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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

WILLIAM SALCEDO CUAO
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2193934
Coordinador Academico
Centro de Logistica Y promocién Ecoturistica del Magdalena
Santa Marta

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual periodo Febrero del afio 2021

Santa Marta, Febrero de 2021

Referencia: No CO1.PCCNTR.2193934 del afio 2021

GERSSON RAFAEL CELEDON PERTUZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 84.451.068 de Santa
Marta, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Logistica Y promocion Ecoturistica del
Magdalena, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacion

presento el Informe de actividades realizadas en el periodo de Febrero..

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y UN MILLONES
TRESCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE ($41.340.000). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista
de la siguiente manera: 1) Diez (10) Pagos iguales sucesivos mensuales por los meses de febrero a noviembre
de 2021, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.900.000) cada uno. 2) Un ultimo
pago proporcional al valor de los honorarios mensuales por los dias efectivos de prestacion de servicio del
ultimo mes de diciembre por valor de Dos MILLONES TRESCIENTOS CUARENTA MIL PESOS M/CTE

(52.340.000).

Plazo: Sera hasta el 18 de diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la formacion profesional programada
por el Centro de Logistica y Promocién Ecoturistica Regional Magdalena en los Programas de Formacién
Titulada, Titulada Virtual, Complementaria y/o Complementaria Virtual, en la especialidad de
INSTITUCIONAL DE LA ENSENANZA DE IDIOMAS - IDIOMAS.

Obligaciones Especificas:

resultados de aprendizaje y las mediante formacion virtual
actividades de los proyectos de debido a la contingencia:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Orientar la formacion de aprendices | Impartir formacién en las Registro Eventos
en el drea, en las competencias, los | fichas de titulada presencial Sofia plus.
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formacion programados, dentro de los
tiempos que, para cada accién, se
determine por parte del centro de
formacién.

FICHA No: 2025586-
COMUNICACION COMERCIAL,
FICHA No: 2025729-GESTION
CONTABLE Y FINANCIERA,
2055872-GESTION CONTABLE
Y FINANCIERA

COMPETENCIA: PRODUCIR
TEXTOS EN INGLES EN
FORMA ESCRITA'Y ORAL.

FICHA No: 2066244-
DIRECCION DE VENTAS,

COMPETENCIA:
COMPRENDER TEXTOS EN
INGLES DE FORMA ESCRITAY
AUDITIVA.

Desarrollar las diferentes
guias de aprendizaje, material
de formacion e instrumentos
de evaluacion.

Llevar control de asistencia 'y
registrar las inasistencias en
el aplicativo institucional.

Reunién equipo de
instructores de bilingliismo.
Entrega de documentos para
legalizacién del pago.

Desarrollo de las diferentes
actividades con los
aprendices y actualizando la
informacidn del portafolio dia
a dia.

Presentacién de informe de
estado de los grupos al
coordinador académico y
lideres de ficha. Uso de
aplicaciones web.

www.sena.edu.co
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Planear y ejecutar el desarrollo
curricular del programa (s) que se le
asignen durante la
ejecucion de su contrato (Proyecto de
formacidn, Planeacion pedagdgica 'y
los recursos
didacticos que incluyen guia de
aprendizaje, material de apoyo a la
formacién e
instrumentos de evaluacién).

Desarrollar las diferentes
guias de aprendizaje, material
de formacion e instrumentos

de evaluacién utilizados al
momento de impartir la
formacion

Grabaciones de las
sesiones en linea en
donde se evidencia la
secuencia con la cual
se ejecuta la
planecacién
pedagodgica
utilizando los
recursos didacticos y
materiales de
formacion para las
diferentes fichas.

Llevar control de las inasistencias de los
aprendices a la formacion, registrar en
el aplicativo institucional las
inasistencias y reportar a la
coordinacién académica las
novedades para aplicacion del
reglamento del aprendiz.

Llevar control de asistencia al
momento de impartir
formacidn de manera digital,
Registrar las inasistencias de
los aprendices en el aplicativo
institucional.

Listados de asistencia
digitales en Excel,
Registro en Sofia

plus.

Emitir los juicios de evaluacidn con base
en la valoracidn de las evidencias de
aprendizaje y registrarlas en los
aplicativos institucionales
(administrativo y académico),
maximo tres (3) dias después de
alcanzado el resultado de aprendizaje.

Evaluacién de los aprendices
en el aplicativo Sofia Plus

Reporte de juicios de
evaluacion en Sofia
Plus.

Usar y gestionar las diferentes
plataformas tecnoldgicas institucionales
de apoyo académico y administrativo
relacionado con su rol, actualizando y
registrando de manera veraz y oportuna
cada una de las acciones que integran el
proceso formativo.

Utilizar las herramientas y
plataformas tecnoldgicas
como lo son Sofia plus,
Territorium, correos,
Microsoft teams, por medida
de emergencia sanitaria
declarada por el gobierno
nacional por el Covid-19.

Actividades realizada
en Sofia plus,
Territorium,

Microsoft teams.

11

Participar en los equipos, grupos,
comités, proyectos y demas instancias
institucionales que lo requieran.

Reunién equipo de
instructores de bilingliismo.

Aistencia tomada por
el profesional en
bilinglismo.

13

Presentar el reporte de eventos en
SOFIA PLUS (Programacion con visto
bueno del coordinador académico o

misional) en los dias establecidos por el

centro, al supervisor correspondiente y

los demads soportes requeridos para la
legalizacion del pago.

Descargue del reporte de
eventos generado por Sofia
plus, Entrega de informe de

ejecucién contractual ,

Planilla SI CONTRATISTA y

certficado de afiliacion de

seguridad social
correspondiente al mes de
enero

Reporte de eventos
de Sofia plus,
Informe de ejecucidn
contractual, planilla
SI CONTRATISTAy
certificado de
afiliacion de
seguridad social.

www.sena.edu.co
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14 Llevar y mantener actualizado el Desarrollo de las diferentes Plataforma
portafolio de evidencias del instructor actividades con los Territorium
segun lo indica aprendices y actualizando la
la guia para desarrollar procesos informacidn del portafolio dia
formativos. adia
21 Rendir oportunamente los informes Presentacidn de informe de Correo electrénico,
requeridos sobre las acciones estado de los grupos al Sofia Plus
encomendadas y los coordinador académico y
productos resultantes de procesos de lideres de ficha.
formacién profesional.
23 | Incorporar las tendencias tecnoldgicas, Uso de Aplicaciones Web Reportes en las
pedagdgicas y de gestidn a las para las competencias aplicaciones.
estructuras curriculares por laborales en la formacion
competencias laborales de las
diferentes acciones de formacién
profesional.
26 Atender oportunamente los Elaboracién y presentacién Informe de ejecucion
requerimientos que haga el supervisor del informe mensual de mensual de ejecucion
del contrato y presentar informes ejecucién contractual. contractual
mensuales de la ejecucién del contrato

A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM INICIO FINALIZACION

No DE LA ORDEN
DE VIAJE

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y fotocopia de la planilla-
recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, 9416324438 expedido por Aportes en Linea
correspondiente al mes de Enero del aiio 2021 seguin Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”
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Evidencias en () folios
Cordialmente,

Firma

GERSSON RAFAEL CELEDON PERTUZ
Contratista

C.C. No. 84.451.068

Recibi a satisfaccion:

Firma

WILLIAM SALCEDO CUAO

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.2193934 de 2021
Coordinador Académico

www.sena.edu.co

® ® ® SENAComunica

GTH-F-062 V.06



e
SENA

7\

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME DE EJECUCION PERIODO DE FEBRERO

En el presente informe coloco a su conocimiento las acciones realizadas en el periodo de

Febrero y las evidencias de las mismas.

FICHA No: 2025586-COMUNICACION COMERCIAL

" Inbox (2,535) - gers...

sena.territorio.la/p

©" Mail - Gersson Rafa...

B} Portalde ofertaed..  [F Bancolombia Sucur.. A Acceso| BBVA Colo.. = Meet %% TarjetaRoja Tv|Fut. () Whatspp & SENA

) Eﬂ[]eERﬁmn RAFAEL CELEDON @

= Informacién
a & Contenido del curso N @
Blsgueda avanzada bd
® Edicin de contenidos
(0} ) Métricas de Encuestas
= Foros
® © Evidencias
I Metricas SCORM & ‘GERSSON RAFAEL CELEDON PERTUZ
a ™ Sesion en linea fecha de inicio: 20 horas Antes
[¥ Evaluaciones
Asunto: MONDAY FEB 15TH ACTIVITY
(D] R Wikis
© Asistencia In this space you will upload the guestions given in the session
& i
Galeria
=@ Evidencia
- o= Compatencias

" Inbox (2533) - gers.. ©" Mail - Gersson Rafa...

H S Type here to search

£ Acceso a portafolio de
evidencias aprendices

oo Gamificacion

() Centro de Calificacienes

Fecha de entrega: 19 de Febrero del 2021 a las 11:30pm

W 0 Me gusta O 0 Comentario(s)
# Administrar Grupos iSoy Eval
B Proyectos
= Rubricas
H Blogs

H Seguimiento

2 Configuracién

na.territon

TATIANA KARINI MOLINA DALLOS
fecha de inicio: 24 de Noviembre del 2020

A T 4m ) ESP

E& Portalde ofertaed... 7] Bancolombia Sucur.. A Acceso| BBVA Colo.. = Mest ™2 Tageta Roja Tv | Fut.. Whatsfpp @ SENA

o E‘6|!:’]GERSSONRAFAELCELEDGN @

El programa Tecnologo en Comunicacion Comercial se cred para brindar al sector
Comercio, la posibilidad de incorporar personal con altas calidades laborales v
profesionales que contribuyan al desarrollo ecanamico, social y tecnalogico de su entorno
y del pais, asi mismo ofrecer a los aprendices formacion en las tecnologias relacionadas
con el disefio de estrateqias de comunicacion apalancadas en nuevas herramientas
tecnolégicas que facilitan ef aprendizaje, para dar forma, registrar, almacenar y difundir

contenidos informacionales.
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME DE EJECUCION PERIODO DE FEBRERO

i sena.territorio.la

" Inbox (2535) - gers.. o' Mail - Gersson Rafa.. [Jj Portaldeofertaed.. [ Bancolombia Sucur.. A Acceso| BBVAColo.. = Mest W4 TajewmRojaTv|Fut. (O) Whatsipp @ SENA
O E‘ﬁ|l"1(EERSSONRAFAELCELEBON @
= BUSINESS COMUNICATION ENGLISH ONLINE SESSION - FEB10th

Time : e

'since’ refers to a specific point in the past!

past T presleh+ future
EXAMPLES:

Recarded with BigBiusBution,

Territorium 2019 © Todos los derechos reservados

H O Type here to search i ] ¥ #s) A~ £ @ Q) ESP

FICHA No: 2025729-GESTION CONTABLE Y FINANCIERA

@ sena.territorio.la,

i Apps Inbox(2535)-gers.. O Mail- Gersson Rafa.. 5§ Portal de oferta ed... Bancolombia Sucur.. A Acceso| BBVAColo.. = Meet @9 TajetaRojaTv|Fut. () WhatsApp @ SENA

I EAIS|I:’IGERSS{)N RAFAEL CELEDON @

= Informacion @ Adjuntar archivos  MAX._ 200Mb

® Contenido del curso

(¥ Edicion de contenidos

) Métricas de Encuestas @ Anuncios

& Foros

© Evidencias Busqueda avanzada >
I Metricas SCORM

® Sesion en linea

[# Evaluaciones

 Publicacion priortaria

N Wikis

© Asistencia GERSSON RAFAEL CELEDON PERTUZ
& fecha de inicio: 22 horas Antes

& Galeria

= Chat Asunto: HAVE YOU EVER ACTIVITY

o Competencias

£ Acceso a portafolio de In this link you will upload the guestions given in the session.

evidencias aprendices

o Gamificacion Evidencia
[ Centro de Calificaciones

& Administrar Grupos Fecha de entrega: 19 de Febrero del 2021 a las 11:00pm

H Proyectos

= Rubricas
H Blogs e 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

1 Seguimiento
Offiine

@ Configuracion

A O ) ESP

& Type here to search
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME DE EJECUCION PERIODO DE FEBRERO

sena.territorio.la/pe

" Inbox (2535) - gers.. o Mail - Gersson Rafa.. [Jj Portaldeofertaed.. [ Bancolombia Sucur.. A Acceso| BBVAColo.. = Mest %4 TajetaRojaTv|Fut. (O) Whatspp @ SENA
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@ &

l:'] GERSSON RAFAEL CELEDON

‘GERSSON RAFAEL CELEDON PERTUZ
fecha de inicio: 12 de Febrero del 2021

Asunto: PRESENT PERFECT TENSE YOUTUBE LINK VIDEQ

In this space you will upload the activity given in the session

Evidencia

Fecha de entrega: 16 de Febrero del 2021 a las 5:30pm
Archivos

w1 Me gusta 0 Comentario(s)

GERSSON RAFAEL CELEDON PERTUZ
fecha de inicio: 12 de Febrero del 2021

Asunto: PRESENT PERFECT TENSE SCRAMBLE

In this space you will upload the activity given in the session

Evidencia Ofine

L Type here to search

T 4m ) ESP

sena.territorio.la

Apps ' Inbox(2535)-gers.. ©" Mail-Gersson Rafa.. KJ§ Portalde ofertaed.. [P Bancolombia Sucur.. A Acceso | BBVA Col = Meet % Tajeta Roja Tv| Fut.. WhatsApp
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O™ |':]GERSSON RAFAEL CELEDON @)

= = ACCOUNTING AND FINANCE MANAGEMENT ENGLISH ONLINE SESSION- FEB 15

Grabacion ACCOUNTING

s n x
12th —W BEFORE YOU LISTEN

Grabacion Sesién A w132 VOCABULARY * Participial adjectives Read and listen. Then listen again and repeat.
2021

E
MANAGEMENT ENGLISH
ONLINE SESSION- FEB

15th

ion Sesion

2021
Grabacion ACCOUNTING DL hesstari The ski trp g The sky-dive disgusti
AND FINA (They were faseinated.} (They were thrilled.) (They were frightened.) (They were disgusted.)

. - J®9
MANAGEMENT ENGLISH % TI5 Wite lists of things you think are fascinating, thrilling, frightening, or disgusting,
ONLINE SESSION- FEB Aup
17TH PAIR WORK Compare yo
Grabacion Sesion

1710

2021

PROYECTO

Recorded with BigBlusButton.

loudapp.azure.com/play chtm?meeting|

R Type here to search i w C . )] A [ @ i) Esp
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME DE EJECUCION PERIODO DE FEBRERO

2055872-GESTION CONTABLE Y FINANCIERA

& senadteritorioa/perfilphp 2

Apps ' Inbox(2535)-gers.. ©° Mal - Gersson Rafa.. |Jj Portalde ofertaed.. [ Bancolombia Sucur.. A Acceso| BBVAColo.. = Meet ®* Tarjeta Roja Tv | Fut.. WhatsApp

I B‘ﬁ|mGERSSDN RAFAEL CELEDON @

1 Proyectos

= Riibricas Fecha de entrega: 19 de Febrero del 2021 a las 11:30pm

1 Seguimiento

% Cenfiguracién e 0 Me gusta @ 0 Comentario(s)
[ Acceso Linkedin Learning
Colaboradores
)
Administrador
@tfmtalium LMs ‘GERSSON RAFAEL CELEDON PERTUZ
Instructor fecha de inicio: 12 de Febrero del 2021
GERSSON
RAFAEL Asunto: PRESENT PERFECT CROSSWORD
CELEDON
PERTUZ In this space you will upload the evidence about the crossword
Instructor
MARIO Evidencia
ALFREDO
OREJARENA Fecha de entrega: 16 de Febrero del 2021 a las 5:30pm
VEGA
Instructor Puntaje por cargar la actividad: 100 [Say Eval
e 0 Me gusta O 0 Comentario(s)
MARIC ALFREDO OREJARENA VEGA Offline
& Type here to search r ~ 3 o= ) ESP

@ sena.territorio.la/perfil.php 7 A2

Apps ' Inbox(2535)-gers.. ©" Mail-Gersson Rafa.. [O§ Portaldeofertaed.. [F BancolombiaSucur.. A Acceso| BBVA Colo.. = Meet %% TaretaRojaTw|Fut. (C) Whatsipp © SENA

< E‘,ﬁ||:']GERsson RAFAEL CELEDON @

(0]
? Para filtrar tus Evidencias favor de seleccionar un parcial
B Selecciona una ponderacién v

Impartido por:

a Administrador LMS Ordenar por fecha limite:
GERSSON RAFAEL N

Sin ordenar hd

CELEDON PERTUZ, MARIO

(] ALFREDO OREJARENA
VEGA In this space you will upload the: Archivos Adjuntos: Fecha limite .

questions given in class No hay archivos 2021.02.19 23:30:00

Herramientas Adiunto encentrars un taller para P Fecha fimite

- H Anuncios aplicacién del sistema de costeo por TALLERNCOSTOSNPORNPROC. . 20210247 20:49:00 X

= . pracesos- Evidencia en Equipo

articipantes
= Informacion In this space you will upload the Archivos Adjuntos: Fecha limite
® Contenido del curso evidence about the crossword No hay archivos 20210216 17:30:00
& Edicién de contenidos
1 Métricas de Encuestas In this space you will upload the activity ~ Archivos Adjunios Fecha limite
= developed in the session No hay archivos 2021.02.44 22:30:00
Foros

© Evidencias
[ Metricas SCORM L. .
e Actividades Correctivas
[3 Evaluaciones Offiine

- © Type here to search 71 tm i) ESP
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME DE EJECUCION PERIODO DE FEBRERO

@ senateritoriola

Apps ' Inbox(2535)-gers.. ©" Mail-Gersson Rafa.. [O§ Portaldeofertaed.. [F BancolombiaSucur.. A Acceso| BBVA Colo.. = Meet %% TaretaRojaTw|Fut. (C) Whatsipp © SENA

O B‘ﬁ|l:'](inssnu RAFAEL CELEDON @)
ACCOUNTING AND FINANCE MANAGEMENT ENGLISH ONLINE SESSION- FEB 08

08TH
G

'Pr"es‘ent 7perFect tense

ion Sesion Have - Haber

021

Grabacién /

AND FINAN

IT ENGLISH
ONLINE SESSION- FEB

Have - I, You, We, They
Has - He, She, It

Subject + Have + Verb(past participle)+ Complement.

10th

1 have worked during the week.

She has worked during the week.
Grabacién UNTING Negative - Have not: Haven't Has not: Hasn't
ALV ~ haven "t worked during the week.
UL STECELES She  hasn’t filled the figure(format).

ONLINE SESSION- FEB
12th

Grabacién Sesion

121022021

Gr ion Sesion

15/02/2021 M

Have you done the payroll?

ded with BigBlueBution

0751

Territorium 2019 © Todos los derechos reservados.

T 4m ) ESP

FICHA No: 2066244-DIRECCION DE VENTAS

& senateritoriola/perfilp ) o

Apps ' Inbox(2535)-gers.. © Mail- Gersson Rafa.. 3 Portal de oferta ed... Bancolombia Sucur.. A Acceso| BBVAColo.. = Meet @9 TajetaRojaTv|Fut. () WhatsApp @ SENA

I E‘ﬂl:’]amssun RAFAEL CELEDON @

@ Impartido por Sesiones en linea Agendadas en Teams
No hay Sesiones en linea agendadas
Sesiones en linea Agendadas
Q SALES MANAGEMENT ENGLISH ONLINE SESSION FEB15TH Finalizada
2021-02-15 17:00:00 - 2021-02-15 19:00:00
@ MATRIZ Finalizada
2021-02-17 19:30:00 - 2021-02-17 21:00:00
-
SALES MANAGEMENT ENGLISH ONLINE SESSION FEB12TH Finalizada
2021-02-12 17:00:00 - 2021-02-12 19:00:00
= Anuncios
. MATRIZ Finalizada
acioantas 20210217 19:30:00 - 2021.02-17 21:00:00
Informaci6n
Contenido del curso MATRIZ EXTERNA Finalizada
- ) 2021-02-12 19:00:00 - 2021-02-12 21:00:00 2
Edicin de d {Soy Eval
Métricas de Encuestas SALES MANAGEMENT ENGLISH ONLINE SESSION FEB17th Finalizada
Fms 2021-02-17 17:00:00 - 2021-02-17 19:00:00
Evidencias
Metricas SCORM . ; .
- - Sesiones en linea Activas
Sesién en linea Offiine.
Eual
=

=] b | [~ ﬂ ® = B = E M 4 © ¥ A T @ ) Esp :QEAM J

-l © Type here to search 021
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A SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
INFORME DE EJECUCION PERIODO DE FEBRERO

FOR——— -, 0000000 °
> 8 ! Y + = R

Apps " Inbox(2535)-gers.. o' Mail-GerssonRafa.. KJj Pormldeofertsed.. [P Bancolombia Sucur.. A Acceso| BBVA Colo.. = Meet %% TaretaRojaTw|Fut. (C) Whatsipp @ SENA

ﬂ E‘ﬁ GERSSON RAFAEL CELEDON e

SALES MANAGEMENT ENGLISH ONLINE SESSION FEB12TH

DIRECCION DE VENTAS (2066244
PRY 1340508) v

Territorium 2019 © Todos los derechos reservados

@& senadterritorio.;

Apps ' Inbox(2535)-gers.. 0" Mail-Gersson Rafa.. KJ§ Portaldeofertaed.. [P Bancolombia Sucur.. A Acceso|BBVAColo.. = Meet ®* Tarjeta Roja Tv| Fut.. WhatsApp @ SENA
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O™ |':’IGERSSON RAFAEL CELEDON @)

DIRECCION DE VENTAS (2066244 = SALES MANAGEMENT ENGLISH ONLINE SESSION FEB17th

PRY 1340508) v

i

s O |
PO P N L LV R SR Ty

< | have a book.
< Thisis my book. My POSSESSIVE ADJECTIVE
< The bookis mine. MINE POSSESSIVE PRONOUN

Maria Alejandra Jimenez Lopez:Se escucha
lejos, solo ami?
- This book is my book, not your book. (Sounds repetitive) GERSSON RAFAEL:and now??

a a = ZENERIS ISABEL PEROZO:No se escucha
- This book is mine, not yours.

th BigBlusButton.

Territorium 2019 @ Todos los derechos reservados

H S Type here to search




