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ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD 
 

1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 
 
1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 
 

ÁREA DE LA NECESIDAD Centro de la Innovación, la Agroindustria y la Aviación 

ORDENADOR DEL GASTO Erika María Pineda Hoyos 

OBJETO 5_9503_549 CONTRATAR LA COMPRA DE MATERIALES PARA MANTENIMIENTO 
BASICO DE LOS EQUIPOS DE CLIMATIZACION Y AIRES ACONDICIONADOS DEL 
CENTRO CIAA. 

 
1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 
 
El Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), a través del Centro de la Innovación, la Agroindustria y la 
Aviación de la Regional Antioquia, en cumplimiento de su misión institucional de impartir formación 
profesional integral, requiere garantizar condiciones adecuadas de confort térmico, ventilación y 
funcionamiento en los ambientes de formación, laboratorios, áreas administrativas y demás espacios 
donde se desarrollan actividades académicas y de apoyo a la gestión. Esta necesidad se enmarca dentro 
de las funciones del área de mantenimiento del Centro, encargada de velar por la operatividad de la 
infraestructura física y tecnológica institucional, y corresponde a una actividad de apoyo a la gestión que 
contribuye de manera indirecta pero necesaria al cumplimiento de la misión formativa del SENA. 
 
Para el adecuado funcionamiento de dichos espacios, el Centro dispone de equipos de climatización y aire 
acondicionado que permiten mantener condiciones ambientales apropiadas para la conservación de 
equipos tecnológicos y el bienestar de aprendices, instructores, funcionarios y visitantes, así como la 
continuidad de los procesos de formación y administrativos. Como consecuencia del uso permanente de 
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estos equipos y del desgaste natural de sus componentes, se presentan fallas y deterioros que afectan su 
desempeño, eficiencia y operatividad, incrementando el riesgo de interrupciones en el servicio, la 
disminución de la vida útil de los equipos, el aumento en el consumo de energía y posibles afectaciones al 
desarrollo normal de las actividades institucionales. 
 
¿Qué necesita el Centro? Adquirir repuestos, insumos y materiales destinados al mantenimiento 
preventivo y correctivo básico de los sistemas de climatización y aire acondicionado instalados en sus 
diferentes sedes. ¿Por qué y para qué se necesita? Porque el diagnóstico del estado actual de dichos 
equipos evidenció desgaste y fallas que requieren intervención oportuna, y porque contar con estos 
elementos permite reducir los tiempos de respuesta ante averías, evitar la suspensión de actividades por 
deficiencias en los sistemas de climatización y contribuir a la conservación de la infraestructura y de los 
equipos institucionales. ¿Qué se espera obtener con la contratación? Garantizar la disponibilidad oportuna 
de los repuestos e insumos requeridos para ejecutar las actividades de mantenimiento, preservar la 
operatividad y eficiencia de los equipos de climatización, optimizar el uso de los recursos públicos 
mediante la conservación de los activos institucionales y asegurar condiciones adecuadas para el 
desarrollo de la formación profesional integral y de las actividades administrativas del Centro. 
 
Dentro de los bienes requeridos podrán incluirse, entre otros: capacitores, contactores, tarjetas 
electrónicas, sensores, motores ventiladores, tubería de cobre, aislantes, gas refrigerante, filtros, 
termostatos, cinta aislante, tornillería y accesorios eléctricos, aceites lubricantes, insumos para limpieza 
técnica, y elementos de fijación y conexión. 
 
Finalmente, se precisa que la presente contratación no obedece a una necesidad recurrente de la Entidad, 
sino a la atención de un requerimiento específico derivado del diagnóstico del estado actual de los equipos 
de climatización y de la necesidad de contar con los repuestos e insumos indispensables para su 
mantenimiento. 
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1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 

 
1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC). 
 
El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de Bienes y Servicios: 
 

UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ÍTEM GRUPO CÓDIGO DENOMINACIÓN (Clase o producto) 

1 B 12142000 Gases industriales 

2 C 23271800 Metales para soldadura 

3 D 40101500 Filtros de aire acondicionado 

4 D 40101700 Refrigerantes 

5 D 40141600 Válvulas de control 

6 D 40142300 Accesorios para tubería 

7 D 40101500 Filtros de refrigeración 

8 D 41111900 Instrumentos de medición de presión 

9 D 41112400 Reguladores de presión 

10 E 47131800 Limpiadores y desengrasantes 

 
 
1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO 
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No aplica 
 

2. OBJETO 
 
5_9503_549 CONTRATAR LA COMPRA DE MATERIALES PARA MANTENIMIENTO BASICO DE LOS EQUIPOS 

DE CLIMATIZACION Y AIRES ACONDICIONADOS DEL CENTRO CIAA. 
 
2.1 ALCANCE DEL OBJETO 
 
El presente proceso contractual tiene como alcance la adquisición y suministro de repuestos para equipos 
de climatización y aire acondicionado requeridos por el Centro de la Innovación, la Agroindustria y la 
Aviación de la Regional Antioquia del Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), con el fin de garantizar el 
adecuado funcionamiento de los sistemas de ventilación y climatización instalados en las diferentes áreas 
del Centro. 
 
El contratista deberá garantizar el suministro oportuno de los repuestos solicitados, conforme a las 
especificaciones técnicas establecidas por la entidad, asegurando que los bienes sean nuevos, originales o 
compatibles certificados, de óptima calidad y acordes con las referencias y capacidades técnicas de los 
equipos institucionales. 
 
Así mismo, deberá realizar la entrega de los elementos en las sedes indicadas por la supervisión del 
contrato, cumpliendo las condiciones de transporte, conservación y almacenamiento necesarias para 
preservar la integridad de los repuestos. 
 
Con la ejecución del presente proceso se busca minimizar riesgos de fallas operativas, prolongar la vida 
útil de los equipos y asegurar condiciones ambientales adecuadas para el desarrollo de las actividades 
académicas y administrativas del Centro. 
 
El presente proceso contractual tiene como alcance la adquisición y suministro de requeridos para el 
mantenimiento básico preventivo y correctivo de los equipos de climatización y aires acondicionados del 
Centro de la Innovación, la Agroindustria y la Aviación de la Regional Antioquia del Servicio Nacional de 
Aprendizaje (SENA), garantizando la continuidad de la operación institucional y contribuyendo a la 
eficiencia energética y funcionalidad de los equipos. 
 
El contratista deberá garantizar el suministro oportuno de los solicitados, conforme a las especificaciones 
técnicas establecidas por la entidad, asegurando que los bienes sean nuevos, de óptima calidad y acordes 
con los requerimientos técnicos de los equipos institucionales. 
 
2.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 
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Compraventa 

Otro:   

 
2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISEÑOS. 
 
No aplica 
 
2.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 
 
No aplica 
 
2.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
 
No aplica 
 
2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
 
Las especificaciones técnicas de los bienes o servicios a adquirir dentro del objeto contractual están 
descritas en el anexo Estudio de Mercado, el cual hace parte integral del presente proceso de selección. 
 
2.7 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS 
 
No aplica 
 
2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 
2.8.1 Obligaciones generales del contratista 
 
1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas 

en el proceso de contratación. 
2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
3) Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscrición del negocio jurídico, la(s) 

garantía(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos. 
4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta. 
5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones. 
6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación electrónica, 

previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios 
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro 
correspondientes deberán ser presentadas según la periodicidad establecida 
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7) El contratista deberá presentar para cada informe de pago las constancias de verificación de 
antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y registro nacional de medidas correctivas. 

8) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaración o de información que 
le sean formulados. 

9) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales 
(Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes 
parafiscales o contratación de aprendices, el contratista aportará certificación suscrita por el 
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligación es requisito 
indispensable para efectuar cualquier pago. 

10) Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución del mismo. 
11) Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se encuentre bajo su 

custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de 
esta obligación acarreará consecuencias de índole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios 
de su divulgación y/o utilización indebida que por sí o por un tercero se cause a la entidad. 

12) Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, cualquier 
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecución del contrato. 

13) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros que indirecta o 
directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del contrato o sobre sus obligaciones. 

14) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a 
hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá informar de tal evento al SENA, dentro de los 
3 días hábiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las 
medidas necesarias. 

15) El (la) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevención de las violencias 
basadas en género, orientación sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar 
medidas de protección frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en 
género, por orientación sexual, identidad de género, condición diversa y frente al acoso sexual en el 
ámbito laboral, contractual y de formación para el trabajo en el SENA 

16) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposición para el 
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado. 

17) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 
2.8.2 Obligaciones específicas del contratista 
 
1) Entregar los repuestos, materiales, insumos, equipos y herramientas objeto del contrato nuevos, sin 

uso, en perfecto estado, debidamente empacados y en condiciones que garanticen su adecuada 
conservación y transporte hasta el lugar de entrega. El contratista aportará certificación suscrita por 
el representante legal en la que manifieste el cumplimiento de esta obligación, sin perjuicio de la 
verificación que realice el supervisor del contrato. 

2) Entregar los bienes en sus empaques originales de fábrica, cuando por la naturaleza del producto 
aplique, conservando los sellos de seguridad intactos. Para los gases refrigerantes y el nitrógeno, los 
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recipientes deberán entregarse sellados de fábrica; el juego de manómetros digitales deberá incluir 
su maletín de transporte. 

3) Entregar, al momento de la recepción de los bienes en el almacén de la Entidad, en medio físico y 
digital, las Hojas de Datos de Seguridad (HDS), de conformidad con el Sistema Globalmente 
Armonizado (SGA) y la Resolución 773 de 2021, o la norma que la modifique, adicione o sustituya, 
para los siguientes ítems: 
Ítem 1. Cilindro para nitrógeno. 
Ítems 4 al 7. Refrigerantes. 
Ítem 16. Líquido desengrasante. 

4) Entregar la garantía comercial emitida por el fabricante o distribuidor autorizado para los equipos de 
medición, diagnóstico y herramientas correspondientes a los ítems 13, 14, 15. 

5) Reemplazar, sin costo adicional para la Entidad y en un plazo máximo de cinco (5) días hábiles 
contados a partir del requerimiento efectuado por el supervisor del contrato, cualquier bien que 
presente defectos de fabricación, fallas de funcionamiento, deterioro, incompatibilidad técnica o que 
no cumpla con las especificaciones técnicas exigidas. 

6) Presentar la factura correspondiente a la entrega única y realizar su cargue en las plataformas SECOP 
II y SIIF Nación, conforme a los lineamientos institucionales y dentro de los términos establecidos para 
el trámite de pago. Como soporte, el contratista deberá aportar la factura junto con la evidencia del 
cargue efectuado en dichas plataformas. 

7) Aportar, al momento de la entrega de los bienes, el certificado de calibración, verificación o prueba 
de funcionamiento emitido por el fabricante o por un laboratorio competente, según corresponda a 
la naturaleza del equipo. Este requisito aplicará para los siguientes ítems: 
Detector de fugas de gas refrigerante. 
Juego de manómetros digitales para refrigeración. 
Los certificados deberán encontrarse vigentes y corresponder a los equipos efectivamente 
suministrados, como requisito para el recibo a satisfacción por parte del supervisor del contrato. 

8) Garantizar que los bienes suministrados correspondan a las especificaciones técnicas mínimas 
establecidas por la Entidad y a las condiciones ofertadas por el contratista. El supervisor del contrato 
podrá rechazar aquellos bienes que presenten diferencias en sus características, capacidad, 
dimensiones, estado, calidad o desempeño respecto de lo exigido en los documentos del proceso. 

9) Asumir por su cuenta y riesgo todos los costos asociados al embalaje, cargue, transporte, descargue 
y demás actividades necesarias para la entrega de los bienes en el lugar indicado por la Entidad, sin 
que ello genere costos adicionales para el SENA. 

 
2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo 
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DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO ETAPA 
APOYO 

TÉCNICO 
REQUERIDO 

CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES  

SI NO N/A 

(Indique aquí el 
documento que 

soporta su 
respuesta o la 

razón de que no 
aplique la 

disposición) 

Criterios para compra de sustancias químicas 

Entregar las fichas de datos 
de seguridad suministrada 
por el fabricante, 
comercializador o importador 
acorde con lo definido en el 
Sistema Globalmente 
Armonizado de Clasificación y 
Etiquetado de Productos 
Químicos 
 
Nota: Las Fichas de datos de 
seguridad deben ser en 
idioma español, contener los 
16 ítems que establece la 
Resolución 773 de 2021 y 

PRECONTRACTUAL 

Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 
Trabajo en 
articulación 
con Sistema 
de Gestión 
Ambiental  
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estar actualizadas (fechas no 
superiores a los 5 años) 

Entregar los productos 
debidamente etiquetados 
acorde con lo establecido en 
el Sistema Globalmente 
Armonizado de Clasificación y 
Etiquetado de Productos 
Químicos 

CONTRACTUAL 

Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 
Trabajo en 
articulación 
con Sistema 
de Gestión 
Ambiental  

        

Requisitos transversales para el prestador de los servicios 

 
1. Certificado de 
implementación del SG-SST 
firmada por el Representante 
Legal y Responsable del SG-
SST 
 
2. Fotocopia de cédula, 
Certificado Vigente Curso de 
SG-SST de 50 Horas o su 
actualización y/o Curso de 20 
Horas  y licencia de seguridad 
y salud en el trabajo del 
profesional del Responsable 
del SG-SST.  
 
3. Certificación de 
autoevaluación de 
estándares mínimos emitido 
por ARL.Certificación de 
autoevaluación emitida por 
Ministerio de Trabajo del año 
inmediatamente anterior - 
Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y 
Res 0312-2019.  
 
 
**Nota: Para las opciones 1 y 2 
incluir el respectivo plan de mejora 
de acuerdo a la autoevaluación de 
estándares mínimos aplicables; si el 
puntaje obtenido es menor al 85%    

PRECONTRACTUAL 

Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

trabajo 
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Personas Independientes: 
Certificación Firmada por el 
representante legal donde 
indique que es persona 
natural que no tiene 
trabajadores a cargo y no 
esta obligada a implementar 
el Sistema de gestión de la 
seguridad y salud en el 
trabajo.  
 
**Nota: De acuerdo con la 
resolución 0312 de 2019 en el 
Parágrafo 2. No están obligados a 
implementar los Estándares 
Mínimos los trabajadores 
independientes con afiliación 
voluntaria al Sistema General de 
Riesgos Laborales de que trata la 
Sección 5 del Capítulo 2 del Título 4 
de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 
1072 de 2015, Único Reglamentario 
del Sector Trabajo. 

PRECONTRACTUAL 

Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

trabajo 

        

Normatividad Relacionada:  

Ley 55 de 1993 - Sobre el uso de productos químicos. 

Decreto 1072 de 2015 Artículo 2.2.4.6.1 - Sistema de gestión en seguridad y salud en el trabajo. 

 
2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista 
 

DESCRIPCIÓN DEL 
CRITERIO ETAPA 

APOYO 
TÉCNICO 

REQUERIDO 

CUMPLIMIENTO 
  

OBSERVACIONES  
  

      SI NO N/A    

Criterios para compra y transporte de sustancias peligrosas  

Entregar copia del 
radicado donde conste 
la presentación del plan 
de contingencias a la 
autoridad ambiental.  
 
Nota: en caso de que se 
presente una 
contingencia ambiental 

Precontractual/Contractual 
 

Sistema de 
Gestión 

Ambiental  
          



 

11 
GCCON-F-046 V.06 

durante el transporte 
de los químicos, se 
deberá reportar dicho 
evento a la autoridad 
ambiental a través del 
formato único que se 
encuentra en la 
ventanilla integral de 
trámites ambientales  
en Línea VITAL 
Presentar soportes del 
curso básico certificado 
de 60 horas de los 
conductores que se 
designen para 
transportar las 
Sustancias peligrosas 
 
Nota: El certificado 
tendrá una validez de 2 
años, vencido este 
término; deberá 
presentar actualización 
anual del curso con una 
intensidad de 20 horas. 

Precontractual 
Sistema de 

Gestión 
Ambiental 

     

Copia de póliza vigente 
de seguro de 
responsabilidad civil 
extracontractual 

Precontractual/contractual 
Sistema de 

Gestión 
Ambiental 

     

 
2.8.5 Obligaciones del SENA 
 
1) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente contrato. 
2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos. 
3) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la correcta ejecución 

del negocio jurídico suscrito. 
4) Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el objeto del 

presente contrato. 
5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás documentos 

necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 
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6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y 
garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso oportuno al ordenador del 
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las 
prestaciones contratadas. 

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente. 
8) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 
2.9 PLAZO DE EJECUCIÓN 
 
El término de ejecución del negocio jurídico será de dos (2) meses calendario, sin exceder el 10 de 
diciembre de 2026. El plazo se contabilizará a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecución del 
contrato. 
 
2.10 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El lugar de ejecución del contrato será el municipio de Rionegro, Sede: Zona Franca, Bodega 14 y 15 
Rionegro Antioquia - Centro de la Innovación, la Agroindustria y la Aviación. 
 
2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL 
 
Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Rionegro en el departamento 
de Antioquia. 
 
2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
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Pagos que 
se realizarán 

durante el 
contrato 

 

Determine el porcentaje que 
cada pago representa frente al 

valor total del contrato 

Requisito para el pago 
 

PAGO 1 100% 

El SENA cancelará el valor del contrato mediante un PAGO 
ÚNICO dentro de los treinta (30) días siguientes a la entrega 
del servicio referido el cual agotará el valor total del 
presupuesto requerido, recibidos a entera satisfacción y 
previa presentación de la correspondiente factura con el 
lleno de los requisitos administrativos y fiscales exigidos por 
la ley y la Entidad, la certificación de pago de los aportes 
parafiscales, esto en cumplimiento de la Ley 789 de 2002 y 
del artículo 23 de la Ley 1150 de 2007, y la certificación de 
recibo a satisfacción del objeto contratado emitida por el 
supervisor del contrato. Este desembolso estará sujeto, sin 
embargo, a la disponibilidad de PAC. 

Si la factura no ha sido bien elaborada o no se acompañan de 
los documentos que la respalden, los términos anteriores 
solo empezarán a contarse desde la fecha en que quede 
corregida la cuenta o factura o desde aquella en que se haya 
aportado el último de los documentos. // Todas las demoras 
que se presenten por estos conceptos serán de 
responsabilidad del PROVEEDOR, quien no tendrá por ello 
derecho al pago de intereses o compensación de ninguna 
naturaleza. 

Parágrafo: Las facturas deben estar subidas en la 
PLATAFORMA SECOP II y enviarlas a la entidad a través del 
sistema operador Minhacienda SIIF NACION según directrices 
de la circular externa 042 u otra normativa que la 
complemente, sustituya o derogue. 

 
 
2.13 PAGO DE ANTICIPOS 
 
No aplica 
 
2.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 

SI:  
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El Contrato requiere interventoría: (Indique si el contrato 
requiere o no interventoría marcando “X”) 

NO: X 

 
De no requerir interventoría, o que la misma no sea integral 
(jurídica, técnica, financiera, contable y administrativa), 
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir 
quién realizaría la supervisión: 

Un funcionario de planta que tenga conocimiento 
administrativo contable y jurídico, y de no tener 

conocimiento técnico se nombrará un apoyo 
técnico 

 

En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de un funcionario de planta que tenga 
conocimiento administrativo contable y jurídico como supervisor del contrato, quién verificará la correcta y 
oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de conformidad con lo determinado por el Manual de 
Supervisión e Interventoría de la entidad. 

 
 

3. MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 

Mínima cuantía 

 
3.1 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 
La presente contratación se soporta en atención a la cuantía del contrato en los términos de la Ley 1150, 
en su Título I de la Eficiencia y de la Transparencia, artículo 2o. de las modalidades de selección. La 
escogencia del contratista se efectuará con arreglo a las modalidades de selección, más específicamente 
en lo establecido en el Artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, mediante el cual se adicionó el Articulo 2 de la 
Ley 1150 de 2007, “Transparencia en Contratación de mínima cuantía”, a saber: “La contratación cuyo 
valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantía de la entidad independientemente de su objeto, se 
efectuará de conformidad con las siguientes reglas: 
 
a) Se publicará una invitación, por un término no inferior a un día hábil, en la cual se señalará el objeto a 
contratar, el presupuesto destinado para tal fin, así como las condiciones técnicas exigidas; 
 
b) El término previsto en la invitación para presentar la oferta no podrá ser inferior a un día hábil; 
 
c) La entidad seleccionará, mediante comunicación de aceptación de la oferta, la propuesta con el menor 
precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas; 
d) La comunicación de aceptación junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato 
celebrado, con base en lo cual se efectuará el respectivo registro presupuestal. 
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Además, en el Decreto 1082 de 2015, Subsección 5 modificado por el Decreto 1860 de 2021, el cual 
establece y regula el procedimiento para la contratación de los procesos de Mínima Cuantía así: 
 
ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.1. Estudios previos para la contratación de mínima cuantía. La Entidad Estatal debe 
elaborar unos estudios previos que deben contener, como mínimo, lo siguiente: 
 
1. La descripción de la necesidad que pretende satisfacer con la contratación. 
2. La descripción del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y 
Servicios, de ser posible, o de lo contrario con el tercer nivel. 
3. Las condiciones técnicas exigidas. 
4. El valor estimado del contrato y su justificación. 
5. El plazo de ejecución del contrato. 
6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratación. 
 
3.2 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 
 
La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo será procedente cuando el presupuesto sea inferior a 
USD 125.000. 
 

El Proceso de selección es inferior a ciento veinticinco 
mil dólares de los Estados Unidos de América (USD 
125.000) 

SI X NO   

 
NOTA. El umbral de Mipymes para el 2025 es de $511.708.497. 
 
Teniendo en cuenta lo establecido en el artículo 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3., y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje – SENA podrá limitará a Mipyme colombiana con mínimo 
un (1) año de existencia el presente proceso de selección, toda vez que el valor del Proceso de contratación 
no es mayor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados 
con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos años el Ministerio de Comercio, Industria y 
Turismo. 
 
3.2.1 Forma de acreditación 
 
Para que proceda la limitación se deberán recibir como mínimo dos (2) manifestaciones de interés en 
participar. Las manifestaciones deberán ser presentadas en el SECOP II mediante mensaje público. 
 
El interesado deberá acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente 
manera: 
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a) Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 
copia del registro mercantil. 

b) Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el Representante Legal y el Contador o 
Revisor Fiscal, si están obligados a tenerlo, a la cual se adjuntará copia del Certificado de Existencia y 
Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente. 

 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan 
o complementen. 
 
En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del certificado del Registro 
Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento de su presentación. 
 
Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del Registro Mercantil, del 
Certificado de Existencia y Representación Legal o del Registro Único de Proponentes, según corresponda 
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo de sesenta (60) días calendario anteriores a 
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la 
convocatoria limitada. 
 
NOTA. El SENA publicará un aviso mediante mensaje público dentro del proceso de selección para informar 
si el mismo no será limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados. 
 

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S) 
 
El valor estimado del (de los) contrato(s) será hasta por la suma de OCHO MILLONES DE PESOS M/CTE 
($8.000.000) M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demás impuestos, costos directos e 
indirectos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal o de carácter legal. 
 
Tributos de orden departamental o municipal: 
 
ESTAMPILLAS Y RETENCIONES SENA: 
0.4% PRO POLITÉCNICO COLOMBIANO JAIME ISAZA CADAVID 
0.4% PRO-INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA DIGITAL DE ANTIOQUIA – IU DIGITAL 
0.8% RETE-ICA MUNICIPIO DE RIONEGRO, ANTIOQUIA (EXCEPTO AL RÉGIMEN SIMPLE DE TRIBUTACIÓN) 
 
Nota: En todo caso, la aplicación o inclusión de tributos, estampillas y/o retenciones estarán sujetos a los 
que por la normativa estén vigentes al momento de la suscripción del contrato, su cuantía, sus pagos u 
otros criterios que la misma establezca. 
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4.1 ANÁLISIS DEL SECTOR 
 
Se elaboró estudio de sector de conformidad con los lineamientos del Manual de Contratación, la Guía 
para la elaboración de Estudios del Sector publicada por la Agencia Nacional de Contratación Pública 
Colombia Compra Eficiente y en articulación con el Modelo de Abastecimiento Estratégico (MAE). 
 
El Estudio de Sector realizado por la Entidad para el presente proceso de contratación del bien o servicio 
requerido, hace parte integral del presente estudio previo, para conocerlo remítase al anexo titulado 
“Estudio del sector”. 
 
Para la elaboración del estudio de mercado se consideran los diferentes mecanismos contemplados en 
manual de contratación administrativa del SENA: 
 
Solicitud de cotizaciones: a través de la plataforma SECOP II mediante el módulo de solicitud de 
información a proveedores. En virtud de los principios de publicidad y transparencia, la plataforma SECOP 
II facilita los procesos de solicitud de cotizaciones y aunque no sea la única metodología, ni obligatorio su 
uso, se recomienda tenerla como una opción preferente. 
 
Históricos: El área que presenta la necesidad podrá hacer uso de la información histórica que el SENA 
tenga respecto a la contratación del objeto contractual, cuantía, modalidad y condiciones, así como de la 
información que pueda ser consultada de otras entidades. La información debe ser comparable y 
actualizada teniendo en cuenta el movimiento de los datos de conformidad con el mercado y la variación 
del IPC y no podrá superar los tres (3) años anteriores a la fecha del respectivo estudio de mercado.  
 
Tarifas Reguladas: Verificar la existencia de tarifas reguladas por el gobierno nacional (ejemplo: vigilancia, 
combustible) respecto del bien y/o servicio a contratar. En caso de ser aplicable, bastará con referir las 
mismas. 
 
Base de datos especializadas: Datos de calidad e idoneidad tratada y recopilada por una fuente 
especializada de confianza, información que debe guarda relación con la necesidad de compra. 
 
Lo anterior coincide con los mecanismos que propone de la Guía para la elaboración de Estudios del Sector 
publicada por la Agencia Nacional de Contratación Pública Colombia Compra Eficiente: i) sondeos de 
mercado; ii) consulta de bases de datos especializadas; y iii) análisis de precios históricos. 
 
En atención a lo anterior, este Centro de formación aplicó los siguientes mecanismos Para la elaboración 
del estudio de mercado en este proceso contractual: 
 
La solicitud de cotizaciones a través de la plataforma SECOP II mediante el módulo de solicitud de 
información a proveedores. La solicitud de precotización No 17-2026, se encuentra en el enlace: 
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https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.10262
632&isFromPublicArea=True&isModal=False 

Respuesta a la solicitud precotización: transcurrido el término para que los proveedores solicitaran 
aclaraciones y dieran respuesta a la solicitud de precotización, se verificó el proceso en plataforma 
SECOP II encontrando que no se presentaron mensajes y/o respuestas a esta, por tanto, no se contó 
con participación de las empresas en el sondeo de mercado ni se presentaron observaciones que dieran 
lugar a la modificación de las especificaciones técnicas en esta etapa del proceso contractual. 

 

Mecanismo de análisis de costos históricos:  

Considerando que las especificaciones técnicas de los bienes o servicios son comparables con las de 
procesos de selección previos, que derivaron en la suscripción de un contrato, la Entidad empleó este 
mecanismo para determinar el precio de referencia de estos y siendo actualizados con la correspondiente 
variación del índice de precios al consumidor IPC. 
 
El estudio de mercado se encuentra detallado en el documento anexo, denominado (ESTUDIO DEL 
MERCADO) al igual que los históricos y/o cotizaciones, documentos que hacen parte integral del 
estudio del sector y del presente estudio previo. 

Conclusiones del estudio de mercado: 

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.10262632&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.10262632&isFromPublicArea=True&isModal=False
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Así entonces, el estudio de mercado arrojó el valor unitario promedio hallado con el análisis de 
históricos y/o cotizaciones, determinando así el costo de la presente contratación. 

Conclusiones del estudio de sector: 

Es así como en correspondencia con los resultados obtenidos del análisis del sector, se estableció que la 
necesidad que se pretende satisfacer cuenta con una solución en el mercado y con la existencia de 
pluralidad de oferentes y se determinó el valor estimado del contrato. 

A efectos de estimar el presupuesto del proceso de selección, el Centro de La Innovación, La Agroindustria 
y La Aviación del SENA Regional Antioquia adelantó un ESTUDIO DEL MERCADO y de este modo, definió 
como techo del presupuesto oficial el valor unitario de cada uno de los ítems contenidos en el mismo, no 
obstante, con base en la disponibilidad presupuestal para llevar a cabo el proceso de selección con objeto:  
 
“5_9503_549 CONTRATAR LA COMPRA DE MATERIALES PARA MANTENIMIENTO BASICO DE LOS EQUIPOS 
DE CLIMATIZACION Y AIRES ACONDICIONADOS DEL CENTRO CIAA”, este se adjudicará hasta por la suma 
OCHO MILLONES DE PESOS M/CTE ($8.000.000), IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demás 
impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal o de 
carácter legal.  
 
El Estudio de mercado y el Estudio del sector forman parte integral del presente documento. 
 
NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran 
descritas en el Análisis del sector. 
 
 
4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES 
 

 
Nro. de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP  
Dependencia 

Posición 
Catálogo 
de Gasto 

Fuente Valor en Letras 
Valor en 
Números 

8326 2026-01-14 2026-12-31 950324 C-3699-
1300-17-
53105B-

3699016-

Nación OCHO 
MILLONES DE 

PESOS 

8.000.000,00 

RUBRO 

PRESUPUESTO RUBRO VALOR 

Inversión X C-3699-1300-17-53105B-3699016-02 $8.000.000 

Funcionamiento    
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Nro. de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
CDP o 

Vigencia 
Futura 

Fecha de 
vencimiento 

del CDP  
Dependencia 

Posición 
Catálogo 
de Gasto 

Fuente Valor en Letras 
Valor en 
Números 

02 
ADQUIS. 

DE 
BYS - 

SEDES 
MANTENI

DAS - 
DESARRO

LLO 
INTEGRAL 

DE LA 
PLANTA 
FISICA 

DEL SENA 
A 

NIVEL 
NACIONA

L 
NACIONA

L 
 
 

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 
 
5.1 FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
En cuanto a la adjudicación, es de anotar que este será un contrato de compraventa el cual se adjudicará 
por el valor total del presupuesto dispuesto por la Entidad. No obstante, la evaluación se realizará con 
base en el valor unitario ofertado de cada ítem, de conformidad con las especificaciones técnicas del 
proceso, y se adjudicará al proponente que oferte el menor valor   
 
Esta forma de adjudicación se justifica en la necesidad de garantizar la integralidad del presupuesto 
asignado, la homogeneidad de los bienes, la eficiencia en la ejecución contractual y un adecuado control 
técnico, administrativo y financiero del contrato, evitando riesgos asociados a la fragmentación del 
suministro y asegurando la optimización de los recursos públicos. 
 
5.1.1 Lotes 
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No aplica 
 
5.2 REQUISITOS HABILITANTES 
 
5.2.1 De capacidad jurídica 
 
Podrán participar en el proceso de selección todas las personas naturales y jurídicas nacionales o 
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unión Temporal, cuya 
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de selección 
de conformidad con lo establecido en el artículo 99 del Código de Comercio, que estén legalmente 
constituidas (personas jurídicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento 
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitución 
Política de Colombia y en la Ley. Este último hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en 
la carta de presentación de la propuesta. 
 
El oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras: 
 
1) De manera singular. 
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión temporal. 
 
NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los requerimientos 
establecidos en el proceso de selección. 
 
NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberá presentar propuesta para la totalidad de 
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos 
formas (singular o plural) no se aceptará la presentación de propuestas parciales. 
 
Propuesta de Personas jurídicas extranjeras 
 
En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera o que el consorcio o unión temporal 
esté conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia 
y representación legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil y el Código de Comercio, en 
concordancia con el Estatuto General de Contratación. 
 
De acuerdo con lo establecido en el artículo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas jurídicas extranjeras 
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin ánimo de lucro con domicilio 
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, 
deberán constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el país, 
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente. 
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Con tal fin se protocolizará en la notaría del respectivo circuito prueba idónea de la existencia y 
representación de dichas personas jurídicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos 
protocolizados se inscribirá en el registro de la respectiva Cámara de Comercio del lugar. Para este caso, 
los proponentes deberán presentar con las propuestas el documento que acredite tal situación. 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados 
individuales o integrantes de consorcio, unión temporal, acreditarán su existencia y representación legal, 
mediante el certificado equivalente al que expiden las cámaras de comercio colombianas, emitido por 
organismo o autoridad competente del país de origen de la persona jurídica extranjera, con una fecha de 
expedición no superior a tres (3) meses antes de la fecha límite de recepción de propuestas. 
 
Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a 
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho 
apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen en 
Consorcio o Unión Temporal y, en tal caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común 
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unión Temporal con los requisitos señalados en el 
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Código de Comercio 
de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del 
Consorcio o Unión Temporal. 
 
Para el caso de extranjeros, se aplicará el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en 
la Ley 80 de 1993. 
 
5.2.1.1 Formato – Carta de presentación de la oferta 
 
El proponente debe suscribir la Carta de presentación de la oferta mediante la cual, de forma expresa, 
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de selección y en donde se 
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los 
proponentes deberán suscribir el formato suministrado. 
 
Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas 
jurídicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unión temporal o apoderado 
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si 
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de selección y suscribir el contrato 
en caso de resultar seleccionado. 
 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión temporal, en la carta de presentación se debe 
indicar el nombre del consorcio o unión temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara 
el nombre de la persona que suscribe la oferta. 
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NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que conforman la sociedad, 
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la declaratoria de inhabilidades e 
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorización de notificación electrónica al que se obliga 
el proponente, entre otros. Por tal razón se debe utilizar el formato establecido por la entidad. 
 
5.2.1.2 Documento de identificación 
 
El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería. Si se trata de un 
proponente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias 
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme 
a la legislación de su país. 
 
NOTA. Si se trata de consorcio o unión temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de 
sus integrantes y del representante del mismo. 
 
5.2.1.3 Documento que acredite la situación militar definida 
 
No aplica 
 
5.2.1.4 Certificado de existencia y representación legal 
 
Si la oferta es presentada por una persona jurídica singular o plural 
 
Se debe adjuntar el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio 
de su jurisdicción, con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de 
cierre del proceso de selección. En el certificado deberá constar quién ejerce la representación legal, las 
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duración de la 
sociedad, la cual deberá ser como mínimo igual al término de ejecución del contrato y un año más, tamaño 
de la empresa y domicilio social. 
 
En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se haga la remisión 
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberá 
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitación para 
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente deberá anexar la correspondiente autorización, 
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta función y lo 
faculte específicamente para presentar la propuesta en el presente proceso de selección y celebrar el 
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado. 
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Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante Legal, el oferente 
deberá allegar con la oferta la correspondiente autorización emitida en forma previa a la presentación de 
la propuesta por la junta de socios o el órgano de la sociedad que tenga esa función. 
 
Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo con las formalidades que 
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentación 
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder 
general, además de las formalidades de ley, deberá acreditar la vigencia del mismo a través del 
correspondiente certificado expedido por la Notaría donde se otorgó tal poder. 
 
NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo 
dispuesto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568 y 1571 del Código Civil. 
 
NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de selección, deberá presentar el NIT y la 
certificación bancaria donde se consignarán los valores del contrato. 
 
Si la propuesta es presentada por persona natural 
 
Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el Registro Mercantil, 
deberá allegar el certificado de inscripción con una expedición no mayor a un (1) mes, contado de manera 
previa a la fecha de cierre del proceso de selección y en donde conste la determinación de su actividad. 
 
Si la oferta es presentada por persona jurídica extranjera 
 
En caso de que el proponente singular o plural sea una persona jurídica extranjera o esté conformada por 
una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar su existencia y representación legal 
de conformidad con lo establecido en el Código Civil, el Código de Comercio, en concordancia con el 
Estatuto General de Contratación Pública. 
 
5.2.1.5 Documento de constitución del consorcio o la unión temporal 
 
En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los términos y extensión 
de la participación, la designación de la persona que lo representará y señalarán las reglas básicas de la 
relación entre ellos y su responsabilidad, conforme el parágrafo 1 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
 
Igualmente deberá anexare el respectivo documento de constitución de consorcio o unión temporal. La 
omisión de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dará lugar a la subsanación correspondiente. 
 
Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal deberá presentar el acta de constitución en 
donde conste, como mínimo, lo siguiente: 
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a) El nombre del consorcio o unión temporal. 
b) Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal. 
c) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o de unión temporal. 
d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa 

correspondiente. 
e) Designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o la unión temporal, así 

como a su suplente. 
f) Señalamiento de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la 

unión temporal y sus respectivas responsabilidades. 
g) Si se trata de una Unión temporal, señalar en forma clara y precisa los términos y extensión de la 

participación de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecución, y las obligaciones y 
responsabilidades de cada uno en la ejecución del contrato (Actividades), los cuales no podrán ser 
modificados sin el consentimiento previo de la entidad. 

h) Señalar la duración del consorcio o de la unión temporal, que en todo caso no deberá ser inferior al 
término de validez de la oferta más el término de ejecución del contrato y un (1) año más. 

i) Deberá indicar que este no podrá ser disuelto ni liquidado y, en ningún caso, podrá haber cesión del 
contrato entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, ni a terceros, sin la autorización de 
la entidad. 

j) El documento de constitución debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del 
mismo. 

k) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de sus integrantes y 
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio 
previo. 

 
NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO – CONFORMACIÓN DEL 
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso. 
 
NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unión temporal 
o consorcio, el representante legal tendrá la obligación de informarlo por escrito a la entidad dentro de 
los tres (3) días hábiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella. 
 
5.2.1.6 Registro Único de Proponentes (RUP) 
 
Teniendo en cuenta lo contemplado en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados 
en participar en este proceso deberán estar inscritos en el Registro Único de Proponentes – RUP. Los 
proponentes deben allegar el certificado de inscripción en el RUP expedido por la respectiva Cámara de 
Comercio de la jurisdicción donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el 
domicilio principal (personas jurídicas), con una fecha de expedición no superior a un (1) mes previo cierre 
del presente proceso de selección. 
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El proponente debe renovar el RUP a más tardar el quinto día hábil del mes de abril de cada año, de lo 
contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratación, es decir, hasta el plazo para presentar 
ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la información para 
renovar el registro en el término anteriormente establecido.  
 
La información contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continúa en firme 
hasta que finalice el trámite de renovación correspondiente. Así, en el periodo comprendido entre el 
momento de la solicitud de renovación y el instante en que adquiera firmeza la información renovada, es 
válido el RUP del año anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.  
 
Tanto en el evento de presentación de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada uno 
de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripción exigida en el presente documento. 
En caso de proponentes extranjeros se aplicarán las reglas previstas en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 
1082 de 2015. 
 
La Entidad verificará que la inscripción en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la 
presentación de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente. 
 
El RUP deberá estar en vigente al momento de la adjudicación. 
 
Inscripción de personas extranjeras en el Registro Único de Proponentes (RUP) 
 
Las personas naturales extranjeras con domicilio en el país y las personas jurídicas privadas extranjeras 
que tengan establecida sucursal en Colombia deberán estar inscritas en el Registro Único de Proponentes 
para poder participar en este proceso de selección. 
 
Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el país y las personas jurídicas privadas extranjeras que 
no tengan establecidas sucursales en Colombia no requerirán inscripción en el Registro Único de 
proponentes, pero en todo caso la entidad verificará directamente el cumplimiento de los requisitos 
habilitantes. Dichas personas deberán, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios 
mediante los documentos establecidos por la legislación del país de origen, los cuales deben aportarse al 
proceso de contratación. 
 
5.2.1.7 Registro Único Tributario (RUT) 
 
El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal 
debe allegar con su oferta copia del Registro Único Tributario – RUT. 
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5.2.1.8 Certificación de pago a seguridad social y aportes parafiscales 
 
De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de Ley 1150 de 
2007, a la fecha de la presentación de la propuesta el proponente deberá aportar certificaciones del 
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditará 
mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado 
de existencia y representación legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso, 
acreditará el cumplimiento de la obligación como mínimo en los seis (6) meses anteriores a la presentación 
de la oferta. 
 
En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, esta deberá acreditar los 
pagos a partir de la fecha de su constitución. 
 
En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del 
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los 
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del artículo 65 de la ley 1819 de 2016 
que modificó el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, deberán ponerlo de presente por medio de un 
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal. 
 
Personas jurídicas singular o plural 
 
El proponente, persona jurídica singular o plural, debe presentar la información establecida en el 
FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo 
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se 
requiera revisor fiscal. En el documento deberá constar el pago de los aportes de sus empleados a los 
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de 
Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 
 
Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 
2016 debe indicarlo en el FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma 
previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales 
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el país. 
 
La entidad no exigirá las planillas de pago, ya que bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los 
casos requeridos por la ley, o por el representante legal. 
 



 

28 
GCCON-F-046 V.06 

En caso de que la certificación deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberán allegar los siguientes 
documentos: i) Documento de identificación del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta 
Central de Contadores del RF.  
 
Personas naturales 
 
El proponente persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de seguridad social en salud y 
pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos. Los referidos certificados se deben 
presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre 
del proceso de contratación. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrá como referencia para 
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el 
pliego de condiciones definitivo. 
 
Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla 
de pago del mes anterior al cierre del proceso. 
 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se pensione por invalidez 
o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además, la afiliación al sistema de salud. 
Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales 
deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado. 
 
5.2.1.9 Garantía de seriedad de la oferta 
 
No aplica 
 
5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales – CGR 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 
incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un 
acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo con el mismo. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN 
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal se encuentre 
incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales  
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA a la entidad a 
consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM 
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) deberá aportar junto con su oferta el certificado señalado por 
Ley 2097 de 2021 a su nombre. 
 
Para obtener el certificado, el proponente deberá seguir las instrucciones señaladas en la página web: 
https://www.redam.gov.co 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el 
proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
RESUMEN DE LOS REQUISITOS HABILITANTES JURÍDICOS 
 

 

ÍTEM 

 

REQUISITOS HABILITANTES  

DE CAPACIDAD JURÍDICA 

MÍNIMA 
CUANTIA 

SI NO 

1 Formato – Carta de presentación de la oferta 

(FORMATO que se publica con el proceso – Carpeta ANEXOS) 

El formato Carta de presentación de la Propuesta GCCON-F-
061_V04 incluye los siguientes anexos requeridos en el proceso: 
- Carta de presentación de la propuesta 

- Declaraciones 

- Acreditación socios que conforman la sociedad 

- Autorización a la entidad a consultar y/o generar el certificado 
de Registro de inhabilidades por delitos sexuales. 

- Certificación de aceptación de sanciones establecidas en el 
artículo 442 del código penal (ley 599 de 2000). 

- Certificación de normas de prevención y control de lavado de 
activos y financiación del terrorismo. 

- Aceptación del Pacto de Transparencia 

- Certificación de implementación del sistema de gestión de la 
seguridad y salud en el trabajo 

X  

https://www.redam.gov.co/
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- Autorización para notificación electrónica de actos 
administrativos 

2 Documento de identificación (fotocopia de la cédula de ciudadanía o de 
extranjería del representante legal de la empresa). Tratándose de 
consorcios y uniones temporales, deberá aportarse la de quien haya sido 
debidamente designado como representante legal 

X  

3 Documento que acredite la situación militar definida 

Nota: este requisito no aplica para los procesos contractuales de bienes y 
servicios de la entidad, esto en atención a lo dispuesto en el artículo 42 la 
ley 1861 de 2017. 

 X 

4 Certificado de existencia y representación legal con una expedición no 
mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de cierre del 
proceso de selección. (Si la oferta es presentada por una persona jurídica 
singular o plural); Certificado de inscripción en el Registro Mercantil (Si la 
propuesta es presentada por persona natural) 

 

X 

 

5 Documento de constitución del consorcio o la unión temporal  

(FORMATO – CONFORMACIÓN DEL PROPONENTE PLURAL que se publica 
con el proceso – Carpeta ANEXOS) 

X  

6 Registro Único de Proponentes (RUP) con una fecha de expedición no 
superior a un (1) mes previo cierre del presente proceso de selección, el 
cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento del cierre del 
proceso. 

 X 

7 Registro Único Tributario (RUT) X  

8 Certificación de pago a seguridad social y aportes parafiscales  

(Este requisito se acreditará mediante certificación expedida por el revisor 
fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado de existencia y 
representación legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en 
todo caso, acreditará el cumplimiento de la obligación como mínimo en los 
seis (6) meses anteriores a la presentación de la oferta.) 

(FORMATO que se publica con el proceso – Carpeta ANEXOS) 

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean 
contribuyentes declarantes del impuesto de renta y que se encuentren 
exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los empleados que 

 

 

 

 

 

 

X 
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devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del artículo 65 de la ley 
1819 de 2016 que modificó el artículo 114-1 del Estatuto Tributario, 
deberán ponerlo de presente por medio de un documento emanado por el 
representante legal y revisor fiscal. 

El proponente persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de 
seguridad social en salud y pensiones, aportando los certificados de 
afiliación respectivos. Los referidos certificados se deben presentar con 
fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la 
fecha del cierre del proceso de contratación. Cuando la persona natural 
tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente 
planilla de pago del mes anterior al cierre del proceso. 

9 Garantía de seriedad de la oferta  X 

10 Certificados de no antecedentes: 1) Certificado de antecedentes fiscales – 
CGR (De la empresa y del representante legal, expedido por la Contraloría); 
2) Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN (De la empresa y del 
representante legal, expedido por la procuraduría); 3) Certificado de 
antecedentes judiciales (Del Representante Legal, expedido por la Policía 
Nacional); 4) Certificado del Registro nacional de medidas correctivas (Del 
Representante Legal, expedido por la Policía Nacional). 5) Certificado de 
Registro de inhabilidades por delitos sexuales (Del Representante Legal, 
expedido por la Policía Nacional), el proponente (persona natural, 
representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura asociativa 
o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta AUTORIZA 
a la entidad a consultar o generar el certificado aquí señalado. En todo 
caso, el proponente podrá aportar este certificado; 6) Certificado Registro 
de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM El proponente (persona 
natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de la figura 
asociativa o promesa de sociedad futura) deberá aportar junto con su 
oferta el certificado señalado por Ley 2097 de 2021 a su nombre. 

 

 

 

X 

 

 
 
5.2.1.16 Otros requisitos de orden jurídico 
 
Además de los requisitos jurídicos descritos en los numérales anteriores, la entidad requiere para el 
proceso los siguientes documentos: 
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ÍTEM 

 

OTROS REQUISITO DE ORDEN JURÍDICO 

REQUERIDOS PARA EL PROCESO 

MÍNIMA 
CUANTÍA 

SI NO 

1 Certificación bancaria vigente de tipo y número de cuenta del 
proponente vigente. Tratándose de consorcios y uniones temporales 
se deberá aportar la certificación autorizada por el representante 
legal designado. 

X  

2 Planilla de pago de aportes a la Seguridad social y parafiscales 

(Planilla de pago vigente del mes en relación con la fecha del cierre 
del proceso de contratación. 

Nota: este requisito tiene la finalidad de verificar el cumplimiento de 
la ley 789 de 2002 y sus decretos reglamentarios, en lo relacionado 
con la vinculación de aprendices. 

X  

3 Si el proponente cuenta con 15 o más trabajadores, debe aportar la 
paz y salvo de regulación de cuota de aprendizaje o el estado de 
cuenta de regulación de cuota de aprendizaje expedido por 
Relaciones Corporativas del Sena; en su defecto aportar Resolución 
Vigente y/o documento radicado de trámite (vigente). Tratándose de 
consorcios y uniones temporales cada uno de sus integrantes deberá 
aportarlo. 

X  

4 Declaración de no estar incurso en inhabilidades ni incompatibilidades 
ni conflicto de intereses, suscrito por el representante legal.  

Tratándose de consorcios y uniones temporales, deberá estar firmada 
por quien haya sido debidamente designado como representante 
legal. 
(FORMATO que se publica con el proceso – Carpeta ANEXOS) 

X  

5 Compromiso Anticorrupción. Tratándose de consorcios y uniones 
temporales, deberá estar firmada por quien haya sido debidamente 
designado como representante legal. 
(FORMATO que se publica con el proceso – Carpeta ANEXOS) 

X  

 
5.2.2 De carácter técnico 
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1) Aportar documento firmado por el representante legal donde declara que los ítems ofertados son 
nuevos, de óptima calidad y totalmente compatibles con los equipos del Centro CIAA. 

2) El oferente debe adjuntar ficha técnica de los siguientes ítems: 
 

Item Descripción 

13 
Detector de fugas gas refrigerante — Gases detectables: refrigerante. Tipo de 
alimentación: pila. Rango de detección: 0-1000ppm. Con alarma: sonora, visual. 

14 

Juego de Manómetros Digitales Para Refrigeración - Tipo: Analizador electrónico portátil 
de 2 vías. Rango de presión: 0 a 725 PSI. Presión máxima soportada: 1450 PSI. Rango de 
temperatura: -50°C a 150°C. Conexión: 1/4" SAE (Flare) de 3 terminales. Compatibilidad: 
Más de 23 gases refrigerantes. Pantalla: Doble LCD retroiluminada. Alimentación: 
Baterías de 9V. Empacado en maletín rígido de transporte con manguera. 

15 

Regulador de nitrógeno RHP800 - presión de entrega 0-800 PSI. Conexión de entrada 
CGA580, conexión de salida macho de 1/4 pulgada, calibre de 2 pulgadas de fácil lectura 
con botas protectoras de goma. Diafragma duradero diseñado con pistón de latón. 

 
3) Los equipos e instrumentos de medición objeto del presente proceso deberán entregarse con el 

certificado de calibración o verificación emitido por el fabricante o por un laboratorio competente, 
según corresponda a la naturaleza del equipo. Este requisito aplica a los siguientes ítems: 
- Detector de fugas de gas refrigerante.  
- Juego de manómetros digitales para refrigeración. 

 
5.2.2.1 De seguridad y salud en el trabajo 
 
De conformidad con las obligaciones de Seguridad y Salud en el Trabajo (para la etapa precontractual) que 
se detallan en el punto de obligaciones en el presente estudio previo 
 
5.2.2.2 De gestión ambiental 
 
De conformidad con las obligaciones Ambientales (Para la etapa precontractual) que se detallan en el 
punto de obligaciones en el presente estudio previo. 
 
5.2.3 Presentación de la oferta económica 
 
El proponente deberá diligenciar de manera completa la Oferta Económica con la totalidad de los bienes 
y/o servicios ofertados; su omisión o diligenciamiento incompleto dará lugar a la calificación de NO 
CUMPLE ECONÓMICAMENTE. 
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La oferta económica deberá presentarse en moneda legal colombiana e incluir todos los costos directos 
e indirectos, impuestos, tasas, tarifas, transporte, descuentos y demás conceptos inherentes a la ejecución 
del contrato, incluido el IVA cuando haya lugar, el cual deberá discriminarse conforme al Estatuto 
Tributario. En caso de no hacerlo, dicho valor no será reconocido por el SENA y deberá ser asumido por el 
contratista. Los proponentes no responsables de IVA deberán indicarlo expresamente en su propuesta. En 
todo caso, no se reconocerán costos adicionales ni se permitirá modificar el valor ofertado por errores u 
omisiones, los cuales serán de exclusiva responsabilidad del proponente. 
 
Los valores ofertados no podrán superar los precios unitarios de referencia. Cuando concurran ofertas de 
régimen común y simplificado, estas serán equiparadas descontando el IVA de las primeras para efectos 
de evaluación. La propuesta deberá cotizar la totalidad de los ítems, describiéndolos claramente, 
indicando sus características principales y unidad de medida. 
 
Todos los valores contenidos deben ser expresados en valores enteros, no se aceptan ofertas con valores 
expresados en centavos. En el evento en que la propuesta económica tenga centavos, el proponente 
deberá aproximarla al peso, ya sea por exceso o por defecto, si la suma es mayor o menor a 0.50 centavos., 
por lo cual la entidad realizara la verificación aritmética y si la oferta está en decimales se aplicará la ley 
matemática de la aproximación, y si se pasa del valor techo su oferta será inhabilitada. 
 
La 1ra lista deberá ser diligenciada en plataforma SECOP II por el valor total de la oferta presentada por el 
oferente; que deberá contener el valor de la sumatoria de los Ítems ofertados. No obstante, la adjudicación 
del proceso será por el valor total del presupuesto destinado por la entidad para el proceso. 
 
Presentación de la Oferta Económica: Para este requerimiento, el interesado debe adjuntar la oferta 
económica en dos archivos (PDF y Excel). Se requiere el aporte de ambos documentos, garantizando que 
como mínimo uno de ellos cuente con la firma del proponente o su respectivo representante legal. 
 
Los precios ofertados no estarán sujetos a reajuste, salvo los de orden legal. En caso de inconsistencias 
entre valores expresados en números y letras, prevalecerá este último. La no presentación de la oferta 
económica o el incumplimiento de los requisitos establecidos en el pliego dará lugar al rechazo económico 
de la propuesta. La oferta económica objeto de evaluación será la registrada en la plataforma SECOP II. 
 
NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los ítems, descripciones y precios unitarios 
que comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluará la oferta contenida en el referido anexo, el 
cual prevalecerá sobre la información contenida en SECOP II 
 
5.2.4 De carácter financiero 
 
No aplica 
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5.3 REQUISITOS PONDERABLES 
 
No aplica 

6. OTROS ASPECTOS 
 

VISITA PROGRAMADA. [Indique si se requiere visita del personal de la 
Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato.] 

SI   NO X  

Incluya la información adicional requerida: fecha, hora, lugar y duración:   

MUESTRA [Indique si se requiere o no presentación de muestra] SI   NO  X 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN. [Indique si requiere o no una visita 
para verificación de información a las sedes o instalaciones del proponente.] 

SI   NO  X 

 
 

7. ANÁLISIS DE RIESGOS 
 
El análisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO – MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado 
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente. 
 
 

8. GARANTÍAS 
 

Señale con una “X” los amparos a exigir:  

X Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y seis (6) meses 
más. 

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (10%) del valor del 
contrato, vigente por el plazo de ejecución del contrato y seis (6) meses más. 

 
 

9. ACUERDOS COMERCIALES 
 
Como lo define la Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente en su Manual 
para el manejo de los Acuerdos Comerciales en procesos de contratación, los Acuerdos Comerciales son 
tratados internacionales vigentes celebrados entre Estados, cuyo propósito es incrementar el intercambio 
de bienes y servicios y otorgar seguridad jurídica a las inversiones, mediante la incorporación de 
obligaciones y derechos en diversas disciplinas, incluida la relacionada con las compras públicas. En los 
capítulos de compras públicas de dichos acuerdos se consagra el principio de no discriminación, el cual se 
materializa, entre otros, en el estándar de Trato Nacional para proveedores, bienes y servicios originarios 
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de los países Parte. Asimismo, en sus anexos se establece la cobertura específica, esto es, el listado de 
entidades estatales, bienes y servicios cobijados por el respectivo capítulo y cuyas modalidades de 
contratación quedan reguladas por el Acuerdo Comercial aplicable. 
 
En este contexto, y en el marco de la internacionalización de los mercados, el artículo 2.2.1.1.2.1.1 del 
Decreto 1082 de 2015 exige a las entidades estatales indicar en los estudios previos si el proceso de 
contratación se encuentra cobijado por un acuerdo comercial, lo cual implica verificar, entre otros 
aspectos: (i) si la cuantía del proceso supera los umbrales establecidos en el respectivo capítulo de compras 
públicas; (ii) si la entidad estatal se encuentra incluida dentro de la cobertura del acuerdo; y (iii) si los 
bienes o servicios a contratar no se encuentran excluidos de dicha cobertura. 
 
No obstante, el mismo artículo, modificado por el artículo 1 del Decreto 399 de 2021, establece 
expresamente que esta obligación no es aplicable a la contratación por mínima cuantía. 
 
En consecuencia, teniendo en cuenta que el presente proceso se adelanta bajo la modalidad de mínima 
cuantía, no resulta exigible efectuar el análisis de cobertura por acuerdos comerciales internacionales, sin 
perjuicio del cumplimiento de los principios que rigen la contratación estatal conforme al Estatuto General 
de Contratación de la Administración Pública (Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de 2007). 
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10. ANEXOS 
 
Del presente estudio previo hacen parte integral los siguientes anexos  
• Solicitud de necesidad  
• Certificado de Disponibilidad Presupuestal – CDP 
• Certificado de inexistencias expedido por almacén 
• Estudio de mercado (incluye históricos y/o cotizaciones).  
• Estudio de Sector  
• Anexo De Verificación Anexo De Verificación de criterios legales para la contratación 
 
El presente documento se suscribe el 17 de septiembre de 2026. 
 
 
 

ERIKA MARÍA PINEDA HOYOS 
Subdirectora (e) del Centro de la Innovación,  

la Agroindustria y la Aviación 
 
 
Elaboró: Adrián Alejandro Diaz González – Contratista Apoyo al área de adquisición de Bienes y Servicios.  
Revisó componente jurídico: Mariluz Patiño Ríos – Contratista de Apoyo Jurídico al Área de contratación del CIAA   
Revisó componente técnico: Nelson Alexander Rojas Jiménez, Coordinador de Industria  
Revisó componente Ambiental: Maryorie Córdoba Ramírez – Contratista Dinamizadora Ambiental 
Revisó componente SST: Mauricio Alberto Molina Botero – Contratista Dinamizador SST  
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