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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD - BIENES Y SERVICIOS

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD CENTRO PARA LA FORMACION CAFETERA

ORDENADOR DEL GASTO | CARLOS ALBERTO OSPINA RIVERA — subdirector (e)

OBIJETO ADQUISICION DE EQUIPOS Y HERRAMIENTAS MENORES REQUERIDOS
PARA LA FORMACION INTEGRAL EN EL CENTRO PARA LA FORMACION
CAFETERA SENA, REGIONAL CALDAS

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

Servicio Nacional de Aprendizaje- SENA , establecimiento publico de orden Nacional, con personeria
juridica, patrimonio propio en independiente y autonomia administrativa adscrita al Ministerio de Trabajo,
cuya funcién de conformidad con lo establecido en la Ley 119 de 1994, colaborar en con el fin del Estado
de invertir en el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos; ofreciendo y otorgando
formacion profesional integral, para la incorporacién y el desarrollo de las personas en actividades
productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y tecnoldgico del pais, las cuales deben
ajustarse a los objetivos trazados por el Gobierno Nacional.

En la formulacidén del Plan Estratégico, se tomd como punto de partida la mision del SENA, establecida por
la Ley 119 de 1994, como la “... encargada de cumplir la funcidn que corresponde al Estado de invertir en
el desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos; ofreciendo y ejecutando la formacion
profesional integral, para la incorporacién y el desarrollo de las personas en actividades productivas que
contribuyan al desarrollo social, econémico y tecnolégico del pais (...)”
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De acuerdo con la Constitucidn Politica de Colombia, lo dispuesto en los articulos 26 y 29 de la Ley 152 de
1994, y teniendo en cuenta que la entidad atiende las orientaciones dadas por el Modelo Integrado de
Planeacién y Gestién (MIPG), el Plan de Accidén establece las acciones institucionales del SENA para la
vigencia 2025, las cuales se encuentran articuladas con la bases del Plan Nacional de Desarrollo, la ley 2294
de 2023 que establece el Plan Nacional de Desarrollo (PND) 2022 — 2026, “Colombia Potencia Mundial de
la Vida”, Planes institucionales definidos en el Decreto 612 de 2018, y los documentos CONPES en los que
tiene compromisos la entidad. Dando cuenta de las principales orientaciones para lograr la articulacion
entre la estrategia y operacidon del SENA como Entidad lider de formacion para el trabajo.

Los programas de formacidn relacionados con la construcciéon de obras civiles rurales (como placas huellas,
muros de contencion y vivienda rural) requieren que los aprendices conozcan y apliquen el uso de equipos
reales empleados en el sector. Esta practica permite desarrollar competencias en preparacién de mezclas,
compactacion y nivelacion, coherentes con los perfiles ocupacionales del drea de la construccion.

En la actualidad, la infraestructura vial terciaria y las soluciones habitacionales rurales demandan mano de
obra calificada y actualizada en el manejo de tecnologias modernas. En este contexto, el SENA, como
entidad lider en formacion profesional integral, tiene la responsabilidad de garantizar que sus aprendices
adquieran competencias bajo condiciones similares a las del entorno productivo real.

Para ello, es indispensable contar con equipos especializados como mezcladoras de concreto,
vibrocompactadoras y guadanadoras, los cuales permitiran:

e Mejorar la calidad y durabilidad de las obras comunitarias.
e  Optimizar el uso de materiales y recursos.

e Reducir riesgos laborales mediante practicas seguras.

e Fomentar la transferencia tecnoldgica en el entorno rural.

La incorporacion de estos equipos contribuira de manera directa al desarrollo territorial, la movilidad rural
y la economia popular, fortaleciendo a su vez la misidn institucional del SENA de formar talento humano
calificado, competitivo y con capacidad de emprendimiento. Este fortalecimiento formativo impactara
positivamente en la generacién de ingresos, la inclusidn social y el mejoramiento de la calidad de vida de
las comunidades rurales del departamento

Adicionalmente, el Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) tiene como mision constitucional capacitar a
los colombianos para el trabajo productivo. En el marco de la economia actual, el sector de la gastronomia
y la industria del café de especialidad ha experimentado un crecimiento exponencial en el pais.

Para cumplir con esta misidn, el Centro de Formacion requiere actualizar y robustecer sus ambientes de
aprendizaje. La adquisiciéon de equipos de preparacién de café de ultima tecnologia garantiza que los
aprendices se formen en entornos reales y altamente competitivos, cerrando la brecha entre la academia
y las exigencias actuales del mercado laboral.

La preparacion de café ha evolucionado de un proceso mecanico bdsico a una disciplina cientifica y
sensorial que exige precision. El uso de cafeteras domésticas o semi-industriales obsoletas impide que el
aprendiz domine variables criticas como la presion (bares), la temperatura del agua, la molienda (micras)
y la emulsion de la leche.Para que nuestros egresados aspiren a certificaciones internacionales (como las
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de la Specialty Coffee Association - SCA), es obligatorio que realicen sus practicas en maquinas de espresso
profesionales de grupo, molinos de alta precision (On-Demand) y métodos de extraccién manual (filtrados
como V60, Chemex, Aeropress).

Analisis de conveniencia

El objeto contractual debera desarrollarse a través de la celebracidn de un contrato de compraventa con
un proveedor con experiencia en el ramo y que cumpla con las condiciones juridicas, econdmicas y de
calidad exigidas por el SENA.

Esta contratacion estd prevista en el Plan de Compras 2026.

Por lo anterior, el Centro para la Formacién Cafetera del SENA Regional Caldas, pretende satisfacer esta
necesidad a través de un contrato con el siguiente objeto “ADQUISICION DE EQUIPOS Y HERRAMIENTAS
MENORES REQUERIDOS PARA LA FORMACION INTEGRAL EN EL CENTRO PARA LA FORMACION CAFETERA
SENA, REGIONAL CALDAS" con un proveedor que tenga la experiencia en el ramo y que cumpla con las
condiciones juridicas, econdmicas, financieras, calidad y experiencia exigidas por el SENA.

La presente contratacion se enmarca bajo la modalidad de Minima Cuantia, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con los principios de
planeacion, transparencia, economia y responsabilidad establecidos en el articulo 25 de la Ley 80 de 1993.
Previo a la seleccion de esta modalidad, se realizd la verificacion de los Acuerdos Marco de Precios
vigentes en la Tienda Virtual del Estado Colombiano, identificando los procesos CCE-255-AMP-2021 -
CCENEG-049-01-2021 y CCE-215-AMP-2021, los cuales no contemplan en su totalidad los elementos
requeridos por el Centro para la Formacién Cafetera, razén por la cual no resulta viable la adquisicion
mediante dicho instrumento de agregacion de demanda.

La eleccidon de esta modalidad, por tanto, responde a criterios de eficiencia y necesidad institucional,
asegurando la participacion plural de oferentes, la observancia del principio de seleccion objetiva y la
debida ejecucidon de los recursos publicos asignados.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
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Planned Acquisitions

Planned acquisitions (1)
. Expected due
UNSPSC A1 Expected begin Expected -1
Code Description date date.ft?r e Type Budget origin Expected total value Exp(
receiving replies

21102100 17_9112_215 Adquirir equipos y herramientas menores July July 30 Day(s) Minima Cuantia ~ National 76,850,000 COP

requeridos para la formacion integral en el Centro para la Territorial

Formacion Cafetera SENA, Regional Calda (...) Budget

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
] DENOMINACION
cobiGo (Clase o producto)
27112200 Herramientas de albaiiileria y concreto
31162800 Ferreteria en general
41111501 Balanzas de laboratorio o de precision
48101505 Cafeteras/Maquinas de café/Greca

1.5 MADURACION DEL PROYECTO
No aplica
2. OBIJETO

ADQUISICION DE EQUIPOS Y HERRAMIENTAS MENORES REQUERIDOS PARA LA FORMACION INTEGRAL EN
EL CENTRO PARA LA FORMACION CAFETERA SENA, REGIONAL CALDAS.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO
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Es necesario de quien oferte los elementos y/o servicio cuente con la capacidad e idoneidad para la su
ejecucién en cuanto a calidad, cantidad, especificaciones y fechas establecidas para tal fin, y de esta forma
garantizar el cumplimiento del objeto contractual.

El proponente para participar efectivamente deberd presentar su oferta atendiendo la totalidad de las
especificaciones técnicas, presupuesto, garantia y demas requerimientos establecidos en los documentos
gue integran el presente proceso de seleccion: Estudios previos, Fichas Técnicas, Invitaciéon a Cotizar,
Adendas y demds documentos que se encuentren publicados en la pagina web
www.colombiacompra.gov.co — SECOP II.

El Centro para la Formacion Cafetera, estima que es conveniente satisfacer la necesidad a través de un
contrato de MINIMA CUANTIA.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa

Otro: N/A

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

No aplica

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No aplica

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No aplica

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

Ver Anexo Ficha técnica Anexo

A continuacidn, se presentan las cantidades:

LOTE 1.

Descripcion detallada Unidad de Medida cantidad

Producto
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Ancho 150 cm | unidad
Largo 115 cm
Mezcladora Alto 190 cm
Concreto 1 Bulto Alimentacion a Gasolina
180 Litros/6.3 Ft3 Uso de herramienta Profesional
Motor a Gasolina Velocidad 3600 RPM
6.5Hp Volumen del tambor 3277
Potencia 6.5 HP
Vibrocompactadora | Tipo: Unidad motriz, Ancho 30 cm, Alto | Unidad
tipo rana zanjera | 100 cm, Largo 56 cm
56x30 cm con | Alimentacién: Diesel
motor diesel power | Caracteristicas: Unidad excéntrica con
7 HP 3600 RPM rodamientos de alta resistencia
Eficiencia de hasta 350 m/h
Potencia del motor 7 HP
Potencia 7 HP
Vibrador eléctrico | Voltaje: 110V | Unidad
para concretos 2 HP | Potencia del Motor: 2 Hp / 1600 Watts
Peso: 7 Kg
Frecuencia Eléctrica: 50 - 60 Hz
Tipo de Acople: Rapido
Longitud de Manguera: 6m
Didmetro de  Cabezote: 38mm
(Convencional)
Pulidora Angular 4- | Ancho : 12.7 cm, Alto : 11.7 cm, Largo : | Unidad
1/2  pulg 900W | 33 cm
12000 RP Peso: 1,9 kg
Tipo Pulidoras 4 1/2 pulgada
Didmetro del disco: 4-1/2 pulgadas
Velocidad: 12000 RPM
Potencia nominal: 900 w
Alimentacion: Eléctrica
Cizalla Corta Perno | Tipo Cizallas | Unidad
Profesional 30 | Ancho 4.5 cm
Pulgadas Perno 1/2 | Largo : 76 cm

Pulgada

Tipo de Corte : Recto
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LOTE 2.
cantida
d
Unidad
Producto Descripcion detallada de
Medid
a
1
Estufa Induccién Eléctrica 1 Puesto Digital
Portatil 3500W .
Estufa de induccién cuenta con un panel de unidad
control digital intuitivo Fabricada con cristal
templado de alta durabilidad, portatil y liviano
para moverla facilmente.
Cafetera de goteo tipo Chemex 6 Vidrio de borosilicato no poroso de la mas alta unidad | 2
tazas, método café filtrado calidad, que no absorbe olores o residuos
quimicos.
Cafetera de goteo tipo Sifén_5 Tazas Cafetera goteo, manual. unidad | 1
Capacidad es de 500 mL.
Cafetera Francesa De Doble Pared En Capacidad 1000 ml unidad | 2
Acero Inoxidable Prensa francesa OEM, tetera artesanal de acero
inoxidable 304 de doble pared con collador,
Resistencia al calor
kit de Cafetera de filtrado tipo Driper Dripper V60 de Vidrio: Fabricado en vidrio de alta | unidad | 2

V60

calidad, resistente al calor, con un disefio cénico,
jarra de 500ml: Hecha de vidrio duradero, con un
disefio ergondmico y un asa comoda que facilita

el vertido
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Cafetera de presion tipo Aeropress

Capacidad: Hasta 4 tazas tipo espresso
Material: Plastico libre de BPA

Método: Presidn manual e inmersién
Compatibilidad: Todo tipo de molienda
Incluye: Cdmara, émbolo, cuchara, removedor,

porta filtro

unidad

Cold Brew Mizudashi Hario 11t/ 8 Tazas

Capacidad de 1000 ml

unidad

Dripper Origami Blanco #2 Base

Madera

Fabricada en ceramica

equipado con un filtro V60

unidad

cafetera de goteo para la preparacion

de café.

Material de acero inoxidable de grado comercial:

Garantiza durabilidad, facil limpieza 'y
cumplimiento de normas de seguridad
alimentaria.

Aislamiento de doble pared: Mantiene la
temperatura del café por horas, ahorrando
energia y electricidad. Sistema eléctrico de alta
eficiencia: Inicio con un botdn y disefio a prueba

de goteo para una operacion simple y segura.

unidad

LAMPARA CALENTADORA HALOGENA

PARA SIFON

Lampara halégena de intensidad graduable que
permite estabilidad a métodos como el Syphon,

110v

unidad
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Cafetera automatica de 2 grupo para Programacion de dosis en el grupo. unidad
bebidas calientes de café expreso, * Nuevas botoneras retro- iluminadas.
cappuccino y bases para otras * Programacion 4 dosis por grupo.
preparaciones * 2 Lanceta de vapor.
* Pre infusion incluida
* Toma de agua caliente automatica (2-3 GR).
* Bomba incorporada.
* Dimensiones: Alto: 515 mm Ancho: 740 mm
Profundo: 555.
Kit de preparacién: Tamper 1 Azafate para desechos de café. medidas: largo unidad
profesional. 51mm 27cm, ancho 16.5cm, alto 10cm.
Azafate para residuos en acero ° 1 Jarra espumadora de leche en acero
inoxidable. inoxidable, boquilla anti goted con lineas
3 jarras capuccineras (600 ml) medidoras internas, 20 Onz.
* 1 Jarra espumadora de leche en acero
inoxidable, boquilla anti goted con lineas
medidoras internas, 12 Onz.
° 1 Tamper mango en madera y base en aluminio
de 58 mm. disponible en color negro.
° 1 Tapete protege tamper y portafiltro en
silicona de alta calidad aprobado por la FDA.
Dimensiones: 17.5cm X 12CM. Color: Negro.
Kit de limpieza Filtro ciego. unidad

Cafiza green *500 gramos (jabdn especial para
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magquinas espresso).

Cepillo de limpieza para maquina de espresso.

molino cafe automatico con selector molinillo de café automatico de muelas, unidad
molienda moliendas precisas con selector de ajuste de

molienda de 18 ajustes.

Sistema de apagado automatico

Ajuste de extra fino para Espresso a ajustes mas

gruesos para goteo y prensa francesa.

Molida uniforme
Hervidor de Agua cuello de Material: Acero inoxidable con unidad
Ganzo resistencia eléctrica de plastico (110v)
KETEL Color: Plateado con negro.

Capacidad: 1 Litro
Gramera digital Pantalla de caudal 2024 versidon mejorada, tasa unidad

de flujo y funcién automatica: la bascula de café
Timemore tiene una funcién de medicién de
caudal que esta separada del temporizador
integrado, lo que te ayuda a ajustar la velocidad y
la intensidad de tu vertido al preparar café con
sabor. También tiene una funcién de
sincronizacién automadtica que se inicia
automaticamente cuando detecta cambios en el
peso

Sensor de alta precision: la bascula digital es
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precisa de medir, y el rango de escala esde 0.1 a
0.07 oz, y el 0.00 oz se puede detectar con
precision. Incluso cuando desea agregar un poco
de café en polvo, también es preciso medir la
cantidad de agua que se vierte mientras se vierte
agua caliente. Prepara tu café exactamente y
disfruta de tu delicioso café diario

PUERTO DE CARGA TIPO C: La bateria recargable
de iones de litio de 1.600 mAh se puede utilizar
durante 24 horas con una sola carga. También se
puede utilizar en la cocina sin una fuente de
alimentacion, por lo que puede disfrutar de su
mano goteando en cualquier lugar que desee.
Este tipo se puede cargar con USB tipo C, por lo
gue no hay necesidad de comprar o reemplazar
baterias

Pantalla LED oculta: La pantalla LED es facil de
leer y mostrar. Disefio oculto, no se muestra
ningun botdn cuando la alimentacidn esta
apagada. La superficie también incluye una
[amina de silicona para mejorar la traccién. Con
un disefio delgado de aproximadamente 1.2
pulgadas (1.2 in) de grosor, combina con el
interior de tu hogar, por lo que no tienes que

preocuparte por
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Especificaciones del producto: Tamaiio: 6.0 x 5.1

x 1.0 pulgadas (5.984 x 5.118 x 1.024 in); Peso:
aprox. 13,8 0z (380 g); carga USB tipo C;
Capacidad de la bateria: 1,600 mAh; Rango de
medicion: 0,00 - 7,8 oz (0,1 - 2,000 g). Resistencia
al calor: Superficie-50.0 °F~140.0 °F Cuando se
utiliza almohadilla de silicona °F °F~212.0 °F
Funcidn de asistencia: Sonido incorporado del

zumbador

NOTA 1: Teniendo en cuenta que la necesidad de este proceso es mayor, el presupuesto designado por
la entidad y el analisis de precios en el mercado se indica lo siguiente: Si el contrato no se adjudica por la
totalidad del presupuesto existira la posibilidad de adicionar dicho contrato en las cantidades y los items
indicados por el drea técnica y la supervision para ejecutar la totalidad de presupuesto designado por la
Direccién General.

NOTA 2: En el caso de requerirse algun elemento o servicio no incluido, en este estudio previo, fichas
técnicas, pliego y/o contrato, y que esté relacionado con la naturaleza del contrato, el contratista debera
suministrarlo cobrandolo a precios de mercado, que previamente sera justificado, verificado y avalado
por el drea solicitante, para lo cual el contratista junto con el Comité estructurador deberan gestionar
minimo 2 cotizaciones del elemento requerido y ser aprobado tanto por el area solicitante del contrato
el cual verificara el precio, como el contratista; y asi mismo realizara acta motivada donde debera
justificar la necesidad del elemento no incluido en la lista y requerirlo.

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

VER DESCRIPCION DE LA FICHA TECNICA

-El proponente debera indicar las caracteristicas de los productos ofrecidos las cuales deben cumplir las
especificaciones técnicas de los items requeridos por la entidad.

-La presentacién debe contener el volumen, peso, y caracteristicas descritas en la especificacion técnica,
cualquier cambio debe consultarse previamente con el supervisor de contrato.

-El proveedor debe asegurar la entrega en las instalaciones del almacén del centro para la formacién
cafetera para lo cual debe enviar personal para el descargue del vehiculo.
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-El transporte y logistica de los insumos y/o materiales, asi como su devolucién correra por cuenta del
contratista que resulte adjudicatario del contrato, asi como manifiestos de aduana, importaciones etc.,
en caso de ser necesario.

-Los vehiculos de transporte deben de cumplir con las normas, permisos y requerimientos legales para el
transporte de estos bienes, cualquier falta o riesgo que incumpla este requerimiento sera asumido por el
CONTRATISTA.

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricidn del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacidn electrénica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida

7) El contratista debera presentar para cada informe de pago las constancias de verificacion de
antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y registro nacional de medidas correctivas.

8) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacion
gue le sean formulados.

9) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y
parafiscales (Cajas de Compensacién Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al
pago de aportes parafiscales o contratacion de aprendices, el contratista aportara certificacion
suscrita por el Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es
requisito indispensable para efectuar cualquier pago.

10) Controlar la ejecuciéon del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

11) Guardar la confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacion acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los
perjuicios de su divulgacién y/o utilizacion indebida que por si o por un tercero se cause a la
entidad.

12) Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacion, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del contrato.

13) Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

14) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir alguin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de
los 3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten
las medidas necesarias.
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15) El (la) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencion de las
violencias basadas en género, orientacidn sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y
adoptar medidas de proteccion frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las
basadas en género, por orientacién sexual, identidad de género, condicién diversa y frente al acoso
sexual en el ambito laboral, contractual y de formacidn para el trabajo en el SENA

16) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

17) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

A continuacion, se relacionan las obligaciones especificas del contratista para el desarrollo del objeto
del contrato de acuerdo con el drea:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

. Adelantar todas las gestiones necesarias para la ejecucién del contrato en condiciones de
eficiencia y calidad de acuerdo con las especificaciones técnicas, financieras, logisticas exigidas
por el SENA, igualmente con lo estipulado en la oferta, los estudios previos, pliego de
condiciones, la invitacion publica etc. Los cuales hacen parte vinculante del contrato.

La presentacion debe contener el volumen, peso, y caracteristicas descritas en la especificacion
técnica, cualquier cambio debe consultarse previamente con el supervisor de contrato.

El contratista debe de cumplir con la norma NTC 4435 para el Transporte de mercancias, hojas
de datos de seguridad para insumos.

El proveedor debe asegurar la entrega en las instalaciones del almacén, para lo cual debe enviar
personal para el descargue del vehiculo. Las personas que ingresen a las instalaciones del SENA
deben de realizar la entrega de la documentacién indicada por Seguridad y salud en el trabajo.
Cualquier persona que vaya a realizar alguna actividad de descargue de materiales debe realizar
la entrega de los certificados de afiliacién a ARL y seguridad social, incluyendo planilla paga del
mes anterior segun corresponda. (Debe estar al dia)

El CONTRATISTA debe de entregar el pedido completo especificando la fecha de entrega el cual
no puede superar lo estipulado en el punto 2.

En caso de que el CONTRATISTA no pueda entregar algun item solicitado de la ficha técnica al
momento de que se realice la solicitud del pedido por parte del SENA, debe expresarlo al
supervisor del contrato maximo dentro de las 24 horas siguiente de haber recibido la solicitud
de pedido, expresando los motivos por los cuales no puede entregar el material solicitado, para
lo cual el supervisor del contrato analizara la situacion y fijara al contratista una fecha prudente
para su entrega.

El CONTRATISTA debe reemplazar los bienes que resulten defectuosos o de mala calidad o que
no cumpla con la especificacién de la ficha técnica. El CONTRATISTA debera restituir a su costa,
en un maximo de tres (3) dias habiles, los bienes defectuosos o de especificaciones diferentes o
inferiores a los requeridos. Si el CONTRATISTA no restituye los bienes defectuosos dentro del
término sefialado por el SENA, el supervisor del contrato podra proceder a solicitar la aplicacion
del articulo 86 de la Ley 1437 del 2011 con el fin a declarar el siniestro de incumplimiento y/o a
solicitar el pago de las multas sefialadas en el contrato.

En caso de que existan items dentro de las fichas que no se encuentren en el comercio al
momento de realizar el pedido y que deban de ser importados por parte del CONTRATISTA, este
debe de informar al supervisor del contrato y especificar para que fecha se podran entregar
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teniendo en cuenta que este no debe de sobrepasar el tiempo prudente que imponga el
supervisor del contrato para su entrega.
9) EI CONTRATISTA debe de entregar los materiales en el horario de lunes a viernes de 8:00 am a

12:00 pm.
2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1. Cumplir con lo dispuesto en el Decreto 1072 de 2015, la Resolucidon 0312 de 2019, la Ley 1562 de
2012, la Resolucion 1409 de 2012 y demas normas que regulen el Sistema de Gestién de Seguridad
y Salud en el Trabajo — SG-SST, garantizando la prevencion de riesgos laborales durante la
ejecucién del contrato.

2. Implementar y mantener activo su SG-SST, asegurando que las actividades desarrolladas dentro
del marco contractual se ejecuten bajo condiciones seguras, con la debida identificacidn,
evaluacidn y control de los riesgos asociados, asi como la proyeccidn y aplicacién de ATS de cada
tarea.

3. Garantizar que todo el personal vinculado al contrato esté afiliado al Sistema General de Seguridad
Social Integral, incluyendo salud, pensién, riesgos laborales y cajas de compensacion familiar,
segun corresponda.

4. Proveer y exigir el uso adecuado de los Elementos de Proteccidén Personal (EPPs) necesarios para
el desarrollo de las actividades, de acuerdo con el nivel de riesgo y las disposiciones del area de
SST de la Entidad; y disponer de evidencias de capacitacién al respecto.

5. Adoptar las medidas de prevencion, mitigacién y respuesta ante emergencias, atendiendo las
directrices institucionales y participando en las capacitaciones o inducciones de seguridad que
imparta la Entidad antes o durante la ejecucion del contrato.

6. Reportar de manera inmediata cualquier accidente, incidente o condicidén insegura que ocurra
durante la ejecucidn contractual, e implementar las acciones correctivas y preventivas
pertinentes; asi como socializar lo derivado de la investigacién de la novedad segun corresponda.

7. Permitir y facilitar la verificacion del cumplimiento de las condiciones de SST por parte de la
supervision, interventoria o area de Seguridad y Salud en el Trabajo del SENA, acatando las
observaciones o requerimientos formulados.

8. Abstenerse de realizar actividades que representen riesgos no autorizados o no contemplados en
el contrato, garantizando el cumplimiento de los protocolos de seguridad establecidos por la
Entidad.

9. Velar por el orden, limpieza y disposicién adecuada de residuos o materiales durante la ejecucion
contractual, cumpliendo con las normas ambientales y de seguridad aplicables.
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10. Garantizar que el personal contratado cuente con la capacitacion necesaria en temas de seguridad
laboral y que conozca los procedimientos de trabajo seguro relacionados con las actividades
objeto del contrato

2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

1)Teniendo en cuenta de que en caso de que se generen residuos peligrosos en las actividades
relacionadas con los items de este proceso deberan ser gestionados conforme a lo establecido en el
Decreto 1076 de 2015, por lo tanto, el contratista debera presentar los certificados correspondientes de
disposicion final. (Como residuos peligrosos tdxicos, inflamables o corrosivos que requieren gestion
especial para no contaminar. Los principales incluyen aceites usados, filtros (aceite/aire/gasolina), baterias
de plomo-acido, liquidos de frenos y refrigerantes, trapos contaminados, envases de aerosoles,
disolventes y lodos de limpieza.).

2) En caso de derrame de liquidos o materiales peligrosos antes de la entrega, el proveedor debe contar
con un plan de contingencia adecuado para la recoleccidn o limpieza del quimico.

OTRAS Obligaciones de Seguridad y privacidad de la informacidn.

No aplica

2.8.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucién idonea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos
exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasidn de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacion que previamente requiera el contratista en relacion con el objeto del
presente contrato.

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dard aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucidn del negocio juridico sera de treinta (30) dias. El plazo se contabilizara a partir del
cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.
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2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucidén del contrato sera SENA REGIONAL CALDAS — Km. 10 Via al Magdalena. Centro para

la Formacion Cafetera.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Manizales, Caldas.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se realizaran Determine el porcentaje que
durante el contrato cada pago representa frente al

Requisito para el pago

valor total del contrato

ejecucién

Segun actas parciales de

Entrega a satisfaccion del

No aplica .. .
servicio realizado.

Otra forma de Pago

Forma de pago: El SENA pagara al PROVEEDOR en UN PAGO UNICO dentro de
los veinte (20) dias siguientes a la presentacién de cada factura por parte del
contratista (cuando esta se deba expedir de acuerdo con la Ley), previa
recepcion a satisfaccion de los suministros por parte de la supervision (contra
entrega) y de acuerdo con el plan de pagos. Para la realizacion del(los) pago(s)
el contratista debera acreditar previamente encontrarse al dia en el pago de
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y de los aportes o impuestos
cuyo recaudo sea a favor del SENA, cuando legalmente le corresponda. Si
la(s) factura(s) no ha(n) sido bien elaborada(s) o no se acompafia(n) de
los documentos que la respalde(n), los términos anteriores solo
empezaran a contarse desde la fecha en que quede corregida la cuenta o
factura o desde aquella en que se haya aportado el ultimo de los
documentos. Todas las demoras que se presente por estos conceptos
seran de responsabilidad del CONTRATISTA, quien no tendra por ello
derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza. El
SENA efectuard al CONTRATISTA las retenciones que, en materia
tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su
obligacion efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista debera
cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se
deriven de la presente contratacion. El pago de este contrato estd sujeto
a la disponibilidad de PAC.

Incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demdas impuestos, tasas,
contribuciones de caracter nacional/o municipal de caracter legal, costos directos e indirectos y la
previsidon del 4x1000, incluidas las siguientes: Segun aplique.

* 5%, “contribucién de contrato de obra publica”.

¢ 0.5%, “Estampilla Pro-universidad nacional y otras universidades publicas”.
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® 15%, sobre el valor del IVA facturado, por concepto de Reteiva.
* 2%, de retencidn en la fuente a titulo de renta.
¢ 0.37%, por concepto de reteica.

El Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 175 del 19 de
febrero de 2025, exigira el pago del impuesto de Timbre Nacional, de acuerdo con la tarifa vigente
establecida antes del inicio de actividades descritas en el presente contrato.

El pago de cada factura se realizara

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl: . NO: X

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas: No aplica

Numero de desembolsos | Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
que se realizaran que cada desembolso desembolso
durante el contrato representa frente al valor

total del contrato

DESEMBOLSO 1 N/A N/A N/A

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

a.
El Contrato requiere interventoria: SI:
NO: X
De no requerir interventoria, o que la misma no sea Debe ser un funcionario con conocimiento
integral (juridica, técnica, financiera, contable y del area.
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administrativa), indique las condiciones de idoneidad

que debe cumplir quién realizaria la supervision:

En razdén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacion de Claudia Marcela Jaramillo
Henao — Funcionario administrativo como supervisor del contrato. quién verificara la correcta y
oportuna ejecucién del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual
de Supervisidn e Interventoria de la entidad

3. MODALIDAD DE SELECCION

MINIMA CUANTIA

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La presente contratacion se adelanta bajo la modalidad de minima cuantia, en atencién a que el valor
estimado del contrato no supera el limite establecido para dicha modalidad, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082
de 2015, los cuales facultan a las entidades estatales a contratar bienes y servicios de menor valor
mediante procedimientos agiles, siempre que se garantice el cumplimiento de los principios de
transparencia, economia y seleccidn objetiva consagrados en la Ley 80 de 1993.

De acuerdo con los lineamientos establecidos por Colombia Compra Eficiente, la obligatoriedad de los
Acuerdos Marco de Precios aplica Unicamente cuando las necesidades de la entidad encajan plenamente
dentro de las condiciones técnicas, econdmicas y comerciales alli previstas. En los casos en que el Acuerdo
Marco no satisface de manera integral la necesidad, o cuando los requerimientos son especificos o
atipicos, la entidad puede acudir a otro mecanismo de seleccién, dejando constancia técnica y juridica de
dicha situacién, como ocurre en el presente proceso.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior
a USD 125.000.

El Proceso de seleccidn es inferior a ciento Sl X NO
veinticinco mil dolares de los Estados Unidos de

Ameérica (USD 125.000)
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Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2,,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitard a Mipyme nacional / Mipyme
departamental / Mipyme municipal colombiana con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso
de seleccion, toda vez que el valor del Proceso de contratacidon no es mayor a ciento veinticinco mil délares
de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacién se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacidon expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la CdAmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicidn con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidon para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. El SENA publicara un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccién parainformar
si el mismo no sera limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.]

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) sera hasta por la suma de SETENTAY SEIS MILLONES QUINIENTOS
CINCUENTA Y CUATRO MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y SEIS PESOS ($76.554.296) IVA incluido, discriminado
para el LOTE 1 PLACA HUELLA TREINTA MILLONES SETECIENTOS SETENTA Y UN MIL SEIS PESOS
($30.771.006) IVA incluido, y para el LOTE 2 CAFE FULL POPULAR CUARENTA Y CINCO MILLONES
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SETECIENTOS OCHENTA Y TRES MIL DOSCIENTOS NOVENTA PESOS ($45.783.290) IVA incluido cuando a
ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter
nacional y/o municipal o de caracter legal.

Incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas,
contribuciones de caracter nacional/o municipal de caracter legal, costos directos e indirectos y la
previsién del 4x1000, incluidas las siguientes: Segun aplique.

* 5%, “contribucién de contrato de obra publica”.

¢ 0.5%, “Estampilla Pro-universidad nacional y otras universidades publicas”.

® 15%, sobre el valor del IVA facturado, por concepto de Reteiva.

* 2%, de retencidn en la fuente a titulo de renta.

¢ 0.37%, por concepto de reteica.

El Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 175 del 19 de
febrero de 2025, exigirad el pago del impuesto de Timbre Nacional, de acuerdo con la tarifa vigente
establecida antes del inicio de actividades descritas en el presente contrato.

El pago de cada factura se realizara

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn, el Centro para la Formacion
Cafetera adelantd un estudio de mercado, en donde se estimd que el valor para el presente proceso cuyo
objeto es: ADQUISICION DE EQUIPOS Y HERRAMIENTAS MENORES REQUERIDOS PARA LA FORMACION
INTEGRAL EN EL CENTRO PARA LA FORMACION CAFETERA SENA, REGIONAL CALDAS, es SETENTA Y SEIS
MILLONES QUINIENTOS CINCUENTA Y CUATRO MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y SEIS PESOS ($76.554.296)
IVA incluido, discriminado para el LOTE 1 PLACA HUELLA TREINTA MILLONES SETECIENTOS SETENTA Y UN
MIL SEIS PESOS ($30.771.006) IVA incluido, y para el LOTE 2 CAFE FULL POPULAR CUARENTA Y CINCO
MILLONES SETECIENTOS OCHENTA Y TRES MIL DOSCIENTOS NOVENTA PESOS ($45.783.290) IVA incluido
cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de
caracter nacional y/o municipal o de caracter legal

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Andlisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO

PRESUPUESTO RUBRO VALOR
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Inversién X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 $76.850.000
Funcionamiento
Nro.de | Fechade | Fechade Posicién
FDPO. .CDPO. venamie Depe.nde Catalogode | Fuente | Valor en Letras V:j\lor en
Vigencia | Vigencia nto del ncia Gasto Nuameros
Futura Futura CDP
4726 | 2026-01- |2026-31- 911264 | C-3603-1300- | NACION | SETENTAY SEIS| $76.850.000
20 12 20-20305C- MILLONES
3603025-02 OCHOCIENTOS
CINCUENTA
MIL PESOS
5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicaciéon se realizard a quien ofrezca el menor valor y cumpla con las condiciones econdmicas,
siempre que la oferta esté dentro de las condiciones de mercado, satisfaga los requerimientos técnicos,
juridicos, de experiencia y financieros exigidos por la entidad, no supere el presupuesto oficial asignado
para el bien solicitado y resulte HABILITADA. No se contemplara la adjudicacién parcial.

El factor de seleccion del proponente sera el precio, por lo que la Entidad Estatal adjudicara el Proceso de
Contratacidn al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas en los documentos del proceso y
que ofrezca el menor precio. Si no se cumple esta condicidn, el proceso sera declarado desierto.

La entidad podra adjudicar el contrato aun cuando solo se haya presentado una oferta, siempre que esta
cumpla con los requisitos habilitantes y satisfaga los requerimientos de la invitacion publica, es decir, que
esté dentro de las condiciones de mercado, no supere el presupuesto oficial, satisfaga las necesidades
técnicas de la entidad y provenga de un oferente habilitado.

En caso de empate en el menor precio, la entidad seleccionara al oferente que haya presentado su oferta
primero, considerando el orden de entrega o presentacion.

Ademas, se aplicara el procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en
relacidn con la propuesta de menor precio antes del IVA, cuando se presente la hipdtesis de “oferta con
valor artificialmente bajo”. Si una oferta es rechazada, la entidad podra adjudicar el contrato al oferente
con la segunda mejor oferta y asi sucesivamente, o declarar desierto el proceso.

Para determinar la oferta mas favorable, conforme a lo establecido en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007
y los articulos 2.2.1.1.1.6.2 (Determinacion de los Requisitos Habilitantes) y 2.2.1.1.1.7.1 (Publicidad en el
SECOP) del Decreto 1082 de 2015, se tendran en cuenta los siguientes criterios o factores de seleccion:
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OFERTA ECONOMICA
FASE ASPECTO INDICADOR CALIFICACION
1 VERIFICACION PROPUESTA DE SELECCIONADO PARA VERIFICACION DE
MENOR PRECIO
ECONOMICA DE LA REQUISITOS ABILITANTES O RECHAZO DE
OFERTA LA OFERTA

La oferta deberd presentarse conforme a los requerimientos establecidos en la ficha técnica, la cual debe
incluir el item, la descripcion del bien o servicio solicitado, las cantidades requeridas y la discriminacion de
los precios ofertados por item, junto con el valor total de la oferta y su correspondiente desglose del IVA.
Para tal efecto, el SENA requiere que la oferta econdmica sea evidenciada mediante un documento anexo,
el cual debera ser diligenciado por el oferente en el FORMATO No 7 ANEXO OFERTA ECONOMICA,
suministrado por la entidad.

El valor ofertado por el proponente sera el registrado en la oferta econdmica dentro de la plataforma
SECOP I, por lo que este deberd coincidir con el consignado en el documento anexo. En caso de
discrepancias entre ambos, se considerara el valor reportado en la plataforma SECOP Il cuando la
contratacidn sea por lista de precios, y no el del documento adjunto. Ademas, el valor ofertado no podra
superar el monto estimado por la entidad, ya que esto sera causal de rechazo de la oferta.

Si el FORMATO No 7 ANEXO OFERTA ECONOMICA presentado por el oferente contiene diferencias en la
descripcidén de los bienes o servicios, en las cantidades requeridas segun la ficha técnica, o si el documento
no es adjuntado, la oferta econdmica serd rechazada. Tanto la oferta en SECOP Il como FORMATO No 7
ANEXO OFERTA ECONOMICA hacen parte integral de la propuesta.

Para la seleccidn de la oferta con el precio mas bajo, se compararan los valores totales de cada una. Si el
proponente sobrepasa tan solo un valor unitario de los items establecidos en el Estudio de Mercado sera
causal de rechazo de la oferta.

El proponente debera ofertar los bienes o servicios en la unidad de medida y cantidad solicitadas,
garantizando que las especificaciones sean de la mejor calidad.

Al formular su oferta, el proponente debera considerar que todos los impuestos, retenciones y costos
derivados de la legalizacidn y ejecucion del contrato, incluyendo la constitucion de garantias, en caso de
ser requerido, seran asumidos exclusivamente por el contratista. En consecuencia, los precios ofertados
deberan contemplar estos aspectos, asi como cualquier otro costo directo o indirecto.

23
GCCON-F-046 V.06



SENA

N

El SENA solo pagara los valores contratados y no reconocera sumas adicionales por impuestos ni reajustes
en los precios ofertados, salvo que el reajuste sea consecuencia de una accion directa de la entidad y esté
debidamente formalizado conforme a los procedimientos legales y presupuestales aplicables.

Asimismo, el SENA aplicara al proponente las retenciones tributarias establecidas por la ley, cuando sea
su obligacién realizarlas. En los demas casos, sera responsabilidad del contratista cumplir con el pago de
impuestos, tasas o contribuciones derivadas de la contratacion.

Si el proveedor considera que tiene derecho a devoluciones o excepciones tributarias, debera gestionarlas
directamente ante la Administracién de Impuestos competente, sin que ello genere responsabilidad o
costos adicionales para el SENA.

El proponente deberd indicar el valor del IVA o del impuesto correspondiente Unicamente si estd obligado
a hacerlo. En caso de estar sujeto a este impuesto, debera incluirlo en su oferta y especificarlo claramente.
Si no lo incluye, el SENA no lo reconocerd y el proveedor debera asumir dicho costo.

5.1.1 Lotes

LOTE 1 PLACA HUELLA: TREINTA MILLONES SETECIENTOS SETENTA Y UN MIL SEIS PESOS ($30.771.006)

LOTE 2 CAFE: CUARENTA Y CINCO MILLONES SETECIENTOS OCHENTA Y TRES MIL DOSCIENTOS
NOVENTA PESOS ($45.783.290)

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
Yy que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Union temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.
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NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cadigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba iddnea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las camaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcidn de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Codigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta FORMATO No 1 CARTA PRESENTACION OTROS

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.
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Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o union temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidon y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacién de la oferta incluye la acreditacidn de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidn de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razdon se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacién militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacién militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacidn provisional en linea la cual acreditard que su situacion militar se encuentra en tramite; o
iii) declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacidon militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracidn; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacidon militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacidn las personas naturales mayores de 50 afos.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion leqal
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Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacién legal expedido por la CAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidon. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual debera ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamano
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CAmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el drgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgo tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, deberd presentar el NIT y la
certificacion bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicidn legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidn con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccion y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.
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5.2.1.5 Documento de constitucidn del consorcio o la unién temporal FORMATO No 2 — CONFORMACION
DEL PROPONENTE PLURAL

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dard lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unidn temporal debera presentar el acta de constitucién en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c¢) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Si se trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacidon de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Sefialar la duracién del consorcio o de la uniéon temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) aflo mas.

i)  Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ninglin caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacion de
la entidad.

j)  El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexardn los documentos de constitucidn y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO No 2 - CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.
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5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

NO APLICA

Solo aplica para procesos de seleccion abreviada o aquellos procesos en los cuales se exija dicho
documento.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT. El proponente debera allegar copia,
no superior a 180 dias de expedicién, del Registro Unico Tributario — RUT expedido por la DIAN, con el cual
se acredite que la actividad econdmica inscrita esta directamente relacionada con el objeto de la presente
contratacion.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacion de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
gue modificé el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural FORMATO No 3 ANEXO CERTIFICACION APORTES AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES DE PERSONA JURIDICA Y DE PERSONA NATURAL.

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién establecida en el
FORMATO No 3 — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de
acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento,
cuando no se requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion
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Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo
Nacional de Formacién Profesional para la Industria de Construccion, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO No 3 — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta
misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las
cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacion del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta
Central de Contadores del RF.

Personas naturales FORMATO No 3 ANEXO CERTIFICACION APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL
INTEGRAL Y PARAFISCALES DE PERSONA JURIDICA Y DE PERSONA NATURAL.

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacidn respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

NO APLICA

Solo aplica para procesos de seleccion abreviada o aquellos procesos en los cuales se exija dicho
documento.

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentaciéon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un
acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentaciéon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.
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5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente deberd seguir las instrucciones sefaladas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 CERTIFICACION BANCARIA

El proponente al momento de presentar su oferta debera allegar copia de la certificacién bancaria con
fecha no superior a 30 dias de expedicidn, si bien este no es un requisito habilitante como tal, es
indispensable para la suscripcion del contrato

5.2.2 De caracter técnico
a) Diligenciar Anexo FORMATO No 6 ANEXO FICHA TECNICA
ii. Experiencia

Se debe diligenciar y anexar FORMATO No 5 ANEXO EXPERIENCIA

Segun lo establecido en el Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los procesos
de Contratacion de Colombia Compra Eficiente, la experiencia que se exige para el presente proceso
debe ser adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato y su valor, por tal razén la experiencia
exigida debe regirse bajo:

Experiencia adecuada: Las certificaciones presentadas por el oferente deben ser afin al tipo de actividad
prevista en el objeto contractual a celebrar, por tal razén solo se aceptaran certificaciones de contratos
y/o actas de liquidacion que tengan relacién con el objeto del contrato requeridos en la ficha técnica.
La experiencia es proporcional cuando tiene relacion con el alcance, la cuantia y complejidad del
contrato a celebrar.

Teniendo en cuenta al lote que el oferente se presente el proponente debera acreditar su experiencia con
dos (2) certificaciones de contrato terminado y liquidado a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion, cuyo objeto o alcance, sean iguales o relacionado al presente proceso teniendo en cuenta el
LOTE presentado, y cuyo valor de cada una sea igual o superior al valor de dicho lote. Adicionalmente uno
(1) de los contratos debe haber sido ejecutado, terminado y liquidado en el Gltimo afio contado a la fecha
de cierre del presente proceso de seleccion.

Lote 1 PLACA HUELLA: Relacién con ADQUISICION DE EQUIPOS Y HERRAMIENTAS.
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Lote 2 Café: Relacién con ADQUISICION DE EQUIPOS PARA LA PREPARACION DE CAFE.

NOTA: Se justifica, teniendo en cuenta que los lotes no corresponden a procesos con caracteristicas
similares.

Las certificaciones expedidas por el contratante en donde conste la informacion requerida para la
verificacion de la experiencia se deben poder verificar la siguiente informacion:
1. Nombre y NIT de la empresa contratante
2. Nombre del contratista
3. Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal, se debe sefialar el nombre de quienes lo
conformaron, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus
miembros. De no informarse dicho porcentaje la certificacion no sera tenida en cuenta.
4. Numero del contrato (si aplica).
5. Valor del contrato.
6. Identificacidn del tipo de contrato o clase de contrato
7. Objeto del contrato y/o actividades que permitan acreditar de manera explicita la experiencia
requerida.
8. Fecha de suscripcion (dia, mes y afio) y fecha de terminacidn (dia, mes y afio). Las fechas
contractuales de suspension y reanudacién del plazo de ejecucién, cuando este haya sido
suspendido.
9. Fecha de expedicidn de la certificacion (dia, mes y afio)
10. Cargo y firma de quien expide la certificacion.
11. Firma del funcionario competente.

NOTA 1: El SENA se reserva el derecho de verificar o solicitar los documentos y aclaraciones que
considere convenientes, relacionadas con la acreditacion de la experiencia. Sin embargo, en el caso de
qgue un proponente o cualquier otro interesado cuestione la veracidad o legalidad de los documentos
presentados por otro proponente, debera remitirse a las autoridades judiciales para que estas se
pronuncien al respecto, habida consideracién de que el SENA, carece de competencia para pronunciarse
y decidir al respecto.

Lo anterior, sin perjuicio de las causales de rechazo previstas en el presente documento, referentes a
inconsistencias que imposibiliten la seleccién objetiva y que no puedan ser resueltas por los proponentes
y cuando verificada la informacidn, esta no corresponda a la realidad.

NOTA 2: Para el caso de proponentes extranjeros sin sucursal en Colombia, la acreditacién de su
experiencia sera verificada directamente por la Entidad en los documentos presentados conforme a las
reglas definidas en este numeral, aplicando las condiciones de apostille y consulado definidas en la
normatividad colombiana.

NOTA 3: La experiencia del oferente plural (unién temporal, consorcio y promesa de sociedad futura)
corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente plural.
Por otra parte, cuando un proponente adquiere experiencia en un contrato como integrante de un
contratista plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la ponderacion del valor del
contrato por el porcentaje de participacion.
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NOTA 4: Para soportar la experiencia solo se aceptaran las certificaciones de los contratos y/o actas de
liqguidacion en las condiciones descritas. No se aceptan las copias, ni contratos.

Por otro lado, se identifican los requisitos de capacidad técnica de acuerdo con el Manual de
Contratacidn, el Anexo de verificacidn de criterios de contratacion GCCON-AN-001 o aquel que lo

modifique y la normativa vigente:

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

El oferente debe certificar mediante Anexos FORMATO No 4 ANEXO SISTEMA DE GESTION DE LA
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO, que cumple con los estandares minimos sefialados la normatividad
vigente al respecto y contamos con el personal idoneo para su implementacién, mantenimiento y
divulgacion correspondiente.

Dicho formato debe ir acompanado de

- Certificado de implementacién del SG-SST con un porcentaje mayor al 85% de cumplimiento en las
actividades, firmada por el representante legal y responsable del SG-SST, (formato 4 diligenciado)

- En el evento que el porcentaje de implementacion este por debajo del 85% deberd adjuntar plan de
mejoramiento.

-Certificacion emitida por la ARL de los estandares minimos del SG-SST.

- Personas Independientes: Certificacion Firmada por el representante legal donde indique que es persona
natural que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el Sistema de gestion de la
seguridad y salud en el trabajo. (formato 4 diligenciado)

**Nota: De acuerdo con la resolucion 0312 de 2019 en el Paragrafo 2. No estan obligados a implementar
los Estandares Minimos los trabajadores independientes con afiliacion voluntaria al Sistema General de
Riesgos Laborales de que trata la Seccién 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

-De igual manera se debe adjuntar Copia de la cedula de ciudadania, copia de la licencia profesional y
Copia del curso de 50 Horas de SST del profesional encargado de SG-SST, en caso de que el curso de 50
horas sea superior a 3 anos, debe anexar el curso de 20 Horas de SST y el curso de 50 horas vencido. (Se
indica que el curso de 20 horas tiene una validez de 3 afios)

-Certificacion firmada por el representante legal en donde se manifieste que la empresa cuenta con el
Programa de prevencion y proteccion contra caidas de alturas de acuerdo con los requerimientos de la
normatividad vigente.

Precontractual

- Certificacidn firmada por el representante legal en donde se manifieste que la empresa cuenta con el
Programa de gestion para el trabajo en espacios confinados de acuerdo con los requerimientos de la

normatividad vigente. SI APLICA

5.2.2.2 De gestion ambiental
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a) El proponente deberd acreditar a través de una declaracién juramentada en la etapa
precontractual no tener sanciones ni medidas preventivas abiertas o proceso de ejecucién ante
las autoridades ambientales.

De Sequridad y privacidad de la informacidn.

No aplica

5.2.3 De caracter financiero

No aplica

5.2.3.1 Capacidad financiera

No aplica

5.2.3.2 Capacidad organizacional

No aplica

5.2.3.3 Acreditacion de la capacidad financiera y organizacional

No aplica

5.2.3.4 Capacidad residual

No aplica
5.3 REQUISITOS PONDERABLES
No aplica

5.3.1 Oferta econdmica

La propuesta econémica objeto de evaluacién sera aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
gue comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el

cual prevalecera sobre la informacion contenida en SECOP |I.

FORMATO No 7 ANEXO OFERTA ECONOMICA.
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La propuesta econémica objeto de evaluacion sera aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
gue comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el
cual prevalecera sobre la informacion contenida en SECOP II.

La propuesta econdmica FORMATO No 7 ANEXO OFERTA ECONOMICA objeto de evaluacion serd aquella
gue determine el precio ofertado en la plataforma SECOP II.

Para determinar cual es la oferta con el precio mas bajo se compararan los valores de cada uno
de los items de las ofertas. Cuando el proponente sobrepase el valor unitario de los precios de al

menos un (1) item del Estudio de Mercado sera considerado causal de rechazo.

VER PRECIO TECHO DE CADA UNO DE LOS ITEMS EN EL MERCADO.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
gue comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el
cual prevalecera sobre la informacion contenida en SECOP II.

La oferta deberd presentarse de conformidad con los requerimientos de la ficha técnica la cual debe de
incluir el item, la descripcién del bien o servicio solicitado, las cantidades solicitadas y la discriminaciéon de
los precios ofertados por item y el valor total de la oferta con su respectiva discriminacion del IVA.

Para tal efecto el SENA requiere la evidencia de la oferta econdmica mediante documento anexo que el
oferente debe diligenciar en el FORMATO No 7 ANEXO OFERTA ECONOMICA, suministrado por la entidad.

Para todos los efectos el valor ofertado por el proponente serd el indicado en su oferta econémica en el
SECOP II, por tanto, el valor ofertado en la plataforma debe coincidir con el documento anexo, si hay
alguna discrepancia entre el valor de la oferta econdmica indicada en el SECOP Il y el documento anexo
solicitado, la Entidad Estatal tendra en cuenta el valor indicado en la plataforma (cuando es por lista de
precios) y no en el documento adjunto, el valor ofertado no puede sobrepasar el valor estimado por la
entidad so pena de RECHAZO de la oferta.

Sin embargo, si en el documento FORMATO No 7 ANEXO OFERTA ECONOMICA, anexado por OFERENTE
en su oferta econdmica, presenta discrepancias y/o diferencias entre la descripcion de los bienes y
servicios y las cantidades solicitadas por la entidad y especificados en la ficha técnica, o no se encuentra
adjunto el anexo la oferta econdmica sera RECHAZADA. (tanto la oferta econdmica en el SECOP Il y el
FORMATO No 7 ANEXO OFERTA ECONOMICA, hacen parte integral de la oferta econémica)

El PROPONENTE debera ofertar los bienes o servicios en la unidad de medida y cantidad requerida,
teniendo en cuenta que las especificaciones deben ser de la mejor calidad.

Al formular la oferta, el PROPONENTE debera tener en cuenta que todos los impuestos, retenciones y
gastos que se causen por razén de la legalizacidn y ejecucién del contrato, incluidas la CONSTITUCION DE
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LAS GARANTIAS en caso de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los
precios que se propongan deberan considerar tales conceptos demas costos directos o indirectos.

El SENA solo pagara los precios contratados y, por tanto, no reconocera suma alguna por impuestos ni
reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una
accion directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los procedimientos legales y
presupuéstales que corresponda.

El SENA efectuara al PROPONENTE las retenciones que, en materia tributaria tenga establecida la Ley y
respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la retencién. En los demas casos, el contratista debera
cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion.
Las devoluciones o excepciones a que crea tener derecho el PROVEEDOR deberan ser tramitadas por este
ante la respectiva Administracion de Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo
para ella.

El proponente debera indicar el valor del IVA o impuesto correspondiente Unicamente si esta obligado a
ello.

Con relacion al IVA o impuesto correspondiente, el PROPONENTE debera incluir en la oferta este impuesto

cuando esté obligado por lo cual debe discriminarlo. En caso de no incluirlo, este valor no podra ser
reconocido por el SENA y el proveedor del servicio debera asumir el costo del impuesto.

5.3.1.1 Determinacidon del método para la ponderacion de la propuesta econémica

No aplica
6. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. SI NO X
Incluya la informacién adicional requerida: fecha, hora, lugary NO APLICA
duracion:

MUESTRA SI NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO X

7. ANALISIS DE RIESGOS
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El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado

con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

X Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato
vigente por el plazo del contrato y cuatro (4) meses mas, debera cubrir las multas y la
cldusula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia minima hasta la liquidacién del

contrato.

X Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el (10%)

del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucidn del contrato y meses 6 mas..

9. ACUERDOS COMERCIALES

NOTA INTERNA. Para el diligenciamiento consulte el Manual para el manejo de los Acuerdos
Comerciales en Procesos de Contratacion (https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-

pliegos-tipo/manuales-y-guias)

10. ANEXOS

. FICHA TECNICA.

. ESTUDIOS DE MERCADO.

. ESTUDIOS DEL SECTOR.

CDP.

. MATRIZ DE RIESGOS.

. PANTALLAZO PAA

. FORMATOS DE ANEXOS — PARA DILIGENCIAR POR EL PROVEEDOR SEGUN APLIQUE
FORMATO No. 1 ANEXO CARTA Y OTROS DE LA OFERTA

FORMATO No. 2 ANEXO GCCON-F-067 CONFORMACION DEL PROPONENTE PLURAL V2
FORMATO No. 3 ANEXO APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD

FORMATO No. 4 ANEXO SISTEMA DE GESTION SST

FORMATO No. 5 ANEXO EXPERIENCIA
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FORMATO No. 6 ANEXO FICHA TECNICA
FORMATO No. 7 ANEXO OFERTA
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VERSION

FECHA DE ENTRADA

EN VIGENCIA

NATURALEZA DEL CAMBIO

31/08/2025

El documento ha sido actualizado para incluir la clasificacion
de la informacion, la cual debe realizarse conforme a las
directrices establecidas en el documento GOR-G-015 Guia
Etiquetado de Informacidn, disponible en la herramienta de
gestidn del SIGA.

Se realizan ajustes menores en el documento.

30/04/2026

Se agrega obligacidn general de prevencidn sobre la violencia
contra las mujeres, basadas en género, por orientacion sexual,
identidad de género, condicién diversa y frente al acoso

sexual de acuerdo con el Protocolo SENA — GTH-PR-007.

30/06/2026

Se realizan ajustes al numeral correspondiente a la oferta
econdmica, especificamente en lo relacionado con la
determinacion del método de ponderacidn de la propuesta
econdmica. Asimismo, se incorpora la obligacion de anexar las
constancias de verificacion de antecedentes fiscales,
disciplinarios, penales y del Registro Nacional de Medidas

Correctivas.
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