SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS SENA REGIONAL
SANTANDER

ORDENADOR DEL GASTO NORMAN CARRILLO RAMIREZ
Subdirector Centro de Servicios Empresariales y Turisticos (E)

OBJETO MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS EQUIPOS DEL AREA DE
HOTELERIA'Y GASTRONOMIA DEL CSET VIGENCIA 2026

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El SENA es una Entidad adscrita al Ministerio de Trabajo, cuya responsabilidad de conformidad con lo establecido en
la Ley 119 de 1994, es cumplir con la funcidn que le corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social y técnico
de los trabajadores colombianos; ofreciendo y otorgando formacion profesional integral, para la incorporacion y el
desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, econémico y tecnoldgico
del pais, las cuales deben ajustarse a los objetivos trazados por el Gobierno Nacional.

En la formulacion del Plan Estratégico, se toma como punto de partida la misidn del SENA, establecida por la Ley 119
de 1994, como la "(...) encargada de cumplir la funcion que corresponde al Estado de invertir en el desarrollo social
y técnico de los trabajadores colombianos; ofreciendo y ejecutando la formacién profesional integral, para la
incorporacion y el desarrollo de las personas en actividades productivas que contribuyan al desarrollo social,
econdémico y tecnoldgico del pais (...)".

El articulo 25 del Decreto 249 de 2004, establece que los Centros de Formacién son las dependencias responsables
de la prestacion de los servicios de formacion profesional integral, servicios tecnoldgicos, promocion y desarrollo del
empresarismo, la normalizacion y evaluacion de competencias laborales en interaccion con entes publicos y privados
y en articulacién con las cadenas productivas y los sectores econémicos. A su vez el articulo 27 del Decreto 249 de
2004, seiiala las funciones que deben desarrollar las Subdirecciones de Centro para planear, programar y ejecutar
todos los procesos mencionados anteriormente, entre ellas: administrar y ejecutar todos los procesos de
contratacion del Centro.

La contratacion publica, de manera general, busca desarrollar los fines estatales dispuestos en el articulo 32 de la Ley

80 de 1993, modificado por la Ley 1150 de 2007, segun el cual los servidores publicos tendran en consideracion que
al celebrar contratos y con la ejecucién de los mismos, buscan el cumplimiento de la continua y eficiente prestacion
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de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con ella en
la consecucién de dichos fines.

El Centro de Servicios Empresariales y Turisticos del Sena Regional Santander, cuenta con un ambiente de formacidn
de Hoteleria y Cocina que combina la teoria con la practica, permitiendo a los aprendices desarrollar habilidades
hoteleras y culinarias en un entorno practico y profesional. La formacién incluye la ensefianza de técnicas, manejo
de materias primas, normativas de salubridad y estandares de calidad.

En cumplimiento de la misiéon de la entidad y con el objetivo de brindar oportunidades de vinculacion a las
poblaciones mds vulnerables de la Regidn, atencién a los colegios articulados con los programas de formacién del
CSET, la formacion titulada de los programas de oferta regular en las instalaciones del CSET y la atencién de la
produccion de centro como metodologia de la formacion Profesional Integral en el SENA, se hace necesario el
mantenimientos preventivo y correctivo de los equipos de talleres de produccién y de formacion, asi como el
suministro de repuestos, con el fin de garantizar el funcionamiento adecuado de los mismos para actividades propias
de la formacién y de la atencién de eventos y/o contratos de SENA proveedor SENA y contratos de Autoconsumo.

Es importante destacar que la falta de equipos en 6ptimas condiciones restringe las posibilidades de
aprendizaje practico, impidiendo a los aprendices desarrollar habilidades avanzadas y experimentar con
técnicas innovadoras. Es por ello, que el Centro de formacion busca:

*Fortalecer el sector turistico y gastronémico regional: La gastronomia juega un papel fundamental en el
desarrollo turistico y econémico de Bucaramanga y la region. Formar profesionales altamente capacitados
en las ultimas tecnologias culinarias contribuira a mejorar la calidad de la oferta gastronémica, atrayendo
a mas turistas y generando desarrollo econémico.

*Aumentar la competitividad de los aprendices: Contar con un ambiente de formacion con equipos en
Optimas condiciones, permitira a los aprendices adquirir habilidades y conocimientos, aumentando sus
oportunidades de empleo y su competitividad en el mercado laboral.

*Mejorar el posicionamiento del SENA: Al ofrecer una formacién de vanguardia que responda a las
necesidades del sector productivo, el SENA fortalecera su imagen y su prestigio como institucion lider en
formacion profesional.

*Asegurar el cumplimiento de normas sanitarias y de seguridad laboral, protegiendo a aprendices e
instructores

En conclusion, el mantenimiento de los equipos de cocina, y hoteleria no es solo un requisito técnico, sino
un factor estratégico para garantizar la calidad de la formacion y la seguridad institucional. En
consecuencia, conforme a lo descrito, se hace indispensable adelantar el proceso para el MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS EQUIPOS DEL AREA DE HOTELERIA Y GASTRONOMIA DEL CSET”.

La contratacion de este servicio especializado permitira asegurar la disponibilidad y operatividad de los
equipos del area de Hoteleria y Gastronomia, garantizando el cumplimiento de los objetivos misionales del
SENA, la continuidad del servicio de formacién profesional integral y la prestacion de ambientes de
aprendizaje seguros, funcionales y acordes con los estandares técnicos y de calidad exigidos para la
formacién en el area de la salud.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES
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Adquisiciones planeadas

Busgueda de adquisiciones

car: (56-9309-323

Cédigo UNS

Modalidad de seleccion:  Agrega:

Eiminar fitros

Adquisiciones planeadas

Adquisiciones planeadas (2)

Fecha estimada Estado de
" : Fecha estmada o E . N Se requieren "
Cédigo . deinicio de Duraciéndel  Modalidadde  Fuente de los Valor estimado en la vigencia solictud e Unidad de
UNSpsc Descripcion proceso de de presentacion  contrato seleccion recursos e e actual 19°0CKE  yigencias  contratacion UPC2KON
seleccion futuras
72101507 68-9309-323 contratar el mantenimiento preventivo y Junio Junio 3 Mes (s) Minima cuantia Presupuesto 38.000.000 COP 38.000.000 COP Si - - Santander -
comectvo de los equipos del drea de hoteleria y deentidsd . Bucaramang
gastronomia del centro de servicios empresariale ( nacional

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

iTEM GRUPO coDIGO DENOMINACION

(Clase o producto)

1 [F] SERVICIOS 72101507 Servicio de Mantenimiento de Edificios

73152101 Servicio de mantenimiento de equipo industrial

1.5 MADURACION DEL PROYECTO

NO APLICA

2. OBIJETO

MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS EQUIPOS DEL AREA DE HOTELERIA Y
GASTRONOMIA DEL CSET VIGENCIA 2026

2.1 ALCANCE DEL OBJETO

NO APLICA

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacion de Servicios con persona juridica

Otro:

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.
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2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

NO APLICA

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

NO APLICA

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

En respuesta a la necesidad identificada, se describe a continuacién los nombres de cada elemento y especificaciones

técnicas en la siguiente ficha:

ITEM CODIGOS ELEMENTO A REALIZAR DESCRIPCION DETALLADA DEL SERVICIO UM CANT
UNSPSC MANTENIMIENTO A ADQUIRIR
1 73152101 Mantenimiento de gratinador Limpieza y rectlflqacmn de orificios de Servicio 1
quemador, cambio de flauta
2 73152101 Mantenimiento de amasadora Limpigza, revision de motores de bovinas y servicio 1
cambio de repuestos
Mantenimiento preventivoy o | Limpieza y revisién del sistema de
3 73152101 correctivo de refrigeradores enfriamiento, cambio de empaques, reparacion Servicio 3
verticales manijas puertas, ajuste y carga de gas
Mantenimiento preventivo de Limpieza y revision del sistema de
4 73152101 ) P enfriamiento, cambio de empaques, reparacion Servicio 2
refrigerador horizontal - .
manijas puertas, ajuste y carga de gas
L . Limpieza, mantenimiento preventivo y
5 73152101 !\/Ianter_1|m|ento batidoras correctivo revision de motor y bovinas incluir Servicio 6
industriales
repuestos
Limpieza, mantenimiento preventivo de
6 73152101 Mantenimiento lavadora memoria 'nte.ma.’ cambio de filtro, camplo d.e Servicio 2
empaques, limpieza general, engrase incluir
repuestos
Mantenimiento de plancha a Mantenimiento preventivo limpieza y correctivo
7 73152101 . P conexion eléctrica y boton de encendido incluir Servicio 2
vapor vertical
repuestos
Mantenimiento preventivo limpieza y revision
Mantenimiento del molino de tarjeta interna y de pantalla tactil correctivo -
8 73152101 DITTING SWING cambio de espirales y manija dispensadora Serviclo 2
incluir repuestos
- Limpieza, mantenimiento preventivo y
9 73152101 Maasntenlmlento de calentador a correctivo cambio de quemadores incluir Servicio 1
9 repuestos
10 73152101 Manter?imiento preventivo y Revisjén de tarjeta 'y reprogramacion, Servicio 1
correctivo del Ultracongelador | cambio de repuestos
Maquinas oreparadoras de Mantenimiento preventivo Correccién de
11 73152101 quinas prep postura y mantenimiento correctivo cambiar Servicio 2
café eléctricas )
soporte y porta filtro
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12 73152101 Man.ter)imiento del cuarto de Mantenimiento, cambio de repuestos y Servicio
crecimiento accesorios
13 73152101 Mantenimiento de Laminadora xiﬂfsqglin;gcifgﬁggvo’ revision y cambio de Servicio
Mantenimiento preventivo y - . L .
14 73152101 correctivo del Horno Baker Top lr\gazgesr;gzlento preventivo y correctivo, incluir Servicio
Unox por 12 latas P
23220000;
15 23153100; Bolsa de repuestos Suministro e instalacion repuestos nuevos para Global
23180000 los diferentes equipos
2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS
NO APLICA
2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.8.

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

9)

10)
11)

1 Obligaciones generales del contratista

Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA debera presentar la facturacion electrénica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida

El contratista deberd presentar para cada informe de pago las constancias de verificacion de
antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y registro nacional de medidas correctivas.

Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracién o de informacién que
le sean formulados.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contrataciéon de aprendices, el contratista aportara certificacidn suscrita por el
Representante legal o la persona natural. EI cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucidn del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucion del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacién que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacion acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.
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Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucidn del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algin efecto sobre la ejecucidn del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

El (Ia) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencion de las violencias
basadas en género, orientacién sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar
medidas de proteccién frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en
género, por orientacion sexual, identidad de género, condicion diversa y frente al acoso sexual en el
ambito laboral, contractual y de formacidn para el trabajo en el SENA

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

Suministrar el servicio objeto del contrato en los términos sefialados en los estudios previos,
Invitacién Publica y en la propuesta presentada

Suministrar los servicios contratados, con las caracteristicas y cantidades sefialadas, garantizando la
calidad del bien y/o servicio, objeto del contrato a celebrarse

Suministrar los servicios dentro del plazo estipulado, contados a partir de la fecha del
perfeccionamiento del contrato, previo registré presupuestal

Constituir oportunamente la péliza con el amparo de los riesgos solicitados a mas tardar tres dias
habiles posteriores a la firma del contrato

Servicios y/o elementos no contemplados: En el caso de requerirse el suministro de algun servicio y/o
elemento no descrito en el numeral de especificaciones técnicas pero relacionadas con el objeto
contractual, el CONTRATISTA debera suministrarlos y cobrar los valores a precio de mercado para lo
cual el supervisor del contrato debera verificar y evidenciar la racionabilidad del precio cobrado. En
todo caso tanto el suministro de estos elementos deberd ser previamente aprobado por parte del
supervisor y ordenador del gasto para lo cual el contratista debera remitir cotizacién de los elementos
requeridos.

Disponer de personal técnico calificado para brindar el servicio, asi como para mantener bajo control
las eventualidades que se presenten con los equipos. Este personal debera estar identificado y
debidamente uniformado

El CONTRATISTA, no podra ceder ni subcontratar el respectivo contrato sin el consentimiento previo
y escrito del SENA pudiendo éste negar la autorizacién de la cesion o del subcontrato

Cambiar el personal asignado cuando el Centro mediante el supervisor del contrato comunique que
éste comete actos de indisciplina, no cumple con los requerimientos deseados o con los horarios
establecidos.
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20)
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Mantener al personal ofertado, o en caso de cambiarlo comunicarlo al supervisor junto con la hoja
de vida del personal reemplazado, el cual en todo caso no podra ser un perfil inferior.

Realizar pruebas demostrativas sobre la operatividad y buen funcionamiento de los equipos después
de los mantenimientos

La vigilancia de equipos, herramientas y de los elementos antes y después de su instalacién y hasta el
recibo final de lo contratado es por cuenta del contratista.

El contratista responde por cualquier daifilo que este ocasione a los items en la ejecucion de
mantenimientos realizados

En caso de tener que sacar algun equipo de las instalaciones del Sena: El contratista debe garantizar
el embalaje, seguridad y logistica para el retiro y el transporte de los items del SENA a la Empresa, asi
como de la empresa al SENA y su reingreso a las instalaciones. Para el retiro de los equipos de las
instalaciones del SENA debera contar con autorizacidn previa por parte del supervisor del contrato y
seguir el procedimiento este indique para asegurar la integridad de los mismos.

El contratista mantendra limpia las zonas donde ejecute el servicio. Las labores de limpieza se
realizaran al finalizar cada Jornada diaria de trabajo

El contratista deberd dar soporte de los resultados obtenidos posterior a la prestacion del servicio
Entregar a la culminacién del contrato un reporte del estado técnico de los equipos que contenga la
informacidn detallada sobre todas las actividades realizadas a cada equipo y los resultados del
mantenimiento realizado, se evidenciard el cumplimiento de este punto mediante un informe
detallado adjuntando fotografias antes y después del servicio

En caso de presentarse fallas por defectos de fabrica el proveedor debe suministrar repuestos y
soporte técnico sin costo adicional, con el fin de garantizar el correcto funcionamiento del equipo
Reemplazar los elementos que resulten defectuosos o de mala calidad, sin costo adicional para el
SENA. o. Repetir sin costo alguno para el Centro, los trabajos en caso de que éstos sean de mala
calidad

Asumir los gastos de transporte, cargue, descargue y entrega de los elementos que se requieran para
la 6ptima prestacién del servicio requerido.

Suministrar los elementos de seguridad que requiera el personal (cascos, guantes, anteojos,
cinturones y cualquier otro elemento que la interventoria considere).

El contratista debe ejecutar un sistema de proteccion y sefalizacion advirtiendo los riesgos en las
zonas de trabajo donde se realizan los mantenimientos y en las cuales se involucren rigiéndose por
las normas legales vigentes y el manual de identidad corporativa

Una vez perfeccionado el contrato, a los tres (3) dias calendario después del inicio del contrato en
Secop Il, se efectuard reunidn entre el supervisor y el contratista para acordar el cronograma de
ejecucion del presente contrato, allegando el mismo al informe, para el expediente contractual.

El contratista deberd comprometerse, a que todos los trabajos que se realicen deben cumplir con los
requerimientos necesarios para garantizar las acciones de seguridad industrial y ocupacional, esto
con el fin de asegurar la integridad de las personas que estén inmersas en la ejecucion de las tareas
designadas en la ficha técnica.

El contratista debera entregar informe del mantenimiento preventivo y correctivo por cada equipo
individualmente, que contenga descripcidn de las labores ejecutadas, recomendaciones, acciones
correctivas que se le deban hacer al equipo a futuro y fotografias que demuestren el proceso de
mantenimiento realizado. Al finalizar el mantenimiento, el contratista debera anexar un informe del
mantenimiento realizado, incluyendo el reemplazo de piezas si hay lugar, el cual debe reposar anexo
en la hoja de vida de mantenimiento del equipo y otra en el expediente contractual.
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Todo cambio del programa de trabajo deberd ser informado al supervisor del contrato en un lapso no
mayor a 48 horas, de lo contrario acarreara las medidas, que el vigilante y/o supervisor considere
necesarias para encauzar el buen desarrollo del contrato.

Realizar Control de funcionamiento de partes mecanicas, eléctricas y electrénicas de los diferentes
equipos y pruebas de seguridad eléctrica

Diligenciar el reporte, con el servicio de mantenimiento realizado de cada equipo que debe contener
localizacién, la fecha, hora, solicitado por, identificacion del equipo, nombre del equipo marca,
modelo, serie, accesorios, diagndstico o trabajo realizado, evidencias fotograficas, observaciones,
repuestos y accesorios utilizados, nombre y firma de quien recibe a satisfaccion y sugerencias para el
buen uso de cada recurso, con copia al supervisor del contrato. Esta informacion deberd ser entregada
junto a los documentos de cuenta de cobro e igualmente ser enviada mediante correo electrénico al
supervisor del contrato.

Sostener los precios de los servicios ofertados dentro de la ejecucién del contrato. Acatar las

instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el SENA por conducto del Supervisor
Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento del hecho o
circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucién del contrato o que puedan
poner en peligro los intereses legitimos del SENA

Informar al supervisor del contrato cualquier novedad, las observaciones y cambios necesarios
relacionados con el objeto de la presente contratacion

Permanecer durante el plazo de ejecucién del contrato a paz y salvo por concepto de pagos al Sistema
de Seguridad Social en pensidn, salud y riesgos laborales (requisito indispensable para el inicio de
actividades)

El CONTRATISTA es el Unico responsable por la vinculacién de personal y la celebracién de
subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre y por su propia cuenta y riesgo sin que
el SENA adquiera responsabilidad ni solidaridad alguna por dichos actos. Por lo anterior debera asumir
respecto de sus subcontratistas (personal dirigido a la ejecucion del contrato) los honorarios o
salarios, horas extras, dominicales y festivos, recargo nocturno, indemnizaciones y afiliacién al
Sistema de seguridad social seglin lo ordenado por la Ley 100/93 y que se causen durante la ejecucién
del contrato, atendiendo a la modalidad de vinculacidon que aplique con las personas naturales que
subcontrate

El contratista deberd presentar la factura electrénica validada previamente por la DIAN, como
requisito necesario para el pago de los bienes contratados

Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucién del contrato.

2.8.3 Obligaciones ambientales y de SG-SST del contratista

1)

2)

El Contratista deberd mantener productos quimicos debidamente etiquetados acorde con lo
establecido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de Productos
Quimicos Decreto 1496 de 2018 y resolucion 773 de 2021. (cuando aplique)

Certificar y seguir la implementacion de las recomendaciones de buenas practicas, en el uso Eficiente
de la Energia: * En espacios con climatizacion deben permanecer puertas y ventanas cerradas
mientras se ejecuta el mantenimiento. * El sistema de iluminacién debe permanecer apagado cuando

8
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3)

4)

5)

6)

7)

8)
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no exista personal ejecutando actividades de mantenimiento. * Si se requiere uso de agua, debe ser
de manera responsable y eficiente, promoviendo la reutilizacion en los casos que aplique.

Entregar certificados de tratamiento, aprovechamiento o disposicion final de los RESPEL generados
durante el mantenimiento, indicando las corrientes de los residuos, fecha, sitio de recoleccién y las
cantidades en kilogramos, en un término no mayor a tres (3) meses después de entregados los
residuos.

Dentro del mantenimiento de equipos que contengan refrigerante El Contratista debera considerar
con minimo los siguientes aspectos: 1. Limpieza del condensador, nivelacién de la presién del mismo.
2. Revisién de las partes eléctricas y contactos de los equipos 3. Revisién del motor del ventilador en
el evaporador y el condensador 4. Revisar consumo de amperaje y temperatura 5. Inspeccionar que
no existen fugas de gas refrigerante de los equipos y en caso de realizar reemplazo del mismo,
garantizar procedimientos para la captura del mismo y evitar fugas. NOTA: Se deberd entregar un
informe de mantenimiento, en el cual se especifique si se hizo manipulacion del gas refrigerante,
captura del mismo evitando fugas y certificar que no se liberé gas al ambiente

Mantener en las instalaciones del SENA las fichas de datos de seguridad de los productos Quimicos
usados. Las fichas deberan ser las suministradas por el fabricante, comercializador o importador
acorde con definido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacidon y Etiquetado de
Productos Quimicos, las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma espafiol, contener los 16
items que establece la Decreto 1496 de 2018 y resolucidén 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no
superiores a los 5 afios) Nota: Se debera entregar un informe de mantenimiento, en el cual se
especifique si se hizo manipulacidn del gas refrigerante, captura del mismo evitando fugas y certificar
gue no se liberé gas al ambiente

El contratista deberda suministrar relacién del personal que ingresard a las instalaciones con su
respectivo pago de seguridad social, certificados de afiliacion a EPS, AFP y ARL. (requisito
indispensable para iniciar las labores de mantenimiento) Nota: Aplicable Unicamente cuando se
requiere ingreso de personal externo a la entidad para el cumplimiento de contrato.

Cuando se haga uso o entrega de productos quimicos: Entregar los productos debidamente
etiquetados acorde con lo establecido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacion y
Etiquetado de Productos Quimicos

Cuando se haga uso o entrega de productos quimicos: El contratista debera suministrar Lista de
sustancias quimicas con sus fichas de datos de seguridad suministrada por el fabricante,
comercializador o importador acorde con lo definido en el Sistema Globalmente Armonizado de
Clasificacién y Etiquetado de Productos Quimicos

2.8.4 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)

5)

Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacion que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.
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6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y

garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del

gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las

prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.9 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucidn del negocio juridico sera de sesenta (60) dias. El plazo se contabilizara a partir del

cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucidon del contrato sera en la regional Santander, ciudad de Bucaramanga- Centro de

Servicios Empresariales y Turisticos- Sede Principal ubicada en la Cra 27 #15-07

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio el municipio de Bucaramanga.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

contrato

Pagos que se realizaran durante el | Determine el porcentaje que cada

Requisito para el pago
pago representa frente al valor

total del contrato

Ver otra forma de pago

Otra forma de Pago

El Contrato se pagara de la siguiente forma: Pagos parciales, segln el servicio
prestado, previa presentacion de la factura o cuenta de cobro por parte del
contratista y la expedicion del certificado del Supervisor del contrato donde conste
el cumplimiento del objeto contractual y los documentos que acrediten el pago de
las obligaciones del contratista con el Sistema Integral de Seguridad Social (art. 23
Ley 1150 de 2007).

Paragrafo 1: Los pagos a que se obliga el CSET en virtud del contrato se sujetaran
a las apropiaciones y disponibilidades presupuestales correspondientes, y a la
situacion de recursos del Programa anual mensualizado de Caja-PAC. Cuando se
realicen contratos con autorretenedores, deberan informar en la factura esta
condicion a fin de no realizar retencion alguna.

Paragrafo 2: EI CSET SENA regional Santander realizard las deducciones tributarias
que llegaren a aplicar al contrato, segun las obligaciones tributarias que le
apliquen al contratista.
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Paragrafo 3: E|l CSET solamente reconocera y pagara al contratista los valores que
resulten de los servicios efectivamente prestados. Si las facturas no han sido bien
elaboradas o no se acompafian de los documentos que las respalden, lo términos
anteriores sélo empezardn a contarse desde la fecha en que quede corregida la
factura o documentos equivalente, o desde aquella en que se haya aportado el
ultimo de los documentos. Las demoras que se presenten por estos conceptos
seran de responsabilidad exclusiva del contratista, quien no tendrd por ello
pago de
Adicionalmente sera indispensable que la documentacion se encuentra cargada

derecho al intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

en SECOP Il en la forma indicada.

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos:

Sl: NO: X

Si requiere de anticipo diligen

cie las siguientes casillas:

Numero de desembolsos Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
que se realizaran durante que cada desembolso desembolso
el contrato representa frente al valor
total del contrato
N/A N/A N/A N/A
2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO
El Contrato requiere interventoria: Sl:
NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral
(juridica, técnica, financiera,
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir
quién realizaria la supervision:

No aplica
contable y administrativa),

La supervision de la ejecucion del presente contrato

estara a cargo del funcionario que designe el

Subdirector del Centro de Servicios Empresariales y Turisticos (E), Regional Santander, siendo su
responsabilidad cualquier accidn u omisién en el ejercicio de sus funciones que causen perjuicios a la
Entidad, debiendo informar al Subdirector, oportunamente cualquier irregularidad, con el fin de que se
hagan efectivas las cldusulas respectivas.

El ejercicio de supervision implica la vigilancia permanente al cumplimiento y ejecucidon del objeto
contratado consistente en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico del
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contrato. En atencion a ello serd responsable del ejercicio de seguimiento, por parte del SENA, sobre las
obligaciones a cargo del contratista; para lo cual es su deber atender el articulo 4 de la Ley 80 de 1993,
los articulos 44, 83, 84, 86y 118 de la Ley 1150 de 2007, el articulo 82 a 86 de la Ley 1474 de 2011, asi
como lo dispuesto por el manual de supervision SENA, o normas que los modifiquen.

Es de recordar el deber del supervisor allegar al expediente Unico del contrato que reposa en la
plataforma Secop I, toda la documentacidn que soporte el desarrollo y ejecucién del mismo, hasta su
liguidacion

En razon a lo anterior el Ordenador del Gasto, designara al funcionario respectivo para la correcta vigilancia del

contrato y oportuna ejecucion del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual
de Supervision e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El proceso de seleccidn y el contrato que llegare a suscribirse como resultado de este, estard sometido a
la legislacidn y jurisdiccion colombiana y se regira por los principios de la Constitucién Politica, asi como
por las normas consagradas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, Decreto 1082 de 2015,
Decreto 1860 de 2021 y demas disposiciones legales que las complementen, modifiquen o reglamenten.

Atendiendo al objeto y a la cuantia del proceso, el cual no supera el 10% de la menor cuantia de la entidad
para contratar, se empleara la MODALIDAD DE SELECCION DE MiNIMA CUANTIA, conforme a lo estipulado
en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y subsiguientes del
Decreto 1082 de 2015.

La presente modalidad de seleccidn se aplica teniendo en cuenta que la cuantia y el objeto de la
contratacidon no corresponden a ningun otro procedimiento contractual establecido en la Ley 1150 de
2007, garantizando la seleccidn objetiva de la oferta mas favorable a la Entidad con la observancia estricta
de los parametros legales definidos para el efecto.

Aunado a lo anterior, se tiene en cuenta también lo establecido en la Circular 3-2026-000010 del 13 de
enero de 2026, expedida por la Direccién Juridica de la Direccion General del SENA, partiendo de las
siguientes variables:
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CONCEPTO CUANTIAS

Salario minimo legal mensual para 2026 $1.750.905
Presupuesto SENA para la vigencia 2026 $6.391.461.225.447

Presupuesto SENA expresado en salarios

. . 3.650.375,79 SMLMV
minimos legales mensuales vigentes.

En este sentido, se estimaron las cuantias para la contratacién de la presente vigencia fiscal de la siguiente
manera:

Menor cuantia (Hasta 1000 SMLMV) $1.750.905.000

Minima Cuantia, cuyo valor no exceda el

175.090.500
10% de la menor cuantia >

A su vez, la Circular 3-22-000044 del 28 de febrero de 2022 proferida por la misma dependencia, sefialé:

“3.2. Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA deberd hacer uso de los acuerdos marco de precios para
adquisicion de bienes y servicios con caracteristicas técnicas uniformes que se encuentren vigentes en la
Tienda Virtual del Estado Colombiano, siempre que la cuantia del proceso no sea superior del 10% del valor
de la menor cuantia establecida para la entidad en los términos de la ley 1150 de 2007.

En el evento en que la cuantia no supere el 10% del valor de la menor cuantia establecida para la entidad,
se deberd acudir a la modalidad de minima cuantia, lo anterior, atendiendo lo sefialado en el Concepto C—
105 de 2022 emitido por Colombia Compra Eficiente que establece lo siguiente:

“De conformidad con lo expuesto, esta Agencia concluye que, con base en la nueva regulacion
establecida por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada con el Decreto 1860 de 2021,
no hay concurrencia entre las modalidades de la seleccion abreviada por Acuerdo Marco de Precios
y de Minima Cuantia y, por tanto, cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda
del 10% de la menor cuantia de la entidad, independientemente de su objeto, se debe adelantar el
procedimiento de contratacion con base en la modalidad de seleccion de minima cuantia, pues en
este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino solo el valor del contrato”.

Igualmente, mediante Circular 01-3-2022-000133 del 07 de julio de 2022, la Direccién Juridica de la
Direcciéon General del SENA sefial6:

“En atencion al articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y reglamentada por el Decreto 1860 de 2021,
no hay concurrencia entre las modalidades de la seleccion abreviada por Acuerdo Marco de Precios
y de Minima Cuantia y, por tanto, cuando el valor del objeto que se pretende contratar no exceda
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el 10% de la menor cuantia de la Entidad, independientemente de su objeto, se debe adelantar el
procedimiento de contratacion con base en la modalidad de seleccion de minima cuantia, pues en
este caso no debe tenerse en cuenta el objeto sino sélo el valor del Contrato (...).”

Conforme a lo anteriormente referido, debe adelantarse el presente proceso de contratacidon estatal
mediante la modalidad de seleccién de Minima Cuantia, segun lo establecido en la Ley 1150 de 2007,
articulo 2 numeral 5, modificado por el articulo 94 de la ley 1474 de 2011, que dispone:

“ARTICULO 20. DE LAS MODALIDADES DE SELECCION. La escogencia del contratista se efectuard
con arreglo a las modalidades de seleccion de licitacion publica, seleccion abreviada, concurso de
méritos y contratacion directa, con base en las siguientes reglas:

[..]

5) Contratacion minima cuantia. La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor
cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se efectuard de conformidad con las
siguientes reglas [...]”

Finalmente, el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, modificatorio de la Subseccion 5 de la Secciéon 1 del
Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, establece:

“l...] ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las
siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de
la menor cuantia de la Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la
informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, el
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del
futuro contrato.

2. La Entidad Estatal podrd exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra
entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad
financiera debe indicar como hard la verificacion correspondiente en la invitacion.

3. La invitacion se publicard por un término no inferior a un (1) dia hdbil para que los interesados
se informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales serdn contestados
por la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el
pardgrafo del presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podrdn
presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.
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4. La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacion que deberd tener en cuenta los
términos minimos establecidos en este articulo. Ademds de lo anterior, en el cronograma se
establecerd: i) el término dentro del cual la Entidad Estatal responderd las observaciones de que
trata el numeral anterior. ii) El término hasta el cual podrd expedir adendas para modificar la
invitacion, el cual, en todo caso, tendrd como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista
para la presentacion de ofertas de que trata el ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con
posterioridad a este momento pueda expedir adendas para modificar el cronograma del proceso;
en todo caso, las adendas se publicardn en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del
Decreto 1082 de 2015. jii) El momento en que publicard un aviso en el SECOP precisando si el
proceso efectivamente se limito a Mipyme o si podrd participar cualquier otro interesado. iv)
Finalmente, se dispondrd un término adicional dentro del cual los proponentes podrdn presentar
sus ofertas, el cual serd de minimo un (1) dia hdbil luego de publicado el aviso en que se informe si
el proceso se limita o no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple
con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el sequndo mejor precio, y asi
sucesivamente. Lo anterior sin perjuicio de la oportunidad que deberdn otorgar las Entidades
Estatales para subsanar las ofertas, en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo
cual establecerdn un término preclusivo en la invitacion para recibir los documentos subsanables,
frente a cada uno de los requerimientos. En caso de que no se establezca este término, los
proponentes podrdn subsanar sus ofertas hasta antes de que finalice el traslado del informe de
evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia habil, para
que durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberdn ser respondidas
por la Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la
aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o
interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicard los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley
2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente

Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato estatal.
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PARAGRAFO. De conformidad con el pardgrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de
2020, en estos procedimientos de seleccion para Mipyme se aplicard lo prescrito en los articulos
2.2.1.2.4.2.2 0 2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del
presente articulo, las solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibirdn durante el término
previsto en dicho numeral. Ademds, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicard
si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podrd
participar cualquier Mipyme nacional.”

Se concluye, por tanto, teniendo en cuenta las anteriores precisiones esbozadas y que el presupuesto
asignado para el presente proceso de contratacion no excede el 10% de la menor cuantia de la entidad,
que esta debe adelantar el presente proceso de seleccién bajo el tramite dispuesto por las disposiciones
normativas vigentes para la “Minima Cuantia”.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccidn es inferior a ciento veinticinco Sl X NO
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 5 del Decreto 1860 de 2021, que modifica la Subseccion
2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, y que sefiala:

“ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mipyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria
de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo
un (1) afio de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los Estados
Unidos de América (US5125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacion, los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes
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de la expedicion del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrdn realizar Mipyme, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demds entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de Mipyme, podrdn solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.”

Se tiene que el presente proceso de seleccidon cuenta con un presupuesto oficial no superior al umbral
legalmente establecido para determinar que el proceso de contratacién no quedara sujeto a ser limitado.
En tal razén, de ser recibidas las solicitudes de limitacion bajo los términos de la norma precitada, el
presente proceso se podra limitar a MIPYMES.

De acuerdo con lo anterior, la solicitud se debe presentar entre el momento de publicarse el aviso de
convocatoria publica y hasta el ultimo dia habil antes de la apertura del proceso, y la misma debera
contener, ademas de la manifestacidén de su interés en participar en el proceso, la de cumplir con su
condicién de MiPymes.

NOTA. El SENA publicard un aviso mediante mensaje publico del dentro del proceso electrdnico, para
informar si el proceso no limitado a MiPymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamano empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.
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En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidon para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. El SENA, verificado el cumplimiento de los requisitos sefialados anteriormente, publicara un aviso
mediante mensaje publico del dentro del proceso electrénico, indicando si el mismo quedara limitado o
no a MiPymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) sera hasta por la suma de TREINTA Y SIETE MILLONES SEISCIENTOS
TREINTA MIL TRESCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS ($37.630.375). IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y
demas impuestos, costos directos e indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o
de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo titulado
“Andlisis y estudio del sector”.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidon, el Centro de Servicios Empresariales y
Turisticos adelantd un estudio de mercado, en donde se estimd que el valor previsto para la MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE LOS EQUIPOS DEL AREA DE HOTELERIA Y GASTRONOMIA DEL CSET es de TREINTA'Y
SIETE MILLONES SEISCIENTOS TREINTA MIL TRESCIENTOS SETENTA Y CINCO PESOS ($37.630.375), tal como se
evidencia en el documento anexo Estudio de mercado o Analisis del sector, el cual forma parte integral del presente
documento.

NOTA 1: Para el presente proceso de seleccién, el item “Bolsa de repuestos” de la oferta econdmica se ejecutara
mediante monto agotable, teniendo en cuenta la variacion de insumos requeridos conforme a la proyeccién arrojada
de cada uno de los mantenimientos correctivos programados para los equipos de hoteleria y gastronomia, los cuales
segln su necesidad se iran utilizando con la previa autorizacién del supervisor.

Por tal razdn, los proponentes interesados deberan contemplar el valor completo o total del monto agotable
dispuesto por la entidad para el antedicho item (23% del valor de la disponibilidad presupuestal), so pena de
considerarse un valor inferior como una propuesta parcial.
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NOTA 2. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Analisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversién X C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 $38.000.000
Funcionamiento
Nro. de Fecha de s,
Fecha de Posicion
CDP o CDP o L. X , Valor en
) k ) k vencimiento Dependencia Catalogo Fuente Valor en Letras .
Vigencia Vigencia Numeros
del CDP de Gasto
Futura Futura
8226 20/05/2026 2026 930910 C-3603- Propios Treinta y Ocho $38.000.000
1300-20- Millones de pesos
20305C-
3603025-02

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION

Por tratarse de un proceso de contratacidn bajo la modalidad de seleccién de minima cuantia de
conformidad con el literal C del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, el factor de seleccidén sera el menor
precio ofrecido.

El Centro de Servicios Empresariales y Turisticos- SENA regional Santander, establecera el orden de
escogencia de las ofertas teniendo como base el precio mas bajo, sin llegar a estar incurso en UN PRECIO
ARTIFICIALMENTE BAJO, y que la oferta cumpla con los requisitos juridicos, técnicos y econdmicos
establecidos en el estudio previo, ficha técnica e invitacién publica disponible en la plataforma SECOP Il.

En caso de que el primer (1er) precio mas bajo ofertado no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos,
se podra contratar con el oferente que haya presentado el segundo (2do) menor precio previa verificacion
de sus calidades habilitantes, o en su defecto el tercero (3er), previa verificacion de sus calidades
habilitantes y asi sucesivamente con los siguientes oferentes.

Agotada la etapa de traslado del informe y término para subsanar se adjudicara el presente proceso de
seleccién al proponente que ofrezca el MENOR VALOR CONFORME A LA PROPUESTA ECONOMICA
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PRESENTADA A TRAVES DEL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS — SECOP I, por el valor total del presupuesto
oficial. La oferta y su aceptacidn constituyen para todos los efectos legales el contrato.

NO SE ACEPTARAN PROPUESTAS PARCIALES, para lo cual el oferente debera ofertar la totalidad de items
que solicita la entidad, so pena de ser rechazada su propuesta.

En caso de no lograrse la adjudicacién la Entidad, declarard desierto el proceso mediante acto
administrativo motivado.

5.1.1 Lotes

NO APLICA

5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacidn de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos

formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras
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En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Codigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacién.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pafs,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.

Con tal fin se protocolizarda en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representaciéon de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacién.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unidon temporal, acreditardn su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constituciéon del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccion y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.
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Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidn y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unidn temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

NOTA. La Carta de presentacidon de la oferta incluye la acreditacidn de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidn de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o uniéon temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situaciéon militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacion militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacion provisional en linea la cual acreditara que su situacion militar se encuentra en tramite; o
iii) declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacidn militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracién; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacidn militar.
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No estdn obligados a cumplir con esta acreditacidn las personas naturales mayores de 50 afios.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual deberd ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CdAmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
deberad allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, deberda acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cddigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural
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Tratandose de personas naturales que por disposicién legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccidon y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién
de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la
relacion entre ellos y su responsabilidad, conforme el pardgrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucidon de consorcio o unidn temporal. La
omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en
donde conste, como minimo, lo siguiente:

a) Elnombre del consorcio o unién temporal.

b) Identificacidn de los integrantes del consorcio o unién temporal.

c) Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

d) Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

e) Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

f)  Sefalamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

g) Sise trata de una Unién temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucidn del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

h) Seialar la duracién del consorcio o de la unién temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucion del contrato y un (1) afio mas.
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i)  Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningun caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la uniéon temporal, ni a terceros, sin la autorizacion de
la entidad.

i) El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

k) Se anexardn los documentos de constitucidén y representacién legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.

NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de

los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

No Aplica

Inscripcion de personas extranjeras en el Registro Unico de Proponentes (RUP)

Las personas naturales extranjeras con domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras
que tengan establecida sucursal en Colombia deberan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes
para poder participar en este proceso de seleccion.

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras que
no tengan establecidas sucursales en Colombia no requerirdn inscripcién en el Registro Unico de
proponentes, pero en todo caso la entidad verificard directamente el cumplimiento de los requisitos
habilitantes. Dichas personas deberdn, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios
mediante los documentos establecidos por la legislacion del pais de origen, los cuales deben aportarse al
proceso de contratacion.

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales
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De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditard el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta deberd acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsidon aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacion del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta
Central de Contadores del RF.
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Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacidn respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacién. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacidn la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacién al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta

NO APLICA

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefalado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

28
GCCON-F-046 V.06



SENA

N

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.16 Certificacion Bancaria

El proponente deberd adjuntar junto con su propuesta certificacién bancaria con fecha de expedicién no
mayor a 30 dias calendario. En la certificacién se debera indicar: nombre del titular, nimero de cuenta,
identificacion (NIT o Cédula), sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro), con el fin de estipularla dentro
del contrato que se suscriba, para realizar alli las consignaciones resultantes de los pagos acordados. La
cuenta debe encontrarse en estado ACTIVA.

Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser aportado a una vez se le
adjudique el contrato, dando aplicacion a lo establecido por la Superintendencia Financiera en lo que
respecta a la titularidad de cuentas bancarias para estas figuras asociativas. (Superfinanciera — Concepto
2015011812- 002 del 25 de marzo de 2015).

5.2.2 De caracter técnico

5.2.2.1 Experiencia

experiencia que se debe acreditar sera de minimo dos (2) contratos ejecutados, terminados y liquidados
con entidades publicas y/o privadas, que cumplan con los siguientes requisitos:

1. El objeto del contrato o los contratos debera(n) estar directamente relacionado(s) con la
prestacion de los servicios que se pretenden adquirir en el presente proceso.

2. Se hayan ejecutado en un cien por ciento (100%) por el proponente.

3. La sumatoria de los contratos deberd ser igual o mayor al 100% del presupuesto oficial estimado
para el presente proceso de seleccion.

Nota 1: Para acreditar este requisito, el proponente podra presentar copias de los contratos y/o facturas
con su respectiva liquidacion y/o informe final de supervision, o certificaciones expedidas con
posterioridad a la fecha de terminacion del contrato.

Nota 2: Las certificaciones de experiencia deberan contener, como minimo, la siguiente informacion:

- Nombre o razén social de la entidad o empresa.
- NIT o el numero de identificacion segun aplique.
- Direccion y teléfono.
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- Objeto del contrato.

- Valor del contrato.

- Fechas de inicio y terminacion.

- Relacién de las obligaciones especificas o actividades ejecutadas.

La entidad se reserva la facultad de validar, a través de los medios con que cuente, la autenticidad de las
constancias aportadas.

Nota 3: Cuando el proponente pretenda acreditar experiencia con el sector privado, ademas de las copias
de los contratos con su respectiva liquidacién o de las certificaciones, deberd anexar copia de la factura de
venta. La misma debera cumplir con los requisitos sefialados en el articulo 774 del Cédigo de Comercio y
demds normas complementarias.

Nota 4: Cuando el proponente certifique contratos en los cuales participd en unién temporal o consorcio,
se le acreditard como experiencia el valor que corresponda a su porcentaje de participacién.

CRITERIO DIFERENCIAL PARA MIPYMES EN CUMPLIMIENTO DEL ARTICULO 2.2.1.2.4.2.18 DEL DECRETO
1082 DE 2015 ADICIONADO POR EL ARTICULO 3 DECRETO 1860 DE 2021.

En caso de que el proceso no resulte limitado a MiPymes, el Centro de Servicios Empresariales y Turisticos
del SENA Regional Santander fija como condicion habilitante diferencial, que promueve y facilita la
participacién de las MiPymes domiciliadas en Colombia en los procesos de seleccidon de contratistas, el
requisito habilitante de experiencia, de la siguiente manera:

El proponente MIPYME podra acreditar la experiencia aportando minimo uno (1) y hasta tres (3) contratos
ejecutados, terminados y liquidados con entidades publicas y/o privadas, que cumplan con los siguientes
requisitos:

1. El objeto del contrato o los contratos debera(n) estar directamente relacionado(s) con la
prestacion de los servicios que se pretenden adquirir en el presente proceso.

2. Se hayan ejecutado en un cien por ciento (100%) por el proponente.

3. La sumatoria de los contratos deberd ser igual o mayor al 90% del presupuesto oficial estimado
para el presente proceso de seleccion.

Nota 1: Para acreditar este requisito, el proponente podra presentar copias de los contratos con su
respectiva liquidacidn, o certificaciones expedidas con posterioridad a la fecha de terminacién del
contrato.

Nota 2: Las certificaciones de experiencia deberan contener, como minimo, la siguiente informacion:

- Nombre o razén social de la entidad o empresa.
- NIT o el numero de identificacion segun aplique.
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- Direccion y teléfono.

- Objeto del contrato.

- Valor del contrato.

- Fechas de inicio y terminacion.

- Relacién de las obligaciones especificas o actividades ejecutadas.

La entidad se reserva la facultad de validar, a través de los medios con que cuente, la autenticidad de las
constancias aportadas.

Nota 3: Cuando el proponente pretenda acreditar experiencia con el sector privado, ademas de las copias
de los contratos con su respectiva liquidacién o de las certificaciones, deberad anexar copia de la factura de
venta. La misma debera cumplir con los requisitos sefialados en el articulo 774 del Cédigo de Comercio y
demds normas complementarias.

Nota 4: Cuando el proponente certifique contratos en los cuales participd en unién temporal o consorcio,
se le acreditard como experiencia el valor que corresponda a su porcentaje de participacion.

Nota 5: No se aceptan para la acreditacion de la experiencia certificaciones expedidas por la
interventoria o supervision del contrato, ni auto certificaciones

5.2.2.2 FOMENTO A LA EJECUCION DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE DE POBLACION EN POBREZA
EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA, PERSONAS EN PROCESO DE REINTEGRACION O
REINCORPORACION Y SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCION CONSTITUCIONAL

Respecto de lo mencionado en el articulo 2.2.1.2.4.2.16. del Decreto 1860 de 2021, en el marco del
fomento a la ejecucidn de contratos estatales por parte de poblaciéon en pobreza extrema, desplazados
por la violencia, personas en proceso de reintegracidn o reincorporacion y sujetos de especial proteccién
constitucional, una vez revisada la normatividad se realizé un analisis en el que se pudo concluir que para
el presente proceso no se hace necesaria la aplicabilidad de este incentivo, toda vez que de hacerlo, podria
suponer cargas adicionales al contratista quien tendria que destinar para la ejecucién del objeto
contractual la vinculacién de dicho personal.

5.2.2.3 De sequridad y salud en el trabajo

v" El proponente debe cumplir con la normatividad del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el
Trabajo SG-SST segun Decreto 1072 de 2015 y resolucién 0312 de 2019 por lo cual deberd aportar en
etapa pre contractual los documentos que soporten el cumplimiento de los siguientes requisitos:

- Certificado de implementacion del SG-SST firmada por el Representante Legal y responsable del
SG-SST.
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- Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-SST de 50 Horas o su actualizacién y/o Curso
de 20 Horas

- Licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional del responsable del SG-SST.

- Certificado de cumplimiento de los estandares minimos del sistema de gestion de seguridad y
salud en el trabajo, emitido por el ministerio de trabajo o por su ARL.

Nota 1: Debera incluirse el respectivo plan de mejora de acuerdo a la autoevaluacién de estandares
minimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%.

Personas Independientes:

- Certificacién Firmada por el representante legal donde indique que es persona natural que no
tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a implementar el Sistema de gestion de la seguridad
y salud en el trabajo.

Nota 2: De acuerdo con la Resolucidon 0312 de 2019 en el Paragrafo 2, no estan obligados a implementar
los Estandares Minimos los trabajadores independientes con afiliacion voluntaria al Sistema General de
Riesgos Laborales de que trata la Seccién 5 del Capitulo 2 del Titulo 4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto
1072 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Trabajo.

Nota 3: Los proponentes que se presenten bajo la figura juridica de unién temporal o consorcio, cada
integrante debe acreditar de manera individual el sistema de gestion de seguridad y salud en el trabajo,
tal como se exige en este requisito

v Allegar una declaracién expedida por el Representante Legal en la cual se certifique que durante el
mantenimiento NO se utilizaran y/o adquirirdn productos elaborados o que contengan asbesto de

cualquier variedad- Ley 1968 de 2019.

5.2.2.4 De gestion ambiental

v" Residuos Peligrosos RESPEL: entregar copia de la Licencia Ambiental vigente del gestor con quien
gestionara el tratamiento, almacenamiento, aprovechamiento o disposicién final de residuos
peligrosos.

v" El proponente deberd presentar copia del contrato, convenio, acuerdo de vinculacién o
documento equivalente vigente que acredite la relacién contractual o comercial con el gestor con
quien gestionard el tratamiento, almacenamiento, aprovechamiento o disposicion final de
residuos peligrosos.

v" El proponente deberd anexar una declaracién juramentada, suscrita por el representante legal, en
la cual manifieste, su compromiso de dar cumplimiento a la siguiente obligacién ambiental y de
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energia: Certificar y seguir la implementacién de las recomendaciones de buenas practicas, en el
uso Eficiente de la Energia:

* En espacios con climatizacién deben permanecer puertas y ventanas cerradas mientras se
ejecuta el mantenimiento.

* El sistema de iluminacidon debe permanecer apagado cuando no exista personal ejecutando
actividades de mantenimiento.

* Si se requiere uso de agua, debe ser de manera responsable y eficiente, promoviendo la
reutilizacion en los casos que aplique.

El proponente deberd anexar una declaracion juramentada, suscrita por el representante legal, en
la cual manifieste, su compromiso de dar cumplimiento a la siguiente obligacién ambiental y de
energia: Dentro del mantenimiento de equipos que contengan refrigerante se debe considerar

con minimo los siguientes aspectos:

1. Limpieza del condensador, nivelaciéon de la presidon del mismo.

2. Revision de las partes eléctricas y contactos de los equipos

3. Revisidn del motor del ventilador en el evaporador y el condensador
4. Revisar consumo de amperaje y temperatura

5. Inspeccionar que no existen fugas de gas refrigerante de los equipos y en caso de realizar

reemplazo del mismo, garantizar procedimientos para la captura del mismo y evitar fugas.

5.2.3 De caracter financiero

NO APLICA

5.2.3.1 Capacidad financiera

NO APLICA

5.2.3.2 Capacidad organizacional

NO APLICA

5.2.3.3 Acreditacion de la capacidad financiera y organizacional

NO APLICA

5.2.3.4 Capacidad residual

NO APLICA
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5.3 REQUISITOS PONDERABLES

NO APLICA
6. OTROS ASPECTOS
VISITA PROGRAMADA. Sl NO X
MUESTRA SI NO X
VERIFICACION DE LA INFORMACION. Sl NO X

7. ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: Por el (10%) del valor de la oferta, vigente desde la presentacidon de la oferta y
hasta la aprobacidn de la garantia de cumplimiento del contrato
Buen manejo y correcta inversion del anticipo: Por el (100%) del monto del anticipo, vigente por el
plazo del contrato y seis (6) meses mas
Pago anticipado: Por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del contratoy 6
meses mas

X Cumplimiento: por el VEINTE (20 %) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y SEIS (6)
MESES mas. Debera cubrir las multas y la clausula penal pecuniaria pactada.

X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (20 %) del valor
del contrato, vigente por el plazo de ejecucidn del contrato y tres (3) afios mas.
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: Por el VEINTE (20 %) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién y Seis (6) MESES mas.
Calidad del servicio: por el (20 %) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucion del contrato

X y SEIS (6) meses més.
Proteccidn de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante el plazo de ejecucién del
contrato.
Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con una
vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato.

9. ACUERDOS COMERCIALES
NO APLICA
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10. ANEXOS

Necesidad, Ficha Técnica
¢ |nexistencia de bienes en almacén.
e CDP.
e Andlisis y estudio del sector.
e Cotizaciones.
e Matriz de riesgos.
El presente documento se suscribe el 14 de septiembre de 2026
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VERSION

FECHA DE ENTRADA EN
VIGENCIA

NATURALEZA DEL CAMBIO

31/08/2025

El documento ha sido actualizado para incluir la clasificacidon de la
informacion, la cual debe realizarse conforme a las directrices
establecidas en el documento GOR-G-015 Guia Etiquetado de
Informacion, disponible en la herramienta de gestion del SIGA.

Se realizan ajustes menores en el documento.

30/04/2026

Se agrega obligacion general de prevencion sobre la violencia contra
las mujeres, basadas en género, por orientacion sexual, identidad de
género, condicidn diversa y frente al acoso sexual de acuerdo con el
Protocolo SENA — GTH-PR-007.

30/06/2026

Se realizan ajustes al numeral correspondiente a la oferta econémica,
especificamente en lo relacionado con la determinacion del método
de ponderacidon de la propuesta econdmica. Asimismo, se incorpora
la obligacion de anexar las constancias de verificacion de
antecedentes fiscales, disciplinarios, penales y del Registro Nacional
de Medidas Correctivas.
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