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DATOS GENERALES
Numero de acta 004
Secretaria o Departamento Administrativo: Secretaria de Desarrollo Econémico
Subsecretaria o Subdireccién:
Equipo, Unidad Administrativa o Dependencia:
. 10-09- Hora Hora
Lugar: Banco de las Oportunidades Fecha: .. 10:00 | _. .. ., |12:00
2026 Inicio: Finalizacion:
Revisar el disefio de la Icard para el proceso de Anexa listado de asistencia
Actividad o convocatoria, conocer la ruta operativa para los
tema: procesos de comunicaciones y exponer el plan de Sl X NO
comunicaciones del proyecto.
Elaborado por: | Andrés Felipe Pérez Sanchez Convocada por: | Diana Patricia Lopez R
Socializar y revisar con la supervision los lineamientos, instrumentos y procedimientos de
Obietivo de Ia comunicacion del proyecto, incluyendo el plan de comunicaciones, la pieza grafica de la
ret.:nién- convocatoria y la ruta operativa para la gestion de las comunicaciones, con el fin de establecer
' orientaciones y acuerdos para su implementacion.

AVISO DE PRIVACIDAD: El Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién de Medellin identificado con NIT
890.905.211-1, como Responsable y en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y sus normas reglamentarias y
complementarias, la Ley 1712 de 2014 y el Decreto 0268 de 2025 del Distrito de Medellin, informa que realiza el
tratamiento de los datos personales de ciudadanos, beneficiarios, empleados, contratistas y demas personas naturales
en el marco de sus funciones constitucionales y legales.

La informacion recolectada en la presente acta tiene como finalidades: Registro de asistencia a eventos, reuniones
o actividades institucionales; para comunicaciones, notificaciones o requerimientos relacionados con tramites
administrativos del Distrito de Medellin y ademas [Ingrese la finalidad adicional que este exceptuada de
autorizacion por parte del Titular], finalidades que de acuerdo con el articulo 10 de la Ley 1581 de 2012 no requieren
autorizacién previa del Titular por cuanto los datos a recopilar son necesarios para el cumplimiento de sus obligaciones
legales, contractuales o del ejercicio de funciones publicas.

Si con el presente aviso se recolectan datos sensibles y/o de nifios, nifios 0o adolescentes se informan que puede
negarse a suministrarlos, teniendo siempre presente el derecho a no responder este tipo de preguntas conforme a lo
establecido en la Ley 1581 de 2012 y sus normas reglamentarias.

La informacion personal suministrada podra ser almacenada de forma segura en archivos o bases de datos del Distrito
de Medellin para los fines indicados; también, podra ser transmitida a terceros encargados del tratamiento o aliados, con
quienes el Distrito tenga relacion contractual o legal, para cumplir con las finalidades aqui descritas y sus obligaciones
legales. En esa medida se entiende que esta informacion es correcta, veraz, verificable y actualizada'y podra ser sometida
a operaciones de recoleccion, almacenamiento, uso, circulacién, indexacion y/o analitica dentro del marco legal
aplicable

Se informa sobre el derecho de los titulares a conocer, consultar, actualizar, rectificar y suprimir su informacioén; acceder
de forma gratuita a ella; presentar quejas ante la Superintendencia de Industria y Comercio (SIC), los que puede ejercer
gratuitamente a través de los canales dispuestos por el Distrito de Medellin disponibles en la Politica de Tratamiento de
Datos Personales (Decreto 0268 de 2025) disponible en el portal web www.medellin.gov.co

AGENDA (ORDEN DEL DiA)

ITEM TEMA
1. Presentacion y revision de las piezas gréficas para la convocatoria
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Articulacidn y ruta para la gestion y aprobacidn de las comunicaciones
3. o .
Organizacién de evento de apertura y cierre del proceso
|Plan de medios y estrategias de difusic’)n‘ \ Comentado [DPLR1]: Esto no fue presentado )
5. Estrategia visual y produccién de material fotografico | Comentado [DPLR2R1]: avance |
6. )Cronograma de ajuste, produccién y aprobacién de piezas] | Comentado [DPLR3]: fue ofrecido por parte del distrito |
Comentado [DPLR4]: pendiente de aprobacion por parte

de la secretaria

DESARROLLO TEMATICO

1. Revision de las piezas graficas para la convocatoria

FUMDIR presentd las dos propuestas graficas para la convocatoria, como punto de partida para su revision y ajuste.
Sobre el uso de los elementos de identidad institucional, se indicé que el escudo de armas de la Alcaldia debe
utilizarse solo, sin incluir el logo del operador; por tanto, no se incorporara el logo de FUMDIR y se conservaran los
logos del Banco y "Hecho en Medellin". Se sefialé ademas la necesidad de un llamado a la accion claro y un mensaje
directo. Frente al desarrollo grafico, se recomendd avanzar hacia una propuesta con mayor desarrollo visual,
incorporando texturas y pinceles y evitando que la pieza quede encerrada en un contenedor.

2. Articulacion y revision del Plan de Comunicaciones

Se reviso la ruta de articulacion para la gestion de las comunicaciones del proyecto y los actores que participaran en
su revision y desarrollo. Se indico la articulacién del componente grafico con la comunicadora de la Alcaldia y de los
asuntos comunicacionales con Elizabeth Cano, comunicadora del Banco.

Se establecié que FUMDIR enviarda el Plan de Comunicaciones a Elizabeth Cano, con copia a la supervisora, para
realizar una primera revision y recibir los ajustes correspondientes de acuerdo con las directrices de la Alcaldia.

3. Eventos de inicio y Cierre

Se abordaron aspectos relacionados con los espacios de aperturay cierre de la convocatoria, incluyendo la definicidn
de los posibles invitados para la mesa principal. Se indicé la necesidad de coordinar con Sebastian Vasquez los
aspectos relacionados con los sitios. Durante la conversacidn también se sefialéd que estos espacios se encuentran
presupuestados y que la eleccidon debe también corresponder a esto.

4. Plan de Medios y canales de difusion

Se abordaron aspectos relacionados con el Plan de Medios y los canales que pueden ser considerados para la difusion
del proyecto. Se mencionaron los canales internos, particularmente WhatsApp, los medios comunitarios, las redes
sociales y la posibilidad de realizar pauta con los recursos disponibles. También se planted la necesidad de articular
las acciones con el equipo de redes y revisar la posibilidad de que las piezas desarrolladas puedan difundirse a través
de las redes generales de la Alcaldia. Para la produccién de videos se indicd que estos deberdn tener un caracter
testimonial.

5. Produccion de material fotografico y desarrollo de la linea grafica
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Se propuso aprovechar la feria Talento Local “Hecho en Medellin” como espacio para realizar registro fotografico
que pueda ser utilizado en las piezas de comunicacién el dia 15 de septiembre de 2026. Se indicé que se wtilizaran
aprovecharan los recursos incluidos de la feria y de comunicaciones para la realizacién de fotografias a artesanos
por parte del distrito. reeurses-deta-Alealdiaparaapoyaresteprocese: También se planted que, una vez definida la
linea grafica base, esta pueda utilizarse para desarrollar una serie de piezas para las diferentes acciones de
comunicacioén del proyecto.

6. Cronograma de desarrollo y aprobacion de piezas

Se establecié como ruta de trabajo contar con un primer disefio el viernes 11 de septiembre, coordinar las fotografias
para el martes 15 de septiembre, avanzar en publicidad y marca el miércoles 16 de septiembre y disponer de las
piezas para aprobacion el viernes 18 de septiembre de 2026. Pero estd sujeto a condiciones o ajustes hechos por la
[secretaria de despacho de desarrollo econdmico.

CONCLUSIONES

Se definieron orientaciones para ajustar las piezas gréficas de la convocatoria, especialmente frente al uso de
los elementos de identidad institucional, el mensaje y el llamado a la accién.

Se establecid la ruta de revisidn del Plan de Comunicaciones, mediante su envio a Elizabeth Cano, con copia a
2 |la supervisora, para una primera revision y la incorporacion de los ajustes que correspondan de acuerdo con
las directrices de la Alcaldia.

Se definid la necesidad de articular las acciones de comunicacién con los equipos de la Alcaldia, el Banco, redes
y prensa, de acuerdo con los componentes que correspondan.

Se acordd avanzar en el desarrollo de la propuesta grafica y aprovechar la feria Talento Local “Hecho en
Medellin” para realizar registro fotografico que pueda ser utilizado en las piezas.

Se establecid una ruta de trabajo para la produccion y aprobacion de las piezas: primer disefio el 11 de
5 |septiembre, fotografias el 15 de septiembre, trabajo de publicidad y marca el 16 de septiembre y piezas para
aprobacion el 18 de septiembre de 2026.

Se planted que, una vez definida la linea grafica base, esta pueda ser utilizada para desarrollar una serie de
piezas de comunicacién para el proyecto.

DOCUMENTOS ANEXOS

Borrador de Piezas publicitarias para la convocatoria sujetas a aprobar « [Con formato: Izquierda
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Tareas asignadas en la reunion

Responsable

Fecha de compromiso

Elaborar y presentar el primer disefio ajustado
de la pieza de convocatoria.

FUMDIR

11 de septiembre de 2026

Coordinar y realizar la toma de fotografias

FUMDIR / equipo

15 de septiembre de 2026

para disponer de material para las piezas. de
comunicaciones
Avanzar en los componentes de publicidad y Equipo de 16 de septiembre de 2026
marca de las piezas. comunicaciones
Enviar el Plan de Comunicaciones a Elizabeth FUMDIR Por definir
Cano, con copia a la supervisora, para su
primera revisién y observaciones conforme a
las directrices de la Alcaldia.
Incorporar los ajustes derivados de la revision FUMDIR Segun devolucién de la revision

del Plan de Comunicaciones.

Tener las piezas ajustadas para el proceso de

FUMDIR / equipo

18 de septiembre de 2026

aprobacion. de
comunicaciones
Coordinar con Sebastian Vasquez los aspectos FUMDIR Por definir
relacionados con los sitios para las actividades
de apertura y cierre.
Articular las acciones de difusion con el equipo FUMDIR / Por definir
de redes y prensa. equipos de

comunicaciones
correspondientes

Elaborary presentar el primer disefio ajustado
de la pieza de convocatoria.

FUMDIR

11 de septiembre de 2026

PROXIMA REUNION

Lugar y Fecha | 17 de septiembre 2026 virtual, (Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto,
L Sin Tachado, Sin Superindice / Subindice
{Con formato: Fuente: (Predeterminada) Arial, 12 pto, }
Como constancia de la aprobacidn del acta de la reunién se firma por su responsable el 09/09/2026 Sin Tachado, Sin Superindice / Subindice

Diana Patricia Lépez R
Supervisora del contrato
Secretaria de Desarrollo Econédmico
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AVISO DE PRIVACIDAD: En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y sus normas reglamentarias y complementarias el Distrito Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de Medellin, identificado con NIT
890.905.211-1 y con domicilio en el Centro Administrativo Distrital (CAD), Calle 44 N° 52-165, y conlacto en la Linea Unica (+57) 6044444144, como Responsable informa que podra tratar sus datos personales
conforme a su Politica de Tratamiento de Datos Personales Decrelo 0268 de 2025 disponible en vaww.medellingov.co, con las finalidades: Registro de asistencia a eventos, reuniones o actividades
institucionales; para comunicaciones, notificaciones o requerimientos relacionados con tramites administrativos del Distrito de Medellin y ademas [ingresar la finalidad o finalidades diferentes a las antes
mencionadas], finalidades que de acuerdo con el articulo 10 de la Ley 1581 de 2012 no requieren autorizacién previa del Titular por cuanto los datos a recopilar son necesarios para el cumplimiento de sus
obligaciones legales, contractuales o del ejercicio de funciones publicas. El Distrito de Medellin recolectara dalos sensibles los cuales pueden negarse a suminislrarlos, teniendo siempre presente el derecho a no
responder este tipo de preguntas conforme a lo establecido en la Ley 1581 de 2012 y sus normas reglamentarias. )

La informacion personal suministrada podra ser almacenada de forma segura en archivos o bases de datos del Distrito de Medellin para el cumplimiento de fines netamente institucionales; en esa medida, se enliende
que esla informacion es correcta, veraz, verificable y actualizada y podra ser sometida a operaciones de recoleccion, almacenamiento, uso, circulacion, indexacidn yfo analitica dentro del marco legal aplicable.
Tambien, podra ser transmitida a terceros encargados del tratamiento, con quienes el Distrito tenga relacion contractual o legal, para cumplir con las finalidades aqui descritas y las obligaciones legales del Distrito.
Ademas, se informa sobre el derecho dé los titulares a conocer, consultar, actualizar, rectificar y suprimir su informacion; acceder de forma gratuita a ella; presentar quejas ante la Superintendencia de Industria y
Comercio (SIC), los que puede ejercer gratuitamente a través de los canales de alencion habilitados para el efeclo, relacionados en la Politica de Tratamiento de Datos Personales (Decreto 0268 de 2025), disponible
en el portal web www.medellin.gov.co
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