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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Medellin, febrero 28 de 2021

Sefior (a)

Astrid Elena Lema Bernal

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2201339
Cargo del supervisor Coordinadora

Dependencia Centro de Comercio

Ciudad Medellin

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes febrero del afio 2021

Referencia: No. CO1.PCCNTR.2201339 del afio 2021

Gloria Eugenia Arango Londofio, identificado con la cédula de ciudadania No. 43.510.852 de
Medellin en mi calidad de Contratista del SENA, Centro de Comercio, en cumplimiento del Contrato
de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL COP ($3.900.000) y proporcional
por fraccién del mes.

Plazo: Sera hasta el 16 de diciembre de 2021.

OBJETO:
Prestar los servicios personales como instructor en el area gestion administrativa y financiera
- banca para orientar la formacion

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Participar en la | Participé de los procesos Formatos del planeacion
planeacion de los | formativos para impartir pedagogica - Guias de
procesos formativos de | formacién titulada, en los Aprendizaje para los programas de
acuerdo con los | programas asignados y de | formacion titualda asignados.
lineamientos acuerdo al objeto Proyecto pedagdgico y listas de
institucionales, para el | contractual. asistencia a los equipos de
area temética del Desarrollo Curricular.
objeto contractual.
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Participar cuando el
centro de formacion lo
requiera, en jornadas
de disefio y desarrollo
curricular de
programas de
Formacién Profesional
Integral, conforme a las
necesidades
nacionales y a
lineamientos
institucionales
requeridos para el area

los

Para el presente periodo no
he participadado en el
Disefio de estrategias de
ensefianza —aprendizaje -
evaluacion segun el
programa de Formacion
Profesional, el enfoque por
competencias laborales, la
estrategia activa de
aprendizaje por proyectos y
los proyectos formativos del
area objeto de mi contrato.

Para el presente periodo no aplica.

tematica objeto del
contrato.

Se realiz6 un diagnéstico
Evaluar los | de aprendizajes previos de
aprendizajes previos | las fichas asignadas.

correspondientes a las
fichas asignadas, de
acuerdo con los
procedimientos, plazos
y herramientas
tecnolégicas que la
entidad defina.

Formatos de evaluacion de
aprendizajes previos, que reposan
en el portafolio del instructor .

Ejecutar la formacion
profesional integral de
acuerdo con el
curriculo, desarrollo
curricular y proyecto
formativo de los
programas del area
tematica objeto del
contrato.

Orienté los procesos de
formacion titulada, de
acuerdo con las
necesidades detectadas en
los preocesos de
evaluacion, metodologias
de aprendizaje y programas
curriculares vigentes, el
Proyecto formativo, las
Guias de Aprendizaje y
documentos definidos por la
institiucion, asi mismo con
en el equipo de Desarrollo
Curricular.

Formatos del proceso ejecucién
de la formacion— Sofia Plus y
reporte de tiempos en Sofia Plus.

Aplicar segun la
modalidad, estrategias
de ensefianza,

Aplico las estrategias de
ensefianza aprendizaje,
realizo seguimiento y

Guias de aprendizaje y material de
apoyo ubicadas en el portafolio del
Instructor.
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aprendizaje,
seguimiento y
evaluacion de acuerdo
a los lineamientos
pedagdgicos y
metodoldgicos de la
entidad.

evaluacion, de acuerdo a
los lineamientos de la
entidad.

Participar cuando el
centro de formacion lo
requiera, en proyectos
de investigacion
técnica y/o pedagdgica
para fortalecer el
proceso de formacién
del &area temética
objeto del contrato.

Para el presente mes no he
sido requerida para
participar en proyectos de
investigacion.

Para el presente periodo no aplica.

Emitir juicio valorativo
sobre el nivel de
cumplimiento de los
resultados de
aprendizajes de las
competencias del
programa, adquiridos
por los aprendices en
el desarrollo de su
formacion, aplicando
los procedimientos,
plazos y herramientas
tecnolégicas que la
entidad defina.

Evalué y califiqué los
aprendices de acuerdo al
cronograma.

Evaluacion y reporte de juicios en
el programa definido por la
entidad.

Entregar los soportes
del procedimiento de
Ingreso de aprendices
al programa de
formacion tales como:
Ficha de matricula;
fotocopia del
documento de
identidad, y/o requisitos
definidos en el disefio
curricular, cuando
ejecute formacion
complementaria.

Para el periodo no he
realizado formacién
complementaria .

Para el presente periodo no aplica.

Registrar, verificar y
hacer seguimiento
oportuno en el sistema

Realicé y descargué de la
plataforma los listados de
asistencia, llamé a lista en

Listados de asistencia, evaluacion
y reporte de juicios.
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de informacion que la
entidad defina para la
Gestion de la
Formacion Profesional
Integral mediante las
siguientes actividades:
a). Verificando que la
totalidad de los
aprendices
seleccionados y
matriculados queden
en ese estado. b).
Registrando juicios
evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes previos,
los juicios evaluativos,
rutas de aprendizaje,
para los beneficiarios
nuevos, reintegrados o
trasladados. e).
Comunicando al
Coordinador
Académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias,
novedades de
aprendices y hallazgos
en el registro de la
informacion.

cada sesion, registré
inasistencias en Sofia Plus
y emiti juicios de evaluacion
en Sofia Plus cuando fuera
pertiente.

10 | Participar cuando el En el presente periodo no Para el presente periodo no aplica.
centro lo requiera en el | he participado en el disefio
proceso de seleccion, | de instrumentos para el
disefio de talleres e banco de pruebas.
instrumentos que
alimenten los bancos
de pruebas para la
seleccion de
aprendices.
11 | Aplicar y hacer cumplir | Se socializa y se vela que
el reglamento del los deberes y derechos . : : ,
) . Registro de asistencia en Sofia
aprendiz, asi como el reposados en el PIUS
manual de convivencia | Reglamento del Aprendiz, '
del Centro de se cumplan en la formacion
Formacion. de las fichas asignadas.
12 | Apoyar procesos de Para el presente periodo no

Registro calificado
para los programas en

he apoyadao procesos de
registro calificado para los

Para el presente periodo no aplica.
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nivel tecnélogo del
area temética objeto
del presente contrato,
cuando el centro lo
requiera.

programas en nivel
tecndlogo del &rea tematica
objeto del presente contrato

13

Acatar los lineamientos
del Sistema Integrado
de Gestion y el Sistema
de Seguridad de Salud
en el Trabajo y asistir a
las convocatorias que
el centro programa.

El curso virtual de Gestion y
el Sistema de Seguridad de
Salud en el Trabajo fue
realizado y certificado en
febrero 15 de 2021. El cual
puede ser verificado en
https://contratistas.sena.edu
.CO

Certificado modulo No 1 SST
realizado en febrero 15 de 2021.
El cual puede ser verificado en
https://contratistas.sena.edu.co

14

Apoyar al centro de
formacion cuando este
lo requiera, en la
promocion del
portafolio de servicios

Para el presente periodo no
he apoyado la promocion
del portafolio de servicios.

Para el presente periodo no aplica.

15

Realizar seguimiento
en la etapa productiva
a los aprendices que le
sean asignados,
cuando el centro de
formacion lo requiera.

Para el presente periodo no
me han sido asignados
aprendices para realizar
seguimiento en la etapa
productiva.

Para el presente periodo no aplica.

16

Responder por los
bienes y elementos
puestos a su
disposicién para el
cumplimiento del
objeto del contrato y
una vez finalizado,
guedar a paz y salvo
con el Almacén.

Preservo el estado de los
bienes y elementos
asignados para la
formacion.

Ambientes, bienes y elementos en
buen estado.

17

Aplicar al proceso de
certificacion de la
norma de competencia
“ORIENTAR
PROCESOS
FORMATIVOS CON
BASE EN LOS
PLANES DE
FORMACION
CONCERTADOS, o la
actualizacion.
"ORIENTAR
FORMACION
PRESENCIAL DE
ACUERDO CON

He obtenido el certificado
"ORIENTAR FORMACION
PRESENCIAL DE
ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO
TECNICO Y NORMATIVO"
vigente hasta 28 de
Diciembre 2023.
‘ORIENTAR FORMACION
A DISTANCIA DE
ACUERDO CON
PROCEDIMIENTOS
TECNICOS Y NORMATIVA”
vigente hasta agosto 11 del
2023.

Certificados verificables en la
pagina certificados
http://certificados.sena.edu.co/.
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PROCEDIMIENTO
TECNICO Y
NORMATIVO" o en su
defecto deberéa aplicar
al proceso de
certificacion de la
normay aportar el
respectivo certificado
de aprobacion, o la
evidencia de la
inscripcion efectiva al
mismo, al informe de
ejecucion contractual,
con plazo maximo a
julio 31 de 2020.

18

Acompafar a los
aprendices a las
actividades que se
encuentren planeadas
por el equipo de
Bienestar al Aprendiz.

Acompafio a los aprendices
a las actividades que se
encuentran planeadas por el
equipo de Bienestar al
Aprendiz, de acuerdo a las
fichas asignadas.

Listados de asistencia reposa en
Bienestar del Aprendiz.

19

Apoyar y acompafiar
los procesos de
autoevaluacioén de
programas de
formacion en nivel
tecndlogo del Centro
de Formacion.

En el presente periodo no
he realizado ningdn
acompafiamiento en
procesos de
autoevaluacion.

Para el presente periodo no aplica.

20

Participar, cuando el
centro de formacién lo
requiera, en las
actividades de Disefo
Curricular segun
programacion de la
Direccion de

Formacién Profesional.

En el presente periodo no
he sido requerida para
realizar actividades de
Disefio Curricular.

Para el presente periodo no aplica.

21

Las demas necesarias
para el cabal
cumplimiento del
objeto contractual.

Para el presente periodo he
cumplido con
requerimientos de
informacion por parte de la
coordinacion académica.

Informes, actas y correos
electrénicos.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.
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Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 a

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. de la planilla del mes de enero , operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto
Ley Antitramites”)

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la
planilla del mes de enero 7778815310 expedido por SOI del afio 2021. (Decreto Ley 2106 de 2019
— “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

Firma

Gloria Eugenia Arango Londofio
Contratista

C.C. No. 43.510.852

Recibi a satisfaccion:

Firma

Astrid Elena Lema Bernal

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.2201339 de 2021
Coordinadora Académica
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INFORME DE GESTION — FEBRERO 2021

Febrero 2 al 16 del 2021
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Ml Quizizz: Encuesta de cierre competencia vincular
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FINANCIERAS (2178748 PRY 602370)

15 de febrero de 2021 a

Buen dia, un cordial saludo I

Estamos dando fin a la competencia ADMINISTRAR LA CARTERA DE CREDITO DE ACUERDO
CON NORMAS LEGALES, INSTITUCIONALES

‘ ﬁ GLORIA EUGENIA ARANGO LONDONO > GESTION EANCARIA Y DE ENTIDADES

15 15:54 horas

SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

Los resultados de aprendizaje que se propone alcanzar son

+ APLICAR LA POLITICA INSTITUCIONAL EN LOS PROCESOS DE ADMINISTRACION DE

CARTERA SEGUN LOS LINEAMIENTOS REGISTRADOS EN LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

DESARROLLAR PROGRAMA Y ESTRATEGIAS DE SEGUIMIENTO DE LA CARTERA,

v COBRANZA, RECUPERACION DE CARTERA Y APLICACION DE PAGOS DE ACUERDO
CON LAS CONDICIONES PACTADAS EN LOS CONTRATOS SUJETAS A LA POL
INSTITUCIONAL Y A LA NORMATIVIDAD VIGENTE.

ESTRUCTURAR LA CLASIFICACION Y EVALUACION DE LA CARTERA Y PRESENTAR LOS

INFORMES DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD VIGENTE Y POLITICA INSTITUCIONAL

Los invito para que revisen en la plataforma ia carpsta de ia compstencia donde ancontraran la

guia ds aprendizaje, plan concertado, &l matsrial de apoyo y evidencias. (e

Les recuerdo que las sesiones se realizarén de lunes a viernes de 6 a 10 pm. E] enlace para las

sesiones siempre serd el mismo, a continuacion se los anaxo:

https:#/meet. gocgle. com/ang-txdy-sak

Cuento con su participacion.

Quedamos en abierta comunicacion. .
= ~cjlflaas nmaww IO W
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FIN PRIMERA SEMANAY CUADRO DE HONOR

El 14 de febrero a las 12 de la noche terminamos la primera semana del curso, una felicitacion especial a
aquellos aprendices que han realizado y enviado las evidencias correspondientes, hacen parte del cuadro de
honor por su cumplimiento y una invitacién cordial a aquellos que ain no lo han hecho para que se pongan

| di

Iniciamos muy bien, sigamos a la segunda semana con entusiasmol!
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ANA MARIA RAMIREZ QUICENO > GESTION BANCARIA Y DE ENTIDADES
FINANCIERAS (2160850 PRY 602370)
15 de febrera de 2021 a las Of

= ~cBlaas @ Amau e 2w

4 horas

ﬂ [‘1C{DRU\EUGENIAAHJ\NGD @

> ‘ GLORIA EUGENIA ARANGO LONDONO > GESTION BANCARIA Y DE ENTIDADES
FINANCIERAS (2160850 PRY 602370)
13 de febrero de 2021 a las 12.16 horas
o @
SERVH NA
[

Buen dia, un cordial saludo

lamos dando fin a la competencia VINCULAR AL CLIENTE DE ACUERDO CON LAS NORMAS
INTERNAS Y EXTERNAS

ESTABLECIDAS

0s resultados de aprendizaje alcanzados son

= REALIZAR NSTITUCION DE LOS PRODUCTOS DE

CAPTACI!

)S PROCESOS R

ERIDOS PARA LA C

NAL
DA POR EL CLIENTE DE ACUERDO CON LAS

ROLLAR LOS PROCESOS PARA EL TRAMITE DE OPERACIONES DE CREDITO EN

DA LEGAL Y EXTRANJERA CUMPLIENDO CON LAS POLITICAS IN!

ON STITUCIONALES Y oy Bd
NORMAS EXTERNAS
« APLICAR LOS PROCESOS DE TRAMITE DE LAS SOLICITUDES DE CADA PRODUCTO Y
SERVICIO FINANCIERO DE ACUERDO CON LAS NORMAS INSTITUCIONALES

Ina experiencia ficante, les deseo muchos éxlos en su proceso formativo. Recuerden siempre

caminar un kilomelso adicional y marcar la diferencia, si lo crees lo creas.

Quedan

105 &n abierta comunicacidn

v 324p.m.
A W 7 ) ESP 16/02/2001 ‘)




territorioJa/ir

L}
c

[:‘ GLORIAEUGENIAARANGO @)

FINANCIERAS (2168665 PRY 602370)

de 2021 a las 1208 horas

amos dando fin a la competencia VINCULAR AL CLIENTE DE ACUERDO CON LAS NORMAS
INTERNAS Y EXTERNAS
ESTABLECIDAS

ﬁ GLORIA EUGENIA ARANGO LONDONO > GESTION BANCARIA Y DE ENTIDADES

SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

Buen dia, un ¢ udo

05 resultads

alcanzados sor

aprendizaje

« REA RLOS F ESOS REQUERIDOS PARA LA CONSTITUCION DE LOS PRODUGTOS DE

. C PROCESOS ES

FINANCIERO DE ACUERD(

Ina experiencia ficante, les desec

1 sl lo crees lo creas.

caminar un kilc

Quedamos en ablerta comunicacion

. 324p.m.
Am ) e o B

ﬂ [P‘C{OR\AEUGENIAAHANGO @

FINANCIERAS (2168665 PRY 602370)

& ﬁ GLORIA EUGENIA ARANGO LONDONO > GESTION BANCARIA Y DE ENTIDADES
] 8 de febrero de 2021 a las 08-49 horas

Suben el taller sobre acuerdo interbancario

Evidencia
=B Fecha de entrega: 2021-02-12 23:30-00
vos:
formatonbancolombianpersonannatural1 pdf
—_— macuards

ACUERDONINTERBAN(

Comentario(s)

GLORIA EUGENIA ARANGO LONDONO > GESTION EANCARIA Y DE ENTIDADES
FINANCIERAS (2168665 PRY 602370)

) de febrero de 2021 a las 08 48 horas

Suben el mapa conceptual de los capitulos 3, 4,5y 6

Evidencia

Fecha de enfrega: 2021-02-12

Archivas:
Vs Evidencia I

325p.m
7 (i R I 16/02/2021 ‘)




Tertitorium

@ Jamsinthuio-Goo.. > (112)Alhoadel. LI No

]

[91 GLORIA EUGENIAARANGO @

GLORIA EUGENIA ARANGO LONDONO > GESTION BANCARIA Y DE ENTIDADES
FINANCIERAS (2168665 PRY 602370)
8 de febrero de 2021 a las 06 46 horas

Suben la presentacion de las exposiciones sobre a ley 1328 del 2009, Suben una por grupo
colaborativo

Evidencia

Fecha de entrega. 2021-02-12 08.44.00
Archivos

0 Me gusta 0 Comentario(s)

GLORIA EUGENIA ARANGO LONDONO > GESTION BANCARIA Y DE ENTIDADES
FINANCIERAS (2160850 PRY 602370)
8de

de 2021 a las 06.52 horas

Suben las presentaciones de las exposiciones. Suben una por grupo colaborativo

Evidencia ‘W
Fecha de entrega 2021-02-15 06 4500 =i
O 0 Comentario(s] I

325p.m
7 (R = 16/02/2021 ‘)

ﬂ [P‘C{OR\AEUGENIAAHANGO @

GLORIA EUGENIA ARANGO LONDONO > GESTION BANCARIA Y DE ENTIDADES
FINANCIERAS (2160850 PRY 602370)

8 de febrero de 2021 a las 06:50 horas

Suben el mapa conceptual de los capitulos 3,4,5, y 6 de la ley 1328 del 2009

Evidencia

Fecha de entrega 2021-02-15 064500
Archivo:

0 Me gusta © 0 Comentaric

GLORIA EUGENIA ARANGO LONDONO > GESTION BANCARIA Y DE ENTIDADES
FINANCIERAS (2160850 PRY 602370)
8 de febrero de 2021 a las 06.48 horas

Resumen sobre Conocimiento del cliente

Evidencia

Fecha de entrega 2021-02-15 06:45:00

mentario(s)

326p.m.
7 (i R I 16/02/2021 ‘)



ﬂ [v:‘ca.onmEueENmAmNco @

il 0 Meg O 0 Comentari

GLORIA EUGENIA ARANGO LONDONO > GESTION BANCARIA Y DE ENTIDADES
FINANCIERAS (2160850 PRY 602370)
8 de fabrero de 2021 a las

8 horas

Resumen sobre Conocimiento del cliente

Evidencia

Fecha de entrega. 2021-02-15 06.45.00
Archivos.

i 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

GLORIA EUGENIA ARANGO LONDONO > GESTION BANCARIA Y DE ENTIDADES 4
FINANCIERAS (2160850 PRY 602370)

8 de febrero de

21 & las 06 42 horas Sy Eval

Plan concertado 2160850 I

Archivos

Plannconceriadon2 160850 xlsx

p.m.

A E ) B

ﬂ | [ ]monm EUGENIAARANGD (@)

~ ‘ GLORIA EUGENIA ARANGO LONDONO > GESTION BANCARIA Y DE ENTIDADES
FINANCIERAS (2160850 PRY 602370)
8 de febrero de 2021 a las 06.35
Conocimiento del cliente
Archivos
= CAPITULONSACONOCIMIENTORDELCLIENTE docx

W 0 Me gusta O 0 Comentario(s)

GLORIA EUGENIA ARANGO LONDONO > GESTION BANCARIA Y DE ENTIDADES
FINANCIERAS (2160850 PRY 602370)
8 de febrero de 2021 a las 06

Acuerdo interbancario

Archivos

ACUERDONINTERBANCARIONCONOCIONDELNCLIENTE pdf

W 0 Me gusta Qo

omentario(s)

v 326p.m
o) (3 16/02/2021 -)




GLORIA EUGENIA ARANGO LONDONO > GESTION BANCARIA Y DE ENTIDADES
FINANCIERAS (2160850 PRY 602370)
8 de fabrero de 2021 a las 0634 horas

Ley 1328 del 2009

Archivos

BnLEYn1328ni

GLORIA EUGENIA ARANGO LONDONO > GESTION BANCARIA Y DE ENTIDADES
FINANCIERAS (2160850 PRY 602370)

8 de lebrero de 2021 a las 06 34 horas
Guia vincular
Archivos
Guianvincularmanchienten2020. pdf
s 0 Me gusta O 0 Comentari

DIANA GREGORIA OLIVARES MARTINEZ > GESTION CONTABLE Y FINANCIERA

¢cma1as3s8

[v:‘ GLORIAEUGENINARANGO (@)

327p.m
7 (R = 16/02/2021 ‘)



