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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd D.C. Febrero 17 de 2021

Senor (a)

MAGALY LEON LLANOS

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2222634

Coordinadora Académica de los Programas Integracion con la Media, Desplazados,
Normalizacién, Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales

Centro de Gestion Administrativa

Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes 02 del 2021

Referencia; CO1.PCCNTR.2222157 del ano 2021

NOHRA STELLA PEREZ PIRATOVA, identificada con la cédula de ciudadania No. 51.830.289 de Bogotd, en mi
calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacién de los programas integraciéon con la media, desplazados,
normalizacién, evaluacién y certificacion de competencias laborales, en cumplimiento del Contrato de Prestacion
de Servicios de la referencia, continuacion presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de
cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA MILLONES
OCHOCIENTOS VEINTE MIL PESOS ($40.820.000)COP, incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a
que pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) UN
(1) primer pago correspondiente al mes de FEBRERO de 2021, por valor de TRES MILLONES QUINIENTOS DIEZ MIL
PESOS ($3.510.000) COP. b.) NUEVE (9) pagos iguales correspondientes a los meses de MARZO a NOVIEMBRE de
2021, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS ($3.900.000) COP. cada uno. c.) UN (1) pago final
correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2021, por valor de DOS MILLONES DOSCIENTOS DIEZ MIL PESOS
(52.210.000) COP.

Plazo: Serd hasta el 17 diciembre de 2021.

OBJETO:

Prestacion de Servicios personales de caracter temporal, para impartir Formacion Profesional Integral
mediante la modalidad de periodos fijos de instructores, para la ejecucion de acciones de Formacién
Titulada y/o Complementaria, presencial y virtual, en las Areas de Gestién del Talento Humano,
Asistencia y Gestion Administrativa y Gestién Documental y de la Informacion, del Centro de Gestién
Administrativa y Gestion Documental de la Informacion del Centro de Gestion Administrativa, subsede
y organizaciones, asi como las actividades de capacitacién o de auditoria en el Sistema Integrado de
gestion de calidad, para Orientar, Participar, Formular, Ejecutar, Seguir, Controlar, Planes, Programas
y Proyectos desarrollando Competencias de la Formacidn Profesional Integral para dar respuesta a la
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politica Institucional entre otros el Proceso de Calidad y Mejoramiento Continuo y demanda de la
poblacidn; en las jornadas, diurna, nocturna, madrugada y fines de semana; desarrollando las
Competencias de: Producir los documentos que se originen de las funciones administrativas,
siguiendo la norma técnica y legislacién vigente. Procesar la informacién de acuerdo con las
necesidades de la organizacidn y apoyar el sistema de informacidn contable en concordancia con la
normatividad.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro)

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Atender la
formacidn de
aprendices en el
area especifica del
respectivo programa
de formacion, en las
fases o
Competencias
establecidas y
programadas

Reunion programada por
nuestra  lider  Sandra
Portilla, con el fin de
compartir instrucciones vy
lineamientos a seguir para
el desarrollo del proceso
formativo de este afio
2021

Crear portafolio del
instructor en el drive 2021
y subir las actividades
requeridas, por parte de la
coordinacion de
articulacién con la media.

Abrir carpetas por colegio
y ficha; grado undécimo;
con el fin de subir los
cuadros de notas de la
virtualidad de los
aprendices que cursaron
decimo el afio anterior y
las diferentes novedades
que presento cada
aprendiz hasta el final de la
formacion.
Reunidén virtual con
nuestra  Lider Sandra
Portilla; con el fin de
establecer lineamientos
para el desarrollo de las
competencias. Se socializo
sobre el material de
seguimiento de proyecto y

Programacion asignada por parte de la
coordinacion de Articulacion. En este
link se encuentra una carpeta marcada
con mi nombre; con subcarpetas
tematizadas con las evidencias
correspondientes.

https://drive.google.com/drive/folders/
111JHrF5deEOolgiO04iq24kWEhBiIO56H

Ver anexos: Informes diarios
presentados a la cordinacién de
articulada en el siguiente link:

https://drive.google.com/drive/folders/
1z4e40JDA41QiitQdgq9zKIZfjMIN6Jdea?u
sp=sharing
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todo lo relacionado con el
proceso de formacion;
como el desarrollo vy
distribucién de tiempos de
las competencias; la
evaluacion y recoleccién
de evidencias; con el fin de
garantizar el proceso.

Verificar horario;
programacion 2021
Contactar por via

telefdnicas y correos a los
coordinadores de los
colegios asignados; con el
fin de informar el inicio de
la formacion.

Empezar el proceso de
induccidén, con las fichas
programadas para el afo
2021.

Orientar y apoyar a
los aprendices en el
desarrollo de
proyectos
formativos y/o
productivos en las
respectivas etapas
de formacidn

1. Confirmar con las
compaferos
einstructores con las
gue comparti fichas el
afio pasado que la
informacién
diligenciada, respecto
a las notas es la que
corresponde a los

apendices.

2. Revisar tematica
correspondiente a las
competencias a
reconocer los
recursos contables y
elaborar
documentos.

3. Organizar el material
correspondiente a la
induccién.

Hay una carpeta marcada con el
nombre de CONSOLIDACION NOTAS
COLEGIOS https:
https://drive.google.com/drive/folders/
1ix8sLJ7WUDJx ILvawTQOPaaopnXfrif
Se encuentran en el drive.
https://drive.google.com/drive/folders/
1SfmxvMZvATHIc42d2T1mv1hCPseMge
wl

Alli se encuentran subcarpetas con el
numero de la ficha. Al interior de cada
una de ellas pueden evidenciar los
cuadros consolidados por cada
competencia, el cuadro con el resumen
final de cada aprendiz que asisti6 a
formacidn y que nunca se presento a la
formacion.

Garantizar la
actualizacion de los
contenidos y

1. Reunidon instructores
del  programa de
articulada con

Programacién asignada por parte de la
coordinacion de Articulacion . Los
cuadros con la informacion de las
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tecnologias, de las
fases o
Competencias en las
cuales se desarrolla
la formacién de los
aprendices

acompafnamiento de
nuestra lider Sandra
Portilla; con el fin de

retroalimentar y
compartir material vy
lineamientos

correspondiente al
proceso de proyectos
productivos;
actualizando para la
aplicacion del afio
2021. El trabajo de
desarrollo en doble
jornada.

Elaborar cuadro temas
vistos en formacion;

organizado por
colegio, ficha y
competencia. Lo
anterior

correspondiente a las
fichas de decimo del
ano 2020, para este
ano son grados
undécimo.

Organizar el material
de apoyo para la

competencia de
RECONOCIMIENTO DE
RECURSOS
CONTABLES Y
FINANCIEROS

Reunién virtual con el
equipo de instructores
que orientan las

competencias de:
RECONOCER
RECURSOS
FINANCIEROS DE
ACUERDO CON
METODOLOGIA Y
NORMATIVA y
REGISTRAR
INFORMACION DE
ACUERDO CON
NORMATIVA Y

temadticas orientas y el tiempo dedicado
para ello; se encuentra en la capeta del
drive marcada con mi nombre.

Al igual que el informe diario, donde
gueda resumida la formacidn diaria.
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PROCEDIMIENTO
TECNICO. Lo anterior
con el fin de revisar y
actualizar el
cronograma de estas
dos competencias.

Asi mismo, de
acuerdo con el area
de desempefio para
la cual fue
seleccionado debera
orientar la
formacion, para
desarrollar en los
aprendices las
competencias del
programa.

Subir los tiempos de
formacion al drive
2021; organizado por
colegio, ficha y
competencia. Lo
anterior
correspondiente a las
fichas de decimo del
afo 2020, para este
afio son grados
undécimo.

Actualizar los
contenidos
correspondientes a las
competencias de
elaborar y tramitar
documentos.

Organizar el material
de apoyo para las
competencias que
oriento.

Los reportes se encuentran en la
carpeta que se encuentra en el drive. Es
por colegios y fichas.

El informe diario, también evidencia el
desarrollo de la formacion.

Asi mismo hay un cuadro en el drive de
la coordinacién, denominado tiempos
de formacidn que evidencian las
tematicas vistas en cada competencia.

Esta se alimenta mensualmente.
https://drive.google.com/drive/folders/

1Q3yi4Ds-
Ug_KWMNaTj3CN5zVzq7bVrbk

Aplicar durante el
periodo de duracién
del contrato, al
proceso de
certificacion de
competencias segun
normas de
competencias que
aplica a la funcion
Instructor, asi como
a los procesos, que
el SENA adelante
para certificar
habilidades
pedagdgicas

La certificacion de la
norma se encuentra
vigente.

Asi mismos los cursos
de bienveniday
procesos pedagdgicos
gue nuestro centro
de formacion certifica.

En el SECOP Il se encuentran los
documentos que certifican mi
idoneidad, y me califican para orientar
la formacidn, en el programa técnico en
asistencia administrativa.
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Cumplimiento
oportuno con las
entregas de los
distintos formatos y
documentos
requeridos en el
proceso
administrativo.

1. Losinformes diarios
presentados a la
cordinacion.

2. Subir cuadros notas
grado decimo del afio
2020, para este aio;
grados undécimo; por
colegio y ficha;
indicando el estado de
las mismas.
Aprendices retirados,
los que perdieron el
afio (décimo). Y las
situaciones en
particular.

Cuadros de excell con los diferentes
requerimientos.

El informe mensual objeto de este
documento.

La planilla de pago.

Los diferentes informes solicitados
El informe diario

Todos estos documentos se encuentran
en el drive.

Cumplimiento del
manual, estandares
y lineamientos
vigentes para la
orientacién de
procesos de
formacidn a través
de ambientes
virtuales de
aprendizaje

Hay  adaptacion a las
circunstancias actuales; pero
no la dindmica de que trata el
instructivo SENA.

Para contrarrestar la situacion
actual; se han adaptado las
diferentes posibilidades para
facilitar la formacidon de
nuestros aprendices.; logrando
orientar la formacion a través
de medios virtuales.
Formacion a través de meet,
classroom, Team y zoom.

Los videos de las diferentes sesiones.

El informe diario, con los pantallazos de
las sesiones diarias de formacién.

Se encuentran en el drive, del
instructor del contrato.

https://drive.google.com/drive/folders/
1Q3yi4Ds-
Ug_KWMNaTj3CN5zVzq7bVrbk

Adicionalmente,
para los instructores
de Formacion Virtual
en todos los niveles,
se requiere “Cumplir
la ejecucion de la
formacidn que se
asigne para el
acompanamiento de
aprendices en
Ambientes Virtuales
de Aprendizaje
SENA, segun lo
descrito en el
instructivo para
orientar el
desempeiio del
instructor en

No aplica.

No aplica.
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Ambientes Virtuales
de Aprendizaje
SENA, entregado por
el a Direccion de
Formacion
Profesional

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O pa

ORDEN DE VIAJE| DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el N0.9416053386 de la planilla, operador APORTES EN LINEA de febrero del 2021. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Cordialmente,

NOHRA STELLA PEREZ PIRATOVA
Contratista
C.C. No. 51.830.289 de Bogotd

Recibi a satisfaccion:

MAGALY LEON LLANOS
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.2222157 de 2021

Coordinadora Académica de los Programas Integracion con la Media, Desplazados, Normalizacién,
Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales
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Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacién Sena con la educacién media

RESPONSABLE: Nohra Stella Pérez Piratova

Actividades
Realizadas

No de Personas
atendidas ( via correo,
llamadas, Teams, otros)

EVIDENCIAS ( Link de Drive,
pantallazo, correos relevantes,
otros)

éCuadles herramientas esta
utilizando? (teléfonos fijos,
celulares, Whastapp, correo,
Teams)

Reunién programada por nuestra lider
Sandra Portilla; con el fin de compartir
instrucciones y lineamientos a seguir
para el desarrollo del proceso
formativo

de este afio 2021

Temas:
*Crear portafolio del instructor

* Abrir carpetas por colegio y ficha;

grado undécimo, se subieron los
cuadros de notas de virtualidad de los

aprendices que cursaron decimo el

Lider Sandra Portilla

Instructores Articulacion

https://mail.google.com/mail/u/O/#inb
ox/FMfcgxwLsKFQGSqrjfLswzJMkH
vgKTIW

Se crea carpeta en el drive de la
coordinacién de articulacion, con una
subcarpeta que se encuentra con mi
nombre de apellidos.

1.Informe diario, se carga el link de
evidencias

https://drive.google.com/drive/folders
/1tpu7gxbJu_Q1-
2YirBb_AQdxVXUNAPxb

Celular.
Whastapp.
Correo.

AW

Google meet

afio pasado.
GC-F-005 V. 05
Linea de atencidn al ciudadano: 018000 910270
~ f Yy o www.senao.edu.co
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica




SENA

N

e Indicaciones para la formacién en
los colegios que sean asignados.

e Proceso de matriculas para grados
Decimos.

e Actividades para el proceso de
induccion (Correo misena).

o Manejo de las actas e informes
diarios que se generan por el
proceso administrativo propio de
la formaciodn.

e Actualizacidon notas en la carpeta
compartida por la lider Sandra
Portilla.

CARPETA Ejecucion de la formacidn,
subcarpeta portafolio virtual
instructores 2021, programa
1341011.

Situaciones presentadas

Acciones que se realizaron para solucionarlas

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

GC-F-005 V. 05
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Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacién Sena con la educacién media

RESPONSABLE: Nohra Stella Pérez Piratova

de chequeo del proyecto productivo.

Temas:

* El compafiero Alex empezd a leer
cada item de la lista de chequeo No 1,
y se fue debatiendo cada uno. Se
hicieron algunos ajustes, la compafiera
Yenny compartiéo material para que se
instroduzca en los ajustes que se van

subcarpeta que se encuentra con mi
nombre de apellidos.

1.Informe diario, se carga el link de
evidencias

https://drive.google.com/drive/folders
/1tpu7gxbJu_Q1-
2YirBb_AQdxVXUNAPxb

Actividades No de Personas EVIDENCIAS ( Link de Drive, éCuales herramientas esta
Realizadas atendidas ( via correo, pantallazo, correos relevantes, utilizando? (teléfonos fijos,
llamadas, Teams, otros) | otros) celulares, Whastapp, correo,
Teams)

Reunion programada por el Lider Sandra Portilla 1. Celular.

compaiiero Alex para todo el equipo 2. Whastapp.

de instructores de articulacién con la | Instructores Articulacion ,

di Lfin d 2 lizar [as list Se crea carpeta en el drive de la 3. Correo.
media, con el Tin de soclalizar las fistas coordinacion de articulacién, con una 4. Google meet

hacer. CARPETA Ejecucion de la formacion,
subcarpeta portafolio virtual
GC-F-005 V. 05
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* En lajornada de la tarde se trabajo la
lista de chequeo No 2 y 3; de igual
forma se intercambiaron ideas y se
hicieron algunos cambios en las listas
del proyecto productivo, se
profundizaron algunos temas con todo
el equipo de trabajo, especialmente
en los formatos de costos donde los
aprendices deben tener claridad en los
conceptos para poder desarrollar estas
tablas.

instructores 2021, programa
1341011.

Situaciones presentadas

Acciones que se realizaron para solucionarlas

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

GC-F-005 V. 05
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FECHA: 09 de febrero de 2021

nN

Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacién Sena con la educacién media

RESPONSABLE: Nohra Stella Pérez Piratova

Se consolida informacidn de las fichas
de los grados de 10 para relacionar las
novedades presentadas con los
durante la

virtual 2020, se anota los temas que

aprendices formacion

quedaron faltantes de acuerdo al
disefio curricular.

subcarpeta que se encuentra con mi
nombre de apellidos.

1.Informe diario, se carga el link de
evidencias

https://drive.google.com/drive/folders
/1tpu7gxbJu_Q1-
2YirBb_AQdxVXUNAPxb

CARPETA Ejecucion de la formacion,
subcarpeta portafolio virtual

Actividades No de Personas EVIDENCIAS ( Link de Drive, éCuales herramientas esta
Realizadas atendidas ( via correo, pantallazo, correos relevantes, utilizando? (teléfonos fijos,
llamadas, Teams, otros) | otros) celulares, Whastapp, correo,
Teams)
De acuerdo a solitud de la lider Sandra Lider Sandra Portilla 1. Celular.
Portilla se alimenta los tiempos de 2. Whastapp.
formacioén de los grados 10 (2020) y se Coordinacion de Se crea carpeta en el drive de la 3. Correo.
suben al drive compartido en el 2021. Articulacion coordinacion de articulacion, con una 4. Google meet

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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Situaciones presentadas Acciones que se realizaron para solucionarlas
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M Recibidos (4,085) - nohrapp@mi X ‘ & FICHA 2020458-351 - Google Dr X TIEMPOS DE FORMACION 2020- X | -

& (@] ) https://docs.google.com/spreadsheets/d/1JFulnZZdVtMCgNecmi31DIYjil1BoD7Y/edit#gid=1824467391

TIEMPOS DE FORMACION 2020459 B e

Archivo Editar Ver Insertar

- o E T 0% -

$ % 0 .00 123~

Formato Datos Herramientas Ayuda  Ultima modifica

6n hace 8 minutos

Predetermi.. ~ 11 ~

BISA &M@

SENA

K59 -
E F G H J K L M N o P

3 - VIERNES 3/28/2020 2 158

40 - VIERNES 9/4/2020 2 156

41 E VIERNES 9/11/2020 2 154 /]
42 1 VIERNES 9/18/2020 2 152

43 E VIERNES 9/25/2020 2 150

“ - VIERNES 10/2/2020 2 148

45 w VIERNES 10/5/2020 SEMANA DE RECESO 0 148 +
46 Y VIERNES 10/16/2020 2 146

47 E VIERNES 10/23/2020 2 144

42 ° VIERNES 10/30/2020 2 142

49 B VIERNES 11/6/2020 2 140

50 E VIERNES 11/13/2020 2 138

51 g VIERNES 11/20/2020 2 136

52 Z VIERNES 11/27/2020 2 134

53 - VIERNES 12/4/2020 2 132

54 H WVIERNES 12/11/2020 0 132

55 = VIERNES 12/18/2020 0 132

56 g VIERNES 12/25/2020 0 132

57 VIERNES 1/1/2021 0 132

8 60 72

9 -

en Al z

+ i INDUCCION ~  HN ATENDERCLIENTES -~ [l RECONOCER RECURSOSF. ~ | REGISTRAR INFORMACION ~ 4« Explorar 4
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40 - VIERNES 9/4/2020 2 106
1 E WIERNES 5/11/2020 2 104 /]
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42 & VIERNES 9/25/2020 2 1y
m "’ VIERNES 10/2/2020 2 98
45 w VIERNES 10/5/2020 SEMANA DE RECESO 0 98 +
6 2 VIERNES 10/16/2020 0 98
47 E VIERNES 10/23/2020 2 96
48 ° VIERNES 10/30/2020 2 91
49 [ VIERNES 11/6/2020 2 92
Y

50 E VIERNES 11/13/2020 2 20
51 g VIERNES 11/20/2020 2 88
52 = VIERNES 11/27/2020 2 26
53 - VIERNES 12/4/2020 2 84
54 = VIERNES 12/11/2020 0 84
55 2 VIERNES 12/18/2020 0 24
56 2 VIERNES 12/25/2020 0 &=
57 VIERNES 1/1/2021 0 84
58 60 24
59 -
= v
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N EA sansserif <o WA A 2 General . = % E’/ Ellnsertar ~ | 3 ~ %? /(D
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g [NKs-Ee eva $o %o EE | T D S| | 0 S T
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D6 - fe CARVAJAL MANOSALVA v
D E F G | J K [~
4 90272021
5 Nombre ~ [Apellidos ~[Celular —|Correo Electronico ~ |Estado =
g [KERLLY DAYANA CARVAJAL MANOSALVA 143769737 dayanacarvajal577@gmail.com EN FORMACION
7 |GERALDINE NATHALIA CARVAJAL MANOSALVA carvajalnatalia634 @gmail.com EN FORMACION
g ANDRES FELIPE CASTELLANOS DIAZ 115850732 com EN FORMACIOM
9 MNICOLE ESPINOSA RUIZ 217294155 ruizovallenicole@gmail.com EN FORMACION
19 SERGIO DAVID ESTRADA VEGA 002991459 estradavegasergiodavid@gmail. com EN FORMACION
1 HECTOR MANUEL ESTUPINAN ESCOBAR 133594445 h.hmeae@gmail com EN FORMACION
12 LUISA FERNANDA FONSECA MUNOZ 124824585 luisadisneyl@gmail.com EN FORMACION
13 JESSICA LORENA GONZALEZ BALLEN 176104711 gonzalesballenjessicalorena@gmail com EN FORMACION
14 MARIA PAULA GUEVARA VELANDIA guevaramariapaula29@gmail com EN FORMACION
15 MARIA JIMENA JARABA DIAZ jimenajaraba316@gmail.com EN FORMACION
15 KAREN LIZETH LEON MONTENEGERO 017185256 leonlizeth831@gmail com EN FORMACION
17 JONATHAN STIVEM LLANOS JARAMILLO 102616247 jonathanllanossen@gmail com EN FORMACION
1g CAROL LICEHT MARIN CELIS 133627432 carolmarin0111@gmail.com EN FORMACION
19 ALDRIN DAVID MUNOZ QUILINDO 143008322 davidquilindo811@gmail com EN FORMACION
20 DANIEL OSPINA PEREZ 227697515 danielospinaperez7 1@gmail com EN FORMACION
o4 [JUAN CAMILO PERILLA RAMIREZ 142062326 juankperilla@gmail.com EN FORMACION
22 BRAYAN DAVID RINCON HERNANDEZ 214018232 brayan310rincon@gmail com EN FORMACION -
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g rmnmsmn JEISON DAVID ALCAZAR HERRERA 114994386 jeisoncostald@gmail com EN FORMACION
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10 M000131529 DIEGO ALEJANDRO APARICIO FIERRO 188884411 diepifay33@gmail.com EN FORMACION
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17 F1013100611 MNICOLE DANIELA GARCIA BERNAL 116559122 nicogarber 25@hotmail.com EN FORMACION
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13 JESSICA LORENA GONZALEZ BALLEN 1176104711 |gonzalesballenjessicalorena@gmail com |OK,
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MARIA JIMENA JARABA DIAZ imenajaraba316@gmail com Su asistencia fue aleatoria,
entrego evidencias cuando =
Hoja | @ f ;
Listo i:d) m - 1 + 100%

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
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FECHA: 11 de febrero de 2021

nN

Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacién Sena con la educacién media

RESPONSABLE: Nohra Stella Pérez Piratova

1-La instructora Cecilia explico como
se va a manejar el disefio curricular
con los aprendices por semestre, y
como se las

va a manejar

competencias. Argumento como va
hacer manejado con los grados 10 y
11. Igualmente como se debe manejar

con los colegios.

22 personas

subcarpeta que se encuentra con mi
nombre de apellidos.

1.Informe diario, se carga el link de
evidencias

https://drive.google.com/drive/folders
/1tpu7gxbJu_Q1-
2YirBb_AQdxVXUNAPxb

CARPETA Ejecucion de la formacion,
subcarpeta portafolio virtual

Actividades No de Personas EVIDENCIAS ( Link de Drive, éCuales herramientas esta
Realizadas atendidas ( via correo, pantallazo, correos relevantes, utilizando? (teléfonos fijos,
llamadas, Teams, otros) | otros) celulares, Whastapp, correo,
Teams)
La lider Sandra Portilla programo Lider Sandra Portilla 1. Celular.
reunién para dar directrices del 2. Whastapp.
programa de formacion técnico de Coordinacion de Se crea carpeta en el drive de la 3. Correo.
Asistencia Administrativa: Articulacion coordinacion de articulacion, con una 4. Google meet

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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2-Asi mismo aclaro que hay que tener
en cuenta los colegios técnicos, para el
manejo de las competencias:

e Agustin Nieto Caballero
e (Cedid Ciudad Bolivar

e Manuela Beltran

e Mennorat

e Fernando Mazuera

e Republica de Guatemala

3.La lider Sandra menciono como debe
ser el manejo de las actas que se
emitan con los colegios, que deben
estar firmadas por el docente del
colegio de Enlace del Sena y el
instructor, esta debe tener el link de la
reunién y pantallazos de los
participantes.

Asi mismo solicita que el enviemos las
firmas en formato digital para ella
tenerlas en el drive.

Manifiesta que las actas se debe enviar
maximo dos (2) dias, después de esta.

instructores 2021, programa
1341011.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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N

3. Se hablo de los proyectos
productivos que se deben manejar las
bitdcoras, actas de seguimiento,
formato F23, dos por aprendiz, lista de
chequeo.

Se menciona que las listas de chequeo
no se califica, solamente se revisa.

4. Se realiza socializacion de la
induccion donde se rectifica que
grados decimo son 20 horas induccién
y grados once (15) horas de
reinduccion.

Las cuatro etapas de la induccién son
1, Conocimiento institucional.
2.Valores

3.Paseo por Sofia Plus

4.Reglamento del aprendiz

Se debe elaborar acta con el
companero de ficha para subir una
sola al drive.

5. Revisiéon plataforma de Sofia, de los
aprendices matriculados para el grado

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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10 , la lider Sandra explica como
debemos consultar si el aprendiz
quedo bien inscritos al técnico de
asistencia administrativa.

6.Me contacte con la instructora
Francy, para verificar el estado del
Colegio Brisas del Diamante ficha
2020370, estado de los aprendices
hasta noviembre del 2020, novedades
y retiros.

Situaciones presentadas

Acciones que se realizaron para solucionarlas

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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M Recibidos (4,000) - nohrapp@ X | & ASISTENCIA ADMINISTRATIVA X | 3§ Correo: NOHRASTELLAPEREZ X | © (3) WhatsApp

C & https://meet.google.com/kkj-fczu-xsf

meet.google.com quiere

[} Mostrar notificaciones

SENA

Nereida Montafia ...
y 12mas

N MARGGYCA..

G
Y ELIZABETHP..

Permitir Blogueo -
A s c s H i s % L ) u
b EVALUACIGN POR COMPETENCIAS
5 2021
courerencia OTALHORKS | iemo pe sewuas s HoRAS

6 oéamo pECNO

ATENDER CLIENTES DE ACUERDO CON |

PROCEDIMIENTO OF SERVICIO Y % 102 10sem | 10sem | 10sem | 10sem | 0sem | 10sew | 10sem
7 noRtenI VA |

FLARORAR DOCUMENTOS DE ACUERDO. REGISTRAK [KECONUCEK REGISTRAR.
5 |con worwas técuicns 1w B

RICONOCTR RICLRSOS CONTAR FS Y 144 288 TRAMITAR | ATENDER
o | rIvwCiERos.

REGISTRAR 1N ORMACION

INDUCCION INDUCCION
Gicox 1

. TEONOIOBICOS e Bl ERRG

TRAMITAR CORRESPONDENCIA ”* 192
1 )

IKDUCCION A LA FORMACION » s
12 PROFESIONA INTEGRA
1
12
G
1
0

; .
Detalles de la reunion A L4

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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) L

W Victor Andres... LUISA FERNA...

H Y

W HARVEY ART...

CECILIA CAS...

N YUBELY GAR...

®

CECILIA CASTANEDA 3

Levantar la mano
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M Recibidos (4,000) - nohrapp@ X | & ASISTENCIA ADMINISTRATIVA X | 3§ Correo: NOHRASTELLAPEREZ X | © (3) WhatsApp

C ) https;//meet.google.com/kkj-fczu-xsf 0

®GRABANDO (@ CECILIA CASTANEDA esté presentando P

CRTe A AMREALAR RGN FOLLALIINS 30 58 b

s c s H i s < L ™ n o v -
i EVALUACIGN POR COMPETENCIAS
5 2021 M \Y L
TOTAL HORAS ;
compeTENCIA NUMERO DE SEMANAS | S HORAS|

3 EY o DEamMO INDECIND a s 5

R T T T ¥ MARGGYCA.. (X Victor Andres.. LUISA FERNA...

PROCEDIMIENTO OE SERVICIO Y S 1982 10sem | 10sem | 10sem | 10sem | 0sem | 10sem | 10sem | 105em
7 [oreniiva

[LARORAR DOCUMENTOS DE ACUERDO REGISTRAK KECUNUCER REGISTRAR
& |con NoRMAS 1ECuICAS 12 1 % H Y

RTCONOCTR RICLIRSOS CONTAR FS Y “ 288 | TRAMITAR | ATENDER f‘
a [

W ELIZABETHP.. (& HARVEYART.. (W YUBELYGAR..
INDUCCION INDUCCION.
1 e
P a 20HORAS

0

TRAMITAR CORRESPONDENCIA % 192
) 1 [

INDUCCION A LA FORMAUION » 95
i2 oresions e | CECILIA CAS...
12
1
1
0

e .
Detalles de la reunion A el @

CECILIA CASTANEDA 3

Levantar la mano :
esta presentando su pantalla

GC-F-005 V. 05
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M Recibidos (4,090) - nohrapp@: X | & ASISTENCIA ADMINISTRATIVA x| (3§ Correo: NOHRASTELLAPEREZ X | © (3)Whatsipp X | [ @ Meet kigfezuxsf x |+ =

C & httpsy//meet.google.com/kkj-fczu-xsf

Bertha Cubillos Si...
©® GRABANDO y fimas

V SE’\IA

w/\}

*l» Sandra Patricia Portilla Parada === CECILIA CASTANEDA % victor Andres Ariza Ariza % Nelsy Yulieth Lopez ' SANDRA PATRICIA VARGAS OLIV...

N \% L

' FRANCY ELENA BELTRAN ZAMBRANO W Nereida Montaiia Ortiz

¥, MARGGY CASTRO BERMUDEZ LUISA FERNANDA NINO MARTINEZ

Detalles de la reunién A el @ &

Levantar lamano Presentar ahora

GC-F-005 V. 05
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M Recibidos (4090) - nohrapp@: X | & ASISTENCIAADMINISTRATIVA X | (3 Correo: NOHRASTELLAPEREZ X | © (3) WhatsApp X x [+ - 8 X

- G & httpsy//meetgoogle.com/kkj-fczu-xsf 0 5| ¥ &

w15 @

V i
7/\

W Sandra Patricia Portilla Par..  sjs CECILIA CASTANEDA W Victor Andres Ariza Ariza N Nelsy Yulieth Lopez W' SANDRA PATRICIA VARGA.. (Y' FRANCY ELENA BELTRAN ...

N M L . Y (] ]

4
N Nereida Montafia Ortiz ¥ MARGGY CASTROBERMU.. (&) LUISAFERNANDANINOM.. (&) ELIZABETHPINILLAALGA.. (¥ YUBELY GARCIAHERNAN.. (& Bertha Cubillos Siemra

H S J N A A3

W' HARVEY ARTURO RAMOS ... W' SANDRA SANTOS SANDO... JUAN CARLOS CARDONA ... N Nereida Montaiia Ortiz W Alexander Hernandez W ERIKA JAZMIN VACA COL...

r‘ / \ Shirley Salgado se uni (no
J S (7 /‘h pertenece a Serwck?
/ > Nacional de Aprendizaje
W' JENNY PAOLAPITAVELO.. (' Shirley Salgado ¥ MANUEL YAYA RAMOS W Yenny Consuelo Perez MOT~ 3 e SoDE)
Detalles de la reunion A el @ = :
Levantar lamano Presentar ahora
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f " o
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M Recibidos (4,089) - noh X | & FICHA 2020370 - Geog X

x

©  https://docs.google.com/spreadsheets/d/1JQwKMDIIWIKOv7BcQIAS2hQPPxG2KVag/edit?ripof=true#gid=1008136331

INFORME ¥ NOVEDAD X

SENA

@ PROGRAMACIONNOH X | (@ Correo: NOHRASTELLY X | @ (2) WhatsApp

a INFORME Y NOVEDAD FICHA 2020370 BRISAS DEL DIAMANTE 2020

En curso...

A B C D E F
- D FICHA 2020370 COLEGIO CONFEDERACION BRISAS DEL OCCIDENTE
2 % | DOCUMENTO NOMBRES APELLIDOS ESTADO OBSERVACION
3| 1|TI1033696608 |ADRIAN ALEXANDER CARDENAS SALINAS Formacion Ef:f;:‘:e e R e
4 [ 2[T11025520326 | ANDRES FELIPE CARDENAS RODRIGUEZ Formacion oK
5 |3 [T11000789777 |ANDRES MAURICIO TORRES FUENTES Formacion Se encuentra recibiendo formacin en I Ficha 2020371
6 | e |TI1135954052 | BRIGITHE NATALIA OCHOA RODRIGUEZ Formacion conectividzd. Unicamenta tizns S 2sistencias durante oz 2
n 2020 y no tiene actividades entregadas.
ol=gio infarme que |2 2prendiz no fians las madios pars racior 2
7 |5 |TI1001054400 |DANA ALEXANDRA VARGAS CAICEDO Formacion ", 52 |8 20D 28 guizs [Elzbarary tramiter] 2l colsgio pars s
rollo, p2ro, nunca |2 devalvio desarralizdas. B S2nz no s2bs nada
del aprendiz.
& & | TI 1032676625 DAMIELA MURCIA RODRIGUEZ Formacion OFK. Asiste intermitents con actividades incompletas
9 |7 [T 1111042276 |EDUARDO ANDRES PATINIO BARRIOS Formacion PERDIO EL ARID 2019 ¥ SERETIRO DEL COLEGID
10 | 8 |T11000988787 |HERNAN GEQVANNY BOLAROS GOMEZ Formacion Ef:;?:e eSS =0 e
11| 3 |T1028782550 |JENIFER GARZON HERNANDEZ Formacion oK
12 10| T1 1001288020 JHONN FABER RUIZ GOMZALES Farmacion No tizne conectiv :Ia-:!.. Unicamente tiene 6 asistencias durante toda Iz
formacidn 2020 y no tiene 2ctividades sntragadas.
13 |11|T11000329134 | LEIDY VIVIANA CASTRO SAENZ Formacion PERDIO ELAND 2019 ¥ SERETIRO DEL COLEGIO
14 |12[T11027521151 | LINDI YUREIDI MONTEALEGRE SANCHEZ Formacion PERDIO ELARD 2019 ¥ SE RETIRO DEL COLEGIO
15 13|71 1006858568 | LUZ MARIANA JOJOA CASAS Formacion oK
16 | 14|T11023362025 | MONICA VALENTINA MORENO QUINTERD Formacion PERDIO ELAND 2013 ¥ SERETIRO DEL COLEGIO
17 |15|T1 1032332004 | MYRIAM ALEJANDRA CARRILLO CHALA Formacion Ef;;?e”e s inicio la farmacion presencial y virtual 2020, nunca se hizo
18 | 15|T11014477143 | NICOLAS ESTEBAN SERRATO OSORIO Formacion PERDIO EL ARID 2019 ¥ SE RETIRO DEL COLEGID
19 |17|T1 1006029673 | NICOLE TATIANA MARTINEZ MARTINEZ Formacion PERDIO ELAND 2013 ¥ SERETIRO DEL COLEGIO

1 =

AMAUECRAREES CLALIA AAAAITA

Esperando a docs.google.com...

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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M Recibidos (4089) - noh: X | & FICHA 2020370~ Goog X NOTAS ELABORAR DCT X

SENA

N

& C @ https://docs.google.com/spreadsheets/d/1efgFAGrTWOiog2azPd43L BESCRSe97 Nf/edit#gid =340484859

NOTAS ELABORAR DCTOS Y TRAMITAR CORRESP. 2020370 BRISAS GRADO DECIMO 2020 w B o
Ayuda  Ultima modificacion hace 4 horas por FRANCY ELENA BELTRAN ZAMBRANO

Archivo Editar Ver Insertar

Formato Datos

Herramientas

{2 PROGRAMACION NOH X | By Correo: NOHRA STELLY X | B (2) Whatstpp

o X O

oW T00% v € % .0 00 123v  Predetermi. v 10 - B T S i « H = 2Pl o [ v~2Zz- ~ )
A13 - 10
A B c D E F G H 1 J K L M N P Q R =
1
2 DATOS PERSONALES ELABORAR DOCUMENTOS DEFINITIVA
w

= z

s | 2|z8| & -
3 | N APELLIDOS NOMBRES DOCUMENTO E E E 5 £ |DEFINITIVA 15%

= | (=1

2| B | 25| E
- 1 |BOLANOS GOMEZ HERNAN GEOVANNY 1014477143| o 0 0 0 0,0
5 2 |CAPERA DIAZ PAULA NATALIA 1111042276| 22 0 0 7 1,1
6 2 |CARDENAS RODRIGUEZ | ANDRES FELIPE 1001054400| 44 35 44 a1 5,2
7 2 |CARDENAS SALINAS ADRIAN ALEXANDER 1192736504 o 0 0 [} 0,0
8 5 |CARRILLO CHALA MYRIAM ALEJANDRA 1023362025| o 0 0 0 0.0
9 & |CASTRO REYES SOFIA DANIELA 1033696608 37 40 37 38 57
10 | 7 |CASTRO SAENZ LEIDY VIVIANA 1032382004 o 0 0 0 0,0
11 | 8 |GARCIA GUTIERREZ YANPIER 1006029873| o 0 [} 0,0
12 | o |GARZON HERNANDEZ JENIFER 1000988787| 37 35 a7 36 5.5
13 | 10 lJoJDA CAsAS LUZ MARIANA 1032676628| 43 29 43 38 58
14| 11 [MARTINEZ MARTINEZ NICOLE TATIANA 1028782550| o 0 0 0 0,0 n
15| 12 [MONTEALEGRE SANCHEZ [LINDI YUREIDI 1135954052| o 0 0 [} 0,0 .

4 *
+ = VIRTUAL 2020370 REGISTRAR INF ~ VIRTUAL 2020370 ELABORAR DOC ~ VIRTUAL 2020370 CLIENTES ~ v

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872

© f v o

@SENAcomunica

GC-F-005 V. 05

www.senao.edu.co

o S
Jueves, 11 de febrero de 2021 i




FECHA: 12 de febrero de 2021

nN

Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacién Sena con la educacién media

RESPONSABLE: Nohra Stella Pérez Piratova

Actividades No de Personas EVIDENCIAS ( Link de Drive, éCuales herramientas esta
Realizadas atendidas ( via correo, pantallazo, correos relevantes, utilizando? (teléfonos fijos,
llamadas, Teams, otros) | otros) celulares, Whastapp, correo,
Teams)
Me contacte con la sefiora 3 Se concreto enviar invitacion para la | Celular
Coordinadora Lina lider de articulacion reunion del proximo I~unes quince
) ) (15) de febrero del afio en curso, Correo
con el Sena, del Colegio Brisas del
Diamante para realizar la presentacion Whatsapp
e informarle que voy hacer
seguimiento en la tapa electiva grados Google meet

11 y formacién con la ficha 2020370,

Asi mismo concretamos para el dia
para
los

lunes reunidn de proyectos,

realizar socializacién con

aprendices de las fichas, asi mismo me

menciono que invitara a las directoras

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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de los grupos para que asistan a la
reunion,

Reunién con los instructores de
reconocer recursos financieros, para
realizar la actividad de diligenciar vy
socializar el programa del disefio
curricular y realizar los respectivos
ajustes en el drive

7 personas

meet-recordings-
noreply@google.com

Celular
Whatsapp

Correo misena

Realizamos reunidn con la instructora
Yubeli Garcia para concretar como se
va a orientar la induccién con la ficha
asignada.

Asi mismo le comparti certificados de
la APE del colegio Ciudadela Educativa
de Bosa de la ficha 1829657.

Correo misena

Celular
Whatsapp

Correo misena

Se envia reunion por Google meet a la
docente del colegio Brisas del
Diamante fichas 2020370 y 2020371.

Google meet

Se envia reunién a la sefiora Janet
Ariza, coodinadora del Colegio
Manuela Beltran, ficha 1, quien en la
tarde de hoy no contesto ninguna
llamada que le hice, ni pofr whatsapp.

Google meet

meet.google.com/mvi-pswh-sgu

Correo misena
Whatsapp

Celullar

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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Situaciones presentadas Acciones que se realizaron para solucionarlas
GC-F-005 V. 05
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G Correo: NOHRA STELLAPEREZ X | [3) PROGRAMACION NOHRAPER X | M Recibidos (4,091) - nohrapp@: X | @ (1) WhatsApp X Meet: yip-erzc-kvy x |+ - a X

> G & httpsy//meetgoogle.com/yip-erzc-kvy 0 5| ¥ &

10:31

SANDRA SANTOS SANDOVAL CHACON' B ibillos Sierra W Nereida Montaiia Ortiz

«++ Nereida Montaiia Ortiz «== SANDRA PATRICIA VARGAS OLIVEROS
Detalles de la reunion A 9 -~ (] @ - 5
Levantar lamano Presentar ahora
GC-F -005 V. 05
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G Correo: NOHRA STELLA PEREZ X ‘ @ PROGRAMACION NOHRAPER X | M Recibidos (4,091) - nohrapp@: X | O (1) WhatsApp X

- C )  https://meet.google.com/yip-erzc-kvy 0 8 = -

SANDRA SANTOS SANDOVAL CHACON - W Bertha Cubillos Sierra W Nereida Montafia Ortiz

\

Yenny Consuelo Perez Morales abandon6 la reunién

«++ NEreiga Montana uruz +++ SANDRA PATRICIA VARGAS OLIVEROS
Detalles de la reunién A 9 Lad (] @ - 5
Levantar la mano Presentar ahora
GC-F -005 V. 05
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G Correo:NOHRAS X | [ PROGRAMACION X | M Recibidos (4091) X | & 2021-GoogleDri X | [ CRONOGRAMAT: X | @ ) (1)WhatsApp X (K @ Meetyip-er X | + - g X

0 v 1= @

> C @ https//meet.google.com/yip-e

©® GRABANDO N Estas presentando

3

=~
ELENABELTRANZAM.. .- SANDRA PATRICIA VARGAS OL

Estds presentando tu pantalla a los demas g ' H

N Nereida Montafia Ortiz 1ls Bertha Cubillos Sierra s]» HARVEY ARTURO RAMOS VEL...

N

N, Nereida Montaiia Ortiz

meetgoogle.com ests compartiendo tu pantalla. [ENEREISISHUIE  Ocultar @ &=

Detalles de la reunion A A - . :
Levantarlamano  Estas presentando

GC-F-005 V. 05
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@ Cormeo: NOHRASTELL: x | [ PROGRAMACIONNO- X | M Recbidos (4091)-noh X | & 2021-GoogleDrive X | ® WhatsApp x

Meet: yip-erzc-kvy X | == - a X

- C )  https://meet.google.com/yip-erzc-kvy

©® GRABANDO N Nereida Montafia Ortiz esta presentando
VALERY SOFIA ATORVEZA MONTANA

Insenac Disposkdsn d Formulac

L

B
[f

Mg Crsntadn 1

o | dosumentos o contables: cotes —— Nereida Montafa Ortiz

w
k ; et e Eion, scomenss
recito ce cals, i
E W Bertha Cubillos Sierra . SANDRA PATRICIA VARG...
b y gacgl 7 T N HARVEY ARTURO RAMO.. ¥ Nereida Montaiia Ortiz
rsrs = il =
Detalles de la reunién A 9 el (] @ Nereida Montafia Ortiz :
Levantar la mano 3
esta presentando su pantalla
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B Correo: NOHRA STELLA PEREZ X \ [ PROGRAMACION NOHRAPER X | M Recibidos (4,091) - nohrapp@: X | ® WhatsApp X  (# @ Meetyip-erzc-kvy x |+ - a X

=G & https;//meet.google.com/y

©® GRABANDO

o E9: s s svonzavoa @ @
e WA J] || Z s ;
B~ 4
NKs 4 - | ton
x v R ————— 310 - metoscogie de

[ntemacionstes de contab concmicas. .

ermacensiosdaatorm; x| Rociones mpuccion, dascvarto. - o S———

- actadades, tanfas y procedimientas. [ ‘

metodclogn e ons oG R AN W o ¥ SANDRA SANTOS SAN
. metedele
o de cuenta, partica
osle  scuacién comable
n
w
15 38 0RS sevonas ssuonas SRS
- S
fn ¢ s . .
3 W HARVEY ARTURORAMO.. (' SANDRA PATRICIA VARG..
21 Teonica PRACTICAYPROVECTO USTA 172 TEoRicosRACTICR
&

n o re——
=
»
2% -
. \ By
»
» :

| REGSTRARINORME || wstgaoglecom osi compartendo w parnsrs [T e [DEDOCVENTOS | B @ [« BNl (Y. Nereida Montaiia Ortiz N Bertha Cubillos Sierra

Detalles de la reunion A L d @ Nereida Montafia Ortiz s

Levantar la mano 3
esta presentando su pantalla
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@ Correo:NOHRAS' X | [} PROGRAMACION X | M Recibidos (4091) X | & 2021-GoogleDri X | [ CRONOGRAMAT: X | ® WhatsApp x Meet:yip-er= X | 4 - g X

> G & httpsy//meetgoogle.com/yip-erzc-kvy 0 Yo | v= -

B s @

S

==« SANDRA PATRICIA VARGAS OLIV...

. HARVEY ARTURO RAMOS VELAS... nny Consuelo Perez Morales N Bertha Cubillos Sierra ¥ Nereida Montaiia Ortiz == Yenny Consuelo Perez Morales

Detalles de la reunion A el @ :
Levantar lamano Presentar ahora
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@y Correo: NOHRA STELL: X | @ PROGRAMACION NOH X ‘ M Recibidos [4,093) - noh X | & 2021-Google Drive % CRONOGRAMATAA- 1 X | @ Whatspp *x ‘ + - X
< (@] ) https://docs.google.com/spreadsheets/d/1avoxwWBpQ3MMTIXmawu23E3VSsAXDsgX/edit#gid=1840759653 98 1= s e
CRONOGRAMA TAA- 134101 -2021 [EES &Y Intentando conectar. a o
i 5 t , oa .
Archivo Editar Ver |Insertar Formato Datos Herramientas Ayuda | Restableciendo la conexin... {A BELTRAN Z.
100% « - v - ~ E
ArD1 - DESARROLLO DE LAS COMPETENCIAS DE ACUERDO CON CRONOGRAMA DE EVALUACIONES PROGRAMA DE ARTICULACION
A ] c
1. SEMANA concepto de, sociedad 1al clasifi 4, SEMANA -d no 1Y 2 SEMANA normas sobre registros: 10. SEMANA proceso ¢
vi 5 isitos de i - pedido, remisién, documentos concepto de registro de ntabl de manual y
persona natural y juridica. concepto y propésitas de contables (soporte) - debitar y acreditar. — concepto de terceros L)
contabilidad, - caracteristicas y propdsito de: 3Y4SEMANA - partida doble, codificacién contable, catdlogo de —reportes, comprobant
- entidades de registro control e inspeccidn: 5. SEMANA - recibo de caja; cuentas, taxonomia niif. software aplicativo
- privado (camaras de comercio) comprobante de egreso; 5. SEMANA - comprobante de contabilidad. archivo y conservacién
- piblico de fiscali nacional o nota de contabilidad; - catélogos de cuentas. procedimiento para arc
alcaldias) nota debito comercial, nota crédito, notas - libros mayores, libros contables. +
- codigo de comercio: calificacion y deberes de los bancarias; consignacionas bancarias, reembalso |- auxiliares. balance de comprobacidn las cuentas: naturaleza, normas de archivos, tal
comerciantes. caja menor, arqueo de caja menor, conciliacién | clasificacién, dinamica y estructura. 6. valoracién documental
- actos mercantiles bancaria, y entrada y salida de almacén. SEMANA i enlas i contable.
10 |- registro mercantil - comprobante de contabilidad. al consumeo, impy al valor agregado)
- camaras de comercio - clasificacion. titulos valores - concepto. aspectos generales
- requisitos legales para constitucion y funcionamiento. |- caracteristicas y propGsita de: 7. SEMANA - responsables. regimenes
- tipos de contribuyente 6. SEMANA - cheque, letra de cambio. pagaré, - base gravable. tarifas
- registros y trémites ante entidades de control,, re; factura cambiaria, c.d.t., acciones y bonos. - manejo contable anticipos de impuestos: (retenciones y
fiscales nacionales y libros de contabilidad autoretenciones)
municipales, registros comerciales. - libros oficiales: mayor y balances, inventarios, |- concepto.
2. SEMANA concepto de operaciones contables caja diario y actas aspectos generales
- principios contables 7. SEMANA - codigo de tica aplicado al manejo |- agentes de retencidn
- objetivos y cualidades de la informacion contable. de la informacién. - 3 ¥ 9 SEMANA conceptos sujetos a retencion en la fuente.
- concepto y marco conceptual de las normas detr - bases, tarifas y procedimientos.
internacicnales de contabilidad (nic) y normas econdmicas. - - autoretenedores, manejo contable impuestes municipales:( impuestos
internacicnales de informacién financiera (niif) aplicadas al |liguidaciones impuestos, al comercio, 3 la industria, al consumo, a los establecimientos, a los avisos .
sector pablico y privado 8. SEMANA descuentos. y tableros. - concepto. B
r
= RUTA DE APRENDIZAJE ~ RECONOCIMIENTO DE RECURSOS ~ ELABORAR DE DOCUMENTOS ~ REGISTRAR IN » 4
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B Correo: NOHRA STELLA X | (@ PROGRAMACION NOH X \ M Recibidos (4,093) - noh X | & 2021 - Google Drive

< c a
CRONOGRAMA TAA- 134101 -2021
Archivo Editar Ver Inseriar Formato Datos
100%
A10:B11 -

c

registrar la informacidn contable y financiera de la empresa contenida en
los documentos y soportes contables, teniendo en cuenta la clasificacion
y las normas de |2 organizacién de forma manual o sistematizada

Herramientas Ayuda |

¥y Intentando conectar.

Restableciendo la conexion...

D

elaborar informes originados de las transacciones
contables registradas de forma manual o
sistematizada acuerdo con normativa y politicas
institucionales.

archivar los documentos soportados de acuerdo
ala normativay politicas de la

Tematicas

Temdticas
1Y 2 SEMANA normas sobre registros: 10. SEMANA proceso contable
contables ilidad de manual y si

concepto de registro de

- debitar y acreditar.

3Y4SEMANA - partida doble, cedificacidn contable, catilogo de
cuentas, taxonomia niif.

5. SEMANA - comprobante de contabilidad.

- catélogos de cuentas.

- libros mayores, libros

- auxiliares. balance de comprobacidn las cuentas: naturaleza,
clasificacién, dindmica y estructura. 6
SEMANA impuestos en las transacciones impuestos nacionales
(impuestos al consumo, impuesto al valor agregado)

- concepto. aspectos generales

7.SEMANA - responsables. regimenes

—base gravable. tarifas

—manejo contable anticipos de impuestos: (retenciones y
autoretenciones)

= RUTA DE APRENDIZAJE ~

RECONOCIMIENTO DE RECURSOS ~

- concepto de terceros y centros de costos.
-reportes, comprobantes y libros.

software aplicativo

archivo y conservacion de documentos.
procedimiento para archivar y conservar soportes
contables.

normas de archivos, tablas de retencion y
valoracién documental, aplicadas al sistema
contable.

ELABORAR DE DOCUMENTOS ~

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872

xl 8 CRONOGRAMA TAA-

E

SENA

X | @ Whatshpp

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1avoxwWBpQ3MMTIXmSwu23E3VSsAXDsgX/edit#qgid=1840759653

JA BELTRAN Z...

Y -

F

REGISTRAR IN »

© f v o

@SENAcomunica

1. SEMANA concepto de, sociedad comercial clasificacién, actividades econémicas, requisitos de constitucion, persona natural y juridica. concepto y propdsitos de contabilidad,

+
Recuento; 2 4
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B Correo: NOHRA STELLA X | (@ PROGRAMACION NOH X \ M Recibidos (4,091) - nok X | [ Seniicio Nacional de A

<~ (@] & https://calendar.google.com/calendar/u/0/r/day/2021/2/15?tab=mc&pli=1

= E Calendario Hoy

l— Crear
GMT0S

Febrero 2021 < > 7 AM

21 22 23 24 25 26 27 oM
2% 1 2 % 4 5 6

1AM
7 8 3 w0 1 12 13

12PM

Reunirse con...

PM
2Pu
Mis calendarios ~
EEY
NOHRA STELLA PEREZ PI...
Contacts “ru
Recordatorios -
[ Tareas
6PN
Otros calendarios 4+~
7PM

Festivos en Colombia

SENA

xJ [ senicio Nacional de A= X Lg WhatsApp

< > 15febrero 2021 Q @ @
= x

LUN

15 Agregar titulo

— Evento  Fueradelaoficina Tarea i Horarios F

De

N <@ B

B

Lunes, 15 febrero  12:30pm - 2:00pm
[ Todoeldia Zona horaria

No se repite -

Ver horarios disponibles

rerivera@educacionbogota.edu.co

Agregar una nferencia de Google Meet

Agregar lugar
Agregar descripcién o archivos adjuntos

NOHRA STELLA PEREZ PIRATOVA @
Ocupado - Visibilidad predeterminada - Nofificar menos de 10 minutos antes

Mas opciones

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872
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Dia ~
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[y Correo: NOHRA STELLA PEREZ X \ 5} PROGRAMACION NOHRAPER X | M Fuck yip-erze-kvy (2021-02-12 X ‘E} Servicio Nacional de Aprendiz- X ‘ ™ WhatsApp

x| + - x
<~ @] ) https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgxwlsSexfhnQHgnkxt RKxTVWhmxD ®» Y8 = .
= M Gmail Q, Buscar en el correo electronico - @ @ ;:"r*: o

& 8 0 8 = 0 ¢ b 3de7107 < >
Redactar
Subject: yip-erzc-kvy (2021-02-12 at 0736 GMT-8)
To: <sandrassandoval@misena.edu.co>
Recibidos 4,091

Pospuestos

La grabacién y la transcripcion del chat ya estan disponibles.
Importantes

o 0 O ®

+
(W]
Y Destacados
(]
»
>

Enviados M yip-erzc-kvy (2021-02-12 at 07:36 GMT-8)

W Nueva reunién Google Drive: Ten todos tus archivos a mano desde cualquier dispositivo.
Google LLC, 1600 Amphithestre Parkway, Mountain View, CA 94043, USA

[¥)  Mis reuniones Has recibido este correo porque s ha iniciado una grabacién en Google Meet,

Hangouts

@ NOHRASTELL
- +

Sandra Santos Sandoval Chacon
La funcion de llamadas de Instructor SENA

Hangouts se desactivard Centro de Gestién Administrativa
pronto. Mas informacién

GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 @ f vy o
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(@ PROGRAMACION NCH| X \ M FORMACION LUNES 15 X

4
SENA

N

M Correo de Servicio Naci X E Servicio Nacional de &r X | O (3) Crear multisalas sim X | D (4) WhatsApp x | +

C © https://mail.google.com/mail/u/07ik=cce50213318&view=pt&search=all&permthid=thread-a%3Ar-44547888908952802&simpl=ms... 7§ 1=

’*' 5 Imprimir ?
"-\fa_ Total: 1 pagina

FORNM Impresora

1 mensa
NOHRA Guardar como PDF v
Para: ari
CCO: S& L
Disefio

Buena

inform 0 Vertical

Parali '::::' Paisaje

meetg

Agrad Paginas

Cualqu o Todo

Corcy (_J) | Porejemplo: 1-5, 8, 11-13

Mas opciones de configuracion

[2tog

m ca ncela r

*" * +Trabajo

s NOHRA STELLA PEREZ PIRATOVA <nohrapp@mi edu.co>
*:&, Comunidad

FORMACION LUNES 15 FEBRERO

1 mensaje

NOHRA STELLA PEREZ PIRATOVA <nohrapp@misena.edu.co> 12 de febrero de 2021 a las 18:30

Para: arizaga29(@gmail.com
CCO: Sandra Patricia Portilla Parada <spportilla2@misena.edu.co>

Buenas tardes sefiora Coordinadora, deseandole éxitos en su grandiosa labor; el dia de hoy me estuve comunicando
con la profe por via telefonica y WhatsApp y ne logre que pudiéramos conversar. Asi que me permito informarle que
tendré formacién todos los lunes con la ficha No 1, "Competencia Reconocer recursos financieros”. en el Colegio.

Para tal fin me permito enviarle el link. para poder empezar nuestra formacion virtual este lunes, para que por favor sea
compartido a los aprendices, en el horario de las 2:00 p.m.

meet.google.com/mvi-pswh-sgu

Agradezco de antemano su valiosa colaboracion y gestion.

Cualguier informacion adicional, no dude en contactarme.

Cordialmente,
Nohra Stella Perez Piratova
Instructora- Articulacién con la Media
Sena Regional Distrito Bogota

nohrapp@misena.edu.co

Avenida Caracas No.13-80
[ Logo SENA Bopots

=) £ ey —

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872
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FECHA: 15 de febrero de 2021

nN

Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacién Sena con la educacién media

RESPONSABLE: Nohra Stella Pérez Piratova

Actividades No de Personas EVIDENCIAS ( Link de Drive, éCuales herramientas esta
Realizadas atendidas ( via correo, pantallazo, correos relevantes, utilizando? (teléfonos fijos,
llamadas, Teams, otros) | otros) celulares, Whastapp, correo,
Teams)
Realice video conferencia con el 23 Se concreto enviar invitacion para la | Celular
personal directivo del colegio Brisas reunion del proximo I~unes veintidos
i ] (22) de febrero del afio en curso, Correo
del Diamante, estuvieron presentes la
coordinadora de enlace con el Sena . ‘s | Whatsapp
sefiora Lina, docentes de b e — ¢
emprendimiento y contable, : - ° | Google meet
==

coordinador académico y aprendices
de la ficha 2020370.

Se hizo la retroalimentacion de los
proyectos que desarrollaron la lista de
chequeo No.l, pero la docente de
emprendimiento manifesté que por

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682
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N

parte del Sena, no realizaron la
verificacion de estos.

Se les mostro a los aprendices los
formatos de seguimiento etapa
productiva FO1 y F023 para que los
conozcan, en caso de volver a
formacion presencial deben
diligenciarlo junto con las empresas
gue estén haciendo su proceso.

Reunién de induccién con las fichas del 7 personas meet-recordings- Celular
grado 10 del colegio Manuela Beltran, noreply@google.com
. Whatsa
se desarrollo todo lo previsto para la PP
formacidn sincrénica, los aprendices meet.google.com/mvi-pswh-sgu Correo misena
estuvieron muy  dispuestos vy & —o
participaron en las actividades :: e
° === I°
. &
E=m "
Realizamos reunidn con la instructora 2 Correo misena Celular
Yubeli Garcia para concretar como se
Whatsapp

va a orientar la induccién con la ficha 1
y 3 asignada del colegio Hernando

Correo misena

Duran.
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270 f " o
www.senao.edu.co
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SENAcomunica
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Situaciones presentadas Acciones que se realizaron para solucionarlas
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A Eres un asistente No podrés compartir contenido ni facilitar. Mas informacién Descartar

Encender la cimara

& 8 &

FREDY LAMILLA PLAZA Francy Beltran (Invitado)

GC-F-005 V. 05
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A Eres moderador Puedes compartir contenido y facilitar la reunién. Més informacién

REUNION ESTUDIANTES

GRADO DECIMO MARTES 16 DE FEBRERO

SEMANA ENCUENTROS SINCRONICOS / INICIAMOS FORMACION SENA ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

ESTUDIANTES

El dia de hoy, nos reuniremos con las instructoras NOHRA PEREZ y FRANCY BELTRAN del centro de GESTION

ADMINISTRATIVA, esta Reunion es de caracter OBLIGATORIA.

Vineulo para ingresar &
reunion

Tema "REGLAMENTO SENA"

HORA: 7:00 AM
DOCUMENTQS APRENDICES SENA,
Para ello deben ingresar haciendo clié en el boton aziil ubicado en la parte derecha superior * Reunion estudiantes aspirantes ‘GRADO DECIMO (17"

REUNION GENERAL EDUCACION MEDIA
COMUNIDAD

FREDY LAMILLA PLAZA

Francy Beltran (Invitado) FREDY LAMILLA PLAZA

GC-F-005 V. 05
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PROGRAMACION DE SOFTWARE | CIRCULARES Y NIVELACIONES | TURNO DEACOMPARAMIENTO | RUTAS DE EVACUACION | INFORMACION ONCE
RECOMENDACIONE S GENERALES

REUNION ESTUDIANTES

GRADO DECIMO MARTES 16 DE FEBRERO

SEMANA ENCUENTROS SINCRONICOS / INICIAMOS FORMACION SENA ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

ESTUDIANTES ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

El dia de hoy, nos reuniremos con las instructoras NOHRA PEREZ y FRANCY BELTRAN del centro de GESTION ‘
ADMINISTRATIVA, esta Reunion es de caricter OBLIGATORIA. 2

Vinculo para ingresar &

Tema "REGLAMENTO SENA' .
reunion

HORA: 7:00 AM
DOCUMENTOS APRENDICES SENA
)

Para ello deben ingresar haciendo clic en el botén azul ubicado en la parte derecha superior * Reunién
formacion SENA'
Aclarar que ya esta en la carpeta

Aclarar que la ling
de docente e insts

FREDY LAMILLA PLA|

Andres Rivera Yate 1... VICTOR MANUELPEREZA..  valeria gomez perez % Alejandra Penagos G... % Beltran (Invitado) FREDY LAMILLA PLAZA

- b = o 7:09a.m.
S Escribe aqui para buscar " a8 -3 5 w @rcalmae oo

GC-F-005 V. 05
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2 EGLANITNTO D APRENI [F4UA1) MCOIFICADO 200 - FeriSied tebtimggmition @ @

dnimocsnes  bretaion con dnpertnss G Vs fyds Neohs Qe

ACTITUDES

VALORES TEORICO

PRACTICO

TECNICO TECNOLOGICO

Francy Beltran (Invitado)

oo (Invit... % Y laura jivel 1005 (I... % 1001 Romero Laura (I... % sofia carrillo 1004 (In... % Julian Camilo Villamil... %
esqui

GC-F-005 V. 05
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< 2. FESLAMINT) DR APRENI [FS4AL) MGAIFICADA 01 ~ Femed

i Gusho  ineacons:  doimooanes  Presmtactn condponts v Ve Aysss  Nerobro ) s des e?

REVSION RESUITADOS
[t | [(emrmams s

JUSTIFICADO DE EVALUACION

DOS DIAS HABILES SIN SOPORTE

SE EVALUARA EL INASISTENCIA
UMELIMIENTH O NO. INJUSTIFICADA POR
] TRES DIAS

CONSECUTIVOS

=

'SOPORTADO sANaIGN

Solicitar control

Francy Beltran (Invitado)

Julian Camilo Villar Y Laura Londoiio (Invit... % VICTOR MANUEL PE.. % Paula Lopez (Invitado) % Francy Beltran (Invitado)

GC-F-005 V. 05
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O (1) WhatsApp X \ & Unirse a la conversacién X \ M Recibidos (4,097) - nohrapp@ x] [ Seniicio Nacional de Aprendiz: X Iﬂ Correo: NOHRA STELLA PERET % \ - = kS
< (@] ) https://calendar.google.com/calendar/u/0/r/day/2021/2/237tab=mc ®» Y8 = .
— . " wss *
= ' Calendario Hoy < > 23febrero 2021 Q (@ @ D~ i :‘a-*:
Z W B i X
MAR o
+ crear 23 ® [INDUCCION CIUDADELA
N - - EDUCATIVA BOSA GRADOS 10
Febrero 2021 < > . 4 Martes, 23 febrero - 7:30am - 12:00pm L o
] L M X J v s
a3 1 2z 3 &4 5 6 24M ST | Unirse con Google Meet 13
1415 o 718 13 20 . 1 ) . I
. Unirse por teléfono
n=2@* v » 7 sam | (US) +1 314-730-2281 PIN: 395 728 489% L
28 1 2 2 4 5 6
7 8 3 w0 1 12 13 5AM ~ o, 4invitados -
=" 15,3 pendiente(s)
Reunirse con... s AM 1 + nohrapp@misena.edu.co E
=¥ organizador
o
&h  Buscar personas . L | 9 FRANGY BELTRAN L
I L E frelamilla@gmail.com
Mis calendarios ~ R e
‘ Sandra Patricia Portilla Parada &
NOHRA STELLA PEREZ PI... ouu
1 Menos de 10 minutos antes
Contacts i
104M
G NOHRA STELLA PEREZ PIRATOVA
Recordatorios
114M
[ Tareas iAsistirds? Si No Talvez ~
Otros calendarios 4+~ TERM
>
Festivos en Colombia 1PM
GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
Linea de atencién al empresario: 018000 9106872

© f v o

@SENAcomunica

www.senao.edu.co



N

Meet: INDUCCION GRAD: X | (g Correo: NOHRA STELLAPEREZ X | + - o X

0 v 1= @

® Whatshpp X | M Recibidos (4099) - nohrapp@: X | [ Servicio Nacional de Aprendiz: X = L

ST & https:

jisel ortiz
g g

©® GRABANDO y25mas

W David Martinez . Danyela briyi...

3

-
-
'J
CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA ‘ '!}
danielas.. @ )4 ELY GAl

emelith aguil...
N

Técnico {dministrativa

ma de Articulacion con la Med ; n ’\)

Gina Mol... @ N william rom@ L Sergio Salcedo

2\ |-
\7

KarolMa...@ W yiney roa @ . Emily Sierra

®=
INDUCCION GRADO 10 FICHA3 A 0 9 -~ (] @ YUBELY GARCIA HERNANDEZ &

Levantar la mano .
esta presentando su pantalla
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© (1) WhatsApp

ST & https:

©® GRABANDO

X | M Recibidos (4099) - nohrapp@: X | [ Servicio Nacional de Aprendiz: X = L

[

Vaia Hpuda G ke R Compurt

 CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA

Técnico

Q

Programa de Artic

INDUCCION GRADO 10 FICHA 3 A 0

Linea de atencién al ciudadano

018000 910270
018000 9106872

dministrativa

Meet: INDUCCION GRAD X

SENA

N

, David Vergara
& y26mas

'

Emily Sierra

yiney roa

®

David Martinez

8

@ Correo: NOHRASTELLAPEREZ X | + i

a
0 v 1= @

=

emelith aguil...

f 44
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FECHA: 16 de febrero de 2021

nN

Centro de Gestion Administrativa

INFORME DE GESTION DIARIO
Trabajo Virtual

PROCESO: Articulacién Sena con la educacién media

RESPONSABLE: Nohra Stella Pérez Piratova

Actividades No de Personas EVIDENCIAS ( Link de Drive, éCuales herramientas esta
Realizadas atendidas ( via correo, pantallazo, correos relevantes, utilizando? (teléfonos fijos,
llamadas, Teams, otros) | otros) celulares, Whastapp, correo,
Teams)
Nos reunimos a formacién con los 65 Celular
aprendices de las fichas 1 y 2 del L
o ) Se concreto enviar invitacion parala | correo
colegio Ciudadela de Bosa, junto con el reunion del préximo martes (23) de
R i i febrer | aflo en curso.
sefior coordinador Fredy Lamilla y la ebrero del afio en curso Whatsapp
instructora Francy con los aprendices L ~
) La reunion la programo el sefior
de las fichas del técnico de asistencia Fredy Lamilla, y quedo de compartir Google meet

administrativa. El tema que se trato

fue el tema de induccién que

corresponde al Reglamento del

aprendiz.

Se desarrollo todo lo relacionado con
el tema, se aclaran dudas y se hace
entrega de guia de aprendizaje para el

dia 23 de febrero del afio en curso, se

la grabacion de la reunién.

Linea de atencién al ciudadano: 018000 210270
Linea de atencién al empresario: 018000 910682

GC-F-005 V. 05

f v ©

www.sena.edu.co

@SENAcomunica




SENA

N

da la directriz de como se va a
desarrollar.

Se programo la préxima reunién para
ingresar a la formacion.

Se trabaja la acta No. 1 del colegio
Brisas del Diamante, seguimiento
etapa proyectos productivos.

Drive
Correo misena

Celular
Whatsapp

Correo misena

Se envia correos para lider de
articulaciéon y varios.

Correo misena

Celular
Whatsapp

Correo misena

Formacién con el colegio Hermando
Duran Fichas 1 y 3 con la instructora
Yubeli Garcia, induccidon conocimiento
institucional aprendices grado 10.

Ingreso a la reunion el sefior
coordinador Fredy.

46 personas

Google meet

meet.google.com/ufw-myep-mqgn

Celular
Whatsapp

Correo misena

Se contacta con el sefior Alvaro Castillo Google meet Correo misena
del colegio San Jose, para programar

., L - Whatsa
reunién el dia viernes, seguimiento PP
proyecto productivo. celullar

GC-F-005 V. 05

Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f " o
Linea de atencién al empresario: 018000 910682 www.sena.edu.co

@SENAcomunica




SENA
Situaciones presentadas Acciones que se realizaron para solucionarlas
GC-F-005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270 f ,‘ [+ ]

Linea de atencién al empresario: 018000 9106872 @SENAcomunica www.sena.edu.co




SENA
M Recibidos (4,099) - nohrapp@mi X E Servicio Nacional de Aprendizajs X | =
& C @ https;//calendar.google.com/calendar/u/0/1/day/2021/2/197tab=mc ®
= Calendario Hoy < > 19 febrero 2021 Q (@ @ D~

VIE

19

+ Crear

GMTO5

Febrero 2021 < 2 3 AM
D L M X J v 5
4 AM
31 1 2 3 4 5 6
7 8 8 1w 1 1z 13 S aM
14 15 o 17 18 19 20
2 2 23 24 25 6 27 B AM
28 1 2 E 4 5 ]
T AM
7 g 9 10 1 12 13
. 8 AM
Reunirse con...
2\ Buscar personas oA SEGUIMIENTO PROYECTOS PRODUCTIVOS SAN JOSE ORIENTAL
9am — 12pm
10 AM
Mis calendarios ~
11 AM
NOHRA STELLA PEREZ PI...
Contacts 1zrn
Recordatorios .
(] Tareas
2PM
Otros calendarios + A
3PM
Festivos en Colombia
GC-F -005 V. 05
Linea de atencién al ciudadano: 018000 910270
@ f Yy o www.senao.edu.co

Linea de atencién al empresario: 018000 910682 @SEMAcomunica



SENA

A Eres un asistente No podrés compartir contenido ni facilitar. Mas informacién Descartar

Encender la cimara

& 8 &

FREDY LAMILLA PLAZA Francy Beltran (Invitado)
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A Eres moderador Puedes compartir contenido y facilitar la reunién. Més informacién

REUNION ESTUDIANTES

GRADO DECIMO MARTES 16 DE FEBRERO

SEMANA ENCUENTROS SINCRONICOS / INICIAMOS FORMACION SENA ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

ESTUDIANTES

El dia de hoy, nos reuniremos con las instructoras NOHRA PEREZ y FRANCY BELTRAN del centro de GESTION

ADMINISTRATIVA, esta Reunion es de caracter OBLIGATORIA.

Vineulo para ingresar &
reunion

Tema "REGLAMENTO SENA"

HORA: 7:00 AM
DOCUMENTQS APRENDICES SENA,
Para ello deben ingresar haciendo clié en el boton aziil ubicado en la parte derecha superior * Reunion estudiantes aspirantes ‘GRADO DECIMO (17"

REUNION GENERAL EDUCACION MEDIA
COMUNIDAD

FREDY LAMILLA PLAZA

Francy Beltran (Invitado) FREDY LAMILLA PLAZA
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PROGRAMACION DE SOFTWARE | CIRCULARES Y NIVELACIONES | TURNO DEACOMPARAMIENTO | RUTAS DE EVACUACION | INFORMACION ONCE
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REUNION ESTUDIANTES

GRADO DECIMO MARTES 16 DE FEBRERO

SEMANA ENCUENTROS SINCRONICOS / INICIAMOS FORMACION SENA ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

ESTUDIANTES ASISTENCIA ADMINISTRATIVA

El dia de hoy, nos reuniremos con las instructoras NOHRA PEREZ y FRANCY BELTRAN del centro de GESTION ‘
ADMINISTRATIVA, esta Reunion es de caricter OBLIGATORIA. 2

Vinculo para ingresar &

Tema "REGLAMENTO SENA' .
reunion

HORA: 7:00 AM
DOCUMENTOS APRENDICES SENA
)

Para ello deben ingresar haciendo clic en el botén azul ubicado en la parte derecha superior * Reunién
formacion SENA'
Aclarar que ya esta en la carpeta

Aclarar que la ling
de docente e insts

FREDY LAMILLA PLA|

Andres Rivera Yate 1... VICTOR MANUELPEREZA..  valeria gomez perez % Alejandra Penagos G... % Beltran (Invitado) FREDY LAMILLA PLAZA
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