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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Febrero de 2021

Sefior (a)

MILDRED MERCEDES BELTRAN MEDINA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2217356
Coordinador Académico Gestidn
Complementaria Virtual

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual Mes
Febrero del afio 2021

Referencia: No 2217356 del afio 2021

MILAGRO FREND BARBOSA, identificado con la cédula de ciudadania No. 22.732.332 de Barranquilla, en mi
calidad de Contratista del SENA, en Complementaria Virtual, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de
Servicios de la referencia, a continuacidn presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de
cobro.

Valor y forma de Pago: a). un pago correspondiente al mes de Febrero de 2021 por valor de (2.186.191).
Los honorarios seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido por la Direccidn
Administrativa y Financiera de la Direccién General, en la cuenta de Ahorros No. 47755853298
Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Serd hasta el 17 de Diciembre de 2021.

OBIJETO:

Desarrollar formacién profesional por competencias laborales, mediante la estrategia de aprendizaje
por proyectos en los programas de formaciéon de FORMACION PRESENCIAL Y VIRTUAL: GESTION,
participando en los equipos de disefio y desarrollo curricular y gestionando las actividades y proyectos
a través de las tecnologias de la informacién y la comunicacion que brinda la entidad

CLAUSULA (No. de clausula donde se encuentren las obligaciones del contratista)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Gestionar la informacién de Registro de notas en el Atencién a los
planificacién curricular, gestién de Centro de calificaciones y aprendices en
proyectos formativos, juicios seguimiento al aprendiz. formacién
evaluativos, novedades e inasistencias Atencién de los grupos de complementaria
en el aplicativo institucional aprendices asignados Registro | virtual Ficha:
Territorium. oportuno en el aplicativo 2262155 2262166

SENASOFIAPLUS. Registro 2262167

GTH-F-062 V.06


javascript:mensaje_alerta(%222083%22)

SENA

¢ /qa

oportuno en el aplicativo
SENA Sofia Plus. Asociar
aprendices.

2 Gestionar actividades de formacion
virtual, en formaciéon complementaria
Administracion Documental en el
Entorno Laboral

Disefiar los anuncios
requeridos segun los
estandares). Publicar la
informacién del curso
requerida. Actualizar la
informacién de su perfil.
Garantizar la disponibilidad y
descarga del material del
curso. Realizar la apertura,
retroalimentacién y cierre de
los foros dentro del tiempo
establecido. Disponer de los
enlaces de envio de las
actividades y de las guias de
aprendizaje segun lo
requerido por los estandares.
Garantizar la disponibilidad
de los enlaces externos y
documentos de apoyo.
Configurar y organizar el
centro de calificaciones.
Evaluar y retroalimentar las
evidencias en maximo 48
horas y habilitar los enlaces
de envio dentro del tiempo
requerido. Retroalimentar de
forma y fondo las evidencias y
generar acciones
motivacionales y de
fortalecimiento durante todo
el proceso de formacion.
Mantener la presentacion del
ambiente de formaciény
realizar los cambios de estado
y procesos pertinentes en los
sistemas administrativos de
informacién académica
teniendo en cuenta el
cronograma del curso.

Asociacion de
aprendices y/o
cambios de estado
de las rutas de
aprendizaje.
Alistamiento de
cursos en la
plataforma
territorium (Se
adjuntan pantallazos)

3 Ejecutar acciones de formacién
profesional segun el drea de
conocimiento asignada en el objeto
contractual y acorde al nivel de

Tutoria de los cursos en la
plataforma virtual dispuesta,
en los programas de
formacion virtual.

Ficha: 2262155 del
12 de febrero al 11
de marzo Ficha:

2262166 del 12 de
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formacién, jornada y modalidad febrero al 11 de

establecida en la programacion marzo Ficha:

especifica de acciones de formacién. 2262167 del 12 de
febrero al 11 de
marzo

4 Planificar el desarrollo curricular del Participacién en la Transferencia de

programa de formacion a impartir de transferencia de conocimiento

acuerdo a los procedimientos de conocimiento Capacitacion Capacitacion

formacién profesional de la entidad. plataforma Territorium plataforma
Territorium

A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM No DE LA ORDEN DE LUGAR DE INICIO FINALIZACION

VIAJE DESPLAZAMIENTO

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. de la planilla,
operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,

MILAGRO FREND BARBOSA
Contratista
C.C. No. 22.732.332

Recibi a satisfaccion:
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MILDRED MERCEDES BELTRAN MEDINA
Supervisor(a) Contrato 2217356 de 2021
Coordinador Académico Gestion
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<« Cc @ e o n@oe =
Instructor d ~
I Disefio Curricular < Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
R R . Opciones de busqueda
# Ejecucion de la Formacion v
Administrar Ruta de Aprendizaje v Ficha de 2262155 - DIGITACION DE TEXTOS
caracterizacion® =
Consultar Ruta del Aprendiz
Generar Excel de Planee RUTA VIRTUAL 2262155
Pedagogica Ruta de Aprendizaje” meQ
Generar PDF de Proyecto Formativo
Consultar Aprendices
Gestion de la Ruta de Aprendizaje ~
‘Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje La operacién Asociar aprendices a ruta se realizé exitosamente. | Resultado: 80 Aprendiz(ces) asociado(s) a la Ruta de Aprendizaje: RUTA

VIRTUAL 2262155, Se ha enviado un correo electronico a los aprendices asociados a la ruta
Evaluar Ruta de Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo w
Listar Aprendices Asociados a Ruta Sey Eval

Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo

Reconocimiento de Aprendizajes

SOFIA Plus Version 9.0.51 Powered by SENA -+- © SENA 2018 -+- Bogota - Colombia- +-a124;

© Territorium S+ Sofia plus b+ .

& a o © v senasofiaplus edu.co/sofia/home/principal s noe =
& MILAGRO DEL SOCORRO ©  =Bandeja de tareas ™ LMS SENA @ Cambiar Clave Salir &
Instructor =
@ Diseio Curricular < Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

. - Opciones de biisqueda
[# Ejecucion de la Formacion

Administrar Ruta de Aprendizaje & Ficha de 2262166 - DIGITACION DE TEXTOS -
caracterizacion® (=)
Consultar Ruta del Aprendiz

Generar Excel de Planeacion RUTA VIRTUAL 2262166
Padagogica Ruta de Aprendizaje” M4 Q

Generar PDF de Proyecto Formativo

Consultar Aprendices
Gestion de la Ruta de Aprendizaje
Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje La operacion Asociar aprendices a ruta se realizé exitosamente. | Resultado: 80 Aprendiz(ces) asociado{s) a la Ruta de Aprendizaje: RU|
VIRTUAL 2262166. Se ha enviado un correo electronico a los aprendices asociados a la ruta oy ksl

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asoclados a Ruta

H £ Escribe aqui para buscar
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aPlus ‘w & MILAGRO DEL SOCORRO & Bandeja de tareas ™ LMS SENA @ Cambiar Clave Salir &
Instructor w2
@ Diseio Curricular < Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de bisqueda
[# Ejecucion de la Formacion =
Administrar Ruta de Aprendizaje kS Ficha de 2262167 - DIGITACION DE TEXTOS
caraclerizacion® o4
Consultar Ruta del Aprendiz
Generar Excel de Planeacion RUTA VIRTUAL 2262167
Pedagégica PRUSde Aprendizales m4aQ
Generar PDF de Proyecto Formativo .
Consultar Aprendices
Gestion de la Ruta de Aprendizaje >
Asociar Aprendiz a una Ruta de
e La operacion Asociar aprendices a ruta se realizé exi IR 80 Aprendi i a la Ruta de Aprendizaje: RU
VIRTUAL 2262167. Se ha enviado un correo els onico a los aprend iados a la ruta

Sy Eval

Evaluar Ruta de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Listar Aprendices Asoclados a Ruta
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DIGITACION DE TEXTOS

m , e
p DIGITACION DE ¥ @

SENA TEXTOS

FREND B

Caracteres 9000
Herramientas
¥ Anuncios

12 Participantes
= Informacion

@ Contenido del curso (@ Agregar a una carpeta del curso
@ Edicién de contenidos

& Métricas de Encuestas

© Foros

# Hipervinculo

© Evidencias LY.
1 Metricas SCORM
™ Sesion en linea
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ﬂ MILAGRO DEL SOCORRO FREND BARBOSA

fecha do Inicio. 13 de Febrero del 2021 - facha de vigencia 12 de Febrero del 2021
ACTIVIDADES SEMANA 1

Estimados aprendices a partir del dia 12 de febrero damos inicio a la
Semana 1 del curso, por lo tanto deben realizar las siguientes actividades.

Estudiar el Material de la Unidad 1: Podran ver ef material de esta pomera unidad en
© enlace Material del programa, en ef ilem Unkdad 1. €1 fema a tratar es. inplementar
1as politicas ergonomicas basadas en la logistacion vigente
Desarrollar y enviar la actividad practica de fa Unidad 1 Las ndiaciones de ia
msma se encuentran en el enice contenido del curso.carpeta proyecto-
q Actividades 1.
Desarrollar y enviar la prueba de conocimiento. Las indicaciones de la misma se
encuentran en el eniace ido di 1
Foro Unidad 1: Las indicaciones de este se encuentran en el enlace Foros foro
tematico 1
Sesidn Online: Programada para el dia 15 de febrero de 10.00 am A 11.00 am
La semana 1 finalizara el 18 de febrero. Recuerden enviar cualquier inguietud
on 108 Foros de discusion o en el Correo interno del curso (Ver opciones en el
mend). Animo aprendices les deseo muchos éufos. No oividen que estoy disponiie
para ayudanes y colaboraries en (000 0 que sea posibie

Miagro Frend Barbosa

© Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA

-

e 0 Mo gusta © 0 Comentaro(s)
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MILAGRO DEL SOCORRO FREND

DIGITACION DE TEXTOS
(2262166) IForos

P13210301 CO2262166 R8
C9208

Eotar X

SENA Huevas (5)

Foro calificable; o

Subar archivos 51

Fora disponible: 51

Rorica: 1o asignada

Fecha de iniio: 2020-03-13.0000 00 Fecha fin

inpartc o

Administrador LMS
MILAGRO DEL SOCOR
FREND BARBOSA

31 2350.00

Evidencia 1: Foro Tematic No. 2 7E1 usuario | digitador?. LU
Respuos & indvacual

Herramientas Nuevas (2)

8 Anuncios Foro calificable; 51

& Participantes Subir archivos |

= Informacitn Fora disponible 5

® Contenido del curso Rubrica: Ho asignada

@ Edicién de conlankdos Fecha de inkio: 2019-12-15.0000 00 Fecha fin: 2021.03-31 00,00 00

[ Métricas de Encuestas
O Foros

© Evidencias

5 Metricas SCORM
= Sesion en linea

Evidencia 3 Foro Tematico No. 1 de las trabajo?. Etar X

Respuasta vexss
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A = ﬂ MILAGRO DEL SOCORRO FREND

Descripcidn de Colores Ponderaciones y Resultados de Aprendizaje

DIGITACION DE TEXTOS (2262167) Regresar

Mostrar todas las celdas que contengan (Ay D) ¥

Buscar:

Semafor ol ol ol n
Bl vsertiame Corren Actividades Cor{ RAP 11IDENTIFIC| RAP 2 CREARDC RAP 3 APROPIA| RAP 4 APROPIA)
~
[] 1000287829t MARIA FERNANDA BRAVO CRUZ mafebravo27 @gmailcom [ o
[0 1000331101cc  ANGITH JESSENIA CASAS MALDONADO sarital 305 16@gmai.com [ ox ]
[[]  1000733207cc ~ MARIA FERNANDA LOMBANA GARCIA miombanagarda@gmai.com [ ox ]
[] 10010457516 NICOL VALENTINA FAIARDO GUERRERO thetanicole1232@grmsicom o]
[ 10010616366  KAROL NATALIA LOZANOC HERRERA Karol200309@sutlook.com [ o
[] 100117317scc  DAMIELA MEDINA URieE amedinau@ucentraleduco (o]
[0 1001342121 INGRID CARDUNA VELOSA PINILLA eeloss0Tcarsinai@gmaicom [ o]
[ 10026341156 ELIANA ZAPATA CAMPUZANO elizsco763@gmailcom [ ox ]
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