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1. CONSIDERACIONES GENERALES

1.1 MODALIDAD DE SELECCION Y JUSTIFICACION

La Ley 1474 de 2011, por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos
de prevencion, investigacion, y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control
de la gestion publica. - Articulo 94 Contratacién de Minima Cuantia Adiciériese al articulo
2 de la Ley 1150 de 2007 el siguiente numeral: Contratacién Minima cuantia. La
contratacién cuyo valor no exceda del 10 por ciento de la menor cuantfa de la entidad,
independiente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicard una invitacion por un término no inferior a un dia habil, en el cual se
sefialara el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las
condiciones técnicas exigidas.

b)

2

El término previsto en la invitacidn para presentar oferta no podra ser inferior a un
dia habil.

“¢) La entidad seleccionara, mediante comunicacién de aceptacién de la oferta, la
propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones
exigidas en la presente invitacion.

d

-~

Las comunicaciones de aceptacion junto con la oferta constituyen para todos los
efectos el contrato celebrado, con base en el cual se efectuard el respectivo
registro presupuestal.

Nota: Este articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, se encuentra reglamentado en la
subseccién 5 (MINIMA CUANTIA) articulo 2.2.1.2.1.5.1 Decreto 1082 de 2015 y
siguientes, modificado por el Decreto 1860 de 2021.

1.2 CONVOCATORIA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS DE LA PARTICIPACION
CIUDADANA EN LA CONTRATACION ESTATAL

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 la
Alcaldia Municipal de Saravena, Departamento de Arauca; invita a todas las personas y
organizaciones interesadas en hacer control social al contrato objeto del presente
proceso, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que
consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los
Documentos del Proceso en la Plataforma Colombia Compra Eficiente (SECOP 1i).

De acuerdo con la Ley 850 del 2003, las veedurias pueden conformar los diferentes
comités (Técnicos, financieros y sociales entre otros) para poder ejercer su funcién. Una
vez conformada la veeduria con los parametros de la ley, desarrollarén su actividad en
comunicacion con la supervision o interventoria del proyecto.
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En cumplimiento de lo dispuesto por el Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto
1860 de 2021, ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima
cuantia, numeral 3 que establece: “La invitacién se publicar& por un témino no inferior a
un (1) dia hébil para que los interesados se informen de su contenido y formulen
observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por la Entidad Estatal antes
del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente
articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podran presentar las
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.” la Alcaldia Municipal de
Saravena, Arauca, informa que el presente proceso de seleccién podra adelantarse
tunicamente con Mipyme, siempre que se den los supuestos determinados por el
mencionado Decreto 1082 en su ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2, Convocatorias limitadas a
Mipyme.

“Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratacién, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion
con pluralidad de oferentes a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afic de
existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con ia tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar
la convocatoria a Mipyme colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de
su régimen de contratacion, los pafrimonios auténomos constituidos por Entidades
Estatales y los particulares que ejecuten recursos piiblicos, deben recibir estas solicitudes
por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del acto administrativo de apertura, o
el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de
Contratacidn.

Traténdose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar Mipyme, cuyo
objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que
tengan la calidad de Mipyme, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas
en las mismas condiciones dispuestas en e! presente articulo.”

Por tratarse de un objeto contractual a desarrollar en el municipio de Saravena, el mismo
considera pertinente fa limitacién territorial, por lo cual en caso de limitarse, lo serd a
Mipyme domiciliadas en el Departamento de Arauca, teniendo en cuenta lo dispuesto al
respecto por el ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones teritoriales. del Decreto 1082 de
2015, el cual reza: “De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de
2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los
patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
ejecuten recursos piiblicos, pueden realizar convocatorias limitadas a Mipyme
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colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a
ejecutar el contrato. Cada Mipyme debera acreditar su domicilio con {os documentos a los
que se refiere el siguiente articulo.”

La manifestacion para limitacion a Mipyme se deberd realizar de acuerdo a lo
preceptuado por el Decreto 1082 de 2015 en su ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacion de
requisitos para participar en convocatorias limitadas.

“La Mipyme colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por
la ley de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y
el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del
certificado de existencia y representacion legal expedido por fa Camara de
Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las
normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

PARAGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicién con
la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse
vigente y en firme al momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la
copia del registro mercantil, del certificado de existencia y representacién legal o del
Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda conforme a las reglas precedentes,
con una fecha de méximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada. (...)"

INDISPONIBILIDAD DE LA PALATAFORMA.

En caso de presentar indisponibiidad de la plataforma SECOP I,
https://vwww.colombiacompra.gov.co/secop-ii . Se debe enviar correo electrénico a
contratacion@saravena-arauca.qov.co y juridica@saravena-arauca.gov.co, anexando la
certificacién de Colombia compra de la indisponibilidad de la misma, y adjunto la
propuesta econdmica con todos los soportes esta (ltima sera verificada por Ia entidad
conforme al protocolo de indisponibilidad de Colombia compra Eficiente y procedera
aceptar o rechazar la misma.
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CAPITULO I
2. INFORMACION GE NERAL DEL PROCESO

2.1 OBJETO

EL objeto del proyecto a contratar es: “PRESTACION DE SERVICIOS EN FORMACION
AMBIENTAL ENFOCADA EN LA CONSERVACION DE LA BIODIVERSIDAD Y EL
MANEJO SOSTENIBLE DE ABEJAS SIN AGUIJON EN EL MUNICIPIO DE SARAVENA,
DEPARTAMENTO DE ARAUCA”.

2.2 Clasificacién UNSPSC

El decreto 1082 del 2015 en su articulo 2.2.1.2.1.5.1 la descripcién del objeto a contratar
identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios.” El proceso contractual
estd codificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC como se indica a
confinuacién:

COGIGO UNSPSC | PRODUCTO

86101710 Servicios de formacién pedagdgica
90101603 Servicio de caterin

82131603 Servicios de produccién de videos
21102401 Equipo para apicultura

14111514 Blocs o cuademos de papel

2.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS

El contratista debera ejecutar los servicios, actividades y suministros contemplados en el
proyecto, de conformidad con las cantidades, caracteristicas y especificaciones
establecidas en el presupuesto oficial y demas documentos del proceso contractual.

Los talleres, jomadas ambientales y demas actividades con los estudiantes deberan
desarrollarse previa coordinacién con el Supervisor del contrato y la Sede Educativa
Marco Antonio Mancera, definiendo fechas, horarios y condiciones logisticas que permitan
su adecuada ejecucion sin afectar las actividades académicas.

Las actividades de formacién deberan desarrollarse mediante una metodologfa tedrico-
practica y participativa, acorde con la edad de los estudiantes, abordando temas de
biodiversidad, servicios ecosistémicos, polinizacion, conservacién y manejo sostenible de
abejas nativas sin aguijon.

Profesional requerido: Ingeniero ambiental Minimo 2 aiio de graduado contados a partir
de la expedicion de la tarjeta profesional del pregrado.  Minimo una (01) Certificacién
laboral como instructor o docente o tallerista en temas ambientales.
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[s)sgell\é:gACloN DEL TALLER 1
1,1 | Cédigo UNSPSC 86101710
g:&?;?;nac'én Técnica  del Servicios de formacién pedagégica
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Unidad de Medida UNIDAD
TALLER No. 1. CONOCIENDO LA BIODIVERSIDAD DE
NUESTRO ENTORNO

Objetivo general

Fortalecer los conocimientos y la conciencia ambiental de
cincuenta (50) estudiantes de los grados cuarto y quinto del
Centro Educativo Marco Antonio Mancera mediante un
proceso pedagégico participativo orientado al

| reconocimiento de la biodiversidad presente en el municipio
de Saravena y su érea de influencia, promoviendo la
valaracion de los ecosistemas, la identificacién de las
principales especies de faunay flora nativas, la
comprension de los servicios ecosistémicos que estas

' proporcionan y el desarrollo de actitudes responsables
frente a la conservacion y el uso sostenible de los recursos
naturales.

Poblaci6n beneficiaria

El taller estara dirigido a cincuenta (50) estudiantes de
educacion basica primaria del Centro Educativo Marco
Antonio Mancera, distribuidos de la sigui w :
» Grado 501: treinta (30) estudiantes.
e Grado 401: veinte (20) estudiantes.

Descripcion General Duracién

Cuatro (4) horas continuas, incluyendo un espacio
destinado para refrigerio.

Metodologia.

El taller se desarmollard mediante una metodologia activa,
participativa y ltidico-pedagdgica, combinando exposiciones
dialogadas, material audiovisual, ejercicios de
reconocimiento de especies, actividades grupales y
dindmicas praclicas que permitan a los estudiantes
identificar la biodiversidad de su entomo, comprender su
importancia y promover acciones para su conservacion.

Actividad 1. Bienvenida e integracién de los
participantes

Se realizara el registro de asistencia y la bienvenida
institucional a los estudiantes, presentando los objetivos del
taller, las actividades que se desarrollaran durante la
jomaday las reglas basicas de participacion.
Posteriormente se llevard a cabo una dindmica de
integracion que permita generar confianza entre los
participantes y motivar su interés por la tematica ambiental.

Actividad 2. Exploracién de conocimientos previos
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Mediante preguntas orientadoras, lluvia de ideas e Refrigerio y pausa activa
interaccién con los estudiantes, se identificarén los
conocimientos previos relacionados con la biodiversidad, Actividad 6. A as que afect t
los animales, las plantas y los ecosistemas presentes en el biodiversidad
municipio de Saravena.
Mediante una presentacién dialogada se analizarén las
Actividad 3. Presentacion interactiva "¢Qué es la principales problematicas ambientales presentes en el
biodiversidad?” teritorio, tales como:
Se desarrollard una exposicién apoyada con material e Deforestacion.
audiovisual, ilustraciones, fotografias y recursos gréficos, « Contaminacién de fuentes hidricas.
abordando conceptos como: e Quemas.
» Biodiversidad. « Manejo inadecuado de residuos.
e Ecosistemas. « Cazailegal.
* Flora, o Tréfico de fauna silvestre,
* Fauna. « Pérdida de hébitat.
» o Especies nativas.
« Importancia de los bosques. Los estudiantes participarén proponiendo posibles
» Servicios ecosistémicos. soluciones que puedan implementarse desde la escuelay el
* Relacion entre los seres vivos y el ser humano. N hogar.
Durante la explicacion se promovera la participacion
permanente de los estudiantes mediante preguntas y Actividad 7. Compromisos ambientales
ejemplos relacionados con su entorno.
Cada estudiante elaborara una ficha denominada "Mi
Actividad 4. Reconociendo la biodiversidad de nuestro compromiso con Ia naturaleza®, en la cual escribird o
territorio ilustrara acciones concretas que implementara para
proteger la biodiversidad.
Se realizara un ejercicio practico de identificacién de
especies representativas del municipio mediante imagenes Posteriormente algunos participantes compartiran sus
impresas y material pedagégico. compromisos con el grupo.
Los estudiantes identificardn: Actividad 8. Evaluacién participativa del aprendizaje
e Mamiferos.
e Aves. ‘ Se desarrollara una actividad lidica de evaluacién mediante
« Reptiles. preguntas, tarjetas ilustradas o juego pedagdgico que
e Insectos. permita verificar la apropiacién de los conceptos
o Arboles naivos. desarrollados durante la jomada.
e Plantas medicinales. Cong]a(to )I(Ic:i vinculaclén)\a;lf))ral, paz m)){ t§z:lvor,ésf_c=,guricliad“
: P . Py social (salud, pension y , registro fotogréfico, planillas
*  Especies deimportancia ecoldgica. Soportes de enfoque diferencial, certificacién de cumplimiento por
Posteriormente se explicara el papel ecolégico que cumple . parte del supervisor,
cada grupo de especies dentro del ecosistema. ' Cantidad 2
DENOMINACION DEL TALLER 2"
Actividad 5. Trabajo colaborativo "Nuestro ecosistema" SERVICIO
Cddigo UNSPSC 86101710
Los estudiantes conformaran pequefios grupos de trabajo Denominacién ,Técnica del . ; .
para elaborar un mapa conceptual o cartel representando 1,2 | Seniicio Senviclos de formacién pedaggica
los principales componentes de un ecosistema local, Unidad de Medida UNIDAD
identificando {a interaccién entre animales, plantas, agua, TALLER 2 “LAS ABEJAS Y SU IMPORTANCIA EN LOS
suelo y seres humanos. Descripcién General ECOSISTEMAS
Cada grupo socializard brevemente el trabajo realizado.
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Objetivo general

Fortalecer los conocimientos y la conciencia ambiental de
cincuenta (50) estudiantes de los grados cuarto y quinto del
Centro Educativo Marco Antonio Mancera mediante un
proceso pedagégico participativo orientado al
reconocimiento de las abejas como agentes polinizadores
fundamentales para la conservacion de la biodiversidad, el
equilibrio de los ecosistemas y la produccion de alimentos,
promoviendo la comprension de su importancia ecoldgica,
la identificacién de las principales especies de abejas
presentes en la regién, el conocimiento de los procesos de
polinizacion y el desarrollo de actitudes responsables
encaminadas a la proteccién y conservacion de estos
importantes insectos.

Poblacién beneficiaria

El taller estara dirigido a cincuenta (50) estudiantes de
educacion basica primaria del Centro Educativo Marco
Antonio Mancera, distribuidos de la siguiente manera:
» Grado 501: treinta (30) estudiantes.

» Grado 401: veinte (20) estudiantes.

Duracién
Cuatro (4) horas continuas, incluyendo un espacio
destinado para refrigerio.

Metodologia

El taller se desarmrollara mediante una metodologia
participativa, didéctica y experiencial, utilizando material
audiovisual, actividades grupales, ejercicios practicos y
juegos pedagdgicos para facilitar la comprension de la
importancia de las abejas, la polinizacién, su relacién con la
biodiversidad y las acciones necesarias para su proteccion.

Actividad 1. Bienvenida e integracién de los
participantes

Se realizara el registro de asistencia y la bienvenida B
institucional a los estudiantes, presentando los objetivos del
taller, la metodologia de trabajo, las actividades
programadas para la jornada y las reglas bésicas de
participacion. Posteriormente se desarrollard una dindmica
de integracién denominada "Las guardianas de la
naturaleza”, mediante la cual los estudiantes reconoceran
la importancia de las abejas dentro del equilibrio ambiental
y fortaleceran la participacién activa durante el desarrollo
del taller,

Actividad 2. Exploracién de conocimientos previos
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A través de preguntas orientadoras, lluvia de ideas y
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dialogo participativo, el facilitador identificara los
conocimientos previos que poseen los estudiantes sobre las
abejas, su comportamiento, los productos que generany la
funcién que cumplen denfro de la naturaleza. Asimismo, se
aclararan algunos mitos y creencias comunes relacionados
con estos insectos.

Actividad 3. Presentacién interactiva "Las abejas:
pequeiias guardianas de la biodiversidad”

Se desarrollara una exposicion apoyada con material
audiovisual, ilustraciones, fotografias y recursos gréficos,
abordando conceptos como:

« ¢ Qué son las abejas?

« Tipos de abejas.

= Abejas meliferas.

« Abejas nativas sin aguijon.

» Organizacion de la colmena.

« Funcion de la abeja reina, obreras y zédnganos.
« Ciclo de vida de las abejas.

* ¢Qué es la polinizacién?

« Importancia de las abejas para la biodiversidad.
« Relacién entre las abejas, las plantas y la produccién de
alimentos.

Durante la explicacién se promover la participacion
permanente de los estudiantes mediante preguntas,
ejemplos y situaciones relacionadas con el entomo del
municipio de Saravena.

Actividad 4. Observando el trabajo de las abejas)

Se proyectara un video educativo sobre el funcionamiento
de una colmenay el proceso de polinizacion realizado por
{as abejas en diferentes ecosistemas y cuitivos agricolas.

Posteriormente el facilitador explicara, mediante imégenes y
material did4ctico, el recorrido que realizan las abejas
desde la busqueda del néctar hasta la polinizacién de las
flores, resaltando cémo este proceso favorece la
reproduccion de las plantas y la produccion de frutos y
semillas.

También se realizara la identificacién de especies vegetales
que dependen de la polinizacién, permitiendo a los
estudiantes comprender la relacion existente entre los
polinizadores y la seguridad alimentaria.

Actividad 5. Trabajo colaborativo “El viaje de una abeja”

Los estudiantes conformaran pequefios grupos para
elaborar un cartel, dibujo o mapa conceptual representando
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el recorrido que realiza una abeja durante el proceso de aquellos relacionados con la polinizacién, la biodiversidad y
polinizacion, la conservacion de las abejas.
Cada grupo identificara las etapas del proceso, las flores Contrato y/o vinculacion laboral, paz y salvo, seguridad
visitadas, el transporte del polen y los beneficios que este soportes social (salud, pension y ARL), registro fotogréfico, planillas
genera para los ecosistemas y la produccién agricola, P de enfoque diferencial, certificacion de cumplimiento por
parte del supervisor.
Al finalizar, cada grupo socializaré brevemente su trabajo Cantidad 2
ante los demas participantes. DENOMINACION DEL
] ' SERVICIO TALLER 3
Refrigerio y pausa activa Cédigo UNSPSC 86101710
Actividad 6. Amenazas que afectan a las abejas y g:?v?;?g"amén ‘Técnica  del Servicios de formacién pedagdgica
acciones para su conservacién Unidad de Medida UNIDAD
T - TALLER 3
Mediante una presentacion dialogada se analizaran las . ARG Lo L. -
principales ar P que actt g te afectan las ‘Manejo basico y conservacion de abejas sin aguijon
poblaciones de abejas, entre ellas: Objetivo general
« Deforestacian . Fortalecer los conocimientos y las capacidades de
«Uso indiscﬁmi}wado de plaguicidas cincuenta (50) estudiantes de los grados cuarto y quinto del
« Contaminacion ambiental : Centro Educativo Marco Antonio Mancera mediante un
+ Incendios forestales ’ proceso pedagégico teérico-practico orientado al
« Cambio climético ' reconocimiento, manejo basico y conservacion de las
« Destruccién de ct;lmenas abejas sin aguijén (meliponinos), promoviendo la
« Pérdida de plantas con flt;res comprensién de su importancia ecolégica como
« Expansion de actividades agr.icolas sin criterios polinizadores nativos, el conocimiento de los principios
ambientales basicos de la meliponicultura, la proteccién de sus hébitats
' naturales y el desarollo de actitudes responsables frente a
. Durante el desarrollo de la actividad los estudiantes :a ct:nservacuin de la biodiversidad y los ecosistemas
propondran altemativas de conservacion que puedan 1,3 ocales.
implementarse desde la institucién educativa, el hogary la ’
! Poblacién beneficiaria
;:omumdad, tal_es como semby ar plantas con flores, proteger o El taller estara dirigido a cincuenta (50) estudiantes de
os él:boles, gvnar la destmccaér] de colmenas y promover Descripcién General educacién basica primaria del Centro Educativo Marco
précticas amigables con el ambiente. Antonio Mancera, distribuidos de la siguiente manera:
Actividad 7. Compromisos ambientales « Grado 501: trelnta (30) estudiantes
Cada estudiante elaborara una ficha denominada "Yo + Grado 401: veinte (20) estudiantes.
protejo a las abejas", en la cual escribird o ilustrara Duracién
acciones concretas que implementara para contribuir a la . R
conservacion de las abejas y demds polinizadores. Cua!ro (4) horas co_nlm_uas. incluyendo un espacio
destinado para refrigerio.
Posteriormente algunos participantes compartirdn sus Metodologi
compromisos con el grupo, promoviendo el intercambio de gia
ideas y el fortalecimiento de la responsabilidad ambiental. El taller se desarrollara mediante una metodologia teérico-
Actividad 8. Evaluaci6n participativa del aprendizaje gﬁﬁgﬁu"a?’n:i%a;?gn{igﬁgzséfgj‘; as. :gg%rsglr:sngo material
. - . . s basi i jerci les y
R Se desarrollara una actividad lidica de evaluacién mediante ele{n_enlos basicas d‘? mellppnlcultum, ejercicios grupa
: " A ) s (o]
preguntas, tarjetas ilustradas, dindmicas de asociacion o zgggadzzr:;‘:ﬁgg%ﬁz‘:gsrgsggss ?lla(t:il\lli:::?n ?giﬁfc&jn
juegos pedagdgicos que permitan verificar la apropiacion de y A :
los conceptos desamollados durante el taller, especialmente
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Actividad 1. Bienvenida e integracién de los
participantes

Se realizara el registro de asistencia, la bienvenida
institucional y 1a presentacion de los objetivos del taller,
explicando las actividades que se desamrollaran durante la
Jjornada, la metodologia de trabajo y fas recomendaciones
para el adecuado desarrollo de las actividades practicas.
Posteriormente se realizara una dindmica de integracién
orientada a despertar el interés de los estudiantes por las
abejas sin aguijén y su importancia dentro de los
ecosistemas.

Actividad 2., Exploracién de conocimientos previos

Mediante preguntas orientadoras, lluvia de ideas e
interaccién con los estudiantes, se identificardn los
conocimientos previos relacionados con las abejas sin
aguijon, sus caracteristicas, diferencias frente a otras
especies de abejas, los lugares donde habitany la
importancia que tienen dentro de los ecosistemas.

Actividad 3. Presentacién interactiva "¢ Qué es la
meliponicultura?"”

Se desarrollara una exposicién apoyada con material
audiovisual, ilustraciones, fotografias y recursos graficos,
abordando conceptos como:

« $Qué son las abejas sin aguijon?

« Principales especies de meliponinos presentes en
Colombia.

« Caracteristicas biologicas.

« Diferencias entre ahejas meliferas y abejas sin aguijén.
« Importancia ecoldgica de los meliponinos.

* ¢Qué es la meliponicultura?

« Beneficios ambientales de la conservacion de estas
especies. .

= Importancia de los polinizadores para los ecosistemas.

Durante la explicacién se promovera la participacién
permanente de los estudiantes mediante preguntas,
ejemplos y experiencias relacionadas con el entorno natural
del municipio de Saravena,

Actividad 4. Reconocimiento de materiales y
funcionamiento basico de un meliponario

El facilitador realizara una demostracion practica utilizando

los elementos empleados en la meliponicultura, explicando

la funcién de cada uno y las condiciones necesarias para el
establecimiento de un meliponario.
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Los estudiantes observaran e identificaran:

« Cajas racionales para abejas sin aguijén.

- Bases o soportes para meliponarios.

« Herramientas basicas utilizadas durante el manejo.

« Equipos de proteccin personat utiizados por el facilitador,
« Elementos utilizados para el mantenimiento y cuidado de
las colenias.

Posteriormente se explicara el funcionamiento general de
un meliponario, las condiciones ambientales necesarias
para su ubicacion y las recomendaciones para evitar afectar
las colonias.

Actividad 5. Trabajo colaborativo "Construyamos un
mellponario”

Los estudiantes conformarén pequefios grupos de frabajo
para elaborar un esquema, dibujo o0 maqueta sencilla
representando la ubicacion adecuada de un meliponario
dentro de un entomo natural.

Cada grupo identificara aspectos como disponibiidad de
sombra, presencia de plantas con flores, acceso al agua,
proteccién contra el viento y conservacion de la vegetacién
circundante.

Al finalizar se realizara la socializacion de los trabajos
elaborados.

Refrigerio y pausa activa

Actividad 6. Conservaci6n de las abejas sin aguijén y
proteccién de su hébitat

Mediante una presentacion dialogada y un ejercicio préctico
de andlisis se identificaran los principales factores que
amenazan la supervivencia de las abejas sin aguijén, entre
ellos:

» Tala y deforestacién.

« Incendios forestales.

* Uso indiscriminado de plaguicidas.

* Pérdida de arboles donde establecen sus nidos.
+» Contaminacién ambiental.

» Cambio climatico.

« Disminucion de plantas con flores.

Posteriormente los estudiantes propondran acciones de
conservacion que puedan implementarse desde la
institucion educativa y el hogar, tales como sembrar
especies florales, proteger los arboles nativos, evitar la
destrucci6n de nidos naturales y promover précticas

drque#’f(i £B alcaldiadesaravana - Teléfono: (+57) 8892055 - www.saravena-arauica.gov.co
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amigables con el medio ambiente.

Actividad 7. Construccién de comp i biental
escolares

Cada estudiante elaborara una ficha denominada "Soy
protector de las abejas sin aguijon”, en la cual registrara
| acciones concretas que implementaré para contribuir a la
conservacion de estas especies y de los ecosistemas
donde habitan.

Posteriormente algunos estudiantes compartiran sus
compromisos con el grupo, fortaleciendo el sentido de
responsabilidad ambiental y la participacion colectiva,

Actividad 8. Evaluacién participativa del aprendizaje

Se desarrollara una actividad |idica de evaluacién mediante
preguntas, tarjetas ilustradas, dinamicas grupales y
ejercicios de asociacién que permitan verificar la
apropiacién de los conocimientos relacionados con la
meliponicultura, el manejo bésico de meliponarios, la
importancia ecoldgica de las abejas sin aguijén y las
acciones para su conservacion.
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Soportes

Contrato y/o vinculacién laboral, paz y salvo, seguridad
social (salud, pensién y ARL), registro fotografico, planillas
de enfoque diferencial, certificacién de cumplimiento por

Cantidad

parte del supervisor.
2

14

DENOMINACION
SERVICIO

DEL| raLLER 4

Cddigo UNSPSC

86101710

Servicio

Denominacién Técnica del

Servicios de formacion pedagégica

Unidad de Medida

UNIDAD

Descripcion General

TALLER 4
“Emprendimiento ambiental y preduccién sostenible”

Objetivo general

Fortalecer las capacidades de cincuenta (50) estudiantes de
los grados cuarto y quinto del Centro Educativo Marco
Antonio Mancera mediante un proceso pedagdgico
participativo orientado al desarrollo de conocimientos
basicos sobre emprendimiento ambiental, produccién
sostenible y aprovechamiento responsable de los productos
derivados de las abejas sin aguijén, promoviendo la
generacion de ideas ecolégicas, la valoracion de los
servicios ecosistémicos, el consumo responsable y el
fortalecimiento de una cultura ambiental que contribuya al
desarrollo sostenible de la comunidad educativa,

el
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Poblacién beneficiaria

El taller estara dirigido a cincuenta (50) estudiantes de
educacion basica primaria del Centro Educativo Marco
Antonio Mancera, distribuidos de la siguiente manera:

« Grado 501: treinta (30) estudiantes.
» Grado 401: veinte (20) estudiantes.

Duracién
Cuatro (4) horas continuas, incluyendo un espacio
destinado para refrigerio.

Metodologia

El taller se desarmollard mediante una metodologia
participativa, préctica y lidico-pedagdgica, utilizando
exposiciones dialogadas, ejemplos, actividades grupales y
ejercicios de creatividad que permitan a los estudiantes
comprender conceptos basicos de emprendimiento
ambiental, produccion sostenible y aprovechamiento
responsable de los recursos naturales.

Actividad 1. Bienvenida e integracién de los
participantes

Se realizara el registro de asistencia y la bienvenida
institucional a los estudiantes, presentando los objetivos del
taller, las actividades programadas para la jomada, la
metodologia de trabajo y las reglas basicas de
participacion. Posteriormente se desarrollard una dinamica
de integracion denominada “Ideas que cuidan el planeta”,
con el propdsito de motivar a los estudiantes hacia la
creatividad y la busqueda de soluciones ambientales desde
el emprendimiento.

Actividad 2. Exploracién de conocimientos previos (15
minutos)

Mediante preguntas orientadoras, lluvia de ideas e
interaccién con los estudiantes, se identificaran los
conocimientos previos relacionados con el emprendimiento,
el desarrollo sostenible, el cuidado del ambiente y el
aprovechamiento responsable de los recursos naturales.
Asimismo, se promoverd la reflexién sobre cémo las
acciones individuales pueden contribuir al bienestar de la
comunidad y del entomo.

Actividad 3. Presentaci6n interactiva "¢ Qué es el
emprendimiento ambiental?"

Se desarrollara una exposicién apoyada con material
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audiovisual, ilustraciones, fotografias y recursos gréficos,
abordando conceptos como:

« $Qué es un emprendimiento?

« ¢ Qué significa emprendimiento ambiental?
« Desarrollo sostenible.

« Economia circular.

« Productos derivados de las abejas sin aguijén.

« Importancia de generar iniciativas amigables con el
ambiente.

« Beneficlos sociales, ambientales y econémicos de los
negocios verdes.

Durante la explicacién se promoverd la participacion
permanente de los estudiantes mediante preguntas,
ejemplos y situaciones relacionadas con el entomo del
municipio de Saravena.

Actividad 4. Conociendo experiencias exitosas de
emprendimiento amblental

Se presentaran videos, fotografias y casos exitosos de
iniciativas ambientales desarrolladas en diferentes regiones
del pais, especialmente aquellas relacionadas con la
meliponicultura, la produccién de miel de abejas sin aguijén,
1a elaboracitn de productos naturales, la conservacién de
los polinizadores y el aprovechamiento sostenible de los
recursos naturales.

Durante la actividad se explicara como estas iniciativas
generan beneficios para las familias, fortalecen la economia
local y confribuyen a 1a conservacion de la biodiversidad.

Posteriormente se promovera un didlogo participativo donde
los estudiantes identificaran los factores que hicieron
exitosas estas experiencias y cémo podrian adaptarse a su
contexto.

Actividad 5. Trabajo colaborativo "Creamos una idea de
negoclo ecolégico”

Los estudiantes conformaran pequeifios grupos de trabajo
para disefiar una propuesta sencilla de emprendimiento
ambiental relacionada con la proteccion de la biodiversidad,
el reciclaje, la conservacién de las abejas, la siembra de
plantas con flores, la produccién de viveros escolares, la
elaboracién de productos ecol6gicos o cualquier otra
iniciativa amigable con el ambiente.

Cada grupo elaborara un cartel o esquema donde
describira:
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« Aprovechamiento responsable de los recursos naturales.
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« Nombre de la iniciativa.

* Objetivo.

«» Beneficlos ambientales.

« Beneficios para la comunidad.
« Materiales necesarios. .

Finalmente cada grupo realizara una breve socializacién de
su propuesta.

Refrigerio y pausa activa

Actividad 6. Produccién sostenible y economfa
ambiental

Mediante una presentaci6n dialogada se desarrollard una
reflexién sobre la importancia de producir blenes y servicios
sin afectar los recursos naturales, promoviendo practicas
responsables con el ambiente y el bienestar de las futuras
generaciones.

Durante la actividad se abordarén temas como:

* Produccién sostenible.

» Consumo responsable.

« Economia ambiental.

« Uso eficiente de los recursos naturales.

« Conservacién de la biodiversidad.

« Protecci6n de las abejas como aliadas de fa produccién
agricola.

« Trabajo comunitario y responsabilidad ambiental.

Los estudiantes participaran identificando acciones que
puedan implementarse desde la institucidn educativay el
hogar para contribuir al desarrollo sostenible de su
comunidad.

Actividad 7. Construccién de compromisos de
sostenibilidad escolar

Cada estudiante elaborara una ficha denominada "Mi
compromiso con el emprendimiento ambiental”, en la cual
escribira o ilustrara acciones concretas que puede
desarrollar para fortalecer 1a cultura ambiental dentro de la
institucién educativa, promover el uso responsable de los
recursos naturales y apoyar iniciativas sostenibles en su
comunidad.

Posteriormente algunos participantes compartiran sus
compromisos con el grupo, fortaleciendo el liderazgo
ambiental y la apropiacién de los conocimientos adquiridos
durante el taller.

Actividad 8. Evaluacién participativa del aprendizaje

. e
G
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. incorporando imagenes de alta calidad, grabacién de las

Se desarrollard una actividad Iidica de evaluacién mediante actividades desarrolladas durante la ejecucién del proyecto,
preguntas orientadoras, juegos pedagdgicos, tarjetas material audiovisual de apoyo, narracién, edicién
ilustradas y ejercicios grupales que permitan verificar la profesional, musicalizacién con contenido libre de derechos
apropiacion de los conceptos desarrollados durante la de autor, animacion gréfica basica, transiciones, insercién
jornada, especialmente aquellos relacionados con el de textos, créditos finales y logotipos institucionales
emprendimiento ambiental, fa produccién sostenible, la suministrados por la entidad contratante.

economid ambiental y fa conservacion de la biodiversidad.
Video No. 1. "Guardianes de la Biodiversidad”

Contrato y/o vinculacién laboral, paz y salvo, seguridad Producci6n audiovisual orientada a fortalecer el
Soportes social (salud, pensi6n y ARL), registro fotogréfico, planillas conocimiento sobre la biodiversidad, los ecosistemas
| =op de enfoque diferencial, certificacién de cumplimiento por . presentes en el municipio de Saravena, la fauna y flora
parte del supervisor. nativas, los servicios ecosistémicos y la importancia de la
Cantidad 2 conservacion de los recursos naturales como base para el
bienestar de las comunidades y la sostenibilidad ambiental.
[s’sgel“g:g“c"s" DEL| REFRIGERIO y
Caédigo UNSPSC 90101603 Video No. 2. "Abejas sin Aguijén: Pequeiias Guardianas
Denominacié échi del . . de la Vida"
See:/icic; n  Técnica Il Servicio de caterin Produccitn audiovisual educativa enfocada en la

Unidad de Medida UNIDAD impo_nancia ecol@gica delas apeja; sin aguijén como
Compuesto por: jugo natural en agua o juga empaque telra pollngdorgs nativos, su cont_nbucrén ala coqservacnén de
ack y sandwich de pollo con jamdn queso y vegetales o la blodlver_s!dad, la reproduccl.én de las especies yegeta[es,
p 1 d 7o poll dy h la produccion sostenible de alimentos, los principios bésicos
1,5 g;%’;asaﬁi e'nast e came y/o polio o arepa de huevo para de la meliponicultura y las acciones que pueden
Descripcion General pariicipante. implementarse para proteger estas especies y sus hébitats

Los refrigerios serdn entregados en el intermedio de cada naturales.
uno de los talleres, durante un receso programado de
treinta (30) minutos, destinado para el consumo de los
mismos por parte de los participantes.

Registro fotogréfico, planillas de enfoque diferencial y

Video No. 3. “Experiencia de Formacién Ambiental y
Conservacién de las Abejas sin Aguijén”

Soportes A . A . Produccién audiovisual destinada a documentar, recopilary
_ certificacién de manipulacion de alimentos. divulgar el desarollo y los resultados del proyecto,
Cantidad 200 mediante el registro de las principales actividades
DENOMINACION DEL} \ibEOS ejecutadas con la comunidad educativa de la Sede
SER.VICIO Educativa Marco Antonio Mancera. El video deberé integrar
Cédigo UNSPSC - 82131603 material audiovisual obtenido durante los talleres de
Denominacién Técnica del - ; . educacién ambiental, la entrega y/o instalacion de cajas
Servicio Senviclo de Produccitn de videos para abejas sin aguijon, la jomada de reconocimiento
Unidad de Medida UNIDAD ambiental y las actividades relacionadas con la cartilla
VIEDOS EDUCATIVOS Y PEDAGOGICOS: La actividad pedagdgica ambiental sobre el cuidado y conservacién de
contempla la preproduccién, produccion y postproduccion las abejas sin aguijén, asi como otros momentos
de dos (2) videos educativos y pedagégicos orientados a representativos de la ejecucion.
1.6 fortalecer los procesos de educacion, sensibilizacion y
' apropiacion ambiental de fa comunidad educativa del Certificado de paz y salvo del prestador del servicio y
Centro Educativo Marco Antonio Mancera, promoviendo el | Soportes cerfificado de Ia oficina de prensa municipal, CD con los
s e conocimiento sobre la biodiversidad, la importancia de los videos como soporte.
Descripcién General ecosistemas, la polinizacion y la conservacién de las abejas Cantidad 3
sin aguijén como especies fundamentales para el equilibrio DENOMINACION DEL
ambiental. SERVICIO SUMINISTRO DE CAJAS PARA ABEJAS
1,7 | Cédigo UNSPSC 21102401

Cada video tendra una duracion aproximada de tres (3) a

Denominacién  Técnica del . .
cinco (5) minutos y sera entregado en formato digital MP4 S:::cio Equipo para apicultura
con resolucién minima Full HD (1920 x 1080 pixeles),
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Descripcion General

Suministro de cajas para abejas
Descripci6n de las cajas racionales o meliponarios

Las cajas racionales tipo INPA son estructuras utilizadas
para la conservacion, observacién y manejo adecuado de
colonias de abejas sin aguijén, permitiendo desarrollar
procesos de educacién ambiental y practicas basicas de
meliponicultura.

Cada meliponario estara elaborado en madera resistente y
contara con un disefio modular compuesto por cuatro
compartimientos ensamblados, facilitando ia revisién y
manejo de las colonias sin afectar su equilibrio natural.

Componentes de la caja INPA
Cada caja racional estara conformada por:
1. Nido
Espacio principal donde habita la coloniay se
desarrolla la cria de abejas.
2. Sobre-nido
Compartimiento complementario que favorece el
crecimiento y estabilidad de ia colonia.
3. Melario1
Area destinada al almacenamiento de mie! Y. alimento
natural producido por las abejas.
4. Melario 2
Compartimiento adicional para expansion y reserva de miel.

Caracteristicas técnicas
« Material: Madera resistente y apta para uso
ambiental.
« Dimensiones aproximadas:
o 23 cm x 23 cm por compartimiento (medida |
externa).
« Estructura modular compuesta por cuatro cajones
independientes.
« Ensamblaje mediante uniones resistentes con N
puntillas o tomillos.
« Disefio desmontable para facilitar limpieza, revisién
y mantenimiento.
e Adecuada para procesos pedagdgicos y
conservacion de polinizadores.

Registro fotografico, certificacién de cumplimiento por parte

Descripcién General

Jornada de reconocimiento ambiental

Desarrollo de una jomada didactica y participativa de
reconocimiento ambiental, dirigida a cincuenta (50)
estudiantes de los grados cuarto y quinto de la Sede
Educativa Marco Antonio Mancera, orientada a fortalecer
los conocimientos adquiridos durante los talleres mediante
1a observacién y reconocimiento de la biodiversidad, las
plantas, los pofinizadores y las abejas sin aguijon.

Objetivo

Fortalecer el reconocimiento y valoracién de la
biodiversidad mediante actividades didécticas que permitan
a los estudiantes relacionar los conocimientos adquiridos
con el entorno natural de Ia institucién educativa.

Duracién: Tres (3) horas.
Desarrollo de la jornada

La jomada se desarrollara exclusivamente dentro de las
instalaciones de la Sede Educativa Marco Antonio Mancera,
utilizando sus zonas verdes y espacios abiertos para
realizar actividades de observacion, reconocimiento
ambiental, dinamicas pedagégicas y ejercicios participativos
relacionados con la biodiversidad, los polinizadores y las
abejas sin aguijon.

Actividades a desarrollar

1. Recorrido de reconocimiento ambiental:
observacién e identificacion de plantas, insectos,
polinizadores y otros elementos representativos de
la biodiversidad del entorno.

2. Reconocimiento de abejas sin aguijon: observacion
guiada de los meliponarios y explicacién sencilla
sobre las caracteristicas, compoﬂamiento e
importancia de estas especies.

3. Aclividad didactica ambiental: desarrollo de juegos,
preguntas, dinamicas o ejercicios grupales
relacionados con biodiversidad, polinizacién y
conservacion.

Registro fotografico, planillas de enfoque diferencial,

Soportes del rector del colegio.
Cantidad 5
DENOMINAGION DEL} JoRNADA DE RECONOCIMIENTO AMBIENTAL
1.6 | Codigo UNSPSC 6101710
*° | Denominacién Técnica del| Servicios de formacion pedagégica
Servicio
Unidad de Medida UNIDAD

Soportes cerlificacién de cumplimiento por parte del supervisor.
Cantidad 1
DENOMINACION DEL
SERVICIO CARTILLA PEDAGOGICA AMBIENTAL
Cadigo UNSPSC 14111514

1,9 [ Denominacién Técnica del

y Servicio Blocs o cuademos de papel

Unidad de Medida UNIDAD

Descripcitn General

Cartilla Pedagdgica Ambiental:

7
Caraueii

Pigina 21 de40
Calle 25 N° 15-40 Barrio Centro - Cédigo Postal: 815010

#0 alcaldladesaravena - Teléfono: (+57) 8892055 - www.saravena-arauca.gov.co

Juridica@: 1ca.gov.co - alcaldla®: aov.co

Plgina 22 de 40
Calle 25 N° 15-40 Barrio Centro - Cdigo Postal: 815010

$@ alcaldiadesaravena - Teléfono: {+57) 8892055 - w\uw $aravena-arauca.gov.co
juridica@ qov.co = la@:

\! qov.CO




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE ARAUCA
MUNICIPIO DE SARAVENA
NIT: 800102799-6

TRD 102.12.05 .
INVITACION PUBLICA No. MIN - SVNA - SPIM - 231 - 2026

“Cuidado y Conservacién de las Abejas Sin Aguijén”
Diseiio, diagramacién e impresién de una cartilla
pedagdgica tipo cuento, dirigida a estudiantes de basica
primaria, que, mediante personajes, ilustraciones y una
historia educativa ensefie de manera sencilla el
reconocimiento, cuidado, manejo basico y conservacién de
las abejas sin aguijén.

Especificaciones técnicas:

Tamafio 21 x 14 cm cerrado.
20 p4ginas intermas impresas a full color.
Papel! bond de 90 gr para péginas intemas.
Tapas en papel propalcote de 240 gr.
Impresién full color tiro y retiro.
Acabado argollado o grapacdo.

===y REPUBLICA DE COLOMBIA !
DEPARTAMENTO DE ARAUCA.
MUNICIPIO DE SARAVENA
NIT: 800102799-6

TRD 102.12.05 )
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RUBRO DESCRIPCION FUENTE VALOR

Senvicio De Educacion |(Ff:

Informal En El Marco De{1.1.02.06.001.03.03
2.3.2.02.02.009.32.02.01.01 |La Conservacién De La|SGP Proposito |$ 35.000.000
Biodiversidad Y Los|general libre
Servicio Ecosistémicos jinversién)

Registro fotografico, Actas de entrada y salida de almacén,
Soportes planillas de enfoque diferencial, certificacién de

cumplimiento por parte del supervisor.
Cantidad 76

2.4 FORMA DE ENTREGA DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS:

El contratista debera realizar la entrega de los items 1.5, 1.7 y 1.9 en el Almacén
Municipal, previa coordinacién con el supervisor del contrato, para efectuar el respectivo
ingreso. Posteriormente, los elementos serén retirados por el contratista y entregados en
la Sede Educativa Marco Antonio Mancera, de acuerdo con la programacion establecida
con el supervisor.

Del total correspondiente al item 1.9 ~ Cartilla Pedagogica Ambiental, cincuenta (50)
cartillas seran destinadas a los estudiantes beneficiarios y las veintiséis (26) cartillas
restantes seran entregadas a la Biblioteca Pblica Municipal de Saravena, como material
pedagbgico de consulta y educacion ambiental, con el propésito de promover el
conocimiento sobre el cuidado y conservacion de las abejas sin aguijén entre los nifios y
demés usuarios de la biblioteca.

2.5 BENEFICIARIAS DEL PROYECTO:
La poblacién beneficiaria corresponde a 50 estudiantes de los grados 4° y §° de la Sede

Educativa Marco Anfonio Mancera, ubicada en la vereda Puerto Lleras del municipio de
Saravena.

2.6 VALOR DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION
EL valor del presente contrato es de TREINTA Y CINCO MILLONES DE PESOS ($

35.000.000,00), Para efecto de financiacién de! proyecto, la Secretaria de Hacienda expidi6 el
certificado de disponibilidad presupuestal No. 20260719 del 11/09/2026 con cargo al rubro:
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Los posibles oferentes deberan tener en cuenta los costos, gastos e impuestos sobre el
valor total propuesto.

2.7 FORMA DE PAGO

E! Municipio de Saravena, cancelara al contratista el 100% valor del contrato, previo
perfeccionamiento, cumplimiento de requisitos de ejecucién y una vez entrega total de los
items contratados, recibido a safisfaccién por el Supervisor y previa presentacién de los
siguientes documentos:

Acta de Recibo Final.

Actualizacion de las garantias exigidas debidamente ampliada y aprobada, si hubiese
lugar.

Presentacion del Informe Detallado por parte del Contratista y sus respectivos soportes
Registro Fotogréfico Impreso a Color, debidamente rotulado.

Pago de Seguridad Social Integral de! representante legal y/o cada uno de integrantes
de proponente plural (cuando aplique)

Si el pago del personal se realiza por nomina anexar: Soportes de pago de seguridad
social, afiliacién, salud, pensiones, riesgos profesionales, pago de aportes
parafiscales, Sena, ICBF, cajade compensacion familiar y néminas.

Si el personal es subcontratado anexar: Copia del contrato con sus respeclivos pagos
de seguridad social integral (salud, pension, ARL)

Certificado de paz y salvo del personal contratado

Planilla con enfoque diferencial

Factura Electrénica y/o cuenta de cobro.

Trazador presupuestal

Informe de! Supervisor.

Certificado de Cumplimiento a Satisfaccion.

Acta de Liquidacién debidamente firmada.

Actas de entrada y salida de almacén.

Certificado a satisfaccién por parte del rector yfo coordinador de la institucién
educativa.

AN N Y

LN N S S A

2.8 PLAZO PARA EL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO DEL CONTRATO

El tiempo estimado para la ejecucion del proyecto sera de VEINTE (20) DIAS, contados a
partir de la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento del contrato. Plazo estimado para la entrega de las actividades y
requerimientos exigidos por el Municipio de Saravena.
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2.9 CAUSALES DE RECHAZO

Las ofertas seran rechazadas del proceso de seleccién en cualquiera de sus etapas, por
las siguientes causales:

a) Cuando el valor total de la oferta incluido los impuestos de Ley, supere el valor de la
disponibilidad presupuestal.

b) Cuando la propuesta econdmica no sea anexada junto con los documentos que
conforman la oferta de los proponentes al momento del cierre y apertura de sobre.

¢) Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad,
incompatibiidad o prohibicién establecidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y
Ley 1474 de 2011; o &l, sus directivos y el equipo de trabajo con que se ejecutaran los
servicios contratados se encuentren incursos en conflicto de interés.

d) Cuando el proponente no retina los requisitos de capacidad juridica para presentar la
oferta.

€) Cuando no se cumpla alguno de los requisitos habilitantes consagrados en la
invitacion ptiblica y advertida la omisién o deficiencia por el Municipio de Saravena al
oferente y éste no la subsane durante el término sefialado en el cronograma.

f) Sise establecen evidencias de que la propuesta contiene falsedades.

g) Cuando se modifica la estructura y los requerimientos técnicos minimos del Formato
de cantidades y precios en la propuesta econdmica.

h) Cuando la propuesta se considere con precios artificialmente bajo teniendo en cuenta
lo establecido en la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos
de Contrataci6én emitido por colombia compra eficiente.

i) La presentacién extemporénea de la propuesta.

j) Cuando se proponga un plazo de ejecucion, superior al establecido en la invitacién.

k) No se aceptan mas de 2 presupuestos en la misma oferta con diferentes valores.

) Cuando en la Certificado de Existencia y Representacidn Legal /Certificado de
Matricula Mercantil y RUT no se encuentren inscritas alguna de las actividades
econdémicas por las que tengan relacion con el objecto a contratar.

240 DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE CONTRATACION

El MUNICIPIO DE SARAVENA declarara desierto el presente proceso, en los siguientes
eventos:

a) Cuando no se reciban ofertas dentro de! término establecido en el cronograma de
la invitacién publica.

b) Cuando ninguna oferta se ajuste a las condiciones estipuladas en la presente
INVITACION PUBLICA.

©) O en general cuando existan motivos que impidan la seleccion objetiva -dei
contratista, mediante comunicacién motivada que se publicara en el SECOP II. Si
hubiere proponentes, el término para presentar el recurso de reposicion correra
desde la notificacion del acto correspondiente.

d) Locontemple la ley
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211 CRONOGRAMA DEL PROCESO

El cronograma se ajustard estrictamente al dispuesto en la plataforma de SECOP II, la
cual sera la fuente oficial para la consulta y seguimiento de las fechas y actividades
programadas dentro del proceso.

212 APODERADO

Los Proponentes podran presentar ofertas directamente o ser suscritas por intermedio de
apoderado, evento en el cual deberan anexar el poder, otorgado en legal forma (articulo 5
Decreto — Ley 019 de 2012), en el que se confiera al apoderado de manera clara y
expresa facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es)
representa en el framite de! presente Proceso y en la suscripcién del Contrato. No
obstante, la simple entrega fisica o radicacion de la oferta en la Entidad puede realizaria
cualquier persona, sin necesidad de poder u autorizacion.

E} apoderado que firma la oferta podra ser una persona natural o juridica que en todo
caso debera tener domicilio permanente, para efectos de este Proceso, en la Republica
de Colombia, y debera estar facultado para representar al Proponente y/o a todos los
integrantes del Proponente Plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera
especifica las siguientes actividades:

(i) presentar oferta para el Proceso de Contratacin que trata este Pliego;

(ii) dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite la Entidad en el curso
del presente Proceso;

(iliy recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del Proceso

(iv) suscribir el contrato en nombre y representacion del adjudicatario asf como el acta de
terminacion y liquidacion, si a ello hubiere lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podran constituir
un solo apoderado comdn y, en tal caso, bastard para todos los efectos la presentacion
del poder comiin otorgado por todos los integrantes con los requisitos de autenticacion,
legalizacion o apostilla y traduccién exigidos en el Cédigo de Comercio, incluyendo los
sefialados en el Pliego de Condiciones. El poder a que se refiere este parrafo podra
otorgarse en el mismo acto de constitucion del Proponente Plural

243 CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS

Se entienden recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del
SECOP |l a la fecha y hora indicada en el Cronograma del proceso, después de este
momento el SECOP Il no permitira el recibo de mas propuestas por excederse del tiempo
sefalado en el Cronograma.

Vencido el término para presentar ofertas, 1a Entidad debe realizar su apertura'y publicar
la lista de oferentes. Luego de la apertura, las propuestas son publicas y cualquier
persona puede consuitarlas. La Entidad dara a conocer las ofertas presentadas en el
Proceso de Contratacion haciendo clic en la opcidn “publicar ofertas”, para que sean
visibles a todos los Proponentes y los interesados en el proceso.
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Se daréan por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la
plataforma y en el plazo previsto para ello en la invitacion. No se tendran como recibidas
las ofertas allegadas por medios distintos al SECOP II, para asegurar la efectiva
transmision de datos y garantizar el cumplimiento estricto de los Términos y Condiciones
de Uso del SECOP II.

Sin embargo, cuando ocurra una indisponibilidad del SECOP |l, que haya sido confirmada
por la Agencia Nacional de Contratacién Pdblica - Colombia Compra Eficiente, mediante
certificado de indisponibilidad, la Entidad podrd recibir ofertas en los términos y
condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del
SECOP II" 0 en el documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello. [Puede
consultarlo en el siguiente enlace: https://www.colombiacompra.gov.co/secop-
iifindisponibilidad-en-el-secop-ii.
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CAPITULO Il
ELABORACION, PRESENTACION Y EVALUACION DE LAS OFERTAS

3 CONDICIONES PARA LA PRESENTACION DE LA OFERTA

Los documentos e informacién necesaria para acreditar fos requisitos habilitantes y la
oferta econémica deben allegarse tinicamente a través del SECOP 1I, siguiendo la
metodologia prevista en la Guia rapida para presentacion de ofertas en el SECOP II, con
el cumplimiento de la totalidad de los requisitos establecidos en este Pliego de
Condiciones. Los documentos se adjuntaran de acuerdo con el orden requerido en el
cuestionario por la Entidad, los cuales deben ser legibles y escaneados correctamente.

Ei proponente debera diligenciar en el SECOP Il ef valor total de su propuesta econdémica
con la inclusion del IVA.

Para la presentacién de la oferta econémica deberan tenerse en cuenta las siguientes
instrucciones:

Estaran a cargo del proponente todos los costos asociados a la elaboracion y
presentacion de su oferta y la Entidad en ningtin caso sera responsable de los mismos.

Toda tachadura y/o enmendadura que presente algtin documento de la oferta debe estar
salvado con la firma de quien suscribe el comespondiente documento al pie de esta y nota
al margen del documento donde manifieste clara y expresamente la correccion réalizada.

El proponente debe presentar toda la informacion en el SECOP I, en el cuestionario
destinado para ello en el médulo comespondiente y no podra ser entregado en fisico.
(entendiendo por estos, copia de los documentos, USB, CD u otro medio).

La ALCALDIA DE SARAVENA no aceptaré propuestas complementarias o modificatorias,
ni observaciones, ni solicitudes de aclaraciones de al pliego de condiciones, con
posterioridad al cierre de presente proceso de seleccion

de aclaraciones al Pliego de Condiciones, con posterioridad al cierre del presente proceso
de seleccién.

3.1 REQUISITOS HABILITANTES
3.4.4 DE ORDEN JURIDICO

Bajo los parametros establecidos en la Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007, podran participar
en el presente proceso contractual, todas las personas naturales o juridicas, en forma
individual o conjunta (consorcio o unién temporal). Con el fin de demostrar la capacidad
juridica, facultades del representante legal, Ia ausencia de inhabilidades e
incompatibilidades, régimen tributario y cumplimiento de normas de seguridad social, el
proponente debera presentar los siguientes documentos:
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3.1.1.1 CARTA DE PRESENTACION

El proponente debe adjuntar a la propuesta, la carta de presentacion de la misma,
debidamente firmada por el oferente en original. Este documento deberé presentarse de
acuerdo con el formato ANEXO 1 a la presente invitacion y lo debera suscribir el
proponente persona natural o el representante de la persona juridica o del consorcio o
unién temporal.

En el presente documento se expresara:

a) Que la propuesta debera tener una validez de treinta (30) dias calendarios;

b) Que el proponente no se encuenfra incurso en causal de inhabilidad,
incompatibilidad, prohibicién, ni conflicto de interés para contratar con el Municipio
de Saravena.

c) Informacién de la direccién comercial, teléfono, fijos, celular y correo electrénico
para notificaciones.

3.1.1.2 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL

PERSONA JURIDICA.: Deber4 comprobar su existencia y representacién legal, mediante
certificado expedido por la Camara de Comercio con fecha de expedicion no mayor a
treinta (30) dias calendarios anteriores a fa fecha de cierre del proceso y su actividad
econémica esté relacionado con el objeto a contratar.

PERSONA NATURAL. Debera acreditar su existencia a través del certificado de registro
mercantil, expedido por la Camara de Comercio, con fecha de expedicién no mayar de 30
dias calendarios anteriores a Ia fecha de cierre del proceso y su actividad econémica esté
relacionado con el objeto a contratar.

CONSORCIO O UNION TEMPORALCada integrante debe anexar si el integrante es
juridico debera aportar el certificado de existencia y representacion legal y/o si es natural
debera aportar el cerfificado registro mercantil expedido por la camara acreditando el
cumplimiento de las exigencias descritas para los certificados, con fecha de expedicion no
mayor a treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha de cierre del proceso.

3.1.1.3 ACTA DE JUNTA DE SOCIOS

Cuando se desprenda del Certificado de existencia y representacién legal emitido por la
Camara de Comercio, que el representante legal de la persona juridica proponente o
integrante de consorcio o unién temporal, requiere de autorizacién para presentar ofertay
suscribir contratos y demas documentos ocasionados con la ejecucion contractual, debera
anexarse el documento por medio del cual se otorgue la facultad para presentar la oferta y
firmar el contrato.

En el caso de uniones temporales o consorcios, los representantes legales deben tener
autorizacién para celebrar contratos por una suma igual al valor resultante de aplicar el
porcentaje de participacién al presupuesto oficial.
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3.1.1.4 DOCUMENTO DE CONSTITUCION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL
(se adjunta Modelo — anexos 2)

En el evento en que la oferta vaya a ser presentada bajo la figura del Consorcio o Unidn
temporal, se deber4 allegar como requisito habilitante el documento en que conste su
constitucién y debera constar por lo menos: el objeto del Consorcio, tiempo de duracién
que no debe ser inferior al término de duracién del contrato y un (1) afio mas, las
limitaciones del Representante legal, el porcentaje de participacion de cada tna de las
partes, identificacion y nombres apellidos y razén social completo de los miembros del
consorcio o unién temporal, indicar que ninguna de las partes podra ceder su participacion
en el Consorcio ni a los demas participantes, ni a terceros, sin autorizacion previa del
Municipio. Cuando la constitucién se efectte bajo la figura de la unién temporal se deben
sefialar los términos y extensién de la participacion en la ejecucién del proyecto.

3.1.1.5 CERTIFICADO DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO

El proponente, persona natural o juridica debera presentar copia RUT actualizado. En
caso de consorcio, Union temporal, cada uno de los integrantes debera presentar el RUT.

Todo proponente, persona natural o juridica deberan presentar el registro tnico tributario,
con las misma actividades econdmicas que estén registradas en el certificado de
existencia y representacion legal o Registro Mercantil.

. 31.1.6CERTIFICACION QUE ACREDITE EL PAGO DE LOS APORTES

PARAFISCALES Y SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL (APLICA PARA PERSONAS
NATURALES O JURIDICAS PROPONENTES O INTEGRANTES DE CONSORCIOS O
UNIONES TEMPORALES) se adjunta Modelo 3

El proponente, la persona natural, la persona juridica y los miembros del Consorcio 0
Unién Temporal, deberan acreditar que se encuentran a paz y salvo con el Sistema
General de Seguridad Social en salud, pensiones, riesgos laborales, caja de
compensacion familiar, asi como el pago de los aportes al SENA, ICBF y ESAP.

El requisito se acreditara de la siguiente forma:

- La persona juridica, debera presentar una certificacién en original, expedida por el
Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de laley, 0o
por el representante legal y contador, bajo la gravedad del juramento, en donde
conste que, a la fecha de cierre de! presente proceso de seleccion, ha realizado el
pago de los aportes correspondientes a la nomina de los ultimos seis (6) meses,
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacion
de efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis
(6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su
constitucion. (Articulo 50, inciso 3° Ley 789 del 2002, Ley 100 de 1993y decretos
reglamentarios).

- La certificacion debera contar con la fotocopia legible de la tarjeta profesional dei
contador, certificado de vigencia de la inscripcion de la misma y de antecedentes
disciplinarios expedido por la Junta Central de Contadores con fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses, anteriores a la fecha de cietre del proceso
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y cédula de ciudadanfa.

- La persona natural presentara una certificacion en la que conste que se encuentra
al dia en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y
Parafiscales, asf como de las personas a su cargo, durante los dltimos seis (6)
meses anteriores al cierre de la Convocatoria.

- Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus
integrantes, debera aportar la declaracién aqui exigida.

En caso que el proponente, persona natural o juridica, no tenga personal a cargo y por
ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales, también bajo la
gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion.

Estas mismas previsiones aplican para las persona juridicas extranjeras con domicilio o
sucursal en Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal
vinculado en Colombia.

No se podran acreditar pagos de seguridad social y parafiscales posterior al cierre de la
presente convocatoria.

La enfidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas entidades la informacion
que suminisiran los proponentes. Si se advierten discrepancias entre la informacién
suministrada y lo establecido por la entidad, 1a propuesta sera rechazada.

3.1.1.7 FOTOCOPIA DE LA CEDULA

E! proponente debera anexar copia de la cédula de ciudadania, como persona natural, y
cuando se trate de persona juridica, consorcio o uniones temporales del representante
legal; y ademas de los integrantes del consorcio o uniones temporales. En el evento que
no sea completamente nitida debera ampliarla al 150%.

3.1.1.8 CERTIFICADO REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS
REDAM

El proponente debe anexar el certificado de registro de deudores alimentario morosos
(REDAM), la persona natural, e! representante legal de la persona juridica y/o miembros
del Consorcio o Unién Temporal, deberan acreditar que se encuentran a paz y salvo,
presentado dicho certificado expedido por e Ministerio de Tecnologias de la Informacién y
las-Comunicaciones, con vigencia no mayor a 30 dias.

3.1.1.9 CERTIFICADO DE INHABILIADES POR DELITOS SEXUALES

El proponente debe anexar el certificado de inhabiliades por delitos sexuages, la persona
natural, e! representante legal de Ia persona juridica y/o miembros del Consorcio o Unién
Temporal, vigente a la fecha de cierre del presente proceso de seleccién, emitido por el
ente competente. (De conformidad con lo consagrado en el articulo 174 de /a Ley la ley
1918 de 2018} Aplica para la modalidad de Consorcio o Unién Temporal. En caso de
encontrarse incurso la propuesta sera rechazada.
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3.1.1.10 LA AUSENCIA DE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES O
PROHIBICIONES DE LA PERSONA JURIDICA PARA CONTRATAR CON E! ESTADO:

Este requisito lo debe verificar la Entidad Estatal con la presentacion de una declaracion
de la persona juridica en la cual esta certifique que ni la persona juridica ni su

‘representante legal estéan incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones.

34411 PACTO DE TRANSPARECIA

El anexo hace parte integral de los documentos del proceso y con la carta de
presentacion de la propuesta el proponente se compromete a fortalecer fa transparencia
del presente proceso de seleccién de contratista y a cumplir con lo que se establece en el
mismo.

3.1.4.12 DOCUMENTOS OPCIONALES

A. Certificado de Antecedentes Disciplinarios - Procuraduria General de la
Nacién

E! proponente podra presentar el certificado antecedentes disciplinarios de la persona
natural y el representante legal de la persona juridica en forma individual o los integrantes
del Consorcio o Unién Temporal, podra presentar certificado de antecedentes vigente a la
fecha de cierre del presente proceso de seleccién, emitido por el ente competente. (De
conformidad con lo consagrado en el artfculo 174 de la Ley 734 de 2002) En caso de
encontrarse incurso la propuesta sera rechazada.

B. Certificado de Antecedentes Fiscales - Contraloria General de la Repuiblica

El proponente podra presentar el certificado antecedentes disciplinarios de la persona
natural y el representante legal de la persona juridica en forma individual o los integrantes
del Consorcio o Union Temporal, podra presentar certificado de antecedentes vigente a la
fecha de cierre del presente proceso de seleccion, emitido por el ente competente. (De
conformidad con lo consagrado en el articulo 174 de la Ley 734 de 2002) Aplica para la
modalidad de Consorcio o Unién Temporal. En caso de encontrarse incurso la propuesta
sera rechazada.

C. Certificacién de Antecedentes Judiciales.

El proponente podra presentar el certificado de antecedentes Judiciales de la persona
natura!, empresa, miembros del consorcio o unién temporal y representante legal, en su
defecto la ENTIDAD consultara durante el proceso de evaluacion el cumplimiento de este
requisito. Aplica para la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, en cumplimiento a lo
establecido en los articulos 93 y 94 del Decreto Ley 019 de 2012, la entidad realizara las
verificaciones correspondientes, con el fin de establecer los antecedentes judiciales del
proponente. En caso de encontrarse incurso la propuesta sera rechazada.
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D. Certificado de Registro Nacional de Multas Correctivas.

El Municipio de Saravena, consultard en el Registro Nacional de Multas Correctivas
expedido por la Policia Nacional, que el futuro contratista no se encuentre incluido en el
mismo, de ser asi se abstendrd de celebrar cualquier tipo de contrato con él, de
conformidad con lo previsto en el Articulo 183 de la Ley 1801 de 2016.
https://srvpsi.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx

Nota: La entidad se reserva el derecho de verificar la informacién y documentacién
aportada por el oferente, en caso de encontrar inconsistencias en cualquier documento o
en la informacion, estos no seran objeto de evaluacion. Si se encuentra adulteracion de
documentos se pondra en conocimiento inmediato de la autoridad competente.

Cuando se trate de ofertas que presentan inconsistencias o inexactitudes, que a juicio de
la entidad ameriten aclaraciones, esta requerird al proponente para que rinda las
explicaciones correspondientes dentro del plazo que se le sefale. De todas formas si la
entidad no encuentra razonables las explicaciones presentadas y persistiere |a
inconsistencia o inexactitudes, se procedera a la eliminacion de la propuesta. En el
evento que el proponente quiera hacer valer documentos que ya reposan en la entidad,
debera asi manifestarlo por escrito, indicando en qué proceso o expediente se
encuentran. Valdra la copia que la entidad tome y anexe al expediente de esta
contratacién, siempre y cuando cumpla los requisitos exigidos en la misma.

3.1.1.13 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

El proponente podra acreditar la experiencia mediante maximo dos (2) contratos terminados y
liquidados a Ia fecha de cierre del presente proceso, cuya sumatoria sea igual o superior al
cien por ciento (100 %) del presupuesto oficial.

Los contratos aportados deberén acreditar experiencia en la ejecucién de actividades
educativas y/o formativas en temas ambientales, que incluyan la realizacién de talleres,
capacitaciones y/o eventos o jornadas de educacién ambiental.

Cada certificacion y/o acta de liquidacién debera contener la siguiente informacién:-Nombre de
fa entidad contratante, nombre de! contratista y/o ejecutor, objeto del contrato, ntimero del
contrato, valor del contrato, plazo de ejecucién del contrato, fecha de inicio, fecha de
terminacion o fecha de liquidacion.

de ejecucion del contrato, fecha de inicio, fecha de terminacién o fecha de liquidacion.

PERSONAL MINIMO REQUERIDO: E| contratista debera allegar hoja de vida en formato
tinico con sus respectivos soportes académicos, cerificaciones laborales, RUT, copia cedula,
podrd anexar certificados de antecedentes fiscales, disciplinarios, judiciales, multas
correclivas, REDAM, certificado de no estar reportado por delitos sexuales ley 1918 de 2018,
con fecha de expedicion no mayor a 30 dias calendario del personal requerido para el
presente proceso corresponde a:
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CARGO A EXPERIENCIA EXPERIENCIA
DESEMPERAR | PERSONAL PERFIL GENERAL ESPECIFICA
Minimo 2 afio de
Minimo una (01)
grad“a::if:;“;""s 3| Certificacion laboral
Tallerista 1 geniero P in como instructor o
p 1de la N
. . docente o tallensta en
tarjeta profesional temas ambientales.
del pregrado. )

Para acreditar la experiencia del personal, se deben anexar cerificaciones laborales, con los
siguientes requisitos:

o Serexpedidas por la entidad contratante

» Modalidad de vinculacién laboral

o Indicar fecha de inicio y terminacién del contrato

« Relacién de funciones realizadas

« Salario devengado o valor total del contrato

« Indicar nombre, direccién y teléfono de la entidad contratante

3.1.1.44 PROPUESTA ECONOMICA (ANEXO 5)

En el sobre ANEXO CORRESPONDIENTE, el proponente debe indicar en pesos
colombianos, el valor total de la propuesta, et cual debe cubrir todos los costos en los que
vaya a incurir durante el desamrollo de la prestacién de servicio y cumplir con las
siguientes reglas:

« El valor total de la propuesta debe cubrir todos los costos directos indirectos
derivados del contrato.

« Debera diligenciar la propuesta econdmica en la plataforma secop i ¥ de igual
manera adjuntar el anexo 5 aceptando las espeficaciones técnicas exigidas por la
entidad para la realizacién y cumplimiento del objeto a contratar

« Debera considerar el plazo de ejecucién del presente proceso
Debera tener en cuenta la informacién contenida en la descripcion general de las
especificaciones técnicas del estudio y Documentos previos.

« Los precios deben ser fijados teniendo en cuenta que incluyen todos los costos
directos e indirectos derivados de la presente contratacion (gastos de legalizacion,
costos y descuentos tributarios, entre otros).

o Deberd temer en cuenta para determinar el totalidad de los tributos,
independientemente de la denominacién que asuman o del nivel territorial del que
provengan, que se causen o llegaren a causar por la celebracion, ejecucién y
liquidacién del contrato objeto del presente proceso de seleccion, seran de su
cargo exclusivo.

e No se aceptan propuestas parciales. Los proponentes deben cotizar todos los
ftems requeridos por el Municipio.

o El valor dé la propuesta, teniendo en cuenta todos los costos directos e indirectos
que se deriven de la contratacién (de legalizacion y gjecucibn de la aceptacion de
oferta) incluyendo IVA, no podra superar el presupuesto oficial.
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» Sise presentan errores aritméticos, la entidad los ajustaré, entendiendo por error
aritmético que el proponente se equivoque al efectuar una operacién aritmética,
por ejemplo, 2x2=3.

e Para efectos de verificar que e! valor de la propuesta se ajuste al presupuesto
oficial, e! proponente debera discriminar y tener en cuenta el valor de los bienes
ylo servicios incluido el impuesto de ley o debera indicar que si aplica o estan
excepto de ellos de acuerdo a al régimen tributario a que pertenezca.

« El oferente deber presentar su propuesta econémica como unitarios, parciales y
totales, las operaciones matematicas deben ser calculadas y presentadas maximos
con dos (02) decimales si diera lugar.

« Anexar el formato debidamente diligenciado suministrado por la entidad firmado por el

proponente.
CODIGO CAN VALOR

{TEM UNSPSC PRODUCTO/SERVICIO UNIDAD T UNITARIO VALOR TOTAL
TALLER 1

1 86101710 *“Conociendo [a biodiversidad de | TALLERES '}2 $1.600.000,00 $ 3.200.000,00
nuestro entomo®
TALLER 2 E

2 86101710 *Las abejas y su importanciaen | TALLERES |2 $ 1.600.000,00 $ 3.200.000,00
los ecosistemas®
TALLER 3

3 86101710 "Manejo basico y conservacién | TALLERES {2 $1.600.000,00 $ 3.200.000,00
de abejas sin aquifén®
TALLER 4

4 86101710 *Emprendimiento amblental y| TALLERES j2 $1.600.000,00 $ 3.200.000,00
producci6n sostenible™ ! -

5 80101603 i UNIDAD 200 $ 14.800,00 $ 2.960.000,00
VIEDOS EDUCATIVOS Y

8 82131603 PEDAGOGICOS UNIDAD 3 $ 1.800.000,00 $ 5.400.000,00
SUMINISTRO DE CAJAS

7 21102401 PARA ABEJAS UNIDAD 4 1 $2.000.000,00 $ 8.000,000,00
JORNADA DE

8 86101710 RECONOCIMIENTO UNIDAD 1 $2.800,000,00 .| $ 2.800.000,00
AMBIENTAL
CARTILLA PEDAGOGICA

5 |14n11514  (AMBIENTAL - GUIDADC | unipaD |76 | 4000000 $ 3.040.000,00
ABEJAS SIN AGUIION E

VALOR TOTAL $ 35.000.000.00

1.) EL OFERENTE QUE PRESENTE LA PROPUESTA CON EL VALOR MAS BAJO Y
SIEMPRE QUE CUMPLA CON LA TOTALIDAD DE LOS REQUISITOS HABILITANTES,
RESULTARA ADJUDICATARIO.

3.1.1.15 VERIFICACION Y EVALUACION DE LAS PROPUESTAS

El Decreto 1082 de 2015, en su articulo 2.2.1.1.2.2.3 estipula "la verificacién y la
evaluacién de las ofertas para la minima cuantia serd adelantada por quien sea
designado por el ordenador del gasto sin que se requiera un comité plural™.

El Decreto 1082 de 2015, e su articulo 2.2.1.2.1.5.2, en el numeral 4 "La Entidad Estatal
debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacién, la
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Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacién de la oferta
con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente”.

Comité Evaluador: Las Propuestas seran evaluadas por e! comité conformado por: El
fitular de Ia Secretaria de hacienda, el Jefe asesor de la oficina juridica y el titular de la
Secretaria encargada del proceso.

Las propuestas seran evaluadas por un comité designado mediante resolucién intema
No.669 del 17/04/2013. El comité evaluador verificara el contenido de la documentacion
presentada en las ofertas y conceptuard sobre su cumplimiento o posibles inexactitudes o
errores. Posteriormente a la VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES se
procedera con la adjudicacion del contrato.

3.1.1.16 REGLAS DE DESEMPATE

Se entendera que hay empate entre dos propuestas cuando presenten un idéntico precio
de oferta econémica. En el caso en que dos o mas propuestas, bajo el anterior criterio,
hubieran arrojado un mismo resultado, se acudird a las reglas dispuestas en el
ARTICULO 2.2.1.2.4.2.17. Factores de desempate y acreditacion del Decreto 1082 de
2015 adicionado por el Decreto 1860 de 2021.

3.1.1.17 PUBLICACION INFORME DE EVALUACION

Una vez verificados los requisitos habilitantes, se generara un informe en el cual se
sefialen los requisitos cumplidos o no cumplidos por cada proponente en los diferentes
componentes de Capacidad Juridica (CJ), Capacidad Financiera (CF), Capacidad tecnica
(CT) y Experiencia (E), y en consecuencia estableciendo la habilitacion o no de cada uno
de los proponentes.

En caso que los documentos o requisitos habilitantes del proponente sean subsanables
de acuerdo a las reglas de subsanabilidad establecidas en el Estatuto General de
Contratacién y en este pliego de condiciones, el comité evaluador sefialara un término
dentro del cual el respectivo oferente debe presentar la misma a fin de decidir sobre su
habilitacion definitiva.

No obstante, lo anterior en caso que los correspondientes documentos o requisitos sean
subsanables, el comité evaluador procedera a calificar la oferta, sin perjuicio que en caso
de no subsanarse la documentacién solicitada dentro del término de Ley se proceda al
rechazo de la propuesta.

El MUNICIPIO DE SARAVENA publicara el informe de verificacién en la pagina web
SECOP 1l en la fecha sefialada en el cronograma para la presentacion de este informe.
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4 CONDICIONES DEL CONTRATO A CELEBRAR
4.1 VALOR DEL CONTRATO

£l valor final del contrato serd el que resulte de la menor oferta econdmica recibida por la
entidad.

4.2 GARANTIAS.

En atencion al Decreto reglamentario 1082 de 2015 TITULO 1 CONTRATACION
ESTATAL CAPITULO 2 Seccién 3 Garantias, en su Articulo 2.2.1.2.3.1.2Clases de
Garantias. Las garantias que los oferentes o contratistas pueden otorgar para asegurar el
cumplimiento de sus obligaciones son:

1. Contrato de seguro contenido en una péliza.

2. Patrimonio auténomo.

3. Garantia Bancaria.

Teniendo en cuenta para el presente proceso de contratacién se requiere los siguientes
amparos:

Suficiencia de la Garantia de Cumplimiento: Este amparo debera constituirse a favor del
MUNICIPIO DE SARAVENA con e! objeto de garantizar el cumplimiento general del contrato
ya sea debido a su celebracién, ejecucién o liquidacion y demas sanciones que se impongan
a2l Contratista, por un valor asegurado equivalente al diez por ciento (10%) del Valor del
Contrato y debera tener una vigencia igual al plazo estimado del contrato y cuatro (4) meses
mas hasta ia liquidacién del contrato. En todo caso, el contratista se obliga a promogar la
vigencia de este amparo, dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de
que la vigencia inicial no cubra los cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de
terminacion del contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.

Suficiencia de la Garantfa de Calidad del servicio: Este amparo debe constituirse a favor
del MUNICIPIO DE SARAVENA, para garantizar la calidad del servicio a prestar por parte del
contratista, por un valor equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, y debera
tener una vigencia igual al término de duracién del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la
liquidacién. En todo caso, el Contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo,
dentro de fos cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no
cubra los cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacién del Contrato, de tal
forma que cumpla con dicha vigencia, aportado por el Municipio.

Suficiencia de la garantia de Calidad de Bienes: Este amparo debe constituirse a favor del
MUNICIPIO DE SARAVENA, para garantizar la calidad de bienes entregados por el
contratista, por un valor equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, y debera
tener una vigencia igual al término de duracion del contrato y cuatro (4) meses mas hasta la
liquidacion del contrato. En todo caso, el contratista se obliga a prorrogar fa vigencia de este
amparo, dentro de los cinco (5) dias anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia
inicial no cubra los cuatro (4) meses adicionales a la fecha efectiva de terminacion del
contrato, de tal forma que cumpla con dicha vigencia.
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Suficiencia de la Garantia de Pago de Salarios, Prestaciones Sociales Legales e
Indemnizaciones laborales: En este amparo debe constituirse a favor del MUNICIPIO DE
SARAVENA, para garantizar el pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del
personal que el contratista haya de ulilizar para la ejecucion del contrato, por un valor
equivalente al cinco por ciento (5%) del Valor del Contrato. Este amparo debera tener una
vigencia igual al plazo total estimado del contrato y tres (3) afios méas. En todo caso, el
contratista se obliga a prorrogar la vigencia de este amparo, dentro de los cinco (05) dias
anteriores a su vencimiento, en caso de que la vigencia inicial no cubra tres (3) afios
adicionales a la fecha efectiva de terminacién del contrato, de tal forma que cumpla con dicha
vigencia.

Nota: La vigencia, plazo o duracién del contrato seré contada a partir de la fecha del acta
de inicio hasta su terminacién. En los casos de que haya suspensiones y reinicio de
mantendr la fecha de inicio hasta su nueva terminacién segn el reinicio que dé lugar.

4.3 COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

La Entidad podra adjudicar et contrato cuando sélo se haya presentado una oferta, y ésta
cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los
requerimientos contenidos en la invitacién pablica. La comunicacion de aceptacién junto
con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato celebrado, con base en el cual
se efectuara el respectivo registro presupuestal.

Nota: En aplicacién al numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 Decreto 1082 de 2015. La
Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las
condiciones establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En
la aceptacién de la oferta, la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del
supervisor del contrato.

4.4 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
441 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

v Cumplir con el objeto del contrato dentro del plazo estipulado y bajo las
condiciones técnicas y econdmicas solicitadas.

v El contratista tiene Ia obligacién de disponer del personal idéneo y con experiencia
para la realizacion de los talleres, mismo que estard bajo cuenta y riesgo del
contratista.

v Acreditar el pago de la seguridad social en todos los casos y los parafiscales (si
tiene personal a cargo) durante el plazo de ejecucién del contrato.

v Garantizar los refrigerios en cumplimiento con la Resolucién No. 2674 de 2013 y

demas normas concordantes. Los productos deben ser presentados

adecuadamente para su entrega a los beneficiarios del proyecto, previo
cumplimiento de los requisitos establecidos, a los asistentes del seminario de
capacitacion.

v E! proponente debera atender y responder oportunamente las notificaciones
relacionadas con el proceso, asf como garantizar la publicacion de los informes de
avance, ejecucion y finalizacion del contrato en la plataforma SECOP II".
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v El contratista debera garantizar que todos los bienes suministrados cumplan
estrictamente con las especificaciones técnicas, normas de calidad y
caracteristicas establecidas en el proceso, respondiendo por su idoneidad,
funcionamiento y estado éptimo en el momento de la entrega. I
v Las que sean designadas por e! supervisor del contrato, concordantes con el

objeto de! contrato y necesarias para ef adecuado cumplimiento del mismo.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

v Pagar el valor pactado en la forma y tiempo establecido.

v Exigirle al contratista la ejecucién idonea y oportuna del contrato.

v Recibir los bienes de acuerdo a lo sefialado en el objeto confractual, exigiendo el
cumplimiento de los requerimientos técnicos, medidas y calidad de los bienes.

v Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las
sanciones pecuniarias y garantias a que hubiera lugar.

v Emitir las autorizaciones y condiciones necesarias para que el contratista preste un
servicio adecuado, con calidad y cumplimiento.

4.5 SUPERVISION DEL CONTRATO

La Supervision del presente proyecto la ejercerd la secretaria Planeacion e Infraestructura
Municipal y/o remplace y/o quien haga sus veces y/o deleguen para tal fin; quien ejercera las
funciones de supervision, vigilancia, control, técnica, administrativa y financiera del contrato.

4.6 CLAUSULA PENAL

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las
obligaciones de! presente Contrato, el Contratista debe pagar a Municipio de Saravena, a
titulo de indemnizacion, una suma equivalente al 10% del valor del contrato. El valor
pactado de la presente clausula penal es el de la estimacién anticipada de perjuicios, no
obstante, la presente clusula no impide el cobro de todos los perjuicios adicionales que
se causen sobre el citado valor, Este valor puede ser compensado con los montos que
Municipio de Saravena adeude al Contratista con ocasién de la ejecucion del presente
Contrato, de conformidad con las reglas del Cédigo Civil.

El contratista pagara todos los impuestos, tasas y similares que se deriven de la ejecucion
del contrato, de conformidad con las nommas vigentes sobre la materia. Deben tener en
cuenta los impuestos del orden Nacional, Departamental y Municipal. Al formular la
Propuesta, ! Proponente acepta que estarén a su cargo todos los impuestos, tasas y
contribuciones establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
municipales, y dentro de estos mismos niveles territoriales, que afecten el contrato y las
actividades que de €| se deriven.

Para efectos de la retencion en la fuente por renta, LA ENTIDAD procedera de
conformidad con la normatividad tributaria vigente, y en caso de que no haya lugar a ello,
¢! Proponente debera indicar la norma que lo excluye o le otorga la exencion. Segun el
Estatuto Tributario Nacional, Decretos Reglamentarios del Municipio de Saravena
Departamento de Arauca y segtin el Acuerdo 032 de 2020 (POR MEDIO DEL CUAL SE
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EXPIDE LA NORMA SUSTANTIVA, PROCEDIMIENTAL Y SANCIONARIA APLICABLE A
LOS TRIBUTOS VIGENTES ADMINISTRADOS POR EL MUNICIPIO DE SARAVENA), se
informa las deducciones que se realizan a los contratos de suministro ylo compraventa
que celebra nuestro municipio de Saravena son:

0 DE CONTRATO
CONCEPTO PRESTACION DE SERVICIOS
ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR 4%
FASA PRO DEPORTE Y RECREACION 5%
ESTAMPILLA PRO CULTURA %
FONDO DE SEGURIDAD GIJDADANA 0%
ESTAMPILLA DE LA JUSTICIA %
FAMILIAR

Se syscribe,

NAHUM F
E ) Municipio de Saravena

Resolugén No. 2472 (18-09-2026)
Nombre: Marieth Gisella Hemindez Bueno Proyectoy [f*
Cargo: Jefe oficina asesora juridica Revisé

Nombre: Kelly Zorakla chavez jurado
Cargo:Técnlco Administrativo Oficina Asesora Jurfdical

Digitd
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