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La Personería Municipal de Algarrobo - Magdalena, en aplicación de los principios generales de la función 
administrativa consagrados en el artículo 209 de la Constitución Política de Colombia, así como los que 
orientan la Contratación Estatal contemplados en la Ley 80 de 1993, Decreto Reglamentario 1082 de 2015 
y demás normas concordantes en materia contractual administrativa, se encuentra interesado en adelantar 
los trámites necesarios para seleccionar en igualdad de oportunidades al proponente que ofrezca las 
mejores condiciones para la “ADQUISICIÓN DE POLIZA GLOBAL DE MANEJO DEL SECTOR OFICIAL 
PARA LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE ALGARROBO - MAGDALENA, VIGENCIA 2026-2027”. 
 
Por lo tanto, se permite invitar a todas las personas jurídicas (compañías de seguros) habilitadas para tal fin 
que estén interesadas en presentar oferta para participar en el siguiente proceso de contratación: 
 

CAPÍTULO I  
INFORMACIÓN GENERAL 

 
JUSTIFICACIÓN 
 
En Colombia las entidades estatales tienen la obligación de velar por la conservación de la integridad del 
patrimonio del estado representado en los bienes, e intereses respecto de los cuales las Entidades Públicas 
son titulares o por los cuales deban responder y, para tal fin, la Ley 42 de 1993 que regula la organización 
del sistema de control fiscal financiero y los organismos que lo ejercen, en los artículos 101 y 107 consagra 
la responsabilidad fiscal que se genera para quienes no cumplan con el deber de amparar debidamente los 
bienes y/o el patrimonio estatal. 
 
Ley 42 del 26 de Enero de 1993, Art. 101 “Los Contralores impondrán multas a los servidores públicos o 
particulares que manejen fondos o bienes del Estado hasta por un valor de 5 salarios devengados por el 
sancionado a quienes… teniendo bajo su responsabilidad asegurar fondos, valores y/o bienes no lo hicieren 
oportunamente o en la cuantía requerida..”, Art. 107 de la misma Ley se dispone “Los órganos de control 
fiscal verificarán que los bienes del estado estén debidamente amparados por  una póliza de seguros o un 
fondo especial creado para tal fin, pudiendo establecer responsabilidad fiscal a los tomadores cuando las 
circunstancias lo ameriten”. 
 
La Ley 734 de 2002, numeral 63, Artículo 48; denomina dentro de las faltas gravísimas, “No asegurar por 
su valor real los bienes del Estado ni hacer las apropiaciones presupuestales pertinentes 
 
La personera municipal de Algarrobo - Magdalena que por disposición legal es ordenadora del gasto con 
disposición, responsabilidad solidaria, e  injerencia en la destinación de los recursos, en aras de la protección 
y  buena disposición de los recursos de la Personería municipal considera necesario disponer de las pólizas 
de manejo global del sector oficial que amparen dichos manejos y la adecuada disposición de los recursos,  
de tal manera que ampare el correcto y buen manejo de los mismos; en especial que cubra la ocurrencia de 
hechos que constituyan delitos contra la administración pública entre otros riesgos.  
 
Que con relación a lo anterior se considera pertinente adelantar un proceso de selección de mínima cuantía 
a fin de recibir propuestas de Compañías de Seguros legalmente establecidas y autorizadas en Colombia, 
para celebrar  contrato de seguros que cubra esta necesidad, en virtud del objeto del contrato y la cuantía 
del proceso se encuentra plasmadas como excepción a la regla general establecida en el Art. 2 de la ley 
1150 del 2007, es inferior al 10% la menor cuantía de la entidad, de conformidad a lo señalado en la Ley 80 
de 1993, la Ley 1150 de 2007 y Sus decretos reglamentarios especialmente el Decreto 1082 del 2015. 
 
Que la Personería Municipal de Algarrobo - Magdalena, en la vigencia 2025 adquirió la Póliza de manejo 
global para la entidad estatal Número 320-64-994000004137 ANEXO 0 expedida el 7 de octubre del 2025 
por la Compañía ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA ENTIDAD COOPERATIVA. 
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Que la vigencia de esta Póliza se inició el día 28 de septiembre del 2025 y vence el próximo 28 de 
septiembre de 2026. Ante el futuro vencimiento de la Póliza referida, se requiere que la Personería de inicio 
al Proceso de Contratación a fin de adquirir la nueva póliza de manejo global del sector oficial para cubrir 
por la vigencia de 12 meses o 1 año, los riesgos asociados a las pérdidas patrimoniales de dinero, valores 
y bienes de entidades estatales causadas por los servidores públicos de la Personería Municipal de 
Algarrobo -Magdalena, por incurrir en conductas que se tipifiquen como delitos contra la administración 
pública o que generen fallos con responsabilidad fiscal, características que se encuentran definidas en la 
ficha técnica del presente proceso de selección. 
 
Por lo cual se propone la suscripción un contrato bajo la modalidad de Mínima cuantía para ejecutar las 
actividades derivadas del objeto contractual el cual es la: ADQUISICIÓN DE POLIZA GLOBAL DE 
MANEJO DEL SECTOR OFICIAL PARA LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE ALGARROBO - 
MAGDALENA, VIGENCIA 2026-2027. 
 
Por lo tanto, desde la perspectiva organizacional para satisfacer la necesidad se requiere de una persona 
jurídica que cuente con la idoneidad y experiencia exigida en el proceso de selección, que esté en 
condiciones de cumplir con el objeto del contrato, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 
2015, mediante la modalidad de Invitación Pública de Mínima Cuantía. 
 
ASPECTOS GENERALES 
 
A este proceso de selección le son aplicables los principios y normas de la Constitución Política, la Ley 80 
de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Decretos 1082 de 2015, Manual de la Modalidad de 
Selección de Mínima Cuantía – Versión M-MSMC-02 de fecha 31 de marzo de 2014, expedido por Colombia 
Compra Eficiente, así como las reglas establecidas en esta Invitación Pública de Mínima Cuantía o en las 
adendas que se expidan durante el desarrollo de este proceso, que son ley para las partes, y para aquellos 
aspectos no regulados en las normas anteriores, se aplican las normas comerciales y civiles pertinentes, 
para lo cual se han realizado los Estudios y Documentos Previos con base en requerimientos mínimos que 
facilitan el cumplimiento por parte de todas las personas jurídicas que aspiran ser adjudicatarias del presente 
proceso. 
 
El número mínimo de participantes hábiles para no declarar desierta la Convocatoria es de uno (1); se debe 
entender por participante hábil quien no esté incurso en las causales de inhabilidades e incompatibilidades 
contempladas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993 y cumpla con los requisitos exigidos en esta invitación 
pública. 
 
Cuando en la presente Invitación Pública de Mínima Cuantía o en cualquier otro documento que se emita 
dentro del presente proceso, se hace relación o mención a la Personería y/o a cualquier otra entidad que 
por error se mencione en el texto del mismo, se entiende hecha a la Personería municipal de Algarrobo – 
Magdalena. 
 
Para todos los efectos legales, cuando en la presente Invitación Pública de Mínima Cuantía  se haga alusión 
al Decreto 1510 de 2013, se entenderá hecha a la disposición vigente del Decreto 1082 de 2015. 
 
Se solicita seguir para la elaboración de la propuesta, la metodología señalada, con el objeto de obtener 
uniformidad en la información presentada para efectos de la Evaluación de las mismas. 
 
Revise con atención la presente invitación para evitar incurrir en fallas, omisiones o incumplimientos de los 
requisitos exigidos. 
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Se recuerda a los proponentes que el futuro Contratista tendrá la calidad de colaborador de la ENTIDAD en 
el logro de sus fines y por lo tanto, cumplen una función social que implica obligaciones sin perjuicio de los 
derechos que la misma Ley le otorga. 
Igualmente, para efectos de responsabilidad, de llegar a ejecutar funciones públicas en todo lo concerniente 
a la celebración, ejecución y liquidación del contrato, estará sujeto a la responsabilidad que en esta materia 
señala la Ley para los servidores públicos. 
 
Sólo serán evaluadas las ofertas que se presenten dentro del término establecido y que cumplan las 
estipulaciones contenidas en la presente convocatoria y las normas jurídicas vigentes sobre la materia. 
 
Por lo expuesto, se recomienda a los aspirantes que deseen participar en esta convocatoria, leer 
detenidamente la presente invitación, cumplir con las exigencias previstas y seguir las instrucciones aquí 
consagradas. 
 
FUNDAMENTOS JURÍDICOS DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 
La modalidad de selección que se utilizará es la selección de mínima cuantía por tratarse de una obra, bien 
o servicio cuyo valor no excede el diez por ciento (10%) de la menor cuantía señalada para la entidad. Para 
esta modalidad de selección el único criterio de evaluación es el más bajo precio, de acuerdo a lo señalado 
en el numeral 6º del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con las demás 
disposiciones normativas del citado Decreto y con la Ley 1474 de 2011. 
 
Las personas interesadas podrán consultar las condiciones de la Invitación y los Estudios Previos para 
presentar ofertas en la página web Página Web: www.colombiacompra.gov.co (SECOP II) y en la 
PERSONERÍA MUNICIPAL DE ALGARROBO – MAGDALENA, ubicada en la Carrera 9 # 11-17 Barrio 
Sagrado corazón de Jesús del Municipio de Algarrobo - Magdalena y podrán presentar sus observaciones 
en el Portal transaccional del Sistema Electrónico de Contratación Pública - SECOP II (SECOP II: 
www.colombiacompra.gov.co) o en el Correo Electrónico personeria@algarrobo-magdalena.gov.co. 
 
PRESENTACION DE LA PROPUESTAS  
 
Los interesados podrán consultar las condiciones de la Invitación y los Estudios Previos para presentar 
ofertas en la plataforma electrónica del SECOP II  www.colombiacompra.gov.co. 
 
 CRONOGRAMA: 
 

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR 

Publicación de los 
estudios previos y la 
Invitación Pública 

21 de Septiembre 
2026 

Portal transaccional del Sistema Electrónico de 
Contratación Pública - SECOP II (SECOP II: 
www.colombiacompra.gov.co  

Fecha límite para 
presentar observaciones 
a la invitación publica 

23 de septiembre 
2026 

Hasta las 02:00 P.M. 

Portal transaccional del Sistema Electrónico de 
Contratación Pública - SECOP II (SECOP II: 
www.colombiacompra.gov.co Personería Municipal de 
Algarrobo – Magdalena y/o al Correo Electrónico  
personeria@algarrobo-magdalena.gov.co 

Plazo para presentar 
manifestaciones de 
interés de limitar la 
convocatoria a Mipymes 

NO APLICA 

Por la naturaleza del proceso de selección y la 
clasificación y tamaño de las empresas (compañías 
aseguradoras) que participan en los procesos de 
selección de contratos de seguros NO APLICA, como 
se justificó en los estudios previos del presente 
proceso.  
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Publicación del aviso 
informando si el proceso 
se limitó a Mipymes o si 
podrá participar 
cualquier interesado 

NO APLICA 

Por la naturaleza del proceso de selección y la 
clasificación y tamaño de las empresas (compañías 
aseguradoras) que participan en los procesos de 
selección de contratos de seguros NO APLICA, como 
se justificó en los estudios previos del presente 
proceso.  

Fecha límite para 
publicar adendas y 
responder 
observaciones 

Antes del cierre de la 
convocatoria 

Portal transaccional del Sistema Electrónico de 
Contratación Pública (SECOP II: 
www.colombiacompra.gov.co 

Presentación de 
Ofrecimientos y Cierre 
de la Convocatoria 

24 de septiembre 
2026 

Hasta las 11:00 a.m. 

Portal transaccional del Sistema Electrónico de 
Contratación Pública - SECOP II (SECOP II: 
www.colombiacompra.gov.co  

 
Verificación de los 
Requisitos Habilitantes 

Dentro de los tres (3) 
días hábiles siguiente 
al vencimiento del 
plazo para presentar 
oferta. 

Personería Municipal de Algarrobo - Magdalena, 
ubicada en la Carrera 9 # 11-17 Barrio Sagrado corazón 
de Jesús del Municipio de Algarrobo – Magdalena. 

Publicación del Informe 
de verificación de los 
requisitos habilitantes.  

Hasta (01) Un día hábil 
después de la 
Verificación de los 
Requisitos Habilitantes 

Portal transaccional del Sistema Electrónico de 
Contratación Pública - SECOP II (SECOP II: 
www.colombiacompra.gov.co  

Traslado del informe de 
evaluación y termino 
para subsanar, presentar 
y responder   
Observaciones 

Dentro del día hábil de 
la publicación del 
informe de evaluación. 

Portal transaccional del Sistema Electrónico de 
Contratación Pública - SECOP II (SECOP II: 
www.colombiacompra.gov.co  

Carta de aceptación  

El día hábil siguiente al 
traslado del informe de 
evaluación y 
vencimiento del plazo 
para presentar 
observaciones al 
mismo 

Despacho del Personero(a) Municipal y Portal 
transaccional del Sistema Electrónico de Contratación 
Pública - SECOP II (SECOP II: 
www.colombiacompra.gov.co  

 

CAPÍTULO II 
DESCRIPCIÓN DEL 0BJETO A CONTRATAR IDENTIFICACIÓN EN EL CLASIFICADOR DE 

BIENES Y SERVICIOS UNSPSC 

 
OBJETO 
 
“ADQUISICIÓN DE POLIZA GLOBAL DE MANEJO DEL SECTOR OFICIAL PARA LA PERSONERÍA 
MUNICIPAL DE ALGARROBO - MAGDALENA, VIGENCIA 2026-2027”. 
 
 
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS 
 
Los servicios que busca contratar La Personería Municipal se encuentra incluido en el Plan Anual de 
Adquisiciones de La Personería Municipal de Algarrobo Magdalena, – Vigencia 2026 - Codificación Estándar 
de Productos y Servicios de Naciones Unidas – UNSPSC –. 
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CODIGO 
UNSPSC 

ACTIVIDAD 

84131500 
SERVICIOS DE SEGUROS PARA ESTRUCTURAS Y PROPIEDADES 
Y POSESIONES 

 

CAPÍTULO III  
CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS 

 
El contratista deberá tener en cuenta las condiciones técnicas  las características mínimas del producto y 
los servicios a ofertar, unidades de medidas  y cantidades que se requieren para la ejecución del contrato, 
que se relacionan a continuación: 
 
CONDICIONES DEL SERVICIO: 
 
El contratista deberá tener en cuenta las características mínimas que se requieren para la prestación del 
servicio, que se relacionan a continuación: 
 
RIESGOS MINIMOS QUE DEBEN SER CUBIERTOS POR LA PÓLIZA GLOBAL DE MANEJO:  
 
 Delitos contra la administración pública 
 Gastos de reconstrucción de cuentas 
 Gastos de rendición de cuentas 
 Fallos con responsabilidad Fiscal 
 Pérdidas causadas por servidores públicos no identificados 

 
MODALIDAD DE SEGURO: Póliza bajo la modalidad de Ocurrencia   
 
PRESUPUESTO OFICIAL PERSONERIA MUNICIPAL VIGENCIA 2026: El presupuesto anual de la 
Personería Municipal es la suma de DOSCIENTOS NOVENTA Y SIETE MILLONES SEISCIENTOS 
CINCUENTA Y TRES MIL OCHOCIENTOS CINCUENTA PESOS ($297.653.850) M/CTE. 
 
VALOR A ASEGURAR (8% DEL PRESUPUESTO): VEINTITRÉS MILLONES OCHOCIENTOS DOCE MIL 
TRESCIENTOS OCHO PESOS ($23.812.308) M/CTE, correspondiente al 8% del valor del presupuesto.  
 
DEDUCIBLES:  
Todo Evento: 10% toda y cada pérdida, mínimo (2) SMMLV.  
 
CARGOS A AMPARAR: Personero municipal y Secretaria, cargos adscritos a la planta global de la 
Personería Municipal. 
 
 

TIPO DE POLIZA CANTIDAD 
CARGOS A 
AMPARAR 

VALOR A ASEGURAR VIGENCIA 

pólizas de manejo 
global del sector 
oficial 

 
1 

 

Personero(a) 
Municipal 

VEINTITRÉS MILLONES 
OCHOCIENTOS DOCE 

MIL TRESCIENTOS 
OCHO PESOS 

($23.812.308) M/CTE  
 

CORRESPONDIENTE AL 
8% DEL VALOR DEL 

12 meses 
(Un año) 

 
Contados a 

partir del 
día 

siguiente al 
vencimient

Secretaria 
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PRESUPUESTO DE LA 
ENTIDAD PARA LA 

VIGENCIA 2026. 

o de la 
póliza 
actual  
(28 de 

septiembre 
del 2026) 

 
El valor de la oferta económica y del contrato no podrá ser superior a la suma de UN MILLÓN 
SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($1.750.000) M/CTE, con fundamento en las especificaciones, 
análisis y disponibilidad presupuestal de la entidad, los servicios a ejecutar y la normatividad que regula el 
procedimiento de selección contractual de mínima cuantía. 
 
Este valor incluye impuestos y costos de carácter nacional y territorial vigentes al momento de la presente 
contratación, así como los costos directos o indirectos que la ejecución del contrato conlleve. 
 
Si no allega la documentación completa junto con la oferta, o si la información no es completamente legible, 
o no cumplen con las especificaciones técnicas, se tendrán como no presentados y no serán tenidos en 
cuenta para el cumplimiento de los requisitos contenidos en este numeral y por consiguiente, la oferta será 
rechazada. 
 

CAPÍTULO IV 
PLAZO Y LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO, CONDICIONES DE PAGO Y SUPERVISIÓN 

 
 4.1. EL PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO. (Numeral 5 del artículo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 
2015). 
 
Tratándose de un Contrato de seguro y por su característica de ser de Tracto Sucesivo, el vencimiento del 
plazo es concomitante al vencimiento de la vigencia de la Póliza. En consecuencia la vigencia técnica corre 
siempre paralela a la vigencia o existencia del Contrato de Seguro, siendo el Plazo de ejecución de DOCE 
(12) MESES  o UN (01) AÑO a partir de la entrada en vigencia de los amparos de la póliza.  
 
PLAZO PARA LA ENTREGA DE LA POLIZA: El plazo de entrega de la póliza global de manejo requerida 
será de CINCO (5) DÍAS, contados a partir del perfeccionamiento de los requisitos para su ejecución en 
especial de la expedición del Registro Presupuestal del Compromiso, por parte de la personería Municipal 
de Algarrobo - Magdalena. 
 
4.2. DOMICILIO Y LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO. 
 
El lugar de ejecución del contrato será la Personería Municipal de Algarrobo - Magdalena. Para todos los 
efectos legales derivados de la celebración, la ejecución, terminación y liquidación del contrato, se entiende 
que el domicilio contractual es el municipio de Algarrobo -  Magdalena 
 
4.3. SUPERVISIÓN 
La supervisión del contrato será ejercida por el PERSONERO(A) MUNICIPAL DE ALGARROBO - 
MAGDALENA, quien tendrá las siguientes obligaciones: 1). Verificar el cumplimiento del objeto contractual 
y de las obligaciones contraídas por las partes. 2) Elaborar la certificación del cumplimiento y/o recibo a 
satisfacción del bien y/o servicio contratado, con el fin de proceder al pago correspondiente. 3). Verificar al 
momento de certificar el cumplimiento del objeto contractual, el cumplimiento por parte del contratista de 
sus obligaciones con los sistemas de salud y pensiones en los porcentajes de ley. 4) Impulsar el trámite de 
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los pagos a favor del contratista en los términos establecidos para tales efectos. 5) Una vez vencido el 
término de la vigencia del contrato de seguro, proyectar la minuta de la liquidación para su respectiva revisión 
según sea el caso y firma por el Representante Legal. 6). Las demás que por su naturaleza y esencia sean 
necesarias para el buen desarrollo del contrato, esto sin que ello releve al contratista de su responsabilidad. 
 
 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA  
 
OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA  
 
1. Garantizar los amparos a constituir de acuerdo a las condiciones establecidas en el presente estudio 
previo y por las correspondientes normas y reglamentos que regulan la actividad. 
2. Constituir las pólizas establecidas en el presente estudio previo 
3. Brindar un eficiente servicio, en lo relacionado con la póliza ofrecida. 
4. El proponente no podrá acudir a prácticas que constituyan competencia desleal, en los términos previstos 
en la Ley 256 de 1996 y demás disposiciones legales vigentes. 
5. Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidación del contrato, conjuntamente con el/la 
supervisor/a del mismo, cuando corresponda. 
6. Entregar al supervisor los documentos elaborados en cumplimiento de las obligaciones contractuales, así 
como los informes y archivos a su cargo, requeridos sobre las actividades realizadas durante la ejecución 
del mismo (Cuando aplique) 
7. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por causa o con ocasión 
del contrato. 
8. Entregar para el pago, la certificación suscrita por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el 
cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas 
de compensación familiar de los últimos seis (6) meses, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 
2002 o aquella que lo modifique, adicione o complemente 
 
OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA    
  
1. El contratista se obliga a entregar la póliza de manejo global del sector oficial, atendiendo las 
características y especificaciones técnicas indicadas en el Estudio Previo y la invitación.  
2. El contratista será responsable ante las autoridades de los actos u omisiones que en el ejercicio de las 
actividades que, dentro del desarrollo del contrato, se cumplan cuando con ellos se cause perjuicio a la 
Personería o a terceros, por lo que, respecto de ellos, mantendrá indemne a la Personería Municipal de 
Algarrobo.  
3. El contratista deberá aportar certificación de estar a paz y salvo con el sistema de seguridad social en 
salud y aportes parafiscales, en caso de que a estos últimos haya lugar para lo cual deberá presentar 
certificación de estar a paz y salvo con el sistema de seguridad social en salud y aportes parafiscales en 
relación con la ejecución del contrato.  
4. Prestar los servicios objeto del presente contrato en las condiciones técnicas exigidas por la entidad.   
5. Cumplir con las demás instrucciones que le sean impartidas por el supervisor del Contrato. 
6. Prestar los servicios el cual deberá cumplir con toda la normatividad aplicable en la materia y con los 
estándares exigidos por el Gobierno Nacional.   
7. Las demás que se infieran de los estudios previos, los anexos técnicos, la invitación publica, la propuesta 
presentada y el respectivo contrato. 
 
Las especificaciones técnicas establecidas constituyen los requerimientos mínimos exigidos para la 
presentación de la oferta técnica. El proponente deberá responder y cumplir con todas las especificaciones 
técnicas y las obligaciones solicitadas. En el caso que alguno de los requerimientos mínimos exigidos no 
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sea cumplido, ya sea por ausencia de ofrecimiento de la característica, omisión, o por estar por fuera de los 
límites especificados, o porque el requerimiento no fue debida o correctamente sustentado conforme a lo 
solicitado, la oferta técnica será rechazada. 
 
OBLIGACIONES DE LA PERSONERÍA 
 

1. Ejercer la supervisión y seguimiento permanente del contrato de ejecución. 
2. Exigir el cumplimiento de las condiciones de contratación y las obligaciones del contratista. 
3. Expedir y tramitar los certificados de cumplimento del objeto contractual. 
4. Pagar el valor en los términos pactados. 
5. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y 

de las garantías a que haya lugar. 
6. Actuar de tal modo que, por causas imputables a la entidad, no sobrevenga una mayor onerosidad 

en el cumplimiento de las obligaciones a cargo del contratista, para lo cual, en el menor tiempo 
posible, corregirá los desajustes que puedan presentarse y acordará los mecanismos y 
procedimientos pertinentes para precaver o solucionar rápida y eficazmente las diferencias o 
situaciones litigiosas que lleguen a presentarse. 
 

CAPÍTULO V 
VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO SU JUSTIFICACIÓN Y OTROS ASPECTOS 

 
5.1. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO. 
 
La Personería Municipal de Algarrobo – Magdalena cuenta con un Presupuesto Oficial por valor de UN 
MILLÓN SETECIENTOS CINCUENTA MIL PESOS ($1.750.000) M/CTE, cifra en la cual, se encuentran 
incluidos los impuestos nacionales, departamentales, municipales  y demás descuentos autorizados por la 
ley. 
  
5.2. JUSTIFICACIÓN DEL MISMO. 
 
Se tienen en cuenta los costos todos los impuestos y costos de carácter nacional y territorial vigentes al 
momento de la presente contratación, así como los costos directos o indirectos que la ejecución del contrato 
conlleve. 
5.3. ASPECTOS TRIBUTARIOS Y OTROS GASTOS: 
 
Sobre el valor total del contrato: 
 
a) Estampilla pro hospital: 2.0% 
b) Rete fuente Compra: 0.1% 
c) Pro Estampilla UNIMAG: 1.5% 
 
5.4. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: 
 
La presente contratación, queda sujeto al Presupuesto General de Rentas y Gastos de la Personería de 
Algarrobo - Magdalena, para la Vigencia Fiscal 2026, respaldado con el Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal N° 054 de fecha 17 de septiembre de 2026 por valor de UN MILLÓN SETECIENTOS 
CINCUENTA MIL PESOS ($1.750.000) M/CTE, expedido por la personera municipal de Algarrobo – 
Magdalena como ordenadora del gasto. 
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5.5 FORMA DE PAGO 
 
La Personería pagará al contratista el valor total del contrato de la siguiente forma:  
 
Mediante Un (01) único pago, previa expedición y entrega de la póliza requerida a la Personería, 
presentación de la factura, Certificación de cumplimiento y visto bueno suscrito por el SUPERVISOR 
designado, donde se indique el recibo a satisfacción de las pólizas a la Personería.  
 
Para el pago del valor del contrato el CONTRATISTA deberá presentar los siguientes documentos: 
 
Las actas se acompañarán de los siguientes documentos: 
 

 Recibo a satisfacción por parte del supervisor del contrato. 

 Cuenta de cobro o Factura con las formalidades exigidas por la ley, en original y dos copias, 

conforme al régimen tributario al que pertenezca el contratista. 

 Para todos y cada uno de los pagos el contratista deberá acreditar el cumplimiento de lo establecido 

en el artículo 50 de la ley 789 de 2002, la ley 828 de 2003 y el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y 

demás normas concordantes. 

PARÁGRAFO 1. El desembolso se efectuará una vez se cuente con el respectivo PAC, previa certificación 
de cumplimiento expedida por el Supervisor del Contrato. 
 

CAPÍTULO VI 
FORMA DE ACREDITAR CAPACIDAD JURÍDICA Y REQUISITOS HABILITANTES 

 
6.1. REQUISITOS HABILITANTES 
 
6.1.1. CAPACIDAD JURÍDICA: 
 
La capacidad jurídica es la facultad de una persona para celebrar contratos con una Entidad Estatal, es decir 
(i) obligarse a cumplir el objeto del contrato; y (ii) no estar incursa en inhabilidades o incompatibilidades que 
impidan la celebración del contrato, así como cumplir los demás requisitos exigidos en la Constitución, la 
Ley o el reglamento, para suscribir y ejecutar el contrato. 
 
En la presente convocatoria pública por Selección de Contratación de Mínima Cuantía cuyo valor no excede 
del 10% de la menor cuantía podrán participar las personas jurídicas (compañías de seguros - toda vez que 
actualmente en el país, las únicas personas autorizadas para comercializar seguros, asumir los riesgos, y 
otorgar la protección de los bienes muebles e inmuebles y demás intereses reales y patrimoniales del 
asegurado son las compañías de seguros) que dispongan de capacidad jurídica, y técnica requeridas, que 
no estén incursas en inhabilidades o incompatibilidades para contratar, señaladas por la constitución y la 
Ley, con capacidad estatutaria para presentar oferta y desarrollar la actividad a contratar. 
 
En la presente Contratación podrán participar las personas jurídicas que no se encuentren incursas en 
ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades contempladas en la Ley 80 de 1993 y sus Decretos 
Reglamentarios, así como las Mipymes y a las Mipymes de conformidad con el Decreto 1082 de 2015 (aplica 
para el representante legal o apoderado). 
 
No podrá una persona presentar más de una oferta en la Convocatoria o hacer una combinación de estas 
dos posibilidades –individual o conjuntamente. En caso que se incurra en esta prohibición, por sí o por 
interpuesta persona, La Personería Municipal, rechazará las ofertas. 
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Todos los Proponentes deben: 
 
1. Tener capacidad jurídica para la presentación de la Propuesta; 
2. Tener capacidad jurídica para la celebración y ejecución del contrato; 
3. Cumplir con la vigencia de la sociedad al momento de la presentación de la oferta y para todo el 
tiempo de ejecución del contrato y un año más. 
4. No estar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en las leyes 
de Colombia, en especial las previstas en la Ley 80 de 1993; 
5. No estar incursos en ninguna causal de disolución y/o liquidación; 
6. No estar en un proceso de liquidación obligatoria o forzosa; 
7. No estar reportado en el último Boletín de Responsables Fiscales vigente, publicado por la 
Contraloría General de la República, de acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del artículo 38 de la Ley 
734 de 2002, en concordancia con el artículo 60 de la Ley 610 de 2000. 
Dicha afirmación se entenderá prestada con la suscripción de la carta de presentación de la Propuesta, sin 
perjuicio de la obligación de anexar los documentos solicitados. 
 
(i) Capacidad, Existencia y Representación Legal de Personas Naturales y Personas Jurídicas. 
 
Por la Naturaleza del actual proceso de selección NO APLICA. 
 
La Entidad debe verificar la capacidad jurídica de las personas naturales que ejerce la representación 
legal de la siguiente manera: 
 
a. La mayoría de edad la cual es acreditada con la cédula de ciudadanía, para los nacionales 
colombianos, y con la cédula de extranjería o el pasaporte para los extranjeros. La simple presentación de 
este documento sirve para acreditar la capacidad jurídica. 
b. La ausencia de limitaciones a la capacidad jurídica de las personas naturales. Este requisito lo debe 
verificar la Entidad con la presentación de una declaración de la persona natural en la cual certifique que 
tiene plena capacidad y que no está incursa en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones y 
adicionalmente la Entidad Estatal debe consultar los sistemas de información de la Procuraduría General 
de la Nación y la Contraloría General de la República.  
 
Capacidad, Existencia y Representación Legal de las Personas Jurídicas Nacionales y Sucursales 
en Colombia de Personas Jurídicas Extranjeras. 
 
Si el proponente es una persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia, deberá acreditar 
su existencia y representación legal, mediante certificado expedido por la Cámara de Comercio en el cual 
se verificará: 
 
• Fecha de expedición del certificado de existencia y representación legal no mayor a treinta (30) días 
calendarios anteriores a la fecha de cierre del plazo del presente proceso. 
• Que el objeto de la sociedad incluya las actividades principales objeto del presente proceso. 
• La duración de la sociedad deberá ser por lo menos igual al plazo estimado del contrato y cinco (05) 
año más. 
• Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de 
la misma, deberá acreditar autorización suficiente del órgano competente social respectivo para contraer 
obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva de autorización suficiente o el no aporte de 
dicho documento una vez solicitado por la entidad determinará la falta de capacidad jurídica para presentar 
la oferta, y por tanto su rechazo. 
• El nombramiento del revisor fiscal en caso que exista. 
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• Que las personas jurídicas extranjeras con actividades permanentes en la República de Colombia 
(Contratos de obra o servicios) deberán estar legalmente establecidas en el territorio nacional de acuerdo 
con los artículos 471 y 474 del Código de Comercio. 
 
Si la Oferta es suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal que tenga abierta en 
Colombia, se deberá acreditar la capacidad legal de la sucursal y de su representante o mandatario, 
mediante la presentación del Certificado del Registro Único de Proponentes y Certificado de existencia y 
representación legal con fecha de expedición máximo de 30 días calendarios antes de la fecha de cierre del 
presente proceso de selección por la Cámara de Comercio. Cuando el representante legal de la sucursal 
tenga restricciones para contraer obligaciones, deberá acreditar autorización suficiente del órgano 
competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. 
La ausencia definitiva de autorización suficiente o el no aporte de dicho documento una vez solicitado por 
la entidad, determinará la falta de capacidad jurídica para presentar la oferta, y por tanto su rechazo. 
 
En relación con las empresas extranjeras y como quiera que la sucursal en Colombia no es una persona 
jurídica diferente a la Casa Matriz, se tendrá en cuenta la fecha de constitución de esta última. 
 
Así mismo, se deberá aportar fotocopia de la cedula de ciudadanía del representante de la estructura plural 
y del representante legal de las personas jurídicas que lo integran. 
 
Las personas jurídicas extranjeras deberán cumplir los mismos requisitos de objeto y duración establecidos 
en esta invitación  para las personas jurídicas domiciliadas en el territorio nacional, para lo cual deberán 
aportar los documentos que acrediten la existencia y representación legal de la sociedad extranjera, 
legalizados a más tardar dentro de los tres (3) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso 
de selección, en los que conste la siguiente información: 
 
• Nombre o razón social completa. 
• Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona jurídica 
• Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona jurídica, 
en la que se señale expresamente que el representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en 
nombre de la misma, o aportando la autorización o documento correspondiente del órgano directivo  que le 
faculte expresamente. 
 
La ausencia definitiva de autorización suficiente o el no aporte de dicho documento, determinará la falta de 
capacidad jurídica para presentar la oferta, y por tanto su rechazo. 
 
• Tipo, número y fecha del documento de constitución o creación 
• Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personería jurídica 
• Duración de la persona jurídica 
 
Cuando en los documentos aportados que acreditan la existencia y representación legal de la persona 
jurídica extranjera no cuente con toda la información requerida, podrán adjuntar una certificación del 
representante legal de la sociedad extranjera con los datos que faltan, la cual se entiende formulada bajo la 
gravedad de juramento. 
 
Los documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados en la forma prevista en las 
normas vigentes sobre la materia. 
 
Tratándose de documentos públicos, deberán cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales 
relacionados con la legalización, Consularización o apostille y traducción de documentos otorgados en el 
extranjero, exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior y 
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que puedan obrar como prueba, conforme a lo dispuesto en el artículo 251 del Código General del Proceso 
de la República de Colombia y lo previsto en la presente invitación  
 
En el evento de la legalización de documentos emanados de autoridades de países integrantes del Convenio 
de la Haya de 1961, se requerirá únicamente la Apostilla como mecanismo de legalización, de conformidad 
con lo señalado en la Ley 455 de 1998. 
 
Personas Jurídicas Extranjeras sin sucursal en Colombia. 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia deberán acreditar: 
 
1). Su existencia y representación legal, con documentos debidamente consularizados o apostillados, 
expedidos dentro de los tres (3) meses anteriores al Cierre de la Selección de Mínima Cuantía. La omisión 
del (de los) documento(s) que acredite(n) la existencia y representación legal, o el defecto en la fecha de 
expedición de dicho(s) documento(s) serán subsanables. 
 
2). Que cuentan con un apoderado debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente 
facultado para representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberán mantener dicho apoderado, como 
mínimo, por el término de vigencia del Contrato que se desprenda de la Selección y seis (6) meses más. La 
falta de acreditación de que se tiene apoderado será subsanable. La acreditación de apoderado no eximirá 
de la obligación de constituir sucursal en Colombia para efectos de la ejecución del Contrato, si ello es 
necesario de conformidad con la normatividad vigente. La omisión de la presentación de los documentos 
debidamente apostillados o consularizados, será subsanable. 
 
 
Con el propósito de verificar los requisitos habilitantes el proponente deberá presentar los siguientes 
documentos: 
 
DOCUMENTOS REQUISITOS HABILITANTES PARA PERSONA JURÍDICA – COMPAÑÍA DE SEGURO 
 

 Carta de presentación de la propuesta firmada en original por el representante legal o apoderado.  

 RUT (registro único tributario) 

 Certificación y/o autorización para presentar ofertas y contratar por parte de los órganos de dirección 

de la sociedad, estos deberán contener los documentos que acrediten dicha autorización, la cual 

debe ser previa al cierre de la oferta,  (Cuando  aplique) además de lo anterior deberá aportar Copia 

de los estatutos actualizados de la Persona jurídica. 

 Certificado de antecedentes disciplinarios, si es persona jurídica aportar certificados de la persona 

jurídica y su representante legal expedido por la procuraduría general de la nación. 

 Certificado de antecedentes fiscales, si es persona jurídica aportar certificados de la persona jurídica 

y su representante legal expedidos por la contraloría general de la república. 

 Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policía Nacional del representante legal de la 

persona jurídica según sea el caso 

 Certificado sistema de registro nacional de medidas correctivas-RNMC policía nacional (decreto 

1284 y art. 183 ley 1801 de 2016).  

 Certificación de inexistencia de inhabilidades por condenas en la comisión de delitos sexuales contra 

menores de 18 años – página web Policía Nacional. (Ley 1918 de 2018). 

 Certificado de no estar reportado en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos – 
REDAM (Ley 2097 de 2021), persona natural o representante legal de la persona jurídica. 

 Fotocopia de la cédula de ciudadanía o cédula de extranjería de la del representante legal o 

apoderado si es persona jurídica. 
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 Fotocopia de la libreta militar o certificación de estar definida su situación militar del representante 

legal (Aplica si es varón) 

 Certificado de afiliación, certificado de estar a paz y salvo con el sistema de seguridad social en 

salud,  o último pago al sistema de seguridad social en salud  y/o pago de aportes parafiscales, 

actualizado según corresponda. 

 
NOTA 1: Además de los documentos anteriormente señalados, los oferentes deberán aportar aquellos 

documentos adicionales que se soliciten en el capítulo 3 denominado condiciones técnicas exigidas. 

NOTA 2: Los anteriores documentos obligatoriamente deben presentarse actualizados a la vigencia 2026 
con una expedición no mayor a 30 días. 
 
Los anteriores documentos obligatoriamente deben presentarse actualizados a la vigencia 2026 y 
con una expedición no mayor a 30 días. 
 
1. Carta de Presentación de la Propuesta 
Deberá estar suscrita por el Representante Legal de la Persona Jurídica o por el Representante designado 
o el apoderado. El proponente deberá aportar fotocopia de la cédula de ciudadanía de quien suscribe la 
propuesta. 
 
Nota 1: Para todos los casos con la sola presentación de la propuesta el proponente manifiesta bajo la 
gravedad de juramento, que no se encuentra incurso en ninguna causal de inhabilidad o incompatibilidad 
para contratar de conformidad con lo establecido en la Constitución Política de Colombia y en la Ley 80 de 
1993 y demás normas concordantes. 
 
Nota 2: Quien suscriba la carta de presentación de la propuesta debe estar habilitado y soportado en la 
documentación que presente en su oferta en la forma detallada en el punto 6.1.1. de la presente invitación. 
 
2. Autorización para presentar Propuesta y suscribir el Contrato 
Si el Representante Legal del oferente o apoderado requiere autorización de los órganos de dirección para 
presentar oferta y suscribir el contrato, deberán anexar los documentos que acrediten dicha autorización, la 
cual debe ser previa a la presentación de la oferta. 
 
En caso de que el valor de la propuesta supere el monto de la autorización prevista en los estatutos para 
que el representante legal pueda presentar propuesta o contratar, deberá anexarse el respectivo documento 
donde previamente a la presentación de la propuesta se le faculte contratar, mínimo por el valor del 
propuesto. 
 
3. Constancia de Cumplimiento de Aportes Parafiscales 
Con el objeto de dar cumplimiento al artículo 50 de la Ley 789 de 2002, Ley 797 de 2003 y Ley 1150 de 
2007, el proponente deberá acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, aportes a las cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, 
Servicio Nacional de Aprendizaje, pensiones y cesantías. Dicha acreditación se hará mediante certificación 
expresa en donde conste que se encuentra a paz y salvo a la fecha de cierre del proceso contractual, con 
los anteriores conceptos, suscrita por el revisor fiscal o el representante legal de acuerdo con las normas 
vigentes según el caso. La Entidad se reserva el derecho de verificar la información contenida en la 
certificación. 
 
4. Inhabilidades e Incompatibilidades 
El proponente deberá manifestar no encontrarse incurso dentro de alguna de las causales de inhabilidad o 
incompatibilidad para contratar a que se refiere la Constitución Política de Colombia, los artículos 8 y 9 de 
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la Ley 80 de 1993 y demás normas concordantes. El proponente declarará en la carta de presentación de 
la propuesta que no se encuentra dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades. 
 
 
5. Certificación sobre Antecedentes de Responsabilidad Fiscal 
El oferente deberá presentar una certificación vigente de que no se encuentra reportado en el Boletín de 
Responsables Fiscales de la Contraloría General de la República, (aplica para persona jurídica, 
representante legal o apoderado).  
 
En todo caso la Entidad se reserva el derecho de efectuar la respectiva consulta en la página web del Ente 
de Control. 
 
6. Certificación sobre Antecedentes Disciplinarios 
El oferente deberá presentar una certificación vigente expedida por la Procuraduría General de la Nación 
donde conste que no se encuentra reportado con antecedentes disciplinarios. (aplica para persona jurídica, 
representante legal o apoderado).  
 
 
En todo caso la Entidad se reserva el derecho de efectuar la respectiva consulta en la página web del Ente 
de Control. 
 
7. Certificación sobre Antecedentes de Policía y RNMC 
El oferente deberá presentar certificado de antecedentes de Policía y registro de antecedentes de medidas 
correctivas RNMC vigente expedido por la Policía Nacional (aplica para persona jurídica, representante legal 
o apoderado).  
 
8. NIT o Registro Único Tributario del Oferente  
El oferente deberá aportar una fotocopia legible del NIT o del Registro Único Tributario. 
 
9. Fotocopia de la cédula del representante legal o apoderado. 
(aplica para persona jurídica, representante legal o apoderado).  
 
 
10. certificado Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas – RNMC. 
(aplica para persona jurídica, representante legal o apoderado).  
 
11. certificado inhabilidades por la comisión de Delitos sexuales cometidos contra menores de 18 
años (Ley 1918 de 2018). 
(aplica para persona jurídica, representante legal o apoderado).  
 
12. Certificado de no estar reportado en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM 
(Ley 2097 de 2021). 
(aplica para persona jurídica, representante legal o apoderado).  
 
 El proponente y el representante legal de la firma no debe encontrarse reportados en el Boletín de 
Responsables Fiscales de la Contraloría General de la Republica, ni registrar sanciones o inhabilidades 
vigentes en el certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduría General de la Nación, 
ni tener asuntos pendientes con las autoridades judiciales.   
 
Para tales efectos, el proponente presentará fotocopia de la cédula, el registro único tributario, el certificado 
de antecedentes de responsabilidad fiscal de la Contraloría General de la República y de antecedentes 
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disciplinarios de la Procuraduría General de la Nación, libreta militar (si el representante legal es varón 
menor de 50 años).  
 
Los antecedentes judiciales y la comisión de contravenciones al código nacional de policía que se registran 
en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas – RNMC y las inhabilidades por la comisión de 
Delitos sexuales cometidos contra menores de 18 años, Podrán ser consultados por la entidad en la página 
web de la Policía Nacional de Colombia. 
 
La persona jurídica, deberá aportar el certificado que acredite que el representante legal no está reportado 
en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM (Ley 2097 de 2021)  
 
10. ANEXOS (opcionales – se pueden utilizar otro siempre y cuando acrediten lo siguiente:) 
 
ANEXO 1- Modelo carta de presentación de la propuesta 
ANEXO 2- Formato oferta económica 
ANEXO 3- Certificado de inexistencia de inhabilidades e incompatibilidades 
ANEXO 4- Experiencia específica 
ANEXO 5- Compromiso anticorrupción 
ANEXO 6- Certificado de pago aportes sistema general de seguridad social y parafiscales. 
 

CAPÍTULO VII  
REQUISITOS DE EXPERIENCIA MÍNIMA 

 
El proponente deberá acreditar como experiencia mínima lo siguiente: 
 

• La ejecución de un (01) Contrato de Seguros; suscrito, ejecutado y liquidado a la fecha del cierre de 
la presente convocatoria y cuyo objeto corresponda a la expedición de Pólizas de Seguros de manejo 
global del sector oficial.  
 

• Que el valor del contrato sea igual o superior al 100% del Presupuesto Oficial estimado para la 
presente contratación expresado en SMMLV. 

 
NOTA: Para el presente proceso, se excluyen los contratos cuyo objeto haya sido mediante administración 
delegada y los sub contratos. 
 
Para lo cual el proponente deberá acreditar la experiencia mínima, con el contrato o la respectiva 
certificación de cumplimiento o acta de recibo a satisfacción o acta de liquidación suscritas por el funcionario 
competente de la respectiva Entidad pública o privada. 
 
Para efectos de verificar las condiciones específicas se requiere que aporten los siguientes documentos: El 
Contrato y el Acta de Recibo Final o  El Contrato y el Acta de Liquidación o El Contrato y la Certificación 
expedida por la entidad contratante en donde se relacione los siguientes datos: Razón Social del 
Contratante, número del Contrato, descripción detallada del objeto, fecha de inicio del contrato, fecha de 
terminación, valor inicial del Contrato, valor final del Contrato y forma de ejecución del Contrato. 
 
En el evento que el alcance del objeto del contrato comprenda actividades distintas a las mencionadas, para 
efectos del calcular el criterio del valor habilitante, se valorarán solo las actividades que guarden relación 
directa con el objeto contractual. Para lo cual en el contrato o certificado se debe demostrar que la sumatoria 
de esta actividad es igual o superior al presupuesto oficial. 
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NOTA 1: No se tendrá en cuenta la experiencia diferente a la solicitada. El Proponente, debe asegurarse 
que las certificaciones que aporte para acreditar la experiencia exigida en este proceso, se ajusten a los 
formatos y condiciones aquí dispuestas. 
 

 CAPÍTULO VIII 
CUMPLIMIENTO DE LAS CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS 

 
Los proponentes deberán presentar su propuesta económica sin omitir información alguna de las 
especificaciones técnicas mencionadas en los estudios previos y en especial en el capítulo III de esta 
invitación. 
 
Solo serán aceptables las propuestas que se presenten hasta la fecha y hora establecida en el cronograma 
de esta convocatoria pública. Después de esta hora y fecha límite no se recibirán propuestas.  
 
Una vez entregadas las propuestas no se podrán efectuar modificaciones, correcciones ni entregar 
documentos adicionales, salvo que la Entidad haya otorgado un plazo para entregarlos. La hora que se 
tendrá en cuenta para el cierre de la contratación, será la que señale el portal de la hora oficial colombiana. 
 
Si no allega la documentación completa junto con la oferta, o si la información no es completamente legible, 
o los vehículos o conductores relacionados no cumplen con las especificaciones técnicas, se tendrán como 
no presentados y no serán tenidos en cuenta para el cumplimiento de los requisitos contenidos en este 
numeral y por consiguiente, la oferta será rechazada. 
  
9.1. Propuesta Básica 
Los proponentes deberán presentar una oferta básica de carácter obligatorio la que se deberá ajustar en 
todos y cada uno de sus aspectos a las condiciones de la presente invitación preparada para esta 
convocatoria, de conformidad con las condiciones técnicas de la misma. 
 
9.2. Propuesta Parcial 
La propuesta debe presentarse en forma completa e íntegramente ajustada a cada uno de los requisitos 
exigidos en la invitación publica de mínima cuantía. La entidad rechazará las propuestas presentadas de 
manera parcial. 
 
9.3. Propuesta Hábil 
Se entiende por propuesta hábil aquella que cumple con la totalidad de requisitos jurídicos, técnicos, 
financieros y económicos, exigidos en la presente invitación y que no ha sido rechazada durante el estudio 
y evaluación de las ofertas. 
 
9.4. Propuesta Inhábil 
Se entiende por propuesta inhábil, aquella que incumple cualquiera de los requisitos jurídicos, técnicos 
financieros y económicos, exigidos en la presente invitación publica de mínima cuantía y es rechazada 
durante el proceso de estudio y verificación de las ofertas. 
 
9.5. Propuesta Elegible 
 
Se entiende por propuesta elegible aquella que, cumpliendo con la totalidad de los requisitos jurídicos, 
técnicos, y económicos, exigidos en la presente evaluación, ha sido verificada. 
 
9.6. De Las Propuestas 
 
9.6.1. Forma de Presentación de las Propuestas 
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En el momento señalado en el cronograma de esta convocatoria, los inscritos deberán presentar una 
propuesta completa, incluyendo la información y los documentos de verificación o considerados como 
requisitos habilitantes, exigidos en esta invitación publica de mínima cuantía, y una propuesta inicial de 
precio, la cual se presentará en los términos y forma prevista en estas bases de contratación. 
 
Las propuestas deberán ser escritas con tinta indeleble a máquina o computador en idioma español, 
debidamente numerada en todas sus páginas, sin tachaduras, enmendaduras con especial claridad, 
legibilidad y en el orden en que se establece en la invitación publica de mínima cuantía. 
 
Los interesados deberán presentar sus propuestas en el Portal transaccional del Sistema Electrónico de 
Contratación Pública - SECOP II (SECOP II: www.colombiacompra.gov.co) 
 
9.7. PROPUESTA COMPLETA 
No se aceptarán propuestas enviadas al correo electrónico de la entidad, ni las que por cualquier causa 
lleguen con posterioridad a la hora y fecha señaladas para el cierre de la presente convocatoria. 
 
El acta de cierre del proceso se publicara Portal transaccional del Sistema Electrónico de Contratación 
Pública (SECOP II: www.colombiacompra.gov.co, las ofertas serán tenidas en cuenta, siempre y cuando 
estén dentro de la hora señalada para el cierre. 
 
Para evitar discusiones en torno a la oportunidad de entrega de las ofertas, se le recomienda a todos los 
oferentes tener en cuenta la hora legal colombiana (página Web: http://horalegal.sic.gov.co), puesto que la 
entidad contratante no hará concesiones, ni excepciones para aquellos oferentes que presenten sus 
ofrecimientos por fuera de la hora límite que se definen en esta invitación publica de mínima cuantía. 
 
9.8. Fecha Límite de Presentación de la Propuesta 
 
Solo se aceptan las propuestas que se presenten hasta la fecha y hora establecida en el cronograma de 
esta convocatoria pública. Después de esta hora y fecha límite, no se recibirán propuestas. 
 
9.9. Validez de las Propuestas 
Las propuestas deben referirse y sujetarse a todos y cada uno de los puntos y/o servicios contenidos en la 
invitación pública de mínima cuantía. Se aceptará solo una propuesta por cada uno de los proponentes y 
estas deberán mantenerse vigentes por treinta (30) días hábiles contados a partir de la fecha y hora del 
cierre de la convocatoria pública. 
 
9.10. Prohibición de Corrección de las Propuestas 
Una vez entregadas las propuestas no se podrán efectuar modificaciones, correcciones ni entregar 
documentos adicionales salvo que la contratante haya dado un plazo para entregarlos. 
 
9.11. Retiro de las Propuestas 
No se admitirá solicitud alguna tendiente a retirar o cambiar por otras las propuestas presentadas, aun 
cuando la solicitud se formule antes de la fecha y hora de cierre de la convocatoria. 
 
9.12. Cierre de la Convocatoria 
La convocatoria se cerrará el Portal transaccional del Sistema Electrónico de Contratación Pública - SECOP 
II (SECOP II: www.colombiacompra.gov.co) 
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La verificación de los requisitos habilitantes se hará única y exclusivamente en relación con el proponente 
con el precio más bajo, de conformidad con lo señalado en el artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 
2015. 
 
9.13. Reglas Generales para la estructuración de la Propuesta 
 
1. No se acepta presentación de propuestas parciales. 
2. En caso de presentarse propuestas alternativas, la entidad contratante solo considerará aquella del 
oferente que ha ocupado el primer orden de elegibilidad. 
3. Con el solo hecho de presentar la propuesta se entiende que el proponente está declarando que 
conoce plenamente los requisitos y exigencias de la condiciones invitación publica de mínima cuantía y 
luego del cierre no podrá este hacer reclamación alguna por mala Interpretación o desconocimiento de la 
naturaleza, condiciones, características y actividades a realizar en consecuencia no podrá modificar las 
propuestas. 
4. La oferta debe ser suscrita por el representante legal del proponente o en su defecto quien tenga la 
representación y se encuentre debidamente facultado para ello y será entregada con todas sus páginas 
consecutivamente numeradas. 
5. El Proponente dará respuesta a los numerales de la invitación pública de mínima cuantía en el mismo 
orden indicado en estos. 
6. Cuando un numeral exija el suministro de información o documentos, estos deberán ser 
obligatoriamente presentados. 
7. Cualquier enmendadura que contenga la oferta será refrendada por el proponente 
8. La propuesta debe ser congruente y consistente en la invitación pública de mínima cuantía y no 
deberán presentar información contradictoria, ambigua o confusa, en tal caso el Contratante, podrá acoger 
la que le sea más favorable, los oferentes aceptan responder por los perjuicios que se causen por dicha 
conducta. 
9. No se permitirá el retiro de documentos o elementos que componen la oferta durante el proceso de 
selección. 
10. Con la presentación de las ofertas los oferentes manifiestan su cumplimiento a todas las condiciones 
legales requeridas para contratar, tales como existencia, capacidad, representación legal, no estar incursos 
en inhabilidades e incompatibilidades y aceptan la responsabilidad que se deduzca del incumplimiento a lo 
manifestado, con la consecuente indemnización. 
11. Los vicios que no constituyan causales de nulidad y cuando las necesidades del servicio los exijan 
o las reglas de la buena administración lo aconsejen, podrán sanearse por la contratante, mediante acto 
motivado. 
12. La ENTIDAD podrá pedir aclaraciones e información adicional a cualquiera de los proponentes sobre 
sus propuestas, sin que, por esto, las propuestas puedan ser modificadas. Estas deberán cumplir con la 
totalidad de los requisitos establecidos en las bases de contratación y no podrán contener tachaduras ni 
enmendaduras. 
13. La ENTIDAD se reserva el derecho de verificar todos o parte de los documentos que formen parte 
integral de la propuesta. 
14. La propuesta deberá ser presentada oportunamente según lo indicado en esta invitación pública de 
mínima cuantía y conforme los requerimientos incluidos en los estudios previos. 
15. No se aceptarán propuestas complementarias o modificaciones que fueren presentadas con 
posterioridad a la fecha de cierre de la presente convocatoria pública. 
16. Una vez vencido el término para la presentación de las propuestas no se aceptará a los proponentes, 
variación alguna en sus términos, luego de la verificación de los requisitos habilitantes la entidad publicará 
un informe de la verificación de los mismos según el caso, y de la evaluación del menor precio. La entidad 
otorgará un plazo único de un día hábil para que los proponentes puedan formular observaciones a la 
evaluación. Las respuestas a las observaciones se publicarán en el SECOP simultáneamente con la carta 
de aceptación de la oferta. 
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17. La presentación de la propuesta implica la aceptación por parte del proponente de las reglas 
contenidas en el presente documento, y de la normatividad antes mencionada. Igualmente, la presentación 
de la propuesta implica que el proponente examinó las condiciones de la contratación y que está enterado 
de los elementos generales y particulares de la misma. 
18. Las propuestas deberán tener una validez mínima de treinta (30) días hábiles, contados a partir de la 
fecha de cierre prevista para esta Convocatoria Pública. 
19. La ausencia de requisitos o falta de documentos referentes a la futura contratación o al proponente, 
no necesario para la comparación de las propuestas, no servirá de título suficiente para el rechazo de los 
ofrecimientos hechos. 
20. En todo proceso de selección de contratistas primará lo sustancial sobre lo formal. En consecuencia, 
no podrá rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que verifiquen 
las condiciones del proponente o soporten el contenido de la oferta y que no constituyan los factores de 
escogencia establecidos por la entidad en la invitación pública de mínima cuantía, de conformidad con lo 
previsto en los numerales 2, 3 y 4 del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007. Tales requisitos o documentos 
podrán ser requeridos por la Entidad en condiciones de igualdad para todos los proponentes hasta el 
momento previo a su realización. 
21. Serán de cargo del Proponente todos los costos asociados a la preparación y elaboración de su 
propuesta. 
22. La propuesta económica deberá incluir todos los valores directos e indirectos derivados de la 
ejecución del objeto contractual. 
 
 
10.1. COMITÉ TÉCNICO EVALUADOR 
De acuerdo a lo establecido en el Decreto 1082 de 2015, la entidad contratante designará, un comité asesor 
que se encargará de realizar la verificación y evaluación de las propuestas presentadas. Para la presente 
contratación, esta función será cumplida por el funcionario encargado de elaborar y suscribir los estudios 
previos de conveniencia y oportunidad, el cual podrá apoyarse en otros funcionarios para cumplir con la 
función asignada. 
 
10.2. PROPUESTAS QUE SE VERIFICARÁN 
Todas las propuestas en principio se consideran aceptables, para la Entidad Contratante se rechazarán en 
los casos de inhabilidades o incompatibilidades del proponente o cuando habiendo solicitado las 
aclaraciones o aporte de documentos, no se hiciere dentro del término fijado. Se comprobará que las 
propuestas contengan toda la información exigida en esta invitación pública de mínima cuantía y que se 
encuentre debidamente diligenciada, determinándose así las propuestas hábiles. 
 
Una propuesta será admisible cuando haya sido presentada oportunamente y este ajustada a la invitación 
pública. Se considera ajustada la propuesta que cumpla todos y cada uno de los requisitos establecidos y 
que además, el proponente no se encuentre incurso en ninguna de las causales de rechazo establecidas 
expresamente en la ley, la presente Invitación Pública de Mínima Cuantía, ni comprendida en uno de los 
siguientes casos: 
 
10.2.1 CAUSALES DE RECHAZO 
 
1) Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad 
para contratar establecidas en la Constitución o en la ley. 
2) Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para obligarse o que no 
cumplan todas las calidades y condiciones habilitantes para la participación, indicada en esta Invitación 
Pública de Mínima Cuantía. 
3) Cuando la propuesta exceda el presupuesto oficial del proceso o el valor de uno de los ítems 
unitarios, determinado en la presente Invitación Pública de Mínima Cuantía. 
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4) Cuando previo requerimiento al oferente para que explique las razones del valor por el ofertado, la 
entidad estime, que el ofrecimiento resulta artificialmente bajo; es decir, cuando hecha la propuesta, la 
misma no encuentre sustentación o fundamento alguno en su estructuración dentro del tráfico comercial en 
el cual  se desarrolla el negocio, hecho por el cual se estimará que la misma pone en grave riesgo la 
ejecución del contrato a celebrarse por imposibilidad de cumplir las obligación es por el valor ofrecido. 
5) Cuando para este mismo proceso se presenten varias ofertas por un mismo proponente, por sí o por 
interpuesta persona, en Consorcio, Unión Temporal o individualmente. 
6) Cuando la persona que suscribe la propuesta no se encuentre debidamente autorizado para 
presentar la propuesta de acuerdo con los estatutos sociales o con el documento de integración del 
Consorcio o Unión Temporal. 
7) Cuando durante el término de evaluación de las ofertas y hasta el envío de la carta de aceptación 
de la oferta se evidencie que no es veraz la información suministrada en la oferta relacionada con la validez 
jurídica de la misma o con cualquiera de los criterios de evaluación. 
8) Cuando no se presenten los documentos subsanables requeridos por parte de la Personería, dentro 
del plazo otorgado para el efecto. 
9) Si la propuesta es presentada en moneda diferente a la legal colombiana. 
10) En los demás casos expresamente establecidos en la presente Invitación Pública de Mínima Cuantía 
o en la normatividad vigente. 
11) Cuando el Proponente, no ofrezca totalmente los bienes, servicios u obras que hacen parte del objeto 
de la presente Invitación Pública de Mínima Cuantía, cuando haga un ofrecimiento parcial o no cumpla con 
las condiciones exigidas en la presente invitación. 
12) Cuando la Oferta contenga defectos o falencias que impidan la comparación objetiva de las 
Propuestas. 
13) Cuando se modifique el ofrecimiento económico. 
14) Cuando se modifique el ofrecimiento técnico. 
15) Cuando no se presente la propuesta en el lugar y hora señalados en el cronograma. 
16) Cuando dentro de su actividad comercial u objeto social, según el caso no contenga o esté 
relacionado con el objeto del presente proceso de selección contractual. 
17) Las demás señaladas en la Ley. 
 
 
10.3. CRITERIOS DE SELECCIÓN. 
 
De acuerdo con la modalidad de selección, se verificaran los requisitos habilitantes del oferente que haya 
ofertado el precio global más bajo, ningún ítem de la propuesta económica puede ser igual a 0, en el formato 
de propuesta económica establecido por la Entidad. Si éste cumple con las condiciones técnicas habilitantes 
será adjudicatario del contrato. 
 
Para evaluar este factor se tendrá en cuenta el valor total indicado en la propuesta económica o el obtenido 
de la corrección aritmética. En tal sentido, la evaluación se hará sobre el valor total teniendo en cuenta la 
forma de selección de la mejor oferta establecida en la presente invitación (total valor unitario delos 
productos o servicios, sumatoria de los subtotales de los servicios o productos, entre otros aspectos que  se 
definan), incluyendo todos los impuestos, tasas y contribuciones.  
 
El valor de la propuesta económica debe presentarse en Pesos Colombianos y contemplar todos los costos 
directos e indirectos para la completa y adecuada ejecución del presente proceso, los riesgos y la 
administración de estos. 
  
Al formular la oferta, el proponente acepta que están a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones 
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales y dentro de estos 
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mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes 
autoridades. 
 
Los estimativos técnicos que hagan los proponentes para presentar sus ofertas deben tener en cuenta que 
la ejecución del contrato se rige íntegramente por lo previsto en los Documentos del proceso y que en sus 
cálculos económicos deben incluir todos los aspectos y requerimientos necesarios para cumplir con todas y 
cada una de las obligaciones contractuales como asumir los riesgos previstos en dichos documentos. 
 
En caso de que el proponente con el precio más bajo no cumpliere con los requisitos habilitantes, se realizará 
el mismo procedimiento al oferente que haya presentado el segundo menor precio y así sucesivamente 
hasta obtener una propuesta habilitada. 
 
CORRECCIONES ARITMÉTICAS 
 
La entidad solo efectuará correcciones aritméticas originadas en: 
A. Todas las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta económica, cuando exista un 
error que surja de un cálculo meramente aritmético cuando la operación ha sido erróneamente realizada. 
B. El ajuste al peso, ya sea por exceso o por defecto, de los precios unitarios contenidos en la propuesta 
económica de las operaciones aritméticas a que haya lugar y del valor del IVA, así: cuando la fracción 
decimal del peso sea igual o superior punto cinco (0.5) se aproximará por exceso al número entero siguiente 
del peso y cuando la fracción decimal del peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximará por defecto al 
número entero. 
La entidad a partir del valor total corregido de las propuestas determinará cuál es el menor precio ofertado. 
 
10.3.1 CRITERIOS DE DESEMPATE. 
Conforme a las modificaciones establecidas por el Decreto 1860 de 2021 al Decreto 1082 de 2015, en 
especial al ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.17 los Factores y criterios de desempate estarán regidas por las 
siguientes disposiciones:  
 
En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas en los Procesos de Contratación realizados con 
cargo a recursos públicos, en los Procesos de Contratación realizados por las Entidades Estatales 
indistintamente de su régimen de contratación, así como los celebrados por los Procesos de Contratación 
de los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante deberá utilizar las 
siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en 
todo caso las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de 
trato nacional. 
 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. Para 
acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta las definiciones de que trata el artículo 
2.2.1.1.1.3.1., en concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario 
del Sector Administrativo de Planeación Nacional, que trata del puntaje para la promoción de la industria 
nacional en los Procesos de Contratación de servicios. Para estos efectos, incluso se aplicará el inciso 
tercero de la definición de Servicios Nacionales establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1., citado 
anteriormente. 
 
En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del artículo 2 de la Ley 
816 de 2003, el requisito se cumplirá en los mismos términos establecidos en los artículos indicados en el 
inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditará con los mismos documentos que se 
presenten para obtener dicho puntaje. 
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En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal deberá definir 
en el pliego de condiciones, invitación o documento equivalente, las condiciones y los documentos con los 
que se acreditará el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este factor, los cuales, en todo caso, 
deberán cumplir con los elementos de la noción de Servicio Nacional establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 
del Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional y 
observando los mismos lineamientos prescritos en el artículo 2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar 
dichas circunstancias consistirá en beneficiarse de este criterio de desempate en lugar de obtener puntaje. 
  
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los términos del 
parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o la norma 
que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condición de mujer cabeza de familia y la cesación 
de esta se otorgará desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. En 
la declaración que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza de familia deberá verificarse que 
la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, 
modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. 
 
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual acreditará dicha 
condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera una medida 
de protección expedida por la autoridad competente. En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008, la 
medida de protección la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y, a falta 
de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indígena en los casos de violencia 
intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza. 
 
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres 
cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el 
revisor fiscal, según corresponda, presentará un certificado, mediante el cual acredita, bajo la gravedad de 
juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona 
jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar. 
Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, 
aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores. 
 
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 
 
 De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos datos sensibles, 
como es el caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá autorizar de manera previa y 
expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la precitada Ley, 
como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
3. Preferir la propuesta presentada por el proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley 
que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad, de acuerdo con 
el artículo 24 de la Ley 361 de 1997, debidamente certificadas por la oficina del Ministerio del Trabajo de la 
respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre 
del Proceso de Contratación o desde el momento de la constitución de la persona jurídica cuando esta es 
inferior a un (1) año y que manifieste adicionalmente que mantendrá dicho personal por un lapso igual al 
término de ejecución del contrato. 
 
Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que el diez por ciento (10%) 
de su nómina está en condición de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe tener una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en la estructura plural y aportar como mínimo 
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
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El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el certificado de 
aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación es inferior 
a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de 
personas mayores que no sean beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan 
cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley, para ello, la persona natural, el representante 
legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, entregará un certificado, en el que se 
acredite, bajo la gravedad de juramento, las personas vinculadas en su nómina y el número de trabajadores 
que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de 
edad de pensión. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que se encuentren en las 
condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año 
contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se 
tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitución de la persona 
jurídica. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el certificado 
de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona jurídica, cuando su 
conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de trabajadores 
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia, 
y que cumplieron el requisito de edad de pensión establecido en la ley, de todos los integrantes del 
proponente. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus 
integrantes. 
 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada uno de 
los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegará un certificado, mediante el cual 
acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia, 
y cumple la edad de pensión; además, se deberá allegar el documento de identificación del trabajador que 
lo firma. 
 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la planta de 
personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de proponentes 
plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal 
de cada uno de sus integrantes. 
 
5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento (10%) 
de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, 
para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, bajo la 
gravedad de juramento señalará las personas vinculadas a su nómina, y el número de identificación y 
nombre de las personas que pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, 
Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que hayan estado vinculadas 
con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los 
casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados 
desde el momento de constitución de la persona jurídica. 
 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el certificado 
de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación es 
inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
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Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite 
que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un certificado, mediante el cual 
acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina de sus integrantes pertenece a 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definirá 
de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del proponente plural. Las 
personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, 
deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual acredite que el 
trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en 
los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen 
datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la 
información de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de 
la información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el 
otorgamiento del criterio de desempate. 
 
6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación, para lo cual 
presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las desmovilizaciones 
colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité 
Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el 
certificado que emita la Agencia para la Reincorporación y la Normalización que acredite que la persona se 
encuentra en proceso de reincorporación o reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el efecto 
determine la Ley. Además, se entregará copia del documento de identificación de la persona en proceso de 
reintegración o reincorporación. 
 
En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 
entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta por 
ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está constituida por 
personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar alguno de los certificados 
del inciso anterior, junto con los documentos de identificación de cada una de las personas que está en 
proceso de reincorporación o reintegración. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean personas en 
proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del inciso primero de este 
numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o 
cuotas parte esté constituida por personas en proceso de reincorporación, para lo cual el representante 
legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, acreditará tal situación aportando los documentos de 
identificación de cada una de las personas en proceso de reincorporación. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen 
datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la 
información de estos, como son las personas en proceso de reincorporación o reintegración, autoricen a la 
entidad de manera previa y expresa el manejo de esta información, en los términos del literal a) del artículo 
6 de la Ley 1581 de 2012 como requisito para el otorgamiento de este criterio de desempate. 
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7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que se cumplan las condiciones de los 
siguientes numerales: 
 
7. 1. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo previsto en 
el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente artículo; o por una persona jurídica en la 
cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 
reincorporación o reintegración, para lo cual el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a 
tenerlo, presentarán un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la gravedad de juramento, que más del 
cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida 
por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración. Además, deberá 
acreditar la condición indicada de cada una de las personas que participen en la sociedad que sean mujeres 
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración, aportando los documentos 
de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural. 
 
7.2. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar mínimo el veinticinco 
por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta. 
 
7.3. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales 
podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del proponente plural, para lo cual el 
integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestará en un certificado suscrito por la persona natural o el 
representante legal de la persona jurídica. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen 
datos sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la información 
de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración autoricen de 
manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la 
Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 
del presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 
 
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual se 
aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la 
autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones 
mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas junto con micro, pequeñas o medianas, 
se preferirá la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificación 
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite 
alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que el 
empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las 
que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos 
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual 
que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean 
micro, pequeñas o medianas. 
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9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por micro y/o pequeñas 
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales. 
 
La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del presente 
Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 
 
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el 
empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las 
que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos 
proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual 
que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean 
micro, pequeñas o medianas. 
 
10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o 
información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento 
(25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por 
concepto de proveeduría del oferente, efectuados durante el año anterior, para lo cual el proponente persona 
natural y contador público; o el representante legal de la persona jurídica y revisor fiscal para las personas 
obligadas por ley; o del representante legal de la persona jurídica y contador público, según corresponda, 
entregará un certificado expedido bajo la gravedad de juramento, en el que conste que por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones 
mutuales. 
 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este siempre que: 
 
10.1. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se 
presentará el documento de conformación del proponente plural y, además, ese integrante acredite la 
condición de Mipyme, cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8 del presente artículo; 
 
10.2. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la 
experiencia acreditada en la oferta; y 
 
10.3. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo cual el integrante 
respectivo lo manifestará mediante un certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de 
la persona jurídica. 
 
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos de 
los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones 
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la 
calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales 
al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de 
clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o 
Sociedad BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentará el certificado de existencia y 
representación legal en el que conste el cumplimiento a los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, 
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o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la condición de Mipyme en los términos del 
numeral 8 del presente artículo. 
 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las 
condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 
 
12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, el cual deberá estar establecido previamente 
en el pliego de condiciones, invitación o documento que haga sus veces. 
 
PARÁGRAFO 1. Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos Comerciales 
vigentes suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas 
cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de desempate que sean compatibles con los 
mencionados Acuerdos. 
 
Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional 
de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente señalarán en un Manual o Guía no vinculante los 
lineamientos para la aplicación de los factores de desempate en cumplimiento de un Acuerdo Comercial en 
la etapa de selección del Proceso de Contratación. 
 
PARÁGRAFO 2. Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero 
cuyo país de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con 
ocasión de la normativa comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios de desempate previstos en el 
presente numeral. 
 
PARÁGRAFO 3. Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 1581 de 
2012, la Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información que acredita 
el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las 
personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palenquera, Rrom o gitana. 
 
En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento de terceros la 
información relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporación o 
reintegración o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público conocimiento puede afectar el derecho a la 
intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas. 
 
10.4. ÚNICO OFERENTE. 
La Personería Municipal puede adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta siempre 
que cumpla con los requisitos habilitantes exigidos y satisfaga los requisitos de la invitación pública de 
mínima cuantía. De acuerdo con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 de 2015, en 
caso de empate a menor precio, la entidad adjudicará a quien haya presentado primero la oferta entre los 
empatados, teniendo en cuenta la hora con minutos y segundos en que se haya radicado. 
 
11,1. ADJUDICACIÓN DEL PROCESO 
La Entidad seleccionará mediante Comunicación de Aceptación de la Oferta la propuesta con menor precio, 
siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas. La Comunicación de Aceptación de la Oferta y la 
oferta presentada constituye para todos los efectos el contrato celebrado parte fundamental. Con la 
publicación de la comunicación de aceptación de la oferta en el Portal transaccional del Sistema Electrónico 
de Contratación Pública - SECOP II (SECOP II: www.colombiacompra.gov.co). El proponente seleccionado 
quedará informado de la Aceptación de la Oferta, así mismo se invita a la ciudadanía en general y a las 
veedurías ciudadanas al acompañamiento del presente proceso contractual, dando cumplimiento al artículo 
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66 de la Ley 80 de 1993, los artículos 103, 270 y 369 de la Constitución Política de Colombia, los artículos 
100 de la Ley 134 de 1994, 32 y 35 de la Ley 489 de 1998. 
 
11.2. EFECTOS DE LA ADJUDICACIÓN 
El Acto Administrativo de adjudicación es irrevocable. No obstante, si dentro del plazo comprendido entre la 
adjudicación del contrato y la suscripción del mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se 
demuestra que el acto se obtuvo por medios ilegales, este podrá ser revocado, caso en el cual, la entidad 
podrá aplicar lo previsto en el inciso final del numeral 12 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993. 
 
11.3. PLAZO, FORMA Y NOTIFICACIÓN DE LA ADJUDICACIÓN 
La ENTIDAD hará la adjudicación de la presente convocatoria mediante comunicación de aceptación de 
oferta, la cual se publicará en el SECOP conforme a lo dispuesto en el Decreto 1082 de 2015. 
 
No obstante, la entidad contratante podrá prorrogar este plazo antes de su vencimiento, y por un término 
total no mayor a la mitad del inicialmente fijado, siempre que las necesidades de la entidad así lo exijan. Si 
esta no se surtiera de esta forma por cualquier causa esta se notificará por aviso y por correo a cada uno 
de los interesados. 
 
11.4. DERECHO DE DECLARACIÓN DE DESIERTA O REVOCATORIA DEL ACTO ADMINISTRATIVO 
DE APERTURA DE LA CONVOCATORIA 
Dentro del mismo término de adjudicación, podrá declararse desierta la presente Convocatoria Pública, 
cuando ninguna de las propuestas se ajuste a la invitación pública de mínima cuantía, por motivos o causas 
que impidan la selección objetiva o en general, cuando falte voluntad de participación, mediante 
comunicación o acto administrativo motivado, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes. 
 
La Entidad se reserva el derecho a revocar mediante acto motivado, el acto administrativo que convoque la 
apertura del proceso de selección, si llegare a demostrarse por lo menos sumariamente, de oficio o por 
solicitud de parte, cualquiera de las causales contenidas en el artículo 93 de la Ley 1437 de 2011, 
garantizando en todo caso, el Debido Proceso. 
 
11.5. DERECHOS Y DEBERES DE LOS CONTRATISTAS 
Para la realización de los fines consagrados en el artículo 3° de la Ley 80 de 1993, el contratista tendrá los 
derechos y deberes consagrados en el artículo 5° de la citada ley, de conformidad con el objeto y naturaleza 
de la presente contratación. 
 
11.6. CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
El contratista, una vez suscrito el respectivo contrato o notificada la comunicación de aceptación de la oferta, 
tendrá un plazo de cinco (5) días hábiles para cumplir con los requisitos de ejecución del contrato, si 
transcurrido ese tiempo no se hubiera procedido de conformidad, la ENTIDAD podrá adjudicar el contrato al 
segundo proponente, tomando como base el ofrecimiento económico que siga en orden descendente, 
siempre y cuando la oferta cumpla técnicamente y esté en igualdad de condiciones favorables para la 
entidad. 
 
11.7. CESIÓN DEL CONTRATO O SUBCONTRATOS 
El contratista no podrá subcontratar o ceder el contrato a personas jurídicas, nacionales o extranjeras sin el 
visto bueno de La ENTIDAD pudiendo éste reservarse las razones que tenga para negar la cesión. 
 
11.8. TERMINACIÓN ANTICIPADA DEL CONTRATO 
El contrato podrá darse por terminado anticipadamente, en cualquiera de los siguientes casos: 
 
• Cuando las partes den por terminado el contrato por mutuo acuerdo. 
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• Por el incumplimiento de cualquiera de las obligaciones a cargo del contratista, certificado por el 
supervisor del contrato. 
• Por disolución de la persona jurídica del contratista. 
• Por imposibilidad de cumplir el objeto del contrato. 
 
11.9. LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO 
El Supervisor y el contratista procederán a liquidar el contrato por vencimiento del plazo contractual y en 
cualquiera de los eventos señalados por él, de acuerdo con el procedimiento establecido en el mismo. El 
contrato se liquidará en un término no superior a los cuatro (4) meses siguientes a la fecha de terminación 
del plazo de ejecución y entrega final y total de los bienes y/o servicios contratados. 
 
11.10. LIQUIDACIÓN UNILATERAL DEL CONTRATO 
Se podrá liquidar unilateralmente el contrato en los siguientes casos: 
 
1) Cuando el Contratista no se hiciere presente a suscribir el acta de liquidación final, dentro del plazo 
señalado en la normatividad vigente para la liquidación bilateral de común acuerdo (cuatro (04) meses 
después de la fecha de terminación del contrato)  dentro de las causales señaladas en la  norma para la 
liquidación unilateral. 
2) Cuando el contratista habiéndose hecho presente, no suscribiere el acta de liquidación por estar en 
desacuerdo con la misma, o si la suscribiere, la objetare. 
 
 
11.11. MULTAS Y SANCIONES 
En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones derivadas del contrato por parte del contratista, 
La Personería Municipal podrá imponer multas sucesivas, equivalentes al uno por ciento (1%) del valor total 
el contrato, que sumadas no superen el diez por ciento (10%) del mismo. 
 
Si agotados los porcentajes para la imposición de multas persiste el incumplimiento, la contratante entenderá 
que esta circunstancia afecta de manera grave y directa la ejecución del contrato e implica 
consecuentemente su paralización. 
 
En este caso se procederá a la declaratoria de caducidad administrativa del contrato, se hará efectiva la 
cláusula penal pecuniaria y se ordenará la liquidación del contrato en el estado en que se encuentre. Lo 
dispuesto en esta cláusula no constituye para ningún efecto legal o contractual, prórroga de plazo del 
contrato. 
 
11.12. CONDICIONES LEGALES DEL CONTRATO 
Además de las condiciones en la presente Invitación Pública de Mínima Cuantía, los oferentes estarán 
obligados a aceptar aquellas que de conformidad con la Ley deben contener este tipo de contratos. 
 
La oferta y la Invitación Pública de Mínima Cuantía formarán parte integrante del Contrato que se celebre. 
En caso de dudas, vacíos o aclaraciones, el orden de prelación será el siguiente: Contrato, invitación pública 
de mínima cuantía y Oferta. 
 
Las actividades a desarrollar son las que se detallan en los estudios previos de conveniencia y oportunidad 
publicados para la presente contratación. 
 
 
11.13. LEY DEL CONTRATO Y CONTROVERSIAS 
• La validez e interpretación del contrato se regirá por las Leyes de Colombia. 
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• Cualquier reclamo relacionado con el contrato deberá presentarlo el contratista por escrito a la 
ENTIDAD dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la primera ocurrencia del hecho motivo del 
reclamo, señalando claramente y en detalle sus bases; vencido este término, quedará entendido que el 
contratista perderá el derecho a reclamación por dicho hecho en contra de la ENTIDAD. 
• Cualquier controversia que surja del contrato y que no pueda ser resuelta por acuerdo entre las 
partes será dirimida de acuerdo con las leyes colombianas y por los tribunales y jueces colombianos. 
• El contratista acepta no acudir a reclamaciones diplomática en lo tocante a derechos y obligaciones 
que se deriven del contrato salvo en el caso de denegación de justicia; la cual se presenta cuando el 
contratista ha tenido expedito los recursos y medios de acción que de acuerdo a las leyes colombianas 
puedan pelearse ante la rama jurisdiccional del poder público y ésta última no ha resuelto el conflicto. 
 
11.14 GARANTIAS: 
 
El inciso quinto del Artículo 7 de la Ley 1150 de 2007, dispone lo siguiente: “Las garantías no serán 
obligatorias en los contratos de empréstito, en los interadministrativos, en los de seguro y en los contratos 
cuyo valor sea inferior al 10% de la menor cuantía a que se refiere esta ley, caso en el cual corresponderá 
a la entidad determinar la necesidad de exigirla, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a la 
forma de pago, así como en los demás que señale el reglamento”. 
 
De conformidad con lo establecido en el Artículo 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, por tratarse de 
contratación de mínima cuantía, La Personería Municipal es libre de exigir o no garantías; además 
atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y la forma de pago,  NO se considera necesario exigir 
mecanismos de cobertura de riesgos. 
  
11.15 CLAUSULA DE INDEMNIDAD. 
En virtud del Decreto 1082 de 2015, para el presente proceso de selección NO APLICA. 
 
 12.1. VEEDURÍAS 
Las veedurías ciudadanas establecidas de conformidad con la Ley podrán desarrollar su actividad durante 
las etapas precontractual, contractual y pos contractual de este proceso de selección, realizando 
oportunamente las recomendaciones escritas que consideren necesarias e interviniendo en las audiencias 
que se convoquen durante el proceso, caso en el cual se les suministrará toda la información y 
documentación pertinente que soliciten y que no esté publicada en el sitio Web. 
 
12.2. RÉGIMEN JURÍDICO 
Son aplicables los principios de la Constitución Política, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 
de 2011 y el Decreto 1082 de 2015. 
 
Publíquese la presente Invitación Pública en el Portal Único de Contratación Estatal SECOP 
www.colombiacompra.gov.co 
 
 
 

 
JOSEFA MARIA PEREZ CONTRERAS 

Personera Municipal 
Algarrobo - Magdalena 

 
Proyectó: Gina Marcos F. 
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ANEXO N° 1 

(MODELO CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA) 
 
 
Fecha: 
Lugar: 
 
Señores: 
 
PERSONERÍA MUNICIPAL DE ALGARROBO - MAGDALENA 
Dirección: Carrera 9 # 11-17 Barrio Sagrado corazón de Jesús 
 
Ref.: PROPUESTA PARA EL PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 
N° de Invitación Pública: ________________________________________________ 
Objeto: ______________________________________________________________________ 
 
En respuesta a la Invitación Pública de Mínima Cuantía N° xxx - 2026, (NOMBRE DEL PROPONENTE), 
identificado con cédula de ciudadanía N°  , actuando en mi calidad de  de la (sociedad, consorcio,  
unión  temporal, etc.), denominada   , domiciliada en   , me permito presentar 
propuesta tal como se detalla en la invitación en referencia previa las siguientes consideraciones: 
 
a. El suscrito asevera bajo la gravedad del juramento que no existen causales de inhabilidad o 
incompatibilidad ni conflicto de intereses y/o prohibiciones, de las señaladas en la Constitución Política, en 
la Ley, especialmente en lo establecido en el artículo 8°de la Ley 80 de 1993 modificada por la Ley 1150 de 
2007, Ley 1474 de 2011y demás normas concordantes, que impidan la participación del oferente en el 
presente proceso y en la celebración y ejecución de la aceptación de la oferta. 
b. He revisado detenidamente la propuesta y no contiene ningún error. No obstante, si la 
documentación de la propuesta se incluye información que signifique una desviación no declarada, me 
obligo a cumplir con lo especificado en la Invitación Pública. 
c. Renuncio a cualquier reclamo por ignorancia o errónea interpretación de los elementos de esta 
contratación. 
d. Igualmente declaro bajo la gravedad del juramento, que toda la información aportada y contenida en 
mi propuesta es verás y susceptible de comprobación, en tal sentido me (nos) acojo a todas las condiciones 
generales y particulares establecidas en la Invitación Pública. 
e. La propuesta tiene una validez de xxx (xx) meses, contados a partir de la fecha definitiva de cierre 
de la presente contratación. 
f. En caso de resulta favorecidos con la adjudicación, publicada la aceptación de oferta, nos 
comprometemos a presentar dentro del término que indique La Personería Municipal, los documentos para 
cumplir los requisitos para la ejecución de las obligaciones contractuales y cumplir con todas y cada una de 
las obligaciones previstas en la Invitación Pública y en los respectivos Estudios Previos, los cuales declaro 
(amos) conocer plenamente. 
 
Me permito informar que las comunicaciones relativas a este proceso de selección las recibiré en: 
 

Dirección:  

Ciudad:  

Teléfono  

Email:  
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FIRMA DEL PROPONENTE O REPRESENTANTE LEGAL DEL OFERENTE: 
 
____________________________________________________  
NOMBRE: 
C.C.: 
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ANEXO N°2  

 
FORMATO OFERTA ECONÓMICA 

  

RIESGOS MINIMOS 
QUE DEBEN SER 

CUBIERTOS 

VALOR A 
ASEGURAR 

DEDUCIBLES: 
CARGOS A 
AMPARAR: 

VIGENCIA 

 Delitos contra la 
administración 
pública 

VEINTITRÉS 
MILLONES 

OCHOCIENTOS 
DOCE MIL 

TRESCIENTOS 
OCHO PESOS 
($23.812.308) 

M/CTE  
 

Correspondiente al 
8% del valor del 

presupuesto oficial 
de la Entidad para 
la vigencia 2026. 

Todo Evento: 
10% toda y cada 
pérdida, mínimo 
(2) SMMLV.  
 

Personero 
municipal y 
Secretaria, cargos 
adscritos a la planta 
global de la 
Personería 
Municipal de 
Algarrobo.  
 

12 meses 
(Un año) 

 
Contados a 

partir del 
día 

siguiente al 
vencimiento 
de la póliza 

actual  
(28 de 

septiembre 
del 2026) 

 Gastos de 
reconstrucción de 
cuentas 

 Gastos de rendición 
de cuentas 

 Fallos con 
responsabilidad 
Fiscal 

 Pérdidas causadas 
por servidores 
públicos no 
identificados 

VALOR DE LA 
POLIZA 

(PRIMA ANUAL) 
$ 

 
 
NOMBRE DEL PROPONENTE 
FIRMA DEL PROPONENTE O REPRESENTANTE LEGAL: 
CC / NIT: 
 
Nota: En la propuesta económica el proponente deberá tener en cuenta las especificaciones técnicas 
contenidas en los documentos del presente proceso, y todos los costos, gastos, impuestos, seguros, pago 
de salarios, prestaciones sociales y demás emolumentos que considere necesarios para la fijación de la 
oferta económica. 
 
No se aceptan ofertas parciales, en general la propuesta debe referenciar todas las condiciones técnicas 
solicitadas, so pena de ser rechazadas por no cumplir los requisitos técnicos. 
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ANEXO N° 3 
 

CERTIFICADO DE INEXISTENCIA DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 
 
Señores. 
PERSONERÍA MUNICIPAL DE ALGARROBO. 
Dirección: Carrera 9 # 11-17 Barrio Sagrado corazón de Jesús. 
 
REF: Selección de Mínima Cuantía No _. 
 
 
El  suscrito,  ___________________________,  domiciliado  , identificado con la Cédula de Ciudadanía 
    Expedida  en  , hace saber que no está incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad 
señaladas en la Constitución Política o en la ley los artículos 8 y 9 de la ley 80 de 1993 y normas 
concordantes. 
 
No poseo conflicto de interés de origen legal o contractual para la Ejecución del Contrato, y no me encuentro 
en situación de cumplimiento respecto de obligaciones con el Sistema de Seguridad Social y aportes 
parafiscales en relación con sus empleados en Colombia. 
 
Atentamente, 
 
 
_______________________. 
C. C. No.  . 
NOMBRE Y FIRMA DEL PROPONENTE.
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ANEXO N°4 
EXPERIENCIA ESPECÍFICA 

 
(Objeto del presente proceso) 
REF: Selección de Mínima Cuantía No _. 

 
 

CONTRATANTE OBJETO 
 

CONTRATISTA 
% 

PARTICIPACION 
ESTADO 

(*) 
VALOR 
INICIAL 

VALOR 
FINAL 

Año 
(DE SUSCRIPCIÓN 
DEL CONTRATO) 

 
VALOR EN 

SMMLV A LA 
EJECUCIÓN 

 
 
 
 
 
 
 

        

 
TOTAL 

 
        

    
(*) Indicar si está ejecutado (E), en ejecución (EJ) o suspendido (S) 
(**) Para cada contrato se debe indicar si se ejecutó en forma individual (I), en Consorcio o en Unión Temporal (UT) 
 
En caso de contratos ejecutados en consorcios o unión temporal se deberá informar únicamente el valor facturado correspondiente a 
su porcentaje de participación. 
 
La información incluida en estos cuadros será responsabilidad del proponente, so pena de las condiciones legales pertinentes. 
 
 
Firma del proponente:    
C.C.    
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ANEXO N° 5 

COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 
El (los) suscrito(s) a saber: (NOMBRE DEL OFERENTE SI SE TRATA DE UNA PERSONA NATURAL, o 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA SOCIEDAD SI SE TRATA DE PERSONA JURÍDICA, o 
DEL REPRESENTANTE LEGAL DE CADA UNO DE LOS MIEMBROS DEL CONSORCIO O UNIÓN 
TEMPORAL 
OFERENTE) domiciliado en  , identificado con (DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN), quien obra en 
calidad de  , Quien(es) en adelante se denominará(n) EL OFERENTE, manifiestan su voluntad de 
asumir, de manera unilateral, el presente COMPROMISO ANTICORRUPCION, teniendo en cuenta las 
siguientes consideraciones: 
 
PRIMERO: Que la PERSONERÍA MUNICIPAL DE ALGARROBO – MAGDALENA adelanta un proceso de 
selección para la celebración de un contrato estatal para: (OBJETO DEL PROCESO) 
 
SEGUNDO: Que es interés de EL PROPONENTE apoyar la acción del Estado colombiano y de la 
PERSONERÍA MUNICIPAL DE ALGARROBO – MAGDALENA para fortalecer la transparencia en los 
procesos de contratación, y la responsabilidad de rendir cuentas; 
 
TERCERO: Que siendo del interés de EL PROPONENTE participar en el proceso de selección aludido en 
el considerando primero precedente, se encuentra dispuesto a suministrar la información propia que resulte 
necesaria para aportar transparencia al proceso, y en tal sentido suscribe el presente documento unilateral 
anticorrupción, que se regirá por las siguientes cláusulas: 
 
CLAUSULA PRIMERA: COMPROMISOS ASUMIDOS 
 
EL PROPONENTE, mediante suscripción del presente documento, asume los siguientes compromisos: 
 
EL PROPONENTE no ofrecerá ni dará sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningún funcionario 
público en relación con su Propuesta, con el proceso de selección antes citado, ni con la ejecución del 
Contrato que pueda celebrarse como resultado de su Propuesta. 
 
EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado suyo o un agente 
comisionista independiente lo haga en su nombre. 
 
EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus empleados y agentes 
y a cualesquiera otros representantes suyos, exigiéndoles en todo momento el cumplimiento de las leyes 
de la República de Colombia, y especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de selección y la 
relación contractual que podría derivarse del mismo, y les impondrá las obligaciones de: 1) no ofrecer o 
pagar sobornos o cualquier halago corrupto a los funcionarios de la Personería Municipal de Algarrobo – 
Magdalena, ni a cualquier otro funcionario público que pueda influir en las condiciones de ejecución o de 
supervisión del contrato, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia 
sobre funcionarios públicos, puedan influir sobre las condiciones de ejecución o supervisión del contrato; y 
2) no ofrecer pagos o halagos a los funcionarios de la Personería durante el desarrollo del Contrato. 
 
El Proponente se compromete formalmente a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan 
por objeto la colusión en el proceso de selección, o como efecto la distribución de la adjudicación de 
contratos entre los cuales se encuentre el Contrato que es materia del proceso de selección referido en el 
considerando primero del presente acuerdo. 
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CLAUSULA SEGUNDA. CONSECUENCIAS DEL INCUMPLIMIENTO 
 
EL Proponente asume a través de la suscripción del presente compromiso, las consecuencias previstas en 
la invitación pública de mínima cuantía, si se comprobare el incumplimiento de los compromisos de 
anticorrupción. 
 
En constancia de lo anterior, y como manifestación de la aceptación de los compromisos unilaterales 
incorporados en el presente documento, se firma el mismo en la ciudad de  , a los    (FECHA EN LETRAS 
Y NUMEROS) días del mes (MES) de dos mil veintiséis (2026). 
Firma C.C. 
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ANEXO 6 
CERTIFICADO DE PAGO APORTES SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y 

PARAFISCALES. 
 
FECHA: 
 
Señores. 
PERSONERÍA MUNICIPAL DE ALGARROBO - MAGDALENA 
Dirección: Carrera 9 # 11-17 Barrio Sagrado corazón de Jesús. 
 
Respetados señores: 
 
El suscrito Revisor Fiscal (cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley) o el representante 
legal, hace saber que la (NOMBRE COMPLETO DE LA ENTIDAD), ha cumplido y se encuentra al día con 
sus obligaciones provenientes del sistema de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas 
de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. 
 
La anterior certificación se expide para efectos de dar cumplimiento al artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
 
Atentamente, 
 
 
 
(Anexar Cédula de Ciudadanía del revisor fiscal, copia de la tarjeta  Profesional, certificado de vigencia de 
la tarjeta profesional y antecedentes disciplinarios expedidos por la Junta Central de Contadores) 
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