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_ ESTUDIOS PREVIOS ; ;
MODALIDAD DE SELECCION PARA LA CONTRATACION DE MiNIMA CUANTIA

1. INFORMACION GENERAL

De acuerdo con lo establecido en los numerales 7 y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, Ley 1150
de 2007 y especialmente el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 del 2015 modificados
por el articulo 2° del Decreto 1860 de 2021, se presenta el siguiente Estudio Previo para la
contratacion de minima cuantia, de conformidad con el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 vy la
Subseccidn 5 de la Seccién 1 del Capitulo Il del Titulo | de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de
2015.

FECHA: Septiembre 2026

ENTIDAD: Municipio de Pasto

DEPENDENCIA ’ ; -
SOLICITANTE: SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE /ALMACEN
MODALIDAD: Minima cuantia

En el Banco de Proyectos de Inversidn del Municipio de Pasto se
encuentra radicado el proyecto denominado “IMPLEMENTACION DE
ACCIONES EN SEGURIDAD VIAL, MOVILIDAD Y IMPLEMENTACION DE
BANCO DE PROYECTOS: ACCIONES EN SEGURIDAD VIAL, MOVILIDAD Y MEDIOS DE TRANSPORTE
SOSTENIBLES VIGENCIA 2026, EN EL MUNICIPIO DE PASTO", radicado con
No. 202500000047098 de fecha 24 de diciembre de 2025, en el cual se
contempla la contratacién objeto de este estudio previo.

Los servicios y/o bienes a adquirir con la presente contrataciéon se
encuentran contemplados en el Plan Anual de Adquisiciones de la
presente vigencia fiscal, bajo el cédigo (MC-STTM-PAP).

PLAN ANUAL DE
ADQUISICIONES:

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE EL MUNICIPIO DE PASTO PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION

De conformidad con lo sefalado en los numerales 7 y 12 del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993, en
concordancia con el arficulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, las Entidades Estatales estdn
obligadas a llevar a cabo estudios y documentos previos para comprobar la necesidad de
contratar el bien o servicio, obra o labor, dejando constancia de su adecuaciéon al Plan de
Desarrollo y el Plan de Accidon de la Entidad.

El Municipio de Pasto requiere contratar la adquisicion de bienes vy servicios, personas naturales y
juridicas privadas y puUblicas, vy la ejecucidn de obras publicas para el cumplimiento de los objetivos
y fines institucionales como entidad del Estado, en el marco de sus competencias constitucionales
y legales y de su Plan de Desarrollo.

En el Municipio de Pasto, especificamente la Secretaria de Transito y Transporte, para garantizar
continuidad en la prestacién del servicio, debe brindar a los funcionarios y contratistas, los elementos
de papeleria, escritorio y de oficina para desarrollar sus labores de manera adecuada y oportuna.

Estos elementos tendrdn como destino las diferentes oficinas que comprenden la Secretaria de
Transito y Transporte Municipal, de conformidad con las correspondientes necesidades de las
mismas. Dichas necesidades se expresan de forma permanente en el que hacer del personal que
dispone la utilizacion de elementos de papeleria y de la su misma naturaleza para la gestidon de sus
actividades; asi mismo, se requiere del suministro permanente de insumos que faciliten una eficiente
emision documental en los diferentes procesos administrativos que cursan al interior de la Secretaria.

En virtud de lo anterior la Alcaldia Municipal de Pasto requiere adelantar el proceso de contrataciéon
del suministro de papeleria y Utiles de oficina

En virtud de lo anterior, la Secretaria de Transito y Transporte de Pasto requiere adquirir el suministro
de elementos de papeleria, escritorio y de oficina bajo las condiciones técnicas y especificaciones
senaladas en el presente documento, para para garantizar la imagen institucional de la Entidad y
con ello fortalecer el cumplimiento de funciones de la Entidad.
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El contrato derivado de la presente convocatoria, estd contemplado dentro de la ejecucion del
proyecto “IMPLEMENTACION DE ACCIONES EN SEGURIDAD VIAL, MOVILIDAD Y MEDIOS DE
TRANSPORTE SOSTENIBLES VIGENCIA 2026, EN EL MUNICIPIO DE PASTO”, radicado con No.
202500000047098 de fecha 24 de diciembre de 2025y comprendido en el Plan de Desarrollo
Municipal.

Para adelantar la presente contratacién el Municipio cuenta con la disponibilidad presupuestal
para atender el gasto correspondiente.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

3.1. OBIJETO: El confratista se compromete con el Municipio de Pasto al suministro de elementos
de papeleria, escritorio y de oficina para el buen funcionamiento de la gestion administrativa y
operativa a la Secretaria de Trdnsito y Transporte Municipal, de conformidad con las
especificaciones técnicas determinadas. Contemplado en el PAA-2026 (MC-STTM-PAP).

3.2. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC:

GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE
E 44 12 44121600
Productos de Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Suministros de Escritorios
uso final Suministros
E 44 12 44121700
Productos de Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Instrumentos de escritura
uso final Suministros
E 44 12 44121800
Productos de Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Medios de correccion
uso final Suministros
E 44 12 44121900
Productos de Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Respuestas de finta y minas
uso final Suministros de lapices
E 44 12 44122000
Productos de Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Carpetas de archivo,
uso final Suministros carpetas y separadores
E 44 12 44122100
Productos de Equipos de Oficina, Accesorios y Suministros de oficina Suministros de sujecién
uso final Suministros

4. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS DEL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR:

Para la ejecucidon del objeto contractual, EL CONTRATISTA deberd cumplir con las siguientes

especificaciones técnicas:

CUADRO DE CARACTERISTICAS TECNICAS Y CANTIDADES DE LOS BIENES A CONTRATAR

iTEM

DESCRIPCION

PRESENTACION

Almohadilla para impresién dactilar, grande, color negro, rdpido
1 secado, que no ensucie los dedos y su residuo sobre los mismos, sea

de fécil limpieza, base y tapa pldstica

UNIDAD

Almohadilla para sellos, recargable con cascara en poliestireno de
alto impacto con capacidad de absorcién del filtro minimo 15 cc de

finta, dimensiones de ancho 90 a

100 mm; largo 125 a 130 mm; alto 12 a 14 mm, color de tinta negro

UNIDAD

Archivador fuelle, en polipropileno de alta densidad, para
3 almacenar hasta 300 hojas, tfamano oficio, por 1 und, forma de

cierre broche.

UNIDAD
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4 Banda eldstica en caucho, referencia 8, por 1000 g. UNIDAD
5 Barras de silicona gruesa UNIDAD
Bisturi 9 mm, material cascara en pldstico; cuchilla metdlica
dimensiones de 10y 15 cm cuchilla — 9 mm de ancho caracteristicas
6 . . . : - UNIDAD
fisicas minimo 8 segmentos de chuchilla corrediza y cambiable con
blogueo de cuchilla
Boligrafo desechable ( tinta variado), con tapa, punta de 0,8 mm,
7 escritura suave, estructura externa elaborada en pldstico traslucido, UNIDAD
presentacion por 1 und.
8 Borrador para lapiz, tipo nata, d|LrJr;ednS|ones 6cmx2cmx1cm,porl UNIDAD
9 Borrador para tablero, tipo felii;mfehco base en pldastico, por 1 UNIDAD
Caja de archivo inactivo No 12. dimensiones 26 cm de alto, 21 cm
de ancho, 40 cm de fondo con tapa frontal en cartdn corrugado de
10 e - UNIDAD
400 gr troquelado vy facil de armar, que no requiera pegante,
capacidad aproximada 15 carpetas tamano oficio
Calculadora doce digitos. Tipo escritorio, con capacidad de
11 pantalla mayor que doce caracteres y alimentacién de energia a UNIDAD
través de bateria y energia solar Ref. mx 1205
Carpeta colgante de varilla pldstica, material yute de minimo 280
12 g/m2, porta guia pldstica, tamano oficio capacidad de UNIDAD
almacenamiento hasta 350 hojas
Carpeta de material pH neutro tipo propalcote de 320 g/m2 de
cuatro aletas, color blanco impresion directa a 1 tinta. Con las
medidas exactas tal como se anexa a lo presente. Ubicado enla
parte inferior izquierda de la cara frontal a 2 cm desde el borde con
recubrimiento interior anti moho-humedad (desacificada) base
13 ; ; UNIDAD
central: ancho 22 cm x largo 35 cm. aletas laterales: ancho 22 cm x
largo 35 cm. ancha 22.5 cm x largo 35 cm. aletas superiores, ancho
22.5 cm x largo 17 cm. cubierta anterior y posterior con solapas
laterales que doblan ala interior. grafado para 4 pliegues sobre
cada solapa la distancia entre los pliegues es de 1 cm.
Cartelera en formica mmp 60*?0 cm, de alta calidad, resistente y
14 UNIDAD
duradera, con marco, con base para marcadores.
Cartulina bristol, de 160 g, tamano oficio de pliego 21.5 de ancho X
15 UNIDAD
33 largo, blanca, por 1 und.
Chinches pintados de colores, con punta metdlica inoxidable por
16 . ; UNIDAD
caja de 50 unidades.
Cinta adhesiva fransparente Ancha. De empaque de dimensiones
17 - UNIDAD
48 mm x 40 mts presentacién por rollos
18 Cinta adhesiva fransparente de dimensiones 24 mm x 40 mts UNIDAD
presentacion por rollo
19 Cinta enmascarar 24 mm con dimensiones 24 mm x 40 mts UNIDAD
presentacion por rollo
Cinta mdagica adhesiva de 19 mm x 33, para cerrar sobres y marcar
carpetas, reparar documentos de oficina, se puede escribir sobre
20 . . oy UNIDAD
ella, no se amarillenta con el paso del tiempo, facil de cortar con la
mano
Corrector liquido, presentacion en lapiz de 7 a 12 ml, tiempo de
21 secado mdximo 3 minutos con dimensiones de largo del Idpiz entre UNIDAD
132 y 137 mm diédmetro de la punta de acero entre 0,8 y 1 mm.
99 Cosedora industrial para grapa No. 23/17, capacidad de minimo de
150 grapas, capacidad de cosido minimo 140 hojas.
Cosedora Normal para grapa No. 26/6 capacidad de minimo de
23 - . - . UNIDAD
150 grapas, capacidad de cosido minimo 25 hojas
Cuaderno argollado x 100 hojas de cuadros, en papel bond
24 cuadriculado, pastas de cartén plastificado. Dimensiones 21 cm UNIDAD
largo X 15 cm de ancho.
25 Disco compacto gravable en formato DVD de 4,7 gb de capacidad UNIDAD
26 Disco compacto gravable, de 700 Mb 80 min, por 1 und. UNIDAD
Dispensador para cinta adhesiva ancha para empacar, de
polipropileno, con una hoja de alta calidad para el corte de la
27 longitud deseada de cinta facilmente y rdpidamente, en la base UNIDAD
cuenta con almohadilla antideslizante para un agarre fuerte con la
superficie
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Dispensador para cinta adhesiva angosta, de polipropileno, con una
hoja de alta calidad para el corte de la longitud deseada de cinta
28 - - L . UNIDAD
facilmente y rapidamente, en la base cuenta con almohadilla
antideslizante para un agarre fuerte con la superficie
29 Escalimetro de Pldstico de alta Calidad de 30 cm, con seccidn UNIDAD
estrellada de 6 facetas o caras, escalas: 1:20, 1:25, 1:50, 1:75, 1:100.
30 Esfero desechable en tinta gel, pasta retrdctil, encauchado UNIDAD
Fechador pequeno manual en espanol con base de caucho, debe
llevar dia (dos niUmeros), mes en espanol (3 letras) y el afo (4
31 digitos), con fecha de inicio 2022, cuerpo metdlico, medida de UNIDAD
caracteres 5 mm, bandas de goma y ruedas para el cambio de la
fecha
30 Folders tamano oficio, celugup hOIjIZO.nTO|“en cartén de 280 gr con UNIDAD
portaguia pldstica fija.
33 Fundas para CD o DVD, pldsticas- felpa, tipo A, por unidad, varios UNIDAD
colores.
34 Gancho para cosedora industrial x caja UNIDAD
35 Gancho tipo clip estadndar, en alambre metdlico galvanizado, de 33 UNIDAD
mm, por 100 und.
36 Gancho tipo clip jumbo x 100, en olompre metdlico galvanizado, de UNIDAD
5 cm, por 100 unidades.
37 Gancho tipo clip mariposa, en glombre metdlico galvanizado, de 30 UNIDAD
mm (1/8in), por 50 und.
Gancho tipo grapa, cosedora tamano normal, en alambre metdlico
38 . UNIDAD
galvanizado, por 5000 und.
Gancho tipo legajador, gancho, pisador y corredera en
39 - > 4 UNIDAD
polipropileno transparente, por 20 juegos.
40 Guia para Tro'z'o fipo regla, en plastico, biselado, UNIDAD UNIDAD
milimetrada, de 30 cm, por 1 und.
Guillotina de 15" para papel herramienta para uso de oficina que le
41 . . UNIDAD
permite cortar pilas de papel de un solo corte
Humedecedor dactilar, cera anti deslizable para facilitar el conteo
42 . ) S UNIDAD
de hoja y billetes, gue no manche ni piel ni ropa
Lapiz para escritura, fabricado en madera, de forma redonda con
43 ; UNIDAD
borrador, mina negra de 3 mm y dureza No. 2.
44 Ldapiz rojo de chequeo en madera UNIDAD
45 Libro oficial Radicador 200 hojas foliadas, Pasta dura en papel de UNIDAD
encuadernacion, para mayor resistencia a la manipulacién
46 Libro oficial Radicador 300 hojas foliadas, Pasta dura en papel de UNIDAD
encuadernacion, para mayor resistencia a la manipulacién
47 Libro oficial Radicador 600 hojas foliadas, Pasta dura en papel de UNIDAD
encuadernacion, para mayor resistencia a la manipulacién
48 Limpia fipos. Plastilina, multiusos, (caja x 4) UNIDAD
49 Lupa mediana 60 mm o 75 mm, con mango pldstico. UNIDAD
Marcador borrable punta biselada, tinta resistente al agua, rdpido
50 secado, que no se decolora, con 3 anchos de linea, larga duracién, UNIDAD
variedad de colores por UNIDAD.
51 Marcador permanente delgado, tinta no toxica para escritura en UNIDAD
DVD CD color negro.
Marcador permanente punta biselada, tinta resistente al agua,
52 rdpido secado, que no se decolora, con 3 anchos de lineq, larga UNIDAD
duracién, COLOR NEGRO
53 Notas adhesivas removibles de 45 x 12 mm taco por 200 UNIDAD
Pad mouse con soporte a poya munecas de gel forrado en tela
54 micropoint, que alivia la presidn sobre la mufeca y brinda mayor UNIDAD
comodidad de desplazamiento
55 Papel carbdn, de 40 g/m2, tamaino carta, por 50 hojas. UNIDAD
56 Papel carta 75G. Por resma UNIDAD
57 Papel Oficio 75 G. por resma UNIDAD
58 Papelera de escritorio tres servicios desplegables UNIDAD
59 Pegante en barra, para pegar pgpel, cartuling, etc., cierres de tapa UNIDAD
a presion x 40 gr.
60 Pegante por galén x 3800 GALON
Perforadora industrial metdlica 2 orificios con 8 cm de distancia
61 ) . ; UNIDAD
entre si, uso pesado, capacidad de perforado 70 hojas
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Perforadora Normal para oficina de 2 huecos metdlica, con
cubrimiento en pintura electroestdtica, de dimensiones 67 mm alto x
97 mm de largo x 79 mmm de ancho, numero de perforaciones 2
con una distancia entre huecos de 8 cm, cortes precisos de
didmetro 1/4 con capacidad de perforacion de minimo 20 hojas.
Ref. 708.

Pistola de silicona, mango antideslizante, boquilla metdlica anti
63 goteo y dosificadora, gatillo que nos permite controlar el avance de UNIDAD
la silicona. Para silicona gruesa.

Resaltador desechable, contenido de tinta menor o igual a 2,5 g, de
punta redonda, elaborada en felpa acrilica, para realizar 1 trazo.
65 Saca gancho industrial para trabajo pesado, metdlico UNIDAD

Saca ganchos de cubierta en pldstico y cuerpo metdlico, para
66 grapas 26/6, 24/6 y 23/8 UNIDAD
67 Sobre blanco tamano oficio 23 x 12 UNIDAD
Sobre de manila media carta 60 gr 17,5 x 24 cm, tipo solapa

62 UNIDAD

64 UNIDAD

68 : - . UNIDAD
universal sin autoadhesivo

69 Sobre de manila fomqno corf‘o de 60 gr 22:5 X 29 cm, tipo solapa UNIDAD
universal sin autoadhesivo

70 Sobre de manila Tomo.no g|gqnfe de 60 gr 27 x 37 cm, tipo solapa UNIDAD
universal sin autoadhesivo

Sobre de manila tamano oficio de 60 gr 25 x 35 cm, tipo solapa

71 . : : UNIDAD

universal sin autoadhesivo
Tablas legajadoras, fabricada en acrilico alta resistencia, tamano 22
72 o UNIDAD
cm x 36 cm con gancho metdlico.
73 Taco de notas engomado de colores, de 76 x 76 cm2 x 100 UNIDAD
74 Tajaldpiz. Pequeno metdlico r’ef(?rzodo en forma conica. Calidad UNIDAD
optima.
Tijeras de acero inoxidable, material hoja de acero inoxidable con
75 mango de pldstico vy fibra de vidrio en dimensiones 17-21 cm, para UNIDAD
uso de oficina.

76 Tinta para sellos de caucho, diricglor negro, y presentaciéon de 15 UNIDAD

77 GANCHO CAIMAN GRANDE de 51mm UNIDAD

78 GANCHO CAIMAN MEDIANO DE 25MM UNIDAD

79 Bandeja organizadora metalica UNIDAD

NOTA 1:

1. Los bienes o servicios a adquirir deberdn ser suministrados de conformidad con las necesidades
y requerimientos del supervisor.

2. El valor total del presupuesto oficial se ejecutard mediante precios unitarios bajo la modalidad
de monto agotable.

3. No se aceptard ofertas parciales.

4. Los valores deberdn incluir todos los costos relacionados, con legalizacién, impuestos,
administracion, variaciones monetarias, derechos laborales, prestaciones sociales y pérdidas;
corresponderd dentro del drea comercial del oferente cerciorarse y calcular todas estas
variables, por lo tanto, el Municipio de Pasto no serd responsable por reclamaciones que
tengan como causa los elementos antes descritos.

5. Los valores incluyen IVA

NOTA IMPORTANTE: La Secretaria de Trdnsito y Transporte aclara que los anteriores elementos son los
comuUnmente requeridos, por lo cual la entidad no estard obligada a solicitar la totalidad de los
elementos precitados sino los requeridos de acuerdo a la necesidad, hasta el monto del total del
contrato, ademds cuando por necesidad del servicio sea necesario el suministro de otfros elementos
no contemplados en el presente proceso pero de similar naturaleza, se podrd solicitar al contratista
el suministro previo acuerdo entre las partes y andlisis de precios el cual serd aprobado por escrito
por el supervisor del contrato.

4.1. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES ADICIONALES EXIGIDOS: El contrafista deberd tener
capacidad instalada donde disponga de un stock suficiente de los elementos que se describen.
Para ello el proponente debe contar con:
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Establecimiento de comercio en la Ciudad de Pasto: El proponente deberd certificar la
existencia de establecimiento de comercio en el municipio de Pasto. Dicha condicidn sobre el
Establecimiento de Comercio se verificard con la presentaciéon de la oferta a fravés del
Certificado de Existencia y Representacion Legal de la persona juridica y / o el Registro Mercantil
segun corresponda, lo anterior debido a la necesidad de inmediatez de los servicios a contratar,
asi como de una comunicacion constante para la solucidén inmediata de los requerimientos de
la Secretaria; asi mismo mediante inspeccidn formal realizada por la entidad momento de la
evaluaciéon de ofertas y en todo caso antes de proceder a la adjudicacién del contrato.
Condicién gue se mantendrd durante la ejecucion del mismo.

5. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

5.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: En cumplimiento del objeto contractual el CONTRATISTA
deberd cumplir con las siguientes obligaciones:

A) OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1.

> ow

B)

El Contratista deberd realizar la entrega inmediata de los elementos que se requieran, excepto
aqguellos de especial consideracién, para los que dispondrd de un tiempo mdximo de cinco
(5) dias, las cuales se contardn a partir de la entrega del requerimiento que haga el Supervisor
con las especificaciones técnicas especiales que puedan solicitar, en caso de necesitar plazo
adicional para la respectiva entrega por parte del contratista, este deberd manifestarlo con la
respectiva justificacion ante el supervisor del contrato quien avalard o no dicha situacion segin
el andlisis de lo acontecido.

El Confratista deberd contar con suficiente capacidad econdmica, de tal manera que
absuelva de inmediato las necesidades de la Secretaria y se sujete a la forma de pago que se
establece mds adelante.

Asumir todos los impuestos y retenciones que impliquen la prestacion del servicio.

Los elementos suministrados deberdn contar con la garantia minima de la casa fabricante o
distribuidor, pero de esta, ante la Secretaria solo serd responsable el Contratista.

La entrega del suministro deberd realizarse en la direccidén y en la fecha que indique el
supervisor del contrato, previa solicitud escrita, misma que deberd presentar adjunto a la
remisién, una vez se cumplan con todos los requisitos administrativos y de ejecucion
establecidos por la administracion.

En caso de que los elementos presenten defecto atribuible al fabricante, distribuidor o
Contratista, este Ultimo deberd reemplazar el elemento de manera inmediata, sin costo alguno
para el contratante

OBLIGACIONES GENERALES:

1. Cumplir con el objeto contractual aplicando su experiencia y conocimiento, de conformidad
con las especificaciones técnicas y la propuesta econdmica presentada para el proceso, los
requerimientos que en virtud del confrato haga el supervisor del contrato ejecutando las
actividades que se encaminen al cabal cumplimiento y ejecucion de sus obligaciones
contractuales.

2. Acatar los requerimientos del supervisor, como enlace directo entre el Municipio de Pasto y
el confratista.

3. Garantizar que la prestacion del servicio, cumpla con las necesidades especificas a que
haya lugar.

4. Atender los requerimientos que sean formulados por el supervisor y para efectos de ejecutar
en debida forma el contrato

5. Cumplir cabalmente con el objeto del contrato, en la oportunidad, cubrimiento, eficacia y
calidad requeridos; teniendo en cuenta lo establecido en los estudios previos, invitacion
puUblica, con sus respectivos anexos y la propuesta del Contratista.
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6. Enfregar los bienes y elementos con las especificaciones técnicas y requerimiento ofrecidos
en su propuesta y descritos en el objeto del contfractual, dentro de este documento
garantizando la calidad de los mismos.

7. Asumir todos los impuestos y retenciones que impliquen el contrato.

8. Informar oportunamente cualquier anomalia o dificultad que advierta en el desarrollo del
contrato y proponer alternativas de solucién a las mismas.

9. Atender las recomendaciones y sugerencias que hagan el Supervisor y/o Interventor del
contrato, cumpliendo sus indicaciones, recomendaciones y las demds que sean inherentes
al objeto de la contratacion.

10. Cumplir con los pagos correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud,
Pensiones y ARL), segun corresponda, de conformidad por lo establecido por la normatividad
vigente, y presentar los respectivos comprobantes de pago originales.

11. No podrd revelar, durante la vigencia de este Contrato, ni dentro de los dos (2) anos
siguientes a su expiracion, la INFORMACION CONFIDENCIAL de propiedad del Municipio de
Pasto de la que EL CONTRATISTA haya tenido o tenga conocimiento con ocasién o para la
ejecucion de este contrato y que esté relacionada con el objeto contractual o con las
funciones a cargo el Municipio de Pasto, sin el previo consentimiento por escrito del Municipio
de Pasto, so pena de hacerse acreedor a las sanciones de Ley;

12. Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro (4) meses mds
y presentarse al Municipio de Pasto en el momento en que sea requerido por el mismo.

13. Adoptar y cumplir con los protocolos de bioseguridad requeridos por el municipio, por el
Ministerio de Salud y demds resoluciones y disposiciones que apliquen.

14. El contratista deberd acreditar que se encuentra a paz y salvo con el Municipio de Pasto,
para lo cual deberd aportar el correspondiente certificado de PAZ Y SALVO MUNICIPAL, al
momento de suscribir el acta de inicio, en caso de que el contratista no se encuentre inscrito
en la base de datos de la secretaria de Hacienda municipal, deberd realizarlo a través de la
pdgina oficial de la alcaldia de Pasto, www.pasto.gov.co

15. Cargar las garantias a que haya lugar dentro del término fijado por la Administracién
Municipal en la plataforma transaccional de Colombia compra eficiente SECOP II.

16. Adelantar oportunamente los trdmites y cumplir los requisitos para la ejecucién y legalizaciéon
del contrato.

17. De conformidad con lo establecido en el Decreto 1072 de 2015, El contratista deberd cumplir
con el Sistema de Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo, de acuerdo a lo dispuesto en
la Resolucion No. 0312 de 2019 expedida por el Ministerio de Trabajo.

18. Todas las demds inherentes o necesarias para la correcta ejecucién del objeto contractual.

19. Las demds contempladas en el articulo 5° de la Ley 80 de 1993.

5.2. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

1.

>ow

o

Cancelar al contratista la remuneracion pactada, en la forma y condiciones determinadas en
el valor y la forma de pago, previo cumplimiento de los requisitos exigidos por la enfidad para el
trdmite de pago.

Suministrar en forma oportuna, la informacidn solicitada o requerida por el contratista para el
cabal desempeno de su gestion.

Resolver las peticiones presentadas por el CONTRATISTA en los términos consagrados por la ley.
Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que
forman parte de este.

Exigir al contratista la ejecuciéon idénea del contrato.

Ejercer la supervisidn y seguimiento permanente del objeto contractual, a través del supervisor.
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7. Expediry tramitar los certificados de cumplimiento del objeto contractual, a través del supervisor.
8. Impartir por escrito y en forma oportuna, las instrucciones y directrices respectivas al contratista.
9. Las demds contempladas en el articulo 4° de la Ley 80 de 1993.

6. EXPERIENCIA MINIMA

6.1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE:

EXPERIENCIA MINIMA ESPECIFICA: Debido a la especialidad de los bienes y servicios a contratar se
considerard como requisito habilitante la experiencia del proponente asi:

El proponente deberd acreditar una experiencia con mdximo dos (2) contratos ejecutados y/o
liguidados, cuyo objeto sea igual o similar a la presente convocatoria cuyo monto contratado en
suma sea mayor o igual al 100% del presupuesto oficial.

En caso de personas plurales (consorcio o uniones temporales) la experiencia especifica podrd ser
acreditada por uno de los integrantes de la misma, por dos o mds o por todos los integrantes de
ella.

“Nota: En caso de que alguno de los contratos relacionados para acreditar la experiencia dentro
del presente proceso contemple un objeto en que se haya desarrollado o ejecutado actividades
adicionales a las solicitadas en el objeto requerido, el proponente deberd allegar documento
idoneo expedido por la entidad contratante en que pueda verificarse el porcentaje de ejecucion
de las actividades relacionadas con el objeto a contratar, cuya sumatoria deberd ser mayor o igual
al 100% del valor estimado del confrato.”

6.1.1. Condiciones para acreditar experiencia: Para acreditar la experiencia general el oferente
deberd aportar copia hasta de dos (2) contratos y sus respectivas actas de recibo final o actas de
liguidacidén o certificados de cumplimiento a satisfaccion.

El proponente podrd acreditar su experiencia con una o varias de las siguientes alternativas, sin
perjuicio de los documentos adicionales que se requieren en cuanto ala contraccién con empresas
del sector privado:

= Copia del Contrato y del Acta de Recibo Final.

= Copia del Contrato y Acta de liquidacion del contrato.

= Certificacion expedida por la entidad contratante y Acta de Recibo Final.
= Certificaciéon expedida por la entidad contfratante y acta de liquidacién.
= Copia de contrato y certificacion expedida por la Entidad Contratante.

En el caso de tfratarse de Enfidad del orden Nacional, Departamental y/o Municipal que a la fecha
ya no se encuentre en funcionamiento, el Contratista presentard la certificacién expedida por la
Entidad en su momento, acompanada de la declaracién juramentada del oferente que contenga
los aspectos requeridos en este numeral para acreditar experiencia.

Solo se tendrd en cuenta para validacion de experiencia contratos terminados y/o liquidados.

En el evento que se hayan ejecutado contratos en consorcios o uniones femporales, la experiencia
se verificara con el documento consorcial.

NOTA: en caso de aportarse mds de dos (2) contratos se evaluard el que esté acorde con el objeto
a contratar y sean de mayor valor, en todo caso se evaluard méximo dos (2) contratos.

NOTA DOS: En caso de que alguno de los contratos relacionados para acreditar la experiencia
dentro del presente proceso contemple un objeto en que se haya desarrollado o ejecutado
actividades adicionales a las solicitadas en el objeto requerido, el proponente deberd allegar
documento idéneo expedido por la entidad contratante en que pueda verificarse el porcentaje de
ejecucion de las actividades relacionadas con el objeto a contratar, cuya sumatoria deberd ser
mayor o igual al 100% del valor estimado del confrato.”
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6.1.2. Contenido de las Certificaciones: En caso de aportar certificaciones, éstas deberdn ser
expedidas por el representante legal de la empresa o entidad contratante y en caso de entfidad
estatal por el jefe de la dependencia responsable del producto objeto del contrato, o su delegado,
en el cual conste la siguiente informacién: (i) la relacién de cada uno de los contratos, (i) nombre
del contratante y conftratista, (i) nUmero del contrato, (iv) objeto, (v) plazo de ejecucidn, (vi) valor
final ejecutado, (vii) fechas de inicio y terminacién, suspensiones, reinicios, (viii) cumplimiento del
contrato. Estos documentos deberdn ser expedidos con anterioridad a la fecha del plazo previsto
para la presentacion de las ofertas.

Estos documentos deberdn ser expedidos con anterioridad a la fecha del plazo previsto para la
presentacion de las ofertas.

NOTA: El Municipio se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por los
proponentes. Si se advierten discrepancias entre esta informacion y lo establecido por el Municipio
de Pasto, la propuesta serd rechazada.

La entidad se reserva la verificacion de la presentacion de documentos que constituyan a criterio
de la enfidad estatal, auto certificaciones.

Diligenciar el Anexo No. 3 CUADRO DE RELACION DE EXPERIENCIA.

Nota: El municipio se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por los oferentes, asi
como el derecho de verificar su ejecucion o existencia. Si se advierten discrepancias entfre lo
informado y lo establecido por el municipio, se informard a las autoridades competentes cuando a
ello haya lugar.

7. ANALISIS DEL SECTOR ECONOMICO Y DE LOS POSIBLES OFERENTES

7.1. ANALISIS DEL MERCADO: El presente estudio se realiza en atencién a la subseccién 6 del Decreto
1082 de 2015, que en su articulo 2.2.1.1.1.6.1 dispone: “La Entidad Estatal debe hacer durante Ia
etapa de planeacién el andlisis necesario para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de
Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de
andlisis de riesgo. La Entidad Estatal debe dejar constancia de este andilisis en los Documentos del
Proceso.”

Igualmente se elabora el presente documento, siguiendo los lineamientos emitidos por Colombia
Compra Eficiente, a través de la Guia para Elaboraciéon de Estudios del Sector.

La entidad ha realizado un andlisis del sector para la presente contratacion teniendo en cuenta el
objeto del contrato y las condiciones y especificaciones técnicas que generan la necesidad de
contratar el suministro papeleria y elementos de oficina.

Lo anterior obedece igualmente al andlisis de mercado y precios unitarios, asi como también el
estudio respectivo desde la perspectiva legal, comercial, financiera organizacional, técnica y de
andlisis de riesgos.

7.2. ANALISIS DE LA DEMANDA - HISTORICO DE CONTRATACIONES: En la historia de la entidad se han
desarrollado suministros relacionados para realizar esta clase de contratos a través de los cuales se
busca dar solucién a las necesidades sentidas para la ejecucion de un proyecto bajo la modalidad
de Minima Cuantia; los Ultimos procesos que se han desarrollado en el Municipio de Pasto similares
a esta tipologia de contratacién son:

Modalidad de

Ao No. Cto. Objeto Valor 7z
seleccion

El Contratista se compromete para con la Secretaria de Trdnsito y

2017 20171585 Transporte del Municipio de pasto, al suministro &gil y oportuno de

$ 54.000.000 Minima Cuantia
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los insumos de papeleria, Utiles de escritorio y articulos de oficina
destinados al funcionamiento de la gestion administrativa vy
operativa de la Secretaria de Trdnsito y Transporte Municipal, de
acuerdo con las caracteristicas que se describen en los estudios
previos y la Invitacién Publica.

2018

20181566

El Contratista se compromete para con la Secretaria de Trdnsito y
Transporte del Municipio de pasto, al suministro &gil y oportuno de
los insumos de papeleria, Utiles de escritorio y articulos de oficina
destinados al funcionamiento de la gestion administrativa 'y
operativa de la Secretaria de Transito y Transporte Municipal, de
acuerdo con las caracteristicas que se describen en los estudios
previos y la Invitacién Publica.

$ 55.000.000

Minima Cuantia

2019

20191683

El Contratista se compromete para con la Secretaria de Trdnsito y
Transporte del Municipio de pasto, al suministro &gil y oportuno de
los insumos de papeleria, Utiles de escritorio y articulos de oficina
destinados al funcionamiento de la gestion administrativa y
operativa de la Secretaria de Trdnsito y Transporte Municipal, de
acuerdo con las caracteristicas que se describen en los estudios
previos y la Invitacién Publica.

$55.000.000

Minima Cuantia

2020

20202215

El Contratista se compromete con la Secretaria de Trdnsito y
Transporte del Municipio de Pasto, al suministro de insumos de
papeleria, Utiles de escritorio y articulos de oficina destinados al
funcionamiento de la gestion administrativa y operativa de la
Secretaria de Trdnsito y Transporte Municipal, de acuerdo con las
caracteristicas técnicas y condiciones que se describen en los
Estudios Previos y la Invitacion Publica.

$45.000.000

Minima Cuantia

2021

20211487

El Contratista se compromete con la Secretaria de Trdnsito y
Transporte del Municipio de Pasto, al suministro de insumos de
papeleria, Utiles de escritorio y articulos de oficina destinados all
funcionamiento de la gestion administrativa y operativa de la
Secretaria de Trdnsito y Transporte Municipal, de acuerdo con las
caracteristicas técnicas y condiciones que se describen en los
Estudios Previos y la Invitacién PUblica.

$43.731.000

Minima Cuantia

2022

20221714

El contfratista se compromete con el Municipio de Pasto al suministro
de insumos de papeleria, Utiles de escritorio y articulos de oficina
destinados al funcionamiento de la gestion administrativa y
operativa de la Secretaria de Trdnsito y Transporte Municipal, de
conformidad con las especificaciones técnicas determinadas.
Contemplado en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA) con el
cédigo MC-STTM 006.

$67.000.000

Minima Cuantia

2024

20242086

El contratista se compromete con el Municipio de Pasto al suministro
de elementos de papeleria, escritorio y de oficina para el buen
funcionamiento de la gestion administrativa y operativa a la
Secretaria de Trdnsito y Transporte Municipal, de conformidad con
las especificaciones técnicas determinadas. Contemplado en el
PAA (MC-STTM-PAP)

$60.000.000

Minima cuantia

2025

20254120

El contratista se compromete con el Municipio de Pasto al suministro
de elementos de papeleria, escritorio y de oficina para el buen
funcionamiento de la gestion administrativa y operativa a la
Secretaria de Trdnsito y Transporte Municipal, de conformidad con
las especificaciones técnicas determinadas. Contemplado en el
PAA (MC-STTM-PAP).

$30.000.000

Minima cuantia

7.3. ANALISIS DE LA OFERTA:

A. éQUléN VENDE?: Los posibles oferentes de los bienes, elementos o servicios a adquirir pueden ser

personas naturales o juridicas, consorcios, uniones temporales, legalmente constituidos que tengan
en su objeto o razdn social la distribucién o que actien como proveedores de los bienes, elementos
o servicios que se adqguieren conforme las especificaciones técnicas establecidas en el cuadro de

caracteristicas técnicas.

Persona Natural: La persona natural deberd tener dentro de su respectivo registro mercantil
actividades iguales o similares a la del objeto contractual, para el caso de profesionales liberales la

capacidad de realizar actividades iguales o similares a la del objeto contractual.
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De igual manera la capacidad legal y operativa para realizar las actividades a que se refieren las
especificaciones técnicas descritas, por lo cual se delberdn anexar las respectivas certificaciones
y/0 confratos.

Persona juridica: La persona juridica deberd tener dentro de su objeto social la realizacién de
actividades iguales o similares a la del objeto contfractual. Capacidad legal y operativa para realizar
las actividades a que se refieren las especificaciones técnicas descritas, por lo cual se deberdn
anexar las respectivas certificaciones y/o confratos.

Consorcios y/o Uniones temporales: Los consorcios o uniones temporales que se constituyan
deberdn tener dentro de su objeto social la realizacién de actividades iguales o similares a la del
objeto contractual. Capacidad legal y operativa para realizar las actividades a que se refieren Ias
especificaciones técnicas descritas, por lo cual se deberdn anexar las respectivas certificaciones
y/o contratos.

B. DESCRIPCION DE LA DINAMICA DEL MERCADO: El proponente deberd presentar una propuesta
econdmica, la cual deberd incluir todos los conceptos asociados con las tareas a contratar, de
conformidad con los estudios previos, la invitacién y el presente estudio de sector.

PERFIL DEL POTENCIAL OFERENTE
Escoja una de las siguientes opciones y marque con und X

PROVEEDOR
DISTRIBUIDOR DISTRIBUIDOR OTRO
DE#{G}E\RSIAS FABRICANTE IMPORTADOR ENSAMBLADOR MAYORISTA MINORISTA INTERMEDIARIO TRANSPORTADOR CUAL:
X X X X X X

7.4. DISPONIBILIDAD Y ANALISIS DE LA INFORMACION “ESTUDIO DE MERCADO": Una vez determinado
el perfil requerido por el proponente y Experiencia, de conformidad con el presente estudio, se
establecié que el costo de la presente convocatoria es la siguiente:

El estudio de mercado se sus’[en’ré en coftizaciones realizadas por empresas: i) KAMARI., ii
DISTRIBUIDORA DEL SUR, iii) LIBRERIA Y PAPELERIA MARDEN, (las cotizaciones hacen parte integral del
presente proceso).

Previa consulta de precios en el mercado, se establecid fijar el presupuesto mdéximo mediante la
medida estadistica media aritmética y de la cual se obtuvieron los siguientes resultados:

PAPELERIA DISTRIBUIDO

KAMARI RA DEL SUR LIBRERIA Y VALOR
: < PRESENTA (CAMILO PASTO SAS PAPELERIA PROMEDIO
ITEM 2 dlielle L] CION | GALVIS LOPEZ NIT MARDEN NIT |  PRECIO
NIT 901.374.484- | 30.714.373-8 UNITARIO
12.753.929-1) 4
Almohadilla para impresién dactilar,
grande, color negro, rdpido secado, $ $ $ $
1 que no ensucie los dedos y su residuo UNIDAD 5012 4760 4912 4.895

sobre los mismos, sea de facil limpieza,
base y tapa pléstica
Almohadilla para sellos, recargable
con cascara en poliestireno de alto
impacto con capacidad de

- . L $ $ $ $
2 opsorcpn del.ﬂl’rro minimo 15 cc de UNIDAD 10.526 9.996 10316 10.279
finta, dimensiones de ancho 90 a
100 mm; largo 125 a 130 mm; alto 12 a
14 mm, color de tinta negro
Archivador fuelle, en polipropileno de
3 alta densidad, para almacenar hasta UNIDAD $ $ $ $
300 hojas, tamano oficio, por 1 und, 25.061 23.800 24.562 24.474
forma de cierre broche.
4 Banda eldstica en caucho, referencia UNIDAD $ $ $ $
8, por 1000 g. 43.857 41.650 42.983 42.830
5 Barras de silicona gruesa UNIDAD $ $ $ $

1.880 1.785 1.842 1.836
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Bisturi 9 mm, material cascara en
pléstico; cuchilla metdlica
dimensiones de 10y 15 cm cuchilla -9 $ $ $ $
6 mm <_:Ie ancho caracteristicas fIS!COS UNIDAD 1 253 1190 1,228 1 204
minimo 8 segmentos de chuchilla
corrediza y cambiable con bloqueo
de cuchilla
Boligrafo desechable ( tinta variado),
con tapa, punta de 0,8 mm, escritura $ $ $ $
7 suave, e§1ructuro Qxfemo eloborgijo UNIDAD 1.253 1.190 1228 1.224
en pldastico fraslucido, presentacion
por 1 und.
Borrador para Idpiz, tipo nata, $ $ $ $
8 dimensiones 6 cn&:j.cm x 1 cm, por 1 UNIDAD 750 714 737 734
9 Borrador para tablero, tipo felpa UNIDAD $ $ $ $
sintética base en pldstico, por 1 und. 5.012 4.760 4912 4.895
Caja de archivo inactivo No 12.
dimensiones 26 cm de alto, 21 cm de
ancho, 40 cm de fondo con tapa
10 frontal en COrTéI:] c;orrugodo de 400 gr UNIDAD $ $ $ $
tfroquelado y facil de armar, que no 7.518 7.140 7.368 7.342
requiera pegante, capacidad
aproximada 15 carpetas famano
oficio
Calculadora doce digitos. Tipo
escritorio, con capacidad de pantalla $ $ $ $
1 _mayor que doce caracteres y UNIDAD 37.592 35.700 36.842 36.711
alimentacion de energia a través de
bateria y energia solar Ref. mx 1205
Carpeta colgante de varilla pldstica,
material yute de minimo 280 g/m2, $ $ $ $
12 porta guia plastica, Tomono.oﬂoo UNIDAD 2005 1,904 1.965 1,958
capacidad de almacenamiento
hasta 350 hojas
Carpeta de material pH neutro tipo
propalcote de 320 g/m2 de cuatro
aletas, color blanco impresién directa
a 1 finta. Con las medidas exactas tal
como se anexa a lo presente.
Ubicado en la parte inferior izquierda
de la cara frontal a 2 cm desde el
borde con recubrimiento interior anti
moho-humedad (desacificada) base $ $ $ $
13 central: ancho 22 cm x largo 35 cm. UNIDAD 4386 4165 4298 4083
aletas laterales: ancho 22 cm x largo
35 cm. ancha 22.5 cm x largo 35 cm.
aletas superiores, ancho 22.5 cm x
largo 17 cm. cubierta anterior y
posterior con solapas laterales que
doblan ala interior. grafado para 4
pliegues sobre cada solapa la
distancia entre los pliegues es de 1
cm.
Cartelera en formica mmp 60*90 cm,
14 de alta calidad, resistente y duradera, UNIDAD $ $ $ $
con marco, con base para 375.921 357.000 368.424 367.115
marcadores.
Cartulina bristol, de 160 g, tamano $ $ $ $
15 oficio de pliego 21.5 de ancho X 33 UNIDAD
168 160 165 164
largo, blanca, por 1 und.
Chinches pintados de colores, con $ $ $ $
16 punta metdlica |nQX|d0bIe por caja UNIDAD 2889 2737 2805 2815
de 50 unidades.
Cinta adhesiva transparente Ancha. $ $ $ $
17 | De empaque de d|m§p5|ones 48 mm x| UNIDAD 5012 4760 4912 4895
40 mts presentaciéon por rollos
Cinta adhesiva transparente de $ $ $ $
18 dimensiones 24 mm x 40 mfts UNIDAD 3133 2975 3.070 3.059
presentacion por rollo
Cinta enmascarar 24 mm con $ $ $ $
19 dimensiones 24 mm x 40 mfts UNIDAD 6.892 6.545 6.754 6.730
presentacion por rollo
20 Cinta mdgica adhesiva de 19 mm x UNIDAD $ $ $ $
33, para cerrar sobres y marcar 5.012 4.760 4912 4.895
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carpetas, reparar documentos de
oficina, se puede escribir sobre ella,
no se amarillenta con el paso del
tiempo, facil de cortar con la mano
Corrector liquido, presentaciéon en
|&piz de 7 a 12 ml, tiempo de secado
1 mdaximo 3 minutos con dimensiones UNIDAD $ $ $ $
de largo del Idpiz entre 132y 137 mm 3.759 3.570 3.684 3.671
didmetro de la punta de acero entre
08y 1 mm.
Cosedora industrial para grapa No.
29 23/17, capacidad de minimo de 150 $ $ $ $
grapas, capacidad de cosido minimo 275.675 261.800 270.178 269.218
140 hojos.
Cosedora Normal para grapa No.
23 26/6 capacidad de minimo de 150 UNIDAD $ $ $ $
grapas, capacidad de cosido minimo 37.592 35.700 36.842 36.711
25 hojas
Cuaderno argollado x 100 hojas de
cuadros, en papel bond $ $ $ $
24 cggdrlculogio, pqstos de cartén UNIDAD 5965 5000 5160 5142
plastificado. Dimensiones 21 cm largo
X 15 cm de ancho.
25 Disco compacto gravable en formato UNIDAD $ $ $ $
DVD de 4,7 gb de capacidad 1.504 1.428 1.474 1.469
Disco compacto gravable, de 700 Mb $ $ $ $
26 80 min, por 1 und. UNIDAD 1.504 1.428 1.474 1.469
Dispensador para cinta adhesiva
ancha para empacar, de
polipropileno, con una hoja de alta
27 calidad para el corte de la longitud UNIDAD $ $ $ $
deseada de cinta faciimente y 33.833 32.130 33.158 33.040
rdpidamente, en la base cuenta con
almohadilla antideslizante para un
agarre fuerte con la superficie
Dispensador para cinta adhesiva
angosta, de polipropileno, con una
hoja de alta calidad para el corte de
8 la longitud deseada de cinta UNIDAD $ $ $ $
facilmente y rdpidamente, en la base 25.061 23.800 24.562 24.474
cuenta con almohadilla antideslizante
para un agarre fuerte con la
superficie
Escalimetro de Pldstico de alta
Calidad de 30 cm, con seccidn $ $ $ $
2 estrellada de 6 facetas o caras, UNIDAD 12.531 11.900 12.281 12.237
escalas: 1:20, 1:25, 1:50, 1:75, 1:100.
Esfero desechable en tinta gel, pasta $ $ $ $
30 retréctil, encauchado UNIDAD 1.880 1.785 1.842 1.836
Fechador pequeno manual en
espanol con base de caucho, debe
llevar dia (dos nimeros), mes en
31 espanol (3 letras) y el afo (4 digitos), UNIDAD $ $ $ $
con fecha de inicio 2022, cuerpo 8.771 8.330 8.597 8.566
metdlico, medida de caracteres 5
mm, bandas de goma y ruedas para
el cambio de la fecha
Folders tamano oficio, celuguia $ $ $ $
32 horizontal en gorTop qle 25'0 grcon UNIDAD 1,002 952 982 979
portaguia pldstica fija.
Fundas para CD o DVD, pldsticas- $ $ $ $
33 felpa, tipo A, por unidad, varios UNIDAD 190 180 186 185
colores.
Gancho para cosedora industrial x $ $ $ $
34 caja UNIDAD 6.265 5.950 6.140 6.118
Gancho tipo clip estadndar, en $ $ $ $
35 alambre metdlico galvanizado, de 33 UNIDAD 1.504 1.428 1.474 1.469
mm, por 100 und.
Gancho tipo clip jumbo x 100, en $ $ $ $
36 alambre metdlico golyomzodo, de 5 UNIDAD 5012 4760 4912 4895
cm, por 100 unidades.
Gancho tipo clip mariposa, en $ $ $ $
37 alambre metollgo galvanizado, de 30 UNIDAD 5012 4760 4912 4.895
mm (1/8in), por 50 und.
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Gancho tipo grapa, cosedora $ $ $ $
38 tamano normol, en alambre metdlico UNIDAD 563 4998 5158 5140
galvanizado, por 5000 und.
Gancho tipo legajador, gancho, $ $ $ $
39 pisador y corredera en pghproplleno UNIDAD 5263 4998 5158 5140
fransparente, por 20 juegos.
Guia para trazo tipo regla, en $ $ $ $
40 “ploshco, biselado, UNIDAD UNIDAD 1 504 1,428 1,474 1 469
milimetrada, de 30 cm, por 1 und.
Guillotina de 15" para papel
41 herramienta para uso de oficina que UNIDAD $ $ $ $
le permite cortar pilas de papel de un 187.961 178.500 184.212 183.558
solo corte
Humedecedor dactilar, cera anfi
42 deslizable para facilitar el conteo de UNIDAD $ $ $ $
hoja y billetes, que no manche ni piel 5.012 4.760 4912 4.895
ni ropa
Ldpiz para escritura, fabricado en
madera, de forma redonda con $ $ $ $
43 borrador, mina negra de 3 mmy UNIDAD 1.264 1.200 1.238 1.234
dureza No. 2.
44 Ldpiz rojo de chequeo en madera UNIDAD $ $ $ $
1.895 1.800 1.858 1.851
Libro oficial Radicador 200 hojas
45 foliadas, Pasta dura en papel de UNIDAD $ $ $ $
encuadernacién, para mayor 25.061 23.800 24.562 24.474
resistencia a la manipulacién
Libro oficial Radicador 300 hojas
44 foliadas, Pasta dura en papel de UNIDAD $ $ $ $
encuadernacién, para mayor 37.592 35.700 36.842 36.711
resistencia a la manipulacién
Libro oficial Radicador 600 hojas
47 foliadas, Pasta dura en papel de UNIDAD $ $ $ $
encuadernacién, para mayor 62.654 59.500 61.404 61.186
resistencia a la manipulacién
Limpia tipos. Plastilina, multiusos, (caja $ $ $ $
48 X 4) UNIDAD 22.555 21.420 22.105 22.027
Lupa mediana 60 mm o 75 mm, con $ $ $ $
49 mango pldstico. UNIDAD 10.025 9.520 9.825 9.790
Marcador borrable punta biselada,
tinta resistente al agua, rdpido $ $ $ $
50 secado, que nose decolorg, con 3 UNIDAD 3.759 3.570 3.484 3.67]
anchos de linea, larga duracion,
variedad de colores por UNIDAD.
Marcador permanente delgado, finta $ $ $ $
51 no foxica para escritura en DVD CD UNIDAD 4762 4,522 4.667 4.650
color negro.
Marcador permanente punta
biselada, tinta resistente al agua, $ $ $ $
52 répido secado, que no se decolorq, UNIDAD 2506 2380 2 456 2 447
con 3 anchos de linea, larga
duracion, COLOR NEGRO
Notas adhesivas removibles de 45 x 12 $ $ $ $
53 mm taco por 200 UNIDAD 3.759 3.570 3.684 3.471
Pad mouse con soporte a poya
munecas de gel forrado en tela $ $ $ $
54 mlcrop0|nt,~que olMg la presidn sobre UNIDAD 18.796 17.850 18.421 18.356
la muneca y brinda mayor
comodidad de desplazamiento
Papel carbdn, de 40 g/m2, tamano $ $ $ $
55 carta, por 50 hojas. UNIDAD 50.123 47.600 49.123 48.949
$ $ $ $
56 Papel carta 75G. Por resma UNIDAD 99 555 21.420 22105 92,027
.- $ $ $ $
57 Papel Oficio 75 G. por resma UNIDAD 06.94] 05.585 26.404 26.310
Papelera de escritorio tres servicios $ $ $ $
58 desplegables UNIDAD 72.678 69.020 71.229 70.976
Pegante en barra, para pegar papel, $ $ $ $
59 cartuling, e’rgz cierres de tapa a UNIDAD 5012 4760 4912 4.895
presion x 40 gr.
60 Pegante por galdn x 3800 GALON $ $ $ $
60.147 57.120 58.948 58.738
6] _ f’grforodoro indusfrigl mef.élico 2 . UNIDAD $ $ $ $
orificios con 8 cm de distancia entre si, 250.614 238.000 245.616 244.743
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uso pesado, capacidad de perforado
70 hojas
Perforadora Normal para oficina de 2
huecos metdlica, con cubrimiento en
pintura electroestdtica, de
dimensiones 67 mm alto x 97 mm de
62 largo x 79 mmm de ancho, numero UNIDAD $ $ $ $
de perforaciones 2 con una distancia 20.049 19.040 19.649 19.579
entre huecos de 8 cm, cortes precisos
de didmetro 1/4 con capacidad de
perforacién de minimo 20 hojas. Ref.
708.
Pistola de silicona, mango
antideslizante, boquilla metdlica anti $ $ $ $
63 goteo y dosificadora, gatillo que nos UNIDAD 20.676 19.635 20.263 20.19]
permite confrolar el avance de la
silicona. Para silicona gruesa.
Resaltador desechable, contenido de
¢4 | fintamenoroiguala25g, depunta |0, $ $ $ $
redonda, elaborada en felpa acrilica, 2.506 2.380 2.456 2.447
para realizar 1 trazo.
Saca gancho industrial para trabajo $ $ $ $
6 pesado, metdlico UNIDAD 26314 24.990 25.790 25.698
Saca ganchos de cubierta en pldstico $ $ $ $
66 y cuerpo metdlico, para grapas 26/6, UNIDAD
24/6 v 23/8 3.133 2.975 3.070 3.059
U $ $ $ $
67 Sobre blanco tamano oficio 23 x 12 UNIDAD 125 119 123 122
Sobre de manila media carta 60 gr $ $ $ $
68 17.5x 24 cm, tipo solopo universal sin UNIDAD 051 238 046 045
autoadhesivo
Sobre de manila tfamano carta de 60 $ $ $ $
69 or 22,5 x 2? cm, fipo solqpo universal UNIDAD 376 357 368 367
sin autoadhesivo
Sobre de manila tamano gigante de $ $ $ $
70 60 gr 27 x 37 cm, tipo solgpo universal UNIDAD 627 595 614 612
sin autoadhesivo
Sobre de manila tamano oficio de 60 $ $ $ $
71 oar 25 x 35 cm, fipo solopo universal sin UNIDAD 501 476 491 489
autoadhesivo
Tablas legajadoras, fabricada en $ $ $ $
72 acrilico alta resistencia, Tomor)g 22 UNIDAD 10.526 9.996 10316 10.279
cm x 36 cm con gancho metdlico.
Taco de notas engomado de colores, $ $ $ $
3 de 76 x 76 cm2 x 100 UNIDAD 3.007 2.856 2.947 2.937
74 Tajaldpiz. Pequeino metdlico reforzado UNIDAD $ $ $ $
en forma cénica. Calidad éptima. 752 714 737 734
Tijeras de acero inoxidable, material
hoja de acero inoxidable con mango $ $ $ $
75 . de p!oshco y fibra de vidrio en UNIDAD 9398 8.925 991 9178
dimensiones 17-21 cm, para uso de
oficina.
76 Tinta para sellos de caucho, de color UNIDAD $ $ $ $
negro, y presentacion de 15 cma3. 8.521 8.092 8.351 8.321
$ $ $ $
77 | GANCHO CAIMAN GRANDE de 5Tmm | UNIDAD 2506 2380 0 456 0 447
GANCHO CAIMAN MEDIANO DE $ $ $ $
78 25MM UNIDAD 1.253 1.190 1.228 1.224
; ; . $ $ $ $
79 Bandeja organizadora metalica UNIDAD 07 568 26.180 27018 26,922
$
VALOR PROMEDIO TOTAL PRECIOS UNITARIOS 1.950.491

7.4.1. CUADRO DE CARACTERISTICAS, CANTIDADES Y PRECIOS DE LOS BIENES O SERVICIOS A
CONTRATAR CONFORME AL ESTUDIO DE MERCADO:

VALOR
PROMEDIO
PRECIOS
UNITARIOS

iTEM DESCRIPCION PRESENTACION

Almohadilla para impresidon dactilar, grande, color negro, rédpido
1 secado, que no ensucie los dedos y su residuo sobre los mismos, UNIDAD $ 4.895
sea de fdacil limpieza, base y tapa pldstica
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Almohadilla para sellos, recargable con cascara en poliestireno
de alto impacto con capacidad de absorcién del filtro minimo 15
2 cc de tinta, dimensiones de ancho 90 a UNIDAD $ 10.279
100 mm; largo 125 a 130 mm; alto 12 a 14 mm, color de tinta
negro
Archivador fuelle, en polipropileno de alta densidad, para
3 almacenar hasta 300 hojas, tamano oficio, por 1 und, forma de UNIDAD $ 24.474
cierre broche.
4 Banda eldstica en caucho, referencia 8, por 1000 g. UNIDAD $ 42.830
5 Barras de silicona gruesa UNIDAD $ 1.836
Bisturi 9 mm, material cascara en pldstico; cuchilla metdlica
6 dirTje'nsion,e.s de IQY 15 cm cuchilla =9 mm de'cmcho . UNIDAD $ 1,224
caracteristicas fisicas minimo 8 segmentos de chuchilla corrediza
y cambiable con bloqueo de cuchilla
Boligrafo desechable ( tinta variado), con tapa, punta de 0,8 mm,
7 escritura suave, estructura externa elaborada en pldstico UNIDAD $ 1.224
fraslucido, presentacién por 1 und.
8 Borrador para lépiz, tipo nata, dimensiones 6cmx2cmx 1 cm, UNIDAD $ 734
por 1 und.
9 Borrador para tablero, tipo felp;iéinféﬁco base en pldstico, por 1 UNIDAD $ 4895
Caja de archivo inactivo No 12. dimensiones 26 cm de alto, 21 cm
10 de ancho, 40 cm de fonollo.con tapa frontal en cortc’)n corrugado UNIDAD $ 7342
de 400 gr troquelado y facil de armar, que no requiera pegante,
capacidad aproximada 15 carpetas tamano oficio
Calculadora doce digitos. Tipo escritorio, con capacidad de
11 pantalla mayor que doce caracteres y alimentacion de energia a UNIDAD $ 36.711
través de bateria y energia solar Ref. mx 1205
Carpeta colgante de varilla pldstica, material yute de minimo 280
12 g/m2, porta guia pldstica, tamano oficio capacidad de UNIDAD $ 1.958
almacenamiento hasta 350 hojas
Carpeta de material pH neutro tipo propalcote de 320 g/m2 de
cuatro aletas, color blanco impresién directa a 1 tinta. Con las
medidas exactas tal como se anexa a lo presente. Ubicado en la
parte inferior izquierda de la cara frontal a 2 cm desde el borde
con recubrimiento interior anti moho-humedad (desacificada)
13 base central: ancho 22 cm x largo 35 cm. aletas laterales: ancho UNIDAD $ 4,283
22 cm x largo 35 cm. ancha 22.5 cm x largo 35 cm. aletas
superiores, ancho 22.5 cm x largo 17 cm. cubierta anterior y
posterior con solapas laterales que doblan ala interior. grafado
para 4 pliegues sobre cada solapa la distancia entre los pliegues
esde 1l cm.
14 Cartelera en formica mmp 60*90 cm, de alta calidad, resistente y UNIDAD $ 367.115
duraderg, con marco, con base para marcadores.
15 Cartulina bristol, de 160 g, tamano oficio de pliego 21.5 de ancho UNIDAD $ 164
X 33 largo, blanca, por 1 und.
16 Chinches pintados de co]ores, con punfc metdlica inoxidable por UNIDAD $ 2815
caja de 50 unidades.
17 Cir)’ro od‘hesivo tfransparente Ancha. Degmpoque de UNIDAD $ 4.895
dimensiones 48 mm x 40 mts presentaciéon por rollos
18 Cinta adhesiva fransparente de dimensiones 24 mm x 40 mts UNIDAD $ 3.059
presentacion por rollo
19 Cinta enmascarar 24 mm con dimensiones 24 mm x 40 mts UNIDAD $ 6.730
presentacion por rollo
Cinta mdgica adhesiva de 19 mm x 33, para cerrar sobres y
20 marcar carpetas, reparar d.ocumenfos de oficina, se puedg . UNIDAD $ 4895
escribir sobre ella, no se amarillenta con el paso del tiempo, facil
de cortar con la mano
Corrector liquido, presentaciéon en Idpiz de 7 a 12 ml, tiempo de
secado mdximo 3 minutos con dimensiones de largo del Idpiz
21 entre 132 y 137 mm didmetro de la punta de acero entre 0,8 y 1 UNIDAD $ 3.671
mm.
29 Cosedora industrial para grapa No. 23/17, capacidad de minimo $ 269218
de 150 grapas, capacidad de cosido minimo 140 hojas. )
Cosedora Normal para grapa No. 26/6 capacidad de minimo de
23 150 grapas, capacidad de cosido minimo 25 hojas UNIDAD $ 36.711
Cuaderno argollado x 100 hojas de cuadros, en papel bond
24 cuadriculado, pastas de cartdn plastificado. Dimensiones 21 cm UNIDAD $ 5.142
largo X 15 cm de ancho.
o5 Disco compacto gravable en formato DVD de 4,7 gb de UNIDAD 1,469
capacidad
26 Disco compacto gravable, de 700 Mb 80 min, por 1 und. UNIDAD 1.469
Dispensador para cinta adhesiva ancha para empacar, de
27 polipropileno, con una hoja de alta calidad para el corte de la UNIDAD $ 33.040
longitud deseada de cinta fdcilmente y répidamente, en la base
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cuenta con almohadilla antideslizante para un agarre fuerte con
la superficie
Dispensador para cinta adhesiva angosta, de polipropileno, con
8 una hQJo delo!fo col|dodlpgro el corte de la longitud deseada de UNIDAD $ 24 474
cinta faciimente y répidamente, en la base cuenta con
almohadilla antideslizante para un agarre fuerte con la superficie
Escalimetro de Pldstico de alta Calidad de 30 cm, con seccién
29 estrellada de 6 facetas o caras, escalas: 1:20, 1:25, 1:50, 1:75, UNIDAD $ 12.237
1:100.
30 Esfero desechable en tinta gel, pasta retréctil, encauchado UNIDAD $ 1.836
Fechador pequeno manual en espanol con base de caucho,
debe llevar dia (dos numeros), mes en espanol (3 letras) y el afo
31 (4 digitos), con fecha de inicio 2022, cuerpo metdlico, medida de UNIDAD $ 8.566
caracteres 5 mm, bandas de goma y ruedas para el cambio de
la fecha
32 Folders famano oficio, celugwg hoqzo.m‘olnen cartén de 280 gr UNIDAD $ 979
con portaguia pldstica fija.
33 Fundas para CD o DVD, pldsticas- felpa, tipo A, por unidad, varios UNIDAD $ 185
colores.
34 Gancho para cosedora industrial x caja UNIDAD $ 6.118
35 Gancho tipo clip estadndar, en alambre metdlico galvanizado, de UNIDAD $ 1,469
33 mm, por 100 und.
36 Gancho tipo clip jumbo x 100, en olompre metdlico galvanizado, UNIDAD $ 4,895
de 5 cm, por 100 unidades.
Gancho tipo clip mariposa, en alambre metdlico galvanizado, de
37 30 mm (1/8in), por 50 und. UNIDAD $ 4895
38 Gancho tipo grapa, cosedo_ro famano normal, en alambre UNIDAD $ 5140
metdlico galvanizado, por 5000 und.
39 Gancho hpo Iegopdor, gancho, pisador y corredera en UNIDAD $ 5140
polipropileno fransparente, por 20 juegos.
40 Guia para tro.z.o fipo regla, en pldstico, biselado, UNIDAD UNIDAD $ 1,469
milimetrada, de 30 cm, por 1 und.
41 Guillotina de 15 para popgl herramienta para uso de oficina que UNIDAD $ 183.558
le permite cortar pilas de papel de un solo corte
4 Humedecedor f:!ochlgr, cera anti deslizable para foqlltor el UNIDAD $ 4.895
conteo de hoja y billetes, que no manche ni piel ni ropa
43 Ldpiz para escritura, fqbrlcodo en madera, de forma redonda UNIDAD $ 1,234
con borrador, mina negra de 3 mm y dureza No. 2.
44 Ldpiz rojo de chegueo en madera UNIDAD $ 1.851
45 Libro oficial Rcdl(?gdor 200 hojas fol|qdcs, I?osTo dura en poplel de UNIDAD $ 24 474
encuadernacion, para mayor resistencia a la manipulacion
46 Libro oficial Rodlggdor 300 hojas fohqdos, f’os‘ro dura en poplel de UNIDAD $ 36.711
encuadernacion, para mayor resistencia a la manipulacion
47 Libro oficial Rc:dpgdor 600 hojas follqdos, Eos’ro dura en pop,el de UNIDAD $ 61.186
encuadernacion, para mayor resistencia a la manipulaciéon
48 Limpia fipos. Plastilina, multiusos, (caja x 4) UNIDAD $ 22.027
49 Lupa mediana 60 mm o 75 mm, con mango pldstico. UNIDAD $ 9.790
Marcador borrable punta biselada, tinta resistente al agua,
50 rdpido secado, que no se decolora, con 3 anchos de linea, larga UNIDAD $ 3.671
duracioén, variedad de colores por UNIDAD.
51 Marcador permanente delgado, finta no toxica para escritura en UNIDAD $ 4.650
DVD CD color negro.
Marcador permanente punta biselada, tinta resistente al agua,
52 répido secado, que no se decolora, con 3 anchos de linea, larga UNIDAD $ 2.447
duracién, COLOR NEGRO
53 Notas adhesivas removibles de 45 x 12 mm taco por 200 UNIDAD $ 3.671
Pad mouse con soporte a poya munecas de gel forrado en tela
54 micropoint, que alivia la presidén sobre la mufieca y brinda mayor UNIDAD $ 18.356
comodidad de desplazamiento
55 Papel carbdn, de 40 g/m2, tamano carta, por 50 hojas. UNIDAD $ 48.949
56 Papel carta 75G. Por resma UNIDAD $ 22.027
57 Papel Oficio 75 G. por resma UNIDAD $ 26.310
58 Papelera de escritorio tres servicios desplegables UNIDAD $ 70.976
59 Pegante en barra, para pegar pgpel, cartulina, etfc., cierres de UNIDAD $ 4895
tapa a presion x 40 gr.
60 Pegante por galdén x 3800 GALON $ 58.738
61 Perforodorg industrial metdlica 2 orificios con 8 cm de dlshfonoo UNIDAD $ 044.743
entre si, uso pesado, capacidad de perforado 70 hojas
Perforadora Normal para oficina de 2 huecos metdlica, con
cubrimiento en pintura electroestdtica, de dimensiones 67 mm
62 alto X 97 mm de Iorgo.x 79 mmm de ancho, numero de UNIDAD $ 19579
perforaciones 2 con una distancia entre huecos de 8 cm, cortes
precisos de didmetro 1/4 con capacidad de perforacion de
minimo 20 hojas. Ref. 708.
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Pistola de silicona, mango antideslizante, boquilla metdlica anti
63 goteo y dosificadora, gatillo que nos permite controlar el avance UNIDAD $ 20.191
de lasilicona. Para silicona gruesa.
Resaltador desechable, contenido de tinfa menor o igual a 2,5 g,
64 de punta redonda, elaborada en felpa acrilica, para realizar 1 UNIDAD $ 2.447
frazo.
65 Saca gancho industrial para trabgjo pesado, metdlico UNIDAD $ 25.698
Saca ganchos de cubierta en pldstico y cuerpo metdlico, para
66 grapas 26/6, 24/6 y 23/8 UNIDAD $ 3.059
67 Sobre blanco tamano oficio 23 x 12 UNIDAD $ 122
8 Sobre de manila mgdlo cor.fo 60gr17.,5 x 24 cm, tipo solapa UNIDAD $ 245
universal sin autoadhesivo
69 Sobre de manila Tomqno corf.o de 60 gr 22:5 X 29 cm, tipo solapa UNIDAD $ 347
universal sin autoadhesivo
70 Sobre de manila tomqno g|gqnte de 60 gr 27 x 37 cm, fipo solapa UNIDAD $ 612
universal sin autoadhesivo
71 Sobre de manila Tomgno oﬂqo de 60 gr 2§ x 35 cm, tipo solapa UNIDAD $ 489
universal sin autoadhesivo
79 Tablas legajadoras, fabricada en acrilico alta rfeglsfenmo, tfamano UNIDAD $ 10.279
22 cm x 36 cm con gancho metdlico.
73 Taco de notas engomado de colores, de 76 x 76 cm2 x 100 UNIDAD $ 2.937
74 Tajaldpiz. Pequeno metdlico (rsepfﬁrrégdo en forma coénica. Calidad UNIDAD $ 734
Tijeras de acero inoxidable, material hoja de acero inoxidable
75 con mango de pldstico y fibra de vidrio en dimensiones 17-21 cm, UNIDAD $ 9.178
para uso de oficina.
76 Tinta para sellos de caucho, dirc;(élor negro, y presentacion de 15 UNIDAD $ 8.321
77 GANCHO CAIMAN GRANDE de 51Tmm UNIDAD $ 2.447
78 GANCHO CAIMAN MEDIANO DE 25MM UNIDAD $ 1.224
79 Bandeja organizadora metalica UNIDAD $ 26.922
VALOR PROMEDIO TOTAL PRECIOS UNITARIOS S 1.950.491
NOTA 1:

1. Los bienes o servicios a adquirir deberdn ser suministrados de conformidad con las
necesidades y requerimientos del supervisor.

2. El valor total del presupuesto oficial se ejecutard mediante precios unitarios bajo la
modalidad de monto agotable.

3. No se aceptard ofertas parciales.

4. Los valores deberdn incluir todos los costos relacionados, con legalizacién, impuestos,
administracion, variaciones monetarias, derechos laborales, prestaciones sociales y
pérdidas; corresponderd dentro del drea comercial del oferente cerciorarse y calcular
todas estas variables, por lo tanto, el Municipio de Pasto no serd responsable por
reclamaciones que fengan como causa los elementos antes descritos.

5. Los valores incluyen IVA

Los valores unitarios se han determinado teniendo en cuenta precios del mercado calculados

mediante cotizaciones, como el historial de compras.

El valor total (GRAN TOTAL) solo serd tenido en cuenta para efectos de la verificacién de la oferta
del menor precio, sin embargo, 1os valores unitarios tampoco podrdn ser superados, so pena de

rechazo de la oferta.

El Oferente debe presentar su oferta, cotizando todos los componentes del objeto de la presente
Invitacion Publica, para ello deberd diligenciar el formato establecido en el Anexo No. 2. FORMATO
PARA OFERTA ECONOMICA.

El oferente deberd presentar su oferta econdmica, en pesos colombianos, cuyo valor deberd
comprender los costos directos (materiales, tfransporte, administracion, etc.) e indirectos (impuestos,
tasas, contribuciones, gastos de legalizacién del contrato, etc.). Los errores en la oferta econdmica
serdn asumidos por el Conftratista.

La oferta debe tener una validez como minimo de un (1) mes, contado a partir de la fecha de cierre.
La oferta econémica podrd ser igual o inferior, pero nunca superior al valor indicado en el
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presupuesto, ni tampoco a los valores unitarios establecidos en el CUADRO DE CARACTERISTICAS,
CANTIDADES Y PRECIOS UNITARIOS DE LOS BIENES A CONTRATAR, so pena de rechazo.

Nota Importante: No se tendrd en cuenta la propuesta cuyo valor exceda el valor maximo para el
correspondiente ltem establecido en el cuadro anterior, 0 que no cumpla con las caracteristicas
técnicas solicitadas.

Teniendo en cuenta el estudio realizado y que la adquisicion se realizara mediante la modalidad de
monto agotable se pudo determinar que el valor del presupuesto oficial para la contratacién en:
CINCUENTA MILLONES DE PESOS MDA/CTE ($50.000.000), incluido IVA, equivalente a 28,56 SMLMV
para el ano 2026.

7.5. ANALISIS DEL RIESGO. Frenire a este punto debe remitirse al andlisis efectuado en el NUMERAL
15.- TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS del presente estudio previo.

8. EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

8.1. Vadlor: El presupuesto Oficial del presente proceso se establece en CINCUENTA MILLONES DE
PESOS MDA/CTE ($50.000.000)), incluido IVA, equivalente a 28,56 SMLMV para el ano 2026, mediante
la modalidad de monto agotable

El presupuesto asignado para el presente proceso comprende todos los gastos y costos directos e
indirectos en que el confratista incurra para cumplir a cabalidad con el objeto del contrato,
impuestos incluidos.

8.2. Forma de pago: El valor del contrato que resulte de este proceso serd cancelado por el
Municipio de Pasto de la siguiente manera: mediante actas parciales de acuerdo al suministro
realizado, previa certificacién de cumplimiento del supervisor.

PARAGRAFO 1°.- El pago se realizard previa presentacion de informe de ejecucién y certificacion
de cumplimiento expedida por el Supervisor(a) del contrato y previos los trdmites administrativos
reglamentarios.

PARAGRAFO 2°.- El Contratista acreditard el pago correspondiente a sus aportes al Sistema General
de Seguridad Social Integral (Salud, Pensiones y ARL), en los montos y porcentajes establecidos por
el Gobierno, con los respectivos comprobantes.

PARAGRAFO 3°.- En caso de terminacién anficipada sélo habrd lugar al pago de los bienes
efectivamente entregados.

PARAGRAFO 4°.- Las retenciones, impuestos y descuentos a que haya lugar por el pago de cuentas
estardn a cargo del contratista.

PARAGRAFO 5°.- El Municipio no pagard ninguna suma de dinero al CONTRATISTA mientras este no
haya cumplido previamente con los requisitos de legalizacién del contrato que se celebra.
PARAGRAFO 6°.- Las demoras en el pago originadas por la presentaciéon incorrecta de los
documentos requeridos serdn responsabilidad del contratista y no tendrd por ello derecho al pago
de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

DEL DERECHO DE TURNO: segun lo senalado en el articulo 19 de la Ley 1150 de 2007, la Entidad
respetard el orden de presentacion de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las
facturas o cuentas de cobro no han sido correctamente elaboradas o no se acompanan de los
documentos requeridos para el pago, el término para pago solo empezard a contarse desde la
fecha en que se haya aportado el Ultimo de los documentos. Las demoras que se presenten por
estos conceptos serdn responsabilidad del contratista y no tendrdn por ello derecho al pago de
intereses o compensacién alguna por parte de la entidad. Para el pago, el contratista deberd
acreditar los comprobantes de cancelacion de aportes al sistema de seguridad social en salud y
pensiones y parafiscales, a que haya lugar, de conformidad a lo previsto por el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007.

8.3. Justificacion del Valor del Contrato: Para calcular el presupuesto oficial destinado a la
contratacion, se tuvo en cuenta los precios del mercado incluyendo los costos del transporte,
impuestos y retenciones que se incurren en venta y enfrega de los bienes a contratar por MUNICIPIO
DE PASTO, el andlisis del sector y estudio de mercado realizado por el Municipio.




PROCESO CONTRATACION

NOMBRE DEL FORMATO i i
ESTUDIOS PREVIOS MINIMA CUANTIA

FECHA VERSION coDIGO PAGINA
ALCALDIA DE PASTO 14-Oct-25 01 CO-F-040 20 de 25

El Presupuesto oficial estimado para la presente invitacion proviene del andlisis técnico y econdmico
gue soporta el valor estimado del contrato, indicando con precisidn las variables consideradas para
calcular el presupuesto de la respectiva contratacion, asi como su monto y el de los costos para la
entidad asociados a la realizacion del proceso de seleccidn y a la ejecucidn del contrato.

Los bienes o servicios a adquirir deberdn ser suministrados o prestados de conformidad con las
necesidades y requerimientos del supervisor.

El valor total del presupuesto oficial se ejecutard mediante la modalidad de monto agotable

El valor cubre los costos de insumos, materiales, transporte, prestaciones sociales, tasas y
contribuciones decretadas por el Gobierno Nacional o local, herramientas, equipos y todos los
demds gastos inherentes al cumplimiento satisfactorio del Contrato, gastos de administracion y
utilidades del oferente.

9. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA CONTRATACION

El presupuesto oficial se ampara con la siguiente disponibilidad presupuestal:

CDP No. Fecha Cl;ﬁ"nta Denominacion Valor CDP VALOR VPO

Oftros bienes fransportables (excepto
productos metdlicos, maquinaria y
equipo) Secretaria de Trdnsito / Icld.
/7
TRANSPORTE/TRANSPORTESEGURIDA $50.000.000 $50.000.000

DDETRANSPORTE/
INTERSUBSECTORIALATRANSPORTE
/DOCUMENTOSPLANEACION/ S.
TRANSITO

2.3.2.02.

2026000229 | 18/08/2026 01.003

10. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo para la ejecucion del contrato serda partir de la suscripcidon del acta de inicio y hasta 15 de
diciembre de 2026, o hasta agotar presupuesto, o que ocurra primero que ocurra, previa
verificacion de cumplimiento de requisitos de ejecucion.

11. LUGAR DE EJECUCION

El objeto contractual se ejecutard en el Municipio de Pasto del Departamento de Narino.

12. MODALIDAD DE SELECCION

La modalidad de seleccidén para la escogencia del contratista corresponde a la establecida para
la contratacién cuyo valor no exceda el 10% de la menor cuantia o contratacién de minima
cuantia, consagrada en el Pardgrafo 2° del articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y demds normas
concordantes.

El Municipio de Pasto realizard el presente proceso de seleccién mediante la modalidad de MINIMA
CUANTIA, que se adelantard de conformidad con lo consagrado en la Subseccidn 5, articulo
2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 del 2015 modificados por el articulo 2° del Decreto 1860
de 2021, cuyas reglas se determinan en el articulo 94 de la Ley 1474, indicando el procedimiento
que se deberd seguir en desarrollo de los procesos de contratacién que se adelanten en virtud de
esta modalidad.

13. GARANTIAS A LAS OBLIGACIONES.

Teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar y la forma de pago, el Contratista deberd
constituir a favor del Municipio de Pasto la garantia Unica de cumplimiento del contrato, otorgada
ante una compania de seguros legalmente autorizada en Colombia, con los siguientes amparos:

a) Cumplimiento: Por el 20% del valor del contrato, con vigencia igual a la duracion del
contrato y seis (6) meses mds.
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b) Calidad y correcto funcionamiento de los bienes: Por el 10% del valor del contrato, con
vigencia igual a la duraciéon del contrato y seis (6) meses mads.

Cuando haya lugar a la modificacion del plazo o valor consignado en el contrato, el contratista
deberd ampliar o prorrogar la garantia Unica en los términos en que se le senale. Si se negare a
hacerlo, se hard acreedor a las sanciones respectivas, y el municipio dard por terminado el contrato
en el estado en que se encuentre, sin que por este hecho deba reconocer o pagar indemnizacion
alguna.

14. SUPERVISION

De conformidad con lo establecido en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, con el fin de
proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de corrupciéon y de tutelar
la transparencia de la actividad contractual, se establece que el contrato que se derive del
presente proceso de seleccion, serd vigilado a través de un Supervisor.

La supervision consistird en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico
sobre el cumplimiento del objeto del contrato.

Por lo anterior, y atendiendo al objeto del contrato, El Municipio de Pasto, designard como
SUPERVISOR a el/la Secretario de Transito y Transporte y/o por quien haga sus veces, quien deberd
controlar su correcta ejecucion y cumplimiento y vigilard el desarrollo del objeto del contrato, quien
también deberd suscribir el acta de inicio, previa verificacion de los requisitos para la ejecucién del
contrato, certificard cumplimiento del objeto contractual por parte del contratista y proyectard la
respectiva liquidaciéon del contrato, una vez realizada la devolucion a satisfaccidn de los bienes
oficiales, documentos, bases de datos, archivos e informacidén encomendados al contratista para
el normal desempeno de sus actividades, conforme al acta de entrega. El funcionario delegado
para contfratar podrd variar unilateralmente la designacién del supervisor, comunicando por escrito
al designado con copia al expediente contractual.

Igualmente serd responsable de recibir los bienes, aceptar los servicios y autorizar los pagos, vy
responderd por los hechos y omisiones que les fueren imputables en los términos previstos en el
articulo 84 de la Ley 1474 y de las demds normas legales y reglamentarias que regulan el ejercicio
de la supervision de los contratos.

En todo caso el seguimiento que efectle el supervisor al contrato, serd técnico, administrativo,
financiero, contable y juridico, conforme a las disposiciones de los articulos 83y 84 de la Ley 1474 de
2011. La comunicacién de la designacion del supervisor se hard por escrito por parte del Secretario
de Transito y Transporte.

15. ANALISIS DEL RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

De conformidad con el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082
de 2015 y a la guia de riesgo publicada por Colombia Compra Eficiente, EL MUNICIPIO procedid a
realizar el respectivo andlisis del riesgo aplicable a la presente contratacién, procediendo a
establecer el contexto, identificar y clasificar, evaluar, calificar, asignar y mifigar los riesgos o
eventualidades que afectan los propdsitos y metas esperados por la administracion en el presente
proceso de seleccion, para lo cual establecid especificaciones técnicas y obligaciones que
mitigaban elimpacto y probabilidad del riesgo, sin embargo también procede en esta oportunidad
a establecer una matriz de riesgos, en los cuales se tipificd, estimd y asignd las principales
eventualidades que afectan este proceso:

ANALISIS DEL RIEGO Y LA FORMA DE MITIGARLO

Consecuencia de la ocurrencia del Valoracién

Descripcion F—— Probabilidad | Impacto del riesgo Categoria

Clase

Fuente

Etapa
Tipo
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o
L
1lelE|E E Fluctuacién en los precios del Desabastecimiento de los bienes o 1 1 2 Riesgo
5 mercado. servicios. bajo
O
w
o | Paros, huelgas, ataques terroristas,
:_‘_:’ alteraciones del orden publico, que | Perdida de bienes y servicios no Riesqo
0 | se presenten en el lugar asegurados o no asegurables, retraso 2 2 4 bo%
2| | E| E g' de ejecucién del contrato o enlas | en la ejecucién del contrato. I
5 vias de acceso al mismo.
8 | Actos mal intencionados de Perdida de bienes y servicios no 2 2 4 Riesgo
“ | terceros. asegurados o no asegurables. bajo
— | Cuando se deba extender el plazo RieSq0
2 | del confrato por causas ajenas a la | Retraso en la ejecucién del confrato. 2 2 4 bo%
2 | voluntad del MUNICIPIO. )
3|G|E|E| 5
@
Q
o
Cuando se deba extender el plazo .
. . L. Riesgo
del contrato por causas ajenas ala | Retraso en la ejecucion del contrato. 2 2 4 bai
N ajo
voluntad del Contrafista.
$ | Los riesgos geologicos, geotécnico
B | € hidrogeoldgicos i
4 0| w|w| 5 - .g 9 Retraso en la ejecuciéon del confrato. 2 2 4 Rles_go
B | Identificados y los que se presenten bajo
Z | enla ejecucion del confrato.
MITIGACION
TEEED de.spues el o Monitoreo y Revision
tratamiento [<]
c — 5 Persona Fecha en
2 © g o responsable 2 que se
g . S| o| © g k] estimada en
# c Tratamiento S 5| Se 5 c por ve se inicia completa .
2 58| 82| P | S |implementarel| Ji°3°HIEB | el Como se realiza | p i gicigad
< _§ £ S 2 S 8 tratamiento tratamiento | €l monitoreo
= S © 2
= <
-g El contratista deberd ) Ala o con qug
2 Riesg Ala . . Requerimientos | acta parcial
5] abastecerse de los . L terminacion ;
1 = N o 1 1 2 o No Supervisor suscripcion por parte del realizada
c bienes o servicios a . del )
o bajo del contrato supervisor por el
0 proveer. contrato :
supervisor
2 | La entidad deberd poner ) Ala . Con cada
o . oz Riesg Ala . L. Requerimientos | acta parcial
] a disposicion las a . s terminacion ;
= N . 2 | 2 3 o No Supervisor suscripcion por parte del realizada
5 autoridades policivas } del N
2 . bajo del contrato supervisor por el
= correspondientes contrato -
2 supervisor
o El contratista deberd Al Con cada
% . . a o :
2 realizar un plan Riesg Ala . - Requerimientos | acta parcial
o P . o terminacion !
£ | estratégico con el cual 1 1 2 o No Supervisor suscripcion del por parte del realizada
S pueda cumplir con la bajo del contrato contrato supervisor por el
O | ejecucién del contrato supervisor
o Con cada
k) ! Ala . .
= Riesg Ala . .. Requerimientos | acta parcial
o] . L. terminacion .
£ 1 1 2 o No Supervisor suscripcion del por parte del realizada
s El contratista deberd bajo del contrato contrato supervisor por el
3 © ejecutar el contrato en el supervisor
) tiempo udi?ionul Ala Con cada
2 establecido Riesg Ala -~ .| Requerimientos | acta parcial
o . A, ferminacion :
= 1 1 2 o No Supervisor suscripcion del por parte del realizada
s bajo del contrato supervisor por el
(8] contrato -
supervisor
Conocer los reportes de
las instituciones
encargadas de realizar
o e P Con cada
+ | seguimiento técnico de . Ala - N
= N Riesg Ala . L. Requerimientos | acta parcial
© las causas del riesgo, . L terminacion !
4 = N 2|2 3 o No Supervisor suscripcion por parte del realizada
c | que permitan prever la . del )
o N bajo del contrato supervisor por el
0| ocurrencia de eventos, contrato sUBErVisor
durante el transcurso de P
la ejecucién del
contrato.
© Planeacién (P) | B Categoria Valoracién
g General (G) | € | Interno (l) 8 Seleccién (S) -g | Raro (puede ocurrir excepcionalmente) 1
O g £ . Q| Improbable (puede ocurrir ocasionalmente) 2
e [ Confratacion (C) | © ; - -
Especifico (E) Externo (E) a | Posible (puede ocurrir en cualquier momento) 3
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Probable (Probablemente va a ocurrir) 4
Ejecucion (E) Caisi cierto (Ocurre en la mayoria de 5
circunstancias)
Impacto del Riesgo
Cadlificacién
Abrev. Categoria Valoracion Cualitativa Monetaria
A Obstruye la ejecucion del contrato de manera Los soprecostos no representan
I Insignificante 1 : mas del 1% del valor del
infrascendente.
contrato.
Dificulta la ejecucion del confrato de manera | Los sobrecostos no representan
Mn Menor 2 baja; aplicando medidas minimas se pueden mds del 5% del valor del
lograr el objeto contractual contrato.
. Ly . Genera un impacto sobre el
Afecta la ejecucion del contrato sin alterar el
Md Moderado 3 - valor del contrato entre el 5% y
beneficio para las partes
el 15%.
Obstruye la ejecuciéon del contrato
- ; - Incrementa el valor del contrato
M Mayor 4 sustancialmente pero aun asi permite la
) . entre el 15% y el 30%.
consecucion del objeto contractual
Perturba la ejecucién del contrato de manera
- . - ~, Impacto sobre el valor del
Cc Catastréfico 5 grave imposibilitando la consecucion del .
. confrato en mas del 30%.
objeto contractual.
Valoracién del Riesgo
Calificacién
Abrev. Categoria Valoracion | Insignificante Menor | Moderado | Mayor | Catastréfico
1 2 3 4 5
R Raro (pgede ocurrir 1 9 3 4 5 6
excepcionalmente)
Imprgbable (puede ocurrir 2 3 4 5 6 7
ocasionalmente)
Ps Posible (puede ocurrir en cualquier 3 4 5
momento)
Pr Probqble (probablemente va a 4 5 6
ocurrir)
Ce Cgsn cierto (ocurre en la mayoria de 5 6 7
circunstancias)
Categoria del Riesgo
Valoracion del Riesgo Categoria
Riesgo extremo
by7 Riesgo Alto
5 Riesgo Medio
2,3y4 Riesgo Bajo

16. CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYME

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 Modificado por el articulo 5
del Decreto 1860 de 2021, los interesados podrdn presentar las solicitudes para limitar la
convocatoria a MiPymes colombianas, de acuerdo al siguiente procedimiento:

1. Dentro del mismo término para formular observaciones por parte de los interesados, se podrdn
presentar las solicitudes para limitar la convocatoria a MiPymes colombianas.

2. Se publicard un AVISO en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limitd a MiPymes
o si podrd participar cualquier otro interesado.
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3. Enelaviso se indicard si en el proceso aplican las limitaciones territoriales de que frata el articulo
2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5° del Decreto 1860 de 2021 o,
si podrd participar cualquier MiPymes nacional.

4. Finalmente, se dispondrd un término adicional dentro del cual los proponentes podrdn presentar
sus ofertas, el cual serd de minimo un (1) dia hdbil luego de publicado el aviso en que se informe
si el proceso se limita o no a MiPymes.

16.1 Procedimiento para Limitacion a MIPYME: De conformidad con el Pardgrafo del articulo
2.2.1.2.1.5.2 y articulos 2.2.1.2.4.2.2 a 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificados por el
articulo 5° del Decreto 1860 de 2021 para la modalidad de MINIMA CUANTIA, el Municipio de Pasto
mediante Aviso de Convocatoria informard si el proceso de la convocatoria se limité a MiPymes
colombianas con minimo un (1) afo de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

"ARTICULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas a Mi pyme. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autdnomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, deben limitar la convocatoria
de los Procesos de Contratacién con pluralidad de oferentes a las MiPymes colombianas con minimo
un (1) ano de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos:

1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil ddlares de los Estados
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina
cada dos anos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para limitar la
convocatoria a MiPymes colombianas. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen
de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares
que ejecuten recursos publicos, deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia hdbil antes de
la expedicién del acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la
normativa aplicable a cada Proceso de Contratacion.

Tratdndose de personas juridicas, las solicitudes solo las podrdn realizar MiPymes, cuyo objeto social
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

PARAGRAFO. Las cooperativas y demds entidades de economia solidaria, siempre que tengan la
calidad de Mi pyme, podrdn solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas
condiciones dispuestas en el presente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales. De conformidad con el pardgrafo 1° del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de
contratacion, los patrimonios autdnomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que
gjecuten recursos publicos, pueden realizar convocatorias limitadas a MiPymes colombianas que
fengan domicilio en los departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada
MiPymes deberd acreditar su domicilio con los documentos a los que se refiere el siguiente articulo.

ARTICULO 2.2.1.2.4.2.4. Acreditacién de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La
MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamano empresarial establecido por la ley de
la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o
revisor fiscal, si estdn obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

Para la acreditacién deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.
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PARAGRAFO 1. En todo caso, las MiPymes también podrdn acreditar esta condicidon con la copia
del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al
momento de su presentacion.

PARAGRAFO 2. Para efectos de la limitacién a MiPymes, los proponentes aportardn la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de mdximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacion
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

PARAGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberdn aceptar las ofertas de MiPymes o de
proponentes plurales integrados Unicamente por MiPymes.

PARAGRAFO 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacién de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de mujeres
en el sistema de compras publicas."

17. LA INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL

La Contratacién de Minima Cuantia no estd cobijada por Acuerdos Internacionales o Tratados de
Libre Comercio; lo anterior, de conformidad con lo desc:rrollodg en el MANUAL PARA EL MANEJO DE
LOS ACUERDOS COMERCIALES EN PROCESOS DE CONTRATACION (CCE-EICP-MA-03 V1.24/11/2021).

18. ANEXOS

Se anexa como soporte de los presentes Estudios y documentos previos la siguiente documentacion:

Certificados de disponibilidad presupuestal
Fichas de viabilidad

Coftizaciones

Los demds que se requieran

/7
(/Wm’r /

OMAR ERNESTO CORDOBA SALAS
Secretario de Transito y Transporte

Apoyo parte técnica: Revisé parte juridica:
ANGIE LORENA ROSERO NEIRY LINEY OBANDO CH.
Contratista apoyo d STTM Abogada Coord. Contratacién STTM




