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CONTROL DE CAMBIOS

VERSION FECHA DESCRIPCION DEL CAMBIO ELABORO REVISO APROBO
01 08-06-2021 Creacion del documento Lider SIG Lider SIG Director

) o Profesional Area .
02 03/10/2024 Cambio de logo institucional Calidad Juridica Director

INVITACION IMC-022-2026

Adquisiciéon de Bienes, Obras y Servicios cuyo valor no exceda el diez por ciento (10%) de la menor
cuantia establecida para la entidad contratante.

EL INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE, mediante la presente invitacion a participar, de
conformidad con lo dispuesto, por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y decretos reglamentarios, se
permite formular la siguiente invitacion publica a presentar ofertas para un contrato de minima cuantia.

CIUDAD Y FECHA: SOGAMOSO, 22 DE SEPTIEMBRE DE 2026.

1. TIPO DE CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS.

OBJETO: “PRESTAR SERVICIOS DE BIENESTAR SOCIAL Y LABORAL PARA LOS
FUNCIONARIOS DEL INTRASOG Y SU GRUPO FAMILIAR; FACILITAR LA PRESTACION DE
SERVICIOS DE FORMACION, CAPACITACION Y ENTRENAMIENTO PARA LOS FUNCIONARIOS
DEL INTRASOG, CONTRIBUYENDO DE UN MODO INTEGRAL CON LE EJECUCION DE LOS
PROGRAMAS DE BIENESTAR Y FORMACION QUE HACEN PARTE DEL PLAN ESTRATEGICO DE
RECURSOS HUMANOS EN LA VIGENCIA 2026”

2. CLASIFICACION UNSPSC: El objeto del presente proceso de seleccidn se encuentra
identificado en el clasificador de bienes y servicios UNSPSC.

3ﬁ§glgca:mon Segmento | Familia Clase Producto

93141506 93000000 93140000 | 93141500 | 93141506 -
Servicios de
Bienestar social

3. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

El proponente debera cumplir con todas las especificaciones y condiciones técnicas requeridas que se
encuentran descritas de manera detallada, a continuacion.

Actividad Participantes
Estimados
1 |Jornada de reinduccion 60
2 |Dia del servidor publico: como estrategia de bienestar e integracion 54
institucional orientada a promover la salud fisica y mental de los servidores,
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fortalecer el trabajo en equipo, el sentido de pertenencia y la convivencia
laboral. Esta actividad contribuye al mejoramiento del clima organizacional, al
manejo adecuado del estrés laboral y al fortalecimiento de las competencias
relacionales.

Refrigerios Operativos: durante jornadas laborales especiales, operativos de
control, actividades extramurales, capacitaciones extensas, campanas
institucionales o jornadas que demanden un esfuerzo fisico y mental
prolongado, constituye una medida orientada a promover el bienestar de los
servidores, mantener condiciones adecuadas para el desempefio de sus
funciones y contribuir al cumplimiento eficiente de los objetivos institucionales.

900

Celebracion de cumpleanos: La celebracion de cumpleafios se realiza como
una estrategia de bienestar laboral orientada a fortalecer el sentido de
pertenencia, la integracién y el reconocimiento de los servidores publicos,
contribuyendo al mejoramiento del clima organizacional y al fortalecimiento de
la cultura institucional.
La entrega de bonos, accién de bienestar e incentivo que promueve el
desarrollo integral, la calidad de vida y el equilibrio entre la vida laboral y
personal de los servidores, en concordancia con los objetivos de bienestar|
social y gestion estratégica del talento humano de la entidad.

Pasadia ecolégico: como estrategia de bienestar e integracion institucional
orientada a promover la salud fisica y mental de los servidores, fortalecer el
trabajo en equipo, el sentido de pertenencia y la convivencia laboral. Esta
actividad contribuye al mejoramiento del clima organizacional, al manejo
adecuado del estrés laboral y al fortalecimiento de las competencias
relacionales.

54

Reconocimientos por tiempo cumplido

Dia del Agente de Transito: Un espacio de reconocimiento institucional a la
labor desempenada por el personal operativo encargado de la regulacién y
control del transito, fortaleciendo la integracion, el compromiso y el sentido de
pertenencia de los servidores

26

Dia del Nifio INTRASOG: La conmemoracién del Dia del Nifio se justifica como
una actividad de bienestar e integracion familiar destinada a promover la
participacién de las familias de los servidores publicos, fortalecer los vinculos
familiares y contribuir al mejoramiento de la calidad de vida, en cumplimiento
de las politicas de bienestar social e incentivos de la entidad.

70

20
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Juegos Intersectoriales: para fortalecer el trabajo en equipo, promover la
convivencia y afianzar las relaciones interpersonales entre los servidores 70
publicos.

Dia de Amor y Amistad : actividad de bienestar laboral orientada a fortalecer
10 |las relaciones interpersonales, el trabajo en equipo, la integracién y el clima 60
organizacional entre los servidores publicos.

Dia de la Mascota: enfocada a promover espacios de convivencia, respeto,

11 . . .
empatia y bienestar emocional.

54

Halloween: La entrega de un reconocimiento al mejor disfraz constituye un
incentivo simbdlico encaminado a promover la participacion activa de los
12 |servidores en actividades de bienestar institucional, fortaleciendo Ila 54
integracion, la cultura organizacional y el ambiente laboral, en cumplimiento de
las estrategias de bienestar e incentivos adoptadas por la entidad.

Navidad Institucional: con el animo de fortalecer la integracion, el sentido de
pertenencia y la convivencia entre los servidores publicos, contribuyendo al
mejoramiento del clima organizacional y al cumplimiento de los objetivos del
Plan de Bienestar e Incentivos y la Gestién Estratégica del Talento Humano.

13 90

Incentivo comités: Incentivo institucional de bienestar por apoyo vy

14 participacion en los diferentes comités.

38

Desayuno Saludable: Con el fin de promover habitos alimenticios adecuados,
fortalecer el bienestar de los servidores publicos y contribuir al mejoramiento
del clima organizacional, en el marco de las estrategias institucionales de
bienestar laboral y calidad de vida.

15 216

Incentivos mejores servidores: incentivo institucional orientado a reconocer
el desempefio destacado, el compromiso y la contribucion al cumplimiento de
los objetivos misionales de la entidad. Mediante procedimiento objetivo de
seleccidon basado en evaluaciones, metas o reconocimientos institucionales.

16 30

Informe anual y cierre de gestion: espacio institucional orientado a socializar|
los resultados de la gestion realizada durante la vigencia, reconocer el aporte
17 |de los servidores publicos al cumplimiento de las metas institucionales y 54
fortalecer el sentido de pertenencia, la transparencia y el compromiso
organizacional

4. OBLIGACIONES: Para la ejecucion de este contrato el contratista debera cumplir con las obligaciones
descritas en la tabla relacionada y las caracteristicas técnicas, ademas de los siguientes:

4.1. Obligaciones Generales del Contratista:
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

Cumplir con las especificaciones técnicas, econémicas y juridicas, contempladas en la oferta
presentada, la invitacién publica y el estudio previo, documentos que deben interpretarse en
forma conjunta.

Obrar con lealtad y buena fe, en el desarrollo del contrato.

Realizar oportunamente el diligenciamiento del acta de inicio.

Suministrar los recursos técnicos y logisticos que permitan el desarrollo del contrato

Garantizar la calidad de sus servicios.

El contratista debera mantener constante comunicacion con el INTRASOG, con el fin de dar un
adecuado cumplimiento al presente contrato; informar oportunamente al Instituto de Transito y
Transporte de Sogamoso sobre cualquier eventualidad que pueda sobrevenir y que afecte el
desarrollo del contrato de compraventa.

Subir a la plataforma SECOP Il dentro de los términos legales todos los documentos que la
plataforma requiera o que sean solicitados por el supervisor del contrato o por la oficina de
contratacion del Instituto.

Entregar los documentos que se producen como consecuencia del objeto contractual, tanto fisico
como digital, debidamente organizados, acorde a la tabla de retencién documental segun los

lineamientos de la entidad.

Desarrollar el objeto del contrato en las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones
definidas en el presente contrato.

Cumplir con el objeto del presente contrato con plena autonomia, técnica y administrativa y bajo
su propia responsabilidad.

Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan.

Coayudar al INTRASOG con la instalaciéon de una herramienta tecnoldgica que facilite la atencion
a los usuarios de manera facil y segura conforme a la ley 17145 de 2023.

Actuar siempre dentro de las normas éticas y que regulan el ejercicio comercial.
Mantener actualizado su lugar de notificacién durante la vigencia del contrato y cuatro meses
mas, y presentarse al instituto en el momento que sea requerido por el mismo para la suscripcion

de la correspondiente acta de liquidacion.

Cumplir con las leyes, decretos, acuerdos, resoluciones o reglamento o cualquier acto de
autoridad nacional o Municipal vigente que tenga relacion con el objeto del presente contrato. En
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22,

caso de que cualquiera de las disposiciones normativas antes mencionadas ocasione gastos o
costos no previstos, estos seran a cargo del contratista.

ElI CONTRATISTA es el unico responsable por la vinculacion de su personal y la celebracion de
subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio hombre, por su propia cuenta y riesgo sin
que el Instituto de Transito y Transporte de Sogamoso adquiera responsabilidad ni solidaridad
alguna por dichos actos.

Cumplir con las normas y regulaciones ambientales y de seguridad establecidas.
Proporcionar acceso a las instalaciones y vehiculos para la prestacion del servicio.

Pagar oportunamente las obligaciones relativas al sistema de seguridad social, salud, pensiones,
riesgos laborales y aportes parafiscales cuando a estos ultimos haya lugar haya lugar, y presentar
los documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme lo establecido por el articulo 50 de la
Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, la Ley 1122 de 2007, Decreto 1703 de 2002, Decreto 510
de 2003, articulo 23 de la Ley 1150 de2007, Ley 1562 de 2012 y demas normas que las adicionen,
complementen, modifiquen aclaren.

El contratista debera dar cumplimiento a los lineamientos que establece SG-SST decreto 1072
de 2015 Min Trabajo; de igual manera, asistir a las capacitaciones y/o actividades que sobre el
tema haya lugar.

EL CONTRATISTA asumira cualquier obligacién que pudiere serle impuesta al Instituto por
cualquier violacion de la Ley en la ejecucion del contrato.

Acreditar el pago de las estampillas y tasas de la administracion tales como la estampilla de pro
cultura, estampilla del adulto mayor y tasa pro deporte y recreacion y justicia familiar

4.2. Obligaciones Especificas del Contratista:

Para la ejecucion de este contrato el contratista debera cumplir con las obligaciones descritas a

continuacion:

1.

2.

ocakr ©

Cumplir con la totalidad de las especificaciones de los servicios requeridos para la realizacion
de objeto contractual.

Suministrar salones, espacios abiertos, instalaciones, equipos, ayudas, alimentos, transporte,
boletas, de ingreso a las atracciones o actividades culturales, recreativas o deportivas,
materiales y demas apoyo logistico necesario para cada actividad, pactadas con el supervisor
del contrato.

Solicitar autorizacion al supervisor del contrato cuando se requiera realizar alguna modificacion
a lo definido sin que ello implique la modificacion del contrato.

Ejecutar los eventos en las fechas sefialadas por el supervisor del contrato.

Proporcionar el equipo de trabajo idoneo para cada una de las actividades a realizar.
Garantizar que los alimentos proporcionados a los participantes de las actividades sean de
excelente calidad y se suministren en éptimas condiciones de higiene y salubridad. observando
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las normas vigentes en cuanto a preparacion, conservacion. manipulacién y presentacion se
refiere.

7. Cumplir con las normas vigentes sanitarias, de salud ocupacional y seguridad industrial y demas
licencias y permisos que sean necesarios para cumplir con el objeto contractual.

8. Responder por los dafos y perjuicios que se causaren a los participantes de los eventos en el
caso de intoxicaciones por causa de alimentos o accidentes causados por hechos generados
por la prestacion del servicio de logistica.

9. Contar con el apoyo médico o un sitio de primeros auxilios, de acuerdo con la caracteristica

de cada actividad previa concertacioén con el supervisor.

10. Responder por los dafos y perjuicios que se causaren a los participantes de los eventos en el
caso de intoxicaciones por causa de alimentos o accidentes causados por hechos generados
por la prestacién del servicio de logistica.

11. Cumplir con las normas vigentes sanitarias, de salud ocupacional y seguridad industrial y demas
licencias y permisos que sean necesarios para cumplir con el objeto contractual.

12. Adelantar las reuniones previas a cada actividad a fin de minimizar riesgos y precisar la
preparacion de las mismas con el supervisor.

13. Asumir la responsabilidad sobre el cuidado y seguridad de los insumos, materiales y bienes en
general que se utilicen en el desarrollo de cada una de las actividades.

14. Suministrar al supervisor. la informacién necesaria y requerida relacionada con la ejecucion de
contrato, permitiendo la inspeccion y revision de documentos soporte para la verificacion del

cumplimiento de las obligaciones.
15. Realizar las demas obligaciones que sean de la esencia y naturaleza del Contrato.

4.3. OBLIGACIONES DEL INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE SOGAMOSO:

El instituto de Transito y transporte de Sogamoso — INTRASOG se obliga con el Contratista a:

1. Cancelar al CONTRATISTA el valor del contrato, en la forma estipulada.

2. Contar con la disponibilidad presupuestal.

3. Ejercer el control y supervision de la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del Contrato.

4. Entregar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacién al objeto contractual.

5. Suscribir con el CONTRATISTA y/o la SUPERVISION las actas y los demas documentos necesarios
para la ejecucioén y liquidacion de este contrato.

6. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman
parte.

7. Prestar la mayor colaboracién para el desarrollo del objeto contractual.

8. Hacer seguimiento, a través de la supervision, del cumplimiento del objeto contractual y emitir las
correspondientes conformidades.
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9. Actuar en todo momento de conformidad con los principios éticos y las normas que rigen la actividad
aseguradora y comercial en Colombia.

10. Las demas obligaciones generadas del contrato.

5. PLAZO DE EJECUCION:

El plazo de ejecucion sera hasta el TRENTA Y UNO (31) de DICIEMBRE de 2026 y/o hasta agotar
presupuesto sin exceder la vigencia 2026 a partir de la suscripcion del Acta de inicio.

6. LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucién del contrato sera en las instalaciones de INTRASOG
carrera 5 No. 1-45 de Sogamoso. Para efectos de radicacion de facturas y demas tramites administrativos
se tendra como domicilio principal la ciudad de Sogamoso — Instalaciones del Instituto de transito y
transporte de Sogamoso INTRASOG.

6. VALOR DEL CONTRATO

El presupuesto total del contrato serd hasta por la suma de CUARENTA Y NUEVE MILLONES
VEINTICINCO MIL TRESCIENTOS CUARENTA PESOS (S 49.025.340) MLC (A MONTO AGOTABLE)
cuando a ello hubiere lugar y demas impuestos, tasas contribuciones de caracter legal, costos directos
e indirectos. Se encuentra respaldado en el CDP No. 00000356 del 19 de AGOSTO de 2026,
presupuesto oficial que se asigno de conformidad con el estudio de mercado realizado por la entidad

NOTA 1: Para determinar el valor de la propuesta, se tendra en cuenta el menor valor ofertado
correspondiente a la sumatoria de todos los items solicitados por la entidad, esto es, con la inclusion de
los impuestos, tasa y contribuciones.

NOTA 2: El valor de la oferta debera sefalarse en pesos colombianos; en todo caso, sera igual al
resultado de sumar los valores que componen la oferta y con los cuales quedan cubiertos todos los
costos, utilidades, imprevistos, impuestos, tasas, contribuciones, aranceles aduaneros. Los precios
incluyen todos los gastos en que deba incurrir el adjudicatario para ejecutar debidamente el objeto del
respectivo contrato. Estos valores estan soportados en Precios de Mercado.

6.1. FORMA DE PAGO Y JUSTIFICACION:

El Instituto de Transito y Transporte de Sogamoso cancelara el valor del contrato en pagos parciales,
que corresponderan al 100% de la ejecucién del valor del contrato, una vez recibido todos los informes
o elementos a satisfaccion por parte del supervisor.

El Instituto de transito y transporte de Sogamoso, cancelara mediante actas parciales, de acuerdo a los
porcentajes de ejecucion, que deben ser entregados dentro de los primeros diez (10) dias del mes
siguiente después de la ejecucion; una vez se haya entregado el informe de supervision y se haya
realizado la respectiva evaluacion por el supervisor y radicacion de la documentacion requerida (factura
de venta, informe de actividades, aportes a seguridad social: Pension y salud) previo a los requerimientos
administrativos y financieros a que hay lugar.
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Para efectuar cada pago parcial sera necesario:

Factura de venta, debidamente expedida y radicada, que cumpla con los requisitos legales vigentes, entr
ellos:

a) Denominacion expresa como factura de venta.

b) Identificacidon completa del adquiriente de los bienes y/o servicios.

¢) Numeracioén consecutiva autorizada.

d) Fecha de expedicion.

e) Descripcion especifica o genérica de los bienes suministrados.

f) Valor total de la operacion.

g) Identificacion del impresor de la factura, cuando aplique.

h) Indicacion de la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas, cuando corresponda.

Informe de actividades, dirigido al supervisor del contrato, en el cual se detalle el suministro efectuado
durante el periodo objeto de cobro.

Informe de supervision, debidamente diligenciado y aprobado, en el formato suministrado por el Instituto
de Transito y Transporte de Sogamoso.

Certificacién de cumplimiento de obligaciones parafiscales y de seguridad social integral, expedida por el
revisor fiscal o el representante legal del contratista, segun corresponda, en los términos del articulo 50 d
la Ley 789 de 2002, la Ley 100 de 1993, el Decreto 1703 de 2002, la Ley 828 de 2003 y el Decreto 1273
de 2018, correspondiente al periodo que se pretende pagar.

PARAGRAFO PRIMERO: Todos los documentos soporte deberan contar con la aprobacion previa del
INTRASOG y deberan adjuntarse a la respectiva cuenta de cobro o factura presentada.

PARAGRAFO SEGUNDO: Las demoras que se presenten por la no presentacion o presentacion

incompleta o extemporanea de la documentacion requerida seran de exclusiva responsabilidad del
CONTRATISTA, sin que ello genere derecho al reconocimiento de intereses, compensaciones o reajuste]
de ninguna naturaleza.

NOTAS

Nota 1: Los pagos se efectuaran mediante transferencia electronica a la cuenta bancaria informada por €
contratista seleccionado, previa aplicacion de las retenciones y descuentos de ley.

Nota 2: El supervisor del contrato podra solicitar en cualquier momento la presentacién de los

comprobantes de pago de los aportes a los sistemas de salud, pension, ARL y parafiscales.

Nota 3: El contratista autoriza expresamente al INSTITUTO DE TRANSITO Y TRANSPORTE DE
SOGAMOSO para que, a través de la Oficina Administrativa y Financiera, efectie de los desembolsos a
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su favor las deducciones correspondientes a impuestos, tasas, contribuciones y demas gravamenes de
orden legal, departamental o municipal a que haya lugar.

6.2. ASUNTOS PRESUPUESTALES:

Informacion presupuestal:

Destinacion del gasto
Funcionamiento | (X] |Inversion

Origen de los recursos
Presupuesto nacional/territorial
Recursos de crédito

Recursos propios (X)
Regalias
SGP
SGR

| Cédigo BPIN |

e Para gestionar la plataforma SECOP I, es indispensable sefalar la fuente del recurso.

Disponibilidad: Los recursos presupuestales para pagar las obligaciones derivadas del presente
contrato van con cargo al presupuesto de la vigencia 2026.

No. del CDP coDpIGO NOMBRE FECHA RC FUENTE DE | Valor CDP VALOR A IMPUTAR
DEL RUBRO EXPEDICI RECURSO
ON
00000356 2.1.0.02.02. | Bienestar Social | 19 de | 0100 | Recurso $49.025.340 $49.025.340
009.02 agosto Propio
de 2026
TOTAL $49.025.340

7. CAUSALES QUE GENERARIAN EL RECHAZO DE LAS OFERTAS:

1.Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
y/o prohibicién para contratar, de conformidad con el Articulo 8 de la Ley 80 de 1993 en concordancia
con el articulo 90 del Estatuto Anticorrupcién (Ley 1474 de 2011).

2.Cuando la propuesta se presente fuera del término del proceso, o que sea remitida en fisico, por
mensaje, correo electrénico, o entregadas en lugar diferente al sefialado dentro de la plataforma SECOP
Il.
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3.Cuando la propuesta presentada no cumpla con los requerimientos minimos establecidos en el Pliego
de Condiciones, sus Anexos, formatos y adendas vigentes y no hubiere posibilidad de saneamiento
conforme a lo previsto en él mismo y en la ley.

4.Cuando el proponente plural presente oferta desde una cuenta diferente a la propia, constituida en
forma asociativa, de conformidad con lo indicado por Colombia Compra Eficiente en los manuales de uso
de SECORP II.

5.Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse.

6.Cuando el representante legal del proponente o de alguno de los integrantes del Consorcio o Unién
Temporal no se encuentre debidamente autorizado para presentar la propuesta y firmar contrato de
acuerdo con los estatutos sociales y una vez requerido no aporte el documento respectivo que lo faculte.
7. Cuando para un mismo proceso, una sociedad y su filial y/o subsidiaria, presenten propuestas en forma
separada, en este caso se rechazara la propuesta radicada en segundo lugar y siguientes de acuerdo
al acta de cierre.

8.Cuando se evidencie el mismo profesional ofertado para acreditar los requisitos habilitantes, en mas
de una oferta. En tal situacién, se rechazan todas las ofertas que tengan el mismo profesional propuesto.

9.Cuando la inscripcién en el Registro Unico de Proponentes no se encuentre vigente y en firme dentro
del término establecido en el Pliego.

10.Cuando para este mismo proceso (por lote, cuando aplique) se presenten varias propuestas por el
mismo proponente por si 0 por interpuesta persona, o por los socios que integran la persona juridica,
individualmente o a través de un consorcio o union temporal.

11.Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen informacion
imprecisa, inexacta o que de cualquier manera no corresponda a la realidad y genere confusion para la
Entidad, caso en el cual se iniciaran las acciones correspondientes, si a ello hubiere lugar.

12.Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el estudio de las ofertas.

13.Cuando el proponente presente su oferta con algun tipo de condicionamiento, en cualquiera de los
documentos de la propuesta.

14.Cuando supere el porcentaje (%) de Administracion y/o Utilidad determinados por el INTRASOG.
15.Cuando supere el factor multiplicador definido.

16.Cuando el proponente dentro del término previsto en la solicitud que serealice no responda al
requerimiento que haga la Entidad para subsanarla.
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17.Cuando el proponente subsane, pero no lo haga en debida forma y quede insatisfecho el
requerimiento realizado por la Entidad.

18.Cuando formule una oferta en la que se fijen condiciones econémicas y de contrataciones artificiales,
debidamente evidenciadas una vez surtido el debido proceso o ante la ausencia de respuesta del
oferente a las aclaraciones solicitadas, dentro del término dispuesto para ello o cuando las explicaciones
rendidas no respondan a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta.

19.Modificar la integracion de la figura asociativa, consorcial o de unién temporal, luego de presentada
la oferta.

20.La no constitucién de la garantia de seriedad con anterioridad a la fecha y hora establecida en el
cronograma del proceso para la entrega de la propuesta.

21.La no entrega de la garantia dentro de la propuesta presentada en el cierre del proceso.

22 .El proponente no diligencie en su totalidad los Formatos, y persista ello con posterioridad a la solicitud
de subsanacion de la Entidad.

23.Cuando el objeto social de la persona juridica, la actividad comercial de la persona natural, o el objeto
social de alguno de los miembros que conforman la Estructura Plural PROPONENTE no permita ejecutar
las actividades descritas en el objeto del proceso de seleccién.

24 .Cuando se omita, mgdifique, adicione, suprima o altere uno o varias de las descripciones o cantidades
de la “OFERTA ECONOMICA”.

25.Cuando el valor de la propuesta econdémica exceda el del presupuesto oficial.

26. Cuando el valor total de la propuesta econémica registrado en la plataforma Secop II, no coincida
con el referido en el formato No. 2 Propuesta Econdmica.

27. De existir error aritmético y la correccion a que haya lugar de la oferta econémica, supere el 2% del
valor total de la misma.

28.Los demas casos expresamente establecidos en la ley o en el Pliego de Condiciones Electrénico.
29. Cuando el comité evaluador de la propuesta determine que la propuesta de precios presentada por

el proponente es artificialmente baja y no cumpla con los lineamientos establecidos en los estudios
previos.

8. PROPUESTA ECONOMICA:

Para la presente modalidad de seleccion segun el numeral 2.2.1.2.1.2.2 del decreto 1082 de 2015, la
entidad en primera medida procedera a seleccionar la oferta mas baja, de la forma como se establece a
continuacion para asi seleccionar la propuesta presentada y posteriormente verifica el cumplimiento.
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Sera de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar los
precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o perdidas que se
deriven de dichos errores u omisiones. La entidad podra realizar las correcciones aritméticas necesarias.

Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos e indirectos para la completa y
adecuada ejecucién del contrato objeto del presente proceso seleccién, asi como todas las
contribuciones fiscales y parafiscales (impuestos, tasas, etc.), establecidas por las diferentes autoridades
nacionales, departamentales o municipales, con excepcion de las que estrictamente corresponden a la
entidad. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales conceptos.

Nota 1. Cada una de las sumas y multiplicaciones de la oferta econémica no deben contener errores
superiores por exceso o por defecto del cero punto uno (0.1%) por ciento del valor de cada operacion, la
entidad revisara cada una de las mencionadas operaciones y de encontrar errores aritméticos
superiores al cero punto uno (0.1%) porciento, la oferta sera rechazada.

Si el valor corregido es inferior al cero punto uno (0.1%) por ciento, la adjudicacion se efectuara por el
valor corregido.

Por tal situacion, dada la forma de contratacién que se presenta para esta necesidad, es decir, la
modalidad de Minima Cuantia, es preciso establecer, pues, como se determinara la oferta de menos
precio que, en cumplimiento al Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del decreto 1082 de 2015, sera la evaluada por la
entidad.

- Los proponentes sin importar cual sea su naturaleza deben estar inscritos en plataforma SECOP
II'y definir todas las bases del proceso por esa plataforma.

- La propuesta econémica debe presentarse a través de la plataforma transaccional SECOP II.

- - Los valores deberan ser expresados en Moneda Legal Colombiana.

- Los precios contenidos en la propuesta y los que llegaren a pactarse en el desarrollo de la
ejecucion del contrato, no estaran sujetos a ajuste alguno.

- En el evento que se ofrezcan descuentos, éstos no seran considerados para la propuesta.

- Para que sean validas las correcciones, tachaduras, borrones o enmendaduras deberan
acompanarse de la salvedad correspondiente mediante confirmacion con la firma del proponente. En
caso contrario se tomaran como valido el texto original.

NOTA 1: El proponente no podra ofertar el valor superior al promedio establecido para cada item en el
estudio previo ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, SO PENA DE
RECHAZO.
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NOTA 2: Se recuerda a los proponentes que el valor registrado en la plataforma Secop Il debe
coincidir con el referido con el anexo 3 propuesta econémica so pena de rechazo.

NOTA 3: Que las cotizaciones incluyen todos los gastos costos, derechos, impuestos, tasas y demas
contribuciones relacionadas con el cumplimiento de la propuesta.

NOTA 4: El valor de la oferta debera sefalarse en pesos colombianos; en todo caso, sera igual al
resultado de sumar los valores que componen la oferta y con los cuales quedan cubiertos todos los
costos, utilidades, imprevistos, impuestos, tasas, contribuciones, aranceles aduaneros. Los precios
incluyen los gastos en que deba incurrir el adjudicatario para ejecutar debidamente el objeto del
respectivo contrato. Estos valores estan soportados en Precios de Mercado.

NOTA 5: El Instituto de Transito y Transporte de Sogamoso, establecera la propuesta de menor valor,
obtenido de la suma de los precios de todos los items solicitados, la propuesta con menor valor sera
elegida como la mas favorable.

El proceso se adjudicara a aquel proponente que cumpla con todos los requisitos habilitantes y realice la
oferta mas econdmica en relacion con el valor total de la sumatoria de los promedios conformidad con la
normatividad vigente para los procesos de minima cuantia, para tal efecto es requisito indispensable que
cada proponente diligencie en la seccidon de cuestionario su “OFERTA ECONOMICA “debidamente
diligenciado segun lo determinado en la plataforma SECOP I

Las ofertas deben tener una validez minima de 30 dias

9. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA: El proceso sera declarado desierto cuando:

e 1. No se presenten ofertas al presente proceso.
e 2. Habiéndose presentado ofertas éstas no cumplan con los requisitos minimos exigidos o
incurran en alguna causal de rechazo.

De conformidad con el Articulo 25. Numeral 18 de la Ley 80 de 1.993, procedera por motivos o causas
que impidan la escogencia objetiva y se declarara en comunicacion en el que se sefialaran en forma
expresa y sucinta las razones que han conducido a esa decision.

10. CRONOGRAMA

DETALLE LUGAR FECHA Y HORA
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L o SECOP I 22 de SEPTIEMBRE de 2026
Publicacion de la invitacion )
18:00
L _ . SECOP I 22 de SEPTIEMBRE de 2026
Publicacion estudios previos )
18:00
Plazo para presentacién de SECOP I 23 de SEPTIEMBRE de 2026
Observaciones a la Invitacion 18:00
publica y manifestacion de
interés de limitacion a
mipymes.
Publicacion del aviso de SECOP I 24 de SEPTIEMBRE de 2026
limitacion a mipymes para 18:00
participar cualquier interesado.
Respuesta a las observaciones SECOP I 24 de SEPTIEMBRE de 2026
presentadas a la invitacion. 18:00
Plazo maximo para expedir SECOP I 25 de SEPTIEMBRE de 2026
adendas 19:00
. SECOP I 28 de SEPTIEMBRE de 2026
Presentacion de ofertas
09:00
SECOP I 28 de SEPTIEMBRE de 2026
Apertura de sobres
09:02
Informe de presentacion de SECOP I 28 de SEPTIEMBRE de 2026
ofertas 09:05
Publicacion del informe de SECOP I 28 de SEPTIEMBRE de 2026
evaluacion 18:00
Presentacion de observaciones SECOP I 29 de septiembre de 2026 18:00
al informe de verificacién o
evaluacion
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Aceptacion de ofertas Y SECOP I 30 de SEPTIEMBRE de 2026
adjudicacion 12:00
Entrega y aprobacioén de las SECOP I 30 de SEPTIEMBRE de 2026
garantias de ejecucién del 15:00
contrato

Las etapas y fechas antes indicadas podran variar de acuerdo con la ley y las condiciones previstas en
la invitacién o por decisién de la entidad, caso en el cual se informara oportunamente, mediante adenda
que se publicara en el portal de contratacién a la vista.

NOTA: El presente cronograma del proceso hace parte integral y vinculante del cronograma establecido
en la plataforma SECOP II.

11. ADENDAS: La expedicion de adendas se sujetara a las siguientes reglas:
La modificacion de la invitacion a participar se realizara a través de adendas.

Si algun proponente encuentra una inconsistencia, error u omisién en los documentos del presente
proceso de seleccidon o requiere una aclaracion de cualquier estipulacion contenida en los mismos,
debera formular al Instituto de Transito y Transporte las consultas a través de la plataforma SECOP Il.

La consulta o su respuesta no produciran efecto suspensivo sobre el plazo de presentaciéon de
propuestas, y en consecuencia si el interesado antes del cierre del presente proceso no recibe respuesta
del Instituto de Transito y Transporte las condiciones de la invitacién publica y sus adendas habran de
tomarse como se expidieron originalmente en la plataforma SECOP II.

En caso de que la adenda se expida simplemente para aclarar el alcance de algun numeral de esta
invitacién sin que ello incida en los requisitos de participacion, no se extendera el plazo para la
presentacion de la oferta.

Sera responsabilidad de cada proponente consultar el Portal Unico de Contratacién - Sistema Electrénico
de la Contratacion Publica - SECOP Il para efectos de enterarse de las adendas que expida la Entidad.

12. COMITE EVALUADOR: El Comité Evaluador estard conformado: la Oficina Juridica, Oficina
Financiera y la Oficina de Registro Automotor.

13. REGLA DE ADJUDICACION O ACEPTACION: El Instituto seleccionara mediante comunicacion de
aceptaciéon de la oferta al proponente con la oferta mas favorable, siempre y cuando cumpla con las
condiciones sefaladas en esta invitacion electrénica. La comunicacion contendra los datos de contacto
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de la Entidad y del supervisor designado, asi como las condiciones de modo, tiempo y lugar para la
ejecucion del contrato.

La seleccion se efectuara con base en el siguiente procedimiento:

1. Establecido este orden, se verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes para el oferente que
tenga la oferta mas favorable.

2. En caso que éste oferente No. (1°) no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, se podra
contratar con el proponente que haya presentado el segundo mejor precio previa verificacién de sus
calidades habilitantes.

3. En caso de que este segundo proponente tampoco cumpla con los requisitos habilitantes, se
verificaran las de quien presento el tercer menor precio y asi sucesivamente hasta obtener un proponente
habilitado.

4. Si sélo se presenta una oferta, esta se aceptara siempre que satisfaga los requerimientos contenidos
en la invitacion publica.

14. CRITERIOS DE DESEMPATE: De conformidad con lo establecido en la normatividad vigente, en
caso de empate, la Entidad Estatal dara aplicacion a lo establecido en el articulo 35 factores de
desempate del Decreto 2069 de 2021.

ACREDITACION

Para la acreditacion del ofrecimiento de bienes y
servicios nacionales prestados por una persona juridica
constituida en el pais; se hara a través del certificado de
existencia y representacion legal, en el cual se verificara,
si el domicilio de la persona juridica esta dentro del
territorio nacional.

CRITERIOS DE DESEMPATE

1. Preferir la oferta de bienes o servicios
nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de
familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente; o, la
de un proponente plural constituido por
mujeres cabeza de familia, mujeres victimas
de Vviolencia intrafamiliar y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

-La condicion de Mujer Cabeza de Familia y la cesacion
de la misma, se acreditara mediante declaracion notarial,
en la que conste las circunstancias basicas de la misma,
lo anterior de acuerdo a lo establecido en el articulo 2 de
la Ley 82 de 1993

- segun el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, Las
situaciones de violencia que dan lugar a la atencién de
las mujeres, sus hijos e hijas, se acreditardn con la
medida de proteccion expedida por la autoridad
competente, sin que puedan exigirse requisitos
adicionales que dan lugar a la atencién de las mujeres,
sus hijos e hijas, se acreditaran con la medida de
proteccion expedida por la autoridad competente.
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-Segun los articulos 16 y 17 de la Ley 1257 de 2008, la
medida de proteccién la debe impartir el comisario de
familia del lugar donde ocurrieron los hechos y a falta de
este el juez civil municipal o promiscuo municipal, o la
autoridad indigena — en los casos de violencia
intrafamiliar en las comunidades indigenas —. La medida
de proteccion se debe emitir en una providencia
motivada. Por lo tanto, este documento permite acreditar
la situaciéon de mujer victima de violencia intrafamiliar.

En el caso de las personas juridicas, la participacion se
acredita con el correspondiente certificado de existencia
y representacion o con los documentos estatutarios
respectivos. Para el proponente plural ademas se debe
aportar el acta de constituciéon en la que se evidencie la
participacion de sus miembros

3. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez
por ciento (10%) de su ndémina estd en
condicién de discapacidad a la que se refiere
la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada
por un proponente plural, el integrante del
oferente que acredite que el diez por ciento
(10%) de su ndmina esta en condicion de
discapacidad en los términos del presente
numeral, debe tener una participacion de por
lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
consorcio, uniéon temporal o promesa de
sociedad futura y aportar minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia acreditada
en la oferta.

La persona natural, el representante legal de la persona
juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, certifique
el numero total de trabajadores vinculados a la planta de
personal del proponente o de sus integrantes a la fecha
de cierre del proceso de seleccion.

El proponente debera acreditar el niumero minimo de
personas con discapacidad en su planta de personal, de
conformidad con lo sefialado en el certificado expedido
por el Ministerio de Trabajo, el cual debe estar vigente en
la fecha del cierre del proceso de seleccion.

4. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite la vinculacion en mayor
proporcién de personas mayores que no sean
beneficiarios de la pension de vejez, familiar o
de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de pensién establecido en la
Ley.

La persona natural, el representante legal de la persona
juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, certificara,
bajo la gravedad de juramento, el numero total de
trabajadores vinculados a la planta de personal del
proponente o sus integrantes que cumplan con lo aqui
senalado a la fecha de cierre del proceso de seleccion

5. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez

El proponente debera acreditar que por lo menos el 10%
de sus trabajadores pertenece a estas poblaciones,
allegando la correspondiente certificacion de la
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por ciento (10%) de su némina pertenece a
poblacién indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rom o gitanas.

pertenencia a las poblaciones indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o gitanas,
expedida por el Ministerio del Interior.

6. Preferir la propuesta de personas en
proceso de reintegracion o reincorporacion o
de la persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente; o, la de un
proponente plural constituido por personas en
proceso de reincorporacion, y/o personas
juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

El proponente debera allegar certificacion del proceso
de Reintegracion o reincorporacién de las personas o de
la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural
constituido por personas en proceso de reincorporacion,
y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente, expedida por La Agencia
para la Reincorporacion y la Normalizacion — ARN

7. Preferir la oferta presentada por un
proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre cabeza
de familia y/o una persona en proceso de
reincorporacién o reintegraciéon, o una
persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente, y, que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el proponente plural; (b) la
madre cabeza de familia, la persona en
proceso de reincorporacion o reintegracion, o
la persona juridica aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y (c) ni la madre
cabeza de familia o persona en proceso de
reincorporacioén o reintegracion, ni la persona
juridica, ni sus accionistas, socios o0
representantes legales sean empleados,
socios o accionistas de los miembros del
proponente plural.

La acreditacion, de acuerdo al literal (a) sera de la
siguiente manera:

- La condicién de Mujer Cabeza de Familia y la cesacion
de la misma, se acreditard mediante declaracion notarial,
en la que conste las circunstancias basicas de la

misma, lo anterior de acuerdo a lo establecido en el
articulo 2 de la Ley 82 de 1993 - allegar certificacion del
proceso de Reintegracion o reincorporacién de la
persona o de la persona juridica en la cual participe o
participen mayoritariamente, expedida por La Agencia
para la Reincorporacién y la Normalizacién — ARN. -
Documento de conformacion del proponente plural, en el
que se evidencia su participacion de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural.

La acreditacion de acuerdo al literal (b) sera de la
siguiente manera:

- La condicion de Mujer Cabeza de Familia y la cesacion
de la misma, se acreditara mediante declaracién notarial,
en la que conste las circunstancias basicas de la misma,
lo anterior de acuerdo a lo establecido en el articulo 2 de
la Ley 82 de 1993 - allegar certificacion del proceso de
Reintegracion o reincorporacion de la persona o de la
persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, expedida por La Agencia para la
Reincorporacién y la Normalizacién — ARN. - Certificado
de experiencia y/o contratos que acrediten el 25% de la
experiencia acreditada en la oferta.
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La acreditacion de acuerdo al literal (c) sera de la
siguiente manera:

- Mediante el certificado de existencia y representacion o
con los documentos estatutarios respectivos. Para el
proponente plural ademas se debe aportar el acta de
constitucién en la que se evidencie la participacion de sus
miembros

8. Preferir la oferta presentada por el
proponente plural constituido por micro y/o
pequefias  empresas, cooperativas 0
asociaciones mutuales.

El proponente plural debe allegar el certificado de
existencia y representacion legal de sus miembros, en el
cual se evidencie estar constituido por micro y/o
pequefias empresas, cooperativas 0 asociaciones
mutuales.

9. Preferir al oferente que acredite de acuerdo
con sus estados financieros o informacion
contable con corte a 31 de diciembre del afio
anterior, por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos realizados a
MIPYMES, cooperativas 0 asociaciones
mutuales por concepto de proveeduria del
oferente, realizados durante el afio anterior; o,
la oferta presentada por un proponente plural
siempre que: (a) esté conformado por al
menos una MIPYME, cooperativa o
asociacién mutual que tenga una participacion
de por lo menos el veinticinco por ciento
(25%); (b) la MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual aporte minimo el
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME,
cooperativa o asociacion mutual ni sus
accionistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios o accionistas de los
miembros del proponente plural.

El oferente acreditara con la presentacion del Registro
Unico de proponentes, estados financieros con corte a 31
de diciembre del afio anterior. Para la oferta presentada
por un proponente plural: La acreditacion, de acuerdo al
literal (a) sera de la siguiente manera: - Mediante el
certificado de existencia y representacion legal de los
integrantes del proponente plural La acreditacion de
acuerdo al literal (b) serda de la siguiente manera: -
Certificado de experiencia y/o contratos que acrediten el
25% de la experiencia acreditada en la oferta. La
acreditacion de acuerdo al literal (c) sera de la siguiente
manera: - Mediante el certificado de existencia y
representacion o con los documentos estatutarios
respectivos. Para el proponente plural ademas se debe
aportar el acta de constituciéon en la que se evidencie la
participacion de sus miembros.

10. Preferir las empresas reconocidas y
establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del
segmento MIPYMES

Se acredita con el certificado de existencia y
representacion legal de la sociedad en el que conste que
reune los requisitos del articulo 2 de la Ley 1.901 de
2018. Esta norma establece que «Tendran Ila
denominacién de sociedad BIC todas aquellas
compafias que sean constituidas de conformidad con la
legislacion vigente para tales efectos, las cuales, ademas
del beneficio e interés de sus accionistas, actuaran en
procura del interés de la colectividad y del medio
ambiente»
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11. Utilizar un método aleatorio para | Sorteo por balota.
seleccionar el oferente, método que debera
haber sido previsto previamente en los
Documentos del Proceso.

15. REQUISITOS HABILITANTES.

En atencién a lo consagrado en el Articulo 2 numeral 5, de la Ley 1150 de 2007, Articulo 94 de la ley
1474 de 2011, Articulos 2.2.1.2.1.5.1, 2.2.1.2.1.5.2 y 2.2.1.2.5.4 del Decreto No 1082 de 2015 y Manual
de la modalidad de Seleccion de minima Cuantia Expedido por Colombia Compra Eficiente, seran
requisitos habilitantes del presente proceso de seleccion los siguientes:

15.1. CAPACIDAD JURIDICA:

Carta de Presentacion de la Propuesta (Formato N° 1): Debidamente suscrita por el oferente, en dicha
carta bajo la gravedad de juramento se debera aclarar que el oferente no se encuentra incurso en
causales de inhabilidad o incompatibilidad, prohibiciones o conflictos de intereses establecidos en la
Constitucién y leyes vigentes. Adjunto en plataforma Secop Il — Anexo 1.

15.2. COMPROMISO ANTICORRUPCION:

(Formato N° 2) El proponente debera presentar debidamente diligenciado y firmado el compromiso
anticorrupcion, anexo al presente proceso adjunto en plataforma Secop Il - Anexo 2.

15.3. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA:
Al 150 % de la persona natural oferente o del representante legal para personas juridicas.

15.4. CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL o CERTIFICADO DE
EXISTENCIAY REPRESENTACION LEGAL:

15.4.1. PERSONAS JURIDICAS:

Si el proponente es persona juridica debe presentar Camara de Comercio, con fecha no superior a treinta
(30) dias calendario de antelacién a la fecha de cierre del proceso; Asi mismo debera certificar que su
objeto social contempla actividades cuya actividad principal actividad sea de acuerdo con el objeto de
los presentes estudios previos.

Si existieran limitaciones en las facultades del representante legal para contratar y comprometer a la
sociedad, debera acreditar mediante copia del acta expedida como lo determina el Cddigo de Comercio,
para presentar la propuesta y firmar el respectivo contrato hasta por el valor total del mismo.

15.4.2. PERSONA NATURAL:
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Se debe presentar el Certificado de Inscripcidn en el Registro Mercantil expedido por la Camara de
Comercio con fecha no superior a treinta (30) dias calendario de antelacion a la fecha de cierre del
proceso de seleccion, en donde conste la determinacién de su actividad la cual debe tener relaciéon con
el objeto a contratar.

15.4.3. SI SE TRATA DE UN CONSORCIO Y/O UNION TEMPORAL Y/O PROMESA DE SOCIEDAD
FUTURA:

Cada una de las Personas Juridicas que los integren deberan presentar el Certificado De Existencia y
Representaciéon Legal expedido por la Camara de Comercio dentro de los treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha de la presentacién de las propuestas. Adicionalmente, debera adjuntarse el
documento de la Constitucion del Consorcio o Unién Temporal en el cual debera indicarse al menos:

a. Objeto del Consorcio o Unién Temporal el cual debera ser el mismo del objeto a contratar.

b. Si la participacion es a titulo de Consorcio o Unién Temporal y las reglas basicas que regulan las
relaciones entre sus integrantes.

C. El porcentaje de la participacion de cada uno de los integrantes del Consorcio o Union Temporal
en el mismo.

d. Si se trata de una Unién Temporal debera indicarse, ademas, los términos y extensién de la

participacién de sus integrantes en la propuesta y ejecucién del contrato; de lo contrato la entidad,
considerara que la propuesta fue presentada por un Consorcio.

e. La duracion del Consorcio o Unién Temporal, contrata a partir de la fecha del cierre del proceso
de contratacion, no debera ser inferior al plazo de vigencia del contrato, y un aio mas, lo anterior, sin
prejuicio que con posterioridad los integrantes del Consorcio o Unidon Temporal estén llamados a
responder por hechos y omisiones, ocurridos durante la ejecucion y liquidacion del contrato.

f. La designacion de la persona que tendra la Representacion Legal del Consorcio o la Union
Temporal, indicando expresamente sus facultades. Igualmente, debera designarse un suplente que lo
reemplace en casos de ausencia temporal o definitiva.

15.5. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES.

(Contraloria General de la Republica) La entidad verificara los Antecedentes Fiscales expedido por la
Contraloria General de la Republica, de conformidad a lo establecido en la Ley 610 de 2000; el cual debe
encontrarse vigente a la fecha de presentacion de las propuestas. En caso de ser persona juridica, se
presentara el certificado de ésta como el de su Representante Legal. En el caso de propuestas conjuntas,
se presentara el certificado de cada uno de los integrantes de la unién temporal o el consorcio, segun
corresponda.

15.6. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS:
(Procuraduria General de la Nacion), La entidad verificara los Antecedentes Disciplinarios expedido por

la Procuraduria General de la Nacién; el cual debe encontrarse vigente a la fecha de presentacion de las
propuestas. En caso de ser persona juridica, se presentara el certificado de esta y de su Representante
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Legal. En el caso de propuestas conjuntas, se presentara el certificado de cada uno de los integrantes
de la unién temporal o el consorcio, segun corresponda.

15.7. CERTIFICADO ANTECEDENTES JUDICIALES:

El proponente debe presentar el Certificado Judicial vigente a la fecha del cierre del presente proceso de
seleccion. Si es Persona Juridica se allegara el de su Representante Legal. Si se trata de Consorcio o
Uniones Temporales, se debe allegar copia del Certificado de todos los integrantes.

15.8. CERTIFICADO DE REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS:

Antecedentes Sistema Nacional de Medidas Correctivas RNMC. El proponente tendra que adjuntar a su
propuesta el Certificado de Antecedentes del sistema nacional de medidas correctivas RNMC en la cual
conste que la persona natural o el representante legal de la persona juridica no se encuentra vinculado
en el sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia Nacional de Colombia.

15.9. COPIA DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO RUT:

Los proponentes deberan estar inscritos frente a la DIAN en las actividades relacionadas al objeto del
presente estudio previo.

15.10. PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES PARAFISCALES

De conformidad con lo consagrado en la Ley 789 de 2002, para las Personas naturales: se debe allegar
copia legible de pago vigente de salud, pensién y ARL como cotizante, si aplica.

Personas juridicas: debe aportar certificacion donde exprese que se encuentra al dia en el pago de
aportes y cotizaciones en los términos definidos por la ley suscrita por el representante legal o revisor
fiscal si a ello hubiere lugar dentro de los 30 dias anteriores al cierre de la presente invitacion. En caso
de ser suscrita por el revisor fiscal este debe adjuntar a dicha certificacion, copia legible de la tarjeta
profesional y de certificacion de antecedentes disciplinarios de la junta central de contadores.

La Certificacion debe acreditar el pago de dichos aportes con minimo seis (6) meses de anticipacién a la
fecha de cierre de la contratacion. En el evento que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de
constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de constitucion, en el caso de ofertas adjuntas,
cada uno de los integrantes del Consorcio o Union Temporal deben allegar este documento.

La informacion prestada en el desarrollo del presente numeral se entiende suministrada bajo la gravedad
de juramento, respecto a su fidelidad y veracidad, el INTRASOG., verificara inicamente la acreditacion
del respectivo pago a la fecha de presentacion de la propuesta y a la fecha de la suscripcién del contrato,
sin prejuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las
fechas establecidas en las normas vigentes.

Si el proponente en un Consorcio o Unién Temporal, debera presentar documento  suscrito por cada
uno de los representantes legales (persona juridica) o integrantes del Consorcio o Unién Temporal.
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15.11. CERTIFICACION BANCARIA ORIGINAL:
El proponente debera adjuntar certificacién con expedicién no superior a treinta (30) dias.

15.12. DOCUMENTO DE DECLARACION JURAMENTADA en que acredite ausencia de
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES O PROHIBICIONES para la presentacion de la oferta y
suscripcion del contrato; En esta declaracion la persona juridica certificara que ni la persona juridica ni
su representante legal estan incursos en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones, de igual
manera se certificara para el caso de personas naturales; Para el caso de consorcios o uniones
Temporales el Representante Legal del Consorcio o de la union Temporal aportara documento de
Declaracion juramentada en que conste que ningun de los integrantes del Consorcio o de la Unién
Temporal se encuentra con inhabilidades e incompatibilidades o prohibiciones para la presentacion de la
oferta y suscripcion del contrato.

15.13. CERTIFICADO DEL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAM)

Todos los oferentes deberan presentar el Registro de Deudores Alimentarios Morosos- REDAM, segun
la Ley 2097 de 2021, que busca garantizar el cumplimiento de las obligaciones para todas las personas
que hayan suscrito titulos alimentarios. Para el caso de persona juridica, la presenta el representante
legal.

13. REQUISITOS DE ORDEN TECNICO:
13.1. EXPERIENCIA MINIMA REQUERIDA

Para el presente proceso de seleccién, el proponente debera acreditar experiencia especifica mediante
un (1) contrato ejecutado y liquidado, celebrado con una entidad publica o privada, cuyo objeto, alcance
u obligaciones guarden relacion con la operacién logistica y la ejecucién de actividades de bienestar
social o laboral. El valor efectivamente ejecutado del contrato aportado debera ser igual o superior a DOS
(2) VECES el presupuesto oficial del presente proceso, equivalente a NOVENTA Y OCHO MILLONES
CINCUENTA MIL SEISCIENTOS OCHENTA PESOS ($98.050.680) M/CTE. La fecha de terminacién de
la ejecucion del contrato debera encontrarse dentro del afo anterior a la fecha de cierre del proceso de
seleccion.

Para acreditar este requisito, el proponente debera aportar: (i) copia del contrato; (ii) acta de
terminacion o recibo final; (iii) acta de liquidacion; y. Adicionalmente, debera aportar la factura
electronica de venta validada por la DIAN que corresponda a la ejecucion acreditada. La factura
electrénica constituye un soporte complementario y no sustituye el contrato, la certificacion ni el acta de
liquidacion.

13.2. DISPONIBILIDAD DE ESPACIO PARA PARTE DE LA EJECUCION

El proponente debera acreditar la disponibilidad de, por lo menos, un club, centro recreativo o salén de
eventos ubicado en la ciudad de Sogamoso, apto para el desarrollo de las actividades de bienestar social
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o laboral previstas en el contrato y con capacidad y condiciones suficientes para atender el nimero de
participantes definido para cada actividad.

Cuando el espacio sea propio, el proponente debera aportar un documento que permita acreditar la
propiedad o su legitima disposiciéon. Cuando el espacio sea de un tercero, debera aportar copia del
convenio de colaboracién o alianza suscrito entre el proponente y el propietario, administrador u operador
del establecimiento. El documento debera identificar el espacio y su direccion, indicar su disponibilidad
durante el plazo de ejecucién del contrato y contener la autorizacion expresa para utilizarlo en las
actividades objeto del proceso. La Entidad podra verificar la informacién aportada.

18. ESTUDIO DE MERCADO:

En cumplimiento de lo previsto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1., del Decreto 1082 de 2015, que dispone que
las entidades estatales en la etapa de planeacion deben realizar un analisis para conocer el sector
relativo al objeto que se pretende contratar y siguiendo las indicaciones dadas por la Agencia Nacional
Colombia Compra Eficiente mediante instructivo publicado en el SECOP, esta dependencia, se permite
hacer el siguiente analisis del sector, tomando como referencia las cotizaciones respectivas de la
siguiente forma:

Sin embargo, el Instituto de transito y transporte de Sogamoso se dispuso a obtener cotizaciones de
empresas del sector que cuentan con la capacidad para prestar dicho servicio de la siguiente manera:

VERIFICAR ANEXO PROMEDIO DE COTIZACIONES ESTUDIO PREVIO

De lo anterior, el Instituto de Transito y Transporte de Sogamoso, cuenta con un promedio respecto a las
cotizaciones allegadas, no obstante, se aclara que, la necesidad respecto a las cotizaciones se plante6
por cada marca y su respectiva linea, toda vez, que cada moto que hace parte del parque automotor
podra necesitar alguno o todos los componentes que se describen en la ficha técnica.

Asi las cosas, INTRASOG cuenta con una Disponibilidad Presupuestal por valor de CUARENTA Y
NUEVE MILLONES VEINTICINCO MIL TRESCIENTOS CUARENTA PESOS ($ 49.025.340) MLC (A
MONTO AGOTABLE), en el cual se entiende incluido el valor IVA y demas tributos que se causen por
el hecho de su celebracion, ejecucion y liquidacion, lo anterior, es la suma que dispone de la misma
forma el Instituto para realizar el proceso de contratacion.

El Intrasog, no reconocera ningun reajuste al CONTRATISTA en relacién con los costos, gastos o
actividades adicionales que aquel requiera para la ejecucion del contrato y que fueron previsibles al
momento de la presentacién de la propuesta y que no hayan sido reconocidos o avalados en el contrato
que se suscriba.

NOTA 1: Los valores ofertados no podran superar el valor del presupuesto oficial establecido por la
Entidad senalado para el afio 2026.

NOTA 2: Para determinar el valor de la propuesta, se tendra en cuenta el menor valor ofertado
correspondiente a la sumatoria de todos los items del precio base solicitados por la entidad, esto es, con
la inclusion de los impuestos, IVA, tasa y contribuciones.
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NOTA 3: El valor de la oferta debera sefalarse en pesos colombianos; en todo caso, sera igual al
resultado de sumar los valores que componen la oferta y con los cuales quedan cubiertos todos los
costos, utilidades, imprevistos, impuestos, tasas, contribuciones, aranceles aduaneros. Los precios
incluyen todos los gastos en que deba incurrir el adjudicatario para ejecutar debidamente el objeto del
respectivo contrato. Estos valores estan soportados en Precios de Mercado.

El Intrasog, no reconocera ningun reajuste al CONTRATISTA en relacién con los costos, gastos o
actividades adicionales que aquel requiera para la ejecucion del contrato y que fueron previsibles al
momento de la presentacién de la propuesta y que no hayan sido reconocidos o avalados en el contrato
que se suscriba.

La entidad conforme lo establece el articulo 2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto 1082 de 2015, adelantara el
siguiente procedimiento:

1. La Entidad Estatal sefialara en la invitacion a participar en el proceso de minima cuantia la
informacion y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima,
si se exige esta ultima, y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.

2. La invitacion se hara por un término no inferior a un (1) dia habil. Si los interesados formulan
observaciones o comentarios a la invitacion, estos seran contestados por la Entidad Estatal antes del
vencimiento del plazo para presentar ofertas.

3. La Entidad Estatal revisara las ofertas econdmicas y verificara que la de menor precio cumple con
las condiciones de la invitacidn. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal
verificara el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente.

4. La Entidad Estatal publicara el informe de evaluacién durante un (1) dia habil.
5. La Entidad Estatal aceptara la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta,

la Entidad Estatal informara al contratista el nombre del supervisor del contrato.

6. En caso de empate, la Entidad Estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el
tiempo.

7. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato.
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19. TERMINO PARA SUBSANAR Y PRESENTAR OBSERVACIONES AL INFORME DE
VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES: De conformidad con lo sefialado en el articulo 5°
paragrafo 1° de la Ley 1882 de 2018, los proponentes en el término sefalado en el requerimiento que
realice la entidad para subsanar, deberan responder subsanando las falencias encontradas o
presentando, unicamente a través del sistema electronico para la contratacion publica SECOP I, los
documentos faltantes que motivaron la determinacion como no habilitados, so pena de rechazo.

Una vez publicado el informe de evaluacion, y dentro del término sefialado en el cronograma del proceso
podran presentar las observaciones que estimen pertinentes, Unicamente a través del sistema electronico
para la contratacion publica SECORP II.

El instituto de Transito y transporte so6lo considerara las observaciones realizadas durante el plazo
sefalado en el cronograma del proceso.

20. NORMAS APLICABLES, RESPONSABILIDAD Y AUSENCIA DE RELACION LABORAL: EI
contrato que se celebre como fruto del procedimiento de seleccion, se regira por las disposiciones de la
Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2.007, Articulo 94 de la Ley 1474 de 2.011 y demas normas reglamentarias
y complementarias aplicables de conformidad con el Estatuto General De Contrataciéon Estatal de la
Republica de Colombia. Los Contratantes estan sujetos al régimen de responsabilidades civiles,
disciplinarias, fiscales, sociales y penales sefalados por la Ley. Ni la celebracion, ni la ejecucion de este
contrato generan relacion laboral ni derecho a prestaciones sociales.

21. INCORPORACION DE CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Dentro del
contrato se entenderan pactadas por las partes las clausulas de caducidad, terminacién, modificacién e
interpretacion unilaterales previstas en los articulos 15 al 18 de la Ley 80 de 1993, con las consecuencias
legales y econdmicas que de ellas se derivan.

22. JURAMENTO Y CESION. - Por el sélo hecho de enviar la propuesta, el oferente declara bajo la gravedad
del juramento que no se halla incurso en ninguna de las inhabilidades o incompatibilidades establecidas en
el derecho vigente, especialmente en los articulos 8, 9y 10 de la Ley 80 de 1.993. El contrato que se celebre
en virtud del presente proceso de seleccion no podra ser cedido a titulo alguno mientras no medie
autorizacion expresa y escrita por parte de la Entidad Estatal.

23. CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES PARAFISCALES: Quien sea seleccionado como contratista
dara estricto cumplimiento a las obligaciones de que trata el Art. 23 de la Ley 1150 de 2.007 vy, la Entidad
hara las verificaciones e impondra las sanciones del caso.

24. MULTAS Y CLAUSULA PENAL: En el contrato a celebrar con quien sea escogido, se entenderan
pactadas las siguientes clausulas sancionatorias, de conformidad con lo establecido por los articulos 17 de
la Ley 1150 de 2.007 y 86 de la Ley 1474 de 2.011:

1. Multas: En caso de mora o incumplimiento de las obligaciones que en virtud de este contrato contrae el
CONTRATISTA, el CONTRATANTE, podra imponerle mediante resolucion motivada, en calidad de multas,
sanciones pecuniarias equivalentes al uno por ciento (1%) del valor del contrato, las cuales, sumadas entre
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si, no podran exceder del diez por ciento (70%) de dicho valor, salvo circunstancias de fuerza mayor o caso
fortuito.

2. Clausula penal pecuniaria: En caso de incumplimiento por parte del Contratista, este pagara al
CONTRATANTE a titulo de pena una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato
o sea el valor que se imputara al de indemnizacion de los perjuicios que reciba el CONTRATANTE por el
incumplimiento. PARAGRAFO: Las multas impuestas o la Clausula penal seran descontadas de las sumas
que el CONTRATANTE adeude al CONTRATISTA, a titulo de compensacion conforme a la regla del Art. 17
de la ley 1150 de 2.007.

25. INCUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE EJECUCION: El incumplimiento de las obligaciones que
corresponden al contratista referente a los requisitos de ejecucion sera causal de incumplimiento del
contrato, el cual sera declarado por medio de acto administrativo que se expedira dentro de las reglas
del debido proceso.

26. INDEMNIDAD. - Quien sea seleccionado como contratista, mantendra indemne a la Entidad Estatal
de cualquier dafo o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones
o de las de sus subcontratistas o dependientes.

27. GARANTIAS:

EI CONTRATISTA garantizara el cumplimiento de las obligaciones que adquiere en el contrato, mediante
la constitucién de una GARANTIA UNICA, a favor del instituto de transito de Sogamoso — INTRASOG,
mediante uno cualquiera de los mecanismos de cobertura del riesgo; contemplados en el Decreto 1082
de 2015, Secciéon 3, Garantias, Subseccion 1, Generalidades. Dicha garantia debe contener los
siguientes amparos:

Clase Cobertura | Vigencia

Cumplimiento 10% Durante el plazo de ejecucion vy
cuatro (4) meses mds, contados a
partir de la fecha de inicio.

Calidad del bien o | 10% Durante el plazo de ejecucion vy

servicio cuatro (4) meses mds, contados a
partir de la fecha de inicio.

Pago De Salarios Y | 5% Durante el plazo de ejecucién y tres 03

Prestaciones anos mds, contados a partir de la

Sociales. fecha de inicio.

28. FORMATOS DEL PROCESO: Los formatos que se relacionan a continuacion hacen parte del
presente proceso de invitacion publica electrénica y deben ser anexados por el oferente en su propuesta
en la plataforma SECORP II:

<+ ANEXO No. 1: Carta de Presentacion de la Oferta.
% ANEXO No. 2: Compromiso Anticorrupcion.
«» ANEXO No. 3: Oferta Econdmica.
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29.- VEEDURIAS En cumplimiento del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes
se convoca a las Veedurias Ciudadanas, establecidas de conformidad con la ley, a realizar el control
social al presente proceso de contratacion, en concordancia con las funciones que les corresponden a
las Veedurias Ciudadanas establecidas en el articulo 15 de la Ley 850 de 2003.
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