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ANEXO . FORMATO CUMPLIMIENTO ESPECIFICACIONES TECNICAS

Estimados señores
CONSEJO NACIONAL ELECTORAL

Proceso de Selección de Mínima Cuantía IPMC-CNE-006-2026

El proponente mediante el diligenciamiento y presentación del FORMATO CUMPLIMIENTO ESPECIFICACIONES TÉCNICAS, manifiesta que conoce y acepta todas y cada una de las condiciones técnicas del presente proceso y que, en el evento de adjudicársele el contrato se obliga con el CNE a ejecutar el objeto del contrato de conformidad con las especificaciones técnicas descritas en los estudios previos y demás documentos del proceso, en los términos, condiciones y plazos establecidos.

	N.º
	REQUISITO
	DOCUMENTO O EVIDENCIA QUE DEBE APORTAR EL PROPONENTE
	CRITERIO DE VERIFICACIÓN / EVALUACIÓN

	1
	Infraestructura física
	Copia del contrato de arrendamiento, certificado de tradición y libertad cuando el inmueble sea propio, o documento equivalente que acredite la disponibilidad del inmueble.
	Para acreditar la disponibilidad de las instalaciones, el proponente deberá presentar copia del contrato de arrendamiento, documento que acredite la propiedad o documento equivalente que demuestre la disponibilidad del inmueble destinado al servicio. Cuando se trate de un inmueble propio, podrá acreditarse mediante el correspondiente Certificado de Tradición y Libertad. La documentación deberá permitir identificar el inmueble que será destinado a la prestación del servicio.

	2
	Condiciones de conservación
	Documento descriptivo de las condiciones de conservación implementadas en el lugar de custodia.
	El cumplimiento de estas condiciones deberá acreditarse mediante la descripción de las condiciones técnicas y los mecanismos de control implementados en las instalaciones, de conformidad con los requerimientos establecidos en las especificaciones técnicas. La Entidad podrá verificar estas condiciones mediante visita técnica, cuando corresponda.

	3
	Seguridad y control de acceso
	Documento descriptivo de los mecanismos de seguridad y control de acceso implementados en las instalaciones.
	el proponente deberá presentar una descripción de los mecanismos de seguridad y control de acceso implementados en las instalaciones, incluyendo, como mínimo, los controles de ingreso y salida de personal y visitantes, restricción de acceso a las áreas de depósito, sistemas de videovigilancia y demás medidas de seguridad disponibles para proteger la documentación. La Entidad podrá verificar estas condiciones mediante visita técnica, cuando corresponda

	4
	Capacidad operativa
	Documento descriptivo de los recursos físicos, tecnológicos, logísticos y humanos disponibles para la prestación del servicio.
	Esta condición se acreditará mediante una descripción de la capacidad operativa disponible, incluyendo los recursos físicos, tecnológicos, logísticos y humanos destinados a la prestación del servicio. La Entidad podrá verificar estas condiciones mediante visita técnica, cuando corresponda. 

	5
	Sistema de Identificación y trazabilidad
	Documento, procedimiento, ficha técnica, evidencia o descripción del sistema de identificación y trazabilidad utilizado.
	Para acreditar esta condición, el proponente deberá presentar documento descriptivo o evidencia del sistema de identificación y trazabilidad implementado, en el que se indique la forma en que se identifican y localizan las unidades documentales y se registran sus movimientos, préstamos, consultas, salidas, reingresos y devoluciones. La Entidad podrá verificar la funcionalidad del sistema durante la ejecución del contrato.

	6
	Gestión de solicitudes
	Documento que describa el mecanismo dispuesto para la recepción, registro, seguimiento y atención de las solicitudes de la Entidad.
	Esta condición se acreditará mediante la descripción del mecanismo dispuesto para la recepción, registro, seguimiento y atención de las solicitudes, indicando los canales habilitados y el procedimiento para su gestión. La Entidad podrá verificar la funcionalidad durante la ejecución del contrato.

	7
	Personal
	Certificación suscrita por el representante legal en la que manifieste que cuenta con el personal suficiente, competente, idóneo y capacitado para la ejecución del servicio.
	: El proponente deberá manifestar, mediante certificación suscrita por el representante legal, que cuenta con el personal suficiente y con los conocimientos y experiencia necesarios para la ejecución de las actividades relacionadas con la manipulación, administración, conservación y custodia de documentos.

	8
	Gestión de riesgos y emergencias
	Documento que describa las medidas, procedimientos y mecanismos implementados para la prevención y atención de situaciones de emergencia que puedan afectar las instalaciones, la seguridad o la conservación de la documentación.
	Se verificará que el proponente cuente con medidas y procedimientos para prevenir, atender y responder ante situaciones que puedan afectar las instalaciones o la documentación, y que estos contemplen acciones de respuesta, protección y recuperación ante emergencias.

	9
	Continuidad del servicio
	Documento descriptivo de los recursos disponibles para la ejecución del servicio. (Plan de Continuidad del Servicio o Plan de Continuidad del Negocio,)
	Se verificará que los recursos sean acordes con las actividades y obligaciones establecidas en las especificaciones técnicas.





Cordialmente,

Firma representante legal del Proponente Nombre:
Cargo: 	
Documento de Identidad: 	

Carrera 7 # 32 – 42, Bogotá D.C.
San Martin Centro Comercial, Piso 4 Zona Sur Oriental
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