
 

 
CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 

 
 
 
 

MODALIDAD DE CONTRATACIÓN: MÍNIMA CUANTÍA 
 
 
 
 
 

INVITACIÓN PÚBLICA No. IPMC-CNE-006-2026 
 

 

 

 
OBJETO: 

 
Prestar el servicio especializado de depósito, custodia y administración de documentos de archivo de la 
Entidad, mediante su almacenamiento en instalaciones que cumplan las condiciones técnicas, físicas, 
ambientales y de seguridad establecidas en la normativa archivística vigente, garantizando su 
conservación, integridad, disponibilidad, consulta y trazabilidad, de conformidad con la Ley 594 de 2000, 
el Decreto 1080 de 2015, el Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nación y demás 
disposiciones aplicables. 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

BOGOTÁ D.C., SEPTIEMBRE DE 2026 

SE CONVOCA A LOS ORGANISMOS DE PARTICIPACIÓN CIUDADANA, VEEDURÍAS 
CIUDADANAS PARA SU PARTICIPACIÓN EN EL PRESENTE PROCESO DE CONTRATACIÓN. 



 

CRONOGRAMA PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA No. 006 DE 2026 
(Fechas sujetas a cambio en adendas) 

Plataforma SECOP II. 

 

Actividad Fecha Lugar 

Publicación en la página del SECOP II 
de la invitación pública 

 
22/09/2026 
Hora 23:59 

 

 
En el SECOP II 

Publicación de los estudios previos 
(como mínimo de un día hábil) 

22/09/2026 
Hora 23:59  

En el SECOP II 

Plazo máximo para presentar 
observaciones a la Invitación Pública 

23/09/2026 
Hora 17:00 

 
En el SECOP II 

Plazo máximo
 para manifestación de 
limitación a Mipymes. 

23/09/2026 
Hora: 17:00 En el SECOP II 

Respuesta a las
 observaciones de la 
invitación 

24/09/2026 
Hora: 18:59 En el SECOP II 

Publicación del Aviso Limitación Mipymes      24/09/2026 
Hora 18:59 

En el SECOP II 

Plazo máximo para expedir adendas 24/09/2026 
Hora 19:00 

 
En el SECOP II 

Plazo máximo para la presentación de 
ofertas 

28/09/2026 
Hora 09:00 

 
En el SECOP II 

Apertura de sobres 28/09/2026 
Hora 09:05 

 
En el SECOP II 

Informe de presentación de Ofertas 28/09/2026 
Hora 09:15 

 
En el SECOP II 

Publicación del informe de evaluación de 
las Ofertas. 

28/09/2026 
Hora 23:59 

 
En el SECOP II 

Plazo máximo para la presentación de 
observaciones al informe de habilitación 
de las Ofertas 

29/09/2026 
 
Hora 17:00 

 
En el SECOP II 



 

 

Publicación de la Comunicación
 de Aceptación de la 
Oferta o declaratoria de desierto 

 
30/09/2026 
 
Hora 23:59 

 
En el SECOP II 

Podrán expedirse adendas a la presente invitación, las cuales deberán ser publicadas en la 
plataforma SECOP II a través del enlace 
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE , como mínimo por un día 
hábil antes de la fecha del cierre. 
 
Con la sola presentación de la oferta se entiende que el proponente declara bajo la gravedad del 
juramento, no encontrarse incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad para participar 
en el proceso de selección y suscribir el respectivo contrato o documento que haga sus veces. 
 
Nota 1.- Las fechas y plazos antes indicados podrán variar de acuerdo con la Ley y con las 
condiciones previstas en el presente Invitación Pública y adendas del proceso. 

Nota 2.- Al establecer el plazo para la verificación de los requisitos habilitantes, se debe tener en 
cuenta que, en el evento de ser necesario conceder un plazo al proponente para subsanar aquellos 
requisitos que puedan ser subsanados, este es perentorio y preclusivo. En caso de que éste no 
cumpla con los mismos, procederá la verificación del proponente ubicado en el segundo lugar y así 
sucesivamente. 
 
Nota 3.- Tal como lo dispone el numeral 9 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, 
modificado por el artículo 2 del Decreto 1860 de 2021, “la oferta y su aceptación constituyen el 
contrato”. 
 
Si el Ordenador del Gasto competente para adjudicar el contrato no acoge la recomendación de 
adjudicación que le sea formulada por quienes hayan efectuado la verificación de requisitos (comité 
evaluador), deberá justificarlo mediante acto administrativo motivado, el cual será igualmente 
publicado en el SECOP II. 

1. INTRODUCCIÓN 
 

El Consejo Nacional Electoral pone a disposición de los interesados la Invitación Pública para la 
selección del contratista que desarrollará el objeto contractual “Prestar el servicio especializado de 
depósito, custodia y administración de documentos de archivo de la Entidad, mediante su 
almacenamiento en instalaciones que cumplan las condiciones técnicas, físicas, ambientales y de 
seguridad establecidas en la normativa archivística vigente, garantizando su conservación, integridad, 
disponibilidad, consulta y trazabilidad, de conformidad con la Ley 594 de 2000, el Decreto 1080 de 2015, 
el Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nación y demás disposiciones aplicables.” 

 
El presente Proceso de Contratación se encuentra identificado con el número IPMC-CNE-006-2026. 

 
Los estudios y documentos previos que incluyen el análisis del sector, Invitación Pública, anexos y 
formatos, adendas, ofertas, informes de verificación y evaluación, aceptación de oferta y cualquier otro 
documento expedido por la Entidad Estatal durante el Proceso de Contratación, se encuentran a 
disposición del público en el Sistema Electrónico de Contratación Pública –SECOP II–. Los  

https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE


 

interesados pueden presentar observaciones al presente documento en la oportunidad establecida 
para el efecto en el Cronograma. 
 
La selección del contratista se realiza a través de la modalidad de Mínima cuantía. 
 
Se recomienda a los proponentes que antes de elaborar y presentar sus propuestas, tengan en 
cuenta lo siguiente: 
 

a. Verificar que no se encuentran incursos dentro de las causales de inhabilidad e incompatibilidad o 
prohibiciones, constitucional y legalmente establecidas para participar en el proceso de selección y 
para celebrar contratos con la Entidad. 

b. Examinar la invitación pública, los documentos que hacen parte de la misma y las normas que 
regulan la contratación Administrativa con Entidades del Estado (Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, 
Ley 1882 de 2018, Decreto 1082 de 2015, Ley 2069 de 2020 y el Decreto 1860 de 2021 y demás 
normas reglamentarias y complementarias). 

c. Adelantar oportunamente los trámites tendientes a la obtención de los documentos que deben 
adjuntar con la propuesta y verificar que contienen la información completa que acredita el 
cumplimiento de los requisitos exigidos, en la Ley y en la invitación pública. 

d. Examinar que las fechas de expedición de los documentos, se encuentren dentro de los plazos 
exigidos la invitación pública. 

e. Suministrar toda la información requerida en la invitación pública y diligenciar totalmente los anexos 
y formatos de la misma. 

f. Elaborar su propuesta teniendo en cuenta los aspectos jurídicos, financieros, de experiencia, 
técnicos y económicos del objeto a contratar en estricto acatamiento de lo dispuesto en la invitación 
pública, verificando la integridad y coherencia de su ofrecimiento. 

g. Para poder presentar propuesta para el presente proceso, es necesario estar previamente registrado 
en el SECOP II. Para el registro en la plataforma SECOP II, los proponentes. deberán hacer su registro 
de acuerdo con el nombre o razón social previsto en el certificado de existencia y representación legal 
o en el acuerdo de consorcio o unión temporal, según sea el caso. En consecuencia, es obligatorio 
que el nombre con el cual participan sea el mismo con el cual están registrados en el SECOP II, es 
decir, que su registro y participación debe corresponder a su naturaleza jurídica. 

h. Toda consulta al proceso deberá formularse por los usuarios debidamente registrados en el SECOP 
II, a través de mensaje enviado a esta misma plataforma. En ningún caso EL CNE atenderá consultas 
telefónicas ni personales. Toda solicitud, observación o documento allegado por una vía distinta al 
SECOP II se tendrá por no recibida dentro del proceso de selección y para efectos de su respuesta 
se aplicará el trámite propio del Derecho de Petición. 

i. En el evento en que se presente una propuesta con antelación a la fecha y hora límite fijada para el 
cierre y presentación de las mismas, y la Entidad expida una adenda dentro del término establecido 
en el Cronograma, el titular de dicha propuesta deberá retirarla y presentarla nuevamente, ya que, 
de lo contrario, el SECOP II la reporta como NO VÁLIDA y no puede ser tenida en cuenta para 
participar en el proceso. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

NOTA. - GUÍAS PRÁCTICAS, MANUALES DE USO Y FORMATOS DEL SECOP II. 

 
La Agencia para la contratación pública Colombia Compra Eficiente creada mediante Decreto Ley 
4170 de noviembre 3 de 2011 ha dispuesto en suportal web 
(www.colombiacompra.gov.co), guías, manuales, formatos, videos y material de apoyo para las 
entidades compradoras y proveedores, con el fin de facilitar el uso y participación en los procesos de 
contratación a través de la plataforma SECOP II. 
 
De allí que se recomienda a los interesados y eventuales proponentes consultar dicha información 
en el siguiente link https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE en 
donde encontraran, entre otros: 

1. Guía para realizar el registro en el SECOP II. 
2. Pasos para registrarse en el SECOP II. 
3. Guía rápida para configurar la cuenta del proveedor en el SECOP II. 
4. Guía de creación de proponente plural en el SECOP II. 
5. Guía para presentar observaciones en el SECOP II. 
6. Guía para manifestar interés a través del SECOP II. 
7. Guía para presentar ofertas en el SECOP II. 

 
Por lo anterior, es responsabilidad de los proponentes tener en cuenta esta información para 
efectos de estructurar y presentar sus propuestas. 

EL CONSEJO NACIONAL ELECTORAL SE RESERVA EL DERECHO DE VERIFICAR TODA LA 
INFORMACIÓN Y DOCUMENTOS QUE LOS PROPONENTES INCLUYAN EN SU PROPUESTA Y 
DE SOLICITAR A LAS AUTORIDADES COMPETENTES O A LOS PARTICULARES 
CORRESPONDIENTES, INFORMACIÓN RELACIONADA CON EL CONTENIDO DE ESTOS. 
 
1. ASPECTOS GENERALES 
 
1.1 RÉGIMEN LEGAL 
 
Tanto el proceso mínima cuantía como la aceptación de la oferta, se regirán en lo pertinente, por el 
ordenamiento Constitucional, el régimen jurídico determinado en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 
2007, 1474 de 2011, 1882 de 2018, 2069 de 2020, Decreto 1082 de 2015 y Decreto 1860 de 2021, 
sus normas reglamentarias y demás normas civiles y comerciales que la complementan adicionan y 
reglamentan, disposiciones que regulen la materia y lo establecido en la invitación pública del 
proceso. 
 
En este documento, se describen aspectos jurídicos, financieros, de experiencia, técnicos y 
económicos, entre otros, que el Consejo Nacional Electoral considera que el proponente debe tener 
en cuenta para elaborar y presentar su propuesta. El contenido de la invitación debe ser 
interpretado integralmente, la información publicada en la plataforma SECOP II junto con 
todos sus formatos y anexos, las respuestas a observaciones y las Adendas que 
posteriormente se expidan. 
 
1.2 INVITACIÓN A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS 

En cumplimiento del artículo 66 de la Ley 80 de 1993, y el numeral 5° del artículo 2.2.1.1.2.1.5 del 
Decreto 1082 de 2015 se convoca a las VEEDURÍAS CIUDADANAS, establecidas de conformidad 
con la Ley, a realizar el control social al presente proceso de contratación para lo cual se les invita a 

http://www.colombiacompra.gov.co/
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE


 

consultar los documentos del proceso en el Sistema Electrónico para la Contratación Pública – 
SECOP II www.colombiacompra.gov.co a realizar las recomendaciones que consideren 
convenientes y a intervenir en las audiencias que se realicen dentro del mismo proceso, en 
concordancia con las funciones que les corresponden a las Veedurías Ciudadanas establecidas en el 
artículo 15 de la Ley 850 de 2003. 
 
1.3 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 
Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido en el ANEXO 1 
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN en el cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del 
Estado colombiano contra la corrupción. El proponente se obliga conforme a la Constitución Política, 
la Ley y el Reglamento, a obrar con transparencia y moralidad en todas y cada una de las etapas y 
actuaciones que se deriven del presente proceso de selección y del contrato. 

Los proponentes, sus empleados y asesores deberán abstenerse de realizar o participar de hechos o 
actos constitutivos de colusión o corrupción durante el presente proceso de selección, sin perjuicio de 
las acciones penales, civiles, fiscales, disciplinarias y cualquier otra a que hubiere lugar, así como 
las consecuencias propias que se puedan desarrollar con ocasión de este proceso. 
 
Si hay incumplimiento comprobado del compromiso anticorrupción por parte del Proponente, sus 
empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el Proceso de contratación 
actúe en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o de terminación anticipada del 
contrato si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la Adjudicación de este, sin perjuicio de que 
tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales. 

1.4 COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN 
 
Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los Documentos del 
Proceso, la presentación de observaciones, la preparación y presentación de las Ofertas, la 
presentación de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias públicas cuando a ello 
hubiere lugar y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participación en el Proceso de 
Contratación estará a cargo exclusivo de los interesados y Proponentes. 
 
 
1.5 COMUNICACIONES 
 
Las comunicaciones relacionadas con el Proceso de Contratación deben hacerse a través del 
Sistema Electrónico de Contratación Pública –SECOP II–. 
 
Las comunicaciones y solicitudes enviadas al Consejo Nacional Electoral por canales distintos al 
mencionado no serán tenidas en cuenta por el Consejo Nacional Electoral hasta que sean remitidas 
por medio de esta plataforma. El Consejo Nacional Electoral dará respuesta a las observaciones a 
través del SECOP II. 

En las comunicaciones se debe indicar el nombre del remitente, correo electrónico y número 
telefónico. 

El CNE por su parte, también enviará todas las comunicaciones del proceso a los interesados a 
través del SECOP II. 
 
En los Eventos en los cuales la plataforma presente fallas generales o particulares que interrumpan el 
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normal desarrollo del proceso de contratación se dará aplicación al Protocolo de Indisponibilidad 
del SECOP II expedido por Colombia Compra Eficiente, el cual debe ser consultado por las personas 
interesadas en participar en el proceso de contratación en el link 
https://community.secop.gov.co/STS/Users/Login/Index?SkinName=CCE La Entidad pone a 
disposición el siguiente correo electrónico: contratos@cne.gov.co 
 
Las actuaciones que pueden ser afectadas, entre otros, por las fallas son: presentación o apertura 
de ofertas, presentación de manifestaciones de interés, observaciones o subsanaciones, publicación 
de respuestas a las observaciones, elaboración o aplicación de Adendas en el SECOP II; publicación 
de informes de evaluación y habilitación, realización de la subasta y aprobación de garantías. 
 
Dentro del Protocolo de Indisponibilidad se tienen en cuenta las siguientes definiciones: 

Fallas Generales: Afectan el normal funcionamiento de la plataforma y se presentan para todos sus 
usuarios. Si se presentan estas fallas, Colombia Compra Eficiente expedirá un certificado con la 
fecha y hora de inicio, y la fecha y hora de terminación. El certificado se publicará cuando sea 
superada la Falla en un plazo máximo de tres horas siguientes a la terminación de esta
 en el siguiente enlace: 
https://www.colombiacompra.gov.co/secopii/indisponibilidad-en-el-secop-ii. Mientras se esté 
presentando la Falla, Colombia Compra Eficiente lo anunciará por sus diferentes Medios de 
Comunicación (banner principal de su página web, IVR de Mesa de servicio y banner de la página de 
inicio de SECOP II). 
 
Fallas Particulares: Son las que se presentan para una cuenta de Entidad, Proveedor o usuario en 
particular y que impiden la culminación de una etapa o acto del Proceso de contratación en 
específico. Estos casos particulares son certificados por la Mesa de servicio de Colombia Compra 
Eficiente mediante un correo electrónico que responde al caso radicado por el Proveedor o Entidad 
Estatal a través del formulario de soporte disponible en 
https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario-de-soporte. En el correo Colombia Compra 
Eficiente determinará la existencia de una Falla y ese correo constituye el certificado que habilitará, 
tanto a la Entidad Estatal como al Proveedor, para hacer uso del Protocolo de indisponibilidad. 
 
Medios de Comunicación: Son los medios que Colombia Compra Eficiente ha dispuesto para dar a 
conocer al público en general del Estado y novedades del SECOP II. Los Medios de Comunicación son: 
Banner en la página inicial de la Agencia, Banner de la página del SECOP II y el mensaje de IVR de 
la Mesa de servicio de Colombia Compra Eficiente, (el IVR o Interactive Response Unit es el mensaje 
automático que los usuarios escuchan en el momento de comunicarse con la Mesa de Servicio, es 
un mensaje que responde a una llamada e interactúa con el usuario mediante reconocimiento de voz 
o tonos. Los IVR se emplean en servicios de atención al cliente). 
 
Entidad Compradora: para el uso del SECOP II y la implementación del protocolo descrito en el 
presente documento, se entenderá como Entidad Compradora toda cuenta compradora 
perteneciente a una Entidad en términos de la Ley 80 de 1993, a una Entidad con régimen especial, 
particular o privado y aquellas instancias, gremios o particulares en general que ejecuten recursos 
públicos y desarrollen su actividad contractual por medio del SECOP II. 

Ante una posible indisponibilidad por Falla General o Particular es importante que tanto la Entidad 
como Proveedores estén atentos a los Medios de Comunicación de Colombia Compra Eficiente y, 
en caso de Fallas Particulares, el proveedor se debe comunicar oportunamente con la Mesa de 
Servicio a través del formulario de soporte https://www.colombiacompra.gov.co/soporte/formulario- 
de soporte y con la Entidad. En cualquier Evento, la comunicación con el Consejo Nacional Electoral 
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debe realizarse antes de finalizar los tiempos definidos en el cronograma para cada una de las 
actuaciones contenidas en la invitación pública del Proceso de Contratación. 
 
Para los eventos en los que se registre falla general con certificado de indisponibilidad o falla 
particular certificada de la plataforma del SECOP II, la Entidad pone a disposición el siguiente 
correo: contratos@cne.gov.co 
 
Ante una Falla General con certificado de indisponibilidad o Falla Particular certificada, no se hará 
uso de los mensajes del SECOP II como mecanismo de comunicación hasta tanto no se certifique 
que se superó la Falla ya que los mensajes podrían estar afectados por la Falla y no llegar, o llegar 
con retraso. 
 
En cualquier Evento de Falla General certificada por Colombia Compra Eficiente, el Consejo Nacional 
Electoral tendrá la opción de a) modificar el cronograma del Proceso de contratación, incluyendo la 
fecha límite para presentar ofertas; o b) adoptar procedimientos alternativos para dar continuidad al 
Proceso con base en las instrucciones descritas para cada momento del Proceso de contratación del 
protocolo de indisponibilidad. Durante el transcurso de la Falla, el Consejo Nacional Electoral 
comunicará a los interesados por los medios adecuados la decisión que tome frente a la Falla general 
certificada por Colombia Compra Eficiente a través del correo electrónico de los interesados y se 
publicará en la página web de la Entidad para las acciones que los Proveedores deben realizar. 
 
En uno u otro caso, la Entidad seguirá las instrucciones impartidas por Colombia Compra Eficiente 
en el protocolo de indisponibilidad del SECOP II. 
 
Una vez superada la Falla, la Entidad comunicará su decisión a través de un mensaje público en el 
SECOP II. 

1.6 IDIOMA 
 
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por 
terceros para efectos del Proceso de Contratación o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben 
ser otorgados y presentados en castellano. Los documentos con los cuales los Proponentes acrediten 
los requisitos habilitantes de que trata la sección 7 que estén en una lengua extranjera, deben ser 
traducidos al castellano y presentarse junto con su original. 
 
Para que los documentos en un idioma distinto al castellano puedan ser apreciados en el Proceso 
de selección, deben ser presentados en su lengua original junto con la traducción oficial al castellano. 
El proponente puede presentar con la oferta documentos con una traducción simple y entregar la 
traducción oficial al castellano dentro del plazo previsto para la subsanación. La traducción oficial 
debe ser el mismo texto presentado. 

Para los documentos especializados, como, por ejemplo, especificaciones o fichas técnicas, que en 
el mercado sean de amplia utilización y aceptación en idioma distinto al castellano, éstos pueden ser 
aportados en su lengua original acompañados de una traducción simple al castellano, en los términos 
del artículo 251 del Código General del Proceso, cumpliendo el trámite de apostilla o consularización. 
 
1.7 LEGALIZACIÓN DE DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR 

 
Los documentos públicos expedidos en el exterior, por un país signatario de la Convención de La 
Haya de 1961, sobre la abolición del requisito de legalización, deben apostillarse; en cambio, los 
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documentos públicos expedidos en el exterior, por un país signatario de la Convención de Viena de 
1963, deben legalizarse. 
 
Los documentos privados otorgados en el extranjero no requieren apostilla ni legalización, salvo los 
que con posterioridad sean intervenidos por un funcionario público, en cuyo caso requieren apostille 
o legalización, en la forma indicada antes. Para efectos del trámite de Apostilla o Legalización de 
documentos otorgados en el exterior y la acreditación de la formación académica obtenida en el 
exterior, las Entidades deberán aplicar los parámetros establecidos en las normas que regulen la 
materia. 
 
1.8 INFORMACIÓN INEXACTA 
 
El CNE se reserva el derecho de verificar integralmente la información aportada por el proponente, 
pudiendo acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades respectivas. 

Cuando exista inconsistencia entre la información suministrada por el proponente y la verificada por 
la entidad, la información que se pretende demostrar se tendrá por no acreditada. La entidad 
compulsará copias a las autoridades competentes cuando la información aportada tenga 
inconsistencias sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el proponente haya 
demostrado lo contrario, y rechazará la oferta. 

1.9 INFORMACIÓN RESERVADA. 
 
Si la propuesta incluye información que, conforme a la Ley colombiana, tiene carácter de reservada, el 
proponente debe manifestar esta circunstancia con absoluta claridad y precisión en el ANEXO 2- 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA, identificando el documento o información que 
considera que goza de reserva, citando expresamente la disposición legal que la ampara. 
 
Sin perjuicio de lo anterior, y para evaluar las propuestas, la entidad se reserva el derecho de dar a 
conocer esta información a sus funcionarios y contratistas. En todo caso, la entidad, sus funcionarios 
y contratistas están obligados a mantener la reserva de la información que, por disposición legal, 
tenga dicha calidad y que haya sido identificada por el proponente. 

1.10 CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACIÓN RELACIONADA CON DATOS 
SENSIBLES 

Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o 
sustituya, la información pública puede exceptuarse de su acceso cuando pueda causar un daño a los 
siguientes derechos de las personas naturales o jurídicas: el derecho a la intimidad, el derecho de toda 
persona a la vida, la salud o la seguridad y los secretos comerciales, industriales y profesionales. 

Además, de acuerdo con el artículo 6 de Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, 
adicione o sustituya, se requiere que el titular de la información de estos datos sensibles diligencie el 
«ANEXO AUTORIZACIÓN PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES» como 
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 

 
1.11 CONVERSIÓN DE MONEDAS 
 
Los valores de los documentos aportados en la propuesta deberán ser presentados en pesos 
colombianos. 



 

Los proponentes extranjeros deben presentar sus estados financieros en la moneda legal del país en 
el cual fueron emitidos y adicionalmente en pesos colombianos. 
 
Si está expresado originalmente en una moneda diferente a dólares de los Estados Unidos de Norte 
América, debe convertirse a esta moneda utilizando para ello el valor de la TRM de la fecha de corte 
de los estados financieros. 
 
Una vez que se tengan las cifras en dólares de los Estados Unidos de América o si la información se 
presenta originalmente en dicha moneda, para la conversión a pesos colombianos se debe tener en 
cuenta la tasa representativa del mercado certificada por la Superintendencia Financiera de 
Colombia para la fecha de corte de los estados financieros. 
 
 
1.12 CONFLICTO DE INTERÉS DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL 
 
No podrán participar en el procedimiento de contratación, y por lo tanto no serán objeto de evaluación, 
ni podrán ser adjudicatarios, quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en situaciones de 
conflicto de interés, que afecten o pongan en riesgo los principios de la contratación pública, de 
acuerdo con las causales o circunstancias previstas en la Constitución o la Ley. 
 

1.12.1 DEFINICIONES 

1.12.1.1 DEFINICIONES TÉCNICAS 
 
Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser entendidas 
con el significado que a continuación se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en 
plural de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con 
mayúscula inicial deben ser entendidos de acuerdo con la definición contenida en el Decreto 1082 
de 2015. Los términos no definidos a continuación deben entenderse de acuerdo con su significado 
natural y obvio. 

 

Definiciones 

Plan Anual 
Adquisiciones 

d
e 

Documento expedido por la entidad en dónde se efectúa la 
relación de los bienes, obras y servicios que se proyectan adquirir 
durante una vigencia fiscal, teniendo en cuenta que su adquisición 
eventual, se 

 efectuaría como un “medio” para coadyuvar al cumplimiento de 
los objetivos y funciones a cargo de la entidad. 



 

 

Estudios previos Documento justificativo de la celebración de cualquier contrato 
estatal que debe recoger y desarrollar los “elementos mínimos”, 
para el efecto fijados en el artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 
1082 de 2015, o el artículo., en tratándose de la modalidad de 
selección de mínima cuantía. 

Anexo Es el conjunto de formatos y documentos que se adjuntan 
a la presente Invitación pública y que hacen parte integral del 
mismo. 

Certificado 
Disponibilida
d 
Presupuestal 

de Documento en el que consta que, dentro de las apropiaciones 
autorizadas para la entidad estatal, existen recursos libres de 
afectación que posibilitan que ella se comprometa 
pecuniariamente. 

Contratista Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el 
Contrato objeto del presente Proceso de Contratación. 

Contrato (carta de 
aceptación de oferta 
en la mínima cuantía). 

Es el negocio jurídico que se suscribirá entre el Consejo 
Nacional Electoral y el adjudicatario, por medio del cual 
se imponen a las partes obligaciones recíprocas y se 
conceden derechos correlativos. 

Oferta Es la propuesta presentada al Consejo Nacional Electoral 
por los proponentes. 

Invitación pública Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selección 
y del futuro Contrato. 

Proponente Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas 
o naturales, nacionales o extranjeras, asociadas entre sí 
mediante las figuras de consorcio, unión temporal o promesa 
de sociedad futura que presenta una Oferta para participar en 
el Proceso de Contratación. 

TRM Tasa de cambio representativa del mercado spot de dólares de 
los Estados Unidos de América certificada por la 
Superintendencia Financiera de Colombia para una fecha 
determinada publicada en la página web 
www.superfinanciera.gov.co 

 
 

http://www.superfinanciera.gov.co/


 

 
1.13 PUBLICIDAD Y CONSULTA DEL PROCEDIMIENTO EN EL SECOP II 

 
La Entidad garantiza la publicidad y consulta de todas las etapas del proceso, a partir de la fecha 
señalada en el cronograma de la invitación pública y los estudios previos además de todos los 
procedimientos, documentos y actos asociados al presente proceso de contratación, los cuales serán 
puestos a disposición a través del Sistema Electrónico para la Contratación Pública (SECOP II) 
www.colombiacompra.gov.co, con el fin que todos los interesados en el presente proceso de 
selección puedan valorar adecuadamente el alcance de lo requerido por la entidad. 
 
1.14 OBSERVACIONES Y ACLARACIONES 
 
Los interesados en participar y/o ejercer el control social sobre el proceso de selección de 
contratistas, podrán enviar sus observaciones, solicitudes, recomendaciones y/o sugerencias al 
contenido de la invitación pública y demás documentos del proceso a través de la sección de 
“OBSERVACIONES A LA INVITACIÓN PÚBLICA” o “MENSAJES”, según sea el caso, de la 
plataforma SECOP II a través en el Link del proceso. 
 
 

1.15 CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES 

De conformidad con el artículo 2.2.1.2.4.2.2., del Decreto 1082 de 2015, modificado mediante el 
artículo 5 del Decreto 1860 de 2021, Modificación de la Subsección 2 de la Sección 4 del capítulo 2 
del Título 1 de la parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, se estableció lo siguiente: 
 
Las Entidades estatales independiente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos 
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben limitar 
la convocatoria de los procesos de Contratación con pluralidad de proponentes a las Mipymes 
colombianas con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 

• El valor del proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados Unidos 
de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada dos 
años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 

• Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipymes colombianas para limitar la 
convocatoria a Mipymes colombianas. Las Entidades Estatales independiente de su régimen de 
contratación, los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes por lo 
menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga sus 
veces de acuerdo con la normatividad aplicable a cada Proceso de Contratación. 

• Tratándose de personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar Mipyme, cuyo objeto social 
les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. 

1.15.1 ACREDITACIÓN DE REQUISITOS 

 
De conformidad con lo establecido en el Artículo 2.2.1.2.4.2.4 de Decreto 1860 de 2021, Acreditación 
de requisitos para participar en convocatoria limitadas. La Mipyme colombiana deberá acreditar que 
tiene el tamaño empresarial establecido por la Ley de la siguiente manera: 

1. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para 

http://www.colombiacompra.gov.co/


 

expedir dicha certificación. 
 
Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen. 
 
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las Mipyme también podrán acreditar esta condición con la copia del 
certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al 
momento de su presentación. 
 
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a Mipyme, los proponentes aportarán la copia del 
registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de 
Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo 
sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación 
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 

PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas Mipymes o de 
proponentes plurales integrados únicamente por Mipymes. 
 
Nota: Las solicitudes deberán ser enviadas a través del SECOP II. A través de la sección de 
mensajes. 
 
Aquellas solicitudes que no cumplan con la totalidad de los requisitos establecidos en el 
presente numeral no serán tenidas en cuenta para efectos de la limitación a MIPYME. 

1.15.2 LIMITACIÓN DEL PROCESO A MIPYMES 
 
Si el proceso de selección es limitado, solo se aceptarán las ofertas de Mipyme o de proponentes 
plurales integrados únicamente por Mipyme. 
 
1.- Para efectos de la solicitud de limitación a Mipyme, los interesados deberán realizarla de manera 
expresa y aportar la copia del registro mercantil, o el certificado de existencia y representación legal 
o del Registro Único de Proponentes, según corresponda, con fecha de expedición no mayor a 60 
días calendario anteriores a la fecha de publicación de la invitación pública. 

2. Para efectos de la participación en el proceso de selección, deberán presentarse los siguientes 
documentos, según el caso: 

(i). Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para 
expedir dicha certificación. 

Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de 
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, 
sustituyan o complementen. 

 

 



 

 
1.16 DILIGENCIA DE CIERRE (FECHA Y HORA LÍMITE PARA LA RECEPCIÓN DE LAS 

PROPUESTAS) 
 
Los interesados en participar en el proceso de selección deberán presentar sus propuestas durante 
el plazo y con anterioridad a la hora y fecha establecida para el cierre, de conformidad con el 
cronograma del presente proceso. 

Sólo serán recibidas y tenidas en cuenta las propuestas presentadas oportunamente y en línea a 
través de la plataforma del SECOP II en el respectivo proceso. 
 
El Consejo Nacional Electoral no asumirá ninguna responsabilidad, respecto a cualquier propuesta 
que haya sido incorrectamente presentada o identificada, así como por la información suministrada 
por cualquiera de sus funcionarios o representantes antes del cierre del presente proceso de 
selección, distintas a las suministradas a los proponentes por escrito y/o publicadas en SECOP II en 
el Link del proceso. 

NOTA 1: Es responsabilidad del proponente verificar en la página Web antes citada, la publicación 
de los diferentes documentos que hagan parte integral de la invitación pública. 
 

1.16.1 FORMA DE PRESENTACIÓN 

La propuesta se presentará a través de la plataforma SECOP II, adjuntando cada uno de los 
documentos y la información solicitada en la invitación pública debidamente suscrita por la persona 
legalmente autorizada, en los espacios habilitados para cada uno de los aspectos requeridos por la 
entidad. 
 
Los Proponentes deben presentar sus Ofertas por SECOP II, y deben diligenciar la “Lista de Precios” 
en dicha plataforma, acompañadas de los demás anexos establecidos en esta sección. La 
presentación de la Oferta implica la aceptación por parte del Proponente de la distribución de Riesgos 
efectuada en la Invitación Pública. 
 
Una vez vencido el plazo para presentar Ofertas, el Consejo Nacional Electoral abrirá las ofertas 
en el SECOP II. En la oferta económica, la cual se diligencia en la “Lista de Precios” en el SECOP II, 
el proponente debe indicar claramente cuál es el precio propuesto; cualquier costo a cargo del 
Proponente que sea omitido en la Oferta se entenderá que se encuentra incluido y por tanto no puede 
ser objeto de reembolso o de reclamación por restitución del equilibrio económico; por lo tanto, se 
entenderá que en el valor señalado como total de la oferta están incluidos los impuestos, costos y 
gastos de toda índole en que los proponentes puedan incurrir para la presentación de su oferta, 
legalización, ejecución y liquidación del(os) contrato(s) resultante(s) de este proceso de selección, 
que estarán a cargo del proponente o contratista según el caso. El proponente no deberá anotar 
centavos. 

En general, el proponente deberá considerar al momento de formular su propuesta económica la 
totalidad de las condiciones exigidas por la entidad. Si se presenta alguna discrepancia entre las 
cantidades expresadas en letras y números, prevalecerán las cantidades expresadas en letras 



 

 
• La propuesta inicial de precio deberá presentarse por el valor unitario de cada ítem requerido en pesos 

colombianos, en valores enteros incluidos todos los costos directos, indirectos y asociados a la 
entrega de los servicios. 

• El valor ofertado no podrá exceder el valor del presupuesto estimado de la Entidad, para esta 
contratación, por ítem. 
 
1.16.2 VIGENCIA DE LA PROPUESTA 

La propuesta deberá permanecer vigente por un período de noventa (90) días calendario contados a 
partir de la fecha de cierre del proceso que se considera el plazo justo para lograr la aprobación de la 
garantía única del contrato resultante de este proceso. 
 
1.16.3 PROPUESTAS PARCIALES 
 
El Consejo Nacional Electoral NO aceptará la presentación de propuestas de forma parcial, 
condicionadas o alternativas. Lo anterior hace referencia a que la propuesta deberá ser presentada 
por la totalidad de los requerimientos de la entidad, según todas las especificaciones técnicas 
relacionadas en los documentos previos del proceso. 
 
 
1.17  VERIFICACIÓN DE REQUISITOS HABILITANTES Y EVALUACIÓN DE LAS 
PROPUESTAS. 
 
La evaluación de las propuestas se efectuará conforme a lo señalado en el presente documento, o en 
las adendas que lo modifiquen. Los aspectos de verificaciones jurídicas, financieras, y técnicos, 
según aplique, no darán lugar a puntaje, pero habilitan o inhabilita al proponente. En el informe que 
contiene la verificación de requisitos habilitantes se relacionarán los proponentes que se encuentran 
habilitados y aquellos que no lo están. 

1.17.1 VERIFICACIÓN ARITMÉTICA AL FORMATO PROPUESTA ECONÓMICA. 
 
El Consejo Nacional Electoral realizará la verificación aritmética en la “Lista de Precios” diligenciada 
en SECOP II, de la siguiente manera: 

1.17.1.1 Con el VALOR ÍTEM de cada servicio registrado por el proponente (cuando aplique o 
según determine el área estructuradora), se realizarán las operaciones para determinar que el 
VALOR propuesto, no excede el valor del presupuesto dispuesto por la Entidad. 
 
La omisión de la presentación de la “Lista de Precios”, genera el RECHAZO de la Propuesta. 

Si el VALOR DE LA PROPUESTA ECONÓMICA presentado por el proponente es superior al 
valor del presupuesto oficial definido por la entidad, por ítem, LA PROPUESTA SERÁ 
RECHAZADA 

 
1.17.2 RESERVA DURANTE EL PROCESO DE EVALUACIÓN 

 
Los proponentes serán responsables de advertir por escrito junto con la presentación de la propuesta 
que alguna de la información presentada en las ofertas contiene información confidencial, privada o 



 

que configure secreto industrial, de acuerdo con la Ley colombiana, debiendo indicar tal calidad y 
expresar las normas legales que le sirven de fundamento, reserva que la Entidad Estatal mantendrá 
en el proceso de contratación frente a terceros. 
 
En todo caso, la Entidad se reserva el derecho de revelar dicha información a sus colaboradores, con 
el fin de evaluar la propuesta. 

La información relativa al análisis, aclaración, evaluación y comparación de las propuestas y la 
recomendación para la adjudicación no podrá ser revelada a los proponentes, ni a terceros, hasta 
que la Entidad, comunique a los primeros que el informe de evaluación se encuentra disponible para 
que presenten las observaciones correspondientes. 
 
1.17.3 TRASLADO DEL INFORME DE VERIFICACIÓN REQUISITOS HABILITANTES: 
 
Una vez publicado el informe de verificación de requisitos habilitantes y, dentro del término para 
presentar observaciones al informe de evaluación definido en el cronograma, los proponentes podrán 
subsanar, aclarar y dar respuesta a los requerimientos hechos por la Entidad hasta esta etapa. 
 
Así mismo, en el caso de las propuestas presentadas por los proponentes, éstas estarán a 
disposición de quien así lo solicite en la plataforma SECOP II en el link del proceso, a partir del 
traslado del informe de verificación o evaluación de requisitos habilitantes dispuesto por la entidad 
en el cronograma del presente proceso o en las adendas que lo modifiquen, salvo los documentos 
que por expresa disposición de la Ley sean catalogados como reservados, como es el caso de las 
declaraciones tributarias de conformidad con el artículo 583 del Estatuto respectivo. 
 

1.17.4 PLAZO PARA SUBSANAR LA AUSENCIA DE REQUISITOS O LA FALTA DE 
DOCUMENTOS HABILITANTES REQUERIDOS POR LA ENTIDAD. 

En virtud de la modalidad de selección del presente proceso, se entenderá que la fecha límite para 
subsanar la ausencia de requisitos habilitantes será la establecida en el cronograma, de conformidad 
con lo previsto en el artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el parágrafo 4º del artículo 5º 
de la Ley 1882 de 2018. 
 

1.17.5 REGLAS DE SUBSANABILIDAD 

 
En todo proceso de selección de contratistas primará lo sustancial sobre lo formal. En consecuencia, 
no podrá rechazarse una propuesta por la ausencia de requisitos o la falta de documentos que 
verifiquen las condiciones del proponente o soporten el contenido de la oferta, y que no constituyan 
los factores de escogencia establecidos por el Consejo Nacional Electoral en la invitación pública, de 
conformidad con lo previsto en el artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 5º de 
la Ley 1882 de 2018. 
 
Tales requisitos o documentos deberán ser requeridos por la entidad en condiciones de igualdad para 
todos los proponentes en el plazo para subsanar y aclarar. 

 
Así mismo, el Consejo Nacional Electoral se reserva el derecho a efectuar requerimientos o 
solicitudes de aclaración a los proponentes durante cualquier etapa del proceso siempre que sea con 
posteridad a la fecha de cierre y entrega de las propuestas, para que los proponentes deberán 
atenderlos de forma clara, completa, precisa y dentro del plazo fijado para ello por la entidad. 
 



 

En ejercicio de esta facultad, y de conformidad con el numeral 8 del artículo 30 de la Ley 80 de 1993 
y del inciso final del parágrafo 1º del artículo 5º de la Ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 5º 
de la Ley 1882 de 2018, el proponente no podrá completar, adicionar, modificar o mejorar su 
propuesta. 
 
1.18 ADJUDICACIÓN. 

La carta de aceptación de la oferta será por el valor presentado por el proponente a través del SECOP 
II. 
 
Los proponentes no podrán superar, en ningún caso, el presupuesto oficial y/o los precios unitarios 
techo, so pena de ser RECHAZADA ECONÓMICAMENTE la propuesta. 
 
 
1.19 OFERTA ECONÓMICA: 

El presupuesto oficial estimado para el presente proceso de selección es de CIENTO TRECE 
MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS NOVENTA PESOS 
($113.294.490) M/CTE incluidos todos los impuestos, tasas, contribuciones, costos directos e 
indirectos y demás erogaciones a que haya lugar. 

El oferente deberá presentar su propuesta económica, sin superar los valores unitarios techo 
establecidos por la Entidad en la plataforma del SECOP II, con los valores expresados en pesos (sin 
centavos) y en Moneda Legal Colombiana, de la Invitación Pública electrónica. 

 
1.19.1 DECLARATORIA DE DESIERTA 

Dentro del término de aceptación de oferta, podrá declararse desierto el presente proceso, cuando 
ninguna de las propuestas se ajuste a la presente invitación por motivos o causas que impidan la 
selección objetiva o en general, cuando falte voluntad de participación, mediante Acto Administrativo 
motivado, de acuerdo con lo señalado en la normatividad vigente sobre la materia, de conformidad 
con los artículos 24 numeral 7 y 25 numeral 18 de la Ley 80 de 1993. 
 
La declaratoria de desierto del proceso se notificará a todos los proponentes y se publicará en el 
Portal Único de Contratación- Sistema Electrónico de la Contratación Pública – SECOP II 
www.colombiacompra.gov.co Contra dicho acto procede únicamente el recurso de reposición. 

 
La entidad podrá declarar desierto el procedimiento de selección cuando: 
 

A. No se presenten ofertas. 
B. Ninguna oferta resulte hábil, por no cumplir las exigencias de la Invitación. 

C. Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del proponente. 
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1.19.2 CAUSALES DE RECHAZO 

 
El Consejo Nacional Electoral rechazará las Ofertas presentadas por los Proponentes que: 

 
1. Cuando la propuesta sea presentada de forma extemporánea y en lugar diferente al establecido en 

el cronograma de la presente invitación pública, es decir, al dispuesto en la plataforma SECOP II. 

2. Por superar el valor techo unitario y el presupuesto oficial estimado. 

3. Cuando no se presente oferta económica. 

4. Cuando se presente propuesta parcial. 

5. Cuando una persona jurídica participe directamente en más de una propuesta para el presente 
proceso de selección, bien sea como proponente individual o como integrante de un consorcio o 
unión temporal. En este caso, se rechazarán todas las propuestas que incurran en la situación 
descrita. 

6. Cuando el proponente, en forma individual o conjunta, no subsane los requisitos habilitantes, durante 
el término de traslado del informe de evaluación, o no subsane en debida forma, en cuanto a los 
aspectos que pueden subsanarse. 

7. Cuando el proponente plural (consorcio o unión temporal) no presente la oferta en el SECOP 
II a través del usuario del consorcio o unión temporal. No se aceptarán ofertas de proponentes 
plurales presentadas desde el usuario de uno de los miembros del consorcio o unión temporal. 

8. Cuando no se diligencie la propuesta económica a través de la sección “Propuesta Económica” de 
la invitación pública electrónico en el SECOP II. 

9. Cuando se determine que su valor es artificialmente bajo, de acuerdo con lo establecido en el artículo 
2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015. 

10. Cuando el Proponente se encuentre inmerso en un conflicto de interés previsto en una norma de 
rango constitucional o legal 

11. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente, la información 
suministrada por el mismo o la contenida en los documentos, formatos y certificaciones anexas a la 
propuesta, no es exacta o no corresponde a la realidad. 

12. Cuando la propuesta o sus aclaraciones posteriores contengan información inexacta o cuando la 
oferta presentada, en alguna parte del contenido no se ajuste a la realidad o se encuentren 
documentos con su contenido alterado. 

13. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las prohibiciones, inhabilidades e 
incompatibilidades fijadas por la Constitución y la Ley para contratar con el Estado y/o cuando se 
encuentre registrado en el Boletín de la Contraloría General de la República como responsable fiscal. 

14. Cuando aplique, no se aporte el documento de constitución del consorcio o unión temporal de 
conformidad con lo establecido en la invitación pública. 

15. Cuando la propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para obligarse o que no 
cumpla con todas las calidades y condiciones de participación indicadas en la invitación pública. 

16. Cuando en la propuesta se señalen condicionamientos al cumplimiento de la oferta, distintos a los 
establecidos en la invitación pública. 

17. Cuando se presenten propuestas parciales, condicionadas, enviadas por correo electrónico, 
entregadas con posterioridad a la fecha y hora de cierre o en lugar diferente al establecido. 

18. Cuando el Proponente se encuentre en mora en el pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad 
Social y Parafiscales, de acuerdo con lo establecido en el Artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 



 

19. Que la persona jurídica proponente individual o integrante del proponente plural esté incursa en la 
situación descrita en el numeral 1 del artículo 38 de la Ley 1116 de 2006, relacionada con la 
disolución de la persona jurídica. 

20. Que el objeto social del proponente o el de alguno de sus integrantes no le permita ejecutar el objeto 
del contrato 

21. Ofrecer condiciones particulares del proyecto de inferior calidad, personal profesional sin los requisitos 
mínimos; actividades por ejecutar y su alcance, forma de pago, obras provisionales, permisos, 
licencias y autorizaciones, notas técnicas específicas y documentos técnicos adicionales, en 
condiciones diferentes a las establecidas por la entidad en el ítem de especificaciones técnicas. 

22. Cuando el representante legal de la persona jurídica tenga limitaciones para comprometer a la 
sociedad y no cuente con la autorización suficiente del órgano social. 

23. Además de las causales de rechazo establecidas en la presente invitación pública, serán causales 
de rechazo las contenidas en las normas legales vigentes. 

 
2. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 

 
El Consejo Nacional Electoral –CNE-, es un organismo autónomo e independiente, que promueve la 
sostenibilidad democrática, a través del diseño e implementación de mecanismos eficientes y 
oportunos de vigilancia, inspección y control de la actividad electoral en Colombia y de la protección 
de los derechos de los actores electorales. 
 
El artículo 265 de la Constitución Política, modificado por el Acto Legislativo 01 de 2009 establece 
que el Consejo Nacional Electoral regulará, inspeccionará, vigilará y controlará toda la actividad 
electoral de los partidos y movimientos políticos, de los grupos significativos de ciudadanos, de sus 
representantes legales, directivos y candidatos, garantizando el cumplimiento de los principios y 
deberes que a ellos corresponden, y gozará de autonomía presupuestal y administrativa. 
 
A su turno el Decreto No. 2085 de 2019 establece la estructura orgánica e interna del Consejo 
Nacional Electoral y desagrega las actividades que debe desarrollar éste para cumplir con el objetivo 
constitucional asignado. 
 
En el artículo 5 del Decreto 2085 de 2019, se establece que: 
 
“ARTÍCULO 5. En ejercicio de su autonomía presupuestal el Consejo Nacional Electoral tendrá la 
capacidad de contratar y ordenar el gasto. Estas facultades estarán en cabeza del presidente del 
Consejo y serán ejercidas teniendo en cuenta las normas consagradas en el Estatuto General de 
Contratación de la Administración Pública y en las disposiciones legales vigentes.” 
A su vez, el artículo 26 del referido Decreto indica que: 
 
“ARTÍCULO 26. Régimen contractual. El Consejo Nacional Electoral como entidad estatal del orden 
nacional, en sus procesos de contratación se regirá por la Ley 80 de 1993 y por las disposiciones 
que la reglamenten, modifiquen, adicionen o sustituyan...” 
 
En este orden, para superar la transitoriedad de funcionamiento del CNE como unidad ejecutora, la 
Ley 2294 del 19 de mayo de 2023 por el cual se expide el Plan Nacional de Desarrollo 2022-2026 
“Colombia Potencia mundial de vida”, establece que, el Consejo Nacional Electoral será una sección 
del Presupuesto Nacional que tendrá la capacidad de contratar y comprometer a nombre de la 
persona jurídica de la cual hagan parte, y ordenar el gasto en desarrollo de las apropiaciones 
incorporadas en la respectiva sección, así: 



 

 
“ARTÍCULO 336°. El artículo 23 de la Ley 38 de 1989 modificado por el artículo 16 Ley 179 de 1994, 
compilado en el artículo 36 del Decreto 111 de 1996, quedará de la siguiente manera y modificará 
las correspondientes enumeraciones que se hagan en el presupuesto” 

 
“ARTÍCULO 36. El presupuesto de gastos se compondrá de los gastos de funcionamiento, del 
servicio de la deuda pública y de los gastos de inversión. Cada uno de estos gastos se presentará 
clasificado en diferentes secciones que corresponderán a: la Rama Judicial, la Rama Legislativa, la 
Fiscalía General de la Nación, la Procuraduría General de la Nación, la Defensoría del Pueblo, la 
Contraloría General de la República, la Registraría Nacional del Estado Civil, el Consejo Nacional 
Electoral, una (1) por cada ministerio, departamento administrativo y establecimientos públicos, una 
(1) para la policía nacional y una (1) para el servicio de la deuda pública. En el proyecto de 
presupuesto de inversión se indicarán los proyectos establecidos en el Plan Operativo Anual de 
Inversión, clasificados según lo determine el Gobierno. En los presupuestos de gastos de 
funcionamiento e inversión no se podrán incluir gasto con destino al servicio de la deuda. (L. 38/89, 
art 23; L.179/94, art.16)” 
 
“ARTÍCULO 337°. El artículo 91 de la Ley 38 de 1989, modificado por el artículo 51 de la Ley 179 
de 1994, compilado en el artículo 110 del Decreto 111 de 1996 modificado por el artículo 124 de la 
Ley 1957 de 2019 quedará de la siguiente manera: 
 
ARTÍCULO 110. Los órganos que son una sección en el Presupuesto General de la Nación tendrán 
la capacidad de contratar y comprometer a nombre de la persona jurídica de la cual hagan parte, y 
ordenar el gasto en desarrollo de las apropiaciones incorporadas en la respectiva sección, lo que 
constituye la autonomía presupuestal a que se refieren la Constitución Política y la ley. Estas 
facultades estarán en cabeza del jefe de cada órgano quien podrá delegarlas en funcionarios del 
nivel directivo o quien haga sus veces, y serán ejercidas teniendo en cuenta las normas consagradas 
en el estatuto general de contratación de la administración pública y en las disposiciones legales 
vigentes. 
 
En la sección correspondiente a la rama legislativa estas capacidades ejercerán en la forma arriba 
indicada y de manera independiente por el Senado y la Cámara de Representantes; igualmente, en 
la sección correspondiente a la rama judicial serán ejercidas por la Sala Administrativa del Consejo 
Superior de la Judicatura igualmente en el caso de Jurisdicción Especial para la Paz serán ejercidas 
por la Secretaría Ejecutiva de la misma, y en el Consejo Nacional Electoral por el Presidente de este 
órgano. 
 
En los mismos términos y condiciones tendrán estas capacidades la Superintendencias, unidades 
administrativas especiales, las entidades territoriales, asambleas y concejos, las contralorías y 
personerías territoriales y todos los demás órganos estatales de cualquier nivel que tengan 
personería jurídica. 
 
En todo caso, el presidente de la República podrá celebrar contratos a nombre de la Nación (L.38/89, 
art. 91; L.179/94, art. 51)” 
 
Es así como, el Decreto 957 del 16 de junio de 2023 expedido por la Presidencia de la República, el 
Ministerio de Hacienda y Crédito Público y el Departamento Administrativo de la Función Pública, 
desarrolla los precitados artículos 336 y 337 de la Ley No. 2294 de 2023, disponiendo así: 
 
“Artículo 2º “(…) Efectuada la incorporación de los recursos en la sección presupuestal del Consejo 
Nacional Electoral, el ordenador del gasto tendrá la capacidad de contratar y comprometer los 



 

recursos en desarrollo de las apropiaciones incorporadas en la respectiva sección” (resaltado fuera 
de texto). 
 
En línea con los esfuerzos realizados por la Entidad en el marco del desarrollo de la autonomía 
administrativa y presupuestal, el CNE adoptó, mediante Resolución 1040 del 24 de marzo de 2021, 
la Plataforma Estratégica y Mapa de Procesos que permite dirigir la gestión de la Entidad a partir de 
los siguientes objetivos estratégicos: 
 
“Artículo Primero. (…) Objetivos Estratégicos: 
1. Promocionar la cultura democrática. 
2. Fortalecer la participación política. 
3. Promover la confianza ciudadana. 
4. Trabajar por el reconocimiento institucional” 

 
Dichos objetivos planteados promueven la consolidación del CNE como una entidad sostenible, 
democrática, eficiente, confiable y de alto rendimiento; impulsando decididamente la eficacia del 
sistema electoral en nuestro país para garantizar la participación equitativa y soberana de todos los 
colombianos, en aras de un incremento sostenible en términos de modernidad, agilidad y 
transparencia de los eventos electorales, respondiendo con calidad en la prestación de nuestros 
servicios y la transparencia en las actuaciones misionales y transversales. 

2.1 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD 
 

El Gobierno Nacional expidió la Ley 594 de 2000 / Ley General de Archivos y reguló la obligatoriedad de 
las entidades estatales de implementar métodos que permitan controlar la producción, recepción, 
distribución, consulta, organización, recuperación y disposición final de los documentos. En su artículo 
16 establece las obligaciones de los funcionarios a cuyo cargo estén los archivos de las entidades 
públicas, relacionadas con la integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la información, así como 
con la organización y conservación de los documentos y la prestación de los servicios archivísticos. 
 
Así mismo, los artículos 13 y 14 de la Ley 594 de 2000 establecen, respectivamente, que la 
administración pública debe garantizar los espacios e instalaciones necesarias para el correcto 
funcionamiento de sus archivos y que la documentación de la administración pública es producto y 
propiedad del Estado, sobre la cual este ejerce el pleno control de sus recursos informativos. 
 
El Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nación – AGN, por el cual se establece el Acuerdo 
Único de la Función Archivística, desarrolla las condiciones que deben observarse para las instalaciones 
destinadas a los servicios de depósito, custodia y administración integral de documentos de archivo, así 
como las disposiciones relacionadas con conservación, seguridad, prevención de riesgos y Sistema 
Integrado de Conservación – SIC. 
 
En particular, el Acuerdo 001 de 2024 establece requisitos para las instalaciones, infraestructura, áreas 
de almacenamiento, estantería, seguridad, acceso restringido, condiciones ambientales, prevención y 
atención de emergencias y demás condiciones necesarias para garantizar la adecuada custodia de los 
documentos de archivo. Asimismo, establece que los prestadores de servicios de archivo deben cumplir 
la normativa archivística aplicable y permitir las actividades de inspección y vigilancia que correspondan. 
 
De otro lado, el Decreto 1080 de 2015, en materia de gestión documental, establece la responsabilidad 
de las entidades y de quienes participan en la gestión de documentos de aplicar las disposiciones 
archivísticas expedidas por el Archivo General de la Nación. 
 



 

Por consiguiente, el Consejo Nacional Electoral (CNE), como entidad pública perteneciente a la 
Organización Electoral responsable de la regulación, inspección, vigilancia y control de toda la actividad 
electoral de los partidos y movimientos políticos, de los grupos significativos de ciudadanos, de sus 
representantes legales, directivos y candidatos, en el cumplimiento de sus funciones, produce un gran 
volumen de información que permite fortalecer la doctrina electoral del Sistema Político y Electoral 
Colombiano. 
 
No obstante, pese a la importancia de la información que produce el CNE, en la actualidad la entidad no 
cuenta con la infraestructura adecuada para la conservación de la información, impidiendo la 
implementación del Sistema Integrado de Conservación que le permita cumplir con las funciones 
relacionadas con: 
 
Consulta de documentos. 
Conservación de documentos. 
Disposición final de los documentos 
 
El Consejo Nacional Electoral – CNE ha venido desarrollando de manera progresiva acciones orientadas 
al fortalecimiento de la gestión documental institucional, en concordancia con las disposiciones 
archivísticas aplicables y con la necesidad de garantizar la adecuada organización, conservación, 
administración, consulta y disponibilidad de los documentos producidos y recibidos en el ejercicio de sus 
funciones. 
 
Durante este proceso, la entidad ha avanzado en los controles que permitan identificar la información, 
así como en la organización de los archivos de gestión y del Archivo Central. Estos avances han 
permitido establecer criterios institucionales para la clasificación, ordenación, descripción, transferencia 
y disposición de los documentos, contribuyendo gradualmente a una mayor normalización de los 
procesos documentales. 
 
De manera complementaria, el CNE ha adelantado actividades relacionadas con la organización e 
intervención de fondos documentales acumulados, la elaboración y actualización de inventarios 
documentales, la realización de transferencias documentales y la disposición de espacios y servicios 
destinados a la conservación y custodia de la documentación que ha cumplido su etapa de gestión. 
 
Un avance importante corresponde a la implementación del servicio de depósito y custodia documental 
externa, mediante el cual parte de la documentación que conforma el Archivo Central se encuentra 
actualmente bajo custodia de un tercero permitiendo disponer de condiciones especializadas para su 
almacenamiento, conservación y recuperación cuando la entidad requiere consultar los expedientes 
 
Así las cosas, en desarrollo de las actividades propias de la Entidad, el Consejo Nacional Electoral, tiene 
actualmente, un volumen de 18.679 cajas, que hacen parte del Fondo Documental Acumulado y otras 
que hacen parte del Fondo Documental, cuentan con inventario documental en estado natural y que 
requieren de los servicios de depósito, administración y custodia, por actividades así: 
 

Descripción Cantidad 
de Cajas 

Situación actual Necesidad 
identificada 

Fondo 
Documental 
Acumulado 

14252 Documentación producida y recibida en 
diferentes períodos, con diferentes 
niveles de organización y descripción. 
Cuenta con inventario documental en 
estado natural. De esta cantidad 

Servicios de 
depósito, 
administración, 
custodia y 
control 
documental, de 



 

Descripción Cantidad 
de Cajas 

Situación actual Necesidad 
identificada 

corresponde a tamaño X200 17.039 y a 
X300 428 cajas. 

acuerdo con las 
condiciones y 
necesidades de 
la entidad. 

Fondo 
Documental 
Acumulado 

3215 Documentación producida y recibida en 
diferentes períodos, con diferentes 
niveles de organización y descripción. 
Cuenta con listado de control. (Sin 
intervención)  

Servicios de 
depósito, 
administración, 
custodia y 
control 
documental, de 
acuerdo con las 
condiciones y 
necesidades de 
la entidad. 

Documentación 
del Archivo 
Central 

1212 Documentación que ha sido transferida 
desde los archivos de gestión y que 
requiere mantenerse bajo condiciones 
adecuadas de conservación y custodia. 
El tamaño de cajas de esta corresponde 
a X200 

Continuidad del 
servicio de 
depósito, 
administración, 
custodia, 
ubicación y 
recuperación de 
los 
documentos. 

 
 
Lo anterior, considerando, que el CNE no cuenta con un espacio físico adecuado que le permita cumplir 
a cabalidad con todos y cada uno de los requerimientos que exige la Ley General de Archivo, en cuanto 
al almacenamiento y a las condiciones adecuadas de espacio y ambiente que exige el acopio de 18.679 
cajas de archivo que posee la entidad.  
 
Por ello, se requiere contratar los servicios de recepción y traslado de archivo con estándares de 
seguridad y confidencialidad de la información, para su almacenamiento y custodia con el propósito de 
la conservación de los documentos actuales y los demás que se generen. 
 
En tales circunstancias, el Consejo Nacional Electoral, pretende obtener como beneficios derivados del 
presente proceso de contratación los siguientes: 
 
Suministro oportuno de productos requeridos 
Seguridad de la información 
Condiciones óptimas de almacenamiento 
Optimización de recursos físicos y de personal 
 
Que para la vigencia 2026, el Consejo Nacional Electoral cuenta con el proyecto de inversión para el 
“Fortalecimiento del Sistema de Gestión de Documental” el cual incluye la adquisición de una bodega 
para la corporación, sin embargo, a la fecha los recursos por valor de ocho mil millones ($ 8.000.000.000) 
se encuentran bloqueados por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público, haciendo imposible la 
materialización de dicho proyecto.  
 
En consecuencia, se hace necesario realizar un proceso de Selección de mínima Cuantía, que garantice 



 

la contratación del servicio integral para el almacenamiento y la custodia del archivo de la Entidad, con 
una persona jurídica que cuente con la idoneidad y la experiencia suficiente para prestar estos servicios 
de conformidad con la Ley No. 594 de 2000, el Acuerdo No. 001 de 2024 y a la normatividad que expide 
el Archivo General de Nación en esta materia. 
 
El presente proceso se encuentra incluido dentro del Plan Anual de Adquisiciones de la Entidad para la 
vigencia 2026. 
 

3. OBJETO DEL CONTRATO 
 

Prestar el servicio especializado de depósito, custodia y administración de documentos de archivo de la 
Entidad, mediante su almacenamiento en instalaciones que cumplan las condiciones técnicas, físicas, 
ambientales y de seguridad establecidas en la normativa archivística vigente, garantizando su 
conservación, integridad, disponibilidad, consulta y trazabilidad, de conformidad con la Ley 594 de 2000, 
el Decreto 1080 de 2015, el Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nación y demás 
disposiciones aplicables. 

 
4. ALCANCE DEL OBJETO 
 

Se requiere contratar el servicio especializado de depósito, custodia y administración de documentos de 
archivo de la Entidad, el cual consta de 18679 cajas. Al respecto, se deberá garantizar el servicio 
transporte inicial de 1212 cajas con expedientes desde las instalaciones del CNE ubicadas en el Centro 
Comercial San Martin Carrera 7 No. 32-42 piso 2° y el recibo de las 17.467 cajas restantes hasta la 
bodega del futuro contratista. 
 
Se requiere contratar el servicio especializado de depósito, custodia y administración de documentos de 
archivo de la Entidad, correspondiente a un total de 18.679 cajas, actualmente ubicadas en dos lugares 
diferentes. De estas, 1.212 cajas se encuentran en las instalaciones del CNE ubicadas en el Centro 
Comercial San Martín, Carrera 7 No. 32-42, piso 2°, y deberán ser recogidas, transportadas, 
descargadas y ubicadas por el contratista en la bodega destinada para la prestación del servicio. 
 
Las 17.467 cajas restantes se encuentran actualmente en una bodega y serán transportadas por el 
contratista saliente, hasta la bodega del contratista entrante. Si el contratista adjudicatario fuere el actual 
prestador del servicio, la Entidad no pagará el servicio de transporte inicial de las mencionadas cajas. 
En este caso, el contratista de depósito, custodia y administración deberá garantizar su recepción, 
descargue, verificación mediante cotejo, punteo y ubicación en la bodega destinada para la prestación 
del servicio. 
 
 

Por lo tanto, se deberá poner al servicio, el personal que se requiera, con el fin de ejecutar los 
procesos técnicos operativos a efectos de cumplir con el mínimo de las condiciones técnicas 
establecidas dando cumplimiento a lo establecido por la ley general de archivo y el Archivo General 
de la Nación en cuanto a la preservación de la información, entre las que se encuentran; el 
almacenamiento, estantería, aislamiento, adecuación climática, iluminación, vigilancia vinculadas 
a la custodia y administración del archivo. 
 

5. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC) 
 

El objeto del presente proceso está codificado en el Clasificador de Bienes y Servicios – UNSPSC, de 
acuerdo con los códigos que resulten aplicables al objeto definitivo del proceso. Para efectos del 
presente estudio de mercado, se identifica como código directamente relacionado con el servicio 



 

requerido el siguiente  
 

Código 
UNSPSC 

Segmento Familia Clase Producto 

78131804 Servicios de 
transporte, 
almacenaje y 
correo 

Almacenaje Bodegaje y 
almacenamiento 
especializado 

Servicios de 
almacenaje de 
documentos 

44111515 
Equipos de 
oficina y 
suministros 

Accesorios de 
oficina y 
escritorio 

Agendas y 
accesorios 

Cajas u 
organizadores 
de 
almacenamiento 

78131602  

Servicios de 
transporte, 
almacenaje y 
correo  

Almacenaje  
Almacenamiento 
de bienes 
generales  

Almacenaje de 
archivos de 
carpetas.  

 
6. CONDICIONES Y/O ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL BIEN Y/O SERVICIO 

 
6.1. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS - REQUERIMIENTOS TÉCNICOS MÍNIMOS 
 

El servicio deberá desarrollarse de conformidad con la Ley 594 de 2000, el Decreto 1080 de 2015, el 
Acuerdo 001 de 2024 del Archivo General de la Nación – AGN y demás disposiciones aplicables, 
atendiendo especialmente las condiciones establecidas para los servicios de depósito, custodia y 
administración de documentos de archivo, conservación preventiva, almacenamiento, seguridad, gestión 
de riesgos y Sistema Integrado de Conservación – SIC. 
 
Los requerimientos técnicos establecidos en los siguientes apartados corresponden a las condiciones 
mínimas que deberá cumplir el contratista para garantizar la adecuada prestación del servicio y la 
protección, conservación, seguridad, custodia y disponibilidad de la documentación objeto del contrato. 
 

6.1.2 Requisitos mínimos obligatorios del lugar de custodia y de la operación. 
 
El lugar destinado a la custodia y operación deberá contar con las condiciones de infraestructura, 
instalaciones, seguridad, conservación y capacidad necesarias para garantizar la adecuada recepción, 
almacenamiento, administración, custodia, consulta, recuperación y entrega de la documentación 
objeto del contrato. 

 
6.1.3  Infraestructura, instalaciones y capacidad 

 
El proveedor deberá disponer de instalaciones destinadas al almacenamiento y custodia de documentos 
de archivo, con capacidad suficiente para recibir y custodiar el volumen documental objeto del servicio. 
La capacidad deberá establecerse diferenciando las cantidades y características de las cajas X-200 y X-
300. Se estima un volumen de hasta 18.679 cajas de archivo aproximadamente.  

 
Las instalaciones deberán cumplir las condiciones previstas en el Acuerdo 001 de 2024 para los servicios 
de depósito, custodia y administración integral de documentos de archivo, incluyendo las disposiciones 
sobre localización, capacidad, distribución, infraestructura, redes de servicio, mitigación de riesgos y 
demás condiciones técnicas aplicables. 

 



 

Los pisos, muros, cubiertas, puertas y estanterías deberán cumplir las condiciones de resistencia y 
seguridad exigidas por la normativa archivística aplicable. Las instalaciones deberán observar el 
Reglamento Colombiano de Construcción Sismo Resistente vigente y las normas técnicas colombianas 
aplicables. 

 
Las puertas de las áreas de almacenamiento deberán contar con mecanismos que permitan su apertura 
interna en caso de emergencia. Las áreas de almacenamiento y las áreas técnicas deberán disponer de 
las condiciones de aislamiento y control requeridas. 
 
 

6.1.4 Condiciones ambientales y conservación preventiva 
 

• Condiciones ambientales adecuadas para el tipo de soporte documental custodiado. 
• Sistemas de monitoreo y control de temperatura y humedad relativa. 
• Ventilación adecuada. 
• Protección frente a humedad, filtraciones, inundaciones y otros factores de deterioro. 
• Medidas para prevenir y controlar agentes biológicos, plagas, polvo y contaminantes. 
• Programa de limpieza y mantenimiento de las áreas de depósito. 
• Monitoreo y mantenimiento de las condiciones de conservación preventiva. 
• Procedimientos de almacenamiento y realmacenamiento cuando sean necesarios. 
• Medidas de prevención y atención de emergencias que puedan afectar la documentación. 
Estas condiciones deberán articularse con los programas y actividades de conservación preventiva 
establecidos en el Sistema Integrado de Conservación – SIC y con las disposiciones del Acuerdo 001 
de 2024. 
 

6.1.5 Estantería y almacenamiento 
 

La documentación deberá almacenarse en estantería apropiada para documentos de archivo, estable, 
segura y compatible con las dimensiones y peso de las unidades de conservación. La estantería deberá 
permitir la adecuada manipulación, identificación, localización y recuperación de las unidades 
documentales. 
Las estanterías y demás elementos destinados al almacenamiento deberán cumplir las condiciones 
técnicas y de resistencia establecidas en la normativa archivística vigente. No se permitirá el 
almacenamiento de las unidades documentales directamente sobre el piso. 
La estantería necesaria para la prestación del servicio se entenderá como parte de la infraestructura y 
equipamiento que debe proporcionar el proveedor, por lo que no se considerará, para efectos de esta 
contratación, como una adquisición independiente de la Entidad. 
 

6.1.6 Áreas, seguridad y control de acceso 
 

El proveedor deberá contar con zonas diferenciadas para almacenamiento, áreas de trabajo archivístico, 
consulta o servicio, áreas técnicas y demás espacios que resulten necesarios, manteniendo el 
aislamiento y control de acceso exigidos por la normativa. 
 
El acceso a las áreas de almacenamiento y áreas técnicas deberá ser restringido y controlado. El 
proveedor deberá identificar al personal autorizado para ingresar, manipular o retirar documentación. 
Deberán existir mecanismos de control que permitan registrar, como mínimo: 
 
• Fecha y hora de ingreso y salida. 
• Identificación del responsable de la operación. 
• Identificación de las unidades documentales movilizadas. 



 

• Motivo de la movilización o consulta. 
• Lugar de destino de la documentación. 
• Fecha de devolución, cuando corresponda. 
El proveedor deberá garantizar medidas de seguridad física y operativa para prevenir pérdida, 
sustracción, alteración, deterioro o acceso no autorizado a la documentación. 
 
El proveedor deberá disponer de zonas de trabajo adecuadas, seguras y funcionales, dentro de las 
instalaciones destinadas a la ejecución del servicio, para el personal del CNE que requiera realizar 
actividades relacionadas con la completitud, revisión y validación del inventario documental del Archivo 
Central. 
 
Estos espacios deberán estar disponibles durante la jornada laboral del CNE, de lunes a viernes, de 
8:00 a. m. a 5:00 p. m., y contar con las condiciones necesarias para el desarrollo de las actividades de 
revisión documental, incluyendo, como mínimo, puestos de trabajo, mobiliario, iluminación, ventilación, 
computadores, conectividad y acceso a los servicios requeridos para el desarrollo de las actividades. 
 
La disposición y ubicación de estas zonas deberá permitir el desarrollo de las actividades del personal 
del CNE sin interferir con las operaciones propias del proveedor y garantizando las condiciones de 
seguridad y custodia de la documentación objeto del servicio. 
 

6.1.7 Inventario, identificación y trazabilidad 
 

El proveedor deberá recibir, verificar, identificar y mantener control sobre las unidades documentales 
entregadas por la Entidad, con base en los inventarios documentales suministrados al momento de la 
entrega. 
 
Cada unidad de almacenamiento deberá contar con un mecanismo de identificación que permita su 
ubicación física y recuperación. La organización, identificación, procedencia e integridad de la 
documentación deberán conservarse de acuerdo con los inventarios y demás instrumentos entregados 
por la Entidad. 
 
El sistema de control deberá permitir conocer la ubicación de la documentación y generar reportes sobre 
las unidades en custodia, retiradas temporalmente, consultadas, transportadas y devueltas. 
El proveedor no podrá reorganizar, incorporar, retirar, eliminar, sustituir o disponer de documentación 
sin autorización previa y expresa de la Entidad, de conformidad con los procedimientos e instrumentos 
archivísticos aplicables. 
 

6.1.8 Responsabilidad y propiedad de la documentación 
 

La entrega física de la documentación al proveedor para efectos de depósito y custodia no implica 
transferencia de propiedad, dominio, titularidad, responsabilidad archivística ni facultad de disposición 
sobre los documentos. La documentación continuará siendo propiedad de la Entidad y permanecerá 
bajo su control. 
 
La responsabilidad del proveedor se circunscribe a la adecuada prestación de los servicios contratados 
y a la custodia material y operativa de la documentación mientras esta permanezca bajo su 
responsabilidad. 
 

6.1.9 Gestión de riesgos y emergencias 
 

El proveedor deberá contar con procedimientos documentados para la prevención, atención y 



 

recuperación frente a situaciones que puedan ocasionar pérdida, destrucción, alteración o deterioro de 
los documentos, incluyendo incendios, inundaciones, fallas estructurales, plagas, contaminación, acceso 
no autorizado y demás riesgos identificados. 
 
Deberá informar inmediatamente a la Entidad cualquier evento que pueda comprometer la integridad, 
disponibilidad, seguridad o conservación de la documentación bajo custodia. 
El proveedor deberá disponer de las medidas, equipos, protocolos y recursos necesarios para responder 
ante emergencias y mitigar sus efectos sobre la documentación. 
 

6.1.10 Inspección y vigilancia 
 

El proveedor deberá permitir a la Entidad y a las autoridades competentes las visitas de inspección, 
seguimiento y verificación relacionadas con el cumplimiento de las condiciones técnicas, archivísticas, 
de seguridad y de custodia del servicio, sin impedir las actividades de inspección y vigilancia que 
correspondan al Archivo General de la Nación. 
 
 

6.2 TRASLADO INICIAL 
 
 
El contratista deberá tener en cuenta que, de las dieciocho mil seiscientas setenta y nueve (18.679) 
cajas de archivo de propiedad del Consejo Nacional Electoral, mil doscientas doce (1.212) se encuentran 
ubicadas en la sede principal de la Entidad, localizada en la Carrera 7 No. 32-42, piso 2, Bogotá D.C. 
 
Estas mil doscientas doce (1.212) cajas deberán ser recogidas directamente por el contratista, quien 
deberá disponer, bajo su exclusiva responsabilidad y costo, del servicio de transporte, el personal y los 
demás recursos logísticos necesarios para efectuar su retiro, cargue, traslado, descargue y posterior 
ingreso a las instalaciones destinadas para su custodia. 
 
Las diecisiete mil cuatrocientas setenta y nueve (17.467) cajas restantes serán recibidas por el 
contratista como resultado del traslado efectuado desde las instalaciones o lugar de custodia del actual 
contratista, de conformidad con las condiciones y procedimientos que determine el Consejo Nacional 
Electoral para garantizar la adecuada entrega, recepción, trazabilidad e integridad del archivo. 
 
Para el traslado inicial de las cajas documentales deberán observarse, en lo que resulte aplicable, las 
mismas condiciones técnicas, operativas y de seguridad previstas para el transporte documental en el 
numeral 2.7 del presente documento. 
 

6.3 ADMINISTRACIÓN Y CUSTODIA: 
 

El servicio de administración y custodia se establece bajo una tarifa mensualizada por caja. Este valor 
comprende las actividades y obligaciones necesarias para garantizar el cumplimiento de los siguientes 
componentes y obligaciones 
 

6.3.1 Recepción inicial de la documentación 
 

Comprende la recepción física de las unidades documentales, verificación frente a los inventarios 
suministrados por la Entidad, registro de ingreso, identificación y ubicación física en el depósito, para lo 
cual el contratista debe contar con el personal idóneo para adelantar la actividad aquí descrita. 
 

6.3.2 Depósito y custodia 



 

 
Corresponde a la custodia física de las unidades documentales en las instalaciones del personal 
mantenimiento de las condiciones requeridas para su adecuada conservación y seguridad. 
 
El proveedor deberá contar, durante todo el período de ejecución del contrato, con el personal suficiente, 
competente, idóneo y debidamente capacitado para realizar las actividades propias del servicio, 
incluyendo la recepción, manipulación, traslado, ubicación, reubicación y movimiento interno y/o externo 
de las cajas y demás unidades de conservación, cuando estas actividades sean requeridas. 
 
Asimismo, deberá disponer de los recursos técnicos, operativos y logísticos necesarios para garantizar 
la correcta recepción, control, identificación, ubicación, recuperación y trazabilidad de las unidades 
documentales. Todas las actividades deberán ejecutarse bajo condiciones que garanticen la integridad 
física, conservación y seguridad de la documentación. 
 
El proveedor será responsable de realizar los movimientos internos de las unidades documentales que 
sean necesarios para atender las actividades de organización, inventario, consulta, préstamo, 
devolución, verificación, transferencia o cualquier otra actividad asociada al servicio, sin que ello implique 
que el personal de la Entidad deba realizar labores de cargue, descargue, traslado o movilización física 
de las cajas dentro de las instalaciones del proveedor. 
 
La ubicación física de las unidades documentales deberá mantenerse debidamente identificada y 
registrada, de manera que permita su localización y recuperación oportuna, conforme a los instrumentos 
de control e inventario definidos para el servicio. 
 
Todo movimiento de las unidades documentales deberá quedar registrado en los mecanismos de control 
establecidos, garantizando la correspondiente trazabilidad desde su ingreso al depósito hasta su 
devolución o entrega a la Entidad. 
 
Cuando se evidencie pérdida, faltante, alteración, deterioro o cualquier novedad relacionada con la 
documentación, esta deberá ser reportada inmediatamente a la Entidad y registrada en el acta o 
documento de entrega correspondiente. 
 

6.3.3 Consulta y recuperación 
 

Comprende la localización, recuperación y puesta a disposición de las unidades documentales 
requeridas por la Entidad para consulta, trámite administrativo, atención de solicitudes de información, 
procesos judiciales, requerimientos de organismos de control u otras necesidades institucionales. 
El CNE puede hacer solicitudes de consulta y préstamos de las unidades de conservación (carpetas) y 
expedientes requeridos que se encuentren bajo custodia del contratista; el contratista deberá dar 
respuesta en los tiempos que se categorizan como urgentes o normales acorde al tipo de solicitud, como 
se evidencia en la siguiente relación: 
 

Tipo de Solicitud 
Tiempo de 
Respuesta 

Categorización 

Tutelas 0-4 Horas Urgente 

Incidentes de 
Desacato 

0-4 Horas Urgente 

Derechos de 
Petición 

0-48 Horas Normal 

Solicitud de 
información 

0-72 Horas Normal 



 

Consultas de 
manera digital 

0-12 Horas Urgente 

 
Para resolver las consultas categorizadas como urgentes, la documentación debe ser trasladada por el 
contratista a la sede del CNE indicada por el funcionario destinado como contacto, en un tiempo máximo 
de cuatro (4) horas laborales después de realizada la solicitud.  
 
La recuperación deberá realizarse preservando en todo momento la integridad, el orden y la 
identificación de la documentación, evitando cualquier alteración, pérdida o deterioro de los documentos 
o expedientes. Una vez realizada la recuperación, la documentación deberá ser entregada a la Entidad 
en las condiciones en que se encontraba bajo custodia. 
 
Cuando sea necesario trasladar documentación desde el depósito hacia las instalaciones de la Entidad 
o viceversa, el proveedor deberá garantizar condiciones adecuadas de embalaje, manipulación y 
seguridad, de manera que se preserve la integridad física, organización y conservación de los 
documentos. 
 
Una vez efectuada la devolución, el proveedor deberá actualizar sus registros de trazabilidad, dejando 
constancia de la fecha de retorno y del reintegro de las unidades documentales a su ubicación de 
custodia, cuando corresponda.  
 
Todo movimiento documental deberá quedar registrado y asociado al inventario correspondiente, 
garantizando la trazabilidad desde el momento de salida del depósito hasta su devolución o reintegro. 
 
Realizar, cuando sea técnicamente viable y procedente, la digitalización de los expedientes requeridos 
para fines de consulta, siempre que la Entidad no requiera la consulta o entrega del soporte físico 
original. La digitalización deberá efectuarse garantizando la integridad, legibilidad, correspondencia y 
trazabilidad entre el documento digitalizado y su respectivo soporte físico, de conformidad con las 
condiciones técnicas y de gestión documental definidas por la Entidad. 
 

7. DEVOLUCIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN 
 

Para la devolución de la documentación a la Entidad, el proveedor deberá garantizar como mínimo las 
siguientes condiciones: 
 
a. La documentación deberá ser devuelta completa y en las mismas condiciones de integridad, 
organización e identificación en que fue entregada o retirada para consulta, salvo las alteraciones 
previamente reportadas y autorizadas por la Entidad. 
b. Las unidades de conservación deberán conservar su identificación y correspondencia con el inventario 
documental, permitiendo verificar la documentación devuelta frente al registro de salida. 
c. La documentación deberá ser entregada en embalajes o medios de transporte adecuados, limpios, 
secos y seguros, que eviten su deterioro durante el traslado. 
d. El proveedor deberá realizar la verificación de las unidades documentales objeto de devolución, de 
acuerdo con el registro de salida, dejando constancia de las unidades efectivamente entregadas. 
e. La devolución deberá formalizarse mediante un registro de entrega y recepción, en el que se 
identifiquen, como mínimo, la fecha y hora de entrega, las unidades documentales devueltas, la 
identificación del responsable de la entrega y de quien recibe por parte de la Entidad y las observaciones 
que correspondan. 
f. Cuando se evidencie pérdida, faltante, alteración, deterioro o cualquier novedad relacionada con la 
documentación saliente, esta deberá ser reportada inmediatamente a la Entidad y registrada en el acta 
o documento de entrega correspondiente. 



 

8. TIPO DE CONTRATO 
 

El Consejo Nacional Electoral, con base en el objeto a contratar, las obligaciones del futuro contratista, 
la legislación vigente sobre la materia y en desarrollo de los principios propios de esta normatividad 
contenidos particularmente en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y con desarrollo, entre otros, en el 
Decreto 1082 de 2015, concluye que el contrato que se pretende suscribir es un contrato de 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS. 

9. OBLIGACIONES DEL FUTURO CONTRATISTA 
 
Para la siguiente sección, se procederá a indicar cada una de las obligaciones tanto generales como 
específicas que deberá asumir el contratista en función del cumplimiento del contrato. 
 

9.1 OBLIGACIONES GENERALES 

 
1. Ejecutar y cumplir a cabalidad con el desarrollo del objeto del contrato, de acuerdo con el estudio 

previo suscrito, el contrato y la propuesta presentada por el contratista. 
2. Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del Contrato y cuatro (4) meses más y 

presentarse al Consejo Nacional Electoral- CNE en el momento que sea requerido por el mismo, 
para la suscripción de la correspondiente Acta de Liquidación. 

3. Responder por la integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la información a su cargo, y 
por la conservación y custodia de los documentos. 

4. Mantener estricta reserva y confidencialidad de toda la información y documentación que le haya 
sido asignada en desarrollo de las obligaciones contractuales. Previo al inicio de las actividades 
que impliquen acceso a la documentación, el contratista deberá suscribir con la Entidad el 
Acuerdo de Confidencialidad que esta establezca. Asimismo, deberá garantizar que el personal 
que participe en la ejecución del contrato y que tenga acceso a la documentación suscriba los 
compromisos de confidencialidad correspondientes. 

La obligación de reserva y confidencialidad se mantendrá durante la ejecución del contrato y con 
posterioridad a su terminación, de conformidad con las disposiciones legales aplicables y con lo 
establecido en el respectivo Acuerdo de Confidencialidad. 

5. Planear en conjunto con la supervisión, las mejores estrategias y operatividad para el desarrollo 
del Contrato. 

6. Garantizar las actividades logísticas, técnicas, administrativas, operativas, financieras y legales 
necesarias para la coordinación e implementación de las actividades que tengan que ver con la 
ejecución del Contrato desde el inicio hasta su liquidación. 

7. Presentar los informes que le requiera el supervisor del Contrato. 
8. Asumir la responsabilidad de todas las actividades relativas a la ejecución de las obligaciones 

establecidas en este contrato. 
9. Cumplir las indicaciones, recomendaciones, o sugerencias planteadas por el supervisor para el 

Contrato, quien serán el encargado del control y vigilancia de este y las demás que sean 
inherentes al objeto del contrato. 

10. Defender en sus actuaciones los intereses del Consejo Nacional Electoral-CNE y de los recursos 
a su cargo según corresponda y obrar con lealtad y buena fe en todas las etapas contractuales. 

11. Adelantar oportunamente los trámites y cumplir los requisitos para la ejecución y legalización del 
Contrato. 

12. Obtener las licencias, autorizaciones o permisos que requiera para el desarrollo del contrato. 
13. Presentar para los pagos certificación en la que conste el cumplimiento de las obligaciones frente 

al Sistema de Seguridad Social Integral, cajas de compensación y demás de acuerdo con el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y demás normas concordantes. 



 

14. Cargar oportunamente los documentos requeridos para el pago y sus respectivos soportes a la 
plataforma SECOP II para aprobación de la Entidad. 

15. Abstenerse de dar información a medios de comunicación, a menos que haya recibido 
autorización del Consejo Nacional Electoral- CNE. 

16. Utilizar productos finales únicamente para los fines previstos en el Contrato. 
17. Realizar las recomendaciones y sugerencias conceptuales y técnicas que considere necesarias 

para la correcta ejecución del contrato. 
 

9.1.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS 
 

Además del cumplimiento de las condiciones y especificaciones técnicas del servicio, el contratista 
deberá cumplir con las siguientes obligaciones: 
 

1. Prestar el servicio de depósito, administración y custodia documental de la documentación del 
Consejo Nacional Electoral – CNE que sea entregada al contratista durante la ejecución 
contractual, de conformidad con el objeto, las especificaciones técnicas y demás documentos del 
proceso. 

2. Acatar las instrucciones que durante la ejecución del contrato imparta el CNE, a través del 
supervisor del contrato, siempre que se encuentren relacionadas con el objeto y alcance 
contractual. 

3. Realizar la recepción de la documentación objeto del contrato, verificando las cantidades, 
identificación, correspondencia con los inventarios y demás instrumentos de control 
suministrados por el CNE, así como las condiciones físicas en que sea recibida, dejando 
constancia de las novedades que se presenten. 

4. Garantizar el adecuado depósito, almacenamiento, conservación y custodia física de la 
documentación, disponiendo de instalaciones, infraestructura, equipos, logística y demás 
condiciones necesarias para su protección, incluyendo condiciones adecuadas de limpieza, 
mantenimiento, seguridad, temperatura, humedad y demás requerimientos establecidos en las 
especificaciones técnicas. 

5. Mantener concentrada y debidamente identificada la documentación del CNE objeto del contrato, 
evitando su dispersión en diferentes sedes o ubicaciones, y facilitando la continuidad de los 
procesos de gestión documental que deban adelantarse sobre el Fondo Documental Acumulado 
(FDA) y sobre la documentación transferida desde los archivos de gestión. 

6. Mantener debidamente identificadas, ubicadas y controladas las unidades documentales, de 
acuerdo con los inventarios, instrumentos de control y demás información suministrada por el 
CNE, garantizando que su ubicación pueda ser determinada y verificada en todo momento. 

7. Mantener actualizados los inventarios y registros de control documental, incluyendo, cuando 
corresponda, información relacionada con recepción, transferencias, ubicación, movimientos, 
préstamos, consultas, devoluciones y demás operaciones realizadas sobre la documentación. 

8. Garantizar la integridad, seguridad y conservación de la documentación bajo su custodia, 
adoptando las medidas necesarias para prevenir su pérdida, deterioro, alteración, sustracción, 
destrucción o acceso no autorizado. 

9. Abstenerse de eliminar, transferir, intervenir, modificar, reorganizar, retirar folios o alterar el orden 
de las unidades documentales, salvo autorización previa y expresa del CNE, a través del 
supervisor del contrato, cuando corresponda. 

10. Atender las solicitudes de consulta, préstamo, recuperación y entrega de documentación 
formuladas por el CNE, dentro de los tiempos de respuesta establecidos en las especificaciones 
técnicas, diferenciando las solicitudes normales y urgentes cuando así se encuentre previsto. 



 

11.  Disponer de un canal de comunicación y registro de solicitudes, telefónico, web o mediante el 
mecanismo que se establezca contractualmente, que permita recibir, registrar, hacer seguimiento 
y dejar evidencia de las solicitudes formuladas por el CNE. 

12.  Llevar y mantener actualizado el registro de préstamos y consultas documentales, consignando 
como mínimo la fecha de solicitud, identificación completa del expediente o unidad documental, 
número de folios cuando aplique, nombre del solicitante, canal de solicitud, persona que recibe 
la documentación, fecha y hora de entrega, fecha de devolución y demás información requerida 
para garantizar la trazabilidad. 

13. Registrar y controlar la salida y reingreso de las unidades documentales, dejando evidencia de 
las personas responsables de su entrega, recepción, consulta, traslado y devolución. 

14. Reubicar y verificar las unidades documentales una vez finalizada la consulta o préstamo, 
garantizando su retorno a la ubicación asignada y la actualización de los respectivos registros de 
control. 

15.  Informar oportunamente al CNE cualquier novedad, incidente, pérdida, deterioro, alteración, 
amenaza, acceso no autorizado o situación que pueda afectar la integridad, conservación, 
seguridad, ubicación o disponibilidad de la documentación, así como cualquier circunstancia que 
pueda comprometer los intereses de la Entidad. 

16.  Garantizar la confidencialidad, reserva y protección de la información y documentación 
entregada en custodia, absteniéndose de divulgarla, reproducirla, manipularla o permitir el 
acceso a terceros no autorizados por el CNE, de conformidad con las disposiciones aplicables 
sobre protección de la información y reserva documental. 

17.  Disponer del personal suficiente, idóneo y debidamente capacitado para desarrollar las 
actividades de recepción, almacenamiento, administración, custodia, recuperación, consulta, 
traslado y demás actividades relacionadas con el objeto contractual, garantizando las 
condiciones de seguridad y salud en el trabajo y suministrando los elementos de protección 
personal requeridos para la manipulación documental. 

18.  Garantizar las condiciones de seguridad, vigilancia y atención de emergencias necesarias para 
la protección de la documentación, así como contar con medidas de prevención y respuesta 
frente a los riesgos que puedan afectar las instalaciones o los documentos bajo custodia. 

19.  Permitir al CNE, a través del supervisor del contrato o de las personas que este designe, realizar 
visitas de verificación, seguimiento y control a las instalaciones, documentación, inventarios, 
registros y demás aspectos relacionados con la prestación del servicio, suministrando la 
información y los soportes requeridos. 

20.  Presentar los informes de ejecución y demás reportes que sean requeridos por el supervisor del 
contrato, de acuerdo con la periodicidad, contenido y condiciones establecidas durante la 
ejecución contractual. 

21. Atender oportunamente las observaciones, requerimientos y acciones de mejora formuladas por 
el supervisor del contrato, relacionadas con la prestación del servicio y el cumplimiento de las 
obligaciones contractuales. 

22.  Garantizar la continuidad del servicio durante todo el plazo de ejecución contractual, adoptando 
las medidas necesarias para evitar interrupciones que puedan afectar la conservación, custodia, 
disponibilidad o recuperación de la documentación. 

23.  Suscribir las actas y demás documentos que se requieran para formalizar la recepción, entrega, 
traslado, devolución o cierre de las actividades relacionadas con la documentación objeto de 
custodia, dejando constancia de las cantidades, identificación, estado y novedades que 
correspondan. 

24.  Entregar, cuando sea requerido por el CNE, la documentación objeto de custodia en la dirección 
indicada por el supervisor del contrato, atendiendo los procedimientos y tiempos establecidos 
para su traslado y entrega. 



 

25. Responder por los daños, pérdidas o afectaciones ocasionados a la documentación que sean 
atribuibles a acciones u omisiones del contratista, de su personal o de terceros bajo su 
responsabilidad, de conformidad con las condiciones contractuales y la normativa aplicable. 

26. Al finalizar el contrato, realizar la entrega de la documentación bajo custodia al CNE, junto con 
los inventarios, registros de ubicación, movimientos, préstamos, consultas, devoluciones y 
demás información necesaria para garantizar la continuidad y trazabilidad de la gestión 
documental. 

27. Cumplir las demás obligaciones que se deriven de la naturaleza del objeto contractual, las 
especificaciones técnicas, los estudios y documentos previos, la oferta presentada y demás 
documentos que hagan parte integral del contrato. 

 
 
 
NOTA: Todo el personal que se utilice para la ejecución del contrato no adquiere vinculación laboral ni 
de ninguna índole con el CNE, por lo tanto, corre a cargo del contratista el pago de salarios, dominicales 
y festivos, incapacidades, indemnizaciones, bonificaciones y demás prestaciones sociales a que tengan 
derecho, de conformidad con las leyes laborales colombianas. 
 

9.1.3 OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD 
 
Además de las obligaciones y estipulaciones señaladas en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, así 
como las que se deriven del Decreto 1082 de 2015, el Consejo Nacional Electoral se obliga a: 

 
1. Pagar el valor del contrato conforme a la forma, los plazos y las condiciones establecidas en él.  

2. Proporcionar al contratista toda la información necesaria y adecuada para cumplir con el objeto del 
contrato dentro de los plazos y de la manera establecida.  

3. Realizar la supervisión y control de la ejecución del contrato mediante un Supervisor que será 
designado por el Ordenador del Gasto.  

4. Brindar al contratista el respaldo que la Entidad estime necesario para asegurar el cumplimiento del 
objeto del contrato.  

5. Revisar y verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas.  

6. Expedir el recibo definitivo a satisfacción  

 
10. PLAZO DE EJECUCION 

 
El plazo de ejecución del contrato será hasta el 31 de diciembre de 2026, contado a partir de la fecha de 
suscripción del acta de inicio previa aprobación de las garantías exigidas y la respectiva expedición del 
registro presupuestal, o hasta agotar partida presupuestal asociada a este contrato. 

 
11. JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 

 
El presente proceso se rige por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, el 
Artículo 30 de la Ley 2069 de 2020 y demás normas que las modifiquen, adicionen o reglamenten. 
 
En consideración al objeto a contratar y teniendo en cuenta que el presupuesto oficial estimado 
para la presente contratación no excede el diez (10%) de la menor cuantía del Consejo Nacional 
Electoral, la entidad utilizará la modalidad de selección de Mínima Cuantía, establecida en el 
artículo 2° de la Ley 1150 de 2007 el cual fue adicionado por el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, 



 

reglamentada en los artículos 2.2.1.2.1.5.1 y 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, el Artículo 
30 de la Ley 2069 de 2020, Decreto 1860 de 2021, y Decreto 142 de 2023, cuya adjudicación se 
llevará a cabo teniendo en cuenta el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones 
técnicas y jurídicas exigidas en la invitación pública. 

Para la escogencia del ofrecimiento más favorable, el Consejo Nacional Electoral, tendrá como primer 
criterio de evaluación el menor precio obtenido en el cuestionario de la oferta económica establecido 
en la plataforma de SECOP II, en aplicación a lo establecido en el numeral c) del artículo 30 de la 
Ley 2069 de 2020, y el artículo 274 de la Ley 1450 de 2011 y 2.2.1.2.1.5.1 y 
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el artículo 2 del Decreto 1860 de 2021. 
 
Para la selección del contratista la entidad aplicará los principios de economía, transparencia y 
responsabilidad definidos en la Ley 80 de 1993 y los postulados que rigen la función administrativa. 

 
12. ANÁLISIS DEL SECTOR ECONÓMICO 

 
De conformidad con el artículo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y la guía de Colombia Compra 
Eficiente para elaborar el estudio del sector y lo contemplado en el manual de contratación la entidad 
procedió a elaborar el Estudio del sector el cual se anexa a la presente invitación. 
 
Ver documento anexo “ANÁLISIS DEL SECTOR” 
 

13. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 
 
El presupuesto oficial estimado para el presente proceso de selección es de CIENTO TRECE 
MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL CUATROCIENTOS NOVENTA PESOS 
($113.294.490) M/CTE incluidos todos los impuestos, tasas, contribuciones, costos directos y 
demás erogaciones a que haya lugar. El contrato se adjudicará con los valores unitarios ofertados 
por el proponente seleccionado y por el valor estimado del proceso, teniendo en cuenta que el 
presupuesto se ejecutará bajo la modalidad de bolsa, de conformidad con las condiciones 
técnicas establecidas.  
 
El valor total de la propuesta no podrá sobrepasar la suma anteriormente señalada, so pena de 
que la propuesta respectiva sea RECHAZADA. 

13.1 ESTIMACIÓN DEL PRECIO POR SERVICIO A CONTRATAR 
 
El valor se determinó con el estudio de mercado desarrollado y en el Análisis de Sector que forman 
parte integral del presente proceso. 

 
14. RESPALDO PRESUPUESTAL DEL PROCESO 

 
El presente proceso de contratación cuenta con el debido respaldo presupuestal contenido en el 
Certificado de Disponibilidad Presupuestal – CDP número SIIF 7826:  
 
 
 
 

 



 

Dependencia Rubro Fuente Valor 

28-04-01 
CONSEJO 
NACIONAL 

ELECTORALCNE 

A-02-02-02-008-004 
SERVICIOS DE 

TELECOMUNICACION
ES, TRANSMISIÓN Y 

SUMINISTRO DE 
INFORMACIÓN 

 
Nación 

113.294.490,00 

 

15. FORMA DE PAGO 
 

El Consejo Nacional Electoral efectuará pagos mensuales o por fracción de mes y se facturarán los 
servicios recibidos a satisfacción durante el periodo ejecutado. Para la presentación de la factura serán 
necesarios los siguientes documentos:  
 
• Factura Electrónica debidamente diligenciada y cargada en SIIF Nación.  
• Informe de la supervisión del contrato.  
• Informe de actividades. 
• Certificado de recibo a satisfacción suscrito por el supervisor del contrato.  
• Constancia de pago de aportes parafiscales.  
 
NOTA 1: Para cada pago se deberá presentar factura debidamente diligenciada, certificado suscrito por 
el supervisor y la acreditación del pago de aporte al sistema de seguridad social atendiendo a lo 
establecido en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.  
 
NOTA 2: El informe del contratista, informe de seguimiento de supervisión, acta de inicio y los demás 
relacionados con la ejecución del contrato reposarán en el expediente contractual.  
 
NOTA 3: Los pagos señalados están sujetos a la meta global de pagos fijadas por el PAC de la Dirección 
Nacional del Tesoro del Ministerio de Hacienda y Crédito Público. 
 
El trámite para el pago efectivo de la factura estará sujeto a los procedimientos administrativos internos 
de la Entidad.  
 
NOTA 4: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se adjuntan los documentos requeridos 
para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el término para pago de esta solo empezará a 
contarse desde la fecha en que se aporte el último documento y/o se presente en debida forma. Las 
demoras que se presenten por este concepto serán responsabilidad del contratista y no tendrá por ello 
derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza.  
 
NOTA 5: Factura electrónica: las partes aceptan y autorizan emplear la facturación como requisito para 
su aceptación y pago, mediante el mecanismo de la factura electrónica en cumplimiento del Decreto 
1929 de 2007 y demás normas que lo adicionen, modifiquen, sustituyan o deroguen 

16. REQUISITOS HABILITANTES 
 
16.1 FACTORES DE VERIFICACIÓN (HABILITANTES) 
 



 

El Consejo Nacional Electoral determinará la oferta más favorable teniendo en cuenta las normas 
aplicables a cada modalidad de selección del contratista, en la presente modalidad la oferta más 
favorable corresponde a aquella que una vez verificados y cumplidos los requisitos habilitantes 
jurídicos, técnicos y que ofrezca el MENOR PRECIO TOTAL OFERTADO, resultado de la 
presentación de su oferta. 
 
La Ley 1474 de 2011, artículo 88, que modifica el numeral 2 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 
estipula que: “La oferta más favorable será aquella que, teniendo en cuenta los factores técnicos y 
económicos de escogencia y la ponderación precisa y detallada de los mismos, contenida en las 
invitaciones de condiciones o sus equivalentes, resulte ser la más ventajosa para la entidad, sin que 
la favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos en dichos documentos.” 
 
Así mismo el numeral 3 del artículo 5 de la Ley 1150 de 2007 establece que: “para las contrataciones 
cuyo objeto sea la adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes 
y común utilización, las entidades estatales incluirán como único factor de evaluación el menor precio 
ofrecido”. 
 
El CNE realizará la verificación los requisitos habilitantes dentro del término señalado en el 
cronograma de la invitación pública para la presente contratación, de acuerdo con los soportes 
documentales que acompañan la PROPUESTA presentada. 
 
El propósito de los requisitos habilitantes es establecer unas condiciones mínimas para los 
proponentes, de tal manera que el CNE sólo evalúe las ofertas de aquellos oferentes que están en 
condiciones de cumplir con el objeto del Proceso de Contratación. 
 
El CNE se reserva la facultad de verificar toda la información presentada, para lo cual solicitará a las 
entidades estatales y privadas la información que considere necesaria. 
 
El proponente para ser considerado habilitado debe cumplir con los siguientes requisitos: 

 

JURÍDICO
S 

HABILITADO/ NO 
HABILITADO 

TÉCNICO
S 

HABILITADO/ NO 
HABILITADO 

 
 
16.2 REQUISITOS HABILITANTES JURÍDICOS 
 

16.2.1 CAPACIDAD JURÍDICA 
 
La propuesta que cumpla con todos los requisitos establecidos en esta invitación pública se declara 
hábil jurídicamente. Para el efecto se verificarán los siguientes documentos: 

16.2.2 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 

La carta de presentación de la propuesta se diligenciará conforme al modelo contenido en el Formulario 
suministrado por la entidad en el ANEXO- CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA, y los 
requisitos establecidos en la invitación pública. 
 
 Este deberá estar firmada por la persona natural proponente o por su representante legal o suplente 



 

debidamente facultado en caso de ser una persona jurídica, unión temporal o consorcio u otras formas 
asociativas. 
 
La carta de presentación de la propuesta debe ir acompañada de copia legible de los siguientes 
documentos: 
 

• Cédula de ciudadanía, del proponente o de su representante legal o suplente si es persona jurídica, 
consorcio o unión temporal; en caso de consorcios y uniones temporales igualmente deberá 
allegarse copia de la cédula de ciudadanía de las personas naturales o de los representantes 
legales de las personas jurídicas que los conforman. 

• Copia del RUT. En caso de consorcio o unión temporal, se anexará el RUT de cada uno de sus 
integrantes. 

• Si el oferente corresponde a una persona natural, o está conformado por personas naturales (en 
ambos casos varón menor de 50 años) deberá acreditar que tenga resuelta su situación militar. No 
obstante, la entidad podrá consultar en la página web 
https://www.libretamilitar.mil.co/modules/consult/militarysituation  
 

En la carta de presentación el oferente deberá indicar de la información suministrada en su oferta, cual es 
de carácter reservado, señalando la norma que le otorga tal carácter. 

 
 

16.2.3 FOTOCOPIA DE LA CÉDULA DE CIUDADANÍA 
 
En caso de persona jurídica se deberá presentar fotocopia de la cédula de ciudadanía, el pasaporte 
o el documento de identificación del representante legal. 

 

 
16.2.4 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL: 

 

A- PERSONAS NATURAL NACIONAL: El proponente deberá presentar copia de su cédula de 
ciudadanía y en el evento en que se encuentre obligada a la inscripción como comerciante adjuntar el 
certificado de matrícula mercantil, expedido por la Cámara de Comercio respectiva dentro de los 30 días 
calendario anteriores a la fecha definitiva de cierre del proceso de selección. 

B-PERSONAS JURÍDICAS DE NATURALEZA PRIVADA 

PERSONA JURÍDICA EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL Y/O DOCUMENTO LEGAL 
IDÓNEO. 

El proponente deberá acreditar su existencia y representación legal, mediante la presentación del 
Certificado original expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio o la entidad competente social, 
donde se acredite que está constituida con por lo menos con un (1) año de anterioridad al cierre del 
presente proceso y en el que conste que su objeto social está relacionado con el objeto de la presente 
contratación, con fecha de expedición no superior a treinta (30) días. La matrícula mercantil debe ser 
presentada vigente y renovada según aplique. 

NOTA 1: En el evento de Consorcios, Uniones Temporales y demás Formas Asociativas, cada uno de 
los integrantes de estas deberá presentar Certificado de Existencia y Representación Legal o Certificado 

https://www.libretamilitar.mil.co/modules/consult/militarysituation


 

de Matrícula Mercantil, conforme con su naturaleza jurídica, acreditando todas las exigencias del 
presente numeral. Si el proponente es persona jurídica, consorcio o unión temporal, debe acreditar que 
su duración no será inferior al plazo de ejecución del contrato, su liquidación y un (1) año más 

NOTA 2: Si el proponente es persona jurídica que legalmente no está obligada a registrarse en la Cámara 
de Comercio, debe allegar el documento legal idóneo que acredite su existencia y representación o 
reconocimiento de personería jurídica, con fecha de expedición dentro de los treinta (30) días hábiles 
anteriores al cierre del proceso contractual. El proponente deberá adjuntar fotocopia de la Cédula de 
Ciudadanía del Representante Legal o Apoderado, según el caso. 
 
B-PERSONAS JURÍDICAS NACIONALES DE NATURALEZA PÚBLICA: 
 
Para los efectos previstos en este numeral, se considerarán Personas Jurídicas Nacionales de Naturaleza 
Pública, aquellas sociedades constituidas por disposición legal o reglamentaria, de acuerdo con la 
legislación nacional y que tengan domicilio principal en Colombia, que por virtud de la Ley o del acto que 
autorice su constitución, y según la participación estatal que se registre en ellas, deban someterse al 
régimen de derecho público, trátese de entidades territoriales o descentralizadas funcionalmente de 
cualquier orden, las que deberán cumplir con los siguientes requisitos: 
 

1. Acreditar su existencia y representación legal, salvo que dicha existencia y representación se deriven 
de la Constitución Política de Colombia o la Ley. Para el efecto, mencionarán los documentos y actos 
administrativos que, conforme a la Ley, expedidos en cada caso por la autoridad competente, con las 
formalidades y requisitos exigidos por la Ley para su eficacia y oponibilidad ante terceros. En todo 
caso, deberá mencionarse el documento mediante el cual se dio la autorización para la presentación 
de la oferta y posterior suscripción del contrato, impartida por el órgano competente, sin perjuicio de 
lo cual, será responsabilidad de la persona jurídica correspondiente, asegurarse de haber cumplido 
con todos los requisitos presupuestales y administrativos necesarios para obligarse y para poder 
ejecutar adecuada y oportunamente las obligaciones que contrae mediante la presentación de la 
propuesta. 

2. Acreditar que el ente público contratante tiene capacidad legal para la celebración y ejecución del 
contrato. 

3. Acreditar la capacidad del representante legal para la presentación de la propuesta y para la 
suscripción del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las 
diferentes obligaciones que adquiere. 

 
C- PERSONAS JURÍDICAS EXTRANJERAS 
 
Las personas jurídicas de origen extranjero tengan o no domicilio en Colombia a través de sucursales, se 
someterán en todo caso a la legislación colombiana.  
 
Todas las personas extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia, que aspiren a celebrar contratos 
con las entidades estatales, se inscribirán en el Registro Único de Proponentes del Registro Único 
Empresarial de la Cámara de Comercio con jurisdicción en su domicilio principal Para el caso de personas 
jurídicas extranjeras sin sucursal en Colombia, éstas deben cumplir con las siguientes condiciones:  
 

1. Acreditar su existencia y representación legal, a efectos de lo cual deberán presentar un documento 
expedido por la autoridad competente en el país de su domicilio, con un término no mayor a un (1) 
mes anterior a la fecha de cierre, en el que conste su existencia, objeto y vigencia, y el nombre del 
representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para 
comprometerla jurídicamente y sus facultades, y en el cual se señale expresamente que el 



 

representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el contrato y comprometer 
a la empresa a través de su propuesta.  

2. Acreditar la duración de la persona jurídica la cual debe extenderse por el plazo del contrato y un 
(1) año más, contado a partir de la fecha de cierre del presente proceso de selección.  

3. Acreditar que el objeto social de la sociedad se encuentra directamente relacionado con el objeto 
del contrato, de manera que le permita a la persona jurídica la celebración y ejecución de este, 
teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que 
adquiere. 
 

D- LAS PERSONAS JURÍDICAS EXTRANJERAS SIN DOMICILIO EN COLOMBIA  

Deberán acreditar en el país un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar 
la propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso de 
selección, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, así como el contrato ofrecido, 
suministrar la información que le sea solicitada, y demás actos necesarios de acuerdo con la Invitación 
Pública, así como para representarla judicial o extrajudicialmente.  
 
En todos los casos los documentos anteriores deberán sujetarse al cumplimiento de los requisitos legales 
exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de los documentos expedidos en el exterior con el 
propósito que obren como prueba conforme con el artículo 251 del Código General del Proceso.  

Dicho apoderado podrá ser el mismo en el caso de proponentes plurales extranjeros que participen en 
consorcio o unión temporal, y en tal caso bastará para todos los efectos, la presentación del poder 
común otorgado por todos los integrantes del consorcio o unión temporal. 

AUTORIZACIÓN DE ÓRGANO SOCIAL. 

Igualmente, deberá acreditar la suficiencia de la capacidad del Representante Legal para la 
presentación de la propuesta y para la suscripción del contrato ofrecido. Cuando el Representante Legal 
tenga limitaciones estatutarias se deberá presentar adicionalmente copia del Acta en la que conste la 
decisión del Órgano Social correspondiente que autorice al Representante Legal para la presentación 
de la propuesta, la suscripción del contrato, y para actuar en los demás actos requeridos para la 
contratación en el caso de resultar adjudicatario. 

16.2.5 PODER. 

Cuando el proponente actúe a través de un representante o apoderado debe acreditar mediante 
documento con presentación personal en notaria o su equivalente, en el cual se afirme que su 
representante o apoderado está expresamente facultado para presentar la propuesta, subsanar 
observaciones, así como que también se encuentra facultado para firmar el contrato respectivo. 

 16.2.6 PROPONENTES PLURALES: 

Los proponentes podrán presentar propuestas conjuntas en calidad de consorcio o unión temporal, para 
lo cual deberán indicar expresamente si su participación es a título de consorcio o unión temporal, 
conforme a lo señalado en el parágrafo 1 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

Igualmente, los proponentes podrán ofertar como oferente plural por medio de promesas de sociedad 
futura, debiendo adjuntar el ANEXO – MODELO DE DOCUMENTO DE CONSTITUCIÓN PARA 
PROMESA DE SOCIEDAD FUTURA, no obstante, tomando en consideración lo previsto en los artículos 



 

110 y 119 del Código de Comercio y en la jurisprudencia, dicha forma de asociación se tomará como 
un consorcio. En ningún caso pueden existir varias propuestas presentadas por el mismo proponente 
ya sea en forma individual o en calidad de integrante de un consorcio, unión temporal o promesas de 
sociedad futura, so pena del rechazo de su propuesta. 

Cuando la propuesta se presente en consorcio o unión temporal, se requiere: 

 • Que hayan sido conformados antes de presentar la propuesta y que se acredite la existencia del 
consorcio o de la unión temporal, para lo cual deberá aportarse el documento de constitución suscrito 
por cada uno de sus miembros. Si los integrantes son personas jurídicas, este documento deberá estar 
firmado por el/los representantes(s) legal(es). 

NOTA: El proponente que se presente en cualquiera de estas formas deberá presentar el documento 
de constitución, ANEXO - MODELO DE DOCUMENTO DE CONSTITUCIÓN CONSORCIO O UNIÓN 
TEMPORAL, en el cual deberá indicar como mínimo lo siguiente: 

1.Si los proponentes desean participar como consorcio o como unión temporal.  

2. Las reglas básicas que regulen las relaciones entre sus integrantes.  

3. Si se trata de unión temporal deberán indicarse además los términos y extensión (actividades y 
porcentaje) de la participación en la propuesta y en la ejecución del contrato, lo cual no podrá ser 
modificado sin el consentimiento previo de la entidad.  

4. La persona que para todos los efectos legales representará al consorcio o unión temporal y quien 
contará con las facultades amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los integrantes 
del consorcio o la unión temporal, el cual no podrá ser reemplazado sin la autorización expresa y escrita 
de cada uno de los integrantes que lo/la conforman.  

5. Que el término de su duración no sea inferior al plazo del contrato y un (1) año más. Así mismo el 
presente requisito debe ser cumplido por cada uno de sus integrantes.  

6. Que se haya designado un representante, que deberá estar facultado para actuar en nombre y 
representación del consorcio o unión temporal. El representante legal deberá contar con facultades 
amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a todos los integrantes del consorcio o la unión 
temporal. El representante no podrá ser remplazado sin la autorización expresa y escrita de cada uno 
de los integrantes que lo/la conforman. La aceptación del representante deberá constar con su firma en 
el documento de constitución del consorcio o de la unión temporal.  

7. El representante del consorcio tendrá todas las facultades necesarias para actuar en nombre del 
consorcio o unión temporal y en el de cada uno de sus miembros, en los asuntos relacionados directa 
e indirectamente con la elaboración y presentación de la propuesta y la celebración y ejecución del 
contrato, en el caso que la entidad le adjudique el proceso.  

En especial tendrá las facultades suficientes para:  

a) Presentar la propuesta.  

b) Suscribir la carta de presentación de la Propuesta.  



 

c) Atender todos los posibles requerimientos que formule la entidad relacionados con la propuesta.  

d) Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se requiera para la elaboración 
y presentación de la Propuesta, dentro de los términos y condiciones de la selección.  

e) Suscribir el contrato.  

f) Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para la ejecución del Contrato, 
dentro de los términos y condiciones de la Invitación Pública 

Los proponentes que se presenten como consorcio, unión temporal o promesas de sociedad futura 
deberán tener en cuenta que: 

1. Cada uno de los integrantes del proponente plural deberá presentar los documentos requeridos en el 
presente capítulo, sin perjuicio de la exigencia de los documentos técnicos que sean requeridos en estos 
pliegos de condiciones o estudio previo, según se trate de persona natural o de persona jurídica.  

2. Que los objetos sociales de cada uno de sus integrantes incluyan las actividades solicitadas en el 
presente pliego so pena del RECHAZO de su propuesta. 

3. Las Uniones Temporales, deberán registrar en el documento de constitución el porcentaje de 
participación y las actividades a cargo de cada uno de sus miembros en la propuesta y en la ejecución 
del contrato. Si en el documento de conformación de la Unión Temporal, no se expresa el porcentaje de 
participación o la extensión de la responsabilidad de cada uno de los integrantes de la Unión, se le dará 
el tratamiento de un Consorcio y en el evento de aplicación de sanciones por parte de la entidad, estas 
se aplicarán por igual a cada uno de los integrantes. 

4.La entidad no acepta propuestas bajo la modalidad de promesa de conformación de Consorcios o 
Uniones Temporales.  

5. En caso de resultar favorecidos con la adjudicación de la contratación, para la suscripción del contrato 
y dentro del término que establezca la entidad, se debe presentar el RUT del consorcio o unión temporal 
constituida.  

6. En caso de resultar favorecidos con la adjudicación de la contratación, para la suscripción del contrato 
y dentro del término que establezca la entidad, se debe constituir la sociedad prometida. 

 7. No podrá haber cesión entre quienes integran el proponente plural, salvo que la entidad lo autorice 
en los casos que legalmente esté permitido. 

 8. Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes, 
términos o extensión de la participación, no podrán ser modificadas sin el consentimiento previo de la 
entidad 

 9. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevivientes en uno de los miembros del proponente 
plural, éste cederá su participación a un tercero, previa autorización escrita de la entidad. En ningún 
caso podrá haber cesión del contrato entre quienes integran la figura asociativa, de acuerdo con lo 
previsto en el artículo 9 de la Ley 80 de 1993.  



 

10. Las personas jurídicas sin ánimo de lucro, tales como las cooperativas no les están permitido 
establecer con sociedades o personas mercantiles, combinaciones o acuerdos que hagan participar a 
estas, directa o indirectamente, de los beneficios o prerrogativas que las leyes otorgan a las 
cooperativas. Lo anterior, según lo previsto en la Ley 79 de 1988 y la Ley 454 de 1998, en consonancia 
con el concepto de la Superintendencia de Economía Solidaria. 

16.3 CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE APORTES PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD 
SOCIAL: 

De conformidad con lo señalado en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002, y en el artículo 23 de la Ley 

1150 de 2007 el proponente que sea persona jurídica deberá entregar una certificación de cumplimiento 

de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y cualquier otro aporte 

parafiscal a que haya lugar, para lo cual deberá tener en cuenta lo siguiente:  

• El proponente deberá presentar una certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de 

acuerdo con los requerimientos de la ley o por determinación estatutaria, o por el representante legal 

cuando no se requiera revisor fiscal. Para esto el proponente podrá hacer uso del modelo que se adjunta 

en el ANEXO - CERTIFICACIÓN DE PAGO DE APORTES SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES – 

Persona Jurídica.  

• El documento deberá certificar, que el proponente ha realizado el pago de los aportes correspondientes 

a la nómina de los últimos seis (6) meses, y que ha causado esta obligación. 

 • Si el proponente no tiene más de seis (6) meses de constituido, deberá acreditar los pagos a partir 

de la fecha de su constitución.  

• Se verificará únicamente la acreditación del respectivo pago, sin perjuicio de los efectos generados 

ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las fechas establecidas en las normas 

vigentes. Para el cumplimiento del aporte en salud, éste se deberá hacer de conformidad con lo 

establecido en el Decreto 2236 de 1999 y las demás normas que lo regulen. 

•En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las 

obligaciones mencionadas, el proponente deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra 

al día en el cumplimiento del mismo.  

• En el caso de proponentes plurales, cada uno de sus integrantes cuando los mismos sean personas 

jurídicas constituidas en Colombia, deberán presentar en forma individual dicha certificación expedida 

por el Representante Legal o Revisor Fiscal respectivo, según corresponda. 

 • En caso de que el proponente no tenga empleados a su cargo, o por cualquier motivo no esté 

obligado al pago de aportes de seguridad social y parafiscal, así deberá manifestarlo. 

NOTA 1: La información presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada 

bajo gravedad de juramento, respecto su fidelidad y veracidad. 



 

NOTA 2: Lo previsto en este numeral no aplica para las personas jurídicas de origen extranjero sin 

sucursal en Colombia.  

NOTA 3: Se debe Anexar la fotocopia de la tarjeta profesional del revisor fiscal y certificado de 

antecedentes profesionales vigentes.  

NOTA 4: El presente proceso es concordante con el concepto 26172 del 22 de abril de 2014, emitido 

por la DIAN.  

NOTA 5: La entidad se reserva el derecho de verificar la información certificada haciendo las 

respectivas consultas ante las instancias pertinentes. 

Las empresas reportadas en mora no podrán presentarse en el presente proceso de contratación 

estatal de conformidad con el último inciso del artículo 7 de la Ley 1562 del 11 de julio de 2012 

 
16.4 VERIFICACIÓN DE ANTECEDENTES FISCALES, DISCIPLINARIOS Y JUDICIALES 
 
La Entidad consultará el Certificado de Antecedentes Disciplinarios, en la página de la Procuraduría 
General de la Nación, de las personas jurídicas y sus representantes legales o de quien en nombre 
de la persona jurídica presente la oferta. 
 
La entidad consultará el Certificado de Antecedentes Fiscales en la página de la Contraloría General 
de la República, de las personas jurídicas y sus representantes legales o de quien en nombre de la 
persona jurídica presente la oferta. 
 
La entidad consultará el Certificado de Antecedentes Judiciales, en la página web de la Policía 
Nacional, personas jurídicas y sus representantes legales o de quien en nombre de la persona jurídica 
presente la oferta. 
 
El proponente no deberá encontrase en MORA (Reportar alguna sanción) en el sistema Registro 
Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policía Nacional de Colombia como infractor de la Ley 
1801 de 2016 Código Nacional de Policía y Convivencia. El CNE realizará la correspondiente 
verificación al momento de realizar la Evaluación Jurídica y dejará constancia de esta. 

NOTA: No aplica para las personas (jurídicas) de origen extranjero sin sucursal en Colombia. 
 

16.4.1 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES EN EL SISTEMA REGISTRO NACIONAL DE 
MEDIDAS CORRECTIVAS RNMC 

 
Los miembros del comité asesor evaluador verificarán los antecedentes en el sistema Registro 
Nacional de Medidas Correctivas - RNMC de cada uno de los proponentes. No obstante, el 
proponente, persona natural o jurídica, y cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal, 
podrá presentar, vigente, el Certificado de Antecedentes en el sistema registro nacional de medidas 
correctivas RNMC, expedido por la Policía Nacional. 
 

16.4.2 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN O TRANSPARENCIA 
 
Suscribir el compromiso de transparencia el cual se encuentra en los Anexos del presente Proceso 



 

de Selección. 

16.4.3 VERIFICACIÓN DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES COMETIDOS 
CONTRA MENORES DE 18 AÑOS. 

De conformidad con la Ley 1918 de 2018, EPC se reserva el derecho de verificar si el proponente, el 
representante legal, el representante del consorcio o unión temporal o cualquiera de sus integrantes 
se encuentra(n) reportado(s) en el régimen de inhabilidades. 

 
16.4.4 REDAM 

 
En virtud de lo establecido en el numeral 1 de artículo 6 de la Ley 2097 de 2021 “Por medio de la cual 
se crea el Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) y se dictan otras disposiciones”, la 
proponente persona natural, representante legal del proponente y/o de cada uno de los miembros 
que componen el proponente plural, deberán acreditar que se encuentran a paz y salvo con sus 
obligaciones alimentarias. 
 
Para tal efecto, deberán aportar como parte de su propuesta, certificado expedido por el Ministerio 
de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones - MinTic, expedido desde la plataforma 
tecnológica dispuesta para este fin (https://carpetaciudadana.and.gov.co/), con fecha de expedición 
no superior a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de 
selección, en el cual se evidencie que no se encuentra inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios 
Morosos. 
 
Para los consorcios o uniones temporales se deberá allegar el certificado del Registro de Deudores 
Alimentarios Morosos (REDAM) de los representantes legales (en caso de que sean personas 
jurídicas) o de las personas naturales que lo integren, así como del documento de identidad de la 
persona designada como representante legal del consorcio o unión temporal. 

16.5 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 
 
Los proponentes no podrán encontrarse incursos dentro de ninguna de las causales de inhabilidad o 
incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitución Política, el artículo 8º de la Ley 80 de 
1993, el artículo 18 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y demás normas concordantes en 
general, y en especial no estar reportado en el Boletín de Responsables Fiscales vigente, publicado 
por la Contraloría General de la República de acuerdo con lo previsto en Ley 1952 de 2019 en 
concordancia con el Art. 60 de la Ley 610 de 2000. 

El proponente declarará, bajo la gravedad del juramento, en la Carta de Presentación de la propuesta, 
que no se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades. 
 
 
16.6 RUT. 
 
El proponente debe estar inscrito en el Registro Único Tributario – RUT antes de la fecha de cierre 
del presente proceso. Lo anterior, de conformidad con lo preceptuado en artículo 19 de la Ley 863 de 
2003; en consonancia con el Decreto Reglamentario 2788 de 2004, Decreto 3426 de 2004, 
Resolución 8502 de 2004 y Resolución 8346 de 2004. Para el caso de Consorcios o Uniones 
Temporales, cada uno de sus integrantes debe estar inscrito. 



 

 

17 CAPACIDAD FINANCIERA 
 
El numeral 2 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el artículo 2 del 
Decreto 1860 de 2021 establece: (…) La entidad estatal puede exigir una capacidad mínima cuando 
no hace el pago contra entrega a satisfacción de los bienes, obras o servicios (…) 
 
Asimismo, el Manual de la Modalidad de selección de Mínima Cuantía de la Agencia Nacional de 
Contratación Pública – Colombia Compra Eficiente estipula: (…) La entidad estatal puede exigir una 
capacidad financiera mínima en los procesos de contratación cuando paga antes de la entrega a 
satisfacción de los bienes, obras o servicios (...). 
 
Teniendo en cuenta lo anterior, la naturaleza y características del objeto a celebrar, la entidad NO 
exigirá capacidad financiera como requisito habilitante. 
 
18. CAPACIDAD TÉCNICA 

 
18.1 FORMATO CAPACIDAD TÉCNICA 
 
El oferente deberá suscribir el formato, donde se compromete a cumplir con las condiciones técnicas 
específicas del bien y obligaciones requeridas en los numerales 4.3, del futuro contratista, señaladas 
en los estudios previos. 
 

18.2 EXPERIENCIA: 
 

Para demostrar la experiencia, los proponentes deberán presentar certificaciones sobre la ejecución 

de mínimo uno (01) y máximo tres (03) contratos ejecutados, relacionadas con el objeto del contrato, 

las cuales deberán haberse ejecutado con entidades públicas o privadas. De igual forma, la suma de 

las tres (3) certificaciones presentadas deberá ser igual o superior al presupuesto oficial destinado 

para el presente proceso expresado en SMLMV.  

NOTA: En el caso de proponentes plurales (Uniones Temporales o Consorcios), cada uno de los 

integrantes deberá aportar por lo menos una certificación de experiencia; En todo caso la sumatoria 

de la experiencia de los contratos acreditados por los integrantes del consorcio o unión temporal 

deberá ser igual o superior al 100% del valor estimado del contrato. La verificación de la experiencia 

se realizará con base en las certificaciones aportadas y que relacionen los proponentes en el  

FORMATO DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE. 

NOTA 1: En caso de que el proponente presente más contratos de los establecidos anteriormente, 

la entidad considerará los primeros contratos que se relacionen en el formato, de acuerdo con el 

número máximo de contratos, el cual se indica en el presente numeral o en el orden de presentación 

de la propuesta. En dicho formato el proponente deberá certificar, que toda la información contenida 

en el mismo es veraz, al igual que la reportada en los documentos soporte. Este formato deberá 

entregarse firmado por el Representante Legal del proponente que sea persona jurídica; al igual para 



 

el caso de Consorcios y Uniones Temporales, deberá ser firmado por el Representante Legal del 

proponente plural, consorcio o unión temporal. 

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES: 

Con el propósito de adoptar las medidas afirmativas de conformidad con lo establecido en el Decreto 

1860 de 2021, el CNE  a partir del análisis del sector, determinó para el presente proceso de 

contratación la procedencia de la aplicación de criterios habilitantes diferenciales, precisando que el 

cumplimiento de los mismos se encuentra supeditado a la acreditación de la condición diferencial y 

que estos son excluyentes con relación a los requisitos habilitantes técnicos definidos en el presente 

documento. Los criterios habilitantes diferenciales para efectos del presente proceso son: 

ÍTEM CRITERIO HABILITANTE 

DIFERENCIAL 

REQUISITO 

1 Mipyme en el Sistema de 

Compra Pública 

Se deberán establecer como requisito 

habilitante relacionado el siguiente 

aspecto:  

1. Número de contratos a certificar 

para la acreditación de experiencia. 

  

2. Se deberán acreditar al menos 4 

contratos  

 
 

ACREDITACIÓN DE LAS CONDICIONES DIFERENCIALES 

Para efectos de la acreditación de las condiciones diferenciales, el proponente deberá presentar con 

su oferta los documentos definidos a continuación: 

En función de los criterios de clasificación empresarial, la acreditación se verificará en los términos 

del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 del 2021 en concordancia con el párrafo del artículo 

2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 

PARA PROPONENTE QUE ACREDITEN LA CALIDAD DE MIPYMES:  

La entidad requiere que el proponente acredite la experiencia en la celebración, ejecución y 

terminación de mínimo 1 y máximo cuatro (4) certificaciones de contratos ejecutados y/o terminados 

y/o liquidados en Entidades públicas y/o Privadas, cuyo objeto sea igual o similar con el objeto del 

presente proceso de selección y cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del valor estimado del 

contrato.  



 

NOTA: Las demás condiciones para determinar la experiencia se verificarán de acuerdo con el 

numeral 17.1. presente documento. Para efectos de lo anterior, la verificación de la experiencia se 

realizará con base en las certificaciones aportadas y que relacionen los proponentes en el FORMATO 

DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE. 

La certificación aportada deberá ser expedidas por el funcionario o autoridad competente de la 

respectiva Entidad pública o privada y se deberá reflejar como mínimo los siguientes requisitos: 

a. Nombre o razón social de la empresa o entidad Contratante. 

b. Dirección 

c. Teléfono 

d. Nombre o razón social del contratista y NIT. 

e. Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal se debe señalar el nombre de quienes lo 

conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participación de cada uno de sus 

miembros. 

f. Número del contrato (si tiene). 

g. Objeto del contrato: Deberá́ permitir verificar el cumplimiento del objeto requerido para cada 

certificación. 

h. Valor del contrato en pesos y en SMMLV 

i. Estado del contrato (contratos ejecutados). En caso de que la certificación no indique que el estado 

del contrato es terminado, el proponente deberá adjuntar la correspondiente acta de terminación y/o 

recibo a satisfacción debidamente suscrita. Fecha de suscripción, inicio (día, mes y año) y fecha de 

terminación (día, mes y año). 

j. Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año). 

k. Nombre y firma de quien expide la certificación. (La certificación deberá estar firmada por el 

funcionario competente para suscribirla). 

NOTA 1: En caso de que el proponente presente más contratos de los establecidos anteriormente, 

la entidad considerará los primeros contratos que se relacionen en el formato, de acuerdo con el 

número máximo de contratos, el cual se indica en el presente numeral o en el orden de presentación 

de la propuesta. En dicho formato el proponente deberá certificar, que toda la información contenida 

en el mismo es veraz, al igual que la reportada en los documentos soporte. Este formato deberá 

entregarse firmado por el Representante Legal del proponente que sea persona jurídica; al igual para 

el caso de Consorcios y Uniones Temporales, deberá ser firmado por el Representante Legal del 

proponente plural, consorcio o unión temporal. 

NOTA 2: En el caso de los consorcios o uniones temporales, la experiencia se verificará de acuerdo 

con la sumatoria de las experiencias de cada uno de los integrantes que la tengan de manera 

proporcional a su participación en el mismo Si un Proponente adquiere experiencia en un contrato 

como integrante de un Proponente plural, la experiencia derivada de ese contrato corresponde a la 

ponderación del valor del Contrato por el porcentaje de participación. 



 

NOTA 3: En los contratos en que se hayan ejecutado actividades diferentes a la experiencia exigida, 

se deberá desagregar el valor correspondiente a la requerida, de tal forma que se pueda obtener la 

información para poder analizar la experiencia. 

NOTA 5: Para las ofertas presentadas por una Mipyme, se verificarán los términos descritos en el 

artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021, en concordancia con el parágrafo del artículo 

2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. Acreditación del tamaño empresarial. Las empresas deberán 

acreditar su tamaño empresarial mediante certificación donde conste el valor de los ingresos por 

actividades ordinarias al 31 de diciembre del año inmediatamente anterior. o los obtenidos durante 

el tiempo de su operación, de la siguiente forma: 1. personas jurídicas mediante certificación 

expedida por el representante legal o el contador o revisor fiscal, si están obligadas a tenerlo. Para 

los anteriores efectos, deberán observarse los rangos de clasificación establecidos en el presente 

Capítulo. 

18.3 CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS 
 
El oferente deberá suscribir el formato, donde se compromete a cumplir con las condiciones 
técnicas específicas del bien y obligaciones requeridas en el numeral 4.3 – 4.5 , del futuro 
contratista, señaladas en los estudios previos. 
 
 

18.4 PROPUESTA TÉCNICA Y ECONÓMICA 

 

El oferente deberá presentar una propuesta técnica y económica, mediante el diligenciamiento del 

formato diseñado para tal fin, donde indique las características o especificaciones técnicas de los 

bienes, servicios u obra que ofrece y el valor ofertado por ítem y total. 

 

18.5 PROPUESTA TÉCNICA 

 

El oferente deberá suscribir el formato, donde se compromete a cumplir con las especificaciones 

esenciales y obligaciones requeridas en los numerales 4.4.2 condiciones técnicas específicas del bien 

y / o servicio y 2.9.2 obligaciones del futuro contratista, señaladas en los estudios previos. 

 

18.6 PROPUESTA ECONÓMICA 

El oferente deberá presentar su propuesta económica, sin superar los valores unitarios techo 
establecidos por la Entidad en la plataforma del SECOP II, con los valores expresados en pesos (sin 
centavos) y en Moneda Legal Colombiana, de la Invitación Pública electrónica. 

El valor total propuesto contemplará todos los costos directos, indirectos, impuestos, tasas y 
contribuciones y cualquier otra erogación necesaria para la ejecución del contrato, teniendo en 
cuenta las especificaciones técnicas contenidas en la invitación. 

Los valores unitarios NO deberán contener decimales. 

El contrato se adjudicará por el valor total de la oferta económica presentada. 



 

Para efectos de evaluación del menor valor corresponderá a la sumatoria de los valores unitarios, 
para lo cual, el oferente no podrá exceder los precios unitarios máximos o techo, establecidos en el 
cuestionario económico de la plataforma SECOP II, so pena de causal de rechazo. 

Cualquier error en la determinación de los valores relacionados en la plataforma del SECOP II no 
dará lugar a su modificación, y el Contratista deberá asumir los sobre costos que esto le ocasione. 

Los valores contenidos en la propuesta y los que llegaren a pactarse en el desarrollo de la ejecución 
del contrato, no estarán sujetos a ajuste alguno; razón por la cual, el proponente deberá prever en 
su oferta que tiene que asumir los posibles incrementos que se ocasionen. Las proyecciones 
realizadas serán de su exclusiva responsabilidad, por lo que asumirá los riesgos derivados 
de cualquier diferencia entre dichas proyecciones y las condiciones reales de ejecución. 

Así mismo, el proponente deberá considerar la distribución de riesgos establecida en la presente 
invitación pública, la cual se entenderá aceptada con la presentación de la oferta. 
 

Los comités respectivos, revisarán las ofertas económicas y verificarán que la de menor precio cumpla 

con las condiciones de la invitación. Si ésta no cumple con las condiciones de la invitación, se 

verificará el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y 

así sucesivamente.  

 

El Consejo Nacional Electoral se reserva la posibilidad de verificar las propuestas económica, de 

acuerdo con el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad con la 

información a su alcance estime que el valor de una oferta resulta artificialmente bajo, para lo cual 

requerirá al proponente para que explique las razones que sustenten el valor por él ofertado en 

termino de un (1) día hábil, so pena de rechazo de la propuesta. Analizadas las explicaciones, el 

Comité Económico evaluador, recomendará el rechazo o la continuidad de la oferta explicando sus 

razones. En caso de no tener respuesta, se procederá con la siguiente oferta de menor valor 

 

Se adjudicará al oferente que oferte el menor valor y su propuesta cumpla con los requisitos jurídicos, 

técnicos y económicos exigidos en el proceso. 

 
19. CRITERIOS DE SELECCIÓN, FACTORES DE DESEMPATE  
 
De conformidad con el artículo 2° de la Ley 1150 de 2007 (adicionado por el artículo 94 de la Ley 
1474 de 2011) y el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020, por tratarse de un proceso de Mínima Cuantía, 
los requisitos jurídicos y técnicos se verificarán exclusivamente bajo la condición de HABILITADO / 
NO HABILITADO (Cumple / No Cumple), por lo que no darán lugar a asignación de puntaje ni a 
ponderación porcentual. 
 
Verificado y acreditado el cumplimiento de los requisitos habilitantes jurídicos y técnicos, el Consejo 
Nacional Electoral evaluará las propuestas económicas y adjudicará el contrato al proponente que 
presente el MENOR PRECIO TOTAL OFERTADO, siempre que este se ajuste al presupuesto oficial 
y a las condiciones dispuestas en el cuestionario de la plataforma SECOP II 
 
19.1 FACTORES DE DESEMPATE 
 
Con fundamento en lo establecido en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, se efectuó una 



 

modificación en los criterios de desempate de las Ofertas en los procesos de contratación, en el marco 
del artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082, el cual se modificó por el Decreto 1068 de 2021, cuya 
vigencia se dispuso en su artículo octavo (8º) de la siguiente manera: “Las disposiciones contenidas 
en el presente Decreto se aplicarán a los procedimientos de selección cuya invitación, aviso de 
convocatoria o documento equivalente se publique a los tres (3) meses contados a partir de su 
expedición. 

 
Este Decreto modifica la Subsección 5 de la Sección 1 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del 
Libro 2, así como los artículos 2.2.1.2.4.2.2., 2.2.1.2.4.2.3., 2.2.1.2.4.2.4., 2.2.1.2.1.2.2. y 
2.2.1.2.4.2.8.; adiciona los artículos 2.2.1.2.4.2.14., 2.2.1.2.4.2.15., 2.2.1.2.4.2.16., 2.2.1.2.4.2.17. y 
2.2.1.2.4.2.18.; adiciona un parágrafo al artículo 2.2.1.2.3.1.9; y deroga el artículo 2.2.1.1.2.2.9. Del 
Decreto 1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional”. En 
virtud de lo anterior, a la fecha el precitado Decreto 1068 de 2021 entró en vigencia, por lo que, en 
caso de empate en el puntaje total de dos o más Ofertas, el Consejo Nacional Electoral deberá utilizar 
las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, 
respetando, en todo caso, las obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, 
especialmente en materia de trato nacional. 

 
Con el fin de dirimir un empate cuando respecto del puntaje total se llegue a presentar esta situación, 
en la puntuación de dos o más Ofertas, de manera que una u otra queden ubicadas en el primer orden 
de elegibilidad y deberá aplicarse lo siguiente:  
 

1. PREFERIR LA OFERTA DE BIENES O SERVICIOS NACIONALES FRENTE A LA OFERTA DE 
BIENES O SERVICIOS EXTRANJEROS. 
 
Para acreditar este factor de desempate se tendrán en cuenta las definiciones de que trata el artículo 
2.2.1.1.1.3.1, en concordancia con el artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, Único 
Reglamentario del Sector Administrativo de Planeación Nacional, que trata del puntaje para la 
promoción de la industria nacional en los Procesos de Contratación de servicios. Para estos efectos, 
incluso se aplicará el inciso tercero de la definición de Servicios Nacionales establecida en el artículo 
2.2.1.1.1.3.1., citado anteriormente. 

 
En este sentido, en los procesos en los que aplique el puntaje previsto en el inciso 1 del artículo 2 de 
la Ley 816 de 2003, el requisito se cumplirá en los mismos términos establecidos en los artículos 
indicados en el inciso anterior. Por tanto, este criterio de desempate se acreditará con los mismos 
documentos que se presenten para obtener dicho puntaje. 

 
En similares términos, en los procesos en que no aplique el referido puntaje, la Entidad Estatal deberá 
definir en el pliego de condiciones, invitación o documento equivalente, las condiciones y los 
documentos con los que se acreditará el origen nacional del bien o servicio a efectos aplicar este 
factor, los cuales, en todo caso, deberán cumplir con los elementos de la noción de Servicio Nacional 
establecida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto1082 de 2015, Único Reglamentario del Sector 
Administrativo de Planeación Nacional y observando los mismos lineamientos prescritos en el artículo 
2.2.1.2.4.2.9, solo que el efecto de acreditar dichas circunstancias consistirá en beneficiarse de este 
criterio de desempate en lugar de obtener puntaje. 

 
2. PREFERIR LA PROPUESTA DE LA MUJER CABEZA DE FAMILIA. 

 
Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los términos del 
parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008, o 



 

la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya. Es decir, la condición de mujer cabeza de 
familia y la cesación de esta se otorgará desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se 
declare ante un notario. En la declaración que se presente para acreditar la calidad de mujer cabeza 
de familia deberá verificarse que la misma dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos 
en el artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. 
 
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual acreditará 
dicha condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008, esto es, cuando se profiera 
una medida de protección expedida por la autoridad competente. En virtud del artículo 16 de la Ley 
1257 de 2008, la medida de protección la debe impartir el comisario de familia del lugar donde 
ocurrieron los hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad 
indígena en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza. 

 
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente 
mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante 
legal o el revisor fiscal, según corresponda, presentará un certificado, mediante el cual acredita, bajo 
la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o 
cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas 
de violencia intrafamiliar. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las mujeres 
que participen en la sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los 
dos incisos anteriores. 
 
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los 
integrantes acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 

 
De acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, el titular de la información de estos datos 
sensibles, como es el caso de las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, deberá autorizar de 
manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos del literal a) del artículo 
6 de la precitada Ley, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 

3. PREFERIR LAS EMPRESA QUE VINCULEN PERSONAS CON DISCAPACIDAD  
 
En cumplimiento del Decreto 287 de 2026, y de conformidad con la Circular Externa No. 003 de 2026 
la Colombia Compra Eficiente, y lo dispuesto en el artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, en caso de 
empate en el puntaje total de dos (2) o más ofertas, la Entidad aplicará como criterio de desempate, 
en los términos del artículo 13 de la Ley 1618 de 2013, reglamentado por el Decreto 392 de 2018 y 
las disposiciones incorporadas en el Decreto 1082 de 2015, el siguiente: 
 
Se preferirá referir la propuesta presentada por el oferente que acredite por lo menos el diez por ciento 
(10%) de su nómina está en condición de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la 
oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por 
ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad en los términos del presente numeral, 
debe tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unión 
temporal o promesa de sociedad futura y aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la 
experiencia acreditada en la oferta. 
 
En caso de que se acredite por 2 o más proponentes el mínimo referido en el párrafo anterior, se 
preferirá la oferta presentada por el proponente EMPLEADOR de PcD que acredite mayor porcentaje 
de vinculación laboral de personas en condición de discapacidad (SUPERIOR AL MINIMO 10% DE 
LA NOMINA). Para la aplicación de este criterio, el proponente deberá aportar: 

1. Certificación bajo gravedad de juramento suscrita por el representante legal, bajo la gravedad de 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=343#361


 

juramento, en la que indique el número total de trabajadores vinculados a la empresa y el número de 
personas en condición de discapacidad. Esta certificación deberá ser expedida con una fecha de 
máximo treinta (30) días calendario anteriores a la prevista para el cierre del proceso de selección.  

2. Certificación expedida por la autoridad competente o documento idóneo que acredite la condición de 
discapacidad de los trabajadores vinculados. Esta certificación deberá ser expedida con una fecha 
de máximo treinta (30) días calendario anteriores a la prevista para el cierre del proceso de selección. 

3. Documento que evidencie la vinculación laboral vigente de dichas personas (planilla PILA o 
equivalente, del mes inmediatamente anterior al cierre del proceso de selección).  
 
El porcentaje de personas en condición de discapacidad es con respecto del total de su planta de 
personal, independientemente de su nivel o cargo (incluyendo niveles directivo, asesor, profesional, 
técnico y asistencial), con vinculación de al menos un año a la fecha de cierre del Proceso de 
Selección.  NO se tendrán en cuenta para este cálculo: 

• Personas vinculadas mediante contratos de prestación de servicios. 

• Personal en misión o tercerizado a través de empresas de servicios temporales. 
 

4.   PREFERIR LA PROPUESTA PRESENTADA POR EL OFERENTE QUE ACREDITE LA 
VINCULACIÓN EN MAYOR PROPORCIÓN DE PERSONAS MAYORES QUE NO SEAN 
BENEFICIARIAS DE LA PENSIÓN DE VEJEZ, FAMILIAR O DE SOBREVIVENCIA Y QUE HAYAN 
CUMPLIDO EL REQUISITO DE EDAD DE PENSIÓN ESTABLECIDO EN LA LEY. 
 
Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado 
vinculados desde el momento de la constitución de la persona jurídica. 

 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona 
jurídica, cuando su conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos 
realizados por el empleador. 

 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal acreditará el número de trabajadores 
vinculados que son personas mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia, y que cumplieron el requisito de edad de pensión establecido en la ley, de todos los 
integrantes del proponente. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a 
cualquiera de sus integrantes. 

 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate, cada 
uno de los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley, allegará un certificado, 
mediante el cual acredita, bajo la gravedad de juramento, que no es beneficiario de pensión de vejez, 
familiar o sobrevivencia, y cumple la edad de pensión; además, se deberá allegar el documento de 
identificación del trabajador que lo firma. 

 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la 
planta de personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso 
de proponentes plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores 
vinculados en la planta de personal de cada uno de sus integrantes. 
 

5. PREFERIR LA PROPUESTA PRESENTADA POR EL OFERENTE QUE ACREDITE, EN 
LASCONDICIONES ESTABLECIDAS EN LA LEY, QUE POR LO MENOS DIEZ POR CIENTO (10%) 
DE SU NÓMINA PERTENECE A POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, 
PALANQUERA, RROM O GITANAS. 



 

 
Para lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, bajo la 
gravedad de juramento señalará las personas vinculadas a su nómina, y el número de identificación 
y nombre de las personas que pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta la vinculación de aquellas personas que hayan 
estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del 
cierre del proceso. Para los casos de constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a aquellos 
que hayan estado vinculados desde el momento de constitución de la persona jurídica. 

 
El tiempo de vinculación en la planta referida, de que trata el inciso anterior, se acreditará con el 
certificado de aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su 
conformación es inferior a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 

 
Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior, en la cual 
acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana, en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo 
modifique, sustituya o complemente. 

 
En el caso de los proponentes plurales, su representante legal presentará un certificado, mediante el 
cual acredita que por lo menos diez por ciento (10%) del total de la nómina de sus integrantes 
pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. 

Este porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes 
del proponente plural. Las personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera 
de sus integrantes. En todo caso, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio 
del Interior, en la cual acredite que el trabajador pertenece a la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o 
la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 
titular de la información de estos, como es el caso de las personas que pertenece a la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana autoricen de manera previa y 
expresa el tratamiento de la información, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 
2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 

 
6. PREFERIR LA PROPUESTA DE PERSONAS EN PROCESO DE REINTEGRACIÓN O 

REINCORPORACIÓN O DE LA PERSONA JURÍDICA EN LA CUAL PARTICIPE O PARTICIPEN 
MAYORITARIAMENTE; O, LA DE UN PROPONENTE PLURAL CONSTITUIDO POR PERSONAS 
EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN, Y/O PERSONAS JURÍDICAS EN LAS CUALES 
PARTICIPE O PARTICIPEN MAYORITARIAMENTE. 
 
Para lo cual presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las 
desmovilizaciones colectivas que expida la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado 
que emita el Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas 
desmovilizadas en forma individual, 
iii) el certificado que emita la Agencia para la Reincorporación y la Normalización que acredite que la 
persona se encuentra en proceso de reincorporación o reintegración o iv) cualquier otro certificado 

que para el efecto determine la Ley. Además, se entregará copia del documento de identificación de 
la persona en proceso de reintegración reincorporación. 



 

En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a 
tenerlo, entregará un certificado, mediante el cual acredite bajo la gravedad de juramento que más 
del cincuenta 

por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está constituida 
por personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar alguno de los 
certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificación de cada una de las 
personas que está en proceso de reincorporación o reintegración. 

 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean personas 
en proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del inciso primero 
de este numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición 

accionaria o cuotas parte esté constituida por personas en proceso de reincorporación, para lo cual 
el representante legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, acreditará tal situación aportando 
los documentos de identificación de cada una de las personas en proceso de reincorporación. 

 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el 
titular de la información de estos, como son las personas en proceso de reincorporación o 
reintegración, autoricen a la entidad de manera previa y expresa el manejo de esta información, en 
los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012  como  requisito  para  el  otorgamiento  
de  este  criterio  de  desempate. 

 
7. PREFERIR LA OFERTA PRESENTADA POR UN PROPONENTE PLURAL SIEMPRE QUE SE 

CUMPLAN LAS CONDICIONES DE LOS SIGUIENTES NUMERALES: 
 
a. Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo 
previsto en el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 del presente artículo; o por una 
persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual el representante legal o el revisor 
fiscal, si están obligados a tenerlo, presentarán un certificado, mediante el cual acrediten, bajo la 
gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota 
parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso 
de reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la condición indicada de cada una de 
las personas que participen en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en 
proceso de reincorporación o reintegración, aportando los documentos de cada uno de ellos, de 
acuerdo con lo previsto en este numeral. Este integrante debe tener una participación de por lo menos 
el veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural. 

 
b. El integrante del proponente plural de que trata el anterior numeral debe aportar mínimo el 
veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta 

 
c. En relación con el integrante del numeral 7.1. ni la madre cabeza de familia o la persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del 
proponente plural, para lo cual el integrante del que trata el numeral 7.1. lo manifestará en un 
certificado suscrito por la persona natural o el representante legal de la persona jurídica. 

 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que 
contienen datos sensibles, de acuerdo el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular 



 

de la información de estos, como es el caso de las personas en proceso de reincorporación y/o 
reintegración autoricen de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, en los términos 
del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, como requisito para el otorgamiento del criterio de 
desempate. 

 
8. PREFERIR LA OFERTA PRESENTADA POR UNA MIPYME, LO CUAL SE VERIFICARÁ EN LOS 

TÉRMINOS DEL ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.4 DEL PRESENTE DECRETO, EN CONCORDANCIA CON 
EL PARÁGRAFO DEL ARTÍCULO 2.2.1.13.2.4 DEL DECRETO 1074 DE 2015. 
 
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales, para lo cual 
se aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o 
la autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se presente entre cooperativas o 

asociaciones mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas junto con micro, 
pequeñas o medianas, se preferirá la oferta las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan 
con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, 
pequeñas o medianas. 

 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite 
alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que 
el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente 
por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras 
en las que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de 
aquellos proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o 
asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 
1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

 
9. PREFERIR LA OFERTA PRESENTADA POR EL PROPONENTE PLURAL CONSTITUIDO POR 

MICRO Y/O PEQUEÑAS EMPRESAS, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES MUTUALES. 
 
La condición de micro o pequeña empresa se verificará en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del 
presente Decreto, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 
2015. 

 
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad respectiva. En el evento en 
que el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes estén conformados 
únicamente por cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas 
junto con otras en las que los integrantes tengan calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá 
la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una 
cooperativa o asociación mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos 
por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

 
10. PREFERIR AL OFERENTE PERSONA NATURAL O JURÍDICA QUE ACREDITE, DE ACUERDO 

CON SUS ESTADOS FINANCIEROS O INFORMACIÓN CONTABLE CON CORTE AL 31 DE 
DICIEMBRE DEL AÑO ANTERIOR, QUE POR LO MENOS EL VEINTICINCO POR CIENTO (25 %) 
DEL TOTAL DE SUS PAGOS FUERON REALIZADOS A MIPYME COOPERATIVAS O 
ASOCIACIONES MUTUALES POR CONCEPTO DE PROVEEDURÍA DEL OFERENTE, 
EFECTUADOS DURANTE EL AÑO ANTERIOR, PARA LO CUAL EL PROPONENTE PERSONA 
NATURAL Y CONTADOR PÚBLICO; O EL REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA 
JURÍDICA Y REVISOR FISCAL PARA LAS PERSONAS OBLIGADAS POR LEY;O DEL 



 

REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA JURÍDICA Y CONTADOR PÚBLICO, SEGÚN 
CORRESPONDA, ENTREGARÁ UN CERTIFICADO EXPEDIDO BAJO LA GRAVEDAD DE 
JURAMENTO, EN EL QUE CONSTE QUE POR LO MENOS EL VEINTICINCO POR CIENTO (25%) 
DEL TOTAL DE PAGOS FUERON REALIZADOS A MIPYME, COOPERATIVAS O 
ASOCIACIONES MUTUALES. 

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un proponente plural se preferirá a este siempre que: 

 
a. Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural, para lo cual se 
presentará el documento de conformación del proponente plural y, además, ese integrante acredite 
la condición de Mipyme, cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8 del presente 
artículo. 

b. La Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la 
experiencia acreditada en la oferta; y 

 
c. Ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes 
legales sean empleados, socios o accionistas de los otros integrantes del proponente plural, para lo 
cual el integrante respectivo lo manifestará mediante un certificado suscrito por la persona natural o 
el representante legal de la persona jurídica. 

 
En el evento en que el empate se presente entre proponentes plurales, que cumplan con los requisitos 
de los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y 
asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los 
integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos 
proponentes plurales en los cuales al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 
2015, que sean micro, pequeñas o medianas. 

 
11. PREFERIR LAS EMPRESAS RECONOCIDAS Y ESTABLECIDAS COMO SOCIEDAD DE 

BENEFICIO E INTERÉS COLECTIVO O SOCIEDAD BIC, DEL SEGMENTO MIPYMES. 
 
Para lo cual se presentará el certificado de existencia y representación legal en el que conste el 

cumplimiento a los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique o la 
sustituya. Asimismo, acreditará la condición de Mipyme en los términos del numeral 8 del presente 
artículo. 

Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 
 

12. UTILIZAR UN MÉTODO ALEATORIO PARA SELECCIONAR AL OFERENTE, EL CUAL DEBERÁ 
ESTAR ESTABLECIDO PREVIAMENTE EN EL PLIEGO DE CONDICIONES, INVITACIÓN O 
DOCUMENTO QUE HAGA SUS VECES. 

En caso de que, una vez aplicados los criterios de evaluación y los criterios de desempate previstos 
en el presente pliego de condiciones, persista un empate entre dos (2) o más oferentes que ocupen 
el primer lugar del orden de elegibilidad, la Entidad resolverá el empate mediante un método aleatorio 
de selección a través de balotas, el cual se desarrollará conforme al siguiente procedimiento: 



 

Procedimiento 

• La Entidad identificará los oferentes que permanezcan empatados y elaborará un listado con sus 
nombres o razones sociales. 

• A cada oferente empatado se le asignará un número consecutivo, iniciando en el número uno (1), de 
acuerdo con el orden alfabético de la razón social o del nombre del proponente, según corresponda. 

• Se elaborarán balotas de igual tamaño, peso, forma, color y material, diferenciadas únicamente por 
el número asignado a cada oferente, con el fin de garantizar la igualdad de condiciones y la 
aleatoriedad del procedimiento. 

• Las balotas serán introducidas en una urna o recipiente transparente y serán mezcladas 
suficientemente antes de realizar la extracción. 

• La Entidad permitirá que los representantes de los oferentes presentes verifiquen que la totalidad de 
las balotas corresponda al número de oferentes empatados y que todas se encuentren dentro de la 
urna antes de iniciar el sorteo. 

• Un servidor público designado por la Entidad procederá a extraer una (1) única balota de la urna, sin 
observar su contenido previamente. 

• El número contenido en la balota corresponderá al oferente seleccionado como adjudicatario del 
proceso de contratación. 

Publicidad del procedimiento 
 
El sorteo se realizará durante la audiencia de adjudicación o en la diligencia que para tal efecto 
programe la Entidad, garantizando la publicidad, transparencia e igualdad de los participantes. 
Los oferentes o sus representantes podrán asistir a la diligencia y observar el desarrollo del 
procedimiento. 

Acta del sorteo 

De la diligencia se levantará un acta en la que se dejará constancia, como mínimo, de: 

• Fecha, hora y lugar del procedimiento. 

• Nombre de los servidores públicos que intervinieron. 

• Identificación de los oferentes empatados. 

• Número asignado a cada oferente. 

• Verificación del número de balotas incorporadas en la urna. 

• Desarrollo del procedimiento de extracción. 

• Número de la balota extraída. 

• Identificación del oferente seleccionado. 

• Observaciones presentadas, si las hubiere. 

• Firma de los servidores públicos responsables. 

Efectos del sorteo 

El resultado del sorteo constituirá el criterio definitivo para resolver el empate y servirá de fundamento 
para la adjudicación del contrato, sin que proceda una nueva evaluación de las ofertas ni la aplicación 
de criterios adicionales de desempate. 

El procedimiento descrito garantiza la aplicación de los principios de transparencia, objetividad, 
igualdad, publicidad e imparcialidad que rigen la contratación estatal. 

Esta redacción tiene un estilo jurídico-técnico apropiado para pliegos de condiciones de entidades 
públicas en Colombia y puede utilizarse como una cláusula completa dentro del capítulo de criterios 



 

de desempate. 

Disposiciones comunes:  

Nota. 1. La acreditación de los criterios de desempate, deberán ser presentados junto con la 
propuesta el día del cierre del proceso señalado en el cronograma del proceso. Por lo anterior y dado 
que estos documentos no son subsanables toda vez que sirven para la comparación de ofertas en 
caso de empate, en el evento que se alleguen con posterioridad esta fecha, no se tendrán en cuenta. 

Nota 2. La forma y documentos soporte para la acreditación de cada uno de los criterios de 
desempate, deberán ser aportados y contener todas y cada una de las especificaciones solicitadas, 
so pena de no aplicar el criterio de desempate a la propuesta presentada. 

Nota 3. Cuando se pretendan acreditar estos criterios en las propuestas presentadas por promesas 
de sociedad futura, deben efectuarse mediante carta de compromiso. 

Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos Comerciales vigentes 
suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas 
cubiertas por un Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de desempate que sean compatibles 
con los mencionados Acuerdos. 

 
Sin perjuicio de la obligación anterior, el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo y la Agencia 

Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente señalarán en un Manual o Guía no 
vinculante los lineamientos para la aplicación de los factores de desempate en cumplimiento de un 
Acuerdo Comercial en la etapa de selección del Proceso de Contratación. 

Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero cuyo país 
de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasión 
de la normativa comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios de desempate previstos en el 
presente numeral. 

 
Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 1581 de 2012, la 
Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información que acredita el 
cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las 
personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 

 
En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará para conocimiento de 

terceros la información relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de 
reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público conocimiento puede 
afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas. 

 
El CNE garantizará la aplicación de los anteriores criterios de desempate y en caso de incongruencia 
ente el Ordenamiento Jurídico y el medio de acreditación indicado en el cuadro anterior, primarán las 
reglas contenidas en la Ley, los Decretos y demás reglamentaciones a que haya lugar. 

13. IVA 

Se aplicará la tarifa del IVA establecida en la legislación vigente a la fecha de adjudicación o 



 

suscripción del contrato, conforme al artículo 192 de la Ley 1819 de 2016. Esta disposición aplica 
sin distingo del régimen de contratación. 
 
Las ofertas deberán presentarse desagregando el IVA para permitir su evaluación sobre los 
valores sin impuestos, en línea con los principios de selección objetiva e igualdad, tal como lo ha 
establecido la Agencia Nacional de Contratación y Colombia Compra Eficiente. 
 
Solo será aplicable la tarifa general del 19%, la tarifa reducida de 5% o la tarifa del 0% (para 
productos o servicios exentos), Estas dos últimas tarifas serán aplicables para los bienes o 
servicios estipulados en el estatuto tributario. En caso de que el proponente fije una tarifa diferente 
a las aquí enunciadas, o aplique una tarifa distinta a la que permita el estatuto tributario para cada 
bien o servicio ofertado, se rechazará su oferta. 
 

14. IMPUESTOS APLICABLES 

 

La entidad tendrá como referencia para la evaluación únicamente los valores presentados por el 
proponente, tanto antes de impuestos como con impuestos incluidos. La determinación, base 
gravable, carga impositiva e impuestos aplicables a los bienes y/o servicios ofertados será de 
exclusiva responsabilidad del proponente, sin que ello implique obligación adicional alguna para 
la entidad. 
 
15. CORRECCIÓN ARITMÉTICA 

El CNE solo efectuará correcciones aritméticas originadas por las operaciones aritméticas a que 
haya lugar en la oferta económica cuando exista un error que surja de un cálculo meramente 
aritmético de una operación erróneamente realizada. 

Por error aritmético se entiende aquel en que incurre el proponente cuando realiza una indebida 
operación matemática, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores. Si el valor 
de la propuesta económica ya sea el registrado que fue verificado y/o el corregido es superior al 
valor del presupuesto definido por la entidad, se RECHAZARÁ la propuesta. 
 
La entidad podrá realizar estas correcciones aritméticas siempre y cuando que tales ajustes no 
modifiquen el valor total de la oferta en una proporción superior al uno por ciento (1,00%). Estas 
correcciones deberán referirse exclusivamente a errores evidentes de suma, resta, multiplicación 
o división, y no implicarán en ningún caso alteración de los elementos esenciales de la propuesta 
ni cambio en los precios unitarios ofertados. 

 
 
 

16. ERRORES EN EL CÁLCULO DE IMPUESTOS – NO SUJETOS A CORRECCIÓN 
ARITMÉTICA: 

 
Los errores relacionados con el cálculo del Impuesto sobre las Ventas (IVA), retenciones o cualquier 
otro concepto de naturaleza tributaria no serán objeto de corrección aritmética por parte de la 
Entidad. Cada proponente será responsable de aplicar correctamente las normas fiscales vigentes 
al momento de la presentación de la oferta, siendo estos aspectos parte integral de su propuesta 
económica. La inexactitud en estos cálculos podrá afectar la comparación objetiva de las ofertas 
y será evaluada conforme a los criterios de legalidad y cumplimiento de requisitos establecidos en 
la invitación pública, por lo tanto, cualquier error en la aplicación de materia tributaria, provocará 
el rechazo de la oferta. 



 

 
Si el proponente no indica en su propuesta económica o no le da valor a uno o alguno de los ítems 
relacionados, se entenderá que ha presentado una propuesta parcial, y será causal de RECHAZO 
de la propuesta económica. 
 

17. PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO 

En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta 
ejecución del contrato, de acuerdo con la información obtenida durante la etapa de planeación y 
particularmente durante el Estudio del Sector, el CNE deberá aplicar el trámite descrito en el artículo 
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y los parámetros definidos en la Guía para el manejo de 
ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratación de Colombia Compra Eficiente. 
 
El CNE realizará la verificación los requisitos habilitantes dentro del término señalado en el 
cronograma de la invitación pública para la presente contratación, de acuerdo con los soportes 
documentales que acompañan la PROPUESTA presentada. 

El propósito de los requisitos habilitantes es establecer unas condiciones mínimas para los 
proponentes, de tal manera que el CNE sólo evalúe las ofertas de aquellos oferentes que están en 
condiciones de cumplir con el objeto del Proceso de Contratación. 
 
El CNE se reserva la facultad de verificar toda la información presentada, para lo cual solicitará a 
las entidades estatales y privadas la información que considere necesaria. 

18. ADJUDICACIÓN 
 
El Consejo Nacional Electoral adjudicará al proponente cuya oferta resulte ser el precio más bajo, 
siempre y cuando acredite el cumplimiento de los requisitos habilitantes exigidos en la presente 
Invitación, así como de las Especificaciones Técnicas Mínimas. 
 
El Consejo Nacional Electoral podrá adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una 
oferta y esta cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, así como de las Especificaciones  
Técnicas Mínimas, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en esta 
Invitación Pública. 
 
19. MENCIÓN SI LA ENTIDAD ESTATAL Y EL CONTRATO OBJETO DE LA INVITACIÓN 
ESTÁN CUBIERTOS POR UN ACUERDO COMERCIAL. 
 
Las Entidades Estatales deben determinar en la etapa de planeación si los Acuerdos Comerciales 
son aplicables al Proceso de Contratación que están diseñando y en caso de que sean aplicables, 
cumplir con las obligaciones contenidas en los mismos. 

Sin embargo, de conformidad con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 el Consejo Nacional 
Electoral no debe hacer este análisis en las modalidades de selección de mínima cuantía. 

20. ANÁLISIS DE RIESGO: 
 
De conformidad con el numeral 6 del artículo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015, el análisis 
de riesgo, su forma de mitigación y la asignación de estos, se encuentran en el anexo "Matriz de 
Riesgos de adquisición de elementos unificados" que hace parte integral del presente documento. 



 

VER ANEXO- Matriz de riesgo.  
 
21. SUPERVISIÓN 
 

La supervisión del contrato será ejercida por el Asesor(a) del Grupo de Atención al Ciudadano y Gestión 
Documental de la Dirección de Gestión Corporativa del CNE o quien haga sus veces o quien el ordenador 
del gasto designe. 

22.  MECANISMOS DE COBERTURA 

Se deberá constituir a favor del Consejo Nacional Electoral- CNE, una garantía única (con una entidad 
bancaria o una compañía de seguros legalmente establecida en Colombia), de conformidad con lo 
normado en el Decreto 1082 de 2015, que ampare los siguientes riesgos: 

a) Cumplimiento del contrato: Que garantice el cumplimiento de todas las obligaciones derivadas del 
contrato y del pago de la cláusula penal y multas en caso de incumplimiento total o parcial por parte del 
contratista, por un valor asegurado igual al diez por ciento (10%) del valor total del contrato y vigente por 
el término de ejecución de éste y seis (06) meses más. 
 
b) La calidad del servicio prestado: Que ampare los perjuicios derivados de la deficiente calidad del 
servicio prestado. Por un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato y vigente 
por el término de ejecución de éste y seis (06) meses más. 
 
c) Pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales: Que ampare los perjuicios 
ocasionados por el incumplimiento de las obligaciones laborales del contratista derivadas de la 
contratación del personal utilizado en Bogotá D.C. para la ejecución del contrato por una suma igual al 
cinco (5%) del valor total del contrato y vigente por el término de ejecución del contrato y tres (3) años 
más. 
 
Así mismo, de acuerdo con el artículo 2.2.1.2.3.1.8 del Decreto 1082 de 2015, el Contratista constituirá 
una Garantía de Responsabilidad Civil Extracontractual que ampare los siguientes riesgos: 
 
Responsabilidad Civil Extracontractual: Que ampare la responsabilidad civil extracontractual que 
pudiera ocasionarse de las actuaciones, hechos u omisiones del CONTRATISTA por valor equivalente 
a 200 SMMLV y con una vigencia igual al término de ejecución del contrato. 
 
El Contratista, responderá civil y penalmente tanto por el incumplimiento de las obligaciones derivadas 
del contrato, como por los hechos u omisiones que le fueren imputables y que causen daños y perjuicios 
al CNE, todo conforme a lo estipulado en los artículos 52 y 53 de la Ley 80 de 1993. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO. Dentro de los términos estipulados en el contrato ninguno de los amparos 
otorgados, podrá ser cancelado sin la autorización del Consejo Nacional Electoral. En consecuencia, en 
el evento en que el plazo de ejecución del contrato y/o su valor se amplíe o aumente, respectivamente, 
el contratista deberá ampliar la vigencia de las garantías y/o el valor amparado de las mismas, según 
sea el caso, como condición previa y necesaria para el pago de las facturas pendientes de pago.  
 

23. MULTAS Y CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: 
 

a. MULTAS. 



 

En caso de mora o incumplimiento parcial de alguna de las obligaciones derivadas del contrato 
por causas imputables al CONTRATISTA, salvo circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito 
conforme a las definiciones del artículo 1º de la Ley 95 de 1890, la CONTRATANTE podrá 
imponer al contratista multas, cuyo valor se liquidará con base en unos cero puntos cinco por 
ciento (0.5%) del valor del contrato, por cada día de retardo y hasta por quince (15) días 
calendario. 
 
b.  MULTAS POR LA MORA EN LA CONSTITUCIÓN DE LOS REQUISITOS DE 
EJECUCIÓN Y LEGALIZACIÓN: Cuando el CONTRATISTA no constituya dentro del término y 
en la forma prevista en la aceptación de la oferta, o en alguno de sus modificatorios, la póliza de 
garantía única y/o alguno de los requisitos de legalización, el CONTRATANTE podrá imponerle 
multa cuyo valor se liquidará con base en un cero punto dos por ciento (0.2%) del valor del 
contrato, por cada día de retardo y hasta por diez (10) días calendario, al cabo de los cuales el 
CONSEJO NACIONAL ELECTORAL podrá declarar la caducidad. 
 
c. CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA 

 
En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total o parcial de las obligaciones 
derivadas del contrato, el CONTRATISTA pagará al CONTRATANTE, a título de pena pecuniaria, 
una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato cuando se trate de 
incumplimiento total del mismo y proporcional al incumplimiento parcial del contrato que no supere 
el porcentaje señalado. La imposición de esta pena pecuniaria se considerará como pago parcial 
y definitivo de los perjuicios adicionales por encima del monto de lo aquí pactado, siempre que 
los mismos se acrediten. El pago de la cláusula penal pecuniaria estará amparado, mediante 
póliza de seguros en las condiciones establecidas en el presente contrato. 
 
PARÁGRAFO PRIMERO: Para hacer efectivas las multas se observará el proceso señalado en 
el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y las demás normas 
concordantes. 

PARÁGRAFO SEGUNDO: Las partes acuerdan expresamente que, en aplicación de la figura de 
la compensación, el valor de las multas se descontará de cualquier suma que el CNE le adeude 
al contratista. 
 
PARÁGRAFO TERCERO: Estas sanciones se impondrán con fundamento en el principio de 
autonomía de la voluntad previsto en el artículo 40 de la Ley 80 de 1993, del derecho al debido 
proceso de qué trata el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 86 de la Ley 1474 del 
2011 (Estatuto Anticorrupción). Una vez en firme la sanción se reportará a la Cámara de Comercio 
respectiva, a la Procuraduría General de la Nación y se hará la publicación en el SECOP, de 
acuerdo con el artículo 218 del Decreto 019 de 2012 (Decreto Antitrámites), y Artículo 
2.2.1.1.1.5.7 del Decreto 1082 de 2015. 
 
PARÁGRAFO CUARTO: APLICACIÓN DEL VALOR DE LAS SANCIONES PECUNIARIAS: 
 
Una vez notificada la resolución por medio de la cual se imponen algunas de las sanciones 
previstas, el CONTRATISTA dispondrá de (15) días calendario para proceder de manera voluntaria 
para su pago. Las multas no serán reintegrables aún en el supuesto que el CONTRATISTA dé 
posterior ejecución a la obligación incumplida. En caso de no pago voluntario y una vez en firme la 
resolución que imponga la multa, podrá ejecutarse la garantía contractual, o compensarse tomando 
del saldo a favor del CONTRATISTA si lo hubiere, o acudiendo a cualquier otro medio para obtener 



 

el pago, incluyendo el de la jurisdicción coactiva. 

PARÁGRAFO QUINTO: Se entiende aceptado el contenido de la presente cláusula y su 
obligatoriedad por parte del CONTRATISTA, cuando éste último suscribe el contrato. 

29. DEBIDO PROCESO PARA SANCIONES 

 
Durante la ejecución del contrato, la CONTRATANTE podrá hacer uso de las acciones 
sancionatorias previstas en el contrato, las cuales se adelantarán respetando el derecho al 
Debido Proceso consagrado en el Artículo 29 de la Constitución Política. En desarrollo del 
procedimiento para la aplicación de multas, sanciones por retardo en la entrega, efectividad de la 
cláusula penal pecuniaria, declaración de caducidad, declaraciones de siniestro contractual, y en 
general para todas aquellas actuaciones que generen sanción con ocasión de la actividad 
contractual, será precepto rector para la Entidad el respeto y la garantía del Debido Proceso 
consagrado en la Carta Constitucional. Por tanto, la CONTRATANTE, en el proceso sancionatorio 
aplicará el procedimiento señalado en el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 

 
30. CADUCIDAD: Si se presenta alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento de las 
obligaciones a cargo del CONTRATISTA, que afecte de manera grave y directa la ejecución del 
contrato y evidencie que puede conducir a su paralización, la CONTRATANTE podrá declarar la 
caducidad del contrato. 
 
31. INDEMNIDAD: EL CONTRATISTA mantendrá indemne a LA CONTRATANTE contra todo 
reclamo, demanda, acción legal y costos que puedan causarse o surgir por daños o lesiones a 
personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o sus subcontratistas, durante la 
ejecución del objeto y obligaciones del contrato. 
 

32. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El presente contrato se perfecciona con la 
aceptación de la oferta por parte de la entidad y el contratista en la plataforma SECOPII y la 
expedición del registro presupuestal. 
 
 

FIN DE LA INVITACIÓN PÚBLICA 



 

 
ANEXO 1 - COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 

[Lugar y fecha] 

Señores 

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 

Proceso de Contratación – IPMC-CNE-006-2026 
 
[Nombre del representante legal], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi 
propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto 
que: 
 

a. Apoyamos la acción del Estado colombiano y del Consejo Nacional Electoral para fortalecer la 
transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública. 

b. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de 
Contratación [Insertar información]. 

c. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, 
retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, 
directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero. 

d. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto 
o efecto la colusión en el Proceso de Contratación [Insertar información]. 

e. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación [Insertar 
información] nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia. 

f. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente 
Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por 
nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores. 

g. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso 
anticorrupción. 

En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información] días del mes de 
[Insertar información] de [Insertar información]. 

 

 
[Firma representante legal del Proponente] 
Nombre: [Insertar información] Cargo: [Insertar información] Documento 
de Identidad: [Insertar información] 



 

 
ANEXO 2 - CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

[Lugar y fecha] 

Señores 
CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 
 
Referencia: Presentación de propuesta para el Proceso de Contratación – IPMC-CNE-006-2026 

Estimados señores: 

Yo (Nombre) (s) de la(s) persona(s) que está(n) suscribiendo la propuesta, identificado como 
aparece al pie de mi firma, obrando en calidad de (Calidad en la que actúa el(los) firmante(s) de 
la propuesta; si el(los) proponente(s) actúa(n) en su propio nombre, éste (éstos) deberá(n) 
suscribirlo. 
 
Si la oferta se presenta bajo la modalidad de representación ya sea de una Unión Temporal o de 
un Consorcio, deberá firmarla la persona a la cual se le otorgó el correspondiente poder para 
suscribir la propuesta y adjuntarlo a la misma. 

Si la oferta se presenta por persona jurídica, deberá firmarla el Representante Legal de la misma, 
de conformidad con lo establecido en el (En el evento de que la propuesta sea presentada por 
varias personas y el suscriptor de la carta sea una sola persona, deberá indicarse en este aparte 
el poder o el compromiso de asociación, o el convenio de Unión Temporal o Consorcio, o el 
documento pertinente en donde conste la designación de tal persona para presentar oferta en 
nombre de los demás), me permito presentar, en nombre de (Indicación clara del proponente a 
nombre de quien se actúa), propuesta seria y formal para participar en el proceso (indicar el 
número del proceso), conforme a la información suministrada en los términos establecidos en la 
invitación pública que rige el proceso, en las Leyes de la República de Colombia y en particular 
de la Ley 80 de 1993, sus Decretos reglamentarios, los Códigos Civil y de Comercio, y las demás 
normas que conforman el régimen legal del presente proceso de contratación, o que llegaren a 
regular algún aspecto concerniente a él objeto del proceso se encuentra detalladamente 
enunciado en la invitación y en las “Especificaciones Técnicas Mínimas Exigidas” y para todos 
los efectos legales, mi propuesta debe entenderse referida a los mismos, teniendo en cuenta su 
descripción, número y especificaciones técnicas y funcionales, manifiesto lo siguiente: 
 

1. Que conozco y acepto los Documentos del Proceso, tuve la oportunidad de solicitar 
aclaraciones y modificaciones a los mismos, y recibí del Consejo Nacional Electoral 
respuesta oportuna a cada una de las solicitudes. 

2. Que estoy autorizado para suscribir y presentar la Oferta en nombre del Proponente y estoy 
autorizado para suscribir el contrato si el Proponente al que represento resulta adjudicatario 
del Proceso de Contratación de la referencia. 

3. Que ni el representante legal o apoderado del proponente, ni el proponente mismo, ni sus 
integrantes y directores nos encontramos incursos en ninguna de las causales de inhabilidad 
y/o incompatibilidad determinadas por la Constitución Política y la Ley aplicable. 

4. Que el proponente, en este caso (Indicación clara del proponente a nombre de quien se 
actúa), está compuesto por las siguientes personas, y que el nombre de su representante legal, 
dirección, teléfono y fax son los siguientes: (Información de cada uno de los integrantes que 
componen al proponente, si son varias personas; Si se tratara de un proponente persona 



 

jurídica, se puede adaptar la declaración, para suministrar la información allí requerida 
respecto de la sociedad proponente y su representante legal únicamente) 

5. Que nuestra propuesta básica cumple con todos y cada uno de los requerimientos y 
condiciones establecidos en la invitación pública y en la Ley, y cualquier omisión, 
contradicción o declaración debe interpretarse de la manera que resulte compatible con los 
términos y condiciones del proceso de contratación dentro del cual se presenta la misma, y 
aceptamos expresa y explícitamente que así se interprete nuestra propuesta. 

6. Que la oferta económica y la oferta técnica están adjuntas a la presente comunicación y han 
sido elaboradas de acuerdo con los Documentos del Proceso y hacen parte integral de la 
Oferta. 

7. Que los documentos que presento con la Oferta son ciertos y han sido expedidos por 
personas autorizadas para el efecto. 

8. Que la oferta económica adjunta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, 
costos, derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión 
de la presentación de la Oferta, suscripción y ejecución del contrato y que en 
consecuencia, de resultar adjudicatario no presentaré reclamos con ocasión del pago 
de tales gastos. 

9. Que nos comprometemos a proveer al Consejo Nacional Electoral, en caso de resultar 
adjudicatarios del presente proceso de contratación, los servicios ofrecidos en la presente 
propuesta, que corresponden a aquellos solicitados en la invitación pública y sus anexos, con 
las especificaciones y en los términos, condiciones y plazos establecidos. Que, en caso de 
resultar adjudicatario, suscribiré el contrato en la fecha prevista para el efecto en el 
Cronograma contenido en los Documentos del Proceso. 

10. Que, en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar la garantía de cumplimiento 
prevista en los Documentos del Proceso en la fecha prevista para el efecto en el Cronograma 
allí contenido. 

11. Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a que, a la terminación de la vigencia 
del Contrato, cumpliré con la totalidad del alcance y los requerimientos y especificaciones 
técnicas de que trata la invitación pública, documentos previos y anexos relacionados con las 
condiciones técnicas de los bienes y/o servicios a proveer. 

12. Reconocemos la responsabilidad que nos concierne en el sentido de conocer técnicamente 
las características, funcionalidades y especificaciones de los servicios que nos obligamos a 
prestar, y asumimos la responsabilidad que se deriva de la obligación de haber realizado 
todas las evaluaciones e indagaciones necesarias para presentar la presente propuesta sobre 
la base de un examen cuidadoso de las características del negocio. En particular declaramos 
bajo nuestra responsabilidad, que los servicios que ofrecemos al Consejo Nacional 
Electoral, en el caso de resultar adjudicataria nuestra propuesta, cumple con todas y cada 
una de las exigencias de la invitación pública, sus Anexos, sus Formularios y adendas que 
llegaren a suscribirse. 

13. Manifestamos además que hemos realizado el examen completo y cuidadoso, y que hemos 
investigado plenamente, las condiciones del proceso que nos comprometemos a ejecutar, así 
como los riesgos que del mismo se derivan, y declaramos que se encuentra bajo nuestra 
responsabilidad y es nuestra especialidad técnica el conocimiento detallado de la tecnología y 
los equipos a los cuales aplicaremos nuestro trabajo, y en general, que conocemos todos los 
factores determinantes de los costos de ejecución del proceso a suscribir, los cuales se 
encuentran incluidos en los términos de nuestra propuesta. 

14. En todo caso, aceptamos y reconocemos que cualquier omisión en la que hayamos podido 
incurrir en la investigación de la información que pueda influir para la determinación de 
nuestra propuesta, no nos eximirá de la obligación de asumir las  
responsabilidades que nos lleguen a corresponder como contratistas, y renunciamos a 



 

cualquier reclamación, reembolso o ajuste de cualquier naturaleza por cualquier situación que 
surja y no haya sido contemplada por nosotros en razón de nuestra falta de diligencia en la 
obtención de la información 

15. . Manifestamos y declaramos que nuestra propuesta no contiene ningún tipo de información 
confidencial o privada de acuerdo con la Ley colombiana, y, en consecuencia, consideramos 
que el Consejo Nacional Electoral, se encuentra facultado para revelar dicha información 
sin reserva alguna, a partir de la fecha de apertura de las propuestas, a sus agentes o 
asesores, a los demás proponentes o participantes en el proceso de selección y contratación 
impulsado, y al público en general (Esta declaración puede ser suprimida y sustituida por una 
en la que se declare que la propuesta contiene información confidencial, en el caso de ser ello 
así, debiendo indicar de manera explícita los folios en los cuales obra tal información, y la 
justificación legal y técnica que ampara los documentos que sean citados con la 
confidencialidad invocada, mencionando las normas, disposiciones, decisiones de organismos 
competentes y actos administrativos que le confieran tal confidencialidad a los mismos). 

16. Que manifiesto que el Proponente está a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al 
sistema de seguridad social integral y demás aportes relacionados con las obligaciones 
laborales. 

17. Declaramos bajo juramento, el que se entiende prestado por la suscripción de la presente carta 
de presentación de la propuesta, que hemos declarado únicamente la verdad en la información 
y propuesta suministradas, y que en consecuencia no existe ninguna falsedad en la misma, 
siendo conscientes de las consecuencias penales que pueden derivarse de cualquier falsedad 
que se evidencie en la información aportada con la propuesta, o en las declaraciones 
contenidas en la presente carta de presentación de la propuesta. 

18. Manifiesto con la presentación y firma del presente documento que he leído, entiendo y puedo 
garantizar el cumplimiento total de las especificaciones técnicas contenidas en la invitación 
pública y sus anexos, y en caso de resultar adjudicatario me comprometo a cumplirlo en su 
totalidad. 

19. Que me comprometo a suministrar a solicitud del Consejo Nacional Electoral cualquier 
información necesaria para la correcta evaluación de esta propuesta, dentro de los términos 
que al efecto determine esa entidad. 
 
 
Firma del proponente: _____________________________________ 
 
Nombre del proponente: ______________________________________ 
 
Número de identidad:_______________________________________



 

 

 
ANEXO 3 – EXPERIENCIA DEL PROPONENTE. 

 
 
Proceso de Contratación – IPMC-CNE-006-2026 

 

 
NOMBRE ENTIDAD 

CONTRATANTE 

VALOR CONTRATO 
EJECUTADO 

EXPRESADO EN SMMLV 

 
CÓDIGO UNSPSC 

   

   

   

   

 
Declaramos, bajo nuestra responsabilidad que la información antes consignada es totalmente cierta, 
y puede ser verificada. 
 

 

 
Firma del Proponente Nombre: 
Documento de Identidad: 



 

 
ANEXO 4- FORMATO PARA ACREDITAR LOS REQUISITOS HABILITANTES DE LOS 

PROPONENTES EXTRANJEROS SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA 

 
 
Proceso de Contratación – IPMC-CNE-006-2026 

Proponente: 

 

Declaro que [nombre del extranjero sin domicilio o sucursal en Colombia] cumplo con los 
requisitos habilitantes establecidos en la Invitación Pública del Proceso de Contratación [incluir 
número del Proceso de Contratación] y declaro que: 

1. Capacidad Jurídica 
Tengo la capacidad jurídica para ejecutar el contrato objeto del Proceso de Contratación. 

2. Experiencia 
 
Cuento con experiencia en [incluir experiencia requerida] por un valor igual o mayor a [incluir 
salarios mínimos de experiencia requerida] SMMLV o su equivalente en dólares americanos 
calculados con la TRM vigente, conforme la información relacionada en el Anexo No. 4 que anexo 
a la presente oferta. 
 
Para acreditar la anterior información, adjunto (lista de documentos que prueban la capacidad 
jurídica), (certificaciones de terceros o contratos que prueban la experiencia) y los Estados 
Financieros auditados de conformidad con las normas aplicables a (incluir país de emisión). 
 
Declaramos bajo la gravedad de juramento que la información consignada es cierta, 
comprometiendo nuestra responsabilidad personal y la responsabilidad institucional de las 
personas jurídicas que representamos. 
 

 

 
Firma Representante legal del Proponente Nombre: 

 

Documento de  Identidad:  _________ 

 

 

 

 

 

 
 



 

ANEXO 5- CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL 
Y PARAFISCALES - PERSONA JURÍDICA - ARTÍCULO 50 DE LA LEY 789 DE 2002. 

[Lugar y fecha] 

Señores 
CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 
Referencia: Proceso de Contratación - IPMC-CNE-006-2026 
 
Estimados señores: 

 
Yo,  , identificado con  , en mi condición de 
Representante Legal de (Razón social de la compañía) identificada con Nit  ,   debidamente  
inscrito  en la Cámara de Comercio de  certifico el pago de los aportes 
realizados por la compañía durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente exigibles a 
la fecha de presentación de nuestra propuesta para el presente proceso de selección, por los 
conceptos de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto 
Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA). 
Lo anterior en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
Yo,  , identificado con  , y con Tarjeta Profesional No. 
  de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal 
de (Razón social de la compañía) identificado con Nit   , debidamente inscrito en 
la Cámara de Comercio de  , luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría 
generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, certifico el pago 
de los aportes realizados por la compañía durante los últimos seis (6) meses calendario 
legalmente exigibles a la fecha de presentación de la propuesta para el presente proceso de 
selección, por los conceptos de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación 
familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje 
(SENA). 
 
Estos pagos, corresponden a los montos contabilizados y pagados por la compañía durante 
dichos 6 meses. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 
2002. 
 
Nota: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes a los Sistemas de Seguridad 
Social, se deberán tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 47 de 2000, Así mismo, en 
el caso correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS DE COMPENSACIÓN FAMILIAR, ICBF 
y SENA, se deberá tener en cuenta el plazo dispuesto para tal efecto en el Decreto 1464 de 2005. 

 
[Firma representante legal del Proponente o del Revisor Fiscal]  
Nombre: [Insertar información] Cargo: [Insertar información]  
Documento de Identidad: [Insertar información] 

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES 
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO 
PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA 
OBLIGACIÓN. 



 

 
ANEXO 6- CERTIFICACIÓN DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y 

PARAFISCALES PERSONAL NATURAL. ARTÍCULO 9 LEY 828 DE 2003 

[Lugar y fecha] 

Señores 

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 

Referencia: Proceso de Contratación - IPMC-CNE-006-
2026Estimados señores: 
 
Yo   identificado (a) con Cédula de Ciudadanía No. 
  de  , de acuerdo con lo señalado en el artículo 9 de la Ley 828 de 2003, 
DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO y con sujeción a las sanciones que para tal 
efecto establece el Código Penal en su artículo 442, que he efectuado el pago por concepto de 
mis aportes y el de mis empleados (En caso de tener empleados a cargo) a los sistemas de salud, 
pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación familiar, Instituto Colombiano de 
Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA), durante los últimos seis 
(6) meses calendario legalmente exigibles a la fecha de presentación de nuestra propuesta para el 
presente proceso de selección. 
 
Nota: para relacionar el pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad social, se 
deberán tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 47 de 2000. Así mismo, en el caso 
del pago correspondiente a los aportes parafiscales: CAJAS DE COMPENSACIÓN FAMILIAR, 
ICBF y SENA, se deberá tener en cuenta los plazos dispuestos para tal efecto, en el Decreto 1464 
de 2005. 

 

 
[Firma del Proponente persona natural] 
Nombre: [Insertar información] Cargo: [Insertar información] Documento 
de Identidad: [Insertar información] 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES 
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO 
PREVISTO PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA 
OBLIGACIÓN. 



 

 
ANEXO 7- MODELO DE DOCUMENTO DE CONSTITUCIÓN DEL CONSORCIO O UNIÓN 
TEMPORAL 

 
 
En la ciudad de  , a los XXX días del mes de XXXXX de 2XXX, comparecieron las 
siguientes sociedades constituidas conforme a la Ley colombiana, por conducto de sus 
respectivos representantes legales o apoderados especiales debidamente constituidos, 
identificados con las cédulas de ciudadanía cuyos números y lugares de expedición aparecen al 
pie de sus firmas, debidamente facultados para otorgar el presente acto: 

 

SOCIEDAD NIT REPRESENTANTE 
LEGAL O APODERADO 
ESPECIAL 

   

   

 
Las partes así descritas han decidido conformar el CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL 
XXXXXXX, en adelante CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL, que se regirá por las siguientes 
cláusulas: 

PRIMERA.- NOMBRE Y DOMICILIO: El CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL se denominará 
XXXXXXXXXX, y su domicilio será la ciudad de  . La sede del CONSORCIO es la 
XXXX. XXNo. XX-XX en XXXXXXXX. 
SEGUNDA.- OBJETO Y ALCANCE: El objeto del CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL es 
presentar una propuesta en el CNE dentro del Proceso de Contratación No.  , que 
tiene por objeto “ ” y posteriormente, en caso de ser adjudicado, suscribir, 
perfeccionar y ejecutar el respectivo contrato. 
TERCERA.- DURACIÓN: El CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL estará vigente desde la fecha 
de su firma y se extenderá por un término igual al plazo del contrato que se llegare a suscribir y 
dos años más. 
CUARTA.- PARTICIPACIÓN: Los miembros del CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL 
participarán de manera conjunta en la totalidad de la ejecución de los trabajos y obligaciones 
inherentes al objeto del proceso de contratación y, en consecuencia, responderán 
solidariamente por el cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado. Para los fines 
pertinentes del CONSORCIO, las labores a realizar y el porcentaje de participación de los 
miembros del CONSORCIO es el que se describe a continuación: ESTABLECER LOS 
PORCENTAJES DE PARTICIPACIÓN Y LAS LABORES A REALIZAR DE CADA MIEMBRO. 
QUINTA.- REPRESENTACIÓN: Las partes del CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL acuerdan 
que la representación del CONSORCIO estará a cargo de XXXXXXXXXXXXXX, identificado con 
cédula No. XXXXXXX de XXXXXXXX, quien queda expresamente facultado para presentar la 
propuesta a que haya lugar, firmar el contrato en caso de ser adjudicado, otorgar las garantías 
exigidas, representar al CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL judicial o extrajudicialmente, ejercer 
las facultades de recibir, transigir y conciliar y tomar todas las determinaciones que lleguen a ser 
necesarias para la adecuada ejecución del contrato, con las más amplias facultades. 
PARÁGRAFO: Además de las antes enunciadas, el representante legal del CONSORCIO O 
UNIÓN TEMPORAL tendrá las siguientes funciones y facultades: (INCLUIR OBLIGACIONES) 



 

SEXTA.- RESPONSABILIDAD: Los miembros del CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL serán 

solidariamente responsables por el cumplimiento total de la propuesta y del objeto del contrato, 
en caso de ser adjudicado. 
SÉPTIMA.- CESIÓN DE LA PARTICIPACIÓN EN EL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL: 

Ninguna de las partes podrá ceder en todo o en parte su participación en el presente 
CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL. 
OCTAVA.- IRREVOCABILIDAD DEL CONSORCIO: Una vez constituido el CONSORCIO O 
UNIÓN TEMPORAL, éste tendrá el carácter de irrevocable desde su constitución hasta el 
vencimiento del plazo de ejecución del contrato y un año más. 
NOVENA.- MODIFICACIONES: Todas las modificaciones que se efectúen al presente acuerdo 
deberán constar por escrito suscrito por los representantes legales de las partes, previa 
autorización del CNE. 
DÉCIMA.- NOTIFICACIONES: Cualquier notificación o comunicación que una de las partes del 
CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL quiera realizar a la otra deberá remitirse por correo 
certificado, si es preciso, o cualquier otro método que permita conocer que la misma ha llegado 

a su destino. 
POR 

Representante Legal de XXXX 
POR 

   
Representante Legal de XXXX 
Nombre: Nombre: Nombre: 
C.C C.C 
Firma:   Firma:   
 
Acepto el nombramiento como Representante Legal de la Sociedad. 
 
   
 
 
 Nombre:_________________  
 
C.C.____________________ 
 
 Firma:    



 

 
 

 
ANEXO 8 - MODELO DE DOCUMENTO DE CONSTITUCIÓN PARA PROMESA DE SOCIEDAD 
FUTURA 

Entre:  , constituida conforme a las Leyes de la República de Colombia, 
representada por    , mayor de edad de nacionalidad colombiana, 
identificado con la cédula de ciudadanía No.   de    , quien actúa en su calidad de 
representante legal, y  , constituida conforme a las Leyes de la República de Colombia, 
representada por     , mayor de edad de nacionalidad 
colombiana, identificado con la cédula de ciudadanía No.    de   , quien actúa en su 
calidad de representante legal, acuerdan firmar CONTRATO DE PROMESA DE SOCIEDAD 
FUTURA, conforme a lo previsto en la Ley 80 de 1993, en los artículos 110 y 119 del Código 
de Comercio, en la invitación pública del Proceso de Contratación No.  , con 
la finalidad de suscribir y ejecutar un contrato para: “ ”, que adelanta EL CNE, de 
conformidad con los siguientes términos: 
PRIMERO.- PERFECCIONAMIENTO: el perfeccionamiento del contrato de sociedad que aquí 
se promete, se sujetará a la condición de que le sea adjudicado al PROPONENTE el 
Contrato resultante del presente proceso de selección, del cual hacen parte quienes suscriben 
este documento y mediante el cual prometen asociación futura a través de la constitución de 
una Empresa en la modalidad de sociedad   , bajo el 
régimen jurídico que dispone el Código de Comercio sobre sociedades . 
Esta sociedad se constituirá en la Notaría   (  ) del Círculo Notarial de 

 - a las   de la  ( :00   .m.) y se inscribirá en la Cámara 
de Comercio de    con anterioridad al término establecido para suscribir el 
contrato, es decir dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la notificación del acto de 
adjudicación, de acuerdo con lo exigido por la invitación pública, sus aclaraciones y adendas. 
SEGUNDO.- CONSTITUCIÓN DE LA SOCIEDAD: la sociedad XXXXXXXXX que se 
constituirá se denominará XXXXX y tendrá por objeto XXXXXXXXXXX, en los términos del 
(Invitación/Invitación Pública) que adelanta EL CNE. 
TERCERO.- DURACIÓN: las partes acuerdan que el término de duración de la sociedad será 
de  , como mínimo. (Deberá tener vigencia hasta la expiración del contrato 
que se llegaré a celebrar con el CNE y dos (02) años más.) 
CUARTO.- SOCIOS Y PORCENTAJES DE PARTICIPACIÓN: los socios de la sociedad 
prometida y los porcentajes de participación en el capital suscrito de la sociedad serán los 
siguientes: 

 

SOCIOS % DE PARTICIPACIÓN 

  

  

 
QUINTO.-   CAPITAL   SOCIAL:   el   capital   de   la   sociedad   es   de 
 DE PESOS MONEDA LEGAL COLOMBIANA 

($ ), el cual deberá ser íntegramente suscrito y pagado al momento de la 
constitución de la sociedad. 
SEXTO.- DOMICILIO: el domicilio de la sociedad será la ciudad de XXXX., República de 
Colombia. 



 

SÉPTIMO.- REPRESENTACIÓN LEGAL: las partes que suscriben este documento, delegan la 
representación de la sociedad prometida en el Señor XXXX, mayor de edad, domiciliado en la 
ciudad de XXXX, identificado como aparece al pie de su firma en este documento, a quien le 
conferimos todas las facultades necesarias para actuar directa e indirectamente con la 
suscripción, celebración y ejecución del contrato en el caso de que el CNE adjudicase el 
proceso al proponente, y que se determinarán en los estatutos. En especial tendrá las 
facultades suficientes para: 

1. Suscriba la escritura de constitución de la sociedad prometida en este documento, en el caso 
de cumplirse la condición prevista en la cláusula primera del presente acuerdo. 

2. Ejercer la Representación Legal de la sociedad desarrollando y asumiendo las funciones 
otorgadas por la Junta Directiva, su representación deberá se inscrita en la Cámara de 
Comercio. 

3. Suscriba y ejecute el Contrato de XXXXX con EL CNE, en el evento de que el PROPONENTE 
resulte favorecido con la adjudicación del Contrato objeto del proceso de selección XXXXXXX. 

4. Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para la ejecución del 
Contrato, dentro de los términos y condiciones de la invitación pública. 

5. Notificarse de los actos administrativos que lleguen a derivarse del contrato, lo cual hará a 
nombre de la Sociedad constituida. 

6. Presentar los reclamos a nombre de la Sociedad. 
PARÁGRAFO: las partes acuerdan designar como primer suplente del Representante Legal a 
XXXX, mayor de edad, residenciado en XXXX, identificado como aparece al pie de su firma, y 
como segundo suplente del Representante Legal a XXX, mayor de edad, domiciliado en la 
ciudad de XXX, a los que, se les otorgan las mismas facultades que al representante legal 
principal, pudiendo ejercerlas de manera separada e independiente. 
OCTAVO.- SOLIDARIDAD: para efectos de lo ordenado en el artículo 7 de la Ley 80 de 1.993, el 
artículo 110 del Código de Comercio, los promitentes responderán solidaria e ilimitadamente de 
las operaciones que celebren o ejecuten en desarrollo de la sociedad prometida, antes de su 
constitución. 
NOVENO.- LEY Y JURISDICCIÓN APLICABLE: el presente CONTRATO DE PROMESA DE 

SOCIEDAD FUTURA se regirá por las disposiciones comerciales y civiles de la República de 
Colombia, salvo en los asuntos particularmente regulados por el Estatuto de Contratación de la 
Administración Pública, teniendo en cuenta que el acuerdo es producto de las formas de 
asociación permitidas para celebrar contratos con las entidades estatales. 
DÉCIMO.- CESIÓN: no podrá haber cesión de participación entre los miembros de la sociedad y 
en todo caso se requerirá autorización expresa de la Entidad. 
 
Para constancia se firma en la ciudad de     ,. a los    días del mes de    de 202  . 

POR 



 

 

  
Representante Legal de 
XXXX Nombre: Nombre: C.C 

Firma:   
POR 

 
Representante Legal de XXXX 
Nombre: Nombre: 
C.C 
Firma:   

 
Acepto el nombramiento como Representante Legal de la Sociedad. ________  
Nombre:____________________________  
C.C._______________________________ 
 Firma:   ________________ 



 

 
ANEXO 9 – CERTIFICADO DE PARTICIPACIÓN INDEPENDIENTE DEL PROPONENTE 
 
 
  , identificado con cédula de ciudadanía  en calidad 
de representante legal de  identificada con Nit   en 
mí calidad de proponente de la Mínima cuantía IPMC-CNE-006-2026 suscribo de manera 
unilateral el presente certificado de participación independiente de la propuesta y declaro bajo 
gravedad de juramento: 
a) Ni la entidad que representó, ni la propuesta que se presenta en el proceso de la referencia 
se encuentra incursas en prácticas de colusión o restrictivas de la competencia con otras 
empresas o con el mercado. 
b) Los precios de esta oferta han sido determinados de manera independiente, sin que, con el 
fin de restringir la competencia, haya existido cualquier consulta, comunicación, o acuerdo con 
cualquier otro proponente o competidor en relación con (i) los precios, (ii) la intención presentar 
una oferta, o (iii) los métodos o factores utilizados para calcular los precios ofrecidos. 
c) No hemos tenido comunicación con otro competidor sobre aspectos del proceso de 
contratación adelantado por el CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 
d) No hemos revelado los términos de nuestra oferta ni nuestro interés en participar en el 
presente proceso a algún competidor. 
e) No hemos invitado a otra empresa para hacer una oferta, o dejar de hacer una oferta, con el 
fin restringir la competencia dentro del proceso de contratación adelantado por el CNE. 
f) Que en el evento de conocer que en relación con el proceso de selección adelantado por el 
CNE en el mercado se presentan prácticas restrictivas de la competencia me comprometo a 
poner en conocimiento de la Entidad y demás autoridades competentes dichos hechos. 
g) La propuesta que presentamos es acorde a la libre competencia efectiva en los procesos de 
selección, con precios acordes al mercado, en concordancia a lo dispuesto en las Leyes 155 
de 1959 y 1340 de 2009, y los Decretos 2153 de 1992 y 3523 de 2009, modificado por el 
Decreto 1687 de 2010 y el artículo 27 de la Ley 1474 de 2011; guardando armonía con lo 
establecido en los principios de la contratación pública y postulados de la Ley 80 de 1993, Ley 
1150 de 2007 y el Decreto Reglamentario 1082 de 2015 o aquel que lo modifique o sustituya. 

h) Que conozco que la Ley 1474 de 2011 -Estatuto Anticorrupción- en su ARTÍCULO 27 
estableció que: “ACUERDOS RESTRICTIVOS DE LA COMPETENCIA. La Ley 599 de 2000 
tendrá un artículo 410A, el cual quedará así: El que en un proceso de licitación pública, subasta 
pública, selección abreviada o concurso se concertare con otro con el fin de alterar ilícitamente 
el procedimiento contractual, incurrirá en prisión de seis (6) a doce (12) años y multa de 
doscientos (200) a mil (1.000) salarios mínimos legales mensuales vigentes e inhabilidad para 
contratar con entidades estatales por ocho (8) años. 
PARÁGRAFO. El que en su condición de delator o clemente mediante Resolución en firme 
obtenga exoneración total de la multa a imponer por parte de la Superintendencia de Industria y 
Comercio en una investigación por acuerdo anticompetitivos en un proceso de contratación 
pública obtendrá los siguientes beneficios: reducción de la pena en una tercera parte, un 40% 
de la multa a imponer y una inhabilidad para contratar con entidades estatales por cinco (5) 
años.” 
Bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado al firmar esta carta, manifiesto que 
no me encuentro, ni personal, ni corporativamente, ni la sociedad que represento incurso en 
ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en las normas legales, ni 
en conflicto de interés. 

 
Que ninguna otra persona o entidad, diferentes de las nombradas aquí, tiene participación en 



 

esta oferta o en el contrato que será el resultado de este proceso y que, por lo tanto, solamente 
los firmantes están vinculados a dicha oferta. 
 
Garantizo que no tengo participación en varias propuestas presentadas para el presente 
proceso de selección ya sea en forma individual o en calidad de integrante de un consorcio o 
unión temporal, o en sus órganos directivos y/o accionistas, filiales o subordinadas de alguna 
matriz o de algún holding empresarial. 
 
Finalmente, manifiesto que la propuesta que presento en el presente proceso de selección no 
ha sido participe de prácticas restrictivas de la competentica ni de prácticas colusorias, por lo 
que participa en condiciones de transparencia y competitividad en el mercado de compras 
públicas. 
 
Ciudad y fecha   
Nombre del Proponente: 
Dirección: 
Ciudad: 
Teléfono: fax: 
Correo electrónico: 

NIT: 

Firma del representante legal y cédula de ciudadanía SUSCRIBIRÁN EL DOCUMENTO EL 
REPRESENTANTE LEGAL DEL PROPONENTE Y TODOS LOS INTEGRANTES DE LA 
PARTE PROPONENTE SI ES PLURAL (CONSORCIO O UNION TEMPORAL), A TRAVÉS 
DE SUS REPRESENTANTES LEGALES EN DOCUMENTO INDIVIDUAL 



 

 
ANEXO 10 COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LA OFERTA 

Bogotá D.C., fecha Señores: 
XXXXXXXXXX 
NIT. XXXXXXXX 
Atn. XXXXXXXXXXXXX 
C.C. No. XXXXXXXXX 

Representante Legal 
Dirección 
Ciudad 

Asunto: Aceptación de la Oferta presentada en la Invitación Pública de Mínima Cuantía. 
 
Proceso Contractual IPMC-CNE-006-2026 
 
El (La Presidenta – Ordenadora del Gasto), se deberá indicar el cargo del ordenador del gasto, 
según corresponda) del CONSEJO NACIONAL ELECTORAL, nombrada mediante Resolución 
No. xxx y posesionado en el cargo el xxx, facultado para contratar por Resolución No. xxxx, 
actuando en nombre y representación del CONSEJO NACIONAL ELECTORAL, dotado de 
autonomía administrativa y patrimonio propio, regido para efectos contractuales por la Ley 80 de 
1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y Decreto 1082 de 2015, entidad domiciliada en 
Bogotá, con NIT 901.717.412-8; atendiendo el cumplimiento del procedimiento de selección 
objetiva bajo la modalidad de mínima cuantía, se permite comunicar la aceptación de 
la propuesta presentada el día XXX, por XXX, identificada con Nit.- XXX, toda vez que 
satisface los requisitos señalados en la Invitación Pública No. IPMC-CNE-002- 2026. 
 
Así las cosas y de conformidad con lo establecido en el numeral 5 de la Ley 1150 de 2007, 
modificado por el artículo 30 de la Ley 2069 de 2020, el contrato que se genera con la presente 
ACEPTACIÓN DE OFERTA, es el siguiente: 
 
PRIMERA: OBJETO. - (Se debe indicar el objeto del proceso). 
 
SEGUNDA: OBLIGACIONES CONTRATISTA. - (Se deben incluir las obligaciones específicas). 
 
TERCERA VALOR. - Para todos los efectos legales y fiscales el valor del contrato corresponde 
a la suma de XXX, incluido IVA y demás impuestos, deducciones, retenciones, tasas y 
contribuciones, según la legislación vigente y todos los costos asociados a que haya lugar con 
ocasión de la ejecución del contrato. 
 
CUARTA: APROPIACIÓN PRESUPUESTAL. XXX 

QUINTA: FORMA DE PAGO.- XXX 
 
SEXTA: PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO: 



 

 
SEPTIMA: GARANTIAS: XXX 
 
OCTAVA.- SUPERVISIÓN: –La supervisión y control en la ejecución del Contrato será ejercida 
por XXX o la persona que el ordenador del gasto designe para tal fin quien tendrán a cargo las 
funciones establecidas para el efecto en la Ley 1474 de 2011 y el "MANUAL DE 
CONTRATACION Y SUPERVISIÓN", vigilarán y coordinarán el adecuado cumplimiento del 
contrato. 

CLÁUSULA DECIMA- MULTAS: En caso de mora o incumplimiento parcial de alguna de las 
obligaciones derivadas del contrato por causas imputables al CONTRATISTA, salvo 
circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito conforme a las definiciones del artículo 1º de la 
Ley 95 de 1890, la CONTRATANTE podrá imponer al Contratista multas, cuyo valor se liquidará 
con base en un cero punto cinco por ciento (0.5%) del valor del contrato, por cada día de retardo 
y hasta por quince (15) días calendario. 
 
PARAGRAFO.- MULTAS POR LA MORA EN LA CONSTITUCIÓN DE LOS REQUISITOS DE 
EJECUCIÓN Y LEGALIZACIÓN: Cuando el CONTRATISTA no constituya dentro del término y 
en la forma prevista en la aceptación de la oferta, o en alguno de sus modificatorios, la póliza de 
garantía única (cuando aplique) y/o alguno de los requisitos de legalización, la CONTRATANTE 
podrá imponerle multa cuyo valor se liquidará con base en un cero punto dos por ciento (0.2%) 
del valor del contrato, por cada día de retardo y hasta por diez (10) días calendario, al cabo de 
los cuales EL CONSEJO NACIONAL ELECTORAL podrá declarar la caducidad. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA PRIMERA - CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA-: En caso de 
declaratoria de caducidad o incumplimiento total o parcial de las obligaciones derivadas del 
contrato, el CONTRATISTA pagará al CONTRATANTE, a título de pena pecuniaria, una suma 
equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato cuando se trate de 
incumplimiento total del mismo y proporcional al incumplimiento parcial del contrato que no 
supere el porcentaje señalado. La imposición de esta pena pecuniaria se considerará como pago 
parcial y definitivo de los perjuicios adicionales por encima del monto de lo aquí pactado, siempre 
que los mismos se acrediten. El pago de la cláusula penal pecuniaria estará amparado, 
mediante póliza de seguros en las condiciones establecidas en el presente contrato. 
PARÁGRAFO PRIMERO: Para hacer efectivas las multas se observará el proceso señalado en 
el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007, el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas 
concordantes. PARÁGRAFO SEGUNDO: Las partes acuerdan expresamente que, en aplicación 
de la figura de la compensación, el valor de las multas se descontarán de cualquier suma que 
el CNE le adeude al contratista. PARÁGRAFO TERCERO: Estas sanciones se impondrán 
con fundamento en el principio de autonomía de la voluntad previsto en el artículo 40 de la Ley 
80 de 1993, del derecho al debido proceso de qué trata el artículo 17 de la Ley 1150 de 2007 y 
el artículo 86 de la Ley 1474 del 2011 (Estatuto Anticorrupción). Una vez en firme la sanción 
se reportará a la Cámara de Comercio respectiva, a la Procuraduría General de la Nación 
y se hará la publicación en el SECOP, de acuerdo con el artículo 218 del Decreto 019 de 2012 
(Decreto Antitrámites), y el artículo 2.2.1.1.1.5.7 del 

 
Decreto 1082 de 2015. PARÁGRAFO CUARTO: APLICACIÓN DEL VALOR DE LAS 
SANCIONES PECUNIARIAS: Una vez notificada la resolución por medio de la cual se imponen 
algunas de las sanciones previstas, el CONTRATISTA dispondrá de (15) días calendario para 
proceder de manera voluntaria para su pago. Las multas no serán reintegrables aún en el 
supuesto que el CONTRATISTA dé posterior ejecución a la obligación incumplida. En caso de 



 

no pago voluntario y una vez en firme la resolución que imponga la multa, podrá ejecutarse la 
garantía contractual, o compensarse tomando del saldo a favor del CONTRATISTA si lo 
hubiere, o acudiendo a cualquier otro medio para obtener el pago, incluyendo el de la 
jurisdicción coactiva. PARÁGRAFO QUINTO: Se entiende aceptado el contenido de la 
presente cláusula y su obligatoriedad por parte del CONTRATISTA, cuando éste último 
suscribe el contrato. 
CLÁUSULA DÉCIMA SEGUNDA - CADUCIDAD DEL CONTRATO: Si se presenta alguno de 
los hechos constitutivos de incumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, 
que afecte de manera grave y directa la ejecución del contrato y evidencie que puede conducir a 
su paralización la CONTRATANTE podrá declarar la caducidad del contrato. 

CLÁUSULA DÉCIMA TERCERA- INDEMNIDAD: El CONTRATISTA mantendrá indemne al 

CNE contra todo reclamo, demanda, acción legal, y costos que puedan causarse o surgir por 
daños o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el contratista, sus subcontratistas o 
dependientes, durante la ejecución del objeto y obligaciones del contrato. 
 
CLÁUSULA DÉCIMA CUARTA .- LIQUIDACIÓN: En atención a lo dispuesto en el artículo 60 
de la Ley 80 de 1993, modificado por el artículo 32 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 217 del 
Decreto - Ley 19 de 2012, el presente contrato requiere ser liquidado. 

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA – PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIÓN: El presente 
contrato se perfecciona con la aceptación de la oferta por parte de la entidad contratante y 
requiere para su ejecución: a) Presentación y aprobación de la garantía única de cumplimiento, 
y b) Registro presupuestal. 

Es así que, con la publicación de la presente comunicación en el SECOP II, se entiende que 
XXX (indicar el nombre del proponente adjudicatario) queda informado de la aceptación de la 
oferta y las obligaciones específicas, plazo de ejecución, valor del contrato y forma de pago; 
así como de todos aquellos requisitos necesarios para su ejecución, que se encuentran en los 
estudios, documentos previos del proceso e invitación pública, que forman parte integral del 
presente contrato; el cual con su aprobación en la plataforma transaccional, cuenta con la 
autenticación del contratista y constituyen una firma electrónica en los términos del artículo 7 
de la Ley 527 de 1999 y las normas que la reglamentan. (Numeral 8 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 
del Decreto 1082 de 2015). 
 

Cordialmente, 

FIRMA 

Nombre completo ordenador del gasto 
Cargo 
 
Proyecto: Nombre y cargo. Revisó: 
Nombre y cargo. 



 

 
ANEXO 11. CRITERIOS DE DESEMPATE SERVICIOS DE ORIGEN NACIONAL 
 
 
Estimados señores 
CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 
 
Proceso de Selección de Mínima Cuantía IPMC-CNE-006-2026 

 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica], identificado con [Incluir el tipo y 
número de identificación], actuando en representación de [Indicar nombre del proponente, o 
integrante de proponente plural] declaramos que de conformidad con lo establecido en el Artículo 1° 
del Decreto 680 de 2021, nuestra empresa fue constituida en Colombia, según consta en el 
Certificado de Existencia y Representación Legal adjunto a la propuesta y nos obligamos mediante el 
presente documento a que en el evento de resultar adjudicatarios del presente proceso de 
contratación, vincularemos mínimo al 80% de empleados o contratistas por prestación de servicios 
colombianos, del total de empleados y contratistas asociados al cumplimiento del contrato. 
 
 
Cordialmente, 
 
Firma representante legal del Proponente Nombre: 
Cargo:   
Documento de Identidad:   



 

 
ANEXO 12 PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O 
MUJERES VÍCTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURÍDICA) 
 
Señores 
CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 
Ciudad. 
 
Asunto: IPMC-CNE-006-2026 
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según 
corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar 
si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona 
jurídica] identificada con el NIT [Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad de juramento que más 
del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica 
está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctima de violencia intrafamiliar. En 
el siguiente cuadro señalo las mujeres cabeza de familia o mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo 
porcentaje de participación: 

 

Identificación de las mujeres cabeza de 
familia o mujeres víctimas de violencia 

intrafamiliar que participan en la 
persona jurídica (Incluir nombre y 

documento de identidad) 

Número de cuotas sociales, acciones que 
poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 
jurídicas sin ánimo de lucro 

  

Nombres y apellidos del proponente o representante legal o su apoderado: 
  . Dirección 
comercial del proponente:  . 
NIT:  Teléfonos:  . Fax: 
 . Correo Electrónico:  . 

 
Firma el proponente o del representante legal 
C. C.  de  . 
 
Nota: [Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, de 
la persona jurídica en el que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y mujeres víctima 
de violencia intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de 
lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La 
información vertida en este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por 
tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 



 

 
ANEXO 13 VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 
 
Señores 
CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 

Asunto: IPMC-CNE-006-2026 

 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar 
si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona 
jurídica] [identificada con el NIT  ], certifico que tengo vinculado en la planta de personal un 
mínimo del diez por ciento (10 %) de empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas 
en la Ley 361 de 1997, contratados [con una anterioridad no inferior a un año o desde la 
constitución de la sociedad (para sociedades con menos de un año de constitución)], para lo 
cual adjunto el certificado expedido por el Ministerio del Trabajo. De igual manera me 
comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de contratación, a mantener 
vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por un lapso igual al del plazo de 
ejecución del contrato. En constancia, se firma en   , a los    días 
del mes de  de 20 . 
 
Nombres y apellidos del proponente o representante legal o su apoderado: 

  . Dirección 
comercial del proponente:  . NIT: 
 Teléfonos:  . Fax: 
 . Correo Electrónico:  . 

 
Firma el proponente o del representante legal C. 
C.  de  . 

Nota. [Tratándose de proponentes plurales, este formato lo presentará el integrante o los 
integrantes que tengan una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el 
consorcio o en la unión temporal y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la 
experiencia general habilitante] 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
ANEXO 14. VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA 
PENSIÓN DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA (EMPLEADOR – PROPONENTE) 
 
Señores 
CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 
Ciudad. 
 
Asunto: IPMC-CNE-006-2026 
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, 
o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi 
condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de 
la persona jurídica], [identificada con NIT   ] o como 
representante de [Incluir el nombre del proponente plural], certifico bajo la gravedad de juramento 
que a la fecha de cierre del presente proceso de selección, el Número total de trabajadores vinculados 
a la planta de personal [escoger una de las siguientes opciones, según corresponda: del proponente 
o de todos los integrantes del proponente plural] y el Número de personas mayores que no son 
beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que han cumplido el requisito de 
edad de pensión establecido en la Ley, vinculados a la planta del personal [escoger una de las 
siguientes opciones, según corresponda: del proponente o de todos los integrantes del proponente 
plural], [con una antigüedad igual o mayor a un año, contada a partir del cierre del presente proceso 
de selección o desde la constitución de la sociedad (para sociedades con menos de un año de 
constitución).El anterior texto, se debe ajustar según corresponda], es el que se relaciona a 
continuación: 

 

Número total de trabajadores vinculados 
a la planta de personal de la persona 
jurídica proponente 

Número de personas mayores, no beneficiarias 
de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia 
y que hayan cumplido el requisito de pensión 

  

 
Para los proponentes plurales aplica el siguiente cuadro: 

Número total de trabajadores vinculados 
a la planta de personal de todos los 
integrantes del proponente plural 

Número de personas mayores, no beneficiarias a 
la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y 
que hayan cumplido el requisito de pensión de 
todos los integrantes del proponente plural 

  

De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de 
contratación, a mantener vinculados a los empleados personas mayores, no beneficiarias a la 
pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de pensión por 
un lapso igual al del plazo de ejecución del contrato. 



 

Se firma en  , a los  días del mes de  de 20  . Nombres y apellidos 
del proponente o representante legal o su apoderado: 
  . Dirección 
comercial del proponente:  . NIT: 
 Teléfonos:  . Fax: 
 . Correo Electrónico:  . 

 
Firma el proponente o del representante legal C. 
C.  de  . 

Nota. - [Este formato lo diligencia el representante legal o el revisor fiscal de la persona jurídica 
que tiene en su personal trabajadores mayores de edad vinculados en la planta del personal 
que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan 
cumplido la edad de pensión. En el caso de los proponentes plurales, este formato lo diligenciará 
el representante del proponente plural en el cual certifica la totalidad de los trabajadores 
vinculados en la planta de personal de cada uno de los integrantes y la totalidad de personas 
mayores de edad vinculados de cada uno de sus integrantes. 



 

 
ANEXO 15 VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA 
PENSIÓN DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 
 
Señores 
CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 
 
Asunto: IPMC-CNE-006-2026 

[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal de la persona jurídica] identificado 
con [Incluir el número de identificación], en mi condición de trabajador vinculado a [Indicar el nombre 
de la persona jurídica [identificada con NIT  ], certifico bajo la 
gravedad de juramento que no soy beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y 
ya cumplí la edad de pensión. 
 
Se firma en  , a los  días del mes de  de 20  . 

 
Nombres y apellidos del
 trabajador: 
 . 



 

 
ANEXO 16. VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, 
RAIZAL, PALENQUERA, RROM O GITANA 

 
Señores 
CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 
 
Asunto: IPMC-CNE-006-2026 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 
corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el número de 
identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de 
[Incluir la razón social de la persona jurídica], [identificada con NIT  ] o representante 
de [Incluir el nombre del proponente plural], certifico bajo la gravedad de juramento que: El 
número total de trabajadores vinculados a la nómina del proponente o a la nómina de todos los 
integrantes del proponente plural,] a la fecha de cierre del presente proceso de selección 
corresponde a [Diligenciar con el número de trabajadores vinculados a la(s) nómina(s)] En la 
nómina están vinculadas las siguientes personas, que pertenecen a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas: [Indicar a continuación el nombre y número 
de cédula de las personas que se encuentran vinculadas al proponente o integrante(s) de la 
estructura plural según corresponda y respecto de las cuales se aportan las pruebas 
correspondientes, para acreditar la pertenencia a población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palanquera, Rrom o gitanas] 

 

Nombre completo Número de identificación 

  

 
Así mismo declaramos, que las personas señaladas anteriormente se encuentran vinculadas 
con una antigüedad igual o mayor a un año, contada a partir del cierre del presente proceso de 
selección. [Para los casos de constitución inferior a un año se tendrá que indicar que las 
personas señaladas, se encuentran vinculadas desde el momento de constitución de la misma]. 
 
Se firma en  , a los     días del mes de  de 20  . 
 
Nombres y apellidos del proponente o representante legal o su
 apoderado: 
     . 
Dirección comercial del proponente:   .
 NIT: 

Teléfonos:  . Fax:  
 . Correo Electrónico:  . 

 
Firma el proponente o del representante legal C. C.  de  . 
 . 
 
Nota. - [La información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva 
legal y por tanto no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento]. 



 

 
ANEXO 17. PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE 
REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS JURÍDICAS) 
 
Señores 
CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 

Asunto: IPMC-CNE-006-2026 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal, si están 
obligados a tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 
[Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social 
de la persona jurídica], [identificada con el NIT  ], certifico bajo gravedad de 
juramento que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte 
de la persona jurídica está constituida por personas en proceso reincorporación y/o 
reintegración. Esta información está soportada de acuerdo con los respectivos certificados de la 
Oficina del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para la Dejación de Armas y el 
documento de identificación de cada una de dichas personas. En el siguiente cuadro señalo 
las personas en proceso de reincorporación o reintegración que participan mayoritariamente 
en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación: 

 

Identificación de las personas en proceso 
de reincorporación o reintegración (Incluir 
nombre y documento de identidad) 

Número de cuotas sociales, acciones que 
poseen o el alcance o condición de su 
participación en el caso de las personas 
jurídicas sin ánimo de lucro 

  

Se firma en  , a los  días del mes de  de 20 

. Nombres y apellidos del proponente o representante legal o su apoderado: 
      . 
Dirección comercial del proponente:  . 
 NIT: 

Teléfonos:  . Fax: 
 . Correo Electrónico:  . 

 
 
Firma el proponente o del representante legal C. C.  de  . 
 . 
 
Nota. Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a 
tenerlo, de la persona jurídica en el que mayoritariamente participan personas en proceso de 
reintegración o reincorporación de la persona jurídica. En el evento que la oferta la presente una 
entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el 
formato en lo pertinente. La información de este formato contiene datos sensibles la cual está 
sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento]. 



 

 
ANEXO 18 PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O 
PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS 
JURÍDICAS) 
 
SEÑORES 
CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 

Asunto. - IPMC-CNE-006-2026 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según 
corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si 
actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 
[identificada con el NIT  ], certifico bajo la gravedad de juramento que 
más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona 
jurídica del proponente plural está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en 
proceso de reintegración o reincorporación. En el siguiente cuadro señalo las madres cabeza 
de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración que participan 
mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación: 

 

Identificación de las madres cabeza de 
familia o personas en proceso de 
reincorporación o reintegración (Incluir 
nombre y documento de identidad) 

Número de cuotas sociales, acciones 
que poseen o el alcance o condición de 
su participación en el caso de las 
personas jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 
[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), numeral 7, del numeral 4.5 del 
documento tipo incluir la siguiente redacción:] Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos 
que ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de reincorporación o reintegración, 
ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios 
o accionistas de los miembros del proponente plural. 

Se firma en  , a los  días del mes de  de 20 

. Nombres y apellidos del proponente o representante legal o su apoderado: 

  . 
Dirección comercial del proponente:  .  
NIT: 

Teléfonos:  . Fax: 
 . Correo Electrónico:  . 

 
Firma  el    proponente  o    del   representante legal  C.   C. 
  de  . . 
 
[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, del 
integrante del proponente plural (persona jurídica) en el que mayoritariamente participen 
madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegración o reincorporación. Este 



 

formato lo podrá presentar el integrante o los integrantes que, cumpliendo la condición anterior, 
tengan una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en 
la unión temporal y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general 
acreditada en la oferta. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de 
lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La 
información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por 
tanto, no se podrá publicar en el SECOP I y II para su conocimiento] 



 

 
ANEXO 19. ACREDITACIÓN MIPYME 
 
Señores 
CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 
 
Asunto: IPMC-CNE-006-2026 
 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal de ésta, si por 
Ley está obligada a tenerlo, o del representante legal y contador público, según corresponda,] 
identificado(s) con [Incluir el número de identificación], actuando en representación de [Indicar 
nombre del proponente, o integrante de proponente plural] declaramos bajo la gravedad de 
juramento, que la sociedad se encuentra clasificada como: [Indicar si es micro, pequeña y 
mediana empresa] de conformidad con la Ley, En constancia, se  firma  en  ,  a  los   
días  del  mes  de   de 202_. 
  [Nombre y firma del proponente o del 
representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal de ésta, si por Ley está obligada a 
tenerlo, o del representante legal y contador público, según corresponda] 

Se firma en  , a los  días del mes de  de 20  

Nombres y apellidos del proponente o representante legal o su apoderado: 

 . 
Dirección comercial del proponente:   . NIT:   
Teléfonos: 
 . 
Fax:  . 
Correo Electrónico:  . 

 
Firma el proponente o del representante legal C. C.   de  . 

 



 

 
ANEXO 20. PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES 
MUTUALES 
 
Señores 
CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 
 
Asunto: IPMC-CNE-006-2026 

[Incluir el nombre del proponente o el representante legal y revisor fiscal para las empresas 
obligadas por Ley, o del representante legal y contador público, según corresponda] 
identificados con [Incluir el número de identificación], en nuestra condición de [Indicar si actúa 
como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 
[identificada con el NIT  ], declaramos bajo la gravedad de juramento, que de 
acuerdo con nuestros estados financieros o información contable con corte al 31 de diciembre 
del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de pagos fueron 
realizados a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del 
proponente, realizados durante el año anterior. 

Se firma en  , a los  días del mes de   de 20 

. Firma el proponente o del representante legal  
Nombres y apellidos del proponente o representante legal o su apoderado: 

   . 
CC. de   

Dirección comercial del proponente:    . NIT: 
 Teléfonos:  . 
Fax:  . 
Correo Electrónico:  . 

 



 

 
ANEXO 21. AUTORIZACIÓN PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 
 
[El presente Formato lo diligenciará toda persona (proponente, socia o trabajador) que al 
momento de presentar su oferta contenga datos sensibles, para que la Entidad Estatal 
contratante garantice el tratamiento adecuado a estos datos] 
 
Señores 

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 

Asunto: IPMC-CNE-006-2026 

Cumpliendo la Ley 1581 de 2012 “Por el cual se dictan disposiciones para la protección de 
datos personales” y conforme al Decreto 1377 de 2013, con la firma de este documento 
manifiesto que he sido informado por [Incluir el nombre de la Entidad] de lo siguiente: 

1) La [Incluir el nombre de la Entidad Estatal] actuará como responsable del tratamiento de 
datos personales de los cuales soy titular y que, conjunta o separadamente podrá recolectar, 
almacenar y usar mis datos personales para hacer efectivo el factor de desempate previsto en 
el numeral 4.6, numerales 2, 5, 6 y 7 de la invitación pública, relacionados con la acreditación 
de ser víctima de violencia intrafamiliar, persona en proceso de reintegración o reincorporación, 
o persona perteneciente a la población indígena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera, 
Rrom, o gitanas. 

 

Finalidad Autoriza 

SI NO 

Hacer efectivo el factor de desempate 
para la acreditación de una mujer víctima 
de violencia intrafamiliar, persona 
perteneciente a la población indígena, 
negra, afrocolombiana raizal, palenquera, 

 

Rrom, o gitanas, o persona en proceso 
de reintegración o reincorporación. 

 

2) Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo uso 
indebido puede generar discriminación, tales como aquellos que revelen el origen racial o 
étnico, la orientación política, las convicciones religiosas o filosóficas, la pertenencia a 
sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de 
cualquier partido político o que garanticen los derechos y garantías de partidos políticos de 
oposición así como los datos relativos con la salud, la vida sexual y los datos biométricos. 
 
3) Manifiesto que me informaron que los datos sensibles que se recolectarán serán utilizados 
para hacer efectivo el criterio de desempate previsto en el numeral 4.6, numerales 



 

 
2, 5, 6 y 7 de la invitación pública, relacionados con la acreditación de ser víctima de violencia 
intrafamiliar, integrante de la población indígena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera, 
Rrom, o gitanas, o persona en proceso de reintegración o reincorporación. 
 
 
Derechos del titular 
 
Sus derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitución y en la Ley 1581 de 
2012, especialmente los siguientes: 

a) Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto de tratamiento. 
b) Solicitar la actualización y rectificación de su información frente a los datos parciales, 

inexactos, incompletos. 
c) Solicitar prueba de la autorización otorgada. 

d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a lo 
dispuesto en la normatividad vigente. 

e) Revocar la autorización y/o solicitar la supresión del dato, a menos que exista un deber legal o 
contractual que haga imperativo conservar la información. 

f) Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles o sobre datos de las niñas y niños 
y adolescentes. 
Estos derechos los podré ejercer mediante los canales o medios dispuestos por [Incluir nombre 
de la Entidad] para la atención al público, la línea de atención nacional [incluir número de 
atención de la Entidad], el correo electrónico [incluir el correo electrónico] y las oficinas de 
atención al cliente a nivel nacional, cuya información puedo consultar en [incluir página web de 
la Entidad], disponibles de [lunes a viernes de 8:00 am a 6:00 p.m]. 
 
Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento a [Incluir nombre de la Entidad] para que 
trate mi información personal de acuerdo con la Política de Tratamiento de Datos Personales 
dispuesta en [Incluir el link en donde se encuentra la Política de Tratamiento de Datos 
Personales] y que me dio a conocer antes de recolectar mis datos personales. 
 
Manifiesto que la presente autorización me fue solicitada y puesta de presente antes de entregar 
mis datos y que la suscribo de forma libre y voluntaria una vez leída en su totalidad. 

Nombre: [Incluir nombre del titular de la autorización datos sensibles para la autorización de 
datos] 
Firma: [Incluir firma del titular] Identificación: [Incluir número de identificación del titular de datos 
sensibles] Fecha: [Fecha en que se puso de presente la autorización y entregó sus datos] 



 

 

 
 

ANEXO 22. 
 
CERTIFICADO DE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES Y/O CONSULTAS 

(Utilice membrete propio) Proceso 

de contratación IPMC-CNE-006-2026 

El suscrito declara bajo la gravedad de juramento que: 

 
Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales 
de conformidad con las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y artículo 183 de la Ley 
1801 de 2016 y demás normas sobre la materia. 
 
Así como las sanciones establecidas por transgresión a las mismas en los artículos 26 numeral 7º. 
y 52 y los efectos legales consagrados en el Art. 44 numeral. 1º. del Estatuto Contractual. Declaro 
que se entiende prestado con la firma del presente documento, que no me encuentro incurso en 
ninguna de ellas, ni mis socios, ni tampoco la sociedad que represento, y que, consultados los 
antecedentes disciplinarios, judiciales y el boletín de responsables fiscales, a la fecha no se 
registra ningún antecedente respecto de las personas aquí señaladas. 

 
Dado en  la Ciudad de  a los 
 del mes  de 20_ 
 
 
Este  formato  se  diligencia  por  cada  uno  de  los  integrantes  del  proponente  plural. 

 
Firma el proponente o del representante legal 
Nombres y apellidos del proponente o representante legal o su apoderado: 

   . 
CC. de   

Dirección comercial del proponente:    . NIT: 
 Teléfonos:  . 
Fax:  . 
Correo Electrónico:  . 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

ANEXO 24. DECLARACIÓN JURAMENTADA DE MULTAS Y/O SANCIONES 

(Utilice membrete propio) 

 

Ciudad y fecha 

Señores: 
CONSEJO NACIONAL ELECTORAL 
Proceso de contratación IPMC-CNE-006-2026 
 
Asunto: Declaración de multas y/o sanciones 
Yo    identificado  con  cédula  de  ciudadanía  y  representante  legal 
de , declaro bajo gravedad de juramento, que la firma que represento ha sido 
objeto de imposición de las siguientes multas y/o sanciones a consecuencia de incumplimientos 
cualquiera sea su denominación: 
(Nota: En caso de no habérsele impuesto ninguna sanción igualmente deberá manifestarlo dentro 
del mismo formato.) 

Cordialmente, 
 
 
 
Nombre   Apellidos o Razón Social    
Firma    Identificación    
Número   



 

 

 
 

ANEXO 25. CUMPLIMIENTO DE LAS
 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS Y OBLIGACIONES 

(Utilice membrete propio) 
 
Proceso de contratación IPMC-CNE-006-2026 
 
Proponente: 
Con la presentación del presente formato el Proponente acredita y acepta el cumplimiento de 
las especificaciones técnicas y obligaciones definidas en la invitación pública y en los demás 
documentos que hacen parte integral de este proceso de selección. 

Cordialmente, 
 
 
Firma representante legal del Proponente   Nombre  
Documento de Identidad  


