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PROYECTO PLIEGO DE CONDICIONES

MODALIDAD DE SELECCION:

SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA IDPC-SAMC-002-2026

OBJETO

684-PRESTAR LOS SERVICIOS DE IMPRESION, ENCUADERNACION Y ACABADOS DE
LAS PUBLICACIONES APROBADAS DENTRO DEL PLAN EDITORIAL 2026 DEL
INSTITUTO DISTRITAL DE PATRIMONIO CULTURAL - IDPC, DE CONFORMIDAD CON
LAS CARACTERISTICAS, CANTIDADES Y ESPECIFICACIONES TECNICAS
ESTABLECIDAS POR LA ENTIDAD.

Bogota D.C., septiembre de 2026
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PRESENTACION

El presente Pliego de Condiciones ha sido elaborado de acuerdo con los postulados de la
Contratacion Publica, senalados por las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, Ley
1882 de 2018, Decreto Ley 019 de 2012, el Decreto 1082 de 2015, el Decreto 1860 de 2021
y demas normas que complementen, adicionen y reglamenten esta normatividad, asi como
por las disposiciones pertinentes de los Cddigos de Comercio, Civil, de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo y por los términos del presente proceso.

Para tal efecto, se han realizado los estudios técnicos, de conveniencia y oportunidad con
base en los requerimientos de El Instituto Distrital del Patrimonio Cultural.

En el presente documento se describen las bases juridicas, técnicas, financieras y demas
condiciones necesarias que los proponentes deben tener en cuenta para elaborar y presentar
la propuesta. El Pliego de Condiciones debe ser interpretado como un todo y los titulos
utilizados sirven solo para identificar textos y no afectaran la interpretacion de los mismos.

Los oferentes deberan leer en forma completa y detallada el presente Pliego de Condiciones,
asi como los anexos del mismo vy diligenciar la propuesta punto por punto en forma clara y
precisa, la cual debera ser presentada a través de la Plataforma del SECOP I, junto con los
documentos soporte.

La totalidad de los documentos asociados al presente proceso de seleccién, incluido el
Cronograma de actividades, pueden ser consultados en el Sistema Electronico para la
Contratacién Publica — SECOP I, al cual se puede acceder a través de la direccion electrénica
www.colombiacompra.gov.co.

RECOMENDACIONES

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento.

2. Verifique que puede dar cumplimiento a las obligaciones del contratista consignadas
en el pliego de condiciones, en el pliego de condiciones definitivo y en el contrato.

3. Verifique que no esté incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad generales ni especificas para contratar.

4. Cerciorese que cumple las condiciones y reune los requisitos aqui sefalados.

5. Proceda a reunir la informacién y documentacion exigida y verifique la vigencia de
aquélla que la requiera.
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6. Siga las instrucciones que en este pliego de condiciones se imparten para la
elaboracion de su oferta.

7. Tenga presente que las observaciones formuladas al pliego de condiciones deberan
presentarse unicamente a través de la seccion “Observaciones al pliego de condiciones”
de la pagina web del portal del SECOP Il www.colombiacompra.gov.co/secop/secop- EN
NINGUN CASO SE DARA TRAMITE NI RESPUESTA A OBSERVACIONES
PRESENTADAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO O EN MEDIO DIFERENTE.

8. El interesado debe tener en cuenta la fecha y hora prevista para la presentacién de
observaciones, cierre del presente proceso y demas actividades que se realizaran a
través de la pagina web del portal del SECOP Il
www.colombiacompra.gov.co/secop/secopii 0 de manera presencial de acuerdo con lo
sefalado en el cronograma del proceso.

9. Esimportante que tenga en cuenta que, en aras del principio de economia, los términos
son preclusivos y perentorios para las diferentes etapas del proceso de seleccion, por lo
tanto, las actividades se adelantaran en las fechas y horas definidas en el cronograma del
proceso.

10. Toda consulta debera formularse a través de la pagina web del portal del
SECOP Il www.colombiacompra.gov.co/secop/secopii, no se atenderan consultas
telefénicas ni personales. En casos de indisponibilidad de plataforma del SECOP Il los
interesados o proponentes podran dirigir sus solicitudes a través de la plataforma; asi
mismo deberan tener en cuenta las disposiciones contenidas en la “Guia para actuar ante
una indisponibilidad del SECOP r disponible en:
https://www.colombiacompra.gov.co/secopii/indisponibilidad-en-el-secop-ii

11. Con la presentacion de la propuesta se entendera que el proponente ha
examinado cuidadosamente la informacion puesta a su disposicion por el IDPC, que ha
leido el pliego de condiciones en su totalidad — aclaraciones, mensajes, respuestas a las
observaciones, adendas y que ha aceptado que la informacion es adecuada y suficiente
para definir el objeto, alcance, precio y plazo.

12. Los oferentes, con la presentacion de su oferta autorizan al INSTITUTO
DISTRITAL DE PATRIMONIO CULTURAL IDPC para verificar toda la informacion que en
ella suministren o adjunten.

13. Los oferentes deberan tener en cuenta lo dispuesto por Colombia Compra
Eficiente en la Guia de Proveedores respecto de los plazos de presentacion de la oferta,
por cuanto aquellas ofertas presentadas previo a la expedicion y publicacion de adendas
se consideraran NO VALIDAS, y por lo tanto la ENTIDAD NO REALIZARA SU
VERIFICACION.
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CAPITULO |
GENERALIDADES DEL PROCESO DE SELECCION

1.1. MODALIDAD DE SELECCION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA
SELECCION.

El presente proceso de seleccién y el contrato que se llegue a celebrar se regiran por la ley
colombiana y en especial por las normas y principios en materia de contratacion existentes en
la Constitucion Politica de Colombia, el Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica (Ley 80 de 1993), Ley 1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios, Ley 1474 de
2011, Decreto 019 de 2012, Ley 1474 de 2011, Decreto Ley 019 de 2012, Decreto 1082 de
2015y demas normas que los modifiquen, complementen o adicionen, la legislacion tributaria,
y demas normas que las modifiquen o adicionen, asi como por los documentos que conforman
el proceso, el pliego de condiciones, sus anexos, formatos, adendas y demas documentos
gue sobre la materia se expidan durante el desarrollo del proceso de selecciéon y en lo que no
esté particularmente regulado en ellas, o en este documento, por las normas legales
comerciales y civiles vigentes que sean pertinentes. De acuerdo con la ley Colombiana, las
normas actualmente vigentes se presumen conocidas por todos los PROPONENTES.

Particularmente, le son aplicables las disposiciones normativas atinentes a la SELECCION
ABREVIADA DE MENOR CUANTIA de conformidad con lo estipulado en el articulo 2 numeral
2 literal b de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con los articulos 2.2.1.2.1.2.20 y siguientes
del Decreto 1082 de 2015 asi como las demas normas que las reglamenten, modifiquen o
adicionen. De acuerdo con la ley Colombiana, las normas actualmente vigentes se presumen
conocidas por todos los proponentes

1.2.  INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

INSTITUTO DISTRITAL DEL PATRIMONIO CULTURAL invita a todos los interesados y a las
Veedurias Ciudadanas para que, de conformidad con el marco legal vigente, participen con
recomendaciones escritas y oportunas en las etapas precontractual, contractual y post
contractual del presente proceso de seleccion, cuya informacion y documentacion se
encuentra publicada en el SECOP llI; la atencion de las peticiones presentadas seguira las
reglas previstas en la Ley 1437 de 2011 y la Ley 1755 de 2015, “Por medio de la cual se regula
el Derecho Fundamental de Peticidon y se sustituye un titulo del Cédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo” y por las Resoluciones No. 054 de enero
30 de 2017 y No. 251 del 30 de marzo de 2017, “Por la cual se reglamenta el tramite interno
para de las peticiones, quejas, reclamos, sugerencia y denuncias en el Instituto Distrital del
Patrimonio Cultural’.

1.3. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION.
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Los costos y gastos en que incurran los interesados, para la participacién en el presente
Proceso de Contratacién, estara a cargo exclusivo de los interesados y proponentes.

1.4. CONSULTA DE LOS DOCUMENTOS Y COMUNICACION DE LOS
INTERESADOS.

Las personas interesadas en participar en el presente proceso de seleccion, podran consultar
o descargar los documentos asociados al mismo, a través del Portal Unico de Contratacion
Publica - SECOP Il, al cual se puede acceder a través de la direccion electrénica
www.colombiacompra.gov.co.

Las comunicaciones, presentacion de observaciones, de propuestas y solicitudes referentes
al presente proceso de contratacion, efectuadas por canales distintos al mencionado, no seran
tenidas en cuenta por la Entidad, con excepcidén de lo establecido en el Protocolo de
Indisponibilidad del SECORP II.

1.5. IDIOMA.

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes
o por terceros para efectos del Proceso de Contrataciéon, o para ser tenidos en cuenta en el
mismo, deben ser allegados en espafiol. Los documentos y comunicaciones en un idioma
distinto deben ser presentados en su lengua original junto con la traduccion oficial al espafiol.

El proponente puede presentar con la oferta documentos con una traduccion simple y entregar
la traduccion oficial al castellano dentro del plazo previsto para la subsanacion. La traduccion
oficial debe ser el mismo texto presentado.

Para que la traduccién oficial de los documentos en idioma extranjero sea valida, la traduccion
se realizara en los términos del Decreto 382 de 1951 y el articulo 33 de la Ley 962 de 2005, o
la norma que la modifique, sustituya o complemente.

De igual manera, se deberan atender los demas lineamientos al respecto que se establecen
en la Circular Unica Externa expedida por la Agencia Nacional de Contrataciéon Publica -
Colombia Compra Eficiente.

1.6. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los documentos publicos expedidos en el exterior, por un pais signatario de la Convencion de
La Haya de 1961, sobre la abolicion del requisito de legalizacion, deben apostillarse; en
cambio, los documentos publicos expedidos en el exterior, por un pais signatario de la
Convencion de Viena de 1963, deben legalizarse. Los documentos privados otorgados en el
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extranjero no requieren apostilla ni legalizacién, salvo los que con posterioridad sean
intervenidos por un funcionario publico, en cuyo caso requieren apostille o legalizacién, en la
forma indicada antes.

Para el tramite de Apostilla o Legalizacion de documentos publicos otorgados en el exterior y
la acreditacion de la formacion académica obtenida en el exterior, las Entidades aplicaran los
parametros establecidos en las normas que regulen la materia, en especial la Resolucién 1959
de 2020 del Ministerio de Relaciones Exteriores, o la norma que la modifique, sustituya o
complemente.

En el caso de documentos especializados, como, por ejemplo, especificaciones o fichas
técnicas, que en el mercado sean de amplia utilizacion y aceptacion en idioma distinto al
castellano, las Entidades podran establecer en los Documentos del Proceso la posibilidad de
gue sean aportados en su lengua original acompafados de una traduccion simple al castellano,
cuando asi lo consideren conveniente, de conformidad con el estudio del sector realizado.

1.7. CONVERSION DE MONEDAS

Todos los valores que se estimen en la propuesta econdémica deberan presentarse en pesos
colombianos.

Para efectos de la comparacion de las propuestas, cuando se requiera verificar cualquier
informacién registrada en la propuesta en moneda extranjera, se hara la conversién del valor
en moneda extranjera presentada a pesos colombianos, tomando como referencia la
respectiva Tasa Representativa del Mercado (TRM) vigente en Colombia al dia del cierre del
proceso, publicada por el Banco de la Republica en su pagina oficial.

1.8. CRONOGRAMA.

El cronograma previsto para el presente proceso de seleccion (publicaciones de aviso, pliego
de condiciones, observaciones, adendas, cierre, informes de evaluacién, y demas tramites del
proceso de seleccion y adjudicacion) es el establecido a través del SISTEMA ELECTRONICO
PARA LA CONTRATACION PUBLICA — SECOP Il (www.colombiacompra.gov.co).

1.9. PRESENTACION DE OFERTAS.

Se entenderan recibidas por la Entidad las ofertas que a la fecha y hora indicada en el
cronograma del Proceso se encuentren en la plataforma del SECOP II, después de este
momento el SECOP Il no permitira el recibo de mas propuestas por excederse del tiempo
sefialado en el cronograma.
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Se entenderan recibidas por la Entidad las ofertas que a la fecha y hora indicada en el
cronograma del Proceso se encuentren en la plataforma del SECOP Il, después de este
momento el SECOP Il no permitira el recibo de mas propuestas por excederse del tiempo
sefalado en el cronograma.

No seran tenidas como recibidas las ofertas que hayan sido presentadas por medios distintos
al SECOP Il o que no hayan sido presentadas de conformidad con los Términos de
Condiciones y Uso del SECOPII.

Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP |I, la cual ha sido confirmada por
Colombia Compra Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad, la Entidad Estatal puede
recibir ofertas al correo electrénico correspondencia@idpc-gov-co -
luisgabriel.barriga@idpc.gov.co dentro de las 48 horas siguientes al momento previsto para el
cierre. En el evento en que se presenten indisponibilidades en la plataforma consulte la “Guia
para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” disponible en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/wp-

content/uploads/2024/09/quia_indisponibilidad secopii.pdf

1.10. OBSERVACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.1.4. del Decreto 1082 de 2015, los
interesados pueden hacer comentarios al Pliego de Condiciones a partir de la fecha de su
publicacion

1.11. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES

De conformidad con lo establecido en el articulo 5 del Decreto Reglamentario 1860 de 2021,
modificatorio de la Subseccion 2 de la Seccidon 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del
Libro 2 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad Estatal limitara en el acto de apertura el proceso
a las MIPYME nacionales con minimo un (1) afio de constitucion, siempre que se cumplan las
siguientes condiciones:

“1. El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dblares de
los Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que
para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MiPymes colombianas para
limitar la convocatoria a MiPymes colombianas. Las Entidades Estatales
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios auténomos
constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben recibir estas solicitudes por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicion del
acto administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa
aplicable a cada Proceso de Contratacion.

o
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Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar MiPymes,
cuyo objeto social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso
contractual (...).”

En este sentido, y verificando el presupuesto destinado para el presente proceso de seleccidon
es susceptible de limitarse a MiPymes.

1.12. PRESENTACION DE SOLICITUD DE ACLARACIONES, RELACIONADAS CON EL
PROCESO DE SELECCION Y EXPEDICION DE ADENDAS.

Los proponentes deberan examinar el contenido de los documentos del Proceso de Seleccion,
e informarse de los requerimientos y circunstancias que puedan afectar el desarrollo de todas
y cada una de las actividades a ejecutar.

Cualquier interesado que encontrare discrepancias u omisiones o tuviere dudas sobre el
Pliego de Condiciones y/o sus documentos anexos, asi como la interpretacion de los mismos,
puede solicitar las respectivas aclaraciones a ftravés de la pagina del SISTEMA
ELECTRONICO PARA LA CONTRATACION PUBLICA—SECOP Il, a la cual se puede acceder
a través de la direccién electrénica www.colombiacompra.gov.co, de conformidad con el plazo
estipulado en el cronograma del presente proceso de seleccion.

1.13. PARTICIPANTES

Bajo los parametros establecidos en la ley, en el presente proceso de seleccién abreviada de
menor cuantia, podran participar todas las personas naturales y juridicas (nacionales o
extranjeras), en forma individual o conjunta (Consorcio, Unién Temporal), que tengan
representacion en Colombia, o constituyan un apoderado domiciliado en el pais, cuya
actividad se relacione con el objeto de este proceso y cumplan con los requisitos establecidos
en el Pliego de condiciones y en la Ley.

En los casos en que se conformen sociedades, bajo cualquiera de las modalidades previstas
en la Ley con el unico objeto de presentar una propuesta, celebrar y ejecutar un contrato
estatal, la responsabilidad y sus efectos se regiran por las disposiciones previstas en la Ley
80 de 1993.

1.14. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES Y CONFLICTOS DE INTERES.

El proponente persona natural o juridica, asi como los miembros integrantes de un Consorcio,
Union Temporal, no podran estar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad o conflicto de intereses para contratar con el Estado, de acuerdo con lo
contemplado en los Articulos 8° y 9° de la Ley 80 de 1993, el Articulo 18 de la Ley 1150 de
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2007, la Ley 1474 de 2011 y en las demas normas complementarias.’

Con la presentacion de la propuesta y la suscripcion de la carta de presentacién de la misma,
se entiende que el proponente manifiesta bajo la gravedad del juramento, no estar incurso en
inhabilidad o incompatibilidad alguna, ni en conflicto de intereses.

La ocurrencia de una causal durante la seleccién, o con posterioridad a la adjudicacion, debe
ser comunicada por el participante dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la fecha en
que se tenga conocimiento de la misma y se procedera de acuerdo con lo establecido en la
Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007.

1.15. CAUSALES DE RECHAZO

Con fundamento en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y demas
normas concordantes, asi como los principios de la funcién publica y demas consagrados en
la normatividad contractual, se relacionan a continuacion las causales de rechazo de las
propuestas:

A. Cuando el proponente individual o cualquiera de los integrantes del proponente plural
se encuentre incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de interés o
prohibicién constitucional o legal para contratar con el Estado.

B. Cuando el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural no cuente con
capacidad juridica suficiente para presentar la oferta o ejecutar el contrato.

C. Cuando el proponente persona juridica o integrante del proponente plural se encuentre
en las situaciones previstas en el articulo 38 de la Ley 1116 de 2006 o en cualquier otra
disposicién que limite su capacidad para contratar.

D. Cuando el proponente no aclare, no subsane o no aporte los documentos necesarios
para acreditar requisitos habilitantes dentro del término de traslado del informe de
evaluacién establecido por la Entidad, o cuando los aporte de forma incorrecta.

E. Cuando el proponente no tenga inscripcion vigente y en firme en el Registro Unico de
Proponentes en la fecha de cierre del proceso, o no acredite su renovacion conforme a
la normatividad vigente, cuando el RUP sea exigible.

F. Cuando se evidencie que la propuesta contiene informacién inexacta, inconsistente o
presuntamente falsa que incida en la evaluacion o en la acreditacién de requisitos.
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G. Que el Proponente se encuentre inmerso en un conflicto de interés previsto en una
norma de rango constitucional o legal o en la causal contemplada en el numeral 1.13
del Pliego de Condiciones.

H. Cuando el proponente no presente con la oferta la garantia de seriedad exigida o esta
no cumpla con las condiciones establecidas en el pliego.

I. Cuando el objeto social del proponente persona juridica, o el de sus integrantes
tratandose de proponentes plurales, no permita ejecutar el objeto contractual.

J. Cuando una misma persona natural o juridica, o integrante de un proponente plural,
presente o haga parte de mas de una oferta dentro del mismo proceso de seleccion.

K. Cuando la propuesta sea presentada después de la fecha y hora establecidas para el
cierre del proceso.

L. Cuando el proponente no presente el FORMULARIO — OFERTA ECONOMICA o no lo
presente en el medio o sobre correspondiente, segun las reglas del proceso.

M. Cuando el valor total de la oferta supere el presupuesto oficial estimado para el proceso,
salvo que el pliego permita expresamente dicha circunstancia.

N. Cuando el proponente modifique, altere o suprima items, especificaciones o
condiciones establecidas por la Entidad en los formatos obligatorios, de manera que
impida la comparacién objetiva de las ofertas.

O. Cuando el proponente condicione su oferta o establezca condiciones contrarias a la ley
o al pliego de condiciones.

P. Cuando el proponente presente oferta parcial y el pliego no haya autorizado
expresamente dicha modalidad.

Q. Cuando, con posterioridad al cierre del proceso, se modifique la composicién o los
porcentajes de participacion del proponente plural sin autorizacion de la Entidad.

R. Cuando el proponente no se encuentre al dia en el pago de aportes al Sistema Integral
de Seguridad Social y Parafiscales, conforme al articulo 50 de la Ley 789 de 2002.
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S. Cuando, conforme a los parametros establecidos en el pliego, se determine que el valor
de la oferta es artificialmente bajo y el proponente no justifique satisfactoriamente su
viabilidad.

T. Cuando la oferta no cumpla con las condiciones técnicas minimas obligatorias
establecidas en el ANEXO TECNICO.

U. Las demas causales de rechazo previstas expresamente en la Constitucion o la ley.

1.16. DOCUMENTOS DE VERIFICACION.

Para la participacion en el proceso de seleccién abreviada de menor cuantia el Instituto
Distrital del Patrimonio Cultural exigira a los interesados capacidad juridica, financiera, de
organizacién y técnica, asi como condiciones de experiencia, en los términos que se indicaran
detalladamente en el presente pliego de condiciones y los cuales se fijan, en atencion al
presupuesto del presente proceso, el analisis del sector y a las indicaciones del estudio técnico
realizado, buscando que los mismos sean coherentes, consistentes, suficientes y objetivos y
que procuren la escogencia, en el marco de la libre competencia de los proponentes, para que
puedan ejecutar exitosamente el objeto a contratar y los fines del Estado que con él se
persiguen.

Las propuestas deben referirse y sujetarse a todos los puntos contenidos en el presente pliego
de condiciones, como en cada uno de sus anexos; asi mismo, debera contener todos los
requisitos exigidos, por lo tanto, el proponente al elaborar la propuesta, debera tener en cuenta
todas las formalidades, requisitos, condiciones técnicas, juridicas, financieras, contractuales,
econdmicas y demas, de cualquier naturaleza contenidas en este documento, en sus anexos
y en las aclaraciones o modificaciones que mediante adenda se consignen, las cuales haran
parte integral del presente.

1.17. COMPROMISO ANTICORRUPCION

El Proponente apoyara la accién del Estado Colombiano y del Instituto Distrital de
Patrimonio Cultural para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir cuentas, y
en este contexto debera asumir explicitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio de su
obligacion de cumplir la ley colombiana:

A. El Proponente se compromete a no ofrecer ni dar sobornos ni ninguna otra forma de
halago o dadiva a ningun funcionario publico en relacion con su propuesta, con el
proceso de seleccién o de contratacién, ni con la ejecucion del Contrato que pueda
celebrarse como resultado de su Propuesta. EI Proponente se compromete a no
permitir que nadie, bien sea empleado suyo 0 un agente comisionista independiente
lo haga en su nombre.

Calle 8 No 8-52
Teléfono: 355 0800 - A A AOR
Fax: 2813539 www.patrimoniocultural.gov.co Informacién: Linea 195 DE BOGOTAD.C.

COLTUMS, IRCHERIIN » DErsTrs
e T M e ok



http://www.patrimoniocultural.gov.co/

INSTITUTO DISTRITAL DE

PATRIMONIO
BOGOT,\ CULTURAL

B. El Proponente se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus
empleados y agentes y a cualquier representante (s) suyo (s), exigiéndoles el
cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de Colombia, y
especialmente de aquellas que rigen el presente proceso de seleccién y la relacién
contractual que podria derivarse del mismo y les impondra la obligacion de no
ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago corrupto a los funcionarios del Instituto
Distrital de Patrimonio Cultural ni a cualquier otro funcionario publico que pueda
influir en la Adjudicacion del contrato, bien sea directa o indirectamente, ni a terceras
personas que por su influencia sobre funcionarios publicos, puedan influir sobre la
Adjudicacion, ni de ofrecer pagos o halagos a los funcionarios del Instituto Distrital
de Patrimonio Cultural durante el desarrollo del Contrato que se suscribiria de ser
elegida su Propuesta.

C. El Proponente se compromete formalmente a no celebrar acuerdos o realizar actos
o conductas que tengan por objeto la colusién en el proceso de seleccion, o como
efecto la distribucién de la adjudicacion de contratos entre los cuales se encuentre
el que es materia de los presentes Pliego de condiciones o la fijacion de los términos
de la Propuesta.

D. Lasirregularidades presentadas o las actuaciones indebidas por servidores publicos
del Instituto Distrital de Patrimonio Cultural, con ocasiéon del tramite del
procedimiento de seleccion, deberan ser informadas a la entidad por cualquier medio
que considere el proponente.

E. El compromiso que segun el presente numeral debe contraer el Proponente, debera
hacerse constar en el FORMATO 5 - COMPROMISO ANTICORRUPCION y se
contraera bajo la gravedad de juramento, el que se entiende prestado por la sola
suscripciéon del FORMATO 1 - CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA.

F. Si durante el proceso de selecciéon, se comprobare el incumplimiento del
Proponente, sus representantes o sus empleados o agentes, a los compromisos
antes enunciados, procedera el rechazo de la propuesta presentada. En caso de que
el Instituto Distrital de Patrimonio Cultural advierta hechos constitutivos de
corrupcion de parte del Proponente durante el proceso de seleccion, tales hechos se
pondran inmediatamente en conocimiento de las autoridades competentes, a fin de
que se inicien las acciones legales a que hubiere lugar.

G. Si se comprobare el incumplimiento de dichos compromisos con posterioridad a la
Adjudicacion del proceso de seleccion, o con posterioridad a la suscripcion del
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Contrato, ello sera suficiente para declarar el incumplimiento y se haran exigibles las
sanciones previstas en el Contrato.

CAPITULO I
TERMINOS Y CONDICIONES DEL PROCESO DE SELECCION

21. ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA DEL PROCESO DE SELECCION

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.1.5, del Decreto 1082 de 2015, Instituto Distrital del
Patrimonio Cultural ordenara la apertura del proceso de Seleccion Abreviada de Menor
Cuantia, mediante acto administrativo de caracter general en la ciudad de Bogota D.C., el cual
se publicara en la pagina del SISTEMA ELECTRONICO PARA LA CONTRATACION PUBLICA
— SECOP I, al cual se puede acceder a través de la direccion electrénica
www.colombiacompra.gov.co, en la fecha y hora establecidas en el Cronograma del presente
proceso.

A partir de ese momento, se dara inicio al plazo de recibo de propuestas, el cual se extiende
hasta la fecha sefialada para el cierre del presente proceso de seleccion.

En caso de llegarse a comprobar durante el desarrollo del proceso la ocurrencia de alguna de
las circunstancias contempladas en el articulo 93 del Cédigo de Procedimiento Administrativo
y de lo Contencioso Administrativo, la entidad revocara el acto administrativo de apertura del
proceso.

2.2. PLAZO OTORGADO A LOS POSIBLES OFERENTES PARA QUE MANIFIESTEN
SU INTERES DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE SELECCION.

Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la apertura del proceso y con el fin de que se
conforme una lista de posibles oferentes, los proponentes deberan manifestar por escrito su
interés de participar en el presente proceso de seleccion, en la pagina del SISTEMA
ELECTRONICO PARA LA CONTRATACION PUBLICA — SECORP I, al cual se puede acceder
a través de la direccion electronica www.colombiacompra.gov.co, en la fecha y hora
establecidas en el cronograma del presente proceso.

Esta manifestacion segun lo establece el articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015
constituye requisito habilitante para la presentacion de la oferta correspondiente.

La manifestacion de interés debera efectuarse UNICAMENTE en la plataforma del SECOP I,
mientras el cronometro este vigente, conforme a los procedimientos alli establecidos, so pena
de no considerarse valida.

Atendiendo lo establecido en la Guia rapida para Manifestar interés a través del SECOP Il, los
interesados plurales, es decir, las uniones temporales y consorcios, deberan manifestar
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interés en la plataforma SECOP Il como estructura plural. NO seran de recibo las
manifestaciones de interés presentadas individualmente por integrantes que conforman la
estructura plural.

Las manifestaciones de interés que no se hayan realizado por medio de la plataforma del
SECORP Il en los términos correspondientes no seran tenidas en cuenta.

NOTA: Los proponentes interesados podran consultar el procedimiento de la guia dispuesta
por Colombia compra para tal fin en el siguiente enlace:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce step/20190821quiapcmanifest
acioninter esproveedorv5.pdf

2.3. SORTEO DE CONSOLIDACION DE OFERENTES.

De conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015, el
Instituto ha determinado no realizar sorteo para limitar el nimero de interesados, por lo
cual, independientemente del nimero de manifestaciones de interés validas recibidas, el
Proceso de Contratacion continuara con la totalidad de los interesados que hayan manifestado
su intencion de participar en debida forma y dentro del término establecido.

En consecuencia, Unicamente podran presentar oferta quienes hayan manifestado interés
oportunamente y en debida forma. La oferta presentada por quien no cumpla esta condicion
sera rechazada.

Cuando la manifestacion de interés sea presentada por un interesado plural, este debera
presentar la oferta bajo la misma estructura y con los mismos integrantes con los cuales
manifestd su interés, sin que sea admisible su modificacion, sustitucion, adicién o retiro.

2.4. PREPARACION Y PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS.

La propuesta debera presentarse en la plataforma del SECOP Il, debera contener Unicamente
los documentos que acrediten los requisitos habilitantes, tales como capacidad juridica,
capacidad financiera, capacidad organizacional, experiencia y documentacion técnica minima
habilitante.

No podran sefialarse condiciones diferentes a las establecidas en este pliego de condiciones.
En caso de que la propuesta formule condiciones diferentes a las aqui establecidas, se
tendran por no presentadas y en consecuencia prevaleceran las disposiciones contenidas en
el presente documento.
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NOTA: La propuesta econdmica debera ser presentada en pesos colombianos y la misma
debera contemplar la tasa representativa del mercado de la fecha de cierre del presente
proceso de seleccion.

2.5. PROPUESTAS PARCIALES

El Instituto Distrital del Patrimonio Cultural NO acepta la presentacion de propuestas
parciales. Por lo cual, las propuestas se deben presentar por el total de los items que se
pretenden adquirir, en las cantidades solicitadas y todas las especificaciones técnicas
indicadas en el pliego de condiciones.

2.6. CIERRE DEL PROCESO DE SELECCION Y APERTURA DE OFERTAS

El cierre del presente proceso de seleccion tendra lugar el dia y hora sefalados en el
cronograma. Las propuestas deben ser cargadas antes del cierre UNICAMENTE en el Portal
del Sistema Electrénico de la Contratacion Publica SECOP I, al cual se puede acceder a
través de la direccion electrénica www.colombiacompra.gov.co.

No se admiten ofertas enviadas por correo electronico o presentadas en lugar diferente al
sefalado en el presente proyecto pliego de condiciones, con excepcion de las circunstancias
establecidas en la GUIA DE INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II.

Los valores presentados en la oferta econdmica deberan aproximarse a la unidad sin cifras
decimales. En caso que un Proponente Plural, bien sea Consorcio o Unién Temporal, sea
adjudicatario de la contratacién, procedera dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
adjudicacion, a remitir el RUT y la certificacion bancaria, en la cual debe indicar el nimero de
cuenta bancaria (de ahorros o corriente) a nombre del Consorcio, Unién Temporal, acreditar
que es el cuentahabiente y que la cuenta esta activa a la fecha.

Lo anterior como requisito previo a la suscripcién del contrato, teniendo en cuenta que el
Sistema Integral de Informacién Financiera (SIIF), solo permite acoger una cuenta bancaria
para registrar la obligacion y orden de pago. Asi mismo, adquirira un Numero de Identificacion
Tributaria (NIT), a nombre del consorcio, unién temporal, y allegara el respectivo certificado,
dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la publicacion del Acto Administrativo de
Adjudicacion y elaboracion de la Minuta del Contrato.

Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP II, la cual ha sido confirmada por
Colombia Compra Eficiente mediante Certificado de Indisponibilidad, la Entidad Estatal puede
recibir ofertas por correo electrénico dentro de las 48 horas siguientes al momento previsto
para el cierre. En el evento en que se presenten indisponibilidades en la plataforma consulte
la “Guia para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” disponible en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/wpcontent/uploads/2024/09/quia_indisponibilidad secopii.pdf
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2.7. COMITE EVALUADOR DE PROCESOS CONTRACTUALES

En cumplimiento del articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, las propuestas seran
evaluadas por el Comité Evaluador, que para el efecto designe el jefe de cada una de las
areas técnicas y de apoyo del Instituto Distrital del Patrimonio Cultural. Este Comité es
conformado por servidores publicos y contratistas, quienes realizaran su labor de manera
objetiva, cifiéndose exclusivamente a las reglas contenidas en el presente Pliego de
condiciones.

De conformidad con el citado articulo, el comité evaluador, estara sujeto a las inhabilidades e
incompatibilidades y conflicto de intereses legales y recomendara al Ordenador del Gasto, el
sentido de la decision a adoptar de conformidad con la evaluacion efectuada.

2.8. TERMINO DE VERIFICACION Y SANEAMIENTO DE REQUISITOS HABILITANTES

El Instituto Distrital del Patrimonio Cultural, verificara los requisitos habilitantes de las ofertas
presentadas por los proponentes dentro del plazo sefialado en el cronograma del presente
proceso.

Una vez se produzca el informe de resultado de evaluacion de las propuestas, la Entidad
acudiendo a las reglas de subsanabilidad establecidas en el paragrafo 1 del articulo 5 de la
Ley 1150 de 2007, publicara el informe en el SECOPII, de acuerdo con el término establecido
en el cronograma.

Durante este término los proponentes deberan allegar a través del aplicativo del SECORP I,
las aclaraciones y/o informacion requerida en el informe de evaluacién, tendientes a la
aclaracién y/o subsanacion de las ofertas, so pena de rechazo de la oferta, en aplicacion de
lo establecido en el Literal D) Subsanacion de Requisitos Habilitantes, del Manual para
determinar y verificar los Requisitos Habilitantes en los Procesos de Contratacion, expedido
por Colombia Compra Eficiente.

2.9. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

El numeral 6° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, indica: “Las propuestas deben referirse y
Sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en el Pliego de Condiciones. (...)”
Igualmente, el numeral 7° ibidem consagra: “De acuerdo con la naturaleza, objeto y cuantia
del contrato, en el Pliego de Condiciones se sefialara el plazo razonable dentro del cual la
entidad debera elaborar los estudios técnicos, econémicos y juridicos, necesarios para la
evaluacion de las propuestas y para solicitar a los proponentes las aclaraciones y
explicaciones que se estimen indispensables.”
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De conformidad con lo establecido en el paragrafo primero del Articulo 5° de la Ley 1150 de
2007, modificado por el articulo 5° de la ley 1882 de 2018:

“La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacion de las
propuestas no serviran de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos
hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no
afecten la asignacion de puntaje, deberan ser solicitados por las entidades
estatales y deberan ser entregados por los proponentes hasta el término del
traslado del informe de evaluacion que corresponda a cada modalidad de
seleccion, salvo lo dispuesto para el proceso de minima cuantia y para el
proceso de seleccion a través del sistema de subasta. Seran rechazadas las
ofertas de aquellos proponentes que no suministren la informacion y la
documentacion solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente
sefalado. Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los
proponentes no podran acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al
cierre del proceso’.

En cumplimiento de las reglas establecidas en la norma transcrita, en todo proceso de
seleccion de contratistas primara lo sustancial sobre lo formal. En consecuencia, seran
rechazadas las ofertas de aquellos proponentes, que no suministren la informacién y la
documentacién solicitada por la entidad estatal dentro del término de traslado.

Bajo las previsiones contenidas en los numerales 6° y 7° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993,
el Articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, asi como el Articulo 5° de la ley 1882 de 2018 y
acogiendo lo sefialado en los pronunciamientos del Consejo de Estado, durante el término de
publicacion de la verificacion de los requisitos habilitantes de las propuestas, los proponentes
deben publicar en la plataforma del SECOP I, las aclaraciones, precisiones y/o documentos
que puedan ser objeto de subsanabilidad.

El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma integra, esto es, respondiendo todos
los puntos del pliego de condiciones y adjuntando todos los documentos de soporte.

2.10. ADJUDICACION

La adjudicacion del contrato que resulte del presente proceso de seleccion se hara mediante
acto administrativo que se comunicara través del Secop Il, teniendo en cuenta la propuesta
mas favorable para la entidad, previa evaluacion y cotejo de cada una de las propuestas
presentadas. Se entiende por propuesta mas favorable aquella que cumpla con los requisitos
habilitantes y obtenga el mayor puntaje en la evaluacién de los factores sefialados en el pliego
de condiciones. La adjudicacion se efectuara en el plazo establecido en el cronograma del
proceso de seleccioén. Si dentro del plazo comprendido entre la adjudicacion del contrato y la
suscripcion del mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que
el acto se obtuvo por medios ilegales, este podra ser revocado.
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En los dos (2) eventos anteriores, la entidad estatal, mediante acto administrativo
debidamente motivado, podra adjudicar el contrato dentro de los quince (15) dias siguientes,
al proponente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente
favorable para la entidad.

El acto administrativo mediante el cual se adjudique el contrato producto del presente proceso
de Seleccion o el de declaratoria de desierta, sera publicado en la pagina del Sistema
Electrénico para la Contratacion Publica - SECOP.

El valor del contrato sera por el valor resultante de la adjudicacion, incluidos todos los costos
directos e indirectos asociados al suministro de los bienes y/o prestacion del servicio, el IVA,
demas impuestos de ley.

2.11. DECLARATORIA DE DESIERTA

EL INSTITUTO DISTRITAL DEL PATRIMONIO CULTURAL, declarara desierto el proceso de
seleccion abreviada de menor cuantia, mediante acto motivado, en los siguientes eventos:

-Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva.

-Cuando no se hubiera presentado ninguna propuesta en el presente proceso de seleccion.
-Cuando ninguna propuesta se ajuste a las condiciones consignadas en el Pliego de
condiciones.

La declaratoria de desierta se formalizara mediante Acto Administrativo, en el que se
sefalaran en forma expresa todas las razones en las que se basa dicha decision y sera
notificada a todos los proponentes por medio de la plataforma del SECOP I, contra la
Resolucion que declare desierto el proceso de seleccion abreviada de menor cuantia
procedera el recurso de reposicion, el cual podra interponerse con las formalidades y dentro
del plazo previsto en la Ley 1437 de 2011.

Si el adjudicatario no suscribe el contrato o no presenta la garantia unica dentro del plazo
sefialado, la Entidad podra adjudicar el contrato al proponente calificado en segundo lugar,
mediante resolucién motivada, dentro de los quince (15) dias habiles siguientes.

CAPITULO Il
INFORMACION Y CONDICIONES DEL CONTRATO.

3.1. OBJETO.

684-Prestar los servicios de impresién, encuadernacion y acabados de las publicaciones
aprobadas dentro del plan editorial 2026 del instituto distrital de patrimonio cultural — idpc, de
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conformidad con las caracteristicas, cantidades y especificaciones técnicas establecidas por
la entidad.

3.2. CLASIFICACION UNSPSC

SEGMENTO FAMILIA CLASE NOMBRE
82 12 18 Publicacion de libros de texto o de investigacion
82 12 15 Impresion de publicaciones

3.3. DESCRIPCION Y ALCANCE DEL OBJETO.

El objeto del presente proceso comprende la prestacion integral de los servicios de preprensa,
impresion, encuadernacién y acabados de las publicaciones aprobadas dentro del Plan
Editorial 2026 del Instituto Distrital de Patrimonio Cultural — IDPC, de conformidad con las
especificaciones técnicas establecidas en el ANEXO TECNICO — CONDICIONES TECNICAS,
documento que hace parte integral del presente proceso de seleccion.

Para el cumplimiento del objeto contractual, el contratista debera ejecutar todas las
actividades técnicas, operativas y logisticas necesarias para la produccion fisica de las
publicaciones, garantizando el cumplimiento de las especificaciones de disefio, materiales,
dimensiones, papeles tintas, acabados, encuadernacién, pruebas de color, controles de
calidad, empaque y entrega final de los ejemplares, de acuerdo con las condiciones definidas
por la Entidad.

El alcance del contrato comprende igualmente el suministro de la totalidad de materiales,
insumos, mano de obra, maquinaria, equipos, transporte, embalaje y demas recursos
necesarios para la correcta ejecucion del objeto contractual, asi como la obtencién del ISBN
para las publicaciones que asi lo requieran, sin que ello genere costos adicionales para el
Instituto Distrital de Patrimonio Cultural.

Las publicaciones objeto del contrato, asi como sus cantidades, caracteristicas técnicas,
rangos de paginas y especificaciones particulares, corresponden a las definidas en el ANEXO
TECNICO N°0 — CONDICIONES TECNICAS, el cual hace parte integral de los documentos
del proceso.
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3.4. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

El contrato que se derive del presente proceso de seleccién, se denomina “CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS”.

Lo anterior, por cuanto el objeto contractual corresponde a la prestacién integral de servicios
especializados de preprensa, impresién, encuadernacion y acabados editoriales, ejecutados
conforme a las especificaciones técnicas definidas por la Entidad, siendo la entrega de las
publicaciones impresas el resultado de la ejecucidn de dichos servicios y no la simple
adquisicion de bienes previamente elaborados.

3.5. PRESUPUESTO OFICIAL.

El presupuesto oficial ha sido estimado en la suma de CIENTO SESENTAY SEIS MILLONES
CUATROCIENTOS VEINTINUEVE MIL CIENTO TREINTA Y TRES PESOS ($166.429.133)
MCTE ; valor que incluye todos los costos directos e indirectos necesarios para la ejecucion
del contrato, asi como los impuestos, tasas, contribuciones y demas tributos que se generen
con ocasién de la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato.

El presente proceso se encuentra respaldado financieramente por el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 599, del 25 de agosto de 2026, con cargo al rubro
presupuestal “Consolidacion de estrategias y mecanismos que aporten al reconocimiento,
divulgacion y apropiacion de los patrimonios a nivel territorial y poblacional en Bogota D.C”
(0230117330120240228) expedido por la Subdireccion de Gestion Corporativa del Instituto
Distrital de Patrimonio Cultural, para amparar el contrato resultante del presente proceso de
seleccion en la modalidad de Seleccion Abreviada de Menor Cuantia, con cargo a los rubros
y proyectos de inversién relacionados a continuacion:

RUBRO DESCRIPCION CONCEPTO DEL GASTO | FONDO VALOR
02301173301202402 Consolidacion de estrategias y 0232020200881301 1-100-F001 VA-
28 mecanismos que aporten al Servici RECURSOS 107.400.000
reconocimiento, divulgacion y ervicios DISTRITO
apropiacion de los patrimonios interdisciplinarios de
a investigacion
nivel territorial y poblacional en basica
Bogota D.C.
0230117330120240 | Consolidacion de estrategias 0232020200881301 3-100-F002 59.424.000
228 . VAADMINISTRAD
y Servicios oS
mecanismos que aporten al interdisciplinarios de DE LIBRE
reconocimiento, divulgacién y investigacion DESTINACION
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apropiacion de los basica
patrimonios a

nivel territorial y poblacional
en

Bogota D.C.

02301173301202402 Consolidacion de estrategias y 0232020200881301 3-200-F002 5.184.000
mecanismos que aporten al Servici RBADMINISTRA
reconocimiento, divulgacion y ervicios DOS
apropiacion de los patrimonios interdisciplinarios de DELIBRE
a o . investigacion DESTINACION
nivel territorial y poblacional en basi
Bogota D.C. asica

TOTAL
$172.008.00
0

El presupuesto oficial se sustenta en el estudio de mercado elaborado por la Entidad, a partir
del analisis de las cotizaciones obtenidas de proveedores del sector que prestan servicios de
impresion, encuadernacion y acabados editoriales, de conformidad con las especificaciones
técnicas establecidas para el presente proceso.

3.6. FORMA DE PAGO

EI INSTITUTO DISTRITAL DE PATRIMONIO CULTURAL - IDPC pagara el valor del contrato
mediante PAGOS PARCIALES, de acuerdo con las publicaciones efectivamente entregadas
y recibidas a satisfaccion por el supervisor del contrato y el Almacén del Instituto, conforme al
cronograma de produccién establecido en el Anexo Técnico y a la factura presentada por el
contratista, en la que conste la relacion de las publicaciones entregadas.

Cada pago se realizara previa programacion del Programa Anual Mensualizado de Caja — PAC
y la presentacion de los siguientes documentos:

> Entrada al Almacén de las publicaciones entregadas.

> Factura electronica de venta o documento equivalente, debidamente expedida
conforme a la normatividad vigente y cargada en la Plataforma Transaccional SECOP I,
cuando corresponda.

> Certificacion suscrita por el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda,
en la que conste el cumplimiento del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral y de los aportes parafiscales, de conformidad con la normatividad vigente. Cuando el
contratista sea persona natural, debera acreditar el pago de los aportes al Sistema de
Seguridad Social correspondientes al periodo objeto del pago.
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> Certificacidon de cumplimiento o acta de recibo a satisfacciéon expedida por el
supervisor del contrato.

> Cuando aplique, certificacion actualizada del cumplimiento de los compromisos
adquiridos

durante el proceso de seleccion relacionados con la vinculacion de poblacién objeto de
incentivos.

Para el tramite del ULTIMO PAGO, ademas de los documentos anteriormente sefialados, el
contratista debera acreditar la entrega total de las publicaciones objeto del contrato y el recibo
final a satisfaccion por parte del supervisor del contrato.

Si la factura o cualquiera de los documentos requeridos para el tramite del pago presenta
inconsistencias o no cumple los requisitos exigidos, el término para efectuar el pago
comenzara a contarse a partir de la fecha en que el contratista allegue la totalidad de la
documentacién en debida forma, sin que ello genere reconocimiento de intereses o
compensacion alguna a su favor.

Todos los pagos estaran sujetos a la programacion del Programa Anual Mensualizado de Caja
(PAC) y a la disponibilidad de recursos de la Entidad.

El contratista deberd cumplir los procedimientos establecidos por el Instituto Distrital de
Patrimonio Cultural y por la Plataforma Transaccional SECOP Il para la radicaciéon de las
facturas y demas documentos requeridos para el tramite de pago.

Se debe tener en cuenta para los pagos los siguientes aspectos:

1. Todos los pagos estaran sujetos a la programacién del Programa Anual Mensualizado
de Caja (PAC). Para tal fin, una vez iniciado el contrato, el contratista y el supervisor acordaran
el plan de ejecucién contractual, el cual debera registrarse en la Plataforma Transaccional
SECORP I, conforme a los lineamientos de la Entidad.

2. Para la programacion de los pagos, el contratista y el supervisor deberan observar las
directrices impartidas por la Secretaria Distrital de Hacienda y las circulares internas vigentes
del Instituto Distrital de Patrimonio Cultural.

3. El contratista debera presentar oportunamente la factura electrénica de venta y los
demas documentos requeridos para el tramite del pago, debidamente diligenciados, con el fin
de garantizar su programacién dentro del PAC.

4. La factura debera cumplir los requisitos establecidos en la normatividad tributaria
vigente, incluyendo el Impuesto sobre las Ventas (IVA), cuando haya lugar.
5. Si la factura o cualquiera de los documentos requeridos para el tramite del pago

presenta inconsistencias o no cumple los requisitos exigidos, el término para efectuar el pago
comenzara a contarse a partir de la fecha en que el contratista allegue la totalidad de la
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documentacién en debida forma, sin que ello genere reconocimiento de intereses o
compensacioén alguna a su favor.

6. Para cada pago, el contratista debera acreditar el cumplimiento de las obligaciones
relacionadas con el Sistema de Seguridad Social Integral y los aportes parafiscales, cuando
haya lugar, de conformidad con la normatividad vigente.

7. El contratista debera atender los procedimientos establecidos por el Instituto Distrital
de Patrimonio Cultural y por la Plataforma Transaccional SECOP Il para la radicacién de las
facturas y demas documentos requeridos para el tramite de pago.

3.7. LUGAR DE EJECUCION:

La ejecucion del contrato se desarrollara en la ciudad de Bogota D.C.

Las publicaciones objeto del contrato deberan entregarse en las instalaciones del Instituto
Distrital de Patrimonio Cultural — IDPC o en el lugar que determine el supervisor del contrato
dentro de Bogota D.C., previa coordinacién con la Entidad. El contratista asumira el transporte,
cargue, descargue y entrega de las publicaciones, sin que ello genere costos adicionales para
el Instituto.

3.8. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucién del contrato sera hasta el TREINTA'Y UNO (31) DE DICIEMBRE DE
2026, contado a partir de la suscripcion del acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

Durante dicho término, el contratista debera ejecutar las actividades previstas en el objeto
contractual y realizar las entregas parciales de las publicaciones de conformidad con el
procedimiento de produccién, los tiempos establecidos para cada etapa y las especificaciones
técnicas previstas en el Anexo Técnico.

Para cada publicacion, el procedimiento de ejecucion se desarrollara de manera secuencial,
asi: i) entrega de los archivos finales por parte del IDPC; ii) revisién técnica de los archivos
por parte del contratista; iii) elaboracion y entrega de las pruebas de impresion y color; iv)
revision y formulacion de observaciones por parte del IDPC, cuando haya lugar; v) realizaciéon
de los ajustes que correspondan y presentacion de las pruebas corregidas; vi) aprobacién
escrita de las pruebas por parte del supervisor del contrato o quien este designe; vii) impresion
definitiva; viii) encuadernacion y acabados; y ix) empaque, transporte y entrega final.

Las pruebas de impresion y color deberan ser entregadas por el contratista dentro de los dos
(2) dias habiles siguientes al recibo de los archivos finales suministrados por la Entidad, en
las condiciones establecidas en el Anexo Técnico.
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Una vez obtenida la aprobacién escrita de las pruebas por parte del supervisor del contrato o
quien este designe, el contratista debera ejecutar la impresion, encuadernacion, acabados,
empagque y entrega de la respectiva publicacion dentro de un plazo maximo de diez (10) dias
habiles, contados a partir del dia habil siguiente a la comunicacion de la aprobacién definitiva
de las pruebas, de conformidad con las especificaciones técnicas y condiciones establecidas
en el Anexo Técnico.

Los tiempos correspondientes a la revision, formulacién de observaciones y aprobacion de las
pruebas por parte de la Entidad no se contabilizaran dentro del término de ejecucién a cargo
del contratista, por corresponder a actuaciones propias de la Entidad. En todo caso, las
actuaciones de revision y aprobacion deberan surtirse dentro del plazo de ejecucion
contractual.

Cuando, una vez aprobadas las pruebas, la Entidad solicite modificaciones al contenido o a
las especificaciones de la publicacion, el contratista no podra iniciar o continuar la produccion
de la version modificada hasta contar con la correspondiente autorizacion escrita del
supervisor. Cuando dichas modificaciones impliquen actividades, cantidades o costos
adicionales respecto de las condiciones inicialmente contratadas, se procedera de
conformidad con las reglas aplicables a las modificaciones contractuales.

Las entregas se efectuaran de manera parcial, de acuerdo con el cronograma de produccion
definido por el IDPC y con las condiciones establecidas en el Anexo Técnico.

3.9. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

3.9.1. OBLIGACIONES GENERALES

EL CONTRATISTA se obliga a ejecutar el objeto del contrato y a desarrollar las actividades
especificas en las condiciones pactadas, cumpliendo, ademas, las siguientes obligaciones
generales:

1. Ejecutar el contrato de conformidad con las condiciones establecidas en los estudios
previos, el pliego de condiciones, el Anexo Técnico, la propuesta presentada y el contrato.

2. Cumplir oportunamente las instrucciones, observaciones y recomendaciones
impartidas por el supervisor del contrato, siempre que se relacionen con el objeto contractual.
3. Ejecutar el contrato utilizando el personal, equipos, maquinaria, herramientas,
materiales e insumos necesarios para garantizar la calidad de los servicios contratados.

4. Mantener durante la ejecucién del contrato las condiciones juridicas, técnicas,
financieras y de experiencia que sirvieron de fundamento para su seleccion.

5. Cumplir con las obligaciones derivadas del Sistema de Seguridad Social Integral,

aportes parafiscales y demas obligaciones laborales respecto del personal que destine para
la ejecucion del contrato, cuando haya lugar, manteniendo indemne al Instituto Distrital de
Patrimonio Cultural frente a cualquier reclamacién que se origine por este concepto.
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6. Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion técnica,
administrativa, financiera, editorial o de cualquier otra naturaleza que conozca con ocasion de
la ejecucion del contrato y abstenerse de divulgarla o utilizarla para fines distintos al
cumplimiento del objeto contractual, salvo autorizacion previa y escrita del Instituto o
requerimiento de autoridad competente. Esta obligacion permanecera vigente incluso
después de la terminacion del contrato.

7. Custodiar adecuadamente los archivos digitales, artes finales, pruebas de impresion,
documentos, originales y demas informaciéon suministrada por el Instituto, respondiendo por
su conservacion, integridad y uso exclusivo para la ejecucién del contrato.

8. Responder por la calidad de los bienes y servicios suministrados, asi como por los
dafos y perjuicios que cause a la Entidad o a terceros con ocasion de la ejecucién del contrato,
de conformidad con la normatividad vigente.

9. Informar oportunamente al supervisor cualquier situacion que pueda afectar la correcta
ejecucioén del contrato o el cumplimiento de las obligaciones adquiridas.

10. Constituir, mantener vigentes y, cuando sea necesario, ampliar las garantias exigidas
para la ejecucién del contrato.

1. Solicitar por escrito, con la debida anticipacién vy justificacién, cualquier modificacion
contractual que resulte necesaria para la adecuada ejecucién del contrato.
12. Cumplir la normativa ambiental aplicable a las actividades desarrolladas para

la ejecucién del contrato, implementando medidas para el uso eficiente de los recursos y la
adecuada separacién, almacenamiento, manejo y disposicion de los residuos generados
durante los procesos de preprensa, impresion, encuadernacion y acabados editoriales, de
conformidad con las disposiciones ambientales vigentes.

13. Permitir y facilitar las actividades de seguimiento, supervision, inspeccion y control que
adelante el Instituto Distrital de Patrimonio Cultural, suministrando la informacién vy
documentacion que sea requerida durante la ejecucion del contrato.

14. Entregar los bienes objeto del contrato en las condiciones de calidad, cantidades,
especificaciones técnicas, oportunidad y demas requisitos establecidos en el Anexo Técnico
y en la oferta presentada.

15. Reponer, corregir o sustituir, por su cuenta y riesgo, los bienes o productos que
presenten defectos de fabricacion, impresién, encuadernacion, acabados o cualquier
incumplimiento frente a las especificaciones técnicas exigidas por la Entidad, sin que ello
genere costos adicionales para el Instituto.

16. Mantener indemne al Instituto Distrital de Patrimonio Cultural frente a cualquier
reclamacion, demanda, accion judicial o extrajudicial derivada de actuaciones u omisiones
imputables al contratista durante la ejecucion del contrato.

17. Cumplir las disposiciones en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo que le sean
aplicables durante la ejecucién del contrato.

18. Cumplir las demas obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y aquellas que
se deriven de la Constitucion, la ley, los documentos del proceso, el contrato y sus anexos.
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3.9.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Ademas de las obligaciones generales establecidas por la Entidad, EL CONTRATISTA debera
cumplir las siguientes
obligaciones especificas:

1. Ejecutar los servicios de preprensa, impresién, encuadernacion y acabados editoriales
de las publicaciones objeto del contrato, de conformidad con las especificaciones técnicas
establecidas en el Anexo Técnico, la propuesta presentada y los demas documentos que
hacen parte integral del proceso.

2. Recibir las artes finales suministradas por el Instituto Distrital de Patrimonio Cultural y
verificar las condiciones técnicas necesarias para su correcta reproduccion durante el proceso
de impresion, informando oportunamente al supervisor cualquier inconsistencia técnica que
pueda afectar la calidad del producto final.

3. Realizar las pruebas de color en un plazo maximo de dos (2) dias habiles conforme el
IDPC haga envio de archivos de artes finales al contratista, (cumpliendo de esta manera con
el proceso de envio de archivos y realizacién de pruebas de color e impresion). Dichas
pruebas deberan elaborarse en impresion offset, a tamano real, utilizando el mismo papel,
tintas y materiales definidos para la produccion definitiva de cada publicacion. No se aceptaran
pruebas digitales, tipo Sherpa, Matchprint o similares. Las pruebas seran remitidas para firma
y aprobacién en el lugar que indique el supervisor del contrato o quien este designe, para lo
que el IDPC podra tomarse tres dias habiles. En caso de llegar a ser necesario la repeticion
de las pruebas de acuerdo a los comentarios realizados por el IDPC, el contratista contara
con plazo maximo de dos dias habiles extra para su entrega en el lugar que indique el
supervisor del contrato o quien este designe para la aprobacion final de las pruebas por parte
del IDPC en un plazo maximo de tres dias habiles.

4. Iniciar la impresién definitiva unicamente cuando cuente con la aprobacién escrita del
supervisor del contrato o de quien éste designe. Una vez aprobadas estas pruebas; el proceso
de impresion, acabados y finalizacién no debe tardar mas de diez dias contados a partir de la
fecha en que se comunica la aprobacioén al contratista (o del envio de la comunicacién). El
ultimo dia (de la semana a la cual se hace mencion) (dia 10) los libros deben ser entregados
en la direccién indicada del IDPC debidamente empacados en cajas rotuladas, es decir, con
el numero de ejemplares y el titulo de los mismos.

5. Garantizar durante todo el proceso productivo la fidelidad cromatica, uniformidad del
color, calidad de impresién, registro, definicion de imagenes, encuadernacion, acabados y
demas caracteristicas técnicas establecidas para cada publicacion.

6. Aplicar controles permanentes de calidad durante las etapas de preprensa, impresion,
acabados y encuadernacion, acreditando cuando sea requerido por el supervisor los controles
de densitometria, colorimetria y demas verificaciones técnicas utilizadas durante la produccién
de conformidad con la informacion suministrada por el Instituto Distrital de Patrimonio Cultural,
los lineamientos establecidos por la Camara Colombiana del Libro y dentro de los tiempos
requeridos para la ejecucién del contrato.

Calle 8 No 8-52
Teléfono: 355 0800 - .
Fax: 2813539 www.patrimoniocultural.gov.co Informacién: Linea 195 %Em“i“é‘c’?‘

CLATUMS, TRCHEAIIN « DErTrs

e T W e o


http://www.patrimoniocultural.gov.co/

INSTITUTO DISTRITAL DE

PATRIMONIO
BOGOT,\ CULTURAL

7. Tramitar, gestionar y asumir el costo del ISBN de las publicaciones que asi lo requieran,
conforme a la informacion suministrada por el Instituto Distrital de Patrimonio Cultural y los
lineamientos establecidos por la Camara Colombiana del Libro.

8. Suministrar la totalidad de los materiales, papeles, cartones, tintas, adhesivos,
insumos, maquinaria, equipos, herramientas y demas elementos necesarios para la correcta
ejecucion del objeto contractual.

9. Garantizar que los materiales utilizados correspondan a las especificaciones técnicas
ofertadas y aprobadas por la Entidad, absteniéndose de efectuar sustituciones sin
autorizacion previa y escrita del supervisor del contrato.

10. Entregar las publicaciones completamente terminadas, empacadas, protegidas y
rotuladas, indicando claramente el titulo de la publicacion, la cantidad de ejemplares
contenidos, de acuerdo con las instrucciones impartidas por el supervisor

1. Asumir por su cuenta y riesgo el cargue, descargue, transporte, almacenamiento
temporal y entrega de las publicaciones en el lugar o lugares que indique el supervisor del
contrato, sin costo adicional para la Entidad.

12. Reponer, corregir o sustituir, por su cuenta y riesgo, los ejemplares que presenten
defectos de impresion, diferencias de color, errores de registro, fallas de encuadernacion,
acabados defectuosos, deterioro, dafos durante el transporte o cualquier incumplimiento
frente a las especificaciones técnicas exigidas por la Entidad dentro del plazo que establezca
el supervisor.

13. Asumir todos los costos derivados de las correcciones, reposiciones, reimpresiones o
ajustes que deban realizarse por causas imputables al contratista.

14. Custodiar y mantener absoluta reserva sobre las artes finales, archivos digitales,
fotografias, ilustraciones, disefios, documentos y demas informacién suministrada por el
Instituto, absteniéndose de reproducirla, divulgarla o utilizarla para fines distintos de la
ejecucion del contrato aun después de la terminacion del contrato.

15. Abstenerse de imprimir ejemplares adicionales a los autorizados por el Instituto Distrital
de Patrimonio Cultural, sin autorizacién escrita del Instituto, y destruir, cuando corresponda,
los excedentes, planchas, pruebas y demas elementos utilizados durante el proceso de
produccién, cuando asi lo solicite el supervisor del contrato.

16. Atender oportunamente los requerimientos técnicos, observaciones y solicitudes
formuladas por el supervisor del contrato durante la ejecucion contractual.

17. Participar, a través de su representante legal o del personal designado, en las
reuniones de seguimiento convocadas por el Instituto cuando ello resulte necesario para la
adecuada ejecucion del contrato.

18. Dar cumplimiento a lo dispuesto en el Decreto Distrital 643 de 2025, “Por medio del
cual se expide el Decreto Unico del Sector Mujeres”, y las normas que lo modifiquen, adicionen
o sustituyan, en materia de medidas afirmativas para promover la participacion de las mujeres
en la contratacion del Distrito Capital. Para tal efecto, el CONTRATISTA debera vincular y
mantener un minimo de mujeres para la ejecucion del contrato, segun los porcentajes
establecidos para la respectiva rama de actividad econdémica, garantizando que dicha
vinculacion se realice con plena observancia de las normas laborales o contractuales
aplicables.
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RAMAS DE A PARTIR DEL 1 DE A PARTIR DEL 1 DE A PARTIR DEL 1 DE
ACTIVIDAD JUNIO DE 2021 JUNIO DE 2022 JUNIO DE 2023 EN
ECONOMICA ADELANTE
Construccion 6,8% 9,3% 13,8%

Transporte y 9,6% 12,1% 16,6%
almacenamiento

Suministro de 22.2% 24.2% 28,2%

electricidad, gas y agua

Actividades 31,2% 33,2% 37,2%

inmobiliarias

Informacion y 43,9% 45,5% 49,5%
telecomunicaciones

Industria manufacturera 43,9% 45,9% 49,9%

Comercio y reparacion 47.4% 45,4% 50%

de vehiculos

Otras ramas 50% 50% 50%

Para efectos del presente proceso, teniendo en cuenta que el objeto contractual corresponde
a la prestacion de servicios de impresion, encuadernacion y acabados editoriales, actividades
comprendidas dentro de la industria manufacturera, se aplicara el porcentaje correspondiente
a dicha rama de actividad econdmica, de conformidad con el articulo 29 del Decreto Distrital
643 de 2025. En consecuencia, el porcentaje minimo de mujeres que deberan estar
vinculadas a la ejecucion del contrato corresponde (49,9%).

Nota 1. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 29 del Decreto Distrital 643 de 2025,
para los contratos cuyo plazo de ejecucién sea inferior a seis (6) meses, el CONTRATISTA
debera presentar la manifestacion correspondiente antes de la terminacién del plazo de
ejecucion.

Nota 2. Se encuentran exceptuados de la aplicacion de las medidas afirmativas previstas en
el Decreto Distrital 643 de 2025 los procesos adelantados por acuerdo marco de precios, bolsa
de productos, tienda virtual del Estado y las tipologias contractuales para la adquisicion de
bienes y servicios que, por su naturaleza, no requieran de personal para la ejecucién del
contrato y/o convenio, entre ellas las expresamente sefialadas en el articulo 29 del citado
Decreto. La presente contratacién no se encuentra dentro de dichas excepciones, en tanto su
ejecucion requiere personal para el desarrollo de las actividades de preprensa, impresion,
encuadernacion y acabados editoriales.

19. Cumplir las obligaciones ambientales, laborales, de seguridad y salud en el trabajo,
seguridad social, parafiscales y demas disposiciones legales aplicables durante la ejecucion
del contrato.

20. Mantener vigentes las garantias exigidas por la Entidad durante toda la ejecucion
contractual y realizar las modificaciones o ampliaciones a que haya lugar.

21. Cumplir las demas obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y aquellas
necesarias para garantizar la correcta ejecucion del objeto contractual.

3.10. OBLIGACIONES DEL INSTITUTO DISTRITAL DE PATRIMONIO CULTURAL
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1) Exigir al contratista la ejecucién idonea del objeto del contrato.

2) Vigilar la debida y oportuna ejecucién del contrato y el cumplimiento de todas las
obligaciones contractuales.

3) Pagar el valor del contrato en la forma pactada.

4) Suministrar los elementos necesarios para la ejecucion del objeto contractual, si a ello
hubiere lugar.

5) Suministrar la informacion requerida para el buen cumplimiento del objetivo del
contrato.

6) Efectuar los descuentos de ley del orden nacional y distrital en cumplimiento de las

normas vigentes, de acuerdo con la informacion tributaria suministrada y con la actividad
objeto del contrato.

7) Verificar y dejar constancia a través del interventor o supervisor del contrato del
cumplimiento de las obligaciones del contratista frente a los aportes al sistema de seguridad
social integral y aportes parafiscales, cuando a ello hubiere lugar.

8) Aprobar la Garantia unica, las demas garantias contractuales y las modificaciones a
las mismas que en debida forma constituya el Contratista.

CAPITULO IV.
JUSTIFICACION DE FACTORES DE SELECCION

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, la entidad estatal debe
determinar la oferta mas favorable teniendo en cuenta las normas aplicables a cada modalidad
de seleccion del contratista.

En ese sentido, tratandose de una Seleccion Abreviada de Menor Cuantia para la prestacion
de servicios que NO corresponden a bienes o servicios de caracteristicas técnicas uniformes
y de comun utilizacién, de conformidad con el numeral 2, literal b), del articulo 2 de la Ley
1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015, |la oferta mas favorable
para la entidad sera aquella que resulte de aplicar los Factores de Calificacion (ponderables)
descritos en el numeral 4.6 del presente documento, previa verificacion del cumplimiento de
los requisitos habilitantes juridicos, financieros y técnicos.

En cumplimiento de lo establecido en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto
1082 de 2015, el Instituto verificara en cada propuesta el cumplimiento de los requisitos
juridicos, financieros, de experiencia y técnicos contenidos en el pliego de condiciones, los
cuales tienen por objeto establecer si las propuestas cumplen con las condiciones y requisitos
minimos exigidos en el presente proceso de seleccion.

Por tanto, el Instituto adjudicara el contrato al proponente habilitado que obtenga el mayor
puntaje conforme a los Factores de Calificacion establecidos en el numeral 7.

Conforme a lo previsto en el articulo 5 numeral 1 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia
con la Circular Externa 13 del 13 de junio de 2014 expedida por Colombia Compra Eficiente,
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los proponentes que no cumplan con la totalidad de los requisitos habilitantes podran proceder
a su subsanacion dentro del término que para el efecto sefale el cronograma del proceso.

41. REQUISITOS HABILITANTES DEL PROCESO

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, en
concordancia con los articulos 2.2.1.1.1.5.3 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, la
capacidad juridica, la experiencia, la capacidad financiera y la capacidad organizacional de
los proponentes seran objeto de verificacién como requisitos habilitantes para participar en el
presente proceso de seleccion.

Los requisitos habilitantes se establecen de manera adecuada y proporcional a la naturaleza,
objeto, valor, plazo, forma de pago, riesgos y complejidad del contrato a celebrar, con el
proposito de garantizar que los proponentes cuentan con la capacidad para ejecutar
satisfactoriamente el objeto contractual, en observancia de los principios de seleccién objetiva,
transparencia, economia y responsabilidad previstos en la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de
2007.

Los requisitos habilitantes seran verificados por el Instituto Distrital de Patrimonio Cultural, de
acuerdo con los siguientes criterios:

REQUISITOS CUMPLIMIENTO
Capacidad Juridica HABILITADO - NO HABILITADO
Capacidad Técnica HABILITADO - NO HABILITADO

Capacidad Financiera HABILITADO - NO HABILITADO
Capacidad Organizacional HABILITADO - NO HABILITADO

4.2, REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES
(Numeral 2 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015).

La capacidad juridica del proponente tiene por objeto determinar si las propuestas
presentadas dentro del proceso de seleccion se ajustan a los requerimientos legales que, de
acuerdo con la naturaleza del contrato, deben cumplirse. Esto es, la aptitud del proponente
para ser titular de derechos y obligaciones vy, por tanto, para ejercer o exigir los primeros y
contraer los segundos, en forma personal o a través de su representante legal o apoderado,
asi como la verificacion de que no se encuentre incurso en causales de inhabilidad,
incompatibilidad o conflicto de interés que le impidan celebrar el contrato.
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La verificacion de los requisitos habilitantes juridicos se realizara con base en la
documentacién aportada por los proponentes y en las consultas que efectue directamente el
Instituto Distrital de Patrimonio Cultural — IDPC en las fuentes de informacién oficiales que
correspondan.

Los requisitos habilitantes juridicos no otorgan puntaje y seran objeto de verificacion bajo el
criterio de CUMPLE / NO CUMPLE, de conformidad con las disposiciones legales aplicables,
el presente documento y los documentos que integran el proceso de seleccién.

El IDPC verificara que el proponente se encuentre en capacidad juridica de ejecutar el
contrato, para lo cual verificara en entre otros:

CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL/ REGISTRO DE
MATRICULA MERCANTIL (SEGUN EL CASO).

CERTIFICADO DE INSCRIPCION Y CLASIFICACION DEL PROPONENTE -RUP

CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

AUTORIZACION DE LA JUNTA DIRECTIVA U ORGANO SOCIAL COMPETENTE (Sl
APLICA)

DOCUMENTO DE CONSTITUCION DE CONSORCIO O UNION TEMPORAL
FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL PROPONENTE O SU
REPRESENTANTE LEGAL

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES PARA CON EL SISTEMA
DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL (SALUD Y PENSIONES), RIESGOS LABORALES Y
APORTES PARAFISCALES (APORTES A LAS CAJAS DE COMPENSACION FAMILIAR,
INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR — ICBF-Y SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE - SENA).

SITUACION MILITAR DEFINIDA. Para el caso de proponente persona natural hombre
menor de 50 afos

REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAM)

La entidad verificara la informacion correspondiente a antecedentes disciplinarios, fiscales,
medidas correctivas y judiciales en las paginas web de Contraloria General de la Republica,
Procuraduria, Personeria de Bogota y Policia Nacional

4.2.1. CAPACIDAD JURIDICA

Las personas juridicas (nacionales y extranjeras) deberan acreditar que su duracion no sera
inferior a la vigencia del contrato (plazo de ejecucion y liquidacién) y un (1) afio mas.
Igualmente deberan acreditar que su objeto social se encuentra relacionado con el objeto del
presente proceso de contratacion.
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Los proponentes de origen extranjero recibiran igual tratamiento que los de origen nacional en
los términos previstos en la ley, siempre que exista un acuerdo, tratado o convenio entre el
pais de su nacionalidad y Colombia, en el sentido que a las ofertas de servicios colombianos
se les concedera en ese pais el mismo tratamiento otorgado a sus nacionales en cuanto a las
condiciones, requisitos, procedimientos y criterios para la adjudicacion de los contratos
celebrados con el sector publico. En los términos de la Ley 816 de 2003, la reciprocidad se
demostrara de conformidad con el Decreto 1082 de 2015.

La verificacion de los documentos juridicos para la habilitacién juridica no tiene ponderacion
alguna. Se trata del estudio que debe realizar el INSTITUTO para determinar si la propuesta
se ajusta a los requerimientos de la Ley y del presente documento, estableciendo si CUMPLE
o NO CUMPLE con los requisitos exigidos.

4.2.2. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El Proponente presentara el FORMATO 1 - CARTA DE PRESENTACION DE LA
PROPUESTA, el cual debe estar firmado por la persona natural o por el representante legal
del Proponente individual o Plural, o por el apoderado.

El Proponente debe diligenciar los Formatos. Todos los espacios en blanco deben
diligenciarse con la informacioén solicitada.

4.2.3. APODERADO

Los Proponentes podran presentar ofertas directamente o ser suscritas por intermedio de
apoderado, evento en el cual deberan anexar el poder, otorgado en legal forma (articulo 5
Decreto — Ley 019 de 2012), en el que se confiera al apoderado de manera clara y expresa
facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a quien(es) representa
en el tramite del presente Proceso y en la suscripcién del Contrato. No obstante, la simple
entrega fisica o radicacion de la oferta en la Entidad puede realizarla cualquier persona, sin
necesidad de poder o autorizacion.

El apoderado que firma la oferta podra ser una persona natural o juridica que en todo caso
debera tener domicilio permanente, para efectos de este Proceso, en la Republica de
Colombia, y debera estar facultado para representar al Proponente y/o a todos los integrantes
del Proponente Plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera especifica las
siguientes actividades: (i) presentar oferta para el Proceso de Contratacion de que trata este
Pliego; (ii) dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite la Entidad en el curso
del presente Proceso; (iii) recibir las notificaciones a que haya lugar dentro del Proceso (iv)
suscribir el contrato en nombre y representacion del adjudicatario asi como el acta de
terminacion y liquidacion, si a ello hubiere lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podran constituir un
s6lo apoderado comun y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del poder
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comun otorgado por todos los integrantes con los requisitos de autenticacién, legalizacién o
apostilla y traduccién exigidos en el Codigo de Comercio de Colombia incluyendo los
sefialados en el Pliego de Condiciones. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse
en el mismo acto de constitucién del Proponente Plural.

4.2.4. EXISTENCIAY REPRESENTACION LEGAL DEL PROPONENTE

La Existencia y Representacion Legal de los Proponentes individuales o miembros de los
Proponentes Plurales se acreditara de acuerdo con las siguientes reglas:

4.2.41. PERSONAS NATURALES
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

a) Persona natural de nacionalidad colombiana: Cédula de Ciudadania.

b) Persona natural extranjera con residencia en Colombia: Cédula de Extranjeria
vigente expedida por la autoridad competente.

c) Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.

4.24.2. PERSONAS JURIDICAS
Deben presentar los siguientes documentos:
Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

a) Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio
o autoridad competente en el que se verificara: a) Fecha de expedicion del certificado
no mayor a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de
Contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del Proceso, se tendra como
referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y
representacion legal la fecha originalmente establecida en el Pliego de Condiciones
definitivo. b) Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en
el objeto del presente Proceso de Contratacion. ¢) Que la vigencia de la persona
juridica nacional o extranjera no sea inferior a la del plazo del contrato y un afo
adicional. Para efectos de la evaluacion, este plazo sera contado a partir de la fecha
del cierre del Proceso de Contratacion. d) Si el Representante Legal de la sociedad
tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, debera acreditar
su capacidad a través de una autorizacion suficiente otorgada por parte del érgano
social competente respectivo para cada caso. €) El nombramiento del revisor fiscal en
caso que exista. f) Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes
en la Republica de Colombia (Contratos de obra o servicios) deberan estar legalmente
establecidas en el territorio nacional de acuerdo con los articulos 471 y 474 del Cédigo
de Comercio.
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b) Certificacion del Revisor Fiscal en caso de ser sociedad andnima colombiana, en la
que conste si es abierta o cerrada.

c) Fotocopia del documento de identificacion del representante legal. En el caso de las
sucursales de las personas juridicas extranjeras y como quiera que la Sucursal en
Colombia no es una persona juridica diferente a la matriz, se tendra en cuenta la fecha
de constitucion de esta ultima. Si la Oferta es suscrita por una persona juridica
extranjera a través de la sucursal debidamente constituida en Colombia, debera
acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad juridica de su representante o
apoderado, mediante la presentacién del Certificado del Registro Unico de
Proponentes y Certificado de existencia y representacion legal con fecha de expedicion
maximo de 30 dias calendario antes de la fecha de cierre del presente Proceso de
seleccién por la Camara de Comercio. Cuando el representante legal de la sucursal
tenga restricciones para contraer obligaciones, debera acreditar autorizacién suficiente
del 6rgano competente social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la
sociedad. La ausencia definitiva de autorizacién suficiente o el no aporte de dicho
documento una vez solicitado por la Entidad, determinara la falta de capacidad juridica
para presentar la oferta.

Persona juridica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia:

Documentos que acrediten la existencia y representacion legal de la sociedad extranjera,
presentados de conformidad con lo establecido en el presente Pliego de Condiciones, en el
que debe constar, como minimo, los siguientes aspectos:

a) Nombre o razén social completa.

b) Nombre del Representante Legal o de la persona facultada para comprometer a la
persona juridica.

¢) Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del
presente Proceso de Contratacion.

d) Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la
persona juridica, en la que se sefiale expresamente que el representante no tiene
limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la
autorizacién o documento correspondiente del 6rgano social competente respectivo
para cada caso.

e) Tipo, numero y fecha del documento de constitucion o creacion.

f) Fechay clase de documento por el cual se reconoce la personeria juridica.

g) Vigencia de la persona juridica no inferior al plazo del contrato y un afio adicional. Para
efectos de la evaluacién, este plazo sera contado a partir de la fecha de cierre del
Proceso de Contratacion.

h) Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

Si no existiese ninguna autoridad o Entidad que certifique la totalidad de la informacion de
existencia y representacion legal, el Proponente o miembro extranjero del Proponente Plural
debera presentar una declaracién juramentada de una persona con capacidad juridica para
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vincular y representar a la sociedad en la que conste que: (i) no existe autoridad u organismo
que certifique lo solicitado en el presente numeral; (ii) la informacion requerida en el presente
literal, y (iii) la capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad de la persona que
efectla la declaracion, asi como de las demas personas que puedan representar y vincular a
la sociedad, si las hay.

4.2.4.3. Entidades Estatales: Deben presentar el siguiente documento para acreditar
su existencia:

Acto de creacion de la Entidad Estatal. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo o
certificado de existencia y representacion legal (este ultimo no mayor a treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion) o documento
equivalente que permita conocer la naturaleza juridica, funciones, 6rganos de direccion,
régimen juridico de contratacion de la Entidad Estatal.

4.2.5. DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL
El documento de conformacién de proponentes plurales debe:

- Acreditar la existencia del Proponente Plural y clasificarlo en Uniéon Temporal o en
Consorcio. En este documento los integrantes deben expresar su intencion de conformar
el Proponente Plural. En caso de que no exista precisidon sobre el tipo de asociacién se
solicitara aclaracion.

- Los Proponentes deben incluir como minimo la informacién requerida en el FORMATO 2
— CONFORMACION DE PROPONENTE PLURAL (Formato 2A — Consorcios)
(Formato 2B — Uniones Temporales). Los Proponentes podran incorporar informacién
adicional que no contradiga lo dispuesto en los Documentos del Proceso de Contratacion.

- Acreditar el nombramiento de un representante y un suplente, este ultimo en caso de
considerarlo conveniente, cuya designacion debera quedar definida en el FORMATO 2 —
CONFORMACION DE PROPONENTE PLURAL (Formato 2A — Consorcios) (Formato
2B - Uniones Temporales), de las personas naturales y/o juridicas asociadas. Estos
tendran facultades suficientes para la representacién sin limitaciones de los integrantes,
en todos los aspectos que se requieran para presentar la oferta, suscribir y ejecutar el
contrato, asi como la facultad para firmar el acta de terminacion y liquidacion.

- Aportar copia del documento de identificacion del representante principal y suplente del
Proponente Plural, en caso de que se haya nombrado este ultimo.

- Acreditar que la vigencia del Proponente Plural no sea inferior a la del plazo del Contrato
y un ano adicional. Para efectos de la evaluacion, este plazo sera contado a partir de la
fecha del cierre del Proceso de Contratacion.
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- El Proponente Plural debe sefialar expresamente cual es el porcentaje de participacion
de cada uno de sus integrantes. La sumatoria de este porcentaje no podra ser diferente
al 100 %.

En la etapa contractual no podran modificarse los porcentajes de participacion sin el
consentimiento previo de la Entidad. En todo caso, en la etapa precontractual no sera posible
modificar los porcentajes de los integrantes del Proponente Plural después de la fecha del
cierre del Proceso de Contratacion. Cualquier modificacion en los porcentajes de los
integrantes sera ineficaz y, por tanto, carecera de efecto.

- Dicho documento debe estar firmado por todos los integrantes del Proponente Plural y en el
caso del integrante persona juridica, por el representante legal de dicha persona, o por el
apoderado de cualquiera de los anteriores.

4.2.6. DOCUMENTO DE IDENTIDAD

Se debera anexar copia de la cédula de ciudadania del representante legal y en caso de
consorcio o unién temporal cada uno de sus integrantes anexara copia de su respectiva cédula
de ciudadania.

4.2.7. CERTIFICACION DE PAGOS AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y DE
APORTES PARAFISCALES:

4.2.71. PERSONAS JURIDICAS

El Proponente persona juridica debe presentar el FORMATO 3 — PAGOS DE SEGURIDAD
SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los
requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no
se requiera revisor fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y aportes a las cajas de compensacion
familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y
al Fondo Nacional de Formacion Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello
haya lugar.

La Entidad no exigira las planillas de pago. Bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal,
en los casos requeridos por la ley, o por el representante legal que asi lo acredite.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la
Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el FORMATO 3 — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y
APORTES LEGALES.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o Sucursal
en Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en
Colombia.
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4.2.7.2. PERSONAS NATURALES

El Proponente persona natural debe acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad social
en salud y pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos o con el certificado
de pago de la correspondiente planilla, pero no sera obligatoria la presentacion de este ultimo.
Los certificados de afiliacion deben presentarse con fecha de expedicién no mayor a treinta
(30) dias calendario anteriores al cierre del Proceso de Contratacién. En caso de modificarse
la fecha de cierre del Proceso de Contratacién, se tendra como referencia para establecer el
plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la originalmente contemplada en el Pliego
de Condiciones. La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de
vejez o se pensione por invalidez o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite
y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en
Colombia las cuales deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en
Colombia.

4.2.8. REGISTRO UNICO DE PROPONENTES (RUP)

El proponente presentara con su propuesta el Registro Unico de Proponentes de la respectiva
Camara de Comercio expedido con fecha no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores
a la fecha de cierre del proceso de seleccion, de conformidad con lo sefialado en el articulo
6° de la ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 221 del Decreto 019 de 2012 y el articulo
2.2.1.1.1.5.2,, y siguientes del Decreto 1082 de 2015.

La totalidad de la informacion certificada en el Registro Unico de Proponentes por la Camara
de Comercio competente, y que hubiera servido de base para la verificacion de los requisitos
habilitantes del proponente en el presente proceso de seleccion, debera encontrarse en firme.
La firmeza de la inscripcion, renovacién o actualizacion de la anotada informacion es
presupuesto sine qua non de la habilitacién de la propuesta del oferente.

De conformidad con lo establecido en el inciso 2do. del articulo 6to. de la Ley 1150 de 2007,
el INSTITUTO verificara directamente la documentacion de aquellos proponentes que
legalmente se encuentren exceptuados de su obligacion de inscripcion, calificacion y
clasificacion en el RUP. Para tales efectos quien manifieste estar amparado por una de las
causales excepcionales antedichas, debera asi manifestarlo y aportar o indicar los
presupuestos de hecho de la norma que invoca.

Para el Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus integrantes debera estar inscrito en el
Registro Unico de Proponentes, y esos deberan cumplir con lo descrito en el parrafo anterior.
Es responsabilidad del Proponente Individual y de cada uno de los Miembros del Proponentes
Plural que participen en el presente proceso, surtir ante la Cadmara de Comercio respectiva los
tramites de inscripcion o de actualizacion del RUP tendientes a cumplir con las condiciones
del mismo exigidas en el presente documento.
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Las personas naturales o juridicas, extranjeras sin domicilio o sin sucursal en Colombia, que
aspiren a celebrar contratos con las entidades estatales no requieren estar inscritos en el
Registro Unico de Proponentes. Sus condiciones, junto con las de los proponentes que de
acuerdo con la Ley 1150 de 2007 no requieren inscripcion, seran verificadas por la entidad
contratante.

4.2.8.1 IMPUGNACION DEL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES - RUP:

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.5.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
articulo 2 del Decreto 0997 de 2026, cuando durante el proceso se presente una impugnacion
contra la inscripcion de un proponente en el RUP, el impugnante debera constituir la caucion
prevista en la citada disposicion. Esta correspondera al diez por ciento (10 %) de la utilidad
operacional reportada en el ultimo registro o, cuando no exista utilidad operacional positiva, al
uno por ciento (1 %) de los ingresos operacionales. La caucién no sera exigible cuando el
recurso sea presentado por el mismo inscrito. Esta disposicion corresponde a una regla
procedimental y no constituye un requisito habilitante ni debera acreditarse con la
presentacion de la oferta.

4.2.9. PROPONENTES PLURALES

Cada uno de los integrantes del Proponente Plural debe acreditar por separado los requisitos
de que tratan los anteriores numerales.

4.2.10. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

El proponente debera constituir y presentar con su propuesta la Garantia de Seriedad de la
Oferta a favor del Instituto Distrital de Patrimonio Cultural — IDPC, identificado con NIT
860.506.170-7, expedida por una compania de seguros o entidad financiera legalmente
autorizada para operar en Colombia, en los términos establecidos en los documentos del
proceso y en el Decreto 1082 de 2015.

La garantia debera amparar los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento, en
los eventos previstos en la normativa vigente.

La garantia debera cumplir las condiciones establecidas en el presente proceso respecto de
clase, valor asegurado, vigencia, tomador, asegurado/beneficiario y demas requisitos
aplicables.

Para las personas juridicas, la garantia debera ser expedida con el nombre o razon social y
tipo societario que figure en el certificado de existencia y representacion legal.

Para los proponentes plurales, la garantia debera ser otorgada por todos sus integrantes,
identificandolos claramente y sefialando su participacién, cuando corresponda.
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La Entidad podra solicitar la ampliacién de la vigencia de la Garantia de Seriedad de la Oferta
cuando se prorrogue el plazo previsto para la adjudicacion del proceso o para la suscripcion
del contrato, de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

La garantia debera cumplir las condiciones establecidas en el presente Pliego de Condiciones

respecto de:

CARACTERISTICA | CONDICION

CLASE Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto
1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido en una pdliza, (ii)
Patrimonio auténomo vy (iii) Garantia Bancaria

ASEGURADO/ INSTITUTO DE PATRIMONI CULTURA identificado con NIT

BENEFICIARIO DISTRITAL @) L
860506170- 7

AMPAROS Los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los
eventos sefalados en el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015.

VIGENCIA 3 meses contados a partir de la fecha de cierre del Proceso de Contratacion.

VALOR Diez por ciento (10%) del Presupuesto Oficial del Proceso de Seleccion

ASEGURAD

[0)

TOMADOR Para las personas juridicas: la Garantia debera tomarse con el nombre

o razon social y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y
Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio respectiva, y
no solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la
sociedad podra denominarse de esa manera.

Para los Proponentes Plurales: la Garantia debera ser otorgada por
todos los integrantes del Proponente Plural, para lo cual se debera
relaciona

, quienes para todos los efectos serdn los otorgantes de la misma.

4.2.11. COMPROMISO PARA LA ERRADICACION DEL TRABAJO INFANTIL

El Estado Colombiano y el IDPC estan plenamente convencidos de la necesidad de crear
condiciones propicias para salvaguardar los derechos fundamentales de los nifios, nifas y
adolescentes, buscando garantizarles un ambiente que promueva su pleno desarrollo fisico y
mental, conforme al marco juridico internacional vigente en la materia y dando alcance a
regulaciones de entidades como la Organizacién Internacional del Trabajo (OIT), la
Organizacion de las Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia y la Cultura (UNESCO) y
la Fondo de las Naciones Unidas para la Infancia (UNICEF) entre otras. Por lo tanto, el IDPC
es participe en la politica de erradicar toda forma de trabajo infantil en la cadena de valor del
contratista adjudicatario del presente proceso.
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De esta manera, el Proponente debe presentar el FORMATO 4 - COMPROMISO PARA LA
ERRADICACION DEL TRABAJO INFANTIL de la oferta el cual debe ir firmado por la persona
natural Proponente o por el representante legal del Proponente individual o Plural o por el
apoderado.

4.2.13. COMPROMISO ANTICORRUPCION

El proponente persona natural y el representante legal del proponente persona plural debera
manifestar por escrito, mediante la suscripcion del FORMATO 5 - COMPROMISO
ANTICORRUPCION, que se entendera bajo la gravedad de juramento, el compromiso
anticorrupcion. Cuando el Proponente sea un Consorcio o una Union Temporal, esta
manifestacion la debera hacer el representante legal de cada uno de sus integrantes y la
persona natural.

4.2.14. COMPROMISO DE TRANSPARENCIA

Buscando dar alcance a la transparencia del proceso de seleccion y a la ejecucion del contrato
una vez sea adjudicado, la entidad requiere que el proponente suscriba el documento en el
cual se compromete a proceder dentro de la legalidad en la totalidad de sus actuaciones y a
renunciar a la utilizaciéon de métodos corruptos dentro del marco de todas las competencias
relacionadas al presente proceso y su contrato derivado, so pena de las multas y sanciones
administrativas, civiles, penales, laborales y cualquier otra que la Ley estipule al respecto. De
esta manera el proponente debera aportar con su propuesta el FORMATO 6 - COMPROMISO
DE TRANSPARENCIA Y PACTO DE PROBIDAD.

En caso de consorcio o unién temporal esta declaracién debera ser, ademas, suscrita por cada
uno de los integrantes que lo conforman.

4.2.15. ORIGEN LiCITO DE LOS RECURSOS

El proponente, persona natural y el representante legal del proponente persona plural debera
manifestar por escrito, mediante la suscripcién del FORMATO 7 - ORIGEN LIiCITO DE LOS
RECURSO, que se entendera bajo la gravedad de juramento, que los recursos que conforman
su patrimonio y que se emplearan para el desarrollo del(os) contrato(s), provienen de
actividades licitas.

Cuando el Proponente sea un Consorcio o una Union Temporal, esta manifestacién la debera
hacer el representante legal de cada uno de sus integrantes y la persona natural.

4.2.16. REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS - REDAM

Teniendo en cuenta que la consulta en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos —
REDAM, es de caracter personal, corresponde al proponente adjuntar el correspondiente
certificado del representante legal en caso de proponente individual o de cada uno de los
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representantes legales de los integrantes del ansorcio 0 Unién Temporal, en virtud de lo
dispuesto en la Ley 2097 de 2021 y el Decreto Unico Reglamentario 1310 de 2022, el cual
debe ser descargado del siguiente link: https://www.redam.gov.co/.

4.2.17. ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS, FISCALES Y JUDICIALES

El proponente debera aportar los certificados expedidos por la Contraloria General de la
Republica, la Procuraduria General de la Nacién y la Policia Nacional con el fin de verificarse
los antecedentes fiscales, disciplinarios y el certificado de antecedentes judiciales de la
persona que presente la propuesta o del representante legal de la persona juridica que la
presente. En caso de no aportar con la propuesta, la Entidad consultara en las paginas Web
de dichas entidades la informacion.

En el caso de consorcios o uniones temporales, se realizaran las mismas verificaciones para
cada uno de sus integrantes y sus representantes.

4.2.18. PREVENCION DEL LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO

El proponente, persona natural y el representante legal del proponente persona plural debera
manifestar por escrito, mediante la suscripcion del FORMATO 8 - PREVENCION DEL
LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO, el cual se le requiere
manifestar si él o sus integrantes aparecen en listas restrictivas nacionales o internacionales,
han sido investigados o sancionados por delitos financieros o lavado de activos, tienen
vinculos directos o indirectos con Personas Expuestas Politicamente (PEP), han sido objeto
de medidas administrativas por parte de la UIAF o superintendencias, reciben financiamiento
de fuentes publicas o internacionales, han participado en proyectos culturales o patrimoniales
financiados por gobiernos u organismos extranjeros, realizan transacciones frecuentes en
efectivo por montos significativos, y cuentan con politicas internas para la prevencion de
lavado de activos y financiacion del terrorismo; ademas, debera autorizar a la entidad
contratante para realizar las verificaciones correspondientes en bases de datos oficiales.

Cuando el proponente sea un consorcio o union temporal, esta declaracion debera ser
presentada por el representante legal de cada uno de sus integrantes, y el incumplimiento de
este requisito dara lugar al rechazo de la propuesta.

4.2.19. SEGURIDAD SOCIAL PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO

El adjudicatario debe presentar, para la suscripcion del respectivo contrato, ante la
dependencia respectiva, la declaracién donde acredite el pago correspondiente a seguridad
social y aportes legales cuando a ello haya lugar.

En caso de que el adjudicatario, persona natural o juridica, no tenga o haya tenido dentro de
los seis (6) meses anteriores a la fecha de firma del Contrato personal a cargo y por ende no
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esté obligado a efectuar el pago de aportes legales y seguridad social debe indicar esta
circunstancia en la mencionada certificacion, bajo la gravedad de juramento.

4.3. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS

Con el propdsito de verificar la capacidad financiera de los proponentes, el Instituto Distrital
de Patrimonio calculd los indicadores sefialados a continuacién, teniendo en cuenta lo
establecido en el manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos
de Contratacion de Colombia Compra Eficiente y el Decreto 1082 del 2015 que son reportados
en el Registro Unico de Proponentes.

La capacidad financiera y organizacional del sector se observd teniendo en cuenta su
comportamiento en las ultimas vigencias de las empresas del sector, por lo que a continuacion
se evidencian los indicadores citados en el decreto 1082 de 2015 y que son reportados en el
Registro Unico de Proponentes. De acuerdo con la informacién publicada en las bases de
datos de proveedores SECOP Il en cuanto a Estados Financieros por clasificacion UNSPSC.
Ahora bien, en este estudio se realizdé una busqueda de las empresas del sector de “C1811 -
Actividades de impresion, J5811 - Edicion de libros, C1812 - Actividades de servicios
relacionados con la impresion” con las caracteristicas similares al objeto del proceso de
contratacion, se tomaron los estados financieros publicados en la superintendencia de
sociedades para determinar los indicadores de capacidad financiera y los indicadores de
capacidad organizacional.

Comportamiento de los indices: Muestra aleatoria de 42 empresas a nivel nacional.

indice de Liquidez = Activo corriente / Pasivo corriente.

Indicador que determina la capacidad que tiene un proponente para cumplir con sus
obligaciones de corto plazo. A mayor indice de liquidez, menor es la probabilidad de que el

proponente incumpla sus obligaciones de corto plazo. Donde el promedio de la liquidez arroja
lo siguiente:

RANGO DEL

INDICADOR DE CANTIDAD DE EMPRESAS

LIQUIDEZ

0-1,00 3 7%
>=1,00A 2 21 50%
>=2,00A5 14 33%
>= 5,00 4 10%
TOTAL 42 100%

La muestra refleja 39 empresas el 93%, con el indicador superior a 1 vez
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indice de Endeudamiento = Pasivo Total / Activo Total.

Determina el grado de endeudamiento en la estructura de financiacion (pasivos y patrimonio)
del proponente. A mayor indice de endeudamiento, mayor es la probabilidad del proponente
de no poder cumplir con sus pasivos. La muestra refleja que el 90% corresponde a empresas
que presentan indice inferior al 70% de endeudamiento.

RANGO DE ENDEUDAMIENTO CANTIDAD DE EMPRESAS
0% <40% 17 40%
>=40y <60% 11 26%
>=60y <70% 10 24%
>=70y <80% 2 5%
>=80% adelante 2 5%
TOTAL 42 100,00%

Razén de Cobertura de Intereses = Utilidad operacional / gastos de intereses

Es la capacidad del proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor
cobertura de intereses, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus
obligaciones financieras.

La muestra refleja que el 76% corresponde a empresas con el indice de cobertura de intereses
mayor a 1.

RANGO COBERTURA DE
INTERESES CANTIDAD DE EMPRESAS

<0 5 12%

>=0y <1 5 12%

>=1y <5 16 38%

>=5 13 31%

INDETERMINADO 3 7%
TOTAL 42 100,00%

Nota: EIl valor indeterminado corresponde a Empresas que no poseen pago por
concepto de intereses durante el periodo analizado, por lo tanto, cumplen plenamente
con este indicador.

Rentabilidad sobre activos = Utilidad operacional / activo total

Determina la rentabilidad de los activos del proponente, es decir, la capacidad de generacion
de utilidad operacional por cada peso invertido en el activo. A mayor rentabilidad sobre activos,
mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad organizacional del proponente.

La muestra refleja que el 72 % corresponde a empresas con el indice de rentabilidad sobre

¢ g
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RANGO RENTABILIDAD DEL ACTIVO CANTIDAD DE EMPRESAS
< 0% 6 14%
>=0%<2% 4 10%
>=2%<5% 12 29%
>=5% 20 48%
TOTAL 42 100,00%

Rentabilidad sobre Patrimonio = Utilidad operacional / patrimonio

Determina la rentabilidad del patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de generacién
de utilidad operacional por cada peso invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el
patrimonio, mayor es la rentabilidad de los accionistas y mejor la capacidad organizacional del

proponente.

La muestra estudiada por el IDPC refleja que el 74% corresponde a empresas con el indice

de rentabilidad sobre patrimonio superior al 5%.

RANGO RENTABILIDAD DEL
PATRIMONIO CANTIDAD DE EMPRESAS
< 0% 6 14%
>=0%< 5% 5 12%
>=5%<10% 7 17%
>=10%<20% 14 33%
>=20% 10 24%
TOTAL 42 100,00%
Muestra 42 empresas. Criterios recomendados.
RENTABILI
RENTABI
CNDEUDAN LIDAD sgggE COBERT URA
LIQUIDEZ SOBRE INTERESES
IENTO ACTIVOS PATR(I)MONI
CRITERIOS | mMAYORO MAYORO | MAYORO
MENOR O MAYOR O
RECOMEN IGUALA1 . IGUAL A IGUAL A
oS VEZ IGUAL A 70% 2% 5% IGUAL A1
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% DE LA
MUESTRA QUE
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En el Indicador de Liquidez con base en el andlisis del sector de las empresas
seleccionadas para lo cual se determina que en el presente proceso el indicador de liquidez
debe estar mayor o igual a 1 vez.

En el Indicador de nivel de endeudamiento con base en el analisis del sector de las
empresas seleccionadas para lo cual se determina que en el presente proceso este
indicador debe encontrarse menor o igual al 70%.

En el Indicador de Cobertura de intereses, con base en el analisis del sector de las
empresas seleccionadas para lo cual se determina que en el presente proceso este
indicador debe estar mayor o igual 1.

En el Indicador de Rentabilidad del Activo con base en el analisis del sector de las empresas
seleccionadas para lo cual se determina que en el presente proceso el indicador de liquidez
debe estar mayor o igual a 2%.

En el Indicador de Rentabilidad del Patrimonio, con base en el analisis del sector de las
empresas seleccionadas para lo cual se determina que en el presente proceso este
indicador debe estar mayor o igual a 5%.

Analisis de los valores maximos y minimos de los indicadores definidos

El Instituto Distrital de Patrimonio, para la fijacién de los limites de los indicadores de
capacidad financiera y operacional, ha tomado en cuenta diferentes criterios, con el fin de
no limitarse a la aplicacion mecanica de férmulas matematicas (Decreto 1082 de 2015, Art.
2.2.1.1.1.6.2), estos son:

1. La proporcionalidad con el objeto del contrato, su valor, complejidad, plazo y forma
de pago, asi como las condiciones generales que definen el comportamiento del sector.

2. La proporcionalidad con el riesgo asociado al proceso de contratacion. El
cumplimiento de los indicadores financieros y de capacidad organizacional por parte de los
proponentes, tienen incidencia directa en la mitigacion de los riesgos del proceso.

3. El establecimiento de dichos indicadores debe conservar el cumplimiento del
principio de la seleccion objetiva mediante la promocién de la libre concurrencia y la
pluralidad de ofertas dentro del proceso.

4. Los indicadores de capacidad financiera y operacional deben motivar la competencia
en el mercado.

5. La proporcionalidad con la capacidad financiera y operacional del sector econémico
al cual pertenece el objeto del proceso.
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Con base en el analisis del sector realizado es posible concluir que existe pluralidad de
oferentes frente al cumplimiento de los indicadores entorno al valor promedio de ellos. No
obstante, teniendo en cuenta los criterios para la fijacion de los limites de los indicadores el
Instituto Distrital de Patrimonio establece los siguientes para el presente proceso.

VERIFICACION DE LA CAPACIDAD ORGANIZACIONAL EN CONSORCIOS Y
UNIONES TEMPORALES

Cuando la propuesta sea presentada por un Consorcio o una Uniéon Temporal, la capacidad
organizacional sera verificada de conformidad con la metodologia establecida por la Entidad
para este tipo de proponentes y con los lineamientos expedidos por Colombia Compra
Eficiente.

4.4. REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES
4.4.1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE
(Numeral 1 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015)

Teniendo en cuenta que la experiencia constituye el conocimiento adquirido por el proponente
como resultado de la ejecucidon previa de actividades iguales, similares o directamente
relacionadas con el objeto del presente proceso de contratacién, el Instituto Distrital de
Patrimonio Cultural considera necesario verificar que los interesados cuenten con la
capacidad técnica, operativa y logistica suficiente para ejecutar satisfactoriamente el contrato.

La acreditacion de la experiencia tiene como finalidad verificar la idoneidad del proponente
para ejecutar el contrato, atendiendo la naturaleza, complejidad, alcance y valor del proceso
de contratacién, de conformidad con el numeral 1 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, el
numeral 1 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015 y el Manual para determinar y
verificar los requisitos habilitantes expedido por Colombia Compra Eficiente.

La experiencia sera verificada principalmente con la informacién contenida en el Registro
Unico de Proponentes (RUP) No obstante, cuando la informacién alli contenida no sea
suficiente para verificar alguno de los requisitos exigidos, la Entidad podra solicitar la
documentacion complementaria correspondiente, de conformidad con lo previsto en el inciso
tercero del articulo 6 de la Ley 1150 de 2007.

4.4.1.1 EXPERIENCIA MINIMA HABILITANTE

Las personas naturales, personas juridicas, consorcios o uniones temporales interesadas en
participar en el presente proceso de seleccidn deberan acreditar experiencia mediante la
ejecucion de contratos celebrados y ejecutados con entidades publicas o privadas, cuyo
objeto, obligaciones y alcance comprendan actividades de impresién, encuadernacion y/o
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acabados editoriales, de conformidad con la naturaleza, alcance y complejidad del objeto del
presente proceso.

La experiencia acreditada debera corresponder a actividades iguales, similares o relacionadas
con el objeto contractual, sin que sea necesario que los contratos aportados correspondan
exclusivamente a publicaciones relacionadas con una tematica determinada.

Para efectos de la acreditacion de la experiencia, se podran presentar contratos cuyo alcance
comprenda, entre ofras, actividades de impresion offset, encuadernacion, acabados
editoriales, impresién de libros y/o publicaciones institucionales, siempre que se acredite su
relacidbn material con las actividades objeto del presente proceso.

No se exigira identidad literal entre el objeto de los contratos aportados y el objeto del presente
proceso, y la Entidad verificara la experiencia atendiendo las actividades efectivamente
ejecutadas y su relacion con el objeto, alcance y complejidad de la contratacion.

La experiencia debera acreditarse mediante contratos ejecutados con anterioridad a la fecha
de cierre del presente proceso de seleccion y terminados en los ultimos cinco (5) afos, y
cumplir las condiciones previstas en los numerales siguientes.

Para efectos de la verificacion, la Entidad tendra en cuenta las caracteristicas técnicas y el
alcance de los trabajos efectivamente ejecutados, tales como impresion offset, manejo y
fidelidad del color, encuadernacién, acabados editoriales, formatos, volimenes y demas
caracteristicas que permitan establecer la relacion y equivalencia técnica de la experiencia
acreditada con las actividades objeto del presente proceso, sin que estas deban concurrir de
manera acumulativa en un mismo contrato.

Para la acreditacidon de la experiencia se tendran en cuenta las reglas relacionadas con el
numero maximo de contratos, el valor minimo exigido, la clasificacion en el Clasificador de
Bienes y Servicios de las Naciones Unidas UNSPSC, el objeto de los contratos aportados y
la forma de acreditacion de la experiencia, conforme a lo establecido en el presente
documento.

4.4.1.2. NUMERO MAXIMO DE CONTRATOS A ACREDITAR

En atencién a lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015,
la experiencia del proponente (persona natural, persona juridica, Consorcio o Unién Temporal)
se verificara con la informacion contenida en el Registro Unico de Proponentes — RUP,
administrado por las Camaras de Comercio.

Asi mismo, en cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 31 y 32 de la Ley 2069 de 2020
y en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el Decreto 1860 de
2021, el Instituto Distrital de Patrimonio Cultural incorpora para el presente proceso criterios
diferenciales para las micro, pequenas y medianas empresas (Mipymes), asi como para los
emprendimientos y empresas de mujeres, relacionados con el nimero maximo de contratos
que podran aportar para acreditar la experiencia habilitante, con el propdsito de promover su
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participacién en la contratacion publica, garantizando la aplicacién de criterios diferenciales
previstos en la normativa vigente, sin afectar la idoneidad técnica requerida para la adecuada
ejecucion del objeto contractual.

De igual manera, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.7.3 del Decreto
1082 de 2015, adicionado por el Decreto 287 de 2026, el Instituto Distrital de Patrimonio
Cultural incorpora un criterio habilitante diferencial en favor de los emprendimientos y
empresas de personas con discapacidad con domicilio en Colombia, consistente en el ajuste
del numero maximo de contratos

requeridos para acreditar la experiencia habilitante. Esta medida se establece de manera
proporcional a la naturaleza, alcance, complejidad y valor del presente proceso, sin
comprometer la idoneidad técnica requerida para la adecuada ejecucion del objeto
contractual.

La flexibilizacién del requisito de experiencia se concreta en el ajuste del nUumero maximo de
contratos que podran acreditarse, permitiendo a los emprendimientos y empresas de
personas con discapacidad acreditar hasta CUATRO (4) CONTRATOS, frente a los TRES (3)
CONTRATOS EXIGIDOS A LOS DEMAS PROPONENTES. Esta diferencia se considera
proporcional, en tanto mantiene como condicién inalterada el valor minimo de experiencia, la
relacion de los objetos contractuales con las actividades requeridas y las demas condiciones
técnicas previstas en el presente documento, de manera que la flexibilizacion no compromete
la idoneidad necesaria para la adecuada ejecucién del objeto contractual.

En consecuencia, la experiencia habilitante debera acreditarse mediante la ejecucion de
contratos inscritos en el Registro Unico de Proponentes — RUP, asi:

NUMERO MAXIMO DE
CONTRATOS

Hasta tres (3) contratos

TIPO DE PROPONENTE

Proponente que no acredita criterios
diferenciales

Mipyme Hasta cuatro (4) contratos
Emprendlmlel\r/:tqs y Empresas de Hasta cinco (5) contratos
ujeres

Emprendimientos y empresas de

. . Hasta cuatro (4) contratos
personas con discapacidad

Para acceder al criterio habilitante diferencial previsto para los emprendimientos y empresas
de personas con discapacidad, el proponente debera acreditar dicha condicién de
conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.6 del Decreto 1082 de 2015,
adicionado por el Decreto 287 de 2026, y las demas normas que lo modifiquen, adicionen o
sustituyan, aportando los documentos exigidos en los documentos del proceso.

NOTA: En caso de que la convocatoria quede limitada a Mipyme, no se aplicara el criterio
habilitante diferencial previsto para Mipyme en materia de experiencia, por cuanto todos los
proponentes participantes deberan acreditar dicha condicién para participar en el proceso.
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Tratandose de Consorcios o Uniones Temporales, el criterio habilitante diferencial sera
aplicable cuando al menos uno de sus integrantes cumpla las condiciones previstas para los
emprendimientos y empresas de personas con discapacidad y acredite una participacion no
inferior al diez por ciento (10%) en el proponente plural. En estos casos, el integrante que
acredite dicha condicion debera aportar la experiencia requerida, como minimo, en una
proporcion equivalente a su participacion en el Consorcio o Unién Temporal, de conformidad
con lo establecido en el Decreto 287 de 2026.

Para acceder a los criterios diferenciales anteriormente sefialados, el proponente debera
acreditar el cumplimiento de las condiciones previstas en la Ley 2069 de 2020, el Decreto
1860 de 2021, el Decreto 287 de 2026 y las demas normas que los modifiquen, adicionen o
sustituyan, aportando los documentos exigidos en los documentos del proceso.

Los contratos aportados deberan cumplir las condiciones establecidas en los numerales
siguientes del presente documento, relacionadas con el valor minimo de la experiencia, la
clasificacion UNSPSC, el objeto de los contratos y la forma de acreditacion de la experiencia.

4.4.1.3 VALOR MINIMO DE LA EXPERIENCIA

La sumatoria del valor total ejecutado de los contratos aportados para acreditar la experiencia
debera ser igual o superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial del presente
proceso de seleccién, expresado en Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV).

Cuando los contratos hayan sido ejecutados por Consorcios o Uniones Temporales,
unicamente se tendra en cuenta el valor correspondiente al porcentaje de participacion del
integrante que presenta la propuesta, salvo que de los documentos aportados se desprenda
otra forma de acreditacién permitida por la normativa vigente.

Para efectos de la conversion a Salarios Minimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV), se
tomara como referencia el salario minimo legal mensual vigente correspondiente al afo en
que finalizé la ejecucion de cada contrato.

4.4.1.4 CLASIFICACION EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE LAS
NACIONES UNIDAS - UNSPSC

Con el fin de verificar que la experiencia acreditada guarda relacion con el objeto del presente
proceso de seleccion y de conformidad con lo previsto en el Decreto 1082 de 2015, los
contratos aportados para acreditar la experiencia deberan encontrarse inscritos en el Registro
Unico de Proponentes — RUP-y clasificados, hasta el tercer nivel, en al menos uno (1) de los
siguientes cadigos del Clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas (UNSPS):

SEGMENTO FAMILIA CLI?S NOMBRE
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82 12 15 Impresion de publicaciones
82 12 18 PubllcaC|or_1 de Ilpros_qe texto o de
investigacion

La clasificacion anteriormente sefialada corresponde a bienes y servicios relacionados con la
impresion y publicacion de libros de texto o de investigacién, razon por la cual se considera
adecuada y proporcional para verificar la experiencia exigida en el presente proceso de
contratacion.

La Entidad verific;aré que los contratos aportados por el proponente se encuentren inscritos
en el Registro Unico de Proponentes - RUP bajo alguno de los cddigos anteriormente
relacionados.

En el evento en que un contrato se encuentre clasificado en mas de uno de los codigos
sefalados, bastara con que el proponente acredite el cumplimiento de uno (1) de ellos.

44.1.5. OBJETO DE LOS CONTRATOS A ACREDITAR

Los contratos aportados para acreditar la experiencia deberan corresponder a la ejecucion de
actividades iguales, similares o relacionadas con el objeto del presente proceso de
contratacion, de conformidad con lo establecido en el numeral 4.4.1.1.del presente
documento.

Para efectos del presente proceso, se entenderan como contratos con objeto igual, similar o
relacionado aquellos cuyo alcance comprenda actividades de impresién, encuadernacion
y/o acabados editoriales, incluyendo, entre otras, impresion offset, impresién de libros
y/o publicaciones institucionales.

La verificacion de la relacidn entre la experiencia acreditada y el objeto contractual se realizara
atendiendo, entre otros aspectos, las caracteristicas técnicas y el alcance de los trabajos
efectivamente ejecutados, tales como impresién offset, manejo y fidelidad del color,
encuadernacion, acabados editoriales, formatos y volumenes, sin que resulte exigible que los
contratos aportados correspondan a una tematica editorial determinada.

La Entidad verificara la experiencia atendiendo las actividades efectivamente ejecutadas, su
alcance y su relacién con el objeto y las especificaciones del presente proceso, sin exigir
identidad literal entre el objeto de los contratos aportados y el objeto de la presente
contratacion.

4.4.1.6 FORMA DE ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA

Para acreditar la experiencia habilitante, el proponente debera diligenciar y presentar el
FORMATO 10-EXPERIENCIA DEL PROPONENTE MiNIMA HABILITANTE, relacionando los
contratos con los cuales pretende acreditar el cumplimiento del requisito de experiencia, junto
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con los documentos soporte correspondientes, de conformidad con las condiciones
establecidas en el presente documento.

L,a experiencia sera verificada con fundamento en la informacion contenida en el Registro
Unico de Proponentes — RUP, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del articulo
2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015.

Cuando la informacién contenida en el Registro Unico de Proponentes (RUP) no sea suficiente
para verificar el cumplimiento de los requisitos exigidos en el presente proceso de seleccion,
el proponente debera aportar los documentos complementarios que resulten necesarios para
verificar la informacidon que no pueda evidenciarse en el RUP, sin que ello implique la
acreditacion de una experiencia diferente a la alli registrada.

Para tal efecto, la experiencia podra acreditarse mediante alguno de los siguientes
documentos:

Certificacion de ejecucion del contrato.

Acta de liquidacion.

Acta de terminacion.

Acta de recibo final.

Acta de recibo a satisfaccion.

Copia del contrato acompanada de un documento idéneo que permita acreditar su
ejecucion y

terminacion, tales como acta de liquidacion, acta de terminacion, acta de recibo final, acta de
recibo a satisfaccion o certificacion de ejecucion, segun corresponda.

® (Cualquier otro documento idéneo que permita verificar la informacién requerida por la
Entidad.

Los documentos aportados deberan contener, como minimo, la siguiente informacion:
a) Nombre del contratante.

b) Nombre del contratista.

C) Objeto del contrato.

d) Numero del contrato, cuando aplique.
e) Valor ejecutado.

f) Fecha de inicio.

g) Fecha de terminacion.
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h) Estado de ejecucion, evidenciando que el contrato fue ejecutado y terminado.

i) Nombre, cargo y firma de la persona competente para certificar la ejecucion del
contrato, cuando corresponda.

Las certificaciones de experiencia deberan encontrarse suscritas por la persona competente
para certificar la ejecucion del respectivo contrato, de acuerdo con la naturaleza del
contratante, asi:

Cuando el contratante sea una entidad publica, la certificacion podra ser expedida por el
ordenador del gasto o por el funcionario competente designado por la entidad para certificar
la ejecucion contractual.

Cuando el contratante sea una persona juridica de derecho privado, la certificacion podra ser
expedida por el representante legal o por el funcionario que, de acuerdo con la organizacion
interna de la empresa, tenga competencia para certificar la ejecucién del contrato.

Cuando el contratante sea una persona natural, la certificacion podra ser suscrita por la misma
persona natural que celebro el contrato.

Cuando se acredite experiencia ejecutada en el exterior, los documentos aportados deberan
cumplir las formalidades previstas en la legislacion colombiana para su validez, incluyendo,
cuando haya lugar, la apostilla o legalizacion y la traduccion oficial al idioma castellano, de
conformidad con la normativa vigente.

La Entidad podra verificar la autenticidad de la informaciéon suministrada y solicitar las
aclaraciones o documentos adicionales que considere necesarios para verificar el
cumplimiento de este requisito habilitante.

4.5 CONDICIONES MINIMAS DE CAPACIDAD TECNICA PARA LA EJECUCION DEL
CONTRATO

Con el fin de garantizar la correcta ejecucion del objeto contractual, el proponente debera
acreditar que cuenta con la capacidad técnica, operativa y logistica necesaria para desarrollar
integralmente los servicios de preprensa, impresion, encuadernacion y acabados editoriales
requeridos por el Instituto Distrital de Patrimonio Cultural — IDPC.

Para tal efecto, debera acreditar el cumplimiento de las siguientes condiciones técnicas
minimas establecidas en el Anexo Técnico del presente proceso, las cuales constituyen
requisitos habilitantes de capacidad técnica y seran verificadas por la Entidad bajo el criterio
de HABILITADO / NO HABILITADO.

4.51 PLANTA DE PRODUCCION Y EQUIPO EN UN MISMO LUGAR
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En todos los casos, el Representante Legal (Proponente) certificara, mediante la suscripcion
del

FORMATO No. 18 —-DECLARACION DE CAPACIDAD TECNICA Y DISPONIBILIDAD DE LA
PLANTA DE PRODUCCION, y bajo la gravedad de juramento, que cuenta como minimo con
la planta de producciéon y el equipo requerido en un mismo lugar, indicando la direccién
correspondiente.

Formato asociado: Formato No.18 — Declaracion de Capacidad Técnica y Disponibilidad de
la Planta de Produccion.

4.5.2 MAQUINARIA MiNIMA REQUERIDA

El proponente deberd acreditar que cuenta con la siguiente maquinaria minima para la
ejecucioén del contrato:

* Maquina Offset de minimo medio pliego 70 x 50 de entre cuatro (4) y cinco (5) torres.

» Maquina Impresora Digital de Produccién Laser o Prensa Digital a color de alta produccion
con formato minimo de 33 x 48 cm hasta 33 x 100 cm. No se aceptan fotocopiadoras de
alta produccion ni impresoras laser multifuncionales.

Para efectos de la acreditacion de la maquinaria minima requerida, el proponente debera
aportar los documentos y soportes establecidos en el Anexo Técnico del presente proceso,
que permitan verificar la existencia y disponibilidad de los equipos requeridos.

4.5.3 VERIFICACION POR PARTE DE LA ENTIDAD
El Instituto Distrital de Patrimonio Cultural — IDPC programara una visita a la planta de
produccion de cada uno de los proponentes, con el fin de verificar la existencia de la planta

de produccion y de la maquinaria requerida en un mismo lugar.

Las fotografias aportadas respecto de la maquinaria deberan corresponder a los equipos
ubicados en la planta de produccion objeto de verificacion.

Nota: La fecha y hora de la visita seran programadas de conformidad con el cronograma
publicado en la Plataforma SECORP II.
454 ACREDITACION DE LA DISPONIBILIDAD DE LA PLANTA DE PRODUCCION
CUANDO LA PLANTA DE PRODUCCION NO SEA PROPIA

El proponente debera aportar:

« Carta de compromiso y disponibilidad del cien por ciento (100 %) para toda la vigencia del
contrato, incluyendo el término de cobertura de las garantias exigidas, suscrita por el
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representante legal de la planta de produccion y por el representante legal del proponente.
En el caso del representante legal de la planta de produccion, debera anexarse el
documento que acredite dicha calidad.

CUANDO EL OFERENTE SEA PROPIETARIO DE LA PLANTA DE PRODUCCION
El proponente debera aportar:

« Manifestacion escrita, bajo la gravedad de juramento, indicando que es propietario de la
planta de produccion, acompafada de los documentos que acrediten dicha propiedad.

4.5.5. CONSECUENCIA DEL INCUMPLIMIENTO

El incumplimiento de cualquiera de las condiciones minimas previstas en el presente numeral
dara lugar a que el proponente sea declarado NO HABILITADO en el requisito de capacidad
técnica.

4.5.5 CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS

El proponente debera ofrecer y garantizar el cumplimiento de la totalidad de las
especificaciones técnicas minimas establecidas en el ANEXO TECNICO, las cuales
constituyen condiciones habilitantes para la ejecucién del objeto contractual.

Con la presentacion de la oferta, el proponente manifiesta que conoce, acepta y se
compromete a cumplir integralmente las especificaciones técnicas, cantidades,
caracteristicas, calidades, procesos de produccién, controles de calidad, materiales, tiempos
de entrega, condiciones de empaque, transporte y demas condiciones previstas en el Anexo
Técnico y en los demas documentos que hacen parte integral del presente proceso de
seleccion.

La Entidad verificara el cumplimiento de las especificaciones técnicas con base en la
informacion y documentacion aportada por el proponente. El incumplimiento de cualquiera de
las especificaciones técnicas minimas exigidas dara lugar a que la propuesta sea calificada
como NO HABILITADA en el componente técnico.

45,6 DOCUMENTOS TECNICOS REQUERIDOS

Con la presentacion de la oferta, el proponente debera aportar los formatos y documentos
técnicos requeridos para acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes de caracter
técnico y de las especificaciones técnicas minimas establecidas en el presente documento y
en el ANEXO TECNICO.
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Los documentos técnicos deberan ser diligenciados y presentados de conformidad con los
modelos y condiciones establecidos por la Entidad para cada requisito.

En particular, el proponente debera aportar los siguientes documentos:

FORMATO 10 — EXPERIENCIA DEL PROPONENTE MINIMA HABILITANTE: Debidamente
diligenciado, relacionando los contratos con los cuales pretende acreditar la experiencia
minima habilitante, junto con los documentos soporte correspondientes.

FORMATO 18 — DECLARACION DE CAPACIDAD TECNICA'Y DISPONIBILIDAD DE LA
PLANTA DE PRODUCCION: Debidamente diligenciado y suscrito por el Representante Legal
del proponente.

Documentos soporte de la maquinaria minima requerida: de conformidad con las condiciones
establecidas en el Anexo Técnico.

Documentos que acrediten la disponibilidad de la planta de produccién: segun corresponda,
de conformidad con lo establecido en el numeral 4.5.4 del presente documento.

Los demas formatos y documentos técnicos expresamente requeridos en el Anexo Técnico y
en los documentos del proceso de seleccion.

La no presentacion de los documentos técnicos exigidos o el incumplimiento de las
condiciones técnicas minimas dara lugar a que la propuesta sea declarada NO HABILITADA,
sin perjuicio de la aplicacion de las reglas de subsanabilidad previstas en la normatividad
vigente, cuando resulten procedentes.

4.6. CRITERIOS DE PONDERACION DE LAS OFERTAS

De conformidad con lo dispuesto en el numeral 2 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el
articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, el Instituto Distrital de Patrimonio Cultural
seleccionara la oferta mas favorable para la Entidad, entendida como aquella que obtenga el
mayor puntaje, de acuerdo con los factores de evaluacion establecidos en el presente Pliego
de Condiciones.

La evaluacién se efectuara unicamente respecto de las ofertas que hayan resultado
habilitadas en los aspectos juridicos, financieros, organizacionales y técnicos.

Los factores de evaluacion seran los siguientes:

FACTOR DE EVALUACION PUNTAJE
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FACTOR TECNICO - CALIDAD 45
FACTOR ECONOMICO 28,5
CRITERIO SOCIAL 6
APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 20
EMPRENDIMIENTOS DE MUJERES 0,25
MIPYMES 0,25
TOTAL 100

4.6.1 FACTOR TECNICO — CALIDAD (45 PUNTOS)

Las especificaciones técnicas minimas exigidas por la Entidad se encuentran definidas en el
Anexo Técnico y constituyen requisitos habilitantes de caracter técnico, razén por la cual
deberan ser acreditadas por todos los proponentes para efectos de su habilitacion dentro del
presente proceso de seleccion.

Sin perjuicio del cumplimiento de dichas condiciones minimas, la Entidad asignara hasta
cuarenta y cinco (45) puntos al factor técnico — calidad, de acuerdo con los criterios definidos
por el area técnica, los cuales deberan corresponder a condiciones objetivas que incidan en
la calidad de los procesos de preprensa, impresion, encuadernacion y acabados editoriales
requeridos para la ejecucion del contrato.

La asignacion del puntaje se realizara conforme a los criterios de ponderacion que se
establecen a continuacion:

El IDPC en la visita programada durante la etapa de habilitacion técnica a la planta de
produccion de los proponentes, verificara la tenencia de la siguiente maquinaria para asignar
puntaje al factor técnico-calidad. Esto, con el fin de confirmar la tenencia de los equipos en el
mismo lugar, para el desarrollo de los procesos objeto del presente contrato. Se tomaran
fotografias de la maquinaria solicitada para efectos del informe de evaluacion.

CRITERIO TECNICO PUNTAJE | METODOLOGIA
Equipo de Pre prensa de 20 Se otorgaran 20 puntos al proponente que cuente
tecnologia CTP con la maquinaria de equipo de Pre prensa de
tecnologia CTP instalada y operativa en la misma
CRITERIO TECNICO PUNTAJE | METODOLOGIA
planta de produccion para la ejecucion del contrato,
situacion verificada durante la visita técnica.
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Plegadora

10

Se otorgaran 10 puntos cuando la maquina
plegadora se encuentre instalada y operativa en la
misma planta de produccion para la ejecuciéon del
contrato, situacién verificada durante la Vvisita
técnica.

Maquina de encuadernacion al
hilo

Se otorgaran 5 puntos cuando la maquina de
encuadernacion al hilo se encuentre instalada y
operativa en la misma planta de produccién para la
ejecucion del contrato, situacion verificada durante la
visita técnica.

Densitometro

Se otorgaran 5 puntos cuando el densitometro se
encuentre instalado y operativo en la misma planta de
produccion para la ejecucién del contrato, situaciéon
verificada durante la visita técnica.

Encoladora para pegue rustico

Se otorgaran 5 puntos cuando la encoladora para
pegue rustico se encuentre instalada y operativo en
la misma planta de produccion para la ejecucién del
contrato, situacion verificada durante la visita técnica.

TOTAL

45 PUNTOS

4.6.2 FACTOR ECONOMICO (28,5 PUNTOS)

La evaluacion econdémica se efectuara unicamente respecto de las ofertas que hayan
resultado habilitadas en los aspectos juridicos, financieros, organizacionales y técnicos.

La Entidad asignara hasta (28,5) puntos al proponente que presente la oferta econémica mas
favorable, de conformidad con la metodologia de evaluacion que se establezca en el presente
Pliego de Condiciones.

El proponente debe tener en cuenta al momento de la estructuracion de su oferta econémica
que la misma no podra superar el valor del presupuesto oficial del presente proceso incluido
IVA, so pena de rechazo de su oferta.

Nota 1: La propuesta sera rechazada si el proponente en su oferta econémica (FORMATO
No. 12 OFERTA ECONOMICA) sobrepasa los valores individuales establecidos para cada
item en el estudio mercado.

Nota 2: Para las ofertas econdmicas el proponente debe tener en cuenta las especificaciones
técnicas y la calidad que sera exigida por el Supervisor del contrato.

Igualmente, para la presentacién de la oferta econdmica deberan tenerse en cuenta las
siguientes instrucciones:

Calle 8 No 8-52
Teléfono: 355 0800 - A A AOR
Fax: 2813539 www.patrimoniocultural.gov.co Informacién: Linea 195 DE BOGOTAD.C.

COLTUMS, IRCHERIIN » DErsTrs
e T M e ok



http://www.patrimoniocultural.gov.co/

i)

INSTITUTO DISTRITAL DE

PATRIMONIO
BOGOTA CULTURAL

El valor total debe incluir todos los impuestos, gastos, transporte, contribuciones y/ o
emolumentos a que haya lugar.

Todos los valores deben estar expresados en pesos colombianos.

Todos los valores deben estar ajustados al peso, es decir, sin decimales, conforme a las
siguientes reglas de redondeo:

Redondeo: Para el presente proceso, es el procedimiento mediante el cual se eliminan
todos los decimales, sin sobrepasar el valor unitario tope definido en el estudio de mercado.

i) Reglas de redondeo: Se aplican a la unidad situada en la siguiente posicion al numero

entero al que se pretende ajustar, es decir, a los dos primeros numeros decimales asi: -
Si los dos primeros decimales son mayores o iguales a 50, el niumero entero se
incrementara en una unidad.

Ejemplo 1: 12,546891=13

Ejemplo 2: 12,500891=13 -

Si los dos primeros decimales son menores a 50, el numero entero no se modifica . Ejemplo
1:12,499891= 12

Ejemplo 2: 12,407891= 12

El Comité evaluador verificara que la sumatoria de los valores incluidos sea correcta y los
valores se encuentren redondeados y en caso negativo procedera a realizar la respectiva
correccion aritmética. A partir del valor total de las Ofertas se asignara maximo (28,5)
puntos acumulables de acuerdo con el método escogido en forma aleatoria para la
ponderacion de la oferta econdmica:

Métodos de evaluacion de la oferta econémica

Método

Media aritmética
Media aritmética alta
Media geométrica con presupuesto oficial

Para la determinacion del método se tomaran los primeros dos (2) digitos decimales de la
TRM que rija al dia siguiente del cierre del proceso establecido en el cronograma:

Asignacién de método de evaluaciéon segin TRM

Rango (inclusive) Namero Método
De 0D a 33 1 Media aritmética
De 34 a 67 2 Media aritmética alta
De 68 a 99 3 Media geomeétrica con presupuesto oficial
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Esta TRM se tomara del sitio web del Banco de la Republica de Colombia,
http://www.banrep.gov.co/series-estadisticas/see_ts cam.htm#rm. Una vez finalizado el
ejercicio anterior, se aplicara el método escogido a la(s) oferta(s) econémica(s) de todos los
proponentes habilitados. A continuacion, se presentan las formulas a aplicar dependiendo el
método de evaluacién para la oferta econémica:

(i) Media aritmética

Consiste en la determinacion del promedio aritmético de las Ofertas validas y la asignacion de
puntos en funcion de la proximidad de las Ofertas a dicho promedio aritmético, como resultado
de aplicar las siguientes férmulas:

n X,
&:;J;

X = Media aritmética.
xi = Valor de la oferta sin decimales.
n = Numero total de las ofertas validas presentadas

Obtenida la media aritmética se procedera a ponderar las Ofertas de acuerdo con la siguiente
férmula:

X
Puntaje,=| Incluir el valor del mdximo puntaje | x =

‘1_‘,

-V
X ‘ ) ) para valoresmenores oigualesa X

X = Media aritmética.
Vi = Valor total de cada una de las Ofertas i, sin decimales. i = Numero de propuesta.

En el caso de ofertas econdmicas con valores mayores a la media aritmética se tomara el
valor absoluto de la diferencia entre la media aritmética y el valor de la Oferta, como se
observa en la formula de ponderacion.

(ii)Media aritmética alta

Consiste en la determinacion de la media aritmética entre el valor total sin decimales de la
Oferta valida mas alta y el promedio aritmético de las Ofertas validas y la asignacion de puntos
en funcién de la proximidad de las Ofertas a dicha media aritmética, como resultado de aplicar
las siguientes formulas:
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Voot X

X,= >

Donde,
X = Promedio aritmético de las ofertas validas.

V .« = Valor total sin decimales de la oferta mas alta
X , = Media Aritmética Alta

Obtenida la media aritmética alta se procedera a ponderar las Ofertas de acuerdo con la
siguiente férmula:

X,
X,

I

paravalores menoreso iguales | incluir

a X 4 Puntaje i=|| incluir el valor delmdximo puntaje| x ( 1- (

Donde,

X ,= Media Aritmética Alta

V., = valor total sin decimales de cada una de las Ofertas i
i = NGmero de propuesta.

En el caso de Ofertas econémicas con valores mayores a la media aritmética alta se tomara
el valor absoluto de la diferencia entre la media aritmética alta y el valor de la Oferta, como se
observa en la formula de ponderacion.

(i) Media geométrica.

Con presupuesto oficial Consiste en establecer la media geométrica de las Ofertas validas y
el presupuesto oficial un nimero determinado de veces y la asignacion de puntos en funcion
de la proximidad de las Ofertas a dicha media geométrica, como resultado de aplicar las
férmulas que se indican enseguida. Para el calculo de la media geométrica con presupuesto
oficial se tendra en cuenta el nimero de Ofertas validas y se incluira el presupuesto oficial del
Proceso de Contratacion en el calculo tantas veces como se indica en el siguiente cuadro:

Namero de Ofertas (n) Numero de veces que se incluye el
presupuesto oficial
(nV)
1-3 1
4-6 2
7-9 3
10-12 4
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Y asi sucesivamente, por cada tres Ofertas validas se incluira una vez el presupuesto oficial
del presente Proceso de Contratacion. Posteriormente, se determinara la media geométrica
con la inclusion del presupuesto oficial de acuerdo a lo establecido en el cuadro anterior,
mediante la siguiente formula:

Gpo =" "3/PO X PO X ...X POpy, X P, X P, X ... X P,
Donde:

G ,, = Media geométrica con presupuesto oficial

n, = Namero de veces que se incluye el Presupuesto Oficial (PO)

n = NOmero de ofertas validas presentadas

PO = Presupuesto Oficial del proceso de contratacion

Pi = Valor de la oferta econémica sin decimales del Proponente i.
Establecida la media geométrica se procedera a determinar el puntaje para cada Proponente
mediante el siguiente procedimiento:

a G o Puntaje i=|| incluir el valor mdximo del puntaje | paravalores menores o iguales| inclui

1 (Gl’u_vl ')'
Gro /|

Donde:

i = Nimero de oferta.

V = valor total sin decimales de cada una de las Ofertas .
G ,, = Media geométrica con presupuesto oficial

En el caso de Ofertas econ6micas con valores mayores a la media geométrica con
presupuesto oficial se tomara el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica
con presupuesto oficial y el valor de la oferta, como se observa en la férmula de
ponderacion.

En el caso de Ofertas econdmicas con valores mayores a la media geométrica con
presupuesto oficial se tomara el valor absoluto de la diferencia entre la media geométrica con
presupuesto oficial y el valor de la oferta, como se observa en la formula de ponderacion.

REGLAS DE REDONDEO

Las reglas de redondeo se aplican al decimal situado en la siguiente posicién al numero de
decimales que se quiere transformar, asi:

° Digito menor que 5: Si el tercer decimal es un digito menor que 5, el puntaje se
aproximara al namero con dos decimales inferior.
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Digito mayor o igual que 5: Si el tercer decimal es un digito mayor o igual que 5, el puntaje se
aproximara al nimero con dos decimales superior.

Nota: El proponente debera diligenciar en el SECOP Il el valor de su Oferta econémica
atendiendo las condiciones establecidas en el formato que la misma plataforma dispone. Se
precisa que el valor de la oferta econdmica debera incluir el IVA, los costos directos e
indirectos, asi como impuestos de caracter nacional, distritales y demas impuestos que le
sean aplicables.

Para la presentacion del presente factor dp seleccion el futuro proponente debera diligenciar
el anexo de “FORMATO OFERTA ECONOMICA”

4.6.3. CRITERIO SOCIAL - PARTICIPACION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD (6
PUNTOS)

Con el propodsito de promover la inclusién social y la participacion laboral de personas con
discapacidad, se otorgara puntaje al proponente que acredite que cuenta, dentro de su planta
de personal, equipo de trabajo o personal efectivamente destinado a la ejecucién del contrato,
con una o mas personas con discapacidad que participaran en las actividades relacionadas
con la ejecucién contractual.

Para efectos de la asignacién del puntaje, las personas que acrediten el criterio deberan
encontrarse vinculadas al proponente a la fecha de cierre del proceso y participar
efectivamente en las actividades relacionadas con la ejecucion contractual.

El puntaje se asignara de la siguiente manera:

NUMERO DE PERSONAS PUNTAJE
1 persona 3 puntos
2 personas 6 puntos

Para efectos de la asignacion del puntaje, el proponente debera acreditar con su oferta:

a) La vinculacién de la persona o personas al proponente, mediante los documentos que
correspondan segun la naturaleza del vinculo.

b) La condicion de discapacidad de cada persona, mediante los documentos de
acreditacion expedidos por las autoridades o entidades competentes, de conformidad con la
normativa vigente.

c) La participacion de la persona o personas en las actividades relacionadas con la
ejecucion del contrato.

El proponente que resulte adjudicatario debera garantizar la participacién en la ejecucion
contractual de las personas acreditadas para la obtencion del puntaje, en los términos
establecidos en los documentos del proceso y durante el periodo que corresponda a su
participacién en el contrato.
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En caso de retiro, desvinculacién o imposibilidad de participacién de alguna de las personas
acreditadas, el contratista debera informar al supervisor del contrato y, cuando corresponda,
sustituirla por otra persona que cumpla las mismas condiciones previstas para la asignacién
del puntaje, de conformidad con las reglas establecidas en los documentos del proceso.

La asignaciéon del puntaje no estara condicionada a la creacion de nuevos vinculos
laborales o contractuales con posterioridad al cierre del proceso, toda vez que el criterio
se acreditara con base en personas que ya se encuentren vinculadas al proponente a la fecha
de cierre y que sean destinadas a la ejecucion del contrato.

4.6.4 APOYO A LAINDUSTRIA NACIONAL (20 PUNTOS)

El puntaje correspondiente al apoyo a la industria nacional se asignara de conformidad con lo
previsto en la Ley 816 de 2003, modificada por la Ley 2294 de 2023, el Decreto 1082 de 2015,
el Decreto 680 de 2021 y las demas disposiciones que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

Para efectos de la asignacion del puntaje, la Entidad aplicara las reglas de origen previstas en
la normativa vigente para determinar si los servicios ofertados corresponden a servicios
nacionales, servicios con trato nacional o servicios extranjeros con incorporacion de
componente nacional.

De acuerdo con el analisis efectuado en el Andlisis del Sector, se realizé la consulta de la
Ventanilla Unica de Comercio Exterior — VUCE, especificamente en el Registro de Productores
de Bienes Nacionales — RPBN, identificandose 8.389 productos registrados, de los cuales 150
presentan relacion potencial con el objeto contractual y con los cédigos UNSPSC 821218 y
821215.

No obstante, la existencia de dichos registros no determina por si misma la existencia de
bienes colombianos relevantes para el presente proceso, toda vez que los bienes identificados
corresponden a productos e insumos potencialmente relacionados con las actividades de
impresién y produccién editorial, que son incorporados por el contratista durante la prestacion
del servicio. En este sentido, la consulta efectuada fue contrastada con las caracteristicas del
objeto contractual, los principales insumos requeridos para su ejecucion y la estructura
econdmica del proceso.

Como resultado de dicho analisis, no se identifica un bien colombiano relevante cuya
utilizacion individual y determinante resulte aplicable al presente proceso, por lo cual, para
efectos de la asignacién del puntaje de apoyo a la industria nacional, se aplicara la regla
prevista en la normativa vigente para los casos en los que no se identifiquen bienes
colombianos relevantes.

En consecuencia, se otorgara el puntaje de apoyo a la industria nacional de conformidad con
las reglas previstas en el Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 680 de 2021, y
demas disposiciones aplicables.

Calle 8 No 8-52
Teléfono: 355 0800 - A A AOR
Fax: 2813539 www.patrimoniocultural.gov.co Informacién: Linea 195 DE BOGOTAD.C.

COLTUMS, IRCHERIIN » DErsTrs
e T M e ok



http://www.patrimoniocultural.gov.co/

INSTITUTO DISTRITAL DE

PATRIMONIO
BOGOT,\ CULTURAL

Concepto Puntaje
Promocion de servicios nacionales o con trato nacional 20 puntos
Incorporacion de componente nacional en servicios extranjeros 5 puntos

Los puntajes correspondientes a las anteriores alternativas no son acumulables. En
consecuencia, el proponente unicamente podra obtener el puntaje correspondiente a una de
ellas, de acuerdo con las condiciones acreditadas en su oferta.

4.6.5 PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL

La Entidad asignara veinte (20) puntos por concepto de promocion de Servicios Nacionales o
con Trato Nacional, de conformidad con el articulo 2 de la Ley 816 de 2003, el articulo
2.2.1.2.4.2.9 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 680 de 2021, y las demas
disposiciones que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

Para acreditar este criterio, el proponente debera diligenciar el FORMATO 13A -
PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL, de acuerdo con
las condiciones establecidas en el mismo.

Para efectos del presente proceso, teniendo en cuenta el analisis realizado durante la etapa
de planeacién y la inexistencia de bienes nacionales relevantes aplicables al objeto
contractual, el puntaje por Promocion de Servicios Nacionales o con Trato Nacional se
otorgara, conforme a la regla de origen prevista en el Decreto 1082 de 2015, a los proponentes
que se comprometan a vincular durante la ejecucién del contrato un porcentaje minimo del
cuarenta por ciento (40 %) de empleados o contratistas por prestacién de servicios de
nacionalidad colombiana, asociados al cumplimiento del contrato, de conformidad con lo
previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.9 del Decreto 1082 de 2015.

El compromiso debera ser presentado por el proponente mediante el diligenciamiento del
FORMATO 13A - PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL,
y debera cumplirse

durante la ejecucién contractual.

El proponente que resulte adjudicatario debera cumplir durante la ejecucion del contrato el
compromiso presentado para obtener el puntaje, el cual serd objeto de seguimiento y
verificacion por parte del supervisor.

En el caso de proponentes plurales, todos, varios o cualquiera de sus integrantes podran
vincular empleados o contratistas por prestacion de servicios de nacionalidad colombiana
asociados al cumplimiento del contrato, siempre que, en conjunto, se garantice el porcentaje
minimo del cuarenta por ciento (40 %) exigido.

Los proponentes extranjeros con derecho a trato nacional podran acceder al puntaje
correspondiente de conformidad con las reglas de origen aplicables y las condiciones
previstas en el FORMATO 13A — PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES O CON
TRATO NACIONAL.
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Para los proponentes nacionales, la acreditacién de su condicion se efectuara mediante los
documentos que correspondan segun su naturaleza juridica, asi:

a) Persona natural colombiana: copia de la cédula de ciudadania.

b) Persona natural extranjera residente en Colombia: |a visa de residencia que le permita
la ejecucion del objeto contractual, de conformidad con la normativa aplicable.

c) Persona juridica constituida en Colombia: certificado de existencia y representacion
legal expedido por la Camara de Comercio competente.

d) Proponentes plurales: cada integrante debera acreditar su condiciéon en los términos
establecidos en el presente numeral y en el FORMATO 13A- PROMOCION DE
SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL, cuando corresponda.

4.6.6. INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS

La Entidad Estatal asignara cinco (5) puntos a los Proponentes extranjeros sin derecho a Trato
Nacional o a Proponentes Plurales en los que al menos uno de sus integrantes sea un
extranjero sin derecho a Trato Nacional, que incorporen a la ejecucion del contrato mas del
noventa por ciento (90

%) del personal técnico, operativo y profesional de origen colombiano.

Por otro lado, el Proponente que ofrezca personal colombiano con titulos académicos
otorgados en el exterior debera acreditar la convalidacién de estos titulos en Colombia ante
el Ministerio de Educacién Nacional. En este sentido, para acreditar los titulos académicos
otorgados en el exterior se requiere presentar la Resolucion expedida por el Ministerio de
Educacion Nacional que convalida el titulo obtenido en el exterior. Para recibir el puntaje por
incorporacion de componente colombiano, el representante legal o el apoderado del
Proponente debera diligenciar el FORMATO 13B-INCORPORACION DE COMPONENTE
NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS el cual manifieste bajo la gravedad de
juramento que incorporara en la ejecucion del contrato mas del noventa por ciento (90%) de
personal técnico, operativo y profesional de origen colombiano, en caso de resultar
adjudicatario del Proceso de Contratacion.

La Entidad Estatal unicamente otorgara el puntaje por promocién de la incorporacion de
componente nacional cuando el Proponente que presente el FORMATO 13B -
INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS no
haya recibido puntaje alguno por promocion de Servicios Nacionales o con Trato Nacional.

El FORMATO 13B INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS
EXTRANJEROS solo debe ser aportado por los Proponentes extranjeros sin derecho a trato
nacional que opten por incorporar personal colombiano.

En el evento que un Proponente extranjero sin derecho a Trato a Nacional o un Proponente
Plural en el que al menos uno de sus integrantes sea un extranjero sin Trato Nacional, en
lugar del FORMATO 13B - INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN
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SERVICIOS EXTRANJEROS, presente el FORMATO 13A — PROMOCION DE SERVICIOS
NACIONALES O CON TRATO NACIONAL, no habra lugar a otorgar puntaje.

En caso de no efectuar ningun ofrecimiento, el puntaje por este factor sera de cero (0).

4.6.7 PUNTAJE ADICIONAL LEY DE EMPRENDIMIENTO 2069 DE 2020 Y DECRETO
1860 DE 2021

De conformidad con los articulos 2.2.1.2.4.2.18., 2.2.1.24.215. y 2.21.2.4.2.16. que
adicionan la Subseccioén 2 de la Seccion 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2
del Decreto 1082 de 2015, los cuales establecen medidas afirmativas para incentivar la
participacién de las mujeres y Mipymes en el sistema de compras publicas, asi como fomentar
la ejecucion de contratos estatales por parte de poblacion en pobreza extrema, desplazados
por la violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de especial
proteccion constitucional, se establecen los siguientes criterios de asignacion de puntaje:

4.6.8 EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES EN EL SISTEMA DE COMPRAS
PUBLICA (0.25 PUNTOS)

La Entidad otorgara un puntaje adicional de (0.25%) del valor total de los puntos establecidos
en los pliegos de condiciones o documentos equivalentes, a los proponentes que acrediten
alguno de los supuestos del articulo 2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1860 de 2021, que fueron
objeto de la verificacién como requisitos habilitantes. FORMATO 16 - ACREDITACION DE
EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES

Teniendo en cuenta que los documentos para acreditar la calidad de emprendimientos vy
empresa de mujeres esta contemplado como un requisito habilitante estos podran ser
subsanados para la habilitacién de la propuesta, de ser necesario que el proponente subsane
no daran lugar a obtener el puntaje definido en este numeral. Esto de conformidad con lo
establecido en el numeral 4 del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

4.6.9 MIPYMES EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS. (0.25 PUNTOS)

La Entidad otorgara un puntaje adicional de (0.25%) del valor total de los puntos establecidos
en los pliegos de condiciones o documentos equivalentes, a los proponentes que acrediten la
calidad de Mipyme a través del Certificado de Existencia y representacion legal conforme a lo
establecido en el numeral

3.1.3.2.1 del presente pliego.

Teniendo en cuenta que el documento para acreditar la calidad de Mipyme esta contemplado
como un requisito habilitante este podra ser subsanado para la habilitacion de la propuesta,
de ser necesario que el proponente subsane no dara lugar a obtener el puntaje definido en
este numeral. Esto de conformidad con lo establecido en el numeral 4 del articulo 5 de Ley
1150 de 2007.
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NOTA: En caso de que la convocatoria quede limitada a Mipyme de conformidad con las
condiciones establecidas en la normativa vigente, no se otorgara el puntaje adicional previsto
en el presente numeral ni se aplicara el criterio habilitante diferencial establecido para Mipyme,
por cuanto todos los proponentes participantes deberan acreditar dicha condicion para
participar en el proceso.

4.6.10 REDUCCION DE PUNTAJE POR INCUMPLIMIENTO DE CONTRATOS

En cumplimiento del articulo 58 de la Ley 2195 del 18 de enero de 2022, en el informe de
evaluacion de las Ofertas, el IDPC reducira el dos por ciento (2%) del total de los puntos
obtenidos por el Oferente, sea individual o Estructura Plural, en los casos en que se le haya
impuesto una o mas multas o se le haya hecho efectiva una o mas clausulas penales durante
el dltimo afo, contado a partir de la Fecha de Cierre prevista para el presente Proceso de
Seleccion.

Esta reduccion también afecta a las Estructuras Plurales si alguno de sus integrantes se
encuentra en la situacién del literal anterior.

Las personas naturales y juridicas, como oferente individual o integrante de una Estructura
Plural, deberan allegar una declaracion juramentada suscrita por la persona natural o por el
representante legal de la persona juridica, en la que manifiesten si han sido objeto de
imposicion de multas o clausulas penales por parte de entidades del Estado colombiano
durante el ultimo afo, contado a partir de la Fecha de Cierre prevista para el presente proceso
de Seleccion.

FORMATO No. 14- DECLARACION JURAMENTADA DE IMPOSICION DE MULTAS Y/O
CLAUSULAS PENALES.

De acuerdo con el paragrafo primero del articulo 58 de la Ley 2195 del 18 de enero de 2022,
la reduccién del puntaje no se aplicara en caso de que los actos administrativos que hayan
impuesto las multas sean objeto de medios de control jurisdiccional a través de las acciones
previstas en la Ley 1437 de 2011 o las normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan. Para
la verificacién de esta circunstancia, el Oferente individual o el integrante de la Estructura
Plural, segun aplique, debera allegar copia de la demanda radicada junto con la constancia
de su radicacién del aplicativo de la rama judicial.

Cuando mediante un mismo acto administrativo se impongan de manera conjunta una multa
y una clausula penal, la aplicacion de la reduccion del puntaje se sujetara igualmente a lo
dispuesto en el paragrafo primero del articulo 58 de la Ley 2195 de 2022. En consecuencia,
la reduccion no se aplicara cuando dicho acto administrativo sea objeto de medios de control
jurisdiccional, en los términos establecidos en la citada disposicion.
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Condicion SI/NO

Multa durante el ultimo afio, contado a partir de
la Fecha de Cierre prevista para el presente

Proceso
Clausula penal durante el

ultimo afo, contado a partir de la Fecha
de Cierre

prevista para el presente Proceso

-2 % AL PUNTAJE TOTAL ASIGNADO

CAPITULO V.
CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de empate en el puntaje total obtenido por dos (2) o mas ofertas, el Instituto Distrital
de Patrimonio Cultural aplicara los criterios de desempate previstos en el articulo 35 de la
Ley 2069 de 2020, adicionado por el articulo 22 de la Ley 2479 de 2025, conforme a los
medios de acreditacion establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015,
adicionado por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, y las demas normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan, respetando el orden sucesivo y excluyente establecido
legalmente.

En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas en los Procesos de Contratacion
realizados con cargo a recursos publicos, los Procesos de Contratacién realizados por las
Entidades Estatales indistintamente de su régimen de contratacion, asi como los celebrados
por los patrimonios autonomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante debera
utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente
favorecido, respetando en todo caso los compromisos internacionales y las obligaciones
contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato
nacional.

1) Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o
servicios extranjeros.

Para acreditar este factor de desempate se tendran en cuenta las definiciones de que trata
el articulo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el articulo
2.2.1.2.4.2.9 del mismo Decreto y con el numeral de apoyo a la industria nacional establecido
en el presente documento.

Para estos efectos, se tendran en cuenta los documentos indicados en el numeral
correspondiente a la acreditacion de servicios nacionales o con trato nacional.

2) Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente;
o la de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres
victimas de violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o
participen mayoritariamente.

Calle 8 No 8-52
Teléfono: 355 0800 - .
Fax: 2813539 www.patrimoniocultural.gov.co Informacién: Linea 195 %Em“i“é‘c’?‘

CLATUMS, TRCHEAIIN « DErTrs

e T W e o


http://www.patrimoniocultural.gov.co/

INSTITUTO DISTRITAL DE

PATRIMONIO
BOGOT,\ CULTURAL

Para acreditar la condicion de mujer cabeza de familia, se atendera lo dispuesto en el
paragrafo del articulo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el articulo 1 de la Ley 1232 de
2008, o la norma que lo modifique, adicione o sustituya.

La condicion de mujer cabeza de familia se acreditara mediante declaracion ante notario, en
la cual debera verificarse que se dé cuenta del cumplimiento de los requisitos establecidos
en las normas anteriormente sefaladas.

La condiciéon de mujer victima de violencia intrafamiliar se acreditara de conformidad con
el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008, mediante la correspondiente medida de proteccion
expedida por la autoridad competente. De acuerdo con el articulo 16 de la misma ley, dicha
medida podra ser proferida por el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos
y, a falta de este, por el juez civil municipal o promiscuo municipal, o por la autoridad indigena
cuando corresponda.

En el caso de personas juridicas, se preferira a aquellas en las cuales participen
mayoritariamente mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar.
Para estos efectos, el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, debera
presentar certificacion bajo la gravedad de juramento en la cual acredite que mas del
cincuenta por ciento (50 %) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica
esta constituida por mujeres que acrediten alguna de dichas condiciones.

Adicionalmente, debera acreditarse la condicion de cada una de las mujeres que integran
dicha participacién mayoritaria, mediante los documentos sefialados anteriormente.
Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de sus
integrantes acredite alguna de las condiciones previstas en este numeral.

Cuando para la acreditacién de este criterio se aporte informacion relacionada con mujeres
victimas de violencia intrafamiliar, por tratarse de datos sensibles, el titular debera autorizar
de manera previa y expresa su tratamiento, de conformidad con los articulos 5y 6 de la Ley
1581 de 2012. Para estos efectos debera aportarse el formato de autorizacion de tratamiento
de datos sensibles dispuesto por la Entidad.

3) Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su nédmina esta en
condicién de discapacidad.

El proponente debera acreditar que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su nédmina esta
constituida por personas en condicién de discapacidad, de conformidad con la Ley 361 de
1997 y las normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan.

Las personas que se pretendan acreditar para este criterio deberan haber sido contratadas
con por lo menos un (1) aifo de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion
o desde el momento de constitucion de la persona juridica cuando esta tenga menos de un
(1) afho de existencia.

El proponente debera manifestar, adicionalmente, que mantendra vinculado dicho personal
durante un término igual al plazo de ejecucion del contrato.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante que acredite que por lo
menos el diez por ciento (10 %) de su ndmina esta constituida por personas en condicién de
discapacidad debera tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %)
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en el consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura y aportar, como minimo, el
veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta.

El tiempo de vinculacién del personal se acreditara con los correspondientes soportes de
aportes al Sistema de Seguridad Social del ultimo afo o del tiempo de constituciéon de la
persona juridica cuando esta sea inferior a un (1) afio, en los cuales se evidencien los pagos
efectuados por el empleador.

La acreditacién de la condicidn de discapacidad debera efectuarse mediante los documentos
expedidos por las autoridades competentes, conforme a la normativa vigente.

4) Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarias de pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pension
establecido en la ley.

La persona natural, el representante legal de la persona juridica o el revisor fiscal, segun
corresponda, debera presentar certificacion bajo la gravedad de juramento en la cual indique
el numero total de personas vinculadas a su nébmina y el numero de trabajadores que no son
beneficiarios de pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que ya cumplieron el requisito
de edad para pensionarse.

Unicamente se tendra en cuenta la vinculacién de las personas que hayan permanecido
vinculadas durante un término igual o superior a un (1) afio contado a partir de la fecha de
cierre del proceso.

Cuando la persona juridica tenga menos de un (1) afio de constituida, se tendran en cuenta
las personas vinculadas desde el momento de su constitucion.

El tiempo de vinculacion se acreditara con el certificado de aportes al Sistema de Seguridad
Social del ultimo afo o del tiempo de constitucion de la persona juridica cuando este sea
inferior a un (1) afo.

Tratdndose de proponentes plurales, el representante legal debera acreditar el numero de
personas vinculadas que cumplen esta condicion respecto de todos los integrantes. Las
personas podran estar vinculadas a cualquiera de los integrantes del proponente plural.

Asimismo, cada trabajador que se pretenda acreditar debera presentar certificacion bajo la
gravedad de juramento en la cual manifieste que no es beneficiario de pension de vejez,
familiar o de sobrevivencia y que cumple la edad de pensién establecida legalmente, junto
con copia de su documento de identificacion.

La mayor proporcion se determinara respecto del numero total de trabajadores vinculados a
la planta de personal del oferente. Tratandose de proponentes plurales, se determinara
teniendo en cuenta la sumatoria de los trabajadores vinculados a la planta de personal de
todos sus integrantes.

5) Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el
diez por ciento (10 %) de su némina pertenece a poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

La persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, segun corresponda, debera
certificar bajo la gravedad de juramento las personas vinculadas a su némina, sefalando el
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nombre y numero de identificacion de quienes pertenecen a poblacién indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas que hayan permanecido
vinculadas con una anterioridad igual o superior a un (1) afio contado desde la fecha de
cierre del proceso.

Cuando la persona juridica tenga menos de un (1) afio de constituida, se tendran en cuenta
las personas vinculadas desde el momento de su constitucion.

El tiempo de vinculacion debera acreditarse mediante los soportes de aportes al Sistema de
Seguridad Social correspondientes.

Adicionalmente, debera aportarse la certificacion o documento expedido por la autoridad
competente que permita acreditar la pertenencia del trabajador a la respectiva poblacion, de
conformidad con la normativa aplicable.

Tratandose de proponentes plurales, el representante legal debera certificar que por lo
menos el diez por ciento (10 %) del total de la ndmina de sus integrantes pertenece a las
poblaciones sefialadas. El porcentaje se determinara con base en la sumatoria de las
noéminas de todos los integrantes del proponente plural.

Debido a que para la acreditacion de este criterio pueden aportarse documentos que
contienen datos sensibles, el titular debera autorizar previamente y de manera expresa el
tratamiento de dicha informacién en los términos de los articulos 5y 6 de la Ley 1581 de
2012. Para estos efectos se debera allegar el formato de autorizacién de tratamiento de
datos sensibles dispuesto por la Entidad.

6) Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegraciéon o reincorporacion,
de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente o la de un
proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporacion y/o
personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

Cuando el proponente sea una persona natural en proceso de reintegracion o
reincorporacion, debera presentar, segun corresponda, alguno de los documentos expedidos
por las autoridades competentes que acrediten dicha condicion, entre ellos:

a) La certificacion expedida por la Oficina del Alto Comisionado para la Paz en los casos de
desmovilizaciones colectivas.

b) La certificacion expedida por la autoridad competente respecto de personas
desmovilizadas de manera individual.

c¢) La certificacion expedida por la Agencia para la Reincorporacién y la Normalizacién — ARN
que acredite que la persona se encuentra en proceso de reintegracion o reincorporacion.

d) Cualquier otro documento o certificacion que para estos efectos determine la ley.

En todos los casos debera aportarse copia del documento de identificacion de la persona
cuya condicion se pretende acreditar.

Tratandose de personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, cuando exista
obligacion de tenerlo, debera certificar bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta
por ciento (50 %) de la composicidn accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta
constituida por personas en proceso de reintegracion o reincorporacion.
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Adicionalmente, se deberan aportar los documentos que acrediten la condicion de cada una
de las personas correspondientes, junto con sus documentos de identificacion.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando sus integrantes acrediten
las condiciones previstas legalmente para este factor de desempate.

La informacién relacionada con los procesos de reincorporacion o reintegracion tendra el
tratamiento correspondiente a datos sensibles y, por tanto, debera contarse con autorizacion
previa y expresa de sus titulares en los términos de los articulos 5y 6 de la Ley 1581 de
2012.

7) Preferir la oferta presentada por un proponente plural que incluya una madre cabeza
de familia, una persona en proceso de reincorporacioén o reintegraciéon o una persona
juridica en la cual estas participen mayoritariamente, siempre que se cumplan las
condiciones legales de participacion y experiencia.

El proponente plural debera estar conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o
una persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, cuyas condiciones deberan
acreditarse conforme a los numerales 2 y 6 anteriores, segun corresponda, 0 por una
persona juridica en la cual participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o
personas en proceso de reincorporacién o reintegracion.

En este ultimo caso, el representante legal o el revisor fiscal, cuando corresponda, debera
certificar bajo la gravedad de juramento que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la
composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Ademas, deberan acreditarse individualmente las condiciones de las personas que
conforman dicha participacion mayoritaria.

El integrante que cumple alguna de estas condiciones debera tener una participacion de por
lo menos el veinticinco por ciento (25 %) dentro del proponente plural.

Asimismo, dicho integrante debera aportar como minimo el veinticinco por ciento (25 %) de
la experiencia acreditada en la oferta.

Ni la madre cabeza de familia, ni la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion,
ni la persona juridica que acredita la condicion, ni sus accionistas, socios o representantes
legales podran ser empleados, socios o accionistas de los demas integrantes del proponente
plural.

Esta ultima condicion debera ser acreditada mediante certificacién suscrita por la persona
natural o por el representante legal de la persona juridica, segun corresponda.

Cuando la acreditacion comprenda informacion de caracter sensible, debera aportarse la
respectiva autorizacion previa y expresa para su tratamiento de acuerdo con la Ley 1581 de
2012.

8) Preferir la oferta presentada por una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual, o
por un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones
mutuales.
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La condicion de Mipyme debera acreditarse en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del
Decreto 1082 de 2015, en concordancia con las disposiciones aplicables del Decreto 1074
de 2015 y las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

La persona natural debera aportar certificacion suscrita por ella y por contador publico,
acompafiada del correspondiente registro mercantil.

La persona juridica debera aportar certificacion suscrita por el representante legal y por
contador publico o revisor fiscal, segun corresponda, acompafiada del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente.

También podra acreditarse la condiciéon de Mipyme mediante el Registro Unico de
Proponentes — RUP vigente y en firme, cuando resulte aplicable.

La condicion de cooperativa o asociacion mutual se acreditara mediante el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o la autoridad
competente.

Si el empate se presenta entre cooperativas o asociaciones mutuales clasificadas como
grandes empresas y otras que tengan la condicién de micro, pequenas o medianas
empresas, se preferira la oferta presentada por aquellas que acrediten la condicion de micro,
pequefa o mediana empresa.

Tratandose de proponentes plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de sus
integrantes acredite alguna de las condiciones previstas en este numeral.

9) Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido en su totalidad por
micro y/o pequenas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

El proponente plural debera estar constituido en su totalidad por micro y/o pequefas
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa debera acreditarse de conformidad con el articulo
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y las disposiciones aplicables del Decreto 1074 de
2015 o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

La condicién de cooperativa o asociacion mutual se acreditara mediante el certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad
competente.

Cuando el empate se presente entre proponentes plurales cuyos integrantes sean
cooperativas o asociaciones mutuales clasificadas como grandes empresas y otros
proponentes plurales cuyos integrantes tengan la calidad de micro o pequenas empresas,
se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en los cuales se acrediten las
condiciones establecidas legalmente para la aplicacién de este factor.

10) Preferir al oferente que acredite que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %)
del total de sus pagos realizados durante el ano anterior correspondié a Mipymes,
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria.

El oferente persona natural o juridica debera acreditar, de acuerdo con sus estados
financieros o informacion contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo
menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de los pagos efectuados durante dicha

Calle 8 No 8-52
Teléfono: 355 0800 - A A AOR
Fax: 2813539 www.patrimoniocultural.gov.co Informacién: Linea 195 DE BOGOTAD.C.

COLTUMS, IRCHERIIN » DErsTrs
e T M e ok



http://www.patrimoniocultural.gov.co/

INSTITUTO DISTRITAL DE

PATRIMONIO
BOGOT,\ CULTURAL

vigencia correspondio a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de
proveeduria.

La persona natural debera presentar certificacion suscrita conjuntamente con contador
publico.

La persona juridica debera presentar certificacion suscrita por el representante legal y el
revisor fiscal, cuando esté obligada a tenerlo, o por el representante legal y contador publico,
segun corresponda.

La certificacion debera expedirse bajo la gravedad de juramento e indicar que por lo menos
el veinticinco por ciento (25 %) del total de los pagos realizados por concepto de proveeduria
durante el afio anterior se efectué a Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.
Cuando la oferta sea presentada por un proponente plural, se preferira a este siempre que:
a) Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociacion mutual que tenga
una participacién minima del veinticinco por ciento (25 %) en el proponente plural.

b) Dicho integrante aporte como minimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia
acreditada en la oferta.

¢) Ni la Mipyme, cooperativa o asociacion mutual, ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los demas integrantes del proponente
plural.

La participacion se verificara mediante el documento de constitucion del proponente plural y
la condicion de Mipyme, cooperativa o asociacién mutual se acreditara en los términos
establecidos en el numeral 8 anterior.

La inexistencia de los vinculos sefalados en el literal c) debera acreditarse mediante
certificacion suscrita por la persona natural o por el representante legal de |la persona juridica,
segun corresponda.

11) Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo — Sociedad BIC, pertenecientes al segmento Mipyme.

La condicion de Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo — BIC se acreditara mediante el
certificado de existencia y representacion legal en el cual conste dicha condicion, de
conformidad con la Ley 1901 de 2018 y las demas normas que la reglamenten, modifiquen
o sustituyan.

Adicionalmente, el oferente debera acreditar su condicion de Mipyme en los términos
sefalados en el numeral 8 anterior.

Si la oferta es presentada por un proponente plural, se preferira aquella en la cual por lo
menos uno (1) de sus integrantes acredite simultaneamente la condicion de Sociedad BIC y
de Mipyme.

12) Preferir la propuesta presentada por jovenes egresados del Sistema de Proteccion
del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF, por personas juridicas con
participacion mayoritaria de estos jovenes o por determinados proponentes plurales
que los integren.

De conformidad con el articulo 22 de la Ley 2479 de 2025, se preferira la oferta presentada
por:
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a) Una persona natural que acredite la condicion de joven egresado del Sistema de
Proteccion del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF.

b) Una persona juridica en la cual mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicion
accionaria o cuota parte esté constituida por jovenes egresados del Sistema de Proteccion
del ICBF.

¢) Un proponente plural en el cual participe, por lo menos con un veinticinco por ciento (25
%), una persona que acredite ser joven egresado del Sistema de Proteccion del ICBF o una
persona juridica en la cual exista participacion mayoritaria de jovenes egresados del Sistema
de Proteccion del ICBF.

Para efectos de este criterio, se entiende por joven egresado del Sistema de Protecciéon
del ICBF la persona natural entre dieciocho (18) y veintiocho (28) afios que alcanzo la
mayoria de edad mientras se encontraba bajo el cuidado y proteccion del Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar, con o sin declaratoria de adoptabilidad, de acuerdo con
el articulo 5 de la Ley 2479 de 2025.

Acreditacion del numeral 12

Para la persona natural, debera aportarse el documento de identificacion y el documento,
certificacion o constancia expedida por el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF
o por la dependencia competente, mediante el cual pueda verificarse objetivamente que la
persona cumple la condicion de joven egresado del Sistema de Protecciéon del ICBF
establecida en la Ley 2479 de 2025.

Cuando el proponente sea una persona juridica, el representante legal o el revisor fiscal,
cuando esté obligado a tenerlo, debera presentar certificacion bajo la gravedad de juramento
en la cual indique que mas del cincuenta por ciento (50 %) de la composicién accionaria o
cuota parte de la persona juridica se encuentra constituida por jovenes egresados del
Sistema de Proteccion del ICBF.

Adicionalmente, deberan aportarse respecto de las personas que conforman dicha
participacién mayoritaria los documentos que permitan verificar su calidad de joévenes
egresados del Sistema de Proteccion del ICBF y el cumplimiento del rango de edad previsto
en la Ley 2479 de 2025.

Tratandose de proponentes plurales, debera aportarse el documento de constitucion del
consorcio, union temporal o figura asociativa correspondiente, en el cual pueda verificarse
que la persona natural que acredita la condicibn de joven egresado del Sistema de
Proteccion del ICBF o la persona juridica con participacidon mayoritaria de estos jévenes tiene
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) dentro del proponente
plural.

Asimismo, deberan aportarse los documentos que permitan acreditar la condicion
correspondiente de la persona natural o de las personas que conforman la participacion
mayoritaria de la persona juridica.

Teniendo en cuenta que el articulo 22 de la Ley 2479 de 2025 no establecid un medio
especifico de acreditaciéon para este factor de desempate, la Entidad verificara la condicion
con fundamento en documentos idéneos, suficientes y verificables que permitan establecer
objetivamente el cumplimiento de las condiciones previstas en dicha disposicién.
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La informacion aportada debera ser tratada conforme a las disposiciones vigentes en materia
de proteccion de datos personales.

13) Utilizar un método aleatorio para seleccionar al oferente, método que debera haber
sido previsto previamente en los Documentos del Proceso.

En caso de persistir el empate después de la aplicacion sucesiva y excluyente de los criterios
de desempate sefalados anteriormente, se utilizara como método aleatorio el sorteo de
balotas, de la siguiente manera:

Se introduciran en una bolsa tantas balotas como proponentes continien empatados. Todas
las balotas seran del mismo color, salvo una que tendra un color diferente.

Los proponentes procederan a extraer una balota siguiendo el orden alfabético
correspondiente a su apellido o nombre cuando se trate de personas naturales, o a su razén
social cuando se trate de personas juridicas o proponentes plurales.

El proponente que extraiga la balota de color diferente sera seleccionado para ocupar el
primer lugar en el orden de elegibilidad y, en consecuencia, podra resultar adjudicatario del
proceso, segun corresponda.

El sorteo podra realizarse de manera presencial o mediante audiencia virtual.

Cuando se realice de manera virtual, la audiencia se desarrollara a través de la herramienta
tecnoldgica institucional definida por la Entidad. La fecha, hora y enlace de acceso a la
audiencia seran publicados en el SECOP Il con una antelacién minima de un (1) dia habil.
Durante la audiencia se verificara la participacion de los proponentes empatados y se dara
aplicacion al procedimiento de sorteo previsto en el presente numeral.

Para garantizar la transparencia y aleatoriedad del procedimiento, se dejara constancia de
las balotas utilizadas, su introduccion en la bolsa y la extraccién correspondiente. Cuando la
audiencia sea virtual, el procedimiento podra ser registrado mediante los mecanismos
tecnoldgicos institucionales disponibles.

De la realizacién del sorteo se levantara el acta correspondiente, en la cual se dejara
constancia de los proponentes empatados, el procedimiento aplicado, el resultado obtenido
y el proponente seleccionado.

El acta y, cuando corresponda, los demas soportes del procedimiento seran publicados en
el SECORP ll, de conformidad con las normas aplicables sobre publicidad, transparencia y
proteccion de datos personales.

Los criterios de desempate anteriormente sefalados se aplicaran de manera sucesiva y
excluyente, en el orden establecido, hasta determinar el oferente favorecido.

Nota 1. Acuerdos Comerciales

Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales
vigentes suscritos por Colombia.

Cuando el empate se presente entre ofertas cubiertas por un Acuerdo Comercial, se
aplicaran los factores de desempate que resulten compatibles con las obligaciones derivadas
de dichos acuerdos, especialmente las relacionadas con el trato nacional.
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Para estos efectos se tendran en cuenta los lineamientos que expidan el Ministerio de
Comercio, Industria y Turismo y la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia
Compra Eficiente.

Nota 2. Proponentes, bienes o servicios extranjeros sin trato nacional

Cuando el empate se presente con un proponente, bien o servicio extranjero cuyo pais de
origen no cuente con Acuerdo Comercial vigente con Colombia, trato nacional por
reciprocidad o tratamiento derivado de la normativa comunitaria aplicable, se dara aplicacion
a la totalidad de los criterios de desempate previstos en el presente numeral, de conformidad
con la normativa vigente.

Nota 3. Reserva y tratamiento de informacién

De conformidad con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley 1581
de 2012, el Instituto garantizara la reserva legal y el tratamiento adecuado de aquella
informacién que, por su naturaleza, tenga caracter reservado o corresponda a datos
sensibles.

En particular, debera protegerse la informacion relacionada con mujeres victimas de
violencia intrafamiliar, personas en proceso de reincorporacion o reintegracion y personas
pertenecientes a poblaciéon indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitana.

En consecuencia, en el SECOP Il no se publicara para conocimiento de terceros aquella
informacion cuya divulgacion pueda afectar el derecho a la intimidad, la proteccion de datos
personales o la reserva legal de los oferentes, trabajadores, socios o accionistas
involucrados.

VERIFICACION DE LA INFORMACION

La Entidad se reserva el derecho de verificar la informacidén suministrada por los oferentes.
Si se advierten discrepancias entre la informacion suministrada y lo establecido por la
Entidad, la propuesta sera objeto de rechazo, sin perjuicio de las demas actuaciones que se
promuevan. Adicionalmente, el IDPC podra solicitar aclaraciones sobre los datos contenidos
en las certificaciones.

Los documentos requeridos para acreditar los factores de desempate deberan ser
presentados con la oferta, de conformidad con las condiciones establecidas en los presentes
Estudios Previos y en el Pliego de Condiciones.

En consecuencia, dichos documentos no podran ser aportados con posterioridad a la
presentacion de la oferta con el propdsito de acreditar un factor de desempate o mejorar la
posicion del proponente frente a las demas ofertas empatadas, sin perjuicio de las
aclaraciones que, dentro de las oportunidades legalmente previstas, pueda solicitar la
Entidad.

NOTA GENERAL: Los documentos que sean suscritos por Revisor Fiscal o Contador
Publico deberan estar acompafiados de la fotocopia de: 1. Cédula de ciudadania; 2. Tarjeta
profesional; y 3. Certificado vigente de antecedentes de su registro como contador.
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CAPITULO VI
DE LOS ACUERDOS Y TRATADOS INTERNACIONALES EN MATERIA DE
CONTRATACION PUBLICA

Para el analisis de la aplicacién de los acuerdos internacionales y los tratados de libre
comercio vigentes para el Estado colombiano, se utilizé como fuente y guia el Manual para el
Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion, expedido por la Agencia
Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente.

Una vez revisado el Manual, se realizé el analisis de los acuerdos comerciales vigentes
aplicables al presente proceso de contratacién, teniendo en cuenta la naturaleza del objeto
contractual, la modalidad de selecciéon, la calidad de la Entidad Estatal contratante, el
presupuesto oficial y las excepciones previstas en los respectivos acuerdos comerciales.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, las
convocatorias limitadas a Mipyme constituyen una excepcion a la aplicacion de los Acuerdos
Comerciales, siempre que se cumplan las condiciones establecidas en la normativa vigente.

Una vez verificado que el valor umbral para limitar a Mipyme para la vigencia 2026
corresponde a QUINIENTOS ONCE MILLONES SETECIENTOS OCHO MIL
CUATROCIENTOS NOVENTAY SIETE PESOS ($511.708.497), se determina que el valor de
la presente contratacién, correspondiente a CIENTO SESENTA Y SEIS MILLONES
CUATROCIENTOS VEINTINUEVE MIL CIENTO TREINTA'Y TRES PESOS ($166.429.133)
M/CTE, se encuentra por debajo de dicho umbral. En consecuencia, el presente proceso es
susceptible de ser limitado a la participacion de Mipyme, de conformidad con las disposiciones
establecidas en el articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015 y demas normas que lo
modifiquen o adicionen.

Para efectos de la eventual limitaciéon de la convocatoria, deberan recibirse solicitudes de por
lo menos dos (2) Mipyme colombianas dentro del término establecido para tal efecto, esto es,
por lo menos un (1) dia habil antes de la expedicién del acto administrativo de apertura, o el
que haga sus veces. Asi mismo, las Mipyme solicitantes deberan contar con minimo un (1)
ano de existencia y acreditar dicha condicion mediante los documentos exigidos en la
normativa vigente, cumpliendo las demas condiciones reglamentarias aplicables.

En caso de que la convocatoria quede limitada a Mipyme, no se aplicara el criterio habilitante
diferencial previsto para Mipyme ni el puntaje adicional establecido en el numeral 4.6.9 del
presente documento, por cuanto todos los proponentes participantes deberan acreditar dicha
condicion para participar en el proceso y, en consecuencia, no resulta procedente otorgar una
ventaja adicional por la misma circunstancia.

Para efectos de determinar la aplicabilidad de los acuerdos comerciales al presente proceso
de contratacion, se presenta a continuacion el analisis correspondiente:
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ACUERDO ENTIDAD PRESUPUESTO EXCEPCION PROCESO
COMERCIAL ESTATAL DEL PROCESO APLICABLE CUBIERTO POR
INCLUIDA SUPERIOR AL EL ACUERDO
UMBRAL COMERCIAL
ALIANZA DEL
PACIFICO — CHILE Sl NO NO NO
ALIANZA DEL
PACIFICO = S| NO NO NO
MEXICO
ALIANZA DEL
PACIFICO — PERU Sl NO NG NG
CANADA S NO NO NO
CHILE S NO NO NO
COREA SI NO NO NO
COSTARICA S NO NO NO
ESTADOS AELC Si NO NO NO
ESTADOS UNIDOS Si NO NO NO
MEXICO Si NO NO NO
TRIANGULO DEL
NORTE - EL Si N/A NO S
SALVADOR
TRIANGULO
NORTE - Si N/A NO S
GUATEMALA
TRIANGULO
NORTE - NO N/A NO NO
HONDURAS
UNION EUROPEA Si NO NO NO
ISRAEL Si NO NO NO
REINO UNIDO E Si NO NO NO
IRLANDA DEL
NORTE
COMUNIDAD .
e Si N/A NO Sl

De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.1.1 del Decreto 1082 de 2015 y el Manual para el
Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion de Colombia Compra
Eficiente, se verifico la cobertura de los Acuerdos Comerciales aplicables al presente proceso,
teniendo en cuenta la naturaleza del objeto, la entidad estatal, el valor del proceso, los
umbrales y las excepciones previstas en cada acuerdo.

En relacién con el Acuerdo Comercial del Triangulo Norte, el presente proceso se encuentra
cubierto respecto de El Salvador y Guatemala, toda vez que el acuerdo resulta aplicable a los
procesos de contratacion a partir del limite inferior de la menor cuantia de la entidad. En

Calle 8 No 8-52
Teléfono: 355 0800 -

Fax: 2813539 www.patrimoniocultural.gov.co Informacién: Linea 195

3 b
l)A C,
O

-

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
CLATUMS, T .

PRECHARIIIN ~ DR
et s



http://www.patrimoniocultural.gov.co/

INSTITUTO DISTRITAL DE

PATRIMONIO
BOGOT,\ CULTURAL

consecuencia, estos acuerdos son aplicables al presente proceso. Honduras no resulta
aplicable, de acuerdo con las condiciones de cobertura establecidas para las entidades del
nivel distrital. El Manual de Colombia Compra Eficiente sefiala expresamente que el Triangulo
Norte, para efectos de contratacién publica, comprende Unicamente El Salvador y Guatemala.

Respecto de la Comunidad Andina — CAN, resulta aplicable la Decision 439 de 1998 para la
contratacion de servicios, por lo cual se otorgara trato nacional a los servicios prestados por
oferentes de Bolivia, Ecuador y Peru, de conformidad con las disposiciones aplicables.
Teniendo en cuenta que el objeto contractual corresponde a la prestacion integral de servicios
de preprensa, impresion, encuadernacion y acabados editoriales, se dara aplicacién a la regla
de trato nacional prevista para los servicios prestados por oferentes de Bolivia, Ecuador y Peru.

Frente a los demas Acuerdos Comerciales relacionados en la matriz, se verificé que no resultan
aplicables al presente proceso, teniendo en cuenta los umbrales establecidos para las
entidades del nivel correspondiente y/o las condiciones particulares de cobertura y
excepciones previstas en cada acuerdo.

En consecuencia, los Acuerdos Comerciales que cubren el presente proceso son Triangulo del
Norte - El Salvador, Triangulo del Norte-Guatemala y Comunidad Andina - CAN, respecto de
los cuales la Entidad dara aplicacion a las obligaciones derivadas de dichos instrumentos.

CAPITULO VII
TERMINOS Y CONDICIONES DEL CONTRATO

7.1. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS

De conformidad con lo dispuesto en los articulos 2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082
de 2015, el Instituto Distrital de Patrimonio Cultural considera necesaria la constitucion de
garantias con el fin de amparar los riesgos derivados de la presentacion de la oferta y de la
ejecucioén del contrato, proteger el patrimonio publico y garantizar el cumplimiento de las
obligaciones a cargo del contratista.

En consecuencia, para el presente proceso de contratacién se exigiran los siguientes
mecanismos de cobertura del riesgo:

BANCARIA: SI NO_

MONTO PLAZO

POLIZA DE SEGURO: SI__NO___
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CARA((:;'LERISTI CONDICION
Cualquiera de las clases permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del
CLASE Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) Contrato de seguro contenido en una
poliza para Entidades Estatales, (ii) Patrimonio auténomo, (iii) Garantia
Bancaria.
ASEGURADO/ INSTITUTO DISTRITAL DE PATRIMONIO CULTURAL identificado con
BENEFICIARIO NIT 860506170-7
VALOR
AMPARO VIGENCIA ASEGURADO
Cumplimiento del Por el término Equivalente al
contratoy el pago de las | de ejecucion diez por ciento
multas y la clausula del contratoy | (10%) del valor
penal pecuniaria que se cuatro (4) del contrato.
le impongan meses mas.
Por el término Equivalente al
Calidad del servicio de ejecucion diez por ciento
del contratoy | (10%) del valor
cuatro (4) del contrato.
AMPAROS, meses mas.
VIGENCIA Y Pago de salarios, Plazo del Equivalente al
VALORES prestaciones sociales contrato y tres | cinco por ciento
ASEGURADOS legales e (3) anos mas. (5%) del valor
indemnizaciones del contrato
laborales del personal
que el Contratista haya
de utilizar en el territorio
nacional para la
ejecucion del contrato.
Por el término Equivalente al
Calidad de los bienes de ejecucion diez por ciento
suministrados del contratoy | (10%) del valor
cuatro (4) total del
meses mas. contrato.
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Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o
razon social y tipo societario que figura en el Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio respectiva,
y ho sélo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese
que la sociedad podra denominarse de esa manera.

No se aceptan garantias a nombre del representante legal o de alguno de
los integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una Union
Temporal o Consorcio, se debe incluir razén social, NIT y porcentaje de
participacion de cada uno de los integrantes.

TOMADOR

Para el Contratista conformado por una estructura plural (union temporal,
consorcio): la garantia debera ser otorgada por todos los
integrantes del Contratista, para lo cual se debera relacionar claramente
los integrantes, su identificacion y porcentaje de participacion, quienes
para todos los efectos seran los otorgantes de la misma.

Numero y afo del contrato

INFORMACION | Objeto del contrato

NECESARIA Firma del representante legal del Contratista

DENTRO DE LA | En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor

POLIZA Ej. Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a
$14.980.421

7.2.  ANALISIS DEL RIESGO

Los articulos 2.2.1.1.1.6.1.y 2.2.1.1.1.6.3. del Decreto 1082 de 2015 establecen la obligacién
para las entidades estatales de realizar, durante la etapa de planeacion, el analisis de riesgo,
por lo cual la entidad presenta, en documento Excel, la matriz de riesgos del presente proceso
contractual.

La matriz de riesgos establecida tiene en cuenta los lineamientos dados en el “Manual para la
Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion”, y que busca proteger
a las entidades publicas de los eventos en el proceso de contratacidon, buscando reducir la
probabilidad de ocurrencia del evento y de su impacto en el proceso de contratacion.

Teniendo en cuenta lo anterior, se presenta el analisis de matriz de riesgos en formato
Excel, el cual hace parte integral del proceso.

Asi mismo, es importante precisar el analisis correspondiente al RIESGO DE
DESEQUILIBRIO ECONOMICO, precisando lo siguiente:

Conforme lo indicado en el documento CONPES 3714 del 01 de diciembre de 2011 se senald
que:
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“El riesgo contractual en general es entendido como todas aquellas
circunstancias que pueden presentarse durante el desarrollo de un contrato y
que pueden alterar el equilibrio financiero del mismo y ha tenido una regulacién
desde cinco oOpticas, asociadas con el proceso de gestion que se requiere en
cada caso.

7.3. MULTAS

El IDPC podra imponer una serie de multas apremiantes al contratista para garantizar el
cumplimiento de sus obligaciones, las cuales no tendran el caracter de estimacién anticipada
de perjuicios, en tal sentido, podran acumularse con cualquier forma de indemnizacion, en los
términos previstos en el articulo 1600 del Cédigo Civil.

El IDPC tendra la facultad de imponer multas mediante acto administrativo, previa actuacién
desarrollada en el marco de lo dispuesto en la normatividad vigente, en caso de
incumplimiento parcial o total de cualquiera de las obligaciones a cargo del contratista,
tasando su valor bajo las siguientes reglas:

1. En caso de llegar a incumplir cualquiera de las obligaciones contenidas en el contrato o
en los documentos que lo integran, o cumplirlas deficientemente o por fuera del tiempo
estipulado, se causara una multa equivalente al uno por ciento (1%) del valor total del
contrato, por cada dia calendario que transcurra desde la fecha prevista para el
cumplimiento de dichas obligaciones y hasta cuando estas efectivamente se cumplan.

2. La imposicion de la multa atendera criterios de oportunidad, razonabilidad,
proporcionalidad y gravedad de la obligacion incumplida.

3. El valor maximo de las multas sefialadas anteriormente no podra superar el treinta por
ciento (30%) del valor del contrato.

4. Si pasaren mas de treinta dias (30) calendario sin que el contratista haya cumplido el
IDPC podra hacer efectiva la clausula penal para cualquier evento indicado en esta
clausula.

5. El pago o deduccién de las multas no exonerara al contratista del cumplimiento de sus
obligaciones emanadas del contrato.

6. En caso de proceder la imposicion de multas, el contratista autorizara expresamente al
IDPC con la firma del contrato, a realizar los descuentos correspondientes de los saldos
a su favor, previo a efectuar las retenciones de tributos a que haya lugar, sobre dichos
saldos a favor.
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7.4. CLAUSULA PENAL

En caso de declaratoria de incumplimiento parcial o total del contrato, por mora o retardo en
el cumplimiento de sus obligaciones, el contratista pagara al IDPC, a titulo de pena pecuniaria
como estimacién anticipada de perjuicios, una suma equivalente hasta por el treinta por ciento
(30%) del valor total del contrato. La tasacion de la clausula penal atendera criterios de
oportunidad, razonabilidad, proporcionalidad y gravedad del incumplimiento.

Para la imposicion de la clausula penal se aplicara el procedimiento previsto en la
normatividad vigente.

La imposicion de esta pena pecuniaria se considerara como una estimacién anticipada de
perjuicios que el contratista cause al IDPC. El valor pagado como clausula penal no es 6bice
para demandar, ante el juez del Contrato, la indemnizacién integral de perjuicios causados si
estos superan el valor de la clausula penal.

El pago o deduccion de la clausula penal no exonerara al CONTRATISTA, del cumplimiento
de sus obligaciones emanadas del Contrato.

En caso de proceder a la aplicacién de la clausula penal, el CONTRATISTA, autorizara
expresamente al IDPC con la firma del contrato, para hacer el descuento correspondiente de
los saldos a él adeudados por la Entidad, previo a practicar las retenciones por tributos a que
haya lugar, o en su defecto se hara efectivo el amparo de cumplimiento de la Garantia Unica.

7.5 CLAUSULA DE PROPIEDAD INTELECTUAL Y DERECHOS DE AUTOR:

Las partes reconocen que los contenidos, textos, fotografias, ilustraciones, imagenes,
disenos, logotipos, marcas, archivos y demas materiales que sean suministrados por el
Instituto Distrital de Patrimonio Cultural para la ejecucion del contrato continuaran siendo de
titularidad de quien corresponda y unicamente podran ser utilizados por EL CONTRATISTA
para el cumplimiento del objeto contractual.
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La entrega de dichos contenidos y materiales al CONTRATISTA se entiende realizada
exclusivamente para efectos de la ejecucion del contrato y autoriza su reproduccion
unicamente en las cantidades, caracteristicas y condiciones requeridas y aprobadas por el
Instituto. En consecuencia, EL CONTRATISTA no podra realizar copias, reproducciones,
impresiones, publicaciones, distribuciones o usos adicionales de estos contenidos o
materiales, ni destinarlos a fines comerciales, publicitarios o diferentes de los previstos en el
contrato, salvo autorizacion previa y escrita del Instituto.

Los disefos, diagramaciones, artes, archivos de preprensa, archivos editables y demas
elementos creativos o técnicos que sean elaborados especificamente por EL CONTRATISTA
para la ejecucion del contrato deberan ser entregados al Instituto al finalizar la ejecucion
contractual, incluyendo los respectivos archivos editables o archivos fuente, en los formatos
requeridos por la Entidad.

Respecto de los elementos, disefios o contenidos que sean creados especificamente por EL
CONTRATISTA para la ejecucion del contrato, este debera garantizar al Instituto las
autorizaciones, licencias o derechos de uso necesarios para su utilizacion, reproduccion,
modificacion y adaptacion, en el marco de las funciones de la Entidad y de las finalidades
institucionales relacionadas con el objeto contractual, de conformidad con la normativa vigente
sobre derechos de autor.

EL CONTRATISTA sera responsable de contar con las autorizaciones, licencias o derechos
necesarios respecto de las fotografias, ilustraciones, tipografias, recursos visuales, disefios,
contenidos o demas materiales que incorpore por iniciativa propia y que no hayan sido
suministrados o autorizados por el Instituto, y respondera frente a terceros por las
reclamaciones que se deriven de su utilizacion no autorizada.

Por su parte, el Instituto sera responsable de contar con las autorizaciones y derechos
necesarios respecto de los contenidos y materiales que suministre directamente al
CONTRATISTA para la ejecucion del contrato.

La entrega de los archivos editables y demas materiales generados especificamente para la
ejecucién contractual no implicara, por si misma, la transferencia al CONTRATISTA de
derechos sobre los contenidos suministrados por el Instituto ni autorizara su utilizacién por
fuera de las finalidades propias del contrato.

7.5. SUPERVISION

La supervision del contrato sera ejercida por el Subdirector (a) de Divulgaciéon y
Apropiacién del Patrimonio Cultural y/o quien haga sus veces o por el servidor publico
que este designe, quien sera responsable de realizar el seguimiento integral a la ejecucion del
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contrato y de verificar el cumplimiento de las obligaciones técnicas, administrativas,
financieras, contables y juridicas derivadas del mismo.

El supervisor ejercera las funciones previstas en la Ley 80 de 1993, la Ley 1474 de 2011, el
Decreto 1082 de 2015 y en el Manual de Supervision e Interventoria del Instituto Distrital de
Patrimonio Cultural — IDPC, velando por la correcta ejecucion del contrato, la proteccion de
los intereses de la Entidad y el cumplimiento del objeto contractual.

En desarrollo de sus funciones, el supervisor realizara el seguimiento permanente a la
ejecucion del contrato, verificara el cumplimiento de las obligaciones contractuales, aprobara
o rechazara los bienes y servicios recibidos cuando haya lugar, expedira las certificaciones de
cumplimiento para efectos del tramite de pago, informara oportunamente al ordenador del
gasto sobre cualquier situacién que pueda afectar la correcta ejecucion del contrato y
adelantara las demas actuaciones que correspondan conforme a la normativa vigente y al
Manual de Supervision e Interventoria del Instituto.

Para garantizar la adecuada ejecucion del contrato, el contratista debera mantener una
coordinacion permanente con la supervision, atendiendo oportunamente los requerimientos
que le sean formulados y participando en las reuniones de seguimiento que convoque la
Entidad, cuando asi se requiera. Igualmente, debera suministrar la informacion técnica,
administrativa, financiera y demas soportes relacionados con la ejecucion contractual que le
sean solicitados por la supervision, dentro del término establecido por esta o, en ausencia de
un plazo especifico, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la solicitud, salvo que, por
la naturaleza o complejidad de la informacion requerida, la supervision determine un plazo
diferente.
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