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1.Realizar, crear y/o emitir dieciséis (16) notas 
mensuales de temas distintos, con una duración 
promedio de noventa (90) segundos, a través de las 
plataformas digitales y redes sociales certificadas 
por el medio contratado, según el horario y 
contenido aprobado por el supervisor. Para el 
conteo, la publicación simultánea de una misma 
nota en varias plataformas del mismo medio se 
considerará como una (1) sola publicación y no 
varias independientes, dado que corresponde al 
mismo material replicado en distintos canales. 

X X X X X X X X X X X X X

2. Realizar y emitir mensualmente, a través de las 
plataformas digitales y redes sociales certificadas 
por el medio contratado, dos (2) entrevista al 
Director General de la CARDER o a un delegado 
designado, la cual deberá tener una duración 
mínima de dos (2) minutos y la cual deberá ser 
coordinada con cita previa a través de la oficina de 
comunicaciones externas conforme al visto bueno y 
tema sugerido por el supervisor del contrato. 

X X X X X X X X X X X X X

3. Realizar, crear y/o emitir dieciséis (16) boletines 
escritos y/o comunicados de prensa mensuales de 
temas distintos que incorporen foto con 
información sobre la gestión, actividades o 
proyectos de la CARDER, a través de las 
plataformas digitales y redes sociales certificadas 
por el medio contratado, según el horario y 
contenido aprobado por el supervisor. Para el 
conteo, la publicación simultánea de una misma 
nota en varias plataformas del mismo medio se 
considerará como una (1) sola publicación y no 
varias independientes, dado que corresponde al 
mismo material replicado en distintos canales.

X X X X X X X X X X X X X
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4. Asistir y realizar el cubrimiento de todas las 
ruedas de prensa organizadas por la CARDER, 
conforme a las directrices impartidas por el 
supervisor del contrato. La asistencia a estas 
actividades será de carácter obligatorio para el 
contratista, quien deberá evidenciar su 
participación y cubrimiento mediante los 
respectivos registros y soportes que certifiquen su 
cumplimiento.

X X X X X X X X X X X X X

5. Presentar el informe de actividades dentro de los 
cinco (5) días hábiles del mes siguiente al período 
ejecutado y/o cuando sea requerido por la entidad 
o la supervisión. Las evidencias que soporten dicho 
informe deberán ser cargadas en el Drive 
institucional de la entidad según lo establecido para 
cada alcance. Una vez aprobado el informe por la 
supervisión, el contratista deberá entregar la 
documentación en físico a la entidad dentro de los 
cinco (5) días hábiles siguientes. 

X X X X X X X X X X X X X

6. Realizar la inscripción del representante o 
delegado del medio contratado al grupo de 
WhatsApp “NOTICIAS CARDER”, por medio del cual 
se comunicará las convocatorias a ruedas de 
prensa, material gráfico y audiovisual, boletines y/o 
comunicados de prensa. 

X X X X X X X X X X X X X

7. Cumplir con las demás actividades que se 
consideren necesarias para el efectivo 
cumplimiento del objeto contractual y que 
contribuyan al alcance de las metas fijadas por la 
dependencia a la cual se encuentra adscrito el 
contratista, siendo asignadas por el supervisor. 

X X X X X X X X X X X X X
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