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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, 28 de Febrero de 2021 
 
Señor (a) 
MARIA CECILIA SUAREZ BENAVIDES 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2187251 
Coordinadora Académica - Gestión Administrativa y Servicios Financieros 
Centro de Comercio y Servicios 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes 

febrero del año 2021 

Referencia: No. 2187251 del año 2021 
 
CLELY MAR BEDOYA JIMENEZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 32.734.521 de Barranquilla, en 
mi calidad de Contratista del SENA, en CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS, en cumplimiento del Contrato de 
Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en el 
mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago:   
Se fija como valor total para  el contrato la suma de treinta y nueve millones doscientos cincuenta y ocho 
mil cuarenta pesos ($ 39.258.040,00 ). Esta suma será pagada por el 
SENA al contratista de la siguiente manera: Por mensualidades tal y como 
se discrimina en la tabla anexa al numeral 7º del presente estudio previo y 
proporcionalmente por el número de días del primer y último mes del 
contrato 
 
Plazo: Será hasta el 28 de febrero de 2021. 
 

OBJETO: 

PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA PLANEAR Y ORIENTAR LA 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL, EN EL AREA DE TALENTO HUMANO QUE PROGRAME EL 
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS DEL SENA REGIONAL ATLANTICO EN SUS DIFERENTES NIVELES Y 
MODALIDADES, ATENDIENDO LAS POLÍTICAS INSTITUCIONALES Y LA NORMATIVIDAD VIGENTE. 
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CLÁUSULA (No. de cláusula donde se encuentren las obligaciones del contratista) 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Realizar el seguimiento a la etapa 
productiva de acuerdo a cada una de 
las alternativas de la 
etapa productiva establecidos en el 
reglamento del aprendiz SENA.  
 

Ejecución  de actividades 
a través del seguimiento 
a los diversos programas 
de formación titulada en 
el mes de Febrero. 

Seguimiento a las 
siguientes fichas: 
1883912, 2023228, 
1902615, 1904414 y 
1904416 

2 Registrar el juicio evaluativo 
de la etapa productiva. 

Realizado a través de la 
plataforma sofia 

 

3 Finalizando el proceso formativo 
verificar si las fichas y los aprendices 
tienen registrado en sofia los juicios 
evaluativos de los resultados de 
aprendizaje de las 
competencias del programa de 
formación. 

Realizado a través de la 
plataforma sofia. 

 

4 El instructor deberá el diligenciar el 
formato de planeación, seguimiento y 
evaluación de la etapa productiva 
dispuesta la plataforma Compromiso. 
 

Se diligencia en conjunto 
del aprendiz y su jefe 
inmediato durante su 
etapa productiva. 

 

5 Presentar informes mensuales de la 
ejecución del contrato. 

Presentados 
mensualmente. 

 

6 Las demás que se requieran para 
la ejecución del contrato. 

  

7 Atender los requerimientos del 
supervisor. 

  

 
 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        
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Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 7780107692 Y 
7780886985 de la planillas, expedida por el  operador SOI , correspondiente al mes de Febrero del 2021 . 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley Antitrámites”) 
 
Evidencias en (3 ) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 

 
CLELY MAR BEDOYA JIMENEZ 
Contratista 
C.C. No. 32.734.521 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
 
MARIA CECILIA SUAREZ BENAVIDES 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2187251 
Coordinadora Académica - Gestión Administrativa y Servicios Financieros 
 
 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: CLELY MAR BEDOYA JIMENEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

01/02/2021 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 28/02/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: CLELY MAR BEDOYA JIMENEZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 0,00

Page 1 of 112/02/21 09:35 AM



INSTRUCTOR: CLELY MAR BEDOYA JIMENEZ

CÉDULA: 32.734.521

CÓDIGO DE 

FICHA
GRUPO COMPETENCIA HORARIO INICIO FINAL HORAS AMBIENTE L M M J V

FECHA 

TERMINACION 

FICHA

1883912
TECNÓLOGO EN GESTIÓN 

DOCUMENTAL
RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 8:00 - 12:00 m. 01-feb.-21 19-feb.-21 60

Empresa - Etapa 

Productiva
x x x x x 17-abr-21

2023228 TÉCNICO EN RECURSOS HUMANOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 2:00 - 6:00 p.m. 01-feb.-21 19-feb.-21 60
Empresa - Etapa 

Productiva
x x x x x 17-abr-21

2023228 TÉCNICO EN RECURSOS HUMANOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 8:00 - 10:00 a.m. 22-feb.-21 26-feb.-21 10
Empresa - Etapa 

Productiva
x x x x x

1902615
TECNÓLOGO EN GESTIÓN DEL 

TALENTO HUMANO
RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 10:00 - 12:00 m. 22-feb.-21 26-feb.-21 10

Empresa - Etapa 

Productiva
x x x x x 20-ago-21

1904414
TECNÓLOGO EN GESTIÓN DEL 

TALENTO HUMANO
RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 2:00 - 4:00 p.m. 22-feb.-21 26-feb.-21 10

Empresa - Etapa 

Productiva
x x x x x 20-ago-21

1904416
TECNÓLOGO EN GESTIÓN DEL 

TALENTO HUMANO
RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA 4:00 - 6:00 p.m. 22-feb.-21 26-feb.-21 10

Empresa - Etapa 

Productiva
x x x x x 20-ago-21

TOTAL 160

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - REGIONAL ATLANTICO

COORDINACIÓN DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y GESTIÓN FINANCIERA

PROGRAMACIÓN FEBRERO 2021



Fecha 

Espacio diligenciado por el 

instructor de Seguimiento

Espacio para el Jefe 

inmediato o Contacto 

Año: Empresa Nombre del Aprendiz
Telefonos 

del Aprendiz
Ficha

Visita 

N° Nombre Contacto

Teléfonos Contacto 

Empresa - Extensión. Observaciones

N° Día   Mes

1 1 2 PROCAPS JOCELYN MEZA 3042175594 1750910 2 JOSEPH MUÑOZ 3007979974

2 1 2 DROGUERIA JULIAO PAMELA MARTINEZ 3006612478 1750910 3 MARTHA VERGARA 3008909818

3 1 2 ASEOCOLBA LILINEY RUIZ 3136957849 1750953 ADRIAN RODRIGUEZ 3024646853

4 1 2 CARTONERA NACIONAL MACELA RUSSO 3003795036 1803447
1

LENDY TEJERA
3213075846

5 1 2 POPULI S.A.S JHONATHAN MARQUEZ 3003868532 1882860 ANGELICA CAIPA 3106013173

6 2 2 INDUSTRIA NAL DE GASEOSAS LUISAVILLAREAL 3004950107 1750910
1

LIZDEY GOMEZ
3003431330

7 2 2
Corporación Universitaria 

Latinoamericana
KATIUSKA LARIOS 3002059867 1902719

1

JACKELINE SANCHEZ

3015337582

LA JEFE SOLICITA 2 SEMANAS MAS 

PARA HACER SEGUIMIENTO

8 2 2 COLOMBIANA S.A LINDA CASTRO 3022490436 1750953 1 CLAUDIA CASTRO 3120946

9 2 2 SENA YESMITH MARTINEZ 3113312689 1750937
3

ELINORE 

GASTELBONDO 3042501545

10 2 2
ISSA AWADA SAME KAIS

DIANA BARRIOS 3015084435
1750910

LISSETH
3176807289

SE REALIZA GESTION PARA QUE LE 

ACTIVEN NUEVAMENTE LAS PRACTICAS 

11 2 2 INDUSTRIAS VISBAL BELKIS ARCON 3046540605 1902692 2 MARLY DOMINGUEZ 3176425324

12 3 2 CLINICA GRAL DEL NORTE GERALDINE BLANCO 3012482562 1882860
1

CARMEN QUIJANO
3145921074

13 3 2 BANCO DE SNGRE ASUNCIÓN ROSA ORELLANO 3017983612 2023228
1

MANUEL MAURY
3012829342

14 3 2 UNIVERSIDAD DEL NORTE FERNANDO CASTRO 3043737530 1750910
2

MARIA SOCARRAS
3004012192

15 3 2 V & A FASHION S.A.S. MARIA JOSE BOCANEGRA 3015013047 1734582
1

ERICA DE JESUS 

TEJEDA 3005478431

16 4 2 AUTOTROPICAL S.A.S DAILIZ NAVARRO 3006989572 1902719
2

MONICA CERA
3205235039

17 4 2 UNIVERSIDAD DEL NORTE MELAYNE OSORIO 3057784857 1750910
2

MARIA GARAVITO
3007049957

18 4 2
COMUNICACION CELULAR S A 

COMCEL S A - COMCEL S A
VANESSA BOADA 3135076479 1750910

2

MILTON TORRES

3126818530

19 4 2 PROCAPS KATHY RAMOS 3213458373 1902727 1 MARIA RIVERA 3017885912

20 5 2 CIENAGA MOVILIDAD SEGURA ALBEIRO ECHEVERRIA 3004343847 1750910
2

SANDRA IGLESIAS
3042179144

21 5 2
BRITISH AMERICAN TOBACCO 

COL
NICOLAS PERTUZ 3022188733 1750910

2
DIANA FIGUEROA

3158928736

22 5 2
FUNDACION IGLESIA 

JESURALEM
NATALIA PALMA 3008281866 1902727

1
KAREN TORRES

3002077482

23 5 2
GLOBAL OPERADORA 

HOTELERA
THALIA CASADIEGO 3165242641 1734580

2

ANDREA JIMENEZ

3319999 EXT. 201

24 8 2 SYKES COLOMBIA S.A DAYANA MADRID 3005455069 1902719
1

JUAN GOMEZ
3046753991

25 8 2 DROGAS S &amp; S S.A.S. CAMILA PADILLA 3023584347 1803447
1

STEPHANIE 

MEDRANO 3164542508
1002235757

26 8 2 UNIVERSIDAD LIRE LUIS HERNANDEZ 3042166657 1902727 1 YADIRA GARCIA 3016024960

27 8 2
INVERSIONES MEDICAS 

ESCAF SALES SAS
LIZETH ALBINO 3024524123 1902719

3

ROSA MARTINEZ

3175752738

28 9 2 PROCAPS S.A.S. ADRIAN ROJAS 3046750146 1750910 2 LEIDY TILANO 3013713075

29 9 2
COMPAÑÍA ENVASADORA DEL 

ATLANTICO LTDA.
JOHAN MEJIA 3122520919 1882860

1

Darling Diaz Barraza

3205093643

30 9 2 ALFONSOEME S.A. MIRLEIDIS ORTEGA
3022809253-

3044585756
1902727

1

VICTOR MANUEL 

VELEZ 3114844467

31 10 2
INTERGLOBAL SEGURIDAD Y 

VIGILANCIA LTDA
KAREN FONTALVO

5715555555

1902692

1

HAIDER GONZÁLEZ

3126925747

32 10 2 CREPES CARIBE S.A. MARIA JOSE VERGARA 3242462964 2023228 1 CLARA PEREZ 3008558219

33 10 2 TECNO FUEGO S.A.S. FABIAN BARBOSA 3008090821 2023228
1

NUVIA FONTALVO
3173314699

34 10 2 EULEN COLOMBIA S A KARLA PINTO 3006863208 1882860
1

Grace Galindo Omer
317 8941757

35 10 2
G4S TECHNOLOGY COLOMBIA 

S.A. - G4S TECH S.A.
GREY LOPEZ

3024019018-

3012560982
1750953

2

Alejandra González 

Collantes
300 8300666

36 11 2
SOCIEDAD PORTUARIA 

RIVERPORT S.A.
LUISA FERNANDA ARIAS 3003682186 1803447

1

YURIS TRIANA

3147841891

37 11 2 PROCAPS S.A.S. JENIFER GUERRA 3103500271 1750910 2 OLGA CARBONELL 3173312406

38 11 2
PROPUESTAS Y SERVICIOS 

SA.S
GLADYS TEHERAN

3173668780
1750890

2

KATHERINE 

ACENDRA 3173668780

39 11 2 UNION DE ARROCEROS S.A.S. KEISI OTERO 3137585676 1734582

3

ALEXANDER 

JARAMILLO ZULUAGA
3208151921

40 11 2 UNIVERSIDAD DEL NORTE YEIRLYTH DE LA ROSA 3015710300 1750910
1

JORGE MIGUEL 

GUZMAL RIVERA 3008177253

41 12 2 SYKES COLOMBIA S.A.S OMER CARCAMO 314133089 1882860
2

GLORIA GONZALEZ
3006628853

42 12 2 JOSP COMERCIAL SAS MARGELIS ANGULO 3045377796 2023228
1

NIDIA PARDO
3005237651

LE CANCELARON CONTRATO. 

GESTIONO CON LA JFE TRAMITE A 

SEGUIR

43 12 2
IMPALA TERMINALS COLOMBIA 

S.A.S.
ALEJANDRA JIMENEZ

3007296234-

3045526065
1803447

1
ANGELICA BORJA

3153349846

44 12 2
IMPALA TERMINALS COLOMBIA 

S.A.S.
JORGE DE LA HOZ 3226097559 1882860

1
ANGELICA BORJA

3153349846

45 12 2
T&amp;S TEMSERVICE S.A.S - 

T&amp;S TEMSERVIÎ
VALENTINA CORTINA 3016089029 1882860

2

AMANDA JIMENES

3003763875

46 15 2

TEAM FOODS COLOMBIA S A - 

ACEGRASAS S A TECNOLOGIA 

EMPRESARIAL DE ALIMENTOS 

TEAM S A Y FAGRAVE S A

ANDRID FORERO 3114320849 2023228

1

MARIANA BARBOSA

3014144913

47 15 2 FARMATODO COLOMBIA S A ADULIS BASTIDAS 3216504329 2023228
1

DIANNES GARZON
3164751628

FORMATO No. 2: EJECUCIÓN DE VISITAS SEMANALES APRENDICES EN ETAPA PRODUCTIVA



48 15 2 C.I. FARMACAPSULAS S.A. ANGELLIS IBAÑEZ 3217764253 2023228
1

SARA MEJIA
3116170210

49 15 2 VIGINORTE LTDA. ANGELICA MOSCOTE 3017014855 2023228
1

MARIA PAOLA 

SALSEDO 3157341793

50 16 2 FUNDEPRO YURI MEDINA
3002878166

1750937
3 HASBLEIDY CASADIEGOS 312 4219734

51 16 2 SERVIPARAMO S.A. DAYANA LOPEZ 3014498478 2023228 1 LISSETTE OSORIO 3132058023

52 16 2
GESTION LABORAL INTEGRAL SAS

LEIDY GARCIA
3008336864

1882860
1 ELISA NAISIR 3145688504

53 16 2 UNIVERSIDAD SERGIO ARBOLEDA LEIDY RODRIGUEZ 3017065563 1882860 1 DIANA SEPULVEDA 3860096

54 16 2 CENTURION FOODS S.A.S. SHAARON STAND 3005490038 1882860 1 ANGELICA VERGARA 3215730518

55 16 2 PROCAPS BELSY RUIZ 3042456017 1750890 2 LILIANA OLIVERA 3008603405

56 16 2
COMPLEMENTOS HUMANOS 

S.A.S.
LORENA SERRANO

3013927617
1750937

2 EMELY MONTES 3007409195

Período _____________________    Instructor: __________________________________  Firma ___________________FEBRERO 2021 CLELY MAR BEDOYA 
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