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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

                                                         Barranquilla, 15 de febrero de 2021 
 
Señor (a) 
MARIA CECILIA SUAREZ BENAVIDES 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 2188343/21 
Coordinadora Académica 
Programa de Servicios Administrativos y  Financieros 
Regional Atlántico 
Ciudad 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Mes 

Febrero del año 2021 

Referencia:  Contrato No. 2188343 del año 2021 
 
JORGE LUIS GUTIERREZ ALVAREZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 72095117 de 
Sabanagrande, en mi calidad de Contratista del SENA, del programa de Servicios Administrativos 
y Financieros del Centro, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, 
a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes de objeto de cobro. 
 
Valor y forma de Pago: El valor del presente contrato es por la suma de TREINTA Y NUEVE MILLONES 

DOSCIENTOS CINCUENTA Y OCHO MIL CUARENTA  PESOS M/CTE  ($39.258.040,00) IVA incluido, de 
conformidad con el régimen tributario a que pertenece el contratista. 

 
No. VALOR A PAGAR FECHA DE PAGO 

1 $3.715.272 28/02/2021 

2 $3.715.272 30/03/2021 

3 $ 3.715.272 30/04/2021 

4 $ 3.715.272 30/05/2021 

5 $ 3.715.272 30/06/2021 

6 $ 3.715.272 30/07/2021 

7 $ 3.715.272 30/08/2021 

8 $ 3.715.272 30/09/2021 

9 $ 3.715.272 30/10/2021 

10 $ 3.715.272 30/11/2021 

11 $2.105.320 24/12/2021 

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)
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Plazo: Será hasta el 17 de Diciembre de 2021. 
 

OBJETO: Prestar servicios personales de carácter temporal para planear y orientar la formación Profesional integral, en el 

área de Gestión empresarial, Gestión  Administrativa que programe el Centro de Comercio y Servicios del SENA regional 
Atlántico en sus diferentes niveles y modalidades, atendiendo las políticas institucionales y la normatividad vigente 

 
CLÁUSULA OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL INSTRUCTOR DE SEGUIMIENTO: 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
           

1               

Realizar el seguimiento a la etapa productiva 

de acuerdo a cada una de las alternativas de 

la etapa productiva establecidos en el 

reglamento del aprendiz SENA 

Seguimiento en etapa productiva a 

los siguientes grupos: 

2023242 TCO ASIST. ADM. 

2023216 TCO ASIST. ADM. 

2023247 TCO ASIST. ADM. 
2023262 TCO ASIST. ADM. 

1837112 TGO EN GEST.EMP. 

 

Reporte de actividades 

académicas de Sofia Plus 

Reporte mensual del 

Docente 

 

 

2. 

Registrar el juicio evaluativo de la etapa 

productiva 

Calificar Competencia de etapa 

productiva en Sofia Plus 

 

 

 

3. 

 Finalizando el proceso formativo verificar si 

las fichas y los aprendices tienen registrado 

en sofia los juicios evaluativos de los 

resultados de aprendizaje de las 

competencias del programa de formación 

Verifcar lista de aprendices para 

relaizar proceso 

Listado suministrado por 

el área de Coordinación 

 

 

4. 

 El instructor deberá el diligenciar el formato 

de planeación, seguimiento y evaluación de 

la etapa productiva dispuesta la plataforma 

Compromiso 

Contacto permanente con los 

aprendices para realizar el proceso 

de visita de seguimiento 

Reporte Formato F023 

diligenciado 

5. presentar informes mensuales de la 

ejecución del contrato 

Este informe se entrega mediante 

este documento   

Este documento es 

integrado en 

Coordinación.  

 

            

6.. 

Las demás que se requieran para la 

ejecución del contrato. 

  

           

7. 

Atender los requerimientos del supervisor   
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A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una vez 
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe 
Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087,  en el que se describieron las actividades desarrolladas 
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte 
integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA ORDEN 
DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe que la 
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación del informe de 
ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 7777146660 
expedida por Aportes en Línea correspondiente al mes de Enero del 2021 
 
 
Evidencias en ( ) folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
JORGE LUIS GUTIERREZ ALVAREZ 
Contratista 
C.C. No. 72.095.117 Expedida en Sabanagrande (Atlántico) 
 
 
 

Recibí a satisfacción: 
 
 
_________________________________________________ 
MARIA CECILIA SUAREZ BENAVIDES 
Supervisor(a) Contrato  2188343 de 2021 

 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JORGE LUIS GUTIERREZ ALVAREZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

01/02/2021 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 28/02/2021 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: JORGE LUIS GUTIERREZ ALVAREZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 0,00

Page 1 of 113/02/21 02:03 PM



NOMBRE INSTRUCTOR MES DE COBRO:

C.C.: TEL:

CURSOS PROGRAMADOS:

L M M J V S D

RESULTADOS DE APRENDIZAJE 

ETAPA PRACTICA
x x x x x

RESULTADOS DE APRENDIZAJE 

ETAPA PRACTICA
x x x x x

RESULTADOS DE APRENDIZAJE 

ETAPA PRACTICA
x x x x x

RESULTADOS DE APRENDIZAJE 

ETAPA PRACTICA
x x x x x

RESULTADOS DE APRENDIZAJE 

ETAPA PRACTICA
x x x x x

PARTE SERVICIOS TECNOLÓGICOS

Horas Horario L M M J V S S

PARTE DISEÑO CURRICULAR

Horas Horario L M M J V S S

PARTE APOYOS PRESTADOS

Horas Horario L M M J V S S

PARTE CAPACITACION FUNCIONARIOS (Programadas por el Centro)

Horas Horario L M M J V S S

PARTE OTRAS ACTIVIDADES (HORAS INDIRECTAS)

Horas Horario L M M J V S D

Actividades  apoyo a la F-P
Actividades  apoyo a la F-P
Seguimiento a los aprendices en la etapa productiva
Seguimiento a trabajadores alumnos
Permiso
Permiso Sindical
Incapacidad

Día Final

Día Final

Día Final

Día Final

Día FinalACTIVIDADES Día Inicio

CENTRO/ACTIVIDAD Día Inicio

CENTRO/ACTIVIDAD Día Inicio

CODIGO/NOMBRE Día Inicio

NIT/NOMBRE DE LA EMPRESADía Inicio

TOTAL HORAS 160

40
EMPRESA - 

ATAPA 

EMPRESA - 

ATAPA 
1837112

TECNÓLOGO EN 

GESTIÓN EMPRESARIAL
01/02/2021 26/02/2021 04:00 p. m. 06:00 p. m. 40

2023262
TÉCNICO EN ASISTENCIA 

ADMINISTRATIVA
01/02/2021 26/02/2021 02:00  p.m. 04:00 p.m.

09:00:00 a. m. 20

EMPRESA - 

ATAPA 

PRODUCTIVA

20

EMPRESA - 

ATAPA 

PRODUCTIVA

2023247
TÉCNICO EN ASISTENCIA 

ADMINISTRATIVA
26/02/2021 10:00 a.m. 12:00 m 40

EMPRESA - 

ATAPA 

2023216
TECNICO EN ASISTENCIA 

ORGANIZACION DE 

ARCHIVOS

01/02/2021 26/02/2021 09:00:00 a. m. 10:00:00 a. m.

01/02/2021

No. FICHA NOMBRE DEL GRUPO

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

REPORTE MENSUAL DEL DOCENTE

CENTRO COMERCIO Y SERVICIOS 

72.095.117 3012133687

COMPETENCIA/CURSO 

COMPLEMENTARIO
DESDE

DD/MM/AA

HASTA

DD/MM/AA
HORA INICIAL HORA FINAL

FEBRERO DE 2021JORGE LUIS GUTIERREZ ALVAREZ

AMBIENTE
Total 

HORAS

2023242
TECNICO EN ASISTENCIA 

ADMINISTRATIVA
01/02/2021 26/02/2021 08:00:00 a. m.



N°
Día   Mes

1 2021
FEBRER

O

UNICOSTA 

C.UC

LOREINIS ARROYO 

NARVAEZ 3003591410 1964106 2

YULISA CONTRERAS 

JEFE DE BIBLIOTECA 3143220481

1 2021
FEBRER

O SEDIAL SAS

MARYURIS MIELES 

DIAZ 3013043372 1836874 2

JOHANA RODRIGUEZ 

AUXILIAR DE NOMINA 3016321468

1 2021
FEBRER

O
SENA 

KAREN ALVARADO 

BARRAZA 3502791644 1964106 2

CARLOS BARRIOS 

COORD GESTION 

ADMON EDUCATIVA 3146662122

2 2021
FEBRER

O
INTERLINK SA

STEPHANY PAOLA ESCORCIA 

GUERRERO
3042427077 1964117 1

LIGIA NAVARRO SEGURA 

AUX RECURSOS HUMANOS 3103763949

2 2021
FEBRER

O TRIPLE AAA

ISABELA RIVERA 

NEYVA 3006601439 1902726 1

JOSE SALAZAR COORD 

PROYECTOS Y BASE DATOS 3137499911

2 2021
FEBRER

O
ENERGIA 

SOLAR SA

ISMAEL DE JESUS 

MARQUEZ VELASQUEZ 3145144929 1964117 2

PLINIO FLOREZ COORDI 

AREAS OPERACIONES 3205780532

2 2021
FEBRER

O

3 2021
FEBRER

O
TRANSMECO 

SAS

YURANIS MARCELA 

DELGADO NAVARRO 3015723127 1837112 1

MIGUEL MONTES MEJIA 

COORDINADOR LOGISITCO 3007276530

3 2021
FEBRER

O
VIGINORTE 

LTDA

JASLEIDI PAOLA 

FERREIRA ROCA 3192850550 1964119 2

MARIA P SALCEDO 

MORANTE . DIRECTORA 

RECURSOS HUMANOS 3157341793

3 2021
FEBRER

O

V&A FASHION 

SAS (RENZO)

JEISON OSORIO 

NOVOA 3023646979 1906288 1

JERSON LUGO 

SUPERVISOR BODEGA 3012924413

3 2021
FEBRER

O

V&A FASHION 

SAS (RENZO)

JEISON OSORIO 

NOVOA 3023646979 1906288 2

JERSON LUGO 

SUPERVISOR BODEGA 3012924413

4 2021
FEBRER

O CREDIVALORES

NATALIA ANDREA 

HERNANDEZ PEREZ 3013999148 1827418 2

ANSELMO ORTIZ 

GERENTE ZONA 3104405582

4 2021
FEBRER

O
UNIFEL SAS

ZULLY TRESPALACIOS 

JIMENEZ 3017555093 1751011 2

INGRID BUSTILLO 

ASESORA SERV 

CLIENTE 3106304458

4 2021
FEBRER

O TRIPLE AAA

ISABELA RIVERA 

NEYVA 3006601439 1902726 2

JOSE SALAZAR COORD 

PROYECTOS Y BASE DATOS 3137499911

5 2021
FEBRER

O

GESELCA SA 

ESP

MARIA CAMILA ACOSTA 

ARIAS 3108199843 1836871 1

ASLIT GARCIA COORDI 

CENTRO DOCUMENTAL 3106029149

5 2021
FEBRER

O

GESELCA SA 

ESP

MARIA CAMILA ACOSTA 

ARIAS 3108199843 1836871 2

ASLIT GARCIA COORDI 

CENTRO DOCUMENTAL 3106029149

5 2021
FEBRER

O

8 2021
FEBRER

O

8 2021
FEBRER

O
TIGO

DIGNA ISABEL BORJA 

NAVARRO
3023048362 1964119 2

BORIS PEREZ FERRER            

ANAL.SOPORTE A 

CANALES

3012423983

8 2021
FEBRER

O

CANGURO 

INTERNACIONAL 

SAS

JESUS DAVID COBA 

GOMEZ 3004701587 1964419 2

LUIS CARLOS SILVA 

JEFE DE BODEGA 3188219033

8 2021
FEBRER

O

MAPFRE 

SEGUROS DE VIDA 

COLOMBIA S.A.

OSCAR DAVID 

ALVAREZ NIEBLES 3023703866 1837112 1

MIGUEL ARTEL               

GESTOR DE CLIENTE 3014674083

8 2021
FEBRER

O
CAM COLOMBIA

YARELIS DIAZ RAMOS 3005751461 1964117 2

ANDRES NIÑO 

SUPERVISOR DE TTE 3153262987

9 2021
FEBRER

O SEDIAL SAS

MARYURIS MIELES 

DIAZ 3013043372 1836874 3

JOHANA RODRIGUEZ 

AUXILIAR DE NOMINA 3016321468

9 2021
FEBRER

O
LABORATORIO 

CLINICO PASTEUR

NIMIA CASTAÑO 

HENRIQUEZ 3197989084 1902726 2

JHONNY NAVARRO 

DIRECTOR COMERCIAL 3175650720

Nombre Contacto

Teléfonos 

Contacto 

Empresa - 

Firma del 

Contacto

REUNION CON LA DRA MARIA C.SUAREZ-CORD.PROG.SERV.ADMINISTRATIVOS DE 2.00 A 6.00 P.M.

REUNION CON LA DRA LINDA PICHON-CORD.COMERCIALIZACION Y SEG.A ETAPA PROD. DE 2.00 A 6.00 P.M.

REUNION VIRTUAL  ACTA PARA FIRMAR CONTRATO POR MUTUO ACUERDO. ESTUIDANTE YEIMY MEZ PARRA. FICHA 

1837112.  

FORMATO No. 2: EJECUCIÓN DE VISITAS SEMANALES APRENDICES EN ETAPA PRODUCTIVA

Fecha Espacio diligenciado por el instructor de Seguimiento Espacio para el Jefe inmediato o Contacto Empresa

Año: 
Empresa

Nombre del 

Aprendiz

Telefonos 

del Aprendiz
Ficha

Visita 

N°



9 2021
FEBRER

O

GASES DELCARIBE 

SA ESP
BEATRIZ DEL C 

TORRES MONSALVO 3024262606 1827418 2

JULIANA PEREZ NAVARRO 

EJECUTIVO IDEAS DE 

NEGOCIO 3004440362

10 2021
FEBRER

O

SIGEP 

CONSULTORES

BLADIMIR OJEDA 

HERRERA 3015092280 1751011 1

BREILY L FERREIRA 

COORDINAD MERCADEO 3178055361

10 2021
FEBRER

O
FINSOCIAL 

ARLENIS ALBOR 

FLOREZ 3017796850 1751011 1

SHIRLEY ONOFRIO 

DIREC.NAC.NUEVOS 

CANALES CLES 3135065261

10
2021

FEBRER

O

SIGEP 

CONSULTORES

MELANIE RODRIGUEZ 

FIGUEROA 3004216839 1751011 1

KELLY RIQUET COORDINA 

CONTABLE Y FINANCIERA 3046000299

11 2021
FEBRER

O
COLOMBIA MOVIL ANGIE D IBAÑEZ P 3016374097 1837112 1

YURAVIS CARO 

CABALLERO-

ANAL.SOPORTE A 

CANALES 3OO6241066

11 2021
FEBRER

O
FINTRA S.A.

OMAR  VILLARREAL 

MORALES 
3003554651 1751011 1

GINA BARRIOS             JEFE 

COMERCIAL
3183539709

11 2021
FEBRER

O MEGALINEA 

S.A.

YULISSA VANESSA RADA 

FLOREZ

3003940967 1964119 1
MARIA E. MARRERO S.     

COORD.COMERCIAL
3145392707

11 2021
FEBRER

O

ESTRATEGIA 

EMPRESARIAL 

AG SAS

SHAREEF ELIAS 

XIQUES RAMIREZ 3023493844 1964119 1

MARIA F MERCADO 

ANALISTA DE 

PROYECTO 3016316824

12 2021
FEBRER

O

FUNDACION 

PROYECTO 

TITI

SARAH VALENTINA 

VELASCO RESTREPO 3203787305 1837112 1

MONICA PINILLOS JEFE 

ADMINISTRATIVA Y 

CONTABLE 3008052812

12 2021
FEBRER

O BANCO BBVA

JUAN DE LA HOZ 

CATALAN 3023006834 1964119 2

MIRIAM OJEDA 

SUBGERENTE 3176593416

12 2021
FEBRER

O

PRYSMART  

COLOMBIA SAS

JULIA ROSA ROSADO 

ESCALANTE 3015509495 1964119 1

PRYSMART COLOMBIA 

SAS 3213715106

PERIODO: DEL 01 AL 12 DE FEBRERO DE 2021 INST.SEGUIM.JORGE LUIS GUTIERREZ A.

C.C. 72.095.117 DE S/GRANDE (ATLANTICO)
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