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Fecha
(—Mdeinido 01/11/2025 [Fecha de terminacién del T 30/11/2026
\' .WM DEL 21 DE AGOSTO AL 20 DE SEPTIEMBRE 2026
’\
OBLIGACIONES
Obligacién Contractual Actividad desarrollada Producto recib Observaciones 0 comentarios del supervisor
1. Apoyar al tecné Iacihn | 9€ 2cuerdo a la d del servicio se
de necesidad hace solicitud de los insumos y
dewndumhnmﬁmmh medicamentos para suplir la 1del | 25 Veces en promedio
paciente
2.Informar sobre los productos farmacéuticos no | se realiza segun lo establecido
disponibles en la farmacia. hdtiucionaiments 10 VECES EN PROMEDIO
—_—
3.Recibir pedidos de medicamentos y dispositivos | € "ei1Za segun lo establecido Se reciben pedidos de medicamentos y
médicos institucionalmente verificando contra dispositivos 10 sol
3 respectivo formato de entrega ispositivos icitudes
4.Revisar fechas de vencimiento, condiciones de | se realiza segun lo establecido . G
empague y cantidades recibidas. Institucionalmente Se revisan 30 veces fechas de vencimiento.
5.Apoyar la recepcion técnica de productos N/A N/A
farmacéuticos manejados en cada farmacia,
se hace el almacenamiento de los
6.Cumplir con las buenas préacticas de diferentes dispositivos y medicamentos se almacena 100 veces medicamentos y
almacenamiento, sequn su necesidad (refrigeracion y dispositivos medicos.
ambiental)
7.Registrar en los formatos las condiciones
se realiza segun lo establecido
:::ﬁntaks de temperatura, humedad y cadena Instituclonalmente se toma temperatura 15 veces .
8.Verificar las fechas de vencimiento de los se realiza la verificacion de los
productos farmacéuticos almacenados en cada medicamentos y dispositivos medicas con d):mesnemlunhswnﬂ‘mde!uhm
farmacla. lote y fecha de vencimiento
9, Segrvgnr los medicamentas conforme a los se realiza segun lo establecido ”
Ilnchmnentos !nsmudonales Institucionaimente
jo Vuﬂﬁa:r y/0 semaforizar los productos se realiza segun lo establecido 4 veces se verifican y se sermaforizan los
lm mar.éutlcos almacenados en cada farmacla Instituclonalmente medicamentos de la farmacia
1 chnsuar entradas y salidas en los sisteras
establecidos. N/A WA
T Refllizar inventarios, selectivas periddicos y SE REALIZA SELECTIVAS 4 VECES EN EL 4 VECES
concilaciones fisicas vs. sistema, MES
ome s se realiza la verificacion fisica y el sistema
13.Reportar oportunamente faltantes, sobrantes o | del medicamento o dispositivo con 4 veces se hace reporta faltantes sobrantes o
pérdidas. discrepancia y se informa a la persona perdidas
; correspondiente la diferencia
14 Realizar la gestion del inventario, rotadén, NA NA
CONSUMOS
15 Responder por el tramo de inventario .
Se realiza la verflicacion de los
;‘m, realizando conteos periddicos (diarlo, ¥ dispositivos medicos 4 veces
mensual') 0k i ey -
16.Verificar las discrepancias encontradas entre @l | se realiza la verificacion fisica y ¢ sistema
fisico y el sistema para soportar la del medicamento o dispositivo con 4 veces se verifican las discrenpacias de un
correspondiente discrepandcia y se Informa 3 la persona medicamento 0 dispesitivo medico
corespondiente la diferenca
17.Controlar la rotacion de productas facturados,
asegurando que se entreguen productos proximos f@m‘ m“ "o NA
| -
18 Revisar que las rdenes médicas, soportes y ) . selcanshaii
N s én completos antes del cargue e realiza segun lo establecido 200 veces se revisan orden
en el sistema. PR #
lQ(mungmedwmnmsyd@wmmédms se realiza segun io establecdo 200 veces se entregan medicamentos segun
a ks pacientes segun formulas médicas. instituconalmente las formulas medicas en promedio
20 Veyificar nombre, descripcidn, concentracién, ’ 2 R
wmm«é«m cantidad, antes de la entrega ;‘sm ""?"‘;"‘mm ‘W““::m‘“"‘" 400 veces s vetica s s s haces
respectivo despacho.
o correspondiente despacho
: -
21 Aistar las canastas requeridas en salas de m&i’wmm*:_“mm :
arugia y maternidad segan lineamiento virtual realizaca por ¢ area de 300 veces en promedio
estableado. programacion de crugias
‘ se reabe la devoludon de los diferentes
22 Ropibir los medicamentos y dispositivos 3
médieos que sean devueltos por pacientes, i €05 3 TR 310 veces se reaben devoludones por
e formate con lel diligenciamiento total de! servicios y pacientes.
Sereces formato para su respectiva confirmacion
‘h fisico y sistema —
“ay

o i Al i 4 o f (
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se recibe la devolucion de los diferentes

el manejo de residuos peligrosos

23.Verificar que las devoluciones estén 0
icamentos con su respectivo
soportadas con la documentacién correspondiente | ("our0S ¥ med Fiencaminto toa dl | 00 veces sereskzan mmmm esten e
(formula, formato para su respectiva confirmacion o e 5
fisico y sistema ———
’ se verifica el estado fisico y su respectivo | 100 veces se revisa el estado fisico
szvlmpgo?on;r d: m fislco, empague y fecha | 10+ focha de vendimiento para hacer una | empaque,y fecha de vencimiento de los
vencimien! icamentos devueltos, disposicion final del producto en cuestion | medicamentos devueftos.
25.Clasificar los medicamentos segin su estado: | se verifica el estado fisico y su respectivo
2ptos para reincorporar al inventario, vencidos, lote y fecha de vencimiento para hacer una | N/A
disposicion final del producto en cuestlon ol
26.Diligendiar los formatos y registros se realiza segun lo establecido 100 veces se realiza el diligenciamiento de los
estableddos para las devoluciones. institucionalmente formatos de devolucion.
27.Registrar en el sistema informético el ingreso o | se realiza sequn lo establecido N/A
salida de los medicamentos institucionalmente
se realiza la verificacion fisico sistema de la
0 devolucion generada por los diferentes
28 Mantener la trazabilidad completa desde la 7S
kioh hiad 9 servicios a cargo de la farmadia salas de N/A
d ia disposicion final. drugia y almacenando nueva mente en su
lugar dicha devolucion
29.Generar los archivos planos de las
| devoluciones para la gestién correspondiente. s s
30.Qaslficar y separar los medicamentos no se realiza la separacion y clasificacion N/A
utilizables (vencidos, deteriorados, abiertos). segun la normal intitucional
31.Entregar los medicamentos para destruccién
conforme a la normatividad ambiental y sanitaria | N/A N/A
vigente,
32.Cumplir con los protocolos institucionales para | se realiza segun lo establecido N/A
Ineﬁh.. i \!

33 Realizar el cargue de medicamentos y
dispositivos médicos a los pacientes conforme a la

se realiza la dispensacion de los
medicamentos y dispositivos medicos de

200 veces se realiza el cargue de los

préximos a vencer de acuerdo con las policitas de
1a institucion.

y medicamentos proximos a su fecha de
vencimiento garantizando la rotacion

formulacién acuerdo a la descripdon de los mi en | medic tos de acuerdo a su formulacion.
la formula medica

34.Generar y revisar facturas relacionadas con la

dispensacion de medicamentos y dispositivos N/A NA

médicos.

35.Asequrar que cada factura cumpla con los

requisitos normativos y especificos del drea de N/A N/A

farmacia,

36.Verificar que los datos de cada transaccién N/A

estén completos y precisos antes de su emision. N/A

Sispostiv mdicos chicosen s fcuras | % €012 5e9un o establco 20 veces s revia cue s medcamentcs
Institucionalmente Incluidos en factura esten concluidas.

contra el inventario en

38.Controlar la rotacidn de productos facturados, ) .

asegurando que se despachen productos se realiza despacho de insumos, dispositivos

15 veces se controla ka ritacion de productos
elaborados

39.Asegurar que las facturas incluyan los codigos
de medicamentos o dispositivos médicos y

N/A N/A
cumplan con
las regulaciones de salud.
40 Mantener al personal actualizado sobre
normativas de facturacion en el sector
farmacéutico y asegurar NA N/A
que se implementen en todos los documentos
generados.
m‘imx OY m|neg(;;imslmnm‘::$n =k se realiza segun lo establecido 300 Veces se corrigen errores de
dispositivos médicos. Institucionalmente Inconsistencias en la fatturacion.
42.Contactar al personal o drea correspondiente
para la resolucidn rdpida de cualquier NA NA
discrepancia en las /
facturas o registros.
43.Cumplir normas de asepsia y bioseguridad en | se realiza segun lo establecido 22 veces se cumplio l2s normas de asepsia y
la manipulacién de medic t Institucionalmente bioseguridad.
44 Apoyar al quimico farmacéutico en actividades A A
de la central de adecuacién de mezclas, N N
45.Realizar la gestién de medicamentos y
dispositivos médicos de la farmacia de N/A N/A
produccién,
46.Realizar las entregas de las mezdas .
producidas en a central de adecuacién de mm segun lo establecido ;Omveoes : m""’ ©gan mezdas producidas por
medicamentos. K
47 Ditgencir correcamente kardex, panllas y | S 42 B WIRCORDe S | 4 veces se diigencia el kardex, plantas entre
Thgiaros de COrtRenG. solicitados en la respectiva selectiva Do
48 Archivar soportes y mantener la trazabilidad se archiva soportes en orden de fecha en 30 veces en promedio se archivan y se
de los medicamentos. sus respectivas carpetas guardan los medicamntos,
'2'3“‘"‘".“:'“’%”**“'"“@3 se realiza el despacho segun la norma de 25 veces en promedio se cumple con las
m'mqo conrol de estupefacientes y lo establecido normas legales de manejo de medicamentos
A institucionalmente de control especial.
50 Brindar un trato respetuoso y orientadén dlara NA N/A
At paciente 0 su famita.
51 Resobver dudas sobre disponibiidad y procesas ( |\ N/A
de entregs. & ey
52 Resndr ol quimweo farmacéutico consuitas NA NA
s eperficas. .S
4 Respetar (eotocokos de seguridad en @ se realiza segun lo establecido 25 veces
AT e MettAMentos. | Instituconaimente
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54, Usar adecuad los el de "
proteccién personal (EPP), e ealiza sequn o establecido

25 veoes
55.Aplicar normas de far macovigilancia, se establecido
tecnovigilandia v reporte de eventos adversos, insu“:. |i“ v 3 veces
::.N:war ¥ participar activamente en las labores nadas
ignadas mantenimiento de la habilitacién y se realiza segun lo establecido Y v!::: r‘.mz:? zﬂl: m;;l‘qw de
tacs par ntenim
de I entidad. para la obtencién’ saetacin.
57.Colaborar en actividades de promoadn del
racional de medicamentos. L4 NA WA
S_s,e;_nyar campaiias de seguridad del padiente, NA N
4 A
59.Participar en capaditaciones internas i 3
s sk A i y Is:ﬂrﬁmsequnbmbleddo 5 veces se realizan capacitaciones
§0.Validar tarifas, contratos y conven i
e fas, ¥ los aplicables NA N/A
f‘l.ln!ormar al quimico farmacéutico o regente de
rmacia cualquier novedad encontrada en el i
isemzasiegunloeshbleddn 15 veces se informa al jefe de inmediato

:elaoonada con la parametrizacion de productos
62.Apoyar la actualizadon de manual tarifario en

sistama de Informacién. NA N/A
63 .Radicar facturas ante las entidades
responsables de pago (EPS, IPS, aseguradoras © | N/A N/A
clientes).
64.Hacer imiento al estado
ses.rm de las cuentas NA N/A
65.Apoyar en la conciliacion de cuentas y NA N/A
resolucion de glosas o devoluciones.
66.Colaborar en la elaboracion de informes de NA N/A
gestion financiera y de cartera
67.Apoyar en la condliacién de ingresos con las
dreas de contabilidad y tesoreria. N/A N/A
68.Reportar novedades, inconsistencias o se realiza segun lo establecido 9 veces se reporta novedades e
irregularidades detectadas en el proceso. Institucionalmente inscosistencias presentadas en el proceso .

'N#mmmdwwmsei

¢ i

/ CERTIFICACION DE CUMPLIMENTO APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL: En calidad de Contratista declaro bajo la gravedad de juramento, que las planilias y soportes adjuntos, cargadas en el Secop II,
carpesponden al pago de aportes abligatorios al Sistema de Seguridad Sacial Integral y Parafiscales, para i el pago del periodo.
‘aEt” TIPO DE APORTE DETALLE marzo 2026
APORTE A SALUD Periodo de cotizadon 052026
® Fecha de pago 01-08-2026
s NO de Planilla 9509651608
- Ingreso Base de Cotizadén $1.750.905
: Valor cotizado $218.900
,: ,. EPS FAMISANAR
APORTE A PENSION Periodo de cotizacién 08-2026
v J Fecha de pago 01-09-2026
B NO de Planilla 9509651606
) ¥ ': Ingreso Base de Cotizadén $1.750.905
g Valor cotizado 280.900
4 Fondo de Pensiones PORYERIR
APORTE A.R.L. Periodo de cotizacién 08-2026
i Fecha de pago 01-09-2026
NO de Planilla 9509651606
Ingreso Base de Cotizadién $1.750.905
Valor cotizado 42.700
¥ AR.L SURA
VALOR TOTAL PAGADO 541.800

*Recuerde que si su planilla fue pagada fuera de los plazos establecidos los valores a registrar corresponden al total pagado induyendo la mora

il ribdeds,

{ Firma del Contratista:

_Nombre: . MARIA RUBIELA GUAVITA

C.C. No. 20.476.608
iCorreo electrénico: l.gov.co
E'rdl!eno de contacto: 3138798909
vafi

¥ A RE

VQQWNM(W): MARIA ELENA VILLALOBOS SANCHEZ
: C. No: 52317251
‘Correo: mvillalob il.gov.co
iTelfono: 320 923 68 15
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i{Firma del supervisor:
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