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I. INTRODUCCIÓN 
 

EL MUNICIPIO DE ALBÁN CUNDINAMARCA pone a disposición de los interesados el presente proyecto de 
Pliego de Condiciones para la selección del contratista encargado de ejecutar el contrato cuyo objeto es el 
siguiente: 

 
“PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DEL SISTEMA DE CCTV DE 
SEGURIDAD CIUDADANA DEL MUNICIPIO DE ALBÁN, CUNDINAMARCA, INCLUYENDO EL SUMINISTRO, 
INSTALACIÓN Y PUESTA EN FUNCIONAMIENTO DE SISTEMAS DE ALARMA INALÁMBRICA PARA 
EDIFICACIONES MUNICIPALES, ASÍ COMO EL SUMINISTRO DE EQUIPOS Y COMPONENTES TECNOLÓGICOS 
REQUERIDOS PARA GARANTIZAR LA OPERATIVIDAD DEL SISTEMA”. 
 
Los estudios y documentos previos que incluyen el análisis del sector, así como cualquiera de sus anexos está 
a disposición del público en el Sistema Electrónico de Contratación Pública –SECOP II– 
http://www.colombiacompra.gov.co 
 
En consideración a la naturaleza del objeto a contratar y teniendo en cuenta que el valor del presente proceso 
no supera el rango de los 280 Salarios Mínimos Mensuales Legales Vigentes, es necesario adelantar un 
proceso bajo la modalidad de SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, tal como lo establece la Ley 1150 
de 2007 art. 2º, núm. 2º, lit. b), en concordancia con el artículo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015.  
 

II. ASPECTOS GENERALES 
 
1. INVITACIÓN A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS  
 
En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 1993, LA ALCALDIA MUNICIPAL 
DE ALBÁN invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso 
de Contratación, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren 
convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP. 
http://www.colombiacompra.gov.co 
 
2. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN  
 
Los Proponentes deben suscribir el compromiso anticorrupción contenido en el Formato No. 7 anexo, en el 
cual manifiestan su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado colombiano contra la corrupción. Si se 
comprueba el incumplimiento del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra 
persona que en el Proceso de Contratación actúe en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la 
Oferta o para la terminación anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la 
adjudicación del mismo, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.  
 
3. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACIÓN  
 

http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-contratacion-publica
http://www.colombiacompra.gov.co/sistema-electronico-de-contratacion-publica


 
 

  

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasión del análisis de los Documentos del Proceso, 
la presentación de observaciones, la preparación y presentación de las Ofertas, la presentación de 
observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias públicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con 
la participación en el Proceso de Contratación estará a cargo exclusivo de los interesados y Proponentes.  
 
4. COMUNICACIONES  
 
Los interesados deben enviar las observaciones al proceso de contratación por medio electrónico, a través 
de la Plataforma del Secop II.  
 
La correspondencia electrónica debe enviarse a través de mensajes de datos de la plataforma del Secop II y 
el horario permitido es hasta las 11:59 p.m del día establecido en el cronograma, salvo que éste establezca 
una hora concreta. Dicha solicitud debe: 
 
A. Contener el número del proceso de contratación  
B. Dirigirse a Secretaría General y de Gobierno 
C. Enviarse dentro del plazo establecido en el cronograma del presente Proceso 
D. Indicar los datos de contacto del remitente tales como el correo electrónico, la dirección y número 
telefónico 
 
Las respuestas se comunicarán a través de la plataforma del SECOP II, de acuerdo con el Manual de Uso y 
Condiciones de la plataforma del SECOP II. 
 
Cuando el proponente registre el certificado de indisponibilidad de la plataforma, la entidad pone a 
disposición el siguiente correo: contratacion@alban-cundinamarca.gov.co  
 
5. IDIOMA 
 
Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o por terceros 
para efectos del proceso de contratación, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser allegados en 
español. Los documentos y comunicaciones en un idioma distinto deben ser presentados en su lengua 
original junto con la traducción oficial al español. 
 
Para que la traducción oficial de los documentos en idioma extranjero sea válida, la traducción se realizará 
en los términos del Decreto 382 de 1951 y el artículo 33 de la Ley 962 de 2005, o la norma que la modifique, 
sustituya o complemente. Es decir, junto con la traducción oficial se presentará el documento que certifica 
la aprobación de la prueba por parte del Centro Universitario que cuente con la facultad de idiomas 
debidamente acreditadas y reconocidas por el ICFES. 
 
6. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR 
 
Los documentos públicos expedidos en el exterior, por un país signatario de la Convención de La Haya de 
1961, sobre la abolición del requisito de legalización, deben apostillarse; en cambio, los documentos públicos 
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expedidos en el exterior, por un país signatario de la Convención de Viena de 1963, deben legalizarse. Los 
documentos privados otorgados en el extranjero no requieren apostilla ni legalización, salvo los que con 
posterioridad sean intervenidos por un funcionario público, en cuyo caso requieren apostille o legalización, 
en la forma indicada antes. 
 
Para efectos del trámite de Apostilla o Legalización de documentos otorgados en el exterior y la acreditación 
de la formación académica obtenida en el exterior, las entidades deberán aplicar los parámetros establecidos 
en las normas que regulen la materia. 
 
7. MONEDA  
 
7.1. Monedas Extranjeras  
 
Los valores de los documentos aportados en la propuesta deben presentarse en pesos colombianos. Cuando 
un valor se exprese en moneda extranjera debe convertirse a pesos colombianos teniendo en cuenta lo 
siguiente: 
 

I. Si los valores de un contrato están expresados originalmente en Dólares de los Estados Unidos de 
América, los valores se convertirán a Pesos Colombianos, utilizando el valor correspondiente al 
promedio entre la TRM de la fecha de inicio del contrato y la TRM de la fecha de terminación del 
contrato. Para esto, el proponente deberá indicar la tasa representativa del mercado utilizada para 
la conversión de cada contrato en el Formato 4 – Experiencia; la TRM utilizada será la certificada por 
la Superintendencia Financiera de Colombia.  

II. Si los valores del contrato están expresados originalmente en una moneda diferente a Dólares de los 
Estados Unidos de América, estos deberán convertirse inicialmente a esta moneda, utilizando para 
ello el valor correspondiente al promedio entre la tasa de cambio de la fecha de inicio del contrato y 
la tasa de cambio de la fecha de terminación del contrato. Para tales efectos, se puede utilizar la 
información certificada por el Banco de la República. Para el cálculo se recomienda acudir al siguiente 
link: https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/. Hecho esto, se procederá en la forma 
señalada en el numeral anterior.  

III. Si los valores de los estados financieros están expresados originalmente en Dólares de los Estados 
Unidos de América, el proponente y la entidad tendrán en cuenta la tasa representativa del mercado 
vigente certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia de la fecha de expedición de los 
estados financieros. 

IV. Si los valores de los estados financieros están expresados originalmente en una moneda diferente a 
Dólares de los Estados Unidos de América, estos deben convertirse inicialmente a Dólares de los 
Estados Unidos de América utilizando para ello el valor correspondiente a la fecha de expedición de 
los estados financieros. Para verificar la tasa de cambio entre la moneda y los Dólares de los Estados 
Unidos de América, el proponente podrá utilizar la página web 
https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/ Hecho esto se procederá en la forma 
señalada en el numeral III. 

 
Conversión a Salarios Mínimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV): 

https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/
https://www.oanda.com/lang/es/currency/converter/


 
 

  

 
Cuando los Documentos del proceso señalen que un valor debe expresarse en Salarios Mínimos Mensuales 
Legales Vigentes (SMMLV) se seguirá el siguiente proceso:  
 

I. Los valores convertidos a Pesos Colombianos, aplicando el proceso descrito en el literal anterior, o 
cuya moneda de origen sea el peso colombiano, deben convertirse a SMMLV, para lo cual se 
emplearán los valores históricos de SMMLV señalados por el Banco de la República 
(http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios), del año correspondiente a la fecha de 
terminación del contrato. 

II. Los valores convertidos a SMMLV, se deben ajustar a la unidad más próxima de la siguiente forma: 
hacia arriba para valores mayores o iguales a cero punto cinco (0.5) y hacia abajo para valores 
menores a cero punto cinco (0.5). 

 
Si el proponente aporta certificaciones en las que no indican el día, sino solamente el mes y el año, se 
procederá así:   
 
Fecha (mes, año) de suscripción y/o inicio del contrato: se tendrá en cuenta el último día del mes señalado 
en la certificación.  
Fecha (mes, año) de terminación del contrato: se tendrá en cuenta el primer día del mes señalado en la 
certificación.  
 
8. MANIFESTACIÓN DE INTERÉS 
  
Los interesados en participar en el presente proceso de selección contarán con un término de tres (3) días 
hábiles contados a partir de la fecha de apertura del proceso de contratación para manifestar su intención 
de participar.  
 
El proponente debe manifestar su interés mediante el módulo correspondiente, de acuerdo con la Guía para 
manifestar interés y la Guía para presentar Ofertas en el SECOP II 
 
La manifestación de interés constituye una condición de procedibilidad para participar, so pena de rechazo 
de la oferta; por lo tanto, solo puede presentar oferta quien manifestó interés, y debe hacerlo en la forma 
individual o como proponente plural, según como se haya inscrito. Quienes manifiesten interés bajo la forma 
de proponente plural deben presentar la oferta con los integrantes inscritos, sin incluir otros. Sin embargo, 
es posible reducir el número de integrantes, siempre y cuando la oferta no la presente un solo miembro. 
 
En caso de duplicidad de manifestación de interés, bien sea individualmente y/o como integrante de una 
estructura plural, se tomará como válida únicamente la primera en el tiempo, y las demás se desestimarán. 
Por lo tanto, tratándose de consorcios o uniones temporales donde uno o varios integrantes incurran en esta 
conducta, se desestimarán las demás manifestaciones de interés de los consorcios o uniones temporales 
donde un mismo integrante o integrantes sean coincidentes. 
 

http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios


 
 

  

Los proponentes plurales deben manifestar interés utilizando el módulo correspondiente de acuerdo con la 
Guía para manifestar interés y la Guía para presentar Ofertas en el SECOP II, y no podrá hacerlo si solamente 
manifestó interés uno de los miembros del proponente plural desde su cuenta singular. 
 
9. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES 
 
El proponente tiene la responsabilidad y carga de presentar su oferta en forma completa e íntegra, esto es, 
respondiendo todos los puntos del pliego de condiciones y adjuntando todos los documentos de soporte o 
prueba de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso. 
 
En caso de ser necesario, la entidad debe solicitar a los proponentes durante el proceso de evaluación y a 
más tardar en el informe de evaluación, las aclaraciones, precisiones o solicitud de documentos que puedan 
ser subsanables. No obstante, los proponentes no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar sus 
propuestas en los aspectos que otorgan puntaje, los cuales podrán ser objeto de aclaraciones y explicaciones. 
Los proponentes deberán allegar las aclaraciones o documentos requeridos en el momento en el que fueron 
solicitados, durante la etapa de evaluación, y a más tardar hasta el término de traslado del informe de 
evaluación, es decir, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes contados a partir del día hábil siguiente a 
la expedición del informe de evaluación. 
 
En el evento en que la entidad no advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la 
futura contratación o al proponente, no necesarios para la comparación de las propuestas y no los haya 
requerido durante el proceso de evaluación, a más tardar en el informe de evaluación, podrá requerir al 
proponente, otorgándole un término igual al establecido para el traslado del informe de evaluación, con el 
fin de que los allegue. En caso de que sea necesario, la Entidad ajustará el cronograma.  
 
Las subsanaciones, explicaciones y aclaraciones se presentarán por medio de mensajes, en la forma prevista 
en la plataforma de SECOP II. 
 
Todos aquellos requisitos de la oferta que afecten la asignación de puntaje, incluyendo los necesarios para 
acreditar requisitos de desempate, no son subsanables, por lo que los mismos deben ser aportados por los 
proponentes desde la presentación de la oferta. No obstante, pueden ser aclarados o ser objeto de 
explicación. 
 
En virtud del principio de buena fe, los proponentes que presenten observaciones al Proceso o a las ofertas 
y conductas de los demás oferentes deberán justificar y demostrar su procedencia y oportunidad. 
 
10. INFORMACIÓN INEXACTA 
 
La entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la información aportada por el proponente. Para 
esto, puede acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades respectivas.  
 
Cuando exista inconsistencia entre la información suministrada por el proponente y la verificada por la 
entidad, la información que pretende demostrar el proponente se tendrá por no acreditada.  



 
 

  

La entidad compulsará copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los cuales la información 
aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el proponente 
haya demostrado lo contrario, y rechazará la oferta.  
 
11. INFORMACIÓN RESERVADA 
 
Si dentro de la propuesta el proponente incluye información que conforme a la ley colombiana tiene el 
carácter de información reservada, este debe manifestar esta circunstancia con claridad y precisión en la 
Carta de Presentación de la Oferta, identificando el documento o información que considera goza de reserva, 
citando expresamente la disposición legal que lo ampara. Sin perjuicio de lo anterior y para evaluar las 
propuestas, la entidad se reserva el derecho de dar a conocer la mencionada información a sus funcionarios, 
empleados, contratistas, agentes o asesores. 
 
En todo caso, la entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores están obligados a 
mantener la reserva de la información que, por disposición legal, tenga dicha calidad y que haya sido 
identificada por el proponente  
 
12. CONFLICTO DE INTERÉS DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL 
 
No podrán participar en el procedimiento de selección y, por tanto, no serán objeto de evaluación, ni podrán 
ser adjudicatarios, quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en situaciones de conflicto de interés, 
que afecten o pongan en riesgo los principios de la contratación pública, de acuerdo con las causales o 
circunstancias previstas en la Constitución o la ley. 
 
13. NORMAS DE INTERPRETACIÓN DEL PLIEGO DE CONDICIONES 
 
Este pliego de condiciones debe interpretarse como un todo y sus disposiciones no deben entenderse de 
manera separada de lo que indica su contexto general. Por lo tanto, se considera integrada la información 
incluida en los documentos del proceso que lo acompañan y las adendas que se expidan. 
 
Además, se seguirán los siguientes criterios para la interpretación y entendimiento del pliego de condiciones: 
 
A. El orden de los numerales, capítulos y cláusulas de este pliego de condiciones no deben interpretarse 
como un grado de prelación entre los mismos. 
B. Los títulos de los numerales y capítulos utilizados en este pliego solo sirven como referencia y no 
afectan la interpretación de su contenido. 
C. Las palabras en singular se entenderán también en plural y viceversa, cuando lo exija el contexto; y 
las palabras en género femenino, se entenderán en género masculino y viceversa, cuando el contexto lo 
requiera. 
D. Los plazos en días establecidos en este pliego de condiciones se entienden como hábiles, salvo que 
de manera expresa la ley o la entidad indique que se trata de calendario o de meses. Cuando el vencimiento 
de un plazo corresponda a un día no hábil o no laboral para la entidad este se trasladará al día hábil siguiente.  
E. Las palabras definidas en este pliego de condiciones deben entenderse en dicho sentido. 



 
 

  

F. Las referencias a normas jurídicas incluyen las disposiciones que las modifiquen, adicionen, 
sustituyan o complementen. 
G. Este pliego se interpretará, además, en lo pertinente, de conformidad con las reglas del código civil 
definidas en los artículos 1618 a 1624. 
 
14. RETIRO DE LA PROPUESTA 
 
Los proponentes que entreguen su oferta antes de la fecha de cierre del proceso, podrán retirarla, siempre 
y cuando la solicitud, efectuada mediante escrito, sea recibida por la entidad antes de la fecha y hora del 
cierre. La oferta se devolverá al proponente sin abrir, previa expedición de una constancia de recibo firmada 
por la misma persona que suscribió la oferta o su apoderado.  
 
Si la propuesta es retirada después del cierre del proceso de selección, la entidad puede siniestrar la garantía 
de seriedad de la oferta. 
 
Si la oferta se presenta a través de SECOP II, el proponente debe seguir el proceso indicado en la “Guía rápida 
para la presentación de ofertas en SECOP II”. Una vez se cumpla la fecha de cierre del proceso, la plataforma 
del SECOP II bloquea a los proveedores la opción del retiro de ofertas. En este sentido, basta el retiro de la 
oferta en la plataforma del SECOP II, sin necesidad de enviar una solicitud a la entidad. 
 
15. CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACIÓN RELACIONADA CON DATOS SENSIBLES 
 
Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, 
la información pública puede exceptuarse de su acceso cuando pueda causar un daño a los siguientes 
derechos de las personas naturales o jurídicas: el derecho a la intimidad, el derecho de toda persona a la 
vida, la salud o la seguridad y los secretos comerciales, industriales y profesionales. De acuerdo con lo 
anterior, la Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información que acredita 
el cumplimiento de los factores de desempate de: i) mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) personas 
en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palenquera, Rrom o gitana.  
 
Por tanto, en la plataforma del SECOP I y II no se publicará para conocimiento de terceros la información 
relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporación o reintegración o 
mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, 
Rrom o gitana, puesto que su público conocimiento afecta el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus 
trabajadores o socios o accionistas.  
 
Además, de acuerdo con el artículo 6 de Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o 
sustituya, se requiere que el titular de la información de estos datos sensibles, como es el caso de la mujer 
víctima de violencia intrafamiliar o personas en proceso de reincorporación o reintegración, o la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, autorice el tratamiento de datos 
personales como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 
 



 
 

  

16. ELABORACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 
 
La presentación de la oferta deberá adaptarse a las condiciones de la plataforma del Secop II y no será posible 
allegar documentos en físico. 
 
Los documentos se adjuntarán de acuerdo con el orden requerido en el cuestionario por la Entidad, los cuales 
deben ser legibles y escaneados correctamente. 
 
La Entidad solo recibirá una oferta por Proponente, salvo los procesos estructurados por lotes o grupos 
cuando la Entidad haya establecido esta posibilidad. En caso de presentarse para varios Procesos de 
Contratación con la Entidad, el Proponente deberá dejar constancia para qué proceso allega su ofrecimiento. 
La presentación de la propuesta implica la aceptación y conocimiento de la legislación colombiana acerca de 
los temas objeto del proceso y de todas las condiciones y obligaciones contenidas en el mismo. 
Adicionalmente el Proponente deberá cumplir con el Manual de Usos y Condiciones de la plataforma SECOP 
II. 
 
Estarán a cargo del Proponente todos los costos asociados a la elaboración y presentación de su oferta y la 
Entidad en ningún caso será responsable de los mismos. 
 
Las tachaduras y/o enmendaduras sobre alguno de los documentos que acreditan los requisitos habilitantes 
o los factores de evaluación de la oferta, deberán estar salvados con la firma de quien suscribe el 
correspondiente documento al pie de la misma y, con una nota al margen donde manifieste clara y 
expresamente la corrección realizada. 
 
17. CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE LAS OFERTAS  
 
Se entenderán recibidas por la entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP II a la fecha 
y hora indicada en el cronograma del proceso, después de este momento el SECOP II no permitirá el recibo 
de más propuestas por excederse del tiempo señalado en el cronograma. 
 
Una vez vencido el término para presentar ofertas, la entidad estatal debe realizar su apertura. Realizada la 
apertura, las propuestas son públicas y cualquier persona podrá consultarlas. La entidad estatal dará a 
conocer las ofertas presentadas en el proceso de contratación haciendo clic en la opción “publicar ofertas”, 
para que sean visibles a todos los proponentes. 
 
Se darán por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la plataforma y en el 
plazo previsto para ello en el presente pliego de condiciones. No serán tenidas como recibidas las ofertas 
que hayan sido presentadas por medios distintos al SECOP II o que no hayan sido presentadas de 
conformidad con los Términos y Condiciones de Uso del SECOP II. 
 
Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP II, la cual ha sido confirmada por Colombia Compra 
Eficiente mediante certificado de indisponibilidad, la entidad estatal puede recibir ofertas en los términos y 



 
 

  

condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” o en el 
documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello. 
 
18. INFORME DE EVALUACIÓN  
 
En la fecha establecida en el Cronograma, la entidad publicará el informe de evaluación de los documentos 
e información de los requisitos habilitantes y los documentos a los que se les asigne puntaje. 
 
El informe permanecerá publicado en el SECOP y a disposición de los interesados durante tres (3) días hábiles, 
término hasta el cual los proponentes podrán hacer las observaciones que consideren y entregar los 
documentos y la información solicitada por la entidad salvo que ya lo hubieren hecho en un momento 
anterior de conformidad con el mismo numeral citado.  
 
En virtud del principio de transparencia, las entidades motivarán de forma detallada y precisa el informe de 
evaluación explicando el rechazo de las ofertas y los documentos que se necesitan subsanar en caso de que 
no se hayan subsanado durante la etapa de evaluación. 
 
Con posterioridad al vencimiento del plazo para presentar observaciones, la entidad debe publicar el informe 
final de evaluación, en caso de que el inicial haya sufrido variaciones. 
 
19. ADJUDICACIÓN 
 
En la fecha establecida en el Cronograma, la entidad adjudicará el proceso mediante acto administrativo.  
 
El orden de elegibilidad se establecerá a través de la sumatoria de los puntajes obtenidos por las propuestas 
para cada uno de los criterios establecidos, ordenados de mayor a menor. 
 
Establecido el orden de elegibilidad y resueltas las observaciones presentadas al informe de evaluación, la 
entidad, por medio de acto administrativo motivado, adjudicará el proceso al proponente ubicado en el 
primer lugar del orden de elegibilidad y que cumpla con todos los requisitos exigidos en los documentos del 
proceso. 
 
20. PROPUESTAS PARCIALES 
 
No se admitirá la presentación de propuestas parciales, esto es, las presentadas para una parte del objeto o 
del alcance del contrato, a menos que se haya establecido esta posibilidad en el pliego de condiciones. 
 
21. PROPUESTAS ALTERNATIVAS 
 
Los proponentes pueden presentar alternativas técnicas y económicas siempre y cuando ellas no signifiquen 
condicionamientos para la adjudicación del contrato y cumplan con los siguientes requisitos: 
A. Que el proponente presente una propuesta básica que se adecúe a las exigencias fijadas en el pliego, 
de forma que pueda ser evaluada la oferta inicial con base en las reglas de selección objetiva allí contenidas. 



 
 

  

 
B. Que la oferta alternativa, o las excepciones técnicas y económicas, se enmarquen en el principio de 
selección objetiva, de tal manera que no se afecten los parámetros neutrales de escogencia del contratista y 
no se resquebraje el principio de igualdad. 
 
Cuando un proponente presente una alternativa deberá adjuntar toda la información necesaria para su 
análisis y una descripción detallada del proceso de construcción, características de los materiales y equipos 
y análisis de costos. Todas las expensas necesarias para desarrollar la alternativa, incluso los de transferencia 
tecnológica, deben incluirse en los respectivos ítems de la oferta. Solo serán consideradas las propuestas 
alternativas del proponente favorecido con la adjudicación del contrato y la selección de la alternativa será 
potestad de la entidad. 
 
Las propuestas alternativas en SECOP II se deben presentar como “otros anexos” en su oferta, donde el 
proponente debe hacer la claridad de su intención de presentar una propuesta alternativa. 
 
22. CORRECCIONES ARITMÉTICAS 
 
La Entidad solo efectuará correcciones aritméticas originadas por: 
 
A. Las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta económica, cuando exista un error que 
surja de un cálculo meramente aritmético cuando la operación ha sido erróneamente realizada.  
B. El ajuste ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la 
propuesta económica y del valor del IVA, así: cuando la fracción decimal del peso sea igual o superior a punto 
cinco (0.5) se aproximará por exceso al número entero siguiente del peso y cuando la fracción decimal del 
peso sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximará por defecto al número entero.  
 
La Entidad a partir del valor total corregido de las propuestas asignará el respectivo puntaje. 
 
23. PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO 
 
En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta ejecución 
del contrato, de acuerdo con la información recogida durante la etapa de planeación y particularmente 
durante el estudio del sector, la entidad aplicará el proceso descrito en el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 
1082 de 2015, además podrá acudir a los parámetros definidos en la Guía para el manejo de ofertas 
artificialmente bajas en procesos de Contratación de Colombia Compra Eficiente, como un criterio 
metodológico. 
 

III. DEFINICIONES 
 
Las expresiones utilizadas en el presente documento con mayúscula inicial deben ser entendidas con el 
significado que a continuación se indica. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural de 
acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayúscula inicial 
deben ser entendidas de acuerdo con la definición contenida en la subsección 3, artículo 2.2.1.1.1.3.1 



 
 

  

Decreto 1082 de 2015. Los términos no definidos a continuación deben entenderse de acuerdo con su 
significado natural y obvio.  
 

Adjudicación  
Es la decisión final de la Alcaldía Municipal de Albán, expedida por medio de un acto 
administrativo, que determina el adjudicatario del presente Proceso de Contratación.  

Contratista  
Es el Proponente que resulte adjudicatario y suscriba el Contrato objeto del presente 
Proceso de Contratación 

Contrato  

Es el negocio jurídico que se suscribirá entre Alcaldía Municipal de Albán y el 
adjudicatario, por medio del cual se imponen a las partes obligaciones recíprocas y se 
conceden derechos correlativos que instrumentan la relación contractual que se busca 
establecer a través del presente Proceso de Contratación.  

Oferta  
Es la propuesta presentada a Alcaldía Municipal de Albán por los interesados en ser el 
contratista del Proceso de Contratación objeto del presente Pliego de Condiciones.  

Pliego de 
Condiciones  

Es el conjunto de normas que rigen el proceso de selección y el futuro Contrato, en los 
que se señalan las condiciones objetivas, plazos y procedimientos dentro de los cuales 
los Proponentes deben formular su Oferta para participar en el Proceso de 
Contratación del contratista y tener la posibilidad de obtener la calidad de 
adjudicatario del presente Proceso de Contratación.  

Primer Orden de 
Elegibilidad  

Es la posición que ocupa el Proponente que, una vez habilitado, obtiene el puntaje 
más alto luego de efectuarse la evaluación prevista en el presente Pliego de 
Condiciones.  

Proponente  

Es la persona natural o jurídica o el grupo de personas jurídicas y/o naturales, 
nacionales o extranjeras, asociadas entre sí mediante las figuras de consorcio, unión 
temporal o promesa de sociedad futura que presenta una Oferta para participar en el 
Proceso de Contratación.  

TRM  
Tasa de cambio representativa del mercado spot de dólares de los Estados Unidos de 
América certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia para una fecha 
determinada publicada en la página web: www.superfinanciera.gov.co 

 
IV. DESCRIPCIÓN DEL PROCESO 

 
1. OBJETO:  
 
“PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DEL SISTEMA DE CCTV DE 
SEGURIDAD CIUDADANA DEL MUNICIPIO DE ALBÁN, CUNDINAMARCA, INCLUYENDO EL SUMINISTRO, 
INSTALACIÓN Y PUESTA EN FUNCIONAMIENTO DE SISTEMAS DE ALARMA INALÁMBRICA PARA 
EDIFICACIONES MUNICIPALES, ASÍ COMO EL SUMINISTRO DE EQUIPOS Y COMPONENTES TECNOLÓGICOS 
REQUERIDOS PARA GARANTIZAR LA OPERATIVIDAD DEL SISTEMA”. 
 
2. CLASIFICACIÓN UNSPSC. 
 
El objeto del presente Proceso de Contratación está codificado en el Clasificador de Bienes y Servicios de 
Naciones Unidas (UNSPSC) en el tercer Nivel, como se indica a continuación: 

http://www.superfinanciera.gov.co/


 
 

  

 
De conformidad con el clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas (Versión 14 del UNSPSC) 
contenido en la dirección http://www.colombiacompra.gov.co/Clasificación, el objeto contractual se 
enmarca dentro de los siguientes códigos de Clasificador de Bienes y Servicios: 
 

Segment
o 

Famili
a 

Clase Nombre 

20 2012 201216 Cables eléctricos y accesorios 

32 3210 321016 Circuitos integrados 

39 3912 391210 Equipamiento para distribución y conversión de alimentación 

39 3912 391211 Centros de control y distribución y accesorios 

39 3912 391216 Dispositivos y accesorios para la protección de circuitos 

39 3912 391222 Unidades eléctricas de velocidades variables 

43 4322 432217 Equipo fijo de red 

43 4322 432233 
Dispositivos y equipos para instalación de conectividad de 

redes y Datacom 

45 4512 451215 Cámaras 

46 4617 461716 Equipo de vigilancia y detección 

81 8110 811017 Ingeniería eléctrica y electrónica 

 
3. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DETALLADAS 
 

Item Descripción Cantidad 

1 Mantenimiento preventivo y correctivo de cámaras CCTV Seguridad 
Ciudadana PTZ y fijas (Trabajo en alturas) 

15 

2 Mantenimiento preventivo y correctivo de Cámara tipo Bala o mini 
Domo Alcaldía   

16 

3 Mantenimiento de antenas (Radioenlace) CCTV Seguridad Ciudadana. 
(Trabajo en alturas) 

17 

4 Revisión y mantenimiento del sistema de alimentación eléctrico para 
cada uno de los puntos de cámaras y radios. Trabajo en alturas. 
Incluye cableado eléctrico encauchetado y accesorios según 
requerimiento del punto. 

15 

5 Revisión, mantenimiento preventivo y configuración NVR Seguridad 
Ciudadana 

1 

6 Revisión, mantenimiento preventivo y configuración DVR Alcaldía 1 

7 Instalación, configuración y puesta en operación de Alarma 
Inalámbrica compuesto por 10 sensores PIR, panel y sirena para el 
centro de vida sensorial 

1 



 
 

  

8 Instalación, configuración y puesta en operación de Alarma 
Inalámbrica compuesto por 12 sensores PIR, panel y sirena para la 
casa de la cultura 

1 

9 Instalación, configuración y puesta en operación de Alarma 
Inalámbrica compuesto por 10 sensores PIR, panel y sirena para la 
casa de adulto mayor 

1 

10 Remplazo de 2 fuentes de alimentación 24V 3000ma 2 

11 Remplazo de 2 POE Ubiquiti 24V -A 2 

12 Switch 4p para puntos de conexión 1 

13 Suministro de radio de comunicaciones Airmax AC 5Ghz para 
microondas. 

2 

14 Suministro de Panel de alarma inalámbrica, incluye cableado eléctrico 
de alimentación y batería 

3 

15 Suministro de Sirena 120dB motorizada, incluye cableado y accesorios 3 

16 Suministro de Sensor de movimiento inalámbrico PIR antimascotas 32 

 
Adicionalmente se tendrán en cuenta las siguientes condiciones técnicas: 
 

 
PERSONAL REQUERIDO 
 
Para la adecuada ejecución del contrato, el proponente deberá garantizar la disponibilidad de un equipo de 
trabajo idóneo y especializado, que cuente con la formación académica, experiencia certificada y 
competencias técnicas necesarias para el desarrollo de las actividades de mantenimiento, instalación y 
configuración de los sistemas de videovigilancia y alarmas del municipio de Albán. 
 
RECURSOS TECNOLÓGICOS MÍNIMOS 
 
Para garantizar la calidad y confiabilidad en la ejecución del contrato, el proponente deberá disponer de 
recursos tecnológicos de última generación que permitan realizar las labores de mantenimiento, instalación 
y configuración de los sistemas de videovigilancia y alarmas con precisión y eficiencia. 
 
RECOMENDACIONES A TENER EN CUENTA EN EL PROCEDIMIENTO 

 
1. Todo trabajo realizado sobre el sistema de videovigilancia y alarmas deberá ser entregado a 

satisfacción del supervisor del contrato o a quien este delegue. 
2. Los equipos, repuestos o componentes reemplazados deberán ser exhibidos y entregados al 

supervisor del contrato para su verificación y registro. 



 
 

  

3. El contratista deberá garantizar la disponibilidad de personal técnico calificado y de los equipos 
especializados necesarios para realizar las revisiones, diagnósticos y mantenimientos, asegurando 
precisión en la detección de fallas y la aplicación de acciones preventivas y correctivas. 

4. El servicio deberá prestarse conforme a las especificaciones técnicas establecidas, garantizando 
como mínimo: 
 

● Correcto funcionamiento de cámaras CCTV (PTZ, fijas, bala y domo). 
● Operatividad de los sistemas de radioenlace para transmisión de datos. 
● Estabilidad de los sistemas eléctricos asociados a los puntos de vigilancia. 
● Configuración y optimización de los sistemas de grabación (NVR y DVR). 
● Funcionamiento adecuado de los sistemas de alarma inalámbrica instalados en edificaciones 

municipales. 
 

5. Los valores facturados deberán corresponder a los cotizados por el contratista y autorizados por el 
alcalde o el supervisor del contrato. Los mantenimientos preventivos y correctivos incluidos en el 
contrato deberán estar sujetos al valor ofertado. 
 

Corresponde al contratista asumir los costos y la responsabilidad inherente al mantenimiento, suministro e 
instalación de equipos tecnológicos, así como garantizar la continuidad del servicio durante la ejecución del 
contrato. El contratista mantendrá indemne al Municipio de Albán frente a cualquier reclamación presente 
o futura, directa o indirecta, derivada de hechos ocurridos con ocasión de la ejecución contractual, sea que 
provenga del mismo contratista o del personal bajo su responsabilidad. 

 
Tanto los trabajos realizados como los equipos y repuestos suministrados deberán reunir las condiciones de 
calidad propias del mercado, so pena de ser rechazados por la Alcaldía Municipal de Albán. 
 
Garantía de los repuestos y equipos suministrados, incluyendo cámaras, sensores PIR, sirenas, paneles de 
alarma, radios de comunicación, fuentes de alimentación y demás componentes, asegurando que sean 
nuevos, originales u homologados de primera calidad. 
 
4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO. 
 
El Municipio de Albán, estima el valor del contrato a celebrar en la suma de: SESENTA Y UN MILLONES 
SETECIENTOS TREINTA Y OCHO MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y CINCO PESOS MCTE ($ 61.738.985), valor 
que Incluye Retenciones, Impuestos, Tasas, Contribuciones y todo costo directo e indirecto que la ejecución 
contractual conlleve. 
 
La propuesta económica no podrá superar el valor estimado para el contrato que se pretende celebrar. 
 
Nota 1. El contratista deberá asumir los descuentos Nacionales, Municipales a los que haya lugar.  
 

ESTAMPILLA DESCUENTO % 

Adulto Mayor 3 



 
 

  

Procultura  2 

Reteiva  0.9 

Reteiva  15 

Projusticia 2 

Prodeporte 2 

Retencion  del 3.5% si el proveedor es nacional, o del 
20% si se trata de un pago al exterior a un no 
residente 

 
PRECIOS DE REFERENCIA 

 

ITEM  DESCRIPCION  MEDIDA CANT VALOR UNITARIO  VALOR TOTAL  

SERVICIOS      

1 

Mantenimiento preventivo y 
correctivo de cámaras  
CCTV Seguridad Ciudadana PTZ y fijas 
(Trabajo en  
alturas)  

UNIDAD 15  $       624.467   $      9.367.000  

2 
Mantenimiento preventivo y 
correctivo de Cámara tipo  
Bala o mini Domo Alcaldía    

UNIDAD 16  $       259.033   $      4.144.533  

3 

Mantenimiento de antenas 
(Radioenlace) CCTV  
Seguridad Ciudadana. (Trabajo en 
alturas)  

UNIDAD 17  $       394.500   $      6.706.500  

4 

Revisión y mantenimiento del sistema 
de alimentación  
eléctrico para cada uno de los puntos 
de cámaras y  
radios. Trabajo en alturas. Incluye 
cableado eléctrico  
encauchetado y accesorios según 
requerimiento del  
punto.  

UNIDAD 15  $       395.033   $      5.925.500  



 
 

  

5 
Revisión, mantenimiento preventivo y 
configuración  
NVR Seguridad Ciudadana  

UNIDAD 1  $       750.933   $         750.933  

6 
Revisión, mantenimiento preventivo y 
configuración  
DVR Alcaldía  

UNIDAD 1  $       362.067   $         362.067  

7 

Instalación, configuración y puesta en 
operación de  
Alarma Inalámbrica compuesto por 10 
sensores PIR,  
panel y sirena para el centro de vida 
sensorial  

UNIDAD 1  $    2.091.467   $      2.091.467  

8 

 
Instalación, configuración y puesta en 
operación de  
Alarma Inalámbrica compuesto por 12 
sensores PIR,  
panel y sirena para la casa de la 
cultura  

UNIDAD 1  $    2.264.900   $      2.264.900  

9 

Instalación, configuración y puesta en 
operación de  
Alarma Inalámbrica compuesto por 10 
sensores PIR,  
panel y sirena para la casa de adulto 
mayor  

UNIDAD 1  $    2.097.100   $      2.097.100  

SUMINISTRO      

10 
Remplazo de 2 fuentes de 
alimentación 24V 3000ma  

UNIDAD 2  $       354.367   $         708.733  

11 Remplazo de 2 POE Ubiquiti 24V -A  UNIDAD 2  $       190.533   $         381.067  

12 Switch 4p para puntos de conexión UNIDAD 1  $       196.800   $         196.800  

13 
Suministro de radio de 
comunicaciones Airmax AC  
5Ghz para microondas.  

UNIDAD 2  $    1.289.500   $      2.579.000  



 
 

  

14 

Suministro de Panel de alarma 
inalámbrica, incluye  
cableado eléctrico de alimentación y 
batería  

UNIDAD 3  $    2.348.667   $      7.046.000  

15 
Suministro de Sirena 120dB 
motorizada, incluye  
cableado y accesorios  

UNIDAD 3  $       473.300   $      1.419.900  

16 
Suministro de Sensor de movimiento 
inalámbrico PIR antimascotas 

UNIDAD 32  $       182.500   $      5.840.000  

   $                             51.881.500  

    IVA 19%   $     9.857.485  

     TOTAL  $      61.738.985 

 
Nota 1: La propuesta económica deberá contener todos y cada uno de los ítems requeridos, con sus 
condiciones técnicas, valores unitarios, valores unitarios incluido IVA y totales; adicional a ello, los oferentes 
NO podrán exceder en su propuesta el valor unitario por ítem establecido en el presente proceso como precio 
de referencia. 
 
Nota 2: Los proponentes deberán tener en cuenta para la formulación de su propuesta económica el Anexo 
Especificaciones Técnicas. 
 
Nota 3: El valor Incluye los impuestos (IVA), tasas, contribuciones y descuentos de carácter Nacional, 
Municipal y costos directos o indirectos que la ejecución del contrato conlleve. 
 
Nota 4: El proponente deberá mostrar 2 decimales. De cualquier forma, posteriormente el CONTRATISTA 
deberá garantizar que los valores ofertados en su propuesta coincidan exactamente con los valores 
facturados. 
 
Nota 5: Serán de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar 
los precios unitarios o totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven 
de dichos errores u omisiones. 
 
Las erogaciones que se causen por razón del pago del Contrato a realizar se efectuarán con cargo a la 
siguiente disponibilidad presupuestal: 
 

No. DE CDP FECHA VALOR 

DIS-2026000361 24 de julio de 2026 $ 61.738.985 

 



 
 

  

5. FORMA DE PAGO. 
 
2.1. El municipio pagará el valor del contrato de la siguiente manera: Un solo pago correspondiente al 100% 

del valor del contrato previo recibido a entera satisfacción por parte de la Administración Municipal, 
previa acta de recibo a satisfacción del supervisor, entradas de los productos al almacén municipal (si es 
el caso), presentación del soporte de pago de aportes al sistema de seguridad social integral y demás 
aportes parafiscales, tratándose de personas jurídicas o los comprobantes de pago de salud pensiones y 
riesgos laborales para personas naturales cuando sea procedente, informe de actividades y cuenta de 
cobro o factura según sea el caso. 

 
PARÁGRAFO 1. Para efectos del pago el contratista deberá adjuntar la correspondiente factura y/o cuenta 
de cobro (según régimen aplicable; común o simplificado), así como la constancia del pago de aportes al 
sistema general de seguridad social en salud, pensiones, riesgos laborales y/o aportes parafiscales. El pago 
se realizará previa presentación del acta de recibo a satisfacción y aprobación por parte del supervisor.  
 
PARÁGRAFO 2. La acreditación de aportes parafiscales se deberá efectuar de conformidad con lo establecido 
en la normatividad vigente. 
 
PARÁGRAFO 3. El adjudicatario contratista debe indicar el número de cuenta activa y el nombre del titular 
de la misma en donde el Municipio consignará el respectivo pago. Cuando se realicen contratos con auto 
retenedores, deberán informar en la factura y/o cuenta de cobro (según régimen aplicable: común o 
simplificado) esta condición a fin de no realizar retención alguna. Los proponentes deben manifestar la 
aceptación expresa de la forma de pago establecida por el Municipio. El Municipio de Albán efectuará las 
deducciones de orden nacional y municipal a que haya lugar sobre el pago de conformidad con lo dispuesto 
en la legislación vigente sobre la materia.  
 
PARÁGRAFO 4. El pago estará sujeto a la disponibilidad del PAC 
 
6. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO. 
 
El plazo para la ejecución del contrato será de veinte días calendario (20 días), contados a partir de la 
suscripción del acta de inicio, previo perfeccionamiento del contrato, aprobación de la garantía única y 
certificación del registro presupuestal. 
 
7. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
  
Para todos los efectos contractuales el lugar de la ejecución del contrato será la Jurisdicción del municipio de 
Albán. 
 
8. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYMES. 
 
Los interesados manifestarán su intención de limitar las convocatorias a Mipyme en la sección mensajes o 
en el módulo dispuesto en la plataforma del SECOP II. Asimismo, los interesados deberán acreditar el 



 
 

  

cumplimiento de los requisitos definidos en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que 
lo modifique, sustituya o complemente, para lo cual aportarán los soportes requeridos para que proceda la 
limitación de la convocatoria a Mipyme. 
 

V. REQUISITOS HABILITANTES. 
 
La Alcaldía Municipal de Albán, verificará con el Registro Único de Proponentes el cumplimiento de los 
requisitos habilitantes. Esta verificación se hará de acuerdo con el artículo 2.2.1.1.1.5.1 y 2.2.1.1.1.5.2 del 
Decreto 1082 de 2015 y el Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en Procesos de 
Contratación expedido por Colombia Compra Eficiente.  
 
De conformidad con el numeral 6.1 del artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, solo en aquellos casos en que por 
las características del objeto a contratar se requiera la verificación de requisitos del Proponente adicionales 
a los contenidos en el RUP, la Entidad Estatal puede hacer tal verificación en forma directa.  
 
CAPACIDAD JURÍDICA. 

 
La entidad verificará los requisitos habilitantes dentro del término señalado en el cronograma establecido 
para el presente procesos de selección, de acuerdo con los soportes documentales que acompañan la 
propuesta presentada. 
 
Los requisitos habilitantes serán objeto de verificación, por lo tanto, si la propuesta cumple todos los 
aspectos se evaluará como “cumple”. En caso contrario, se evaluará como “no cumple”.  
De conformidad con la normativa aplicable, la entidad realizará la verificación de requisitos habilitantes de 
los proponentes (personas naturales o jurídicas nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en 
Colombia) con base en la información contenida en el RUP y los documentos señalados en el pliego de 
condiciones. 
 
La entidad no podrá exigir requisitos habilitantes diferentes a los señalados en el pliego de condiciones. 
 
Únicamente se consideran habilitados aquellos proponentes que cumplan todos los requisitos habilitantes, 
según lo señalado en el pliego de condiciones. Los proponentes obligados a estar inscritos en el Registro 
Único de Proponentes (RUP), deben aportar certificado con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días 
calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de contratación. En caso de modificarse la fecha de 
cierre del Proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha 
originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo. 
 
Los interesados podrán participar como proponentes bajo alguna de las siguientes modalidades siempre y 
cuando cumplan los requisitos exigidos en el pliego de condiciones: 
 

A. Individualmente como: a) personas naturales nacionales o extranjeras, b) personas jurídicas 
nacionales o extranjeras. 



 
 

  

B. Conjuntamente, como proponentes plurales en cualquiera de las formas de asociación previstas en 
el artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 

 
Los proponentes deben: 
 

A. Tener capacidad jurídica para la presentación de la oferta. 
B. Tener capacidad jurídica para la celebración y ejecución del contrato. 
C. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad, conflicto de 

interés o prohibición para contratar previstas en la Constitución y en la ley. 
D. No estar reportados en el último Boletín de Responsables Fiscales vigente publicado por la 

Contraloría General de la República. Esta disposición aplica para el proponente e integrantes de un 
proponente plural con domicilio en Colombia. Tratándose de proponentes extranjeros sin domicilio 
o sin sucursal en Colombia, deben declarar que no son responsables fiscales por actividades ejercidas 
en Colombia en el pasado y que no tienen sanciones vigentes en Colombia que impliquen inhabilidad 
para contratar con el Estado. 

 
La entidad deberá consultar los antecedentes judiciales en línea en los registros de las bases de datos, al igual 
que el certificado de antecedentes disciplinarios conforme el artículo 1 de la Ley 1238 de 2008 y consultar 
en el Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de Defensa Nacional – Policía Nacional de 
acuerdo con lo dispuesto en el artículo 184 de la Ley 1801 de 2016 – Código Nacional de Seguridad y 
Convivencia Ciudadana–. 
 
En resumen, podrán participar en el presente Proceso, las personas naturales y/o jurídicas directamente, o 
a través de Consorcios o Uniones Temporales, cuyo objeto social esté directamente relacionado con el objeto 
de la presente contratación, que se encuentren debidamente inscritas en el Registro Único de Proponentes 
(RUP), no se encuentren incursas en causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la Constitución 
y la Ley. 
 
En caso de Consorcios o Uniones Temporales cada uno de sus integrantes deberá acreditar que su objeto 
social está relacionado directamente con el objeto a contratar. 
 
5.1. DOCUMENTOS HABILITANTES JURÍDICOS 
 
5.1.1. Carta de presentación: 
 
Requisito que se cumple con la firma de la carta de presentación de la oferta por parte de la persona 
legalmente facultada, la cual debe allegarse con la propuesta que se presenta. 
 
Debe ser firmada por el proponente: Representante legal para personas jurídicas, persona designada para 
representarlo en caso de Consorcio o Unión Temporal, o apoderado debidamente constituido, evento en el 
cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si se otorga poder para presentar la oferta, o 
para presentar ésta, participar en todo el proceso de selección y suscribir el contrato en caso de resultar 



 
 

  

seleccionado. En este evento el poder deberá ser anexado con esas formalidades junto con la carta de 
presentación de la propuesta so pena de rechazo. 
 
Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona que suscribe la oferta. 
 
Junto con la carta de presentación, el proponente debe aportar fotocopia de la cédula de ciudadanía de quien 
suscribe la oferta. 
La carta de presentación se deberá diligenciar de conformidad con el formato No.1 del pliego de condiciones. 
 
5.1.2 Fotocopia de la cédula: 
 
Presentar la copia de la cédula de ciudadanía amarilla de hologramas, de conformidad con la Ley 757 de 
2002, modificada por la Ley 999 de 2005, reglamentada por el Decreto 4969 de 2009, en caso de tratarse de 
persona natural y la del representante legal de la persona jurídica. 
 
Tratándose de Uniones Temporales o consorcios, todos los integrantes deberán cumplir con este requisito, 
presentando fotocopia de dicho documento. 
 
5.1.3. Constitución, Representación, Objeto y Duración de la Persona Jurídica o Matrícula Mercantil: 
 
5.1.3.1. PERSONA JURÍDICA NACIONAL DE NATURALEZA PRIVADA 
 
Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas jurídicas privadas de origen nacional las 
sociedades que hayan sido constituidas de acuerdo con la legislación nacional y que tengan su domicilio 
principal en Colombia.  
 
Con el fin de presentar propuesta en el presente proceso, debe acreditar las siguientes condiciones:  
 
a. Su existencia y representación legal, a efectos de lo cual debe presentar el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio de su domicilio con fecha de expedición igual o 
inferior a los treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso y que certifique el 
representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para comprometerla 
jurídicamente y sus facultades, y en el cual se señale expresamente que el representante no tiene 
limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el contrato comprometer a la entidad a través de su 
propuesta.  
 
b. Un término mínimo remanente de duración de la sociedad, de un (1) año, contado a partir del vencimiento 
del plazo máximo para la entrega de los bienes y/o servicios o de la vigencia del contrato.  
 
c. La suficiencia de la capacidad del representante legal para la suscripción del contrato ofrecido. Cuando el 
representante legal tenga limitaciones estatutarias, se debe presentar adicionalmente copia del acta en la 
que conste la decisión del órgano social correspondiente que autorice al representante legal para la 



 
 

  

presentación de la propuesta, la suscripción del contrato y para actuar en los demás actos requeridos para 
la contratación en el caso de resultar adjudicatario.  
 
d. Que su objeto social se encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato, de manera que le 
permita a la persona jurídica la celebración y ejecución del contrato ofrecido, teniendo en cuenta a estos 
efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.  
 
5.1.3.2. PERSONAS JURÍDICAS NACIONALES DE NATURALEZA PÚBLICA  
 
Para los efectos previstos en este numeral se consideran personas jurídicas nacionales de naturaleza pública 
aquellas sociedades que hayan sido constituidas por disposición legal o reglamentaria, de acuerdo con la 
legislación nacional y que tengan su domicilio principal en Colombia. 
 
Para efectos de presentar propuesta en el presente proceso, debe acreditar las siguientes condiciones:  
 
a. Su existencia y representación legal, salvo que dicha existencia y representación se derive de la 
Constitución o la ley. Para el efecto, deben mencionarse los documentos y actos administrativos de creación. 
En todo caso, debe mencionarse el documento mediante el cual se dio la autorización para la presentación 
de la oferta y la posterior suscripción del contrato, impartida por el órgano competente, sin perjuicio de lo 
cual, será responsabilidad de la persona jurídica correspondiente, asegurarse de haber cumplido con todos 
los requisitos presupuéstales y administrativos necesarios para obligarse y para poder ejecutar adecuada y 
oportunamente las obligaciones que contrae mediante la presentación de la propuesta.  
 
b. Que el ente público contratante tiene capacidad legal para la celebración, ejecución y liquidación del 
contrato.  
 
c. La suficiencia de la capacidad legal del representante legal para la presentación de la propuesta y para la 
suscripción del contrato, teniendo en cuenta para estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes 
obligaciones que adquiere.  
 
5.1.3.3. PERSONAS JURÍDICAS PÚBLICAS O PRIVADAS DE ORIGEN EXTRANJERO  
 
Podrán participar en este proceso todas las personas naturales o jurídicas extranjeras domiciliadas o con 
sucursal en el País. Se consideran personas jurídicas públicas o privadas de origen extranjero las sociedades 
que no hayan sido constituidas de acuerdo con la legislación nacional.  
 
Las sociedades extranjeras deben presentar para registro la información contable y financiera de su casa 
matriz. Los estados financieros de las sociedades extranjeras deben ser presentados de conformidad con las 
normas aplicables en el país en el que son emitidos.  
 
Los proponentes que terminan su año contable en una fecha distinta al 31 de diciembre, deben actualizar la 
información financiera en la fecha correspondiente; sin perjuicio de la obligación de renovar el RUP de 
acuerdo con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.1.5.1. del Decreto 1082 de 2015. 



 
 

  

 
Para su participación debe cumplir con las siguientes condiciones:  
 
a. Existencia y representación legal, a efectos de lo cual debe presentar un documento expedido por la 
autoridad competente en el país de su domicilio, con fecha de expedición igual o inferior a treinta (30) días 
calendario anteriores a la fecha de la presentación de la propuesta, en el que conste su existencia, objeto y 
vigencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la 
capacidad para comprometerla jurídicamente y sus facultades, y en el cual se señale expresamente que el 
representante no tiene limitaciones para presentar la propuesta, suscribir el contrato y comprometer a la 
entidad a través de su propuesta. Así mismo deberá allegar su documento de identidad.  
 
b. Un término mínimo remanente de duración de la sociedad, de un (1) año, contado a partir del vencimiento 
del plazo máximo para la entrega de los bienes y/o servicios o de la vigencia del contrato.  
 
c. La suficiencia de la capacidad del representante legal para la suscripción del contrato ofrecido. Cuando el 
representante legal tenga limitaciones estatutarias, se debe presentar adicionalmente copia del acta en la 
que conste la decisión del órgano social correspondiente que autorice al representante legal para la 
presentación de la propuesta, la suscripción del contrato y para actuar en los demás actos requeridos para 
la contratación en el caso de resultar adjudicatario.  
 
d. Que su objeto social se encuentra directamente relacionado con el objeto del contrato, de manera que le 
permita a la persona jurídica la celebración y ejecución del contrato ofrecido, teniendo en cuenta a estos 
efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que adquiere.  
En todos los casos, debe cumplirse todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y 
oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propósito de que puedan obrar 
como prueba conforme a lo dispuesto en el artículo 251 del Código General del Proceso (ley 1564 de 2012), 
y las demás normas vigentes.  
 
NOTA: Atendiendo el cumplimiento del artículo 6 de la ley 1150 de 2007, modificado por el artículo 221 del 
decreto 19 de 2012, cuando se trate de personas extranjeras sin domicilio en el país o que no tengan 
establecida sucursal en Colombia, que pretendan presentar propuestas o celebrar contratos para los cuales 
se requiera presentar el registro único de proponentes, deberán presentar los soportes con los cuales la 
entidad pueda verificar los requisitos y condiciones exigidas en los presentes pliegos, si los mismos están en 
otro idioma deberán presentarse con traducción al idioma castellano, atendiendo la normatividad aplicable. 
Adicionalmente, deberán acreditar en el país un apoderado domiciliado en Colombia debidamente facultado 
para presentar la propuesta y celebrar el contrato, así como para representarlas judicial y extrajudicialmente. 
 
Los documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados en la forma prevista en las normas 
vigentes sobre la materia.  
 
En todo caso la persona extranjera sin domicilio o sucursal en el país, deberá acreditar su experiencia, 
capacidad e idoneidad para el desarrollo del objeto contractual y las obligaciones previstas. 
 



 
 

  

5.1.3.4. PERSONAS NATURALES  
 
Si el proponente es persona natural deberá anexar los siguientes documentos básicos: a) Fotocopia de la 
cédula de ciudadanía, si la propuesta es presentada por persona natural sin establecimiento de comercio. b) 
En caso que cuente con establecimiento de comercio además deberá adjuntar Certificado de Inscripción en 
el Registro Mercantil, si tiene esta obligación de acuerdo con el artículo 19 del Código de Comercio.  
 
Nota: Cuando se trate de personas naturales extranjeras sin domicilio en el país, deberán aportar los 
documentos y soportes con los cuales la entidad pueda verificar los requisitos y condiciones exigidas en los 
presentes pliegos, si los mismos están en otro idioma deberán presentarse con traducción al idioma 
castellano, atendiendo la normatividad aplicable. Adicionalmente, deberán acreditar en el país un apoderado 
domiciliado en Colombia debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, así como 
para representarla judicial y extrajudicialmente. 
 
Los documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados en la forma prevista en las normas 
vigentes sobre la materia.  
 
En todo caso la persona extranjera sin domicilio o sucursal en el país, deberá acreditar su experiencia, 
capacidad e idoneidad para el desarrollo del objeto contractual y las obligaciones previstas. 
5.1.3.5. APODERADO  
 
La propuesta que sea presentada a través de apoderado deberá tener poder debidamente autenticado.  
Las personas jurídicas extranjeras sin domicilio en Colombia deben acreditar en el país un apoderado 
domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a 
su representado en las diferentes instancias del presente proceso de selección, suscribir los documentos y 
declaraciones que se requieran así como el contrato ofrecido, suministrar la información que le sea solicitada, 
y demás actos necesarios de acuerdo con el presente pliego de condiciones, así como para representarla 
judicial o extrajudicialmente.  
 
Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el caso de personas extranjeras que participen 
en consorcio o unión temporal, y en tal caso bastará para todos los efectos, la presentación del poder común 
otorgado por todos los participantes del consorcio o unión temporal.  
 
El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, debe cumplir todos y cada uno de 
los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el 
exterior con el propósito que puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en el artículo 251 del 
Código General del Proceso (ley 1564 de 2012) y demás normas vigentes. 
 
5.1.3.6. CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES 
 
Los proponentes que deseen presentar oferta bajo la modalidad de consorcio o unión temporal deberán 
diligenciar los formularios contenidos en el respectivo Pliego de condiciones, de los cuales se podrán 
determinar los siguientes datos: 



 
 

  

 
OBJETO: El objeto del consorcio o unión temporal, el cual deberá ser el mismo del objeto a contratar. 
 
PARTICIPACIÓN: Cuando se trate de consorcios, los miembros integrantes deberán señalar las reglas básicas 
que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad al interior del consorcio. Las relaciones que se den 
frente a el MUNICIPIO DE ALBÁN se rigen por el principio de solidaridad de sus miembros. 
 
Cuando se trate de uniones temporales, los miembros de la unión temporal deberán determinar el alcance, 
contenido y extensión o porcentaje de la participación de cada uno en la ejecución del objeto del contrato, 
de tal forma que, sin perjuicio de la responsabilidad solidaria por el cumplimiento de la propuesta y del 
contrato (en caso de ser adjudicado), los efectos de los actos sancionatorios recaerán exclusivamente sobre 
la persona que incurrió en falta o en el incumplimiento específico de que se trate. 
 
Los porcentajes de participación no podrán ser modificados sin el consentimiento previo y escrito del 
MUNICIPIO. 
 
DURACIÓN: La duración del Consorcio o de la Unión Temporal, deberá ser mínimo, por el lapso comprendido 
entre el cierre del proceso de selección, la liquidación del contrato y un año más. Lo anterior, sin perjuicio de 
que, con posterioridad, los integrantes del Consorcio o Unión Temporal estén llamados a responder por 
hechos u omisiones ocurridos durante la ejecución del Contrato. 
 
REPRESENTANTE Y SUPLENTE: La designación de un representante que deberá estar facultado para actuar 
en nombre y representación del consorcio o unión temporal; igualmente, deberá designarse un suplente que 
lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva. 
 
DOMICILIO: Deberá indicarse el domicilio principal del consorcio o la unión temporal con indicación de la 
dirección, teléfono, fax y correo electrónico. 
 
Cada una de las personas naturales o jurídicas que formen parte de los Consorcios o Uniones Temporales 
deberá aportar la documentación relativa a la capacidad, existencia y representación legal exigida para tales 
personas en los presentes Pliegos y cumplir con los requisitos de participación señalados para personas 
naturales y jurídicas según sea su naturaleza. 
 
La incapacidad legal de alguno de los miembros del consorcio o unión temporal para desarrollar el objeto del 
contrato a celebrar, o si la vigencia de la persona jurídica de uno o ambos miembros es inferior a la exigida 
en los Pliegos de Condiciones dará lugar a que la propuesta sea inhabilitada. 
 
5.1.4. Garantía de Seriedad de la Oferta: 
La oferta deberá acompañarse de una garantía otorgada por una compañía de seguros legalmente 
establecida en Colombia, con el fin de asegurar la firma y perfeccionamiento del contrato por parte del 
proponente favorecido con la adjudicación, de conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.2.3.1.6 y 
2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015, la cual contendrá: 
 



 
 

  

- Asegurado / Beneficiario: EL MUNICIPIO DE ALBÁN CUNDINAMARCA 
- Cuantía: DIEZ POR CIENTO (10%) DEL PRESUPUESTO OFICIAL. 
- Vigencia: NOVENTA (90) días calendario, contados a partir de la fecha de cierre del presente proceso 

de selección. 
- Tomador / Afianzado: La garantía deberá tomarse con el nombre de la persona natural o razón social 

de la persona jurídica que figura en el Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por 
la Cámara de Comercio respectiva, y no sólo con su sigla, a no ser que en el referido documento se 
exprese que la sociedad podrá denominarse de esa manera. 

 
Si la propuesta se presenta en forma conjunta, es decir, bajo la modalidad de consorcio o unión temporal, la 
póliza que garantiza la seriedad de la propuesta se tomará a nombre del consorcio o unión temporal, y deberá 
indicar los nombres de cada uno de los miembros que lo conforman y deberá estar firmada por el 
representante de este. 
 
El proponente también podrá garantizar la seriedad de su oferta por cualquiera de los mecanismos 
establecidos en el Decreto 1082 de 2015. 
 
Cuando la fecha de cierre del presente proceso de selección se amplíe, debe tenerse en cuenta la nueva fecha 
para efecto de la vigencia de la póliza. 
 
Si la garantía se presenta con incorrección en el nombre del beneficiario, tomador, vigencia, monto 
asegurado, no está referida a la presente selección abreviada o no incluya las condiciones generales, la 
Entidad solicitará al proponente los documentos e información del caso, para lo cual el proponente cuenta 
con el término establecido en el requerimiento. 
 
EL MUNICIPIO hará efectiva la totalidad de la garantía, a título de indemnización por perjuicios, en los 
siguientes casos: 
 

- La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del proponente seleccionado. 
- La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el término previsto en 

los pliegos para la adjudicación del contrato se prorrogue o cuando el término previsto para la 
suscripción del contrato se prorrogue, siempre y cuando esas prórrogas no excedan un término de 
tres meses. 

- La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantía de cumplimiento 
exigida por la entidad para amparar el incumplimiento de las obligaciones del contrato. 

- El retiro de la oferta después de vencido el término fijado para la presentación de las propuestas. 
 
NOTA: Por el hecho de presentar propuesta se entenderá que ésta es irrevocable y que el oferente mantiene 
vigentes todas las condiciones originales de su propuesta durante todo el tiempo que dure este proceso de 
selección, incluidas las prórrogas de los plazos que llegaren a presentarse de acuerdo con el pliego de 
condiciones, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015 junto con sus demás normas 
concordantes y complementarias. 
 



 
 

  

5.1.5. Inscripción, Clasificación y Calificación en el Registro Único de Proponentes: 
 
De acuerdo con lo establecido en el artículo 6 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el artículo 221 del 
Decreto Ley 019 de 2012 y en el artículo 2.2.1.1.1.5.1.  del Decreto 1082 de 2015, todas las personas naturales 
o jurídicas, nacionales o extranjeras domiciliadas o con sucursal en Colombia que aspiren a celebrar contratos 
con las entidades estatales deberán estar inscritas en el Registro único de Proponentes, salvo las excepciones 
previstas en forma taxativa en la Ley. Para tal efecto los proponentes deberán presentar el certificado 
expedido por la Cámara de Comercio de su jurisdicción, con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días 
calendarios anteriores a la fecha de presentación de la propuesta.  
 
De conformidad con lo señalado en el Decreto 1082 de 2015 el proponente deberá estar clasificado en el 
RUP bajo la “United Nations Standars Products and Services Code” conocido por la Sigla UNSPSC que es la 
metodología uniforme de codificación utilizada para clasificar productos y servicios y expedido por Naciones 
Unidas. 
 
La inscripción del proponente debe encontrarse vigente y en firme para el momento del cierre del presente 
proceso de selección. 
 
El Certificado constituye plena prueba respecto de la información verificada documentalmente y cuyo 
registro se encuentre vigente. La firmeza de la inscripción se adquiere pasados diez (10) días hábiles 
siguientes a la publicación sin que se haya presentado recurso de reposición en contra de la información 
inscrita. Cuando se actualice el Registro Único de Proponentes, la información que ha sido objeto de 
modificación continuará vigente hasta que el acto de inscripción correspondiente a la nueva información 
quede en firme. De esta manera, en el certificado expedido en las condiciones anteriormente descritas debe 
constar la inscripción y clasificación del proponente. 

 
5.1.6. Registro Único Tributario RUT: 
 
El proponente debe indicar si pertenece al régimen común o simplificado, el cual se certifique el régimen de 
ventas al que pertenece el oferente. 
 
En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este requisito se exigirá a cada uno de los miembros del 
Consorcio o Unión Temporal. 
 
5.1.7. Certificación de Pago de Seguridad Social y Aportes Legales:  
 
5.1.7.1. Personas Jurídicas  
 
El Proponente persona jurídica debe presentar el formato de pagos de seguridad social y aportes legales 
suscrito por el Revisor Fiscal, de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por el Representante Legal, bajo 
la gravedad del juramento, cuando no se requiera Revisor Fiscal, en la que conste el pago de los aportes de 
sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de 



 
 

  

Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, 
cuando a ello haya lugar. 
 
Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016 
debe indicarlo en el formato establecido en el presente pliego. 
 
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia las 
cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia. 
 
5.1.7.2. Personas Naturales  
 
El proponente persona natural, debe acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad social en salud y 
pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos o con el certificado de pago de la 
correspondiente planilla.  
 
Los certificados de afiliación se deben presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días 
calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratación. En caso de modificarse la fecha de 
cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de 
afiliación la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo. 
 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, o se pensione por invalidez o 
anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además la afiliación al sistema de salud.  
 
Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales 
deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia. 
 
5.1.8. Certificado vigente de antecedentes disciplinarios:  
 
En cumplimiento de lo establecido por la Ley 1238 de 2008 el Municipio de Albán, verificará los antecedentes 
disciplinarios de los proponentes. 
 
No obstante, los oferentes con su propuesta podrán allegar el certificado de antecedentes disciplinarios 
vigente, expedido por la Procuraduría General de la República, obtenido a través de la página web de dicha 
entidad. En caso de ser persona jurídica, se presentará el certificado de esta y de su representante legal, En 
el caso de Consorcio o unión temporal, se presentará el certificado de cada uno de sus integrantes según 
corresponda. 
 
5.1.9. Certificado vigente de Antecedentes Fiscales: 
 
En cumplimiento con lo establecido por la contraloría General de la República, mediante circular No. 05 de 
25 de febrero de 2008, el Municipio verificará que los proponentes no se encuentren reportados en el boletín 
de responsables fiscales que expide la Contraloría General de la República. 
 



 
 

  

No obstante, los oferentes con su propuesta podrán allegar la consulta al boletín de responsables Fiscales de 
la Contraloría General de la Nación, en la página Web www.contraloria.gov.co donde acredite que no se 
encuentran incluidos en el Boletín de responsables fiscales vigente. 
 
En caso de ser persona jurídica, se presentará el certificado de esta y de su representante legal, En el caso de 
propuestas conjuntas, se presentará el certificado de cada uno de los integrantes de la unión temporal o el 
consorcio, según corresponda. 
 
5.1.10. Verificación de Antecedentes Judiciales: 
 
El Municipio verificará los antecedentes judiciales del proponente, persona natural y del representante legal 
de la persona jurídica, de cada uno de los miembros de consorcios y uniones temporales y de los 
representantes de estas. El Municipio rechazará la propuesta que presente antecedentes judiciales que lo 
inhabiliten para contratar con el Estado. 
 
5.1.11. Verificación de Medidas Correctivas:  
 
El Municipio verificará las medidas correctivas del proponente, persona natural y del representante legal de 
la persona jurídica, de cada uno de los miembros de consorcios y uniones temporales y de los representantes 
de estas. El Municipio rechazará la propuesta que presente antecedentes de medidas correctivas que lo 
inhabiliten para contratar con el Estado. 
 
5.1.12. Registro de Deudores Alimentarios Morosos 

El proponente y/o representante legal de la persona jurídica debe acreditar no estar inhabilitado en los 

términos de la Ley 2097 de 2021 – REDAM. 

Nota: Cuando el proponente sea plural cada uno de los integrantes debe acreditar no estar inhabilitado en 

los términos de la Ley 2097 de 2021 – REDAM. 

 
 
5.1.13. Certificado de ausencia de Inhabilidades e Incompatibilidades: 
 
Declaración de la persona jurídica o de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, cuando 
sea el caso, de que no se encuentran incursos en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad 
señaladas en la Constitución Política, en los artículos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, adicionado por el artículo 18 
de la Ley 1150 de 2011, la cual se entenderá cumplida con la presentación de la propuesta y la manifestación 
que se haga en la carta de presentación de la propuesta. 
 
Los oferentes no deberán estar incursos en inhabilidades o incompatibilidades para contratar con la Entidad, de 
conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, el Estatuto Orgánico del Sistema Financiero y demás normas 
concordantes, ni estar registrados en el Boletín expedido por la Contraloría General de la República como 
responsables fiscales, so pena de RECHAZO de la oferta.  

http://www.contraloria.gov.co/


 
 

  

 
En el caso de Consorcio o Unión Temporal, ninguno de los integrantes podrá estar incurso en las inhabilidades o 
incompatibilidades para contratar con la Entidad, ni estar registrados en el boletín expedido por la Contraloría 
General de la República como responsables fiscales, so pena de RECHAZO de la oferta. 
 
5.1.13. Compromiso Anticorrupción: 
 
El proponente diligenciará el formato No. 7 del respectivo Pliegos de condiciones. 
 
5.2. REQUISITOS HABILITANTES TÉCNICOS 
 
5.2.1. EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE 
 
Los proponentes deben acreditar su experiencia a través de: i) la información consignada en el RUP para 
aquellos que estén obligados a tenerlo, ii) la presentación del formulario No. 4- Experiencia para todos los 
proponentes y iii) alguno de los documentos válidos para la acreditación de la experiencia, señalados en el 
pliego de condiciones cuando se requiera la verificación de información del proponente adicional a la 
contenida en el RUP. 
 
La evaluación de los proponentes se efectuará de acuerdo con la experiencia contenida en el Registro Único 
de Proponentes (RUP) vigente y en firme antes del cierre del proceso.  
 
Los proponentes podrán acreditar experiencia proveniente de contratos celebrados con particulares o 
entidades estatales.  
 
La Entidad en aras de garantizar una selección objetiva en el proceso de contratación y dado a que la 
información en los contratos registrados en el RUP es hasta el tercer nivel, estima necesario para verificar la 
especificidad de la misma que el proponente anexe de manera complementaria las certificaciones de los 
contratos que acreditan la experiencia certificada en el RUP. 
 
Para efectos de la verificación de acreditación del requisito de experiencia los oferentes deben aportar el 
FORMULARIO N° 4 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE debidamente diligenciado y firmado por el 
representante legal del proponente, con el cual certifique el cumplimiento del monto exigido. 
 
El proponente deberá acreditar con su propuesta experiencia a través de una (1) certificación de un contrato 
ejecutado y terminado cuyo valor sea igual o mayor al presupuesto oficial, que conste en el RUP en la misma 
condición, conforme a la clasificación UNSPSC, prevista en este documento, acreditando en el contrato al 
menos seis (06) de los códigos del UNSPSC requeridos (grupo, segmento, familia y clase) que se relaciona a 
continuación: 



 
 

  

Segment
o 

Famili
a 

Clase Nombre 

20 2012 201216 Cables eléctricos y accesorios 

32 3210 321016 Circuitos integrados 

39 3912 391210 Equipamiento para distribución y conversión de alimentación 

39 3912 391211 Centros de control y distribución y accesorios 

39 3912 391216 Dispositivos y accesorios para la protección de circuitos 

39 3912 391222 Unidades eléctricas de velocidades variables 

43 4322 432217 Equipo fijo de red 

43 4322 432233 
Dispositivos y equipos para instalación de conectividad de 

redes y Datacom 

45 4512 451215 Cámaras 

46 4617 461716 Equipo de vigilancia y detección 

81 8110 811017 Ingeniería eléctrica y electrónica 

 
Igualmente deberá cumplir con los siguientes requisitos: 
 

a) Objeto: El objeto de los contratos deberá estar relacionado con: “ADQUISICION E INSTALACION Y 
MANTENIMIENTO CIRCUITO CERRADO DE TELEVISIÓN PARA LA SEGURIDAD CIUDADANA.” 
 

b) Fecha: Ejecutados con entidades públicas o privadas  y terminados antes de la fecha de cierre del 
presente proceso de selección. 

 
c) Valor de los Contratos: El valor del contrato aportado debe ser igual o superior al cien por ciento 100% 

del presupuesto oficial expresado en SMMLV, de conformidad con el Registro Único de Proponentes – 
RUP. 
 

El proponente deberá acreditar que los contratos relacionados en el FORMULARIO: EXPERIENCIA DEL 
PROPONENTE se encuentran inscritos en el RUP. La entidad verificará del RUP aquella información de los 
contratos requerida en el presente documento.  
 
El proponente deberá indicar de manera clara en el FORMULARIO: EXPERIENCIA DEL PROPONENTE, el 
número consecutivo del reporte del contrato ejecutado en el RUP. 
 
Las certificaciones deben ser expedidas con los siguientes requisitos:  
• Identificación completa del Contratante, 
• Nombre y apellido del Contratista, 
• Número y objeto del contrato, 
• Fechas de iniciación y de terminación del contrato, 
• Plazo de ejecución del contrato 
• El valor total del contrato incluidas las adiciones, ajustes e IVA. 



 
 

  

• Porcentaje de participación si el contrato fue ejecutado en Consorcio o Unión Temporal, y en general, 
toda aquella información que permita verificar el cumplimiento de los requisitos establecidos en este 
proceso. 
 
ACREDITACION DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE A TRAVES DE CONTRATOS SUSCRITOS CON ENTIDADES 
PÚBLICAS Y PRIVADAS.  
 
El proponente deberá aportar uno o algunos de los documentos que se establecen a continuación en orden 
de preponderancia con el fin de complementar la información solicitada: 
 
I. Certificación de experiencia para contratos: La certificación debe ser expedida con posterioridad a la 

fecha de terminación del contrato y encontrarse debidamente suscrita por la entidad contratante, deberá 
estar suscrita por el funcionario competente de la Entidad para emitirla; así mismo, debe contener los 
datos requeridos en el presente documento, que no se acrediten con el certificado del RUP.  
 

II. Acta de Liquidación Debidamente diligenciada y suscrita por todas las partes involucradas, en la cual 
conste la información requerida, que no se acredite con el certificado del RUP. 
 

III.  Acta de Entrega o de Recibo Definitivo Debidamente diligenciada y suscrita por todas las partes 
involucradas, en las cuales conste la información requerida, que no se acredite con el certificado del RUP.  
 

IV. Acta de Terminación Debidamente diligenciada y suscrita por todas las partes involucradas, en las cuales 
conste la información requerida, que no se acredite con el certificado del RUP.  
 

NOTA 1. Para efectos de acreditación de experiencia no se aceptarán documentos diferentes a los señalados 
en el presente numeral. En caso de existir discrepancias entre dos (2) o más de los documentos aportados 
por el proponente para acreditación de experiencia, se tendrá en cuenta el orden de prevalencia establecido 
anteriormente, para efectos de la evaluación.  
 
NOTA 2. En caso de existir discrepancias entre la información registrada en el FORMULARIO EXPERIENCIA 
DEL PROPONENTE y los documentos soporte de la misma, prevalecerá lo consignado en los documentos 
soporte. Así mismo, aplica para las discrepancias que se presenten entre la información registrada en el RUP 
y los documentos que sobre la misma experiencia aporte el proponente en su oferta, toda vez que en este 
caso prevalecerá la consignada en el RUP.  
 
NOTA 3. Las personas que objeten la experiencia de algún otro oferente deberán aportar los documentos que 
prueben sus afirmaciones; por lo tanto, no es procedente efectuar manifestaciones temerarias respecto de 
los documentos aportados por los demás oferentes, sin contar con medios de prueba que acrediten tales 
manifestaciones. Cabe agregar, que la entidad propende por garantizar el principio constitucional de la buena 
fe.  
 



 
 

  

NOTA 4. Para efectos de la verificación de la Experiencia del Proponente, se procederá a sumar los SMMLV 
obtenidos en este aspecto de cada uno de los contratos que se pretenden hacer valer como experiencia 
registrada en el RUP, debiendo cumplir con los salarios exigidos. 
  
NOTA 5. En caso de que el proponente se presente en Consorcio o Unión temporal, para efectos de la 
verificación de la Experiencia del mismo, se procederá a sumar los SMMLV de los contratos aportados en 
este aspecto de acuerdo al porcentaje de participación registrado en el RUP en relación con cada uno de los 
integrantes del Consorcio o Unión Temporal y deberá ser igual o superior a los salarios exigidos. 
  
NOTA 6. En caso de que la experiencia aportada, haya sido obtenida en Consorcio o Unión temporal, para 
efectos de la verificación de la Experiencia del Proponente, se procederá a sumar los SMMLV de los contratos 
aportados en este aspecto en relación con cada uno de los integrantes del Consorcio o Unión Temporal, de 
acuerdo al porcentaje de participación registrado en el RUP. 
 
5.2.2. PERSONAL MINIMO (FORMACION ACADEMICA, DEDICACION Y EXPERIENCIA)  
 
El proponente deberá presentar el siguiente personal, como requisito mínimo habilitante, con las siguientes 
condiciones profesionales y técnicas: 
 

CARGO  
CANT
IDAD 

FORMACION 
ACADEMICA 

EXPERIENCIA GENERAL Y/O 
ESPECIFICA 

DEDICACIÓN 
(hombre/mes) 

 
DIRECTOR DE 

PROYECTO 
 
 

1 

Ingeniero 
electrónico  
Especializació
n en 
informática o 
control o 
automática o 
gerencia de 
proyectos o 
alta gerencia. 

 

EXPERIENCIA PROFESIONAL 
GENERAL: Con matrícula profesional 
vigente no menor a quince (15) años 
de expedición 
 
EXPERIENCIA ESPECÍFICA MÍNIMA: El 
director deberá acreditar experiencia 
en al menos dos proyectos de 
sistemas de CCTV para seguridad 
ciudadana, y tendrá dedicación 
exclusiva al proyecto durante toda la 
vigencia del contrato. 
 

100% 

TECNICO 1 
Técnico en 

electrónica o 
electricidad 

Experiencia Especifica:  
Que cumpla la función de instalación 
de las cámaras de vigilancia, deberá 
certificar experiencia relacionada con 
la instalación de sistemas de CCTV 
(Participación en al menos dos 
proyectos de CCTV para la seguridad 
ciudadana). CONTE TE-6 y curso de 
alturas vigente. 

100% 



 
 

  

 

 
a) El personal requerido deberá aportar:  

 
- Cartas de intención y disponibilidad debidamente suscrita, en donde especifique el cargo a 

desempeñar, su dedicación y su disponibilidad al proyecto, durante el plazo del mismo. 
- El proponente deberá incluir en su oferta, certificación vigente emitida por fabricante reconocido 

en el mercado de sistemas CCTV, que indique que el Director de Proyecto, o el oferente o alguno de 
sus integrantes (en caso de oferente plural) es idóneo para efectuar el mantenimiento correctivo a 
un sistema CCTV para la Seguridad Ciudadana. 

- Los documentos aportados deberán ser legibles en su totalidad. 
       

b) Para acreditar la experiencia del personal, se debe anexar certificación que reúna los siguientes 
requisitos: 
  

• Ser expedidas por el contratante. En caso de ser expedida por una entidad pública o privada, la 
certificación deberá estar suscrita por el funcionario de la Entidad, competente para emitirla. 

• Señalar el objeto del contrato, 

• Indicar fecha de inicio y terminación del contrato, 

• Indicar el cargo ocupado dentro del contrato, 

• Indicar nombre, dirección y teléfono del contratante. 
 
Las certificaciones que acrediten la experiencia del personal propuesto se considerarán expedidas bajo 
gravedad de juramento. 
  
c)  Para acreditar la formación académica, se deben anexar los siguientes requisitos:  
 

• La hoja de vida del personal propuesto. 

• Fotocopias de los diplomas o actas de grado, 

• Soporte de la experiencia profesional y específica, 

• Fotocopia de la Cédula de ciudadanía, 

• Fotocopia de la tarjeta profesional (Cuando Aplique), 

• Antecedentes profesionales (si aplica), disciplinarios, penales y de no responsabilidad. 
Se aclara que el personal que se acredite no debe tener ninguna clase de antecedentes. 

• Copia del documento de homologación de los títulos obtenidos en el exterior de conformidad con 
las disposiciones legales vigentes sobre la materia (si aplica), 

• Carta de compromiso. 
 
NOTA 1.  Al momento de inicio del contrato, la Municipio verificará que el personal presentado sea el mismo 
que se presentó en la propuesta, en caso contrario el contratista deberá allegar la justificación de la no 
participación del personal presentado, esta información será verificada por el Municipio. 
 



 
 

  

Se pone de presente a los proponentes que se encuentra a cargo de quien resulte adjudicatario/contratista 
del presente proceso, la vinculación de la totalidad del personal con la antelación necesaria, a efectos de que 
la Prestación de Servicios no sufra atraso alguno por tal motivo. Lo anterior atendiendo las necesidades de 
la Entidad en relación con el objeto a contratar. 
  
NOTA 2. En el evento en que las certificaciones no contengan toda la información solicitada, el Proponente 
debe anexar el contrato o el acta de liquidación del mismo, de tal forma que la información no contenida en 
la certificación se complemente con el contenido de dichos documentos. 
  
NOTA 3. El Municipio podrá solicitar aclaraciones a los documentos que acreditan la experiencia del personal 
propuesto siempre y cuando con las mismas no se mejore la oferta en sus aspectos ponderables. Dichas 
aclaraciones se deberán efectuar en el período que para tal efecto se conceda al proponente, so pena de 
rechazo de la propuesta. 
  
NOTA 4. Se determina la independencia de cada uno de los cargos solicitados en este numeral, por lo cual 
no se podrá presentar el nombre de una persona para más de un cargo. 
  
NOTA 5. En caso que los profesionales propuestos no cumplan con el perfil mínimo antes señalado, el 
proponente se considerará NO HABILITADO.  
  
Si el proponente es el mismo que certifica la experiencia del profesional propuesto, además de ésta 
certificación, se deberá presentar fotocopia del contrato suscrito entre él y el profesional a través del cual se 
realizaron los trabajos certificados o anexar el contrato de la empresa con el cliente final que soporta dicha 
experiencia. 
  
Las certificaciones que acrediten la experiencia del personal propuesto, se considerarán expedidas bajo 
gravedad de juramento.  
  
Las certificaciones firmadas por el mismo personal profesional propuesto, es decir, la auto certificaciones, no 
serán tenidas en cuenta. 
  
NOTA 6. La experiencia para el ejercicio de las profesiones de la ingeniería, sus profesiones afines y sus 
profesiones auxiliares, solo se contabilizará después del otorgamiento de la matrícula profesional o del 
certificado de inscripción profesional respectivamente.  Para las demás profesiones a partir del otorgamiento 
del respectivo título. 
  
El Municipio, verificará que cada persona cumpla con los requisitos mínimos exigidos de formación 
académica y experiencia y que los mismos estén debidamente soportados por los documentos solicitados. 
 
NOTA 7. En caso de que el proponente anexe para el personal requerido formación académica superior a la 
exigida en el Pliego de Condiciones, el Comité Evaluador procederá a evaluarla y constara en el Informe de 
Evaluación. 
  



 
 

  

NOTA 8. El proponente deberá poner a disposición del contrato, el personal mínimo solicitado el cual deberá 
laborar dentro del contrato conforme a la dedicación establecida en el presente numeral. El oferente que 
resulte adjudicatario deberá dar cumplimiento a las obligaciones específicas del contratista, dentro de las 
cuales se encuentra: (…) “Ejecutar las actividades objeto del contrato, con el personal mínimo requerido por 
el Municipio y ofrecido en la propuesta (…)”. Por tal razón, el futuro contratista no podrá poner en riesgo la 
calidad de los servicios, repuestos y los plazos de ejecución por la ausencia del personal propuesto durante 
la ejecución del contrato. 
 
5.2.1. Equipos Requeridos 
 
El contratista deberá certificar como mínimo el uso de los siguientes equipos: 
 

1. Video Tester Digital (IP): indispensable para la verificación del correcto funcionamiento de las 
cámaras CCTV, la calibración de parámetros de imagen y la comprobación de la conectividad de red. 

2. Medidor electrónico de cable TDR: requerido para la detección de fallas en cableado eléctrico y de 
datos, permitiendo identificar rupturas, cortocircuitos o pérdidas de señal en los sistemas de 
transmisión. 

 
Para acreditar el cumplimiento el oferente deberá Anexar a la oferta la ficha técnica de los equipos ofrecidos 
para realizar el mantenimiento, certificando que pertenecen a la empresa proponente indicando marca, 
serial y factura que acredita la compra del elemento.  
 
5.3. REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS  

 
Los siguientes requisitos financieros para participar en el presente proceso de selección serán verificados a 
partir de la información sobre capacidad financiera que obra en el Certificado de Inscripción en el Registro 
Único de Proponentes con corte a 31 de diciembre de 2025, en concordancia con lo estipulado en el artículo 
2.2.1.1.1.5.3 numeral 3 y 4 del Decreto Reglamentario 1082 de 2015. El cual deberá estar vigente y en firme, 
al momento de establecer la capacidad financiera y organizacional del proponente.   
 
5.3.1.  INDICADORES FINANCIEROS 
 
Con el fin de garantizar la solvencia económica y patrimonial del proponente que asegure a la Entidad el 
cumplimiento del objeto del presente proceso sin riesgos económicos, se examinará la información financiera 
con corte a 31 de diciembre de 2025, reflejada en el Registro Único de Proponentes, en relación con su 
patrimonio, índice de liquidez e índice de endeudamiento, así: 
 

Indicador Formula Índice Requerido 

Índice de Liquidez: Indica la facilidad que tienen los 
activos para convertirse en dinero sin sufrir pérdidas. 
Este índice nos mide la capacidad de la empresa para 

hacer frente a sus compromisos de pago a corto 
plazo. 

Activo Corriente / 
Pasivo Corriente 

Igual o Mayor a 1.5 



 
 

  

Nivel de Endeudamiento: Mide la capacidad de 
endeudamiento de la empresa y la financiación por 
medio del capital ajeno; se considera en términos 
absolutos o relativos, como el importe de capital 
ajeno en función del pasivo total de la empresa, o 
bien la relación de fondos ajenos a fondos propios. 

Pasivo Total / Activo 
Total 

Menor o Igual al 
45% 

Razón De Cobertura De Intereses: Se determina la 
razón de cobertura de intereses, tomando la utilidad 

operacional dividida por los gastos de intereses 

Utilidad Operacional / 
Gastos De Intereses 

Mayor o igual a 1.90 

 
NOTA 1: En caso de Consorcio o Unión Temporal la información financiera debe ser presentada por cada uno de 
los integrantes que conforman el Consorcio o la Unión Temporal. Para la determinación de los índices de liquidez, 
endeudamiento y razón de cobertura, se calculará con base el porcentaje de participación de cada uno de sus 
integrantes.  
 
Nota 2: En el caso que la Utilidad Operacional sea negativa para oferente individual, o que el resultado del 
indicador sea negativo para oferentes plurales, se calificará como NO CUMPLE. 
 
Nota 3: En el caso del indicador de Razón de Cobertura, los participantes cuyo resultado sea 
INDETERMINADO, generado por presentar gastos financieros en cero, CUMPLEN con el indicador.    
 
Las definiciones para los indicadores de Capacidad Financiera y Organizacional son las siguientes: 
 
Índice de Liquidez. Activo Corriente / Pasivo Corriente, el cual determina la capacidad que tiene un 
proponente para cumplir con sus obligaciones de corto plazo. A mayor índice de liquidez, menor es la 
probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones de corto plazo. De igual manera, el índice de 
liquidez demuestra la capacidad de la compañía para adquirir nuevos compromisos y emprender nuevos 
proyectos sin necesitad de endeudamiento adicional. 
 
Índice de Endeudamiento. Pasivo Total / Activo Total, el cual determina el grado de endeudamiento en la 
estructura de financiación (pasivos y patrimonio) del proponente. A mayor índice de endeudamiento, mayor 
es la probabilidad del proponente de no poder cumplir con sus pasivos. 
 
Razón de Cobertura de Intereses. Utilidad Operacional / Gastos de Intereses, el cual refleja la capacidad del 
proponente de cumplir con sus obligaciones financieras. A mayor cobertura de intereses, menor es la 
probabilidad de que el proponente incumpla sus obligaciones financieras, es fundamental para un proveedor 
estar al día con sus obligaciones financieras, particularmente con la obligación de pagar intereses financieros. 
 
5.3.2. INDICADORES ORGANIZACIONALES 

 
Rentabilidad del Patrimonio. Utilidad Operacional / Patrimonio, el cual determina la rentabilidad del 
patrimonio del proponente, es decir, la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso 



 
 

  

invertido en el patrimonio. A mayor rentabilidad sobre el patrimonio, mayor es la rentabilidad de los 
accionistas y mejor la capacidad organizacional del proponente. 

 
Rentabilidad del Activo. Utilidad Operacional / Activo Total, el cual determina la rentabilidad de los activos 
del proponente, es decir, la capacidad de generación de utilidad operacional por cada peso invertido en el 
activo. A mayor rentabilidad sobre activos, mayor es la rentabilidad del negocio y mejor la capacidad 
organizacional del proponente. 
 

Indicador Formula Índice Requerido 

Rentabilidad sobre el Patrimonio 
(Utilidad operacional /patrimonio) X 

100 
Mayor o igual a 0.7 

Rentabilidad sobre activos 
(Utilidad operacional /activo total) x 

100 Mayor o igual a 0.5 

 
5.3.3. PERSONAS EXTRANJERAS CON DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA 
 
Los requisitos financieros exigidos para participar en el presente proceso de selección serán verificados a 
partir de la información que obra en el certificado de inscripción RUP. 
 
El Certificado de Registro Único de Proponentes debe estar vigente y en firme; los Proponentes que 
acrediten información financiera en el Registro Único de Proponentes con corte anterior al 31 de diciembre 
de 2025, No serán evaluados y quedarán inhabilitados financieramente. 
 
Los proponentes extranjeros con domicilio o sucursal en Colombia deben cumplir con los indicadores de 
capacidad financiera y Organizacional establecidos para los proponentes nacionales. 
 
NOTA. Acorde al artículo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y la circular No 002 de Enero 31 de 2014 de 
la Superintendencia de Industria y Comercio, la información financiera debe estar actualizada. Para 
sociedades constituidas en el año 2025, la evaluación financiera de las propuestas se realizará a partir de la 
información contenida en el Registro Único de proponentes (RUP), vigente y en firme. 
 
5.3.4. PERSONAS EXTRANJERAS SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA 
 
Cuando se trate de personas extranjeras no inscritas en el Registro Único de proponentes, por no tener 
domicilio o sucursal en el país, la información financiera deberá ser verificada directamente por el Municipio 
atendiendo los requisitos habilitantes así: 
 
Las personas extranjeras sin domicilio o sucursal en el país deberán presentar los Estados Financieros 
(Balance General comparativo año 2025-2024, Estado de Resultados comparativos año 2025-2024 y Notas a 
los Estados Financieros)  debidamente firmados por el representante legal y por el Contador Público, 
acompañada de traducción simple al idioma español, con los valores re-expresados a la moneda funcional 
colombiana, a la tasa de cambio de la fecha de cierre de los mismos, avalados con la firma de un contador 
público con Tarjeta Profesional expedida por la Junta Central de Contadores de Colombia. La información 



 
 

  

debe ser presentada en castellano y moneda legal colombiana, por ser ésta la unidad de medida por 
disposición legal. 
 
Así mismo, se debe diligenciar el formulario de Capacidad Financiera y Capacidad de Organización 
debidamente firmado por el representante legal y contador público, en el cual especifique las cifras utilizadas 
para verificar la capacidad financiera a título de requisito habilitante, es decir, si cumple o no cumple, la cual 
se evaluará teniendo en cuenta los indicadores de capacidad financiera y Organizacional establecidos para 
los proponentes nacionales. El Contador Público que suscriba el formulario de Capacidad Financiera, debe 
indicar en forma clara el nombre y número de Tarjeta Profesional, quien debe anexar certificado de 
antecedentes disciplinarios, expedido por la Junta Central de Contadores, este certificado debe estar vigente 
(no mayor a 3 meses de expedición) para la fecha de presentación de la propuesta y fotocopia de la tarjeta 
profesional. Para determinar los indicadores se debe tener en cuenta el procedimiento, tal como lo establece 
el Manual de Colombia compra eficiente.   
 
Los documentos otorgados en el exterior deberán presentarse legalizados en la forma prevista en las normas 
vigentes sobre la materia. 
 
De acuerdo con lo señalado artículo 2.2.1.1.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, "(...) Las sucursales de sociedad 
extranjera deben presentar para registro la información contable y financiera de su casa matriz. Los estados 
financieros de las sociedades extranjeras deberán ser presentados de conformidad con las normas aplicables 
en el país donde sean emitidos (…)”. 
 
5.4. PROPUESTA ECONÓMICA (FORMATO No. 9) 
 
El ofrecimiento económico debe presentarse de acuerdo con las siguientes reglas: 
 
a) Moneda: el ofrecimiento económico deberá realizarse en pesos colombianos. 
b) El proponente deberá ajustar al peso los precios unitarios, bien sea por exceso o por defecto; en caso 

contrario, el Municipio efectuará dicho ajuste.  
c) El proponente debe diligenciar el FORMATO No. 9, el cual es parte integral de la propuesta y del 

contrato que llegare a celebrarse. 
d) La Propuesta Económica será elaborada por el proponente, de acuerdo con los ítems relacionados en 

el Formato No. 9 y deberá adjuntar las aclaraciones que considere pertinentes para justificar el costo 
de su propuesta. 

e) Durante la vigencia del contrato, el proponente deberá mantener los precios relacionados en su oferta 
económica. 

f) Para determinar el valor de la propuesta, el oferente incluirá la totalidad de los costos a los que haya 
lugar y en los que deba incurrir para la ejecución del contrato, señalando el valor total de la propuesta 
por ítem. 

g) Para efectos de la evaluación total económica se tendrá en cuenta el valor total contenido en la oferta. 
Si por cualquier circunstancia no se discrimina el IVA, se entenderá que está incorporado dentro del 
valor total. 



 
 

  

h) En caso de existir discrepancias entre lo expresado en letras y números prevalecerá lo expresado en 
letras. 

i) Los sueldos, tarifas o costos de las actividades y los errores y omisiones en estos, serán de 
responsabilidad absoluta y exclusiva del proponente. 

j) Serán de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar 
los precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas 
que se deriven de dichos errores u omisiones. 

 
Por ser relevantes, a continuación, se relacionan algunos de los aspectos que el proponente debe tener en 
cuenta para determinar el precio de la oferta: 
 
* Información previa 
 
Estudiará la información relacionada en los Pliegos de Condiciones, a efectos de familiarizarse con las 
condiciones técnicas y administrativas necesarias para ejecutar el contrato. 
 
Las partes, elementos y demás accesorios que hayan de adquirirse, deberán ser de primera calidad en su 
género y adecuados al objeto a que se destinen. 
 
* Especificaciones técnicas 
 
Los elementos objeto de la presente convocatoria deberán suministrarse de conformidad con las 
especificaciones técnicas establecidas en los presentes pliegos de condiciones. 
 
* Impuestos, tasas y contribuciones 
 
Al formular la oferta, el proponente deberá tener en cuenta todas las contribuciones fiscales y parafiscales 
(impuestos, tasas, etc.), establecidas por las diferentes autoridades nacionales, departamentales, distritales 
o municipales, con excepción de los que estrictamente correspondan al Municipio. Por lo tanto, los precios 
que se propongan deberán considerar tales conceptos. 
 

VI. CRITERIOS DE CALIFICACION Y PONDERACION 
 

El Comité Evaluador verificará el cumplimiento de los requisitos mínimos habilitantes, con el fin de 
determinar cuáles de las ofertas son HÁBILES o NO HÁBILES y en tal caso, continuará en el proceso de 
calificación así: 
 

FACTORES CUMPLIMIENTO 

CAPACIDAD JURÍDICA HÁBIL O NO HÁBIL 

CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL HÁBIL O NO HÁBIL 

EXPERIENCIA HÁBIL O NO HÁBIL 

CAPACIDAD TÉCNICA HÁBIL O NO HÁBIL 



 
 

  

 
Una vez se determine las propuestas hábiles, se procederá a calificarlas de conformidad con los siguientes 
criterios de CALIFICACIÓN, sobre un total máximo de 1000 puntos: 
 

FACTOR DE CALIFICACIÓN PUNTAJE 

ECONÓMICO  350 PUNTOS 

EXPERIENCIA PROFESIONAL ADICIONAL 150 PUNTOS 

EXPREINCIA ADICIONAL 150 PUNTOS 

GARANTIA DEL SERVICIO 245 PUNTOS 

PROTECCIÓN A LA INDUSTRIA NACIONAL 100 PUNTOS 

EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES 2.50 PUNTOS 

MIPYMES 2.50 PUNTOS 

TOTAL  1000 PUNTOS 

 
6.1. FACTOR ECONÓMICO (MÁXIMO 350 PUNTOS) 
 
Para efectos de la evaluación y calificación económica se considerarán únicamente las propuestas hábiles, es 
decir aquellas que:  
 
1) Cumplan la totalidad de los requisitos de orden jurídico, técnico y financiero 
2) Su valor no supere el presupuesto previsto para la Convocatoria. 
 
Se aplicará el siguiente procedimiento a las propuestas hábiles: 
 
La propuesta cuyo valor total a precios unitarios sea la menor en valor absoluto recibirá 600 puntos. 
 
Las demás propuestas recibirán cada una 50 puntos menos que la anterior, a medida que el valor absoluto 
se vaya haciendo mayor y podrán llegar a cero dependiendo del número de propuestas hábiles. 
 
Se rechazarán las propuestas que superen los valores unitarios de referencia establecidos por la entidad para 
cualquier ítem. 
 
6.2. EXPERIENCIA PROFESIONAL ADICIONAL (MÁXIMO 150 PUNTOS) 
 
Formación Académica Adicional (75 puntos): Se otorgarán puntos al Director del proyecto propuesto si, 
además de la especialización exigida como requisito mínimo habilitante,  cuenta con un título de Segunda 
Especialización o Maestría en alguna de las siguientes áreas: Informática, Control, Automática, Gerencia de 
Proyectos o Alta Gerencia. 
 
Soporte requerido: Copia del diploma, acta de grado o certificado de graduación expedido por la institución 
educativa, donde conste el título obtenido y la fecha de graduación. No se aceptarán certificados de estudio 
o constancias de estar cursando. 
 



 
 

  

Experiencia Profesional (Máximo 75 puntos) Se otorgarán puntos de manera proporcional dependiendo de 
la antigüedad de la Matrícula Profesional del Ingeniero Electrónico propuesto como Director, evaluada desde 
el requisito mínimo exigido (15 años). 
 
La asignación de puntos se realizará de forma estrictamente proporcional de acuerdo con la siguiente tabla: 
 

Antigüedad de la Matrícula Profesional Puntaje a asignar 

Mayor o igual a 15 años y menor a 16 años 
0 puntos (Requisito mínimo 
habilitante) 

Mayor o igual a 16 años y menor a 17 años 12,5 puntos 

Mayor o igual a 17 años y menor a 18 años 25,0 puntos 

Mayor o igual a 18 años y menor a 19 años 37,5 puntos 

Mayor o igual a 19 años 50,0 puntos 

 
Soporte requerido: Copia de la tarjeta profesional o certificado de vigencia de la matrícula profesional 
expedido por el Consejo Profesional correspondiente, del cual se deduzca de manera clara la fecha exacta de 
expedición o registro inicial. 
 
6.3.  EXPERIENCIA ADICIONAL. (MAXIMO 150 PUNTOS) 
 
Al proponente que acredite contratos adicionales a los exigidos como experiencia y cuyo objeto se 
MANTENIMIENTO E INSTALACION DE CAMARAS DEL SISTEMA DE VIGILANCIA CCTV para realizar eventos 
culturales y/o turísticos y/o tradicionales se calificara de la siguiente manera: 
 

ASPECTO PARA CALIFICAR PUNTAJE 

Quien presente un contrato adicional. 
 

75 PUNTOS 

Quien presente más de un contrato adicional  75 PUNTOS 

 
 
6.4. GARANTIA DEL SERVICIO (MAXIMO 245 PUNTOS) 

 
El proponente que en su propuesta ofrezca mayor tiempo de garantía en el amparo de calidad del servicio 
sobre los equipos, repuestos y trabajos realizados en el sistema de cámaras y alarmas obtendrá hasta 
doscientos (200) puntos. La garantía mínima exigida será de doce (12) meses sobre repuestos y trabajos 
realizados, y se asignará puntaje proporcional al tiempo adicional ofrecido por el proponente. Esta garantía 
deberá cubrir el correcto funcionamiento de las cámaras CCTV, la operatividad de los sistemas de radioenlace 
y eléctricos asociados, la configuración y optimización de los sistemas de grabación (NVR y DVR), así como el 
adecuado funcionamiento de los sistemas de alarma inalámbrica en edificaciones municipales. El contratista 
deberá transferir al Municipio las garantías otorgadas por fabricantes o proveedores y responder 
directamente por defectos o fallas durante el periodo de vigencia, establecidos así: 
 



 
 

  

TIEMPO DE GARANTÍA                   PUNTAJE 
 
Igual o mayor a 2 meses e inferior a 4 meses                    50 PUNTOS 
Mayor a 4 meses                                      245 PUNTOS 
 
 
6.5. PROMOCIÓN DE BIENES Y SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL  

 
La Entidad asignará hasta CIEN (100) puntos a la oferta de: (i) Bienes y Servicios Nacionales o (ii) con Trato 
nacional. 
 
Para que el Proponente obtenga puntaje por Bienes y Servicios Nacionales el representante legal o 
apoderado debe diligenciar el Formulario Apoyo a la Industria Nacional en el cual manifieste bajo la gravedad 
de juramento que los bienes y servicios, así como el personal ofrecido que incorpore a la ejecución del 
contrato son 100% de origen nacional. 
 
INCORPORACIÓN DE COMPONENTE NACIONAL  
 
La entidad asignará CINCUENTA (50) puntos a los proponentes extranjeros sin derecho a Trato Nacional que 
incorporen a la ejecución del contrato más del 90% del personal calificado de origen colombiano. 
 
Para recibir el puntaje por incorporación de componente colombiano, el representante legal o apoderado 
del proponente debe diligenciar el Formulario Apoyo a la Industria Nacional en el cual manifieste bajo la 
gravedad de juramento el porcentaje de personal ofrecido y su compromiso de vincularlo en caso de resultar 
adjudicatario del proceso. 
 
La entidad únicamente otorgará el puntaje por promoción de la incorporación de componente nacional 
cuando el proponente que presente el Formulario Apoyo a la Industria Nacional no haya recibido puntaje 
alguno por promoción de Servicios Nacionales o con Trato Nacional. 
 
El Formulario Apoyo a la Industria Nacional únicamente debe ser aportado por los proponentes extranjeros 
sin derecho a trato nacional que opten por incorporar personal calificado colombiano.  
 
En el evento que un proponente nacional o extranjero con trato nacional lo presente, no será una razón para 
no otorgar el puntaje de promoción de servicios nacionales o con trato nacional.  
 
Los proponentes plurales conformados por integrantes nacionales o extranjeros con derecho a trato nacional 
e integrantes extranjeros sin derecho a trato nacional podrán optar por la Incorporación de componente 
nacional en servicios extranjeros de acuerdo con las reglas definidas en este numeral. 
 
En caso de no efectuar ningún ofrecimiento, el puntaje por este factor será de cero (0). 
 
6.6. EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUJERES (2.50 PUNTOS) 



 
 

  

 
El municipio de Albán, en cumplimiento del artículo 3 del Decreto Nacional 1860 de 2021, donde se adiciona 
el artículo 2.2.1.2.4.2.15 a la Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 
del Decreto 1082 de 2015; con la finalidad de beneficiar a las empresas y emprendimientos de mujeres 
otorgará un puntaje adicional de cero punto veinticinco por ciento (0.25%) del valor total de los puntos 
establecidos, a los proponentes que acrediten alguno de los supuestos del artículo 2.2.1.2.4.2.14 del decreto 
1082 de 2015. 
  
Tratándose de proponentes plurales, los puntajes adicionales solo se aplicarán si por lo menos uno de los 
integrantes acredita que es emprendimiento y empresa de mujeres bajo los criterios dispuestos en el artículo 
2.2.1.2.4.2.14 del decreto 1082 de 2015, y que tiene una participación igual o superior al diez por ciento 
(10%) en el consorcio o la unión temporal. 
 
Así las cosas, la Entidad asignará un puntaje de dos punto cincuenta (2.50) puntos al Proponente que acredite 
la calidad de emprendimiento y empresa de mujeres con domicilio en el territorio nacional de conformidad 
con la previsto en el artículo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya 
o complemente. 
 
La asignación de este puntaje no excluye la aplicación del puntaje para MIPYME 
 

No. CONDICIÓN FORMA DE ACREDITACIÓN 

1 Más del 50% de las acciones, partes de 
interés o cuotas de participación de la 

persona jurídica pertenezcan a mujeres y los 
derechos de propiedad hayan pertenecido a 

estas durante al menos el último año 
anterior a la fecha de cierre del Proceso de 

Selección 

Certificación expedida por el 
representante legal y el revisor fiscal, 

cuando exista de acuerdo con los 
requerimientos de ley, o el contador, 

donde conste la distribución de los 
derechos en la sociedad y el tiempo en 
el que las mujeres han mantenido su 

participación. 

2 Por lo menos el 50% de los empleos del nivel 
directivo de la persona jurídica sean 

ejercidos por mujeres y éstas hayan estado 
vinculadas laboralmente a la empresa 

durante al menos el último año anterior a la 
fecha de cierre del Proceso de Selección en 

el mismo cargo u otro del mismo nivel. 

Certificación expedida por el 
representante legal y el revisor fiscal, 

cuando exista de acuerdo con los 
requerimientos de ley, o el contador, 
donde se señale de manera detallada 
todas las personas que conforman los 

cargos de nivel directivo del 
proponente, el número de mujeres y el 
tiempo de vinculación. Como soporte, 

se anexará copia de los respectivos 
documentos de identidad, copia de los 

contratos de trabajo o certificación 



 
 

  

laboral con las funciones, así como el 
certificado de aportes a seguridad social 
del último año en el que se demuestren 
los pagos realizados por el empleador. 

3 Cuando la persona natural sea una mujer y 
haya ejercido actividades comerciales a 

través de un establecimiento de comercio 
durante al menos el último año anterior a la 

fecha de cierre del proceso de selección. 

Copia de cédula de ciudadanía, la 
cédula de extranjería o el pasaporte, así 

como la copia del registro mercantil. 
  

4 Para las asociaciones y cooperativas, cuando 
más del cincuenta por ciento (50%) de los 
asociados sean mujeres y la participación 

haya correspondido a estas durante al 
menos el último año anterior a la fecha de 

cierre del Proceso de Selección. 

Certificación expedida por el 
representante legal. 

  

  
6.7. MIPYMES (DECRETO 1860 DE 2021) (2.50 PUNTOS) 
 
El Municipio de Albán, conforme del artículo 3 del Decreto Nacional 1860 de 2021, donde se adiciona  el 
artículo 2.2.1.2.4.2.18 a la Subsección 2 de la Sección 4 del Capítulo 2 del Título 1 de la Parte 2 del Libro 2 del 
Decreto 1082 de 2015, y con la finalidad de beneficiar a las Mipyme teniendo en cuenta los criterios de 
clasificación empresarial, otorgará un puntaje adicional de cero punto veinticinco por ciento (0.25%) del valor 
total de los puntos establecidos. 
 
De conformidad con lo anterior, La Entidad asignará un puntaje máximo de hasta dos punto cincuenta (2.50) 
puntos al Proponente que acredite la calidad de MIPYME domiciliada en Colombia de conformidad con el 
tamaño empresarial previsto en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo 
modifique, sustituya o complemente. 
  
Tratándose de proponentes plurales, los puntajes adicionales solo se aplicarán si por lo menos uno de los 
integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10%) 
en el consorcio o la unión temporal. 
 
ACREDITACIÓN DE CALIDAD DE MIPYMES  
 
La condición de MIPYME de las empresas obligadas a inscribirse en el RUP se verificará en el certificado de 
inscripción expedido por la Cámara de Comercio.  
 
Para efectos de acreditar la condición de MIPYME, se deberá acreditar al momento de la presentación de la 
oferta, no será subsanable por ser criterio de desempate. 
 



 
 

  

VII. EVALUACIÓN DE LA OFERTA. 
 
1.  REQUISITOS QUE DETERMINAN LA ADMISIBILIDAD 
 
Se revisarán todos y cada uno de los documentos que determinan la HABILITACIÓN del proponente, ya 
señalados en los presentes pliegos.  
 
Si cumple, pasa la oferta para ser evaluada, si se trata de documentos subsanables deberán ser presentados 
dentro del término señalado en el cronograma. Si los proponentes no hacen uso del derecho a subsanar 
documentos habilitantes subsanables o los presentan extemporáneamente, se rechazará la propuesta 
presentada.  
 
2. FACTORES DE EVALUACIÓN 

 
Una vez efectuado el cierre, el Comité Evaluador designado, elaborará la evaluación de las propuestas.  
 
La Alcaldía se reserva la facultad de verificar toda la información presentada, para lo cual solicitará a las 
entidades estatales y privadas la información que considere necesaria. De la misma manera, podrá designar 
funcionarios para que realicen visitas a las instalaciones o sede de cada uno de los proponentes y obtener o 
solicitar por cualquier medio idóneo la información que requiera para verificar la información suministrada 
en las propuestas.  
 
El plazo señalado en estos pliegos de condiciones para efectuar la evaluación, podrá prorrogarse por un 
tiempo igual al inicialmente fijado, mediante acto motivado. 
 
3. CONFIDENCIALIDAD DEL PROCESO DE EVALUACIÓN 
  
La información relativa al análisis, aclaración, evaluación y comparación de las propuestas y las 
recomendaciones para la adjudicación del contrato no podrá ser revelada a los proponentes ni a otra persona 
que no participe en dicho proceso, hasta tanto se dé traslado de la evaluación a los proponentes. 
 
4. PROCEDIMIENTO PARA LA EVALUACIÓN DE LAS PROPUESTAS  
 
La Alcaldía por intermedio del Comité Evaluador, en el plazo establecido en el cronograma del pliego de 
condiciones, realizara la evaluación de las ofertas, de acuerdo con los criterios de calificación establecidos.  
 
La Alcaldía Municipal de Albán, evaluará las Ofertas de los Proponentes que hayan acreditado los requisitos 
habilitantes que se establezcan en los estudios y en los pliegos definitivos. 
 
De conformidad con lo establecido en el Artículo 5 de la Ley 1150 de 2007, las ofertas serán analizadas, 
evaluadas y calificadas por la Alcaldía Municipal, con base en la información y documentación suministrada 
por los Oferentes en cumplimiento de los Pliegos de Condiciones.  
 



 
 

  

5. TRASLADO DE LA EVALUACION 
 
Una vez elaborados los informes de evaluación, permanecerán en la Secretaría General y de Gobierno de la 
Alcaldía y en el portal de contratación, por el término establecido en el cronograma del proceso, para que 
los proponentes puedan presentar las observaciones que estimen pertinentes. 
 
Las observaciones presentadas al informe de evaluación deberán:  
 
a) Dirigirse a la Alcaldía. 
b) Presentarse como mensaje a través de la plataforma SECOP II, dentro de los tres (3) días hábiles de traslado 
del informe de evaluación.  
 
En ningún caso, las observaciones podrán completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas, so 
pretexto del ejercicio del derecho a formular observaciones.  
 
6. CAUSALES DE RECHAZO  
 
Son causales de rechazo de las propuestas las siguientes:  
 
A. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté incurso en causal de 
inhabilidad, incompatibilidad o prohibición previstas en la legislación para contratar. 
 
Cuando en el mismo proceso de contratación se presentan oferentes en la situación descrita por los literales 
(g) y (h) del numeral 1 del artículo 8 de la Ley 80 de 1993, la entidad solo admitirá la oferta presentada 
primero en el tiempo. 
 
B. Cuando una misma persona natural o jurídica, o integrante de un proponente plural presente o haga 
parte en más de una propuesta para el presente proceso de contratación. 
C. Que el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté reportado en el Boletín de 
Responsables Fiscales emitido por la Contraloría General de la República.  
D. Que la persona jurídica proponente individual o integrante del proponente plural esté incursa en la 
situación descrita en el numeral 1 del artículo 38 de la Ley 1116 de 2006.  
E. Que el proponente no aclare, subsane o aporte documentos necesarios para cumplir un requisito 
habilitante o aportándolos no lo haga de forma correcta, en los términos establecidos en la sección II. 
F. Que la inscripción del Registro Único de Proponentes (RUP) que realice el proponente, por primera 
vez o cuando han cesado sus efectos y debe volver a inscribirse, no esté en firme en la fecha prevista para el 
cierre del proceso de contratación. 
G. Que el proponente no acredite la presentación de la información para renovar el Registro Único de 
Proponentes (RUP), a más tardar el quinto día hábil del mes de abril de cada año, o en la fecha que establezca 
la ley o el reglamento, si fuera una distinta.  
H. Que el proponente aporte información inexacta sobre la cual pueda existir una posible falsedad. 
I. Que el proponente se encuentre inmerso en un conflicto de interés previsto en una norma de rango 
constitucional o legal. 



 
 

  

J. Que el objeto social del proponente o el de sus integrantes no le permita ejecutar el objeto del 
contrato.  
K. Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras en alguno de los documentos que acreditan los 
requisitos habilitantes o los factores de evaluación de la oferta y no estén convalidadas en la forma indicada 
el Pliego de Condiciones, sin perjuicio de la posibilidad de subsanar los primeros. 
L. Que el proponente adicione, suprima, cambie o modifique los ítems, la descripción, las 
especificaciones, el detalle, las unidades o cantidades señaladas en el Presupuesto Oficial, de acuerdo con lo 
exigido por la entidad. 
M. No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecerlo en cero pesos.  
N. Superar el valor unitario de alguno o algunos de los ítems ofrecidos con respecto al valor establecido 
para cada ítem del presupuesto oficial. 
O. Cuando se presente propuesta condicionada para la adjudicación del contrato. 
P. Presentar la oferta extemporáneamente. 
Q. No presentar oferta económica. 
R. Presentar más de una oferta económica con valores distintos.  
S. Que el proponente no haya presentado la manifestación de interés para participar en el proceso de 
selección, y aun así haya presentado propuesta. 
T. Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, luego de recibidas las 
explicaciones por parte del proponente. 
U. Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido establecida en el pliego de 
condiciones. 
V. Cuando un proponente plural presente oferta con integrantes diferentes a los que manifestaron 
interés, aunque se mantenga la misma cantidad de miembros. 
W. Cuando un proponente plural manifiesta interés, pero al presentar la oferta solo lo hace uno de los 
miembros, como proponente singular.  
X. Cuando un proponente plural presente oferta con un número de integrantes mayor de los que 
manifestaron interés. 
Y. Cuando el que presenta oferta o alguno de los miembros del Proponente Plural no acredita la 
condición de Mipyme (siempre que la convocatoria se encuentre limitada) y, en consecuencia, no aporta el 
RUP vigente y en firme al momento de su presentación y no subsana su entrega. 
Z.  Las demás previstas en la ley. 
 
7. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE SELECCIÓN  
 
La entidad podrá declarar desierto el procedimiento de selección cuando:  
 
A. No se presenten ofertas. 
B. Ninguna oferta resulte hábil, por no cumplir las exigencias del pliego de condiciones. 
C. Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del proponente. 
D. Lo contemple la ley.  
 
8. REGLAS DE DESEMPATE DE OFERTAS 
 



 
 

  

En caso de empate en el puntaje total de dos o más ofertas en los Procesos de Contratación realizados con 
cargo a recursos públicos, los Procesos de Contratación realizados por las Entidades Estatales indistintamente 
de su régimen de contratación, así como los celebrados por los Procesos de Contratación de los patrimonios 
autónomos constituidos por Entidades Estatales, el contratante deberá utilizar las siguientes reglas de forma 
sucesiva y excluyente para seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso los compromisos 
internacionales vigentes. 
 

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.  
 

El requisito se acreditará para el caso de (i) bienes con el registro de producto nacional según verificación 
realizada en el VUCE - Ventanilla Única de Comercio Exterior o para el caso de (ii) servicios en el certificado 
de Existencia y Representación Legal de conformidad con la definición del artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 
1082 de 2015.  
 
Para el caso de los Proponentes plurales (CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES), el integrante que acreditó 
la condición en la operación principal, deberá acreditar lo propio en la operación secundaria, verificando en 
todo caso que para el momento del cierre del proceso de selección tal circunstancia se encuentre vigente. 
 

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres víctimas de la violencia intrafamiliar o 
de la persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente 
plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres víctimas de violencia intrafamiliar y/o 
personas jurídicas en las cuales participe o participen mayoritariamente. 
 

El proponente deberá acreditar dicha condición según corresponda, así:  
 
2.1. Declaración juramentada ante notario de la mujer que acredite su condición de cabeza de familia, junto 
con la copia de los documentos de identidad de la mujer que acredite alguna de las condiciones referidas.  
2.2. Medida de protección expedida por el Comisario de Familia, o el Juez (en caso de que en el lugar no 
exista comisario), o la autoridad indígena – en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta 
naturaleza –, junto con la copia de los documentos de identidad de la mujer que acredite alguna de las 
condiciones referidas.  
2.3. Certificación del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté obligada a 
tenerlo, en la que conste que más del 50% de la participación accionaria o cuota parte son de titularidad de 
género femenino. Adicionalmente, deberá acreditar la condición indicada de cada una de las mujeres que 
participen en la sociedad, aportando copia de los documentos de identidad de cada una de ellas.  
 
Finalmente, en el caso de los proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes, 
si se trata de persona natural, acredite que más del 50% son mujeres sobre las cuales recaiga alguna de las 
condiciones arriba señaladas; si se trata de integrante persona jurídica este debe acreditar que se encuentra 
constituida mayoritariamente por mujeres sobre las cuales recaiga alguna de las condiciones ya 
mencionadas.  
 



 
 

  

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la 
ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de discapacidad a la 
que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante 
del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición de 
discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener una participación de por lo menos 
el veinticinco Por ciento (25%) en el consorcio, unión temporal o promesa de sociedad futura y 
aportar mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta.  
 

El proponente deberá acreditar que en su nómina se encuentra al menos el diez por ciento (10%) de 
trabajadores en situación de discapacidad de la siguiente manera:  
 
3.1. Anexar el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberá estar vigente a la fecha de 
cierre del proceso de selección. Si la propuesta es presentada por un Consorcio o Unión Temporal, el 
integrante del proveedor plural deberá acreditar que el diez por ciento (10%) de su nómina está en condición 
de discapacidad en los términos del presente numeral, y tener una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25%) en el consorcio o unión temporal y aportar mínimo el veinticinco por ciento 
(25%) de la experiencia habilitante. Para efectos de lo anterior, deberá revisarse el documento de 
constitución del proponente plural con el fin de verificar el porcentaje de participación de sus integrantes.  
3.2. En los términos del parágrafo 2 del artículo 35 de la Ley 2069 de 2020, deberá adicionalmente acreditar 
mediante certificación suscrita por el Representante Legal y/o Revisor Fiscal que el personal referido ha sido 
contratado por lo menos con un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre del proceso de selección o desde 
el momento de la constitución de la persona jurídica y que certifique adicionalmente que mantendrá dicho 
personal por un lapso igual al término de ejecución de la orden de compra. 
 

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción 
de personas mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia 
y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la Ley.  
 

El Proponente a través del Representante Legal y/o Revisor Fiscal deberá certificar bajo la gravedad de 
juramento el número de personas mayores que hayan cumplido el requisito de edad de pensión y que no 
sean beneficiarios de la pensión de vejez que se encuentren vinculadas por Contrato Laboral o Contrato de 
Prestación de Servicios. Solo se tendrá en cuenta la acreditación de aquellas personas mayores que hayan 
cumplido el requisito de edad de pensión, y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o mayor 
a un año de la fecha de cierre del proceso de selección. Para los casos de constitución inferior a un año se 
tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitución de la persona 
jurídica.  
 
En el caso de los proponentes plurales, el representante del mismo, deberá certificar el número de personas 
mayores que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido 
el requisito de edad de pensión establecido en la Ley, vinculadas por cada uno de sus integrantes, o por la 
unión temporal o consorcio; junto con los documentos de identificación de cada uno de las personas 
vinculadas.  
 



 
 

  

La mayor proporción se definirá en relación con el número total de personas mayores que no sean 
beneficiarios de la pensión de vejez vinculadas por Contrato Laboral o Contrato de Prestación de Servicios, 
por lo que se preferirá al Proponente que acredite un porcentaje mayor. 
 

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la 
ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nómina pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.  
 

El Proponente deberá anexar copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior en la cual 
acredite que el trabajador pertenece a la comunidad indígena, comunidades negras, afrocolombianas, 
raizales, palenqueras, Rrom o gitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, 
sustituya o complemente.  
 
Adicionalmente, se deberá adjuntar certificación suscrita por el Representante Legal y/o el Revisor Fiscal de 
la persona jurídica según corresponda, o por el proponente persona natural donde se acredite que al menos 
el 10% de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o 
gitanas, además de la copia de los documentos de identidad de la población indígena, negra, afrocolombiana, 
raizal, palanquera, Rrom o gitanas con la cual se pretende acreditar esta condición.  
 
En el caso de los proponentes plurales, el Representante Legal del mismo certificará que por lo menos diez 
por ciento (10%) del total de la nómina de sus integrantes pertenece a población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas. Este porcentaje se definirá de acuerdo con la sumatoria 
de la nómina de cada uno de los integrantes del Proveedor plural. En todo caso, deberá aportar la copia de 
la certificación expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la 
comunidad indígena, comunidades negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras, Rrom o gitanas en los 
términos del Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.  
 

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegración o reincorporación o de la persona 
jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido 
por personas en proceso de reincorporación, y/o personas jurídicas en las cuales participe o 
participen mayoritariamente.  
 

El Proponente deberá acreditar copia de alguno de los siguientes documentos:  
6.1. La certificación en las desmovilizaciones colectivas que expide la Oficina de Alto Comisionado para la 
Paz,  
6.2. El certificado que expida el Comité Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas 
desmovilizadas en forma individual. Además, se entregará el documento de identificación de la persona en 
proceso de reintegración o reincorporación. 
6.3. U otro documento que para el efecto determine las autoridades competentes.  
En el caso de las personas jurídicas, el Representante Legal y/o Revisor Fiscal certificará bajo la gravedad de 
juramento que más del 50% de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está 
constituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación.  
 



 
 

  

Además, deberá aportar alguno de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de 
identificación de cada una de las personas que están en proceso de reincorporación o reintegración. 
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite 
alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. 
 

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al 
menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporación o reintegración, 
o una persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre 
cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporación o reintegración, o la persona jurídica 
aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la 
madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona 
jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas de 
los miembros del proponente plural.  
 

El proponente plural deberá acreditar la condición de madre cabeza de familia y/o persona en proceso o 
situación de reintegración o reincorporación o que ostenten esta condición para lo cual deberá tener en 
cuenta la totalidad de las siguientes condiciones:  
7.1. En todos los casos, la mujer cabeza de familia, o, la persona reincorporada o reinsertada, no podrá ejercer 
u ostentar la calidad de accionista, socio, empleado o representante legal en más de uno de los integrantes 
de la figura asociativa oferente.  
7.2. Adicionalmente, deberá adjuntar declaración juramentada de la mujer que invoque la condición de 
cabeza de familia; y/o la persona en proceso de reintegración o reincorporación deberá anexar certificación 
expedida por el Comité Operativo para la Operación de las Armas -CODA, o la Oficina del Alto Comisionado 
para la Paz, conforme el Registro Nacional de Reincorporación, a través de la cual se acredite su inclusión en 
los programas de reincorporación, conforme lo establecido en el Decreto 1081 de 2015.  
 
Una vez lo anterior, el Proponente podrá optar por las siguientes alternativas según corresponda:  
* O, adjuntar certificación del Representante Legal y/o Revisor Fiscal en los casos en que la sociedad esté 
obligado a tenerlo, en la que conste que al menos el 25% de participación accionaria en la respectiva sociedad 
son de titularidad de género femenino y/o persona en proceso de reincorporación o reintegración o que 
ostente tal calidad.  
* O, mediante documento de conformación de la figura asociativa, con fundamento en el cual, según el 
porcentaje de participación del integrante, se evidencie que la experiencia aportada por la madre cabeza de 
familia o la persona en proceso de reincorporación o reintegración o calidad de tal, sea no inferior al 25% del 
total acreditado en la oferta. 
 

8. Preferir la oferta presentada por una MIPYME o cooperativas o asociaciones mutuales; o un 
proponente plural constituido por MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales.  
 

El Proponente deberá acreditar dicho criterio en la forma que se indica a continuación, y según corresponda:  
8.1. MIPYMES: El proponente deberá acreditarlo mediante el Certificado de Existencia y Representación 
Legal,  



 
 

  

8.2. Cooperativas o Asociaciones: Se acreditará mediante el Certificado de Existencia y Representación Legal 
expedido por la Cámara de Comercio.  
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite 
alguna de las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 
 

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequeñas empresas, 
cooperativas o asociaciones mutuales.  
 

El Proponente plural deberá acreditar en la forma indicada a continuación, según corresponda:  
9.1. Para las empresas micro y/o pequeñas empresas: El proponente deberá acreditarlo mediante el 
Certificado de Existencia y Representación Legal,  
9.2. Cooperativas o Asociaciones se acreditará mediante el certificado de existencia y representación legal 
expedido por la Cámara de Comercio.  
Tratándose de proponentes plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite 
alguna de las condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 
 

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o información contable con 
corte a 31 de diciembre del año anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de 
pagos realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría 
del oferente, realizados durante el año anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural 
siempre que: (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociación mutual que 
tenga una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa 
o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en 
la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o 
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 
 

El proponente deberá acreditar los pagos con corte a 31 de diciembre del año inmediatamente anterior 
realizados a MIPYMES para lo cual, el Proponente deberá tener en cuenta la totalidad de las siguientes 
condiciones:  
 
En todos los casos, la MIPYME, cooperativa o asociación mutual, sus accionistas, socios o representantes 
legales, no podrán ejercer u ostentar la calidad de accionista, socio, empleado o representante legal en más 
de uno de los integrantes de la figura asociativa oferente. Para acreditar la calidad de MIPYME, Cooperativa 
o Asociación Mutual:  
 
10.1. Si se trata de MIPYMES: El Proponente deberá acreditarlo mediante: el Certificado de Existencia y 
Representación Legal, y  
10.2. Si se trata de Cooperativas o Asociaciones se acreditará mediante el Certificado de Existencia y 
Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio.  
Una vez se acredite lo anterior, el Proponente podrá optar por alguna de las siguientes alternativas en orden 
de precedencia para lograr el desempate:  
* Adjuntar certificación del Representante Legal y/o Revisor Fiscal en los casos en que la sociedad esté 
obligado a tenerlo, en la que conste, con corte a 31 de diciembre del año anterior, los pagos en al menos un 



 
 

  

25% en favor de Cooperativas, MIPYMES o Asociaciones Mutuales por concepto de ejecución de contratos 
celebrados en el marco del orden legal. Para el efecto anterior, el oferente deberá allegar sus estados 
financieros o información contable con fundamento en la cual se evidencia la información requerida. 
Adicionalmente, deberá aportar el documento que acredite que el receptor del pago es en efecto una 
cooperativa, MIPYMES o Asociaciones Mutuales. Este requisito podrá ser sustituido por la consulta que hagan 
las entidades en las correspondientes bases de datos, de lo cual, deberán dejar constancia.  
* Mediante documento de conformación de la figura asociativa y sus modificaciones, con fundamento en el 
cual, según el porcentaje de participación del integrante, se evidencie el que la experiencia aportada por la 
Cooperativas, MIPYMES o Asociaciones Mutuales, sea no inferior al 25% del total acreditado en la oferta. 
 

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o 
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.  
 

El Proponente del segmento MIPYMES deberá acreditar mediante el Certificado de Existencia y 
Representación Legal de la sociedad, en el cual conste que reúne los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 
de 2018, conforme el cual: "Tendrán la denominación de sociedades BIC todas aquellas compañías que sean 
constituidas de conformidad con la legislación vigente, las cuales además del beneficio e interés de sus 
accionistas, actuarán en procura del interés de la colectividad y del medio ambiente". 
 

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, el cual se desarrollará de la siguiente 
manera:  
 

Inicialmente, la entidad procederá a incorporar en una balotera un número de balotas, identificadas con un 
número igual al número de proponentes que se encuentren en condición de empatados. Sacará una balota 
por cada proponente, asignándole un número de mayor a menor, con el cual participará en la segunda serie.  
 
En la segunda serie, la entidad incorporará en la balotera igual número de balotas al número de proponentes 
empatados. El proponente que haya obtenido el número mayor en la primera serie será el primero en sacar 
la balota con el número que lo identificará en esta segunda serie, y en forma sucesiva (de mayor a menor) 
procederán los demás proponentes.  
 
El proponente que, en esta segunda serie, saque la balota con el número mayor será quien ocupe el primer 
puesto en el orden de elegibilidad y de manera sucesiva (de mayor a menor) hasta obtener el segundo puesto 
en el orden de elegibilidad. Una vez se cuente con los proponentes ubicados en el primer y segundo orden 
de elegibilidad se dará por terminado el sorteo. 
 
9. ORDEN DE ELEGIBILIDAD. 
 
Una vez realizada la verificación y evaluación de propuestas, con las propuestas habilitadas, el Comité 
Evaluador designado elaborará un orden de elegibilidad, de acuerdo con los puntajes totales obtenidos, el 
cual se conformará en orden descendente de mayor a menor puntaje, asignando el primer puesto en el orden 
de elegibilidad al mayor puntaje, el segundo al siguiente, y así sucesivamente. Las propuestas que hayan sido 
rechazadas no se incluirán en el orden de elegibilidad.  



 
 

  

 
El ordenador del gasto, por medio de acto administrativo motivado, adjudicará el proceso al Proponente 
ubicado en el primer puesto del orden de elegibilidad, y que cumpla con todos los requisitos exigidos en el 
presente pliego de condiciones o procederá a la declaratoria de desierta del proceso, si a ello hubiere lugar. 
La adjudicación del presente proceso se hará de manera total. 
 
En el evento que el jefe de Municipio de Albán o su delegado no acoja la recomendación del comité 
evaluador, deberá justificarlo en el acto administrativo de adjudicación o declaratoria de desierta.  
 

VIII. ACUERDOS COMERCIALES. 
 
De conformidad con el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en procesos de contratación, 
versión M-MACPC-14 publicado por Colombia Compra Eficiente, el presente proceso de selección NO se 
encuentra cobijado por Acuerdo Comercial.  
 

IX. TIPIFICACIÓN, ESTIMACIÓN Y ASIGNACIÓN DE LOS RIESGOS. 
 
Ley 1150 de 2007, artículo 4 en concordancia con el Decreto 1082 de 2015 y en el Manual para la 
Identificación y Cobertura del Riesgo en los Proceso de Contratación Circular 8. (VER ANEXO DE MATRIZ DE 
RIESGO). 
 

 
X. GARANTÍAS 

 
GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO 
 
El Contratista seleccionado constituirá a favor del MUNICIPIO DE ALBÁN con una compañía de seguros o 
entidad bancaria establecida en el país, cuya póliza matriz se encuentre aprobada por la Superintendencia 
Bancaria, GARANTÍA ÚNICA la cual deberá incluir como beneficiario y asegurado al MUNICIPIO DE ALBÁN, 
que ampare los siguientes riesgos, la cual deberá ser constituida dentro de los tres (03) días siguientes a la 
firma del contrato, so pena de una multa equivalente al tres por ciento (3%) del valor total del contrato:  
 

a) CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: En una cuantía equivalente al diez por ciento (10%) del valor total 
del contrato, por el termino de ejecución del mismo y seis (6) meses más. En todo caso este amparo 
deberá permanecer vigente hasta el momento de liquidación del contrato. Esta cobertura también 
debe incluir el cumplimiento del pago por el asegurador de las multas y la cláusula penal pecuniaria 
en los porcentajes señalados en el contrato. 

b) CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES: Por un monto equivalente al diez por 
ciento (10%) del valor total del contrato, por el termino de ejecución del mismo y seis (6) meses más. 

c) PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES LABORALES: Por un 
monto equivalente al veinte por cinco (5%) del valor total del contrato, por el termino de ejecución 
del mismo y tres (3) años más. 

 



 
 

  

Tomador  

• Para las personas jurídicas: la garantía deberá tomarse con el nombre o 
razón social y tipo societario que figura en el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio respectiva, y no 
solo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la 
sociedad podrá denominarse de esa manera. 

• No se aceptan garantías a nombre del representante legal o de alguno de 
los integrantes del consorcio. Cuando el contratista sea una unión 
temporal o consorcio, se debe incluir la razón social, NIT y porcentaje de 
participación de cada uno de los integrantes. 

• Para el contratista conformado por una estructura plural (unión temporal, 
consorcio): la garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes del 
contratista, para lo cual se deberá relacionar claramente los integrantes, 
su identificación y porcentaje de participación, quienes para todos los 
efectos serán los otorgantes de la misma.  

Información necesaria 
dentro de la póliza 

• Número y año del contrato  

• Objeto del contrato 

• Firma del representante legal del contratista 

• En caso de usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor. Ej. 
Cumplimiento, si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a 
$14.980.421 

 
El contratista deberá anexar el comprobante de pago de la prima de cumplimiento. 
 
El contratista está obligado a restablecer el valor de la garantía cuando esta se vea reducida por razón de las 
reclamaciones que efectúe la entidad, así como a ampliar las garantías en los eventos de adición y/o prórroga 
del contrato. El no restablecimiento de la garantía por parte del contratista o su no adición o prórroga, según 
el caso, constituye causal de incumplimiento del contrato y se iniciarán los procesos sancionatorios a que 
haya lugar. 
 
Nota: En todo caso, el contratista se compromete a ajustar la vigencia y el valor del amparo de la garantía en 
el evento en que se aumente o adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, en virtud de lo 
consagrado en el artículo 2.2.1.2.3.1.18 del Decreto 1082 de 2015. 
 

XI. SUPERVISIÓN Y/O INTERVENTORÍA DEL CONTRATO 
 
La Supervisión del presente contrato será ejercida dentro del marco de responsabilidad previsto en la 
respectiva normatividad, por la JEFE DE DESARROLLO SOCIAL Y LA SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO, 
quien además de observar las obligaciones propias de la actividad, los artículos 83 y 84 de la Ley 1474 de 
2011, el Manual de Contratación del Municipio y demás normas que regulan la materia, deberá cumplir la 
reglamentación que en materia de supervisión esté vigente en la entidad.  
 
 
 



 
 

  

XII. CRONOGRAMA 
 

ETAPAS FECHA Y HORA LUGAR 

Publicación del Aviso de 
convocatoria pública 

03 de septiembre de 2026 
www.colombiacompra.gov.co 

Publicación estudios previos y 
proyecto de pliego de condiciones  

03 de septiembre de 2026 

Portal único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co en 

la plataforma SECOP II 

Plazo para presentar 
Observaciones al proyecto de 
pliego de condiciones 

Entre el 03 y el 10 de 
septiembre de 2026 

Portal único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co en 

la plataforma SECOP II  

Manifestación para Limitación a 
Mipymes 

Entre el 03 y el 10 de 
septiembre de 2026 

Portal único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co en 

la plataforma SECOP II 

Respuesta a las observaciones al 
Proyecto de Pliego de Condiciones 

14 de septiembre de 2026 
Portal único de Contratación 

www.colombiacompra.gov.co en 
la plataforma SECOP II 

Expedición y publicación acto 
administrativo de Apertura del 
proceso de selección 

14 de septiembre de 2026 
Portal único de Contratación 

www.colombiacompra.gov.co en 
la plataforma SECOP II 

Publicación Pliego Definitivo de 
Condiciones 

14 de septiembre de 2026 
Portal único de Contratación 

www.colombiacompra.gov.co en 
la plataforma SECOP II 

Solicitudes de Aclaración al Pliego 
de Condiciones Definitivo 

Entre el 14  y 17 de 
septiembre de 2026 

Portal único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co en 

la plataforma SECOP II 

Manifestaciones de Interés 
Entre el 14 y 17 de 

septiembre de 2026 

Portal único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co en 

la plataforma SECOP II  

Publicación de acta de 
manifestaciones de interés en 
participar en el proceso de 
Contratación. 

 
18 de septiembre de 2026 

Portal único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co en 

la plataforma SECOP II 

Sorteo de consolidación de 10 
oferentes 

18 de septiembre de 2026 Plataforma virtual meet. 

Respuesta a observaciones al 
Pliego de Condiciones Definitivo y 
plazo máximo para expedir 

18 de septiembre de 2026 
Portal único de Contratación 

www.colombiacompra.gov.co en 
la plataforma SECOP II  
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ETAPAS FECHA Y HORA LUGAR 

Adendas, articulo 2.2.1.1.2.2.1., 
Decreto 1082 de 2015 

Cierre del proceso y entrega de 
propuestas 

23 de septiembre de 2026 
a las 09:30 am 

Portal único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co en 

la plataforma SECOP II  

Plazo para adelantar evaluación 
de propuestas 

El 23 y 24 de septiembre 
de 2026 

Comité Evaluador  

Traslado del Informe de 
Evaluación y plazo para subsanar 
la ausencia de requisitos  

El 25, al 29 de agosto de 
2026 

Portal único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co en 

la plataforma SECOP II 

Respuesta a Observaciones de la 
Evaluación y Adjudicación o 
declaratoria de desierta 

El 30 de septiembre de 
2026 

Portal único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co en 

la plataforma SECOP II 

Celebración del Contrato 
Dentro de los tres (03) 

días hábiles siguientes a la 
adjudicación del proceso 

Portal único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co en 

la plataforma SECOP II 

Plazo para la expedición de la 
póliza de cumplimiento del 
contrato 

Dentro de los tres (03) 
días hábiles siguientes a la 

firma del contrato 

Portal único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co en 

la plataforma SECOP II 

Plazo para la expedición del 
Registro Presupuestal 

Dentro de los tres (03) 
días hábiles siguientes a la 

firma del contrato 

Portal único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co en 

la plataforma SECOP II 

Plazo de ejecución del contrato 

Será el establecido en el 
Pliego de Condiciones, 
contado a partir de la 

suscripción del acta de 
inicio 

Portal único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co en 

la plataforma SECOP II 

Forma de pago 
Será la establecida en el 

Pliego de Condiciones 

Portal único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co en 

la plataforma SECOP II 

Publicación en el Secop II, articulo 
2.2.1.1.1.7.1.del Decreto 1082 de 
2015 

Dentro de los tres (3) días 
hábiles siguientes a la 

expedición de cada 
documento 

Portal único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co en 

la plataforma SECOP II 

 
Las fechas y plazos antes indicados podrán variar de acuerdo con la ley y con las condiciones previstas en el 
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presente Pliego de Condiciones. 
 
  



 
 

  

XIII. FORMATOS Y ANEXOS 
 
Formato 01. Carta de presentación de la propuesta 
Formato 02. Modelo de documento de conformación de Consorcio 
Formato 03. Modelo de documento de conformación de Unión Temporal 
Formato 04. Relación de experiencia del proponente 
Formato 05. Declaración de multas y sanciones  
Formato 06. Declaración Juramentada Pago Aportes Parafiscales 
Formato 07. Compromiso Anticorrupción 
Formato 08. Experiencia del personal 
Formato 09. Propuesta económica 
Formato 10. Acreditación de capacidad Financiera y Capacidad Organizacional 
Formato 11. Manifestación de interés 
Formato 12. Apoyo a la Industria Nacional 
Formato 13. Carta de compromiso del personal 
Formato 14. Acreditación calidad mipyme 
 
Anexo 01. Anexo Especificaciones Técnicas y presupuesto oficial (Documento independiente formato Excel) 
Anexo 02. Modelo Minuta de Contrato 
 

  



 
 

  

FORMATO No. 1 CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 
 
(Ciudad), (fecha dd-mm-aaaa) 
 
Señores: 
ALCALDIA DE ALBÁN 
Atn: Dr. GERMAN ESPITIA CRUZ 
Albán, Cundinamarca 
 
Referencia: SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. xxxxxx   
OBJETO: xxxxxx   
 
Cordial saludo: 
 
El suscrito: (nombre del oferente), identificado con cedula de ciudadanía No. (Número) expedida en (ciudad), 
actuando (en nombre propio o) (como representante legal de (nombre de la entidad), con NIT. No. (número), 
de acuerdo con los requisitos exigidos en los pliegos de condiciones, presentamos la siguiente propuesta 
técnico-económica, y en caso de que nos sea aceptada por el Municipio de Albán, nos comprometemos en 
suscribir el respectivo contrato para ejecutar en su totalidad los actividades de acuerdo a las condiciones 
exigidas, por lo cual declaramos: 
 
1. Que esta oferta y el contrato que llegare a celebrarse, compromete a los firmantes de ésta carta en las 
calidades presentadas, y que nos declaramos idóneos técnica y financieramente para ejecutar el objeto de 
la presente convocatoria pública. 
2. Que hemos leído y estudiado los pliegos de condiciones, los anexos, formatos y la minuta del contrato, 
por lo cual aceptamos todas las condiciones contenidas en ellos, tanto para la presentación de la propuesta 
como para la ejecución del contrato. 
3. Que no existe respecto al proponente, de sus asociados, de su representante legal o de sus dependientes, 
incapacidad alguna o causal de inhabilidad o incompatibilidad que de acuerdo con las normas vigentes 
pudiera impedir o viciar la presentación de nuestra propuesta o de la firma del contrato que pudiera resultar 
de la eventual adjudicación. 
4. Que ninguna sociedad ni persona distintas a los abajo firmantes, tiene interés comercial en esta oferta 
ni el probable contrato que se celebre. 
5. Que conocemos el sitio donde se ejecutara el objeto y en la oferta hemos tomado nota cuidadosa de sus 
características determinantes, tales como: localización, condiciones sociales, políticas, geográficas, 
geológicas, meteorológicas, topográficas, viales, las limitaciones de espacio, disponibilidad de materiales, 
instalaciones temporales, servicios públicos, equipos, transporte, seguridad, etc. 
6. Que cualquier defecto, error u omisión que pudiera haberse presentado en la elaboración de la 
propuesta que sometemos a consideración del Municipio, o en el contenido de la misma, por causa 
imputable al proponente o por simple interpretación errónea de los términos o condiciones establecidas en 
cualquiera de los documentos del pliego de condiciones, son de nuestro exclusivo riesgo y responsabilidad; 
en relación con los cuales tuvimos la oportunidad de solicitar las aclaraciones del caso. 



 
 

  

7. Que a la fecha hemos recibido las siguientes Adendas: (relacionar las adendas recibidas, para los cuales 
se deberá indicar número y fecha de las mismas, en caso que se hayan presentado). 
8. Que en caso de ser aceptada la oferta, nos comprometemos a constituir la garantía única y sus amparos 
establecidos en los pliegos de condiciones. Estas pólizas estarán sujetas a la aprobación por parte del 
Municipio de Albán, como requisito para la ejecución del contrato.  
9. Que no hemos sido sancionados mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna Entidad Oficial 
dentro de los últimos cinco (5) años anteriores a la fecha límite de entrega de las propuestas, o en su defecto, 
informamos que hemos tenido incumplimiento con las siguientes entidades: (indicar el nombre de cada 
entidad). 
10. Que en caso de resultar favorecidos con la adjudicación del contrato nos obligamos a aceptar la 
interventoría y supervisión técnica y administrativa asignada por el Municipio y/o entidad competente, y a 
iniciar la ejecución cuando la interventoría lo autorice. 
11. Que adjuntamos la garantía única de seriedad de la oferta número ______ expedida por 
______________, por un valor de ______________ y con una vigencia hasta el día ___________. 
12. Que la oferta que ahora sometemos a la consideración del Municipio tiene una validez de sesenta (60) 
días calendarios contados a partir a la fecha del cierre de la presente convocatoria pública. 
13. Que nos comprometemos a ejecutar los trabajos objeto de la presente convocatoria pública y entregarlos 
a satisfacción del Municipio, en un plazo de __________ (___) meses, contados a partir de la firma del acta 
de iniciación. 
14. Que la presente oferta consta de (____) folios debidamente numerados. 
15. Que autorizo al Municipio de Albán para verificar toda la información incluida en esta propuesta. 
 
Cordialmente, 
 
_____________________________ 
El OFERENTE 
Nombre: 
C. C. No.: 
Matrícula Profesional: 
Representante Legal: 
NIT No.: 
Dirección: 
Ciudad: 
Teléfono(s): 
Fax: 
Correo electrónico: 
 

 
 
 
 
 
 



 
 

  

 
 
 
 

FORMATO No. 2 MODELO DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO 
 
Albán, __ de________ 2026 
 
 
Señores 
ALCALDIA DE ALBÁN 
Atn: Dr. 
Albán, Cundinamarca 
 
SELECCIÓN ABREVIADA No.: xxxxxx   
OBJETO:   xxxxxx   
 
Apreciados señores: 
 
Los suscritos, __________________________ y __________________________, debidamente autorizados 
para actuar en nombre y representación de ____________________________ y 
_____________________________ respectivamente, manifestamos mediante este escrito que hemos 
convenido constituirnos en consorcio para participar en la SELECCIÓN ABREVIADA No. 
_______________________, cuyo objeto 
_____________________________________________________________por lo tanto expresamos lo 
siguiente. 
1. La duración de este consorcio será de dos (2) años contados a partir del cierre del proceso de selección 
por Selección Abreviada de menor cuantía No. ____ de 2026.  
2. Este consorcio está integrado por: 
 
NOMBRE   PARTICIPACIÓN (%) 
___________________________   ______ 
___________________________   ______ 
___________________________   ______ 
 
3. La responsabilidad de los integrantes de este consorcio es solidaria e ilimitada. 
4. El representante legal de este consorcio es ____________________________, quien se identifica con la 
C.C. No. ____________________, expedida en ______________, expresamente facultado para firmar, 
presentar la propuesta, y en caso de resultar favorecidos con la adjudicación del contrato, firmar el respectivo 
contrato y adoptar las decisiones que fueren necesarias respecto a la ejecución y liquidación del contrato. 
5. El representante legal suplente es ________________________ identificado con la cedula de ciudadanía 
No. _________________, expedida en________________________, facultado para -
_____________________  



 
 

  

 
6. La sede del consorcio es: 
DIRECCION  ______________________________ 
NUMERO TELEFONICO ______________________________ 
NUMERO DE FAX ______________________________ 
CIUDAD   ______________________________ 
 
En consecuencia se firma en __________________ a los ____ días del mes de ___________ de 2026. 
(miembros) 
 
Nombre   Nombre 
Firma     Firma 
C.C.     C.C. 
  



 
 

  

FORMATO No. 3 MODELO DOCUMENTO DE CONFORMACION DE UNION TEMPORAL 
 

ALBÁN, __ de________ de 2026 
 
Señores 
ALCALDIA DE ALBÁN 
Atn: Dr. 
Albán, Cundinamarca 
 
SELECCIÓN ABREVIADA No.: xxxxxx   
OBJETO:   xxxxxx   
 
Apreciados señores: 
 
Los suscritos, _______________________ y _______________________, debidamente autorizados para 
actuar en nombre y representación de ___________________________ y 
_____________________________, manifestamos mediante este escrito que hemos convenido 
constituirnos en unión temporal para participar en la SELECCIÓN ABREVIADA No. ____________, cuyo objeto 
es ___________________________________________________________ y por lo tanto expresamos lo 
siguiente: 
 
1. La duración de esta unión temporal será de dos (2) años, contados a partir del cierre del presente proceso 
de selección. 
 
2. Esta unión temporal está integrada por: 
NOMBRE, TÉRMINOS Y EXTENSIÓN DE PARTICIPACIÓN EN LA PROPUESTA Y SU EJECUCIÓN (*) 
      % 
A. _____________________________  ______ 
B. _____________________________  ______ 
 (*) Discriminar actividades por ejecutar por cada uno de los participantes.  
 
3.  La responsabilidad de los integrantes de la unión temporal es solidaria e ilimitada. 
4.  El representante legal de la unión temporal es ________________________, quien se identifica con 
la C.C. No. ____________________, expedida en ______________, expresamente facultado para firmar, 
presentar la propuesta y, en caso de resultar favorecidos con la adjudicación del contrato, firmar el respectivo 
contrato y adoptar todas las decisiones que fueran necesarias respecto a la ejecución y liquidación del 
contrato. 
 
5. El representante legal suplente es ________________________ identificado con la cedula de ciudadanía 
No. _________________, expedida en________________________, facultado para -
_____________________ 
 
6. La sede de la unión temporal es: 



 
 

  

DIRECCION    ______________________________ 
NUMERO TELEFONICO   ______________________________ 
NUMERO DE FAX    ______________________________ 
CIUDAD     ______________________________ 
 
En consecuencia se firma en ________________ a los ____ días del mes de ___________ de 2026. 
(Miembros) 
 
Nombre   Nombre 
Firma     Firma 
C.C.     C.C. 
  



 
 

  

FORMATO No. 04 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE (PARA GENERAL Y ESPECÍFICA) 
 
(ELABORAR UN CUADRO PARA CADA UNA) 
 
OBJETO DEL PROCESO:  
 
Proponente: _____________________________________________________ 
          

          

EXPERIENCIA DEL PROPONENTE (GENERAL) 

NOMBRE DEL PROPONENTE: 

ENTIDAD 
CONTRAT
ANTE 

CONTR
ATO 
NUMER
O 

OBJETO 
DEL 
CONTR
ATO 

FECHA 
INICIAC
IÓN 
CONTR
ATO  

FECHA 
TERMINA
CIÓN 
CONTRAT
O  

VALOR 
DEL 
CONTR
ATO 

 
PORCENTA
JE 
PARTICIPA
CIÓN  

VALOR DEL 
CONTRAT
O * % 
PARTICIPA
CION 

VALOR 
DEL 
CONTR
ATO EN 
SMMLV 

 
CODI
GO 
UNSP
SC 

                   

                   
          

 
 
 
 
__________________________________________  
Firma del Proponente  
Nombre:  
Documento de Identidad: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

  

FORMATO No 5 DECLARACIÓN DE MULTAS Y DEMÁS SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO Y EFECTIVIDAD 
DE AMPAROS DE LA GARANTÍA ÚNICA 

 

 MULTAS Y DEMÁS SANCIONES POR INCUMPLIMIENTO DE CONTRATOS 
 
El Proponente declara - bajo la gravedad del juramento - que las multas, que a continuación relaciona, 
son las únicas que le han sido impuestas por incumplimiento de contratos estatales, mediante acto 
administrativo ejecutoriado, dentro de los últimos cinco (5) años, anteriores a la fecha de cierre de 
este proceso de selección, y por particulares por incumplimiento de contratos privados, durante el 
mismo tiempo. 

Entidad Contratante 
Número o 
identificación del 
Contrato 

Tipo de Sanción 
Fecha de ejecutoria de 
la Sanción dd/mm/aa 

    

    

 

 EFECTIVIDAD DE AMPAROS DE LA GARANTÍA ÚNICA 
 
El Proponente declara - bajo la gravedad del juramento - que los únicos amparos de la garantía única 
que le han sido hecho efectivos en contratos estatales, mediante acto administrativo ejecutoriado 
dentro de los últimos cinco (5) años, anteriores a la fecha de cierre de esta convocatoria Pública , son 
los siguientes: 

Entidad Contratante 
Número o 
identificación del 
Contrato 

Tipo de Amparo 

Fecha de ejecutoria 
del Acto 
Administrativo 
dd/mm/aa 

    

    

    

 
El correspondiente juramento se entiende prestado con la sola inclusión dentro de la propuesta de este 
formato. En el caso de los Consorcios y las Uniones Temporales, todos y cada uno de sus integrantes, que de 
acuerdo con lo previsto en los pliegos de condiciones esté obligado a declarar sus multas y sanciones o 
efectividad de los amparos de la garantía única, deberá diligenciar el presente formato. 

 
 

------------------------------------------------------ 
NOMBRE DEL PROPONENTE (O DEL INTEGRANTE DEL CONSORCIO O UNIÓN TEMPORAL) 
DATOS GENERALES 

 
 
 



 
 

  

FORMATO No. 6 DECLARACIÓN JURAMENTADA PAGO APORTES PARAFISCALES 
 
 
(Ciudad), (fecha dd-mm-aaaa) 
 
Señores: 
Alcaldía de Albán 
Atn.: Dr.  
Ciudad. 
 
 
SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No.: xxxxxxxxx 
OBJETO:   xxxxxxxxx   
 
Cordial saludo: 
 
El suscrito: (nombre del oferente), identificado con cedula de ciudadanía No. (Número) expedida en (ciudad), 
actuando (en nombre propio o) (como representante legal de (nombre de la entidad), con N.i.t. No. 
(Número), declaro bajo la gravedad de juramento, encontrarme a paz y salvo en el pago de aportes de los 
empleados, a salud, pensión, riesgos profesionales y aportes a cajas de compensación familiar, Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, a la fecha de presentación esta 
propuesta, correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses en los cuales se me causado la 
obligación de efectuar dichos pagos. 
 
 
Cordialmente,  
 
 
 
Nombre y Apellidos o Razón Social  
 
 
Firma  
Identificación Número: __________________________________  
Seleccione con una X según corresponda:  
Cédula de Ciudadanía     
NIT    
 
 
Cédula de Extranjería     
Pasaporte    
Sociedad Extranjera sin NIT en Colombia. 

 



 
 

  

FORMATO No. 07 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 
Lugar y fecha  
Señores  
 
MUNICIPIO DE ALBÁN CUNDINAMARCA. 
 
Referencia: Proceso de Contratación (No.xx.xxx.xxx.): OBJETO: XXXXXXXXXXXXX 
 
[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de 
mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], 
manifiesto que:  
 

1.Apoyamos la acción del Estado colombiano y de Municipio de Albán para fortalecer la transparencia y la 
rendición de cuentas de la administración pública.  

2.No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de SELECCIÓN 
ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No.xxx xx xx. Cuyo objeto es: XXXXXXX XXXX XXX 

3.Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o 
prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus 
empleados, contratistas o tercero.  

4.Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la 
colusión en el Proceso de Contratación referido. 

5.Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación en referencia nos 
soliciten los organismos de control de la República de Colombia.  

6.Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso 
Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de 
nuestros empleados o asesores.  

7.Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción.  
 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información] días del mes de [Insertar 
información] de [Insertar información]. 
 
 
____________________________  
[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural]  
Nombre: [Insertar información] 
 

 
 
 
 
 
 



 
 

  

FORMATO No. 08 EXPERIENCIA DEL PERSONAL 
 

RELACIÓN DE INFORMACIÓN DE LA EXPERIENCIA DEL PERSONAL PROPUESTO 
 

I. DATOS PERSONALES 
● NOMBRE COMPLETO 
● FECHA DE NACIMIENTO 
● NACIONALIDAD 
● DOCUMENTO DE IDENTIDAD N° 
● CIUDAD DE RESIDENCIA 
● PROFESION 
● TARJETA PROFESIONAL 
● DIRECCION COMERCIAL 
● TELEFONOS 
 
Años dedicados al ejercicio de la profesión: __ (desde la fecha de grado) 
Años de experiencia específica aplicable para el cargo propuesto: (suma duración) 
 
II. ESTUDIOS 
 

FORMACION ACADEMICA Y EXPERIENCIA 

PREGRADO 

N° ESTABLECIMIENTO TITULO OBTENIDO FECHA DE GRADO 

DIA MES AÑO 

      

      

POSTGRADO 

N° ESTABLECIMIENTO TITULO OBTENIDO FECHA DE GRADO 

DIA MES AÑO 

      

      

III. EXPERIENCIA ESPECIFICA 

EXPERIENCIA ESPECIFICA (Relacionar en orden cronológico, iniciando por el cargo actual) 

PERIODO LABORADO 

N° ENTIDAD O FIRMA 
CONTRATANTE 

CARGO DESEMPEÑADO 
Y OBJETO DEL 

CONTRATO 

PERIODO LABORADO 

FECHA 
DE 

INICIO 

FECHA DE 
TERMINACION 

DURACION 

      

      

FIRMA FECHA DE DILIGENCIAMIENTO 

 



 
 

  

Nota 1: El proponente deberá anexar en su propuesta la totalidad de los documentos que soportan la 
experiencia relacionada en el presente formato y diligenciar un formato para cada uno de los profesionales 
ofrecidos. 
 
Nota 2: El proponente manifiesta bajo la gravedad de juramento que los soportes adjuntos y que 
corresponden a la Experiencia del proponente y del personal mínimo propuesto; así como la información 
aquí consignada es verídica y corresponde con la realidad. 

 
FORMATO No. 9 OFERTA ECONÓMICA 

 
Proceso de Contratación [Insertar información] 
 
El suscrito: (nombre del oferente), identificado con cedula de ciudadanía No. (Número) expedida en (ciudad), 
actuando (en nombre propio o) (como representante legal de (nombre de la entidad), con NIT. No. (número), 
de manera formal e irrevocable presento la siguiente oferta económica: 
 

ITEM  DESCRIPCION  MEDIDA CANT VALOR UNITARIO  VALOR TOTAL  

SERVICIOS      

1 

Mantenimiento preventivo y 
correctivo de cámaras  
CCTV Seguridad Ciudadana PTZ y fijas 
(Trabajo en  
alturas)  

UNIDAD 15    $                  -    

2 
Mantenimiento preventivo y 
correctivo de Cámara tipo  
Bala o mini Domo Alcaldía    

UNIDAD 16    $                  -    

3 

Mantenimiento de antenas 
(Radioenlace) CCTV  
Seguridad Ciudadana. (Trabajo en 
alturas)  

UNIDAD 17    $                  -    



 
 

  

4 

Revisión y mantenimiento del sistema 
de alimentación  
eléctrico para cada uno de los puntos 
de cámaras y  
radios. Trabajo en alturas. Incluye 
cableado eléctrico  
encauchetado y accesorios según 
requerimiento del  
punto.  

UNIDAD 15    $                  -    

5 
Revisión, mantenimiento preventivo y 
configuración  
NVR Seguridad Ciudadana  

UNIDAD 1    $                  -    

6 
Revisión, mantenimiento preventivo y 
configuración  
DVR Alcaldía  

UNIDAD 1    $                  -    

7 

Instalación, configuración y puesta en 
operación de  
Alarma Inalámbrica compuesto por 10 
sensores PIR,  
panel y sirena para el centro de vida 
sensorial  

UNIDAD 1    $                  -    

8 

 
Instalación, configuración y puesta en 
operación de  
Alarma Inalámbrica compuesto por 12 
sensores PIR,  
panel y sirena para la casa de la cultura  

UNIDAD 1    $                  -    

9 

Instalación, configuración y puesta en 
operación de  
Alarma Inalámbrica compuesto por 10 
sensores PIR,  
panel y sirena para la casa de adulto 
mayor  

UNIDAD 1    $                  -    

SUMINISTRO      

10 
Remplazo de 2 fuentes de 
alimentación 24V 3000ma  

UNIDAD 2    $                  -    

11 Remplazo de 2 POE Ubiquiti 24V -A  UNIDAD 2    $                  -    



 
 

  

12 Switch 4p para puntos de conexión UNIDAD 1    $                  -    

13 
Suministro de radio de 
comunicaciones Airmax AC  
5Ghz para microondas.  

UNIDAD 2    $                  -    

14 

Suministro de Panel de alarma 
inalámbrica, incluye  
cableado eléctrico de alimentación y 
batería  

UNIDAD 3    $                  -    

15 
Suministro de Sirena 120dB 
motorizada, incluye  
cableado y accesorios  

UNIDAD 3    $                  -    

16 
Suministro de Sensor de movimiento 
inalámbrico PIR antimascotas 

UNIDAD 32    $                  -    

   $                                          -    

    IVA 19%   
     TOTAL   

 
Nota 1: La propuesta económica deberá contener todos y cada uno de los ítems requeridos, con sus condiciones 
técnicas, valores unitarios, valores unitarios incluido IVA y totales; adicional a ello, los oferentes NO podrán 
exceder en su propuesta el valor unitario por ítem establecido en el presente proceso como precio de referencia. 
Nota 2: Los proponentes deberán tener en cuenta para la formulación de su propuesta económica el Anexo 
Especificaciones Técnicas. 
Nota 3: El valor Incluye los impuestos (IVA), tasas, contribuciones y descuentos de carácter Nacional, Municipal y 
costos directos o indirectos que la ejecución del contrato conlleve. 
Nota 4: El proponente deberá mostrar 2 decimales. De cualquier forma, posteriormente el CONTRATISTA deberá 
garantizar que los valores ofertados en su propuesta, coincidan exactamente con los valores facturados. 
Nota 5: Serán de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar los 
precios unitarios o totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de 
dichos errores u omisiones. 
 
Con la firma de la presente oferta económica certifico que acepto las condiciones técnicas contenidas en los 
anexos, estudios previos y pliego de condiciones del proceso de selección abreviada de menor cuantía No. 
00X de 2026 y que las otorgaré en los términos solicitados por el municipio de ALBÁN - Cundinamarca. 
 
 
_________________________________________  
Firma del Proponente  



 
 

  

Nombre:  
Documento de Identidad:  
  



 
 

  

FORMATO No. 10 ACREDITACIÓN DE CAPACIDAD FINANCIERA Y CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
 
 
OFERENTE: ___________________________________________  
 
RESUMEN DE CUENTAS DE BALANCE GENERAL Y ESTADO DE RESULTADOS QUE SEAN NECESARIAS PARA 
VERIFICAR LOS REQUISITOS HABILITANTES DE CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL 
 

CUENTA 

OFERENTE 
SINGULAR 

OFERENTE PLURAL 

Oferente 
Vr. en pesos 
colombianos 

Participante No.1 
(Vr en Pesos 

Colombianos) 

Participante No.2 
(Vr en Pesos 

Colombianos) 

Participante No.3 
(Vr en Pesos 

Colombianos) 

Activo Corriente     

Activo Total     

Pasivo Corriente     

Pasivo Total     

Utilidad 
Operacional 

    

Gastos de 
Intereses 

    

Fecha Corte de 
los Estados 
Financieros. 

    

 
Si el oferente es plural y tiene más de tres participantes debe insertar las columnas adicionales en la tabla 
anterior. 
 
CAPACIDAD FINANCIERA 
 

% en 
participación 

Oferente 
individual 

Oferente plural 

100% 
Indicar % 
participación 

Indicar % 
participación 

Indicar % 
participación 

100% 

Indicador 
Índice del 
Oferente 

Índice del 
participante 
No.1 

Índice del 
participante 
No.2 

Índice del 
participante 
No.3 

Índice del 
oferente 
plural 

Índice de 
liquidez 

     

Índice de 
Endeudamiento 

     



 
 

  

Razón de 
Cobertura de 
Intereses 

     

Capital de 
Trabajo 

     

Patrimonio      

 
Si el oferente es plural y tiene más de tres participantes, debe insertar las columnas adicionales en la tabla 
anterior. 
 
CAPACIDAD ORGANIZACIONAL 
 

% en 
participación 

Oferente 
individual 

Oferente plural 

100% 
Indicar % 
participación 

Indicar % 
participación 

Indicar % 
participación 

100% 

Indicador 
Índice del 
Oferente 

Índice del 
participante 
No.1 

Índice del 
participante 
No.2 

Índice del 
participante 
No.3 

Índice del 
oferente 
plural 

Rentabilidad 
sobre activos 

     

Rentabilidad 
sobre el 
patrimonio 

     

 
Si el oferente es plural y tiene más de tres participantes, debe insertar las columnas adicionales en la tabla 
anterior. 
 
 
Al presente certificado, están los estados financieros auditados más recientes, con sus notas. Declaramos 
bajo la gravedad de juramento, comprometiendo nuestra responsabilidad personal y la responsabilidad 
institucional de las personas jurídicas que representamos que la formación consignada en los estados 
financieros y en el presente formato es cierta. 
 
 
__________________________________________  
Firma del Proponente  
Nombre:  
Documento de Identidad: 



 
 

  

FORMATO No. 11 MANIFESTACION DE INTERES 
 
Fecha. 
Señores: 
ALCALDIA MUNICIPAL 
Albán - Cundinamarca 
 
 
REF: SELECCION PÚBLICA No. XXXX 
 
 
El suscrito xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx, obrando en nombre y representación de XXXXXXXXXX, de conformidad 
con lo establecido en el presente proceso de selección adelantado por el Municipio de Albán, por medio de 
la presente manifiesto mi interés en participar en la selección del contratista para el o los ítems y de esta 
forma integrar la lista de posibles oferentes dentro del proceso de selección abreviada de menor cuantía de 
la referencia, cuyo objeto es: xxxxxxxxx, mis datos generales son: 
 
CIUDAD 
DIRECCION 
TELEFONO O FAX 
CORREO ELECTRONICO 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL 
CEDULA DE CIUDADANÍA  
RAZON SOCIAL 
NIT 
 
 
Atentamente,  
 
 
 
___________________________ 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 

 
  



 
 

  

FORMATO No. 12 APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 
 
Albán, __ de________ de 2026 
 
Señores 
ALCALDIA DE ALBÁN 
Atn: Dr. 
Albán, Cundinamarca 
 
SELECCIÓN ABREVIADA No.: xxxxxx   
OBJETO:   xxxxxx   
 
Apreciados señores: 
 
 El suscrito ________________________________________ actuando como Representante Legal (o 
apoderado) de la firma comercial _____________________ de conformidad al certificado de Existencia y 
Representación Legal Nº ______________________, en cumplimiento a lo establecido en la Ley 816 de 2003, 
referente al apoyo de la Industria Nacional y bajo la gravedad del juramento certifico que:  
 
(Marcar con una X únicamente el criterio al cual se ajusta) 
 

ORIGEN DE LOS BIENES Y SERVICIOS MARQUE CON UNA X  

Cuando se ofrecen bienes y/o servicios 100% nacionales o 
extranjeros que aplican principio de reciprocidad. (Para acreditar el 
principio de reciprocidad, anexar certificado de misión consular o 
diplomática o citar la ley o acuerdo que aplica).  

 

Cuando se ofrecen bienes y/o servicios extranjeros sin aplicación del 
principio de reciprocidad y tienen componente nacional. 

 

Si el bien y/o servicio ofrecido es de origen extranjero, sin 
reciprocidad ni componente Nacional.  

 

 
Cordialmente,  
 
Nombre y Apellidos o Razón Social  
 
 
Firma  
Identificación Número: __________________________________  
Seleccione con una X según corresponda:  
Cédula de Ciudadanía     
NIT    
 
  



 
 

  

FORMATO No. 13 CARTA DE COMPROMISO 
 
Albán Cundinamarca, XXX de 2026 
 
Señores 
MUNICIPIO DE ALBÁN. 
 
Ref.: Selección Abreviada de Menor Cuantia No. xx de 2026 
 
Yo, ______________________________, identificado con cédula de ciudadanía N°_________________ 
expedida en _________________, me comprometo a prestar mis servicios como 
_____________________________________, con la dedicación establecida en el Pliego de Condiciones, a la 
sociedad (Consorcio o Unión Temporal) _________ en desarrollo del contrato que se adjudique en desarrollo 
del Selección Abreviada de Menor Cuantía  No. xx de 2026, en caso de que este resultare adjudicatario en el 
presente proceso de selección. 
 
Declaro bajo la gravedad de juramento, que la matricula profesional se encuentra vigente y que no he sido 
sancionado dentro de los 2 años anteriores a la fecha establecida para la entrega de las propuestas. 
 
 
 
FIRMA: _________________________ 
IDENTIFICACION: ________________ 
M.P.____________________________ 

 
  



 
 

  

FORMATO No. 14 ACREDITACIÓN CALIDAD MIPYME 
 

De conformidad con lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015. “Factores de 
Desempate”, se establecen las pautas para que en los procesos de contratación que adelanten las entidades 
públicas se fijen condiciones preferenciales y convocatorias limitas a Mipymes, de conformidad con el 
artículo 32 de la ley 1450 de 2.011; beneficios que se aplicaran, dependiendo de su tamaño empresarial, de 
conformidad con el artículo 43 de la ley 1450 de 2011. Para determinar tal condición el proponente deberá 
diligenciar el siguiente formato marcando con una “X” donde corresponda y allegar los documentos 
señalados. 
 

CONCEPTO MICRO EMPRESA PEQUEÑA EMPRESA MEDIANA EMPRESA 

Número de Trabajadores    

Activos Totales en 
SMMLV 

   

 
Esta certificación debe ser expedida por el Representante Legal y el Revisor Fiscal (si está obligado a tenerlo) 
o por Contador Público, en el cual conste que la Mipyme tiene el tamaño empresarial establecido conforme 
a la ley. 
 
Para acreditar la Certificación de Mipyme debe aportar los siguientes requisitos: 
1) Copia de la tarjeta profesional del Revisor Fiscal (si lo requiere) Contador Público. 
2) Certificado de antecedentes disciplinarios, expedido por la Junta Central de Contadores, este 
certificado debe estar vigente (no mayor a 3 meses de expedición) 
 
Para consorcios o uniones temporales, cada integrante debe aportar la Certificación de Mipymes con el lleno 
de los requisitos establecidos. 
 
NOTA:  
- Solo se tendrán en cuenta los documentos inicialmente aportados junto con la propuesta para el día del 
cierre, para efectos del DESEMPATE NO SE ACEPTARÁN documentos allegados con posterioridad al cierre. 
-Este formato aplica para el caso de desempate. 
 
Como constancia se firma en la ciudad de XXX  a los XXX  días del mes de XXX  de 2026 por los abajo 
relacionados. 
 
 

FIRMA  FIRMA 

Nombre y apellidos.  Nombre y apellidos. 

Representante Legal.  Revisor Fiscal (Si requiere) o Contador. 

Cedula No   Cedula No  

Empresa:  Tarjeta profesional No 

NIT:   



 
 

  

ANEXO 2. MODELO MINUTA CONTRATO 
 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS No. XXXX de 2026 
SAMC No. XXXXXX 

 

CONTRATANTE MUNICIPIO DE ALBÁN 

NIT 899.999.369-1 

CONTRATISTA XXXXXXXXX 
NIT. XXXXXXXXX 

REPRESENTANTE 
LEGAL 

XXXXXXXXX  
C.C. XXXXXXXXX 

OBJETO “XXXXXXXXXX” 

VALOR XXXXXXXXX PESOS M/CTE ($ XXXXXXXXX,00) 

PLAZO XXXXXXXXX 

FECHA DE 
SUSCRIPCION 

XXXXXXXXX 

 
Entre los suscritos a saber, por una parte: GERMÁN ENRIQUE ESPITIA CRUZ, mayor de edad, con domicilio 
en el Municipio de Albán, Cundinamarca, identificado con cédula de ciudadanía No. XXXXX expedida en 
XXXXX, en su calidad de Alcalde y Representante Legal del Municipio de Albán, Cundinamarca, de 
conformidad con lo establecido en el artículo 314 de la Constitución Política de Colombia, y en ejercicio de 
las facultades conferidas en el artículo 91, literal d), numeral 5 de la Ley 136 de 1994, el artículo 110 del 
Decreto 111 de 1996 y el Decreto 1082 de 2015, quien en adelante se llamará EL MUNICIPIO, y por la otra 
XXXXXXXXX identificado como aparece al pie de su firma, obrando en su condición de representante de 
XXXXXXXXX, quien en adelante se denominará EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS, que se regirá por las cláusulas que en lo sucesivo se indican, 
previas las siguientes CONSIDERACIONES: XXXXXXXXXXX El presente contrato se regirá por las siguientes 
Cláusulas: CLAUSULA PRIMERA: OBJETO: el presente contrato tiene por objeto el XXXXXXXXXXXX, conforme 
a la propuesta presentada por el Contratista de fecha XXXXXXXXXX y el Anexo Técnico No. 1, los cuales 
forman parte integral del presente documento. CLAUSULA SEGUNDA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El 
CONTRATISTA se obliga especialmente: XXXXXXXX CLAUSULA TERCERA: OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: El 
MUNICIPIO se obliga especialmente: 1. Designar el Supervisor del contrato, que represente al MUNICIPIO DE 
ALBAN. 2. Ejercer la supervisión técnica de las actividades, garantizando que el contratista ejecute adecuada 
y oportunamente el objeto del contrato. 3. Vigilar el cumplimiento de las diferentes etapas de la ejecución 
del contrato. 4. Verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas establecidas en los estudios previos, 
en el contrato y en los demás documentos que forman parte integral del mismo, y solicitar las aclaraciones, 
correcciones o complementaciones a que haya lugar. 5. Realizar y certificar los pagos establecidos en el 
contrato, teniendo en cuenta la forma de pago establecida. 6.Suscribir las actas necesarias durante la 
ejecución del contrato. 7. Verificar la afiliación, pago oportuno y completo de los aportes a los Sistemas de 
Seguridad Social Integral en Salud, Pensión, Riesgos laborales y Aportes a Parafiscales de conformidad con lo 
establecido en la norma vigente. 8. Revisar los informes que deba presentar el contratista y solicitar las 
aclaraciones, correcciones o complementaciones a que haya lugar. 9. Verificar y certificar la ejecución del 



 
 

  

contrato a satisfacción del MUNICIPIO DE ALBAN. 10. Proteger y hacer respetar del contratista los derechos 
del MUNICIPIO DE ALBAN. 11. Terminar y Liquidar el contrato. 12. Las demás funciones que por la índole y 
naturaleza del contrato le sean propias y tiendan al cumplimiento del objeto del contrato, así como las 
determinadas en el manual de interventoría y supervisión. CLAUSULA CUARTA: VALOR: El presente contrato 
se fija en la suma de XXXXXXXXX PESOS M/CTE ($ XXXXXXXXX,00). CLAUSULA QUINTA: FORMA DE PAGO: 
El Municipio de Albán, pagará el valor del Contrato mediante pagos parciales,  previo cumplimiento del pago 
de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral, certificación de recibo de cumplimiento y recibo a 
satisfacción de cada uno de los servicios prestados por parte del supervisor y el respectivo ingreso de recibo 
de los bienes adquiridos por parte del almacén del Municipio, (cuando a ello hubiera lugar), e informe del 
cumplimiento por parte del de las actividades propias del contrato. PARÁGRAFO 1. Para efectos del pago el 
contratista deberá adjuntar la correspondiente factura y/o cuenta de cobro (según régimen aplicable; común 
o simplificado), así como la constancia del pago de aportes al sistema general de seguridad social en salud, 
pensiones, riesgos laborales y/o aportes parafiscales. El pago se realizará previa presentación del acta de 
recibo a satisfacción y aprobación por parte del supervisor. PARÁGRAFO 2. La acreditación de aportes 
parafiscales se deberá efectuar de conformidad con lo establecido en la normatividad vigente. PARÁGRAFO 
3. El adjudicatario contratista debe indicar el número de cuenta activa y el nombre del titular de la misma en 
donde el Municipio consignará el respectivo pago. Cuando se realicen contratos con auto retenedores, 
deberán informar en la factura y/o cuenta de cobro (según régimen aplicable: común o simplificado) esta 
condición a fin de no realizar retención alguna. Los proponentes deben manifestar la aceptación expresa de 
la forma de pago establecida por el Municipio. El Municipio de Albán efectuará las deducciones de orden 
nacional y municipal a que haya lugar sobre el pago de conformidad con lo dispuesto en la legislación vigente 
sobre la materia.  PARÁGRAFO 4. El pago estará sujeto a la disponibilidad del PAC. CLAUSULA SEXTA: 
DURACIÓN DEL CONTRATO: La duración del presente contrato es de XXXXXXXXX contados a partir de la firma 
del acta de iniciación suscrita por el contratista y el supervisor y/o interventor. El plazo estipulado en esta 
cláusula es improrrogable salvo los eventos de caso fortuito o fuerza mayor que pudieren presentarse, los 
cuales deberán comprobarse debidamente. CLAUSULA SEPTIMA: SUSPENSIÓN TEMPORAL: Sólo en eventos 
de fuerza mayor o caso fortuito las partes podrán suspender la ejecución del contrato. Este hecho se hará 
constar en acta donde se consignarán clara y detalladamente las razones de la suspensión y el plazo de la 
misma, la cual será suscrita por la parte contratante y supervisor y/o interventoría. El término de suspensión 
no se computará para efectos del plazo estipulado. Expirado el término de la suspensión el contrato se 
reiniciará suscribiendo acta de reinicio firmada por las partes contratantes y el supervisor y/o Interventoría. 
CLAUSULA OCTAVA: SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA. EL MUNICIPIO ejercerá la vigilancia y control de la 
ejecución del contrato, por conducto de la Secretaría de Planeación, Obras y Servicios Públicos del Municipio 
de Albán, quien además será su representante ante el CONTRATISTA. CLAUSULA NOVENA: MULTAS. En caso 
de incumplimiento a las obligaciones del Contratista derivadas del presente Contrato, el Municipio puede 
adelantar el procedimiento establecido en la ley e imponer las siguientes multas: a) En el evento de 
presentarse retraso en la entrega, de conformidad con lo previsto en la cláusula del plazo de ejecución del 
presente contrato y con el fin de que el CONTRATISTA cumpla debidamente la ejecución del contrato, se 
impondrán multas, cuyo valor se liquidará con base en el uno por ciento (1%) del valor del Bien, servicio y/o 
obra dejada de entregar y/o prestar por cada día de retardo y hasta por un plazo máximo de veinte (20) días 
calendario, en calidad de sanción por el simple hecho del incumplimiento. Esta sanción se impondrá 
conforme a la Ley. PARÁGRAFO PRIMERO: PAGO DE LAS MULTAS: El pago de las multas a que se refiere esta 
cláusula podrá exigirse por la vía ejecutiva. Si dicho pago no se hubiere efectuado durante el término de 



 
 

  

duración del contrato, podrá descontarse de los saldos pendientes a favor del contratista y se tendrá en 
cuenta al momento de su liquidación. Para tal efecto EL CONTRATISTA autoriza al Municipio de Albán para 
hacer los descuentos correspondientes. PARÁGRAFO SEGUNDO: EXTENSIÓN PARA LAS DEMÁS 
OBLIGACIONES CONTRACTUALES: Esta sanción puede hacerse efectiva por parte del Contratante, no sólo 
para la obligación de entregar los bienes, servicios y obras, sino para las demás obligaciones contractuales, 
especialmente si se trata de la obligación por parte del CONTRATISTA de suscribir las adiciones y/o 
modificaciones acordadas o cualquier otro acuerdo que conste en documento y que se perfeccione con la 
suscripción del mismo por las partes aquí involucradas. CLÁUSULA DÉCIMA: CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: 
En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total de las obligaciones contraídas con ocasión 
de este contrato, EL MUNICIPIO podrá imponer directamente al CONTRATISTA a título de Sanción Penal 
pecuniaria, una suma equivalente al 20% del valor del contrato, valor que se imputará al de indemnización 
de perjuicios que reciba EL MUNICIPIO por el incumplimiento y podrá ser exigible directamente en la misma 
Resolución motivada, que declare la caducidad o en forma independiente. CLAUSULA DÉCIMA PRIMERA: 
CLÁUSULAS EXCEPCIONALES. En este contrato se pactan las cláusulas excepcionales al derecho común de 
terminación, interpretación y modificación unilaterales y de sometimiento a las leyes nacionales de acuerdo 
a lo consagrado por la ley 80 de 1993. CLAUSULA DÉCIMA SEGUNDA: CADUCIDAD. Si se presenta algún 
hecho constitutivo de incumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA que afecte de manera 
grave y directa la ejecución del contrato y evidencie que puede conducir a su paralización, el MUNICIPIO 
requerirá al CONTRATISTA para que cese el incumplimiento y le señalará un plazo perentorio. Expirado el 
mismo sin que el CONTRATISTA haya cesado el incumplimiento, el MUNICIPIO declarará la caducidad 
mediante resolución motivada y ordenará su liquidación en el estado en que se encuentre. La caducidad se 
regirá por lo dispuesto en el artículo 18 de la ley 80 de 1993 y en las demás normas concordantes y 
complementarias. Ejecutoriada la resolución de caducidad conforme a la Ley, El MUNICIPIO hará efectivas 
las garantías a que hubiere lugar, las multas que se hubieren impuesto y se hallen pendientes de pago y la 
cláusula penal pecuniaria estipulada. PARÁGRAFO: En caso de declaratoria de caducidad EL CONTRATISTA 
sólo tendrá derecho a que se le reconozcan y paguen los servicios prestados a satisfacción del MUNICIPIO, 
de acuerdo con los precios pactados en el contrato. De estos hechos se dejará constancia en acta firmada 
por las partes. CLAUSULA DECIMA TERCERA: RECLAMOS. Los reclamos que el CONTRATISTA considere 
pertinente hacer seguirán el procedimiento que se indica: a) Deberán elevarse por escrito, sustentadamente, 
por conducto del supervisor y/o interventoría, dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a los hechos que 
los generan; b) Mientras se tramita y decide la reclamación no podrá suspenderse la ejecución del contrato; 
c) La oportunidad para elevar reclamaciones se extingue con la liquidación del contrato; por consiguiente, 
con posterioridad a ella no se aceptará ni tramitará reclamación alguna distinta de los pagos pendientes por 
realizar; d) Recibida la reclamación el MUNICIPIO se pronunciará sobre ella. PARÁGRAFO: La falta de 
cualquiera de los requisitos a que se refieren los literales a), b) y c) de esta cláusula hará cesar el derecho del 
CONTRATISTA a reclamar. CLAUSULA DECIMA CUARTA: MECANISMOS DE SOLUCIÓN DE CONTROVERSIAS 
CONTRACTUALES: Las controversias o diferencias que surjan entre el Contratista y la Entidad Contratante 
con ocasión de la firma, ejecución, interpretación, prórroga o terminación del Contrato, así como de 
cualquier otro asunto relacionado con el presente Contrato, serán sometidas a la revisión de las partes para 
buscar un arreglo directo, en un término no mayor a cinco (5) días hábiles a partir de la fecha en que 
cualquiera de las partes comunique por escrito a la otra parte la existencia de una diferencia y la explique 
someramente. Las controversias que no puedan ser resueltas de forma directa entre las partes, se resolverán 
empleando una o varias de las siguientes opciones: Amigable composición: Cuando la controversia se 



 
 

  

relacione con asuntos técnicos, que se surtirá ante la Cámara de Comercio, previa solicitud de arreglo directo. 
El amigable componedor será una (1) sola persona, que debe tener experiencia en el manejo de los aspectos 
técnicos del presente contrato y que tomará una decisión final en equidad, utilizando principalmente su 
formación profesional. Conciliación: Cuando la controversia no pueda arreglarse de manera directa, o no 
pueda existir una amigable composición debe someterse a un procedimiento conciliatorio que se surtirá ante 
la Cámara de Comercio o ante la Procuraduría Provincial, previa solicitud de conciliación elevada individual 
o conjuntamente por las Partes. Si en el término de ocho (8) días hábiles a partir del inicio del trámite de la 
conciliación, el cual se entenderá a partir de la fecha de la primera citación a las Partes que haga el centro de 
conciliación escogido, las Partes no llegan a un acuerdo para resolver sus diferencias, deben acudir a la 
Jurisdicción Contencioso Administrativa o un Tribunal de Arbitramento. El Tribunal de Arbitramento estará 
integrado por un árbitro, quien será abogado colombiano y decidirá en derecho. El árbitro serán designado 
de común acuerdo por las Partes y a falta de acuerdo lo nombrará el centro de arbitraje. La falta de acuerdo 
sobre el nombramiento del árbitro se presumirá si a los diez (10) días hábiles contados a partir de la solicitud 
de la instalación del Tribunal de Arbitramento no está el árbitro nombrado. Los gastos que ocasione el 
Tribunal de Arbitramento serán cubiertos por las Partes de conformidad con las normas aplicables sobre la 
materia. La aplicación y los efectos de la cláusula de caducidad, terminación unilateral, interpretación 
unilateral y modificación unilateral, no serán sometidas a arbitramento. El acuerdo al que se llegue en la 
etapa de arreglo directo, amigable composición, en la conciliación si hay lugar a ella y el laudo arbitral es de 
obligatorio cumplimiento para las partes y presta mérito ejecutivo. En consecuencia, cualquiera de las Partes 
puede exigir su cumplimiento en un proceso ejecutivo. CLAUSULA DECIMA QUINTA: CESIONES Y 
SUBCONTRATOS: EL CONTRATISTA no podrá ceder total o parcialmente este contrato ni sub-contratar su 
ejecución total con persona alguna, sin autorización previa, expresa y escrita del MUNICIPIO, el cual se 
reserva el derecho de negarla sin necesidad de motivación. En los subcontratos que se autoricen se hará 
constar que se entienden celebrados dentro y sin perjuicio de los términos del CONTRATO DE PRESTACIÓN 
DE SERVICIOS y bajo la exclusiva responsabilidad del CONTRATISTA. PARAGRAFO: Si el Contratista es objeto 
de fusión, escisión o cambio de control, el Municipio de Albán está facultado a conocer las condiciones de 
esa operación. En consecuencia, el Contratista se obliga a informar oportunamente al Municipio de la misma 
y solicitar su consentimiento. Si la operación pone en riesgo el cumplimiento del Contrato, el Municipio 
exigirá al Contratista, sus socios o accionistas una garantía adicional a la prevista en la cláusula 12 del 
presente Contrato. Si el Contratista, sus socios o accionistas no entregan esta garantía adicional, la Entidad 
Estatal contratante puede válidamente oponerse ante la autoridad correspondiente a la operación de fusión 
o escisión empresarial o cambio de control. CLAUSULA DECIMA SEXTA: LIQUIDACIÓN: El presente contrato 
se liquidará de conformidad con los artículos 60 y 61 de la Ley 80 de 1993 y demás normas concordantes y 
complementarias. Este procedimiento deberá efectuarse en un término máximo de cuatro (4) meses 
contados a partir de la terminación del contrato. Si a la liquidación del contrato, la garantía única de 
cumplimiento de las obligaciones del contrato fuere insuficiente en cuanto al monto o la vigencia de uno o 
varios de los riesgos amparados, el MUNICIPIO exigirá su ampliación o extensión al CONTRATISTA. Al 
proyectar el Acta de Liquidación se verificará y dejará constancia del cumplimiento de lo dispuesto en el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002. En caso que el Contratista se oponga o no exista un Acta de Recibo Final, 
el Contratante puede liquidar unilateralmente el presente Contrato. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA: 
SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES Y OTRAS REMUNERACIONES: El CONTRATISTA, se obliga con el 
MUNICIPIO, al cumplimiento de las normas vigentes en relación con las modalidades de contratación que 
utilice para la vinculación del personal y a evitar el entorpecimiento del contrato por estas u otras causas 



 
 

  

relacionadas con la dirección y administración del personal. El MUNICIPIO no asume responsabilidad alguna 
en razón de la vinculación laboral o de cualquier otra índole entre el CONTRATISTA y los trabajadores que 
emplee en la ejecución del contrato. PARÁGRAFO: EL CONTRATISTA se obliga a cumplir con los aportes al 
Sistema de Seguridad Social (Salud, ARL, Pensiones), y los parafiscales al ICBF, SENA y Cajas de Compensación, 
conforme a lo ordenado en las normas vigentes. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: INDEMNIDAD. En virtud de lo 
dispuesto en las normas legales vigentes, el contratista mantendrá libre a la Entidad de cualquier daño o 
perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus 
subcontratistas o dependientes; por el monto del daño o perjuicio causado y hasta por el valor del presente 
Contrato. El Contratista mantendrá indemne al Contratante por cualquier obligación de carácter laboral o 
relacionado que se originen en el incumplimiento de las obligaciones laborales que el Contratista asume 
frente al personal, subordinados o terceros que se vinculen a la ejecución de las obligaciones derivadas del 
presente Contrato. CLAUSULA DECIMA NOVENA.- REQUISITOS PARA EL PERFECCIONAMIENTO Y 
EJECUCIÓN: El presente contrato se entiende perfeccionado con la firma de las partes a través de la 
plataforma electrónica SECOP II, y para su ejecución se requiere: 1) La expedición y aprobación de la póliza 
de cumplimiento del contrato; 2) La emisión del registro presupuestal de compromiso; y 3) La suscripción del 
acta de inicio. CLAUSULA VIGÉSIMA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Las partes acuerdan como domicilio 
contractual el municipio de Albán Cundinamarca. CLAUSULA VIGÉSIMA PRIMERA: DOCUMENTOS DEL 
CONTRATO: Son documentos del contrato y forman parte del mismo: el Estudio y documentos previos; el 
Pliego de Condiciones del proceso de selección, sus anexos, adendas o cualquier otro Documento del 
Proceso; la propuesta del contratista; los informes de evaluación de las propuestas; el acto de adjudicación; 
y en general los documentos emanados de las partes y relacionados con el contrato. Para constancia se firma 
en Albán Cundinamarca, a los XXXXX. 
 

EL MUNICIPIO  
 
 
 
  
GERMÁN ENRIQUE ESPITIA CRUZ 
Alcalde Municipal      
       
 
 

EL CONTRATISTA 
 
 
 
 
XXXXXXXXX  
C.C. XXXXXXXXX  
RL. XXXXXXXXX 
NIT. XXXXXXXXX 
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