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PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA SUC-MC-008-2026 
 
 
 
 

INVITACIÓN PUBLICA 
 

CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA 
LA GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE SUCRE 

 
 
 
INVITA A TODOS LOS INTERESADOS Y A LAS VEEDURÍAS CIUDADANAS PARA QUE DE 
CONFORMIDAD CON EL ARTÍCULO 66 DE LA LEY 80 DE 1993, PARTICIPEN EJERCIENDO 
CONTROL SOCIAL, EN EL PRESENTE PROCESO DE SELECCIÓN DE MINIMA CUANTÍA. 
 
 
OBJETO: SUMINISTRO DE ELEMENTOS E INSUMOS DE ASEO Y LIMPIEZA, PRODUCTOS DE 
CAFETERÍA Y RESTAURANTE PARA LA GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE 
SUCRE DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPÚBLICA. 
 
Cualquier información sobre el presente proceso de contratación puede ser consultada en el Portal 
Único de Contratación www.colombiacompra.gov.co.  
 
 
HORA LEGAL DE LA REPUBLICA DE COLOMBIA: 
 
 
En cumplimiento a lo establecido en el Decreto 2707 del 16 de septiembre de 1982, el numeral 5 del 
artículo 20 del Decreto 2153 de 1992 y la Directiva No. 013 de la Procuraduría General de la Nación, 
los actos programados dentro del presente proceso se regirán con la Hora Legal de la República de 
Colombia señalada por la División de Meteorología de la Superintendencia de Industria y Comercio.  
 
 
 
 
Sincelejo, 22 de septiembre de 2026 
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LA GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA SUCRE DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE 

LA REPÚBLICA 

 

De conformidad con lo dispuesto en el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, subrogado por el artículo 

30 de la Ley 2069 de 2020 y el Decreto Reglamentario No. 1082 del 26 de mayo de 2015, modificado 

por el Decreto 1860 de 2021, se permite formular la siguiente Invitación Pública para presentar ofertas 

en el presente proceso de Selección de Mínima Cuantía.  

 

PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA 

 

INVITACIÓN PÚBLICA SUC-MC-008-2026 

 

Podrán participar con sus ofertas las personas naturales o jurídicas, en forma individual o conjunta 

(consorcios o uniones temporales), nacionales o extranjeras con representación en Colombia que 

constituyan un apoderado domiciliado en el país, cuyo objeto social o actividad comercial, se encuentre 

directamente relacionado con el objeto del presente proceso de selección cuyo valor no excede del 

10% de la menor cuantía de la Entidad, quienes deberán acreditar no encontrarse incursos en algunas 

de las causales e inhabilidades e incompatibilidades de la normatividad vigente y las establecidas en 

la Constitución Política de Colombia.  

De la misma manera y en concordancia con lo dispuesto en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 80 de 
1993, la CGR: “CONVOCA A LA COMUNIDAD EN GENERAL PARA QUE DESARROLLEN LA 
VIGILANCIA Y CONTROL CIUDADANO AL PRESENTE PROCESO DE SELECCIÓN.” 

 
1. COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 

 
El oferente, y en su caso, el contratista, se comprometen durante su participación en las etapas 
precontractual, contractual y pos contractual, a dar pleno cumplimiento a las disposiciones 
establecidas en el Estatuto Anticorrupción (Ley 1474 de julio 12 de 2011). 
 
El compromiso anticorrupción tiene como fin apoyar la acción del Estado Colombiano para fortalecer 
la transparencia de los procesos de contratación y la responsabilidad de rendición de cuentas, el cual 
deberá ser suscrito por los proponentes bajo la gravedad del juramento que se entiende prestado con 
la sola suscripción de la Carta de presentación de la oferta de la presente invitación. 
 

1.1.   Compromisos asumidos 
 

a. EL PROPONENTE no ofrecerá ni dará sobornos ni ninguna otra forma de halago a ninguna 

persona al servicio de la Contraloría General de la República, en relación con su propuesta, 

con el proceso de contratación, ni con la ejecución del contrato que pueda celebrarse como 

resultado de su propuesta. 

b. EL PROPONENTE se compromete a no permitir que nadie, bien sea empleado de la 

compañía o un agente comisionista independiente, o un asesor o consultor, realice en su 

nombre las anteriores actuaciones. 
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c. EL PROPONENTE se compromete formalmente a impartir instrucciones a todos sus 

empleados, agentes, asesores y a cualquier otro representante suyo, acerca del cumplimiento 

en todo momento de las disposiciones constitucionales, legales y reglamentarias de la 

República de Colombia, especialmente aquellas que rigen el presente proceso de selección y 

la relación contractual que podría derivarse de ella. 

d. El PROPONENTE se compromete a que los recursos utilizados para las gestiones 

precontractuales, o contractuales derivados del presente proceso, no provienen de 

actividades ilícitas tales como el lavado de activos, testaferrato, tráfico de estupefacientes o   

delitos   contra el orden constitucional, o que de alguna manera sean contrarias a las 

disposiciones constitucionales, legales y reglamentarias de la República, la moral o las buenas 

costumbres. 

Si durante el proceso de selección y ejecución del presente proceso, se comprobare el incumplimiento 
del proponente a las situaciones antes mencionadas procederá EL RECHAZO DE LA PROPUESTA 
PRESENTADA. En caso de que la Contraloría General de la República advierta hechos constitutivos 
de corrupción de parte del proponente durante el proceso de selección, tales hechos se   pondrán   
inmediatamente   en   conocimiento   de   las autoridades competentes. 
 

1.2.  Veedurías ciudadanas 
 
La Contraloría General de la República - CGR - informa a las Veedurías Ciudadanas para que de 
conformidad con el artículo 66 de la Ley 80 de 1993, en concordancia con la Ley 850 de 2003 y el 
Decreto 1082 de mayo 26 de 2015, participen ejerciendo control social en el presente proceso de 
selección. 
 
 

2. OBJETO POR CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES TECNICAS EXIGIDAS Y LA 
IDENTIFICACIÓN DEL CONTRATO A CELEBRAR  
 

2.1.  OBJETO 
 

SUMINISTRO DE ELEMENTOS E INSUMOS DE ASEO Y LIMPIEZA, PRODUCTOS DE CAFETERÍA 
Y RESTAURANTE PARA LA GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE SUCRE DE LA 
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPÚBLICA. 
 
Nivel de Clasificación del bien y/o servicio UNSPSC 

 
De acuerdo al clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas, contenido en la dirección 
https://www.colombiacompra.gov.co/clasificador-de-bienes-y-servicios, el objeto contractual se 
enmarca dentro de los siguientes códigos de Clasificador de Bienes y Servicios (Artículo 2.2.1.2.1.5.1, 
del Decreto 1082 de 2015):   
 

Código 

 

Segmento 

 

Familia 

 

Clase 

 

Producto 

50202301 50-Alimentos, 

bebidas y tabaco 

20-Bebidas 23-Bebidas no 

alcohólicas 

01-Agua 

50201706 50-Alimentos, 

bebidas y tabaco 

20-Bebidas 17-Café y Té 06-Café 

50161509 50-Alimentos, 

bebidas y tabaco 

16-Chocolates, 

azucares, 

endulzantes y 

15-Chocolates, 

azucares, endulzantes, 

productos  

09-Azucares 

naturales o 

productos 

endulzantes 
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productos de 

confitería 

47121701 47-Equipos de 

Limpieza y 

Suministros 

12-Equipos de aseo 17-Envases y 

accesorios para 

residuos  

01-Bolsas de 

basura 

47131502 47-Equipos de 

Limpieza y 

Suministros 

13-Suministros de 

aseo y limpieza 

15-Trapos y paños de 

limpieza 

02-Pañitos o toallas 

para limpiar 

47131600 47-Equipos de 

Limpieza y 

Suministros 

4713-Suministros 

de aseo y limpieza 

471316-Escobas, 

traperos, cepillos y 

accesorios 

 

47131800 47-Equipos de 

Limpieza y 

Suministros 

4713-Suministros 

de aseo y limpieza 

471318-Soluciones de 

limpieza y desinfección 

 

 
2.2.  FUNDAMENTOS JURÍDICOS QUE SUSTENTAN LA MODALIDAD DE SELECCIÓN DE 

MÍNIMA CUANTÍA 
 
Los fundamentos jurídicos para esta modalidad de contratación se encuentran en la Constitución 
Política de Colombia, Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007, el artículo 94 de la Ley 1474 de 2011, que 
modifica el artículo 2º de la Ley 1150 de 2007, Subsección 5 Mínima  Cuantía  del  Decreto 1082 de 
mayo 26 de  2015,  en concordancia con los siguientes  artículos  del mismo Decreto: 2.2.1.1.1.4.1; 
2.2.1.1.1.6.1; 2.2.1.1.1.6.2; 2.2.1.1.1.6.3; 2.2.13.1.1.7.1; 2.2.1.1.2.2.3; 2.2.1.1.2.2.4; 2.2.1.2.1.5.1; 
2.2.1.2.1.5.2; 2.2.1.2.1.5.4. Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021. Inciso 5 del artículo 7 de la Ley 
1150 de 2007. Manuales de la Modalidad de Selección de Mínima Cuantía; Análisis del Sector y la 
Identificación y Cobertura del Riesgo en los procesos de contratación diseñados y expedidos por 
Colombia Compra Eficiente y demás normas complementarias o que las sustituyan. 
 

2.3.  CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS 
 
Corresponde a los requerimientos técnicos mínimos exigidos por la entidad para el suministro de 
elementos e insumos de aseo y limpieza, productos de cafetería y restaurante para la Gerencia 
Departamental Colegiada de Sucre de la Contraloría General de la República, los cuales son de 
obligatorio cumplimiento.   
 
La verificación de las condiciones técnicas se hará de conformidad con lo señalado en el numeral 2.3 
y Anexo 2 de la invitación Pública. 
 
Normas de calidad y salud: 
 
Registros sanitarios: El proponente debe anexar certificación y/o concepto sanitario con calificación 
favorable expedido por la autoridad competente para los productos de aseo que impliquen 
manipulación química delicada o los alimentos/bebidas de cafetería, el cual debe encontrarse vigente 
al momento de presentar la oferta y hasta todo el tiempo de ejecución del contrato. 
 
El proponente deberá garantizar la capacidad logística de atención inmediata en el municipio de 
Sincelejo. Para el efecto, este requisito habilitante se podrá acreditar al momento del cierre mediante 
cualquiera de las alternativas, propuestas por la entidad. 
 
Adjuntar Certificado de Implementación del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo 
emitida por su respectiva Aseguradora de Riesgo Laboral (ARL) donde conste que cuenta con un 
resultado superior del 90% de valoración aceptable. 
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El contratista suministrará en calidad de comodato (préstamo de uso) a la entidad, durante todo el 
período de ejecución contractual, como mínimo un (1) dispensador de agua, el cual será ubicado en 
el área que designe el supervisor del contrato. 
 
Logística y entrega en Sincelejo: 
 
Lugar de entrega: Carrera 20 No. 25 - 72 en Sincelejo. 
Cronograma: la entrega será parcial (entregas mensuales según consumo y solicitud de la entidad). 
Costos de transporte: el valor ofertado incluye el cargue, transporte, descargue y riesgos hasta las 
bodegas de la entidad en Sincelejo. 
Recibo a satisfacción: La recepción final de los insumos la hará el supervisor del contrato tras verificar 
cantidades y calidades descritas en la oferta 
 

2.3.1. Lugar, ubicación y horario  
 
El suministro de elementos e insumos de aseo y limpieza, productos de cafetería y restaurante, se 
realizará en las instalaciones de la Contraloría General de la República, ubicada en la carrera 20 No. 
25 - 72 de la ciudad de Sincelejo departamento de Sucre, en el horario que defina la Entidad 
contratante. 
 

2.3.2. Características de los productos requeridos.  
 
Corresponde a los requerimientos técnicos mínimos exigidos por la entidad para el suministro de los 
elementos e insumos de aseo y limpieza, productos de cafetería y restaurante, por lo cual se requiere 
que el contratista cumpla con las siguientes condiciones:  
 
El contratista deberá garantizar la calidad de los elementos, insumos y productos suministrados, los 
cuales deberán ser de marcas reconocidas en el mercado. En caso de que se detecte alguna no 
conformidad, deberán reemplazarse sin costo alguno del elemento defectuoso, en un plazo no superior 
a 24 horas. 
 
Se deberá ofertar la totalidad de los elementos, insumos y productos que se relacionan a continuación. 
 
Los presentes requerimientos técnicos mínimos exigidos por la Entidad para el objeto a contratar, son 
de obligatorio cumplimiento. 
 
Elementos e insumos de aseo y limpieza, productos de cafetería y restaurante, requeridos: 
 

PRODUCTOS DE CAFETERIA Y RESTAURANTE 

Ítem BIEN ESPECIFICACIONES PRESENTACION CANTIDAD 

1 
Agua potable 

purificada 

Marcas que deben cumplir con las condiciones 
para los procesos de obtención, envasado y 
comercialización de agua potable tratada con 
destino al consumo humano. 

Botellón x 20 
Litros 

300 

2 
Kit aromático 

natural 

Productos que deben conformar un KIT, las 
unidades corresponden a: un kit conformado de 
la siguiente forma: 10 cajas x 20 sobre c/u de 
manzanilla y 10 cajas x 20 sobre de frutos rojos 

KIT 11 
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3 Cafe 

100% café tostado y molido tipo medio, 
empacado en bolsa de polipropileno aluminizada 
resistente a 
la  humedad  y  al  oxígeno,  debe  cumplir  con 
resolución  288  de  2008  rotulado  y  etiquetado 
nutricional y las normas que la modifiquen. 

Libra 130 

4 Azúcar 

Azúcar blanca Refino que posee una pureza 
(nivel de sacarosa) del 99.8%.. Proceso de 
Productivo libre de Sulfitos. Con doble 
cristalización  y  filtración  por  Carbón  Orgánico 
(Refinación).    En    empaque    elaborado    en 
materiales atóxicos, debe con resolución 288 de 
2008  rotulado  y  etiquetado  nutricional  y  las 
normas que la modifiquen. 

Bolsa x 1kg   130 

 
ELEMENTOS E INSUMOS DE ASEO Y LIMPIEZA 

Ítem BIEN ESPECIFICACIONES PRESENTACION CANTIDAD 

1 

Jabón líquido 
antiséptico para 
manos (para 
usar en 
dispensador) 

Composición:   Triclosán 0.2%. • Ácido láctico. • 
Excipientes. Con pH 
5.5,  que  protege  la  piel.  Reduce  bacterias  y 
hongos, incluyendo microorganismos patógenos. No 
irrita, ni reseca la piel.  Biodegradable. Libre de 
perfume.  Con  triclosan  0.2%.  Con  aceptación 
según  norma  farmacológica  13.1.6.0.N10  como 
antiséptico y desinfectante y en Acta 55 de 1997 
del  INVIMA, en concentración del 0.2%. 

Líquido, en 
recipiente plástico 
con capacidad 
minina de 1 galon 
(3,78 litros) 

15 

2 
Desinfectante 
para pisos 

Con  agente(s)  tensoactivo(s)  principal  (es)  con 
efecto   limpiador y desengrasante en  una 
concentración  mínima  del  8%.  Disponible  en 
múltiples fragancias. 

Líquido, en 
recipiente plástico 
con capacidad 
minina de 1 galon 
(3,78 litros) 

50 

3 
Detergente 
multiusos 

Tensoactivo(s) principal (es) con efecto limpiador de 
mínimo 11%. 

Polvo, en bolsa 
platica o 
recipiente plástico 
con un peso de 6 
kg  

12 

4 
Liquido para 
vidrios 

Con  agente(s)  tensoactivo(s)  principal  (es)  con 
efecto   limpiador   y   desengrasante   en   una 
concentración  mínima  del  4%.  Disponible  en 
múltiples fragancias. 

Líquido, en 
recipiente plástico 
con capacidad 
minina de 1000cc 

20 

5 Hipoclorito Solución con una concentración mínima del 5% 

Líquido, en 
recipiente plástico 
con capacidad 
minina de 20 litros 

20 

6 Alcohol industrial 
Solución acuosa de alcohol etílico desnaturalizado 
con una concentración mínima de 95% 

Líquido, en 
recipiente plástico 
con capacidad 
minina de 1000cc 

10 
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7 
Lustrador de 
muebles 

Con agente limpiadores y abrillantadores en una 
concentración  mínima  del  5%,  con  agente  con 
efecto protector ante rayos ultravioleta 

Líquido, en 
recipiente plástico 
con capacidad 
minina de 500cc 

5 

8 
Aceite mineral de 
purísima calidad 

Parafina líquida, fragancia, acetato tocoferol 

Líquido, en 
recipiente plástico 
con capacidad 
minina de 1000ml 

24 

9 Insecticida 
Para eliminar insectos voladores y rastreros. Con 
acción residual hasta por 4 semanas, sin olor. 

Liquido, en 
aerosol seguro 
para la capa de 
ozono con 
capacidad mínima 
de 350cc 

10 

10 Panola 
En  tela  de  panola  fileteada,  color rojo y/o 
blaco.  Sin estampado, tamaño mínimo de 45 cm de 
largo por 45 cm de ancho 

unidad 20 

11 
Limpiador para 
tapicería en 
espuma 

Espuma quita manchas, limpiador y restaurador de 
muebles en seco. 

Espuma en 
aerosol seguro 
para la capa de 
ozono con 
capacidad mínima 
de 600cc 

10 

12 Esponjilla 
Abrasivo. Tamaño mínimo de 9cm de largo por 12cm 
de ancho 

Unidad 50 

13 Bolsa plástica 
Elaborada  en  polietileno  de  baja  densidad,  calibre 
de mínimo 1.4, tamaño de 60 cm de ancho por 70cm 
de largo. 

Paquete mínimo 6 
unidades. color: 
verde, blanco y 
negro 

150 

14 
Bolsa plástica 
para papelera de 
baño 

Elaborada  en  polietileno  de  baja  densidad,  calibre 
de mínimo 2, tamaño de 40 cm de ancho por 55cm de 
largo. 

Paquete 
mínimo  6 
unidades. color: 
blanco o negro 
según 
lo  establecido 
en  la 
normatividad. 

180 

15 Guantes 
Tipo domestico elaborado en latex calibre mínimo de 
18, talla 7 a 9 color negro. 

Paquete x par 15 

16 Papel higiénico 
Papel    higiénico    blanco    triple    hoja    para 
dispensador 250 metros rollo 

Paquete x 4 und 
250 metros por 
rollo 

40 

17 

Toallas de papel 
para secarse las 
manos 
institucionales 

Toalla de Manos Doblada en Z. Hojas de 24,1 x 22,3 
cm Peso: 40 gramos. 

hoja doble 150 
hojas x paquete 

20 

18 
Paño Absorbente 
Multiusos 

Paños de limpieza Absorbentes para cocina, material 
45% Viscosa; 55% Poliéster, color amarillo, 
dimensiones: 38 x 38 cm aprox. 

paquete por 6 und 5 
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20 
Varsol Cremoso 
ecologico 

Limpiador multiusos, Liquido Cremoso, Solvente 
natural, Aniónicos y no iónicos, Desengrasante y 
Emulsionantes. en recipiente plástico con capacidad 
minina de 1000ml 

unidad 10 

21 Porcelanato 

El Limpiador para Pisos especialmente formulado 
para proporcionar el cuidado adecuado de pisos 
duros como porcelanato, mármol y cerámica. Este 
producto facilita la limpieza y previene las manchas, 
dejándolos con un acabado impecable.  

Frasco 22 

22 Paño microfibra 
Paño para limpieza hecha de poliéster y poliamida 
con fibras muy finas.  

Unidad 40 

23 
Cepillos para 
tasas de baño 

Cepillo para limpiar taza del inodoro, con fibras 
resistentes y durables 

Unidad 24 

24 Creolina 
Desinfectante y desodorizante líquido a base de 
compuestos fenólicos y cresoles.  

Frasco 500ml 12 

 
ELEMENTOS DE ASEO Y LIMPIEZA 

Ítem BIEN PRESENTACION CANTIDAD   

1 Recogedor de basura  
Recogedor de plástico  fijo. Fabricado en 
polipropileno de alto impacto y mango de 
longitud  mínima  de  75  cm y borde de goma.   

Unidad 5 

2 Escoba Industrial 

Cerdas suaves elaboradas con PVC, 
plumilladas, calibre entre 0,4 y 0,5 mm. Área de 
barrido mínima de 37 cm de largo por 7 cm de 
ancho por 7 cm de alto, Material de base en 
plástico. 

Unidad 12 

3 Trapero Industrial 

Elaborado con hilaza de algodón natural, 
Mecha con peso mínimo de 450 gr y extensión 
mínima de 32 cm de largo, Mango metálico tipo 
gancho con una extensión mínima de 120 m.  

Unidad 12 

4 Balde de 12 litros 
Balde plastico de 12 litros, resitente y de marca 
reconocida 

Unidad 2 

5 
Cepillo de mano limpia 
juntas y baldosas 

mango largo de facil alcance a áreas 
difíciles,  cabeza de plástico de polipropileno 
resitente. Con una altura minima de 25 cm 

Unidad 6 

 
2.3.3. Sucursal, sede administrativa o canal de distribución local 

 
El proponente deberá garantizar la capacidad logística de atención inmediata en el municipio de 
Sincelejo. Para el efecto, este requisito habilitante se podrá acreditar al momento del cierre mediante 
cualquiera de las siguientes alternativas: 
a) Matrícula de comercio de sucursal, agencia o establecimiento propio en Sincelejo. 
b) Copia de convenios de colaboración empresarial, alianzas comerciales o contratos de distribución 
vigentes con terceros formalmente matriculados en Sincelejo que aseguren el canal local. 
c) Presentación de una Carta de Compromiso Formal suscrita por el Representante Legal, mediante 
la cual se obligue a realizar la apertura de la sede u oficina operativa en Sincelejo en un plazo no 
mayor a cinco (5) días hábiles posteriores a la firma del acta de inicio del contrato. El incumplimiento 
de este compromiso habilitará la terminación unilateral por incumplimiento. 
 
La falta de infraestructura propia al momento del cierre no será causal de rechazo, siempre que se 
aporte cualquiera de los documentos alternos aquí autorizados. 
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3. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO 

 
Para determinar el valor de los bienes objeto de contratación, la Contraloría General de la República 
- Gerencia Departamental de Sucre, efectuó el análisis de precios del mercado solicitando cotizaciones 
a diferentes proveedores del sector. Partiendo de las cotizaciones del mercado, que ofrecen valores 
diferentes, la Gerencia Departamental de Sucre fijó el presupuesto oficial, teniendo en cuenta valor 
promedio obtenido en el mercado de los diferentes artículos a suministrar, por lo tanto, el presupuesto 
oficial para la presente contratación asciende a la suma de TREINTA Y DOS MILLONES DE PESOS 
MCTE ($32.000.000). 
 
El presupuesto oficial previsto para adelantar el proceso de contratación se encuentra respaldado con 
el certificado de disponibilidad presupuestal: 
Nº. 98126 del 2026-09-09 por valor de $32.000.000 
 
El valor del contrato se pagará con recursos del presupuesto oficial de la Contraloría General de la 
República, con cargo a las cuentas A-02-02-01-002-003 PRODUCTOS DE MOLINERÍA, ALMIDONES 
Y PRODUCTOS DERIVADOS DEL ALMIDÓN; OTROS PRODUCTOS ALIMENTICIOS por valor de: 
$15.000.000, y A-02-02-01-003-005 OTROS PRODUCTOS QUÍMICOS; FIBRAS ARTIFICIALES (O 
FIBRAS INDUSTRIALES HECHAS POR EL HOMBRE) por valor de: $17.000.000. Los valores 
anteriormente señalados incluyen el impuesto al valor agregado (IVA) y demás impuestos, 
contribuciones y/o tasas legales, vigentes al momento de la suscripción del presente contrato, así 
como los costos directos o indirectos inherentes a su ejecución.  
 
La forma de liquidación del presupuesto para el presente proceso, se determinó conforme lo señalado 
en el anexo del estudio del sector. 
 

4. FORMA DE PAGO. 
 
Para la ejecución del contrato, la CGR NO entregará al contratista valor alguno por concepto de 
“Anticipo” o “pago anticipado”.   
 
La forma de pago de este contrato se realizará en pagos parciales por mensualidades vencidas, de 
acuerdo a la cantidad de suministros entregados y recibidos a satisfacción. 
 
Para el respectivo tramite del pago se requiere el previo cumplimiento de los siguientes requisitos: 
 
Presentar la respectiva factura electrónica de acuerdo con el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020 
expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público, por el cual se reglamentan aspectos en 
materia tributaria y la Resolución No. 000042 del 5 de mayo de 2020 expedida por la Dirección de 
Impuestos y Aduanas Nacionales– DIAN. 
 
Certificación del representante legal o del revisor fiscal, según el caso, en la que acredite que el 
contratista se encuentra al día en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad 
Social Integral (salud, pensión y ARL), así como los propios del SENA, ICBF, y Cajas de 
Compensación Familiar, de conformidad con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 de 
la Ley 1150 de 2007, del correspondiente mes facturado. 
 
Para cada uno de los pagos se deberá contar con la previa certificación y/o Acta de recibido a 
satisfacción del objeto contractual expedida por el Supervisor. 
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De igual manera, es obligación por parte del contratista publicar en la plataforma del SECOP II la 
factura y/o cuenta de cobro, que soporta el valor a cobrar; así como el diligenciamiento de la factura 
electrónica en el aplicativo SIIF nación, conforme las directrices vigentes del Ministerio de Hacienda 
y Crédito Público. 
 
El contratista deberá acreditar ante la Contraloría General de la República si es “Gran Contribuyente”, 
“Autorretenedor” y la actividad económica que desarrolla. 
 
El pago queda subordinado a la aprobación del Plan Anual de Caja PAC por parte de la Dirección 
General de Crédito Público y del Tesoro del Ministerio de Hacienda y Crédito Público. 
 
El pago se efectuará mediante transferencia a la cuenta bancaria informada por la empresa que 
resulte seleccionada, previos los descuentos de ley. 
 
Las demoras que se generen por la no presentación oportuna de la factura y/o cuenta de cobro, o por 
falta del lleno de los requisitos para la realización del pago, serán responsabilidad del contratista y no 
tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación de ninguna naturaleza. 
 
Si los documentos para el pago no se reciben dentro del plazo establecido o, si recibidos son 
devueltos por inconsistencias tales como la falta de información o mal diligenciamiento de los mismos, 
la entidad, programará el valor a cancelar una vez se hubieren subsanado las observaciones, se haya 
cumplido con el trámite documental dentro del plazo indicado y de acuerdo al derecho a turno y a la 
disponibilidad del Plan Anual de Caja (PAC). 
  
No se recibirá ni tramitará facturación con valores que contemplen decimales. 
 
El contratista no podrá realizar cesiones económicas (endosos) sin previa autorización por escrito del 
ordenador del gasto. 
 
La factura electrónica igual que las pólizas deben ser emitidas con cifras cerradas y aproximada al 
peso más cercano. 
 

5. PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO. 
 

El plazo estimado para la ejecución del contrato que resulte del presente proceso será contado a partir 
de la fecha del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución (publicación en el 
SECOP II de la Comunicación de Aceptación de la Oferta, aprobación de la garantía única, expedición 
del registro presupuestal y suscripción del acta de inicio) y máximo hasta el 31 de diciembre de 2026 
o hasta agotar presupuesto, lo que ocurra primero. 

 
6. LUGAR DE EJECUCIÓN DEL OBJETO CONTRACTUAL. 

 
Los suministros se entregarán en las instalaciones de la Contraloría General de la República - 
Gerencia Departamental de Sucre, ubicada en carrera 20 No. 25 - 72 de la ciudad de Sincelejo.  
 

7. GARANTIAS. 
 
En virtud del artículo 7º de la Ley 1150 de 2007, las garantías no son obligatorias en los contratos de 
mínima cuantía. No obstante, lo anterior y debido a que el mismo artículo faculta a las Entidades, 
determinar la necesidad exigirlas teniendo en cuenta la naturaleza del objeto del contrato y la forma 
de pago, el oferente y/o contratista debe constituir una póliza que cubra los siguientes riesgos. 
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Las pólizas deben ser publicarlas (dentro del término establecido en el cronograma del proceso) por 
el proveedor seleccionado en el módulo correspondiente en SECOP II para su aprobación. 
 

7.1.  Etapa contractual. 
 

AMPAROS COBERTURA VIGENCIA 

Cumplimiento del Contrato 20% del valor del contrato Con vigencia igual al plazo de ejecución del 

contrato y sus adiciones si las hubiere y seis meses 

más 

Calidad de los Bienes Suministrados 10% del valor del contrato Con vigencia igual al plazo de ejecución del 

contrato y sus adiciones si las hubiere y seis meses 

más 

 
 

7.3. Identificación del riesgo asociado a la ejecución del contrato. Tipificación, estimación 
asignación de riesgos previsibles. 

 
En observancia del “Manual para la Identificación y Cobertura del Riesgo en los Proceso de 
Contratación”, expedido por Colombia Compra Eficiente, en la matriz recomendada se incluyeron los 
riesgos identificados del presente proceso de selección, por lo que la entidad procede a tipificar, 
estimar y asignar los riesgos de la presente contratación. Seguidamente, se identifican y describen los 
riesgos, según el tipo y la etapa del proceso de contratación en la que ocurre. Luego, se evalúan los 
riesgos teniendo en cuenta su impacto y su probabilidad de ocurrencia y finalmente, se establece un 
orden de prioridad teniendo en cuenta los controles existentes y el contexto de los mismos, la cual se 
describe en los estudios previos.  
 

8. OBLIGACIONES DE LAS PARTES. 
 
Para efectos del cumplimiento del objeto contractual, el CONTRATISTA y el CONTRATANTE, se 
comprometen a cumplir, además de las obligaciones inherentes a su naturaleza y las derivadas de las 
disposiciones legales vigentes que regulan su actividad, mediante documento escrito de cada una de 
las obligaciones que se señalan a continuación: 
 

8.1.  Obligaciones del Contratista. 
 

➢ Cumplir a cabalidad con el objeto de la presente contratación.  
➢ Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la información que conozca por causa o 

con ocasión de la ejecución del contrato.  
➢ Mantener fijos los precios ofertados, los cuales no estarán sujetos a reajuste.  
➢ Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y cuatro (4) meses más.  
➢ Subir a la plataforma del SECOP II a través de la sección 7 “Ejecución del contrato 

documentos ejecución del contrato” del SECOP II, los documentos que lo soporten. De igual 
manera al finalizar el contrato deberá constar en la plataforma el informe o acta final de 
ejecución.  

➢ Constituir, ampliar, prorrogar o modificar las garantías en el evento en que se aumente el valor 
del contrato, se prorrogue su vigencia o se modifiquen sus condiciones. Así mismo, EL 
CONTRATISTA debe reponer las garantías cuando el valor de las mismas se vea afectado 
por razón de siniestros. De lo anterior el contratista debe comunicar a la compañía de seguros.  

➢ Cumplir con lo señalado en el ANEXO 2, Condiciones técnicas el cual hace parte integral de 
la aceptación de la oferta. 

➢ Garantizar que los elementos e insumos de aseo y limpieza, productos de cafetería y 
restaurante, objeto del suministro que se detecten en mal estado, dañados, defectuosos o que 
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no cumplan con las condiciones de calidad, el contratista en un término no superior a 24 horas 
deberá realizar el cambio y/o ajustes que se requieran para el cabal cumplimiento del contrato. 

➢ Garantizar el suministro oportuno, de acuerdo a los requerimientos técnicos de la Entidad, 
para cumplir a satisfacción con el suministro durante la vigencia del contrato 

➢ Acatar y aplicar de manera diligente las observaciones y recomendaciones impartidas por el 
supervisor del contrato.  

➢ Las demás contenidas en el pliego de condiciones, la propuesta presentada por el Contratista, 
y las que resulten de la normal ejecución del Contrato y que contribuyan a garantizar su 
cumplimiento, además de las que por su naturaleza le sean atribuibles conforme al objeto y 
alcance del mismo. 
 

8.2. Obligaciones de la Contraloría General de la República. 
 

➢ Impartir las debidas instrucciones para la efectiva, oportuna y organizada ejecución de los 
servicios contratados.  

➢ Efectuar el registro presupuestal del contrato.  
➢ Verificar el estricto cumplimiento del objeto contractual.  
➢ Aprobar oportunamente la Garantía única que en debida forma constituya el contratista.  
➢ Vigilar la debida y oportuna ejecución del contrato y el cumplimiento de todas las obligaciones 

contractuales.  
➢ Realizar los trámites necesarios para procurar que el Contratista reciba oportunamente el 

pago de conformidad con las condiciones del contrato.  
➢ Analizar y responder los requerimientos que formule el contratista, dentro de los términos 

establecidos en la Ley 1755 del 30 de junio de 2015, Código de Procedimiento Administrativo 
y de lo Contencioso Administrativo – CPACA.  

➢ Todas las demás que por ley le permitan el cabal cumplimiento de las condiciones previstas 
en la invitación pública, la oferta y el contrato.  

➢ Suministrar la documentación necesaria relacionada con las publicaciones que se deben 
llevar a cabo.  

 
9.  FOMENTO A LA EJECUCIÓN DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE DE 

POBLACIÓN EN POBREZA EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA, 
PERSONAS EN PROCESO DE REINTEGRACIÓN O REINCORPORACIÓN Y SUJETOS DE 
ESPECIAL PROTECCIÓN CONSTITUCIONAL. 

 
Con el fin de fomentar la ejecución de contratos estatales por parte de población en  pobreza extrema, 
desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de 
especial protección constitucional, el proponente podrá allegar certificación suscrita por el 
representante legal, mediante la cual se obligue a destinar al cumplimiento del objeto contractual la 
provisión de servicios por parte de población en pobreza extrema, desplazados por la violencia, 
personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de especial protección 
constitucional, garantizando las condiciones de calidad y sin perjuicio de los Acuerdos Comerciales 
vigentes.   
 
Esta provisión deberá ofertarse en un porcentaje que no podrá ser superior al diez por ciento (10%) ni 
inferior al cinco por ciento (5%) de los servicios requeridos para la ejecución del contrato, de manera 
que no se ponga en riesgo su cumplimiento adecuado. (ANEXO 6).  
 
Nota: En el evento en que el proponente adjudicatario ofrezca esta circunstancia, se incorporará una 
obligación específica en la minuta, en el sentido de mantener vinculadas al inicio y durante la ejecución 

mailto:cgr@contraloria.gov.co
http://www.contraloria.gov.co/


 

 

Carrera 20 No. 25 - 72 • Código Postal 700001 • PBX 518 7000 - 25600 

cgr@contraloria.gov.co • www.contraloria.gov.co •  Sincelejo - Sucre 

pág. 13 
 

 
 

del contrato, los grupos poblacionales presentados en la propuesta. El incumplimiento de la misma 
será sancionado con las multas previstas en el contrato. 
 

10. CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA. 
 
En caso de incumplimiento de alguna de las obligaciones contractuales a cargo del contratista, o el 
cumplimiento tardío, este pagará a la Contraloría General de la República, a título de sanción penal 
pecuniaria, una suma equivalente al 10% del valor total del contrato, independientemente de la 
indemnización plena de los perjuicios a que hubiere lugar, conforme al procedimiento establecido por 
el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 
 

11. MULTAS.  
  
En caso de retardo en el cumplimiento del objeto del contrato por parte del contratista, la Contraloría 
General de la República, podrá imponer multas diarias equivalentes al 1% del valor del contrato, 
conforme al procedimiento, establecido por el artículo 86 de la Ley 1474 de 2011. 
 

12. PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICIÓN DE MULTAS Y PARA HACER EFECTIVA LA 
CLÁUSULA PENAL PECUNARIA.  

  
La Contraloría podrá declarar el incumplimiento, cuantificando los perjuicios del mismo, imponer las 
multas y sanciones pactadas en el contrato, y hacer efectiva la cláusula penal, de conformidad con lo 
dispuesto en el artículo 86 de la Ley 1474 de 12 de julio de 2011.  
 
El pago de la pena se efectuará sin perjuicio del deber legal que tiene la CGR de exigir la 
indemnización total de los perjuicios causados por el incumplimiento del Contratista.  
 
Si por la ejecución del Contrato, la CGR adeuda sumas al contratista, podrá compensar el valor de las 
multas y de la cláusula penal pecuniaria de dichas sumas. 
 

13. PROHIBICIÓN DE CEDER EL CONTRATO. 
 
Sin perjuicio de las actuaciones a que dan lugar las inhabilidades o incompatibilidades sobrevinientes, 
se prohíbe al contratista subcontratar o ceder el contrato a cualquier título, sin previa autorización 
escrita de la CGR. 
 

14. LIQUIDACIÓN. 
 
Si de conformidad con el artículo 60 de la Ley 80 de 1993, subrogado parcialmente por el artículo 11 
de la Ley 1150 de 2007, modificado a su vez por el artículo 217 del Decreto 019 de 2012 ultimo inciso, 
el contrato debe liquidarse, esta actuación se realizará dentro de los seis (6) meses siguientes a la 
fecha de terminación del mismo 
 

15. PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCIÓN  
 
El contrato se entenderá celebrado y perfeccionado desde el momento de la publicación y aprobación 
en el SECOP II de la comunicación de la aceptación de la oferta.  
 
Para la ejecución del contrato, en todo caso, se requerirá la expedición del registro presupuestal, 
aprobación de las garantías y suscripción del acta de inicio. 
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16. SUPERVISOR DEL CONTRATO  
 
La Supervisión del Contrato será ejercida por el Gerente Departamental de Sucre, o en su defecto, 
por el funcionario que designe para tal fin quien ordena el gasto. El supervisor está autorizado para 
impartir instrucciones y órdenes al contratista sobre asuntos de su responsabilidad y éste estará 
obligado a acatarlas.  
 
El supervisor podrá designar personal de apoyo para el cumplimiento de la labor encomendada y, en 
todo caso, deberá ceñirse a la reglamentación interna de la Entidad. 
 

17. CRONOGRAMA DEL PROCESO 
 
El cronograma del presente proceso de la Modalidad de Selección de Mínima Cuantía es el siguiente: 
 

Actividades del proceso Fecha y hora Lugar de publicación 

Publicación invitación publica 
Según Cronograma publicado 

SECOP II 

Plataforma transaccional SECOP II 

https://www.colombiacompra.gov.co/ 

Publicación de estudios previos 
Según Cronograma publicado 

SECOP II 

Plataforma transaccional SECOP II 

https://www.colombiacompra.gov.co/ 

Plazo para presentar de observaciones a la 

invitación publica  

Según Cronograma publicado 

SECOP II 

Plataforma transaccional SECOP II 

https://www.colombiacompra.gov.co/ 

Plazo para manifestación de interés de 

limitar la convocatoria a Mipymes  

Según Cronograma publicado 

SECOP II 

Plataforma transaccional SECOP II 

https://www.colombiacompra.gov.co/ 

Plazo para dar respuesta a las 

observaciones a la invitación 

Según Cronograma publicado 

SECOP II 

Plataforma transaccional SECOP II 

https://www.colombiacompra.gov.co/ 

Publicación del aviso de limitación a 

Mipymes o si podrá participar cualquier 

interesado 

Según Cronograma publicado 

SECOP II 

Plataforma transaccional SECOP II 

https://www.colombiacompra.gov.co/ 

Plazo para expedir adendas 
Según Cronograma publicado 

SECOP II 

Plataforma transaccional SECOP II 

https://www.colombiacompra.gov.co/ 

Presentación de Ofertas 
Según Cronograma publicado 

SECOP II 

Plataforma transaccional SECOP II 

https://www.colombiacompra.gov.co/ 

Apertura de sobres  
Según Cronograma publicado 

SECOP II 
Plataforma transaccional SECOP II 

https://www.colombiacompra.gov.co/ 

Informe de presentación de ofertas  
Según Cronograma publicado 

SECOP II 
Plataforma transaccional SECOP II 

https://www.colombiacompra.gov.co/ 

Publicación del informe de evaluación de las 

Ofertas 

Según Cronograma publicado 

SECOP II 
Plataforma transaccional SECOP II 

https://www.colombiacompra.gov.co/ 

Presentación de observaciones al informe 

de verificación o evaluación 

Según Cronograma publicado S 

Según Cronograma publicado 

SECOP II ECOP II 

Plataforma transaccional SECOP II 

https://www.colombiacompra.gov.co/ 

Respuesta a las observaciones y 

publicación informe de evaluación definitivo 

Según Cronograma publicado 

SECOP II 
Plataforma transaccional SECOP II 

https://www.colombiacompra.gov.co/ 

Comunicación de aceptación de la oferta y/o 

declaratoria de desierto. 

Según Cronograma publicado 

SECOP II 
Plataforma transaccional SECOP II 
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17.1. Publicación invitación pública, cierre y apertura ofertas: 

 
La presente Invitación Publica se publicará en la página web 
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii,  en las fechas señaladas en el Cronograma del Proceso en 
la plataforma SECOP II, los oferentes deben tener presente la fecha y hora prevista para el cierre del 
presente proceso, EN NINGÚN CASO SE RECIBIRÁN PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO 
Y UNICAMENTE SE RECIBIRAN EN LA PLATAFORMA DEL SECOP II.  
 
Toda consulta deberá formularse por escrito a través de las herramientas que provee la plataforma de 
SECOP II; no se atenderán consultas personales ni telefónicas. 
 
Los oferentes deben prever el tiempo que se requiere para cargar la documentación al Portal del 
Sistema Electrónico de la Contratación Pública SECOP II y se recuerda que las propuestas 
presentadas por fuera del término establecido para ello no serán recibidas por la Entidad.  
 
La hora establecida para el cierre de la presente convocatoria corresponde a la hora señalada en el 
Portal del Sistema Electrónico de la Contratación Pública SECOP II.  
 
Cuando se presente la oferta como proponente plural (consorcio, unión temporal o promesa de 
sociedad futura), el oferente deberá inscribirse y presentar la oferta en la plataforma del SECOP II.  
  
No se admiten ofertas enviadas por correo o presentadas en lugar diferente al señalado en la   presente 
invitación pública, y de conformidad con las estipulaciones contenidas en el manual de uso del SECOP 
II para proveedores. No son válidas las propuestas remitidas por correo certificado.  
 
Del acto de cierre y apertura de ofertas se levantará un acta en la que se dejará constancia, mínimo 
de los siguientes datos de cada propuesta recibida: nombre del oferente, nombre del representante 
legal, valor de la oferta, la cual se publicará la Plataforma SECOP II. 
 
Nota: Dentro del plazo establecido en el cronograma, la entidad podrá expedir adendas con el objeto 
de aclarar, corregir, modificar aspectos contenidos en la presente invitación, las cuales deberán ser 
tenidas en cuenta por los interesados al momento de elaborar sus propuestas.  
 
En caso que los plazos fijados en el cronograma no resulten suficientes para la verificación de las 
ofertas y/o para dar respuesta a las observaciones presentadas al informe de verificación, la entidad, 
mediante aviso publicado en el SECOP II, notificara de tal situación a los interesados, indicando los 
motivos de la amplificación del plazo y las nuevas fechas de publicación. 
 

18. VALIDEZ DE LA OFERTA  
 

 Serán válidas desde la fecha prevista en el cronograma para su entrega y dos (2) meses más. Durante 
este período, el oferente no podrá retirarla ni modificar los términos y condiciones en ella establecidos. 
 

19. ADENDAS  
 
De conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, la modificación 
de la presente invitación pública se realizará mediante adendas, las cuales se expedirán y publicarán 
en la página web http://www.colombiacompragov.co/es/secop-ii en las fechas señaladas en el 
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Cronograma del Proceso. En el evento en que se modifiquen los plazos del proceso de selección, la 
adenda incluirá el nuevo cronograma. 
 

20. PRESENTACIÓN DE LA OFERTA  
  
La oferta se debe presentar de manera virtual a través del SECOP II y contener la totalidad de los 
documentos solicitados en la presente invitación. 
 
La presentación y cargue de los documentos que integran la oferta en la plataforma del SECOP II, 
puede iniciarse una vez se encuentre publicado la presente invitación, y hasta la fecha y hora de cierre 
establecido en el cronograma como plazo máximo para cargar la oferta.  
 
La oferta deberá presentarse, en idioma castellano, sin tachaduras, ni borrones, contestando en forma 
clara y precisa cada uno de los datos que se solicitan, adjuntando todos los documentos que son 
requisitos indispensables para el estudio de la propuesta, los anexos deben presentarse con los 
membretes del proponente.  
 
Las ofertas deberán estar suscritas por el representante legal de la persona jurídica, y en caso de 
consorcio o unión temporal por el representante conforme al documento de constitución; quien debe 
tener facultades específicas y vigentes para contratar y estar autorizado para comprometer a la 
Entidad, en cuantía igual o superior al valor de la propuesta.  
 
Debe tenerse en cuenta que cuando se presente la oferta como proponente plural (consorcio, unión 
temporal o promesa de sociedad futura), deberá inscribirse y presentar la oferta en la plataforma del 
SECOP II, como tal. 
 
Teniendo en cuenta el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II, se estipula el siguiente correo 
electrónico de contacto santiago.moreno@contraloría.gov.co para los casos de comunicación de 
indisponibilidad que se lleguen a presentar por fallas en el Portal Único de Contratación 
www.colombiacompra.gov.co/SECOP ll durante el desarrollo del presente proceso de contratación. 
 
Es responsabilidad del proponente verificar, en el Portal de contratación www.colombiacompra.gov.co/ 
SECOP ll, la publicación de los diferentes documentos que hagan parte integral del proceso. 
 

20.1. Generalidades de la propuesta 
 

21.1.1. Idioma.  
  
La oferta deberá estar escrita en idioma castellano.  Los documentos del proponente, de la futura 
contratación, o anexos a la propuesta que no estén en castellano, deberán acompañarse de una 
traducción oficial.  En el caso de documentos especializados o técnicos, que en el mercado sean de 
amplia utilización y aceptación en idioma distinto al castellano, se podrán aportar en su idioma original 
siempre y cuando se acompañe de una traducción al castellano.  
  
Si el proponente al entregar la traducción oficial de la propuesta, o de sus documentos anexos, 
modifica, adiciona o mejora la propuesta, o altera la información inicialmente suministrada, genera 
rechazo inmediato de la oferta, sin perjuicio de las acciones penales correspondientes. 
 
21.1.1.1. Legalización de documentos otorgados en el Exterior 
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Para que los documentos otorgados en el extranjero cuenten con eficacia probatoria en Colombia, 
deben ser aportados por el proponente de acuerdo con lo previsto en el artículo 251 del Código 
General del Proceso y el artículo 480 del Código de Comercio es decir debidamente apostillados y/o 
legalizados y/o consularizados (Sentencia de Unificación No. 25000232600019971393001 del 25 de 
septiembre de 2013 – Consejero Ponente Mauricio Fajardo).  
 
De igual forma, según lo indicado por Colombia Compra Eficiente: “(…)  Los documentos que otorgue 
en el exterior, para que tengan validez en Colombia, deben cumplir con los requisitos previstos del 
artículo 480 del Código de Comercio, pues de lo contrario carecen por completo de valor probatorio y, 
en consecuencia, la ausencia de las formalidades contempladas hace en la práctica que el documento 
carezca por completo de efectos jurídicos.  
 
Así en el pliego de condiciones no se señale que los documentos otorgados en el extranjero deben 
cumplir con los requisitos previstos en el artículo 480 del Código de Comercio, no es justificación para 
no cumplirlos pues se trata de una obligación de carácter legal que debe ser conocida por los 
concursantes.  
  
En consecuencia, una entidad pública puede eliminar una propuesta que ocupó el primer lugar, debido 
a que el proponente no presentó unos documentos con la firma del cónsul colombiano del país donde 
fueron expedidos, cuando en el pliego de condiciones se previó que la ausencia de dichos documentos 
daba lugar a la eliminación de la propuesta.”   
 

21.1.1.2. Consularización 

seguirá el procedimiento descrito en el artículo 480 del Código de Comercio, según el cual: “los 
documentos otorgados en el exterior se autenticarán por los funcionarios competentes para ello en el 
respectivo país, y la firma de tales funcionarios lo será a su vez por el cónsul colombiano o, a falta de 
éste, por el de una nación amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el 
régimen de los poderes.”.  
 
Cuando se trate de sociedades el mismo artículo refiere que “al autenticar los documentos a que se 
refiere este artículo los cónsules harán constar que existe la sociedad y ejerce su objeto conforme a 
las leyes del respectivo país”.  
 
Agotado el anterior procedimiento, los documentos deben ser presentados ante el Ministerio de 
Relaciones   Exteriores de Colombia para la correspondiente legalización de la firma del cónsul y 
demás trámites pertinentes. 
 
21.1.1.3.  Apostille   
 
Cuando se trate de documentos de naturaleza pública otorgados en el exterior, no se requerirá del 
trámite de consularización señalado en el artículo 480 del C. Co, siempre que los mismos provenga 
de uno de los estados contratantes de la Convención de La Haya del 5 de octubre de 1961, sobre 
abolición del requisito de legalización para documentos públicos extranjeros, aprobada por la Ley 455 
de 1998. En este caso solo será exigible la apostille, trámite que consiste en “la legalización de la firma 
de un funcionario público en ejercicio de sus funciones, cuya firma deberá estar registrada en el 
Ministerio de Relaciones Exteriores.” Si la apostille es presentada en idioma distinto del castellano se 
adjuntará traducción oficial y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes.  
 
Para el caso de documentos públicos otorgados en el exterior por países que no sean signatarios de 
la Convención de la Haya, se deberá surtir el trámite de Consularización señalado en el presente 
pliego. 
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21. DOCUMENTOS DE LA OFERTA. 

 
21.1. Requisitos Mínimos Habilitantes.  

 
Para efectos de esta contratación, la CGR verificará las condiciones del contratista a través de los 
siguientes documentos, que deberán ser aportados junto con la propuesta, dado que el único factor 
de escogencia es la de menor precio, por bienes y/o servicios, cuyo valor no supera el 10% de la 
menor cuantía de la Entidad. 
 

REQUISITOS MÍNIMOS HABILITANTES RESULTADOS 

Capacidad Jurídica Cumple/No cumple 

Condiciones técnicas exigidas Cumple/No cumple 

 
Además, serán objeto de la verificación y evaluación de la oferta los siguientes requisitos mínimos 
habilitantes: 
 
22.1.1. Capacidad Jurídica. 

 
La capacidad jurídica se circunscribirá al desarrollo de la empresa o actividad prevista en su objeto 
social (artículo 99 Código de Comercio), el cual deberá estar relacionado con el objeto de esta 
invitación.  
 
Si la participación es en forma conjunta, cada uno de los integrantes de los consorcios o uniones 
temporales deberá acreditar que cumple con la capacidad jurídica para ejecutar el objeto de la 
presente invitación y en su conformación deberán cumplir los requisitos previstos en el artículo 7° de 
la Ley 80 de 1993 y demás normas complementarias.  
 
Con la sola presentación de la oferta se entiende que el oferente manifiesta bajo la gravedad del 
juramento que no se encuentra incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad 
previstas en el artículo 8º de la Ley 80 de 1993, en la Constitución Política de Colombia y en la ley.  
 
Si el objeto social del proponente, persona jurídica o de alguna de las personas jurídicas que 
conforman el consorcio o la unión temporal no se encuentra acorde con el objeto a contratar, la oferta 
será rechazada. 
 
Documentos jurídicos: 
 

a. Carta de presentación de la oferta. 
 
Se diligenciará conforme al modelo contenido en el Anexo 01 de la invitación pública - Carta de 
presentación de la oferta y deberá ser firmada por el oferente, representante legal de la sociedad o 
firma, consorcio o unión temporal, o por el apoderado debidamente autorizado, en la que se exprese 
formalmente la aceptación de los requerimientos de la presente invitación. 
 
En caso en que no se anexe la carta de presentación de la propuesta o la misma no venga 
debidamente firmada por el proponente o por su representante legal, de acuerdo con las condiciones 
antes señaladas, se entenderá por NO PRESENTADA LA PROPUESTA. 
 

b. Certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio de su 
domicilio o quien haga sus veces. 

mailto:cgr@contraloria.gov.co
http://www.contraloria.gov.co/


 

 

Carrera 20 No. 25 - 72 • Código Postal 700001 • PBX 518 7000 - 25600 

cgr@contraloria.gov.co • www.contraloria.gov.co •  Sincelejo - Sucre 

pág. 19 
 

 
 

 
El proponente deberá allegar el certificado de existencia y representación legal expedido por la 
Cámara de Comercio o quien haga sus veces, con fecha de expedición no mayor a un (1) mes de 
antelación al cierre de la invitación, donde conste quién ejerce la representación legal, las facultades 
del mismo el objeto social. El objeto social deberá estar relacionado con el objeto a contratar 
establecido en la presente invitación pública.  
 
La sociedad o firma debe tener una duración no inferior al plazo del contrato y un (1) año más, de 
conformidad con lo dispuesto en el artículo 6º de la Ley 80 de 1993, término que se contará a partir 
de la fecha programada para la aceptación de la oferta. 
 
En el evento en que en el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio o quien haga 
sus veces, se haga la remisión a los estatutos de la sociedad o firma para establecer las facultades 
del representante legal, el oferente deberá anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos.  
 
Si del certificado o estatutos aportados se desprende que hay limitación del representante legal para 
presentar la oferta y/o comprometer la sociedad o firma, igualmente deberá adjuntarse la autorización 
previa y específica de la asamblea o junta de socios para participar en esta invitación de la CGR. Esta 
misma regla se aplicará a los consorcios o uniones temporales y personas extranjeras.  
 
Cuando los integrantes del consorcio o unión temporal, o uno de ellos, sea persona jurídica, cada uno 
de ellos o el integrante respectivo, debe aportar el citado certificado expedido por la Cámara de 
Comercio.  
 
En el caso de que la fecha de expedición del certificado de existencia y representación legal no se 
encuentre dentro del término requerido por la CGR, o no se allegue fotocopia de la parte pertinente de 
los estatutos para establecer las facultades del representante legal, la CGR solicitará subsanar dicha 
situación. 
 
Si la actividad comercial del oferente, persona natural o el objeto social de alguna de las personas 
jurídicas que conforman el consorcio o la unión temporal, no se encuentra acorde con el objeto a 
contratar, la oferta será rechazada.   
 
Sucursal, sede administrativa o canal de distribución local. 
 
El proponente deberá garantizar la capacidad logística de atención inmediata en el municipio de 
Sincelejo. Para el efecto, este requisito habilitante se podrá acreditar al momento del cierre mediante 
cualquiera de las siguientes alternativas: 
a) Matrícula de comercio de sucursal, agencia o establecimiento propio en Sincelejo. 
b) Copia de convenios de colaboración empresarial, alianzas comerciales o contratos de distribución 
vigentes con terceros formalmente matriculados en Sincelejo que aseguren el canal local. 
c) Presentación de una Carta de Compromiso Formal suscrita por el Representante Legal, mediante 
la cual se obligue a realizar la apertura de la sede u oficina operativa en Sincelejo en un plazo no 
mayor a cinco (5) días hábiles posteriores a la firma del acta de inicio del contrato. El incumplimiento 
de este compromiso habilitará la terminación unilateral por incumplimiento. 
 
La falta de infraestructura propia al momento del cierre no será causal de rechazo, siempre que se 
aporte cualquiera de los documentos alternos aquí autorizados. 
 

c. Consorcios o Uniones Temporales. 
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Si la propuesta es presentada por un Consorcio o una Unión Temporal, se tendrá como oferente, para 
todos los efectos, el grupo conformado por la pluralidad de personas y no las personas que lo 
conforman individualmente consideradas.  
 
En el documento de conformación del Consorcio o de la Unión Temporal deberá constar como mínimo 
la siguiente información:  
 

✓ Indicación en forma expresa de si su participación es a título de Consorcio o de  Unión  
Temporal,  lo  cual debe  declararse  de manera  expresa  en el acuerdo de asociación 
correspondiente, señalando las reglas básicas que regulan  las  relaciones  entre  ellos,  la  
responsabilidad,  los  términos, actividades, condiciones y participación porcentual de los 
miembros del consorcio o de la unión temporal en la propuesta y en la ejecución de las 
obligaciones contractuales, las   limitaciones al   representante legal e indicando  que  ninguna  
podrá  ceder  su  participación  en  el  Consorcio  o Unión Temporal, ni a los demás 
participantes, ni a terceros sin autorización previa y por escrito de la CGR.  

✓ Designar la persona, que para todos los efectos representará al consorcio o a la Unión 
Temporal. 

✓ Señalar la duración del Consorcio o Unión Temporal, que deberá no ser inferior al plazo de 
ejecución del contrato y un (1) año más, término que se contará a partir de la fecha de 
publicación de la comunicación de aceptación de la oferta.  

✓ Todos y cada uno de los miembros que integran el Consorcio o Unión Temporal, deberán 
declarar que no se encuentran incursos en causales de inhabilidad o incompatibilidad para 
contratar con la CGR.  

✓ Los oferentes consorciados o en unión temporal deberán tener en cuenta lo indicado en el 
artículo 7º de la Ley 80 de 1993, relativo a la responsabilidad en la adjudicación, celebración 
y ejecución del contrato.  

✓ Aceptada la oferta no podrá haber cesión de ella entre quienes integran el Consorcio o la 
Unión Temporal.  

✓ Los Consorcios o Uniones Temporales constituidos para la presente invitación, se 
comprometen en caso de ser adjudicatarios, a inscribirse en el RUT (Registro Único 
Tributario), y aportar el NÍT correspondiente, permanecer Consorciados o en unión temporal 
durante el plazo del contrato y un (1) año más. Por lo tanto, deberá indicarse expresamente 
que el Consorcio o Unión Temporal no podrá ser disuelta, ni liquidada durante la vigencia o 
prórrogas del contrato que se suscriba. Nota: La Contraloría General de la República podrá 
solicitar aclaraciones sobre los términos consignados en el documento de conformación del 
Consorcio o Unión Temporal. 
 

Cuando el oferente sea un consorcio o unión temporal, cada parte constitutiva deberá presentar el 
documento de que trata el presente numeral, además del convenio de conformación de la misma. Si 
la actividad comercial del oferente, persona natural o jurídica, o el objeto social de alguna de las 
personas jurídicas que conforman el consorcio o la unión temporal, no tiene correspondencia con el 
objeto de la contratación, la oferta será rechazada. 
 

d. Certificación del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y pago de aportes 
parafiscales. 
 

PERSONAS JURÍDICAS: Cuando el proponente sea una persona jurídica, deberá presentar una 
certificación, expedida por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de acuerdo con los requerimientos de 
la Ley, o por el Representante Legal cuando no se requiera Revisor Fiscal, avalado por un contador 
público, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos 
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de 
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Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje(si está obligado). Dicho documento debe 
certificar que, a la fecha de presentación de su propuesta, ha realizado el pago de los aportes 
correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, contados a partir de la citada fecha, en 
los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos. En el evento en que la sociedad 
no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su 
constitución. 
 
La información presentada se entiende suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su 
fidelidad y veracidad. 
 
En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las 
obligaciones mencionadas deberá manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el 
cumplimiento del mismo. 
 
PERSONAS NATURALES: En caso que el Proponente sea una persona natural, deberá tener en 
cuenta lo señalado en la Ley 828 de 2003, “por la cual se expiden normas para el Control a la Evasión 
del Sistema de Seguridad Social”, especialmente lo consignado en el artículo 1, por medio del cual se 
modifica el parágrafo 2 del artículo 50 de la Ley 789 de 2002”, deberá acreditar la afiliación a los 
sistemas de seguridad social en salud y pensiones aportando los certificados de afiliación respectivos 
no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores al cierre, si tiene empleados a su cargo deberá 
aportar una declaración juramentada, donde se certifique el pago de los aportes de sus empleados a 
los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación 
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje (si está 
obligado). Dicho documento debe certificar, que, a la fecha de presentación de su propuesta, que ha 
realizado el pago de los aportes correspondientes a la nómina de los últimos seis (6) meses, contados 
a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligación de efectuar dichos pagos.  
 
La entidad verificará únicamente la acreditación del respectivo pago a la fecha de presentación de la 
propuesta o al de la suscripción del contrato, (PRESENTAR PLANILLA DE PAGO DEL ÚLTIMO MES 
OBLIGADO), sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago 
dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes. En caso de presentar acuerdo de pago con 
las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones mencionadas deberá manifestar 
que existe el acuerdo y que se encuentra al día en el cumplimiento del mismo. 
 
Proponentes Plurales Cada uno de los integrantes del Proponente Plural debe acreditar por separado 
los requisitos de que tratan los apartes anteriores.  
 
Nota: deberá anexarse copia de la tarjeta profesional, copia de la cédula y certificado emitido por la 
junta central de contadores del revisor fiscal o contador que avale la certificación. 

 
e. Verificación documentos adicionales. 

 
El proponente acreditará la capacidad para contratar allegando junto con la oferta los siguientes 
documentos: 
 

a) Fotocopia de la cédula de ciudadanía del representante legal o de su apoderado según el 
caso.  

b) Fotocopia del Registro Único Tributario - RUT, expedido por la DIAN, debidamente firmado y 
actualizado, donde conste el régimen tributario a que pertenece el oferente. 

c) Certificación bancaria del proponente donde conste el nombre del titular, su identificación, 
número de cuenta y clase.  
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d) Certificado de antecedentes fiscales del proponente (si es persona natural), del representante 
legal y de la persona jurídica (si es persona jurídica) y de cada uno de los integrantes del 
Consorcio o Unión Temporal, expedido por la CGR.  

e) Certificado de antecedentes disciplinarios del proponente (si es persona natural), del 
representante legal y de la persona jurídica (si es persona jurídica) y de cada uno de los 
integrantes del Consorcio o Unión Temporal, expedido por la Procuraduría General de la 
Nación.  

f) Certificado de Antecedentes Judiciales del representante legal. 
g) Registro Nacional de Medidas Correctivas del representante legal.  
h) Tratamiento de datos personales. 
i) MANIFESTACIÓN DEL OFERENTE SOBRE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. Se 

diligenciará conforme al modelo contenido en el Anexo 4 – manifestación del oferente sobre 
inhabilidades e incompatibilidades y deberá ser firmada por el oferente, representante legal 
de la sociedad o firma. 

j) COMPROMISO DE ANTICORRUPCION. Se diligenciará conforme al modelo contenido en el 
Anexo 5 – compromiso de anticorrupción y deberá ser firmada por el oferente, representante 
legal de la sociedad o firma. 

k) Registro de Deudores Alimentarios Morosos (Redam) del representante legal. 
 

Nota. En caso de no aportar o no firmar de los certificados mencionados en los literales i) y j), la oferta 
será rechazada. 
 
21.1.2. Condiciones Técnicas Exigidas. 
 

a) Especificaciones Técnicas: 
 
El presente requisito se acredita con la presentación de carta de presentación de la propuesta 
debidamente firmada por el representante legal y/o apoderado, mediante la cual se manifesté 
expresamente el conocimiento y cumplimiento de todas y cada una de las especificaciones técnicas 
del proceso previstas en el estudio previo, anexos o invitación pública.  
 
La verificación de las condiciones técnicas se hará de conformidad con lo señalado en el numeral 2.3 
y Anexo 2, de la presente Invitación Pública. 
 
Normas de calidad y salud: 
 
Registros sanitarios: El proponente debe anexar certificación y/o concepto sanitario con calificación 
favorable expedido por la autoridad competente para los productos de aseo que impliquen 
manipulación química delicada o los alimentos/bebidas de cafetería, el cual debe encontrarse vigente 
al momento de presentar la oferta y hasta todo el tiempo de ejecución del contrato. 
 
El proponente deberá garantizar la capacidad logística de atención inmediata en el municipio de 
Sincelejo. Para el efecto, este requisito habilitante se podrá acreditar al momento del cierre mediante 
cualquiera de las alternativas, propuestas por la entidad. 
 
Junto con la propuesta debe adjuntar Certificado de Implementación del Sistema de Gestión de la 
Seguridad y Salud en el Trabajo emitida por su respectiva Aseguradora de Riesgo Laboral (ARL) 
donde conste que cuenta con un resultado superior del 90% de valoración aceptable). 
 
Logística y entrega en Sincelejo: 
 

mailto:cgr@contraloria.gov.co
http://www.contraloria.gov.co/


 

 

Carrera 20 No. 25 - 72 • Código Postal 700001 • PBX 518 7000 - 25600 

cgr@contraloria.gov.co • www.contraloria.gov.co •  Sincelejo - Sucre 

pág. 23 
 

 
 

Lugar de entrega: Carrera 20 No. 25 - 72 en Sincelejo. 
Cronograma: la entrega será parcial (entregas mensuales según consumo y solicitud de la entidad). 
Costos de transporte: el valor ofertado incluye el cargue, transporte, descargue y riesgos hasta las 
bodegas de la entidad en Sincelejo. 
Recibo a satisfacción: La recepción final de los insumos la hará el supervisor del contrato tras verificar 
cantidades y calidades descritas en la oferta 
 
El proponente debe presentar con su propuesta los documentos técnicos exigidos en la presente 
invitación y deberá cumplir con la totalidad de las CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS establecidos 
en el numeral 2.3 y plasmarlos en el Anexo 2 – Condiciones técnicas exigidas, el cual deberá ser 
diligenciado en su totalidad, manifestando explícitamente en todos y cada uno de los ítems que 
componen los requerimientos mínimos, su expresión afirmativa de aceptación. Las especificaciones 
descritas son de obligatorio cumplimiento por parte de los oferentes y deberán estar claramente 
establecidas en la oferta presentada. 
 

b) Experiencia Mínima del Proponente: 
 
La CONTRALORÍA verificará la experiencia mínima específica certificada del proponente, para lo cual 
deberá acreditar anexando un mínimo de dos (2) certificaciones expedidas por entidades públicas o 
privadas sobre la ejecución de sendos contratos ejecutados y terminados satisfactoriamente. 
 
Las certificaciones que se anexen para acreditar la experiencia mínima deberán corresponder a 
contratos en las cuales el objeto guarde relación con las obligaciones del presente proceso de 
contratación y cuya ejecución se haya efectuado dentro de los tres (3) últimos años, contados a partir 
de la fecha de cierre de este proceso de mínima cuantía 
 
Requisito no subsanable de no aportarse con la documentación de la oferta. 
 
REQUISITOS DE LAS CERTIFICACIONES: Las certificaciones de experiencia deberán reunir los 
siguientes requisitos:  
 

• Nombre o razón social del contratante.  

• Nombre o razón social del contratista.  

• Debe comprender actividades relacionadas con el objeto a contratar. 

• Plazo del contrato: Fecha de inicio y fecha de terminación. 

• Valor del contrato. (En pesos colombianos). 

• La certificación debe venir debidamente suscrita por la persona facultada para expedirla. 
 

Cuando el proponente allegue, certificación de contratos en los que conste que participó como 
integrante de un consorcio o unión temporal, se tendrá en cuenta la certificación en proporción a su 
porcentaje de participación, siempre que esta certificación cumpla con los requisitos y condiciones 
exigidas para la experiencia.  
 
Para el caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia acreditada es la sumatoria de las 
certificaciones de contratos de los integrantes del consorcio o la unión temporal.  
 
El proponente que fue integrante debe anexar el documento de conformación para efectos de 
confirmar su porcentaje de participación.  
 
Para los casos de la experiencia de sociedades o empresas con menos de 3 años de fundadas se 
aplicará lo indicado en el artículo 2.2.1.1.1.5.2 Numeral 2.51., así: Certificados de la experiencia en la 
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provisión de los bienes, obras y servicios que ofrecerá a las Entidades Estatales, los cuales deben ser 
expedidos por terceros que  hayan  recibido  tales  bienes,  obras  o  servicios  y  deben  corresponder  
a contratos ejecutados o copias de los contratos cuando el interesado no puede obtener tal certificado. 
El interesado debe indicar en cada certificado o en cada copia de los contratos, los bienes, obras y 
servicios a los cuales corresponde la experiencia que pretende acreditar, identificándolos con el 
Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel. Si la constitución del interesado es menor a tres 
(3) años, puede acreditar la experiencia de sus accionistas, socios o constituyentes. 
 
23. PLAZO PARA SUBSANAR LA AUSENCIA DE REQUISITOS O LA FALTA DE 

DOCUMENTOS HABILITANTES REQUERIDOS POR LA CGR. 
 
La CGR pondrá a disposición de los oferentes la verificación de los requisitos habilitantes de las ofertas 
por el término establecido en el cronograma del proceso en el Portal Único de Contratación Pública - 
SECOP II www.colombiacompra.gov.co  
 
Los oferentes pueden formular sus observaciones a través del Portal Único de Contratación Pública - 
SECOP II www.colombiacompra.gov.co y frente al informe de evaluación podrán subsanar la ausencia 
de requisitos o la falta de documentos habilitantes, so pena de la no habilitación definitiva de su 
propuesta. En ningún caso se podrán subsanar asuntos relacionados con la falta de capacidad, ni 
acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad a la entrega de las propuestas ni cuando la 
aclaración, complemento o corrección no se refiera directamente al proponente y busque mejorar la 
oferta.  
 
No obstante, no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas, las únicas 
aclaraciones admisibles serán las relacionadas con información contenida en la oferta. 
 
24. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS 
 
Las ofertas serán objeto de rechazo por cualquiera de las causales señaladas a lo largo de esta 
invitación y las que se relacionan a continuación:  
 

✓ Si la propuesta se entrega fuera de la plataforma SECOP II.  
✓ Si la propuesta se presenta con posterioridad a la fecha y hora señalada en el Cronograma 

del presente proceso.  
✓ Si el oferente no acredita la capacidad jurídica y/o técnica exigida.  
✓ Cuando la oferta supere el presupuesto total oficial estimado para la contratación.  
✓ Cuando el oferente, su representante legal, algunos de los miembros del Consorcio o Unión 

Temporal (incluidos sus representantes legales) según sea el caso, se encuentre(n) incurso(s) 
en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad establecidas en la Constitución y 
la ley.  

✓ Cuando el oferente se encuentre en mora de sus obligaciones con el Sistema de Seguridad 
Social Integral y/o parafiscales.  

✓ Si la oferta se presenta en forma parcial.  
✓ Si dentro del término concedido para subsanar, el proponente no subsana, no presenta la 

documentación que la Entidad le solicite, no aclara y/o no responde los requerimientos que 
realice la CGR, o cuando habiendo respondido a la CGR, la información o documento(s) 
aportado(s) difiera de los requerimientos de la invitación pública.  

✓ Si la oferta se presenta subordinada al cumplimiento de cualquier condición o modalidad.  
✓ Si la oferta económica presentada incluyendo la carga tributaria correspondiente, tiene un 

valor superior al presupuesto total oficial estimado, o si no se presenta el Anexo 3, 
correspondiente a la oferta económica.  
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✓ Cuando un oferente presente más de una oferta, por sí o por interpuesta persona. Se 
entienden incluidas en esta causal, las participaciones en sociedades, asociaciones, 
consorcios, uniones temporales o   futuras sociedades que se estén presentando al mismo 
proceso de selección.  

✓ Cuando se determine discordancia o inexactitud de la información de o en alguno de los 
documentos que la integran.  

✓ Cuando el valor de la oferta se estime artificialmente bajo, se requerirá al oferente para que 
explique las razones que lo sustentan y una vez analizado por la CGR, recomendará el 
rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso, explicando sus razones, previo 
cumplimiento a lo previsto en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015.  

✓ Las demás causales no contempladas expresamente en este numeral, que se encuentren 
señaladas a lo largo de la presente invitación. 

 
25. FACTORES DE SELECCIÓN DE LA OFERTA MÁS FAVORABLE. 
 
De conformidad con el articulo ARTÍCULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratación de mínima 
cuantía, modificado por el decreto 1860 de 2021, en su numeral 5, La Entidad debe revisará las ofertas 
económicas y verificará que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitación. Si esta no 
cumple, la Entidad verificará el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el 
segundo mejor precio, y así sucesivamente.  
 
De conformidad con el numeral 7 de la norma antes citadas, la Entidad aceptará la oferta de menor 
precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la invitación.  
 
El proponente deberá presentar su oferta económica, en la plataforma SECOP II de acuerdo con el 
cuestionario planteado por la entidad, definiendo los precios unitarios y el valor total de su propuesta.  
 
El presente proceso de selección se adjudicará por el menor valor ofertado, previo el cumplimiento de 
los requisitos habilitantes, al proponente que oferte el menor precio resultado de la sumatoria del valor 
dispuesto para cada ítem, incluyendo todos los impuestos, costos y contribuciones a que haya lugar, 
en todo caso no podrá exceder el valor promedio total dispuesto en los estudios y documentos previos.  
 
Los proponentes no podrán exceder el valor del presupuesto oficial establecido, so pena de ser 
rechazada la oferta. En caso que el oferente tenga interés en presentar oferta, deberá presentar oferta 
con el cumplimiento de la totalidad de los requisitos previstos.  
 
Así, la entidad puede comparar el precio ofrecido en igualdad de condiciones, sin hacer diferencias en 
la evaluación en función de la naturaleza del proponente o cuando es del caso, sin hacer 
diferenciaciones respecto a exenciones que puede haber por el origen nacional o extranjero de los 
bienes y servicios.  
 
La entidad podrá adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta y ésta cumpla con 
los requisitos habilitantes exigidos, siempre que la oferta satisfaga los requerimientos contenidos en 
la invitación pública.   
  
25.1. Valoración de la Oferta Económica. 
 
La propuesta con el precio más bajo, será el único factor para la comparación de ofertas, y así proceder 
a la evaluación de los requisitos habilitantes, verificación del cumplimiento de las condiciones técnicas 
exigidas y escogencia del contratista. Los proponentes deberán diligenciar en su totalidad los Anexos 
3 - Oferta económica. 
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25.2. Errores aritméticos 
 
Siempre y cuando la oferta se ajuste sustancialmente a lo requerido en el presente proceso de 
selección, la Entidad podrá de oficio, corregir errores aritméticos de la siguiente manera:  

a. Si existiese un error en un precio total como consecuencia de la suma o resta de subtotales, 
prevalecerán los subtotales y el precio total será corregido.  

b. Si existiese discrepancia entre palabras y cifras, prevalecerá el monto expresado en palabras.  
c. Si existe error al calcular un impuesto, así como en su suma, la Entidad podrá corregirlo 

siempre que la base gravable, la tarifa y los demás elementos del tributo se encuentren 
expresamente señalados. Para lo antes señalado, se procederá a revisar la propuesta 
económica, para efectos de dar aplicación a lo antes señalado. 
 

En todo caso la entidad, ante los posibles errores aritméticos definidos en el presente numeral, 
procederá a aplicar el procedimiento de aproximación generalmente aceptado por las reglas 
matemáticas denominado redondeo, que consiste en acercar los valores decimales al número entero 
más aproximado (a la baja, cuando el numero decimal sea menor a 5 o al alta cuando el numero 
decimal sea mayor a 5). 
 
25.3. Verificación de requisitos habilitantes  
  
La verificación de los requisitos mínimos habilitantes se realizará exclusivamente respecto del oferente 
que presente el menor precio, para lo cual se tendrán en cuenta las reglas de subsanabilidad 
establecidas en la presente invitación. En caso de que éste no cumpla con los requisitos habilitantes 
exigidos, procederá la verificación del proponente ubicado en el segundo lugar y así sucesivamente, 
de conformidad con lo previsto en el numeral 4 del artículo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.  
 
El Ordenador del Gasto de la CGR Gerencia Departamental Sucre designará para la verificación y la 
evaluación jurídica de la oferta un profesional universitario (abogado) adscrito a la entidad, y cuando 
hubiere lugar a la verificación y evaluación financiera, designará al profesional competente para este 
efecto.  
 
Esta verificación se adelantará una vez se establezca la oferta con el menor precio y con base en los 
documentos aportados por el oferente, se hará la verificación y evaluación del cumplimiento de los 
requisitos mínimos habilitantes señalados en la presente invitación pública. En el evento en que no se 
cumpla con alguno de los requisitos mínimos habilitantes, se le otorgará al oferente plazo para allegar 
Subsanaciones de la oferta y en caso de no hacerlo, se procederá con la evaluación al segundo 
oferente y así sucesivamente.  
 
Si no resulta algún oferente habilitado, se declarará desierto el proceso.  
 
En el evento en que el Ordenador del Gasto no acoja la evaluación efectuada por alguno o todos los 
evaluadores, deberá justificarlo mediante acto administrativo.  
 
El informe de verificación y evaluación de las ofertas será objeto de traslado por el término indicado 
en el cronograma de esta invitación, para que los oferentes puedan formular las observaciones a la 
misma.  
  
25.4. Criterios para dirimir empates. 
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La Entidad estatal seleccionará el oferente de conformidad con lo establecido en el artículo 35. 
Factores de Desempate, de la Ley 2069 de 2020, modificado por el Decreto 1860 de 2021. 
 
Nota 1. La no presentación de la información o de los documentos que lo respalda, requerida en el 
presente numeral, referidos desde la presentación de la oferta, no será subsanables por constituirse 
criterios de desempate. En todo caso, su no presentación no restringe la participación del proponente, 
ni es causal de rechazo de la propuesta. 
 
Nota 2. Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 1581 de 
2012, la Entidad Estatal garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información que 
acredita el cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, ii) las personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.  
 
En armonía con lo anterior, en la plataforma del SECOP II no se publicará para conocimiento de 
terceros la información relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de 
reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar o la población indígena, 
negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, puesto que su público conocimiento puede 
afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas. 
 
25.5. TRASLADO DE LA EVALUACIÓN  
  
Realizada la evaluación de la oferta u ofertas presentadas con el menor precio, se publicará en el 
SECOP II en el plazo indicado en el cronograma de este proceso para que los oferentes, puedan 
formular las observaciones a que haya lugar, en la fecha señalada en el cronograma del presente 
proceso. 
 
25.6. CONVOCATORIA LIMITADA A MIPYME  
 
Teniendo en cuenta la cuantía del proceso, la convocatoria se limitará a Mipymes, siempre y cuando 
se cumpla con de conformidad con lo preceptuado por el artículo 2.2.1.2.4.2.2 y el 2.2.1.2.4.2.4 del 
Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021. 
 
CRITERIO DIFERENCIAL PARA MIPYMES. 
 
En cumplimiento a lo estipulado en el artículo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por 
el artículo 3 del Decreto 1860 de 2021, y con el propósito de establecer condiciones habilitantes 
diferenciales que promuevan y faciliten la participación en los procedimientos de selección 
competitivos de las Mipymes domiciliadas en Colombia, el requisito habilitante de experiencia, cuando 
se trate de oferentes que ostenten la condición de Mipyme se acreditará de la siguiente manera:  
 
El proponente debe acreditar experiencia mediante la CELEBRACIÓN, EJECUCIÓN Y 
TERMINACIÓN DE mínimo Un (1) CONTRATO CON ENTIDADADES PÚBLICAS O PRIVADAS, cuyo 
objeto, obligaciones, tengan relación con el objeto a contratar, y cuyo valor sea igual o superior al 
presupuesto oficial expresado en salarios mínimos legales mensuales vigentes. 
 
Los contratos aportados para acreditar dicha experiencia, deberán estar ejecutados y finalizados en 
su totalidad. Los oferentes deberán aportar los documentos; minuta del contrato y acta de recibo final 
y/o acta de liquidación y/o certificaciones de cumplimiento necesarios para acreditar todas las 
condiciones exigidas.   
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La experiencia del oferente plural (unión temporal, consorcio y promesa de sociedad futura) podrá ser 
acreditada de manera individual por alguno de sus integrantes. 
 
Los salarios mínimos para la acreditación de la experiencia serán tomados del año de finalización del 
contrato aportado. 
 
Tratándose de proponentes plurales, el criterio diferencial señalado solo se aplicará si por lo menos 
uno de los integrantes acredita que es Mipyme de conformidad a las exigencias dispuestas en el 
artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 5 del Decreto 1860 de 2021 
y que tiene una participación igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión 
temporal.} 
 
Los Salarios mínimos para la acreditación de la experiencia serán tomados del año de finalización del 
contrato aportado. 
 
Para efectos de acreditación de experiencia entre particulares, el Proponente deberá aportar 
adicionalmente alguno de los documentos que se describen a continuación: 
 
Para los obligados a facturar: 
  
Certificación de facturación expedida con posterioridad a la fecha de terminación del contrato emitida 
por el revisor fiscal o contador público del Proponente que acredita la experiencia, según corresponda 
con la copia de la tarjeta profesional del contador público o revisor fiscal (según corresponda) y 
certificado de antecedente disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los 
documentos equivalentes que hagan sus veces en el país donde se expide el documento del 
profesional, más la resolución que autoriza o habilita la facturación. 
 
Para los responsables de IVA: 
 
Copia de la declaración del impuesto a las ventas (IVA) del Proponente o alguno de sus integrantes 
correspondiente al periodo de ejecución del contrato.  
 
Para los no obligados a facturar: 
 
Certificación de ingresos y retenciones del periodo de ejecución del contrato, expedida por contador 
público de los montos percibidos en razón a la experiencia aportada para acreditar la experiencia, con 
la copia de la tarjeta profesional del contador público y certificado de antecedente disciplinarios 
vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus 
veces en el país donde se expide el documento del profesional. 
 
DE LA CONVOCATORIA DE MIPYME  
 
PROCEDIMIENTO DE CONVOCATORIA LIMITADA.   
 
Conforme se determinó en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3, del Decreto 1082 de 2015, 
modificado por el Decreto 1860 de 2021 del 24 de diciembre de 2021 en los artículos 2.2.1.2.4.2.2 , 
2.2.1.2.4.2.3 y 2.2.1.2.4.2.3, se ha establecido que: ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.2. Convocatorias limitadas 
a MÍPYME. Las Entidades Estatales independientemente de su régimen de contratación, los 
patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos 
públicos, deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratación con pluralidad de oferentes a 
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las MIPYMES territoriales, esto es, domiciliadas en el Departamento de Sucre o Nacionales (Colombia) 
con mínimo un (1) año de existencia, cuando concurran los siguientes requisitos: 
 
1. El valor del Proceso de Contratación sea menor a ciento veinticinco mil dólares de los Estados 
Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto determina cada 
dos años el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. 
 
2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) MIPYME territoriales esto es domiciliado en 
el Municipio de Sincelejo o en el Departamento de Sucre o Nacionales (Colombia), con mínimo un (1) 
año de existencia, para limitar la convocatoria a MIPYME colombianas. Las Entidades Estatales 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, deben recibir estas solicitudes 
por lo menos un (1) día hábil antes de la expedición del acto administrativo de apertura, o el que haga 
sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a cada Proceso de Contratación. Tratándose de 
personas jurídicas, las solicitudes solo las podrán realizar MIPYME, cuyo objeto social les permita 
ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. PARÁGRAFO. Las cooperativas y demás 
entidades de economía solidaria, siempre que tengan la calidad de MÍPYME, podrán solicitar y 
participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones dispuestas en el presente artículo. 
(Modificado por el Art. 5 del Decreto 1860 de 2021) ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.3. Limitaciones territoriales.  
 
De conformidad con el parágrafo 1 del artículo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales, 
independientemente de su régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por 
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos públicos, pueden realizar convocatorias 
limitadas a MIPYME colombianas que tengan domicilio en los departamentos o municipios en donde 
se va a ejecutar el contrato. Cada MIPYME deberá acreditar su domicilio con los documentos a los 
que se refiere el siguiente artículo. (Modificado por el Art. 5 del Decreto 1860 de 2021) ARTÍCULO 
2.2.1.2.4.2.4.  
 
Acreditación de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La MIPYME colombianas deben 
acreditar que tiene el tamaño empresarial establecido por la ley de la siguiente manera:  
 
1. Las personas naturales mediante certificación expedida por ellos y un contador público, adjuntando 
copia del registro mercantil.  
 
2. Las personas jurídicas mediante certificación expedida por el representante legal y el contador o 
revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y 
representación legal expedido por la Cámara de Comercio o por la autoridad competente para expedir 
dicha certificación. (Subrayado fuera del texto) Para la acreditación deberán observarse los rangos de 
clasificación empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 
2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.  
 
PARÁGRAFO 1. En todo caso, las MIPYME también podrán acreditar esta condición con la copia del 
certificado del Registro Único de Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al 
momento de su presentación.  
 
PARÁGRAFO 2. Para efectos de la limitación a MIPYME, los proponentes aportarán la copia del 
registro mercantil, del certificado de existencia y representación legal o del Registro Único de 
Proponentes, según corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de máximo 
sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación 
para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada. 
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PARÁGRAFO 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su 
régimen de contratación, los patrimonios autónomos constituidos por Entidades Estatales y los 
particulares que ejecuten recursos públicos, solo deberán aceptar las ofertas de MIPYME o de 
proponentes plurales integrados únicamente por MIPYME. 
 
25.7. COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LA OFERTA 
 
La CGR comunicará al proveedor la aceptación de la oferta a través del Sistema Electrónico para la 
Contratación Pública - SECOP II, la cual constituye, para todos los efectos, el contrato celebrado. 
Sobre dicho documento se hará el registro presupuestal del compromiso, cuyo perfeccionamiento y 
ejecución según se indica en el numeral 15 de la presente invitación.  
 
25.8. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO  
  
En el caso que no se presente oferta alguna o cuando las presentadas no cumplan con los 
requerimientos de la invitación pública, se dejará constancia de este hecho mediante acto 
administrativo motivado que se publicará en el SECOP II. Si hubiere proponentes, el término para 
presentar el recurso de reposición correrá desde la notificación del acto correspondiente. 
 
Contratación al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad   Estatal en los 
Documentos del Proceso, que ofrezca el menor valor y que no supere el presupuesto establecido por 
la entidad. 
 
26. INTEGRALIDAD DEL PROCESO  
 
Quedan haciendo parte integral del presente proceso, certificado de disponibilidad presupuestal, 
estudios previos, invitación publica, sus formatos y anexos que el contratista manifiesta conocer en su 
totalidad, así como la propuesta del contratista 

 
 
Sincelejo, septiembre de 2026 
 
 
 
LUZCELY CONTRERAS DAZA 
Gerente Departamental Colegiado de Sucre – CGR (E) 
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Anexo No. 1. 
 

MODELO CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 
 
Ciudad y fecha 
 
 
Señores 
GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE SUCRE 
CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA 
DIRECCION  
 

REF.:  Modalidad de Selección de Mínima Cuantía SUC-MC-008-2026 
 
El suscrito, obrando en representación de ….(o en nombre propio) presento ante la Contraloría General 
de la República la presente oferta, en el proceso de selección de la referencia que tiene por OBJETO: 
SUMINISTRO DE ELEMENTOS E INSUMOS DE ASEO Y LIMPIEZA, PRODUCTOS DE CAFETERÍA 
Y RESTAURANTE PARA LA GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE SUCRE DE LA 
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA, de acuerdo con los términos y requisitos exigidos en 
la invitación pública, según lo establecido en este documento y la propuesta que presento. 
 
Oferta básica: xxxxxxxxxxxxxx pesos m/cte ($....) 
Plazo: ___________________________________ 
 
Dejo constancia de lo siguiente: 

• Que conozco y acepto lo enunciado en las condiciones de la invitación pública. 

• Que ni el suscrito, ni la persona jurídica que represento, ni los socios que la conforman, nos 
encontramos incursos en causal alguna de inhabilidad o incompatibilidad según lo señalado en 
los artículos 127 de la Constitución Política de Colombia y 8º de la Ley 80 de 1993, así como 
tampoco incurso(s) en causal de disolución o liquidación; en concordato; en quiebra; en cesación 
de pagos o en concurso de acreedores o embargo. Manifiesto que las cuotas sociales o acciones 
de sus socios de la persona jurídica que represento no se encuentran embargadas. 

• Que conozco las leyes de la República de Colombia que rigen este proceso de contratación. 

• Que garantizo y me obligo a cumplir a cabalidad el objeto a ejecutar durante el tiempo estipulado 
para ello. 

• Que manifiesto no estar reportado en el Boletín de Responsables Fiscales expedido por la 
Contraloría General de la República, quien podrá confirmar esta información. 

• Que manifiesto estar al día en los pagos al Sistema de Seguridad Social integral y parafiscales de 
acuerdo con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y artículo 1 de la Ley 828 de 
2003. 

• Que manifiesto que durante los últimos tres (3) años no he sido sancionado por el Ministerio de la 
Protección Social por incumplimiento en las obligaciones laborales. 

• Que manifiesto expresamente haber leído y conocer la invitación pública, así como las 
comunicaciones escritas expedidas por la Gerencia Departamental de la Contraloría General de 
la República y en consecuencia me someto a las condiciones en ella establecidas. 

• Que cualquier error, omisión o defecto de la propuesta que someto a ustedes, en el contenido de 
la misma, por causa imputable al oferente o por simple discordancia o inexactitud de la información 
de ó en alguno de los documentos que la integran, son de mi exclusivo riesgo y responsabilidad. 

• Que la oferta estará vigente por un período de dos (2) meses, contados a partir de la fecha de 
cierre o de sus prórrogas, si las hubiere. 
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• Con la suscripción del presente documento me comprometo durante la participación en las etapas 
precontractual, contractual y pos contractual, a dar pleno cumplimiento a las disposiciones 
establecidas en el Estatuto Anticorrupción (Ley 1474 de julio 12 de 2011). 

• Igualmente señalo como lugar donde recibiré notificaciones, comunicaciones y requerimientos 
relacionados con este proceso de selección, la siguiente: 

 
Dirección: 
Teléfono: 
Correo electrónico: 
NIT: 
 
A continuación, relaciono la documentación exigida por ustedes y que incluyo en la oferta y la cantidad 
de folios que la integran. 
 
Atentamente, 
 
 
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO (según el caso) 
Cédula de ciudadanía 
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Anexo No. 2. 

 
CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS 

Requerimientos obligatorios técnicos mínimos 
 
(Es de obligatorio cumplimiento para el proponente diligenciar la columna “CONDICIONES TÉCNICAS 

EXIGIDAS” según los requerimientos establecidos en el numeral 2.3 de la presente invitación para 

todos y cada uno de los ítems solicitados y consignando la palabra “ACEPTO”, manifestación que será 

suficiente para la Gerencia Departamental Colegiada de Sucre de la Contraloría General de la 

República como señal de cumplimiento de las condiciones técnicas requeridas.)  

 

El suscrito, _________________, identificado con (CC, NIT) ______________, con domicilio en 

_________________, presentó oferta en el proceso de la referencia, bajo las siguientes 

especificaciones y condiciones: 

 

CONDICIONES TÉCNICAS EXIGIDAS 
 

ACEPTACIÓN 

Lugar, ubicación y horario 

Definidas en el numeral 2.3.1 de la invitación  

 

Características de los productos requeridos 

El oferente garantiza la calidad de los elementos suministrados, los cuales 

deberán ser de marcas reconocidas en el mercado. En caso de que se detecte 

alguna no conformidad, deberá reemplazarse sin costo alguno del elemento 

defectuoso en un plazo no superior a 24 horas. 

Definidas en el numeral 2.3.2 de la invitación 

 

Sucursal, sede administrativa o canal de distribución local. El proponente 

deberá garantizar la capacidad logística de atención inmediata en el municipio 

de Sincelejo. Para el efecto, este requisito habilitante se podrá acreditar al 

momento del cierre mediante cualquiera de las alternativas incluidas en la 

invitación pública. 

La entrega de los suministros estarán sujetos al requerimiento de acuerdo a la 

necesidad de la entidad, el futuro contratista debe garantizar la oportunidad en 

la entrega, la cual no puede superar las 24 horas a partir de la solicitud. 

Definidas en el numeral 2.3.3 de la invitación 

 

El proponente debe anexar certificación y/o concepto sanitario con calificación 

favorable expedido por la autoridad competente para los productos de aseo 
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que impliquen manipulación química delicada o los alimentos/bebidas de 

cafetería, el cual debe encontrarse vigente al momento de presentar la oferta y 

hasta todo el tiempo de ejecución del contrato 

Certificado de Implementación del Sistema de Gestión de la Seguridad y Salud 

en el Trabajo emitida por su respectiva Aseguradora de Riesgo Laboral (ARL) 

donde conste que cuenta con un resultado superior del 90% de valoración 

aceptable 

 

 
Características de los productos requeridos. 
El proponente ACEPTA el suministro de elementos e insumos de aseo y limpieza, productos de 
cafetería y restaurante con destino a la Gerencia Departamental Colegiada de Sucre de la Contraloría 
General de la República, con las siguientes características: 
 

PRODUCTOS DE CAFETERÍA Y RESTAURANTE 

Ítem BIEN ESPECIFICACIONES PRESENTACION CANTIDAD 

1     

2     

3     

4     

 
Elementos e insumos de aseo y limpieza 

Ítem BIEN ESPECIFICACIONES PRESENTACION CANTIDAD 

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     
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11     

12     

13     

14     

15     

16     

17     

18     

19     

20     

21     

22     

23     

24     

25     

26     

27     

28     

29     

 
 

 

_____________________________________________________________  
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO  
Cédula de ciudadanía 
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Anexo No. 3 

OFERTA ECONÓMICA 

Objeto: 

SUMINISTRO DE ELEMENTOS E INSUMOS DE ASEO Y LIMPIEZA, 

PRODUCTOS DE CAFETERÍA Y RESTAURANTE PARA LA GERENCIA 

DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE SUCRE DE LA CONTRALORIA 

GENERAL DE LA REPUBLICA.    

Plazo: 
hasta el 31 de diciembre de 2026 o hasta agotar presupuesto, lo que ocurra 

primero. 

Forma de pago: 
pagos parciales por mensualidades vencidas, de acuerdo a la cantidad de 

suministros entregados y recibidos a satisfacción 

 
La presente oferta incluye el valor correspondiente a todos los costos directos e indirectos, en que 
incurra el proponente dentro del proceso de selección y para la suscripción del contrato, su 
perfeccionamiento y legalización, incluyendo todos los impuestos. 
 

VALOR : $ 

VALOR IVA : $ 

VALOR TOTAL OFERTA : $ 

 

Ítem BIEN ESPECIFICACIONES PRESENTACION CANTIDAD 
Vr. Unitario 
incluido IVA 

Vr. Total 
incluido IVA 

1 
Agua potable 

purificada 

Marcas que deben cumplir con las condiciones 
para los procesos de obtención, envasado y 
comercialización de agua potable tratada con 
destino al consumo humano. 

Botellón x 20 
Litros 

300 

  

2 
Kit aromático 

natural 

Productos que deben conformar un KIT, las 
unidades corresponden a: un kit conformado de 
la siguiente forma: 10 cajas x 20 sobre c/u de 
manzanilla y 10 cajas x 20 sobre de frutos rojos 

KIT 11 

  

3 Cafe 

100% café tostado y molido tipo medio, 
empacado en bolsa de polipropileno aluminizada 
resistente a 
la  humedad  y  al  oxígeno,  debe  cumplir  con 
resolución  288  de  2008  rotulado  y  etiquetado 
nutricional y las normas que la modifiquen. 

Libra 130 

  

4 Azúcar 

Azúcar blanca Refino que posee una pureza 
(nivel de sacarosa) del 99.8%.. Proceso de 
Productivo libre de Sulfitos. Con doble 
cristalización  y  filtración  por  Carbón  Orgánico 
(Refinación).    En    empaque    elaborado    en 
materiales atóxicos, debe con resolución 288 de 
2008  rotulado  y  etiquetado  nutricional  y  las 
normas que la modifiquen. 

Bolsa x 1kg   130 
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ELEMENTOS E INSUMOS DE ASEO Y LIMPIEZA 

Ítem BIEN ESPECIFICACIONES PRESENTACION CANTIDAD 
Vr. Unitario 
incluido IVA 

Vr. Total 
incluido 
IVA 

1 

Jabón líquido 
antiséptico 
para manos 
(para usar en 
dispensador) 

Composición:   Triclosán 0.2%. • Ácido láctico. • 
Excipientes. Con pH 
5.5,  que  protege  la  piel.  Reduce  bacterias  y 
hongos, incluyendo microorganismos patógenos. No 
irrita, ni reseca la piel.  Biodegradable. Libre de 
perfume.  Con  triclosan  0.2%.  Con  aceptación 
según  norma  farmacológica  13.1.6.0.N10  como 
antiséptico y desinfectante y en Acta 55 de 1997 
del  INVIMA, en concentración del 0.2%. 

Líquido, en 
recipiente plástico 
con capacidad 
minina de 1 galon 
(3,78 litros) 

15 

  

2 
Desinfectante 
para pisos 

Con  agente(s)  tensoactivo(s)  principal  (es)  con 
efecto   limpiador y desengrasante en  una 
concentración  mínima  del  8%.  Disponible  en 
múltiples fragancias. 

Líquido, en 
recipiente plástico 
con capacidad 
minina de 1 galon 
(3,78 litros) 

50 

  

3 
Detergente 
multiusos 

Tensoactivo(s) principal (es) con efecto limpiador de 
mínimo 11%. 

Polvo, en bolsa 
platica o 
recipiente plástico 
con un peso de 6 
kg 

12 

  

4 
Liquido para 
vidrios 

Con  agente(s)  tensoactivo(s)  principal  (es)  con 
efecto   limpiador   y   desengrasante   en   una 
concentración  mínima  del  4%.  Disponible  en 
múltiples fragancias. 

Líquido, en 
recipiente plástico 
con capacidad 
minina de 1000cc 

20 

  

5 Hipoclorito Solución con una concentración mínima del 5% 

Líquido, en 
recipiente plástico 
con capacidad 
minina de 20 litros 

20 

  

6 
Alcohol 
industrial 

Solución acuosa de alcohol etílico desnaturalizado 
con una concentración mínima de 95% 

Líquido, en 
recipiente plástico 
con capacidad 
minina de 1000cc 

10 

  

7 
Lustrador de 
muebles 

Con agente limpiadores y abrillantadores en una 
concentración  mínima  del  5%,  con  agente  con 
efecto protector ante rayos ultravioleta 

Líquido, en 
recipiente plástico 
con capacidad 
minina de 500cc 

5 

  

8 
Aceite mineral 
de purísima 
calidad 

Parafina líquida, fragancia, acetato tocoferol 

Líquido, en 
recipiente plástico 
con capacidad 
minina de 1000ml 

24 

  

9 Insecticida 
Para eliminar insectos voladores y rastreros. Con 
acción residual hasta por 4 semanas, sin olor. 

Liquido, en 
aerosol seguro 
para la capa de 
ozono con 
capacidad 
mínima de 350cc 

10 
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10 Panola 
En  tela  de  panola  fileteada,  color rojo y/o 
blaco.  Sin estampado, tamaño mínimo de 45 cm de 
largo por 45 cm de ancho 

unidad 20 

  

11 
Limpiador 
para tapicería 
en espuma 

Espuma quita manchas, limpiador y restaurador de 
muebles en seco. 

Espuma en 
aerosol seguro 
para la capa de 
ozono con 
capacidad 
mínima de 600cc 

10 

  

12 Esponjilla 
Abrasivo. Tamaño mínimo de 9cm de largo por 12cm 
de ancho 

Unidad 50 

  

13 Bolsa plástica 
Elaborada  en  polietileno  de  baja  densidad,  calibre 
de mínimo 1.4, tamaño de 60 cm de ancho por 70cm 
de largo. 

Paquete mínimo 
6 unidades. color: 
verde, blanco y 
negro 

150 

  

14 
Bolsa plástica 
para papelera 
de baño 

Elaborada  en  polietileno  de  baja  densidad,  calibre 
de mínimo 2, tamaño de 40 cm de ancho por 55cm de 
largo. 

Paquete 
mínimo  6 
unidades. color: 
blanco o negro 
según 
lo  establecido 
en  la 
normatividad. 

180 

  

15 Guantes 
Tipo domestico elaborado en latex calibre mínimo de 
18, talla 7 a 9 color negro. 

Paquete x par 15 

  

16 
Papel 
higiénico 

Papel    higiénico    blanco    triple    hoja    para 
dispensador 250 metros rollo 

Paquete x 4 und 
250 metros por 
rollo 

40 

  

17 

Toallas de 
papel para 
secarse las 
manos 
institucionales 

Toalla de Manos Doblada en Z. Hojas de 24,1 x 22,3 
cm Peso: 40 gramos. 

hoja doble 150 
hojas x paquete 

20 

  

18 
Paño 
Absorbente 
Multiusos 

Paños de limpieza Absorbentes para cocina, material 
45% Viscosa; 55% Poliéster, color amarillo, 
dimensiones: 38 x 38 cm aprox. 

paquete por 6 und 5 

  

20 
Varsol 
Cremoso 
ecologico 

Limpiador multiusos, Liquido Cremoso, Solvente 
natural, Aniónicos y no iónicos, Desengrasante y 
Emulsionantes. en recipiente plástico con capacidad 
minina de 1000ml 

unidad 10 

  

21 Porcelanato 

El Limpiador para Pisos especialmente formulado 
para proporcionar el cuidado adecuado de pisos duros 
como porcelanato, mármol y cerámica. Este producto 
facilita la limpieza y previene las manchas, dejándolos 
con un acabado impecable. 

Frasco 22 

  

22 
Paño 
microfibra 

Paño para limpieza hecha de poliéster y poliamida con 
fibras muy finas. 

Unidad 40 

  

23 
Cepillos para 
tasas de baño 

Cepillo para limpiar taza del inodoro, con fibras 
resistentes y durables 

Unidad 24 
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24 Creolina 
Desinfectante y desodorizante líquido a base de 
compuestos fenólicos y cresoles. 

Frasco 500ml 12 
  

25 
Recogedor de 
basura 

Recogedor de plástico  fijo. Fabricado en polipropileno 
de alto impacto y mango de 
longitud  mínima  de  75  cm y borde de goma. 

Unidad 5 
  

26 
Escoba 
Industrial 

Cerdas suaves elaboradas con PVC, plumilladas, 
calibre entre 0,4 y 0,5 mm. Área de barrido mínima de 
37 cm de largo por 7 cm de ancho por 7 cm de alto, 
Material de base en plástico. 

Unidad 12 

  

27 
Trapero 
Industrial 

Elaborado con hilaza de algodón natural, Mecha con 
peso mínimo de 450 gr y extensión mínima de 32 cm 
de largo, Mango metálico tipo gancho con una 
extensión mínima de 120 m. 

Unidad 12 

  

28 
Balde de 12 
litros 

Balde plastico de 12 litros, resitente y de marca 
reconocida 

Unidad 2 
  

29 

Cepillo de 
mano limpia 
juntas y 
baldosas 

mango largo de facil alcance a áreas difíciles,  cabeza 
de plástico de polipropileno resitente. Con una altura 
minima de 25 cm 

Unidad 6 

  

 

SUMINISTROS  V. Total incluido IVA 

PRODUCTOS DE CAFETERIA Y RESTAURANTE - A-02-02-01-002-003 $   

ELEMENTOS E INSUMOS DE ASEO Y LIMPIEZA - A-02-02-01-003-005  $   

VALOR TOTAL OFERTA $ 

 

 

_____________________________________________________________  
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO  
Cédula de ciudadanía 
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Anexo No. 4. 

 

MODELO MANIFESTACIÓN DEL OFERENTE SOBRE INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES 

 

 

Yo ___________________________________________ actuando en calidad de (persona natural 

oferente, o el representante legal, o apoderado), de ______________________, manifiesto bajo la 

gravedad del juramento de forma clara e inequívoca, que ni el proponente, ni su representante legal, 

ni su apoderado, ni sus socios, NO nos encontramos incursos en las causales de inhabilidad e 

incompatibilidad previstas en la Constitución y en la Ley en especial las contempladas en el artículo 8 

de la Ley 80 de 1993, en la Ley 1150 de 2007 y en la Ley 1474 del 12 de Julio de 2011 “Por la cual se 

dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevención, investigaciones y sanción de 

actos de corrupción y la efectividad del control de la Gestión Pública.  

 

El proponente:  

 

_____________________________________________________________  
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO  
Cédula de ciudadanía 
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Anexo No. 5. 

COMPROMISO DE ANTICORRUPCION 

 
El suscrito ………………………………………….., identificado con la cedula de ciudanía No. 
……………………………, de…………………………., domiciliado en ……………………………, 
actuando en mi propio nombre (o en representación de) …………………………….., que en adelante 
se denominara EL PROPONENTE, manifestó la voluntad de asumir el presente COMPROMISO DE 
TRANSPARENCIA teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:  
Que la CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA, GERENCIA DEPARTAMENTAL 
COLEGIADA SUCRE, adelanta el proceso de Selección de Mínima Cuantía SUC-MC-008-2026, con 
el objeto de contratar: SUMINISTRO DE ELEMENTOS E INSUMOS DE ASEO Y LIMPIEZA, 
PRODUCTOS DE CAFETERÍA Y RESTAURANTE PARA LA GERENCIA DEPARTAMENTAL 
COLEGIADA DE SUCRE DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA. 
 

1. Que, EL PROPONENTE, tiene interés en apoyar la acción del Estado Colombiano y la 
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA, en el implemento de mecanismos y normas 
para el fortalecimiento de la transparencia en los procesos contractuales y en la lucha contra 
la corrupción.  

2. Que EL PROPONENTE tiene interés en el proceso de Selección referido en el primer 
considerando, y se encuentra dispuesto a suministrar la información necesaria para la 
transparencia del proceso, y en tal sentido realiza las siguientes manifestaciones y 
compromisos:  
 

DECLARACIONES: 
 
PRIMERA: Declara bajo la gravedad de juramento no encontrarme incurso dentro de las inhabilidades 
e incompatibilidades prevista en la Constitución y la Ley, así como no tener sanción vigente por la 
trasgresión de alguna de ellas, para contratar con Entidades Públicas.  
 
SEGUNDA: Declaro que toda la información que suministré y suministraré a la CONTRALORIA 
GENERAL DE LA REPUBLICA es cierta y precisa y que no omite ni omitiré información que sea 
necesaria para la transparencia en la celebración y desarrollo del contrato.  
 
TERCERA: Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, ni directa ni indirectamente, 
dadivas o beneficio para obtener una decisión a mi favor, ventaja impropia o para perjudicar a alguno 
de los proponentes.   
 
CUARTA: Declaro que la propuesta presentada es seria y económicamente ajustada a la realidad, que 
asegura la posibilidad de ejecutar el objeto del presente contrato en las condiciones y oportunidad 
exigidas en la Invitación Publica.  
 
QUINTA: Declaro públicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para el presente 
proceso, las adendas, así como las aclaraciones que se realizaron a la Invitación Publica, en 
condiciones de transparencia, equidad e igualdad.   
 
COMPROMISOS: 
 
PRIMERO: Si llegare a sobrevenir una inhabilidad o incompatibilidad prevista en la Constitución o en 
la Ley, me comprometo a ceder el contrato, previa autorización escrita de la CONTRALORIA 
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GENERAL DE LA REPUBLICA, y si ello no fuere posible renunciare a la ejecución del mismo, de 
conformidad con lo previsto en el artículo 9° de la Ley 80 de 1993. 
 
SEGUNDO: Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de principios éticos y a 
asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el presente contrato.  
 
TERCERO: me comprometo a suministrar a la CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA, 
cualquier información sobre actos de corrupción, soborno, subjetividad, presión o favorecimiento en el 
desarrollo del proceso contractual, del que tenga o llegare a tener conocimiento.  
 
CUARTO: Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y los términos en general, 
previstos en la Invitación Publica y en contrato.  
 
QUINTO: Me comprometo a desarrollar todas las actividades en el marco de principios éticos y a 
asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con el contrato resultante 
del Proceso de Selección de Mínima Cuantía SUC-MC-008-2026. 
 
En constancia de lo anterior y como manifestación de aceptación de nuestros compromisos y 
declaraciones incorporadas en el presente documento, se suscribe en la ciudad de.……………, el 
día………, del mes………de 2026. 
 
______________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA  
EL PROPONENTE. 
C.C. No.  
 
Nota: En caso de consorcio o unión temporal este documento debe ser diligenciado por todos los 
integrantes. 
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Anexo No. 6. 
 

FOMENTO A LA EJECUCIÓN DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE DE POBLACIÓN EN 
POBREZA EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA, PERSONAS EN PROCESO DE 

REINTEGRACIÓN O REINCORPORACIÓN Y SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCIÓN 
CONSTITUCIONAL. 

  
Ciudad y Fecha __________________________________ 

 
Señores  
CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA  
Gerencia Departamental de Sucre   
Sincelejo - Sucre   
  
Manifiesto que la __________________________________, representada por _________________________, 
identificado como aparece al pie de mi firma, cumplirá con lo dispuesto en el artículo 2.2.1.2.4.2.16. del Decreto 
1860 de 2021 “Fomento a la ejecución de contratos estatales por parte de población en pobreza extrema, 
desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación y sujetos de especial 
protección constitucional”, en las siguientes condiciones: 

 
Población Sujetos de especial protección constitucional No. de Personas vinculadas que 

cumplen con la condición 

Población en pobreza extrema   

Desplazados por la violencia   

Personas en proceso de reintegración o  
reincorporación  

 

Víctimas del conflicto armado interno   

Mujeres cabeza de familia   

Adultos mayores   

Personas en condición de discapacidad   

Comunidades Indígenas   

Población negra, afrocolombiano, raizal  
Palanquera, Rrom o gitanos 

 

Demás   sujetos de   especial   protección constitucional (Indicar)   

 
En cumplimiento de lo anterior, nos comprometemos a aportar al supervisor del contrato los documentos que 
acreditan las condiciones señaladas en la tabla anterior, de acuerdo con los parámetros (documento idóneo 
para acreditar la dispuesto en el artículo 2.2.1.2.4.2.17.  del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el artículo 3 
del Decreto 1860 del 2021. 
 
___________________________________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL O APODERADO  
Cédula de ciudadanía 
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Anexo 7. TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 

 

Ref. PROCESO DE SELECCIÓN DE MÍNIMA CUANTÍA No. SUC-MC-008-2026 

 

De conformidad con lo dispuesto en la normatividad vigente sobre protección de datos personales, en 

especial la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1074 de 2015, autorizo libre, expresa e inequívocamente a 

la Contraloría General de la República, para que realice la recolección y tratamiento de mis datos 

personales que suministro de manera veraz y completa, los cuales serán utilizados para cumplir con 

las funciones legales, contractuales, constitucionales y fines de la Entidad, en especial los diferentes 

aspectos relacionados con el presente Proceso de selección y, en caso de ser adjudicatario del mismo 

para la contratación que de este se derive, su ejecución y seguimiento. 

 

Así mismo, declaro que conozco que la recolección y tratamiento de mis datos se realizará de 

conformidad con la Política de Tratamiento de Datos Personales publicada en www.contraloria.gov.co, 

manifestando que he sido informado(a) de forma clara y suficiente de los fines de su tratamiento y la 

posibilidad que tenia de no efectuar la autorización en aquella información considerada sensible. 

 

Manifiesto que, como titular de la información, fui informado de los derechos con que cuento como 

titular de la información, especialmente a conocer, actualizar y rectificar mi información personal, 

revocar la autorización y solicitar la supresión del dato, las cuales podré ejercer a través de los canales 

presenciales y los correos electrónicos suministrados en el presente Proceso de selección. 

 

Se suscribe en Sincelejo - Sucre, a los ____ días del mes de ______________ de 2026. 

 

Firma: 

Nombre del Proponente: 

NIT. 

Representante Legal: 

Documento de identificación. 
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ANEXO 8. 

 

CONDICIONES DE EXPERIENCIA 

 

CONTRATOS EJECUTADOS POR EL PROPONENTE Y REGISTRADOS EN EL R.U.P (cuando aplique) 

No. DE 

ORDEN 

INTEGRANTE DEL 

PROPONENTE QUE 

ACREDITA LA 

EXPERIENCIA 

ENTIDAD 

CONTRATANTE 

No. DE 

CONTRATO 
OBJETO 

No. DE 

CONSECUTIVO 

R.U.P 

% PARTICIPACIÓN 
FECHA 

DE INICIO 

FECHA 

FINAL 

V/R 

CONTRATO ($) 

V/R CONTRATO 

EN SALARIOS 

MÍNIMOS 

1           

2           

3           

4           

5           

TOTAL, SMMLV  

 

*Manifiesto bajo la gravedad de juramento que la información aquí contenida es cierta. 

 

 

Firma del representante legal: 

Nombre del representante legal: 

CC. No.: 

Nombre o razón social del proponente: 

NIT.: 
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