REPUBLICA DE COLOMBILA.
DEPARTAMENTO DE BOYACA.
MUNICIPIO DE SORACA.
PERSONERIA MUNICIPAL
NI'T: 891.8560.288 - 0

INVITACION I’Ulil.l_[.";‘\ PROCESO DE SELECCION DE
MINIMA CUANTIA NY PMS - IMC — 001 — 2026,

OBJETO: “SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE OFICINA, PAPELERIA Y
DOTACION DE VESTIDO Y CALZADO PARA LOS EMPLEADOS DE LA

PERSONERIA MUNICIPAL DE SORACA — BOYACA™.

Soraca, veintidos (22) de septiembre de zo026.




INVITACION PUBLICA PMS — IMC - 001 — 2020.

LA PERSONERIA MUNICIPAL DE SORACA — BOYACA necesita contratar el "Suministro de
eclementos de oficing, papeleria v dotacion de vestido v calzado para los empleados de la
Personeria Municipal de Soraca — Boyacad”, por tal razon:

INVITA

A todos los interesados en el proceso de invitacion pablica No. PMS — IMC - 001 - 20206,
proceso de Seleceidn de Minima Cuantia, asi mismo convoea a las veedurias cludadanas para
que en el marco de lo sefinlado en la ley 850 de 2003 v la ley 1474 de 2012, hagan el
acompaamienlo y verificacion al presente proceso de seleccion del contratista,

Podrin participar validamente todas las persenas juridicas o naturades cuya actividad
comercial le permita ¢l realizar actividades de compraventa, suministro o adyguisicion de
elementos de papeleria, oficing v de dotaeion, que cumplan con los requisitos senalados en la
presente invitacion piibfica y que no se encuentren incursos en ninguna causal de inhabilidad
o incompatibilidad de las que se encuentran senaladas en la ley 8o, la ley 136 de 1994, la ley
1150 de 2007, la lev 1474 de 2012, la ley 1551 de 2o12 vy el decreto 1082 de 2015, la ley 2060 de
2020 v el Decreto 1860 de zo21.

: GENERALIDADES DEL PROCESO PRECONTRACTUAL,
| Objeto: “Suministro de elementos de oficina, papeleria v dotacion de vestido v calzado
para los empleados de la Personeria Municipal de Soraca - Boyaced”,

Plazo: Tres (3) meses o hasta agotar el monlo contratado.

Presupuesto Oficial:  Diez millones ochocientos sesenti v cuatro mil selecientos
noventa v nueve pesos con diecisels cenlavos (510.864.709,106) M /Cle

Codigo de conformidad al clasificador de bienes y servicio de naciones unidas
LNSPSC:

14111506: Papel para impresion de computadores
14111530: Papel de notas autoadhesivas
14111531 Papel, libros o cuadernos para bitdeoras
141117007 Productos de papel para uso personal
44103105 cartuchos de tinta de impresoras de inveecion de Linla
44104100 Suministros para Impresori, {ax v fotocopiadora.
44121600: Suminislros de LEscritorio |
44121602: Perforadora dos huecos
44121618; Tijeras
44121701 Boligralos
| 44121706: Lapices de madera
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44121708 Marcadores

Aq1716; Resaltadores

ag121804: Borradores

44121905: Almohadillas de tinta

aq122009; Carpetas

44122104: Clips para papel

53101504 Pantalones largos o cortos o pantalonetas para mujer
53101604 camisus o blusas para mujer

| 53111602 zapalos para mujer.

REGIMEN LEGAL

80 de 1993, la ley 1150 de 2007 v el decreto 1082 de 2015 v con observancia a lor senialado
la ley 1474 de 2012, El decreto ley 019 de 2012 v el Decreto 1082 de 2015, la ley 2069 de
2020 v el Decrelo 1860 de 2021,

MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA.

establecido en el articulo 274 de la lev 1450 de 2012 v en los arliculos 85 v subsiguientes
del Decreto 1082 de 2015 asi como por lo sefalado en el Decreto 1860 de 2021, la
modalidad de seleceion del contratista definido para ¢l presente proceso serd L gue se
aplica a ls CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA,

| PARTICIPANTLS _
en cuyo objelo esté: realizar actividades de compraventa, suministro o adquisicion de
elementos de papeleria y oficing asi como elementos de dotacion para el personal de planta
de la Persomeria de Soraca, de manera individualmente o bajo las modalidades de
consoreios o uniones temporales, siempre v cuando no estén incursas en las prohibiciones,
inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la Constitucion Politica y la Ley, en
especial las contempladas en los articulos 8y 9 de la Ley o de 1993, con las moditicaciones
introducidas por la Ley 1150 de 2007 v demds normas concordantes.

Los miembros del Consorcio o de la Union Temporal deberin designar la persona gue.
para todos los efectos, representard al Consorcio o Union Temporal v definir las
condiciones de facturacion. En general, deberdn sefalar las reglas hisicas que regulen las
relaciones entre ellos v su responsubilidad.

Lus personas juridicas y/o naturales, v las personas inlegrantes de un Consorcio o union
temporal deben acreditar individualmente la identificacion tributuria e informacion sobre
¢l régimen de impuesto a las ventas al que pertenece vy el Cerlificado de Existencia y
Representacion Legal.

PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS:
Cuando se trate de personas extranjeras deberdn acreditar su existencia, representacion

legal v objeto social conforme lo dispuesto en la legislacion colombiana y se sujetan a los
siguientes requisitos:

Para todos los efectos el presente proceso contractual estard regido por lo que senala la ley

En cumplimiento a lo sefialado en la ley 8o de 1993, Ta ley 1150 de 2007, en especial porlo

Podran participar en la presente convocatoria todas las personas naturales o juridicas




1) Acreditar lo existencia v representacion legal, medinnte documento expedido con
fecha igual o inlerior a los seis (6) meses anteriores o la fechi de presentacion de o
propuesta, en ol gque conste su existenciy, objeto v vigencia v ¢l nombre del
representunie legal de la sociedad o de la persona o personas que lengan la
capacidad para comprometerla juridicamente v sus facultades, v en ¢l cual se senale

| expresamente que el representante no tiene limitaciones. para presentar la
propuesla, suseribir el contrato v comprometer a la entidad a traves de su
propuesla,

4] Acreditar un término minimo remanente de duracion de la sociedad, de an (1) ano
contado o partir del vencimicnto del plazo médximo para Lo entrega de los bienes y/o
servicios o de la vigencia del contrato,

3) Acreditar la suficiencia de ko capacidad del representante legal para suscribir el
contrato ofrecido. Cuando ¢l representante legal tenga limitaciones estatutarias, se
presentara adicionalmente copia del acta en la que conste la decision del Grgano
social correspondiente que aulorice al representante legal para presentar la
propuesta v pard actuar en los demads actos requeridos para la contratacion en el
caso de confirmarsele o aceptarsele la oferta.

4)  Acreditar que su objelo principal esti directamente relacionado con el objeto del
contrato, de manera que le permita a la personn juridica celebrar v ejecutar ¢l
contrato ofrecido, teniendo en cuenta a estos efectos ol alcance v la naturaleza de
las diferentes ohligaciones que adguicre,

5) En todos fos casos, cumpliran todos v cada uno de los requisitos legales exigidos
para la validez v oponibilidad en Colombia de doctmentos expedidos en el exterior
con el proposito que obren como proeba conlorme con los articulos 259 v 260 del
Codigo General del Procedimiento v las demis normas vigenles.

En todo c¢aso, el proponente incluird la totalidad de requisitos v lormalidades exigidos,
| Bien sea en lo legiskicion nacional o en el convenio o tratado internacional, coherente a lo
exigido por la norma a la cual se acoge el proponente parn Lal efecto. En el evenlo de que,
al duulmunlu suscrito en el exterior, le sea aplicable un convenio o tratado internacional
que verse sobre la supresion del requisito de legalizacion (convenciom 12 de la Hayva del og
de octubre de 1961 o similares), el proponente DEBERA APORTAR LOS DOCUMENTOS
IDONEOS Y PLENOS CON FORMALIDADES, EN ORIGINAL. 8i se trata de documentos
suscritos en el exterior que requieren de actos notariales o gue se consideren documentos
pablicos siendoles aplicables la Ley 455 de 1998, deberd el proponente aportar el original
del documento donde se distingan los sellos v lirmas necesarios, requeridos v certificados.
Last como el APOSTILLE ORIGINAL del aludide documento, de tal manera que lo
| certificado en ¢l formato del apostille corresponda v sea atribuible al documento expedido
en el exterior. En caso de ausencia o falta de alguna de las [ormalidades exigidas por el
ordenamiento juridico, los actos gque sustancian los documentos aportados en la propuesta
serin tenidos como INEXISTENTES conforme al art, 898 del Codigo de Comercio, sin
perjuicio de que la Entidad le requiera su aporte, por una sola ver v dentro del plazo [fado
en el cronograma. Para los lines previslos con anlelacion, se deben lener en cuenta las
sisutentes disposiciones  legales: Codigo de General de Proceso: “Articulo 48
Representacian de personas juridicas extranjeras y organizaciones no gubernamentales
sin dmimo de lwero. Las personas Juridicas extranjeras de derecho privado y lus
organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro, con domicilio en el
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exterior, yue establezean negocios permanentes o deseen desarrollar sy abjeto social en
Colombia, deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocivs v en el lugar de su
domicilio principal en el pais, apoderados con capacidad para representurlas
udicialmente, Con tul fin se protocolizara en lu notaria del respectivo cirewito proeba

idonea de lu existencia y representacion de  dichas personas  juridicas y del
| correspondiente poder, Un extracto de los documentos protocolizados se inscribira en el
registro de la respectiva camara de comercio del fugar, Las personas juridicos
extranjeras que no tengan negocios permanentes en Colombia, estarin representudas en
los procesos por el apoderado que constituyan con las formalidades preseritas en este
Codigo.”

Decrelo 19 de 2003: Articulo 51. DEMOSTRACION DEL TRATAMIENTO A LAS OFER TAS
DE BIENES Y SERVICIOS COLOMBIANOS EN EL EXNTERIOR. M odifieatorio
del paragrajo del articulo 1 de la Ley 816 de 2003: “Se otorgard tratamiento de bienes y
servicios nacionales a aquellos bienes y servicios originarios de los paises con los que
Colombia ha neyociado trato nacional en materia de compras estatales y de aquellos
paises en los cuales a las ofertas de bienes y servicios colombianes se les conceda ef mismo
tratamiento otorgado a sus bienes y servicios nacionales. La acreditacion o demostracion
de tal circunstancia se hara en los términos que seiule ¢f reglamento”, Articulo 52,

| APOSTILLAJSE. A mas tardar el primero de julio de 2014, los tramites de upastillaje,
dentro del territorio nacional y en el extranjero, se podran solleitar mediante el uso de
correo postal, sin que se requiera la presentacion personal del solicitante. El Gobierno

Nacional reglamentara el procedimiento y el uso de medios electrinicos.

I _ REQUISITOS PARA LA PARTICIPACION

_REQUISITOS HABILITANTES

‘No confieren puntaje, pero determinan la habilitacion del proponenle para la evaluacion |

de su propuesta,

Solamente las propuestas calificadas como CUMPLE en los requisitos habilituntes seran
lenidas en cuenta para lu asignacion y ponderacion de puntaje.

| La entidad, evaluard las propuestas en los aspectos relacionados en Ja siguiente tabla:

| FACTORES PUNTAJE MAXIMO

|
Verificacion de experiencia Cumple — No cumple.
Verificacion de requisitos juridicos Cumple = No cumple.
Verificacion Capacidad téenica Cumple — No cumple.

 EXPERIENCIA
Con base a lo senalado en el manual de la determinacion y verificacion de los requisitos
habilitantes en los procesos de contratacion elaborado por ln Ageneia para la Conlratacion
publica — Colombia Compra eficiente, la experiencia es “el conocimiento del proponenle
derivado de su participacion previa en actividades iguales o similares a las previstas en ¢l
objeto del contrato”.
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| Asi mismo seftali el drgano rector para la Contratacion estatal que "La experiencia
requerida en un Proceso de Contratacion debe ser adecuada v proporeional o la naturalez:
del habilitantes, Para el electo, Colombia Compra Eficiente sugicre incluir en los plicgos de
condiciones modelos de certilicados con los cuales los proponentes acrediten los requisitos
habilitantes”.

Por 1o que la entidad ha definido La experiencia requerida en el presente proceso en los
siguientes términos:

EXPERIENCIA GENERAL:

Podran participar personas naturales y/o juridicas que acrediten mediante [y experiencia
de uno (1) o mis contratos celebrados v liquidados, cuvo objeto sea ¢l Suministro de
elementos de oficing en general, cuvo presupuesto sea igual o superior a dos (02) veces el
presupuesto oficial. Por lo anlerior, el inleresado debera allegar copia del contrato
celebrado v acta de liguidacion final,

e« Namero de contratos: uno (01) o mas,

e Valor de los contratos: los contratos con los que se acredile la experiencia general
deben ser por cuantia sumada igual o superior a dos (2.0) vez el P.O expresado en
SMMLY.

' Dicha informacion sera verilicada con la copia del contralo, acla de recibo v/o acta de
liguidacion de los mismos,

Ademas, deben cumpliv con los siguientes requisitos:

1. Hstén finalizados v recibidos a satisfaceion.

La experiencia del oferente plural (union temporal, consorcio) cada uno de los integrantes
deben aportar la experiencia general,

En el evento en que dos o mids proponentes relacionen una misma informacion v ésta
presente inconsistencias, se solicitard a la Entidad contratante aclarar la informacion real
del contrato.

EXPERIENCIA ESPECIFICA.

Podran participar personas nalurales v/o juridicas que acrediten mediante la experiencia
de uno (1) 0 mas contratos celebrado v liquidado con entidades publicas, cuvo objeto sea ¢
Suministro de de elementos de oficina, papeleria v dotacion de vestido v calzado cuvo valor
sea igual o superioral presupuesto oficial. Por lo anterior, el interesado deberd allegar copia
del contralo celebrado v acta de liquidacion final,

o Nimero de contratos: uno (01) 0 mas.

e Valor delos contrates: los contratos con los que se aeredite la experiencia general
deben ser por cuantia sumada igual o superior i una (1.0) vez el P.O expresado en
SMMLN.




| Dicha informacion sera verificada con la copia del contrato, acta de recibo v /o acta de
liguidicion de los mismos.

Ademis, deben cumplir con los siguientes requisitos:
1. Estén finalizados v recibidos a salisfaceion,

La experiencia del oferente plural (unidn temporal, consorcio) cadi uno de los
intesrantes deben aportar la experiencia general.

| En el evento en gue dos o mids proponentes relacionen una misma informacion y esta
presente inconsistencias, se solicitard a la Entidad contratante aclarar la informacion real
del contrato.

Fl contenido de las cerlificaciones serd subsanable. Para lo cual, la entidad podrd requerir
al proponente en cualgquier momento ¥ por una sola vez, antes de la publicacion de la
evaluaeion. 8i el PROPONENTE no responde a la solicitud dentro del plazo estipulado por
la entidad, se configurard causal de rechazo de la PROPUESTA.

CAPACIDAD JURIDICA.

Con tundamento en lo anterior, el oferente deberd reunir las siguientes caracleristicas o
requisitos minimaos:

| Carta de presentacion de la oferta, o |
2| Cedula de Cudadania o extranjeria.
3 Malricula mercantil, si es del caso. - _ _
4 Certificado de existencia v Representacion Legal v NI'T, cuando a ello
‘ haya lugar. P——— N .
5 [ Documento formal gque acredite la conformacion del consorcio o union
temporal.
‘ 6 | Certificado de antecedentes judiciales.
i
8

Certificado de anlecedentes [iscales.

Cerlificado de antecedentes disciplinarios.

o | Antevedentes medidas conlravencionales, B
1 | Registro tnico tributario de la DIAN (RUT), -
1| Certificacion de pago de aportes a seguridad social y parafiscales.
12 Tarjeta profesional y certificacion de vigencia de inseripeion v
| antecedentes disciplinarios del contador piblico. . —
|13 Declaracion de no estar inmerso en causales de inhuabilidad o
incompatibilidad - B
14 | Pazysalvomumeipal. -
115 | Declaracion de bienes v rentas y confliclos de intercs, -
16 Manifestacion bajo la gravedad del juramento, )
‘ 17 Pacto de probidad v pacto anticorrupeion.
18 Certificado MIPYMES nacionales o departamentales.
‘ 19 Solicitud de suscripeion convenio solidario,
‘ ap | Certificado REDAM Registro de deudores alimentarios morosos.

[ | )
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|21, Certificado de delitos sexnales-Policia Nacional
|
| Los olerentes podrin optar por el registro en el bunco de oferentes para acreditar requisitos
habilitantes, incluidos los precitados requisitos legales; sin perjuicio de allegar la
| informacion en la fecha seialada en el cronograma,

En caso de no presentarse alguno de los documentos o adolecer de los requisitos exigidos,
la Entidad podra solicitar por una sola vez, que se subsane y ¢l PROPONENTE debera
acreditarlo en el termino que se le sefale, so pena de incurrir en causal de rechazo.

a) CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: ANEXO 1

Debe presentarse debidamente suserita por la persona natural, Sise trata de persona
juridica, debe ser suscrita por su Representante Legal, Si se trata de Consoreios o Uniones
Temporales, debe ser suscrila por el Representante Legal de Consorcio o de la Union
Temporal,

En caso de que el valor de la propuesta supere el monto de b autorizacion prevista en lus
estalutos para que el representante legal pueda presentar propuesla o contralar, deberi
anexarse el respectivo documento donde previamente a la presentacion de la propuesta se
le faculte para contratar, minimo, por el valor propuesto.

Con la firma de dicho documento, el oferente declara bajo la gravedad del juramento gue
no se encuentra incurso en ninguna causal de incompatibilidad e inhabilidad para
presentar la oferta, acepta ¥ conviene expresamente los Lerminos, condiciones y
abligaciones previstos en esla invitacion.

b) FOTOCOPIA DOCUMENTOS DI IDENTIDAD DEL PROPONENTE
PERSONA NATURAL O REPRESENTANTE LEGAL DE LA PERSONA
JURIDICA

De conformidad con la normativa vigente, Leves 757 de 2002 v 999 de 2005, la cédula de
ciudadania a presentar debe ser amarilla con hologramas, [olo a color y codigo de barras
y/o copia integra de la cedula digital. Si el proponente es Persona Natural, debe allegar
copia de la Cédula de Ciudadania, si es persona juridica lo hard de su representante legal.

¢) CERTIFICADO DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO MERCANTIL.

Se debe presentar ¢l Certificado de Inseripeion en el Registro Mercantil expedido por la
Camara de Comercio en donde conste la determinacion de su actividad, Este certificado
debe haber sido expedideo con menos de treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha
de cierre del presente proceso de seleccion. Esta certificacion deberd estar renovada. Con
exeepeian a las personas que ejercen preslacion de servicios inherentes a las prolesiones
liberales de conformidad con el nam. 5 del Art. 23 del Codigo de Comercio.

d) CERTIFICADO DE EXISTENCIAY REPRESENTACION LEGAL:

T
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|Si li propuesta es presentada por una PERSONA JURIDICA, se debe aereditar su
existencia v representacion legal, mediante la presentacion del original del Certificado de
Existencia v Representacion Legal, expedido por la Camara de Comercio de su domicilio
social, con fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias calendario, anteriores a la
focha del cierre de la presente convocatoria. Se debe adjuntar copia del documento de
| identidad ¢ Representante Legal. Con ol Cenrtificado correspondiente, se verificara la
| siguienle informacion: |
i La persona juridica debe acreditar con ¢l Certificado correspondiente, haber
sido constituida legalmente como tal, con una antelacion no menor de tres (3)

| meses o la fecha de cierre del presenle proceso v un lermino minimo de |
duracion de la sociedad minima de cineo (5) anos, contado a partir {lr-:1|
vencimiento de la vigencia del contrato.
| 5. Deigual manera, debe acreditarla suficiencin de la capacidad del Representante

Lewal para la presentacion de la Propuesta v para L suscripeion del Contrato
Ofrecido, Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se

I deberd presentar adicionalmente Copia del Acta en li que conste la decision del

' areano social correspondiente gue autorice 4l Representante Legal para lu
presentacion de la Propuesta, la suscripeion del contrato, v para actuar en los |

| demas actos requeridos para la contratacion en el caso de resultar adjudicatario.

4. Elobjeto Social de la sociedad debe corresponder especificamente con el Objeto

de la presente contratacion, de manera gue le permita a la persona juridica la

‘ celehracion v ejecucion del contrato, tenjiendo en cuenta para estos efectos vl
alcance v la naturaleza de las diferentes obligaciones que adyguiere.

| 4. In el evenlo que se trate de personas juridicas piblicas o privadas de origen

extranjero, ademas del cumplimiento de las anteriores  exigencias, debera

acredilar su existencia v representacion legal: adjuntundo  para ello un

documento expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio, |

| expedido con (30) dias calendario de anticipacion a la fecha de la presentacion
de la Propuesta, en ¢l que conste su existencia, objeto v vigencia, y el nombre
del Representante Legal de la Sociedad o de la Persona o Personas gue tengan
‘ la capavidad para comprometerls juridicamente y sus facullades, v en el cual se

sefale expresamente que el Representante no Liene limitaciones para presentar
la propuesta, suscribir el contrato ¥ compromelera la sociedad a traves de

| su propuesta. En defecto de dicho documento, ¢l Proponente debera presentar
la certificacion del Registro Unico de Proponentes, de conlormidad con el
articulo 22.4 de la lev 8o de 1.993. En todos los casos, deberin cumplirse todos
| y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez v posibilidad en

Colombia de documentos expedidos en el exterior con el proposilo de yue
puedan obrar como prueba conforme a lo dispuesto en lus articulos 259 v 260

| del Codizo de Procedimiento Civil, v las demas normas vigentes,
5. Siose traty de sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia de paises parte
| de lu Comvencion sobre la abolicion del reguisito de legalizacion para

documentos piblicos extranjeros!t, se tendrin en cuenta las siguientes reglas: El
documento publico relacionado con sociedades extranjeras en el cual se
certifique la existencia de la sociedad v el gjercicio de su objeto social, tendrd
| valider en Colombia con la sola Apostilla. Cuando el documento otorgado en ¢l

[ |




extorior deba ser autenticado, el interesudo debera velar porque lo autoridod
que autentica certifique sobre lu existencia de la sociedad v sobre la extension
del objeto soeial, documento ¢ste gue se debera 4 postillar. En el evento en ¢]
cual, en un Estado Parte de la Convencion, laau loridad ante quien se autentican
los documentos no tenga la facultad de certificar sobre la existencia de la

| soviedad v sobre el ejercicio del objeto social de la misma, el interesado podrd
<olicitar dichas certificaciones ante la autoridad competente del lugar. Para que
surlun efectos en Colombia, estas cerlificaciones deberan a su vez ser
apostilladas por la autoridad del Estado donde emana el documento. Si no

| existiera una autoridad local gue pueda expedir las certificaciones de existencia
de la sociedad v del ejercicio del objeto social de acuerdo con las leves del

‘ respectivo pais, el interesado podra acudir ante el Consul Colombiano guien
podrd certificar que tuvo a la vista Jas pruebas de la existeneia de la sociedad v
del ejercicio de su objeto conforme a las leyes del respectivo pais. En este caso,
como la Convencion no se aplica a los documentos gjecutados directamente por
asentes diplomaticos o consulares, deberd seguir ¢l trimite ordinario de
legalizacion, o sea que ol Ministerio de Relociones Exteriores de Colombia
abonard la lirma del Consul.

‘ ¢) ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO EN LA J URISDICCLON DEL
MUNICIPIO DE SORACA.

Tomando en cuenta gue el proceso que se pretende contratar es Wi proceso e suministro

| por cuanto que la necesidad de contar con insumos de papeleria es permanente para la
Personeria Municipal el futuro oferente deberd contar con un establecimiento de comercio
dedicado a la comercializacion de productos de papeleria v oficina en la jurisdiccion del
municipio de Soracu, requisito que serd verificado con la corroboracion en la respectiva
registro mercantil el cual debe estar actualizado pary la vigencia 2020,

f) DOCUMENTO FORMAL QUE ACREDITE LA CON FORMACION DEL
CONSORCIO O UNTON TEMPORAL.

Cada una de las personas juridicas que los integren deberd presentar su certificado de

existencia v representacion legal expedido por la Camara de Comercio dentro de los treinta
(30) dias anteriores a la techa de presentacion de las propuestis,

Adicionalmente, deberd adjuntarse el documento de constitucion del Consorcio o LUnion
Temporal, en el cual deberd indicarse al menos:

il objeto del consoreio o union temporal, el cual deberd ser el mismo del abjeto a
contratar,
.81 lu participacion es a titulo de Consorcio o Union Temporal v las reglas bisicas
que regulan las relaciones entre sus integrantes.
iii. Bl poreentaje de participacion de cada uno de los integrantes del Consorcio o Union
Temporal en ¢l mismo.
iv.Si se Lrata de una Union Temporal deberan indicarse, ademds, los terminos v
“extension de la participacion de sus inlegrantes on la propuesta y en la ejecucion

[ il
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del contrato: de lo eontrario LA ENTIDAD considerari que la propuesta fue
presentada por un Consoreio.

v. Lo duracion del Consorcio o de la Union Temporal, contada o partir de la fecha de
cierre del proeeso de contratacion, no debe ser inferior ul plazo de vigencia del
contrato v un aio mas. Lo anterlor, sin perjuicio de que, con posterioridad, los
intearantes del Consoreio o Union Temporal esten Hamados a responder por
hechos u pmisiones ocurridos durante la gjecucion v liquidacion del Contrato.

vi. La designacion de ki persona gue Lendrd la representucion legal del Consorcio o de
la Unién Temporal, indicando expresamente sus facultades. Igualmente, deberd
designarse un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o
definitiva.

Celebrado el contrato no podra haber cesion de este entre guicnes integran el Consoreio o
Union Temporal ni a lerceros, salvo que el sefior Persenero lo autorice.

g) CERTIFICADO DEANTECEDENTES JUDICIALLES.

El Proponente con su propuesta debe presentar copia del Certificado de Antecedentes
Judiciales pxpedido por la Policta Nacional; ¢l eual debe encontrarse vigente a la fecha de
presentacion de las propuestas, En caso de ser persona juridica, se presentard ¢l certiticudo
de su Representante Legal.

En el caso de propuestas conjuntas, se presentard ol certificado de cada uno de los
| integrantes de ka union temporal o el consorcio, segin carresponda,

h) CERTIFICADO DEANTECEDENTES FISCALES.

El Proponente con su propuesta debe presentar copia del Certificado de Antecedentes
Fiscales expedido por la Contraloria General de lo Republica, de conformidad a lo
establecido en la Ley 610 de 2000; el cual debe encontrarse vigente a la fecha de
presentacion de las propuestas.

En caso de ser persona juridica, se presentard el certilicado de ésta como el de su
Representante Legal.

En el caso de propuestas conjuntas, se presentard el certificado de cada uno de los
integrantes de la union temporal o el consorcio, segin corresponda,

i) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS.

El Proponente con su propuesta debe presentar copia del Cerlilicado de Antecedenles
Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacion; el cual debe encontrarse
vigente a la fecha de presentacion de las propuestas. En caso de ser persona juridica, se
presentard el certilicado de su Representante Legal.

En el caso de propueslas conjuntas, se presentard el certiticado de cada uno de los
| integrantes de la union temporal o el consorcio, segin corresponda.

i) CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE MEDIDAS
CONTRAVENCIONALES.

{




El Proponente con su propuesta debe presentar copia del Certificado de Antecedentes de
medidas policivas descargada del portal institueional www.policia.gov.eo, el cual debe
encontrarse vigente a la fecha de presentacion de las propuestas, En caso de ser persona

| juridica, se presentara el certificado de su Representante Legal,

En el caso de propuestas conjuntas, se presentura el certificado de cada uno de los
integrantes de Ly union temporal o el consorcio, segtn corresponda.

k). CERTIFICADO REDAM - REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS
MOROSOS.

kI Proponente con su propuesta debe presentar copia del Certificado de REDAM- Registro
de deudores alimentarios morosos; el cual debe encontrarse vigente a la fecha de
presentacion de las propuestas. En caso de ser persona juridica; se presentara el certiticado
de su Representante Legal.

En o caso de propuestas conjuntas, se presentard el certificado de cada uno de los
integrantes de la union temporal o el consoreio, segtin corresponda.

). CERTIFICADO DE DELITOS SEXUALES-POLICIA NACIONAL

Bl Proponente con su propuesta debe presentar copia del Certificado de Certiticado de
delitos sexuales-Policia Nacional; el cual debe encontrarse vigente a la fecha de
presentacion de las propuestas. En caso de ser persona juridica, se presentard el certificado
de su Representante Legal.

En el caso de propuestas conjuntas, s¢ presenturd el certificado de cada uno de los
integrantes de la union temporal o ¢l consoreio, segun corresponda,

m). REGISTRO UNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT).

El PROPONENTE debera presentar el respectivo certificado expedido por el ente legal,
donde conste si se encuentra en representacion de una persona juridica o natural
debidamente registrada, v que su actividad econdmica corresponde a la del objeto a
contratar, En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los miembros deberd
presentar este documento.

El consorcio o la union temporal constituido para la presente convocatoria se compromete,

L en caso de ser seleccionada su propuesta, a inseribirse en ¢l RUT (Registro Unico

Tributario), con ¢l fin de oldener ¢l NIT,

Los oferentes deberin garantizar que desarrollan actividades comerciales o lines al
suministro de elementos de oficing, papeleria v dotacion de vestido v calzado, por lo cual
deberan tener inscritas con una antigliedad igual o superior o un afo, las siguientes
actividades comerciales:

| CODIGO CLIU | DESCRIPCION




maleriales v articulos de papeleria v eseritorio,
en establecimientos espectalizados,

4771 | Comercio al por menor de prendas de vestir v
sus aveesorios el establecimientos

4761 |[1|1Ilk.'|LII! al por menor de libros, periodicos, ‘
|
| especializados. |

n) CONSTANCIA DE ENTREGA DE MUESTRAS.

Como requisito habilitante en el presente proceso el Tuturo oferente deberd entregar para
la verificacion de lus condiciones generales senaladas en la licha que contiene las
condiciones téenicas minimas de los bienes a suministrar una muestra de cada uno de los
26 items a suministrar el cual deberd ser radicado en las instalaciones de Ly Personeria
Munieipal antes del vencimiento del (érmino para el cierre del proceso, dicha muestra serd
vertficada por parte del Senor Personero Municipal quien procederd o su habilitacion o su
rechazo segun el caso, si todos los elementos aportados en la muesten cimplen se procederi
a expedir la respectiva constancia de entrega de la muestra.

0) PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTLES
PARAFISCALES.

De conformidad con lo consagrado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, €] proponente
debe allegar con su propuesta certificacian gque expida el Revisor Fiscal, cuando este exista
de acuerdo con los requerimientos de lev, o por el representante legal, respecto al
cumplimiento de sus obligaciones {rente al Sislema de Seguridad Social en salud, riesgos
profesionales, pensiones v aportesa lus Cajas de Compensacion Familia,

La certiticacion debe acreditar el pago de dichos aportes con seis (6) meses de anticipacion
a la fecha de cierre del proceso de contratacion. En caso de ofertas conjuntas, eada uno de
los integrantes del consoreio o union temporal debe allegar este documento.

Las personas naturales o hardn de contormidad con lo establecido en el Articulo 9 de la
lew 828 de sooy.
La informacion presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada

unicamente ko acreditacion del respectivo pago a la fecha de presentacion de la propuesta
v a la fecha de la suscripeion del contralo, sin perjuicio de los efeclos generados ante las
entidades recaudadoras por ¢l no pago dentro de Tas fechas estublecidas en las normas
vigentes.

P) TARJETA PROFESIONAL Y CERTIFICACION DE VIGENCIA DE
INSCRIPCION Y ANTECEDENTES  DISCIPLINARIOS DEL

CONTADOR PUBLICO).
|
| E1 PROPONENTE deberit anexar copia de la Tarjeta Profesional v de la Certificacion de
Vigencia de Inseripeion v Antecedentes Diseiplinarios vigente, expedida por la Junta

bajo la gravedad de juramento respeeto de su fidelidad v veracidud. La Personeria verificars |



Central de Contadores, del Contador Pablico responsable de la suseripeion del Balanee
General solicitada.

Para el caso de consorcios o uniones temporales cada uno de los participantes debers
anexar la Certificacion de Vigencia de Inseripeion v Antecedentes Disciplinarios del
Contador que certifica su Balance General.

q) DECLARACION DI NO ESTAR INMERSO EN CAUSALES DE
INHABILIDAD O INCOMPATIBILIDAD.

Fay |
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Para personas nalurales v juridicas declarar bajo juramento si estin o no incursos en '

causales de inhabilidad, mu}mp.lhhtlld.icl o prohibiciones para contratar con la Personeria
Municipal de Soraca, para cllo diligenciara el FUHV de la funcion pablica v manifestara en
los términos de ella esta circunslancia, ademas allecara esta misma manifestacion en el
anexo 1 de Lo propuesla (earta de presentacion de o oferta). En caso de personas juridicas
dicha manitestacion deberd hacerse por parte de la persona juridica v del representante
lezal en su condicion de persona natural.

r) I}['IL'LA!{ACI(}N DE BIENES Y RENTAS Y CONFLICTOS DE
INTERES

En los erminos de la Ley 2013 de 201y, articulo 27 literal g) el oferente deberd presentar

la declaracion de bienes v rentas v conflictos de interés en el formato que para tal fin e
SIGEP adopto, con corte al 31 de diciembre de 2025,

s) MANIFESTACION BAJO LA GRAVEDAD DE JURAMENTO
Del representante legal si es persona juridica o del oferente si es persona natural, de no
haber sido sancionado con caducidad administrativa denlro de los cineo (5} anos anteriores
i la apertura de la presente invitacion pablica en documento independiente.
1) SISTEMA DESLEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO AVALADO
POR EL MINISTERIO DE PROTECCION SOCIAL Y LA ARP.

La cumplimientoa lo establecido En el Decreto 14443 de 214, en el Decrelo 1072 de 20151
en la resolucion 312 de 2019, con observancia a lo establecido en el deereto 171 de 2016
el decreto 052 de 2017, tiene adoptado su sistema de gestion de seguridad v salud en el
trabajo SG — 88T, correspondiente a la vigeneia 2025,

u) PACTO DE PROBIDAD Y PACTO ANTICORRUPCION,

sSuscrito por el proponente, su representante legal voen caso de propuestas conjuntas,
ademas por cada une de los integrantes.

V) CERTIFICADO MIPYMES NACIONALES O DEPARTAMENTALES

({1
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Cuando el proceso de contratacion sea limitado a Mipymes Nacionales o Departamentales; |
en los terminos de L ley 2069 de 2020 v del decreto 1860 de 2021, el oferente deberd |
suscribir certificado expedido por su representante legal donde se constante dicha
siluacion particular

w) SOLICTTUD DE SUSCRIPCION CONVENIO SOLIDARIO

Fn los terminos del articulo 2.2.15. 110 del Decreto 142 de 2023, el presenle proceso podri
ser desarrollado medinnte Ta suseripeion de un convenio solidario con entidades sin dnimo
de luero como asociaciones de padres de familia, Juntas de accion comunal v
organizaciones soclales, para tal fin en el término de l:l'l1‘-']'itflr de L invilacion, cualquiera
de estas entidades podrd solicitar a la Personeria de Soraca, la suseripeion de dicho
convenio siempre v cuando demuestren la copacidad, experiencia ¢ idoneidad en los
Lermiinos del Decrelo oge de zo17,

| ACREDITAC I(}N ]Jl CAPACIDAD FINANCIE RAY ORG. WUAL‘I(N "LL

En atencion a la naluraleza v caracleristicas del contrato a celebrar, asi como su lorma de
pagn: o se verificard la capacidad financiera ni organizacional de los proponentes, por lo
que esta no hace parte del proceso y su presentacion o no, no afectard los resultados de la
habilitacion de los proponentes, ni la calificacion de las ofertas.

~ CAPACIDAD ll"t“\!lf"& - |
Las siguientes son las condiciones téenicas v L‘H].JL‘Lll[L.]ill]]H.‘H minimas para Lu m!qumuun
de equipos de computo, impresion, malerial de papeleria v oficing con destino a la
Personeria Municipal de Soraca,

ITEM _!r—— ~ DESCRIPCION - MEDIDA | CANT
Besma tamano ofivie x 500 iIH|d‘- con un gramaje estandar de 75 1036
; gime, wnas dimensiones de 26 em o« 39 em (21 = gy imm. Unidid

acabado liso v alta Blaneura, siendo aptia para impresoras Liser, de

| inyeecion de tinta v lotocopiadoras |
l{umnm1L:m.mu1uuluhmu]luma Dimensiones: 21,6 x 27,9 om (8.5 (8T8
s o0 pulgadas). Cantidad: 500 hojas por paguele, Grismaje: 75 Unidad
g/m2 0 Bo g/m? (ol de 75 g/m?2 es ol nds comiin pary olicina), e
T1]_1r: e papel: Papel Bond multipr Lﬁpthlu

| Toner original chaasa/chgsbaree impresora HP Taser jel mige '
M Modelo olicial: HP 8554 Negro (CE283A)  Teenogla de

| impresion: Liser monoeromatico (blanco y negro ). Rendimiento
estandar: Aproximadamente 1600 paginas estindar. Cileulo de
vendimiento: Medido bajo s norma internaeional ISO/TEC 19752
con una cobertura del 5% por pagine. Componentes integrados,
Ineluye el deposito de palvo de Waper v L asidied de cilindro
ihilnl:m QP en uig \uiu pleg. . -

| Disco duro extraible de 1 GB Capacidad real de almacenamicnto: L
~oa1 GB miles {debido al sistema de conteo binario del sistemn
aperativa). Ternologin interna: HRD { Mevinieo leadicienal de 2.

| puleadas) o 85D (Unidad de BEstado Solido).  Veloeidad de

Lnichad

Unidad




[ polacien (sole DD Generalmenle 400 RPM, Interlae de
| conexion: USB 3.0, USB 3.2 Gen 1 o USE-C

Reeubidor automdtico de voltaje (estabilizador). Voltaje |

Nomimul: Generalmente disponible en dos variuntes comerciales
sepin la regitn: toV 2oV CA (frecuente en América Latina) o
voeoV /eqoV CA Rango de Regulacion: Soporta vintaciones de
cotrada aproximadas desde el -25% hasta el +25% del voltaje
nominal sin pasar a modo de Glla o apagarse. Frecuencia: 50 1z
o 6o Hz (deteecion automatica segun la red electrica loeal). Tipo
de [‘muw;ii]n Enchufe de tres contactos con polo o tierea fisien

| (NEMA 5-15P para redes de 120V},

Blazer Hilc'lllj.d Jarga silueta poliester 96% elastano 4% con logo

Froediado de medidas gem x gqemea eleecion |
Zapato para dama en coers con tacon, suely e cancho, plantilla

e odena v lorre en badana {coeeo 100%, sueda antideshizante.

estilos v colores varindos, lacdn maxime 5 1/2) tallva elegir

L

Zapalo plane para dama en cuero, suelay en cauchiog plantilla en
odena v forroen badana (enero 100%, suela antideshzante, estilos
v colores variados, moeasin) talla a elegir

Pantalon poara dama, elima calido, en algodon, lise (colores v
modelos variadaos. material: algodon wo%). talla a elegir

14

Lhd.{ll]i_‘l_.j acolehada, tpo Nort Giee con recubrimiento interio
termico con bolsillos para mujer 1w0% nyvlon colora elegir, talla
a elegir con logo institucional bordado de medidas gem x gem g
clection

Camisa polo seda fria talla a elegir, dotacion empresanal con logo |
bordudo de medidas gem x gem a eleceion

Linidad

Unidadd

Unniedadd

Lhancdad

L'nidad

Lnidad

L kel

Blusa clasica manga larga talla o elegir color Blanea con Jogo

| bordado de medidas gem x e IlhlhtHOH a vleccion |
Theras deolicina en punta minime 8™ Tipo de punta: Punta recta

aguda / fing (disenada para cortes: de precision v penetracion
inicinl en materiales ligerosh Material de las hojas: Acero
inexadable de alla resistencia al desgaste  (hrecuentemente
aleacion Al q20 o similar),  Longitud tolal; 8 a 8.5 pulgadas
{eguivalente o un range de 2009 cm o205 emk Longitud del Glo
de corte; Entre 75 nun v 85 mm f_Llplnr.ulnddnmunlu a4 18
pulgadas), Espesor [/ Calibre de la Bimina: 20 mm {garantiz
tirmeza v evita que las hojas se doblen al ejercer presiom ), Malerial
del mango: Plastico compuesto de alta densidad (Polipropileno
PP+ hule termoplistico TRP antideslizante).

Rolle de cinta adhesiva trmsparente 48mm & oo Ancho: 43

[ mn fequivalente a 2 pulgadas aprosimadamente). Largos 100

15

metros lineales, Didmetro internd del cone: 76 mm (3 pulgadas,
medida estiandar para dispensadores manuales o astendibicos ).
Material del cono: Cartdn rigido o Kraft enrollado.

Pipel higiénico mega rollo € 12 vollos. Contenide del empague; 12

rollos individuales, Tipe de hojas Mavoritariamente Triple Hega
(teenologin gque aporta mayor absoereion, grosor v swavidad),
Materia primie 1o0% fibras de celulosa de origen natural o
megelas recicladas provesadas, Didmeleo del rollo: Eolee 5 3 6
pulgadas (12.7 4 15.2 em), disenado para rendiv mas gue un rollo

Limachad

Uniedad

Linicad

Uil
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estiandar Dimensiones aproximadas del cuadro: 114 cm s 8.5 em

| por haja
| Toallas de papel en wollo deble hoja natural de 100 metros x 2

unidades  Longitud por rolli: 100 metros lineales, Contenido del
empague: 2 rollos por paguete/paca (Total: 200 metros por
paquete). Anchode la lioga (altuea del rollo): Entre 190 mnny 200
mm (estindar para L mavorin de dispensadores). Didmiteo
eatveno aprosimado: Entre 150 wm v 60 mm. Didmetro del
eentro (buje/core): Generalmente de 35 mna 40 mm (tubo de
| earton removible o fijo).

Jabon liquido para pises. Estado fisico: Liquido uide v
homogéneo, libre de sedimenlos o particulas extrafas. pH
(eoncentradao): Nentro o Hgeramente alealing, nsoalmionte entre
7.0y 8.5 para no danar superficies delicadas como el marmol,
Densidad: Entre Loo v Loz g/em® g una temperatury de 2o °C
{(similar a b del apua). Solubilidiad: Completa v rapida en g i
o Libia Brodegradabilidad: Tensioactives con un indice minimo
del go% de degradocion biologica, Aromin: Variable (pino,
livanda, canela, floral, Bmdn) con Ojador para mantener i
fragancia después del secado.

Limpiador liquide para pisos (aromatizado) Fs un limpiador |

antibaeterial multisuperficies. Su formula neutral le permite
aplivar el prodocto en cualguicr superficie Tavable sin damaela
como paredes, pisos, techos, puertas, muebles en general, entre
obros, no mancha ni deteriora las superficies. Formulacion con
contenido de Amonios Coaternarios en un poreentaje entre 0.2-
e, eleetives contra bacterias, virus v hongos como candida
albicitns,  pseudomonas  aeruginosa, staphyviocorus sureus v
Folali, Fragancias libres de cloroluorocarbonos (CFCY) Con
agenles fensoactivos con efecto limpilador v desengrasante
biodegradables (07.66 % +/-2.64 segin metodo OCDE 301 1) en
coneentracion entle 1L5-2 % )
Cera liquida transparente para pisos con fragancia Aspecto en
envise: Liquido Huido de apariencia blaneo lechoso u opaco (se
vilelve completamente transparente al secarse sobre ¢l pisak
Color de o pelicaly; Cristaline [ Ineoloro | Transparente.
Fraguncie Variable segtin la referencia eomercial {Lavanda,
Canela, Vainilly, Floral o Citeon). pll (a 20°C) 7.0 - 6.5 (Neulm
a levemente alealing para evitar corroer los materiales del piso).
Densidad:. 100 — o5 gfem?, Concentracion  de solidos
[Polimeros activos): 8% - 15% en ceras de uso domestion: hasta
d2% en o eeras poliméricas  de wafico pesado. Solubilidad;
I Totalmente dispersable v soluble en asua, Dnllamalsilicel Mo
inflamable
Cagar pariy arehivo centeal referencin s-200 Medidas fnlemas 2o
et dieancho = 25 em de alto = 4o em de largo. Medidas
externas: 21 cm de ancho = 26,5 em de alle = 40 em de Lrgn,
Materind v Resistencia
Tipode carton: Cartdon Kralt corrugado de pared sencilla, Calibres
comunes: Disponible comercialmente en calibres C-620, C-720
| (estandar), C-7g0 v Cegqo (alla resistencia).  Propiedades

Liniclad
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| guimieas: El cartdn debe ser liso, libre de particulas abrasivas, En
espectficaciones oficiales estrictas, se solicita un pH neatro o un
recubrimiento interno libre de deido para evitar ¢l deterioro del
papel. Compresion vertical: Resistencia aproximada (ROV) e
790 a4 930 kgt/m segliin normativas téenicas NTC. con logos
wslitucionales v contramareada segon wblas de eestion
documental ) - _ |
Papel adhesivo blanco tamano carta para nmipresion paguete x .
a0 hojas Papel autoadhesivo pleno (hoja completa sin precortes).,
Carla (8.5 x 11 pulgadas / 21.50 x 27.94 em), Pack de 3o
| unidides, Color; Blaneo,
Acabados comunes: Mate: Tdeal para etiquetas de texto, eodigos
de Darras o logistica (permite escribic encima de forma sencitla
con boligrafo o marcador). Brillante (Glossy): Preferido para
stichers comerciales, fotogratias o disenos con colores mis vivos,
Gramaje aprosimado: Sucle oscilar entre los 75 g/m2 v 80 g/m?
21| para bacara frontal de impresion (tipo bond), alcanzando un peso | Unidad I
total con la lmina de soporte (liner) de aproximadamente 135
g/m2 w167 g/m?, Tipo de adhesive: Permanente de alta fijacion,
apto para adherirse en superfivies lisas como cartan, plisticn,
vidrie, metal v papel. Compatibilidied de Impresion: Teenologia
de impresion: Compatible ceon o mavoria de  impresoras
domesticas v profesionales de Iinveecion de Tinta (lnkjet) v Laser,
Secido: Revestimiento  de absorcion mpida que evita ¢l
desvanccimionto de la tnta o las marchas immediatamente
| despues de imprimir.
Tapete atrwuy mugre para enteada 40 em = 60 em. Fori:
Rectangulae, Miterial de la superficie: woo% Clorera de Polivinilo
IPVE) con filamentos continues entrelazados aleatoriamente,
Material de Ta base (respaldo): Base s6lida o espumada de PVC
antiderrapante Galzunas mareas utilizan Kex natueal o conchao).
Espesor [ Grosor: Varvia entre 10 mm y 16 mn dependiendo de s
es pari eifico medio o pesado, Peso aprosimado: Entre 1.2 Ly v Lintdad
2. kg L Propledades fisicas: Antideslizante: Su base <e adhiere |
firmemente al suelo para evitar resbalones. Permeable: Permite
que el agua v los lguides Quvan a través de los flamentos,
manteniendo la superficie secn. Resistencia UV y antihongos:
Cnenta con filtros para soportar la radincion solar v evitar Iy
_acumilacion de humedad o moho,.

Bolsa para la basura negra tipo Industrial de 120 x 8o cms
Paquete o rollo por 10 anidades. Capacidad por volumoen:
Aproxtimadimente 120 a0 140 litres  (Ideal para cancras
industrindes o de jordin grandes). Capacidad de corga: Disenada
para soportar entre 2ov 3o ke de pese estitico, dependiendo del
tpo de residuo. Material de labricacion: Polictileno de baja
densidad (PEBD), comunmente de origen reciclado v de alla
flexibilidad  para evitar desgarros, Calibre [ Espesor: Tipo
mdustrial pesado, usualmente entre calibre 2.0 v ealibre 7.0 |
| bequivalente s un rango de 50.a 75 micras). -
Bolsas basura papelera con aromatizante eolores pastel (rosa, lila.
fucsia) Rollo o paguete de 2o unidades. Tamane [/ Tipo: P peleri |

Paguete
1

Pagquete

[ J
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(Ideal para banos, oficinas,  habitaciones o escritorios),
Dimensiones estandar: Entre 42 X 47.5 cm y 45 x 50 em o holsa,
Capacidad de volumen: De 10 a 15 litros (aproximadamente 4
galones). Capacidad de carga: Resistencin de peso hasta 8 ke
Matertal: Polietileno de baja densidad (LDPE) de ol resistenci
o materiales con poreentaje reciclado,  Espesar [ Grosor;
Varavion: estandar entre 13 v 15 micras (Galga de 50 a4 60).
Colores incluidos: Surtido en lonos pastel (Rosa, Lila/ Morado 3

Fuesiak . | .
Pilas AA de g8.0 mm a 50,5 mm (incluvendo ol pin positiva),
= JJ:i;u}mtrm CXLCrNo: 13.5 M i 4.5 ma. _ Paguete X S
- Codigo TEC / ANSE LR6 (Alealina), Re (Zinc-carbin), HRG u
. L ANIMIEL recargable). Mareas Duracell, varta, o energizer |
| Pilas A Longitud total: Entre 49.2 mm v 50.5 mm (ncluvendo
‘ el polo positive). Didmetro extenior: Entre 13.5 mm v 14.5 mun,
! = Polo positive (Boton): Altwa mimma de 1o nun: didmetro | Paquete X .
' maximo de 5.5 mm. Polo negative (Fondo planc): Didmetro o el |
| minimo de 7.0 nume Volumen promedio: Aproximadamente 5.4

(Ver v diligenciar anexo ficha téenica)

CRITERIOS DE EVALUACION. |
El tinico erilerio de valoracion que tendri en cuenta la entidad en el presente proceso de
seleceion del contratistaserd EL MENOR PRECIO ofertado, antes de la aplicacion del
porcentaje de compensacion si aplica. Siempre v cuando cumpla con las condiciones
minimas exigidas.

Los resultados de lus evaluaciones de las ofertas serin publicados de eonformidad con el
cromograma establecido en la presente la seleceion de minima cuantia,

Vencido este plazo, la personeria comunicard mediante la paging web a la persona cuya
oferta figure con menor precio en el orden de elegibilidad que es el adjudicatario del
codtlralio,

Sila Personeria observa que se presenta una situacion de empate se aplicarin los criterios
dedesempate indicados, ___
= ~ CRITERIOS DE DESEMPATE
kit caso de dos o mas olerentes presenten propuesta econdmica por el mismo valor v dicha
propuesta sea la propuesta ccondmicamente mas favorable para la entidad, una vesz
verificados los requisitos habilitantes se procederd a realizar el proceso de desempale
tomando en cuenta los eriterios fijados por el articulo 357 de la lev 2069 de 2oz20, la cual
establece:

“FACTORES DE DESEMPATE. En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas
et los Procesos de Contratacion realizados con cargo u recursos pablicos, los Procesos de
Contratacion realizados por las Entidades Estatales indistintamente de su régimen de
contratacion, asl como los celebrados por los Procesos de Conlratacion de los patrimonios
autonomos constituidos por Entidades  Estatales, el contratante deberd utilizar las

[ | ]




siauientes reglos de torma sucesiva v excluyvente para seleccionar al oferente favorecido,
respetando en todo caso los compromises internacionales vigentes,

{1,

M,

.

Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales {renle o la olerta de bienes o
servicios extranjeros.

Preferir la propuesta de la mujer eubeza de Gamilia, mujeres victimas de la violenein
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un propenente plural constituido por mujeres cabeza de
Lunilia, mujeres victimas de violenela intratamiliar v/o personas juridicas en las
cliales participe o participen mayoritariamente,

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la lev que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndGmina esta
en condicion de discapacidad a la que se refiere [a Ley 361 de 1997, 81 la olerta es
presentada por un proponente plural, el integrante del oferente gue acredite yue ¢l
diez por ciento (10%) de su noming estd en condicion de discapacidad en los
terminos del presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el
veinticinen por elento (25%) en el consorcio, union temporal o promesa de sociedad
tutura v aportar minimo el veintivines porciento (25% ) de la experiencia aereditada
e la oferta.

Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vineulacion en
mayor proporcion de personas mayores que no sean beneliciarios de la pension de
vejez, familiar o de sobrevivencia v que hayan camplido el requisilo de edad de
pension establecido en fa Ley,

Prelerir la propuesta presentada por el oferente que seredite, en las condiciones
eslableeidas en lu ley, que por lo menos diez por cienlo (10%) de su ndéming
pertenece a poblacion indigenq, negra, afrocolombiana, raizal, palanguera, Rrom o
gllinas,

Preferir Ly propuesta de personas en proceso de reinlegracion o reincorporacion o
de la persona juridiea en la cual paclicipe o participen mayorilariamente; o, la de
un proponente plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o
persenas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

Preferiv lo olerla presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre cabeza de tamilia y /o una persona en proceso
de reincorporacion o reintegracion, o una persona juridica en Lo cual participe o
participen mayoritariamente, v, que tenga una participacion de por lo menos ¢l
velnticines por clento{25%) en el proponente plural; (b) Lo madre cabeza de familia,
Ly persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica
aporte minimo el veinticineo por eiento (25%) de la experiencia acreditada en la
oferta; v (¢) ni la madre cabesa de familia o persona en proceso de reincarporacion
o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural,
Preferir la oferta presentada por una Mipynie o cooperativas o asociaciones
mutuales; o un proponente plural constituido por Mipymes, cooperalivas o
asociaviones mutuales.

Preferiv la oferta presentada por ¢l proponente plural constituido por micro v/o
prequenas empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.




to. Preferir al oferente gue acredite de acuerdo con sus estados financieros o
informaecion contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el
veliticineo  por ciento (25%) del total de pagos realizados o MIPyrvIES,
couperativas o asociaciones muluales por concepto de proveeduria del oferente,
realizados durante el ano anterior; o, la oferta presentada por un proponente phural
siempre ques (a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o
asociacion mulual gue tenga una participacion de por lo menos el veinticineo por
ciento (25%); (h) Ia MIPYME. cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el
veinticineo por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta: v (e) nila
MIPYME, cooperativa o usociueion mutual ni sus  accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o dccionistas de los miembros del
proponente plural,

1. Preferiv las empresus reconocidas v establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interes Colectivo o Sociedad BIC, del seginento MIPYMES.

12, Utilizar un método alealorio para seleceionar el olerente, método que deberd laber
sitdo previsto previamente en los Documentos del Proceso.

PARAGRAFO PRIMERO. Los factores de desempate serdn aplicables en el caso de lus
couperativas ¥ asociaciones mutuales que cuomplan con los criterios de clasificacion
cinpresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando aguellas gue sean micro,
peguenas o medianas,

PARAGRAFO SEGUNDO. Para los eriterios enunciados que involueren la vineulacion de
capital humano, ¢l oferente deberd acreditar una antigiicdad igual o IMAYOr 4 oun ano, Para
los casos de constituciom inferior o un afio se lendrd en cuenly o aguetlos trabajadores gue
havan estado vineulados desde el momento de constitucion de la misma.

PARAGRAFO TERCERO. El Gobierno Nacional podrd reglamentar la aplicacion de
lactores de desempate en casos en que concurran dos o mis de los lactores aqui previstos.

| ~ ENTREGA DE PROPUESTAS.
La propuesta debera ser entregada por la platalorma Secop 11, eslablecido en ¢l
cronograma de la presente invitacion, indicando el nimero de la invitacion piblica.

Las propuestas deberan enlregarse asi:

«  Indicacion expresa de los bienes, servicios v obras segin sea el caso que ofrece, on
el que determine claramente su deseripeion téenica el valor de la oferta, incluido
IVA, diseriminando valor unitario v total, Diligenciar anexo 1

» [l proponente deberd indicar ¢l término dentro del cual la personeria puede
considerar como vilida su oferta, dicho lermino empezara o conlarse desde el dia
hdbil siguiente al cierre de seleceion de minima cuantia v no pudrd ser inferior a
noventa (9o) dias calendario.

»  Enidioma castellano.

o Noseaceptan propuestas enviadas por fax o por correo electronico, No se aceplan
propuestas parciales o allernativas.

o Solamente se recibe una (1) oferta por proponenie.

{ )




* La propuesta debera estar suserita por el proponente o sy representante legal |
debidamente facultado.

o La propuesta se debe presentar foliada o numerada,

*  Las propueslas que no se encuentren dentro de la respeeliva fechy fijada para la
vecepeion de propuestas serin consideradas como propuestas extemporiness v no
seran tenidas en cuenta.

* Lnla propuesta se hard constar el nombre del proponente v su direceion comercial
y el sobre que contiene la propuests se mareara asi:

PERSONERIA MUNICIPAL DE SORACA

INVITACION - SELECCION DE MINIMA CUANTIA
PMES - IMU - ool - 2026
[Objeto:
Nombre del proponente:
LYreceion:
i-I.L'll:-'j.i M ‘ |

[Fax: E-mail |

Ladireceion, teléfono, fux v correo electronico que apareszean en cada propuesta, serin los
que la personeria wiilice pari todos los efectos relacionados con las comunicaciones y
notificaciones o las que se refiere esta seleceion de minima cuantia. Es responsabilidac
exclusiva de cada proponente informar con la debida anticipacion v por eserito el cambio
en cualquiers de dichos datos,

. CAUSALES DE RECHAZQ. _ |
Serd motivo para rechazar una propuesta, la ocurrencia de cualquiera de los sigulentes
evernlos:

a) Cuando se presenten 2 o mas propuestas por ¢l mismo olerente, bajo el mismo nombre
o con nombres diferentes para el mismo proceso,

b} Cuandola propuesta v/o lo oferta sea condicionada, alternativa o parcial, no se presente
la propuesta econdmica,

¢l Cuando la Personeria haya solicitado subsanar algtin documento o exigido alzuna
uclaracion y el proponente no lo corrija 0 no lo entregue dentro del plazo senalado, o si
Lo entregado, no cumple con lo solicitado.

d) No presentar el anexo lieha téenica diligenciado.

¢} No contar con sistema de seguridad y salud en el trabajo avalado por el ministerio de |
proteceion social v la ARP.

1) Cuando haya entregado extemporineamente la propuesta.

&) No presentar dentro del plazo definido en la presente convocatoria la muestra de los
clementos o suministrar,

h) Cuando el oferente no aporte los soportes solicitados por la entidad para sustentar of
vilor de Lo propuesta ccondmica.

1} Cuando el proponente esté incurso en alguna inhabilidad o incompatibilidad,

[ J




PERSOMNEHIA

i) Cuando la oferta econdmica stpere ¢l presupuesto oficial asignado por la Personeria |

Cestablecimiento de comercio, que sea elegido como contratisti v dicha empresa o

para cada items, o que no pueda precisarse la oferta scondmica por errores en los
caleulos efectuados por el proponente en relacion con los precios unitarios v los precios
totales. segun cantidades o cuando no se diserimine el IVA aplicable al producto,

k) No contar con un estableciniento de comercio especializado en el suministro de
elementos de oficina v papeleria en la jurisdiceion del Munici picrde Soraca.

IV El no haber sido habilitado.

m) Cuando nose cerlilique la capacidad téenica requerida,

) Cuando ne seaporten los documentos que acreditan Lo cupacidad téenien solicitada en
la presente invitacion,

Ea todo easo Lu entidad no permitird que se subsanen asuntos relacionados eon la falta de
capacidad para presentar la oferta, ni que se acrediten circunstancias oeurridas con
postertoridad al cierre del proceso,

o ~ PRESUPUESTO OFICIAL. N
Ll valor del contrato seria de diez millones ochocientos sesenta v cuatro mil setecientos |
hoventa y nueve pesos con dieciséis centavos ($10.804.799.16) M/CTE, con respalda del
Certificado de Disponibilidad No 2026090047 de fecha diccisiote {171 de septiembre de
2026, con cargo-al rubro 2120202009-28-121000-20 denominado: Servicios en General
de la Personeria — FTE: Ingresos corrienles de libre deslinacion municipio Categoria 4, 53
0. en un monto de diez millones ochocientos sesenta v cuatro mil setecientos noventa v
nueve pesos con diceiséis centavos ($10,864.799.16) M/CTE, expedido por la Seeretaria de |
Hacienda Municipal de Soraca de los cuales se afectard el valor del futuro conlrato. !
~ FORMADEPAGO - |
La entidad pagara ¢l valor del contrato celebrado mediante un nico pago al final de la
recepeion de todos los elementos swministeados, previo el cumplimiento de todos los
requisitos legales v reglamentarios, teniendo como soporte la presentacion de la factura,
recibido a satistaccion por parte de la Entidad y la certificacion de cumplimiento expedida
por parte del supervisor del contrato, y la acreditacion del pago del sistema de seguridad
social ARP-PENSIONES-0 SALUD y paraliscales ICBE, CAJAS DE COM PENSACION Y
SENA. ‘

Por tratarse de un contrato de suministro los aportes al sistema de seguridad social, se
hacen con base al vineulo contractual del representante legal de la EMIpresa o
1
estublecimiento de comereio, sin embargo, en virtud de 1o establocido en la ley 1122 (e
2007, el aporte minimo o base de colizacion minima avalada para suseribir contratos
administrativos serd el salario minimo legal mensual para el adio 2005,

Yara proceder al pago EL CONTRATISTA debersd presentar fotociopia de pago de aportes
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral. asi comeo los propios del
SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda, el informe de ejecueion
del contrato hasta la fecha en la que solicita ol pago y ¢l informe de seauimicnto del supervisor
del contrato con el aeta de cumplimiento v recibo donde reconogen la elecucion v pago que
le corresponde a 1o misma.




-
’_ai':_ htipsi/ipersonena-municipal-de-soraca.micolombiadigital.gov oo
-

PERSONERIA

Para el pago se requerird entrega de informe de actividades realizadas por parte del
contratista, presentacion de factura o cuenta de cobro y la planilla de seguridad social
integral que lo acredite al dia. Para ¢l pago debe llevar el visto bueno del supervisor, Asi
como la entrega de informes de las actividades realizadas por parte del contratista,
presentacion de factura o cuenta de cobro y la planilla de seguridad social integral, con la
que se constatara que se encuentra al dia con sus obligaciones al sistema integral en
seguridad social, para tal fin deberd tomar como base de cotizacion el cuarenta por ciento
(40%) del valor mensual devengado y suscripeion del acta parcial por parte del supervisor
del conlrato.

Si la factura no ha sido correctamente elaborada y no es posible su correccion por parte del
proponente o no se acompafan los documentos requeridos, el término para el pago solo
empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas o desde
aquella en que se haya aportado el Gltimo de los documentos. Las demoras que se presenten
por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al
pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Para proceder a la liquidacion EL CONTRATISTA debera presentar fotocopia de pago de
aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios
del SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda, el informe de
ejecucion del contralo hasta la fecha en la que solicita el pago y el informe de seguimiento del
supervisor del contrato con el acta de cumplimiento y recibo donde reconozea la ejecucion |
v pago que le corresponde a la misma. Y recibo a satisfaccion de la Personeria Municipal
de Soraca.

CRONOGRAMA DEL PROCESO

FECHAY
No: ACTIVIDAD HORA LUGAR
|
G i . uo (e
Publicacion Invitacion publica o S
1 |de minina cuantia E’Rtudi; septiembred SECOP'IL
Bt : Sl 2026 a las 4:00 | hitps: ‘colombiacompra.gov,co’secop-ii
previo y anexos. s g
23 de
o "D Ml e Rk erscres septiembre de SECOP I
- B i < o .
! 2026 a las 4:00 | hips:/colombiacompra.gov.co secop-ii
pm .




https /faarsnnerig-mumapal de-soraca.mcolom biadigrtal.gov.cor

24 de
septiembre de

Oficina de la Personeria Municipal de

3 | Entrega muestra obligatoria. oot hasta Soraca — Carrera 6 No.4-55 Segundo
A S piso.
11:00 a.m..
Presentacion de
manifestaciones de interés de 23 de
limitar la convocatoria a septiembre de SECOP I
4 Mipyme v decision sobre la 2026 a las 4:00 | hitps: colombiacompra.gov.co/secop-ii
suseripeion de un convenio pm
| solidario. S - Bl
24 de
Respuesta a observaciones y| septiembre de SECOP 1l
5 expedir adendas. 20264 las 8:00 | htips: ‘colombiacomipra.gov.co/secop-ii
. am. =
Publicacién del aviso .
informando si el proceso se 23 de
R RS g s septiembre SECOP I
6 [limild a Mipyme, suscripeion de _ ; —_ -
PR TR T Co e L pog6alas 4:30 | hitps: Jeolombiaconipra,goy .o secop-ii
un convenio solidario o si podra - -
- participar cualquier interesado. iy
25 de
¥ Fecha Limite para la| septiembre de SECOP Il
presentacion de las propuestas | 2026 a las 8:00 | hitps: colombiacompra.gov.co/secop-ii
A,
25 de
; septiembre de SECOP 11
8 | Apertura de Sobres : _ _ : , f x
2026 alas 8:30 | hips: ‘colombiacompra.gov.co/secop-ii
— - .. - |
Verificacion requisitos 25 de e
o5 i o ; ) SECOP I
¢ | habilitantes Léenicos v | sepliembre de ; . o
w1 . hittps:/colombiscompra. cov.co ' secop-1i
propuesta economica 2026 :
28 de
— . 5 septiembre de SECOP 11
10 | Publicacion Evaluacion ! - . I
2026 a las 8:00 | hitps: "colombiscompra.gov.co/secop-ii
= a.m.
29 de
@ Termino para presentar | sepliembre de SECOP 1
observaciones a la evaluacion 20264 las 8:00 | hitps:/colombiacompra.gov.co sccop-ii
- - ' aam.
29 de
Plazo ara subsanar = -
. P o .| septiembre de SECOP 11
12 | observaciones a la evaluacion si _ . , .
: 2026 a las hitps://colombiacompra.gov.co/secop-i
las hubiere. _ >
11:00 .11,
29 de
s Publicacion de informe | septiembre de SECOP 11
< | definitivo. 20264 las 3:00 | hiips: colombiacomprinzov.cosecop-ii
'_ p.m.
Documento de aceptacion de la 30 de SECOP I
14 | propuesta y perfeccionamiento | septiembre de . B .
hittps:colombiacompria.gov.co/secop-ti
del contrato 2026 =
[ | - | ]
e =




Cualquier solicitud o documento radicado por un medio diferente a que la entidad fija en
el presente cronograma, ne serd tenido en cuenta,

In caso de que para el presente proceso se presente un unico oferente o se habilite o un
fnico oferente. la entidad procederd a omitir las clapas definidas en ol cronograma cuando
L se presenta pluralidad de oferentes,

REGLAS PARA EXPEDIR ADENDAS A LA INV ITACION Y PARA EXTENDER

N ___LASETAPAS., g
La personeria Municipal podrd modilicar Ja presente seleceion de minima cuantia antes
del cierre, mediante adenda yue se publicara en la pagina web wivw, Soraca-
boyiicigosco/ personerii ¥ ooen wwweolomblileomptisoveo: en caso de existir
moditicaciones sustanciales a la seleccion de minima cuantia seampliara el plazo del cierre
hasta Ja mitad del plazo inivial establecido para presentar otertas, con lu finalidad de dar
apartunidad & los posibles oferentes para que ajuslen sus propuestas a las nuevas
condiciones del proceso. '

Con fecha posterior al cierre de la seleecion de minima cuantia 1 Personeria Municipal,
podra mediante adenda modificar el Cromogrami,

Con ¢l fin de dar respuestas uportunas a las observaciones que se llegaren a presentar |
dentro del presente proceso de seleccion, se advierle g los olerentes que la Personeria
Municipal solo respondera estas observaciones cuando se presenten el dia indicado en el
proceso, de tal manera que si se reeibe una observacion por fuern de este término laentidad
no la atenderd.

- o _____IMPUESTOS o o .
El contratista asumira todos los impuestos, tasas v contribuciones, usi como o demids

gravamenes que con lleve la celebracion, perfoccionamiento. ejecucion v liguidacion del

contrato, observando que todos ellos son de cargo exclusivo del conlratista. Por lo tanto,

los precios que se propongan deberdn  considerar todos los impuestos, tasas i

contribuciones que de cualquier forma o por cualquier motivo resulten aplicables. Dentro

de los que se tiener:

¢ ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR 4%

o ESTAMPILLA PRO CULTURA 1%

*  IVASEGUN REGIMEN TRIBUTARIO ‘

e  RETENCION EN LA FUENTE (Este valor podrd variar de conformidad con Ja tably
que se le aplique al conteatista en su ealidad de independiente, al objeto del contrato
Vasus ingresos inmedialamente anleriores con corle a 31 de diclembre de 2o25).

»  RETEICA | x 1000. |

TASA PRODEPORTE 2,5%

|
PAGOS AL SISTEMA DI SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL:

‘ o 12.5% sistema de salud
* 0% sistema de pensiones

[ )




e Riesgos profesionales segim rango de riesgo,

DECLARACION DE DESIERTO DEL PROCESO DI SELECCION

La Personeria Municipal declarard desierto ¢l proceso de seleceion Gnicamente cuando:

Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta,

o Cuando no se presenle ninguna propuesta,

* Cuando habiéndose presentado tnicamente una propuesta esta incurra en alguna
causal de rechazo.

¢ Cuando habiéndose presentado mas de una propuesta ninguna de ellas se ajuste a los
requerimientos y condiciones consignadas en la seleceion de minima cuantia.

ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS
Contorme a lo establecido en los Articulos 4° v 79 de La ley 1150 del afio zoo7 y el Decreto
1082 de 2015, v de conformidud con el manual para la identifcacion v eobertura del riesgo

de los procesos de contratacion (Version 1) los riesgos que se pueden presentar dentro del |

presente proceso de seleceion y que pueden afectar las etapas de planeacion hasta la
terminaeion del plazo de ejecucion, la liquidacion del contrato ool vencimiento de
garantias v que pueden alectar el equilibrio econdmico del contrato, son:

Riesgos previsibles: Son los posibles hechos o cireunstancias que por fa naturaleza del
contrito v de la actividad @ cjecutar es factible su ocurrencia, Estos fiesgos son los que se
distribuyen y manejan desde esta lipificacion, estimacion v luego se asignan bajo los
siguicntes criterios;

« Por la parte que estd en mejor disposicion de evaluarlos, controlirlos ¥
administrarlos,

e Por la parte gque disponga de mejor acceso a los instrumentos de proteceion,
mitigacion v/o diversificacion.

* Riesgo del Resultado Eeondmico: Es exclusivo del CONTRATISTA v es ¢l (uien
caleula su utilidad, razan por b cual no se aceptarin reclamaciones pusteriores por
este conceplo,

*  Riesgo Finunciero: Comprende dos riesgos, el riesgo de la oblencion de los reenrsos
para el cumplimiento del servicio; en este caso asume este riesgo por cuanto el
Ministerio no facilitura recursos por anticipado con el fin de cieentar ¢l ubjeto
conlractual,

* Riesgo de Pagos: Para el pago la administracion exige que el cumplimiento de la
actividad v para presentar la cuenta se requiere de la presentacion de soportes, ¢l
CONTRATISTA asume el cumplimiento de los requisitos para ¢l pago.

e Riesgos Tributarios: los efectos favorables o desfavorables, de las variaciones en |y
legislacion Tributaria, la creacion de nuevos impuestos, b supresion o modilicacion
de los existentes, v en general cualquier evento que modifique las condiciones
tributarias existentes al momento de la presentacion de ln propuesta o suseripeion
del contrato, serd asumido por cuentu v riesgo del CONTRATISTA,

o Riesgo por la calidad e idoneidad: Por idoneidad de un bien o se1vicio, se entiende
la aptitud del mismo para salisfucer las necesidades para lus cuales ha sido
producido el bien o prestado el servicio, asi como las condiciones ha

e

10 lus cuales se |
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debe utilizar en orden a la normal v adecuada satisfaccion de dichas necesidades.
EL CONTRATISTA es responsable de la calidad ¢ idoneidad de los bienes y servicios
del producto contratado; por lo cual ¢l CONTRATISTA, deberd soportar y cubrir
todos los riesgos detivados de la mala de calidad del bien o servicio contratado.

e Riesgo por incumplimiento de normas de seguridad: I CONTRATISTA asumird la
carga, o su costo y riesgo, de asegurar los danos causados o bienes, personas y sus |
trabajudores, causado por falta de normas v mecanismos  de  proteceion,
seralizacion v aviso que puedan presentarse durante la ejecucion del contrato, para
lo cual podra celebrar los contratos de scguros que considere perlinente. ‘

o Riesgo por [uerzy mayor o easo fortuito: Los efectos desfavarables, derivados de la
oxistencin de fuerza mayor o caso fortuito, surgidos despuds de la entrega a
watislaecion del bien, serin asumidos por el Contratante.

o Riesgo politico: el riesgo politico relacionado con conflictos internos, conflictos de
Colombia con otros Estados, v situaciones de orden pablico que afecten la ejecucion
del contrato resultante del presenle proceso de seleceion, seran asumidos en su
totalidad por el Contratante

Riesgos Imprevisible: Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su
prevision, es decir el acontecimiento de su ocu rrencia, tales como hechos de b naturalesa,
actos terroristas, guerra o eventos que alteren ¢l orden publico, entre viros.

_ TIPIFICACION | ASIGNACION | MITIGACION
RIESGOS EN PLANIFICACION Y EJECUCION DEL CONTRATO _;
Accidentes de trabajo y | Contratista, quien debe cubrir el | Aliliacion i a |
enfermedades rlesgo conforme a kis normas | Administradora de Riegos
profesionales ~|queregulan elsistema ARL | Laborales _|
Contratistn,  quien puede | Implementacion de
Duanos i Llereeros trasladar ¢l riesgo mediante | medidas de seguridad enla | |
_ o _ Jgaraptia. ] ejecucion conlractual | |
|| FUERZA MAYOR POR FENOMENOS NATURALES _ _
Terremotos | Entidad estatal __l |
Contratante, 2 menos  gue
LT demuestre el caracter
Avulanchuis, _ e oy i , T .
A LT extraordinario e imprevisible del | Suseripeion poliza que
inundaciones, , ST o . 2
evenlo v la diligencia  para | ampara la responsabilidid

tempestades, sequins o 1 sos i
P adoplar medidas de mitigacion y | el extracontractual

| temporadas invernales A
conlrol  en la extension  del
| riesgo. |
FUERZA MAYOR POR ACTOS HUMANOS _ | ‘
Huelgas o paras  al Suseripeion  poliza que
mterior de la empresa | Contratista ampara  la calidad  del
Ccontratista o ‘ servicio. |
) Nombramiento  de un |
Hueluis ¥ PArOS | e : N
| Entidad contratante SUPETVIs vio intervenlor
eenerales T i
| Cgue coordine el desarrollo

J
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diario de las actividades |
B conlraladas -
Asonada,  guerra O

alagque lerrorista

CEVENTOS DERIVAD

[nereento

comlralo

Financiamienlo ilir]

comlralo

|
nmpuestos que aleclan
i Lopcdons leas
conlribuventes v oo

Ineremenlo o)
impuestos que alectan
i Loados leas
coptribuyventes v 4
todas lus actividades
[neremento en
impuestos gue afeetan
lat actividad del
contratante, siendo tal
actividad  objeto  del

Muodificaciones

i abruptas en el lipo de

cambio

Varinclones en el costo
de los materiales

Mora en ¢l pago por
parte del Estado

Obtenciion de seguros u
otras garantias

Entidad contratante

todas las actividades |

0S DE CIRCUNSTANCIAS ECONOMICAS O LEGALES

Contratista

Contralista

Conltralista

Contratista, a quien la entidad

podrd llevar a un punto de no
perdida, siempre v cuando
acredite que el incremento es de
tal  magnitud  que e ha
condueido o pérdida. -
Contratista, a quien la entidad
podrd llevar a un punto de no

perdida,  siempre v cuando
acredite gque el incremento es de
tal  magnitud  que  le  ha
conducido a pérdida. |

Asignacion igual a la anterior

Lntidad contratante

| Suseripeion

No mitigable

Suscripeion  poliza que
ampara ¢l complimiento

| del contrato.

Suseripeion  poliza gue
ampara el cumplimiento
del contrato.

Suseripeion poliza que
ampata el cumplimiento
el contrato,

Suseripeion  poliza que |
ampara el ::umplimitll.tu|
del contralo.

poliza  que ‘
ampara el cumplimiento
del contralo.

N/A

|
Implementacion de | |
procedimientus (u
agilicen  los  Lramites 2l
interior de la entidad.
Criterios  objetivos  de
seleccion  en la etapa
| precontractual, para
seleceion  un conlralista |

Contratista

con capacidad e idoneidad
reconocida por entidades |
asvpuradoras/  Adecuada
supervision  gue evite a
ejecucion del contrato sin el
cumplimiento de  los

|




4 '-"‘ i1} rrathl s e soraco mdcabdenLaiaighlal o
requisitos de legalizacion |
. _ ) | del contralo. -
| Adecuada  planeacion 3 | |
| Muodificacion | supervision  que evite
Todificaciones i Lo
sy : L . siluaciones que den lugar o
interprelaciones Fntidad contratanle e
inilatasnles ol contrato modificaciones 0
rilaterales al contr - 3
| MELIRLEERS |JI‘||.L'l‘|,}I'E_'Ei.1L'!UI1(‘H ||
| | . unilaterales.
Incumpliniento 0 | Adecuada supervision que
retardo el la | Contratista, salvo que el evento | evite e ejecucion  del
presentacion de | se presente por hechos uwcontrato sin el |
| | requisilos legales para | omisiones de la misma entidad | cumplimiento de  los |
celebrar o ejecutar el | contratante requisitos de legalizacion
conlrato B | - ~ deleontrate. |
e Adecuada planeacion
Ausencia e | pp— |
e gty " ! contractual v presupuestal | |
|i_il:<1:nmuhll|r.{ud Entidiad contratanle - : i
por parte de la dependencia

prus-itlpm_':-;hll o de cuju

responsable. !
CONDICIONES CONTRACTUALES |
OBLIGACIONES DE LAS PARTES

| OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: -
| En desarrollo de la presente invitacion el futuro contralista s¢ compromete a |

1 Llevar a cabo una jornada previa de verificacion de tallas, didmetros v alturas con
| la funcionaria beneficiaria de la dotacion para corroborar modelos, cortes v estilos |
de las prendas a suministrar
Entregar o litulo de venta los clementos y ohjetos en las cantidades v condiciones
Lienicas definidas v manteniendo las condiciones senerales de los bienes
| entresados como muestra a Lo Entidad v segin ordenes de pedido, dentro de
maximo los cineo (5) dias calendario siguientes a Lo solieitud.
o, Hacer los cambios solicitados por la ontidad de los bienes que no cumplan con las
especificaciones téenicas lijadas por lu entidad en la (icha téenica, dentro de los dos
(2) dias siguientes a la entrega de la dotacion.
| 4. Realizar los cambios que sean solicitudos cuando por defectos de fabrica las
prendas suministradas sulran dafios denlro de los Lres (3) meses siguientes a la
enbregad.
5, Cumplir con el objeto a contratar dentro del término senalado, seghn las
condiciones téenicas senaladas. '
6. Guranlizar lo calidad de los bienes v equipos suministrado v de los maleriales ¢
| insumos necesarios para su instalacion.
Disponer de los recursos humanos v ccondmicos para cumplir ¢con ¢l objeto
contratado,
8. Garantizar que los elementos suministrados deben ser de optima calidad y de
| marcas reconocidas en el mercado, |

L B
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| Mantener indemne a la entidad de cualquier reclamacion proveniente de terceros

18
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Reponer dentro de los dos (2) dias habiles siguicnles, los elementos cuando no

satistagan las necesidades teenicas (aplica) o realizar l ohligacion contorme 1o |

sefiale el supervisor (aplica).

CEntresur al supervisor del contrato o] informe de ejecucion. discriminando las

cantidades v los valores desagregados por Hems.

C Mantener los precios eslablecidos en la propuesta por ¢l 1érmine de duracion del

conirato resultanle,

C Suscribir con el SUPCIVisor del contrato el Acta de Inicio dentro de los dos (2) dias

&

habiles siguientes previa entrega ¥ verificacion de los requisitos de iecucion.

A Tnlormar al supervisor de b presentacion de ineony eniente aleuno dentro de la fase

dit ejecucion,

5. Proponer al supenvisor la realizacion de comités de obra para informar sobre ol

avance v la colidad de la cjecucion de ser necesario.

Mantener la confidencialidad de Loda la informacion a la gue lenga acceso.

(ue tenga como causi sus aetuaciones en desarrollo ¥ ejecucion del presente
conlrato,

En cumpliniento delo reglado en las normas legales pertinentes, especialmente del
articnlo 23 de la Ley 1150 de 2007 y del articnlo 6 de la ley 1562 de 2012, acreditar
que se encuentra al dia en el pugo mensual de aportes ol Sistema de Seguridad
Sovial Tutegral, asi como los parafiscales propios del SENA, ICBF v Cajas de
Compensicion Familiar, cuando corresponda, como reguisito para iniciar lat
ciecucion del contratoy durante la ejecucion def contrato respetando lo establecido
por el Ministerio del trabajo frente a los IBC por ingresos.

~ Cumplir con el plazo de gjecucion establocido dentro del contrato de compravenla,

lzualmente, el contratista deberd cumplir con las normas del sistema general de |
riegos laborales, en especial las siguientes: 1. Procurar ¢l cuidado integral de su |

saludd. 2, Contar con los elementos de prult-n't'i(m }JL‘]‘H{HEHL NeCesarios para cjceutar
I velividad contratada, para lo cual asumird su costo. 3. Informar a la entidad la
senrrencia de incidentes, aceidentes de trabajo v enfermedades laborales. 4.
Participar ¢n las actividades de preveneion y promocion orga izadas por la entidad
los vigias ocupacionales v la administradora de riesgos profesionales. 5. Cumplir
con las normis v reglamentos e instrucciones del sistema de gestion de la seguridad
v salud en el trabajo SG-55T. 6. En virtud de lo establecido en el pardgrafo 3 del
rtieulo 2 de la ley 1562 de 2012, la entidad debera establecer las medidas para que
los contralistas sean incluidos en el sistema de vigilancia epidemiologica, para 1oy
el podrin tengr en cuenta los términos de duracion de los respectivos contralos
v previo a la ejecucion de estey Al finalizar ol mismo se deberan practicar examenes
de salud ocupacional laboral para determinar su condicion para la prestacion del
servicio como parte de laidoneidad.

Obrar con lealtad v responsabilidad durante L ejecucion del contralo,

No acceder a peticiones v ametizas de quienes aetiien por fuera de la ley con el fin
de obligar a hacer u omilir algun acto o hecho, Cuando se presenten peticiones o
amuenazas, EL CONTRATISTA deberd aformar inmediatamente de s ocurrencia i
la entidad contratante v a las demas autoridades competentes para que ellas
adopten s medidas ¥ correctivos que fueren | necesarios:

L |




(0. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados [inancieros o |
informacion eontable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el
veinticinen  por ciento (25%) del total de pagos realizados o MIPyivIES,
cooperalivas o asociaciones muttales por conceplo de proveeduria del oferente, |
realizados durante el afo anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural
siempre ques () este conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o |
Gsociaeion mulil que lenga uia participacion de por 1o menos el veinticineo por
ciento (25%): (b) la MIPYME, eooperalivi o asociacion mutual aporte minimo el
veinticineo por clento (25%) de la experiencia acreditada en lu oferta; v (c) ni la |
MIPYMIL  cooperaliva o asociaeion mutual ni sus  aecionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los niembros del |
proponente plural.

11, Preferiv las empresas reconocidas v establecidas como Sociedad de Benelicio ¢
Interes Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMIS.

| (s Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, mel o que debera haber |
sido previsto previamente en los Documentos del Proceso.

PARAGRAFO PRIMERO. Los faclores de desempale seran a plicables en el caso de las |

cooperalivas v asociaciones mutuales que cumplan con los eriterios de clasificacion

empresarial, definidos por el Decreto 957 de 2019, priorizando uquellas que sean micro, |
| pequenas o medianas.

PARAGRAFO SEGUNDO, Para los eriterios enunciados que involueren la vineulacion de |
capital humano, el olerente deberd aereditar una antigiedad igual o mayor a un ano. Pard
los easos de constitucton inferior a un afio se lendrd en cuenta o aquellos lrabajadores gue
havan estado vineulados desde el momento de constitueion de la misma. |

PARAGRAFO TERCERO, El Gobierno Nacional podrd reglunentar L aplicacion de
| Lactores de desempate ¢i ciasus en que Coneurra dos o mis de los factores aqui previstos. |

ENTREGA DE PROPULESTAS.

La propuesta debera ser atregada por la platalorma Secop 1L establecido en el
| cronograma de la presente invitacion, indicando el niimero de Lo invitacion publica.

Las propuestas deberdn entregarse asi:

e Indicacion expresa de los bienes, servicios y obras seelin sea el caso que ofrece, en
el que determine claramente su descripeion téenica ol valor de Ly oferta, incluido
VAL digseriminando valor unitario y total: Diligenciir anexo 1

o El proponente deberd indicar el (ermino dentro del cual la personeriu puede
considerar como valida su oferta, dicho término empezara o contarse desde el dia |
habil siguiente al cierre de seleceion de mininta cuantia ¥ no podra ser inferior a
noventa (go) dias calendario,

o Enidioma castelluno. |

o Noseaceptan propuestas enviadas por [ax o por corren cleetromico. No se aceptan
propueslas parciales o alternativas,

o Solumente se recibe una (1) oferta por proponcnte.

L )
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o La propuesta deberd estar suserita por ¢l proponente o su representante legal
dehidamente Lacultade.

o La propuesta se debe presentar folinda o numerada.

o Las propuestas gue no s¢ encuentren dentro de L respectiva Techa [ijada para la
recepeion de propuestas serin consideradas como propuestas exlemporineas ¥ no
seran tenidas en cuenta.

e Linla propuesla se hard constar el nombre del proponente y su direccion comercial
v el subre que contiene la propuesta se marcara asi:

PERSONERIA MUNICIPAL DE SORAUA

NVITACLON = SELECCION DE MINIMA CUANTIA
PMS = IMU = 001 — 2026
Objetoy ‘
Nombre del proponente:
Direveion;
Teldfono:
Fax: E-mmail |

La direceion, telélono, fax v correo electronico gue aparezean en cada propuesta, seran los
que Ta personeria utilice para todos los electos relacionadoes con las comunicaciones v
notificaciones a las que se refiere esta seleecion de minima coantia, s responsabilidad
exclusiva de eada proponente informar con la debida anticipaciin ¥ por escrito el cambio
en cualquiera de dichos datos.

CAUSALES DE RECHAZO. |
Serd molivo para rechazar una propuesta, la ocurrencia de cualguiera de los siguientes
eventos:

) Cuandose presenten 2 o mas propuestas por ¢l miismo olerente, bajn el mismo nombre
o con nombres diferentes para el mismo proceso. |
) Cuandola propuesta v/o la oferta sea condicionada, alternativi o parcial, nose presente
L propuesta ceonomici.
¢} Cunndo Lo Personeria hayva solicitado subsanar algun documento o exigido alauna
aclaracion v ¢l proponente no 1o corrija o no lo cutregue dentro del plazo seialado, o si
| o entregado, no comple con lo solicitado.
L d) No presentar el anexo ficha teenica diligenciado.
¢} No contar con sisteni de seguridad y salud enel trabajo ay alado por el ministerio de
proteceion sovial y L ARP.
) Cuando hava entregado extempordneamente la propuesta.
¢) No presentar dentro del plazo definido en la presente convocatoria la muestra de los
clementos a suministrar.
| by Cuando ¢l oferente no aporte los soportes solicitados por L entidad para sustentar el |
vilor de la propuesta ceonomica.
i) Cuando el proponente esté incurso en alguna inhabilidad o incompatibilidad.

[ )




n . SRR bty e taer el p ol de-saraco rcolurmbaatlignal gos

i) Cuando la oferta economica supere el presupuesto oficial asignado por la Personeria |
parn cada items, o e no pueda precisarse la oferta econdmica por errores en los
caleulos efectuados por ol proponente en velacion con los precios unitarios y los precios
totales, seain cantidades o cuando no se diserimine el IVA aplicable al producto.

k) No contar con un establecimiento de comercio especializado en ¢l suministro de
clementos de oficing v papeleria en la jurisdiceion del Municipio de Soraci.

1) Ll no haber sido habilitado.

1) Cuando no se certilique la capacidad téenica requerida.

n) Cuando no se aporten los documentos que acreditan la capacidad téenica solicitada en
la prosente invilacion.

ko todo easo lo entidad no permiticd gue se subsanen asunlos relacionados con la falta de
capacidad para presentar la oferta, ni que se acrediten cireunstancias ocurridas con
posterioridad al cierre del proceso.

o PRESUPUESTO OFICIAL, -

Bl valor del contrato seria de diez millones ochocientos sesenta v cuatro mil setecientos
noventa v nueve pesos con dieciséls centavos (§10.864.799.16) M/CTE, con respaldo del
Certificadu de Disponibilidad No 2026090043 de fecha diecisiete (17) de septicmbre de
2020, con cargo al rubro 2120202009-28-121000-20 denominado: Servieios en General
de la Personeria — 7T Ingresos corrientes de libre destinacion municipio Calegoria 4, 5y
6. en un monto de diez millones oehiocientos sesenta v cuatro mil setecientlos noventa y
nueve pesos con diccistis centavos (S 10.864.790.16) M/CTE, expedido por la Secretaria de

Hacienda Municipal de Soraca de los cuales se alectard el valor del futuro contrato. |

. FORMA DE PAGO B

La entidad pagari el valor del contrato eelebrado mediante un unico pago al final de la
recepeion de lodos los elementos suministrados, previo el cumplimiento de todos los
requisitos legales v reglamentarios, teniendo como soporte la presentacion de la factura,
recibido a satistaccion por parte de la Entidad y la certificacion de cumplimiento expedida
por parte del supervisor del contrato, v la acreditacion del pago del sistema de seguridad
social ARP-PENSIONES-0 SALUD v parafiscales ICBF, CAJAS DE COMP INSACION Y
SHENA,

Por tratarse de un contrato de suministro los aportes al sistema de seguridad social, se
hacen con base al vineulo contractual del representante legal de ki empresa o
estublecimiento de comereio, que sea elegido como contratista y dicha empresa o
cstablecimiento de comercio, sin embargo, en virtud de lo establecido en la ley 1122 de
2007, ¢l aporte minimo o base de colizacion minima avalada para suscribir contratos
administrativos serd ol sulario minimo legal mensual para el ano 2025,

Para proceder al pago EL CONTRATISTA deberd presentar [otocopia de pago de aportes
parafiscales relatives al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propics del
SENA, ICBE v Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda, el informe de gjecucion
del contrato hasta la feeha en la que solicita el pagoy el informe de seguimiento del supervisor
del contralo con el acta de cumplimiento y recibo donde reconozea la ejecucion v pago que

| le corresponde o la misma.

8 )
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Csupervisor del contrato con el acta de cumplimiento v recibo donde reconozea la gjecucion

La radicacion de 1o factura o cuenta de cobro, con todos los anexos anteriores, asi como los
impuestos v retenclones que surjan del presente contralo, corren por cuenta del
contratista, para cuyos efectos la Personeria hara las retenciones del caso v camplird las
obligaciones fiscules que ordene la Ley. |

Para o pago se requerird entrega de informe de actividades realizadas por parte del
conlratista, presentacion de faclura o cuenta de cobro v la planilla de seguridad sociul
tntegral gue lo acredite al dia, Para ¢l pago debe levar el visto bueno del supervisor, Asi
como la entresa de informes de las actividades realizadas por parte del contratista,
presentacion de factura o cuenta de cobro v I planilla de seguridad social integral, con la
que se constatara que se encuentra al dia con sus obligaciones al sistema integral en |
seguridad social, para tal fin debera tomar como base de cotizacion el cuarenta por clento
(40%) del valor mensual devengado v suscripeion del acta pa retal por parte del supervisor
del contrato.

i la factura no ha sido correctamente elaborada y no es posible su correceion por parte del
proponente o o se aeompii los documentos requeridos, el termine para el pago solo
crpezara a conlarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas o desde
aquella en que se haya aportado el dltimo de los documentos, Las demoras que se¢ presenten
por eslus conceptos seran responsabilidad del contratista v no tendrd por ello derecho al
pago de intereses o compensacion de ningund naturitlez.

Para proceder a la ligquidacion BL CONTRATISTA deberi presentar futocopti de pago de
aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios
del SENA, ICBF v Cajus de Compensacion Familiar, cuando corresponda, el informe de
eiecucion del contrato hasta la fecha en la que solicita el pago v el informe de seguimiento del

y pago que le corresponde a o misni, Y recibo o satisfaceion de b Personeria Municipal
de Soraca.
CRONOGRAMA DEL PROCESO - B

|

< FECHAY .
| No: ACTIVIDAD ‘ HORA LUGAR
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|siaello hubiera Jugar,

3 3 5 — 1 — S—
Fecha  Limite para la 28—-09-—

i . SECOF |
5 presentacion  de las zoz2b6alas N

it

. [inyss: ccolmnbipmeompraasos eoisecop-i
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Cualquier solicitud o documento radicado por un medio diferente a que la entidad fija en
el presente cronogrami, 1o serd lenido en cuenta.

En caso de que para el presenle proceso se presenile un anico olerente o se habilite a un
anico oferente, i entidad procederd a omitir las etapas definidas en el cronograma cuando
se presentu pluralidud de oferentes.

REGLAS PARA EXPEDIR ADENDAS A LA INVITACION Y PARA EXTENDER
R . _ LASETAPAS. e

*La personeria Munieipal podrd modificar la presente seleecion de minimy cuantia antes
dol vierre, mediante adenda que se publicara en la pdgina web . Soracu-
Boviicigun CO/persuieiiy ¥ BN wn woenlpmbiageomprisoveo: en easo de  existir
modificaciones sustanciales o ki seleceion de minima cuantia se ampliara el plazo del cierre
Lasta la mitad del plazo inieial establecido para presentar ofertas, con L finalidad de dar
oportunidad o los posibles olerentes para que ajusten sus propuestas o las nuevas
condiciones del proceso.

Con fecha posterior al cierre de la seleceion de minima cuantia la Personeria Municipal,
podra mediante adenda modificar el cronograma.

Con ol fin de dar respuestas oportunas a las observaciones que se llegaren a presentar

dentro del presente proceso de seleceion, se advierte a los oferentes que la Personeria |

Municipal solo respondera estas observaciones cuando se presenten el dia indicado en el

proceso, de Lal manera gque si se recibe una obsen acton por fuera de este término la entidad
o la atenderd.

IMPUESTOS

] contratista asumird todos los impuestos, tasas v contribuciones, asi como los demds
gravitmenes que con lleve la celebracion, perleccionamiento, ejecucion v liguidacion del
contrato, observando que Lodos ellos son de cargo exclusivo del contratista. Por lo tanto,
los precios que se propongan  deberin considerir todos los impuestos, tasas v |
contribuciones que de cualguier forma o por coalquier motivo resulten aplicables. Dentro
de los que se lienen: |

e ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR 4%
o ESTAMPILLA PRO CULTURA 1%
o IVASEGUN REGIMEN TRIBUTARIO
| e RETENCION EN LA FUENTE (Lste valor podrd variar de conformidad con la tabla
que se le aplique al contratista en su calidad de independiente, al objeto del eontrato
Vil SUS Ngresos imedintamente anteriores con corle a 31 de diciembre de 2o25).
o  RETEICA 1 ¥ 1000
e TASA PRODEPORTE 2.5%

PAGOS AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL:

e 12.5% sistemi de sulud
o 16% sistema de pensiones

[ )




o Ricsgos profesionales segin rango de riesgo.

DECLARACION DE DESIERTO DEL PROCESO DL SELECCION

La Personeria Municipa!l declarard desicrto el proceso de seleceion dmicamente cuamndo:

e Por motivos o causas gque impidan l escogencia objetiva de una propuesta.

o Cuando no se presente ningung propuesta,

e Cuando habiéndose presentado Gnicamente una propuesti esta ineurra cn alguna
causal de recluzo.

e Cuando habiéndose presentado mas de una propuesta ninguna de ellas se ajuste a fos
requerimientos y condiciones consignadas en la seleceion de minima cuantia,

st io - e

ESTIMACION, TIPIFICACION Y ASIGNACION DE RIESGOS

Contorme a lo establecido en los Articulos 42 y 79 de la ley 1150 del ano 2007 v el Deereto

1082 de 2015, v de conformidad con el manual para la identilicacion v cobertura del riesgo
de los procesos de contratacion (Version 1) los riesgos que se pueden presentar dentro del
presente proceso de seleceion y que pueden afectar las etapas de planeacion hasta la
terminacion del plazo de ejecucion, la liquidacion del contrata y ¢l vencimiento de
garantins v que pueden alectar el equilibrio economico del conlralo, son:

Riesgos previsibles: Son los posibles hechos o circunstancias que por L naturaleza del
contrato v de la actividad o cieeutar ¢s factible su ocurrencia, Fstos rlesgos son los que se
distribuven v manejan desde esta tpificacion, estimacion v luego s¢ asignan bajo los
sipulentes criferios:

o Por ki parte que esta en mejor disposivion de evaluarlos, controlarlos 3
administrarlos,

e Por la parte que disponga de mejor acceso o los instrumentos de proteccion,
mitigacion v/o diversificacion.

e Riesuo del Resultudo Econdmico: Es exclusivo del CONTRATISTA v es ¢l (uien
caleula su utilidad, razon por la cual no se aceptarin reclimaciones posteriores por
esle coreeplo,

s+ Riesgo Financiero: Comprende dos riesgos, el riesgo de la oblencion de los recursos
pura el cumplimiento del servicio; en este caso asume este riesgo por cuanto el
Ministerio no lacilitara recursos por anticipado con el fin de cjecutar el objeto
conlractual.

o Riesgo de Pagos: Para ¢l pugo lu administracion exige que ¢ cumplimiento de la
actividad v para presentar Ja cuenta se requicre de la presentacion de soportes, ¢l
CONTRATISTA asume el cumplimiento de los requisitos para el pago.

s Ricsgos Tributarios: los efectos favorables o destavorables, de las variaciones en la
legislacion Tribularia, la creacion de nuevos impuestos, la supresion o modilicacion
de los existentes, v en general cualquier evento que modifique Jas condiciones
ributarias existentes al momento de la presentacion de la propuesta o suseripeion
del comtrato, serd asumido por cuenta v viesgo del CONTRATISTA.

o Riesgo porla calidad ¢ idoneidad: Por idoneidad de un bien o servicio, se enliende
la aptitud del mismo para satistacer s necesidades para las cuales ha sido
producido el bien o prestado el servicio, asi como las condiciones bajo las cuales se

Bl
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debe utilizar en orden o la normal y adecuada satisfaceion de dichas necesidades,
ELCONTRATISTA es responsable de la calidad e idoneidad de los bienes y servicios
del producto contratade; por lo cual el CONTRATISTA, debera soportar y cubrir
lodos Jos rieseos derivados de la mala de calidad del bien o servicio contratado.

o Riesgo por incumplimiento de normas de seguridad: E1 CONTRATISTA asumird la
carea, @ su costo v riesgo, de asegurar los danos causados a bienes, personas ¥ sus
lrubajadores, cousado por [alta de normas y mecanismos  de  proteceion,
senalizacion v aviso que puedan presentarse durante laejecucion del contrato, para
lo cual podea celebrar los contratos de seguros que considere pertinente.

o Riesgo por [uerzy mayor o caso fortuito: Los efectos destavorables, derivados de la
extstencia de fuerza muvor o easo fortuito, surgidos después de faentrega o
satisfaceion del bien, seran asumides por el Contratante,

o Ricsgo politico: el riesgo politico relacionado con conflictos internos, conflictos de

| Colombia con otros Estados, v situaciones de orden piblico que atecten la ejecucion
del contrato resultante del presente proceso de seleceion, serin asumidos en su
totalidad por el Contratante

| Riesgos Imprevisible: Son aquellos hechas o circunstancias donde no es factible su
prevision, es decir el aeontecimiento de su ocurreneia, tales como hechos de la naturaleza,
actos terrotistas, guerra o eventos que alteren el orden publico, entre olros.

TIPIFICACION | ASIGNACION | MITIGACION

| RIESGOS EN PLANIFICACION Y EJECUCION DEL CONTRATO |
: Accidentes de trabajo v | Contratista, quien debe cubrir el | Aliliacion a  la|

|| enfermedades riesgo conforme a las normas | Administradora de Riegos
Cprolesionales | que regulan clsistema ARL | Laborales ]

Contratista, guien puede  Implementacion de

Danos a terveros trasladur ¢l riesgo mediante | medidas de seguridad en la
_ parantis, | ejecucion contractual |

FUERZA MAYOR POR FENOMENOS NATURALLES

Terremolos | Entidad estatal ! - |
| Contratanle, @ menos  ue

[ demuestre ] cardcler |
extraordinario e imprevisible del | Suseripeion poliza yue
evento v la diligencia  para | ampara la responsabilidad
adoptar medidas de mitigacion y | eivil extracontractual
conlrol en la extension  del

Avalanchas,
inundaciones,
tempestiades, sequias o
temporadas invernales

ricsgo. .
| Y ¥ e 4 r . ' |
CFUERZAMAYOR POR ACTOS HUMANOS

Huelgas o paros  al | Suseripeion  poliza  que
| interior de la empresa | Contratista ampara  la calidad  del
contratista | - - |servicio, o |
. | Nombramiento  de  un |
Huelgis 0 paros | . . _ Tl b
_ bnkidad conlrakanle supervisor v/o inlerventor
generales :

que coordine el desarvollo




Asomada,  guerri
| atague terroristy
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Finaneiamiento izl
conhralo
Lnerememio e

| Hpeslos que afectun
| o tockos
contribuyventes v
| ludas las actividades
| Ineremento
impuestos (e alvetan
lodos
contribuyventes 3
| Lodas las actividades
[ Ineremento el
impuestos que dalectan
la actividad el
contratante, siendo tal
actividad — objeto  del
vionlratlo

liim
il
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| Muodificaciones
abruptias en el lipo de
cambio

Vartaciones on el costo
de los nulteriales

Mora en el pago por
parte del Lstado

Obtencian de segurosu
otras garnntias

Il

- conducido a pérdida,

Luudad contratante

Contratista

Conlralista

Conlratisla

Contratista, o L]Ili'lL'll._l.i:ﬁ.l.jd:Id-

podrd llevar o un punto de no

perdida,  siempre ¥y cuando
acredite que el ineremento es de
tal  maznitud  gue  le ha

Contratista, a quien la entidad
poded levar a un punto de no
pérdida, stempre v cuando
acredite que ¢l ineremento es de
tal  magnilud  que  le ha

- conducido a pérdida,

Asignacion igual @ laanterior

Entidad conlratante

Conlralista

diario de las actividades

contraladas

No mitigable

CIRCUNSTANCIAS LI uw(‘mu{, AS O LEGALLS
| Suseripeion
| ampara

poliza
el cumplimiento
del contrato.
Suscripeiom  poliza que
Campara el cumplimiento
| del contrato,

Suseripeion poliza gue
ampara ¢l cumplimiento
del contrato.

Suseripeion poliza que
ampara el cumplimiento
del contrato.

|

que

Suseripeion  poliza que
ampara el cumplimiento
del contrato.

N/A
Implementacion de ‘
procedimicnlos glie

Lramites  al

interior de la enlidad.

|:"‘i]iiLL*|-'.| liss

.
Criterios objetivos  de i
seleccion  en  la elapa |
precontractual, para |
seleceion  un contralista

con capacidad e idoneidad
reconocida por entidades
aseguradoras/  Adecuada
supervision gue evite la
ejecucion del contrato sin el
camplimiento de  los |

|




[requisitos de legalizacion | |
| del contralo.
) 4 Cm————

Adecuada planeacion v
supervision — que  evite |

Muodilicaciones - !
.ﬁ'h’“‘hm" Chgm=s i situaciones que den lugar a
interpretuciones Entidad contratante R
niliterales al onteato g lllLr.lLilfl'Il..h i
PR 2 | ilerpreliaciones |
| unilaterales. _ ‘
| | Ineumplimiento u Adecuada supervision gue
| | retardo el H| | Contratista, salvo que el evento | evite la gjecucion  del
preseuntiacion de | se presente por  hechos | contrato 51 ¢l | |
requisitos legales para - omisiones de la misma entidad | cumplimiento de  los
celebrar o ejecutar el | contratante requisitos de legalizacion
eontrilo ' - del contrato. o
= Adecuada planeacion
Ausenchi cle | )
: g contractual v presupuestal
disponibilidad Entidad contratante 7 ; =
: por parte de la dependencia
presupuestal o de caja ; _
© responsable, ||
CONDICIONES CONTRACTUALLS ]
 OBLIGACIONES DEIASPARTES
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

by desarrollo de b presente invitacion el futuro contratista se compromete a:

L Llevar i cabo una jornada previa de verificacion de tallas, didmetros y alturas con

la functonaris heneficiaria de la dotacion para corroborar modelos, cortes y estilos

de las prendas a suministrar

Entregar a titulo de venta los elementos v objetos en las cantidades v condiciones

Wenicas delinidas v manteniendo las condiciones generales de los bienes

entrezados como muesten a la Entidad v segun drdenes de pedido, dentro de

maximo los einco (5) dins calendario siguientes a la solicitud.

4. Hacer los cambios solicitados por la entidad de los bienes que no cumplan con las
especificaciones Wenicas fijadas por la entidad en L ficha Leenica, dentro de los dos
(2] dias siguientes a la entrega de la dotacion.

4. Realizar los cambios gue scan solicitados cuando por defectos de fabrica las
prendas suministradas sulvan daios dentro de los tres (3) meses siguientes a la

entrega.
5. Cumplir con ol objeto a contratar dentro del termino seninlado, segin las
condiciones teenicas senalidas, |
6. Curanlizar la calidad de los bienes v equipos suministrado v de los materiales ¢

insumos necesarios para su instalacion,

Disponer de los recursos humanos y ceonomicos para cumplir con el objeto

contraludo.

8. Garantizar que los elementos suministrados deben ser de optima calidad y de
marcas reconocidas en el mercado. |
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Reponer dentro de los dos (2) dias habiles siguientes, los elementos cuando no
satisfagan lus necesidades téenicas (aplica) o realizar la oblizacion eontorme lo
senale ¢f supervisor (aplical,

Entregar al supervisor del contrulo ¢l informe de ejecucion, discriminando las
catitidades v los valores desagregados por flems.

Cumpliv con el pluzo de gjecucion est ablecido dentro del contrato de compraventa.
Mantener los precios establecidos en la propuesta por el Lerming de duracion del
contralo resultante.

_Suscribir con el supervisor del contrato el Acta de lnlcio dentro de los dos (2) dias |

hibiles stguientes previa entrega v verificacion de los reguisitos de ¢jecucion,

Informar al supervisor de Ja presentacion de inconveniente alguno dentro de la fase |

dir ejecucion.

- Proponer al supervisor fa realizacion de comités de obra para informar sobre ¢l

avanee y L calidad de lu ejecucion de ser necesario. '

Mantener L confidencialidad de toda la informacion a la gue tenga acceso, |
 Mantener indemne a la entidad de cualquier reclamacion proveniente de terceros

Yue lenga como causia sus actuaciones en desarrollo v ejecucion del presente
comlrinte,

_ En cumplimivnto de lo reglado en las normas leaales pertinentes, especialmente del

articulo 29 de la Ley 1150 de 2007 v del articulo © de la ley 1562 de 2012, acreditar
gque se encucntra al dig en el pago mensual de aportes al Sistema de Seguridad
Soctal Integral, asi como los parafiscales propios del SENA, ICBF v Cajas de
Compensacion Familiar, cuando corresponda, como requisito para iniciar la
eiecucion del contrato y durante la giecucion del contrato respetando lo establecido
por ¢l Ministerio del trabajo [rente a los 1BC por ingresos.

lgualmente, ¢l contratista deberd cumplir con las normas del sistema general de
riegos laborales, en especial las siguientes: 1. Procurar ¢l cuidado integral de su
saludd. 2. Contar con los elementos de proteceion personal necesarios para ejecutar |
la actividad contratada, para lo cual asumird sy costo. 3. lnformar a la entidad la
ocurrencia de incidentes, sccidentes de trabajo v enlermedades laborales. 4,
Purticipar en lus actividades de prevencion y pre ymocion organizadas por la entidad
Jos vigias ocupacionales v la administradory de riesgos profesionales, 5. Cumplir
con las nornus v reglamentos e instrucciones del sistema de gestion de la seguridad |
v salud en el trabajo SG-85T. 6. En virtud de lo establecido en ¢l paragrafo 3 del
articulo 2 de la ley 1562 de 2012, la entidad deberi establecer las medidas para que
los contratistas sean incluidos en el sistema de vigilancia epidemiologica, para 1o
cual podrdn tener en cuenta los términos de duracion de los respectivos contralos
v previo ala cjecueion de este y al finalizar el mismo se deberin practicar exiamencs
de salud oeupacional laboral para delerminar su condicion para la prestacion def
servicio como parte de la idoneidad,

Obrar con lealtad v responsabilidad durante la ejecuciaon del contrato.

_ No aceeder a peticiones o amenazas de quienes actaen por fuera de L ley con el fin

de obligar a hacer u omilir algan acto o hecho, Cuando se presenten peticiones v
Antenazas. EL CONTRATISTA deberd informar inmediatamente de su ocurrencia a
i entidad contratante v oa las demas auloridades competentes para que ellas
adopten las medidas v correctivos que fueren necesarios.
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s Las demds que se deriven o sean necesarias para ¢l cumplimiento del objeto

contractual

OBLIGACIONLES DI LA PERSONERIA:

L Cancelar al conleatista, el valor del presente contrato en las condiciones ¥
oportunidades pactadas,

o, Duar cumplimiento a los derechos v deberes consagrados en el articulo 4" de la Ley
B de wgs.

4. Designar el supervisor que verifique el cumplimiento del objelo del presente
contrato de Suministro.

4. Ejercer la supervision del contrato para exigir al contratista la ejecucion idénea v
oportuna del objeto contractual v verificar el cumplimiento del mismo,

o

documentos gue de ¢l forman parte.

Cumnplir v hacer cumplir las obligaciones pactadas en el presente contrato y en los

6. Resolver lus peticionies presentadas por el contratista en los términes contemplados |

poria Ley,
|
SUPERVISION:

La Supervision del Contrato que se suseriba, estard a cargo de sefior Personero Municipal
| o quien delegue para tal fin v/o quien haga sus veces, por tal razon el contratista deberd
| dur parte a olla de todas Las actuaciones,

En cumplimiento de l presente delegacion el Supervisor del presente contrato deberd:

1. Verificar que ¢l contrato se encuentre legalizado, perfeccionado ¥ listo para su
gjecucion.

o, Verificar ol cumplimiento de los términos de ejecucion del contralo y las fechas de
cumplimiento.

a Verificar el pleno cumplimiento por parte del contratisty del objeto v las
ablizgaciones contenidas co el contrato.

4. Impartic  los cumplidos a satisfaccion o cumplimiento de las reciprocidades del
comtrala

5. Informar por eserito al seior alealde, de todos los uctos v hechos constitulivos de
incumplimiento por parte del contratista, v en general, dur parte a ella de todas las
actuaciones di los mismos constitutivos de sancion o multa,

6. Ilacer seguimiento a los informes que deba rendir el contratista

= Elaborar ¢l aeta de liquidacion del eontrato y velar porque se cumpla dentro del
plazo establecidos para el efecto.

8 Verificar la cjecucion presupuestal del contrato v solicitar oportunamente las
adiciones, proreogas v/o cualyuier modificacion que se requiera en la gjecucion del
contrato, de manera oporiun.

g. Las demis que sean neeesarias para garantizar el cabal cumplimiento del objeto

~contractual

GARANTIAS ——

fag il g 0




i atencion u lo establecido en el Articulo 94 de la ley 1474 de 2012 y Articulo 2.2.1.2.3.7
del Decreto 1082 de 2015 en los contratos suseritos bajo la modalidad minima cuantia, la
entidad pablica contratante se podrd abstener de exigie al contratista garantia dnica de

cumplimiento, sin embargo, por las caracteristicas v naturaleza del objeto contractual v la

| forma de pago planteada, la entidad exigird la constitucion de las siguientes garantias: I
COBERTURA SN[ s ’ ——
EXIGIDA %10 e )
Garuntia de seriedad x |0 Diey (1o%) porciento del valor Tres (3) meses a partir

dee fa propuesta

_— tolal del contralo  del cierre del proceso
= g ; ; Duracion del eontrato
Cumplimiento general . | Diez (10%) por ctento del valor ;

| 8 X [

vodualro (o0 meses
del contriato - total del contrato S (04)

. | HES .
(Calidad de los bienes' o |D Diez (10%) por ciento del valor | Duracion del contrato |
!.suminislr:u{n_s | total del contrato vdos (2) afos mas
Para efectos de mmi adecuada efecucion del contrato, la Entidad estableceric |

Clausula penal pecuniaria: Equivalente al 20% del valor del conlrato, Esta sancion se
podra descontar de lis cantidades que por cualquier concepto debiere la Personeria al
CONTRATISTA. El monto de la Clausula Penal Pecuniaria que se haga efectiva se

| considerard como pago parcial de los perjuicios cansados i ki entidad contratante.

| ‘CONVOCATORIA A VEEDURIAS CIUDADANAS

»Soraca, de conformidad con conformidad con lo establecido en

el articulo 66° de la Ley 80 de 1993 convoca a las veedurias cludadanas, a las diferentes i
asovinciones civicas, comunitarias, de profesionales, benélicas o de utilidad comin,
gremiales, universidades v centros especializados de investigacion, para que realicen
control social al presente proceso de contratacion,

Lat Personeria Municipal de

MMenlamente;

e T
RAFT OSV: ARTINEZ GARCIA. ©
Personero Municipal de Soraca - Boyaca |
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ANEXO No, 1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
Ciudad, lecha
Sefores

PERSONERIA MUNICIPAL DE SORACA
E. 5. M.

Proceso de seleceion Minima cuantia No. PMF = IMC = 001 — 2026

Ohbjeto: Ll suministro de elementos de oficing, papeleria v dotacion de vestido v ealzado para
los empleados de la Personeria Municipal de Soraca — Bovaci.

Por medio de la presente vo X SR RE0 009 6.0.0.60.0.06.0/0.0.0.6.0.0.0.0.0.9.0.0.0.0.9.9 miyor
de edad, vecino y residente en el Municipio de XXXNXXXXNNXXXXNNN, identificado con
cedula de ciudadania N” XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, presento formalmente propuesta
dentrode la convoeatoria PMF - IMC - 001 - 2026, cuvo objeto es El suministro de clementos
de oficing. papeleria v dotacion de vestido y calzado para los cmpleados de la Personeria

Municipal de Soraca - Bovaed”, propuesta que se present por un valor total de
AAXANAXNNNANNNNNNNNNNNXXNNNXXNNNXN v oun plao de cjecucion  de
ANAANNNNANNNXNNN N XXX XXNXXX,

Asi mismo, me compromelo a entregar los complementos solicitados de acuerdo con los
documentos del contrato v a notilicarme de la adjudicacion, firmar v legalizar el contruto u
orden dentra de los plazos para ello establecidos, basado en Las estipulaciones de los plicgos
de condiciones, en esta propuesta v los demis documentos pactados en 1a vrden que llegare
aresultar de Ja invitacion, si a ello hubiere lugar,

P ietal mantrn declnr:

Lo Que o me encucentro inearso en ningin evento de limitacion legal, juridica o estatutaria
para contratar con la Personerta Municipal de Soraci.

- Aue convzeo los terminos de Ta invitacion y los demas documentos relacionados con la
nvitacion v gue acepto todos los requisitos en ellos exigidos,

- Que convzeo v aceplo el aleance del objeto descrito en los pliegos de condiciones,

- Que en easo que me sea adjudicado ol contralo me comprometo a entregar los bienes lan
pronto se perfeceione el mismo, en el plazo contractual, segin lo establecido en la
mvilacion.

5. Que en caso que me sea adjudicado el contralo me compromelo a ejecutur o) mismo al

precio establecido en la oferta.

L J
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0. Que conozeo v acepto en un todo las leves generales v especiales aplicables a este proceso
conleaelual.

- Que bajo lo grovedad de juramento manifiesto no enconlrarme incurso dentro de las
inhabilidades ¢ incompatibilidades consagradas en la Conslitucion v la ley para contratar
con la Personeria Municipal de Soraca,

8. Que ninguna entidad o persona distinta a los [rmantes tiene interts comereial en esta

propuesta ni en el contrato probable que de ella se derive.

g, Que pora electos del INVA pertenezeo al régimen -

100, Que enticndo gue Lo comunicacion de aeeptacion de la oferta ineluyve las clausulas

excepciomtles en los terminoes v condiciones de la invitacion,

Adenlamiente,

Nombre o Razdn Social del Proponente:

Nit:

Nombre del Representante Legal:
C.C, No. expedida en

Direccion: Telétonos:

Frux:

Cindad;

EMALL:

(Firma del proponente o de su Representante Legal)
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ANEXO 2, FORMATO PROPUESTA ECONOMICA
Crudad, fecha
SEfores

PERSONERIA MUNICIPAL DE SORACA
k. 5, M.

Provesa de seleceion Minima cuantia No, PMF = IMC = 001 - 2026

Objeto: El suministro de elementos de oficina, papeleria y dotacion de vestido y calzado para
los empleados de la Personeria Municipal de Soraca - Bovaca
RIF: Propuesti econdmica.

Cordial saludn:

[Nombre del representante legal o de la persona natura) Proponente], identificado como
aparece al pie de mi firnw, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante
legal de] [nombre del Proponente], presente propuesta economica para el proceso de
referencia en los sizuientes Lerminos:

m . VALOR % | VALOR | va
Y 2 : ey o ALOR
o DESCRIPCION  MEPTCA T gy 1VA O YALOR | TOTAL
M : : 0 iy Y CONIVA
I i | ‘ LV.A ] _
i Hesmn tamanio | Unuda
3 : [ L
wlicio X500 hojus KL | B B | —
[ Resma tanno | Ui ] ‘ I
4 A : 100
| warti k500 hojas i ‘ . |
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| 4 mmpresorn HP laser |l 3 ‘
jet miige mip | | ! o . -
Lrise oo Unida | |
C extrible de 1 GB | |t ‘ | | |
| Fegnbado ! | ‘
automitticn de | Unida | |
valtaje o :
| {estabilizador). _ ‘ . .
Blweer manga larga
sttt |:IH]J'L':~'11'I'
gb% elistiano 4% | Unida )
vin dogo boedade | d 3
e medidas 4em x
L dema eleecion | 1 | J
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TOTAL
SON; XXXXX PESOS (5 XX XXXAXNX) M/CTE. el valor indicads anteriormente incluye

EALA, descaentos municipales v todos los costos en los cuales se debe incurrir para camplir a
cabalidad del objeto contractual.

FORMA DE PAGO SOLICITADA: XXXXX
PLAZO DE FJECUCTON: Tres (3) meses

Alenlamente,

Nombre o Razon Social del Proponente:

it

Nombre del Representante Legal:
CONo. ~expedidaen

Direeeion: Teléfonos:

I

Ciudad:

EMAILL:
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ANEXO 3.
FICHA TECNICA.
Ciudad, [echa
Sefares

PERSONERIA MUNICIPAL DE SORACA
F. . M.

Proceso de seleceion Minima cuantia No, PMFEF — IMC - oo1 — 2020

Objeto: La adquisicion de equipos de computo, impresion, matertl de papeleria y ofivina
con desting o la Persaneria Municipal de Soraca
REF: Ficha lécnica.

Por tmeclio de la presente YO
idenlificade con
actuando en nombre

coedula de cludadanin N7

propio/ Como representante legal de la CIpPresa
I R — = NLT
AXNNNNNANXNNNNNN, me permito aportar la ficha téeniea de los elementos a suministrar

en caso de resultar ADJUDICATARIO del proceso en comento cuyo objeto es “El suministro
de elementos de oficing, papeleria v dotacion de vestido y calzado para los empleados de fa
Personeria Municipal de Soraca — Boyvaed”, para lo cual presento la presente ficha téenica que
deseribe las carncteristicas generales de los bienes entregados como muestra en el presente
PrOCEs0, 951 - - =

ke | DESCRIPCION _ MEDIDA s
I__] [ = = | — , |

I === C——— T -

THE
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16
17
18
19 -
20 B .
21 _ -
28 , =

23 | il :

¥

25 |

L]

Lo anterior podii ser verificado por la Personeria Municipal de Soracy, en cualquier
momento durante la gjecucion del contrato,

Alentamente:

00000 0.0000000.0.09.0.0.0.0.00.0.00.0.0.0.00.9.9.4
OO N AXXNNANNXANXNANNNXNNXNXNRY
NIT, XXANANNNANNNANNNNERNNXNXX
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ANEXO 3. COMPROMISO ANTICORRUPCION

Cludad, fecha

Senores
PERSONERIA MUNICIPAL DE SORACA
E, S K

Proceso de seleceion Minima cuantia No. PMTF = IMC - oo1 — 20206

Objeto: Bl suministro de elementos de oficing, papeleria v dotacion de vestido v calzado para
los empleados de la Personeria Municipal de Soraca — Bovaci.

[Numbre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como
aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante
leeal de] [ nombre del Proponente ], maniliesto gue:

1. Apovamos la accion del Estado colombiano v de [Nombre de la Entidad Fstatal] para
fortalecer Lo transparencia v 1o rendicion de cuentas de Lo administracion pablica.

2. Novestamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar ¢l contrato ohjeto del Proceso de
Contratacion | Insertar informacion|.

3. Nos comprometenos a no ofrecer v nodar dadivas, sobornos o enalquier forma de halago,
retribuciones o prebenda o servidores publicos o asesores de la Entidad Contratante,
directamente o a través de sus empleados, contratistas o lereero,

4. Nus comprometemos a no elecluar acuerdos, o realizar aclos o conduclas que lengan por
abiieto o electo la eolusion en el Proceso de Contratacion [ Insertar informacion].

5. Nos comprometemos a revelar la informacion que sobre el Proceso de Contratacion
[Tsertar

Informacion] nos seliviten los organismos de control de ln Repablica de Colombia.

6. Nos compromelemos o comunicar g nuestros empleados v asesores ¢l contenido del
Presente Compromiso Anticorrupeion, explicar su importancia v las consecuencias de su

incumplimiento por nuestra parte, ¥ la de nuestros empleados o asesores,

7. Conocemos lus consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso

anticorrupeion,
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L comstuneia de lo anterior firmo este documento a los [ Insertar informacion| dias del mes
de Hosertar informacion | de [Inserlar informaciom|.

[ Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona nalural|
Nombre: | Insertar informacion |

Cargo: [Insertar informacion |

Documento de Tdentidad: [ Insertar informacion |
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ANEXO 5. FORMATO CARTA DI PRESENTACION DE OFERTAS
Cindad, fecha
Senores

PERSONERIA MUNICIPAL DE SORACA
E. = M.

Proceso de seleceidn Minima cuantia No. PMFE = IMC — o001 — 20206

Objeto: Ll suministro de elementos de oficina, papeleria y dotacion de vestido y catlzado para
los empleados de la Personeria Municipal de Soraca - Boyaca.

Estimados seiiores:

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como
aparcee al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidied de representante
legal de] [nombre del Proponente|, presento Oferta para ¢l Proceso de Contratacion de la
referencia v hago las signientes manitestaciones:

Que conozeo v oacepte los Documentos del Proceso, tuve [ opartunidad de solicitar
acluraciones v modificaciones a los mismos, v recibi de [Nombre de b Entidad Estatal]
respuesta oportuna i cada una de las solicitudes.

Que estoy autorizado para suseribir y presentar la Oferta en nombre del Proponente y estoy
autorizado para suseribir el contrato si ¢l Proponente resulta adjudicatario del Proceso de
Contratacion de i referencia.

Que la Oferta que presento cumple con la totalidad de los requisitos y especilicaciones
teenicas del Anexo o2 de I Invitucion Plblica del proceso de la referencia.

Que T oferta ceondmiva v 1a oferta téenica estian adjuntas a la presente comunicaeion y han
sido elaboradas de acuerdo con los Documentos del Proceso v hacen parte integral de lu
Oferta.

Que la olerta economica st oferta Weenica estan adjuntas a la presente comunicacion y han
sido claboradas de acnerdo con los Documentos del Proceso v hacen parte integral de L

Cferta,

Que los documentos que presento con la Olerta son ciertos y han sido expedidos por personas
autorizadas para el efecto.

Oue la oferta econdmicn adjunta fue elaborada teniendo en cuenta lodos los gastos, costos,
derechos. impuestos, lasas v demis contribuciones que se causen con ocasion de la

( - ]
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presentacion de Ly Oferta, suseripeion y ejecucion del contralo v que, en consecuencia, de
resultar adjudicatario no presentare reclamos con ocasion del pago de tales gastos.

(Jue la s Be presenti por i valor de
AR RE0 LN R0 AR G0EEE0LL0ES0000.0.0.0.0.0.0.0.0.9.0.4

CQue para el pago del valor de la propuesta presenta la siguiente forma de pagao.

(ue, en caso de resullar adjudicatario, suseribiré el contrato en la fecha prevista parael efecto
en el Cronograma contenido en los Documentos del Proceso,

Que, en caso de resultar adjudicatario, me obligo a presentar Lo garantia de eumplimiento
prevista en los Documentos del Proceso en la fecha prevista para el electo en el Cronograma
alli contenido.

Que en caso de resultar adjudicatario me comprometo a que a la terminacion de la vigencia
del Contrato, la prestacion del servicio cumplida con lo lotalidad  del aleance v los
requerimientos v especificaciones Técnicas de que trata el Anexo o2 de Lo Invitacion Pablica
del proceso de la referencia,

Que manifiesto que el Proponente esta a paz v salvo con sus obligaciones laborales frente al
sistema de seguridad social integral ¥ demas aportes relacionados con las obligaciones
laborales.

Adjunto Ta garantia de seriedad de fa Oferta o cual cumple con 1o establecido en los
Documentos del  Proceso,

Recibire notilicaciones en la siguiente direccion en;

Persona de conlacto;
Direceion:

Telelono:

Mail:

Firma de Representante Legal del Proponente
Nombre




ANEXO 6

PRESENTACION CONTRATOS EN EJECUCION Y LISTADO PARA DEFINIR

CAPACIDAD TECNICA

Anexo 0.1 = Modelo Lista contratos en Fjecucion

PROPONENTE:

OBJETO VALOR
DEL DEL
CONTRATO  CONTRATO

Firma del representante Legal:
Nombre:

Cargo:

Documento de ldentidad:

FECHA DE % DI
INICIOY DE  PARTICIPACION
CTERMINACION |

PLAZO DE |
EJECUCION

Firma del Revisor liscal o Contador segin el caso:

Momlre:
Cargo
Documento de identidagd




ANLEXO N" 7,

DECLARACION JURAMENTADA DE NO ENCONTRARSE INCURSO DE
INHABILIDAD, INCOMPATIBILIDAD O PROHIBICIONES

Ciuclad, fecha
Senores

PERSONERIA MUNICIPAL DE SORACA
(0 S, M.

Proceso deseleceion Minima cuantia No. PMF — IMC - 001 — 2026
Objeto: El suministro de elementos de oficing, papeleria v dotacion de vestido v calzado para
los empleados de la Personeria Municipal de Soraca — Bovaei.

Yo, »identilicado como aparece al pie de mi firma,
declaro hajo la gravedad de juramento que ne me encuentro ineurso en ninguna causal de
mhabilidad, incompatibilidad o prohibicion alguna para contratar, vir sea de orden
constilucional o legal, ¢n particular a lus previstas en el articulo 8 de la Ley Bo de 1993,
artieulo 60 de la Ley 610 de 2000, articulo 4 de la Lev 716 de 2ooy v demds normas
concordantes, ante los eventuales conflictos de intereses frente a la Personeria Municipal de
SO,

Altentamenle,

Firnu:

Nombre del proponente
Representante legal
Cedula

Pireccion de Notificacion
Teléfono o Celular
Correo cleel rimico

NOTA: De tratarse de una persona Juridica se debe certificar que i la empresa ni el
representate legal se encuentran inmersos en una inhabilidad o incompatibilidad
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ANEXON" 8

DECLARACION JURAMENTADA DONDE CONSTA TENER PLENA
CAPACIDAD PARA CONTRATAR

Ciundad, fecha
Senores

PERSONERIA MUNICIPAL DE SORACA
k. 5 M.

Proceso de seleceion Minima cuantia No. PMF — IMC - oo1 — 2026

Objeto: El suministro de elementos de olicing, papeleria v dotacion de vestido v ealzado para
los empleados de la Personeria Municipal de Soraca — Bovaca.

Asunto: Declaracion de tener plena capacidad para contratar.

Yo, identificado como aparece al pie de mi firma,
declaro bajo la gravedad de juramento que cuento y tengo plena capacidad para obligarme v
por Lo tanto para celebrar contratos con entidades publicas, sin tener limitacion alguna para
ejercer mi capacidad juridica como persona,

Menlamente,

Firm _
Nombre del proponente
Representante Jegal
Cedula _
Direecion de Notilicieidn
Teléfono o Celular
Correo electronico
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ANEXO 9 — CONFORMACION DE PROPONENTE PLURAL
DOCUMENTO DE CONFORMACION DE CONSORCIO

Ciudad, fecha
Senores

PERSONERIA MUNICIPAL DE SORACA
E. 5. M.

Proveso de seleceion Mintma cuantia No. PMY = IMC — 001 — 20206

Objeto: El suministro de elementos de olicina, papeleria y dotacion de vestido y calzado para
los empleados de la Personeria Municipal de Soraca — Bovaca,

Lstimados Senores:

Los suseritus, [nombre del Representante Legal del integrante 1] v |nombre del
Representante Legal del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y
representacion de [nombre o razin social del integrante 1] ¥ [nombre o razon social del
integrante 2|, respectivamente, manifestamos por medio de este documento, gue hemos
convenido asociarnos en Consorcio, para participar en el Proceso de Contratacion v, por lo
tanto, expresamos lo siguiente:

1. La duracion de este Consoreio no serd inferior al del plazo de ejecucion del contrato
v minimo 30 meses adicionales contados a partir de la fecha del cierre del Proceso de
Contratacion.

2. Ll Consorcio esta integrado por

ar ElNotad de i columna, es decir la suma de los poreentajes de compromiso de los
mtegrantes, debe ser igual al 100%.

4, Bl Consorcio se denomina CONSORCLO ;

4. Lavesponsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.

T I G sorirsaarRcolem il goven
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5. Encaso de resultar adjudicatario, la faeturacion del Proponente la realizara: | Nombre
del integrante o nombre de todos los integrantes].

G. Bl representante del Consorein es | indicr
el onombre],  dentificado con € . Na. ue

o oquien estd expresamente facultado para firmar,
presentar ki propuesta v, en caso de salic favorecidos con la adjudicacion del
Contrato, firmarlo v tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respeeto
de su ejecucion v liguidaeion, con amplias v suficientes facultades,

7. El representante suplente del Consoreio es
[indicar ¢l nombre], identificado con ¢ C, Nuo. de

o quien esld expresamente facultado para firmar.
presentar la propuesta v, en caso de salir favorecidos con Lmt];udu‘]{:mn del contrato,
firmarko v tomar ludm-. las determinaciones que [ueren necesarias respecto de su
ejecucion v liguidacion, con amplias v sulicientes facultades.

8. El Senor|a] [indiciar el nombre del representante legal
del consorcio] acepta su nombramiento como representante legal del CONSORCIO
| Nombre del Consoreio|

0. El Domicilio del Consoreio es:

Dircccion de ISP
Direceion electronica
Telélfono . -
Telefax
Ciudad

En constancia, se firma en Lalos dias del mes de 2022,

[Nombre firma d:;-i-Ru]::‘t-.x.u[]l'nnl.-.' Legal

de cada uno de los integrantes |

[?\riﬁli}ﬂ'} {irna Ll?l“l(i_']}ll'L'HL' ntante Legal del Consorcio |
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ANEXO 10 — CONFORMACION DE PROPONENTE PLURAL
DOCUMENTO DE CONFORMACION DE UNION TEMPORAL

Ciudad, lecli
Senores:

PERSONERIA MUNICIPAL DE SORACA
L. b AL

Proceso de seleceitn Minima cuantia No. PMF - IMC - oo1 — 2026
Ohjeto: El suministro de elementos de oficina, pupeleria v dotacion de vestido v calzado para
Ios empleados de la Personeria Municipal de Soraca — Boyaci,

Lstimados Seqores:

Los suseritos,  [nombre del Representante  Legal del integrante 1] v [nombre del
Representante Legal del mh,hr.iutz-: 2] debidamente sutorizados para actuar en nombre y
representacion de [nombre o razon gsocial del integrante 1]y [nombre o razdn social c’iei
infegrante 2], respectivamente, manifestamos por medio de este documento que hemos
convenide asociarnos en Union Temporal para participar en ¢l Proceso de Contratacian ¥y
por o tante, expresamos o siguiente:

—

- Laduracion de Ta Unidn Temporal no serd inferior al del plazo de ejecucion del
contrato v minimo 30 meses adicionales contados o partiv de la fecha del cierre del
Proceso de Cantralacion.

La Union Temporal estid integrada por:

extension de la participacion se indicard en funcion de las actividades a ejecutar
en el provecio,

A Bl otal de ke eolumna, es decir Trsuma de los porcentajes de compromiso de los
integrantes, debe serizual al 100%.,

. La Union Temporal se denomina UNION TEMPORAL

4. Laresponsabilidad de los integrantes de la Union Temporal es solidaria.

i




5. El representante de la Unidn Temporal es o findicar el
nombre], identificado con la cédula de eiudadania No. _ , (e -
quien eskd expresamente facullado para femar v presentar la propuesta y, en ciso de
sally favorecidos con T adjudicacion del Contrato. frmarlo v tomar todas las
determinaciones gue fueren necesarias respeeto de su ejecucion v liguidacion, con
amplias v sulicienles facullades.

6.kl representante suplente de fa Union Temporal oS
) |indicar el nombre|, identificado con C. C.
Mo de . quien esta expresamenle

facultado para firmar, presentar la propuesta v, en caso de salir faverecidos con la
adjudicacion del contrato, frmarlo v tomar todas las determinaciones que fueren
necesarias respecto de suoejecucion v liquidacion, con amplins v suficientes
facultades.

7. El Senor |a| [Indicar el nombre del representante legal
de fa Unidn Temporal| acepta su nombramiento como representante legal de la
UNION TEMPORAL | Nombre de la Union Temporal ]

8. LEn caso de resullar adjudicatario, en la Lacturacion del Proponente la realizars:
[ Nombre del integrante o nombre de todos los integrantes],

9. Eldamicilio de la Union Temporal es:
Ihreceion de COLFLO

Dhreeciom electrionica

Teldfono
Teletax

L constanei, se firmmen i los divs del mes de o apeh,

[ Nombre v firma del Representante Legal
de cada uno de los integrantes]

[ Nombre y firma del Representante Legal de la Union Temporil |

111111 W R O TR U BRrasd Prrs o bad g 110



oo

e LU0 r R et = L T IR S TV | TP it | R [ w RS [ W TR TR RO R i | KT |._].:. | I ER LA

Anexo 11, liKl"ER.II:'.P:I{JIA DEL PROPONENTE
PROCESO POR INVITACION No: PMI - IMC - 001 - 2026

2.1 RELACION DE EXPERIENCIA GENERAL

: = FORMA O
CONTRATD et EJECUCIHIN -
No |CONTRATANTE L] ool W
Hu Joyslo L= Caum % __"'--'IL ] G :_F‘F.r\;: ol [ TERMINALDN r:;IFA_-:lr_'-.u AL SMNLY
; o e T b bl 11 P HEmmas |mesan
i
Jj
] |
I |
2.2, RELACION DE EXPERIENCIA ESPECIFICA
= ; FORMETE [
CONTRAID o EJECUCIDN i T
ND EONTRATANTE EIE’-ULIUN il e A FERSION =] ] P I e :’;L—I:l: fﬁ‘“‘ln
M Yiels |+ e LM[E StAPENSIDN | TERMINSCRY | SURACION Crap SMMLY
ol Mt deimmiEa SRl T |
1
5] ] |
l: Individual
£ Consorcio
UT:  Union temporal
Y Porcentaje de participacion
Alentamente,
Nombre o Razon Social del Proponente: B
Nit:
Nombredel Representante Legal:
C.C. No: expedida en |
Direccion; B Telefonos:
frax:
Ciudad:
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ANEXO 12,
DECLARACION JURAMENTADA SOBRE AUSENCIA DIE M ULTASY
SANCIONES CON ENTIDADES FSTATALES

Ciudad, fecha
Sefiores

PERSONERIA MUNICIPAL DE SORACA
L. S M.

Proceso de seleceion Minima cuantia No. PMF — IMC - 001 — 2026

Objeto: El suministro de elementos de oficing, papeleria y dotacion de vestido v calzado para
los empleados de La Personeria Municipal de Soraca — Bovaed,

Asunto: Decluracion juramentada de no tener multas v sunciones

Yo, [Nombre del representante lesal o de la persona natural Proponente], identificado(a) como
aparece al pie de mi Grma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal
de] [nombre del Proponente], declaro bajo la gravedad de juramento, gue fa tfecha no he sido
suncionado por ninguna cntidad del estado o tengo vigentes procesos sancionatorios que me
impidan participar en el proceso, lo anterior conforme a los regulado en I leyv 1474 de 2012, como
causal establecida en Iy Constitucion Politica de Colombia, en la Ley 8o de 1993 v demis normas
legales, reglamentarias, estatutarias relacionadas con el tema, para suseribir contratos con I
Aealdia Municipal.

Cordialmente.
Nombre o Razon Social del Proponente:

Mit; - - o

Nombre del Representante Legal: _

C.C No expedida en
Direceion:
Telélonos:
Fax:
Ciudadd;
EMAIL:

(Firma del proponente o de su Representante Legal)
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ANEXO N 14. COMPROMISO ANTICORRUPCION

Ciudadd, fecha

Sefiures

PERSONERIA MUNICIPAL DE SORACA
B = M.

Proceso de seleceion Minima cuantia No, PMF - IMC — 001 — 2026

Objeto: Ll suministio de elementos de oficing, papeleria v dolacion de vestido v ealzado para
los empleados de la Personeria Municipal de Soraca — Bovaed,

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponentel, identificado(a) como
aparece al picde mi lrema, [obrando en mi propio nombre v en mi calidad de reprisentante
legal de] [nombre del Proponente ], manifiesto gue:

Lo Apoyamoes ki accion del Estado eolombiano v de la Personeria Municipal de Soraca para
fortalecer la transparencia v la rendicion de cuentas de la administriacion piblica,

2. Noestamos ¢n caisal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de
Contratacion PMS — IMC — oot — 2026

3. Nos compromelenios a no ofrecer y no dar didivas, sobornos o cualguier forma de halago,
retribuciones o prebenda a servidores publicos o asesores de i Entidad Contratante,
directamente v a traveés de sus empleados, contratistas o tercero,

4. Nos comprometemos o no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por
ohjeto o efecto la colusion en el Proceso de contratacion PMS — IMC - 001 — 2026

5. Nos compromelemos a revelar la informacion que sobre ¢l Proceso de Contratacion PME
- IMU — 001 — 2020, nos soliciten los oreanismos de control de la Republica de Colombia.

6. Nos compromelemos o comunicar o nuestros empleados v asesores el contenido del
presente Compromiso Aaticorrupeion, explicar su importancia v las consecuencias de su
incumplimiento por nuestra parte, ¥ la de nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso
anticorrupeion. En constancia de lo anterior firmo este documento o los [Insertar
mformacion | dias del mes de [Insertar informacion | de [Tnsertar informacion ).
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Cordialmente,

Nombre o Razon Social del Proponente:

Nil:

Nombre del Representante Logal:
C.C. No. expedida en

Direccion:

EMAILL;

NOTA: Los formatos propuestos por la entidad son meramente informativos v se aportan
como cjemplos de los anexos requeridos en el presente proceso, el oferente deberd verificar
la informacion contenida en ellos v adaplarla a sus condiciones, las omisiones en |
informacion o la entresa de informacion incompleta, con base en ¢l uso de los formatos
Propuestos noosera excusia para que Lo entidad acepte interpretacion, aclaraciones o
mudilicaciones a los [érminos en que se presente la perspectiva propuesta, por tal razon se
semala que los formatos definidos en el item ANEXOS, no es de uso obligatorio.

Teléfonos:




