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ESPECIFICACIONES TECNICAS

OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO LOGISTICO PARA LA PLANEACION,
ORGANIZACION Y DESARROLLO DE ACTIVIDADES DE INTEGRACION, PARTICIPACION SOCIAL,
RECREACION, FORMACION Y FORTALECIMIENTO DE LOS VINCULOS COMUNITARIOS, EN EL
MARCO DE LAS ACCIONES DE PROMOCION, PREVENCION Y PROTECCION DIRIGIDAS A LA
POBLACION EN CONDICION DE VULNERABILIDAD DEL MUNICIPIO DE AGUAZUL, CASANARE.

COMPONENTE 1: ENCUENTRO MUNICIPAL DEL ADULTO MAYOR.

PENDON: Suministro de pendén de 1,00 m de ancho x 2,00 m de alto, impreso a color, elaborado en
material tipo banner o lona de adecuada calidad y resistencia, incluyendo estructura metalica tipo arafa,
elementos necesarios para su montaje y estabilidad.

El penddn sera utilizado para la identificacion del evento y debera contener la imagen institucional, logos,
textos y demas elementos graficos que sean definidos por la entidad. El contratista debera realizar la
diagramacion o adaptacion del disefio, el cual debera contar con aprobacion previa de la supervisiéon antes
de su impresién.

El valor deberd incluir el suministro del pendén y su estructura, impresién, disefio o adaptacion grafica,
transporte, montaje y demas costos necesarios para su correcta instalacién y utilizacién durante el evento.

Producto a entregar: Acta de aprobacion del disefio por parte de la supervision, acta de ingreso al almacén
municipal y registro fotografico minimo de cuatro (4) fotografias a color, donde se evidencie el pendén
instalado durante el evento

SERVICIO DE AMBIENTACION: Servicio de disefio, adecuacion y decoracién del espacio destinado para
el desarrollo del evento, mediante elementos visuales y decorativos acordes con la tematica y lineamientos
definidos por la entidad.

El servicio debera incluir como minimo:

Una (1) mesa de protocolo, con mantel decorativo acorde con la tematica del evento.

Seis (6) sillas, cada una con vestido o elemento decorativo.

Un (1) centro de mesa elaborado con flores naturales, dispuesto sobre la mesa de protocolo.
Ambientacion decorativa del espacio, mediante globos, pompones, telas u otros elementos
decorativos equivalentes, organizados de manera armoénica y acorde con la tematica del evento.

La propuesta de colores, distribucién y composicion de la decoracion deberd ser concertada y aprobada
previamente por la supervision.

El servicio debera incluir el suministro o disponibilidad temporal de todos los elementos necesarios para la
ambientacién, asi como transporte de ida y regreso hasta el lugar del evento, cargue, descargue,
instalacién, montaje, organizacion, desmontaje y retiro de los elementos utilizados una vez finalizada la
actividad.

Todos los elementos deberan encontrarse limpios, completos, en buen estado y adecuadamente
instalados, garantizando una presentacion organizada y acorde con la imagen institucional.

Producto a entregar: Registro fotografico minimo doce (12) fotografias a color, en las que se evidencie la
totalidad de la ambientacién instalada, la mesa de protocolo, las seis (6) sillas decoradas, el centro de mesa
y la decoracién general del espacio
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ALQUILER DE TARIMA: Servicio de alquiler de tarima modular para el desarrollo del evento, conformada
por veinte (20) modulos, cada uno de 1,20 mt x 2,40 mt, para conformar una plataforma con dimensiones
finales de 9,60 m de frente x 6,00 m de fondo x 1,00 m de altura, equivalente a un area aproximada de
57,60 m?, capacidad minima de carga de 500 kg.

La estructura debera estar fabricada en acero de adecuada resistencia, contar con sistema de nivelacién
que permita su correcta instalacion sobre el terreno y disponer de tableros estructurales con perfil de acero
calibre 14 y superficie en madera de minimo 15 mm de espesor, totalmente lisa y en condiciones adecuadas
para su utilizacion.

La tarima deberad contar con escalera de acceso de ocho (8) pasos, pasamanos y superficie o cinta
antideslizante. Asimismo, debera disponer de los elementos de proteccién y seguridad requeridos en los
costados expuestos, garantizando durante su utilizacion una plataforma estable, firme, nivelada y segura
para el personal, equipos y demas elementos instalados sobre ella.

El servicio debera incluir todos los costos asociados al transporte de ida y regreso hasta el lugar del evento,
cargue, descargue, montaje, nivelacion, instalacion, verificacion de estabilidad y condiciones de seguridad,
permanencia durante el desarrollo de la actividad, desmontaje y retiro de la totalidad de los elementos
utilizados.

Producto a entregar: Certificacion de la prestacion del servicio de alquiler de la tarima, en la que se
indiquen las dimensiones y caracteristicas técnicas de la estructura instalada, y registro fotografico minimo
doce (12) fotografias a color, donde se evidencie el montaje, dimensiones generales, elementos de
seguridad y utilizacién de la tarima durante el desarrollo del evento.

ESTACIONES LUDICO-RECREATIVAS: Servicio de implementacién y operacion de estaciones ludico-
recreativas durante el desarrollo del evento, conformado por cuatro (4) estaciones de juegos de mesa y
una (1) estacién de bolos.

Cada estacion de juegos de mesa estara conformada por tres (3) puntos o médulos de juego,
debidamente dotados con mesas de cuatro (4) puestos y los elementos necesarios para el desarrollo de
las actividades. Entre las cuatro estaciones debera garantizarse, como minimo, la disponibilidad de juegos
de parques, ajedrez, domind, loterias didacticas y rompecabezas, en cantidades suficientes para permitir
su utilizacion simultanea por los asistentes.

La estacioén de bolos debera contar con los elementos necesarios para su adecuada operacion y desarrollo
de la actividad, incluyendo juego de bolos, bolas y area debidamente organizada y delimitada para su
utilizacion.

Todos los elementos deberan encontrarse completos, limpios, en buen estado, seguros y aptos para su
utilizacion.

El contratista deberé garantizar durante todo el evento la instalacién, organizacién y disponibilidad
permanente de las cinco (5) estaciones, asi como el personal necesario para orientar a los asistentes,
explicar la dinamica de los juegos, organizar la participacion y acompafar el adecuado desarrollo de las
actividades.

El servicio debera incluir transporte de ida y regreso hasta el lugar del evento, cargue, descargue, montaje,
organizacién, operacion, desmontaje y retiro de todos los elementos utilizados.

Producto a entregar: Registro fotografico minimo doce (12) fotografias a color, en las que se evidencie la
instalacion y funcionamiento de las cuatro (4) estaciones, los elementos dispuestos y la participacion de
los asistentes durante el desarrollo de las actividades.
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PUNTO DE SNACKS: Servicio de instalacién, disposicién, atencién y operacién de un (1) punto de
snacks durante el desarrollo del evento, destinado a la distribucién de alimentos y bebidas entre los
asistentes.

El punto debera contar como minimo con los siguientes productos:

e Turrdn de coco: ciento treinta (130) unidades, empacadas individualmente.
Caramelo masticable de leche: ciento treinta (130) unidades, empacadas individualmente.
Galletas de sal: cuatrocientas cincuenta (450) unidades, en presentacién individual de minimo
veinticuatro (24) gramos.

e Pasabocas de mani: cuatrocientas cincuenta (450) unidades, en presentacion individual de
minimo treinta y cinco (35) gramos.

e Agua aromatica: trescientas (300) porciones, servidas individualmente en vasos de cartén de
minimo 7 oz, incluyendo todos los insumos requeridos para su preparacién y suministro.

* Avena: cuatrocientas cincuenta (450) unidades, en presentacion individual de doscientos (200)
ml, en empaque aséptico tipo cartdn multicapa o equivalente.

Los productos empacados deberén entregarse debidamente sellados, en adecuadas condiciones de
conservacion, dentro de su fecha de vencimiento y aptos para el consumo.

El servicio debera incluir una (1) persona encargada de la organizacién, atencién y distribucion de los
productos durante el evento, asi como una (1) mesa, mantel y los elementos necesarios para la adecuada
presentacion, organizacion y disposicion del punto de snacks.

El valor del servicio deberé incluir transporte de los productos y elementos hasta el lugar del evento, cargue,
descargue, instalacion, organizacion, atencién durante el evento, limpieza del punto, desmontaje y retiro
de los elementos utilizados.

Producto a entregar: Registro fotografico minimo veinte (20) fotografias a color, en las que se evidencie
la instalacion y presentacion del punto de snacks, los diferentes productos y cantidades dispuestas y su
distribucién a los asistentes durante el desarrollo del evento.

ACTIVIDAD PEDAGOGICA: Realizacion de una (1) actividad pedagégica presencial, con duracién minima
de una (1) hora, dirigida a poblacion adulta mayor, orientada a promover habitos y practicas de vida
saludable, autocuidado, bienestar fisico y emocional, actividad fisica, alimentacién saludable y
envejecimiento activo.

La actividad deberd estar a cargo de una persona natural con titulo profesional en Psicologia,
Gerontologia, Trabajo Social, Enfermeria, Fisioterapia, Nutricién y Dietética o profesiéon afin
relacionada con el objeto de la actividad, con experiencia profesional minima de tres (3) afios, de los
cuales debera acreditar como minimo dos (2) afios de experiencia relacionada con poblacion adulta mayor

y/o poblacién vulnerable y/o desarrollo de actividades pedagogicas, sociales o comunitarias con familias o
comunidades.

El profesional debera presentar previamente a la supervision una propuesta pedagogica y metodolégica
para el desarrollo de la actividad, que contenga como minimo objetivos, contenidos, metodologia y
actividades participativas acordes con las caracteristicas de la poblacién beneficiaria. La propuesta debera
contar con aprobacién de la supervisién antes de la realizacién de la actividad.

El valor del servicio debera incluir los honorarios del profesional, desplazamientos, preparacién de la
actividad y todos los demas costos necesarios para su adecuada ejecucion.
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Producto a entregar: Hoja de vida del profesional con los respectivos soportes de formacion académica
y experiencia; propuesta pedagogica y metodologica aprobada por la supervision; soporte del cumplimiento
de las obligaciones al Sistema de Seguridad Social Integral, cuando corresponda; certificacion de
prestacion y pago del servicio cuando aplique; y registro fotografico minimo doce (12) fotografias a color,
en las que se evidencie el desarrollo de |a actividad pedagdgica y la participacion de los asistentes.

ENTREGA DE INCENTIVO A LA PARTICIPACION DEL EVENTO: Entrega de camisetas nuevas, de
cuello redondo, confeccionadas en tela 100 % algodén, con gramaje minimo de 180 g/m?, de adecuada
resistencia, confeccion y acabado, sin defectos, aptas para su utilizacion en diferentes espacios de
participacién social.

Las camisetas deberan suministrarse en tallas S, M, L y XL. La distribucion definitiva por tallas sera
informada oportunamente por la supervision, sin modificar la cantidad total requerida de cuatrocientas
cincuenta (450) unidades.

El color sera definido por la supervision y cada una debera incluir un (1) estampado mediante técnica
DTF (Direct to Film), con una dimensién maxima aproximada de 25 cm de alto x 25 cm de ancho. El
disefio, ubicacién, colores e imagen institucional seran definidos y aprobados previamente por la
supervision antes de iniciar la produccién.

El contratista debera garantizar que la totalidad de las camisetas correspondan a las caracteristicas
técnicas aprobadas y sean entregadas en condiciones adecuadas para su distribucion a los beneficiarios
del evento. El valor unitario deberd incluir confeccién, estampado DTF, empaque individual, transporte,
cargue, descargue y entrega en el lugar que determine la supervision.

Las camisetas seran entregadas como incentivo a la participacion en las actividades desarrolladas durante
el evento, orientadas a promover el autocuidado y los habitos de vida saludable.

Productos a entregar: Acta de ingreso y salida del Almacén Municipal de las cuatrocientas cincuenta (450)
camisetas; certificacion de cumplimiento de las caracteristicas técnicas aprobadas; planillas de entrega del
incentivo suscritas por los beneficiarios; y registro fotografico de minimo doce (12) fotografias a color, en
las que se evidencie la recepcién, caracteristicas y entrega de los incentivos durante el evento.

INCENTIVO A LA PARTICIPACION: Suministro de kits de dotacién deportiva, destinados a los adultos
mayores seleccionados para representar al Municipio de Aguazul en el encuentro departamental de adulto
mayor convocado por la Gobernacion de Casanare.

Cada kit deberé estar conformado por:

e Un (1) camibuso tipo polo, confeccionado en tela tipo piqué, de adecuada calidad, resistencia y
acabado, de minimo de 210 g/m?, cuello y pufios debidamente terminados. Cada camibuso debera
incluir dos (2) logos bordados, cuya ubicacién, dimensiones, colores y disefio seran previamente
aprobados por la supervision. El logo delantero tendra una dimension de 10 cm de ancho por 9
cm de alto maximo, espalda logo de 25 cm de ancho x 15 cm de alto maximo.

e Una (1) sudadera deportiva, confeccionada en tela antifluido de adecuada calidad, resistencia y
acabado, con cintura elastica y demas elementos necesarios para garantizar comodidad durante
su utilizacién. Cada sudadera debera incluir un (1) logo en DTF, cuya ubicacién, dimensiones,
colores y disefio seran previamente aprobados por la supervision. El logo tendra una dimension
aproximada de 25 cm de alto x 6 cm de ancho.

e Un (1) par de tenis deportivos, nuevos, livianos, flexibles y transpirables, elaborados en
materiales adecuados para uso deportivo y recreativo, con forro interior textil, plantilla confortable
y suela liviana, flexible y antideslizante, que proporcione adecuada estabilidad y amortiguacién
durante su utilizacion.
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Se realizara la entrega de siete (7) kits de dotacion deportiva, las prendas deberdn suministrarse en tallas
S, M, Ly XL, seglin corresponda a cada beneficiario. La talla del calzado sera determinada individualmente.
La supervision entregara al contratista la relacion definitiva de tallas antes de la elaboracién o suministro
de los elementos.

Los colores, disefios, logos y ubicacién de los bordados serén concertados y aprobados previamente por
la supervision, sin que estas definiciones generen costos adicionales para la entidad.

El contratista debera garantizar que todos los elementos sean nuevos, se encuentren en perfecto estado,
correspondan a las caracteristicas aprobadas y sean adecuados a la talla de cada beneficiario. En caso de
presentarse inconvenientes de talla o ajuste al momento de la entrega, deberd realizar el cambio
correspondiente sin costo adicional para la entidad.

El valor del kit debera incluir prendas, calzado, bordados, empaque, transporte, cargue, descargue, entrega
y demas costos necesarios para el cumplimiento integral de la actividad.

Productos a entregar: Acta de ingreso y salida del Almacén Municipal correspondiente a los siete (7) kits;
certificacion de cumplimiento de las caracteristicas técnicas; relacién de beneficiarios y elementos
entregados; planilla de entrega suscrita por los beneficiarios y registro fotografico de minimo doce (12)
fotografias a color, en las que se evidencien las caracteristicas de los kits y su entrega.

TRANSPORTE: Prestacién del servicio de transporte terrestre automotor especial de pasajeros para el

desplazamiento de los adultos mayores que participaran en el encuentro departamental, de acuerdo con
las siguientes rutas y fechas:

e Recorrido de ida: Aguazul (Casanare) — Monterrey (Casanare), el dia 9 de octubre de 2026.
e Recorrido de regreso: Monterrey (Casanare) — Aguazul (Casanare), el dia 11 de octubre de
2026.

El servicio comprende exclusivamente los traslados indicados, para siete (7) personas, por lo cual no se
requiere la permanencia de los vehiculos en el municipio de Monterrey durante los dias intermedios.

Los vehiculos deberan ser tipo camioneta, campero o vehiculo de caracteristicas similares apto y
autorizado para la prestacién del Servicio Publico de Transporte Terrestre Automotor Especial, modelo
2021 o superior, con capacidad suficiente para transportar comodamente a la totalidad de los beneficiarios,
requiriendo dos (2) vehiculos, incluye los conductores.

Los vehiculos deberan contar con sistema de aire acondicionado en correcto funcionamiento, cinturén de
seguridad para cada pasajero, condiciones adecuadas de aseo, comodidad, funcionamiento y seguridad,
asi como espacio suficiente para el equipaje de los pasajeros.

El servicio debera ser prestado bajo la responsabilidad de una empresa de Servicio Publico de
Transporte Terrestre Automotor Especial legalmente constituida y debidamente habilitada, de
conformidad con el Decreto 1079 de 2015 y demas normas que lo modifiquen, adicionen o sustituyan.

Cada vehiculo debera contar, durante la prestacion del servicio, con la documentacion y condiciones
legalmente exigibles para su operacién, incluyendo como minimo: licencia de transito, SOAT vigente,
revision técnico-mecanica y de emisiones contaminantes vigente cuando corresponda, tarjeta de operacion
vigente, pdlizas de responsabilidad civil contractual y extracontractual y Formato Unico de Extracto del
Contrato — FUEC correspondiente al servicio contratado.
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Cada vehiculo debera disponer de conductor con licencia de conduccidn vigente categoria C1 o
superior compatible con la clase de vehiculo utilizada, quien deberd cumplir las normas de transito y
las condiciones de seguridad aplicables a la prestacion del servicio.

El servicio sera a todo costo y debera incluir conductores, combustible, lubricantes, mantenimiento,
peajes, parqueaderos, seguros, permisos, transporte, desplazamientos necesarios para posicionar los
vehiculos en los puntos de origen de cada recorrido y todos los demas costos directos e indirectos
requeridos para garantizar la prestacion integral del servicio, sin generar cobros adicionales para la entidad.

Antes de iniciar cada recorrido, el prestador debera verificar las condiciones técnico-mecanicas y de
seguridad de los vehiculos. Los conductores deberan abstenerse de prestar el servicio bajo efectos de
alcohol, sustancias psicoactivas o cualquier condicidon que disminuya su capacidad para conducir de
manera segura.

En caso de dafio, averia o cualquier situacion que impida la prestacion del servicio, el contratista debera
garantizar el reemplazo oportuno del vehiculo por otro de iguales o mejores caracteristicas,
debidamente habilitado y con la documentacién vigente, sin costo adicional para la entidad y previa
informacién a la supervisién.

Los horarios especificos de salida y retorno, puntos de encuentro y relacién definitiva de pasajeros seran
informados oportunamente por la supervision.

Productos a entregar: Informe de ejecucién en el que se identifiquen los recorridos realizados, fechas,
vehiculos y conductores utilizados; registro fotografico a color; copia o soporte del FUEC correspondiente
a cada vehiculo y recorrido; tarjeta de operacion y demas documentos requeridos para acreditar la legalidad
de la prestacion del servicio; planillas de pasajeros por cada recorrido, indicando fecha, origen, destino,
nombre del beneficiario y firma y/o huella; y, cuando el servicio sea contratado con un tercero, soporte de
la contratacion y certificacion o paz y salvo correspondiente.

BANOS PORTATILES: Servicio de alquiler, transporte, instalacién, operacién y retiro de unidades
sanitarias portatiles para la atencién de los asistentes durante el desarrollo del evento.

Las unidades deberan entregarse previamente aseadas, desinfectadas y listas para su utilizacion, y
permanecer en adecuadas condiciones de funcionamiento, higiene y seguridad durante toda la
jornada.

Se contara con tres (3) unidades sanitarias portatiles, cada bafio portatil debera contar como minimo
con cabina individual, puerta con seguro interior, sistema de ventilacion, piso estable y antideslizante,
tanque para almacenamiento de residuos, papel higiénico y los insumos sanitarios y quimicos
necesarios para garantizar condiciones adecuadas de higiene y control de olores durante su
utilizacién.

El servicio debera incluir transporte hasta el lugar del evento, cargue, descargue, instalacion y
nivelacion de las unidades antes del inicio de la actividad, suministro y reposicién de los elementos
de higiene requeridos durante la jornada, asi como recogida, retiro y transporte de las unidades una
vez finalizado el evento.

Palacio Municipal calle 11 # 11-35 Tel, (60 8) 634 5995 | Edificio CIAC (Secretaria de Gobierno) Calle 10  16-49.
Linea Gratuita 018000953231 Codigo Postal. 856010
contactenos@aguazul-casanare.gov.co | www.aguazul-casanare.gov.co

Aguazul Casanare SC.2001140 §C-2001140

Pégina 6 de 25




¥ AL
¥ R"Y ESPECIFICACIONES TECNICAS

El contratista deberd garantizar el manejo, recoleccion, transporte y disposicion adecuada de los
residuos sanitarios generados durante la prestacién del servicio, y dejar el area utilizada en
condiciones adecuadas de limpieza y orden.

Producto a entregar: Registro fotografico minimo doce (12) fotografias a color, en las que se
evidencie la instalacion de las tres (3) unidades sanitarias, sus condiciones generales de
funcionamiento y disponibilidad durante el desarrollo del evento.

COMPONENTE 2: ASAMBLEA MUNICIPAL DE LOS PROGRAMAS DE TRANSFERENCIAS
MONETARIAS

PENDON: Suministro de pendén de 1,00 m de ancho x 2,00 m de alto, impreso a color, elaborado en
material tipo banner o lona de adecuada calidad y resistencia, incluyendo estructura metalica tipo arafa,
elementos necesarios para su montaje y estabilidad.

El penddn sera utilizado para la identificacién del evento y debera contener la imagen institucional, logos,
textos y demas elementos graficos que sean definidos por la entidad. El contratista debera realizar la
diagramacion o adaptacion del disefio, el cual debera contar con aprobacién previa de la supervisidn antes
de su impresién.

El valor debera incluir el suministro del pendon y su estructura, impresién, disefio o adaptacion gréfica,
transporte, montaje y demas costos necesarios para su correcta instalacién y utilizacion durante el evento.

Producto a entregar: Acta de aprobacion del disefio por parte de la supervisién, acta de ingreso al almacén
municipal y registro fotografico minimo de cuatro (4) fotografias a color, donde se evidencie el pendén
instalado durante el evento.

SERVICIO DE AMBIENTACION: Servicio de disefio, adecuacion y decoracion del espacio destinado para

el desarrollo del evento, mediante elementos visuales y decorativos acordes con la tematica y lineamientos
definidos por la entidad.

El servicio debera incluir como minimo:

Una (1) mesa de protocolo, con mantel decorativo acorde con la teméatica del evento.

Seis (6) sillas, cada una con vestido o elemento decorativo.

Un (1) centro de mesa elaborado con flores naturales, dispuesto sobre la mesa de protocolo.
Ambientacion decorativa del espacio, mediante globos, pompones, telas u otros elementos
decorativos equivalentes, organizados de manera arménica y acorde con la temética del evento.

La propuesta de colores, distribucion y composicién de la decoracion debera ser concertada y aprobada
previamente por la supervision.

El servicio debera incluir el suministro o disponibilidad temporal de todos los elementos necesarios para la
ambientacion, asi como transporte de ida y regreso hasta el lugar del evento, cargue, descargue,

instalacion, montaje, organizacién, desmontaje y retiro de los elementos utilizados una vez finalizada la
actividad.

Todos los elementos deberan encontrarse limpios, completos, en buen estado y adecuadamente
instalados, garantizando una presentacién organizada y acorde con la imagen institucional.
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Producto a entregar: Registro fotografico minimo doce (12) fotografias a color, en las que se evidencie la
totalidad de la ambientacion instalada, la mesa de protocolo, las seis (6) sillas decoradas, el centro de mesa
y la decoracion general del espacio.

ALQUILER DE PANTALLA LED: Servicio de alquiler, instalacién y operacion de una (1) pantalla LED
tipo OUTDOOR, con dimensiones minimas de 3,00 m de ancho x 2,00 m de alto, equivalente a un area
aproximada de 6,00 m?, apta para utilizacion en eventos al aire libre.

La pantalla debera contar con resolucidn y calidad de imagen adecuadas para la visualizaciéon de
contenidos audiovisuales durante el evento, con pixel pitch maximo de p10, niveles adecuados de brillo
y contraste para condiciones exteriores.

La instalacion debera realizarse mediante estructura tipo truss en aluminio, de seccién aproximada de 40
cm x 40 cm, o sistema estructural equivalente que garantice condiciones adecuadas de estabilidad y
seguridad, incluyendo bases, soportes, anclajes, contrapesos y demas elementos requeridos para su
correcta instalacion.

El servicio debera incluir todos los equipos y accesorios necesarios para su funcionamiento, tales como
procesador y controlador de video, cableado de sefial y energia, conexiones, elementos de distribucion
eléctrica, computador o sistema de reproduccion de contenidos y demas componentes necesarios para
garantizar la correcta visualizacion de la informacion suministrada por la entidad.

El contratista debera garantizar el montaje, configuracién, pruebas previas, puesta en funcionamiento y
operacién técnica durante toda la jornada del evento, mediante personal idéneo para atender cualquier
eventualidad relacionada con el funcionamiento del equipo.

El servicio debera incluir transporte de ida y regreso hasta el lugar del evento, cargue, descargue, montaje,
instalacién, configuracién, operacion, desmontaje y retiro de todos los equipos y elementos utilizados.

Producto a entregar: Registro fotografico minimo doce (12) fotografias a color, en las que se evidencie la
pantalla instalada, la estructura de soporte, su funcionamiento y utilizacién durante el desarrollo del evento.

ACTIVIDAD PEDAGOGICA - TALLER SOBRE LIDERAZGO Y TRABAJO EN EQUIPO: Realizacion de
un (1) taller presencial dirigido a madres, padres, cuidadores e hijos del municipio de Aguazul, orientado al
fortalecimiento de habilidades de liderazgo, comunicacion asertiva, empatia, trabajo en equipo y resolucién
pacifica de conflictos.

La actividad tendra una duracion minima de una (1) hora y debera desarrollarse mediante una metodologia
teorico-practica, que incluya contenidos conceptuales, ejemplos relacionados con situaciones cotidianas,
dinamicas participativas y espacios de reflexion acordes con las caracteristicas de la poblacion participante.

Perfil requerido: Profesional en Psicologia, con titulo de posgrado en areas de Psicologia, educacion,
familia, intervencién social o comunitaria, derechos humanos o areas afines al objeto de la actividad.
Debera acreditar experiencia profesional minima de tres (3) afos, de los cuales minimo dos (2) anos
deberan corresponder a experiencia relacionada con el desarrollo de actividades pedagdgicas, talleres,
procesos de formacion o intervencion con poblacion vulnerable, familias y/o comunidades.

El contratista debera garantizar la realizacion de la actividad mediante el profesional requerido, quien
debera presentar previamente a la supervision una propuesta pedagogica y metodolégica, que contenga
como minimo objetivos, contenidos, metodologia, actividades participativas y recursos requeridos para el
desarrollo del taller. La propuesta debera contar con la aprobacion previa de la supervision.
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El valor del servicio deberd incluir los honorarios del profesional, preparacién de la actividad,
desplazamientos, materiales y demas costos necesarios para su adecuada ejecucion.

Producto a entregar: Hoja de vida del profesional con los respectivos soportes de formacion académica
y experiencia; propuesta pedagégica y metodoldgica aprobada por la supervisidn; soporte de cumplimiento
de las obligaciones al Sistema de Seguridad Social Integral, cuando corresponda; certificacion de
prestacion y pago del servicio cuando aplique; y registro fotografico minimo doce (12) fotografias a color,
en las que se evidencie el desarrollo del taller y la participacion de los asistentes.

ALQUILER DE MESAS PLASTICAS: Servicio de alquiler de mesas plasticas plegables, fabricadas en
polietileno o material pléstico de caracteristicas equivalentes, con dimensiones aproximadas de 1,80 m de
largo x 0,70 m de ancho, destinadas a la atencion y desarrollo de las actividades previstas durante el
evento.

Las mesas deberdn encontrarse limpias, completas, estables, en buen estado de conservacion y
funcionamiento, libres de fisuras, roturas, deformaciones o elementos que puedan representar riesgo para
los usuarios.

El contratista debera garantizar la disponibilidad de las seis (6) mesas durante toda la jornada del evento,
ubicandolas en los lugares que determine la supervision.

El servicio debera incluir transporte de ida y regreso hasta el lugar del evento, cargue, descargue,
instalacion, ubicacion, disposicion durante la jornada, desmontaje, retiro y demas actividades necesarias
para la adecuada prestacion del servicio.

Producto a entregar: Registro fotografico minimo doce (12) fotografias a color, en las que se evidencie la
instalacién, disposicién y utilizacion de las seis (6) mesas durante el desarrollo del evento.

INCENTIVO A LA PARTICIPACION: Entrega de camisetas tipo polo, destinadas a los lideres de los

programas de transferencias monetarias del municipio, como elemento de identificacion y representacion
institucional durante encuentros y actividades comunitarias.

Las camisetas deberan ser nuevas, de manga corta, cuello tipo polo, confeccionadas en tela tipo piqué, de
minimo de 210 g/m?, de adecuada calidad, resistencia y acabado, sin defectos de confeccion, costuras o
terminaciones.

Cada camiseta debera incluir un (1) logo personalizado mediante técnica de impresién DTF (Direct to Film),
con una dimensién maxima aproximada de 25 cm de ancho x 15 cm de alto maximo. El disefio, ubicacion,
colores e imagen institucional seran definidos y aprobados previamente por la supervision antes de iniciar
la produccién.

Las camisetas deberan suministrarse en tallas S, M, L y XL, de acuerdo con la distribucién que determine
previamente la supervision, manteniendo en todo caso la cantidad total de sesenta y seis (66) unidades.

El color o colores de las prendas seran definidos previamente por la supervision, sin que dicha definicion
genere costos adicionales para la entidad.

El valor unitario deberé incluir la confeccién o suministro de la prenda, estampado DTF, empaque individual,
transporte, cargue, descargue y entrega en el lugar que determine la supervision.

Productos a entregar: Acta de ingreso y salida del Almacén Municipal correspondiente a las sesenta y
seis (66) camisetas; certificacién de cumplimiento de las caracteristicas técnicas; relacion de beneficiarios
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o constancia de entrega, cuando corresponda; y registro fotografico a color en el que se evidencien las
caracteristicas de las prendas y su entrega.

INCENTIVO A LA PARTICIPACION: Entrega de gorras tipo institucional, destinadas a los lideres de los
programas de transferencias monetarias del municipio, como elemento de identificacién y representacion
durante encuentros y actividades comunitarias.

Las gorras deberan ser confeccionadas en dril pesado, de seis (6) paneles, con seis (6) ojetes bordados,
visera indeformable con minimo seis (8) costuras, botén superior forrado, frente fusionado, encintado
interior, tafilete absorbente en mezcla poliéster-algodon y sistema de ajuste posterior mediante hebilla
metalica.

Deberan corresponder a talla adulta ajustable, con didmetro aproximado de referencia de diecinueve (19)
cm.

Cada gorra debera incluir un (1) logo bordado en la parte frontal, dentro de un area maxima aproximada de
12 cm de ancho x 5 cm de alto. El disefio, ubicacion, colores y caracteristicas del logo deberan ser
concertados y aprobados previamente por la supervision antes de iniciar la produccion.

El color de las gorras sera definido previamente por la supervision, sin que dicha definicion genere costos
adicionales para la entidad.

Se realizara |la entrega de sesenta y seis (66) gorras, que deberan ser nuevas, sin uso, encontrarse limpias,
completas y libres de defectos de confeccion, costuras, bordado o terminacion.

El valor unitario debera incluir suministro de la gorra, bordado, empaque, transporte, cargue, descargue y
entrega en el lugar que determine la supervision.

Productos a entregar: Acta de ingreso y salida del Almacén Municipal correspondiente a las sesenta y
seis (66) gorras,; certificacion de cumplimiento de las caracteristicas técnicas; relacién o constancia de
entrega a los beneficiarios, cuando corresponda; y registro fotografico a color en el que se evidencien las
caracteristicas de las gorras y su entrega.

INCENTIVO A LA PARTICIPACION: entrega de agendas institucionales personalizadas, destinadas a
los lideres de los programas de transferencias monetarias del municipio, como elemento de apoyo e
identificacion para el desarrollo de actividades y encuentros comunitarios.

Cada agenda debera cumplir como minimo con |as siguientes caracteristicas:

e Tamafo: media carta, aproximadamente 14 cm x 21,6 cm.

e Contenido interior: ochenta (80) hojas, equivalentes a ciento sesenta (160) paginas cuando
sean utilizadas por ambas caras, elaboradas en papel bond de gramaje entre 75 y 90 g/m?.

e Impresion interior: a una (1) o dos (2) tintas, de acuerdo con el disefio previamente aprobado
por la supervision, incluyendo diagramacion para anotaciones y elementos graficos o
institucionales que se definan.

e Encuadernacion: argollado metalico lateral, que permita una apertura aproximada de 360°.

e Caratula y contracaratula: elaboradas en cartulina propalcote de gramaje entre 250 y 300 g/m?,
con impresion personalizada y acabado laminado o plastificado mate o brillante.

e Personalizacion: caratula con logotipo, imagen o identidad grafica institucional, cuyo disefio,
colores y distribucion seran previamente concertados y aprobados por la supervision.
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Se entregaran en total sesenta y seis (66) agendas, que deberan ser nuevas, encontrarse completas,
limpias, correctamente impresas y encuadernadas, y libres de defectos de impresioén, corte, acabado o
encuadernacion.

El valor unitario debera incluir disefio o adaptacién grafica, impresion, personalizacién, encuadernacién,
acabado de caratula, empaque individual, transporte, cargue, descargue y entrega en el lugar que
determine la supervisién.

Productos a entregar: Acta de ingreso y salida del Almacén Municipal correspondiente a las sesenta y
seis (66) agendas; certificacion de cumplimiento de las caracteristicas técnicas; planillas de entrega de
incentivos suscritas por los beneficiarios, cuando corresponda; y registro fotografico a color en el gue se
evidencien las caracteristicas, personalizacion y entrega de las agendas

COMPONENTE 3: PROMOCION Y PROTECCION DE LOS DERECHOS DE NINOS, NINAS,
ADOLESCENTES JOVENES Y SUS FAMILIAS

CHARLA — “CONEXION ANTES QUE CORRECCION: ESTRATEGIAS DE CRIANZA POSITIVA Y
APEGO SEGURO PARA FORTALECER LOS VINCULOS AFECTIVOS ENTRE PADRES E HIJOS”:
Realizacion de una (1) charla presencial, con duracién minima de dos (2) horas, dirigida a padres de
familia, cuidadores y demas asistentes, orientada a brindar herramientas practicas para fortalecer los
vinculos afectivos entre padres e hijos mediante estrategias de crianza positiva, comunicacién asertiva y
construccién de un apego seguro.

La actividad deberad abordar el reconocimiento de las necesidades emocionales de los nifios, nifas y
adolescentes, resaltando la importancia de la conexién afectiva, el respeto, la empatia, la comunicacion y
el acompafnamiento como elementos fundamentales para una crianza saludable.

Perfil requerido: Persona natural con titulo profesional en Trabajo Social o Psicologia, con experiencia
profesional minima de tres (3) afos, de los cuales deberd acreditar como minimo dos (2) afios de
experiencia relacionada con el desarrollo de actividades pedagdgicas, sociales, familiares o comunitarias
dirigidas a familias, nifios, nifias, adolescentes y/o poblacidn vulnerable.

El contratista debera garantizar la realizacién de la actividad mediante el profesional requerido, quien
debera presentar previamente a la supervisién una propuesta pedagdgica y metodoldgica, que contenga
como minimo objetivos, contenidos, metodologia, actividades participativas y recursos requeridos para el
desarrollo de la charla. La propuesta debera contar con aprobacion previa de la supervisidn.

El valor del servicio debera incluir los honorarios del profesional, preparacion de la actividad,

desplazamientos, materiales o ayudas pedagdgicas requeridas y demas costos necesarios para su
adecuada ejecucion.

Producto a entregar: Hoja de vida del profesional con los respectivos soportes de formacion académica
y experiencia conforme al perfil establecido; propuesta pedagogica y metodoldgica aprobada por la
supervisién; soporte del cumplimiento de las obligaciones al Sistema de Seguridad Social Integral, cuando
corresponda; certificacion de prestacion y pago del servicio cuando aplique; y registro fotografico minimo

doce (12) fotografias a color, en las que se evidencie el desarrollo de la charla y la participacion de los
asistentes.

DECORACION DE TARIMA: Suministro, elaboracién, transporte, instalacion y desmontaje de decoracion

temé}tica para la tarima principal, con motivo de la celebracion del Dia Dulce, de acuerdo con el disefio
previamente aprobado por la supervision,
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La decoracion debera incluir como minimo:

e Cinco (5) figuras tematicas alusivas a la infancia, cada una con una altura aproximada de 1,60
m, elaboradas en icopor de espesor minimo de 5 cm, con acabado decorativo mediante pintura,
impresion, vinilo o técnica equivalente que garantice adecuada presentacion y resistencia durante
el evento. Cada figura debera contar con base o sistema de soporte estable y seguro para su
correcta instalacion sobre la tarima.

e Un (1) letrero tematico para piso, elaborado en icopor, de minimo 1,20 mt de largo y ancho
minimo de 70 cm, con acabado decorativo acorde con la tematica del evento y sistema de soporte
que garantice su estabilidad.

Los personajes, colores, disefios, textos y demas elementos graficos deberan ser concertados y aprobados
previamente por la supervision antes de iniciar su elaboracion.

El servicio debera incluir transporte de ida y regreso hasta el lugar del evento, cargue, descargue, montaje,
instalacion, fijacion, desmontaje, retiro de elementos y limpieza del area intervenida una vez finalizada la
actividad.

Todos los elementos deberan entregarse e instalarse en adecuadas condiciones de presentacion,
estabilidad y seguridad, sin bordes, puntas o elementos que puedan representar riesgo para los asistentes.

Producto a entregar: Registro fotografico minimo doce (12) fotografias a color, en las que se evidencien
las cinco (5) figuras, el letrero tematico, la instalacion completa de la decoracion y su utilizacion durante el
desarrollo del evento.

ALQUILER DE SONIDO MOVIL: Servicio de alquiler y operacion de sistema de amplificacion de sonido
movil, destinado a acompanfar el recorrido programado durante el desarrollo del evento.

El sistema debera contar con una potencia minima de 2.500 W RMS, distribuida en equipos de
amplificacién y reproduccion de audio adecuados para garantizar una cobertura sonora continua y clara
durante el recorrido.

El servicio debera incluir como minimo:

Sistema de amplificacién y parlantes con potencia conjunta minima de 2.500 W RMS.

Consola mezcladora de audio.

Un (1) micréfono inalambrico.

Un (1) micréfono alambrico de respaldo.

Sistema de reproduccion de contenidos de audio.

Procesadores, cableado, conectores, bases, extensiones y demas accesorios requeridos para su

correcto funcionamiento.

e Sistema de alimentacion eléctrica autdbnomo o solucion técnica adecuada que garantice el
funcionamiento continuo de los equipos durante todo el recorrido.

e Personal técnico encargado de la instalacion, pruebas, operacién y atencion de los equipos

durante la totalidad del servicio.

Los equipos deberan encontrarse en adecuado estado de funcionamiento y estar instalados de manera
estable y segura, garantizando que su utilizacion durante el desplazamiento no represente riesgo para los
participantes o asistentes.

El contratista debera garantizar la operacion permanente del sistema durante el recorrido definido por la
supervision, incluyendo transporte, cargue, descargue, montaje, instalacion, pruebas previas, operacion
técnica, desmontaje y retiro de todos los equipos utilizados.
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El valor del servicio debera incluir todos los equipos, accesorios, personal técnico, transporte, alimentacién
eléctrica y demas costos directos e indirectos necesarios para garantizar la prestacion integral del servicio.

Producto a entregar: Registro fotografico minimo doce (12) fotografias a color, en las que se evidencien
los equipos instalados, su funcionamiento y la prestacion del servicio durante el recorrido. Cuando los
equipos sean alquilados a un tercero, debera anexarse certificacion o paz y salvo correspondiente.

COMPONENTE 4: SEMANA DE LA JUVENTUD FERIA EMPRESARIAL Y FORTALECIMIENTO DE
LIDERAZGO.

SEMANA DE LA JUVENTUD FERIA EMPRESARIAL

PENDON: Suministro de pendén de 1,00 m de ancho x 2,00 m de alto, impreso a color, elaborado en
material tipo banner o lona de adecuada calidad y resistencia, incluyendo estructura metalica tipo arafia,
elementos necesarios para su montaje y estabilidad.

El pendon sera utilizado para la identificacion del evento y debera contener la imagen institucional, logos,
textos y demas elementos graficos que sean definidos por la entidad. El contratista debera realizar la
diagramacion o adaptacion del disefio, el cual debera contar con aprobacion previa de la supervision antes
de su impresion.

El valor debera incluir el suministro del pendén y su estructura, impresién, disefio o adaptacion grafica,
transporte, montaje y demas costos necesarios para su correcta instalacién y utilizacién durante el evento.

Producto a entregar: Acta de aprobacion del disefio por parte de la supervision, acta de ingreso al almacén
municipal y registro fotografico minimo de cuatro (4) fotografias a color, donde se evidencie el pendén
instalado durante el evento.

ALQUILER DE TARIMA: Servicio de alquiler de tarima modular para el desarrollo del evento, conformada
por veinte (20) médulos, cada uno de 1,20 m x 2,40 m, para conformar una plataforma con dimensiones
finales de 9,60 m de frente x 6,00 m de fondo x 1,00 m de altura, equivalente a un area aproximada de
57,60 m?, con una capacidad minima de carga de 500 kg.

La estructura debera estar fabricada en acero de adecuada resistencia, contar con sistema de nivelacién
que permita su correcta instalacion sobre el terreno y disponer de tableros estructurales con perfil de acero
calibre 14 y superficie en madera de minimo 15 mm de espesor, totalmente lisa y en condiciones adecuadas
para su utilizacion.

La tarima deberéd contar con escalera de acceso de ocho (8) pasos, pasamanos y superficie o cinta
antideslizante. Asimismo, deberéa disponer de los elementos de proteccién y seguridad requeridos en los
costados expuestos, garantizando durante su utilizacion una plataforma estable, firme, nivelada y segura
para el personal, equipos y demas elementos instalados sobre ella.

El servicio debera incluir todos los costos asociados al transporte de ida y regreso hasta el lugar del evento,
cargue, descargue, montaje, nivelacion, instalacion, verificacién de estabilidad y condiciones de seguridad,

permanencia durante el desarrollo de la actividad, desmontaje y retiro de la totalidad de los elementos
utilizados.

Producto a entregar: Certificacion de la prestacidn del servicio de alquiler de la tarima, en la que se
indiquen las dimensiones y caracteristicas técnicas de la estructura instalada, y registro fotografico minimo
doce (12) fotografias a color, donde se evidencie el montaje, dimensiones generales, elementos de
seguridad y utilizacién de la tarima durante el desarrollo del evento.
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ACTIVIDAD PEDAGOGICA - TALLER DE EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL:
Realizacién de un (1) taller presencial, con duracién minima de tres (3) horas, dirigido a jovenes del
municipio de Aguazul, especialmente a emprendedores, orientado al fortalecimiento de sus iniciativas
productivas mediante herramientas practicas relacionadas con propuesta de valor, organizacién financiera
basica, estrategias de ventas, promocién comercial y utilizacién de redes sociales para el posicionamiento
y difusidén de sus productos o servicios.

La actividad debera desarrollarse mediante una metodologia teérico-practica y participativa, que incluya
explicacion de conceptos, ejercicios aplicados, analisis de ejemplos, actividades practicas y espacios de
interaccion con los participantes.

Perfil requerido: Persona natural con titulo profesicnal en areas administrativas, econdmicas,
contables, empresariales, de mercadeo, negocios, ingenieria industrial o areas afines relacionadas
con el objeto del taller, con experiencia profesional minima de dos (2) afos, de los cuales debera
acreditar minimo un (1) afio de experiencia relacionada con emprendimiento, fortalecimiento empresarial,
formacién o capacitacion empresarial, educacién financiera, mercadeo, ventas, acompafiamiento a
unidades productivas y/o procesos similares.

El contratista debera garantizar la realizacion de la actividad mediante el profesional requerido, quien
debera presentar previamente a la supervision una propuesta pedagogica y metodologica, que contenga
como minimo objetivos, contenidos, metodologia, actividades practicas y participativas y recursos
requeridos para el desarrollo del taller. La propuesta debera contar con aprobacién previa de la supervision.

El valor del servicio debera incluir los honorarios del profesional, preparacion de la actividad,
desplazamientos, materiales o ayudas pedagodgicas requeridas y demas costos necesarios para su
adecuada ejecucién.

Producto a entregar: Hoja de vida del profesional con los respectivos soportes de formacion académica
y experiencia conforme al perfil establecido; propuesta pedagodgica y metodoldgica aprobada por la
supervision; soporte del cumplimiento de las obligaciones al Sistema de Seguridad Social Integral, cuando
corresponda; certificacion de prestacion y pago del servicio cuando aplique; y registro fotografico de minimo
doce (12) fotografias a color, en las que se evidencie el desarrollo del taller y la participaciéon de los
asistentes.

INCENTIVO A LA PARTICIPACION: Entrega de camisetas tipo polo, destinadas a lideres juveniles del
municipio, como elemento de identificacion y representacion institucional.

Las camisetas deberan ser nuevas, de manga corta, cuello tipo polo, confeccionadas en tela tipo piqué, de
minimo de 210 g/m? de adecuada calidad, resistencia y acabado, sin defectos de confeccioén, costuras o
terminaciones.

Cada camiseta debera incluir dos (2) logos mediante técnica de impresion DTF (Direct to Film), con
una dimension maxima aproximada de 10 cm x 10 cm. El disefio, ubicacién, colores e imagen institucional
seran definidos y aprobados previamente por la supervisién antes de iniciar la produccién.

Las camisetas deberan suministrarse en tallas S, M, L y XL, de acuerdo con la distribucién que determine
previamente la supervisién, manteniendo en todo caso la cantidad total de veinte (20) unidades.

El color o colores de las prendas seran definidos previamente por la supervision, sin que dicha definicion
genere costos adicionales para la entidad.

El valor unitario debera incluir confeccién o suministro de la prenda, estampado DTF, empaque individual,
transporte, cargue, descargue y entrega en el lugar que determine la supervision.
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ESPECIFICACIONES TECNICAS

Productos a entregar: Acta de ingreso y salida del Almacén Municipal correspondiente a las veinte (20)
camisetas; certificacién de cumplimiento de las caracteristicas técnicas; planillas de entrega de incentivos
suscritas por los beneficiarios, cuando corresponda; y registro fotografico minimo doce (12) fotografias a
color, en las que se evidencien las caracteristicas de las prendas y su entrega.

INCENTIVO A LA PARTICIPACION: Suministro de agendas institucionales personalizadas, destinadas
a los lideres juveniles y/o jovenes participantes, como elemento de apoyo para el desarrollo de
actividades, encuentros e iniciativas comunitarias.

Cada agenda debera cumplir como minimo con las siguientes caracteristicas:

e Tamano: media carta, aproximadamente 14 cm x 21,6 cm.

e Contenido interior: ochenta (80) hojas, equivalentes a ciento sesenta (160) paginas cuando
sean utilizadas por ambas caras, elaboradas en papel bond de gramaje entre 75 y 90 g/m?.

e Impresioén interior: a una (1) o dos (2) tintas, de acuerdo con el disefio previamente aprobado
por la supervisién, incluyendo diagramacioén para anotaciones y elementos graficos o
institucionales que se definan.

e Encuadernacion: argollado metalico lateral que permite una apertura aproximada de 360°.

e Caratula y contracaratula: elaboradas en cartulina propalcote de gramaje entre 250 y 300 g/m?,
con impresion personalizada y acabado laminado o plastificado mate o brillante.

e Personalizacion: caratula con logotipo, imagen o identidad gréafica institucional, cuyo disefo,
colores y distribucion seran previamente concertados y aprobados por la supervision.

Se realizara la entrega de cien (100) agendas. Las agendas deberan ser nuevas, encontrarse completas,

limpias, correctamente impresas y encuadernadas, y libres de defectos de impresion, corte, acabado o
encuadernacion.

El valor unitario debera incluir disefio o adaptacion grafica, impresion, personalizacién, encuadernacion,
acabado de caratula, empaque individual, transporte, cargue, descargue y entrega en el lugar que
determine la supervision.

Productos a entregar: Acta de ingreso y salida del Aimacén Municipal correspondiente a las cien (100)
agendas; certificacion de cumplimiento de las caracteristicas técnicas; planillas de entrega de incentivos
suscritas por los beneficiarios, cuando corresponda; y registro fotografico minimo doce (12) fotografias a
color, en las que se evidencien las caracteristicas, personalizacién y entrega de las agendas.

ALQUILER DE CARPAS: Servicio de alquiler, transporte, montaje, instalacién, desmontaje y retiro de
carpas tipo cuatro aguas, cada una con dimensiones aproximadas de 4,00 m x 4,00 m, equivalentes a
un area cubierta aproximada de dieciséis (16) m? por unidad.

Cada carpa debera contar con estructura metalica estable y resistente, cubierta en lona impermeable o
material de caracteristicas equivalentes, apta para utilizacién en espacios exteriores y en adecuadas
condiciones de limpieza, presentacion y funcionamiento.

Las estructuras deberan encontrarse libres de deformaciones, elementos sueltos, bordes cortantes o
condiciones que puedan representar riesgo para los asistentes. Cada unidad debera contar con los
sistemas de anclaje, amarres, contrapesos o elementos de fijacion necesarios para garantizar su
estabilidad, de acuerdo con las condiciones del lugar de instalacién.

El contratista debera garantizar la instalacién de las diez (10) carpas en los lugares definidos por la
supervision, totalmente montadas, niveladas, aseguradas y verificadas antes del inicio del evento, asi como
su disponibilidad durante toda la jornada.
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El servicio debera incluir transporte de ida y regreso desde el lugar de origen, cargue, descargue, montaje,
instalacion, fijacién, desmontaje, retiro y el personal necesario para la adecuada prestacion del servicio.

Producto a entregar: Registro fotografico minimo doce (12) fotografias a color, en las que se evidencie la
instalacion y disposicion de las diez (10) carpas durante el desarrollo del evento. Cuando las carpas sean
alquiladas a un tercero, debera anexarse certificacion o paz y salvo correspondiente

ALQUILER DE MESAS PLASTICAS: Servicio de alquiler de mesas plasticas plegables, fabricadas en
polietileno o material plastico de caracteristicas equivalentes, con dimensiones aproximadas de 1,80 m de
largo x 0,70 m de ancho, destinadas a la atencion y desarrollo de las actividades previstas durante el
evento.

Las mesas deberan encontrarse limpias, completas, estables, en buen estado de conservacién y
funcionamiento, libres de fisuras, roturas, deformaciones o elementos que puedan representar riesgo para
los usuarios.

El contratista deberéd garantizar la disponibilidad de las veinte (20) mesas durante toda la jornada del
evento, ubicandolas en los lugares que determine la supervision.

El servicio debera incluir transporte de ida y regreso hasta el lugar del evento, cargue, descargue,
instalacién, ubicacion, disposicion durante la jornada, desmontaje, retiro y demés actividades necesarias
para |la adecuada prestacion del servicio.

Producto a entregar: Registro fotografico minimo doce (12) fotografias a color, en las que se evidencie la
instalacion, disposicién y utilizacién de las veinte (20) mesas durante el desarrollo del evento, Cuando las
mesas sean alquiladas a un tercero, debera anexarse certificaciéon o paz y salvo correspondiente.

ALQUILER DE PLANTA ELECTRICA: Servicio de alquiler, transporte, instalacién, operacion vy retiro de
una (1) planta eléctrica con capacidad minima de 20 kVA, destinada a suministrar energia eléctrica al
sistema de sonido, equipos de refrigeracién y demas elementos previamente autorizados por la supervision
durante el desarrollo del evento.

La planta debera encontrarse en adecuado estado de funcionamiento, ser apta para operacioén continua
durante la jornada del evento y contar con tension de salida compatible con los equipos a alimentar a 110
Vy 220 V, seglin corresponda.

El servicio debera incluir los elementos necesarios para una adecuada distribucion de la energia, tales
como tablero de distribucion, cableado, extensiones, conectores, protecciones eléctricas, sistema de
puesta a tierra y demas accesorios requeridos para garantizar una operacién segura.

La planta debera ser preferiblemente insonorizada o contar con condiciones adecuadas para reducir el
nivel de ruido durante su operacion y debera instalarse en un lugar seguro, estable y restringido al acceso
de los asistentes.

El contratista debera garantizar combustible suficiente para su funcionamiento durante toda la jornada,
incluyendo la reserva necesaria para evitar interrupciones, asi como personal encargado de la operacion,
supervision y atencién permanente del equipo.

La instalacidn debera contar con las medidas de seguridad necesarias, incluyendo proteccién de cableados
y conexiones, puesta a tierra y disponibilidad de extintor adecuado en proximidad al equipo.
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El valor del servicio debera incluir transporte de ida y regreso, cargue, descargue, instalacién, combustible,
operacion, monitoreo, distribucion eléctrica, desmontaje, retiro y todos los demas costos necesarios para
garantizar el suministro continuo y seguro de energia durante el evento.

Producto a entregar: Registro fotografico minimo doce (12) fotografias a color, en las que se evidencie la
planta instalada, sistema de distribucién y medidas de seguridad, asi como su operaciéon durante el
desarrollo del evento. Cuando el equipo sea alquilado a un tercero, debera anexarse certificacion o paz y
salvo correspondiente.

FORTALECIMIENTO DE LIDERAZGO

ALQUILER DE ESPACIO FiSICO: Servicio de alquiler de un (1) espacio fisico por un periodo minimo de
ocho (8) horas continuas, destinado al desarrollo de las actividades programadas, con capacidad minima
para treinta y cinco (35) personas y disponibilidad exclusiva durante el periodo contratado.

El espacio debera estar ubicado dentro del municipio de Aguazul, Casanare, ser cubierto y contar con
dimensiones y condiciones suficientes para permitir la adecuada ubicacién de los asistentes, mobiliario,
equipos y demas elementos requeridos para el desarrollo de la actividad.

El lugar debera contar como minimo con:
e lluminacion adecuada para el desarrollo de las actividades.

e Ventilacién natural y/o mecanica que garantice condiciones de comodidad.

Suministro permanente de energia eléctrica y tomacorrientes suficientes y en adecuado estado
de funcionamiento.

Servicios sanitarios en condiciones adecuadas de funcionamiento, limpieza e higiene.
Condiciones apropiadas de seguridad, acceso y circulacion para los asistentes.

Aseo general del espacio antes del inicio de la actividad y una vez finalizada la jornada.
Disponibilidad exclusiva del &rea contratada durante las ocho (8) horas requeridas.

El contratista debera garantizar la entrega del lugar limpio, organizado y disponible antes del inicio de la
actividad y mantener las condiciones necesarias para su adecuada utilizacion durante toda la jornada.

El valor del servicio debera incluir alquiler del espacio, servicios publicos, aseo, disponibilidad durante la
jornada y todos los costos asociados a su utilizacion durante el periodo contratado.

Producto a entregar: Registro fotografico minimo doce (12) fotografias a color, en las que se evidencien
las condiciones generales del espacio, capacidad, servicios sanitarios y utilizacion durante el desarrollo de
la actividad. Cuando el inmueble sea arrendado a un tercero, debera anexarse certificacion o paz y salvo
correspondiente.

TALLERES PARA CONSEJEROS MUNICIPALES DE JUVENTUD Y LIDERES JUVENILES: Realizacion
de dos (2) talleres presenciales, con duracion minima de dos (2) horas cada uno, para un total de cuatro

(4) horas de actividad pedagégica, dirigidos a Consejeros Municipales de Juventud y lideres juveniles del
municipio de Aguazul.

Los talleres estaran orientados al fortalecimiento de capacidades relacionadas con trabajo en equipo,
responsabilidad en el ejercicio del liderazgo y la representacion juvenil, liderazgo transformador,
participacion, articulacién territorial y fortalecimiento de procesos juveniles.
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Las actividades deberan desarrollarse mediante una metodologia participativa, practica y reflexiva, que
incluya contenidos conceptuales, analisis de situaciones, ejercicios grupales, dinamicas participativas y
espacios de reflexion acordes con las caracteristicas de los participantes.

Perfil requerido: Persona natural con titulo profesional en Administracion Pablica, Administracion de
Empresas, Ciencia Politica, Derecho, Trabajo Social, Psicologia, Sociologia o areas sociales,
administrativas o afines relacionadas con el objeto de la actividad, con experiencia profesional minima
de dos (2) afnos, de los cuales debera acreditar como minimo un (1) afio de experiencia relacionada con
juventudes, liderazgo, participacién ciudadana, formacion de lideres, fortalecimiento comunitario,
organizacion social y/o procesos similares.

El contratista debera garantizar la ejecucion de los dos (2) talleres mediante el profesional requerido, quien
debera presentar previamente a la supervisién una propuesta pedagoégica y metodolégica, que contenga
como minimo objetivos, contenidos, metodologia, actividades participativas y recursos requeridos para el
desarrollo de las sesiones. La propuesta debera contar con aprobacién previa de la supervision.

El valor del servicio debera incluir los honorarios del profesional correspondientes a las dos (2) sesiones,
preparacion de las actividades, desplazamientos, materiales o ayudas pedagégicas requeridas y demas
costos necesarios para su adecuada ejecucion.

Producto a entregar: Hoja de vida del profesional con los respectivos soportes de formacién académica
y experiencia; propuesta pedagogica y metodolégica aprobada por la supervision; soporte del cumplimiento
de las obligaciones al Sistema de Seguridad Social Integral, cuando corresponda; certificacién de
prestacién y pago del servicio cuando aplique; y registro fotografico minimo doce (12) fotografias a color
por el conjunto de las actividades, en las que se evidencie el desarrollo de los dos (2) talleres y la
participacién de los asistentes.

INCENTIVO A LA PARTICIPACION: Entrega de gorras, destinadas a los lideres participantes, como
elemento de identificacion y uniformidad durante el desarrollo de las actividades programadas.

Las gorras deberan ser confeccionadas en dril pesado, de seis (6) paneles, con seis (6) ojetes bordados,
visera indeformable con minimo seis (6) costuras, botén superior forrado, frente fusionado, encintado
interior, tafilete absorbente en mezcla poliéster-algodén y sistema de ajuste posterior mediante hebilla
metalica.

Deberan corresponder a talla adulta ajustable, con diametro aproximado de referencia de diecinueve (19)
cm.

Se entregaran en total treinta y cinco (35) gorras. Cada gorra debera incluir un (1) logo bordado en la
parte frontal, dentro de un area maxima aproximada de 12 cm de ancho x 5 cm de alto. El disefio,
ubicacion, colores y caracteristicas del logo deberan ser concertados y aprobados previamente por la
supervision antes de iniciar la produccién.

El color de las gorras sera definido previamente por la supervision, sin que dicha definicion genere costos
adicionales para la entidad.

Las gorras deberan ser nuevas, sin uso, encontrarse limpias, completas y libres de defectos de confeccion,
costuras, bordado o terminacién.

El valor unitario debera incluir suministro de la gorra, bordado, empaque, transporte, cargue, descargue y
entrega en el lugar que determine la supervisién.
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Productos a entregar: Acta de ingreso y salida del Almacén Municipal correspondiente a las treinta y cinco
(35) gorras; certificacion de cumplimiento de las caracteristicas técnicas; planillas o constancia de entrega
a los beneficiarios, cuando corresponda; y registro fotografico minimo 12 fotografias a color en el que se
evidencien las caracteristicas de las gorras y su entrega.

INCENTIVO A LA PARTICIPACION: Entrega de camisetas tipo polo, destinadas a los participantes de
las actividades programadas, como elemento de identificacion y representacion institucional.

Las camisetas deberan ser nuevas, de manga corta, cuello tipo polo, confeccionadas en tela tipo piqué,
con gramaje de minimo de 210 g/m? de adecuada calidad, resistencia y acabado, sin defectos de
confeccion, costuras o terminaciones.

Cada camiseta debera incluir dos (2) logos mediante técnica de impresiéon DTF (Direct to Film), con
una dimension maxima aproximada cada uno 10 cm x 10 cm. El disefio, ubicacién, colores e imagen
institucional seran definidos y aprobados previamente por la supervisién antes de iniciar la produccién.

Se entregaran en total treinta y cinco (35) camisetas. Las camisetas deberan suministrarse en tallas S,
M, L y XL, de acuerdo con la distribucién que determine previamente la supervision.

El color o colores de las prendas seran definidos previamente por la supervision, sin que dicha definicién
genere costos adicionales para la entidad.

El valor unitario deberé incluir confeccion o suministro de la prenda, estampado DTF, empagque individual,
transporte, cargue, descargue y entrega en el lugar que determine la supervision.

Productos a entregar: Acta de ingreso y salida del Almacén Municipal correspondiente a las treinta y cinco
(35) camisetas; certificacion de cumplimiento de las caracteristicas técnicas; planillas de entrega de
incentivos suscritas por los beneficiarios, cuando corresponda; y registro fotografico minimo doce (12)
fotografias a color, en las que se evidencien las caracteristicas de las prendas Y su entrega.

PORTANOMBRE: Suministro de portanombres personalizados, destinados a facilitar la identificacidn de
los participantes durante el desarrollo de las actividades de los Consejos Municipales de Juventud.

Cada portanombre debera estar conformado por base en madera y placa o elemento frontal en acrilico,
con dimensiones generales minimas aproximadas de 18 ¢cm de largo x 5 cm de ancho x 10 cm de alto,
garantizando adecuada estabilidad sobre superficie horizontal, legibilidad y presentacion.

Se entregaran en total treinta y cinco (35) portanombres. La placa de acrilico debera tener un grosor
minimo de 2 mm y debera incluir personalizacién mediante marcado o grabado laser, incorporando como
minimo el nombre del participante y, cuando corresponda, cargo, denominacién o elemento grafico
institucional definido por la supervision.

La relacion definitiva de nombres y textos a personalizar sera entregada previamente por la supervision
antes de iniciar la elaboracion.

Los portanombres deberan ser nuevos, encontrarse libres de fisuras, astillas, bordes cortantes, manchas,
defectos de corte, grabado o acabado, y contar con terminaciones uniformes y adecuadas para su
utilizacion.

El valor unitario debera incluir materiales, elaboracién, personalizacién mediante grabado o marcado laser,
empaque individual, transporte, cargue, descargue y entrega en el lugar que determine la supervision.
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Productos a entregar: Acta de ingreso y salida del Almacén Municipal correspondiente a los treinta y cinco
(35) portanombres; certificacion de cumplimiento de las caracteristicas técnicas; planillas de entrega
suscritas por los beneficiarios, cuando corresponda; y registro fotografico minimo doce (12) fotografias a
color, en las que se evidencien las caracteristicas, personalizacion y entrega de los elementos.

COMPONENTE 5: DIA INTERNACIONAL DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD

ACTIVIDAD PEDAGOGICA 1 — TALLER VIVENCIAL DE ARTE Y AUTOCUIDADO SIMBOLICO:
Realizacion de un (1) taller presencial, con duracion minima de tres (3) horas, dirigido a los asistentes,
orientado a fortalecer la expresién artistica, el reconocimiento personal y las capacidades simbolicas,
promoviendo el autocuidado, el empoderamiento y el amor propio mediante actividades creativas,
participativas y reflexivas.

La actividad debera desarrollarse mediante una metodologia tedrico-practica y vivencial, utilizando el arte
y la expresién creativa como herramientas para facilitar procesos de reflexiéon, reconocimiento personal,
expresion de emociones y fortalecimiento de capacidades individuales y colectivas.

Perfil requerido: Persona natural con titulo profesional en Trabajo Social o Psicologia, con experiencia
profesional minima de tres (3) afos, de los cuales debera acreditar como minimo dos (2) afos de
experiencia relacionada con el desarrollo de actividades pedagdgicas, sociales, familiares, comunitarias
y/o procesos de intervencién con poblacion vulnerable.

El profesional debera presentar previamente a la supervisién una propuesta pedagogica y metodologica,
que contenga como minimo objetivos, contenidos, metodologia, descripcion de las actividades creativas y
participativas, materiales requeridos y resultados esperados. La propuesta debera contar con aprobacion
previa de la supervision.

El contratista debera garantizar todos los materiales pedagogicos y artisticos requeridos para el
desarrollo de la actividad, en cantidad suficiente para ello se entregara el KIT PARA ACTIVIDAD
ARTISTICA, que contara con la asistencia de 200 participantes, sin generar costos adicionales para
los participantes ni para la entidad.

El valor del servicio deberd incluir los honorarios del profesional, preparacién de la actividad,
desplazamientos, materiales pedagodgicos y artisticos, elementos de apoyo y demas costos necesarios
para su adecuada ejecucion.

Producto a entregar: Hoja de vida del profesional con los respectivos soportes de formacién académica
y experiencia; propuesta pedagogica y metodologica aprobada por la supervision; soporte del cumplimiento
de las obligaciones al Sistema de Seguridad Social Integral, cuando corresponda; certificacion de
prestacién y pago del servicio cuando aplique; y registro fotografico minimo doce (12) fotografias a color,
en las que se evidencie el desarrollo del taller, los materiales utilizados y la participacion de los asistentes.

ACTIVIDAD PEDAGOGICA 2: HERRAMIENTAS BASICAS PARA EL CUIDADO DE LA SALUD
MENTAL.: Se realizara una charla dirigida a los asistentes, con una duracion de una (01) hora, orientada a
brindar informacién y herramientas basicas para el cuidado de la salud mental, la identificacién de factores
de riesgo y el conocimiento de las rutas de atencion y orientacion disponibles. La actividad se desarrollara
mediante una metodologia participativa y reflexiva.

Perfil requerido: Persona natural con titulo profesional en Psicologia, con minimo tres (3) afios de
experiencia profesional, de los cuales debera acreditar dos (2) afios de experiencia relacionada en trabajo
con poblacion vulnerable y/o actividades dirigidas a familias y/o comunidades.
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El profesional debera presentar previamente a la supervision una propuesta pedagdgica y metodoldgica,
que contenga como minimo objetivos, contenidos, metodologia, descripcion de las actividades creativas y
participativas, materiales requeridos y resultados esperados. La propuesta debera contar con aprobacion
previa de la supervision.

El valor del servicio deberd incluir los honorarios del profesional, preparacién de la actividad,
desplazamientos, materiales pedagdgicos y elementos de apoyo y demas costos necesarios para su
adecuada ejecucion.

Producto a entregar: Hoja de vida del profesional con los respectivos soportes de formacion académica y
experiencia; propuesta pedagdgica y metodoldgica aprobada por la supervisién; soporte del cumplimiento
de las obligaciones al Sistema de Seguridad Social Integral, cuando corresponda; certificacion de
prestacion y pago del servicio cuando aplique; y registro fotografico minimo doce (12) fotografias a color,
en las que se evidencie el desarrollo del taller, los materiales utilizados y la participacion de los asistentes."

PENDON: Suministro de pendén de 1,00 m de ancho x 2,00 m de alto, impreso a color, elaborado en
material tipo banner o lona de adecuada calidad y resistencia, incluyendo estructura metalica tipo arafa,
elementos necesarios para su montaje y estabilidad.

El pendon sera utilizado para la identificacion del evento y debera contener la imagen institucional, logos,
textos y demas elementos gréficos que sean definidos por la entidad. El contratista debera realizar la
diagramacion o adaptacion del disefio, el cual debera contar con aprobacién previa de la supervision antes
de su impresion.

El valor deberd incluir el suministro del pendén y su estructura, impresion, disefio o adaptacién grafica,
transporte, montaje y demés costos necesarios para su correcta instalacion y utilizacion durante el evento.

Producto a entregar: Acta de aprobacion del disefio por parte de la supervision, acta de ingreso al aimacén
municipal y registro fotografico minimo de cuatro (4) fotografias a color, donde se evidencie el pendén
instalado durante el evento.

INCENTIVO A LA PARTICIPACION - KIT PARA ACTIVIDAD ARTISTICA: Suministro de doscientos
(200) kits individuales, destinados a incentivar la participacion y facilitar el desarrollo de la actividad
artistica prevista en el evento.

Cada kit debera estar compuesto, como minimo, por los siguientes elementos:

e Una (1) alcancia elaborada en barro o ceramica, con altura minima de doce (12) cm, nueva, sin
pintar, libre de fisuras, roturas o defectos y apta para ser intervenida con pintura y elementos
decorativos.

e Seis (6) vinilos de pintura, en colores diferentes, a base de agua y no téxicos, en presentacion
individual minima de ochenta (80) gramos cada uno.

e Dos (2) pinceles planos, de cerdas sintéticas tipo nylon o naturales, con mango en madera o
plastico, correspondientes a un (1) pincel tamafio No. 9 y un (1) pincel tamaiio No. 4, o
medidas comerciales equivalentes.

e Un (1) acabado protector transparente para manualidades, tipo barniz o brillo, preferiblemente
a base de agua, en presentacién minima de ciento veinte (120) ml, apto para el acabado y
proteccién de la pieza elaborada.

e Un (1) vaso plastico de siete (7) onzas, destinado al desarrollo de la actividad artistica.

Todos los elementos deberén ser nuevos, encontrarse en adecuadas condiciones de presentacion y
funcionamiento y ser aptos para la actividad prevista. Los productos de pintura y acabado deberan
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entregarse debidamente cerrados, identificados y dentro de su periodo de utilizacién o vencimiento, cuando
aplique.

Cada kit debera entregarse organizado y empacado individualmente, garantizando que contenga la
totalidad de los elementos requeridos.

El valor unitario debera incluir todos los componentes del kit, empaque individual, transporte, cargue,
descargue y entrega en el lugar que determine la supervision.

Productos a entregar: Acta de ingreso y salida del Almacén Municipal correspondiente a la totalidad de
los doscientos (200) kits; certificacion de cumplimiento de las caracteristicas técnicas; planillas de entrega
suscritas por los beneficiarios; y registro fotografico minimo veinte (20) fotografias a color, en las que se
evidencien los componentes de los kits, su entrega y utilizacién durante el desarrollo de la actividad.

ENTREGA DE INCENTIVO A LA PARTICIPACION DEL EVENTO: Entrega de camisetas nuevas, de
cuello redondo, confeccionadas en tela 100 % algodén, con gramaje minimo de 180 g/m?, de adecuada
resistencia, confeccién y acabado, sin defectos, aptas para su utilizacion en diferentes espacios de
participacion social.

Se realizara la entrega de doscientas (200) camisetas. Las camisetas deberan suministrarse en tallas S,
M, L y XL, de acuerdo con la distribucion que determine previamente la supervision.

El color sera definido por la supervision y cada una debera incluir un (1) estampado mediante técnica
DTF (Direct to Film), con una dimensién maxima aproximada de 25 cm de alto x 25 cm de ancho. El
disefio, ubicacion, colores e imagen institucional seran definidos y aprobados previamente por la
supervision antes de iniciar la produccion.

El color o colores de las prendas seran definidos previamente por la supervision, sin que dicha definicion
genere costos adicionales para la entidad.

El valor unitario debera incluir suministro de la prenda, estampado DTF, empaque individual, transporte,
cargue, descargue y entrega en el lugar que determine la supervision.

Productos a entregar: Acta de ingreso y salida del Almacén Municipal correspondiente a las doscientas
(200) camisetas; certificacion de cumplimiento de las caracteristicas técnicas; planillas de entrega de
incentivos suscritas por los beneficiarios, cuando corresponda; y registro fotografico minime doce (12)
fotografias a color, en las que se evidencien las caracteristicas de las prendas y su entrega.

ALQUILER DE ESPACIO A TODO COSTO POR MINIMO OCHO (8) HORAS: Servicio de alquiler de un
(1) espacio fisico ubicado en el municipio de Aguazul, Casanare, con disponibilidad exclusiva durante un
periodo minimo de ocho (8) horas continuas, destinado al desarrollo de actividades pedagogicas,
creativas y recreativas para una poblacién aproximada de doscientas (200) personas.

El espacio debera contar con capacidad suficiente para la adecuada ubicacién y circulacion de los
participantes y disponer como minimo de:

e Area cubierta y adecuada para el desarrollo de las actividades programadas.

e |luminacién suficiente.

e Ventilacién natural y/o mecanica.

e Suministro permanente de energia eléctrica y tomacorrientes en adecuado estado.

e Servicios sanitarios suficientes, funcionales, limpios y disponibles durante toda la jornada.

e Condiciones adecuadas de seguridad, acceso, circulacién, limpieza y comodidad para los

asistentes.
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e Doscientas (200) sillas plasticas con espaldar, en buen estado, limpias, estables y aptas para
su utilizacion.

e Mesas suficientes para los doscientos (200) asistentes, en buen estado, limpias y estables,
para el desarrollo de las actividades previstas.

El contratista debera garantizar la entrega del espacio limpio, organizado y disponible antes del inicio de la
actividad, asi como la distribucion y acomodaciéon del mobiliario conforme a las indicaciones de la
supervision.

El servicio debera incluir alquiler del espacio, disponibilidad exclusiva durante la jornada, servicios publicos,
aseo antes y después del evento, mobiliario requerido, transporte, cargue, descargue, organizacion,
instalacion, desmontaje y retiro de los elementos utilizados, cuando corresponda.

La fecha, horario y distribucién general del espacio seran previamente concertados con la supervision.

Producto a entregar: Registro fotografico minimo doce (12) fotografias a color, en las que se evidencien
las condiciones generales del espacio, capacidad instalada, mobiliario, servicios sanitarios y utilizacion
durante el desarrollo de la actividad. Cuando el inmueble o el mobiliario sean arrendados a un tercero,
debera anexarse certificacion o paz y salvo correspondiente.

ALQUILER DE SONIDO: Servicio de alquiler, instalacién y operacién de sistema de amplificaciéon de
sonido, con capacidad suficiente para garantizar una adecuada cobertura y claridad de audio durante el
desarrollo de las actividades programadas para una poblacién aproximada de doscientas (200) personas.

El sistema debera incluir como minimo:

e Dos (2) cabinas de sonido activas o sistema equivalente, con parlantes de aproximadamente
quince (15) pulgadas y potencia suficiente para garantizar cobertura adecuada del espacio
destinado al evento.

e Consola mezcladora o sistema de control de audio.

e Minimo un (1) micréfono inalambrico y un (1) micréfono de respaldo, alambrico o
inalambrico.

¢ Sistema de reproduccién de contenidos de audio mediante conexién USB, Bluetooth, computador
u otro medio técnicamente equivalente.

e Bases, cableado de sefial y energia, conectores, extensiones y demas accesorios necesarios
para su correcto funcionamiento.

e Personal técnico encargado de la instalacion, pruebas, operacion y atencién del sistema durante
la totalidad de la jornada.

Los equipos deberan encontrarse en adecuado estado de funcionamiento y garantizar reproduccién clara
de voz y contenidos de audio, sin distorsiones que afecten el desarrollo de las actividades.

El servicio debera incluir transporte de ida y regreso hasta el lugar del evento, cargue, descargue, montaje,
instalacion, configuracion, pruebas previas, operacién durante toda la jornada, desmontaje y retiro de la
totalidad de los equipos utilizados.

El valor del servicio debera incluir equipos, accesorios, personal técnico, transporte y demas costos
necesarios para garantizar la prestacion integral del servicio.

Producto a entregar: Registro fotografico minimo doce (12) fotografias a color, en las que se evidencien
los equipos instalados, su funcionamiento y utilizacién durante el desarrollo del evento. Cuando los equipos
sean alquilados a un tercero, debera anexarse certificacion o paz y salvo correspondiente.
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SERVICIO DE AMBIENTACION: Servicio de disefio, adecuacion y decoracion del espacio destinado para

el desarrollo del evento, mediante elementos visuales y decorativos acordes con la tematica y lineamientos
definidos por la entidad.

El servicio debera incluir como minimo:

Una (1) mesa de protocolo, con mantel decorativo acorde con la tematica del evento.

Seis (6) sillas, cada una con vestido o elemento decorativo.

Un (1) centro de mesa elaborado con flores naturales, dispuesto sobre la mesa de protocolo.
Ambientacion decorativa del espacio, mediante globos, pompones, telas u otros elementos
decorativos equivalentes, organizados de manera armonica y acorde con la tematica del evento.

La propuesta de colores, distribucion y composicion de la decoracion debera ser concertada y aprobada
previamente por la supervisién.

El servicio debera incluir el suministro o disponibilidad temporal de todos los elementos necesarios para la
ambientacion, asi como transporte de ida y regreso hasta el lugar del evento, cargue, descargue,
instalacién, montaje, organizacién, desmontaje y retiro de los elementos utilizados una vez finalizada la
actividad.

Todos los elementos deberan encontrarse limpios, completos, en buen estado y adecuadamente
instalados, garantizando una presentacién organizada y acorde con la imagen institucional.

Producto a entregar: Registro fotografico minimo doce (12) fotografias a color, en las que se evidencie la
totalidad de la ambientacion instalada, la mesa de protocolo, las seis (6) sillas decoradas, el centro de mesa
y la decoracién general del espacio.

STAND FOTOGRAFICO TEMATICO: Servicio de alquiler, disefio, montaje y desmontaje de un (1) espacio
fotografico tematico, con decoracion estilo vintage o envejecido, acorde con los lineamientos y tematica
definidos por la entidad.

El stand debera contar como minimo con los siguientes elementos:

e Un (1) fondo decorativo principal, con dimensiones minimas aproximadas de 2.5 mt de ancho
x 2.5 mt de alto, decorado con flores, hojas, follaje u otros elementos visuales acordes con la
tematica.

e Una (1) silla tipo trono, estable, en buen estado, limpia y apta para utilizacién por personas

adultas.

Una (1) alfombra decorativa, acorde con la composicion general del espacio.

Dos (2) mesas auxiliares pequenas, debidamente decoradas.

Dos (2) arreglos florales pequefos, uno para cada mesa auxiliar.

Un (1) letrero alusivo al evento, con disefio, texto, colores y dimensiones previamente

aprobados por la supervision.

Los colores, materiales, composicion y distribucién de los elementos deberan ser concertados y aprobados
previamente por la supervision, garantizando coherencia con la tematica del evento.

Todos los elementos deberan encontrarse limpios, completos, estables, en buen estado y correctamente
instalados, garantizando una adecuada presentacién y seguridad para los usuarios.

El servicio debera incluir alquiler del mobiliario y elementos decorativos, transporte de ida y regreso hasta
el lugar del evento, cargue, descargue, montaje, instalacion, organizacion, desmontaje y retiro de la
totalidad de los elementos utilizados.
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Producto a entregar: Registro fotografico minimo doce (12) fotografias a color, en las que se evidencie el
estand completamente instalado, sus diferentes elementos decorativos y su utilizacion durante el desarrollo
del evento.

PUNTO DE SNACKS: Servicio de instalacién, disposicién, atencion y operacién de un (1) punto de
snacks durante el desarrollo del evento, destinado a la distribucion de alimentos y bebidas entre los
asistentes.

El punto deberé contar como minimo con los siguientes productos:

Dulce tipo malvavisco: cien (100) unidades, empacadas individualmente.

Turrén de coco: cien (100) unidades, empacadas individualmente.

Caramelo macizo en barra: cien (100) unidades, empacadas individualmente.

Dulces de goma: cien (100) unidades, empacadas individualmente.

Galletas de sal: doscientas (200) unidades, en presentacion individual de minimo veinticuatro
(24) gramos.

Galletas de leche: cien (100) unidades, en presentacion individual de minimo once (11) gramos.
Rosquitas de arroz: cuarenta (40) paquetes, cada uno con minimo diez (10) unidades.

* Jugo de fruta: doscientas (200) unidades, en presentacién individual de doscientos (200) ml, en
empaque aséptico tipo cartén multicapa o equivalente.

Los alimentos y bebidas deberan suministrarse debidamente empacados y sellados, en adecuadas
condiciones de conservacion, dentro de su fecha de vencimiento y aptos para el consumo.

El servicio debera incluir una (1) persona encargada de la organizacion, atencién y distribucion de los
productos durante el evento, asi como una (1) mesa, mantel y demas elementos necesarios para la
adecuada presentacion y funcionamiento del punto de snacks.

El valor del servicio debera incluir transporte de los productos y elementos hasta el lugar del evento, cargue,
descargue, instalacion, organizacién, atencion y distribucion durante la jornada, limpieza del punto,
desmontaje, retiro y demas costos necesarios para la prestacion integral del servicio.

Producto a entregar: Registro fotografico minimo veinte (20) fotografias a color, en las que se evidencie
la instalacién y presentacion del punto de snacks, la disposicion inicial de los diferentes productos y su
distribucion a los asistentes durante el desarrollo del evento.
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Secretaria de Despacho
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