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CONTRALORIA

General de la Republica

GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA HUILA

De conformidad con el numeral 5 del articulo 2° de la ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30
de la Ley 2069 de 2020, reglamentado por el Decreto Unico Reglamentario 1082 del 2015, modificado
y adicionado por el Decreto 1860 del 24 de diciembre de 2021, en observancia de los principios de
transparencia, economia, y seleccion objetiva se presenta a continuacién el estudio y documentos
previos en lo que se establece la necesidad de “ADQUISICION A TiTULO DE COMPRAVENTA
ELEMENTOS DE PAPELERIA A PRECIOS UNITARIOS FIJOS Y A MONTO AGOTABLE PARA
LA GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA HUILA”, aplicando la normatividad pertinente, a
saber, el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 que subrogé el numeral 5° del articulo 2° de la Ley 1150
de 2007, concordante con el articulo 2.2.1.2.1.5.1. y siguientes del Decreto 1082 de 2015, modificado
por el articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 sobre los procesos de minima cuantia.

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION.

La Constitucion Politica de 1991 en su articulo 267 establece: “El control fiscal es una funcién publica
que ejercera la Contraloria General de la Republica, la cual vigila la gestion fiscal de la administracion
y de los particulares o entidades que manejan fondos de la Nacion”.

La CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA - GERENCIA DEPARTAMENTAL
COLEGIADA HUILA, en ejercicio de la funcidon misional que le compete y en aras de garantizar el
funcionamiento administrativo y ejecucién de las labores que le son propias, requiere contar con
elementos esenciales de trabajo como los elementos de papeleria, que le permitan operar de una
manera adecuada, oportuna, eficiente y eficaz.

A la fecha, revisadas las existencias dichas unidades se estan agotando, por lo que se hace
necesario dotar de elementos de consumo basicos para el cumplimiento de las actividades
misionales y de apoyo, asi evitar paralisis en las diferentes dependencias, y garantizar la
continuidad en la prestacion del servicio encomendado constitucionalmente a la Contraloria
General de la Republica.

Por lo anterior se debe adelantar un proceso de CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA acorde
a las disposiciones legales vigentes y conforme a lo previsto en el numeral 5° del articulo 2 de la
Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020, reglamentado por el
Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021 y demas normas complementarias,
y de conformidad con el presupuesto a contratar que no supera el 10% de la menor cuantia.

Para satisfacer la presente necesidad, la Gerencia Departamental Colegiada del Huila cuenta con

apropiacion presupuestal para la vigencia 2026 y con la correspondiente programacion en el Plan
Anual de Adquisiciones.

2. OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS
Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION.
2.1 Objeto a Contratar

ADQUISICION A TiTULO DE COMPRAVENTA ELEMENTOS DE PAPELERIA A PRECIOS
UNITARIOS FIJOS Y A MONTO AGOTABLE PARA LA GERENCIA DEPARTAMENTAL
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COLEGIADA HUILA

Alcance del Objeto

El objeto comprende la adquisicién a titulo de compraventa de elementos de papeleria, utiles de
oficina y escritorio requeridos para el normal funcionamiento de la Gerencia Departamental
Colegiada Huila, mediante el sistema de precios unitarios fijos y a monto agotable, de conformidad
con las especificaciones técnicas definidas por la Entidad.

Incluye el suministro, entrega y distribucion de los bienes solicitados durante el plazo de ejecucion
del contrato, conforme a las necesidades que se presenten y hasta concurrencia del valor total del
presupuesto oficial asignado. Los elementos deberan ser nuevos, originales, de primera calidad y
cumplir con las caracteristicas técnicas exigidas por la Entidad.

El alcance comprende igualmente el embalaje, transporte, cargue, descargue y entrega de los
productos en las instalaciones de la Gerencia Departamental Colegiada Huila o en el lugar que
esta determine, asi como todos los costos directos e indirectos asociados a la ejecucion del
contrato, tales como mano de obra, almacenamiento, seguros, impuestos, gravamenes,
contribuciones, tasas y demas erogaciones a que haya lugar para el cumplimiento integral del
objeto contractual.

Las cantidades de los bienes son estimadas y podran variar de acuerdo con las necesidades reales
de la Entidad, sin que ello genere obligacion de adquirir la totalidad de las cantidades proyectadas,
efectuandose los pedidos de manera parcial y sucesiva hasta agotar el presupuesto disponible o
finalizar el plazo contractual.

2.1.1 Plan Anual de Adquisiciones de la entidad

Una vez revisado el Plan de Adquisiciones de la entidad aprobado para la vigencia 2025, se puede
observar que se encuentra descrito en el Sistema Electrénico para la Contrataciéon Publica
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2.2 Clasificacion UNSPSC

CLASIFICACION SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
14111507 Materiales y Productos de papel Papel de Papel para
productos de papel imprenta y papel impresora 0
de escribir fotocopiadora
31201500 Componentes y Adhesivos y Cinta adhesiva Cinta adhesiva
suministros de selladores
manufactura
43201800 Difusion de Componentes para Dispositivos de Dispositivos de
Tecnologias de tecnologia de la almacenamiento almacenamiento

Calle 6 No. 5-33 Torre C Piso 4 « Codigo Postal 410010 PBX 601 5187000 Ext 24602
cgr@contraloria.gov.co * www.contraloria.gov.co * Neiva — Huila, Colombia




CONTRALORIA

General de la Republica

informacion y informacion,
Telecomunicaciones difusion o
telecomunicaciones

44121600 Equipos de oficina, Suministros de Suministros de Suministros de
accesorios y oficina escritorio escritorio
suministros

44121700 Equipos de oficina, Suministros de Instrumentos de Instrumentos de
accesorios y oficina escritura escritura
suministros

44122003 Equipos de oficina, Suministros de Carpetas de Carpetas
accesorios y oficina archivo,
suministros carpetas y

separadores

2.3 Especificaciones técnicas aplicables

La Contraloria General de la Republica, Gerencia Departamental Colegiada Huila, una vez analizado
la clase de bienes a adquirir (elementos de papeleria), no considera que el proceso de seleccion
pueda dividirse en lotes 0 segmentos con la finalidad de promover la participacién de Mipymes,
conforme al numeral 6° del articulo 33 de la Ley 2069 de 2020y el articulo 2.2.1.2.4.2.19 del Decreto
0142 del 1 de febrero de 2023, por cuanto los bienes entregables puedes ser comercializados por
cualquier persona natural o juridica que se ubique en el Departamento del Huila o a Nivel Nacional y
el valor de la compra no supera el valor de la minima cuantia de la entidad.

Las Mipymes Territoriales, con domicilio en el municipio o departamento donde se ejecutara el
contrato, interesadas en que el presente proceso de contratacion sea limitado a dicha clasificaciéon
empresarial, tendran la posibilidad de solicitar la limitacién conforme a los requisitos de ley, dentro
del término establecido en el cronograma del proceso de seleccion.

A continuacion, se enuncia la descripcion de los elementos requeridos por la Gerencia Departamental
y las condiciones técnicas minimas para el suministro de los mismos y las sefaladas en el Anexo 2
de la invitaciéon publica.

ITEM | DESCRIPCION DEL ELEMENTO FICHA TECNICA DEL ELEMENTO UNIDAD

CD-R VIRGEN GRABABLE CON DENSIDAD DE

1 |CD-RVIRGEN GRAVABLE GRABACION: DE 700 MB 80 MIN. UNIDAD

, | CINTA DE EMPAQUE CINTA ADHESIVA DE EMPAQUE TRASPARENTE DE 24 ~OLLO
TRASPARENTE MM DE ANCHO X 100 MTS DE LARGO

3 | CINTA DE ENMASCARAR CINTA ENMASCARAR 48MM X 40MT UNIDAD

ESFERO DESECHABLE DE TINTA PERMANENTE
NEGRA, TAPA CON CLIP, TINTA DESLIZAMIENTO DE
4 ESFERO NEGRO SEDA, ESCRITURA SUAVE Y SIN INTERRUPCIONES, UNIDAD
NO TOXICO, TIPO DE PUNTA MEDIANA, TAMANO DE
PUNTA 1.0 MM, CUERPO EN PLASTICO

FOLDER OFICIO, ELABORADO EN CARTON DE ALTA

5 FOLDER OFICIO CELUGUIA RESISTENCIA DE 300 GRS, CON PORTAGUIA PLASTICA UNIDAD
HORIZONTAL FIJA HORIZONTAL. EL TAMANO DE LA CARPETA DEBE
SER OFICIO, CON CAPACIDAD MINIMA DE 200 HOJAS
GANCHO LEGAJADOR ELABORADO TOTALMENTE EN
PLASTICO PARA ARCHIVAR 250 HOJAS. BOLSA X 20
6 GANCHO LEGAJADOR PLASTICO | JUEGOS TODAS LAS PARTES DEL GANCHO DEBEN BOLSA * 20
BOLSA * 20 UND TENER UNA RESISTENCIA SUFICIENTE QUE LE IMPIDA JUEGOS

DEFORMARSE O PARTIRSE EN CONDICIONES
NORMALES DE USO RESISTENTE
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ITEM

DESCRIPCION DEL ELEMENTO

FICHA TECNICA DEL ELEMENTO

UNIDAD

GANCHOS CLIP

GANCHO MARIPOSA JUMBO CLIPS GALVANIZADO
CAJA X 100 UNID

CAJA x 100 und

GANCHO CLIPS

GANCHO CLIPS GALVANIZADO CAJA X 100 UNID

CAJA X 100 UND

LAPIZ NEGRO

LAPIZ CON UNA MINA DE GRAFITO NO.2. ENCERRADA
DENTRO DE UNA BARRA DE MADERA. DEBE TENER UN
BORRADOR EN UNO DE SUS EXTREMOS. PUEDE SER
DE FORMA HEXAGONAL.

UNIDAD

10

BORRADOR

BORRADOR NATA: MATERIAL NO TOXICO, DIMENSION:
MEDIDAS APROXIMADAS 55 A 6.3 CM *0.8 A1 ENEL
ESPESOR * 1.9 A 2.3 CM. LARGO 5.5. PRESENTACION X
24 UNIDADES

UNIDAD

1"

REGLA

REGLA DE 30 CM FABRICADA EN MATERIAL
RESISTENTE METALICO, CON GRADUACION PRECISA
EN MILIMETROS Y CENTIMETROS, IMPRESION CLARA
E INDELEBLE, BORDES RECTOS Y PULIDOS, ALTA
RESISTENCIA A IMPACTOS Y DEFORMACION

UNIDAD

12

MARCADOR FINO PARA CD'S

MARCADOR FINO PARA ROTULAR CD'S, DE TRAZOS
DELGADOS, DE DIFERENTES COLORES

UNIDAD

13

MARCADOR RESALTADOR

RESALTADORES TIPO MARCADOR, DESECHABLE,
DEBE SER EN COLORES FLUORECENTES

UNIDAD

14

NOTAS ADHESIVAS

TACO DE NOTAS ADHESIVAS MEDIANA, PAPEL BOND
75X75

TACO

15

PAPEL PARA FOTOCOPIADORA
CARTA

PAPEL BOND DE ALTA BLANCURA PARA
FOTOCOPIADORA CARTA 75 GRS. EL PRODUCTO
(RESMA) DEBE VENIR EN EMPAQUE CON
PROTECCION A FACTORES EXTERNOS

RESMA X 500 H

16

PAPEL PARA FOTOCOPIADORA
OFICIO

PAPEL BOND DE ALTA BLANCURA PARA
FOTOCOPIADORA OFICIO 75 GRS. EL PRODUCTO
(RESMA) DEBE VENIR EN EMPAQUE CON
PROTECCION A FACTORES EXTERNOS

RESMA X 500 H

17

PEGANTE LIQUIDO 200 C.C.

PEGANTE SINTETICO DE 200 C.C.

FRASCO

18

SOBRE MANILA CARTA

SOBRE DE PAPEL MANILA SIN MEMBRETE. TAMANO
CARTA: DE 22.5 CM DE ANCHO * 29 CM DE LARGO

UNIDAD

19

SOBRE MANILA OFICIO

SOBRE DE PAPEL MANILA SIN MEMBRETE. TAMANO
OFICIO: DE 25 CM DE ANCHO * 35 CM DE LARGO

UNIDAD

20

PAPEL CONTAC

PAPEL CONTACT TRANSPARENTE O PLASTICO
ADHESIVO DIMENSION ROLLO 45 CM X 20 M

UNIDAD

21

PAPEL VINIPEL

PAPEL VINIPEL TRANSPARENTE 50 CMS* 500 MET

UNIDAD

22

SACA GANCHO

SACAGANCHOS (REMOVEDOR DE GRAPAS) DE ALTA
RESISTENCIA, FABRICADO EN METAL REFORZADO,
CON MECANISMO FIRME Y DURADERO, DISENO
ERGONOMICO CON AGARRE ANTIDESLIZANTE,
PUNTAS RESISTENTES QUE NO SE DEFORMEN CON
EL USO CONTINUO, APTO PARA RETIRAR GRAPAS
ESTANDAR

UNIDAD

23

GANCHOS PARA GRAPADORA

GANCHOS PARA GRAPADORA, TIPO ESTANDAR,
COBRIZADA 26/6 EN PRESENTACION DE CAJAS POR
5.000 UNIDADES

CAJA X 5000 und

24

GRAPADORA

GRAPADORA INDUSTRIAL CON CAPACIDAD DE 100
HOJAS

UNIDAD

25

PERFORADORA

PERFORADORA TIPO INDUSTRIAL PARA 70 HOJAS DE
2 HUECOS

UNIDAD
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El contrato se suscribira por el valor del presupuesto total asignado que es de $8.000.000.

NOTA: Se cancelaran soélo las unidades efectivamente entregadas, atendiendo el valor unitario
ofertado por el contratista.

El oferente debera presentar la oferta por precios fijos unitarios sin formula de reajuste, pactando
un valor del contrato por unidad de los bienes o materiales, correspondiéndole a cada uno de éstos
un precio fijo durante la ejecucion del contrato. Este precio debe incluir todos los costos tales como
impuestos, imprevistos, transporte, administracién y servicio, utilidades, entre otros.

Con el fin de verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas se debe senalar LA
MARCA COMERCIAL DE CADA UNO DE LOS PRODUCTOS, la cual debe ser reconocida en
el mercado y registrarse en el anexo 2 y 3. La marca ofrecida no podra ser modificada
teniendo en cuenta que es un requisito base para la evaluacion del cumplimiento de las
especificaciones técnicas y se debe registrar en el anexo 3 propuesta econémica, la cual
no es susceptible de modificaciones, ni subsanacion.

El contratista se obliga a entregar a la entidad los bienes con las caracteristicas y marcas ofertadas
€en su propuesta.

Se debera ofertar la totalidad de los elementos que adelante se mencionan, so pena de rechazo
de la oferta por falta de ofrecimiento técnico, cumpliendo con las especificaciones descritas.

NOTA: LA ENTIDAD SOLICITARA AL CONTRATISTA LAS CANTIDADES DE BIENES QUE
REQUIERA CONFORME A LOS VALORES UNITARIOS CONTRATADOS, HASTA LA SUMA DE
OCHO MILLONES DE PESOS ($8.000.000) M/CTE, incluido IVA. EN CASO DE RESULTAR SALDO

AL FINALIZAR EL PLAZO DE EJECUCION, SE LIBERARA A FAVOR DE LA CONTRALORIA
2.4 Obligaciones de las Partes
2.41 Del Contratista

2.4.1.1 Obligaciones Generales

a) Constituir, ampliar, prorrogar o modificar las garantias en el evento en que se aumente el valor
del contrato, se prorrogue su vigencia o se modifiquen sus condiciones. Asi mismo, reponer las
garantias cuando el valor de las mismas se vea afectado por razén de siniestros. De lo anterior

el contratista debe comunicar a la compairiia de seguros.

b) Realizar oportunamente los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y Parafiscales de

acuerdo con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 del 2007.
c) Mantener fijos los precios ofertados, los cuales no estaran sujetos a reajuste.

d) Atender de forma oportuna todas las consultas e inquietudes que sean requeridas por el

supervisor del contrato, a través de diferentes medios de comunicacion.
e) Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y seis (6) meses mas.

f) Guardar absoluta reserva sobre toda la informacion que le sea suministrada o conocida con

ocasién de la ejecucién del contrato.

g) Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen y que le sean imputables, con ocasion

del contrato.
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Informar de manera inmediata cualquier hecho o circunstancia que pueda indicar en la no
oportuna o debida ejecucion del contrato o que pueda poner el peligro los legitimos intereses de
la Contraloria, y proponer alternativas de solucion a la misma.

Subir a la plataforma del SECOP Il a través de la seccion 7 “Ejecucion del contrato documentos
ejecucion del contrato” del SECOP Il, el informe final de actividades y los documentos que lo
soporten. De igual manera al finalizar el contrato debera constar en la plataforma el informe final
de ejecucion, con el visto bueno del supervisor del contrato.

Pagar todos los tributos que se deriven de la ejecucion del contrato, de conformidad con la ley
colombiana.

Responder frente a las autoridades competentes por los actos u omisiones que ejecuten en
desarrollo del contrato, cuando con ellos se cause perjuicio a la Entidad o a terceros, en los
términos del articulo 52 de la Ley 80 del 1993.

Suscribir acta de inicio.

m) Cumplir con las demas obligaciones que se deriven del contrato, las previstas en la propuesta,

n)

0)

9)]

q)

asi como las sefaladas en la ley para el tipo de contrato a celebrar

Cumplir con las responsabilidades de seguridad y salud en el trabajo descritas en el Decreto 1072
de 2015, articulo 2.2.4.6.10, y en los lineamientos de seguridad y salud en el trabajo para
contratistas dispuestos por LA CONTRALORIA, en lo que aplique.

Cumplir con los principios, normatividad y codigo de ética, emitidos por la Organizacion
Internacional de Entidades Fiscalizadoras Superiores (INTOSAI), incluye de igual forma el deber
de dar aplicacion a los principios éticos contenidos en el Cédigo de Integridad y Cartilla de
Conflicto de Intereses de LA CONTRALORIA, para lo cual debe consultar el siguiente enlace
https://www.contraloria.gov.co/en/la-entidad/codigo-de-integridad-cgr

Cumplir las Politicas de Seguridad Institucionales de LA CONTRALORIA que le apliquen, segin
la naturaleza del contrato, publicadas en el Sistema de Gestién y Control Interno —SIGECI- de
LA CONTRALORIA (o el que haga sus veces) y participar en las diversas capacitaciones y/o
sensibilizaciones programadas por LA CONTRALORIA relacionadas con las Politicas de
Seguridad Institucionales.

Cumplir con las demas obligaciones que se deriven del contrato, las previstas en la propuesta,
asi como las sefialadas en la ley para el tipo de contrato a celebrar.

2.4.1.2 Obligaciones Especificas

a)

b)

Entregar los productos de acuerdo con las caracteristicas, especificaciones y marcas ofrecidas
en la propuesta, dentro del plazo de ejecucion contractual.

Garantizar la calidad de los elementos objeto de compra. En el caso de los bienes no
consumibles el contratista queda obligado a la garantia legal, de cada uno de estos elementos,
de conformidad con lo establecido en el Titulo Ill, Capitulo |, articulo 7 y siguientes de la ley
1480 de 2011 “Estatuto General del Consumidor”

Reponer sin costo los elementos que no cumplan las caracteristicas, especificaciones y marcas
ofrecidas en la propuesta para cada item y que le sean solicitadas por la Gerencia
Departamental Colegiada Huila en un término no superior a los cinco (5) dias habiles.

Constituir y presentar la garantia exigida dentro del término establecido en la invitacion y, en todo
caso, dentro de un (1) dia habil siguiente a la comunicacién de aceptacion de la oferta, para su
aprobacion por la Entidad antes de iniciar la ejecucion cuando ello resulte exigible.

Informar oportunamente al Supervisor cualquier inconveniente que pueda afectar la ejecucion del
contrato y atender las instrucciones impartidas dentro del marco contractual, especialmente
respecto de las novedades técnicas identificadas.

El contratista debera cumplir durante el plazo de ejecucién del contrato con los términos
establecidos en la invitacién publica y consecuentemente con su oferta.
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g) Cumplir con el pago oportuno de seguridad social integral.
h) Las demas que se deriven de la naturaleza del contrato.

2.4.2 De la Contraloria

a) Efectuar el registro presupuestal del contrato.

b) Aprobar las garantias que se constituyan con ocasion a la suscripcion del contrato.

c) Cancelar el valor del contrato, de conformidad con lo establecido en el presente documento.

d) Supervisar el contrato por parte del funcionario que para tal efecto designe la Contraloria.

e) Brindar el soporte y acompanamiento que requiera el contratista, para la correcta ejecucion del
contrato.

f) Cumplir con las demas obligaciones que se deriven del contrato y las previstas en la ley para el
tipo de contrato a celebrar.

2.5. Plazo de ejecucion del contrato

El plazo de ejecucion del contrato que resulte del presente proceso sera de un (1) mes, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato, y la publicacion en el
SECORP Il de la comunicacion de aceptacion de la oferta, sin que pueda superar el 31 de diciembre
de 2026.

2.6 Lugar de ejecuciéon

Los elementos adquiridos en este proceso deberan ser entregados en las instalaciones de la
Contraloria General de la Republica — Gerencia Departamental Colegiada Huila, ubicada en la Calle
6 No. 5-33 Torre C Piso 4 de la ciudad de Neiva, departamento del Huila.

2.7 Supervision

La supervision y control de ejecucion del contrato estara a cargo del funcionario del nivel directivo,
asesor o ejecutivo que designe el Gerente Departamental, quien verificara la ejecucion idénea y el
cumplimiento del objeto y obligaciones contractuales, de acuerdo con las normas que rigen la
responsabilidad en materia de supervision contractual. El supervisor esta autorizado para impartir
instrucciones y ordenes al contratista sobre asuntos de su responsabilidad y éste estara obligado a
acatarlas. El Supervisor podra designar personal de apoyo para el cumplimiento de la labor
encomendada sin delegar su responsabilidad de conformidad con lo previsto en la Resolucion
Organizacional 862 del 16 de abril de 2024.

En uso de la facultad para designar al supervisor del contrato, prevista en la Resolucién
Organizacional 862 del 16 de abril de 2024, el Ordenador del Gasto podra sustituir el Supervisor del
contrato y designar uno nuevo cuantas veces se requiera, para lo cual bastara la comunicacion
suscrita por el mencionado ordenador del gasto, documento que formara parte del expediente
contractual. La designacion del supervisor y sus modificaciones, son de competencia exclusiva de la
Contraloria General de la Republica.

2.8 Identificacion del contrato a celebrar.
Tipo de contrato: COMPRAVENTA

3 MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y JUSTIFICACION INCLUYENDO LOS
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FUNDAMENTOS JURIDICOS

La modalidad de contratacion aplicable para la adquisicién descrita en el objeto sera mediante la
seleccion de minima cuantia, en atencién a que el presupuesto oficial para la presente contratacion
no supera el 10% de la menor cuantia de la Entidad.

Es un procedimiento especial que se adelanta conforme a las reglas previstas en los articulos
2.2.1.2.1.5.1 a 2.2.1.2.1.5.5 del Decreto 1082 de 2015, con las modificaciones introducidas por el
Decreto 1860 de 2021 y el Decreto 142 de 2023, en lo pertinente.

Convocatorias Limitadas a Mipyme

De conformidad con el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020 y los articulos 2.2.1.2.4.2.2,2.2.1.2.4.2.3
y 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad podra limitar la convocatoria a MIPYMES
colombianas con domicilio en el municipio de Neiva — Huila, siempre que se cumplan los requisitos
legales para la limitacién a MIPYMES y que la Entidad determine aplicar la limitacion territorial con
fundamento en el analisis del sector.

Para tal efecto, las MIPYMES interesadas deberan contar con minimo un (1) afo de existencia y
acreditar los demas requisitos legales. Las solicitudes deberan presentarse dentro de la oportunidad
sefialada en el cronograma del proceso.

Para que proceda la limitacion a MIPYMES colombianas deberan recibirse solicitudes de por lo
menos dos (2) MIPYMES que cumplan los requisitos legales, dentro del término previsto en la
normativa y en el cronograma del proceso.

La MIPYME interesada debera aportar los documentos exigidos para acreditar su condicion conforme
al articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y, cuando se aplique la limitacion territorial,
acreditar su domicilio en el municipio de Neiva — Huila mediante los documentos legalmente
previstos.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, VARIABLES UTILIZADAS PARA CALCULAR EL
PRESUPUESTO Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

4.1 Andlisis del Sector

El analisis del sector del presente proceso de contratacién se encuentra como documento anexo, el
cual se encuentra publicado en el Secop Il.

Con fundamento en el analisis del sector efectuado para la presente contratacion, se evidencié que,
dentro de los posibles proveedores de los bienes a adquirir, se encuentran empresas catalogadas
como Mipymes tanto a nivel local, departamental y nacional, razén por la cual, en caso de darse
cumplimiento a los requisitos establecidos en el articulo .de conformidad con los articulos
221.2422,2.21.24.2.3y2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, modificados por el Decreto 1860
de 2021, la convocatoria sera limitada a la presentacién de ofertas por proponentes clasificados como
Mipymes colombianas con domicilio en el municipio o departamento donde se ejecutara el contrato.

4.2. Variables utilizadas para calcular el presupuesto
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El valor del precio de referencia se calculé de conformidad con el analisis del mercado soportado
en 2 cotizaciones recibidas como se describe en el Estudio del Sector anexo; teniendo como
criterio de fijacion de precio de referencia, el menor valor cotizado. No obstante, lo anterior, el valor
del contrato sera por el valor establecido en el presupuesto oficial.

4.3 Presupuesto Oficial

De acuerdo con el analisis del comportamiento presentado en el consumo de los elementos
adquiridos en el contrato realizado en la vigencia 2024 y 2025 y de la existencia de los elementos
en almacén a la fecha, se estima el presupuesto oficial para el presente contrato la suma de:
OCHO MILLONES DE PESOS ($8.000.000) MONEDA LEGAL.

El valor de la propuesta econémica sera el valor correspondiente a la suma del valor de cada item
ofertado por el contratista sin sobrepasar el precio maximo a ofertar.

El valor de cada uno de los items que componen el ofrecimiento econémico no podra superar el
menor valor de cada uno de los items sefialado en el comparativo de precios del analisis
economico del sector de los estudios previos, so pena de que la propuesta sea rechazada.

El contrato, se suscribird por el valor del presupuesto total asignado en el presupuesto oficial
($8.000.000) por tratarse de una contratacién a precios unitarios fijos sin féormula de reajuste a
monto agotable.

NOTA: Para la ejecuciéon del contrato, la Contraloria General de la Republica NO entregara al
contratista adjudicatario valor alguno por concepto de “anticipo” o “pago anticipado”. Sera
rechazada la propuesta del proponente que sobrepase en su ofrecimiento econémico el
presupuesto oficial para cada lote.

4.4 Imputacion Presupuestal
Este presupuesto se encuentra amparado en el certificado de disponibilidad presupuestal No.

67726 del 15 de abril de 2026, rubro A-02-02-01-003-002, expedido por la Direccion de Recursos
Financieros de la Entidad.

Rubro Presupuesto

A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA, PAPEL Y PRODUCTOS DE PAPEL;
IMPRESOS Y ARTICULOS SIMILARES

$ 8.000.000,00

4.5 Forma de Pago

La CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA — GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA
HUILA pagara al contratista en un solo pago el valor de los elementos solicitados y entregados, previa
facturacion y recibo a satisfaccion de la Contraloria General de la Republica — Gerencia
Departamental Huila ubicada en la Calle 6 No 5 — 33 Torre C piso 4 en Neiva, pago que se encuentra
sujeto a situacion y giro de fondos por parte de la Direccion General del Tesoro Nacional, hasta la
suma de OCHO MILLONES DE PESOS ($8.000.000) M/CTE, incluido IVA.

El contratista debera presentar para el pago a la Gerencia Departamental Huila de la Contraloria
General de la Republica la factura acompafada de los soportes respectivos:
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Factura electrénica publicada en SECOP Il y en el aplicativo SIIF Nacion.

Certificacion y/o Acta de recibido a satisfaccion del objeto contractual expedida por el Supervisor
designado.

Certificacion del representante legal o del revisor fiscal, segun el caso, en la que acredite que el
contratista se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales relativos al Sistema de
Seguridad Social Integral (salud, pensién y ARL) asi como los propios del SENA, ICBF, y Cajas
de Compensacién Familiar, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo
23 de la Ley 1150 de 2007, del correspondiente mes de prestacién del servicio. Anexar
certificacion de antecedentes expedida por la Junta Central de Contadores, del revisor fiscal o
contador, que firme la certificacién de paz y salvo.

En caso de ser persona natural, debera allegar con la certificacion el recibo de pago de sus aportes
al sistema obligatorio de salud y de pension, del correspondiente mes de prestacion del servicio.
Anexar certificacion de antecedentes expedida por la Junta Central de Contadores, del contador,
que firme la certificacion de paz y salvo.

Es OBLIGACION por parte del contratista publicar en la plataforma del SECOP |l la factura
electréonica y el diligenciamiento de la factura en el aplicativo SIIF nacion- factura electrénica
conforme a la circular externa 016 del 09 de marzo de 2021 del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico.

En el campo “Notas y/o Observaciones” de la factura electronica, el proveedor debe incluir el texto:
#$26-01-01;HUI-CGR-MC-013-2026;daisy.avilam@contraloria.qov.co#$, (sin espacios) y debe ser
remitida en archivo XML al buzén siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co indicando en el
asunto el siquiente texto: 26-01-01;HUI-CGR-MC-013-2026;daisy.londono@contraloria.gov.co (sin
espacios y sin los signos #$ al inicio y final).

Las demoras que se generen por la no presentacion oportuna de la factura electrénica, o por falta
del lleno de los requisitos para la realizacién del pago, seran responsabilidad del contratista y no
tendra por ello derecho al pago de intereses 0 compensacion de ninguna naturaleza.

Para la ejecucion del contrato, la Contraloria General de la Republica — Gerencia Departamental
Colegiada del Huila, NO entregara al contratista valor alguno por concepto de “Anticipo” o “Pago
Anticipado”.

El contratista debera acreditar ante la Contraloria General de la Republica si es “Gran Contribuyente”,
“Autorretenedor” y la actividad econdmica que desarrolla.

Nota: El pago queda subordinado a la aprobacién del Plan Anual de Caja — PAC por parte de
la Direccién General de Crédito Publico y del Tesoro del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico. Si se tratare de una micro, pequefia o mediana empresa, el pago debera realizarse
dentro de los sesenta (60) dias calendario siguientes a la aceptacion de la factura, de
conformidad con el articulo 12 de la Ley 2024 de 2020.

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

El menor precio sera el unico factor para tener en cuenta para la comparacion de las ofertas acorde
con lo dispuesto en el numeral 4 del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 del 2015. A partir de
dicha verificacion se procedera a la verificacion y evaluacién de los requisitos habilitantes, analisis
del cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas y escogencia del contratista. La Entidad
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verificara inicialmente la oferta de menor precio y, si no cumple las condiciones de la invitacion,
continuara con la siguiente oferta en orden de precio, sin perjuicio de las reglas de subsanabilidad
aplicables.

5.1 La oferta ECONOMICA se debe presentar asi:

1. OFERTA ECONOMICA TOTAL PRESUPUESTO OFICIAL: El proponente debera diligenciar

en la plataforma del SECOP Il el valor total del presupuesto oficial asignado ($8.000.000). De
lo contrario la propuesta es RECHAZADA. El valor del contrato sera el monto del presupuesto

oficial

2. OFERTA ECONOMICA POR VALORES UNITARIOS: En esta seccion, el oferente debera
presentar totalmente diligenciado y sin modificar el ANEXO 3. El valor de la propuesta econdémica
por valores unitarios sera el valor correspondiente a la suma del valor unitario de cada item
ofertado por el contratista sin sobrepasar el precio maximo a ofertar sefalados en el siguiente
cuadro, so pena de que la propuesta SEA RECHAZADA.

PRECIO MAXIMO A

PRECISA EN MILIMETROS Y CENTIMETROS,

IMPRESION CLARA E INDELEBLE, BORDES

NOMBRE DEL 2 OFERTAR
ITEM PRODUCTO FICHA TECNICA DEL ELEMENTO UNIDAD CANT (VALOR UNITARIO
INLCUIDO IVA)
CD -R VIRGEN CD-R VIRGEN GRABABLE CON DENSIDAD DE
1 | GRAVABLE GRABACION: DE 700 MB 80 MIN. UNIDAD | 1 2.970
, | CINTA DE EMPAQUE | CINTA ADHESIVA DE EMPAQUE TRASPARENTE DE | o\ o . S omt
TRASPARENTE 24 MM DE ANCHO X 100 MTS DE LARGO :
CINTA DE
3 | ENMASGARAR CINTA ENMASCARAR 48MM X 40MT UNIDAD | 1 11.446
ESFERO DESECHABLE DE TINTA PERMANENTE
NEGRA, TAPA CON CLIP, TINTA DESLIZAMIENTO DE
4 | ESFERO NEGRO SEDA, ESCRITURA SUAVE Y SIN INTERRUPCIONES, | UNIDAD | 1 642
NO TOXICO, TIPO DE PUNTA MEDIANA, TAMARO DE
PUNTA 1.0 MM, CUERPO EN PLASTICO
, FOLDER OFICIO, ELABORADO EN CARTON DE ALTA
FOLDER OFICIO RESISTENCIA DE 300 GRS, CON PORTAGUIA
5 | CELUGUIA PLASTICA FIJA HORIZONTAL. EL TAMANO DE LA | UNIDAD | 1 623
HORIZONTAL CARPETA DEBE SER OFICIO, CON GAPACIDAD
MINIMA DE 200 HOJAS
GANCHO LEGAJADOR ELABORADO TOTALMENTE
GANCHO EN PLASTICO PARA ARCHIVAR 250 HOJAS. BOLSA | o o\
s | LEGAJADOR X 20 JUEGOS TODAS LAS PARTES DEL GANCHO | B9 . 2700
PLASTICO BOLSA * | DEBEN TENER UNA RESISTENCIA SUFICIENTE QUE | | 20 '
20 UND LE IMPIDA DEFORMARSE O PARTIRSE EN
CONDICIONES NORMALES DE USO RESISTENTE
GANCHO MARIPOSA JUMBO CLIPS GALVANIZADO | CAJA X
7 | GANCHOS cLIP AN A 1 7.900
8 | GANCHO CLIPS GANCHO CLIPS GALVANIZADO CAJA X 100 UNID f&JﬁNDX 1 1.245
LAPIZ CON UNA MINA DE GRAFITO NO2.
ENCERRADA DENTRO DE UNA BARRA DE MADERA.
9 | LAPIZNEGRO DEBE TENER UN BORRADOR EN UNO DE sus | UNIDAD |1 521
EXTREMOS. PUEDE SER DE FORMA HEXAGONAL.
BORRADOR NATA: MATERIAL NO TOXICO,
DIMENSION: MEDIDAS APROXIMADAS 5.5 A 6.3 CM
10 [ BORRADOR *0.8A1EN EL ESPESOR * 1.9A 2.3 CM. LARGO 5.5, | UNIDAD | 1 25:440
PRESENTACION X 24 UNIDADES
REGLA DE 30 CM FABRICADA EN MATERIAL
1 | recLa RESISTENTE ~ METALICO, CON GRADUACION | [\ i | 748
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PRECIO MAXIMO A

NOMBRE DEL . OFERTAR
ITEM PRODUCTO FICHA TECNICA DEL ELEMENTO UNIDAD CANT (VALOR UNITARIO
INLCUIDO IVA)
RECTOS Y PULIDOS, ALTA RESISTENCIA A
IMPACTOS Y DEFORMACION
12 MARCADOR FINO MARCADOR FINO PARA ROTULAR CD'S, DE UNIDAD 1 1.874
PARA CD'S TRAZOS DELGADOS, DE DIFERENTES COLORES )
13 MARCADOR RESALTADORES TIPO MARCADOR, DESECHABLE, UNIDAD 1 1.429
RESALTADOR DEBE SER EN COLORES FLUORECENTES )
14 | NOTAS ADHESIVAS TACO DE NOTAS ADHESIVAS MEDIANA, PAPEL TACO 1 1.842

BOND 75X75

PAPEL BOND DE ALTA BLANCURA PARA

.5 Eg?g‘-cglﬁmjom FOTOCOPIADORA CARTA 75 GRS. EL PRODUCTO | RESMA . 71600
(RESMA) DEBE VENIR EN EMPAQUE CON| X500 H :

CARTA PROTECCION A FACTORES EXTERNOS
APEL PARA PAPEL BOND DE ALTA BLANCURA PARA
16 | borocamebora | FOTOCOPIADORA OFICIO 75 GRS. EL PRODUCTO | RESMA | 17000
S (RESMA) DEBE VENIR EN EMPAQUE CON| X500 H :
PROTECCION A FACTORES EXTERNOS
17 Sgoeé"\éTE LIQUIDO | b GANTE SINTETICO DE 200 C.C. FRASCO | 1 4514
SOBRE DE PAPEL MANILA SIN MEMBRETE.
18 | SOBRE MANILA TAMARNO CARTA: DE 22.5 CM DE ANCHO * 29 CM DE | UNIDAD | 1 178
CARTA
LARGO
SOBRE DE PAPEL MANILA SIN MEMBRETE.
19 | SOBRE MANILA TAMANO OFICIO: DE 25 CM DE ANCHO * 35 CM DE | UNIDAD | 1 216
OFICIO
LARGO
PAPEL CONTACT TRANSPARENTE O PLASTICO
20 | PAPEL CONTAC ADHESIVO DIMENSION ROLLO 45 CM X 20 M UNIDAD | 1 63.000
21 | PAPEL VINIPEL PAPEL VINIPEL TRANSPARENTE 50 CMS* 500 MET | UNIDAD | 1 83.700

SACAGANCHOS (REMOVEDOR DE GRAPAS) DE
ALTA RESISTENCIA, FABRICADO EN METAL
REFORZADO, CON MECANISMO FIRME Y
22 | SACA GANCHO DURADERO, DISENO ERGONOMICO CON AGARRE | UNIDAD 1 2.565
ANTIDESLIZANTE, PUNTAS RESISTENTES QUE NO
SE DEFORMEN CON EL USO CONTINUO, APTO
PARA RETIRAR GRAPAS ESTANDAR

GANCHOS PARA GRAPADORA, TIPO ESTANDAR, CAJA X
COBRIZADA 26/6 EN PRESENTACION DE CAJAS 5000 und 1 4.387
POR 5.000 UNIDADES

GRAPADORA INDUSTRIAL CON CAPACIDAD DE 100

GANCHOS PARA

23 | GRAPADORA

24 | GRAPADORA HOJAS UNIDAD 1 81.000
PERFORADORA TIPO INDUSTRIAL PARA 70 HOJAS
25 | PERFORADORA DE 2 HUECOS UNIDAD 1 110.295
VALOR TOTAL UNITARIO IVA INCLUIDO $462.350

El oferente debe diligenciar el Anexo 3 Oferta Econdmica, el cual debera cumplir con los siguientes
requisitos:

a) EI“VALOR TOTAL UNITARIO IVA INCLUIDQO?” sera el resultado de la sumatoria del valor unitario
de cada item. Este sera el fundamento en el cual se procedera a hacer la comparacion del
ofrecimiento econémico para establecer la oferta con el menor precio.

b) EIl proponente debe ofertar la totalidad de los items requeridos por la entidad con la descripcion,
unidad de medida, MARCA COMERCIAL DEL PRODUCTO, valor unitario, tal y como se indica
en el ANEXO 3, sin modificaciones, teniendo en cuenta que el ANEXO 3 propuesta econdmica
no es susceptible de subsanacion.
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El proponente debera presentar su oferta discriminando precios unitarios comprendiendo en ellos
todos los costos directos e indirectos. La oferta econdmica debe ser clara y verificable
matematicamente, en ella se deben establecer por separado los precios para cada item ofrecido
y en el caso de pertenecer al régimen comun discriminando el IVA. Si el proponente no discrimina
el impuesto del IVA, este nuevo valor no podra ser reconocido por la CGR y el PROPONENTE
debera asumir el costo del impuesto.

Al momento de evaluar las propuestas, al existir proponentes de régimen comun y régimen
simplificado, la evaluacién de las propuestas econdmicas se realizara sobre el precio real ofrecido
por cada proponente, esto es, con la inclusién de los impuestos, que se entienden parte del
precio. Asi, si un oferente pertenece al régimen comun y ello influye en el precio ofertado, la
ponderacion se hara sobre el precio final, sin importar si en el proceso existen otros oferentes

que no son responsables de dicho impuesto, por pertenecer al régimen simplificado.

e) Presentar sus propuestas en PESOS COLOMBIANOS SIN CENTAVOS.

f) Solo se pagaran los precios contratados y, por tanto, no se reconocera suma alguna por
impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se deba efectuar como
consecuencia de una accion directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo con los
procedimientos legales y presupuestales que corresponda.

g) La CGR efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto
de las cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista debera
cumplir con el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente
contratacion.

h) Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la legalizaciéon y
ejecucion del contrato, incluidas la constitucion de la garantia Unica de cumplimiento en caso
de que se le requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que
se propongan deberan considerar tales conceptos.

i) La Validez de la oferta econdmica sera por la duracién del presente proceso de contratacion,
desde la presentacién de las ofertas y hasta el momento de la liquidacion y/o terminacion del
mismo.

i) En caso de existir discrepancia entre el anexo 3 y lo registrado en la plataforma del Secop II,
prevalecera el formulario electrénico.

La Contraloria General de la Republica — Gerencia Departamental Colegiada Huila, en caso de
discrepancia entre los precios unitarios y los precios totales incluidos en la lista de cantidades y
precios del formato de la propuesta, procedera con la correccion aritmética, siempre que el error
surja de un calculo meramente aritmético, tomando como base los precios unitarios. La entidad a
partir del valor corregido determinara el valor ofertado. Si el proponente, en caso de que se le
adjudique el contrato, rehusa aceptar dichas correcciones, se haran efectivas las sanciones
legales.

PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION DEL OFERENTE: De conformidad con el numeral 4
del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la Entidad revisara las ofertas econémicas y
verificara inicialmente que la oferta de menor precio cumpla con las condiciones de la invitacion.
Si no cumple, verificara la oferta con el segundo mejor precio y asi sucesivamente, sin perjuicio de
las reglas de subsanabilidad aplicables.

De conformidad con los numerales 5 y 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la
Entidad publicara el informe de evaluacién durante un (1) dia habil y, una vez surtido el traslado
correspondiente, aceptara la oferta de menor precio que cumpla con las condiciones establecidas
en la invitacion.
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5.2. Requisitos minimos habilitantes:

Para efectos de esta contratacién, la Contraloria General de la Republica verificara las condiciones
del contratista a través de los siguientes documentos, que deberan ser presentados en la plataforma
SECORP lI, dado que el unico factor de escogencia es la de menor precio.

Seran objeto de la verificacion y evaluacion de la oferta los siguientes requisitos minimos habilitantes:

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

RESULTADO

Requisitos de orden juridico

Cumple/No cumple

Requisitos de orden técnico

Cumple/No cumple

Requisitos de experiencia especifica

Cumple/No cumple

5.2.1 Requisitos de orden juridico:

Carta de presentacion de la oferta de acuerdo al Anexo No. 1 firmada por el oferente (persona
natural o representante legal de la persona juridica).

Certificado existencia y representacion legal para personas juridicas y/o matricula de persona
natural expedido (s) por la camara de comercio respectiva, no superior a un (1) mes. Se verificara
que esta autorizado para cumplir con el objeto del contrato.

Certificacion de Aportes Parafiscales de acuerdo al Anexo (4), de estar al dia en el pago de los
aportes a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje de sus empleados; dicha certificacion debe acreditar el pago de los aportes de los
ultimos seis (6) meses anteriores a la presentacién de la propuesta, expedida por el revisor fiscal
cuando éste exista, de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal, segun
el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 de 2003. En caso de ser persona
natural, debera allegar con la certificacion el recibo de pago de sus aportes al sistema obligatorio
de salud y de pensidn, correspondiente al mes anterior a la fecha de presentacion de la oferta.
En caso de presentarse oferta conjunta, cada uno de los integrantes del Consorcio o Union
Temporal debera allegar este documento conforme a lo preceptuado en el Decreto Reglamentario
2286 de 2003, los proponentes que se encuentren excluidos del pago de los aportes al régimen
de subsidio familiar, SENA e ICBF, deberan acreditarlo asi en su oferta.

Verificacion de documentos adicionales.

Fotocopia de la cédula de ciudadania del proponente y/o representante legal o de su apoderado
de la persona juridica segun el caso.

Fotocopia de la Libreta Militar, del proponente persona natural o del representante de la persona
juridica, hombre menor de 50 afios. En caso de pérdida de la misma debera anexar Certificacion
de la direccioén de reclutamiento donde conste que se encuentra definida su situacion militar. (No
seran tenidos en cuenta denuncia de pérdida o certificacion de tramite).

Formato de Hoja de vida de la funcion publica para persona natural o juridica senalado en el
articulo 4°. de la Resolucion 580 de 1999, con el siguiente contenido: PARAGRAFO. Este
formato debera ser diligenciado por toda persona juridica en el momento de celebrar un contrato
de prestacion de servicios con la administracion, independiente de su término de duracion.
Fotocopia del Registro Unico Tributario — RUT, expedido por la DIAN, donde conste el régimen
tributario a que pertenece el oferente
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o Certificacion bancaria del proponente donde conste el nombre del titular, su identificacion,
numero de cuenta y clase.

e Declaracion juramentada de no hallarse incurso en las causales de inhabilidades e
incompatibilidades previstas en la Ley 80 de 1993, en la Ley 1474 de 2011 y demas normas sobre
la materia. (Anexo 5)

o Certificado de antecedentes fiscales del representante legal y de la persona juridica y de cada
uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal, expedido por la Contraloria General de
la Republica.

o Certificado de antecedentes disciplinarios del representante legal y de la persona juridica y de
cada uno de los integrantes del Consorcio o Uniéon Temporal, expedido por la Procuraduria
General de la Nacion.

o Certificado de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional del representante legal
de la persona juridica proponente.

o Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC, que el proponente (persona natural o
representante legal de la persona juridica o integrantes del proponente conjunto) se encuentren
al dia en el pago de las multas establecidas en el cédigo nacional de policia y convivencia — Ley
1801 de 2016.

e Registro de Deudores Alimentarios Morosos (Redam)

NOTA 1: En caso de no aporte de los certificados mencionados en los numerales de antecedentes
fiscales, disciplinarios y judiciales la Contraloria los verificara en la pagina de las respectivas
entidades.

NOTA 2: En el presente proceso de seleccién de contratista no aplica el cumplimiento de publicacion
y divulgacién de la declaracion de bienes y rentas, registro de conflictos de interés y declaracién del
impuesto sobre la renta y complementarios, en virtud de que el negocio juridico a celebrar no implica
que el contratista ejerza funciones publicas, presente un servicio publico o administre recursos
publicos, pues la contraprestacion monetaria corresponde al precio pagado por el servicio prestado.
Lo anterior, de conformidad con la Circular Externa No. 100-019 del 10 de diciembre de 2021,
expedida por el Departamento Administrativo de la Funcion Publica y la doctrina especializada
expedida por la Agencia Nacional de Contratacion Publica -Colombia Compra Eficiente- (conceptos:
C-075 del 26 de marzo de 2020 y C-112 del 30 de marzo de 2020).

5.2.2 Requisitos de Orden Técnico

El proponente debera presentar con su propuesta los documentos técnicos exigidos en la presente
invitacién y cumplir con la totalidad de los requisitos técnicos minimos establecidos en el humeral
2.2. v Anexo 2 — Especificaciones técnicas minimas de obligatorio cumplimiento, el cual debera ser
diligenciado en su totalidad, manifestando explicitamente, su expresién afirmativa de aceptacion y
presentando los documentos requeridos.

Las especificaciones descritas son de obligatorio cumplimiento por parte de los oferentes y deberan
estar claramente establecidas en la oferta presentada.

Con el fin de verificar el cumplimiento de las especificaciones técnicas se debe sefialar LA MARCA
COMERCIAL DE CADA UNO DE LOS PRODUCTOS, la cual debe ser reconocida en el mercado
y registrarse en el anexo 2 y 3. La marca ofrecida no podra ser modificada teniendo en cuenta que
es un requisito base para la evaluacion del cumplimiento de las especificaciones técnicas y se
debe registrar en el anexo 3 propuesta econdémica, la cual no es susceptible de modificaciones, ni
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subsanacion.

Se debera ofertar la totalidad de los elementos, so pena de rechazo de la oferta por falta de
ofrecimiento técnico, cumpliendo con las especificaciones descritas.

Los aspectos técnicos que fueren materia de subsanar, la Entidad puede solicitar a los oferentes
subsanar la correccion de las inconsistencias o errores, siempre y cuando no representen una
reformulacién de la oferta y, si no fuere posible la aclaracion sin mejora, la oferta se rechazara

El contratista se obliga a entregar a la entidad los bienes con las caracteristicas y marcas ofertadas
en su propuesta.

5.2.3 Experiencia especifica:
5.2.3.1. Requisitos de experiencia para oferentes NO clasificados como Mipyme.

El proponente debera acreditar como minimo tres (3) contratos celebrados con entidades publicas o
privadas, ejecutados y terminados antes de la fecha de publicacién de la presente invitaciéon que
hayan tenido por objeto o dentro de su alcance el suministro y/o compraventa de elementos de
papeleria, y que la cuantia de cada uno de los contratos sea igual o superior al presupuesto oficial
del presente proceso de seleccion de contratistas.

5.2.3.2. Requisitos de experiencia diferenciales para oferentes clasificados como MIPYME.

En consideracion a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021, se establece
como criterio diferencial para MiPymes, que el proponente MiPymes debera acreditar como minimo
dos (2) contratos celebrados con entidades publicas o privadas, ejecutados y terminados antes de la
fecha de publicacién de la presente invitacion, que hayan tenido por objeto o dentro de su alcance el
suministro y/o compraventa de elementos de papeleria, y que la cuantia de cada uno de los contratos
sea igual o superior al presupuesto oficial del presente proceso de seleccion de contratistas.

5.2.4 Capacidad financiera.

Por tratarse de un proceso de compraventa, pagadero previa recepcién de los elementos adquiridos,
la Contraloria General de la Republica, Gerencia Departamental Colegiada Huila, no exigira la
acreditacion de capacidad financiera a los proponentes

6. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, articulo 4 de la Ley 1150 de 2007 vy
Articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, el oferente seleccionado se obligara a garantizar el
cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor de la CGR, con ocasion de la ejecucion del contrato
a través de cualquiera de los mecanismos de cobertura sefialados en la normatividad vigente, que
debera asumir el contratista y/o la CGR, conforme a la matriz de riesgos adjunta.

Se entiende como riesgo, de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.3.1., del Decreto 1082 de 2015 un
evento que puede generar efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del
proceso de contratacion o en la ejecucion del contrato.
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7. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS A AMPARAR LOS
PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL

Teniendo en cuenta las caracteristicas del objeto del contrato y en virtud de lo previsto en el articulo
7° de la Ley 1150 de 2007, en con concordancia con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.4.
Garantias del Decreto 1082 de 2015.

Por tratarse de una compraventa, se considera necesario exigir al contratista constituir a su costa y
a favor de la CGR una garantia, como mecanismo de cobertura de riesgos que garanticen el
cumplimiento de las obligaciones que surjan del contrato y de su liquidacion, si hubiere lugar, asi:

Cumplimiento del Contrato: equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, por
el término de duracion del mismo y sus adiciones si las hubiere y cuatro (4) meses mas.

Calidad de los bienes: equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, por el
término de duracion del mismo y sus adiciones si las hubiere y cuatro (4) meses mas.

8. CLAUSULA PENAL

En caso de declaratoria de caducidad, incumplimiento total o parcial, mora en el cumplimiento de las
obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, o en firme y ejecutoriada sentencia judicial por la
comisién de delitos contra la Administracion publica o de cualquiera de los delitos contemplados en
el literal j) del articulo 8 de la Ley 80 de 1993, EL CONTRATISTA debe pagar a LA CONTRALORIA
una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, cantidad que se tendra
como pago anticipado de los perjuicios ocasionados a LA CONTRALORIA por el incumplimiento. Lo
anterior, sin perjuicio de hacer efectiva la garantia de que trata el literal a) de la clausula de Garantias
del contrato. EL CONTRATISTA renuncia expresamente a todo requerimiento judicial, para efectos
de constitucion en mora. PARAGRAFO. De manera previa a la declaratoria de incumplimiento, LA
CONTRALORIA procedera segun lo sefialado en articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, salvo en los
casos de contar con sentencia en firme y ejecutoriada por la comisién de delitos contra la
Administracion publica o de cualquiera de los delitos contemplados en el literal j) del articulo 8 de la
Ley 80 de 1993.

9. MULTAS

En caso de retardo en el cumplimiento del objeto del contrato por parte del contratista, la Contraloria
General de la Republica, podra imponer multas diarias equivalentes al 1% del valor del contrato,
conforme al procedimiento, establecido por el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

10. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO COMERCIAL

Con base en lo establecido en el ultimo inciso del articulo 2.2.1.1.2.1. del Decreto 1082 de 2015
donde se excluye la modalidad de minima cuantia de los estudios y documentos previos generales
dentro de los cuales se indica en el numeral 8 la necesidad de referir si el proceso de contratacion
estara cobijado por acuerdos comerciales a lo indicado en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 ibidem donde se
define un estudio simplificado para la Minima Cuantia, asi como lo establecido en los articulos
2212411, 221.241.2. y 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015, una vez verificados en la
Pagina Web del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, los Acuerdos Comerciales y Tratados
de Libre Comercio negociados por Colombia en los capitulos de contratacion publica, se establecid
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que el objeto del presente proceso NO esta cubierto bajo las obligaciones de caracter Internacional
derivadas de Acuerdos o Tratados, toda vez que por exclusién de la aplicabilidad, el proceso
corresponde a un contrato cuya seleccién se adelanta través de la modalidad de minima cuantia, es
decir, que no excede el 10% de la menor cuantia.

La informacion fue verificada directamente en la pagina web de Colombia compra eficiente a través
del siguiente enlace: https://operaciones.colombiacompra.gov.co/compradores/acuerdos-
comerciales-y-trato-nacional-por-reciprocidad

Neiva, septiembre 22 de 2026.

OMAR c‘/ ROP RRA

Gerente
Gerencia Departamental Colegiada del Huila
Contraloria General de la Republica

Proyecté: Daisy Avila Montenegro — Profesional — Despacho GDCH
Rodolfo Gonzalez L. Profesional Gr01- Despacho GDCH
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ANEXO 1 MATRIZ DE RIESGO

Para el presente proceso contractual, en atencion a la Ley 1150 de 2007 y los articulos 2.2.1.1.1.3.1 y 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto
1082 de 2015, entiéndase por riesgo en materia contractual, la probabilidad deocurrencia de eventos aleatorios que afecten el
desarrollo de este, generando una variacion sobre el resultado esperado, tanto en relaciéon con los costos como con las
actividades a desarrollar en le ejecucion contractual.

Correspondera al contratista seleccionado la asuncién del riesgo previsible propio de este tipo de contratacion asumiendo su
costo, siempre que el mismo no se encuentre expresamente a cargo de la Entidad en el contrato.

Para la tipificacién, estimacién y asignacién de los riesgos que puedan afectar el proceso de contrataciéno la ejecucion del contrato

se realizé con base en lo sefialado en el Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo expedido por Colombia Compra
Eficiente, arrojando la siguiente matriz de riesgos:
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