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1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD
1.1 Generalidades de la Entidad

La Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente (ANCP-
CCE) fue creada mediante el Decreto Ley 4170 de 2011, con el propdsito de ejercer
las funciones de ente rector en materia de compras publicas. Su objetivo principal es
desarrollar e impulsar politicas y herramientas que permitan organizar y articular a
los actores del Sistema de Compra Publica, promoviendo la eficiencia, la transparencia
y el uso 6ptimo de los recursos del Estado.

En ese mismo sentido el articulo 3 del Decreto Ley 4170 de 2011 establece como
las funciones de la ANCP-CCE las siguientes:

“...)

1. Proponer al Gobierno Nacional las politicas publicas, planes, programas y
normas en materia de compras y contratacion publica buscando la efectividad
entre la oferta y la demanda en el mercado y criterios de racionalizacion
normativa, con el fin de lograr una mayor eficiencia, transparencia y
optimizacion de los recursos del Estado.

2. Desarrollar, implementar y difundir las politicas publicas, planes, programas,
normas, instrumentos y herramientas que faciliten las compras y contratacion
publica del Estado y promuevan las mejores practicas, la eficiencia,
transparencia y competitividad del mismo, a fin de que se cumplan los
principios y procesos generales que deben gobernar la actividad contractual de
las entidades publicas.

3. Coordinar con las demas entidades publicas las gestiones necesarias para el
cumplimiento del objetivo de la Agencia.

4. Hacer estudios, diagndsticos, estadisticas en materia de compras y
contratacion con recursos del Estado, buscando la efectividad entre la oferta y
la demanda en el mercado de compras y contratacion publica.
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5. Absolver consultas sobre la aplicacion de normas de caracter general y expedir
circulares externas en materia de compras y contratacion publica.

6. Brindar apoyo al Gobierno Nacional en la negociacion internacional en materia
de compras y contratacion publica.

7. Disefiar, organizar y celebrar los acuerdos marco de precios y demas
mecanismos de agregacion de demanda de que trata el articulo 2o de la Ley
1150 de 2007, de acuerdo con los procedimientos que se establezcan para el
efecto.

8. Desarrollar y administrar el Sistema Electronico para la Contratacion Publica
(SECOP) o el que haga sus veces, y gestionar nuevos desarrollos tecnoldgicos
en los asuntos de su competencia, teniendo en cuenta los parametros fijados
por el Consejo Directivo.

9. Desarrollar mecanismos de apoyo a los oferentes que les permitan una mayor
y mejor participacion en los procesos de compras y contratacion publica de las
entidades estatales.

10.Difundir las normas, reglas, procedimientos, medios tecnoldgicos y mejores
practicas para las compras y la contratacion publica; y promover y adelantar
con el apoyo y coordinacion de otras entidades publicas cuyo objeto se los
permita, la capacitacion que considere necesaria, a fin de orientar a los
participes en el proceso contractual.

11.Brindar apoyo a las entidades territoriales para la adecuada aplicacion de las
politicas, instrumentos y herramientas en materia de compras y contratacion
publica.

12.Las demas funciones asignadas que correspondan a la naturaleza de la
entidad.”
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1.2 Justificacion

El Plan Nacional de Desarrollo (PND) 2022-2026 Colombia, Potencia Mundial de la
Vida, aprobado mediante la Ley 2294 del 19 de mayo de 2023, contempla como
pilares: la Paz total, la Lucha contra el hambre, la Transicion Energética,
Transparencia y la Economia Popular y Comunitaria, entregando unos mandatos vy
lineas estratégicas claros en materia de Contratacién y Compras Publicas que
incluyen, entre otros:

o Sostenibilidad y crecimiento de las unidades econdmicas y formas de
asociatividad de la Economia Popular y su participacion en el sistema de
compras y contratacién publica.

o Participacién de MiPymes en compras publicas mediante la consolidacion del
sistema de contratacion publica.

« Evaluacién sobre los costos relacionados con los diferentes procesos requeridos
para operar los sistemas y registros de informacién de proveedores y/o
potenciales proveedores del sector publico y reglamentacién del proceso de
interoperabilidad entre el RUP y el SECOP y la reduccidon de los costos que
favorezca la participacion de las MiPymes, bajo criterios de equidad,
progresividad y transparencia en la contratacién publica.

e Promocién de la participacién de organizaciones de pequefios productores,
pescadores artesanales y de mujeres rurales en las compras publicas locales
de alimentos.

» Reindustrializacion para la sostenibilidad, el desarrollo econdmico y social, que
incorpora una politica de compras publicas para la reindustrializacion,
mecanismos para que las empresas publicas y mixtas realicen inversiones
estratégicas.

o Desarrollo de una estrategia para impulsar las compras publicas de
innovacion.

» Fortalecimiento de los sistemas de informacidn y datos abiertos que faciliten la
integracion a diferentes sectores econdmicos, comunitarios, sociales a los
mercados a través de las compras publicas.

o Impulso del desarrollo rural agricultura por contrato y compras publicas para
la comercializacion exitosa.

e Acciones para el seguimiento y evaluacién de la contrataciéon y compra publica,
mejorando la calidad y alcance de la informacion de los procesos contractuales
a través de los datos abiertos, el fortalecimiento de la interoperabilidad con
otros sistemas de informacién, y la adopcion de tecnologias, para fomentar la
transparencia, prevenir riesgos de corrupcion, anomalias y malas practicas en
la gestion de la contratacién, y promover el control social.
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Asi mismo, la Agencia nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente,
mediante Consejo Directivo aprobd el Plan Estratégico Institucional 2023 - 2026
(PEI), instrumento que busca orientar las capacidades de la entidad hacia el logro de
resultados, simplificar y racionalizar la gestion en lo referente a la generacién y
presentacidén de planes, reportes e informes. Ademas, de definir de manera clara la
hoja de ruta de las acciones a ejecutar en linea con la mision, visidon y objetivos
estratégicos planteados, en cumplimiento de compromisos, apuestas vy
recomendaciones. Este documento es el resultado de un ejercicio de alineacién y
focalizacion estratégica que determinaron las responsabilidades y las metas de las
areas de cara a orientar la planificacion tactica y operativa de la entidad en las
proximas vigencias.

El proceso de Planeacidon estratégica 2023 - 2026 tiene como punto de referencia
para la proyeccién de las acciones, los compromisos y directrices del Plan Nacional de
Desarrollo 2022 - 2026 "Colombia, Potencia Mundial de la Vida”.

En este entendido y a partir de la definicidén de las lineas, enfoques y ejes estratégicos,
se establecen los objetivos estratégicos de la entidad con el fin de que se materialicen
durante la vigencia 2023 -2026, entre los que se encuentran:

1. Establecer lineamientos técnicos, conceptuales o metodoldgicos para la
consolidacién y democratizacién del Sistema de Compra Publica, mediante la
elaboracidn y difusién de herramientas o instrumentos normativos sostenibles,
estratégicos o innovadores que promuevan la inclusién de todas las partes
interesadas del Sistema de Compra Publica.

2. Promover la compra publica estratégica como factor del desarrollo econémico,
contribuyendo a la dinamizacion del desarrollo regional en diferentes sectores
del mercado y de la economia popular, a través de mecanismos de agregacion
de demanda.

3. Consolidar un marco de gobernanza para la gestion del conocimiento e
informacidn en la agencia, fortaleciendo los procesos de innovacion y desarrollo
tecnoldgico con el fin de impulsar la transparencia y fomentar la participacidn
de actores en el sistema electrénico de contratacidn publica.

4. Fomentar la participacion e inclusién de actores del Sistema de Compra Publica
a través de mecanismos que promuevan la apropiacion y difusion del
conocimiento, fortalezcan sus capacidades, y mejoren el relacionamiento con
la ciudadania y grupos de valor.

5. Optimizar el modelo de operacion de la Agencia con el propdsito de promover
sinergias al interior y con otras instituciones, que faciliten los procesos de toma
de decisiones y el logro de resultados efectivos
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Por otra parte, la Secretaria General es la dependencia encargada de coordinar y
gestionar todos los procesos administrativos y contractuales necesarios para el buen
funcionamiento de la entidad, es decir su gestidn es transversal para cada una de las
dependencias que la conforman, es por ello que esta dependencia se encuentra
asociada con el objetivo estratégico de:

“Optimizar el modelo de operaciéon de la Agencia con el propdsito de promover
sinergias al interior y con otras instituciones, que faciliten los procesos de toma de
decisiones y el logro de resultados efectivos”.

Asi las cosas, es la Secretaria General la dependencia de llevar a cabo la gestion,
implementacion y por ende la coordinacién de los asuntos juridicos, contractuales,
administrativos, contables y financieros de la Agencia, esta tiene un papel
trascendental y de caracter transversal de cara a las demas dependencias de la
entidad, pues las funciones, objetivos y metas previamente mencionadas, requieren
para su consecucion inicialmente llevar a cabo las actividades asociadas transversales
de la entidad.

Alineado con lo anterior, y en el marco del cumplimiento de las funciones asignadas
a la entidad, es la Secretaria General, la dependencia con mayor alcance transversal
para dar cumplimiento efectivo al objetivo en mencién aunado a las funciones
asignadas y definidas en el articulo 14 del Decreto Ley 4170 de 2021, entre las que
se encuentra:

1. Dirigir, implementar y coordinar los asuntos, juridicos, contractuales, de
soporte técnico e informatico, administrativos, contables y financieros de la
Agencia.

2. Asistir a la Direccion en la determinacion de las politicas, objetivos y
estrategias relacionadas con la administracion de la Agencia.

3. Planificar, dirigir y coordinar los procesos relacionados con la administracion
de bienes y servicios, manejo de recursos y soportes tecnoldgicos que requiera
la Agencia.

4. Dirigir, coordinar, controlar y evaluar las actividades relacionadas con la
adquisicion, almacenamiento, custodia, distribucion e inventarios de los
elementos, equipos y demas bienes necesarios para el funcionamiento de la
Agencia, velando porque se cumplan las normas vigentes sobre la materia.

5. Orientar y dirigir la aplicacion de las politicas y programas de administracion
de personal, bienestar social, seleccion, registro y control, capacitacion,
incentivos y desarrollo del talento humano y dirigir su gestion.

6. Elaborar y actualizar el manual especifico de funciones y de competencias
laborales de la Agencia.
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7. Gestionar la consecucion de recursos para el desarrollo de los planes,
programas y proyectos institucionales.

8. Dirigir la elaboracion y ejecucion del Plan Anual de Compras de la Agencia.
9. Presentar al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el Programa Anual de
Caja de conformidad con las obligaciones financieras adquiridas.

10. Preparar y presentar los estados financieros, informes de ejecucion
presupuestal y evaluaciéon financiera de la Agencia y los demas informes y
analisis de caracter financiero que sean solicitados a la Entidad.

11. Preparar y consolidar el proyecto de presupuesto de la Agencia.

12. Elaborar el balance del organismo y presentarlo de acuerdo con las normas
vigentes a la Contaduria General de la Nacion y el Departamento Nacional de
Planeacion.

13. Coordinar, supervisar y controlar el sistema de gestion documental de la
Agencia.

14. Dirigir, coordinar y hacer seguimiento a la planeacion, ejecucion y control
de la gestion administrativa y financiera de la Agencia.

15. Velar por la debida prestacion del servicio al ciudadano y por la atencidn
de quejas y reclamos que presenten los ciudadanos sobre el desempeno de las
dependencias o personas que laboran en la Agencia.

16. Coordinar las investigaciones de caracter disciplinario que se adelanten
contra los funcionarios de la Agencia y resolverlas en primera instancia en los
términos de la Ley 734 de 2002.

17. Disefar los procesos de organizacion, estandarizacion de métodos,
elaboracion de manuales de funciones y todas aquellas actividades
relacionadas con la racionalizacion de procesos de la Agencia.

18. Elaborar y consolidar el presupuesto de funcionamiento de la Entidad para
su inclusion y aprobacidn en el presupuesto general de la entidad.

19. Hacer seguimiento a la correcta ejecucion, contabilizacion y rendicion de
informes y cuentas fiscales, presupuestales y contables, de los recursos
asignados a la Agencia.

20. Coordinar la defensa o representar judicial, extrajudicial y
administrativamente a la Agencia en los diferentes procesos que se adelanten,
mediante poder o delegacion y supervisar el tramite de los mismos.

21. Llevar a cabo las actuaciones encaminadas a lograr el cobro efectivo de las
sumas que le adeuden a la Agencia, por todo concepto, desarrollando las
labores de cobro persuasivo y adelantando los procesos ejecutivos por
jurisdiccion coactiva.

22. Apoyar el desarrollo y sostenimiento del Sistema Integrado de Gestion
Institucional y la observancia de las recomendaciones en el ambito de su
competencia.

23. Las demas funciones que le sean asignadas.
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Es por lo expuesto, que con el fin de dar cumplimiento tanto a los objetivos
estratégicos asignados y las funciones descritas, la Agencia Nacional de Contratacion
Publica -Colombia Compra Eficiente-, designa mediante la Resolucién nim. 148 de
2025, los grupos internos de trabajo, sefialando que la Secretaria General, estaria
conformada por seis (6) grupos, asi:

6.1. Grupo interno de trabajo de Gestion Financiera.

6.2. Grupo interno de trabajo de Gestidn del Talento Humano.

6.3. Grupo interno de trabajo de Gestion Administrativa.

6.4. Grupo interno de trabajo de Gestion Documental.

6.5. Grupo interno de trabajo de Gestién contractual, asuntos legales y
judiciales.

6.6. Grupo interno de trabajo de Relacionamiento Estado Ciudadano

Estas dependencias en el desarrollo de las funciones misionales descritas
previamente, cuentan con funcionarios y colaboradores que coadyuvan a la
consecucidon de estas, sin embargo estos requieren de herramientas tecnoldgicas y
elementos consumibles como e insumos para su correcta operacion, es asi que
actualmente la entidad a través del Grupo Interno de Trabajo de Gestion
Administrativa, identifica, consolida y provee a las areas de la Agencia los elementos
que sean requeridos por las distintas dependencias, entre los cuales se encuentran
los consumibes de impresion, la papeleria y los utiles de oficina.

Conforme a lo anterior, se encuentra dentro de las herramientas tecnoldgicas las
siguientes impresoras ubicadas asi:

DESCRIPCION CANTIDAD 1]:3 (of .You (0] "
1 | KYOCERA ECOSYS M3660IDN (4) Pisos 8'220’ 17,y
2 KYOCERA ECOSYS M3665IDN (1) Piso 30
3 Evolis Zenius ZN1UOOOORS (1) Piso 17
4 SAT ST48 USE (1) Piso 17
5 Epson L310 (1) Piso 23

Tabla 1. Relacion de impresoras.

Es de resaltar, que la entidad ha implementado la politica denominada cero papel, el
plan de eficiencia en el uso y consumo de papel, plan de componente de gestién
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ambiental, la Reduccion de Huella de carbono estipulada dentro del Plan Nacional de
Desarrollo y el plan estratégico sectorial; es por ello que para su cumplimiento ha
definido medidas como el uso de herramientas tecnoldgicas y limitacion en la cantidad
de documentos a imprimir, sin embargo se ha evidenciado la necesidad de algunas
dependencias que requieren para el desarrollo de sus funciones el uso constante de
las impresoras en mencion, entre estas se encuentra:

- Direccion General: Lleva a cabo las comunicaciones oficiales externas dirigidas
a los participes del sistema de contratacidon y compra publica. Esto teniendo en
cuenta que los documentos son firmados por el Director General deben estar
en fisico con el fin de garantizar su originalidad y archivo.

- Grupo Interno de Relacionamiento Estado Ciudadano: Lleva a cabo la
consolidacién y remisidn de las respuestas a las PQRSD allegadas por los
participes del sistema de contratacion y compra publica, entre las cuales se
incluyen las peticiones o solicitudes de informacidon por parte de érganos de
control o el Congreso, quienes solicitan este tipo de informacién a través de
medios fisicos.

- Secretaria General: Lleva a cabo las comunicaciones oficiales asociadas a la
operacion de funcionamiento de la entidad, dirigidas a las entidades y la gestién
de las historias laborales que, para sus efectos, deben estar en formato fisico.

Asi mismo los actos administrativos y resoluciones, si bien, son elaborados de forma
nativa en entornos electrénicos, estos documentos requieren que sean impresos y
suscritos mediante firma manuscrita, como mecanismo de aseguramiento de su
validez juridica, autenticidad e integridad en el tiempo, en armonia con la normativa
archivistica vigente del Archivo General de la Nacion.

En virtud de las funciones descritas y de las necesidades en mencidén, es imperativo
contar con consumibles de impresidon para el desarrollo normal de sus actividades,
pues en la actualidad el inventario inicialmente disponible de consumibles de
impresion no es suficiente para cubrir la demanda en la presente vigencia, asimismo
se ha evidenciado indispensable contar con consumibles de impresidon para las
impresoras multifuncionales, para la impresora a color, misma que es utilizada por la
Direccién General para comunicaciones oficiales externas y las piezas informativas
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internas y para la impresora de stickers que se utilizan para la recepcién de radicados
en la ventanilla de entrada.

Con base en los indices de consumo de impresiones y de fotocopias, durante el Gltimo
semestre de 2025 y el primer trimestre de 2026, expedido por la Subdireccion de
Informacion de Desarrollo Tecnoldgico - IDT, el Grupo Interno de Trabajo de
seguridad de la informacién e Infraestructura TI, emitié un informe sobre el consumo
de impresiones y copias de los multifuncionales de la entidad, el cual arroja resultados
por piso, se realiza la proyeccion del consumo de copias e impresiones para los
proximos meses, cubriendo los requerimientos de las dependencias de la entidad vy
Sus operaciones.

TOTAL COPIAS E
PISO  IMPRESIONES COPIAS oo o\ o
Piso 8 1.971 1.335 3.306

Piso 10 1.226 158 1.384

Piso 17 13.944 984 14.928

Piso 23 2.646 21 2.667

Piso 30 1.899 549 2.448

TOTAL 21.686 2870 23.939

Tabla 2. Informe de impresiones 1 trimestre de 2026

Asi las cosas y teniendo en cuenta el apoyo transversal que debe realizar la Secretaria
General, asi como las diferentes responsabilidades y funciones que desarrolla cada
dependencia de la entidad, |a agencia tiene la necesidad de asegurar la continuidad
en la prestacion del servicio suministrando los consumibles de impresion que permitan
la impresidn de los diferentes documentos que se emiten en ejercicio y cumplimiento
de la funcidn publica a su cargo, y que se cumplen a través de las dependencias que
componen la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra Eficiente.

En consecuencia, el Grupo Interno de Trabajo de Gestion Administrativa en ejercicio
mancomunado con las distintas dependencias de la entidad, solicitd a través de correo
electrénico al grupo de Seguridad de la Informacion e Infraestructura TI, como area
técnica, la identificacion de la necesidad en cuanto a requerimientos técnicos vy
cantidades requeridas para la adquisicion de los siguientes elementos:
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CONSUMIBLES DE IMPRESION

Elementos Presentacion Cantidad

TONER REF: TK-3192 PARA IMPRESORA Unidad 8
KYOCERA ECOSYS M3660IDN

TONER REF: TK-3182 PARA IMPRESORA Unidad 2
KYOCERA ECOSYS M3665IDN

Fuser Kit Kyocera M3655 IDN - Ref: FK- Unidad 1
3302

Tinta Epson L3110 Cyan Unidad 1
Tinta Epson L3110 Negra Unidad 1

Tabla 3. Relacion de necesidad de elementos.

Lo anterior, teniendo en cuenta que desde la Subdireccidon de Informacién y Desarrollo
Tecnoldogico - SIDT, mediante el grupo de Seguridad de la Informacién e
Infraestructura TI, se encargan de “Fortalecer los sistemas de informacién de
Colombia Compra Eficiente en: (i) la arquitectura, (ii) la infraestructura tecnoldgica y
(iii) en la seguridad informatica y de la informacién”, de conformidad con la reglado
en la resolucién 804 de 2025, articulo 15, numeral 15.

En ese sentido, desde la Subdireccion de Informacion y Desarrollo Tecnoldgico — SIDT,
para suplir la necesidad de consumibles de impresidn, se establece adquirir no sdlo
tintas o téner, sino que también, se requiere la adquisicion de una unidad fusora que
le permita a la impresora Kyocera M3655 IDN funcionar apropiadamente e imprimir
0 sacar copias legibles y de buena calidad.

De otra parte, resulta pertinente sefialar que la necesidad de adquirir papeleria y
utiles de oficina obedece a razones de caracter funcional, operativo y normativo que
se describen a continuacidon. Desde el punto de vista funcional, la ANCP-CCE
desarrolla actividades misionales que exigen el uso de insumos fisicos para desarrollar
las tareas diarias por parte de los colaboradores que le permiten llevar a cabo su
misionalidad, la gestién documental, la comunicacién oficial con los participes del
Sistema de Compra Publica, la atencién de peticiones, quejas, reclamos, sugerencias
y denuncias (PQRSD), la conformacién y conservacién de expedientes contractuales
y laborales, asi como la implementacion de las actividades que ayuden a mejorar el
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clima laboral, lideradas por el grupo interno de trabajo de Talento Humano. Estas
actividades requieren soportes documentales en formato fisico, bien sea por exigencia
normativa, por la naturaleza probatoria de los documentos o por los requerimientos
de las entidades de control que fiscalizan la gestion publica.

Con el fin de determinar la necesidad de elementos requeridos por la entidad, el GIT
de Gestion Administrativa analizé las solicitudes de papeleria y Utiles de oficina
realizados por cada una de las dependencias de la ANCP-CCE de forma mensual
durante toda la vigencia 2025, motivo por el cual fue posible calcular las cantidades
requeridas para la adquisicidon que se pretende satisfacer.

Desde la perspectiva operativa, el levantamiento de necesidades efectuado por el
Grupo Interno de Trabajo de Gestidn Administrativa cuyo analisis se encuentra
relacionado en el estudio de sector y del mercado permitié establecer que el inventario
actual de papeleria y utiles de oficina resulta insuficiente para atender la demanda
proyectada de carpetas, esferos, marcadores, banderines, etc., durante la vigencia
2026. En efecto, la verificacidn realizada evidencié que los niveles de stock disponibles
se encuentran por debajo de los minimos operativos necesarios para garantizar la
continuidad de las funciones a cargo de las dependencias, situacion que de no
atenderse oportunamente podria generar interrupciones en la prestacion del servicio
y en el cumplimiento de los términos legales aplicables a la gestion administrativa y
documental de la Entidad.

Particularmente, se destaca que los elementos requeridos atienden necesidades
diferenciadas de las dependencias: (i) la Direccion General y la Secretaria General
requieren insumos basicos de correspondencia oficial —resmas de papel, sobres,
carpetas de archivo y elementos de escritura— para la emision de comunicaciones
dirigidas a entidades del orden nacional y territorial, asi como a los participes del
sistema de contratacién publica; (ii) el Grupo Interno de Relacionamiento Estado
Ciudadano demanda insumos para la consolidacidon y remision de respuestas a las
PQRSD en cumplimiento de los términos establecidos en la Ley 1755 de 2015; (iii) el
Grupo Interno de Gestion Documental requiere carpetas cuatro aletas con
especificaciones de conservacién archivistica conforme a las NTC 5397:2005 y NTC
4436:2018, separadores adhesivos y cintas de papel para la conformacion,
organizacion y preservacion de los expedientes fisicos; y (iv) las demas dependencias
demandan utiles de uso general como marcadores, resaltadores, notas adhesivas,
grapadoras vy tijeras, necesarios para las labores cotidianas de oficina.

Agencia Nacional de Contratacion Puablica pag. 11
Colombia Compra Eficiente

Direccion: Carrera 7 # 26 - 20 - Bogota, Colombia

Mesa de servicio: (+57) 601 7456788

Atencion al ciudadano: (+57) 601 7956600



@7

»

Agencia Nacional
de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente

FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS PROCESOS DE MINIMA CUANTIA

Desde el ambito normativo, es preciso indicar que la adquisicion de estos insumos se
enmarca en el cumplimiento de los principios de planeacién y eficiencia consagrados
en los articulos 25 y 26 de la Ley 80 de 1993, y del deber de las entidades estatales
de proveer las condiciones materiales necesarias para el ejercicio de las funciones
publicas a su cargo. Asi mismo, el articulo 2.2.1.1.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015
establece que las entidades deben elaborar el Plan Anual de Adquisiciones con base
en las necesidades identificadas, instrumento en el cual se encuentra incorporada la
presente necesidad de papeleria y Utiles de oficina para la vigencia 2026.

Adicionalmente, es importante resaltar que, si bien la Entidad ha avanzado
significativamente en la implementacién de la politica de cero papel y el uso de
herramientas tecnoldgicas para la gestién documental —tales como el Sistema de
Gestion Documental y la plataforma SECOP II para la contratacidén electrénica—,
existen procesos administrativos y misionales que por su naturaleza juridica o
archivistica aun requieren soporte en formato fisico. Tal es el caso de las historias
laborales, cuya conservacion en papel es exigida por la normatividad vigente en
materia de gestidn del talento humano; las comunicaciones oficiales que deben
remitirse en fisico a entidades que aun no se encuentran plenamente integradas al
ecosistema digital del Estado; y los expedientes contractuales que requieren soporte
documental original para efectos probatorios ante los 6rganos de control.

Conforme a lo anterior, es la Secretaria General a través del GIT de Gestidn
Administrativa, la dependencia asignada para adelantar el proceso de selecciéon que
permita contar con los consumibles de impresidn, papeleria y Utiles de oficina, pues
como bien se ha mencionado es esta dependencia la encargada de administrar y
coordinar los bienes, servicios e insumos que se requieran para el funcionamiento de
la entidad.

En ese contexto, las condiciones técnicas se encuentran definidas en el Anexo 06 en
concordancia con lo estipulado en el estudio del sector Anexo 02, y son de obligatorio
cumplimiento.

Cabe anotar que, dado que el valor estimado del proceso no excede el 10% del tope
definido para la modalidad de minima cuantia en la Agencia Nacional de Contratacion
Publica - Colombia Compra Eficiente, se justifica adelantar la contratacidon bajo dicha
modalidad, con el fin de contratar la presente necesidad.
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En cumplimiento de la politica de austeridad establecida por el Gobierno Nacional para
la eficiencia y efectividad en el uso de los recursos publicos, particularmente se dara
estricto cumplimiento de lo fijado en los Decretos 1068 de 2015, 1009 de 2020 y a
su vez el Decreto 0199 del 20 de febrero de 2024, “Por el cual se establece el Plan de
Austeridad del Gasto 2024 para los érganos que hacen parte del Presupuesto General
de la Nacion”, para los érganos que hacen parte del Presupuesto General de la Nacién,
emitido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico y demdas normas que los
adicionen, modifiquen o sustituyan.

2. INFORMACION PRESUPUESTAL

RECURSOS DE FUNCIONAMIENTO

CDP: 39626 del 29 de mayo de 2026

“"0411 y 0412 - Adquisicion de consumibles de
impresién, insumos de papeleria y utiles de oficina
para la Agencia Nacional de Contratacién Publica
- Colombia Compra Eficiente.”
A-02-02-01-003-005 OTROS PRODUCTOS
QUfMICOS; FIBRAS ARTIFICIALES (O FIBRAS
INDUSTRIALES HECHAS POR EL HOMBRE).

A-02-02-01-003-002 PASTA O PULPA, PAPEL Y
PRODUCTOS DE PAPEL; IMPRESOS Y ARTICULOS
SIMILARES.

Objeto de gasto:

Rubro:

2. DESCRIPCION DEL OBETO A CONTRATAR
2.1. OBJETO:

“0411y 0412 - Adquisicién de consumibles de impresion, insumos de papeleria y utiles de
oficina para la Agencia Nacional de Contratacidon Publica — Colombia Compra Eficiente.”

2.1.2. CLASIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR.

Conforme al articulo 32 de la Ley 80 de 1993 el contrato a celebrarse es de
Compraventa.
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2.1.3. CODIFICACION DE LA NECESIDAD DENTRO DE LA CODIFICACION DE
BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS - UNSPSC.

El objeto contractual se clasifica en los siguientes cddigos del clasificador de Bienes y

Servicios:
Tabla 1 - Clasificacion UNSPSC

Segmento \ Familia Clase \ Nombre del producto

14000000 | 14110000 | 14111500 Papel de imprenta y papel de escribir
31000000 | 31200000 | 31201500 Cinta adhesiva

44000000 | 44120000 | 44121600 Suministros de escritorio
44000000 | 44120000 | 44121700 Elementos de escritura

44000000 | 44120000 | 44122000 Carpetas de archivo, carpetas y separadores
44000000 | 44100000 | 44103100 Suministros F’fziié;‘l’;i‘;;a: facsimiles y
45000000 | 45100000 | 45101600 Accesorios para maquinaria de impresion

2.2 ESPECIFICACIONES TECNICAS.

El contrato que se desprenda del presente estudio previo se rige por la Ley 80 de
1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2015, el Articulo 30 de la Ley 2069
de 2020 y demas normas que las modifiquen, adicionen o reglamenten.

Para el desarrollo del objeto contractual, el contratista debera cumplir con las
caracteristicas técnicas exigidas para los bienes que se pretenden adquirir, las cuales
se detallan en el anexo de la Ficha Técnica.

Las especificaciones y condiciones técnicas necesarias para todos y cada uno de los
componentes que hacen parte del objeto del presente proceso de contratacién se
encuentran detalladas en el documento de la Ficha Técnica, (anexo No. 6) que hace
parte integral de este documento.

3. PRESUPUESTO OFICIAL DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

En cumplimiento del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, Subseccién 6 “Andlisis
del sector econédmico y de los oferentes por parte de las Entidades Estatales”, articulo
2.2.1.1.1.6.1 “Deber de andlisis de las Entidades Estatales”, se tiene que la actividad
econdmica sobre la cual recae el servicio objeto de la contratacién a adelantar se
enmarca en el sector secundario de la economia o también llamado “comercio al por
mayor y al por menor”, en el cual se encuentran inmersos una gran cantidad de
empresas y personas naturales.
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Para el andlisis del presupuesto oficial, la ANCP-CCE realizd un estudio comparativo,
para lo cual verificod los precios manejados en el mercado de cada uno de los bienes
y/0 servicios a contratar y que soportan el valor estimado de la contratacion. El
analisis del sector del mercado se encuentra en documento adjunto Estudio de Sector
el cual hace parte integral del presente estudio previo.

El presupuesto oficial para el presente proceso de seleccién es hasta por la suma de
DOCE MILLONES SEICIENTOS CUARENTA Y CUATRO MIL OCHOCIENTOS
NOVENTA Y SEIS PESOS M/CTE ($12.644.896), este valor comprende IVA y
todos los costos directos e indirectos, impuestos, gravamenes, contribuciones vy
erogaciones que se causen con ocasidén del contrato, ejecucion y liquidacion del
contrato.

Los proponentes, para efectos de realizar su ofrecimiento econdmico deben conocer
y tener en cuenta el contexto de las Fiche técnica e la Invitacién Publica, pues este
determina el alcance del contrato a celebrar.

El presupuesto del proceso de seleccidn estd garantizado con el certificado de
disponibilidad presupuestal descrito en el numeral 2) del presente documento.

4. FORMA DE PAGO:

La Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente — ANCP-
CCE pagara el valor del contrato de la siguiente manera:

- Un Unico pago por el 100% del valor adjudicado, una vez se haya cumplido la
entrega de la totalidad de los elementos adquiridos.

Para el tramite del pago, el contratista debera presentar la factura correspondiente,
acompafada de los siguientes documentos:

o Certificado de cumplimiento a satisfaccion, expedida por el supervisor
designado.

o Certificaciéon de pago de aportes al Sistema Integral de Seguridad Social en
Salud y Pensiones y de las contribuciones parafiscales, conforme con el
porcentaje establecido en la ley, de acuerdo con lo previsto en el paragrafo
1° del articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.
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» La factura no podra superar el valor del presupuesto asignado al contrato.

En caso de estar obligado a facturar electrénicamente, conforme con las disposiciones
del Decreto 358 de 2020 y la Resolucién DIAN No. 000042 de 2020, el contratista
debera remitir adicionalmente:

e RUT actualizado, que incluya la obligacion de facturacién electrénica.
o Factura electrénica conforme a la normativa vigente.

PARAGRAFO 1: Los pagos se realizaran dentro de los treinta (30) dias calendario
siguientes a la fecha en que el CONTRATISTA presente la factura y que el supervisor
expida la certificacién en la que conste el cumplimiento del objeto y las obligaciones
del contrato y que verifico que el CONTRATISTA se encuentra al dia en los pagos al
Sistema de Seguridad Social Integral de acuerdo con lo previsto en la normatividad
vigente. De todas formas, los pagos estaran sujetos a la disponibilidad de PAC.

PARAGRAFO 2: DEMORAS E INTERESES MORATORIOS. La ANCP-CCE no se hace
responsable por las demoras presentadas en el tramite para el pago al CONTRATISTA
cuando ellas fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la documentacién de
soporte o no ajustarse a cualquiera de las condiciones establecidas en el presente
documento.

PARAGRAFO 3: RETENCIONES. La ANCP-CCE hard las retenciones a que haya lugar
sobre cada pago, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes.

PARAGRAFO 4: Los pagos estan sujetos al Plan Anual de Caja y al derecho de turno.

PARAGRAFO 5: La sumatoria de los pagos, no podrd exceder el valor total del
contrato.

5. PLAZO EJECUCION DEL CONTRATO:

El plazo de ejecucidn del presente contrato sera a partir de la firma del acta de inicio,
previo cumplimiento de sus requisitos de perfeccionamiento y ejecucién, hasta el
30 de octubre de 2026.

6. LUGAR DE EJECUCION:

El lugar de ejecucion del contrato sera en la de la entidad, ubicada en la Carrera 7
N°26-20, Edificio Tequendama, piso 17, en la ciudad de Bogota D. C, donde se
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encuentra la sede principal de la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia
Compra Eficiente.

7. SUPERVISION:

Colombia Compra Eficiente realizara la supervisién del presente contrato por
intermedio del Técnico Asistencial cédigo O1 grado 12 del GIT de Gestion
Administrativa de la Secretaria General de la Agencia o quien la ordenadora del gasto
designe, quien velara por los intereses de la Entidad en procura de que el
CONTRATISTA cumpla con las obligaciones contractuales y dara cumplimiento a los
Manuales, procesos y procedimientos del proceso de la ANCP-CCE que se relacionen
con su actividad de supervision.

8. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:
8.1 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Para el adecuado desarrollo del objeto contractual, el contratista debe realizar las
siguientes obligaciones especificas:

1. Cumplir con los tiempos y obligaciones definidos en el contrato y en el
anexo técnico. El tiempo de entrega empieza a correr el dia habil siguiente
a la firma del contrato.

2. Entregar los bienes en el lugar de entrega sefialado en la ficha técnica,

presentando la documentacién correspondiente para el recibo a

satisfaccion.

Entregar las garantias establecidas en el estudio previo del proceso.

Cumplir todas las condiciones indicadas en el Anexo Técnico.

Los elementos deben ser totalmente nuevos, venir debidamente

empacados con sus sellos de fabrica y NO podran ser remanufacturados o

se segunda mano.

6. La calidad de los elementos a entregar debe ser adecuada y de marcas
reconocidas para el trabajo en oficina, permitiendo asi el cumplimiento de
las funciones a cargo de los colaboradores.

7. Todos los elementos adquiridos deberan ser allegados a la entidad en una
sola entrega.

8. Informar a Colombia Compra Eficiente si esta incurso en una inhabilidad
sobreviniente.

9. Informar a Colombia Compra Eficiente cualquier cambio en su condicion
como Proveedor, bien sea modificacién de nombre, ser parte de fusiones,
escisiones, adquisiciones o reorganizaciones empresariales.

10. Contar con la capacidad de proveer las cantidades requeridas.

nhw
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11. Las demas que se deriven de la naturaleza propia del contrato, los

8.2

estudios y documentos previos y la invitacion.

OBLIGACIONES GENERALES

Para el desarrollo del objeto contractual también se deben realizar las siguientes
obligaciones:

1.

2.

10.

Cumplir con el objeto del contrato, en las condiciones de calidad,
oportunidad y, obligaciones definidas.

El contratista debera garantizar, que el personal encargado de la ejecucion
del objeto contractual se encuentre debidamente afiliado al régimen de
seguridad social en pension, salud y riesgos laborales acorde a las
actividades desarrolladas.

. Adoptar las medidas de seguridad industrial para evitar la ocurrencia de

accidentes durante la ejecucién del contrato, dotando a sus trabajadores
de los elementos de seguridad y proteccién personal necesarios para la
ejecucion del contrato (guantes, gafas, cinturones para cargar peso, los
demas requeridos para el correcto desarrollo de su labor).

El contratista debe actuar con total autonomia técnica y administrativa, en
el cumplimiento de las obligaciones que asume con el contrato y, en
consecuencia, no contrae relacién laboral alguna con Colombia Compra
Eficiente.

. El contratista debe contar con la certificacion de la ARL vigente de su

personal y que el nivel del riesgo corresponda con las labores a desarrollar.

. Es obligacidon del contratista informar al supervisor del contrato y al

responsable del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo,
cualquier novedad que en materia de SST que pueda afectar el desarrollo
del objeto contractual, o generar un accidente de trabajo.

. Responder por las acciones u omisiones derivadas de la celebracién del

presente contrato, y de la ejecucién de este.
El contratista debe mantener informado al supervisor de cualquier
circunstancia que afecte la debida ejecucién del contrato.

. Responder en los plazos que la Agencia Nacional de Contratacion Publica -

Colombia Compra Eficiente, establezca en cada caso, los requerimientos de
aclaracién o de informacion que le formule.

Cumplir cabalmente con sus obligaciones, frente al Sistema de
Seguridad Social Integral y parafiscales (Cajas de Compensacién Familiar,
Sena e ICBF), cuando corresponda, de conformidad con lo establecido en
el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, articulo 6 Ley 1562 de 2012 y Decreto
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1273 de 2018, por cuanto el cumplimiento de esta obligacidn es requisito
indispensable para la realizacidén de cualquier pago.

11. En caso de que se requiera suministrar informacion y respuesta de
conformidad con los requerimientos efectuados por los organismos de
control del Estado o cualquier otra autoridad y participe del Sistema de
Compra Publica, el contratista deberad apoyar o colaborar, en relacién con
la ejecucion, desarrollo o implementacién del contrato y de asuntos
relacionados con el mismo.

12. El contratista debe aportar durante la ejecucidon del contrato conforme a
solicitud del supervisor la acreditacién de la implementacién del Sistema de
Gestiéon de Seguridad y Salud en el Trabajo de conformidad a la
normatividad vigente, en las condiciones sefaladas en la norma.

13. Guardar la reserva y confidencialidad de toda la informacién que le sea
entregada y que se encuentre bajo su custodia o que por cualquier otra
circunstancia deba conocer o manipular, y respondera civil, penal y
disciplinariamente por su adulteracion, pérdida, uso o acceso no autorizado
o fraudulento, asi como por los perjuicios de su divulgacion y/o utilizacidon
indebida que por si o por un tercero se cause a la Entidad o a terceros,
durante el plazo de ejecucién del contrato y dos (2) afnos mas, conforme a
las disposiciones contenidas en la Ley 1266 de 2008, la Ley 1273 de 2009,
la ley 1581 de 2012 y demas normas que las complementen, sustituyan o
modifiquen.

14. Cumplir con los plazos establecidos por la ANCP-CCE.

15. Mantener actualizada la informacién requerida por el SIIF.

16. No subcontratar las actividades propias del objeto contractual, salvo,
que dentro del desarrollo de la propuesta se haya previsto disponer de
recurso humano.

17. Mantener activa la cuenta bancaria reportada para los pagos con el fin
de evitar traumatismos en el proceso de ejecucién del contrato.

18. Las demas obligaciones contenidas en el articulo 5° de la Ley 80 de
1993, asi mismo, sera civil y penalmente responsable por sus acciones u
omisiones en la actuacidon contractual.

19. El contratista debe actuar siempre sobre la base de los principios de
lealtad, honestidad, respeto, buena fe, oportunidad y transparencia, en
beneficio de Colombia Compra Eficiente. Para ello debe aplicar el Codigo de
Etica de Colombia Compra Eficiente, que se puede consultar
en http://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/normativas/201
30413codigoetica.pdf.

20. Las demads actividades que sean acordadas con el supervisor del
contrato, y que se relacionen con el objeto de este.

9. MODALIDAD DE SELECCION Y SU JUSTIFICACION.
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El presente proceso se rige por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto
1082 de 2015, el Articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y demads normas que las
modifiquen, adicionen o reglamenten.

En consideracion a objeto a contratar y teniendo en cuenta que el presupuesto oficial
estimado para la presente contratacion no excede el diez (10%) de la menor cuantia
de la Agencia, la entidad utilizara, la modalidad de seleccion de Minima Cuantia,
establecida en el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 el cual fue adicionado por el
articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, reglamentada en los articulos 2.2.1.2.1.5.1 y
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, el Articulo 30 de la Ley 2069 de 2020,
Decreto 1860 de 2021, y Decreto 142 de 2023, cuya adjudicacion se llevara a cabo
teniendo en cuenta el menor precio obtenido en el cuestionario de la oferta econémica
establecido en la plataforma de SECOP II, siempre y cuando cumpla con las
condiciones técnicas y juridicas exigidas en la invitacion publica.

Para la selecciéon del contratista la entidad aplicard los principios de economia,
transparencia y responsabilidad definidos en la Ley 80 de 1993 y los postulados que
rigen la funcion administrativa.

10. REQUISITOS HABILITANTES:

La Entidad verificara los requisitos habilitantes dentro del término sefialado en el
cronograma de la invitacién, de acuerdo con los soportes documentales que
acompafan la propuesta presentada.

Los requisitos habilitantes de la propuesta con el menor precio total de la oferta
obtenida a partir de los valores propuestos en el Analisis del Sector del proceso seran
objeto de verificacion. Por lo tanto, si la propuesta cumple con todos los aspectos se
evaluara como “cumple”. En caso contrario se evaluarad como “no cumple”.

En caso de que éste no cumpla con los mismos, procedera la verificacion del
proponente ubicado en segundo lugar y asi sucesivamente. De no lograrse la
habilitacion, se declarara desierto el proceso.

En caso de empate entre dos o0 mas ofertas, se aplicaran los criterios establecidos en
el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021 y demdas normas concordantes.
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La oferta y la comunicacidon de aceptacion de esta conforman el contrato y los dos
documentos seran publicados en el SECOP en la fecha establecida en el cronograma.

En el presente Proceso de Contratacién pueden participar personas naturales o
juridicas, nacionales o extranjeras; consorcios, uniones temporales o promesas de
sociedad futura, cuyo objeto social esté relacionado con el objeto del contrato a
celebrar. La duracién de esta asociacidon debe ser por lo menos por la vigencia del
Contrato y un ano mas.

Las personas juridicas nacionales deben estar inscritas en la Camara de Comercio,
cuyo objeto social, actividad social o actividad comercial le permita prestar el servicio
sefalado en el objeto contractual, siendo licito y acorde con el servicio que se va a
prestar.

Las personas juridicas extranjeras deberan allegar los documentos que acrediten su
existencia y representacion legal y acreditar en el pais un apoderado domiciliado en
Colombia debidamente facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato,
asi como para representarlas judicial y extrajudicialmente

Requisitos Minimos Habilitantes:
A. Capacidad Financiera

NO APLICA, Atendiendo lo establecido en el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.2.
del Decreto 1082 de 2015.
B. Capacidad Técnica

Experiencia Habilitante

1. El oferente deberd acreditar su experiencia mediante la presentacion de
hasta dos (2) certificaciones de contratos ejecutados y terminados con
entidades publicas o privadas, cuyo objeto sea igual o similar con el
objeto de la presente contratacién.

Cada una de las certificaciones aportadas debera ser igual o superior al
cien por ciento 100% del presupuesto oficial estimado para este proceso
de contratacién expresado en SMMLV equivalente a 7,22.

En el evento en que la certificacion no contenga toda la informacion
requerida, se podra complementar aportando para la acreditacién de la
experiencia acta de recibo definitivo y/o acta de liquidacién de los
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contratos, debidamente diligenciada y suscrita por las partes
involucradas.

La certificaciéon aportada para la acreditacion de la experiencia debera
cumplir los siguientes requisitos:

e Nombre o razén social del contratante con direcciéon, teléfono y
nombre de la persona que expide la certificacion.

o« Nombre o razdn social del contratista y NIT.

o Objeto del contrato. Deberd permitir verificar el cumplimiento del
objeto requerido para cada certificacion.

e Actividades ejecutadas durante el desarrollo del contrato (en caso
de que el objeto del contrato no presente relacién con lo solicitado
en el numeral correspondiente).

o Fecha de iniciacién del contrato.

o Fecha de terminacién del contrato.

e Valor del Contrato

e La certificacion debe venir debidamente suscrita por la persona
facultada para expedirla, y debe ser expedida con posterioridad a
la fecha de terminacidn del contrato.

e En el evento de ofertas presentadas por Consorcios o Uniones
Temporales, solo se tendrda en cuenta el porcentaje de
participacion que haya tenido en esté; en tales eventos, la copia
de los contratos y/o -certificaciones expedidas por el ente
contratante deberan contener exactamente el grado de
participacion debidamente acreditado, de lo contrario no se tendra
en cuenta para efectos de acreditar la experiencia.

Para efectos de la acreditacion de experiencia no se aceptaran
subcontratos.

Si el proponente aporta mas de dos certificaciones se tendran en cuenta
las de mayor valor.

Notas
comunes

Nota 1. Cuando se pretenda acreditar experiencia derivada de la
ejecucion de un contrato suscrito y ejecutado por un Consorcio o Unién
Temporal, el proponente debera anexar copia de los contratos y/o
certificaciones expedidas por el ente contratante deberan contener
exactamente el grado de participacion.

En cualquier caso, el proponente podra anexar el documento de
constitucion de Consorcio o Unién Temporal, a fin de determinar el

porcentaje de participacion que el proponente tuvo en la ejecucién del
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respectivo contrato, a efectos de establecer frente a esta participacion,
el valor del contrato a tener en cuenta. Cuando dicho porcentaje no se
encuentre especificado en el documento solicitado ni en la certificacion,
el valor total ejecutado se dividird entre el nimero de integrantes del
correspondiente CONSOrcio o] unién temporal.

Nota 2: Para efectos de la acreditacién de experiencia no se aceptaran
subcontratos.

Nota 3: Si el proponente aporta mas certificaciones de las requeridas, se
tendran en cuenta las de mayor valor ejecutado en pesos colombianos.

Nota 4: En caso de que se relacionen contratos cuyo objeto relacione
otros bienes o servicios, se debera especificar claramente en la
certificacion allegada el valor ejecutado de los bienes o servicios que
estén relacionados con el objeto del presente proceso de seleccion.

Nota 5: Se acepta como equivalente a la certificacién de experiencia de
los contratos ejecutados con entidades estatales, copia del acta de recibo
final de obra o de liquidacidon siempre que de las mismas se extracte la
informacién expresada en este numeral.

Nota 6: En caso de encontrarse alguna inconsistencia entre la
informacién relacionada y la certificada, primara la informacién contenida
en esta Ultima.

2. CRITERIOS HABILITANTES DIFERENCIALES

En aplicacion a lo establecido los articulos 2.2.1.2.4.2.15 vy
2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1860 de 2021, con el fin de promover y
facilitar la participacion de las MIPYME DOMICILIADAS EN COLOMBIA se
podran establecer condiciones habilitantes diferenciales de la propuesta
en lo relacionado con un mayor numero de contratos para la acreditacién
de experiencia.

2.1. CRITERIOS HABILITANTES DIFERENCIALES

CRITERIO DIFERENCIAL MIPYMES

De conformidad con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021, en los
articulos 2.2.1.2.4.2.15 y 2.2.1.2.4.2.18, respecto a la experiencia
habilitante, se establece un criterio diferencial para las MiPymes
colombianas, con relacion al nUmero de contratos para la acreditacion de
experiencia, la ANCP- CCE establece lo siguiente para el presente
contrato:
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Para cumplir el requisito de experiencia minima, el proponente debera
acreditar experiencia de hasta tres (3) contratos ejecutados vy
terminados, cuyo objeto esté relacionado con el objeto de esta
contratacion y cuya sumatoria sea igual o superior al cien por ciento
(100%) del presupuesto oficial estimado para este proceso de
contrataciéon, expresados en salarios minimos legales mensuales
vigentes, esto es equivalente a 7,22 SMMLV.

Para esos efectos, deberda ser acreditado como MiPymes por los
interesados y la siguiente documentacion y condiciones:

« Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y
un contador publico, adjuntando copia del registro mercantil.

e Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el
representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados
a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Cdmara de Comercio o por la
autoridad competente para expedir dicha certificacién.

La Agencia tendra en cuenta los rangos de clasificacion empresarial
establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 957 de
2019, compilado en el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

A eleccion del interesado, podra presentarse esta documentacién o el
Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en
firme al momento de su presentacion.

El registro mercantil, el certificado de existencia y representacion legal o
el Registro Unico de Proponentes, segun corresponda, debera ser
expedido con una fecha de maximo treinta (30) dias calendario
anteriores a la prevista en el cronograma de la invitacion para el inicio
del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Notas
comunes

Nota 1. Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales
solo se aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita la calidad
de MiPymes, bajo los criterios dispuestos en el articulo 2.2.1.13.2.2 del
Decreto 1074 de 2015 y que tiene una participacién igual o superior al
diez por ciento (10%) en el consorcio o la unién temporal.

Nota 2. El cumplimiento de la anterior disposicidon y de conformidad con
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en el Paragrafo 3 del Articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1860 de 2021,
la Experiencia Minima Diferencial para MiPymes no sera aplicable en las
convocatorias limitadas a MiPymes que se realicen conforme a los
articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 del decreto en mencion.

Sistema Integral de Preferencias en la contrataciéon publica en
favor de personas con discapacidad

Atendiendo lo establecido en el Decreto 0287 del 19 de marzo de 2026,
la entidad garantizara la aplicacién de dicha norma en el desarrollo del
presente proceso, toda vez que, a la fecha, no se cuenta con fuentes de
informacién relacionadas con el decreto antes mencionado, razén por la
cual se tendrd en cuenta los criterios para emprendimientos y empresas
con personas con discapacidad, por lo que se podra acreditar la
experiencia equivalente al 100% del valor del presupuesto del presente
proceso hasta con tres (3) contratos.

3. REQUISITO TECNICO HABILITANTE ADICIONAL

Manifestacion de conocimiento, aceptacion y compromiso de cumplimiento
de las especificaciones técnicas:

1 Los proponentes deberan entregar con su propuesta el formato dispuesto
por la entidad para la manifestacién de conocimiento, aceptacién y
compromiso de cumplimiento de las especificaciones técnicas de la
contratacién, debidamente suscrito por el representante legal.

2 El proponente deberda presentar certificacion suscrita por su

representante legal en la que manifieste que los consumibles de
impresion ofertados cumplen con los requisitos y criterios ambientales
establecidos por la Entidad en las especificaciones técnicas, asi como con
las disposiciones ambientales aplicables. La certificacion debera
identificar, como minimo, las referencias de los consumibles ofertados y
los criterios ambientales que les resulten aplicables.

C. CAPACIDAD JURIDICA

1.

DOCUMENTOS PARA ANEXAR PARA PERSONA JURIDICA

El certificado de existencia y representacién legal expedido por la Cadmara
de Comercio de su jurisdiccion, con una antelacion no mayor (30) dia
calendario anteriores a la fecha del cierre y presentacion de ofertas, o,
en donde conste quién ejerce la representacion legal, las facultades del
mismo, la duracion de la sociedad que deberd ser igual al término de
ejecucion del contrato y un afio mas y el objeto social dentro del cual se
debe hallar comprendido el objeto del presente proceso de seleccidn.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al
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Representante Legal, el oferente deberd allegar con la oferta la
correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién
de la propuesta por la junta de socios o el érgano de la sociedad que
tenga esa funcion.

La sociedad debera tener una duracion o vigencia no inferior al plazo de
ejecucion y un aio mas. Para efectos de la evaluacion, este plazo sera
contado a partir de la fecha de cierre del proceso de contratacion.

Autorizacion de la junta directiva para suscribir el contrato objeto del
presente proceso de contratacion (de ser requerido).

Fotocopia del documento de identidad del Representante Legal

Carta de presentacién de la oferta, indicando que tanto la persona juridica
como su representante legal no se encuentran incursos en causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el Estado.

Certificacidon del representante legal o revisor fiscal, que indique estar al
dia en el pago de los aportes al sistema de seguridad social y parafiscales
de sus empleados en los seis (6) meses anteriores al cierre del proceso.

(<))

Compromiso anticorrupcion.

Certificado de antecedentes disciplinarios vigentes expedido por la
Procuraduria -sociedad y representante legal

Certificado de responsabilidad fiscal vigente expedido por la Contraloria
General de la Republica -sociedad y representante legal-

Antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional.

10

Si la persona juridica esta obligada a tener revisor fiscal, debera aportar:
- Copia de la cédula de ciudadania del revisor fiscal

- Fotocopia de la tarjeta profesional

- Copia de antecedentes de la junta central de contadores vigente.

11

Certificado de consulta sistema registro nacional de medidas correctivas
de la policia nacional del representante legal

12

Documento de constitucion de Union Temporal o Consorcio (Segun el
caso). Se aclara que, ambas personas juridicas que integren una Unién
Temporal deben cumplir con los documentos juridicos exigidos en la
presente invitacion.

13

Autorizacion para el tratamiento de datos personales (En caso de que
apliqgue cuando hay criterios de desempate)

14

Criterios de desempate- Opcionales

15

Consulta Registro de Deudores Alimentarios Morosos (Redam) Ley
Estatutaria 2097 de 2021.

16

Verificacion de Inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra

menores de 18 afios, Ley 1918 de 2018.
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17 Carta de compromiso para el fomento de vinculacion de poblacion en
pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de
reintegracion o reincorporacién y sujetos de especial proteccidon
constitucional (En caso de que aplique)

2. DOCUMENTOS PARA ANEXAR PARA PERSONA NATURAL.

1 Para establecimiento de comercio la inscripcion en Camara de Comercio,
cuyo objeto social o actividad comercial le permita prestar el servicio
sefalado en el objeto contractual, cuya fecha de expedicién no podra ser
superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha del cierre y
presentacién de ofertas.

2 Fotocopia del documento de identidad del proponente.

3 Carta de presentacién de la oferta, indicando que tanto la persona juridica
como su representante legal no se encuentran incursos en causales de
inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el Estado.

4 Certificacidn suscrita bajo gravedad de juramento que a la fecha de
presentacién de su oferta, el proponente ha realizado el pago de los
aportes correspondientes a los sistemas de salud, riesgos laborales,
pensiones y aportes a las cajas de compensacion familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar -ICBF y Servicio Nacional de
Aprendizaje - SENA de los ultimos seis (6) meses, contados a partir de la
citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacién de efectuar
dichos pagos. Si el proponente no tiene mas de seis (6) meses de
constituido, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su
constitucion.

Si es empleador, las constancias de pago de estos por los Ultimos seis
(6) meses anteriores al cierre del proceso.

5 Compromiso anticorrupcion.

6 Certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la
Procuraduria

7 Certificado de responsabilidad fiscal vigente expedido por la Contraloria
General de la Republica

8 Antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional.

9 Fotocopia libreta militar -hombres-.

10 Certificado de consulta sistema registro nacional de medidas correctivas

11 Criterio de desempate (Opcional)

12 Autorizacion para el tratamiento de datos personales (En caso de que
apligue cuando hay criterios de desempate)

13 Consulta Registro de Deudores Alimentarios Morosos (Redam) Ley
Estatutaria 2097 de 2021
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14 Verificacion de Inhabilidades por delitos sexuales cometidos contra
menores de 18 anos, Ley 1918 de 2018.
15 Carta de compromiso para el fomento de vinculacidn de poblacion en

pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de
reintegracion o reincorporacién y sujetos de especial proteccion
constitucional (En caso de que aplique)

D. VERIFICACION DE EXISTENCIA DE SITUACIONES DE CONTROL

1

El proponente debe aportar el formato de “Certificacién de existencia de
situaciones de control”, en el término de tres (3) dias habiles después del
momento en que se cierra definitivamente la presentacion de ofertas, de
conformidad a lo sefalado en el Decreto 1600 de 2024 en su articulo
2.1.4.3.2.1 "Prevencion de corrupcion en la contratacion publica”, en el
numeral a).

E. EN CASO DE SER SELECCIONADO, EL OFERENTE DEBERA ANEXAR LOS
SIGUIENTES DOCUMENTOS

1 Certificacidon de la cuenta bancaria original
2 Formato SIIF diligenciado
3 Copia del RIT Actualizado (Registro de identificacién Tributaria de la
Secretaria Distrital de Hacienda de la ciudad de Bogota D.C.)
4 Copia del Registro Unico Tributario vigente. (RUT)
11. CRITERIOS PARA LA CONTRATACION PUBLICA SOSTENIBLE Y

SOCIALMENTE RESPONSABLE.

De acuerdo con las directrices consignadas en la guia de El Ministerio de Ambiente y
Desarrollo Sostenible y la Agencia Nacional de contratacion publica Colombia compra
eficiente para la implementacién de clausulas ambientales y sociales en su gestién
contractual definidas asi:

e Criterios ambientales: Son aquellos que procuran la contratacién de bienes,
obras y servicios que generen el menor impacto ambiental posible a lo largo
de todo su ciclo de vida, o que generen un impacto ambiental positivo mediante
su proceso de produccién.

e Criterios Sociales: Son aquellos que buscan reducir las desigualdades sociales,
incluir grupos desfavorecidos, asi como promover la transparencia y el respeto
a los derechos humanos, el cumplimiento y la adhesién a normativa y buenas
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practicas internacionales de seguridad social, salud e higiene en el ambito
laboral.

En ese contexto, la Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia Compra
Eficiente considera que es viable la aplicabilidad de un criterio o requisito habilitante
de caracter ambiental para el suministro de los bienes a contratar, ya que su exigencia
tiene una relacidon con la naturaleza del futuro contrato; en este sentido, el contratista
debera entregar a la Entidad los certificados en donde conste que los consumibles de
impresidn tienen el caracter de ser ecoldgicos, de acuerdo con la naturaleza y el objeto
del contrato, que es “Adquisicion de consumibles de impresién, insumos de papeleria y
Utiles de oficina para la Agencia Nacional de Contratacidon Publica — Colombia Compra
Eficiente.” Bajo estas consideraciones, el contratista deberd entregar a la Entidad un
documento mediante el cual garantice el cumplimiento de la normatividad vigente,
en cuanto a la comercializacion de este tipo de insumos.

12, FOMENTO DE VINCULACION DE POBLACION EN POBREZA
EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA, PERSONAS EN PROCESO
DE REINTEGRACION O REINCORPORACION Y SUJETOS DE ESPECIAL
PROTECCION CONSTITUCIONAL.

En relacién con el fomento de vinculacion de poblacién en pobreza extrema,
desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracién o reincorporacion
y sujetos de especial proteccidn constitucional, La ANCP-CCE, analizd la oportunidad
y conveniencia de imponer al contratista la obligacién de destinar al cumplimiento del
objeto contractual la provisién de bienes o servicios por parte de poblacion en pobreza
extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion y sujetos de especial proteccion constitucional, garantizando las
condiciones de calidad y sin perjuicio de los Acuerdos Comerciales vigentes, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto Reglamentario
1082 de 2015, concluyendo que no aplica para el presente proceso incluir dicha
obligacion, teniendo en cuenta para ello la naturaleza del objeto a contratar, las
obligaciones y especificaciones técnicas, pues estas versan la adquisicién de
herramientas tecnoldgicas (software de antivirus) con especificaciones técnicas
complejas que podrian delimitar la participacién a un sector del mercado especifico
por acreditaciones de los productos.

13. LIMITACION DE LA CONVOCATORIA A MIPYMES
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De conformidad con lo establecido en el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020,
reglamentado por el Decreto 1860 de 2021 y en lo pertinente por el numeral del
articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, este proceso de seleccidén podra ser
limitado a MiPymes siempre y cuando se hayan recibido solicitudes de por lo menos
dos (2) MiPymes colombianas con minimo un (1) ano de existencia, para limitar la
convocatoria a estas, en el término sefialado en el cronograma de la invitacion.

Para esos efectos, deberd ser acreditado por los interesados la siguiente
documentacion y condiciones:

e Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador
publico, adjuntando copia del registro mercantil.

e Las personas juridicas mediante certificacién expedida por el representante
legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando
copia del certificado de existencia y representacién legal expedido por la
Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha
certificacion.

e La Agencia tendrd en cuenta los rangos de clasificacion empresarial

establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de
2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.

e A eleccidn del interesado, podra presentarse esta documentacién o el Registro
Unico de Proponente, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento
de su presentacion.

e El registro mercantil, el certificado de existencia y representacion legal o el
Registro Unico de Proponente, segun corresponda, deberd ser expedido con
una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en
el cronograma de la invitacion para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

e La entidad informara mediante aviso si el proceso se limita a MiPymes. En el
caso, que los documentos aportados no cumplan con las condiciones aca
establecidas, la Agencia se abstendra de limitar este proceso a MiPymes y NO
se dard aplicacion a lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.3 del decreto 1082
de 2015, concerniente a limitacién a MiPymes regionales.

e De conformidad con la facultad otorgada por el Articulo 2.2.1.2.4.2.3.
Limitaciones Territoriales, del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el
Articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, la Agencia Nacional de Contratacién publica
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- Colombia Compra Eficiente no limitara la presente convocatoria por criterios
territoriales. En ese sentido, podra participar cualquier proponente sin importar
su domicilio.

14. CAUSALES DE RECHAZO

Cuando el proponente o su representante legal se halle incurso en alguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar establecidas en la
Constitucién o en la ley, o incurra o se encuentre en un conflicto de intereses.

Cuando el proponente o alguno de los integrantes del proponente plural esté
reportado en el Boletin de Responsables Fiscales emitido por la Contraloria General
de la Republica.

Cuando un proponente individual o un miembro de un proponente plural con
nacionalidad extranjera y con sucursal en Colombia, no concurre a este proceso
de seleccion a través de dicha sucursal.

Cuando uno o mas socios de la persona juridica proponente o su representante
legal sean socios o0 representante legal de otra persona juridica proponente en
este mismo proceso, o cuando uno o mas socios de la persona juridica proponente,
0 su representante legal se presenten como personas naturales en este mismo
proceso. En estos casos, solo sera valida la primera propuesta entregada a través
de la plataforma del SECOP II.

Cuando el representante legal del proponente o de alguno de los integrantes del
Consorcio o Union Temporal no se encuentre debidamente autorizado para
presentar la propuesta y firmar contrato de acuerdo con los estatutos sociales y
una vez requerido no aporte el documento respectivo que lo faculte.

Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para
obligarse o cuando no cumplan con las calidades y condiciones habilitantes para
la participacion, indicadas en este documento.

Estar incursa la persona juridica proponente individual o integrante del proponente
plural en causal de disolucion o liquidacién o liquidacion judicial obligatoria.
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8. Presentacion de propuestas por un proponente distinto al que aparece en los
documentos soporte o anexos de la oferta, o a través de la plataforma del SECOP
II1.

9. Cuando una sociedad y/o su filial y/o subsidiaria, presenten propuestas en forma
separada, en este caso se rechazara la propuesta radicada en segundo lugar y
siguientes de acuerdo al cierre en la plataforma del SECOP II.

10.Cuando el valor total de la oferta exceda el presupuesto oficial estimado para el
Proceso de Contratacion.

11.No presentar oferta econdmica y no subsanar su entrega, en los términos de la
invitacién.

12.Cuando el proponente presente una oferta econdmica cuyo valor total sea igual a
cero (0) pesos M/CTE.

13.No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecerlo en cero (0) pesos M/CTE.

14.Superar el valor unitario de uno o varios de los items, con respecto al valor
establecido para cada item del presupuesto oficial.

15.Cuando el proponente presente la oferta econdmica no se encuentre expresada en
pesos colombianos (COP).

16.Cuando la oferta sea presentada con posterioridad a la fecha y hora establecidas
para el cierre del proceso; no sea presentada a través de la plataforma SECOP II;
no se dé cumplimiento al protocolo de indisponibilidad de SECOP II, debidamente
acreditado cuando resulte aplicable; o sea remitida por medios distintos a los
autorizados por la Entidad, tales como correo fisico, correo electronico, fax o
radicacion fisica.

17.Que el proponente adicione, suprima, cambie, o modifique los items, la
descripcion, las especificaciones, el detalle, las unidades o cantidades sefaladas

18.Cuando formule una oferta en la que se fijen condiciones econdémicas y de
contrataciones artificialmente bajas debidamente evidenciadas una vez surtido el
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debido proceso o ante la ausencia de respuesta del oferente a las aclaraciones
solicitadas, dentro del término dispuesto para ello o hasta el termino de traslado
del informe de evaluacién, o cuando las explicaciones rendidas no respondan a
circunstancias objetivas del oferente y de su oferta.

19.Que el objeto social del proponente o el de sus integrantes no le permita ejecutar
el objeto del contrato.

20.Cuando se evidencie que la informacion presentada por el proponente contenga
datos contradictorios, inconsistentes que induzcan a error a la entidad, aporte
informacién no veraz o altere algin documento que no permita la verificacion y
evaluacion objetiva por parte de la entidad.

21.Las propuestas que no hayan cumplido durante el proceso de seleccidén con lo
establecido en el compromiso anticorrupcion.

22.Cuando se presente propuesta condicionada para la adjudicacion del contrato

23.Cuando el objeto social de la persona juridica, la actividad comercial de la persona
natural, o el objeto social de alguno de los miembros que conforman la Estructura
Plural proponente no permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del
presente proceso de seleccion.

24.Cuando al Proponente se le haya requerido con el propdsito de subsanar o aclarar
o aportar un documento de la propuesta y no lo efectle en los términos del articulo
5 de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 5 de la ley 1882 de 2018 o
no lo realice correctamente o de acuerdo con lo solicitado, siempre que la
subsanacién, aclaracion o aporte requerido sea necesario para cumplir con un
requisito habilitante en los términos de la Invitacion Publica.

25.Que el Proponente aporte informacién inexacta sobre la cual pueda existir una
posible falsedad en los términos de este documento.

26.Que el Proponente se encuentre inmerso en un Conflicto de Interés previsto en
una norma de rango constitucional o legal o en la causal contenida en la Invitacién
publica.
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27.Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido
establecida en la Invitacion Publica.

28.0frecer un plazo superior al senalado por la Entidad en las especificaciones
Técnicas.

29.Cuando el Proponente adicione, suprima, cambie o modifique los items, la
descripcion, las especificaciones, el detalle, las unidades o cantidades sefaladas
en los anexos técnicos, de acuerdo con lo exigido por la Entidad

30.Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras en alguno de los documentos
gue acreditan los requisitos habilitantes o los factores de evaluacion de la oferta y
no se encuentre en la forma indicada en la Invitacién Publica, sin perjuicio de la
posibilidad de subsanar los primeros en los términos.

31.Que la persona juridica Proponente Individual o integrante del Proponente Plural
esté incursa en la situacion descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116
de 2006.

32.Cuando la ANCP-CCE establezca que un proponente ha interferido, influenciado, u
obtenida correspondencia interna, proyectos de concepto de evaluaciéon o de
respuesta a observaciones, no enviados oficialmente a los proponentes.

33.Cuando la ANCP-CCE establezca que ha habido confabulacion entre los
proponentes, que altere la aplicacion del principio de seleccién objetiva.

34.Cuando el proponente no aporte en el término y/o condiciones establecidas por la
entidad, la manifestacion de la existencia de situaciones de control, de
conformidad a lo sefialado en el Decreto 1600 de 2024, en el término maximo de
tres (3) dias después del momento en que se cierre definitivamente la
presentacién de ofertas.

35.En los demas casos expresamente establecidos en la invitacidén publica y en la Ley.
15. CRITERIO DE DESEMPATE

El orden de elegibilidad de las propuestas se determinara después de la evaluacién
de estas. En caso de empate entre dos o mas ofertas, se aplicaran los criterios
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establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021 y demas normas
concordantes.

LA OMISION DE LA INFORMACION REQUERIDA PARA APLICAR LOS
CRITERIOS DE DESEMPATE, NO SERA SUBSANABLE POR SER CRITERIO DE
DESEMPATE, EN TODO CASO, LA NO PRESENTACION GENERARA LA
INAPLICACION DEL CRITERIO CORRESPONDIENTE.

16. CRITERIO DE SELECCION DEL CONTRATISTA

Colombia Compra Eficiente utilizara para adelantar el presente proceso de
contratacion, la seleccién de Minima Cuantia en consideracion a que el valor estimado
para la contratacion no excede del 10% de la menor cuantia de la Entidad estatal, de
conformidad con lo establecido en el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado
por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020,
Decreto 1860 de 2021.

Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, Colombia Compra Eficiente tendra
como primer criterio de evaluacidén el menor precio total de la oferta tal como lo
establece el articulo 30 de la ley 2069 de 2020 en su literal c) y el articulo
2.2.1.2.1.5.2 en su numeral 5), del Decreto 1860 de 2021.

Por menor precio se entenderd el valor total de la oferta obtenida a partir de los
valores ofertados por parte de los proponentes como valor final de la misma. Se
entiende que éste incluye entre otros, la totalidad de los costos directos, indirectos e
impuestos a que haya lugar.

Si hay empate, la entidad aplicara lo establecido en el articulo 35 de la Ley 2069 de
2020.

NOTA. Para efectos de evaluacion del valor de la oferta econdmica, tanto al
participante de Régimen Simplificado como al que pertenece al Régimen Comun
(obligacion tributaria de cobro de IVA), la valoracidn del menor precio se realizara
antes de IVA, sin que al incluir el porcentaje de dicho impuesto la propuesta pueda
sobrepasar el presupuesto oficial.
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17. DECLARATORIA DE DESIERTA

La Entidad podré declarar desierto el procedimiento de selecciéon cuando: A. No se
presenten ofertas. B. Ninguna oferta resulte habil, por no cumplir las exigencias de la
Invitacion Publica. C. Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva
del proponente. D. Las demas causales contempladas en la Ley.

18. ANALISIS DE RIESGO DE CONTRATACION

La Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, identifica
los riesgos asociados con el presente proceso de contratacion y los plasmé en la Matriz
de Riesgo (Anexo No. 3), la cual hace parte integral de estos estudios previos.

19. GARANTIA DEL PROCESO DE CONTRATACION

El proponente que resulte como contratista debe presentar a la Entidad las siguientes
polizas:

RIESGO VIGENCIA SUFICIENCIA
Cumplimiento Igual
al plazo de ejecucion 10% del valor del
y seis (6) meses @ contrato
mas.
Cumplimiento Igual
al plazo de ejecucion 5% del valor del
y tres (3) afios mas. contrato

Cumplimiento del contrato

Pago de salarios,
prestaciones sociales legales
e indemnizaciones laborales

Equivalente al plazo

Calidad y correcto d? . 10% del wvalor del
. . . ejecucion del
funcionamiento de los bienes contrato
contrato y un (1)
afNos mas.

Asegurado/ beneficiario:

e Colombia Compra Eficiente identificada con NIT 900.514.813-2
Tomador:

e Para las personas juridicas: la garantia debera tomarse con el nombre o razén
social y tipo societario que figura en el certificado de existencia y
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representacién legal expedido por la Cdmara de Comercio respectiva, y no solo
con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad
podra denominarse de esa manera.

e Para los proponentes plurales: la garantia debera ser otorgada por todos los
integrantes del proponente plural, para lo cual se debera relacionar claramente
los integrantes, su identificacién y porcentaje de participacion, quienes para
todos los efectos seran los otorgantes de esta.

20. DECLARATORIA DE DESIERTA
La Entidad podra declarar desierto el proceso de minima cuantia cuando:

A. No se presenten ofertas.

B. Ninguna de las ofertas resulte habil por no cumplir las exigencias de la Invitacién
Publica.

C. Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del proponente.

D. Las demas causales contempladas en la Ley.

21. PROCESO DE CONTRATACION BAJO ACUERDO COMERCIAL
La presente contratacion no esta cubierta por los acuerdos comerciales.

22, COMPROMISO ANTICORRUPCION
La ANCP-CCE, estd comprometida con la prevencién de los actos de corrupcién en la
contratacion estatal con base en la Constitucion Politica, la ley, los tratados

internacionales y, en especial, con los principios de transparencia, buena fe,
planeacion, eficacia, precaucion y moralidad administrativa.

23. AUTORES Y REVISION DEL DOCUMENTO

Elaboro: Laura Marcela Reyes Betancourt \g_b
Contratista

Revisé: Sidney Paola Pedraza Pineda Q

Técnico Asistencial 01 -12 ‘b&h\m
Revisé: Joaquin Jadit Rua Martinez
Gestor T1-11

[,
e

Aprobé: Ana Maria Tolosa Rico
Secretaria General ANCP-CCE. T e a1k
T & = -
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