Gobamacidn de

Casanare

NIT:892099216-6

1230

Yopal, 25 de junio del 2026

A QUIEN PUEDA INTERESAR

REF: SOLICITUD DE COTIZACION

Cordial saludo.

SOLICITUD COTIZACION

FO-AB-75
23-07-2020
V. 01

Mediante la presente, el Departamento de Casanare, entidad de orden publico, invita a todos los proveedores a presentar
cotizacion, a todo costo, de los bienes y/o servicios relacionados a continuacion, a fin de establecer el presupuesto oficial
del proceso que ésta pretende adelantar, cuyo objeto “DESARROLLAR PROCESOS DE FORMACION QUE MEJOREN
LAS COMPETENCIAS LABORALES Y COMPORTAMENTALES DE LOS FUNCIONARIOS PUBLICOS Y
TRABAJADORES OFICIALES DE LA GOBERNACION DE CASANARE VIGENCIA 2026".

o

SPECIFICACION
ECNICA

WEDIDA

SERVRE
. PARCIAL

CIO PARA RE

ALIZAR UN (1) TALLER EN PROGRAMACION

'NEUROLING

UISTICA, EN

INTELIGENCIA EMOCIONAL Y ESTRATEGIAS PARA EL MANEJO DE ESTRES Y ANSIEDAD PARA LOS

SERVIDORES PUBLICOS DE LA GOBERNACION DE CASANARE

1.3

80111620

Servicios
temporales de
recursos
humanos

Prestar el servicia de un
capacitador con  Titulo
Profesional Universitario en
Administracion de
empresas y/o psicologia y/o
trabajador social. Con
posgrado, en liderazgo
organizacional ylo
psicologia organizacional,
con sietz (7) afos de
experiencia profesional, de
los cuales se debe acreditar
como minimo cinco (5j afios
de experiencia relacionada
como docente o como
formador en procesos de
capacitacion o en temas
relacionados con la
capacitacién a dictar.,

Se dictaran 4 sesiones
presenciales de 3 horas,
para un total de 12 horas.

unidad

12

90111603

Salas de
reuniones o
banquetes

Servicio de' alquiler de un
Auditorio por cuatro (4)
sesiones de 3 horas cada
uno, con buena lluminacién,
conexion eléctrica e
internet, silias cdomodas con
apoya brazos. aire
acondicionado, tablaro
acrilico para clase t=zdrica,
Video Beam o Televisor con
entrada HDMI, un
Computador * Portatil,
marcadores borrables con
sus respectivos borradores,
sistema de audio

Jnidad
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(parlantes) potencia minima

40 W con cables de’

conexion HDMI y VGA para
audio y video, para 40
personas.

1.3

90101603

Servicio de
caterin

Prestar el servicio de una
(1) Mesa de hidratacién
para cuatro “(4) sesiones
presenciales por fres (3)
horas cada wuna, que
contenga: agua,
aromaticas, azlcar
endulzantes (5 gr) y snack,
mezcladores y  vasos
biodegradables (Minimo 5
onzas), durante toda Ila
capacitacion,
personas.
Segun

técnicas.

especificaciones

café, |

para 40

unidad

1.4

93131608

Servicio de
suministro de
alimentos

Refrigerio saludable para
cada participante  (Un
sandwich de pollo de 190 gr
y un vaso de jugo de fruta
de temporada de 250 ml.
Segun especificaciones
técnicas.

unidad

160

PRESTAR EL SERVICIO PARA REALIZAR UN (1) TALLER EN ENFOQUE DE GENERO Y DIFERENCIAL, EN EL
MARCO DE GARANTIA DE DERECHOS DESCRIMINATORIOS POR RAZA, ETNIA, DISCAPACIDAD, CICLO DE
VIDA E IDENTIDADES DIVERSAS PARA LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA GOBERNACION DE CASANARE

24

80111620

Servicios
temporales de
recursos
humanos

Prestar el servicio de un
capacitador con  Titulo
Profesional Universitario en
Ciencias  sociales  ylo
trabajo social y/o Cerecho
ylo Psicologia ylo
sociologia, Con posgrado
en estudios de Genero y/o
derechos humanos y/o
politicas  Publicas  y/o
inclusién social, con cuatro
(4) afios de experiencia
profesional, de los cuales se
debe  acreditar como
minimo 3 afios como
docente o como formador
en procesos de
capacitacion en
instituciones de educacion
superior 0o empresas, en
temas relacionados con la
capacitacion a dictar.

Se dictardn 4 sesiones
presenciales de 3 horas.
Para un total de 12 Horas

unidad

22

90111603

Salas de
reuniones o
banquetes

Servicio de alquiler de un
Auditorio por cuatro (4)

unidad

Carrera 20 N*-8-02, Cé4d. Postal 850001, Tel. 6336339 Ext. 1561, 1562 Yopal, Casanare
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V. 01

sesiones de 3 horas cada
uno, con buena lluminacion,
conexion eléctrica e
internet, sillas comodas con
apoya brazos, aire
acondicionado, tablero
acrilico para clase teérica,
Video Beam o Televisor con
entrada HDMI, un
Computador Portatil,
marcadores borrables con
sus respectivos borradores,
sistema de audio
(parlantes) potencia minima
40 W con cables de
conexion HDMI y VGA para
audio y video, para 40
personas

2.3

Servicio de

90101603 .
catering

Prestar el servicio de una
(1) Mesa de hidratacion
para cuatro (4) sesiones
presenciales por tres (3)
horas cada wuna, que
contenga: agua, café,
aromaticas, azlcar o
endulzantes (5 gr) y snack,
mezcladores y vasos
biodegradables (Minimo 5
onzas), durante toda la
capacitacion, para 40
personas,
Segln

técnicas.

especificaciones

unidad

2.4

Servicio de
93131608 | suministro de
alimentos

Refrigerio saludable para
cada  participante: Un
sandwich de pollo de 190 gr
y un vaso de jugo de fruta
de temporada de 250 ml.
Sealln . especificaciones
técnicas.

unidad

160

PRESTAR EL SERVICIO PARA REALIZAR UN (1) DIPLOMADO °

MECANISMO_PAR-A MEJORAR LA PRODUCTIVIDAD LABORAL" DE
GOBERNACION DE CASANARE

‘USO DE LA INTELIGENCIA ARTIFICIAL COMO
LOS SERVIDORES PUBLICOS DE LA

3.1

Servicios
temporales de
recursos
humanos

80111620

Prestar el servicio de un

capacitador con  Titulo
Profesional Universitario en
Ingenieria y/o multimedia
y/o en sistemas, Con
posgrado en analitica de
datos Y/o inteligencia
artificial Y/o Administracion
de empresas y/o direccion
de proyectos, con siete (7)
Afios comoc docente o
formador en actividades de
capacitacion  en
relacionadass  .con el
Dipiormado a dictar.

temas |

unidad
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SOLICITUD COTIZACION

FO-AB-75
23-07-2020
V. 01

Se dictaran .18 sesiones
presenciales de 4 horas y 4
sesiones virtuales de 2
horas.

3.2

Salas de
reuniones o
banquetes

90111603

Servicio de alquiler de ur
Auditorio para 18- sesiones
por cuatro (4) horas, con
buena lluminacién,
conexion eléctrica e
internet, sillas cémodas con
apoya brazos,.  aire
acondicionado, tablero
acrilico para clase tedrica,
Video Beam o Televisor con
entrada HDMI, un
Computador Portatil,
marcadores borrabies con
sus respectivos borradores,
sistema “de audio
(parlantes) potencia minima
40 W con cables de
conexion HDMI y VGA para
audio y video, para 50
personas.

unidad

18

3.3

Servicio de

90101603 catering

Prestar el servicio de una
(1) mesa de hidratacion
para dieciochn (18)
sesiones -presenciaies de
cuatro (4) horas cada una,
que contenga: agua, café,
aromaticas, azlcar o
endulzantes (5 gr) y snack,
mezcladores y vasos
biodegradables (Minimo 5
onzas), durante toda
capacitacion, para

personas.
Segln

técnicas.

la

50

especificaciones

unidad

18

3.4

Servicio de
suministro de
alimentos

93131608

Refrigerio saludable para
cada participante:  Un
sandwich de pcllo de 190 gr
y un vaso de jugo de fruta
de temporada de 250 ml.
Seglin especificaciones
técnicas. "

unidad

900

PRESTAR
EQUIPO, SOLUCIONES D

PLANTA DE LA GOBERNACION DE CASANARE

EL SERVICIO PARA REALIZAR UNA (1) CONFERENCIA DINAMICA DE LIDERAZGO, TRABAJO EN
E PROBLEMAS Y CONFLICTOS PARA TODOS LOS SERVI

DORES PUBLICOS DE LA

4.1

Servicios

temporales de
recursos
humanos

80111620

Prestar el servicio de un
conferencista internacional

con Titulo Profesional
Universitario en
Administracion de

Empresas y/o Psicologia
ylo Consultorias de
empresas Yy‘o desarrollo
humano, con ocho (8) Afios
de experiencia como

docente o formader en

unidad

Carrera 20 N° 8-02, Cod. Postal 850001, Tel. 6336339 Ext. 1561, 1562 Yopal, Casanare
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SOLICITUD COTIZACION

FO-AB-75
23-07-2020
V. 01

actividades de capacitacion
(1 sesién de 5 horas).

4.2

Salas de
reuniones o
banquetes

90111603

Servicio de alquiler de un
Auditorio por un dia, con
buena lluminacion,
conexion eléctrica e
internet, sillas comodas con
apoya brazos, aire
acondicionado,
acrilico para clase teérica,
Video Beam o Televisor con
entrada HDM!, . un
Computador Portatil,
marcadores borrables con
sus respectivos borradores,
sistema de . audio
(parlantes) potencia minima
40 W con cables de
conexién HDMI y VGA para
audio v video, para 370

- | personas.

tablero |

uhidad

4.3

44121701 | Boligrafos

Boligrafo  retracti  con
impresion del loge de la
Gobernaciéon a ‘una sola
tinta. Segun
especificaciones técnicas.

unidad

370

4.4

Blocs o
cuadernos de

papel

14111514

Cuaderno argollado,
tamario media carta de 70
hojas con caratula impresa
a full color por una cara.
Segln especificaciones
técnicas.

_unidad

370

4.5

Servicio de

90101603 catering

Prestar el servicio de una
(1) mesa de hidratacién
para una (1) sesion
presencial de cinco (5)
horas, que contenga: agua,
café, aromaticas. azlcar o
endulzantes (5 gr) y snack,
mezcladores vy vasos
biodegradables (Minimo 5
onzas), durante {oda la
capacitacién, para 370
personas.
Segun

técnicas.

especificaciones

unidad

4.6

Servicio de
suministro de
alimentos

93131608

Refrigerio saludable
empacado para cada
participante. Un sandwich
de polle de 190 gr y un vaso
de jugo de fruta . de
temporada de 250 ml.
Segun especificaziones

{écnicas.

" unidad

370

PRESTAR
TRABAJADORES OFICIA

EL SERVICIO PARA REALIZAR UNA (

1) TALLER EN NEGOCIACION COLECTIVA, SECTOR

® LES Y SECTOR PUBLICO, PARA EL FORTALECIMIENTO O
FUNCIONARIOS PUBLICOS DE LA GOBERNACION DE CASAN

ARE

RGANIZACIONAL DE LOS

5.1

Servicios -
temporales de
recursos

80111620

Prestar el servicio de un
capacitador con Titulo
Profesional en Derecho,

humanos

con Posgrado en Derecho

unidad

Cafrera 20 N° 8-02, Céd. Postal 850001, Tel. 6336339 Ext. 1561, 1562 Yopal, Casanare
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SOLICITUD COTIZACION

. FO-AB-75
| 23-07-2020
V. 01

laboral ylo Derecho
Administrativo y/o Gestion
Publica con siete (7) afios
relacionadas, como
docente o como formador
en actividades = de
capacitacion | en

superior. Se dictaran 12
horas formacién presencial
y 4 sesiones presenciale
de 3 horas '

instituciones de educacion |’

5.2

Salas de
reuniones o
banquetes

90111603

Auditorio para cuatro (4)
sesiones de tres (3) horas,
con buena Illuminacién,
conexion eléctrica e
internet, sillas comodas con
apoya brazos, aire
acondicionado, tablero
acrilico para clase teérica,
Video Beam o Televisor con
entrada HDMI, un
Computador Portatii,
marcadores borrables con
sus respectivos borradores,
sistema de audio
(parlantes) potencia minima
40 W con  cables de
conexion HDMI y VGA para
audio y video, para 40
personas.

Servicio de alquiler de un

unidad

5.3

Servicio de

90101603 catering

Prestar el servicio de una
(1) mesa de hidratacidn
para cuatro (4) sesiones
presenciales de tres (3)
horas cada una, que
contenga: agua, café,
aromaticas, azucar ‘o
endulzantes (5 gr) y snack,
mezcladores y  vasos
biodegradables (Minimo 5
onzas), durante toda la
capacitacion, para 40
personas.
Segun

técnicas.

especificaciones

unidad

5.4

Servicio de
suministro de
alimentos

93131608

.| Segun

Refrigerio saludable para
cada  particicante;  Un
sandwich de pollo de 190 gr
y un vaso de jugo da fruta
de temporada de 250 mil.
especificaciones
técnicas.

uridad

160

PRESTAR EL SERVICIO
CREACION DE SISTEMA

ENTORNO NATURAL, PARA SERVIDORES PUBLICO

PARA REALIZAR UN (1) BOOTCAMP “lA EJECUTIVA: P
S EN LA ERA DE LA INTELIGENCIA

ENSAMIENTO CRITICO Y

ARTIFICIAL” EN MODALIDAD INMERSIVA EN

S DE LA GOBERNACION DE CASANARE

6.1

Servicios
temporales de
recursos

80111620

Prestar el servicio de un
capacitador con  Titulo
Profesional Universitario en

humanos

Administracién Publica y/o

uniidad

Carrera 20 N° 8-02, Cod. Postal 850001,Tel. 6336339 Ext. 1561, 1562 Yopal, Casanare
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SOLICITUD COTIZACION
FO-AB-75

23-07-2020

V. 01

Derecho, con
especializacion en
Gerencia Comercial.
Certificacion en Coaching
Ontolégico y Certificacion
en Inteligencia Artificial para
Negocios en Derecho
laboral ylo Derecho
Administrativo y/o Gestion
Publica, Experiencia

‘profesional minima de diez

(10)- afios en el sector
empresarial y financiero,
con trayectoria demostrable
en formacion, facilitacién y
acompanamiento de
€quipos directivos.

Se dictara 1 jornada

intensiva presencial de 8

horas continuas A

El perfil del capacitador
privilegia la experiencia
practica sobre la formacién
académica: se valorara que
el formador explique los
contenidos desde casos
reales del mundo
empresarial y financiero, y
gue cuente con experiencia
comprobable en la
aplicacion de herramientas
de inteligencia artificial en
contextos de gestion y toma
de decisiones. Para 50
personas

6.2

Salas de
reuniones o
banquetes

90111603

Alquiler de saléon
campestre, que tenga
capacidad para 50
personas, con buena
iluminacion y ventilacion,
con 50 sillas sin brazos,
tablero acrilico para clase
tedrica, video Beam o
pantalla mévil con entrada
HDMI, un
Portatil, . Marcadores
borrables con sus
respectivos borradores.
Sistema de. audio
(parlantes) potencia minima
40 W, Cables de conexion
HDOMI, VGA, para audio y
video debe contar con
zZonas verdes y espacio
privado, que cuente con

parqueadero y baterias
sanitarias para hombres y
mujeres.

Computador |-

unidad

6.3

Servicio de

90101603 Catering

Suministro de almuerzo en
el lugar de la actividad, que
incluye: Carne o pechuga a

unidad

50

Carrera 20 N° 8-02, C6d. Postal 850001, Tel. 6336339 Ext. 1561, 1562 Yopal, Casanare
www.casanare.gov.co - talentohumano@casanare.gov.com
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SOLICITUD COTIZACION

FO-AB-75

23-07-2020

Gobemacitn de V 01
Casanare

M111892099216+6

la plancha de 180 gr, papas
a la francesa de 120 gr,
porciéon de arroz de 100 gr,
porcibn de ensalada de
vegetales frescos de 200gr
y limonada natural de 250
ml. Seguin especificacions

técnicas. ?

Refrigerio saludable para
cada participante:  tn
sandwich de pollo g2 19Cgr| -
y un vaso de jugo de fruta |unidad |. 50 .
de tempcrada de 250 ml. '
Segun especificaciones
técnicas.

Servicio de

6.4 (90101603 Catering

Prestar el servicio de una
(1) mesa de hidratacién
para una (1) jornada}- "’
presencial de ocho (8) hrs
continuas, que contenga:
agua, cafe, aromaticas,
Servicio de | azUcar o endulzantes (5 gr)
8.5 1189101603 Catering y snack, mezcladores vy
vasos biodegradables
(Minimo 5 onzas), durante
toda la capacitacion, para
50 personas.
Segln especificaciones
técnicas.

unidad 1

Servicio de Transporte
Serviciode |Terrestre de Pasajeros en

Buses con |[buses de turismo, minimo
8.0 18l iE0 Horarios 25 puestos, ida y regreso al
Programados | sitio de la actividad en Yopal
Casanare.

unidad 1

Plazo de ejecucion: Se estima que el plazo para la entrega de los bienes requeridos ser4 de tres (3) meses,
contados a partir de la suscripcién del acta de inicio.

Lugar de entrega de los bienes y/o prestacién de !os servicios requeridos: Los bienes y/o servicios
requeridos seran entregados y/o ejecutados en Yopal Casanare.

Costos y gastos en que se incurren para el suministro de los bienes: El valor unitario cotizado debe incluir
todos los gastos en que se incurra para realizar la entrega de los bienes tales como transporte, logistica,
recurso humano, entre otros.

Adicionalmente debera tener en cuenta que quien contrata con el estado debe incluir en el valor unitario
cotizado lo que se genere por concepto de impuestos, estampillas, tasas, y contribuciones, en razén de la
suscripcién, legalizacion y ejecucion del contrato, tales como:

ESTAMPILLAS
ADULTO MAYOR 3,0 %
PROCULTURA 1,0%
PRODESARROLLO 1,0%
Carrera 20 N° 8-02, Cod. Postal 850001, Tel. 6336339 Ext. 1561, 1562 Yopal, Casanare 8de 10
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SOLICITUD COTIZACION

FO-AB-75

23-07-2020

Gobornacién de V.01
PRODEPORTE 2,5%
UNITROPICO : 1,5%

Se solicita al cotizante que, de acuerdo con su calidad tributaria, realice un desglose del impuesto al valor
agregado (IVA) en su cotizacién, indicando claramente la tarifa aplicable vigente. En caso de que el cotizante
sea un No responsable de IVA, debera indicarlo en la cotizacién y por ningtin motivo incluir en su valor unitario
cotizado lo correspondiente al impuesto al valor agregado (IVA).

Con el fin de garantizar el cumplimiento de las obligéciones derivadas del proceso de seleccion y del contrato
a celebrar, conforme a la naturaléza y objeto del contrato, las siguientes garantias que se exigiran para

amparar los riegos derivados ‘de posibles mcumpllmientos y deficiencias en la calidad de los bienes a
suministrar:

Se solicita al cotizante que, de acuerdo con su calldad tributaria, realice un desglose del impuesto al valor
agregado (IVA) en su cotizacién, indicando claramente la tarifa apllcable vigente. En caso de que el cotizante

sea un No responsable de IVA, debera indicarlo en la cotizacién y por mngun motivo incluir en su valor unitario
cotizado lo correspondiente al impuesto al valor agregado (IVA).

Con el fin de garantizar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del proceso de seleccién y del contrato
a celebrar, conforme a la naturaleza y objeto del contrato, las siguientes garantias que se exigiran para

amparar los riegos derivados de posibles incumplimientos y deficiencias en la calidad de los bienes ylo
servicios a suministrar;

GARANTIA DE SERIEDAD | DIEZ (10%) POR CIENTO DEL | TRES (3) MESES A PARTIR DEL
DE LA PROPUESTA VALOR TOTAL DEL CONTRATO | CIERRE DEL PROCESO

DURACION DEL CONTRATO Y SEIS (6)
CUMPLIMIENTO GENERAL | DIEZ (10%) POR CIENTO DEL | MESES, EN TODO CASO DEBERA

DEL CONTRATO VALOR TOTAL DEL CONTRATO EXTENDERSE HASTA LA
: J LIQUIDACION.

SALARIOS, P !

PRESTACIONES CINCO (5%) POR CIENTO DEL | DURACION DEL CONTRATO Y TRES (3)

SOCIALES E | VALOR TOTAL DEL CONTRATO ANOS MAS

INDEMNIZACIONES

RESPONSABILIDAD CIVIL 200 SMLMV : IGUAL AL PERIODO DE EJECUCION

EXTRACONTRACTUAL o DEL CONTRATO.

CALIDAD Y CORRECTO

FUNCIONAMIENTO DE | DIEZ (10%) POR CIENTO DEL | DURACION DEL CONTRATO Y UN (1)
LOS BIENES Y EQUIPOS | VALOR TOTAL DFL CONTRATG ANO MAS
SUMINISTRADOS -

DIEZ (10%) POR CIENTO DEL | DURACION DEL CONTRATO Y CUATRO
CALIDAD DEL SERVICIO | ' 0R TOTAL DEL CONTRATO (4) MESES MAS

Nota 1: La Cotizacién puede dirigirse al correo institucional de la Direccién de Talento Humano de la
Gobernaciéin de Casanare talentohumano@casanare.qov.co, dentro de los 3 dias habiles posteriores al

recibo de la solitud o en la carrera 20 NO 8-02 piso 5, Torre B Yopal Casanare, Direccion de Talento Humano
dela Gobernacic’m de Casanare.

El plazo para la recepcién de cotizaciones es de ires (3) dias hébiles, contados a partir del dua siguiente de la
fecha de publicacion de ia presente solicitud.

Carrera 20 N° 8-02, Céd. Postal 850001, Tel. 6336339 Ext. 1561, 1562 Yopal, Casanare 9de 10
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SOLICITUD COTIZACION

FO-AB-75
23-07-2020
V.01
Gobernacidn G
Casanare

NITIBR2099216-8

La cotizacion debe ser presentada conforme al "Anexe Formato de cotizacién”, adjuntando los siguientes
documentos:

b Certificado de Existencia y Representacién Legal (Persona Juridica) o Certificado de Matricula
Mercantil (Persona Natural) con vigencia de expedicién no mayor a 30 dias. No se acepta como
equivalente el certificado de matricula mercantil del establecimiento de comercio.

2. Copia del Registro Unico Tributario, con fecha de generacion no mayor a 30 dias calendario.
3: Copia de la cedula de ciudadania del representante lzgal.

Directora de Talento Humano

Revisd: Q{mliza@@ ' lape

Profesional Contratado — Secretaria General

Profesmna Contratado Direccidn Talento Humano
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