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FORMATO DE ESTUDIOS PREVIOS
1. DATOS GENERALES

1.1 Tipo de presupuesto asignado Inversion ’ X ‘ Funcionamiento

1.2. Unidad de origen de la necesidad o su equivalente en las direcciones seccionales de administracion
judicial.

Direccion Seccional - Transformacion Digital

1.3 Para proyectos de inversion.

1.3.1 Nombre proyecto en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion Nacional — BPIN

Fortalecimiento de los servicios digitales y de tecnologia para la transformacion digital de la Rama Judicial
a nivel Nacional

1.3.2 Codigo BPIN

202300000000009 - Fortalecimiento de los servicios digitales y de tecnologia para la transformacion digital
de la Rama Judicial a nivel Nacional

1.3.3 Unidad de apoyo en la DEAJ (En proyectos de las unidades del Consejo Superior de la Judicatura)

N/A

2. DATOS DE LA CONTRATACION

2.1 Acuerdo de aprobacion plan operativo anual de inversién (Solo para presupuesto de inversion)

15 de Enero de

2.1.1 Numero PCSJA26-12383 2.1.2 Fecha 2026

2.2 Descripcion de la necesidad que incluyé en el plan anual de adquisiciones

Contratar la adquisicion de Computadores Todo en Uno (AlO), Computadores Portatiles y Escaneres para
fortalecer los servicios digitales y de tecnologia para la transformacion digital en el departamento de La Guajira

3. ANALISIS DE CONVENIENCIA Y OPORTUNIDAD

3.1 ELEMENTOS DEL ESTUDIO (Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015)

3.1.1 Descripcion de la necesidad que la entidad pretende satisfacer con el proceso de contratacion

La Direccion Seccional de Administracién Judicial de Riohacha, en el ambito de su jurisdiccién y de
conformidad con el articulo 103 de la Ley 270 de 1996, tiene, entre otras funciones, la de ejecutar el Plan
Sectorial y las politicas definidas para la Rama Judicial, administrar los bienes y recursos destinados a su
funcionamiento y responder por su correcta aplicacién o utilizacion, asi como suscribir los actos y contratos
que deban otorgarse o celebrarse conforme a las facultades de delegacion vigentes.

En desarrollo de estas competencias, corresponde a la Seccional adoptar las medidas administrativas y
logisticas necesarias para garantizar condiciones adecuadas para la prestacion del servicio de administracion
de justicia.

En este contexto, la disponibilidad de infraestructura tecnolégica adecuada constituye un elemento
indispensable para el desarrollo de las funciones de los despachos judiciales y dependencias administrativas,
particularmente frente al uso de los sistemas de informacion, la gestion procesal y documental, la realizacion
de audiencias virtuales, la gestion del expediente electrénico y la prestacion de servicios digitales.

La necesidad identificada se encuentra igualmente articulada con el Plan Sectorial de Desarrollo de la Rama
Judicial 2023-2026 "Hacia una justicia confiable, digital e incluyente", cuyo Objetivo Estratégico 2 busca
consolidar una justicia integrada y soportada en servicios digitales y de tecnologia, innovacién y analisis de la
informacion, con una cultura digital apropiada, segura y sensible a las realidades del territorio nacional. Dentro
de este objetivo se contempla, entre otros aspectos, la consolidacién de la infraestructura y los recursos
necesarios para la transformacion digital y la modernizacién de los servicios tecnoldgicos de soporte.
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De igual manera, el Plan Estratégico de Transformacién Digital de la Rama Judicial, adoptado mediante
Acuerdo PCSJA20-11631, constituye un antecedente relevante en materia de modernizacion tecnolégica y
fortalecimiento de las capacidades digitales de la Rama Judicial, particularmente en lo relacionado con la
adquisicion y modernizacion de equipos de cémputo. No obstante, para efectos de la presente contratacion,
la alineacion estratégica principal se establece con el Plan Sectorial de Desarrollo 2023-2026.

Como resultado de la evaluacion técnica y operativa realizada por el Profesional Universitario de
Transformacién Digital de la Direccién Seccional de Administracion Judicial de Riohacha, se identific la
existencia de necesidades de renovacion, reposicion y ampliacion de la dotacién tecnoldgica en diferentes
despachos judiciales y dependencias administrativas del departamento de La Guaijira.

La necesidad de dotacion tecnolégica consiste en Computadores Todo en Uno (AlO), Computadores
Portatiles y Escaneres.

El diagnéstico considerd, entre otros aspectos, la planta de personal con corte al 15 de junio de 2026, los
equipos adquiridos durante las vigencias anteriores, el inventario fisico de equipos actualmente disponibles y
las condiciones de funcionamiento de aquellos que presentan dafos, obsolescencia o limitaciones de
capacidad que hacen técnicamente inconveniente su reparacién o actualizacion.

A continuacién, se describe la necesidad de cada componente de dotacién tecnologica.

¢ Computadores AIO

Inicialmente se tiene que durante las vigencias 2022, 2023 y 2024 se adquirieron, mediante las érdenes de
compra relacionadas en el presente estudio, un total de 361 computadores Todo en Uno (AlO), asi:

Orden de compra Fecha Tipo computador Marca Cantidad
102151 14/12/2022 | Todo en Uno (AlO) DELL 4
107501 11/04/2023 | Todo en Uno (AIO) | HEWLETT PACKARD (HP) 102
117532 11/10/2023 | Todo en Uno (AIO) | HEWLETT PACKARD (HP) 87
121765 5/12/2023 | Todo en Uno (AIO) | HEWLETT PACKARD (HP) 30
131568 1/08/2024 | Todo en Uno (AIO) | HEWLETT PACKARD (HP) 24
135276 24/10/2024 | Todo en Uno (AIO) | HEWLETT PACKARD (HP) 114

TOTAL 361

Asi, mientras la planta de personal de la Seccional asciende a 450 servidores judiciales y administrativos, de
ellos 361 cuentan actualmente con equipos de computo en condiciones 6ptimas de funcionamiento, por lo
que persiste una necesidad de 89 computadores Todo en Uno (AlO) para alcanzar una cobertura del 100%
de los servidores que requieren este tipo de equipo.

La necesidad actual de computadores AIO, distribuida entre los diferentes despachos judiciales y
dependencias administrativas, asciende a 89 unidades, conforme al diagndstico técnico y a la relacion de
necesidades que hace parte integral del presente estudio, como se muestra a continuacion:

item Despacho / Juzgado Nec:lscl)dad

1 TRIBUNAL ADMINISTRATIVO DE LA GUAJIRA DESPACHO 001 1

2 TRIBUNAL ADMINISTRATIVO DE LA GUAJIRA DESPACHO 003 2

3 SECRETARIA GENERAL TRIBUNAL CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO 1
GUAJIRA

4 JUZGADO 002 ADMINISTRATIVO DEL CIRCUITO DE RIOHACHA 1

5 JUZGADO 003 ADMINISTRATIVO DEL CIRCUITO DE RIOHACHA 2

6 JUZGADO 004 ADMINISTRATIVO DEL CIRCUITO DE RIOHACHA 2

7 TRIBUNAL SUPERIOR SALA 001 PENAL DE RIOHACHA 1

8 TRIBUNAL SUPERIOR SALA 001 CIVIL - FAMILIA - LABORAL DE 1
RIOHACHA

9 TRIBUNAL SUPERIOR SALA 002 CIVIL - FAMILIA - LABORAL DE 1
RIOHACHA

10 SECRETARIA GENERAL TRIBUNAL SUPERIOR DE RIOHACHA 2
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11 | JUZGADO 001 PENAL ESPECIALIZADO DEL CIRCUITO DE RIOHACHA 2

12 | JUZGADO 002 PENAL ESPECIALIZADO DEL CIRCUITO DE RIOHACHA 2

13 | JUZGADO 001 PENAL DEL CIRCUITO DE RIOHACHA 1

14 | JUZGADO 002 PENAL DEL CIRCUITO DE RIOHACHA 2

15 | JUZGADO 001 EJECUCION DE PENAS Y MEDIDAS DE SEGURIDAD DE 3
CIRCUITO DE RIOHACHA

16 | JUZGADO 002 PENAL MUNICIPAL CON FUNCIONES MIXTAS DE 1
RIOHACHA

17 | JUZGADO 005 PENAL MUNICIPAL CON FUNCIONES DE CONOCIMIENTO 1
DE RIOHACHA

18 | JUZGADO 005 PENAL MUNICIPAL CON FUNCIONES DE CONTROL DE 1
GARANTIAS DE RIOHACHA

19 | JUZGADO 101 PENAL MUNICIPAL AMBULANTE DE RIOHACHA 1

20 | JUZGADO 102 PENAL MUNICIPAL AMBULANTE DE RIOHACHA 1

21 | CENTRO DE SERVICIOS JUDICIALES PARA LOS JUZGADOS PENALES 3
MUNICIPALES DE RIOHACHA

22 | JUZGADO 001 PENAL ADOLESCENTES CON FUNCION DE 1
CONOCIMIENTO DE CIRCUITO DE RIOHACHA

23 | JUZGADO 001 PENAL MUNICIPAL PARA ADOLESCENTES CON FUNCION 1
DE CONTROL DE GARANTIAS MPAL. DE RIOHACHA

24 | JUZGADO 002 PENAL MUNICIPAL PARA ADOLESCENTES CON FUNCION 1
DE CONTROL DE GARANTIAS MPAL. DE RIOHACHA

25 | JUZGADO 001 CIVIL DEL CIRCUITO DE RIOHACHA 1

26 | JUZGADO 002 CIVIL DEL CIRCUITO DE RIOHACHA 1

27 | JUZGADO 001 CIVIL MUNICIPAL DE RIOHACHA 3

28 | JUZGADO 002 CIVIL MUNICIPAL DE RIOHACHA 2

29 | JUZGADO 001 DE PEQUENAS CAUSAS Y COMPETENCIAS MULTIPLES 1
DE RIOHACHA

30 | JUZGADO 002 DE PEQUENAS CAUSAS Y COMPETENCIAS MULTIPLES 1
DE RIOHACHA

31 | JUZGADO 001 DE FAMILIA DEL CIRCUITO DE RIOHACHA 1

32 | JUZGADO 001 LABORAL DEL CIRCUITO DE RIOHACHA 1

33 | JUZGADO 002 LABORAL DEL CIRCUITO DE RIOHACHA 1

34 | JUZGADO 001 LABORAL MUNICIPAL DE RIOHACHA 1

35 | CONSEJO SECCIONAL DE LA JUDICATURA DE LA GUAJIRA MESA DE 1
ENTRADA

36 | COMISION SECCIONAL DE DISCIPLINA JUDICIAL DE LA GUAJIRA 1
DESPACHO 002

37 | COMISION SECCIONAL DE DISCIPLINA JUDICIAL DE LA GUAJIRA 1
DESPACHO 003

38 | SECRETARIA DE LA COMISION SECCIONAL DE DISCIPLINA JUDICIAL 1

39 | DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE RIOHACHA 3

40 | JUZGADO 001 PROMISCUO MUNICIPAL DE DIBULLA 1

41 | JUZGADO 001 PROMISCUO MUNICIPAL DE MANAURE 2

42 | JUZGADO 001 PENAL DEL CIRCUITO DE MAICAO 2

43 | JUZGADO 002 PENAL DEL CIRCUITO DE MAICAO 3

44 | JUZGADO 004 PENAL DEL CIRCUITO CON FUNCION DE CONOCIMIENTO 1
DE MAICAO

45 | JUZGADO 001 CIVIL DE CIRCUITO DE MAICAO 1

46 | JUZGADO 001 CIVIL MUNICIPAL DE MAICAO 2

47 | JUZGADO 002 CIVIL MUNICIPAL DE MAICAO 2

48 | JUZGADO 001 PROMISCUO DE FAMILIA DE CIRCUITO DE MAICAO 1

49 | JUZGADO 001 PROMISCUO MUNICIPAL DE ALBANIA 2

50 | JUZGADO 001 PROMISCUO MUNICIPAL DE URIBIA 1

51 | JUZGADO 001 PENAL DEL CIRCUITO DE SAN JUAN DEL CESAR 1

52 | JUZGADO 001 PROMISCUO DE FAMILIA DE CIRCUITO DE SAN JUAN DEL 1
CESAR

53 | JUZGADO 001 PROMISCUO MUNICIPAL DE SAN JUAN DEL CESAR 2
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54 | JUZGADO 002 PROMISCUO MUNICIPAL DE SAN JUAN DEL CESAR
55 | JUZGADO 001 LABORAL DEL CIRCUITO DE SAN JUAN DEL CESAR
56 | JUZGADO 001 PROMISCUO MUNICIPAL DE HATONUEVO

57 | JUZGADO 001 PROMISCUO MUNICIPAL DE BARRANCAS

58 | JUZGADO 001 PROMISCUO MUNICIPAL DE FONSECA

59 | JUZGADO 002 PROMISCUO MUNICIPAL DE FONSECA

60 | JUZGADO 001 PROMISCUO MUNICIPAL DE DISTRACCION

61 | JUZGADO 001 PROMISCUO DE CIRCUITO DE VILLANUEVA

62 | JUZGADO 001 PROMISCUO MUNICIPAL DE EL MOLINO

63 | OFICINA JUDICIAL

%[\)_\_\_\l\)_\_\_\_\_\

TOTAL

Los equipos de computo adquiridos con anterioridad y que presentan condiciones de obsolescencia o fallas
recurrentes asociadas, entre otros factores, a sobrecalentamiento, danos en unidades de almacenamiento,
lentitud y bloqueos durante la ejecucion de aplicaciones y programas tales como el Sistema de Gestidon
Judicial (Justicia XXI Web), el Sistema de Gestion Procesal Laboral SIUGJ Laboral, el Portal de Servicios
Administrativos, el Sistema de Gestion documental Electrénico (SGDE), el Sistema de Informacion de la Rama
Judicial (SIRNA), y demas plataformas requeridas para la gestién procesal y documental de la Rama Judicial,
la realizacion de audiencias virtuales, el manejo del expediente electrénico e incluso la navegacién en internet,
no resultan técnicamente adecuados para soportar las necesidades actuales del servicio. En consecuencia,
cuando corresponda, los equipos sustituidos seran reintegrados al almacén de la Direccién Seccional para
adelantar el procedimiento de baja de conformidad con las disposiciones aplicables.

¢ Computadores portatiles.

En relacion con los computadores portatiles, se realizé un analisis de la dotacion existente con el propdsito
de garantizar la disponibilidad de estos equipos para los magistrados, jueces y dependencias que, por la
naturaleza de sus funciones, requieren movilidad y acceso permanente a las herramientas tecnoldgicas.

Se tuvo en cuenta la dotacién efectuada mediante la Orden de Compra No. 117777 de octubre de 2023, asi
como los despachos creados con posterioridad, los equipos suministrados en 2022 que se aproximan a cinco
afnos de uso y la necesidad de dotacién del area de Transformacién Digital de la Direccion Seccional.

Con fundamento en este analisis, se determiné una necesidad de 12 computadores portatiles, discriminados
de la siguiente manera:

P Necesidad
Item Despacho / Juzgado Portatil
1 |JUZGADO 006 ADMINISTRATIVO DEL CIRCUITO DE RIOHACHA 1
5 JUZGADO 007 PENAL MUNICIPAL CON FUNCIONES DE CONOCIMIENTO DE 1
RIOHACHA
3 | JUZGADO 002 PENAL MUNICIPAL CON FUNCIONES MIXTAS DE RIOHACHA 1
4 JUZGADO 005 PENAL MUNICIPAL CON FUNCIONES DE CONTROL DE 1
GARANTIAS DE RIOHACHA
5 | JUZGADO 002 DE FAMILIA DEL CIRCUITO DE RIOHACHA 1
6 |JUZGADO 001 ADMINISTRATIVO DE MAICAO 1
JUZGADO 004 PENAL DEL CIRCUITO CON FUNCION DE CONOCIMIENTO DE
7 1
MAICAO
8 |JUZGADO 003 CIVIL MUNICIPAL DE MAICAO 1
9 |JUZGADO 001 PENAL ESPECIALIZADO DEL CIRCUITO DE RIOHACHA 1
10 |JUZGADO 101 PENAL MUNICIPAL AMBULANTE DE RIOHACHA 1
11 | JUZGADO 102 PENAL MUNICIPAL AMBULANTE DE RIOHACHA 1
12 | DIRECCION SECCIONAL DE RIOHACHA 1
TOTAL 12

La adquisicion de estos doce (12) equipos permitira atender el 100% de la necesidad identificada para este
tipo de dispositivo.
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e Escaneres.

En relacién con los escaneres, el diagnostico efectuado permitié establecer que diferentes despachos
judiciales y dependencias administrativas no cuentan con equipos funcionales o presentan equipos con fallas,
obsolescencia tecnoldgica o capacidades insuficientes para atender los volimenes actuales de digitalizacion
documental.

Esta situacion puede generar demoras en la digitalizacion de expedientes y documentos, afectar la gestion
documental, dificultar el acceso oportuno a la informacion y limitar la adecuada implementacion y utilizacion
de las herramientas asociadas al expediente judicial electronico.

Con el propésito de identificar las necesidades existentes, la Direccion Seccional realizé encuestas dirigidas
a funcionarios y empleados judiciales. En dicha actividad participaron 48 servidores, y 23 dependencias
judiciales y administrativas manifestaron requerir escaneres. Debido a que la Direccion Seccional requiere
dos (2) unidades, la necesidad total identificada corresponde a 24 escaneres.

item Despacho / Juzgado gecgsidad
scaneres

1 JUZGADO 002 PENAL DEL CIRCUITO ESPECIALIZADO DE RIOHACHA 1

> JUZGADO 005 PENAL MUNICIPAL CON FUNCIONES DE CONOCIMIENTO DE 1
RIOHACHA

3 JUZGADO 006 PENAL MUNICIPAL CON FUNCIONES DE CONOCIMIENTO DE 1
RIOHACHA

4 CENTRO DE SERVICIOS JUDICIALES PARA LOS JUZGADOS PENALES 1
MUNICIPALES DE RIOHACHA

5 JUZGADO 001 EJECUCION DE PENAS Y MEDIDAS DE SEGURIDAD DE 1
CIRCUITO DE RIOHACHA

6 |JUZGADO 001 ADMINISTRATIVO MIXTO DEL CIRCUITO DE RIOHACHA 1

7 JUZGADO 004 PENAL DEL CIRCUITO CON FUNCION DE CONOCIMIENTO DE 1
MAICAO

8 JUZGADO 001 PROMISCUO DE FAMILIA DE CIRCUITO DE SAN JUAN DEL 1
CESAR

9 |JUZGADO 003 PROMISCUO MUNICIPAL DE SAN JUAN DEL CESAR 1

10 |[JUZGADO 002 PROMISCUO MUNICIPAL DE VILLANUEVA 1

11 | JUZGADO 001 PROMISCUO MUNICIPAL DE EL MOLINO 1

12 |JUZGADO 001 PROMISCUO MUNICIPAL DE SAN JUAN DEL CESAR 1

13 |JUZGADO 002 PROMISCUO MUNICIPAL DE FONSECA 1

14 | JUZGADO 001 PROMISCUO MUNICIPAL DE BARRANCAS 1

15 | DIRECCION SECCIONAL 2

16 | JUZGADO 001 LABORAL DEL CIRCUITO DE SAN JUAN DEL CESAR 1

17 | JUZGADO 002 PENAL DEL CIRCUITO DE RIOHACHA 1

18 | JUZGADO 001 LABORAL DEL CIRCUITO DE RIOHACHA 1

19 | JUZGADO 001 CIVIL DEL CIRCUITO DE RIOHACHA 1

20 |JUZGADO 002 PENAL DEL CIRCUITO DE RIOHACHA 1

o1 DESPACHO 002 TRIBUNAL CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DE LA 1
GUAJIRA

22 |DESPACHO 001 COMISION DE DISCIPLINA JUDICIAL DE LA GUAJIRA 1

23 | SECRETARIA TRIBUNAL CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO DE LA GUAJIRA 1

TOTAL 24

La adquisicion de estos equipos permitira fortalecer la digitalizacion de expedientes y documentos, mejorar la
organizacioén, conservacion, consulta y envio de informacion a través de medios electronicos, facilitar el
acceso y consulta de la informacion, optimizar el acceso a la informacioén, reducir el uso de papel, fortalecer
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el expediente judicial electronico y contribuir al cumplimiento de los objetivos en materia de gestién
documental y transformacién digital.

Necesidad consolidada.

De acuerdo con el diagndstico técnico y operativo realizado, la necesidad total identificada para la Direccion
Seccional de Administracién Judicial de Riohacha corresponde a:

Equipo tecnolégico Necesidad
Computadores Todo en Uno (AlO) 89
Computadores portatiles 12
Escaneres 24
Total 125

En consecuencia, la necesidad asciende a 125 equipos tecnoldgicos.
Disponibilidad presupuestal y cobertura proyectada

Ahora bien, mediante Resolucion No. 6083 del 8 de mayo de 2026 fueron asignados a la Direccién Seccional
recursos de inversion por valor de SEISCIENTOS SEIS MILLONES OCHOCIENTOS TREINTA'Y TRES MIL
SETECIENTOS SETENTA PESOS ($606.833.770) para la adquisicion de equipos de computo y periféricos
destinados al fortalecimiento de los servicios digitales y tecnolégicos de la Rama Judicial.

De acuerdo con la distribucion efectuada mediante Memorando DEAJTDIFM26-300 del 4 de mayo de 2026,
de dicho valor se destinan CIENTO SETENTA Y CINCO MILLONES NOVENTA MIL QUINIENTOS PESOS
($175.090.500) para la adquisicion de escaneres y CUATROCIENTOS TREINTA Y UN MILLONES
SETECIENTOS CUARENTA Y TRES MIL DOSCIENTOS SETENTA PESOS ($431.743.270) para la
adquisicion de computadores AlO y portatiles.

De acuerdo con los valores unitarios obtenidos en el estudio de mercado, los recursos disponibles no permiten
atender la totalidad de las necesidades identificadas para AlO y escaneres. No obstante, permiten proyectar
la siguiente cobertura minima:

— P
Equipo tecnolégico | Necesidad Cobpir;l;;itr::ir:ma colfegt?ua
Computador AIO 89 44 49,4%
Computador portatil 12 12 100%
Escéaner 24 15 62,5%
Total 125 7 56,8%

En consecuencia, la contratacion se estructura con el propdsito de atender la mayor cantidad posible de las
necesidades identificadas, de acuerdo con las especificaciones técnicas requeridas y la disponibilidad
presupuestal asignada.

Los bienes objeto de la presente contratacidn corresponden a equipos tecnoldgicos de caracteristicas técnicas
uniformes y de comun utilizacién, en la medida en que sus condiciones minimas de calidad, funcionamiento
y desempefio pueden ser definidas objetivamente mediante fichas técnicas, sin que la seleccion dependa de
caracteristicas particulares de una marca o fabricante determinado.

En consecuencia, la modalidad de seleccidn corresponde a Seleccion Abreviada para la adquisicion de Bienes
y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes mediante Subasta Inversa Electrénica, de conformidad con
el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y los articulos 2.2.1.2.1.2.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015.

Las fichas técnicas establecen para cada grupo de bienes, como minimo la identificacion del bien, unidad de
medida, calidad minima, especificaciones técnicas y patrones de desempefo requeridos, garantizando
condiciones objetivas, verificables y no restrictivas de la pluralidad de oferentes.

Para efectos de clasificacion, se verifico la version vigente del Clasificador de Bienes y Servicios de Colombia
Compra Eficiente los cédigos correspondientes a cada grupo de bienes, encontrando que los cddigos de
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referencia para este proceso de adquisicion son 43211507 — Computadores de escritorio, 43211508 —
Computadores personales y 43211711 — Escaneres.

De igual forma, y de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.2.9 del Decreto 1082 de 2015, en la etapa de
planeacion se verificd la existencia de Acuerdos Marco de Precios que pudieran satisfacer la necesidad
identificada.

Realizada la consulta en la Tienda Virtual del Estado Colombiano con corte al 21/08/2026, se verificé que no
se encuentra vigente un Acuerdo Marco de Precios que permita atender la presente necesidad mediante la
colocacion de una nueva orden de compra. En particular, el Acuerdo Marco CCE-280-AMP-2021 para la
Compra y Alquiler de Computadores y Periféricos — ETP Ill tuvo como fecha maxima para la colocacion de
ordenes el 7 de agosto de 2025 y como vigencia maxima para la ejecucion de las érdenes existentes el 7 de
agosto de 2026".

En consecuencia, y una vez verificada la inexistencia de un instrumento vigente que permita satisfacer la
necesidad identificada, se realizé el analisis de las alternativas previstas para la adquisicion de bienes de
caracteristicas técnicas uniformes, incluyendo la comparacién entre la utilizacion de bolsa de productos y la
subasta inversa, de conformidad con las disposiciones aplicables del Decreto 1082 de 2015.

Con fundamento en dicho andlisis, se determina que la Subasta Inversa Electronica resulta procedente para
la adquisicion de los bienes requeridos, en consideracion a que las especificaciones técnicas pueden
establecerse objetivamente, los bienes son de caracteristicas técnicas uniformes y el procedimiento permite
promover la competencia entre oferentes y obtener condiciones econdémicas favorables para la Entidad.
Ademas, la subasta representa menores costos para la Entidad considerando que no debe incurrir en aquellos
asociados a la seleccion del comisionista, el valor de la comisién y las garantias.

Las especificaciones técnicas minimas requeridas para la adquisicion de computadores y escaneres
corresponden a las establecidas en el Memorando DEAJTDIFM26-300 del 04 de mayo de 2026, actualizadas
a través de oficio DEAJTDIFO26-814.

Constancia sobre la estructuracion del proceso en un Unico tramite de seleccién.

El oficio DEAJTDIFO26-814 del 5 de junio de 2026 sugiere a las Direcciones Seccionales adelantar las
adquisiciones de computadores y escaneres en procesos individuales, con fundamento en que los fabricantes
de unos y otros equipos no son necesariamente los mismos y en que, por ello, podrian no serlo tampoco los
oferentes. Dicha sugerencia no tiene caracter vinculante; corresponde a una recomendacién formulada por
las Divisiones de Infraestructura de Hardware, Comunicaciones y Centros de Datos y de Estrategia y
Arquitectura Digital, que el propio oficio somete al criterio y a la responsabilidad de cada Direccién Seccional.
En ejercicio de esa competencia, la Direccién Seccional de Administracion Judicial de Riohacha estructurd un
proceso unico, por las siguientes razones.

1. Unidad presupuestal. Los recursos fueron asignados mediante la Resoluciéon 6083 del 8 de mayo de
2026 y estan amparados por el CDP 4526 del 4 de junio de 2026, correspondiente a una sola posicion
del catadlogo de gasto (C-2701-0800-40-20111A-2701060-02). La distribuciéon interna entre
computadores y escaneres contenida en el Memorando DEAJTDIFM26-300 es indicativa y no
constituye una separacion presupuestal. Un proceso unico, ejecutado a monto agotable y por precios
unitarios, permite que los ahorros obtenidos en un item durante la subasta se destinen a incrementar
las cantidades de otro, maximizando la cobertura de una necesidad que hoy solo alcanza el 56,8% de
los equipos requeridos. Dos procesos con presupuestos independientes impedirian esa reasignacion.

2. La premisa de la sugerencia no se verifica en este mercado. De los proveedores consultados durante
el estudio de mercado, NILO TECH S.A.S., SUMIMAS y P&P SYSTEMS cotizaron simultaneamente
computadores y escaneres, lo que evidencia la existencia de oferentes con capacidad para atender
ambos componentes. Ello se explica porque el mercado relevante, conforme a la CIIlU Rev. 4 A.C.,
corresponde a la clase 4651 —comercio al por mayor de computadores, equipo periférico y programas
de informatica—, integrada por distribuidores e integradores tecnoldgicos y no por fabricantes. El

! https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/portfolio-item/compra-y-alquiler-de-computadores-y-
perifericos-etp-iii
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pliego, en consecuencia, no exige la condicién de fabricante, sino la certificacion de canal, distribuidor
0 socio de negocios autorizado, que un mismo proveedor puede acreditar frente a distintos fabricantes.

3. Proporcionalidad de los requisitos habilitantes. La experiencia general admite indistintamente los
cédigos UNSPSC 43211500 y 43211700, y la experiencia especifica se exige unicamente respecto
del coédigo 43211500, que representa el 71,15% del valor y el 80,8% de las unidades del proceso.
Adicionalmente, el pliego admite proponentes plurales, de modo que un proveedor especializado en
equipos de computo y otro en digitalizacion pueden concurrir conjuntamente sin barreras.

4. Economia y oportunidad. Un uUnico proceso evita duplicar la estructuracion, publicacion, evaluacion,
subasta, contratacion, constitucion de garantias y supervision, lo que resulta determinante
considerando que el plazo de ejecucion es de dos (2) meses y que la ejecucién no puede superar el
31 de diciembre de 2026.

5. Tratamiento del riesgo residual. El riesgo de que la agregacion de ambos componentes reduzca la
concurrencia fue tipificado, valorado y asignado en el Anexo 2 — Matriz de Riesgos, con las medidas
de tratamiento correspondientes, entre ellas la difusion del proceso entre los proveedores consultados
y la verificacion de que ningun requisito habilitante restrinja injustificadamente la pluralidad.

Evaluado el costo-beneficio en los términos previstos en el oficio DEAJTDIFO26-814, la Direccion Seccional
concluye que la estructuracion en un uUnico proceso resulta mas favorable a los principios de economia,
eficacia y seleccion objetiva, sin sacrificar la concurrencia de oferentes.

La contratacion se encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones de la entidad para la vigencia 2026,
publicado en el Secop Il

De acuerdo con las facultades de delegacion conferidas mediante la Resolucion No. 8909 del 9 de diciembre
de 2024, corresponde a la Direccion Seccional adelantar las actuaciones precontractuales, contractuales y
poscontractuales dentro de los limites de competencia establecidos en dicho acto administrativo.

Teniendo en cuenta que el valor estimado del presente proceso asciende a $606.833.770, equivalente a
346,58 SMLMV del afo 2026, suma inferior al umbral de 1.001 SMMLYV previsto para el tramite especial de
autorizacion establecido en la Resolucion No. 8909 de 2024, no se requiere surtir el procedimiento de
recomendacion y autorizacion previsto para los procesos comprendidos entre 1.001 y 2.000 SMMLYV, sin
perjuicio del cumplimiento de las demas exigencias legales, reglamentarias e institucionales aplicables.

La Junta de Contratacién, mediante Acta 069 del 25 de agosto de 2026, aprobd los documentos previos
presentados por el Comité Estructurador y Evaluador y recomendoé a la ordenadora del gasto que adelante el
proceso de contratacion por la modalidad de Seleccion Abreviada para la adquisicion de Bienes y Servicios
de Caracteristicas Técnicas Uniformes por Subasta Inversa.

43211711 Coniratar la adquisicion de escanerss para las sedes de la  Julio Agosio 45 Dia(s) Saleccion Presupuesio
Rama Judicial en el Depariamento de La Guajira. sbreviada subasta  de entidad
imversa nacional
43211500 Coniratar en Mombre de la Nacidn - Consejo Superior de la  Julio Agosio 45 Dia(s) Saleccion Presupuesio
43211507 Judicatura — Direccion Seccional de Administracion Judicial abreviada subasta de entidad
de Riohacha la adquisicion e instalacion de compuiadores imversa nacional

Todo en Uno, potdtiles y escaneres para algunos
despachos judiciales y dependencias administrativas del
Departamento de La Guajira adscritos a la Direccidn
Seccional de Administracion Judicial de Richacha

43211500 Coniratar en Mombre de la Nacidn - Consejo Superior de la  Julio Agosio 45 Dia(s) Saleccion Presupuesio
43211502 Judicatura — Direccion Seccional de Administracion Judicial sbreviada subasta  de entidad
de Riohacha la adquisicion e instalacion de compuiadores imiersa nacional

portatiles para algunos despachos judiciales y
dependencizs administrativas del Departamento de La
Guajira adscritos a la Direccion Seccional de Administracion
Judicial de Riohacha

3.1.2. Objeto contractual
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Contratar en Nombre de la Nacion - Consejo Superior de la Judicatura - Direccidon Seccional de Administracion
Judicial de Riohacha la adquisicion e instalacion de computadores de escritorio Todo en Uno AIO,
Computadores Portatiles y Escaneres para algunos despachos y dependencias de la Rama Judicial en el
Departamento de La Guaijira.

3.1.3 Clasificacion de bienes y servicios de Naciones Unidas - UNSPSC

El presente Proceso de Contratacion esta codificada en el Clasificador de Bienes y Servicios de Naciones
Unidas (UNSPSC), como se indica en la siguiente tabla:

Clasificacion

UNSPSC Segmento | Familia | Clase | Producto Descripcién

43211500 43 21 15 00 Computadores

43211500 43 21 15 07 Computadores de Escritorio

43211500 43 21 15 08 Computadores Personales

43211700 43 o1 17 00 Dispositivos Informaticos de Entrada
de Datos

43211706 43 21 17 06 Teclados

43211708 43 o1 17 08 Mouse o bola de seguimiento para
computador

43211711 43 21 17 11 Escaneres

3.1.4 Especificaciones del objeto contractual

La descripcion y caracteristicas de los elementos necesarios, incluyendo los lugares de instalacion, para dar
cumplimiento con el objeto contractual del presente proceso de contratacion seran las siguientes:

A. COMPUTADORES DE ESCRITORIO TODO EN UNO

Especificacion Valor minimo exigido
Modalidad de provision Adquisicién
Linea Corporativa
Compatible con Windows 11, certificada por el fabricante del
Modelo .
equipo.
Factor de forma Todo en uno — AlO

Marca y modelo especifico exigible | Unico, a ofrecer
. 16 GB DDRS5 (2 x 8 GB) o superior
Memoria RAM Ampliable a 32 Gb
Almacenamiento SSD 512 GB M.2 NVMe Gen 4 o superior
Intel i5/i7/i9 Gen 14 o AMD Ryzen 5/7/9 Serie 8000
Fecha de lanzamiento >= Q1 2025

Procesador Minimo 6 nucleos (performance) y 12 hilos

Memoria caché L3 16 MB

vPro en procesadores Intel
Gestion remota “0” DASH en procesadores AMD

La tarjeta de red debe ser compatible con vPro o DASH
PCMark10 Rendimiento general =2 6200
Pantalla 23,8” Full HD LED IPS antirreflejo, altura ajustable
Sistema Operativo Windows 11 Pro OEM licenciado

5 minimo, incluyendo:

Puertos USB 1 puerto USB Tipo C

3 puertos USB SS (SuperSpeed: 3.0 o superior)

Puerto de video 1 HDMI o DisplayPort libre

Puerto de red RJ45 10/100/1000

Conectividad inaldmbrica WiFi 6 (802.11ax) 2x2

Compatibilidad IPv6 Dual IPv4/IPv6

Bluetooth Bluetooth 5.x

Videoconferencia Camara HD, micréfono y parlantes estéreo integrados
Audio Combo jack 3.5 mm
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Teclado en espafiol + mouse USB doble clic + rueda, ambos

Entrada L .
originales del fabricante.

TPM 2.0 Trusted Platform Module 2.0 o superior
Energy Star 8.x
“0” China Certificate for Energy Conservation Product

- “0” Ecodesign and Energy Labelling
Cumplimiento “o” TCO certified

EPeat Oro

Membresia TCG nivel Promoter

3 anos a partir de la finalizacién de la entrega de los equipos.
Garantia de fabrica Sustitucion de equipos o componentes que fallen antes del
inicio de la garantia.

- Transporte a Almacén

- Transporte e instalacion en sedes destino
Servicios incluidos
- Capacitacion en linea (video conferencia) en instalacion y
configuracién en equipo cliente, asi como de utilizacion, para
usuarios finales y personal de soporte.

Para ser instalados en:

item Despacho / Juzgado Cantidad
1 TRIBUNAL ADMINISTRATIVO DE LA GUAJIRA DESPACHO 001 1
2 | TRIBUNAL ADMINISTRATIVO DE LA GUAJIRA DESPACHO 003 1
SECRETARIA GENERAL TRIBUNAL CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO
3 1
GUAJIRA
4 | TRIBUNAL SUPERIOR SALA 001 PENAL DE RIOHACHA 1
5 |TRIBUNAL SUPERIOR SALA 001 CIVIL - FAMILIA - LABORAL DE RIOHACHA 1
6 | TRIBUNAL SUPERIOR SALA 002 CIVIL - FAMILIA - LABORAL DE RIOHACHA 1
7 | SECRETARIA GENERAL TRIBUNAL SUPERIOR DE RIOHACHA 1
8 |JUZGADO 001 PENAL ESPECIALIZADO DEL CIRCUITO DE RIOHACHA 1
9 |JUZGADO 002 PENAL ESPECIALIZADO DEL CIRCUITO DE RIOHACHA 1
10 JUZGADO 001 EJECUCION DE PENAS Y MEDIDAS DE SEGURIDAD DE >
CIRCUITO DE RIOHACHA
11 CENTRO DE SERVICIOS JUDICIALES PARA LOS JUZGADOS PENALES 1
MUNICIPALES DE RIOHACHA
12 | JUZGADO 001 CIVIL DEL CIRCUITO DE RIOHACHA 1
13 | JUZGADO 002 CIVIL DEL CIRCUITO DE RIOHACHA 1
14 | JUZGADO 001 CIVIL MUNICIPAL DE RIOHACHA 2
15 | JUZGADO 002 CIVIL MUNICIPAL DE RIOHACHA 1
16 JUZGADO 001 DE PEQUENAS CAUSAS Y COMPETENCIAS MULTIPLES DE 1
RIOHACHA
17 JUZGADO 002 DE PEQUENAS CAUSAS Y COMPETENCIAS MULTIPLES DE 1
RIOHACHA
18 |JUZGADO 001 DE FAMILIA DEL CIRCUITO DE RIOHACHA 1
19 | JUZGADO 001 LABORAL DEL CIRCUITO DE RIOHACHA 1
20 [JUZGADO 002 LABORAL DEL CIRCUITO DE RIOHACHA 1
21 | JUZGADO 001 LABORAL MUNICIPAL DE RIOHACHA 1
22 g(g)ZMISION SECCIONAL DE DISCIPLINA JUDICIAL DE LA GUAJIRA DESPACHO 1
23 (()J%MISIC')N SECCIONAL DE DISCIPLINA JUDICIAL DE LA GUAJIRA DESPACHO 1
24 |SECRETARIA DE LA COMISION SECCIONAL DE DISCIPLINA JUDICIAL 1
25 |DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE RIOHACHA 2
26 |JUZGADO 001 PENAL DEL CIRCUITO DE MAICAO 1
27 | JUZGADO 002 PENAL DEL CIRCUITO DE MAICAO 1
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28

JUZGADO 004 PENAL DEL CIRCUITO CON FUNCION DE CONOCIMIENTO DE

MAICAO

29

JUZGADO 001 CIVIL DE CIRCUITO DE MAICAO

30

JUZGADO 001 CIVIL MUNICIPAL DE MAICAO

31

JUZGADO 002 CIVIL MUNICIPAL DE MAICAO

32

JUZGADO 001 PROMISCUO DE FAMILIA DE CIRCUITO DE MAICAO

33

JUZGADO 001 PENAL DEL CIRCUITO DE SAN JUAN DEL CESAR

34

JUZGADO 001 PROMISCUO DE FAMILIA DE CIRCUITO DE SAN JUAN DEL

CESAR

35

JUZGADO 001 PROMISCUO MUNICIPAL DE SAN JUAN DEL CESAR

36

JUZGADO 002 PROMISCUO MUNICIPAL DE SAN JUAN DEL CESAR

37

JUZGADO 001 LABORAL DEL CIRCUITO DE SAN JUAN DEL CESAR

38

JUZGADO 001 PROMISCUO MUNICIPAL DE BARRANCAS

39

JUZGADO 002 PROMISCUO MUNICIPAL DE FONSECA

40

JUZGADO 001 PROMISCUO DE CIRCUITO DE VILLANUEVA

41

OFICINA JUDICIAL

— ] — ] ] ey | | [ [

TOTAL

44

B. COMPUTADORES PORTATILES

Especificacion Valor minimo exigido

Linea

Corporativa

Modelo Compatible con Windows 11

Factor de forma

Portatil 14”

Peso <= 1,8 kg

Memoria RAM 32 GB DDR5 / DDR5X / LPDDR5X.

Almacenamiento SSD 512 GB M.2 NVMe Gen 4

Intel Core Ultra 5/7/9 o AMD Ryzen PRO 5/7/9
Lanzados a partir de Q1 2025

Procesador Mini . g .
inimo 6 nucleos fisicos y 12 hilos
Memoria caché (Smart Caché o L3): 12 MB o superior
PCMark10 Rendimiento general = 6200
Pantalla Full HD o superior, LED IPS Antirreflejo
Sistema Operativo Windows 11 Pro OEM licenciado
3 minimo, incluyendo:
Puertos USB 1 puerto USB Tipo C
2 puertos USB SS (SuperSpeed: 3.0 o superior)
Puerto de video 1 HDMI o DisplayPort libre
10/100/1000
Puerto de red @)
Interfaz USB 3.0 a RJ-45 Hembra
Conectividad WiFi 6 (802.11ax) 2x2
inaldambrica
Compatibilidad IPv6 Dual IPv4/IPv6
Bluetooth Bluetooth 5.x
Videoconferencia Camara HD, micréfono y parlantes estéreo integrados
Audio Combo jack 3.5 mm
Entrada Teclado en espafiol + touchpad de precisién multitactil
Trusted Platform Module 2.0 o superior
S idad Lector de huella integrado
egurida

correspondiente cable de anclaje

Ranura de seguridad Kensington o Kensington

con

Su
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Cumplimiento

Energy Star 8.x

o” China Certificate for Energy Conservation Product

[TPl]

0” Ecodesign and Energy Labelling
“0” TCO certified

EPeat Oro

MIL-STD 810H

Membresia TCG nivel Promoter

Garantia de fabrica

3 anos, en sitio, con reparacion o sustitucién o suministro de repuestos sin
costo, a partir de la finalizacién de la entrega del equipo.

Servicios incluidos

- Transporte a Almacén

- Capacitacion en linea (video conferencia) en instalacion y configuracion en
equipo cliente, asi como de utilizacién, para usuarios finales y personal de
soporte.

- Accesorios:

Especificacion

Especificaciones de referencia (ver NOTA)

Base para portatil

Compatible con portatiles de 14"

Soporte de carga: al menos 3,6 kg

Altura ajustable: entre 3 cm y 15 cm sobre la superficie de apoyo
Minimo 2 posiciones

Topes antideslizantes frontales, superficie antideslizante
Superficie perforada para facilitar paso de aire.

Ventiladores integrados: 1 ventilador mediano (= 120 mm o mas) o2 a 5
ventiladores pequefios (= 100 mm o menos), de 700 a 2.500 RPM
Nivel de ruido aceptable: hasta 35 dBA

Alimentacién via USB (5 V) sin requerir adaptador externo.
Material: aluminio, aleacion metalica, plastico o combinaciones.

NOTA. El cumplimiento de condiciones se verificara durante la ejecucion del
contrato; la supervision podra dar recibo a elementos que en su concepto,
cumplan con calidad y funcionalidad equivalente a aquella que procuran las
anteriores especificaciones, teniendo en cuenta que se trata de un elemento
necesario, pero no principal de la adquisicion.

De igual forma, la supervision podra solicitar cambio de este elemento; si en
Su criterio, no cumple con parametros adecuados de calidad.

inalambricos
combo

Teclado y mouse

en

Conectividad inalambrica: 2,4 GHz con receptor USB (dongle)

Alcance inaldmbrico: minimo 3 metros

Latencia de uso normal: < 10 ms perceptible (para oficina / productividad)
Tipo de teclado: Tamafio completo con teclas de perfil bajo (tipo membrana,
tijera o plunger), en espafiol.

Recorrido de tecla: Maximo 2,5 mm

Sensor del mouse: Optico, minimo 800 dpi

Numero de botones del mouse: Al menos 3 (izquierdo, derecho, rueda)
Compatibilidad: Windows 11

NOTA. El cumplimiento de condiciones se verificara durante la ejecucion del
contrato; la supervision podra dar recibo a elementos que en su concepto,
cumplan con calidad y funcionalidad equivalente a aquella que procuran las
anteriores especificaciones, teniendo en cuenta que se trata de un elemento
necesario, pero no principal de la adquisicion.
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De igual forma, la supervision podra solicitar cambio de este elemento; si en

Su criterio, no cumple con parametros adecuados de calidad.

Para ser instalados en:

item

Despacho / Juzgado

Cantidad

1

JUZGADO 006 ADMINISTRATIVO DEL CIRCUITO DE RIOHACHA

1

JUZGADO 007 PENAL MUNICIPAL CON FUNCIONES DE CONOCIMIENTO DE
RIOHACHA

1

JUZGADO 002 PENAL MUNICIPAL CON FUNCIONES MIXTAS DE RIOHACHA

JUZGADO 005 PENAL MUNICIPAL CON FUNCIONES DE CONTROL DE
GARANTIAS DE RIOHACHA

JUZGADO 002 DE FAMILIA DEL CIRCUITO DE RIOHACHA 1

JUZGADO 001 ADMINISTRATIVO DE MAICAO 1

MAICAO

JUZGADO 004 PENAL DEL CIRCUITO CON FUNCION DE CONOCIMIENTO DE

JUZGADO 003 CIVIL MUNICIPAL DE MAICAO

Ol N oou,| A (W N

JUZGADO 001 PENAL ESPECIALIZADO DEL CIRCUITO DE RIOHACHA

JUZGADO 101 PENAL MUNICIPAL AMBULANTE DE RIOHACHA

JUZGADO 102 PENAL MUNICIPAL AMBULANTE DE RIOHACHA

DIRECCION SECCIONAL

—_ [ | -

TOTAL 12

C. ESCANERES VERTICALES

Especificacion

Valor minimo exigido - Escaner con ADF (Vertical)

Linea

Corporativa o profesional

Compatibilidad

Windows 10 o superior

Factor de forma

ADF A4 (Debe permitir tamano Oficio - 8,5" x 13")

Resolucion optica

600 dpi minimo

Tipo escaneo

Duplex automatico

Velocidad de digitalizacion

Duplex 80 ppm / 160 ipm (@A4, 200 dpi)

Capacidad diaria

Desde 12.000 hojas / dia (@A4, 200 dpi)

recomendada

Capacidad ADF Desde 100 hojas 75 gr/m?

Conexién USB 3.0 o superior, compatible con USB 2.0

Red Ethernet 10/100 (RJ45) nativo o mediante accesorio para el modelo

especifico

Controladores

TWAIN e ISIS, WIA opcional

Software Incluido

Por cada equipo, una licencia a perpetuidad de software de captura
que permita generacion de PDF y PDF/A con capacidades de OCR

Cumplimiento

Energy Star

“0” China Certificate for Energy Conservation Product
“0” Ecodesign and Energy Labelling

“0” TCO certified

EPeat Silver

Vigencia

- No discontinuado
- Fecha de fin de soporte no publicada o > 2030

Garantia de fabrica

Directa de fabricante o canal autorizado, en sitio, por 3 anos a partir
de la finalizacion de la entrega de los equipos. Con sustituciéon de
equipos o componentes que fallen antes del inicio de la garantia o
durante el periodo correspondiente.

Servicios incluidos

- Transporte a Almacén
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- Capacitacion en linea (video conferencia) en instalacion y
configuracién en equipo cliente, asi como de utilizacion, para
usuarios finales y personal de soporte.

Para ser instalados en:

item Despacho / Juzgado Cantidad
1 JUZGADO 002 PENAL DEL CIRCUITO ESPECIALIZADO DE RIOHACHA 1
> JUZGADO 005 PENAL MUNICIPAL CON FUNCIONES DE CONOCIMIENTO 1
DE RIOHACHA
3 JUZGADO 006 PENAL MUNICIPAL CON FUNCIONES DE CONOCIMIENTO 1
DE RIOHACHA

CENTRO DE SERVICIOS JUDICIALES PARA LOS JUZGADOS PENALES

4 |MUNICIPALES DE RIOHACHA 1

5 |JUZGADO 001 EJECUCION DE PENAS Y MEDIDAS DE SEGURIDAD DE 1
CIRCUITO DE RIOHACHA

6 | JUZGADO 001 ADMINISTRATIVO MIXTO DEL CIRCUITO DE RIOHACHA 1

| JUZGADO 004 PENAL DEL CIRCUITO CON FUNCION DE CONOCIMIENTO 1
DE MAICAO

g | JUZGADO 001 PROMISCUO DE FAMILIA DE CIRCUITO DE SAN JUAN DEL 1
CESAR

9 | JUZGADO 003 PROMISCUO MUNICIPAL DE SAN JUAN DEL CESAR 1

10 |JUZGADO 002 PROMISCUO MUNICIPAL DE VILLANUEVA 1

11 |JUZGADO 001 PROMISCUO MUNICIPAL DE EL MOLINO 1

12 |JUZGADO 001 PROMISCUO MUNICIPAL DE SAN JUAN DEL CESAR 1

13 |JUZGADO 002 PROMISCUO MUNICIPAL DE FONSECA 1

14 |JUZGADO 001 PROMISCUO MUNICIPAL DE BARRANCAS 1

15 | DIRECCION SECCIONAL 1

TOTAL 15

NOTA: Las cantidades a adquirir serian aquellas dentro del presupuesto oficial, sin sobrepasar la necesidad,
y NO se excluirian la mejor oferta si por los precios, en esta no se puede adquirir la totalidad de elementos
requeridos.

GARANTIA MINIMA EXIGIDA AL PROPONENTE

o Los interesados en participar en el proceso deben cefirse al anexo de especificaciones esenciales
garantizando que los equipos a entregar sean de marcas reconocidas en el mercado, cumplan las
especificaciones técnicas minimas exigidas por la entidad y con altos estandares de calidad.

o La seleccidn se realizara a partir de la oferta econémica que represente el menor valor total
resultante de aplicar los precios unitarios ofertados a las cantidades maximas establecidas por
la Entidad, de conformidad con las reglas de la Subasta Inversa Electronica y las cantidades
seran las maximas hasta agotar el presupuesto o hasta alcanzar las cantidades maximas
estimadas para cada item, lo que ocurra primero (89 Computadores AlO, 12 Computadores
portatiles y 24 Escaneres).

e Los precios unitarios ofertados no podran superar los respectivos precios unitarios maximos
establecidos por la Entidad con fundamento en el estudio de mercado.

La instalacién y puesta en funcionamiento de los equipos seran orientados, revisados y aprobados por el
supervisor delegado por la Directora Seccional de Administracion Judicial de Riohacha, y el oferente que
resulte seleccionado debe dar cumplimiento a las siguientes condiciones:

1. Prestar el servicio conforme a lo contratado, con personal idéneo.
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2. Utilizar elementos de buena calidad y de marcas reconocidas en el mercado que tengan altos
estandares de consumo y cefiirse al anexo de especificaciones esenciales.

3. Atender los requerimientos que le sean efectuados de parte del supervisor del contrato.

4. Diligenciar los formatos y fichas técnicas de la entidad, para lo cual debe solicitar al supervisor su
entrega en caso de que estas no le fueren suministradas al inicio de la ejecucion del contrato.

5. El contratista debe contar con los permisos, licencia de funcionamiento y demas normas ambientales
vigentes, que garanticen la prestacion del servicio objeto del futuro contrato.

6. Los operarios que dispondra para la realizacion de las actividades que impliquen trabajo en altura,
deberan contar con el respectivo certificado y presentar constancia de estar inscritos en la ARL y la
EPS.

ASPECTOS IMPORTANTES PARA CONSIDERAR EN EL DESARROLLO DEL CONTRATO:

e El personal que participe en la ejecucion del contrato sera contratado directamente por el contratista,
de acuerdo con las disposiciones legales vigentes en Colombia, teniendo en cuenta que los
trabajadores del contratista no adquieren vinculacion alguna con La Direccidn Seccional de
Administracién Judicial de Riohacha, por lo tanto, corre a cargo del contratista, el pago de los salarios,
indemnizaciones, bonificaciones, prestaciones sociales y demas a que ellos tengan derecho.

e Todos los trabajadores deben ser dotados con los elementos de proteccién personal, uniforme e
identificacion, de conformidad con las normas a que haya lugar.

e En caso de realizar trabajos a una altura superior a 1.5 m (por encima o debajo del nivel de piso
acabado), el personal debera hacer uso de los elementos de seguridad industrial y contar con el
certificado de trabajo en alturas vigente.

o El contratista se hara cargo de todos los traslados externos e internos de elementos que se deriven de
la ejecucion del contrato.

o El contratista debera realizar el retiro y disposicién final al que haya lugar en sitios autorizados por la
entidad competente.

o El proponente debe garantizar la instalacion y el transporte al lugar de ejecucion, es decir, en la ciudad
de Riohacha y demas municipios sefialados en el apartado que trata del lugar de ejecucion del contrato
o los que surjan durante la ejecucion de este.

3.1.5 Permisos, licencias, disefios, estudios, planos y autorizaciones requeridas para la ejecucion del
contrato.

Para la ejecucion del presente contrato no se requiere la obtencién de licencias, permisos, autorizaciones,
disefios o planos especiales, toda vez que el objeto contractual consiste en la adquisicion e instalacién de
computadores de escritorio tipo Todo en Uno (AlO), computadores portatiles y escaneres en sedes judiciales
existentes de la Rama Judicial en el departamento de La Guajira, sin que ello implique la ejecucion de obras
civiles, intervenciones estructurales o actividades sujetas a licenciamiento ambiental, urbanistico o de otra
naturaleza.

No obstante lo anterior, durante la ejecucién del contrato el contratista debera dar cumplimiento a la normativa
ambiental vigente que resulte aplicable, asi como a las politicas institucionales de gestion ambiental
adoptadas por la Rama Judicial. En consecuencia, debera desarrollar las actividades objeto del contrato
conforme a los lineamientos del Sistema Integrado de Gestion y Control de la Calidad y del Medio Ambiente
(SIGCMA), implementado mediante el Acuerdo PSAA14-10160 de 2014, y a las disposiciones contenidas en
el Decreto 1076 de 2015, el Decreto 284 de 2018, la Ley 1672 de 2013 y demas normas que regulen la
gestion integral de los residuos de aparatos eléctricos y electronicos (RAEE) y los residuos que
eventualmente se generen durante la ejecucion contractual.
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En caso de que, con ocasién de la instalacion, configuracién, reposicion o sustitucién de equipos, se generen
residuos de aparatos eléctricos y electrénicos (RAEE) o cualquier otro residuo sujeto a manejo especial, el
contratista debera garantizar su adecuada gestidon, almacenamiento, transporte y entrega a gestores o
sistemas de recoleccion autorizados, conservando los soportes que acrediten su disposicion o
aprovechamiento conforme a la normativa ambiental vigente, los cuales deberan ser presentados al
supervisor del contrato cuando este los requiera.

Asi mismo, el contratista debera garantizar que todo el personal que intervenga en la ejecucion del contrato
se encuentre afiliado al Sistema General de Seguridad Social Integral y al Sistema General de Riesgos
Laborales, de conformidad con la legislacion vigente.

Todos los operarios por utilizar en la ejecucion contractual deben estar afiliados a la ARL y EPS.
3.2 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA Y DEL CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA

3.2.1 Obligaciones del contratista

El incumplimiento total o parcial de cualquiera de las obligaciones a cargo del Contratista, estipuladas en el
contrato o en sus anexos, asi como el retardo en el cumplimiento de los acuerdos pactados, da lugar a la
imposicion de multas a favor del Consejo Superior de la Judicatura, de conformidad con lo establecido en
las estipulaciones contractuales adicionales del contrato.

OBLIGACIONES GENERALES
El CONTRATISTA, se obliga entre otras:

1. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando dilaciones y tropiezos
que pudieran presentarse y obligandose no solo a lo pactado expresamente en el contrato, sino a
todo lo que corresponda a la naturaleza de este.

2. Entregar los elementos requeridos, dando cumplimiento a las especificaciones esenciales descritas
en el anexo respectivo y de acuerdo con las indicaciones que imparta el supervisor del contrato.

3. Entregar e instalar los bienes contratados, en los sitios indicados y/o donde lo indique el supervisor
designado del contrato.

4. Entregar soportes de garantias de los bienes suministrados, asi como manual de instrucciones.

5. En caso de presentarse defectos de fabricacion, los elementos deben ser reemplazados en su
integridad, en un plazo no mayor a cinco (05) dias calendarios siguientes a la solicitud de cambio
por parte del supervisor designado.

6. Entregar al supervisor designado, la informacién que le sea solicitada para verificar el correcto y
oportuno cumplimiento de las obligaciones contraidas las veces que sea requerido.

7. Permitir al supervisor y a los demas servidores autorizados, la revision de los trabajos y acatar las
ordenes e instrucciones que le impartan; corregir a su costa el trabajo que no cumpla con las
especificaciones respectivas.

8. Acatar las instrucciones, sugerencias y recomendaciones que le sean impartidas por el supervisor
del Contrato.

9. Reparar cualquier dafio que ocurra en la instalacion, por causas imputables al CONTRATISTA o a
cualquiera de sus empleados, de conformidad con lo sefialado por el Articulo 2060 del cadigo civil.

10. Responder ante terceros por los dafnos que se ocasionen, durante el desarrollo del objeto del
contrato, de conformidad con la ley.

11. Brindar al supervisor, la colaboracién necesaria para la elaboracion del proyecto de Acta de
Liquidacion del Contrato. El incumplimiento de esta obligacién y en general de las contenidas en el
contrato, sera causal de aplicacién de la garantia de cumplimiento.

12. Asumir todos los gastos que se ocasionen en relacion con la ejecucion del Contrato.

13. Constituir las Garantias Requeridas, dentro del plazo establecido para ello en el cronograma del
proceso en SECOP II.

14. Garantizar la calidad de los bienes y servicios prestados y responder por ello de conformidad con
lo estipulado por el Articulo 5° Numeral 4° de la Ley 80 de 1993, el articulo 7 de la Ley 1480 de
2011 y ajustarse a lo estipulado en el Decreto 735 de 2013, asi como las normas que las
complementen, adicionen, modifiquen o sustituyan.

15. Llevar un registro fotografico del desarrollo del contrato, que debera ser entregado al Supervisor
del contrato.
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16. Utilizar productos originales de primera calidad, de conformidad con las especificaciones técnicas,
atendiendo lo dispuesto por el articulo 4° numeral 5° de la ley 80 de 1993.

17. Entregar, instalar y poner en funcionamiento los bienes contratados.

18. Reemplazar, a sus expensas y a entera satisfaccion, sin costo alguno todos los bienes que resulten
de mala calidad o con defectos de fabricacion.

19. Realizar los trabajos y los mantenimientos requeridos, dando cumplimiento a las especificaciones
esenciales descritas en el anexo respectivo y de acuerdo con las indicaciones que imparta el
supervisor del contrato.

20. Cumplir con las especificaciones técnicas de los servicios y elementos requeridos.
21. Cumplir con la ejecucién oportuna y con la instalacion de los elementos, en el plazo establecido.
22. Las demas obligaciones relacionadas con la naturaleza del contrato.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS.

1.

W

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Suscribir y cumplir con los requisitos de legalizacion del respectivo contrato en la forma y términos
establecidos para la gestién contractual establecida en el portal unico de contratacion Colombia
Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co (SECOP II).

Suministrar e instalar los equipos de acuerdo con las Especificaciones técnicas requeridas, en los
términos de calidad.

Cumplir con las caracteristicas técnicas, plazos de entrega de los bienes objeto del contrato.

Previo a la instalacion, entregar los equipos objeto del contrato al Almacén de la Direccién Seccional
de Administracién Judicial de Riohacha, para efectuar su ingreso al sistema de inventarios, plaqueteo
y posterior distribucion e instalacion en los despachos y dependencias determinados en el proceso y
conforme a las indicaciones del supervisor del contrato.

Reemplazar a sus expensas dentro de los cinco (5) dias siguientes a la reclamacién del supervisor y
sin costo alguno para la Entidad, todos los elementos que resulten de mala calidad o con defectos de
fabricacion, segun las observaciones formuladas por el supervisor del contrato, cuando no cumplan
con las caracteristicas, condiciones y especificaciones indicadas en el “Anexo”.

Suministrar e instalar la totalidad de los equipos y asumir por su cuenta el transporte de estas hasta
el lugar de entrega indicado por el supervisor.

Utilizar productos originales, nuevos, no remanufacturados, ni repotenciados; de primera calidad, de
conformidad con las especificaciones técnicas suministradas por la Entidad.

Dar cumplimiento a la normatividad laboral y de seguridad y salud en el trabajo del personal que se
utilice en la ejecucion del contrato. (Decreto 1072 de 2015).

Cumplir con todas las normas y leyes colombianas sobre el medio ambiente (a nivel Nacional, regional
y local) que se encuentren vigentes durante el término del contrato. Asi mismo, el Contratista debe
en todo momento minimizar el impacto ambiental de cualquier actividad realizada por él, en el
desarrollo del contrato, de conformidad con las normas aplicables.

Mantener los precios ofrecidos durante el término de ejecucion del contrato.

Cumplir con los compromisos y manifestaciones de que trata la capacidad técnica, especialmente los
relacionados con Niveles de servicio durante la vigencia de la garantia, Compromiso ambiental de
empaques Y residuos, Plan de Gestion Ambiental de la Rama Judicial y la Instalacién, puesta en
funcionamiento y capacitacion.

Entregar al supervisor, para el pago y respectiva liquidacion del Contrato, los soportes de pago de los
aportes al Sistema Integral de Salud, Riesgos Laborales, Pensiones y Parafiscales del personal de
noémina con el cual ejecute el contrato; de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150
de 2007.

Designar y mantener a su costa, durante todo el tiempo de la ejecucion del contrato, al personal que
se requiera para el desarrollo del proyecto y cumplimiento contractual.

Responder ante terceros por los danos que se ocasionen, durante el desarrollo del contrato, de
conformidad con la ley.

Firmar, juntamente con el supervisor designado, las actas que se requieran durante la ejecucion del
contrato. Las actas de suspension, reinicio y liquidacion final del contrato requieren aprobacion de la
Direccion Ejecutiva Seccional de Administraciéon Judicial de Riohacha.

Cargar en la plataforma SECOP Il los documentos e informacion a que estén obligados, que se
generen y que hagan parte de la ejecucién del contrato previamente aprobados por la supervision del
contrato.

Facilitar la labor de seguimiento y control, atendiendo y dando respuesta oportuna a las
observaciones o requerimientos que se realicen por parte de la supervision del contrato.
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18. Presentar un Plan de Trabajo que contenga fecha de instalacion de los equipos, y debera estar
aprobado por el supervisor designado por la entidad.

19. Presentar a la entidad al finalizar el contrato, constancia de cumplimiento de los aportes al Sistema
General de Seguridad Social y Parafiscales, expedida por el Representante Legal y/o Revisor Fiscal,
de conformidad con lo preceptuado por el articulo 23 de la Ley 1150; cuando para ello hubiera lugar.

20. Aportar, previo al inicio de la ejecucion del contrato, el Registro Unico Tributario (RUT), con el fin de
verificar las obligaciones tributarias que tiene ante la DIAN y a su vez para determinar la clase y
porcentaje de retencidén que se le debe aplicar en el momento de realizar el pago del contrato.

21. Diligenciar el formulario de Beneficiario — Cuenta (Anexo del Pliego de Condiciones) y anexar
certificacion bancaria, que indique el nimero de la cuenta, donde la Direccion Seccional de
Administracién Judicial de Riohacha, consignara el pago del contrato y que ésta se encuentra activa.
Dicho certificado bancario debe haber sido expedido con no mas de dos (2) meses de antelacion a la
fecha de adjudicacion.

3.2.1.1 Obligaciones laborales.

Seran obligaciones del contratista como empleador, dar cumplimiento a las normas laborales, en lo referente
al personal que utilice en la ejecucion del contrato y en especial a las obligaciones establecidas en las Leyes
100 de 1993 y 797 de 2003 y decretos reglamentarios, entre ellas:

1. Realizar el pago oportuno de salarios y prestaciones sociales del personal que contrate para la
ejecucidon de las labores propias del contrato. Adicionalmente, el personal que vincule el contratista
para llevar a cabo el objeto del contrato debera estar afiliado al Sistema General de Seguridad Social
Integral en Salud, Pension, Riesgos Profesionales, asi como a las Cajas de Compensacion.

2. Dar cumplimiento a las obligaciones con el Sistema Integral de Seguridad Social y Aportes
Parafiscales, del personal que se utilice durante la ejecucién del contrato, de conformidad con lo
preceptuado por el paragrafo 2 del articulo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 de
2003, en armonia con el articulo 27 del Decreto 2170 de 2002 y demas normas que lo actualicen.

3. Asi mismo, el contratista cumplira las obligaciones del Sistema General de Riesgos Laborales, con el
personal que se utilice durante la ejecucion del contrato y tomara las previsiones necesarias para
garantizar la seguridad industrial del personal a su cargo o servicio, de acuerdo con las
reglamentaciones vigentes en el pais, incluidas las normas de seguridad para trabajo de alto riesgo y
trabajo en altura, si llegaré a ser necesario.

NO EXISTIRA ENTRE EL CONTRATISTA NI EL PERSONAL QUE ESTE UTILICE PARA LA EJECUCION
DE LOS TRABAJOS OBJETO DEL CONTRATO, VINCULO LABORAL ALGUNO CON EL CONSEJO
SUPERIOR DE LA JUDICATURA — DIRECCION SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE
RIOHACHA. LA RESPONSABILIDAD DERIVADA DE ESTAS VINCULACIONES CORRERA
EXCLUSIVAMENTE A CARGO DEL CONTRATISTA.

3.2.1.2 Obligaciones ambientales.

En cumplimiento de lo dispuesto en el Acuerdo PSAA14-10160 del 10 de julio de 2014, proferido por el Consejo
Superior de la Judicatura, por el cual se adopta el Plan de Gestion Ambiental de la Rama Judicial, el contratista
seleccionado debera velar por el cumplimiento de la normatividad medioambiental, procurando siempre:

- Prevenir la contaminacion ambiental potencial generada por las actividades realizadas.
- Gestionar ambientalmente los residuos solidos generados.

Ademas, el contratista debera:

1. Conservar y aprovechar de manera racional y eficiente los recursos naturales utilizados, en especial
el uso del papel, el agua y la energia.

Prevenir la contaminacion ambiental potencial generada por las actividades contratadas.

Gestionar ambientalmente los residuos solidos generados.

Propiciar un ambiente de trabajo seguro y saludable para sus empleados.

Cumplir oportunamente con la legislacion ambiental aplicable a las actividades contratadas.

abrwd

En linea con lo anterior, el contratista debera cumplir con los requisitos establecidos en la Matriz de requisitos
ambientales para las compras publicas de la Rama Judicial, vigente durante la ejecucion del contrato:
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DESCRIPCION DE LA ADQUISICION Y/O
SERVICION

DESCRIPCION DE LOS REQUISTOS

Unidad /
Proceso

Activida
d

Biene y/o
Servicios

Aspecto
s
Ambient
ales

Obligaciones Ambientales

Gestion
tecnoldgica

Adquisici
on

Software y
Hardware

Consum
ode
energia
Generaci
o6n de
RAEES

Requisit
o
habilitan
te

Para la adjudicacion no se requiere presentar ningin
soporte, pero deben estar las obligaciones descritas
en los estudios previos

Al inicio
del
contrato

1. Entrega de la ficha técnica o manual de los equipos
a adquirir (incluyen pantallas), los cuales deberan
cumplir con el Reglamento Técnico de etiquetado -
RETIQ, y/o con uno o todos de los siguientes
protocolos o certificaciones ambientales en su
proceso de fabricacion o eficiencia energética, tales
como: ISO 14001, Energy Star, Etiqueta Eficiencia
Energética UE u otra reconocida por organismo
acreditado.

2. Entrega de la informacion referente a los
parametros para una correcta devolucion y gestion de
los residuos de los aparatos eléctricos y electrénicos
- AEE adquiridos al proveedor.

Si el contrato incluye la instalaciéon el contratista
debera:

1. El contratista debe presentar carta suscrita por el
representante legal, donde se comprometerse a la
adopcién e implementacién del Plan de Gestion
Ambiental de la Rama Judicial, durante la ejecucion
del contrato.

2. Acceder a la induccion del Plan de Gestion
Ambiental de la Rama Judicial

En la
ejecucidé
n del
contrato

Si en la adquisicion incluye la instalacion del
Hardware y Software el contratista debera:

1. Diligenciar el formato de generacién de residuos
entregado por el supervisor del contrato, donde se
deberan registrar la totalidad de los residuos
generados durante la instalacion.

2. En la instalacién de hardware, el contratista debera
hacerse cargo de la recoleccion y disposicion final de
los residuos peligrosos producto de ésta actividad.

3. Hacer entrega de los certificados de disposicion
final de los residuos generados durante la instalacion

Gestion
tecnolégica

Adquisici
on

Equipos para
oficina 'y
cafeteria

(computadores,
impresoras,
escaner,
destructora de
papel, relojes
de
correspondenci

a, servidores,
camaras,

microondas,
hornos,

videograbadora
s, Tablet,
audio, tv,
maquinas

Consum
o de
energia
Generaci
on de
RAEES
Generaci
on de
pilas vy
baterias

Requisit
o
habilitan
te

1. Aportar carta suscrita por el representante legal en
el cual se compromete a:

* Que los materiales utilizados para el empaque y
embalaje de los elementos sean reciclables y de baja
carga contaminante. Pueden ser fabricados a partir
de materiales recuperados o de bagazo de la cafa de
azucar.

* Hacer entrega de los elementos sin sobre empaque.
* Recepcionar los residuos de aparatos eléctricos y
electronicos, finalizada la vida atil de los mismos y
entregar los certificados de disposicion final

Al inicio
del
contrato

1. Entrega de la informacion referente a los
parametros para una correcta devolucion y gestion de
los residuos de los aparatos eléctricos y electronicos
- AEE adquiridos al proveedor.

2. Hacer entrega de los manuales y/o fichas técnicas
de los elementos a adquirir, en los cuales se garantice
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cardiovasculare que:
s, musculares y
demas * Deben cumplir el Reglamento Técnico de etiquetado
aparatos - RETIQ, y/o con uno o todos de los siguientes
eléctricos y protocolos o certificaciones ambientales en su
electrénicos proceso de fabricacidon o eficiencia energética, tales
que se como: ISO 14001, Energy Star, Etiqueta Eficiencia
adquieran en la Energética UE u otra reconocida por organismo
rama Judicial) acreditado.
En la
ejecucio | En la ejecucion se verificara el cumplimiento de las
n del |obligaciones descritas anteriormente
contrato

3.2.1.3. Obligaciones en Seguridad y Salud en el Trabajo.

En cumplimiento de lo dispuesto en el Acuerdo PSAA16-10560 del 11 de agosto de 2016, proferido por el
Consejo Superior de la Judicatura, por medio del cual se adopta la Politica para el Sistema de Seguridad y
Salud en el Trabajo para la Rama Judicial, la Entidad dispone que el Contratista debe tener al interior de la
empresa, un programa implementado y en ejecucién, relativo al control de los riesgos profesionales; ademas,
con la suscripcion del contrato, se compromete a participar en el programa de Seguridad y Salud en el
Trabajo que esté vigente en la Direccién Seccional de Administracién Judicial de Riohacha, lo que significa
la participacion activa en las actividades programadas, capacitaciones, jornadas de salud y atencion a los
requerimientos que se hagan a través del Area de Talento Humano y la Coordinacién de Seguridad y Salud
en el Trabajo.

De igual manera, el Contratista podra hacer los requerimientos que considere necesarios ante los riesgos
profesionales a que se vea expuesto en los lugares de ejecucién del contrato. Lo anterior, en beneficio de la
seguridad y la calidad de vida de funcionarios y empleados de la Rama Judicial, contratistas y usuarios de
la Administracion Judicial.

Los trabajadores del contratista que por su labor requieran realizar trabajos en altura, deberan contar con el
respectivo certificado de capacitacion en dichos trabajos y presentar constancia de estar inscrito en la ARL
en el riesgo correspondiente.

CUMPLIMIENTO DISPOSICIONES DEL “MANUAL DE CONTRATISTAS DEL SISTEMA DE GESTION DE
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST)”.

Con suscripcion del contrato, el contratista se compromete a adoptar y cumplir las disposiciones y
requerimientos de seguridad y salud en el trabajo descritos en el del “MANUAL DE CONTRATISTAS DEL
SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST)", segun corresponda:

A. Mantener a disposicion de la Entidad los conceptos de los examenes médicos ocupacionales.
Cuando se solicite, el contratista debe presentar los conceptos de los examenes médicos ocupacionales,
teniendo en cuenta que pueden ser realizados en cualquier centro médico que cumpla con la legislacion en
seguridad y salud en el trabajo, deberan estar certificados para realizar exdamenes ocupacionales y
habilitados por Secretarias Seccionales y/o Distritales de Salud.

B. Mantener a disposicion de la Entidad el registro de la entrega de dotacion y Elementos de Proteccion
Personal (EPP).

Cuando se solicite, el contratista debe proporcionar registro de la entrega de dotacion y Elementos de
Proteccion Personal (EPP) al personal segun la actividad y peligros a que estaran expuestos.

C. Mantener a disposicion de la Entidad el pago de seguridad social y/o certificado de afiliacion.

Cuando se solicite, el contratista debe remitir copia fisica en horas laborales (en cada uno de los centros de
trabajo donde el contratista tenga el contrato) la planilla y el soporte de pago de la seguridad social del
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personal, en los dias de pago acorde a la normativa legal vigente en materia de seguridad social, segun el
Articulo 3.2.2.1 del Decreto 923 de 2017 del Ministerio de Salud y Proteccidn Social.

En caso de que la planilla y sus soportes no sean entregados en los tiempos definidos o se encuentren
desviaciones en los pagos realizados, se debe abstener el ingreso del personal, hasta que el contratista
allegue los soportes faltantes o corrija las desviaciones encontradas.

Nota: Si el contratista presenta planillas de pago de seguridad social adulteradas o falsas, el supervisor de
contrato y/o la Entidad tomaran las medidas pertinentes.

D. Mantener a disposicion de la Entidad las certificaciones y soportes de idoneidad para trabajos en
alturas o especificos de alto riesgo.

Cuando se solicite el contratista debe remitir los certificados o evidencia de idoneidad para ejecucion de
actividades de alto riesgo o de cualquier otra actividad que requiera un certificado de competencia o
evidencia de idoneidad del personal que desarrollara la actividad en los lugares de trabajo de la entidad,
dicho certificado debe ser suministrado junto con los demas documentos requeridos para la ejecucion del
objeto del contrato y debe estar vigente de acuerdo a los requerimientos normativos.

E. Participar en la induccion, reinduccién, capacitacion, simulacros y demas actividades de seguridad y
salud en el trabajo programadas por la entidad.

El contratista se compromete a participar en la induccion, reinduccién, capacitacion, simulacros y demas
actividades de seguridad y salud en el trabajo de la entidad, que coordine el supervisor del contrato y/o
Coordinador del SG-SST Seccional, estas actividades son de caracter obligatorio.

F. Mantener a disposicion de la Entidad el listado de personal (solo personas juridicas).

Cuando se solicite, el contratista debe remitir un listado donde se indique la informacién del personal que
desarrollara las actividades para dar cumplimiento al objeto del contrato. Este listado debera contener como
minimo: Nombres, nimero de documento, EPS, ARL, RH, nombre de persona de contacto en caso de
emergencia, parentesco, numero de teléfono fijo y celular, indicando si es alérgico a algun medicamento, si
tiene alguna fobia o consume medicamentos por prescripcion médica. Es importante indicar que, cada vez
que se presenten cambios debe notificarlos al supervisor del contrato o de la orden contractual.

G. Mantener a disposicién de la Entidad los registros de capacitaciones.

El contratista antes y durante la ejecucion del contrato, debe realizar capacitaciones, formacion vy
entrenamiento al personal respecto a los procedimientos, protocolos y normas que controlen los peligros a
los cuales estaran expuestos, en busca de minimizar la probabilidad de ocurrencia de incidentes, accidentes
y enfermedades laborales, asi como afectacion al entorno. Los soportes de las capacitaciones podran ser
solicitados en cualquier momento por el supervisor del contrato.

H. REQUISITOS TAREAS DE ALTO RIESGO.
Los contratistas que realicen tareas de alto riesgo deben cumplir con los siguientes requerimientos:
A. Trabajo en alturas:

o Certificado del curso de alturas nivel trabajador autorizado, debe presentar el certificado de formacion
en trabajo seguro en alturas vigente de acuerdo con la Resolucion 4272 de 2021 del Ministerio de
Trabajo, y debe ser \verificable en la pagina del Ministerio de Trabajo.
https://app2.mintrabajo.gov.co/CentrosEntrenamiento/consulta_ext.aspx

o Concepto del examen médico ocupacional con énfasis en trabajo en alturas.

Certificacién de equipos de acceso y elementos de proteccidn contra caidas (Andamios, escaleras,
Elementos de Proteccién Contra Caidas (EPCC), etc.)

o Disponer como minimo de una persona ejerciendo el rol de coordinador de trabajo en alturas en el

sitio de trabajo con su respectivo certificado del curso de alturas nivel coordinador.
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B. Trabajo en espacios confinados:

o Capacitacion y/o entrenamiento en espacios confinados, segun la Resolucién 0491 de 2020 del
Ministerio de Trabajo.

e Disponer de equipos para medicién (lectura directa).
Disponer de sistemas o equipos de ventilacion.

C. Manejo sustancias quimicas:

o Capacitacion en manejo de productos quimicos.
o Disponer de las fichas de seguridad acorde a los productos quimicos a utilizar.
¢ Demas requisitos que solicite el Sistema de Gestion Ambiental.

D. Trabajo eléctrico:

e Matricula profesional del personal competente (técnico, tecnélogo o ingeniero formado en el campo)
o certificado que avale idoneidad del personal.

o Capacitacion en prevencion del riesgo eléctrico que contenga como minimo: distancias de seguridad,
sefalizacién, actuacion en caso de emergencias, factores de riesgo eléctrico comunes, areas y
equipos restringido.

E. Trabajo en caliente:

e Capacitacion sobre las herramientas y procesos para trabajos en caliente.
e Contar con hoja de vida equipos a utilizar con la informacion del mantenimiento preventivo realizado.
o Contar con ficha de seguridad de los productos a utilizar.

DEBERES DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO.

a) Garantizar el cumplimiento de la normativa legal vigente aplicable en materia laboral de seguridad y
salud en el trabajo, incluyendo la normatividad de trabajo en alturas en caso de que el objeto del
contrato lo requiera.

b) Garantizar que toda informacién y/o documentacién, propia o del personal a su cargo que sea
entregada o compartida es veraz, absteniéndose de alterar, falsificar o adulterar su contenido.

c) Garantizar que el personal a su cargo acate las directrices del Acuerdo No. PSAA16 10560 de 11 de
agosto de 2016, “Por el cual se adoptan las Politicas para el Sistema de Gestién de Seguridad y Salud
en el Trabajo de la Rama Judicial, y se deroga el Acuerdo No. 2333 de 2004”.

d) Abstenerse de ingresar o permanecer dentro de las instalaciones del proyecto en estado de
alicoramiento o bajo influencia de sustancias psicoactivas que alteren su comportamiento.

e) Garantizar que el personal a su cargo no origine, fomente o participe en actos de violencia contra
cualquier persona, equipo o instalacion.

f) Garantizar que el personal a su cargo se abstenga de sustraer o intentar sustraer de las instalaciones
sin autorizacion las herramientas, materiales y/o equipos de la entidad.

g) Acatar y atender oportunamente las observaciones que le realice la entidad, asi como implementar
los correctivos necesarios.

h) Garantizar la asistencia y participacion de todo el personal a su cargo a las capacitaciones y/o charlas
programadas.

i) Garantizar las medidas preventivas necesarias para minimizar los riesgos asociados a la realizacién
de sus actividades (Senalizacién, demarcacion, restriccion, proteccién, entre otras).

j) Garantizar que el personal que desarrolla tareas de alto riesgo sea competente para el desarrollo de
la tarea y que cuenta con los conocimientos y el entrenamiento necesario.

k) Reportar los incidentes y accidentes de trabajo a la Administradora de Riesgos Laborales (ARL) en el
momento de la ocurrencia del evento, asi mismo debe informar del siniestro inmediatamente al
supervisor del contrato y/o Coordinador del SG-SST Seccional.

I) Asegurar que el personal que realice tareas de alto riesgo conozca el manual de tareas de alto riesgo
de la Entidad.

3.2.1.4. Compromiso anticorrupcion.
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Con la presentacion de la oferta el Proponente y la suscripciéon del contrato el Contratista se obliga a prestar
apoyo a la accion del Estado Colombiano, para fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendir
cuentas, sin perjuicio de la obligacion de cumplir con la Ley Colombiana, especialmente la Ley 1474 de 2011
y en este contexto asume explicitamente entre otros, los siguientes compromisos:

a)
b)

c)

d)

)

P)

q)

Cumplir estrictamente la ley aplicable

Interpretar de buena fe las normas aplicables a los Procesos de Contratacién de manera que siempre
produzcan los efectos buscados por las mismas

No incurrir en faltas a la verdad o adulteracién en los documentos o requisitos exigidos en el Proceso
de Contratacion

Aceptar que durante la evaluacion de las propuestas del Proceso de Contratacién primen los aspectos
de fondo por encima de la forma, buscando siempre prevalecer la libre competencia.

No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratacion, con los encargados
de planear el Proceso para tratar de conocer, influenciar o manipular la informacion del proyecto y
presentar la respectiva propuesta.

No ofrecer ni dar dadivas o sobornos, y ninguna otra forma de halago o dadiva a ningun funcionario
publico en relacién con su contrato.

Enviar por escrito a la entidad todas las preguntas o inquietudes que surjan durante el Proceso de
Contratacion y no hacerlo de manera oral por ningun medio, salvo que se efectue dentro de las
audiencias publicas.

No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratacion, con otros
proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicacion.

Actuar con lealtad hacia los demas proponentes, asi como frente a la entidad y abstenernos de utilizar
herramientas para dilatar o sabotear el proceso de contratacion. Igualmente, las observaciones al
proceso de contratacion o a las propuestas de los otros interesados, seran presentadas oportunamente,
en los plazos y términos fijados estrictamente en las reglas de la seleccién.

Abstenernos de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demas proponentes y sus
propuestas sin contar con la evidencia, material probatorio o indicios sélidos, que razonablemente
permitan considerar que existe un acto irregular, de competencia desleal o de corrupcion por parte de
ellos. En caso de tener las pruebas, material probatorio o indicios, estos se dejaran a la inmediata
disposicion de la Entidad o de las autoridades competentes para corroborar tales afirmaciones.

En las audiencias guardar compostura, no levantar la voz y hacer uso de la palabra Unicamente cuando
sea concedido y por el tiempo que sea otorgada y acatar las decisiones de |la Entidad

En las audiencias, abstenernos de proferir juicios de valor contra personas naturales o juridicas, ni
referirme a asuntos personales de otros proponentes. Por lo tanto, en las audiencias solamente se
debatiran asuntos relacionados con el Proceso de Contratacion.

No ofrecer trabajo, contratos o algun tipo de beneficio econémico o de cualquier otra naturaleza a ningun
funcionario publico, contratista o estructurador, vinculado a la entidad ni a sus familiares en primer grado
de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, a partir de la adjudicacién o con ocasién de la
misma, y hasta dos (2) afios siguientes a la suscripcion del Contrato, sin perjuicio del régimen de
conflictos de intereses y de inhabilidades e incompatibilidades previsto en la Constitucién y en la Ley.
No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar, auspiciar o
promover directa o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o cualquier tipo de atenciones
sociales a funcionarios publicos o contratistas del Estado, durante el Proceso de Contratacion ni durante
la ejecucion o liquidacion del contrato.

No contratar, ni ofrecer dadivas, regalos o gratificaciones a personas con alta capacidad de influencia
politica o mediatica, con el objeto de obtener citas o influir o presionar las decisiones que la Entidad
tome respecto de Procesos de contratacion estatal, bien sea en su adjudicacién, supervision o
terminacion.

No celebrar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por objeto la colusién en el presente
proceso contractual.

Dar a conocer a la Entidad, a la Secretaria de Transparencia del Departamento Administrativo de la
Presidencia de la Republica y a las autoridades competentes en caso de presentarse alguna queja o
denuncia sobre la ocurrencia de un acto de corrupcion durante el proceso de contratacién o con cargo
del contrato, y del conocimiento que tenga sobre posibles pagos o beneficios ofrecidos u otorgados.

3.2.2.

Obligaciones del Consejo Superior de la Judicatura - Direccion Ejecutiva de Administracion Judicial

Ademas de los derechos y obligaciones que se derivan de la naturaleza del Contrato, la Nacion — Consejo
Superior de la Judicatura — Direccion Seccional de Administracién Judicial de Riohacha, se obliga a:
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1. Pagar al Contratista el valor del contrato y realizar los descuentos de impuestos, tasas y contribuciones a
que haya lugar de conformidad con la normatividad legal vigente y con lo estipulado en las Clausulas del
contrato que se suscriba.

2. Ejercer la supervisién sobre el adecuado cumplimiento y ejecucion de las obligaciones objeto del presente
Contrato, a través del servidor judicial que designe el Director Seccional de Administracion Judicial de
Riohacha.

3. Impartir a través del Supervisor designado, las instrucciones necesarias para la correcta ejecucion del
Contrato.

4. Suministrar oportunamente la informacion y el apoyo que requiera el Contratista, para el cumplimiento de
sus obligaciones contractuales.

5. Verificar y dejar constancia, a través del supervisor del contrato, el cumplimiento de las obligaciones del
Contratista con el personal que contrate o tenga de planta durante la ejecucion del contrato frente a los
aportes con el sistema de seguridad social integral, y parafiscales.

6. Estudiar y aprobar las garantias que presente el contratista, siempre que se ajusten a lo exigido dentro
del pliego de condiciones. En caso contrario, debera rechazarlas e indicar que ajustes deben hacerse

7. Todas las demas que surjan de la naturaleza del contrato.

3.2.3 Obligaciones del supervisor

La Nacion - Consejo Superior de la Judicatura - Direccion Seccional de Administracion Judicial de Riohacha,
ejerce el control y la vigilancia de la ejecucién del contrato a través del Supervisor designado.

La supervision consiste en el seguimiento técnico, administrativo, contable y juridico sobre el cumplimiento del
objeto del contrato. El Contratista, debe acatar las 6rdenes que le imparta por escrito y con copia a la Entidad
y El Supervisor. No obstante, si el Contratista, no esta de acuerdo con las mismas debe manifestarlo por
escrito al Supervisor, con copia a la Naciéon - Consejo Superior de la Judicatura - Direccidon Seccional de
Administracién Judicial de Riohacha, antes de proceder a ejecutar las 6rdenes. En caso contrario, responde
solidariamente con El Supervisor, si del cumplimiento de dichas érdenes se derivan perjuicios para la Nacion
- Consejo Superior de la Judicatura - Direccion Seccional de Administracién Judicial de Riohacha.

Si el Contratista, rehusa o descuida cumplir cualquier orden escrita del Supervisor, éste le notificara por escrito
sobre el incumplimiento de dicha orden, sefalando especificamente las omisiones o infracciones y exigiendo
su cumplimiento. Si esta notificacién no surte ningun efecto dentro de un plazo de cinco (5) dias habiles, el
Supervisor comunicara dicha situacion a la Nacién - Consejo Superior de la Judicatura - Direccién Seccional
de Administracién Judicial de Riohacha, para que tome las medidas que considere necesarias.

El SUPERVISOR debe documentar las causas o motivos del incumplimiento que se presente.
Le corresponde al supervisor:

Elaborar y suscribir el acta de inicio y firmarla junto con el contratista

Elaborar el plan de seguimiento de las obligaciones a cargo del contratista, y notificarlo a éste.

Ejercer la supervision técnica, administrativa y financiera del servicio prestado.

Asegurarse que el contratista cuente con personas calificadas, técnica y legalmente competentes para

ejecutar el contrato.

Elaborar el plan de trabajo y el cronograma, en el que se determinen las actividades y acciones de

seguimiento y control encaminadas a dar la cobertura y alcance que debe tener la supervision o

interventoria.

Informar al Contratista las irregularidades que se presente durante la ejecucion del contrato.

Exigir el cumplimiento del informe de seguridad de los equipos, en compafiia de la ARL.

Efectuar los requerimientos escritos que sean necesarios al contratista, a fin de exigirle el cumplimiento

oportuno de las obligaciones previstas en el contrato y en las leyes y normas que le sean aplicables.

9. Dejar constancia escrita de las actuaciones ejecutadas en el cumplimiento de la funcién de vigilancia
y custodiar adecuadamente el archivo documental que de ellas se genere.

10. Informar al Coordinador que tenga a cargo la vigilancia del contrato y entregar los informes para que

sustente oportunamente al Area de Asistencia Legal, las situaciones o hechos que ameritan iniciar la

actuacién administrativa para la imposicion de sanciones y en general el ejercicio de prerrogativas o

facultades excepcionales, para lo cual deberan aportar las pruebas, los requerimientos conminatorios

con la respectiva copia al garante, la respuesta a las solicitudes encaminadas a obtener el

cumplimiento, el impacto y gravedad de los hechos o la cuantificacion de los posibles perjuicios y las

recomendaciones ante dichas situaciones.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21

23.

24.

25.

26.
27.

NOTA: En el evento de advertirse al Area de Asistencia Legal, deficiencia o incumplimiento en las
obligaciones del contratista, la misma promovera acciones encaminadas a declarar los siniestros
respectivos y hacer efectivas las garantias frente al Asegurador

Informar de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como
conductas punibles 0 que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato principal.
Verificar las facturas o cuenta de cobro presentadas por el contratista en el SECOP Il, teniendo
presente que la cuantia corresponda con el avance en la ejecucion; verificar el cumplimiento de las
normas y el pago oportuno de la seguridad social y demas requisitos exigidos contractualmente para
el pago, emitiendo el correspondiente cumplido por el recibo a satisfaccion de los bienes y servicios
con alcance administrativo, contable, financiero, técnico y juridico.

Publicar en el expediente electronico - SECOP I, todos los documentos que se generen desde el
momento de la suscripcion del acta de inicio hasta su liquidacion.

Remitir al Area de Asistencia Legal, al finalizar la etapa de ejecucién, junto con el acta de liquidacién
del contrato o convenio, debidamente organizada y foliada, la carpeta que contenga la documentacion
en original, y en general la informacion que se produzca con ocasion de la ejecucion contractual, con
el fin de ser incorporada al expediente contractual.

Remitir oportunamente los documentos soportes al Area Financiera para el tramite del pago,
observando los calendarios financieros establecidos.

Si durante la ejecucién del contrato se presentan situaciones que afecten alguno o algunos de los
aspectos inicialmente pactados en el mismo, el supervisor debera solicitar oportunamente la adicién,
prérroga, modificacion o cesion, con un término minimo de ocho (8) dias habiles a la fecha en que se
pretende que se realice la modificacion del contrato segun el caso. Antes de hacer la solicitud, el
supervisor debe tener en cuenta que la adicién o modificacion no puede cambiar sustancialmente el
objeto inicial del contrato de forma tal que se termine convirtiendo en un nuevo contrato. Para efectos
de solicitar una cesion de contrato, el supervisor debera enviar junto con el memorando de solicitud de
cesion, la carta presentada por el contratista, en la cual manifiesta su imposibilidad de seguir
ejecutando el contrato, toda la documentacion del cesionario, y debera evidenciar que el mismo cumple
con igual o superior perfil al solicitado en los documentos precontractuales.

Es importante que el supervisor haga la solicitud una vez tenga conocimiento de la situacién que de
origen a la adicion, prérroga o modificacion, segun el caso, con el fin de que se puedan realizar, de
acuerdo con lo establecido en el subproceso, todas las actividades conexas a la misma tales como:
evaluar la solicitud, revisar los documentos soporte, convocar a la Junta de Contratacion, cuando sea
necesario, elaborar la minuta, realizar los tramites para su perfeccionamiento, tales como ampliacion
de la pdliza, en los casos a que haya lugar, y el registro presupuestal.

El supervisor informara a la Ordenadora del gasto de todas las actuaciones y peticiones que se le
realice al contratista.

El supervisor asignara actividades a desarrollar al contratista por escrito y con el visto bueno de la
ordenadora del gasto.

Aprobar o rechazar los planes de trabajo que debe elaborar el Contratista bajo la coordinacion del
supervisor y autorizar las modificaciones del mismo, si fuere necesario.

Solicitar al Contratista, en cualquier tiempo, las informaciones que desee, en relacién con los trabajos
y con el cumplimiento de las obligaciones de éste.

. Exigir al contratista el cumplimiento del Contrato y de la totalidad de especificaciones en él contenidas.
22.

Verificar que el servicio prestado por el contratista corresponda a las especificaciones determinadas
por La Nacién — Consejo Superior de la Judicatura — Direccion Seccional de Administracion Judicial de
Riohacha, en el proceso de Seleccién y la Oferta presentada por el contratista.

Coordinar el tramite para el pago del valor del presente Contrato, de conformidad con lo establecido
en las Clausulas relativas al valor y forma de pago.

Expedir los cumplidos o certificacion de recibo a satisfaccion del servicio objeto de este contrato como
requisito previo para el tramite del pago.

Verificar el Cumplimiento del contratista con las obligaciones con el Sistema Integral de Seguridad
Social y Aportes Parafiscales como el personal que ejecute el contrato, de conformidad con lo
preceptuado por el paragrafo 2 del articulo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 de
2003 en armonia con el articulo 27 del Decreto 2170 de 2002.

Informar a la Entidad respecto del incumplimiento parcial o total por parte del contratista.

Realizar el seguimiento sobre vencimiento de los términos para la entrega final de los bienes y
servicios, asi como el de tener actualizado y presente los vencimientos de los riesgos que cubren la
garantia unica.
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28.

29.

30.

31.

32.

33
34

35.

36.

37.

Diligenciar y remitir al Area de Asistencia Legal, en el formato del SIGCMA denominado “Ficha Técnica
de Evaluacion y Reevaluacion de Contratistas” la evaluacion del contratista y, de ser necesario, la
Reevaluacion de este una vez finaliza la vigencia del contrato.

Velar por el cargue oportuno de facturas y/o informes en la plataforma SECOP Il y el expediente
electrénico (One-Drive) de manera oportuna.

Ejercer la vigilancia y control sobre la correcta ejecucion y cumplimiento de las obligaciones del
Contratista.

Impartir las instrucciones y recomendaciones que consideren necesarias para el cumplimiento del
objeto contratado.

Realizar el seguimiento sobre vencimiento de los términos para las entregas en cada uno de los centros
de costos.

. Tener actualizado y presente los vencimientos de los riesgos que cubren la garantia unica.

. Presentar ante la Direccion de Administracién Judicial de Riohacha, en forma oportuna y debidamente
justificadas y soportadas, las solicitudes de adicion de valor, prorrogas de plazo o modificaciones del
contrato con un tiempo de antelacién minimo de un mes.

Remitir al Area de Asistencia Legal a la finalizacién del contrato el Proyecto de Acta de Liquidacion,
con los soportes respectivos, junto con el formato base de liquidacion aprobado para tal finalidad por
el Sistema de Gestion de Calidad.

Proyectar la correspondencia que resulte conveniente habida consideracion a los requerimientos
durante la ejecucién del contrato.

Todas las demas que surjan de la naturaleza del Contrato y las establecidas en el Manual de
Contratacién, aprobado por la Direccion Ejecutiva de Administracién Judicial, mediante Resolucion No.
2441 del 4 de mayo de 2010 y lo establecido en los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011.

CONTROLES QUE DEBE TENER EL SUPERVISOR CONTRATO DE SUMINISTRO

-Solicitar al Area Financiera de la DESAJ el respectivo registro presupuestal.

SOLICITUD DE — En caso de CDP con distintos rubros, identificar la distribucién y allegarla
REGISTRO con la solicitud.
PRESUPUESTAL -Realizar seguimiento a los Registros presupuestales, los cuales deben

cubrir el total del valor del contrato o sus adiciones.

-Requerir al contratista las pdlizas conforme a lo establecido en el contrato.

-Verificar la idoneidad de las pdlizas realizando su consulta, confirmando Nit
de la Entidad, asegurado, beneficiario, Valores Asegurados, identificacion
del contrato y cobertura

-Verificar que las pdlizas se encuentren cargadas por el contratista en la
respectiva plataforma.

-Una vez revisada expedir constancia de revision, con soporte de consulta,
remitiendo las mismas al area juridica para su aprobacién transaccional (en
caso de Secop ll). Para procesos llevados en la Tienda virtual, se debe
anexar polizas, consulta y proyectar resolucién de aprobacion de garantias
para firma del ordenador del gasto o a quien este delegue (si cumple con los
requisitos).

-Verificar que sea tramitada la resolucion de aprobacién de pdélizas, y una
vez tramitada en el aplicativo de gestion documental SIGOBIUS, descargar
y subir a la plataforma la tienda virtual en un comprimido con todos sus
soportes.

-Realizar seguimiento a garantias hasta la terminacion de la vigencia de las
mismas.

POLIZAS

INICIO EJECUCION | realizado el respectivo registro presupuestal y subirlo a la plataforma. Asi

Suscribir de acta de inicio una vez sean aprobadas las podlizas (si aplica) y

como darle inicio transaccional en el aplicativo cuando se trate de Secop |l

-Para contratos de suministro de menos de 10 dias: Por lo menos 2 informes,
el que deja constancia de los elementos recibidos y demas situaciones

PERIODICIDAD presentadas en la ejecucién del contrato y un informe que dé cuenta de la
MINIMA DE facturacion, cumplido de entrega de documentos actualizacion de garantias,
INFORMES cumplimiento de plazo, evaluacion final y pago.

- Para contratos de suministro de por lo menos 1 mes: 3 informes, 2
quincenales y uno final, conforme a lo descrito en el parrafo anterior.
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-Para contratos de suministro de mas de 1 mes, se realizaran por lo menos
un informe mensual durante el plazo de ejecucién o cuando la circunstancia
lo amerite, como en el caso de necesidad de prérrogas, suspensiones,
adiciones. un informe final.

FACTURACION

-Verificar que lo facturado sea lo que efectivamente se recibié y que los
valores sean los pactados en el contrato.

-Toda facturacion debe ser subida a la plataforma de Secop Il, -si es el caso-
por el contratista y aprobada por el supervisor en la plataforma. Las érdenes
de compra en la Tienda del Estado deben ser subidas por el supervisor con
Sus soportes.

- Entodos los casos las facturas deben encontrarse en la plataforma Olimpia,
y ser aprobada alli también por el supervisor.

ACTIVIDADES POR
PARTE DEL
SUPERVISOR
RELACIONADOS
CON EL RECIBO DE
LOS ELEMENTOS

-El supervisor debera verificar al recibir los elementos, que estos sean los
adquiridos por la entidad, en cuento a su descripcion técnica y demas
caracteristicas, asi:
No Descripcion Marca Referencia  Cantidad

-Dejar de la misma manera el listado de los elementos pendientes por recibir,
si es el caso.

- Una vez recibidos a satisfaccién remitir al Almacén junto con acta anterior,
factura y elementos el acta SIGCMA de “RELACION DE ENTREGA DE
ELEMENTOS DE ALMACEN”.

-Una vez recibida por el encargado del almacén, verificar que dichos
elementos queden registrados en el aplicativo SICOF, y que sean
etiquetados.

-Verificar el soporte de ingreso al almacén.

-Una vez ingresados los documentos al almacén, y recibidos todos los

CUMPLIDO . : .
soportes para el pago, se expedira el respectivo cumplido
-El(la) supervisor(a) velara por que se dé cumplimiento al pago de la(s)
factura(s) en el tiempo establecido en el contrato, para lo cual debe remitir
PAGO . X . ; "
los documentos respectivos al area Financiera y Contable y solicitar la
inclusién en el PAC
PLAZO DE Para la liquidacion bilateral se contara con 4 meses contados a partir de la
LIQUIDACION terminacion del contrato.
ACTA FINAL Suscribir acta final y publicarla
CIERRE DE Una vez vencido el plazo de vigencia de las garantias el supervisor debe
CARPETA expedir certificado de cierre de carpeta. Y publicarla.

3.3 MODALIDAD DE SELECCION, JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS

3.3.1 Modalidad de seleccion

La presente contratacion se adelantara mediante la modalidad de Seleccién Abreviada para la adquisicion
de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacién, a través del mecanismo
de Subasta Inversa Electrénica, de conformidad con lo dispuesto en el literal a) del numeral 2 del articulo 2
de la Ley 1150 de 2007 y las disposiciones contenidas en el Decreto 1082 de 2015.

Lo anterior, en consideracion a que el objeto contractual consiste en la adquisicion de computadores de
escritorio tipo Todo en Uno (AIO), computadores portatiles y escaneres, los cuales corresponden a bienes
estandarizados y de comun utilizacion en el mercado, cuyas especificaciones técnicas pueden definirse
objetivamente por la Entidad. Esta circunstancia permite realizar una comparacion de las ofertas bajo criterios
uniformes de calidad, desempeno, capacidad, funcionalidad y garantia, sin que las diferencias asociadas a
fabricantes o marcas afecten el cumplimiento de la necesidad institucional que se pretende satisfacer.

Asi mismo, del analisis del sector realizado por la Entidad se evidencié la existencia de un mercado
competitivo, integrado por una pluralidad de proveedores con capacidad juridica, técnica, financiera y
operativa para suministrar los bienes requeridos, garantizando la libre concurrencia de oferentes y la
aplicacion del principio de seleccion objetiva.
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De oftra parte, se verificd que no existe un Acuerdo Marco de Precios vigente administrado por Colombia
Compra Eficiente que ampare la adquisicion de los bienes objeto del presente proceso. En consecuencia,
resulta procedente adelantar la contratacion mediante la modalidad de Seleccion Abreviada por Subasta
Inversa Electronica, mecanismo que fomenta la competencia econémica entre los proponentes a través de
lances sucesivos de mejora de precio y permite a la Entidad obtener la oferta mas favorable para sus
intereses, en observancia de los principios de transparencia, economia, responsabilidad, eficiencia y
seleccion objetiva que rigen la contratacion estatal.

3.3.2 Justificaciéon y fundamentos juridicos de la modalidad de seleccién

De conformidad con lo dispuesto en el literal a) del numeral 2 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 y en las
disposiciones del Decreto 1082 de 2015, la modalidad de Seleccion Abreviada mediante Subasta Inversa
Electronica procede para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de
comun utilizacion.

En el presente caso, el objeto contractual consiste en la adquisicién e instalacién de computadores de
escritorio tipo Todo en Uno (AlO), computadores portatiles y escaneres, con el propdsito de fortalecer la
infraestructura tecnolégica y los servicios digitales de la Rama Judicial en el departamento de La Guajira.
Dichos bienes corresponden a productos estandarizados disponibles en el mercado, cuyas especificaciones
técnicas pueden definirse de manera objetiva por la Entidad y compararse bajo criterios homogéneos de
calidad, desempeno, capacidad, garantia y soporte técnico, independientemente de la marca o fabricante
ofrecido, siempre que se cumplan las condiciones minimas establecidas en los documentos del proceso.

Asi mismo, el analisis del sector realizado por la Entidad evidencié la existencia de un mercado competitivo
conformado por una pluralidad de proveedores con capacidad juridica, técnica, financiera y operativa para
atender la necesidad identificada, circunstancia que garantiza la libre concurrencia de oferentes y la
aplicacion del principio de seleccidn objetiva previsto en el régimen de contratacién estatal.

De igual manera, en cumplimiento de lo establecido en el numeral 5.1.2.1, literal b), inciso segundo, del
Manual de Contratacion de la Direccién Ejecutiva de Administracion Judicial, se verificd previamente la
existencia de un Acuerdo Marco de Precios administrado por Colombia Compra Eficiente que amparara la
necesidad objeto del presente proceso. Como resultado de la consulta realizada en la Tienda Virtual del
Estado Colombiano (TVEC), se constaté que, para la fecha de elaboracion del presente estudio previo, no
existe un Acuerdo Marco de Precios vigente que permita satisfacer la necesidad institucional relacionada con
la adquisicion de computadores de escritorio, computadores portatiles y escaneres, razon por la cual resulta
procedente adelantar el proceso mediante la modalidad de Seleccion Abreviada por Subasta Inversa
Electrénica.

Definida la modalidad de seleccion, corresponde establecer la competencia para adelantar el presente
proceso contractual. En este sentido, mediante la Resolucién No. 8909 del 9 de diciembre de 2024, la
Directora Ejecutiva de Administracién Judicial delegd en los Directores Seccionales de Administracion
Judicial la facultad para adelantar actuaciones precontractuales, contractuales y poscontractuales hasta por
2.000 SMMLYV. Asimismo, dispuso que los procesos cuyo valor se encuentre entre 1.001 y 2.000 SMMLV
deberan contar con la recomendacion de la Junta Asesora de Contratacion y la autorizacion previa y escrita
de la Directora Ejecutiva de Administracion Judicial.

En concordancia con la Ley 2430 de 2024, el Acuerdo PCSJA24-12228 del 29 de noviembre de 2024 y la
Resolucion No. 8909 de 2024, y teniendo en cuenta que el valor estimado del presente proceso es inferior a
1.001 SMMLYV, no se requiere la recomendacion de la Junta Asesora de Contratacion ni autorizacién previa
de la Directora Ejecutiva de Administracion Judicial. En consecuencia, el Director Seccional de Administracion
Judicial de Riohacha es competente para adelantar el presente proceso de contratacion.

En virtud de lo anterior, y considerando que el objeto contractual corresponde a bienes de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacion, que existe pluralidad de oferentes en el mercado, que no se
encuentra vigente un Acuerdo Marco de Precios que satisfaga la necesidad institucional y que el valor
estimado del contrato se encuentra dentro de las competencias delegadas al Director Seccional de
Administracién Judicial de Riohacha, la modalidad de seleccién procedente es la Seleccion Abreviada para la
adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizaciéon mediante
Subasta Inversa Electrénica.

3.4 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, SU JUSTIFICACION Y FORMA DE PAGO
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3.4.1 Valor estimado del contrato

El presupuesto oficial estimado para la presente contratacién es de hasta SEISCIENTOS SEIS MILLONES
OCHOCIENTOS TREINTA' Y TRES MIL SETECIENTOS SETENTA PESOS ($606.833.770), equivalente a
346,58 SMLMV del afio 2026.

El valor del contrato a suscribir contempla todos los impuestos, tasas, contribuciones y demas tributos, costos,
gastos y conceptos a que haya lugar con ocasion de la celebracion, ejecucion y liquidacién del contrato, y
sera financiado con recursos del presupuesto Nacional correspondiente a la vigencia fiscal 2026.

Los detalles que sirvieron de base para la determinacién del presupuesto oficial podran consultarse en el
documento denominado Analisis del Sector, el cual forma parte integral de los estudios previos del presente
proceso.

El contrato sera adjudicado al proponente habilitado que, de conformidad con las reglas establecidas en el
presente Pliego de Condiciones, presente el menor valor total valido resultante de la Subasta Inversa
Electrénica, siempre que dicho valor no exceda el presupuesto oficial establecido para el proceso.

No obstante, teniendo en cuenta que la contratacién se ejecutara bajo la modalidad de monto agotable, el
valor del contrato correspondera al monto total del presupuesto oficial disponible, mientras que los precios
unitarios que regiran la ejecucién contractual seran aquellos que resulten de la aplicacion de la metodologia
de conversion del ultimo lance valido, conforme a las condiciones previstas en el Pliego de Condiciones.

La ejecucidn contractual se realizara con base en los precios unitarios adjudicados y las cantidades
efectivamente requeridas por la Entidad durante el plazo de ejecucién, sin que ello implique obligacion alguna
de adquirir la totalidad de las cantidades estimadas. En consecuencia, las cantidades previstas tienen
caracter referencial y podran variar de acuerdo con las necesidades institucionales, sin exceder en ningun
caso el valor total del contrato.

Igualmente, los pagos que se efectien durante la ejecucion contractual corresponderan exclusivamente a los
bienes efectivamente suministrados y recibidos a satisfaccion por la Entidad, sin que la sumatoria de los
mismos pueda superar el valor del presupuesto oficial, salvo que se presenten modificaciones contractuales
debidamente justificadas y autorizadas conforme a la normativa vigente.

El proponente, al formular su oferta econémica, debera observar los precios techo definidos para
cada item en el estudio de mercado. En consecuencia, la presentacion de uno o mas items con valores
superiores a los respectivos precios techo dara lugar al rechazo de la propuesta.

De igual manera, el valor total de la oferta no podra superar el presupuesto oficial establecido para el
presente proceso.

3.4.2 Certificado de disponibilidad presupuestal

Para adelantar la contratacion, la Direccion Seccional de Administracion Judicial de Riohacha cuenta con el
certificado de disponibilidad presupuestal expedido por la Profesional responsable de Ejecucion Presupuestal
de la Direccidon Seccional, relacionados a continuacion:

Valor disponible

Subunidad Ejecutora No. CDP Fecha Valor del CDP
para afectar

27-01-01-213 Consejo Superior de la

Judicatura Seccional Riohacha 4526 2026-06-04 $606.833.770 $606.833.770

3.4.3 Variables consideradas para calcular el presupuesto oficial

Para calcular el presupuesto oficial, se han tenido en cuenta los siguientes factores:

- La necesidad de la Entidad.

- El valor asignado en el presupuesto de Inversion en transformacion digital para para el afio 2026.

- El estudio de precios de mercado, de conformidad con las especificaciones técnicas establecidas para
el presente proceso.
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La Entidad cuenta con una disponibilidad presupuestal de hasta $606.833.770.

Identificada la necesidad y definidas las especificaciones técnicas minimas requeridas, la Entidad consideré
pertinente solicitar cotizaciones a potenciales proveedores como mecanismo para obtener informacion directa
sobre las condiciones econdmicas existentes en el mercado.

Los resultados se describen a continuacion:

o Computadores Todo en Uno (AlO)

UNID | ., |PANAMER | NILO SUMIMAS | CENCOSU P&P PROMEDI
IT AD | <A | ICANA TECH D SISTEMS )
E | ELEMENTOS DE SAS.
M mepl | DA
el VALOR UNITARIO+IVA
COMPUTADOR
1 |TODO EN UNO | UND | 1 | $7.418.341 | $9.948.400 | $7.951.580 | $5.153.219 | $8.056.300 | $7.705.568
(AIO)

A partir de las cotizaciones consideradas técnicamente comparables, se obtuvo el valor unitario promedio de
referencia de $7.705.568, incluido IVA. Este valor sera utilizado como referencia para la estructuracion
econdmica del proceso, sin perjuicio de que la competencia que se desarrolle durante la Subasta Inversa
Electrénica permita obtener precios inferiores.

e Computadores Portatiles

NILO
UNIDAD | o aNT) PAgmn:Rl TECH | SUMIMAS SY2$EMS PRogl =Pl
ITEM ELEMENTOS DE SAS.
mepiDA | DAD
VALOR UNITARIO+IVA
COMPUTADOR $10.231.62
1 ies UND 1 $7.209.496 > | $7.698.110 | $5.569.200 | $7.677.107
BASE PARA
2 S AT, UND 1 $124.355 | $107.100 | $41.174 | $58.013 |  $82.660
COMBO TECLADO
3 Y MOUSE UND 1 $129.710 | $160.650 | $136.731 | $174.038 | $150.282
INALAMBRICO
MALETIN PARA
4 o ity UND 1 ; . $99.960 - $99.960
TOTALES $7.463.561 $1°'4099'37 $7.975.975 | $5.801.250 | $8.010.009

En consecuencia, para el calculo del valor unitario promedio de los computadores portatiles se consideraron
las cotizaciones de PANAMERICANA OUTSOURCING, NILO TECH, P&P SYSTEMS y SUMIMAS,
obteniéndose un valor unitario promedio de $8.010.009 incluido IVA. Este valor incluye lo correspondiente al
Computador Portatil propiamente dicho como los accesorios necesarios, a saber, base para portatil, combo
teclado y mouse inalambrico y maletin para portatil.

e Escaneres

CA NILO TECH SUMIMAS P&P SISTEMS PROMEDIO
UNIDAD DE | NTI SAS.
ITEM ELEMENTOS MEDIDA DA
5 VALOR UNITARIO+IVA
1 ESCANER UND 1 $6.426.000 |  $12.891.270 |  $14.912.247 |  $11.409.839

Por lo anterior, el precio unitario de referencia para los escaneres se determind con base en las cotizaciones
que cumplian las condiciones técnicas requeridas y que resultaban comparables entre si, obteniéndose un
valor unitario promedio de $11.409.839, incluido IVA.

De esta manera, del estudio efectuado se obtuvieron valores unitarios promedio de $7.705.568 para
computadores todo en uno (AlO), $8.010.009 para computadores portatiles con sus accesorios requeridos y
$11.409.839 para escaneres:

Calle 7 No. 15-34, Palacio de Justicia de Riohacha — Torre II - Piso 4°
Riohacha — La Guajira. www.ramajudicial.gov.co




Pagina 31 de 60 — Estudios Previos Computadores Todo en Uno (AIO), Computadores Portatiles y

Escaneres
Cantidad Valor unitario de Valor total
Elemento - . .
requerida referencia estimado
Computador AlO 89 $ 7.705.568 $ 685.795.552
Computador Portatil
(incluyendo 12 $ 8.010.009 $96.120.108
accesorios)
Escaner 24 $ 11.409.839 $ 273.836.136
TOTAL $1.055.751.796

De acuerdo con el estudio de mercado, para cubrir la necesidad actual de Computadores AlO, Portatiles y
escaneres para los despachos del departamento de La Guajira, se requeririan $1.055.751.796, cuyo monto
excede las posibilidades presupuestales actuales de la Entidad.

Por ello, inicialmente se pretende cubrir parcialmente la necesidad de la siguiente manera:

Elemento Cobertura minima Valor unitario Valor total
proyectada
Computador AIO 44 $7.705.568 $339.044.992
Computador Portatil 12 $8.010.009 $96.120.108
Escaner 15 $11.409.839 $171.147.585
TOTAL $606.312.685

Las cantidades minimas estimadas corresponden a cantidades de referencia para proyectar la cobertura de
la necesidad. Por tanto, las cantidades efectivamente adquiridas dependeran de los precios unitarios
resultantes del procedimiento competitivo y de la disponibilidad presupuestal.

Analizado los precios de mercado y la disponibilidad presupuestal, se proyecta las siguientes coberturas
minimas:

C;?ﬁ{tr':';a Cobertura % o
Cantidad Valor total minima cobertura ?
Elemento - - proyectada cobertura
requerida estimado (cantidad proyectada en en valor
equipos) (presupuesto) | equipos
Computador AIO 89 $685.795.552 44 $339.044.992 | 49,44% 49,4%
Computador o o
Portatil 12 $96.120.108 12 $96.120.108| 100% 100,0%
Escaner 24 $273.836.136 15 $171.147.585| 62,50% 62,5%
TOTAL 125 $1.055.751.796 71 $606.312.685 | 56,80% 57,48%

Asi las cosas, con la disponibilidad presupuestal existente es posible una cobertura del 57,48% de la
necesidad estimada en pesos ($606.833.770 / $1.055.751.796) y 56,8% del numero de equipos requeridos
(71 de 125 equipos).

La anterior distribucion constituye una proyeccion inicial de cobertura, elaborada a partir de los precios
unitarios de referencia obtenidos en el estudio de mercado. No constituye, por si misma, una determinacién
definitiva de las cantidades que seran adquiridas, toda vez que estas podran variar de acuerdo con los precios
unitarios que resulten del procedimiento competitivo y con las necesidades efectivamente identificadas
durante la ejecucién contractual.

El contrato sera adjudicado al proponente habilitado que, de conformidad con las reglas establecidas en el
presente Pliego de Condiciones, presente el menor valor total valido resultante de la Subasta Inversa
Electrénica, siempre que dicho valor no exceda el presupuesto oficial establecido para el proceso.

No obstante, teniendo en cuenta que la contratacion se ejecutara bajo la modalidad de monto agotable, el
valor del contrato correspondera al monto total del presupuesto oficial disponible, mientras que los precios
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unitarios que regiran la ejecucion contractual seran aquellos que resulten de la aplicacion de la metodologia
de conversion del ultimo lance valido, conforme a las condiciones previstas en el Pliego de Condiciones.

Ver mas detalles en el Estudio del Sector, el cual hace parte integral del proceso.

3.4.4 Forma de pago del contrato

La Entidad cancelara al contratista el valor del contrato de la siguiente manera:

a) No habra entrega de anticipo.
b) El contrato se cancelara en un Unico pago, previa presentacion de la factura o cuenta de cobro y
soportes requeridos; previa presentacion y aprobacion del Supervisor del contrato.

Los documentos y soportes para el pago seran cargados en la plataforma SECOP I, previamente aprobados
por el Supervisor y deben incluir los siguientes documentos:

c) Factura o cuenta de cobro dependiendo del régimen tributario al que pertenezca (régimen comun
o régimen simplificado) segun el caso, entregada y diligenciada en debida forma de acuerdo con
la normatividad vigente.

En caso de que el contratista esté obligado a facturar electronicamente, debera presentar la
factura electronica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario para el pago,
conforme a las disposiciones sefialadas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en
concordancia con lo dispuesto en la Resolucion 0042 del 5 de mayo de 2020 y demas normas que
los modifiquen, complementen o sustituyan.

d) Informe de actividades ejecutadas por el contratista, con fotografias de la entrega e instalacion;
ademas debera contener los aspectos técnicos y demas soportes que contribuyan a la verificaciéon
y cumplimiento de las obligaciones contractuales, especialmente las ambientales y de seguridad
y salud en el trabajo.

e) Certificacion expedida por el revisor fiscal o el representante legal segun corresponda de
conformidad con la Ley 43 de 1990, los articulos 50 de la Ley 789 de 2002, 41 de la Ley 80 de
1993 modificado por el Articulo 23° de la Ley 1150 de 2007; que acredite estar al dia en el pago
de ndmina si cuenta con personal de prestacién de servicio o con contrato laboral y de las
obligaciones al Sistema Integral de Seguridad Social (pensién, salud, riesgos laborales) y
parafiscales cuando a ello haya lugar.

f) Copia de pagos y planillas de seguridad social del periodo de ejecucién del contrato, donde se
muestre el listado de personal contratado por el contratista.

Ademas, se requieren los siguientes documentos y soportes por parte de la supervision del contrato:

g) Cumplido y/o certificacion expedida por el supervisor del contrato donde conste que verifico el
cumplimiento del objeto del contrato.

h) Informe de supervision y ficha técnica de ejecucién del contrato.

i) Proyecto de Acta de Liquidacion.

Se debe tener en cuenta lo siguiente:

a. Elsupervisor revisara y autorizara la emision de la factura electronica, la cual debe ser enviada
por el contratista al buzén unico SIIF Nacion. Una vez la factura electronica sea aprobada por
la Entidad, el contratista debera publicarla en la plataforma SECORP II.

b. Al inicio del contrato, el contratista presentara certificacion bancaria con la informacion
necesaria para que el Area Financiera de la Direccion Seccional de Administracién Judicial de
Riohacha haga el registro en el SIIF y realice el pago.

c. Plazo de pago por la entidad contratante: La Entidad pagara la factura dentro de los cuarenta
y cinco (45) dias calendario siguientes a la fecha de radicacion de esta.
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NOTA 1: En todo caso, los pagos estipulados en el presente apartado quedan sujetos a los recursos que la
Direccién General del Tesoro — Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, situe a la entidad a través del cupo
PAC.

NOTA 2: La Direccién Seccional de Administraciéon Judicial de Riohacha, efectuara las retenciones,
deducciones o contribuciones a que haya lugar en virtud del contrato que suscriba, de acuerdo al Estatuto
Tributario en cada uno de los pagos que correspondan a: retencion en la fuente, retencién por IVA, retencion
de industria y comercio, impuestos departamentales y aquellas otras que se deriven del contrato, de acuerdo
a la calidad del contribuyente o contratista y a las tablas establecidas en la ley, segun informacién financiera
que reporte cada proveedor, la cual sera aplicada bajo su responsabilidad.

NOTA 3: El oferente seleccionado deberd mantener durante la vigencia del contrato los precios unitarios
ofertados.

NOTA 4: La pre-factura de cobro debe ser revisada y autorizada por el supervisor del contrato antes del envio
y radicacién en el buzén electréonico del SIIF o plataforma que disponga el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico para tal efecto.

3.5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
3.5.1 Requisitos habilitantes

La Entidad verificara el cumplimiento de los requisitos habilitantes de las ofertas presentadas y adelantara el
procedimiento de Subasta Inversa Electrénica con aquellos proponentes que resulten habilitados. Lo anterior,
en consideracién a que los bienes objeto del presente proceso corresponden a bienes de caracteristicas
técnicas uniformes y de comun utilizacion, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 3 del articulo 5 de
la Ley 1150 de 2007 y los articulos 2.2.1.2.1.2.2 a 2.2.1.2.1.2.4 del Decreto 1082 de 2015.

Una vez verificado el cumplimiento de los requisitos habilitantes de caracter juridico, financiero, organizacional,
técnico y de experiencia, el Unico factor de seleccion sera el menor precio obtenido durante el procedimiento
de Subasta Inversa Electronica.

En consecuencia, la Direccion Seccional de Administracion Judicial de Riohacha seleccionara la oferta mas
favorable para la Entidad mediante la modalidad de Seleccion Abreviada por Subasta Inversa Electrénica y
adjudicara el contrato al proponente que presente el menor precio final, siempre que cumpla integralmente las
condiciones y requisitos establecidos en el pliego de condiciones.

Por lo tanto, unicamente participaran en la puja los proponentes que acrediten el cumplimiento de los requisitos
habilitantes exigidos, y resultara adjudicatario quien presente la oferta econémica de menor valor al cierre de
la subasta.

Lo anterior se resume a continuacion:

CRITERIOS DE EVALUACION CALIFICACION
Capacidad Juridica — Requisito Habilitante Cumple / No Cumple
Capacidad Financiera — Requisito Habilitante Cumple / No Cumple

- Indice de Liquidez

- Indice de Endeudamiento

- Razdn de cobertura e intereses
Capacidad Organizacional - Requisito Habilitante Cumple / No Cumple

- Rentabilidad del Patrimonio

- Rentabilidad del Activo
Experiencia — Requisito Habilitante Cumple o No Cumple
Evaluacion Técnica — Requisitos Habilitante Cumple o No Cumple
Menor Precio — Subasta

Inversa Electronica

Evaluacion Econémica

La verificacion y evaluacion de las ofertas sera realizada por el Comité Estructurador y Evaluador del proceso
y avalada por la Junta de Contratacion de la Direccidon Seccional de Administracion Judicial de Riohacha.
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3.5.1.1 Capacidad juridica

La verificacion de la capacidad juridica tiene fundamento en lo dispuesto en el articulo 1502 del Codigo Civil,
el articulo 6 de la Ley 80 de 1993 y el numeral 2 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015. Dicha
verificacion se efectuara mediante el andlisis y validacion de los documentos aportados por los proponentes,
de conformidad con los requisitos, términos y condiciones establecidos en el pliego de condiciones y en la
normativa vigente aplicable al proceso de seleccion, asi:

i) Persona Natural.

La persona natural que presente la propuesta debera acreditar el cumplimiento de las siguientes condiciones
mediante el aporte de los documentos indicados, asi:

a. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania

b. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria vigente expedida por la
autoridad competente.

c. Estarinscrito en el Registro Mercantil y que su actividad comercial le permita realizar el objeto del futuro
contrato; lo anterior se acredita con la presentacion del certificado de matricula mercantil emitido por
la Camara de Comercio respectiva del domicilio comercial del oferente, con fecha de registro anterior
al cierre del proceso y expedicion del certificado no superior a un (1) mes de antelacion a la fecha de
cierre del proceso; esto sucede unicamente en caso de que el proponente sea comerciante o ejerza el
comercio de conformidad con lo establecido en el Codigo de Comercio y las hormas que lo modifiquen
o sustituyan
En caso de desempefar profesiones liberales, tales como arquitectura o ingenieria entre otros, se
encuentran exentos de presentar matricula mercantil, pero debe presentar tarjeta o matricula
profesional, junto con el certificado de vigencia y/o antecedentes, segun sea el caso para realizar la
respectiva verificacion.

d. Registro Unico de Proponentes RUP, con fecha de expedicién no superior a un (1) mes de antelacion
a la fecha de cierre del proceso de seleccion, el cual debe encontrarse en firme para efectos de que la
propuesta sea habilitada y la misma pueda ser evaluada

e. Carta de presentacion de la propuesta firmada por el oferente o apoderado de este ultimo en el Formato
1 — Presentacién de las Ofertas.

f. Carta de manifestacion de cumplimiento de compromiso anticorrupcion.

ii) Persona juridica o persona juridica extranjera con sucursal o domicilio en el pais.

a. Fotocopia del documento de identidad del representante legal o del apoderado.

b. Certificado de existencia y representacion legal, expedido por la Camara de Comercio, con fecha de
expedicion no superior a un (1) mes de antelacién a la fecha de cierre del proceso de seleccién. El
objeto social debe estar relacionado con el servicio o bien a contratar con el proceso de seleccion,
salvo que se trate de una sociedad por acciones simplificada en donde se haya sefialado que puede
realizar cualquier actividad comercial o civil licita, conforme con el numeral 5 del articulo 5 de la Ley
1258 de 2008.

c. Si el proponente es persona Juridica que legalmente no esta obligada a registrarse en la Camara de
Comercio, debe allegar el documento legal idéneo que acredite su existencia y representacion o
reconocimiento de persona Juridica, con fecha de expedicion dentro del mes anterior al cierre del
proceso de seleccion.

d. Registro Unico de Proponentes RUP, con fecha de expedicion no superior a un (1) mes de antelacion
a la fecha de cierre del proceso de seleccién, el cual debe encontrarse en firme, para efectos de que
la propuesta sea habilitada y la misma pueda ser evaluada

e. Acta de autorizacion o documento correspondiente del érgano directivo que faculta al representante
legal en caso de existir limitaciones estatutarias frente a sus facultades, con las respectivas
autorizaciones para participar en el presente proceso de seleccion, suscribir el contrato y realizar todas
las actividades relacionadas directa o indirectamente.

f. Carta de presentacion de la propuesta firmada por el oferente o apoderado de este ultimo en el Formato
1 — Presentacién de las Ofertas.

g. Carta de manifestacion de cumplimiento de compromiso anticorrupcion suscrita por el representante
legal.

iii) Personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en el pais.
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Quien firme el Formato 1 — Presentacion de las Ofertas debe acreditar que es el representante legal o
apoderado del Proponente y en el documento deben estar especificadas las facultades que le fueron
otorgadas.

Las sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia deben acreditar que cuentan con un apoderado
debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para representarlas
judicial y extrajudicialmente. Deben mantener dicho apoderado, como minimo, por el término de
vigencia del contrato resultado del Proceso de Seleccion y un (1) afio mas. No tienen la obligacion de
acreditar apoderado si, de conformidad con las normas legales vigentes, tienen obligacién de constituir
sucursal en Colombia para efectos de la ejecucion del contrato.

Los poderes especiales para actuar en los procesos de contratacion requieren nota de presentacion
personal, de acuerdo con la Circular Externa Unica de Colombia Compra Eficiente.

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacién legal con el
documento idéneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio expedido a mas
tardar dentro del mes anterior a la fecha de cierre del presente proceso, en el cual conste, como
minimo, los siguientes aspectos: i) nombre o razén social completa, ii) tipo, numero y fecha de
constitucion, iii) el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto, iv)
acreditar que la duracion no sera inferior a la del plazo del contrato, de la liquidacion y un afio mas., v)
nombre representante legal, o nombre de la persona que tenga la capacidad de comprometerla
juridicamente y sus facultades, sefialando expresamente que el representante no tiene limitaciones
para contraer obligaciones en nombre de la misma, o aportando la autorizacion o documento
correspondiente del 6rgano directivo que lo faculta

Si una parte de la informacion solicitada no esta incorporada en el certificado que acredita la existencia
y representacion o si este tipo de certificados no existen de acuerdo con las Leyes que rijan estos
aspectos en el pais de origen de la persona juridica, debera manifestarlo mediante declaracion que
segun la legislaciéon del pais de origen, las certificaciones o informaciéon no pueden aportarse en los
términos exigidos en este Pliego, tal como lo dispone el articulo 177 del Cédigo General del Proceso y
la informacién tiene que presentarse en documento independiente expedido por una autoridad
competente de tal pais o en su defecto, en documento expedido por el maximo érgano directivo de la
persona juridica.

La persona natural extranjera sin domicilio en Colombia debe acreditar su existencia mediante la
presentacion de la copia de su pasaporte o del documento que fije su residencia temporal o permanente
en Colombia.

Carta de manifestacién de cumplimiento de compromiso anticorrupcion suscrita por el representante
legal.

iv) Consorcio, Unién temporal o Promesa de Sociedad Futura.

a. Acreditar la existencia del proponente plural y clasificarlo en Unién Temporal o Consorcio o Promesa

de Sociedad Futura mediante el diligenciamiento del Formato 2 — Modelo de documento de
conformacion del Consorcio o Unién Temporal o Promesa de Sociedad Futura en el cual debe constar
la participacién de cada uno de los integrantes del Proponente, la representacion legal o el poder
otorgado a quien suscribe los documentos en nombre del Proponente y las obligaciones a cargo de
cada una de las partes en los vehiculos asociativos

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la camara de comercio del domicilio de
cada uno de los integrantes del Consorcio, Unién Temporal o Promesa de Sociedad Futura con fecha
de expedicidon no superior a un (1) mes de antelacion a la fecha de cierre del proceso de seleccion. El
objeto social de cada uno de los integrantes del Consorcio, Unién Temporal o Promesa de Sociedad
Futura debe estar relacionado con el bien, obra o servicio a contratar en el respectivo proceso de
seleccion de tal manera que se complementen, salvo en las personas juridicas que sean sociedades
por acciones simplificada, en donde se haya sefialado que puede realizar cualquier actividad comercial
y civil licita, conforme al numeral 5 del articulo 5 de la Ley 1258 de 2008.

Registro Unico de Proponentes de cada uno de los integrantes del Consorcio, Unién Temporal o
Promesa de Sociedad Futura con fecha de expedicion no superior a un (1) mes de antelacion a la fecha
de cierre del proceso de seleccion, el cual debe encontrarse en firme para efectos que la propuesta
sea habilitada y la misma pueda ser evaluada. Cada uno de los miembros de la figura asociativa debe
estar inscrito y clasificado conforme lo sefialado.

La duracién del Consorcio, Unién Temporal o futura sociedad que se constituya de la Promesa de
Sociedad Futura debe abarcar el plazo de ejecucion del contrato el término previsto para su liquidacion
y un (1) afo mas.
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e. Fotocopia del documento de identidad del representante legal o del apoderado del Consorcio, Unidn
Temporal y Promesa de Sociedad Futura, asi como la de cada uno de los integrantes del representante
legal o persona natural, segun corresponda

f. Acta de autorizacion o documento correspondiente del érgano directivo que faculta al representante
legal, en caso de existir limitaciones estatutarias frente a sus facultades, con las respectivas
autorizaciones para participar en el presente proceso de seleccion, suscribir el contrato y realizar todas
las actividades relacionadas directa o indirectamente

g. Carta de presentacion de la propuesta firmada por el oferente o apoderado de este ultimo en el Formato
1 — Presentacién de las Ofertas.

h. Carta de manifestacion de cumplimiento de compromiso anticorrupcion suscrita por el representante
legal.

v) Acreditacidon de no estar inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM.

El Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM es un mecanismo de control creado por el Gobierno
Nacional a través de la Ley 2097 de 2021, que busca garantizar el cumplimiento de las obligaciones
alimentarias.

El articulo 6 de la Ley 2097 de 2021 dispone: “La inscripcion en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos
generara las siguientes consecuencias: 1. El deudor alimentario moroso solo podra contratar con el Estado
una vez se ponga a paz y salvo con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del
deudor alimentario moroso que actie como representante legal de la persona juridica que aspira a contratar
con el Estado.”

En este sentido, el proponente debera allegar con su propuesta un certificado que indique que no se encuentra
inscrito en el REDAM, lo que equivale a que no posee deudas alimentarias en Colombia. El certificado debera
ser expedido para el proponente persona natural, para el representante legal del proponente persona Juridica
0 para cada integrante del consorcio o unién temporal (y a sus representantes legales). Dicho certificado se
puede expedir a través de la carpeta ciudadana Digital en el enlace: https://redam.gov.co/

vi) Garantia de seriedad de la oferta.

El oferente garantiza el cumplimiento de la oferta que presenta, de conformidad con lo dispuesto por el articulo
7 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto No. 1082 de 2015,
mediante la constitucion de una garantia de seriedad de la misma, a favor de la Nacién- Consejo Superior de
la Judicatura- Direccidon Seccional de Administracion Judicial de Riohacha, el NIT 800.165.865-4, en calidad
de beneficiario y asegurado por el diez (10%) del valor del presupuesto oficial establecido para la contratacion
e indicando el numero de proceso de seleccion y su objeto.

En caso de que el valor de dicho 10% tuviere centavos, el valor asegurado debe incluir dichos centavos o
aproximarse al peso siguiente.

Tratdandose de un Consorcio, Unién Temporal o Promesa de Sociedad Futura, la garantia debe ser otorgada
por todos sus integrantes como aparecen en el documento que acredita la existencia y representacion legal
de cada uno de ellos, e indicando su porcentaje de participacion en el Consorcio, Unién Temporal o Promesa
de Sociedad Futura

La garantia debera cumplir con las condiciones que se establece en el siguiente cuadro:

AMPARO SUFICIENCIA SOBRE EL VALOR VIGENCIA

Seriedad de la o Del Presupuesto Oficial Desde la presentacion de la Oferta y
10% : .

Oferta Establecido por tres (3) meses mas

La Entidad hara efectiva la Garantia de Seriedad de la oferta por el 100% del valor de la misma, cuando el
adjudicatario no suscriba el contrato correspondiente dentro de los términos sefalados en el pliego de
condiciones, o no otorgue dentro del plazo sefalado en el contrato, la garantia Unica de cumplimiento exigida
por la entidad para amparar el cumplimiento de las obligaciones del mismo, quedando dicho valor a favor de
la Entidad en calidad de sancién, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de
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perjuicios causados y no cubiertos con el valor de la citada garantia (Inciso 1 numeral 12 articulo 30 Ley 80
de 1993).

Nota 1: La no presentacién en la plataforma SECOP Il de la garantia de seriedad no sera subsanable y sera
causal de rechazo (Paragrafo 3 del articulo 5 de la ley 1882 de 2018).

Nota 2: La garantia de seriedad debe presentarse a través de la Plataforma del Sistema Electrénico de
Contratacién Publica — SECORP |l.

Nota 3: Cualquier error o imprecisién en el texto de la garantia presentada sera susceptible de aclaracién por
el proponente hasta el término de traslado del informe de evaluacion.

Nota 4: En caso de que se llegue a suspender el proceso de contratacién con posterioridad a la fecha limite
de presentacion de las propuestas, el proponente debera ampliar el plazo de la pdliza, por un término igual al
numero de dias que el proceso fue suspendido.

vii) Cumplimiento de las obligaciones con la seguridad social y aportes parafiscales.

De conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, a la fecha de la presentacion de
la propuesta, el proponente debe acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral y parafiscales cuando haya lugar.

Asi las cosas, esta obligacién de cumplimiento con la seguridad social y aportes parafiscales se cumplira
dependiendo de la naturaleza de quien acredita este cumplimiento. Para ello se debe tener en cuenta lo
siguiente:

- Sies persona juridica adjuntando el Formato 4 — Pago de Seguridad Social y Aportes Parafiscales, en
el que consta que se encuentra al dia con el pago de los referidos aportes correspondientes a los seis
(6) meses anteriores a la presentacion de la oferta; dicha certificacion debe ser expedida por el
representante legal o revisor fiscal, segun sea el caso;

- Si es persona natural debe acreditar la afiliacion a los Sistemas de Seguridad Social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion en calidad de independiente o con el certificado de
pago de la correspondiente planilla; no obstante, no sera obligatoria la presentacién de este ultimo en
los casos en los cuales se allegue el certificado de afiliaciéon antes mencionado. Los certificados de
afiliacion se deben presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario,
anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratacion.

- Siel proponente es un Consorcio o Unidon Temporal, cada uno de sus integrantes deben acreditar estar
al dia con el pago de los referidos aportes correspondientes a los seis (6) meses anteriores a la
presentacion de la oferta; dicha certificacion debe ser expedida por los representantes legales o revisor
fiscal, segun sea el caso, de los integrantes.

El proponente, persona natural, juridica o figura plural, debe aportar junto con la oferta, las planillas de pagos
de los ultimos SEIS (6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso.

Nota 1: En aquellos casos en que sea el revisor fiscal o contador quién emita el Formato 4 — Pago de Seguridad
Social y Aportes Parafiscales, se debe anexar copia del documento de identidad, copia de la tarjeta profesional
y certificado de antecedentes profesionales del revisor fiscal o contador, dicho certificado debe tener fecha de
expedicion no superior a tres (3) mes de antelacion a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

Nota 2: La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pension de vejez, o se pensione por
invalidez o anticipadamente, y se encuentra efectivamente pensionada, presentara el certificado que lo
acredite y, ademas la afiliacién a los Sistemas de Seguridad Social en salud

viii) Seguridad y Salud en el Trabajo.

De conformidad con la Resolucién No. 0312 de 2019, del Ministerio de Trabajo, el Acuerdo 10560 del 11 de
agosto de 2016 del Consejo Superior de la Judicatura y el MANUAL DE CONTRATISTAS DEL SISTEMA DE
GESTION DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO (SG-SST), el proponente debera presentar:

a) Certificacion de cumplimiento de estandares minimos del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en
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f)

el Trabajo con una valoracion aceptable, segun criterio establecido en la Resolucién 0312 de 2019 del
Ministerio de Trabajo, expedida por la Administradora de Riesgos Laborales (ARL) a la que se encuentre
afiliado, donde especifique el puntaje de cumplimiento de los estandares minimos implementados y en
funcionamiento del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo con base a los requisitos
sefalados en el Decreto 1072 de 2015, esta certificacién sera revisada segun soporte suministrado por
el contratista en la documentacion requerida en SST. (solo personas juridicas)

El Certificado expedido por la A.R.L. no debe superar los seis (6) meses de expedicion anterior a la fecha
de la presentacion de la oferta.

Para el caso de las personas naturales que tengan a cargo mas de un empleado, también debe acreditar
el cumplimiento de este requisito.

Los proponentes que se presenten en Unién Temporal o Consorcio deben cumplir con la implementacién
del Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el trabajo, salvo personas naturales con un solo
empleado.

Certificacion responsable del SG-SST acorde a lo estipulado en la Resolucion 0312 de 2019 (solo
personas juridicas).

El oferente debe presentar certificacion de acuerdo al niumero de trabajadores y clasificacion de riesgo,
que soporte la asignacion de la persona asignada como responsable del SG-SST de la empresa.

Certificacion de cumplimiento exdmenes médicos ocupacionales.

El oferente debe presentar certificacion donde conste que garantiza a todos los trabajadores sin
excepcién y antes del inicio de la ejecucidn de las actividades objeto del contrato los examenes médicos
ocupacionales, segun la Resoluciéon 2346 del Ministerio de la Proteccién Social.

Certificacion uso de elementos de proteccion personal (EPP).

El oferente debe presentar certificacién en la que conste el uso obligatorio de los Elementos de
Proteccion Personal (EPP), promoviendo las conductas de auto-cuidado y el uso adecuado de los
Elementos de Proteccién Personal (EPP), de acuerdo con las actividades a desarrollar.

Certificacién de compromiso pago sistema general de seguridad social.

El oferente debe presentar certificacion en la que conste el compromiso de pago de seguridad social de
sus colaboradores, segun lo establecido en el Decreto 923 de 2017 del Ministerio de Salud y Proteccién
Social; cumpliendo con la afiliacion y pagos de aportes a las entidades de seguridad social:
Administradora de Riesgos Laborales (ARL), Entidades Promotoras de Salud (EPS) y Administradoras
de Fondos de Pensiones (AFP).

Certificacion constancia de idoneidad para tareas de alto riesgo.

El oferente debe presentar certificacion donde conste que sus colaboradores cuentan con la idoneidad
para realizar dichas tareas de alto riesgo.

Nota: Tenga en cuenta que esta certificacion debe ser presentada en caso de realizar actividades de alto
riesgo. Asi mismo tener en cuenta los lineamientos estipulados en el manual de tareas de alto riesgo de
la entidad de acuerdo a la actividad objeto de contrato.

Certificacién de compromiso capacitaciones (solo personas juridicas).

El oferente debe presentar certificacion de compromiso donde conste que se compromete a capacitar a
sus colaboradores como minimo en los siguientes temas:

v Riesgos y peligros de acuerdo con las actividades a ejecutar
v Atencién y manejo de emergencias
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v Reporte de incidentes y accidentes de trabajo
v Procedimiento de trabajo seguro (segun la actividad objeto de contrato)
Vv Planes de rescate, entre otros.

h) Certificacion de inventario de materiales peligrosos o sustancias quimicas con fichas de seguridad y
fichas técnicas (solo personas juridicas).

El oferente debe presentar certificacion en la que conste que tiene inventario, mantiene el
almacenamiento adecuado y asegura que cuenta con sus respectivas fichas de seguridad y fichas
técnicas, alineado con el Sistema de Gestion Ambiental de la entidad.

Nota: Tenga en cuenta que esta certificacién debe ser presentada solo si dentro de sus actividades utiliza
materiales peligrosos o sustancias quimicas.

i) Certificacidon de compromiso cumplimiento Sistema de Gestion Ambiental de la entidad.

El oferente debe presentar certificaciéon de compromiso donde conste que se compromete a cumplir con los
establecido en el Sistema de Gestion Ambiental de la entidad.

ix) Antecedentes disciplinarios, fiscales, judiciales y registro empresarial y ausencia de causales de
inhabilidad e incompatibilidad.

Los proponentes, sin excepcion, deberan aportar:

e Certificado expedido por la Contraloria General de la Republica de la Empresa y su Representante
Legal, en la que conste que no figura en el Boletin de Responsables Fiscales, de conformidad con la
Ley 610 de 2000. Si el proponente es un Consorcio o Uniéon Temporal, cada uno de sus integrantes
deben aportar esta certificacién. Igual obligacién le asiste a la persona natural.

o Certificado expedido por la Procuraduria General de la Nacion de la Empresa y del Representante
Legal en el que conste que no presenta antecedentes disciplinarios. Si el proponente es un Consorcio
o Union Temporal, cada uno de sus integrantes deben aportar esta certificacion. Igual obligacion le
asiste a la persona natural.

o Certificado de antecedentes y requerimientos judiciales expedido por la Policia Nacional de Colombia.
Si el proponente es un Consorcio o Unién Temporal, cada uno de sus integrantes deben aportar esta
certificacion. Igual obligacién le asiste a la persona natural.

e Declaracion de no estar incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad. La Persona Natural
o el Representante Legal de la Sociedad oferente debe manifestar bajo la gravedad del juramento, que
ni él, ni la persona juridica que representa se encuentran incursos en alguna de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad sefialadas en la Constitucién y las leyes, entre otras, las contempladas
en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993 y demas normas concordantes y complementarias.
Tratandose de consorcios 0 uniones temporales, el representante de estos debera manifestar que ni
él ni las personas que integran el consorcio o la unidn temporal, se encuentran incursos en las
inhabilidades e incompatibilidades senaladas en la Constitucion y las leyes.

Sin perjuicio de la documentacion que aporten los proponentes, la Entidad podra consultar en los sistemas
publicos de informacién de la Contraloria General de la Republica, la Procuraduria General de la Nacién y la
Policia Nacional, los antecedentes fiscales, disciplinarios, certificado de antecedentes judiciales, de medidas
correctivas y consulta en el Registro Unico Empresarial de la persona que presente la propuesta o del
representante legal de la persona juridica que la presente y de los NIT de las empresas oferentes.

En el caso de Consorcio, Unién Temporal o Promesa de Sociedad Futura se podran realizar las mismas
verificaciones para cada uno de sus integrantes.

x) Certificacion expedida por el Ministerio del Trabajo.

Calle 7 No. 15-34, Palacio de Justicia de Riohacha — Torre II - Piso 4°
Riohacha — La Guajira. www.ramajudicial.gov.co




Pagina 40 de 60 — Estudios Previos Computadores Todo en Uno (AIO), Computadores Portatiles y
Escéneres

Certificacion en la que conste que no registra sanciones de orden laboral vigentes, expedido por la Direccion
Territorial del Ministerio del Trabajo y/o Regional donde se encuentre la sede principal del proponente, cuya
fecha expedicién no sea superior a sesenta (60) dias calendario anteriores a la fecha de cierre de la presente
seleccién abreviada.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, se debera presentar las certificaciones de que trata
este numeral, por cada uno de los Consorciados o miembros de la Uniéon Temporal.

xi) Ademas de los documentos sefalados con anterioridad, se debera aportar:
1. Registro Unico Tributario (RUT) actualizado, con el fin de verificar las obligaciones tributarias que cada
proveedor tiene ante la DIAN y a su vez para determinar la clase y porcentaje de retencidon que se le debe

aplicar en el momento de realizar el pago del futuro contrato.

2. Validez de la propuesta. El proponente debera manifestar por escrito que su propuesta sera valida hasta
tres (3) meses después de su presentacion, tiempo en el cual mantendra las condiciones ofrecidas.

La verificacion de la capacidad juridica no otorga puntaje y por tanto es subsanable, a excepcién de la no
presentacion de la Garantia de seriedad de la oferta, la cual es causal de rechazo de la oferta.

Este aspecto se evaluara con CUMPLE o NO CUMPLE.

3.5.1.1.1 Limitacion del proceso de seleccion a MIPYMES

El presente proceso de seleccién NO es susceptible de limitarse a Mipyme.

Lo anterior, de conformidad con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto
1860 de 2021, y de conformidad a lo establecido en el umbral de MIPYMES determinado para el 2026.

UMBRAL DE MIPYMES 2026
Uss$ 125.000
COL% 511.708.497

El valor del presupuesto para el presente proceso contractual es superior a USD125.000.

3.5.1.1.2 Idioma

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por terceros
para efectos del Proceso de Contratacion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser allegados en
espafol. Los documentos y comunicaciones en un idioma distinto deben ser presentados en su lengua original
junto con la traduccion oficial al espaniol.

El Proponente puede presentar con la oferta documentos con una traduccién simple y entregar la traduccion
oficial al castellano dentro del plazo previsto para la subsanacion. La traduccién oficial debe ser el mismo
texto presentado.

Para que la traduccién oficial de los documentos en idioma extranjero sea valida, la traduccion se realizara
en los términos del Decreto 382 de 1951 y el articulo 33 de la Ley 962 de 2005, o la norma que la modifique,
sustituya o complemente.

De igual manera, se deberan atender los demas lineamientos al respecto que se establecen en la Circular
Unica Externa expedida por la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia Compra Eficiente.

3.5.1.4. CAPACIDAD FINANCIERA'Y ORGANIZACIONAL

La verificacion de los requisitos financieros y organizacionales estara a cargo del Comité Estructurador y
Evaluador y la Junta de Contratacion de la Direccion Seccional de Administracion Judicial de Riohacha y se
realizara con base en lo establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Los proponentes extranjeros deben presentar la informacion para acreditar la capacidad financiera y
organizacional, de conformidad con la legislacion propia del pais de origen, avalados con la firma de quien
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tenga la facultad de hacerlo. Los cortes de los estados financieros de las empresas extranjeras son los que
rijan en el pais de origen y asi deben informarlo expresamente.

Asi, sus cifras deben estar representadas en pesos colombianos y deben estar avalados por contador publico
de la siguiente manera:

- Caélculo de los indicadores financieros solicitados en la capacidad financiera y la capacidad
organizacional y los Estados Financieros del ultimo periodo fiscal que se encuentren “aprobados”, que
permitan su verificacion asi: Balance General (Estado de Situacion Financiera), Estado de Resultados
y Notas a los Estados Financieros.

Si el Proponente no cumple este requisito a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, su propuesta
no se habilita.

3.5.1.4.1. Capacidad financiera

Para la verificacion de la Capacidad Financiera en principio se tomara la informacién contenida en el Registro
Unico de Proponentes RUP. La inscripcion del proponente debe encontrase vigente para el momento del cierre
del presente proceso de seleccion.

Para las personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sin sucursal en Colombia, la entidad verifica
la capacidad financiera, para lo cual deben allegar:

o Los estados financieros comparativos (balance general, estado de resultados y notas a los estados
financieros) correspondientes a los tres ultimos afios fiscales anteriores a la inscripciéon o renovacion,
dependiendo de la antigiedad del proponente, de conformidad con lo establecido en articulo 2
paragrafo transitorio No. 1 del Decreto 1041 de 2022.

e La tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios del contador y del revisor fiscal, con
fecha de expedicion no superior a tres (3) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso
de seleccion.

Cuando se trate de Consorcios, Uniones Temporales u otra forma asociativa los documentos soporte de la
informacion financiera deberan presentarse en los términos sefialados en los incisos anteriores, respecto de
cada uno de los integrantes.

Para obtener los indicadores cuando el proponente sea un Consorcio, Unién Temporal u otra forma de
asociacion, se calculara de acuerdo con los criterios establecidos en el Manual para la Determinacion y
Verificacién de Requisitos Habilitantes en Procesos de Contrataciéon de Colombia Compra Eficiente, aplicando
la Metodologias para el calculo de indicadores de proponentes plurales.

La Entidad se reserva la facultad de solicitar informacién adicional, si lo considera necesario, con el fin de
verificar y/o aclarar los datos reportados en los certificados requeridos.

Se evaluaran con CUMPLE o NO CUMPLE los siguientes indicadores financieros:

FORMA DE CALCULAR EL VALOR O PORCENTAJE

INDICE VALOR O PORCENTAJE MINIMO
indice de liquidez éCt'V.o corriente sobre pasivo Mayor o igual a 1,4
) orriente
Indice de endeudamiento Pasivo total sobre activo total Menor o igual a 70%
Razon de Cobertura de | Utilidad operacional sobre .
. Mayor o igual a 2,2
Intereses gastos de intereses

NOTA 1: Si al realizar la verificacidon de la razén de cobertura de interés, el oferente no presenta obligaciones
financieras por no tener gastos que generen intereses, registrando el saldo de su cuenta de Gastos por Interés
en cero (0), se establece como CUMPLE para el caso del indicador en mencion.

NOTA 2. El Proponente que no tiene pasivos corrientes esta habilitado respecto del indice de liquidez.
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NOTA 3: Los proponentes sean personas naturales o juridicas y para el caso de Consorcios, Uniones
Temporales o Promesas de Sociedad Futura, acreditan el cumplimiento de los Requisitos Financieros
Habilitantes, adjuntando el Registro Unico de Proponentes (RUP) en firme, expedido por la Camara de
Comercio de su jurisdiccion.

La informacién exigida se debe presentar en idioma castellano y moneda legal colombiana.
Asi mismo, el proponente debera aportar:

a) Registro Unico Tributario (RUT). Con el fin de verificar las obligaciones tributarias que cada proveedor
tiene ante la DIAN y a su vez para determinar la clase y porcentaje de retencion que se le debe aplicar
en el momento de realizar el pago del futuro contrato en caso de ser el adjudicatario, los proponentes
deberan entregar dicha informacion junto con los documentos originales de la propuesta. Para los
casos de consorcios 6 uniones temporales, se debera allegar el NIT de cada una de las firmas que lo
conforman.

b) Diligenciar el formulario de Beneficiario — Cuenta (Anexo del Pliego de Condiciones) y anexar
certificacion bancaria, que indique el nimero de la cuenta, donde la Direccién Seccional de
Administracién Judicial de Riohacha, consignara las mensualidades vencidas y que ésta se encuentra
activa. Dicho certificado bancario debe haber sido expedido con no mas de dos (2) meses de antelacion
a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion.

Este aspecto no otorgara puntaje, pero el incumplimiento de cualquiera de los factores determinados
deshabilitara la propuesta

3.5.1.4.2. Capacidad organizacional

Para la verificacion de la Capacidad de Organizacion (CO), se tomara la informacion contenida en el Registro
Unico de Proponentes RUP.

Para calcular el margen solicitado para la capacidad organizacional, se deben considerar los indicadores, las
férmulas para calcularla y el margen solicitado, de acuerdo con lo que se senala en el siguiente cuadro:

FORMA DE CALCULAR EL VALOR O PORCENTAJE

INDICE VALOR O PORCENTAJE MiNIMO
Rentabilidad del patrimonio gt|l|§|ad . operacional sobre Mayor o igual a 0,07 0 7%
atrimonio
Rentabilidad del Activo %‘{':Iad operacional sobre ACVO. 1. Igual a 0,03 0 3%

Nota 1: Para tal efecto los proponentes deben acreditar el cumplimiento de los requisitos financieros
habilitantes, adjuntando el Registro Unico de Proponentes, expedido por la Camara de Comercio de su
jurisdiccion.

Nota 2: Para obtener los indicadores cuando el proponente sea un Consorcio, Uniéon Temporal u otra forma
de asociacion, se calculard de acuerdo con los criterios establecidos en el Manual para la Determinacion y
Verificacion de Requisitos Habilitantes en Procesos de Contratacion de Colombia Compra Eficiente, aplicando
la Metodologias para el calculo de indicadores de proponentes plurales.

Nota 3: Si el proponente no cumple este requisito a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, su
propuesta no se habilita.

Este criterio no otorgara puntaje, pero habilitara o deshabilitara la propuesta.

Se evaluara como CUMPLE o NO CUMPLE.

3.5.1.4.3 Informacion financiera para proponentes extranjeros sin domicilio en el pais
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Los Proponentes extranjeros deben presentar la informacion financiera que se relacioné en el capitulo anterior,
de conformidad con la legislacién propia del pais de origen, avalados con la firma de quien tenga la facultad
de hacerlo.

Los cortes de los estados financieros de las empresas extranjeras son los que rijan en el pais de origen y asi
deben informarlo expresamente.

Asi, sus cifras deben estar representadas en pesos colombianos y deben estar avalados por contador publico
de la siguiente manera:

e Calculo de los indicadores financieros solicitados en la capacidad financiera y la capacidad
organizacional del capitulo de requisitos financieros habilitantes y, los Estados Financieros del ultimo
periodo fiscal que se encuentren “aprobados”, que permitan su verificacion asi: Balance General
(Estado de Situacion Financiera), Estado de Resultados y Notas a los Estados Financieros.

Si el Proponente no cumple este requisito a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, su propuesta
no se habilita.

3.5.1.2 Experiencia del Proponente

La acreditacion de la Experiencia se realizara mediante la verificaciéon de los documentos presentados en
cumplimiento de los términos y condiciones que se establezcan en el presente proceso.

Para el presente proceso de seleccion, la Entidad solicita a los proponentes, sean personas naturales,
juridicas o figura asociativa, presentar el Registro Unico de Proponentes (RUP), de acuerdo con el clasificador
de bienes y servicios de la UNSPSC, donde verifique una experiencia minima requerida hasta el tercer nivel,
conforme al numeral 1 del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015.

Este aspecto se evaluara con CUMPLE o NO CUMPLE.
a) EXPERIENCIA GENERAL.
Para efectos de evaluar la experiencia, se verificaran:
a. Maximo dos (2) contratos inscritos en el RUP.
b. Los contratos deberan estar identificados como minimo en uno (1) de los dos cddigos del

Clasificador de Bienes y Servicios de la UNSPSC en el tercer nivel, cuya sumatoria debe ser
igual o superior al 100% del valor estimado del contrato expresado en SMMLYV, asi:

Caédigo . Monto requerido
UNSPSC Descripcion del producto en SMMLV
43211500 Computadores 346.58
43211700 Dispositivos informaticos de entrada de datos ’

En atencién a lo dispuesto en el numeral 1 del articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto No. 1082 de 2015, la
experiencia general del proponente, incluyendo las personas naturales, juridicas o los proponentes plurales
se demostrara con la informacién contenida en el Registro Unico de Proponentes — RUP de la Camara de
Comercio vigente y en firme antes del cierre del proceso, para aquellos que estén obligados a tenerlo.

La verificacién de experiencia se realizara respecto de los contratos que se indiquen en el Formato 5 -
Experiencia del Proponente, siempre que estos se encuentren inscritos en su RUP.

b) EXPERIENCIA ESPECIFICA.
El proponente debera aportar un (1) contrato, cuyo objeto o alcance comprenda la venta, suministro o
adquisicion de equipos de computo y cuyo valor sea igual o superior al 50% del presupuesto oficial estimado

para el presente proceso de contratacion en SMMLV.

Este contrato puede ser alguno de los aportados para la experiencia general.
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El contrato aportado debe estar clasificado en el siguiente cédigo (UNSPSC):

Caédigo . Monto requerido
UNSPSC Descripcion del producto en SMMLV
43211500 Computadores 173,29

Para la verificacion del objeto contractual del contrato aportado para la acreditar la experiencia especifica, el
proponente debera aportar la respectiva certificacion.

Para tal fin, ademas del Formato 5 - Experiencia del Proponente del pliego de condiciones, el proponente
debe allegar certificacion o documento conforme a las estipulaciones contenidas en el apartado de
REQUISITOS DE ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA y de REGLAS PARA LA PRESENTACION DE LA
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE.

Justificacion de la exigencia de experiencia especifica en el codigo 43211500 — Computadores.

De conformidad con el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015,
los requisitos habilitantes deben ser adecuados y proporcionales a la naturaleza, el valor, la complejidad y el
riesgo del contrato a celebrar, sin que puedan constituirse en una restriccion injustificada de la pluralidad de
oferentes.

En aplicacion de dicho mandato, la Entidad exige la experiencia especifica Unicamente respecto del cédigo
UNSPSC 43211500 — Computadores, por las siguientes razones:

i) Conforme a la distribucion de recursos efectuada mediante el Memorando DEAJTDIFM26-300, del
presupuesto total del proceso la suma de $431.743.270 se destina a la adquisicion de computadores
de escritorio Todo en Uno (AlIO) y computadores portatiles, lo que equivale al 71,15% del valor del
proceso. Los escaneres representan el 28,85% restante.

i) En términos de cantidades, los computadores AlO y portatiles corresponden a 101 de los 125
equipos identificados en la necesidad, esto es, el 80,8% de las unidades a adquirir.

i) Siendo los computadores el componente de mayor peso econdémico y cuantitativo del objeto
contractual, la experiencia previa en su venta, suministro o adquisicion constituye el indicador idoneo
y suficiente para verificar la aptitud del proponente frente al riesgo real del contrato, sin necesidad de
extender la exigencia a la totalidad de los bienes que lo integran.

iv) Exigir experiencia especifica adicional en el cédigo 43211700 — Dispositivos informaticos de
entrada de datos supondria un requisito habilitante superior al justificado por el peso relativo de dicho
componente dentro del proceso, con el consecuente riesgo de restringir injustificadamente la
pluralidad de oferentes, en contravia del principio de seleccién objetiva y del deber de proporcionalidad
antes referido.

Lo anterior se entiende sin perjuicio de que el cédigo UNSPSC 43211700 — Dispositivos informaticos
de entrada de datos si resulta admisible para acreditar la experiencia general de que trata el literal a)
del presente numeral, y de que el cumplimiento de las especificaciones técnicas de la totalidad de los
bienes —incluidos los escaneres— se verifica de manera independiente conforme al apartado de
Capacidad Técnica y a la Ficha Técnica del proceso.

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA LA EXPERIENCIA.
i) Emprendimientos y Empresas de Personas con Discapacidad.

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.4.2.7.3 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto
287 de 2026, en los procesos de licitacion Publica, seleccion abreviada y concurso de méritos, asi
como en los procesos competitivos adelantados por entidades no sometidas al Estatuto General
de Contratacién de la Administracion Publica, deberan establecer requisitos habilitantes
diferenciales o ajustados en materia de experiencia, capacidad financiera u organizacional, o el
valor de la garantia de seriedad de la oferta, con el fin de promover la participacion de
emprendimientos y empresas de personas con discapacidad con domicilio en el territorio nacional.
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El proponente que acredite la condicion de Emprendimientos y Empresas de Personas con
Discapacidad en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.7.3 del Decreto 1082 de 2015, modificado
por el Decreto 287 de 2026, podra acreditar la experiencia general con un (1) contrato adicional al
numero maximo definido para el cumplimiento de la experiencia general. Sin perjuicio que el
proponente pueda aportar hasta dos (2) contratos adicionales cuando también acredite la
condicién de MIPYME domiciliada en Colombia.

Para el caso de proponentes plurales bastara con que uno de sus integrantes tenga una
participacién igual o superior al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Unién Temporal y
acredite la calidad de Emprendimientos y Empresas de Personas con Discapacidad de
conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.7.3 del Decreto 1082 de 2015, modificado
por el Decreto 287 de 2026, para probar la experiencia solicitada con un (1) contrato adicional para
acreditar la experiencia general habilitante.

La condicion de Emprendimientos y Empresas de Personas con Discapacidad se probara
mediante el diligenciamiento del Formato 7 — Acreditacion de Emprendimientos y Empresas de
Personas con Discapacidad, el cual debera aportarse con la documentacion requerida en el
articulo 2.2.1.2.4.2.7.3 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 287 de 2026, o la
norma que lo modifique, complemente o sustituya.

NOTA: La Entidad establece el anterior criterio habilitante diferencial en aplicacién de lo dispuesto
en el articulo 2.2.1.2.4.2.7.3 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el Decreto 287 de 2026,
con el propésito de facilitar la participacién efectiva de los emprendimientos y empresas de
personas con discapacidad con domicilio en el territorio nacional, permitiéndoles acreditar el
requisito de experiencia mediante un numero mayor de contratos respecto de la regla general
establecida para los demas proponentes.

La medida resulta proporcional a la naturaleza del objeto contractual y no disminuye los estandares
minimos de experiencia exigidos por la Entidad, toda vez que los contratos adicionales deberan
cumplir las mismas condiciones de objeto, clasificacion y demas requisitos de acreditacion
previstos en el presente pliego.

ii) Empresas que cumplen la condicion de MIPYME domiciliadas en Colombia

De acuerdo con el articulo 2.2.1.2.4.2.18. de Decreto No. 1082 de 2015, modificado por el articulo
3 del Decreto 1860 de 2021, como criterio diferencial para las empresas que cumplen la condicion
de Mipyme domiciliadas en Colombia podra acreditar la experiencia general con un (1) contrato
adicional al numero maximo definido para el cumplimiento de la experiencia general. Sin perjuicio
que el proponente pueda aportar hasta dos (2) contratos adicionales cuando también acredite la
calidad emprendimiento y empresa de personas con discapacidad.

Para el caso de Proponentes Plurales bastara con que uno de sus integrantes tenga una
participacién igual o superior al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Unién Temporal y
acredite la calidad de Mipyme de conformidad con lo previsto en los articulos 2.2.1.13.2.2 del
Decreto 1074 de 2015y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015, o las normas que los modifiquen,
sustituyan o complementen, para probar la experiencia solicitada con un (1) contrato adicional al
numero maximo definido para el cumplimiento de la experiencia general.

Para acreditar la condicion de Mipyme, el Proponente entregara el Formato 8 — Acreditaciéon
Mipyme.

REQUISITOS DE ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA
Para acreditacion de la experiencia, el proponente debera cumplir con lo siguiente:
i) Para los Proponentes que estén obligados a estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes
(RUP) solo seran tenidos en cuenta para la acreditacion de la experiencia los contratos inscritos

en dicho registro.
i) Documentos Validos para la Acreditacion de la Experiencia Requerida
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Para la verificacion de la informacion adicional a la contenida en el RUP, el Proponente podra aportar uno o
algunos de los documentos validos para la acreditacién de la experiencia requerida, los cuales se establecen
a continuacion. Los mismos deberan estar diligenciados y suscritos por el contratante, el Contratista o el
interventor, segun corresponda, los cuales son:

a. Acta de liquidacion.

b. Acta de entrega, terminacién, final o de recibo definitivo.

c. Certificacibn de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de terminaciéon del
Contrato, en la que conste el recibo a satisfaccién de los servicios contratados, debidamente
suscrita por quien esté en capacidad u obligacion de hacerlo. Si la certificacidn incluye varios
contratos, estos se verificaran de manera individual segun sean indicados en el Formato 5 -
Experiencia del Proponente.

d. Cualquier otro documento idéneo que acredite la experiencia exigida, tales como: el contrato
y/o los documentos del proceso contractual, los cuales deben estar suscritos por las personas
que intervinieron en su formacion.

Los anteriores documentos, deben reflejar con precisiéon la informacién solicitada para la acreditacién de
experiencia especifica relacionada. Asi las cosas, la entidad puede verificar el alcance de estas, de lo
contrario no seran tenidas en cuenta para acreditacion del requisito establecido y en ningun caso se aceptaran
para acreditacion de experiencia del proponente auto certificaciones, facturas radicadas o cuentas de cobro.

iii)) Los Proponentes con la presentacion de alguno, o algunos de los documentos sefalados
anteriormente, acreditaran para cada uno de los Contratos aportados, entre otros, los siguientes
requisitos:

» Identificacién de las partes (Nombre o razén social del contratante y contratista)
* Objeto del contrato.

* Alcance del objeto y/o principales actividades ejecutadas.

* Plazo ejecucion del contrato (fechas de inicio y terminacién).

* Fecha de emision de la certificacion.

» Valor del contrato.

* Nombre, firma y cargo de la persona que expide la certificacion.

» Direccién o correo electronico o teléfono de la empresa o entidad contratante.

iv) El valor contenido en las Certificaciones se evaluara en SMMLYV vigentes a la fecha de terminacion
del respectivo contrato, el cual debera estar incluido dentro del Registro Unico de Proponentes
(RUP).

V) Cuando se indique que un valor debe expresarse en Salarios Minimos Mensuales Legales

Vigentes (SMMLV) se seguira el siguiente proceso:

a) Los valores convertidos a pesos Colombianos, aplicando el proceso descrito en el apartado
de Conversién de monedas, o cuya moneda de origen sea el peso colombiano, deben
convertirse a SMMLYV, para lo cual se emplearan los valores histéricos de SMMLV sefialados
por el Banco de la Republica (http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios), del afio
correspondiente a la fecha de terminacion del Contrato.

b) Los valores convertidos a SMMLYV, se deben ajustar a la unidad mas proxima de la siguiente
forma: hacia arriba para valores mayores o iguales a (0.5) y hacia abajo para valores menores
a (0.5).

vi) Solo seran tenidas en cuenta las certificaciones de los contratos acreditados en las cuales conste
que la calidad del servicio es excelente, buena o su equivalente o constancia de recibo a
satisfaccion.

vii) Para la acreditacion de experiencia a través de contratos celebrados entre particulares, el
Proponente debera aportar, ademas de los referidos en el literal ii) de este numeral, la certificacion
de facturacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del Contrato emitida por el
revisor fiscal o contador publico del Proponente que acredita la experiencia, segun corresponda,
con la copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedente disciplinarios vigente, de la Junta
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viii)

Xi)

xii)

xiii)

Xiv)

XV)

Xvi)

XVii)

Central de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais donde se
expide el documento del profesional.

No se aceptara experiencia de subcontratos.

Cuando se indique que la experiencia del proponente se debe acreditar en tiempo y el proponente
aporta certificaciones en las que no indican el dia, sino solamente el mes y el afo, se procedera
asi:

a) Fecha (mes, afio) de suscripcion y/o inicio del Contrato: se tendra en cuenta el ultimo dia del
mes sefalado en la certificacion.

b) Fecha (mes, afo) de terminacién del Contrato: se tendra en cuenta el primer dia del mes
sefialado en la certificacion

El o los documentos aportados para acreditacion de experiencia deben contar con los datos de
contacto, de tal manera que la informacion pueda ser verificada por la Entidad.

Todos los documentos que sean allegados para acreditar la experiencia especifica solicitada
deberan encontrarse debidamente suscritos por las personas competentes.

Las auto certificaciones no servirdn para acreditar la experiencia requerida, ya que con estas no
puede constatarse la ejecucion de contratos que deben certificar los terceros que recibieron la
obra, bien o servicio. Para la aplicacion de esta regla, se entiende por auto certificaciones aquellas
expedidas por el mismo Proponente, sus representantes, los integrantes del Proponente Plural o
del mismo grupo empresarial para demostrar su propia experiencia.

No se tendran en cuenta las certificaciones que presenten tachaduras, raspaduras,
enmendaduras, informacion no consistente y/o inexactitudes.

Todo oferente nacional o extranjero relacionara y certificara la experiencia exigida en este proceso.
Cualquier experiencia obtenida en el extranjero, se comprobara con el documento equivalente en
el pais respectivo, que llenara los requisitos establecidos en este numeral. Si la certificacion fue
expedida en idioma distinto al castellano, adjuntara, ademas, la traduccién oficial del mismo, como
lo establece el articulo 251 de la Ley 1564 de 2012 Cddigo General del Proceso.

Las personas juridicas constituidas con un tiempo NO mayor a 3 afios de antigiedad podran
presentar certificacion de su socios o accionistas en donde se indique que cuentan con la
experiencia requerida en el presente acapite. Para acreditar la experiencia, deben aportar:

Una certificacion accionaria donde se demuestre la participacion de la persona que cuenta con la
experiencia a certificar por la sociedad.

Certificacion expedida por el tercero que recibid el bien, obra o servicio en donde conste que el
contrato se encuentra ejecutado, la identificacion de las partes, el valor del contrato expresado en
salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) a la fecha de terminacion del contrato, los
bienes y servicios que se pretenden acreditar.

En los casos que se presente un proponente plural conformado por una persona juridica, en
conjunto con sus socios, accionistas o constituyentes y se alleguen contratos en los que estos le
hayan transferido experiencia a aquella, solo podran ser acreditados como experiencia en el
Proceso de Contratacion por uno de los integrantes, de manera tal que el Proponente Plural solo
podra avalarsele una misma experiencia una sola vez.

Para efectos de acreditar la experiencia de uno de los socios, dicha condicidon se debe mantener
para el momento del cierre, la cual se verificara a través de la certificacion accionaria.

En el caso que el proponente o alguno de sus integrantes, tratandose de contratos que hayan sido
ejecutados como integrante de una figura asociativa, la entidad solo tendra en cuenta los SMMLV
acreditados, de acuerdo con el porcentaje de participacion que le correspondié dentro de esa
figura asociativa al integrante que pretenda hacerla valer en el presente proceso.

La evaluacién de la experiencia en el caso consorcios o uniones temporales se efectuara, con
base en la sumatoria de las certificaciones de experiencia de los integrantes, proporcional a su
participacién en el mismo.
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xviii)  Cuando el contrato que se aporte para la experiencia haya sido ejecutado por un consorcio o union
temporal, y dos (2) o mas de sus integrantes conformen un proponente plural para participar en el
presente proceso, dicho contrato se entendera aportado como un (1) solo contrato y se tendra en
cuenta para el aporte de la experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del
Consorcio o Union Temporal que ejecutaron el contrato y que estan participando en el presente
proceso.

Reglas para la presentacion de la experiencia del proponente.

Para relacionar la experiencia requerida, el proponente debe utilizar, diligenciar y cargar el Formato 5 -
Experiencia del Proponente publicado por la Entidad en el SECOP II; para lo cual debera tener en cuenta lo
siguiente:

i Registrara en el formato el numero segun el consecutivo de los contratos que se encuentran inscritos
en el RUP y la demas informacion sobre la experiencia acreditada del proponente, con los que la
entidad realizara la revision de los documentos adicionales para verificar la experiencia general y
especifica que el proponente pretende acreditar.

i Este formato no requiere ser firmado. Se entiende como aceptado y firmado cuando se diligencia
totalmente y se carga el archivo de Excel en la plataforma SECOP II.

iii. En caso de existir diferencias entre la informacion relacionada en el formato y la relacionada en el
RUP prevalecera la informacién contenida en el RUP. De igual forma, en caso de existir diferencias
entre la informacion relacionada en el formato y la consignada en el o los documentos soporte
aportados para complementar la informacién del RUP para acreditacion de experiencia, prevalecera
la contenida en los documentos soporte, siendo la informacion verificada por la entidad la que sera
utilizara para la evaluacién de las ofertas.

iv. En caso tal que no sea posible validar la informacién mediante el Registro Unico de Proponentes
(RUP), el formato o los documentos soporte, no se tendra en cuenta el o los contratos para la
acreditacién de experiencia. Esta condicion es aplicable en los casos en los cuales sea diligenciado
indebidamente el formato y que los contratos no puedan ser verificados con el RUP.

v.  Si el Proponente en el formato relaciona un numero mayor de contratos al maximo establecido en el
presente proceso, para efectos de evaluar la experiencia general y especifica del proponente, se
tendran en cuenta los contratos aportados que acrediten los mayores valores y/o magnitudes segun
corresponda, hasta el numero maximo de contratos con los cuales se pueda acreditar cada requisito.
De igual forma tratandose de proponentes que prueben la calidad de MiPyme y/o de emprendimientos
de personas con discapacidad, para la acreditacion de experiencia general, se tendra en cuenta hasta
maximo dos (2) contratos adicionales a los establecidos para acreditar dicha experiencia.

vi. Para el caso de Proponentes Plurales este formato debe ser presentado por el proponente plural y no
sus integrantes, en el cual se indique qué integrante aporta cada uno de los contratos.

NOTA 1: En caso de no contar con la certificacion o se requiera su aclaracion, se deberan anexar copia del
contrato, documentos contractuales y acta de liquidacién o de recibo final, con la informacion antes senalada.

NOTA 2: La Direccidon Seccional de Administracion Judicial de Riohacha solicitara las aclaraciones,
informacion y soportes necesarios para verificar la informacion presentada y el proponente debe entregarla
hasta el término de traslado del informe de evaluacién sefalado en el cronograma del proceso. En todo caso,
la subsanacion debe estar surtida antes del inicio de la subasta y solo participaran en la puja los oferentes
habilitados.

NOTA 3: Cuando el oferente presente certificaciones sobre contratos realizados con la Direccidon Seccional
de Administracion Judicial de Riohacha, son validos los datos de los contratos que reposen en los archivos
de la Entidad, sin que signifique una mejora de la propuesta del oferente, conforme a lo previsto en los
Decretos 2150 de 1995 y 019 de 2012. El proponente debera dejar constancia expresa en la propuesta.

NOTA 4: El deber de subsanar los requisitos habilitantes es exclusivo del proponente.
NOTA 5: Si el proponente acredita los requisitos exigidos en este numeral se considera como “CUMPLE” y

no se otorga puntaje ya que es un requisito habilitante. En caso de que no se acrediten los requisitos de este
numeral la propuesta se considera como “NO CUMPLE”.
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NOTA 6: Todos los documentos exigidos en el presente capitulo son habilitantes, no otorgan puntaje y por lo
tanto SON SUBSANABLES.

3.5.1.3 Evaluacion Técnica

La verificacion de la capacidad técnica se efectuara como requisito habilitante, sin asignacion de puntaje,
conforme al articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, y su resultado se expresara como CUMPLE o NO CUMPLE.

Los documentos de que trata este numeral son subsanables en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de
2007, modificado por el articulo 5 de la Ley 1882 de 2018, y la subsanacién debera surtirse antes del inicio
del certamen de subasta inversa.

Los bienes ofrecidos deberan corresponder integramente a la Ficha Técnica (Especificaciones del objeto
contractual) de los bienes de caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion publicada con el
presente proceso. Cualquier condicidn ofrecida por el proponente que supere los minimos alli establecidos
no otorga ventaja alguna en la evaluacién, pero obliga al adjudicatario durante toda la ejecucién del contrato.

Para acreditar la capacidad técnica, el proponente debera aportar:
1. Carta de compromiso de cumplimiento de especificaciones técnicas.

Suscrita por el proponente persona natural, por el representante legal de la persona juridica o por el
representante del proponente plural, mediante el diligenciamiento integro del Formato 6 — Descripcion de
Elementos y Cantidades, en el que manifieste que los bienes ofrecidos cumplen la totalidad de las condiciones
de la Ficha Técnica y que, de resultar adjudicatario, los suministrara e instalara en esas exactas condiciones.
El Formato 6 debera indicar, por cada item, la marca, el modelo o referencia comercial y el nimero de parte
(part number) del bien ofrecido.

2. Fichas técnicas del fabricante.

El proponente debera anexar la ficha técnica oficial del fabricante de cada bien ofrecido —en documento
publicado por el fabricante o descargado de su sitio web oficial, indicando el enlace—, que permita a la Entidad
cotejar objetivamente lo ofertado frente a la Ficha Técnica del proceso. En caso de discrepancia entre el
Formato 6 y la ficha técnica del fabricante, prevalecera esta ultima para efectos de la verificacion.

Si la ficha técnica del fabricante se encuentra en idioma distinto al castellano, debera aportarse traduccion
simple de los apartes pertinentes.

3. Bienes nuevos y de primer uso.

Manifestacion escrita de que los bienes ofrecidos son nuevos, de primer uso, originales del fabricante, no
remanufacturados, no reacondicionados y no ensamblados por terceros, con ano de fabricacion no anterior
al ano inmediatamente anterior a la fecha de cierre del proceso, y que a la fecha de presentacion de la oferta
no se encuentran descontinuados ni anunciados como de fin de linea por el fabricante.

4. Respaldo del fabricante.

Certificacion expedida por el fabricante de los bienes ofrecidos, o por su representante o mayorista autorizado
en Colombia, con fecha de expedicion no superior a un (1) mes de antelacion a la fecha de cierre del proceso,
en la que conste:

e Que el proponente es canal, distribuidor o socio de negocios autorizado del fabricante para la
comercializacion de los bienes ofrecidos en Colombia.

¢ Que el fabricante respalda la garantia de los bienes ofrecidos en el territorio colombiano por el término
minimo exigido en el presente pliego.

e Que el fabricante cuenta con red de servicio y soporte técnico autorizado en Colombia para la atencion
de la garantia.

Esta certificacion sustituye cualquier exigencia de marca determinada. La Entidad no exige ni privilegia marca
alguna; el requisito se satisface con cualquier fabricante que acredite las condiciones anteriores.
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5. Niveles de servicio durante la vigencia de la garantia.

Manifestacién escrita de compromiso con los siguientes tiempos maximos, contados desde el reporte de la
falla por parte del supervisor del contrato:

Concepto Plazo maximo
Acuse de recibo y atencion inicial del reporte Un (1) dia habil
Diagndstico y solucion en sitio Tres (3) dias habiles

Reposicion definitiva del bien, cuando la falla no sea | Diez (10) dias habiles
reparable

Cuando la solucion supere los tres (3) dias habiles, el contratista debera suministrar, sin costo, un equipo de
reemplazo de caracteristicas iguales o superiores hasta la solucién definitiva o la reposicion del bien. La
reposicion procedera con un bien, de la misma referencia o de caracteristicas iguales o superiores previa
aceptacion escrita del supervisor, y reiniciara el término de garantia respecto del bien repuesto.

6. Compromiso ambiental de empaques y residuos.
Carta suscrita por el proponente o su representante legal en la que se comprometa a:

¢ Emplear en el empaque y embalaje materiales reciclables y de baja carga contaminante, que podran
ser fabricados a partir de materiales recuperados o de fuentes renovables como el bagazo de cana
de azucar.

e« Entregar los bienes sin sobreempaque y retirar de las sedes, por su cuenta y riesgo, la totalidad de
los empaques y embalajes resultantes de la entrega e instalacion.

e Recibir los residuos de aparatos eléctricos y electronicos (RAEE) que se generen y hacerse cargo de
su gestion y disposicion final a través de gestores autorizados, en los términos de la Ley 1672 de 2013
y demas normas concordantes, entregando a la Entidad los respectivos certificados de disposicion
final.

7. Plan de Gestion Ambiental de la Rama Judicial.

Carta suscrita por el proponente o su representante legal en la que se comprometa a adoptar e implementar,
durante la ejecucion del contrato, el Plan de Gestion Ambiental de la Rama Judicial y los lineamientos del
Sistema de Gestion Ambiental de la Entidad.

8. Instalacién, puesta en funcionamiento y capacitacion.
Manifestacion escrita de que:

e El precio unitario ofertado por cada bien incluye el transporte hasta la sede de instalacién indicada por
la Entidad, el cargue y descargue, los elementos, accesorios, cables e insumos necesarios para su
instalacion, configuracion y correcto funcionamiento, asi como el retiro de empaques.

e La entrega e instalacion se acreditara mediante acta suscrita por el supervisor del contrato y el
responsable de la sede, en la que conste la verificacion de encendido, configuracién y funcionamiento
de cada bien.

o Entregara los manuales de usuario y, cuando aplique, los certificados de licenciamiento del software
preinstalado a nombre de la Entidad.

e Brindara una jornada de socializacion de uso y cuidado basico de los bienes al personal designado
por la Entidad, sin costo adicional.

9. Suscripcion de los documentos.
Cuando el proponente sea un Consorcio o Unién Temporal, los documentos y manifestaciones de que trata

este numeral seran suscritos por el representante designado en el documento de conformacién y obligaran
solidariamente a todos sus integrantes.

3.5.2 Evaluacion Econémica
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La evaluacién econdémica se llevara a cabo a través del procedimiento de subasta inversa, de conformidad
con lo establecido en el Titulo | Capitulo Il seccidn 1, subseccion 2 Art. 2.2.1.2.1.2.2 y s.s. del Decreto 1082
de 2015, modificado por el Decreto 1860 de 2021.

El numero minimo de oferentes habiles exigido inicialmente para la Subasta Inversa es de dos, de conformidad
con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.2.2 y s.s. del Decreto 1082 de 2015.

Si solo un oferente resultare habilitado para participar en la subasta, la Entidad adjudicara el contrato al
proponente habilitado, siempre que ninguno de sus precios unitarios exceda los precios unitarios maximos
establecidos por la Entidad y cumpla lo establecido en el acapite “1.20.1. AUDIENCIA SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA (EVALUACION OFERTA ECONOMICAY’ del pliego de condiciones para estas situaciones.

El valor total resultante de aplicar los precios unitarios a las cantidades maximas estimadas tiene caracter
referencial para la comparacion econdémica; las cantidades a adquirir seran las que resulten posibles dentro
del presupuesto oficial

Para la presentacion de la oferta econémica, el proponente debera diligenciar la Lista de Precios habilitada en
la plataforma SECOP Il (ademas del Formato 11 — Oferta Econdmica), de conformidad con las
especificaciones técnicas, unidades de medida, precios unitarios maximos y cantidades maximas estimadas
establecidas por la Entidad en el presente Pliego de Condiciones y sus anexos.

La oferta econdmica debera presentarse mediante precios unitarios, expresados en pesos colombianos, los
cuales deberan comprender la totalidad de los costos directos e indirectos necesarios para el suministro,
transporte, entrega, instalacion, configuracién y puesta en funcionamiento de los bienes objeto del presente
proceso, asi como los impuestos, tasas, contribuciones, seguros, garantias y demas costos a cargo del
contratista que resulten aplicables.

Los precios unitarios ofertados deberan corresponder integralmente a las especificaciones técnicas minimas
establecidas por la Entidad y comprender todos los costos necesarios para la correcta ejecucion del objeto
contractual, sin que haya lugar al reconocimiento de valores adicionales por conceptos que debieron ser
previstos por el proponente al momento de estructurar su oferta.

Para efectos de la presentacién de la oferta econémica y de la Subasta Inversa Electrdnica, el valor total de la
oferta inicial sera el resultado de aplicar los precios unitarios ofertados a las cantidades maximas estimadas
establecidas por la Entidad para cada item.

En consecuencia, el valor total de referencia de la oferta econémica se determinara mediante la siguiente
expresion:

Valor total de la oferta = X (precio unitario ofertado x cantidad maxima estimada de cada item).

La oferta econdmica inicial debera ser presentada a través de la Lista de Precios de SECOP Il y el Formato
11, en la forma y condiciones establecidas por la Entidad para el presente proceso.

Los precios unitarios ofertados no podran superar los precios unitarios maximos establecidos por la Entidad
con fundamento en el estudio de mercado. Cuando uno o mas precios unitarios ofertados superen los
respectivos precios unitarios maximos establecidos por la Entidad, la oferta sera rechazada, de conformidad
con las reglas previstas en el presente Pliego de Condiciones.

Los precios unitarios ofertados seran fijos durante la ejecucién del contrato, salvo las modificaciones que
legalmente resulten procedentes y que sean expresamente autorizadas por la Entidad.

El proponente sera responsable de verificar la informacion registrada en la plataforma SECOP Il y en los
documentos que acomparien su oferta econdémica. Los errores u omisiones imputables al proponente en la
determinacion de sus precios unitarios seran de su exclusiva responsabilidad y no daran lugar al
reconocimiento de mayores valores por parte de la Entidad.

NOTA 1. Las cantidades sefaladas por la Entidad corresponden a las cantidades maximas estimadas de
bienes que eventualmente podran ser adquiridas durante la ejecucién contractual, de acuerdo con las
necesidades institucionales y la disponibilidad del presupuesto.
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En consecuencia, la Entidad no estara obligada a adquirir la totalidad de las cantidades maximas previstas,
sino Unicamente aquellas que requiera durante la ejecucion del contrato.

NOTA 2. El contrato se ejecutara a monto agotable, de acuerdo con los precios unitarios adjudicados y las
cantidades efectivamente requeridas por la Entidad, hasta el agotamiento del presupuesto contractual o hasta
la adquisicion de la totalidad de las cantidades maximas estimadas, lo que ocurra primero.

NOTA 3. El valor total que resulte de la oferta econémica utilizada para efectos de la subasta tendra caracter
de valor de referencia para la comparacién econémica de las ofertas, calculado sobre las cantidades maximas
estimadas por la Entidad. La ejecucion contractual se realizara con fundamento en los precios unitarios
adjudicados y las cantidades efectivamente requeridas, sin superar en ningun caso el presupuesto oficial
asignado.

NOTA 4. El contratista unicamente tendra derecho al pago de los bienes efectivamente suministrados,
entregados, instalados cuando corresponda y recibidos a satisfaccién por la Entidad, de acuerdo con los
precios unitarios adjudicados, sin que la existencia de cantidades maximas en el proceso genere para la
Entidad obligacion de adquisicién minima.

3.5.2.1. Precios Artificialmente Bajos.

Cuando del analisis realizado por la Entidad, con fundamento en la informacién obtenida durante la etapa de
planeacion y en particular en el estudio del sector, se advierta que el valor de una oferta parece artificialmente
bajo, la Entidad requerira al oferente correspondiente para que explique las razones que sustentan el valor
ofrecido, de conformidad con lo establecido en el inciso tercero del articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de
2015y en la “Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacién” expedida por
Colombia Compra Eficiente.

En ese sentido se tendra en cuenta lo siguiente:

La Entidad tendra en cuenta que la reduccion progresiva del precio constituye una caracteristica propia de
este mecanismo de seleccion y, por tanto, la presentacion de un precio bajo como resultado de los lances
realizados durante el evento de subasta no constituye, por si misma, evidencia de que la oferta sea
artificialmente baja. En consecuencia, el andlisis debera efectuarse de manera individual respecto de la oferta
que genere dudas sobre la suficiencia de su precio, teniendo en cuenta las condiciones particulares del
oferente, las caracteristicas de los bienes, los precios y costos identificados en el estudio del sector, las
condiciones del mercado y las explicaciones que sean presentadas por el oferente.

Recibidas las explicaciones, la Entidad procedera a analizarlas y determinara si las circunstancias objetivas
que sustentan el precio permiten establecer que este es razonable y suficiente para garantizar el adecuado
cumplimiento de las obligaciones contractuales. Cuando las explicaciones permitan establecer que el precio
obedece a circunstancias objetivas del oferente y de su oferta que no ponen en riesgo el cumplimiento del
contrato, la Entidad continuara con la evaluacion de la oferta. En caso contrario, cuando las explicaciones no
permitan desvirtuar la posible artificialidad del precio, se procedera de conformidad con lo establecido en el
articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015 y las reglas previstas en el presente pliego.

Para efectos de la Subasta Inversa, este analisis se realizara respecto de la oferta que, una vez finalizado el
evento de subasta, presente las condiciones que ameriten la verificacion de un posible precio artificialmente
bajo, sin que la sola circunstancia de haber presentado el menor precio determine automaticamente su
rechazo. En consecuencia, la Entidad agotara el procedimiento de solicitud, recepcién y analisis de las
explicaciones antes de adoptar la decision correspondiente.

La eventual imposibilidad de seleccionar la oferta que inicialmente resulte favorecida por razén de un precio
artificialmente bajo no implica, por si sola, la declaratoria de desierta del proceso. La Entidad continuara con
el procedimiento de seleccion respecto de las demas ofertas que resulten susceptibles de selecciéon y que
cumplan las condiciones habilitantes y técnicas establecidas en el pliego. Unicamente cuando, agotado el
procedimiento correspondiente, no exista ninguna oferta susceptible de ser seleccionada de conformidad con
las reglas del proceso y la normativa vigente, podra procederse a la declaratoria de desierta del proceso.

3.5.3 Reglas de desempate de ofertas

Calle 7 No. 15-34, Palacio de Justicia de Riohacha — Torre II - Piso 4°
Riohacha — La Guajira. www.ramajudicial.gov.co




Pagina 53 de 60 — Estudios Previos Computadores Todo en Uno (AIO), Computadores Portatiles y
Escéneres

En atencion a los diferentes conceptos emitidos por Colombia Compra Eficiente, entre otros, C-005, C-016,
C-026- C-043 y C-165 de 2021, le corresponde a la Entidad determinar los documentos con los que se debera
acreditar los factores de desempate.

En ese sentido, si se presentare un empate entre los proponentes habilitados y evaluados, se aplicaran las
siguientes reglas: En caso de empate en el puntaje total de dos o mas ofertas, en atencion a lo consagrado
en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 “Por medio de la cual se impulsa el emprendimiento en Colombia”,
reglamentado por el Decreto 1860 de 2021, la Entidad Estatal utilizara de forma sucesiva y excluyente para
seleccionar el oferente favorecido las reglas y criterios de desempate contenidos en el Articulo 35 de la Ley
2069 de 2020, como se sefalara en el pliego de condiciones.

3.5.4 Causales de rechazo de las ofertas

La Direccién Seccional de Administracion Judicial de Riohacha rechazara las Ofertas en los siguientes casos:

a. Sean presentadas después de vencido el plazo establecido para el efecto por el Cronograma.

b. Cuando la propuesta o los documentos de subsanacion no se presenten en el aplicativo de SECOP
I, en el término establecido por la Entidad, excepto en los casos en que se presente el certificado de
indisponibilidad emitido por la agencia de Colombia Compra Eficiente.

c. Cuando uno o varios valores unitarios ofertados excedan los precios unitarios maximos establecidos
por la Entidad con fundamento en el estudio de mercado.

d. Cuando la oferta econdmica se presente en un formato diferente el Formato 11 - Oferta Econémica o
cuando este sea modificado o alterado en la informacion suministrada por la Entidad o no se diligencie
completamente, o cuando en alguno de los items de la oferta econémica ofrece precio cero (0).

e. Cuando el proponente plural (consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura) se inscriba y
presente la oferta en la plataforma de SECOP II, como proponente singular y presente documentos
como proponente plural.

f. Cuando el proponente no acepte o condicione las especificaciones técnicas, obligaciones o requisitos
establecidos en el presente proceso de seleccion y documentos del proceso.

g. Cuando el contenido de la propuesta no coincida con el proceso de seleccién.

h. Cuando no se presente la oferta econdmica o ésta supere el valor techo estimado por item segun los
precios establecidos en el estudio de mercado.

i. Cuando una misma persona natural o juridica, o integrante de un Proponente Plural, presente o haga
parte en mas de una propuesta para el Proceso de Contratacion.

j-  Cuando el oferente o integrante de un Proponente Plural se encuentre incurso en alguna de las
inhabilidades o incompatibilidades establecidas en la legislacion nacional.

k. Cuando el oferente o integrante de un Proponente Plural esté incluido en el Boletin de Responsables
Fiscales, con fallo en firme y ejecutoriado, de conformidad con lo establecido por el articulo 60 Ley
610 de 2000.

I.  Cuando el oferente, en forma individual o conjunta, no cumpla o no subsane la ausencia de requisitos
o la falta de documentos habilitantes tanto juridicos, financieros y técnicos hasta el término de traslado
del informe de evaluacion.

m. Cuando el oferente condicione los efectos o alcance de la oferta.

n. Cuando no adjunte la garantia de seriedad de la oferta junto con la propuesta a través de la plataforma
del SECORP II. Paragrafo tercero articulo 5 de la Ley 1882 de 2018. Lo anterior de acuerdo con lo
establecido el numeral 6 del articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto No. 1082 de 2015.

0. Que el objeto social del proponente o el de sus integrantes no le permita ejecutar el objeto del contrato.

p. Que el proponente aporte informacion inexacta sobre la cual pueda existir una presunta falsedad,
luego de que la Entidad realice las verificaciones con quien expidio el respectivo soporte.

g. Las demas previstas en la ley.

3.6 ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

La Direccion Seccional de Administracion Judicial de Riohacha de acuerdo con las disposiciones del articulo
4 de la ley 1150 de 2007 y de los articulos 2.2.1.1.1.6.1,2.2.1.1.1.6.3, subseccién 6, 2.2.1.1.1.3.1 subseccién
3, seccion 1 y el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2 seccion 5 del decreto 1082 de 2015 y con base en la
Metodologia para identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a
tipificar, estimar y asignar los riesgos de la presente contratacion.

Para conocer el analisis de riesgos y la forma de mitigarlo, Ver Anexo 2 — Matriz de Riesgos, la cual hace
parte integral del presente estudio y proceso de seleccioén.
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3.7 GARANTIAS EXIGIDAS EN EL PROCESO DE CONTRATACION

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

El oferente garantiza el cumplimiento de la oferta que presenta, de conformidad con lo dispuesto por el articulo
7 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de 2015, mediante
la constitucion de una garantia de seriedad de la misma, a favor de la Nacién - Consejo Superior de la
Judicatura - Direccién Seccional de Administracion Judicial de Riohacha con NIT 800.165.865-4, por el diez
(10%) del valor del presupuesto oficial establecido para la presente contratacion que tiene como objeto el
“Contratar en Nombre de la Nacién - Consejo Superior de la Judicatura - Direccion Seccional de
Administracién Judicial de Riohacha la adquisicién e instalacion de computadores de escritorio Todo en Uno
AlO, Computadores Portatiles y Escaneres para algunos despachos y dependencias de la Rama Judicial en
el Departamento de La Guajira”.

Cuando el valor correspondiente al diez (10%) del valor del presupuesto oficial establecido tenga decimales,
se debe establecer en la cifra exacta con decimales o aproximar los centavos al peso siguiente.

Tratdndose de un Consorcio, Unién Temporal u otra figura asociativa, la garantia debe ser otorgada por todos
sus integrantes como aparecen en el documento que acredita la existencia y representacion legal de cada
uno de ellos, e indicando su porcentaje de participacién en el Consorcio, Union Temporal u otra figura
asociativa.

La garantia debera cumplir con las condiciones que se establece en la siguiente tabla:

AMPARO SUFICIENCIA | SOBRE EL VALOR VIGENCIA
Seriedad de 10% Del Presupuesto Desde la presentacion de la
la Oferta ° Oficial Establecido Oferta y por tres (3) meses mas.

Términos de la garantia de seriedad del ofrecimiento:

i. Los términos de las garantias o pdlizas de seguro, segun el caso, deben ser los de una garantia a
favor de entidades publicas.

i. El objetoy el numero del proceso relacionados en el documento deben coincidir con el del presente
proceso de seleccion.

ii.  Asegurado y beneficiario: LA NACION — CONSEJO SUPERIOR DE LA JUDICATURA — DIRECCION
SECCIONAL DE ADMINISTRACION JUDICIAL DE RIOHACHA, con NIT No. 800.165.865-4.

iv.  Tomador/afianzado. La pdliza o garantia debera tomarse con el nombre social del Certificado de
Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio respectiva, y no solo con su
sigla, a no ser que en el documento se exprese que la sociedad podra denominarse asi. Tratandose
de un Consorcio o Unidon Temporal, la garantia debe ser otorgada por todos sus integrantes como
aparecen en el documento que acredita la existencia y representacién legal de cada uno de ellos,
sefalando su porcentaje de participacion.

v.  Valor Asegurado: En cuantia equivalente al diez (10%) por ciento del presupuesto oficial estimado. Si
el valor del diez por ciento (10%) tuviere centavos, el valor asegurado debe incluirlos centavos o
aproximarse al peso siguiente.

vi.  Vigencia de la Garantia: Por el término de tres (3) meses, contados desde la presentacion de la oferta.
(Tenga en cuenta lo establecido en el numeral 3° del articulo 829 del Cddigo de Comercio en
concordancia con el articulo 67 del Codigo Civil Colombiano, para efectos de contar los términos). En
todo caso la garantia de la propuesta debe estar vigente hasta la aprobacion de la garantia de
cumplimiento del contrato.

vii.  Esté suscrita por el tomador — afianzado.

En consonancia con el articulo 2.2.1.2.3.1.6 del Decreto 1082 de 2015, la garantia de seriedad de la oferta
debe cubrir la sancion derivada del incumplimiento de la oferta, en los siguientes eventos:

a. La no ampliaciéon de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
Adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prérroga sea igual o inferior a
tres (3) meses.
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b. Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato.

oo

La Entidad hara efectiva la Garantia de Seriedad de la oferta por el 100% del valor de la misma, cuando el
adjudicatario no suscriba el contrato correspondiente dentro de los términos sefalados en el pliego de
condiciones, o no otorgue dentro del plazo sefalado en el contrato, la garantia unica de cumplimiento exigida
por la Entidad para amparar el cumplimiento de las obligaciones del mismo, quedando a favor de la Nacién -
Consejo Superior de la Judicatura — Direccion Seccional de Administracion Judicial de Riohacha, en calidad
de sancién, dicho valor, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios
causados y no cubiertos con el valor de la citada garantia (Ley 80 de 1993, articulo 30, numeral 12, inciso 1).

Nota 1: La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no sera subsanable y sera causal de
rechazo de esta (Paragrafo 3 del Articulo 5 de la Ley 1882 de 2018). No obstante, cualquier error o imprecisién
en el texto de la garantia, sera susceptible de aclaracion por el proponente de conformidad con lo solicitado
por la entidad, hasta el término de traslado del informe de evaluacion.

Nota 2: Si se suspende el proceso de contratacién con posterioridad a la fecha limite de presentacion de las
propuestas, el proponente debera ampliar el plazo de la pdliza, por un término igual al nimero de dias que el
proceso fue suspendido.

Nota 3: La garantia de seriedad debe presentarse a través de la Plataforma del Sistema Electrénico de
Contratacién Publica — SECOP |l.

GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO.

En virtud del articulo 2.2.1.2.3.1.1. del Decreto 1082 de 2015, el CONTRATISTA debera otorgar Garantia
Unica de Cumplimiento con los siguientes amparos (pueden ser un amparo o varios):

SOBRE EL
AMPARO PORCENTAJE VALOR VIGENCIA
El plazo de ejecucion del contrato y seis (6)
meses mas contados a partir del
Cumplimiento 10% Del Contrato | perfeccionamiento del contrato la vigencia
se extendera hasta la liquidacion del
contrato.
Pago de salarios vy
'prestac.ione's sociales e 10% Del Contrato EI~ plazq de ejecucion del contrato y (3)
indemnizaciones anos mas.
laborales
Calidad y correcto El plazo de ejecucién del contrato y un (1)
funcionamiento de los 20% Del Contrato | afilo mas, contado a partir del recibo a
bienes satisfaccion por parte de la Entidad.

SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL.

El Contratista debe presentar una garantia de responsabilidad civil extracontractual, a favor de la Direccion
Seccional de Administracién Judicial de Riohacha y Terceros Afectados, conforme con los articulos
22.1.2.31.17,2.2.1.2.3.1.8y 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015 y debe contar con el siguiente amparo:

SUFICIENCIA

AMPARO o VIGENCIA
(Valor minimo)
Responsabilidad Civil La vigencia de esta garantia debera ser
200 SMLMV . . : P
extracontractual igual al periodo de ejecucion del contrato.

En caso de que el valor del amparo tenga centavos, el valor asegurado debe incluir dichos centavos o
aproximarse al peso siguiente. Tratandose de un proponente plural, la garantia debe ser otorgada por todos
sus integrantes como aparece en el documento que acredita la existencia y representacion legal de cada uno
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de ellos, asi como indicando su porcentaje de participaciéon en el Vehiculo Asociativo.
10.3. REGLAS GENERALES PARA TODAS LAS GARANTIAS.

En relacion con todas las garantias requeridas durante el proceso de seleccion y para la ejecucion del contrato,
se deben atender las siguientes reglas:

1. Los amparos anteriores se cuentan a partir de la fecha de expedicion de la pdliza.

2. El valor de todos los amparos se debe establecer en la cifra exacta con decimales o aproximar al
peso siguiente, con el fin que los porcentajes de suficiencia de la garantia no sean inferiores a los
sefalados.

3. El régimen aplicable a la constitucion, vigencia, modificacién y en general las condiciones y
requisitos de los amparos cubiertos por la Garantia de Seriedad de la Oferta, la Garantia de
Cumplimiento y la de Responsabilidad Civil Extracontractual, corresponde al previsto en el Decreto
No. 1082 de 2015 o en el de la norma que lo modifique, complemente o sustituya.

4. El contratista se compromete a ajustar la vigencia de los amparos de la garantia a partir del inicio
del contrato, asi como ampliar el valor de la misma y/o su vigencia, en el evento en que se aumente
o adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, en virtud de lo consagrado en el Articulo
2.2.1.2.3.1.18 del Decreto No. 1082 de 2015, para lo cual contara con un término de tres (3) dias
para que allegue el correspondiente certificado modificatorio de la pdliza en el Area de Asistencia
Legal de la Direccidon Seccional, con el fin de evitar el inicio de procesos sancionatorios por presunto
incumplimiento en la correspondiente obligacion contractual.

NOTA: Se debe incluir en el Contrato a celebrar, una CLAUSULA DE INDEMNIDAD conforme a la cual, sera
obligacién del contratista mantenerlas indemnes de cualquier reclamacion proveniente de terceros que tenga
como causa las actuaciones del contratista, derivadas de la ejecucién del respectivo contrato.

3.8. COBERTURA DE ACUERDOS COMERCIALES

La Entidad, de acuerdo con las disposiciones las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y en los articulos
221.241.1y2.2.1.2.4.1.2 del Decreto 1082 de 2015 y con base en el Manual para el manejo de los acuerdos
comerciales en procesos de contratacion, elaborado por Colombia Compra Eficiente, procede a establecer la
cobertura de acuerdos aplicables para esta contratacion:

Acuerdo Entidad Estatal Valor a partir del Presupuest | Excepcion | Proceso cubierto
Comercial incluida cual aplica el o superior | aplicable al
Acuerdo Comercial al umbral proceso

Canada Si Bienes y servicios: Si No Si
$433.332.253

Chile Si Bienes y servicios: Si No Si
$272.764.794

Costa Rica Si Bienes y servicios: Si No Si
$432.974.981

Estados Si Bienes y servicios: Si No Si

Unidos $439.974.981

Estados Si Bienes y servicios: No No No

AELC - $735.297.922

EFTA

Unién Si Bienes y servicios: No No No

Europea $735.297.922

Reino Unido Si Bienes y servicios: No No No
$709.188.464

Corea No N/A No N/A No

México No N/A No N/A No

Calle 7 No. 15-34, Palacio de Justicia de Riohacha — Torre II - Piso 4°
Riohacha — La Guajira. www.ramajudicial.gov.co




Pagina 57 de 60 — Estudios Previos Computadores Todo en Uno (AIO), Computadores Portatiles y

Escaneres
Triangulo No N/A No N/A No
Norte — EI
Salvador
Triangulo No N/A No N/A No
Norte -
Honduras
Triangulo Si No se establecieron N/A No Proceso cubierto:
Norte - umbrales para su Por verificar
Guatemala aplicabilidad conforme a las
reglas especificas
del Acuerdo
Alianza del Si Bienes y servicios: Si No Si
Pacifico - $272.951.066
Chile
Alianza del Si Bienes y servicios: Si No Si
Pacifico - $518.607.026
Peru
Alianza del No N/A No N/A No
Pacifico -
México
Comunidad Aplicacién del N/A N/A No Si
Andina de | régimen de trato
Naciones - | nacional previsto
CAN en la Decision
439 de 1998

De acuerdo con la verificacion realizada, el presente proceso de contratacion se encuentra cobijado por los
Acuerdos Comerciales suscritos por Colombia con Canada, Chile, Costa Rica y Estados Unidos, asi como por
el Acuerdo Marco de la Alianza del Pacifico respecto de Chile y Peru, en razén de que la Direccion Seccional
de Administracion Judicial de Riohacha, como dependencia del Consejo Superior de la Judicatura, se
encuentra comprendida dentro de las entidades cubiertas por dichos instrumentos, el presupuesto oficial
supera los respectivos umbrales aplicables y no se identifica una excepcion que excluya el objeto contractual
de su cobertura.

3.9 ORDEN DE COMPRA EN LOS PROCESOS DE INSUMOS DE IMPRESION

N/A

3.10. SUPERVISION DEL CONTRATO

Nombre Enrique David Pinto Peralta

No. cédula 17.959.266 de Fonseca

Cargo Profesional Universitario Grado 12
Dependencia Transformacion Digital

3.11 Necesidad de interventoria (cuando se requiera)

El presente proceso de seleccidon de contratista no requiere de interventoria.

3.11.2 Apoyo supervision técnica del contrato en los proyectos de inversion a cargo de las unidades del
Consejo Superior de la Judicatura (Articulo 9 del Acuerdo PCSJA19-11339 de 2019)

Nombre N/A

3.12 PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El término de duracion del contrato que se suscriba como resultado del
presente proceso de seleccién sera de DOS (2) MESES, contados a partir
de la indicacion de inicio de ejecucion en SECOP I, previa aprobacién de
las garantias exigidas que debe constituir el proponente adjudicatario y la
expedicion del registro presupuestal.

Plazo de ejecucion
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En todo caso, sin importar la fecha de inicio, la ejecucion del contrato
resultante no podra ir mas alla del 31 de diciembre de 2026.

Lugar de ejecucion

El lugar de ejecucién del contrato a suscribir sera en el departamento de La
Guajira.

Los bienes adquiridos deberan ser entregados e instalados en las
dependencias y despachos judiciales adscritos a la Direccion Seccional de
Administracién Judicial de Riohacha, en el departamento de La Guajira, que
se detallan a continuacion:

Riohacha, Maicao, Uribia, Manaure, Albania, Hatonuevo, Barrancas,
Fonseca, Distraccion, San Juan, Villanueva, Urumita, El Molino, La Jagua
del Pilar y Dibulla, donde funcionan los despachos judiciales y demas
oficinas y dependencias de la Rama Judicial del departamento de La
Guajira.

Liquidacién del contrato

La liquidacion del contrato que se suscriba se sujetara a los términos y
oportunidades establecidas en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007, y en
las disposiciones concordantes de la Ley 446 de 1998.

La liquidacion se hara de mutuo acuerdo dentro de los cuatro (4) meses
siguientes a la expiracion del término previsto para la ejecucion de la
totalidad de las actividades y obligaciones del contrato o a la expedicion del
acto administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha del acuerdo que
la disponga.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacion previa
notificacion o convocatoria que le haga La Entidad, o las partes no lleguen a
un acuerdo sobre su contenido. La Entidad tendra la facultad de liquidar en
forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, por medio de
resolucion motivada susceptible del recurso de reposiciéon, conforme el
Caddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

Si vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la
liquidacion, la misma se podra efectuar en cualquier tiempo dentro de los dos
(2) anos siguientes al vencimiento de los términos mencionados
anteriormente, de mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo
previsto en el Codigo Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

El contratista tendra derecho a efectuar salvedades a la liquidacién por
mutuo acuerdo, y en este evento la liquidacion unilateral solo procedera en
relacion con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo.

LIQUIDACION UNILATERAL DEL CONTRATO.

Si el contratista no se presenta a la liquidacion o las partes no llegan a un
acuerdo sobre el contenido de esta, sera practicada directa y unilateralmente
por la Direccién Seccional de la Administracion Judicial de Riohacha y se
adoptara por acto administrativo motivado.

En todo caso, se aplicaran lo dispuesto en el articulo 11 de la Ley 1150 de
2007 y la ley 80 de 1993.

3.13 CONSTANCIA DEL CUMPLIMIENTO DEL DEBER DE ANALISIS DEL SECTOR POR PARTE DE

LAS ENTIDADES ESTATALES

De acuerdo con las disposiciones del articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y con base a la
metodologia descrita en la guia de la Agencia Nacional de la Contratacion Publica — Colombia Compra
Eficiente, se procedio a elaborar estudios del sector relativo al objeto del proceso de contratacion.

Ver. Anexo Analisis del Sector.
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3.14 CIUDAD Y FECHA DE DILIGENCIAMIENTO FORMATO RESUMEN DE ESTUDIOS PREVIOS

Ciudad de diligenciamiento Riohacha

Fecha de diligenciamiento Agosto de 2026

4. UNIDAD BENEFICIARIA DE LA CONTRATACION
(Se suscribe con base en lo estipulado en el Acuerdo PCSJA24-12228)

Nombre de unidad o su equivalente en las Direccion Seccional — Transformacion Digital
direcciones seccionales de administracion judicial adscrita al Despacho
4.1 Servidor Estructurador.
Firma
o 7
P Py -
Nombre ENRIQUE DAVID PINTO PERALTA
Cargo Profesional Universitario Grado 12 — Transformacioén Digital
4.2 Instancia de Revision.
Firma
Nombre Jorge ﬁavid ¢onzélez
Cargo ProfeéionaW(Jniversitario grado 12 — Asesor Despacho
4.3 Aprobacion Comité Estructurador y Evaluador.
Firma i 1
| l; €\ A SV )

Nombre NATHAN JACOB SELIGMAN BRITO
Cargo Profesional Universitario Grado 12 del Area de Asistencia Legal

e
Firma \‘\%ﬂwuﬂ@d | Wu@@ui@
Nombre MARliA TERESA TORREGROZA ROSALES
Cargo Profesional Universitario Grado 13 de la Oficina de Apoyo
R 2 P N
Nombre JORGE A. MENDJOZA SUAREZ
Cargo Profesional Universitario Grado 09 del Area Financiera — Central de Cuentas
Firma ‘ M %
Nombre MARELIS DAZA OBREDOR
Cargo Profesional Universitario Grado 09 del Area Administrativa — Almacén e Inventarios
Firma ' Q

O}ww unﬁﬁa(m@

Nombre YINETH KATHERINE VALERA QUINTERO
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Profesional Universitario Grado 11 del Area de Talento Humano — Asuntos Laborales y
SST

Cargo

Calle 7 No. 15-34, Palacio de Justicia de Riohacha — Torre II - Piso 4°
Riohacha — La Guajira. www.ramajudicial.gov.co



