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Generalidades:

1) Este formato tiene como objetivo establecer la oportunidad y conveniencia técnica, juridica y
financiera de la necesidad identificada por la entidad, la cual se satisfara a través de la suscripcion de
un contrato.

2) El formato estd asociado al Manual de Contrataciéon (GCCON-M-001) y al Manual Supervisién e
Interventoria (GCCON-M-002), asi como a los procedimientos que rigen la gestion contractual de la
entidad.

3) Esteformato es diligenciado por el estructurador juridico del proceso de seleccién adscrito a la unidad
de contratacién de la Direccién general o Grupo de Apoyo Administrativo, cada vez que pretenda
adelantar un proceso de seleccidn.

4) Para los procesos de seleccion de minima cuantia, regulados en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto
1082, se debera digitar “No aplica” en los numerales que corresponda.

5) Elformato debera contar con una revision desde la perspectiva juridica, técnica y financieray, de igual
forma, con una revisidon desde la perspectiva ambiental y de salud y seguridad en el trabajo, cuando
aplique.

6) Este formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
administradas Colombia Compra Eficiente junto con sus anexos.

7) Este formato, una vez diligenciado, debera archivarse de conformidad con lo establecido en las
tablas de retencién documental de la entidad.

8) El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “/” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.
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9) Elformato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

10) Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento de
elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresidén o suscripcion del
mismo.

11) Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser
remitidas al correo de la Direccidn juridica del SENA.
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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD MECATRONICA AUTOMOTRIZ

ORDENADOR DEL GASTO JORGE JAIME MENDOZA VELASQUEZ

OBIJETO Contratar el mantenimiento de equipos de formacién del Patio de maniobras del
Centro de Industria y Construccion vigencia 2026

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA, en cumplimiento de su misidn institucional establecida en la
Ley 119 de 1994, orientada a la formacién profesional integral pertinente y de calidad, requiere adelantar
la contrataciéon para el mantenimiento de los equipos de formacién del Patio de Maniobras del Centro de
Industria y Construccidn, para la vigencia 2026.

El Patio de Maniobras constituye un ambiente de aprendizaje fundamental para el desarrollo de practicas
formativas que requieren escenarios reales de operacion, tales como conduccién, maniobras técnicas,
movilidad segura, operacién de equipos y simulacién de situaciones propias del sector productivo. Estos
procesos dependen directamente de la disponibilidad, operatividad y condiciones técnicas adecuadas de
los equipos de formacion.

Debido al uso continuo e intensivo de estos equipos, asi como a su exposicidn a condiciones ambientales
propias de espacios abiertos, se presenta desgaste natural, posibles fallas técnicas y la necesidad de
intervenciones periddicas de mantenimiento preventivo y correctivo. La ausencia de mantenimiento
puede generar interrupciones en los procesos formativos, riesgos en seguridad y afectaciones en el
cumplimiento de los resultados de aprendizaje.

Desde el anadlisis de conveniencia, la contratacion del mantenimiento representa la alternativa mas

adecuada para garantizar la continuidad de las actividades formativas, asegurar condiciones seguras para
aprendices e instructores, proteger la inversion institucional y prolongar la vida util de los activos.
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Asimismo, permite optimizar la capacidad instalada del Centro y evitar mayores costos asociados a dafos
correctivos o reposicién prematura de equipos.

En este sentido, la contratacién resulta necesaria y conveniente, en tanto permite asegurar la operatividad
del Patio de Maniobras, fortalecer la calidad de la formacidén profesional integral y garantizar la
sostenibilidad de los procesos formativos durante la vigencia 2026.

éQué necesito?

Se requiere contratar el mantenimiento preventivo y correctivo de los equipos de formacién ubicados en
el Patio de Maniobras del Centro de Industria y Construccion, con el fin de garantizar su adecuado
funcionamiento, disponibilidad operativa y condiciones técnicas seguras para el desarrollo de las practicas
formativas.

éPor qué y/o para qué lo necesito?

Se necesita debido al uso continuo e intensivo de los equipos en las actividades formativas, lo cual genera
desgaste natural, posibles fallas técnicas y requerimientos de intervencidn periddica. El mantenimiento
permite asegurar condiciones seguras para aprendices e instructores, evitar interrupciones en los procesos
pedagdgicos, preservar la inversidn institucional y garantizar que las prdcticas se desarrollen en escenarios
reales y funcionales.

De conformidad con las metas del 2025 del Centro de Industria y Construccion en Tecnologias y formacion
Técnica, donde el drea de mecanica industrial ha realizado un incremento significativo en la demanda
formativa y se requieren los materiales de formacién para llevar a cabo los proyectos formativos y
practicas de los diversos espacios formativos del ambiente nave 7, mecanica Automotriz, Mecanica de
Motocicletas atendiendo las siguientes formaciones:

FICHA NOMBRE DE LA FORMACION

3124962 TECNICO MANTENIMIENTO DE MOTOCICLETAS Y
MOTOCARROS

3311949 TECNOLOGO GESTION DEL MANTENIMIENTO DE
AUTOMOTORES

3066599 TECNOLOGO GESTION DEL MANTENIMIENTO DE
AUTOMOTORES

3172305 TECNOLOGO GESTION DEL MANTENIMIENTO DE
AUTOMOTORES

3230097 TECNOLOGO GESTION DEL MANTENIMIENTO DE
AUTOMOTORES

3139795 TECNICO EN MANTENIMIENTO ELECTRICO Y
ELECTRONICO AUTOMOTOR

3314588 TECNICO EN MANTENIMIENTO DE VEHICULOS
LIVIANOS

3314563 TECNICO MANTENIMIENTO DE MOTOCICLETAS Y
MOTOCARROS
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3314586 TECNICO MANTENIMIENTO DE MOTOCICLETAS Y
MOTOCARROS

3409928 TECNOLOGO GESTION DEL MANTENIMIENTO DE
AUTOMOTORES

3172296 TECNOLOGO GESTION DEL MANTENIMIENTO DE
AUTOMOTORES

3124962 TECNICO MANTENIMIENTO DE MOTOCICLETAS Y
MOTOCARROS

¢Qué se espera obtener con la contratacién a celebrar?

Se espera mantener la operatividad y confiabilidad de los equipos del Patio de Maniobras, reducir tiempos
de inactividad por fallas, prolongar la vida util de los activos, fortalecer la calidad de la formacidn y asegurar
la continuidad de los procesos formativos durante la vigencia 2026, en coherencia con los objetivos
misionales del Centro.

. é¢Quiénes se beneficiaran con la adquisicion de estos elementos, herramientas,
equipos, materiales de formacion?

Aprendices:

Los principales beneficiarios seran los aprendices que desarrollan actividades formativas en el Patio de
Maniobras, quienes requieren equipos en dptimas condiciones técnicas y de seguridad para la ejecucién
de practicas relacionadas con conduccién, maniobras técnicas, operacién de equipos y simulacién de
escenarios reales. La disponibilidad y operatividad de los equipos permite garantizar procesos formativos
pertinentes, el cumplimiento de los resultados de aprendizaje y el fortalecimiento de sus competencias
laborales.

Instructores:
Se beneficiaran los instructores responsables de los procesos formativos que utilizan el Patio de
Maniobras, al contar con equipos funcionales y seguros que faciliten la ejecucién de actividades
pedagdgicas, evaluaciones practicas y proyectos formativos. Esto mejora la planeacidn académica,
optimiza el desarrollo de la formacion y contribuye al cumplimiento de los estandares de calidad
institucional.

Centro de Industria y Construccidn (beneficiario institucional):

De manera institucional, el Centro se beneficia al mantener la operatividad del Patio de Maniobras,
optimizar el uso de la capacidad instalada, reducir riesgos asociados a fallas técnicas y proteger la inversion
publica realizada en los equipos de formacion, asegurando la continuidad y calidad del servicio educativo
durante la vigencia 2026.
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1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

SENA
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Fechaestimadadelinicio |  Fecha estimada de Duracién del contrato
Codigo UNSPSC (cada Duracidn del contrato
odﬂ::sepmhﬂ'l Descripeidn de proceso de seleccidn | presentacion de ofertas e {Intervalo: Modalidad de seleccién | Fuente de | Valor i
. (mies) (mes) diag;meses;afios)

5191 (73 9226 125 CONTRATAR EL

1 | MANTENIMIENTD DE EQUIFDS DE
5| FORMACION DEL FATIC DE MANIDERAS 2 2 120 o CCEAD 1
43 | DEL CENTRO DE INDUSTRIAY
CONSTRUCCION VIGENCIA 2028

$22.000.000,00

¢ ¢En qué o como se beneficiara el Centro con esta contratacion?

El Centro de Industriay Construccion se beneficiard al garantizar la operatividad, disponibilidad y seguridad
de los equipos de formacidn del Patio de Maniobras, permitiendo el desarrollo continuo de las practicas
formativas en condiciones técnicas adecuadas y evitando interrupciones en los procesos pedagdgicos.

La contratacidon del mantenimiento permitird optimizar el uso de la capacidad instalada del Patio de
Maniobras, prolongar la vida util de los equipos y proteger la inversién institucional realizada en estos
activos, reduciendo la probabilidad de fallas mayores, costos correctivos elevados o reposicion anticipada
de los mismos.

Asimismo, el Centro fortalece la calidad del servicio educativo al contar con ambientes de aprendizaje
funcionales que facilitan la planeacién académica, el cumplimiento de los resultados de aprendizaje y la
ejecuciéon segura de actividades formativas. Esto contribuye a mejorar la gestiébn académica y
administrativa, disminuir riesgos operativos y asegurar la continuidad de los procesos formativos durante
la vigencia 2026.

En términos institucionales, la contratacién respalda el cumplimiento de la misidon del SENA, optimiza la

administracién de los recursos publicos y asegura la sostenibilidad operativa del Patio de Maniobras como
ambiente estratégico para la formacion profesional integral.

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cédigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)
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iTEM GRUPO coDIGO DENOMINACION
(Clase o producto)
72 72154101 Servicio de alquiler y mantenimiento
de compresores de aire
73 73152103 Servicio de mantenimientos de
equipos de ingenieria
95 95101807 Patio de mantenimiento
2. OBIJETO
2.1 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.
No aplica
2.2 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
No aplica
2.3 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)
No aplica

2.4 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR

GCCON-F-046 V.04

CLASIFICACIO
N DEL ITEM
. CcODIGO . UNIDAD DE
ITEM BIEN DE NOMBRE DESCRIPCION DETALLADA CANTIDAD
UNSPSC MEDIDA
CONSUMO /
DEVOLUTIVO
Devolutivo Alineador de vehiculos
automotriz mantenimiento
. . correctivo, incluye (Equipo
Magquinaria y equipo ) iy .
1 27120000 L calibrador de nitrégeno, 5 Unidad
hidraulico .
compresor de aire,
controlador del elevador del
alineador, equipo monitor)
Devolutivo Maquinaria y equipo Elevador Automotriz
2 27120000 a L y auip o . 2 Unidad
hidrdulico Mantenimiento correctivo
Devolutivo Servicio de alquiler y .
o Compresor de aire .
3 72154101 | mantenimiento de o . 1 Unidad
. mantenimiento correctivo
compresores de aire
7
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CLASIFICACIO

N DEL ITEM
. cODIGO ’ UNIDAD DE
ITEM BIEN DE NOMBRE DESCRIPCION DETALLADA CANTIDAD
UNSPSC MEDIDA
CONSUMO /
DEVOLUTIVO
Devolutivo Mantenimiento correctivo y

actualizaciéon de Scanner
automotriz
Equipo 1
MARCA:TEXA;SERIAL:DNFGT001418;
MODELO:N/A;OBSERVACIONES:REF
NAVIGATOR TXTS COMPUESTO DE
Servicio de 24 ACCESORIOS EQUIPO
- OSCILOSCOPIO SERIAL:
4 73152103 mantenimientos de DUOGT001621CON 23 ACCESORIOS 2
equipos de ingenieria |  comPUTADOR PORTATIL SERIAL:
JOTTC32 MARCA DELL
Equipo 2
MARCA:Autel ultra;
SERIAL:V3DGS4C01192;MODELO:R-R
wQz-
DV2141;0BSERVACIONES:PANTALLA
TACTIL 13 IN TRABAJO PESADO
AUTEL ULTRA.

Devolutivo Mantenimiento correctivo de
rampas de carga, para el

5 24101605 Rampas de carga . i 4
servicio de taller area

temadtica motocicletas

2.5 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

Nota 1. El proponente debera presentar su oferta discriminando precios unitarios comprendiendo en ellos
todos los costos directos e indirectos, el valor total de la oferta, incluido el IVA, no podra superar el
presupuesto disponible. La oferta econdmica debe ser clara y verificable matemdaticamente, en ella se
deben establecer por separado los precios para cada item ofrecido, discriminando IVA si pertenece al
régimen comun, en caso contrario deberd indicarlo.

Nota 2. Declaracién juramentada por parte del representante legal donde se compromete a que los
repuestos que se empleen sean originales, solo en casos excepcionales dichos repuestos podran ser
homologados cuando el Supervisor asi lo autorice y tiene que contar con sus correspondientes garantias
de fabrica. Su valor no podra exceder los ofertados por el contratista, o en su defecto exceder los precios
comerciales ofertados en el mercado.

Nota 3. El proponente en su oferta debe presentar una certificacidon en la que manifieste que otorgara
garantia de minimo un afio en fabricacidn y/o deficiencias de funcionamiento y surtira efecto a partir de
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la entrega y puesta en marcha del bien. Asi mismo deberd detallar las condiciones de garantia y
procedimiento para solicitarla y prestarla.

Nota 4. El proponente debera aportar declaracidn juramentada en la que acredite: 1. que una vez allegado
el requerimiento del servicio lo atendera en un plazo no mayor a 24 horas y de igual manera, se
compromete hacer la entrega efectiva de la prestacién del servicio en un plazo no mayor a 3 dias, 2. que,
una vez realizado y terminado el mantenimiento a un vehiculo, hard la entrega junto con este de la
respectiva factura en cual relacione en detalladamente los servicios realizados. 3. que dara cumplimiento
a lo dispuesto en la guia de parque automotor SENA, de acuerdo con lo dispuesto en el manual de
contratacion Sena y la resolucién Sena 2800 de 2014 y Guia del parque automotor.

Nota 6. Declaracién juramentada por medio de la cual se compromete en caso de resultar adjudicatario a
respetar la marca de la garantia presentada en su oferta y suministrar garantia de minimo 6 meses.

Nota 7: El contrato a suscribir se celebrard bajo la modalidad de monto agotable con precios unitarios,
segln requerimiento de la entidad a través del supervisor se solicitaran los servicios, repuestos o demas
elementos correspondientes, hasta agotar el presupuesto.

Nota 8: El oferente debera plasmar en la plataforma en el punto 3 lista de articulos, el valor total el cual
serd de $23.000.000, teniendo en cuenta que el proceso es a monto agotable, especificando dentro de la
cantidad 1, y dentro de la descripcidn, el objeto del contrato.

Nota 9: Que, para efectos de la determinacidn del menor valor ofertado, el oferente deberd diligenciar el
formato Oferta econdmica en el cual se especificara el valor unitario de cada uno de los items requeridos
por vehiculo aqui especificados, y adjuntarlo el respectivo anexo.

2.6 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
2.6.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacidn.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscricion del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacién electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida.

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacion que
le sean formulados.
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8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contrataciéon de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacidon es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

9) Controlar la ejecucién del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucidn del mismo.

10) Guardar la confidencialidad de toda la informacidn que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreard consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacion, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucién del contrato.

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamacidn, peticidn, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucién del contrato o sobre sus obligaciones.

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algin acto o hecho. El contratista deberd informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicién para el
desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan suministrado.

15) Las demds que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.6.2 Obligaciones especificas del contratista

1. Allegar al SENA en los plazos establecidos los documentos requeridos para la cumplida iniciacion
del contrato.

2. Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia oportunidad y calidad de
conformidad a los parametros establecidos en el SENA.

3. Atender las instrucciones y lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por
parte del SENA.

4. Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos bajo las condiciones

econdmicas, técnicas y financieras estipuladas en los términos de referencias que se deriven del contrato
que se suscriba.

5. El contratista deberd entregar de manera oportuna las facturas o cuentas de cobro. Las cuentas
en ningln caso podran presentarse por sumas superiores a las tarifas ofrecidas en su propuesta y
aceptadas por el SENA.

6. Reportar de manera inmediata cualquier anomalia o eventualidad al supervisor del contrato.
7. Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del mismo.
8. Garantizar el objeto del presente contrato y atender los reclamos, cuando se presenten fallas

imputables a la ejecucién del mismo, segun lo estipulado en la propuesta.
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9. El contratista debe responder por cualquier daio que ocasione durante la ejecucién del contrato,
por hechos propios o del personal a cargo, los cuales deberdn ser solucionados de manera inmediata.

10. Mantener los precios ofertados durante la ejecucién del contrato.

11. Presentar al supervisor del contrato dentro de tres dias siguientes al inicio de ejecucion del

contrato el cronograma de actividades con las fechas estimadas en las que va a desarrollar las actividades
que den cumplimiento al objeto contractual y obligaciones derivadas de este.
12. Las demas que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucidén del contrato.

2.6.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo

1 Garantizar que todos los colaboradores vinculados para la ejecucidn del contrato se encuentren
afiliados al Sistema de Seguridad Social, incluido los riesgos laborales y presentar soporte de
pago de estos y certificado vigente de la ARL. Nota: Aplicable Unicamente cuando se requiere
ingreso de personal externo a la entidad para el cumplimiento de contrato.

2 Garantizar que todos los colaboradores vinculados para la ejecucién del contrato usen de
manera adecuada los elementos de proteccidn personal para la ejecucidn del contrato.

2.6.4 Obligaciones ambientales del contratista

1. Mantener productos quimicos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el Sistema
Globalmente Armonizado de Clasificacién y Etiquetado de Productos Quimicos Decreto 1496 de 2018.

e  Certificar y seguir la implementacién de las recomendaciones de buenas practicas, en el uso Eficiente de la
Energia:

e En espacios con climatizacion deben permanecer puertas y ventanas cerradas mientras se ejecuta el
mantenimiento.

e Elsistema de iluminacion debe permanecer apagado cuando no exista personal ejecutando actividades de
mantenimiento.

® Siserequiere uso de agua, debe ser de manera responsable y eficiente, promoviendo la reutilizacién en
los casos que aplique.

2. Mantener en las instalaciones del SENA las fichas de datos de seguridad de los productos usados. Las
fichas deberan ser las suministradas por el fabricante, comercializador o importador acorde con definido en el
Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacidn y Etiquetado de Productos Quimicos Decreto 1496 de 2018. Las
Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma espafiol, contener los 16 items que establece la Resolucién 773
de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 afios).

3. El contratista deberda encargarse del manejo adecuado y seguro de los residuos resultantes de la actividad,
presentando el procedimiento a realizar.

4. Asumir los gastos de transporte, cargue, descargue y demas necesarios para la ejecucion del objeto
contractual, también el riesgo y propiedad de equipos hasta que finalice el plazo de ejecucion del contrato.
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5. Es responsabilidad del contratista garantizar las condiciones de seguridad de su personal, asi como de los
equipos propios o de la empresa; para esto debera disponer de procedimientos estandarizados para las actividades
de alto riesgo y garantizar mecanismos verificables de control operativo.

6. El contratista deberd garantizar el cumplimiento de la politica ambiental en lo concerniente a manejo de
combustibles, en caso de utilizarlo, adecuado manejo de recursos naturales y gestion de residuos.

7. El proponente debera entregar las fichas de datos de seguridad suministrada por el fabricante,
comercializador o importador acorde con lo definido en el Sistema Globalmente Armonizado de Clasificacion y
Etiquetado de Productos Quimicos.

Nota: Las Fichas de datos de seguridad deben ser en idioma espafiol, contener los 16 items que establece la
Resolucion 773 de 2021 y estar actualizadas (fechas no superiores a los 5 afios). Se debe contar con el visto bueno
de las dreas de Seguridad y salud en el trabajo y ambiental, para el cumplimiento de la obligacion, de lo contrario
no se recibiran las sustancias quimicas.

8. Entregar los productos debidamente etiquetados acorde con lo establecido en el Sistema Globalmente
Armonizado de Clasificacion y Etiquetado de Productos Quimicos.

9. Los proveedores de bienes deberan abstenerse de utilizar productos plasticos de un solo uso para la
disposicién y transporte de objetos y mercancias suministradas a la entidad.

10. Residuos Peligrosos RESPEL: entregar certificados de tratamiento, aprovechamiento o disposicién final de los
RESPEL generados durante el mantenimiento, indicando las corrientes de los residuos, fecha, sitio de
recoleccidn y las cantidades en kilogramos, en un término no mayor a tres (3) meses después de entregados
los residuos.

11. Residuos Peligrosos RESPEL: entregar copia de la Licencia Ambiental vigente del proveedor con quien
gestionara el tratamiento, almacenamiento, aprovechamiento o disposicidn final de residuos peligrosos.

Nota: En las ciudades en las que aplique contar con permiso para movilizar aceite lubricante usado, se debera
entregar al SENA los permisos de movilizador y los permisos correspondientes exigidos por las autoridades
locales.

12. Entregar copia del radicado donde conste la presentacion del plan de contingencias a la autoridad
ambiental. Nota: en caso de que se presente una contingencia ambiental, se debera reportar dicho evento a la
autoridad ambiental a través del formato Unico que se encuentra en la ventanilla integral de trdmites ambientales
en Linea VITAL. En caso de que no cuente con un plan de contingencias radicado, se pueden generar alianzas por lo
tanto se entrega el radicado del plan de contingencias del tercero.

2.6.5 Obligaciones del SENA

1) Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.

2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.

3) Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasiéon de la correcta ejecucion
del negocio juridico suscrito.

4) Suministrar la informacidon que previamente requiera el contratista en relacion con el objeto del
presente contrato.
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5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

8) Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.7 PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucidn del negocio juridico serd de 60 dias, (dos meses). El plazo se contabilizara a partir
del cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato (registro presupuestal, aprobacion de
garantias y acta de inicio), sin exceder del 15 de diciembre de 2026.

El plazo de ejecucion del contrato es a partir del registro presupuestal, previa aprobacion de garantias
hasta agotar presupuesto sin llegar al 15 de diciembre 2026, lo primero que ocurra. El SENA pagara el valor
del contrato en pagos parciales previa radicacion de la respectiva factura comercial o cuenta de cobro
presentada, con certificacion de cumplimiento del servicio prestado por parte del supervisor del contrato,
copia del recibo de seguridad social integral y certificacién de pago de los aportes parafiscales y/o pazy
salvo SENA, en cumplimiento de la ley 789 de 2002, articulo 23 de la ley 1150 de 2007 y el instructivo para
trdmites de pagos del SENA (GRF-1-002)

2.8 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato sera el Departamento del Tolima conforme a las especificaciones
técnicas exigidas.

2.9 DOMICILIO CONTRACTUAL
Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Ibagué, Tolima.

FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO
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Pagos que
se realizaran
durante el
contrato

Determine el porcentaje
que cada pago representa
frente al valor total del
contrato

Requisito para el pago

PAGO 1

100 %

EL SENA cancelard al CONTRATISTA un solo pago, de acuerdo con los
bienes recibidos, dentro de los quince (15) dias siguientes a la presentacion
de la cuenta, que incluya las facturas y sus respectivos soportes, previa
revision y liquidacion de esta como requisito para la expedicién del
certificado de supervisién del contrato, en todo caso atendiendo la
normatividad, procedimientos y formalidades que rigen la materia. Para
proceder con el pago, el contratista debera hacer previa presentacion de: a)
Factura electronica; b) Certificacion suscrita por el Supervisor del contrato
en la que consta que se ha recibido a satisfaccion el objeto, obligaciones
especificaciones técnicas y demas del contrato; c) Certificacion del Pago de
Aportes Parafiscales, Seguridad Social y certificacion de contratacion de
aprendices, esto en cumplimiento de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de
la ley 1150 de 2007. El SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones
que en materia tributaria que tenga establecida la Ley y respecto de las
cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En los demas casos, el
contratista debera cumplir con el pago de los impuestos, tasas o
contribuciones que se deriven de la presente contratacién. NOTA 1: El pago
de este contrato esta sujeto a la disponibilidad del PAC y el valor del servicio
efectivamente prestado, el cual puede variar, sin perjuicio de lo indicado.
NOTA 2: El SENA no desembolsard anticipo o pago anticipado en el
presente contrato. NOTA 3: La Entidad a través de la supervision, informara
al contratista sobre los requisitos para que realicen el cargue de informes y
facturacion mediante la plataforma transaccional SECOP Il, de conformidad
con lo estipulado en las Circulares SENA N°01-3-2020-000054 y N°01-3-
2020-000065 de 2020 en donde debe conformar tres archivos de la siguiente
manera:1) GESTION FINANCIERA: GF_NIT_ RP_MES_ANO.PDF2)
GESTION CONTRACTUAL: GC_NIT_ RP_MES_ANO.PDF3) FACTURA
ELECTRONICA: FV_No. de Factura_ NIT_RP_MES_ANO.PDF NOTA 4: El
contratista debera presentar la factura electronica teniendo en cuenta lo
establecido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico para las
Entidades Estatales en las Circulares No. 016 del 09 de marzo; No. 020 del
12 de abril y No. 021 del 19 de abril de 2021 y Circulares SENA No. 3-2012-
000055 del 07 de abril y No. 3-2021-000182 del 28 de septiembre 2021.

2.10 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos: Sl:

NO: X
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Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:

Numero de desembolsos Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
que se realizardn durante que cada desembolso N desembolso
[Identifique los
el contrato representa frente al valor ] )
momentos de [Ej. Entrega de informe
) total del contrato o o
[Incluya el nimero de amortizacién] mensual, cumplimiento de
casillas que sean mes de servicio, entrega a
necesarias] satisfaccion de algin
producto]

DESEMBOLSO 1

DESEMBOLSO 2

DESEMBOLSO 3

2.11 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: (Indique si el contrato | Sl:

requiere o no interventoria marcando “X”)
NO: No aplica

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa),
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir
quién realizaria la supervision:

En razon a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de (identificar cargo y grado de la
persona designada) como supervisor del contrato, quién verificard la correcta y oportuna ejecucion del objeto
contractual y actuard de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisién e Interventoria de la
entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia
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3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

Por tratarse de un contrato inferior al 10% de la menor cuantia de conformidad con los numerales 7y 12
del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, este ultimo modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2001,
articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y reglamentado por
los articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, se contratara mediante una invitaciéon
publica en la modalidad de minima cuantia, teniendo en cuenta como factor de seleccién ademas de los
requisitos habilitantes, el menor precio de las propuestas.

3.2 LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a MiPymes solo serd procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccidn es inferior a ciento veinticinco Sl NO
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2,,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitara a [Seleccione: Mipyme nacional
/ Mipyme departamental / Mipyme municipal] colombiana con minimo un (1) afio de existencia el
presente proceso de seleccidn, toda vez que el valor del Proceso de contratacién no es mayor a ciento
veinticinco mil ddlares de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de
cambio que para el efecto determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacion se deberdn recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafo empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacidon expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificacidon expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existenciay
Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente.
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Para la acreditacion deberdn observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicidn con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacién Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidon para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. EI SENA publicard un aviso mediante mensaje publico dentro del proceso de seleccién para informar
si el mismo no sera limitado a Mipymes. Lo anterior, para conocimiento de todos los interesados.]

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) serd hasta por la suma de VEINTITRES MILLONES DE PESOS $
23.000.000 M/CTE. IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demds impuestos, costos directos e
indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

[Al Estudio previo se debe anexar un documento denominado Analisis y estudio del sector. El mismo debe
ser elaborado de acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratacién y la Guia de Colombia Compra
Eficiente.

(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documents/cce guia elaboracion est

udios.pdf)

NOTA INTERNA. Este numeral se diligencia directamente en este formato en la modalidad de seleccion
de contratacion directa. Las demas modalidades, tal como ya se advirtié, cuentan con un documento
independiente.
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OPCION 1 - Cuando corresponda a modalidades de seleccién, excepto la contratacion directa.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccién, [nombre del area del ordenador.
Ej.: la Direccion Administrativa y Financiera] adelantd un estudio de mercado, en donde se estimo que el
valor para [transcribir el objeto a contratar] es de [incluir valor en nimero y letras] M/CTE., tal como se
evidencia en el documento anexo [Estudio de mercado o Analisis del sector], el cual forma parte integral
del presente documento.

OPCION 2 - Cuando corresponda a modalidad de seleccién de contratacion directa, diferente a
Contratos de Prestacidn de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestidn.

El presupuesto oficial para la presente contratacidn es de [incluir valor en nimeros y letras] M/CTE.

Con el objeto de estimar el presupuesto para la presente contratacion, [nombre del area del ordenador.
Ej.: la Direccion Administrativa y Financiera] invitd a [relacionar empresas u organizaciones invitadas] para
gue presentaran una cotizacion, obteniendo como resultado de analisis que el presupuesto estimado para
[transcribir el objeto a contratar] es de [incluir valor en nimero y letras] M/CTE.; tal como se evidencia en
el documento anexo, el cual hace parte integral del presente documento. [Anexar documentos de
cotizacion y analisis utilizados para estimar presupuesto]

OPCION 3 - Cuando la estimacion del presupuesto corresponda a andlisis diferentes.

El presupuesto oficial para la presente contratacidn es de [incluir valor en nimero y letras] M/CTE.

[Redactar el parrafo correspondiente y anexar la documentacién soporte].

NOTA. Las variables utilizadas para calcular el presupuesto y los rubros que lo componen se encuentran
descritas en el Analisis del sector.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
[Marque “X” el rubro a partir del cual
sera vinculado el contrato]
Inversién X $23.000.000
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Funcionamiento

Nro. de Fecha de L.
Fecha de Posicion
CDP o CDP o L. . , Valor en
) k ) . vencimiento Dependencia Catalogo Fuente Valor en Letras .
Vigencia Vigencia Numeros
del CDP de Gasto
Futura Futura

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

5.1 FORMA DE ADJUDICACION

La adjudicacion de presente proceso de seleccién es por la totalidad del presupuesto oficial definido por
la Entidad para el mismo, por tal motivo el valor de la oferta NO podra superar dicha cifra.

5.1.1. Clasificacion de la adjudicacion

La escogencia del contratista se efectuara teniendo en cuenta lo estipulado en el Decreto 1082 de 2015,
Subseccidn 5, modificado por el Articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 de la Minima cuantia, que regula el
procedimiento de esta modalidad de contratacion, bajo los siguientes términos: Articulo 2.2.1.2.1.5.2.
Procedimiento para la contratacion de minima cuantia. Las siguientes reglas son aplicables a la
contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal,
independientemente de su objeto: 1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacidon a participar en
procesos de minima cuantia la informacion a la que se refieren los numerales 2, 3 Y 4 del articulo anterior,
y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta
ultima, el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del
futuro contrato. 2. La Entidad Estatal podrd exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago
contra entrega a satisfaccién de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad
financiera debe indicar cdmo hara la verificacidon correspondiente en la invitacién. 3. La invitacién se
publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se informen de su contenido
y formulen observaciones o comentarios, los cuales serdn contestados por la Entidad Estatal.

antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del presente articulo,
dentro del mismo término para formular observaciones se podrdn presentar las solicitudes para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas.

4. La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacién que deberd tener en cuenta los términos
minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera: i) el
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término dentro del cual la Entidad Estatal responderad las observaciones de que trata el numeral anterior.
ii) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar la invitacidn, el cual, en todo caso, tendra
como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacién de ofertas de que trata el
ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda expedir adendas
para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicaran en el horario
establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015. iii) El momento en que publicara un
aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limité a Mipyme o si podra participar cualquier
otro interesado. iv) Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes podran
presentar sus ofertas, el cual sera de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe
si el proceso se limita o no a Mipyme.

5. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacién. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior sin
perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas, en los
términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo en la
invitacion para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En caso de
qgue no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes de que
finalice el traslado del informe de evaluacion.

6. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia habil, para que
durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas por la
Entidad Estatal antes de realizar la aceptacidn de la oferta seleccionada.

7. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la
Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

8. En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de
2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las normas
que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

9. La oferta y su aceptacién constituyen el contrato estatal.

Pardgrafo. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en
estos procedimientos de seleccién para Mipyme se aplicard lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las
solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral.
Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las
limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme
nacional.

5.1.2 Lotes

No Aplica
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5.2 REQUISITOS HABILITANTES
5.2.2 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
y que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucién
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unidn temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural debera presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacién legal de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pafs,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.
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Con tal fin se protocolizard en la notaria del respectivo circuito prueba idénea de la existencia y
representacion de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva CAmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacién legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las cdmaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicidén no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcion de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podrd ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Uniéon Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Cédigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucién del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.2.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccion y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta deberd estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccion y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unidn temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.
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NOTA. La Carta de presentacidn de la oferta incluye la acreditacién de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidn de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razén se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.2.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero deberd cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.2.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, deberd anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacién militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacién militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacidn provisional en linea la cual acreditard que su situacion militar se encuentra en tramite; o
iii) declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacidn militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracidn; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacidon militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacién las personas naturales mayores de 50 afios.

5.2.2.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica sinqular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacion legal expedido por la CAmara de Comercio
de su jurisdiccion, con una expedicion no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidn. En el certificado deberd constar quién ejerce la representacién legal, las
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facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
sociedad, la cual debera ser como minimo igual al término de ejecucién del contrato y un afio mads, tamafio
de la empresa y domicilio social.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Camara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente deberd
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el 6rgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacién
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademds de las formalidades de ley, debera acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgd tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cadigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, debera presentar el NIT y la
certificacidon bancaria donde se consignardn los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratdndose de personas naturales que por disposicidon legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccidon y en donde conste la determinacidn de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacion Publica.
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5.2.2.5 Documento de constitucion del consorcio o la unién temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién

de la participacién, la designacién de la persona que lo representard y sefialardn las reglas bdsicas de la

relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente deberd anexare el respectivo documento de constitucion de consorcio o unién temporal. La

omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dara lugar a la subsanacidn correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unién temporal deberd presentar el acta de constitucion en

donde conste, como minimo, lo siguiente:

g)

El nombre del consorcio o unién temporal.

Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

Indicar en forma expresa si su participacién es a titulo de consorcio o de unién temporal.

Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

Designar la persona que para todos los efectos representard al consorcio o la unién temporal, asi
como a su suplente.

Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
union temporal y sus respectivas responsabilidades.

Si se trata de una Unidn temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacién de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucion, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

Sefialar la duracion del consorcio o de la unidn temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

Deberd indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningun caso, podra haber cesion del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacién de
la entidad.

El documento de constitucion debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

Se anexaran los documentos de constitucion y representacion legal de cada uno de sus integrantes y
de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente estudio
previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.
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NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacidon de informarlo por escrito a la entidad dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.2.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

Teniendo en cuenta lo contemplado en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, los interesados
en participar en este proceso deberan estar inscritos en el Registro Unico de Proponentes — RUP. Los
proponentes deben allegar el certificado de inscripcidn en el RUP expedido por la respectiva Cdmara de
Comercio de la jurisdiccion donde tenga el asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el
domicilio principal (personas juridicas), con una fecha de expedicién no superior a un (1) mes previo cierre
del presente proceso de seleccion.

El proponente debe renovar el RUP a mas tardar el quinto dia habil del mes de abril de cada afo, de lo
contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratacién, es decir, hasta el plazo para presentar
ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, que el proponente haya presentado la informacién para
renovar el registro en el término anteriormente establecido.

La informacion contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, continta en firme
hasta que finalice el tramite de renovacién correspondiente. Asi, en el periodo comprendido entre el
momento de la solicitud de renovacién y el instante en que adquiera firmeza la informacién renovada, es
valido el RUP del afio anterior, cuyos efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.

Tanto en el evento de presentacion de la oferta en forma individual como conjunta, el oferente y cada uno
de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripcién exigida en el presente documento.
En caso de proponentes extranjeros se aplicaran las reglas previstas en el articulo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto

1082 de 2015.

La Entidad verificard que la inscripcion en el RUP se encuentre vigente y en firme a la fecha de la
presentacion de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar al proponente.

El RUP deberd estar en vigente al momento de la adjudicacion.

Inscripcién de personas extranjeras en el Registro Unico de Proponentes (RUP)

Las personas naturales extranjeras con domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras
que tengan establecida sucursal en Colombia deberan estar inscritas en el Registro Unico de Proponentes
para poder participar en este proceso de seleccion.
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Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el pais y las personas juridicas privadas extranjeras que
no tengan establecidas sucursales en Colombia no requeriran inscripciéon en el Registro Unico de
proponentes, pero en todo caso la entidad verificard directamente el cumplimiento de los requisitos
habilitantes. Dichas personas deberan, en su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios
mediante los documentos establecidos por la legislacion del pais de origen, los cuales deben aportarse al
proceso de contratacion.

5.2.2.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

5.2.2.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 vy el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacién de la propuesta el proponente debera aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacién legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta deberd acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
que modificd el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberdn ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural

El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacion establecida en el
FORMATO - PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, al
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Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacién Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsién aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidn del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacion al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacidn respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contrataciéon. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacién la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidén aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberdn acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.2.9 Garantia de seriedad de la oferta

De conformidad con el articulo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.3.1.9 del Decreto 1082 de
2015, los proponentes deberdn otorgar una garantia de seriedad de la oferta por un valor equivalente al
diez por ciento (10%) del valor de la propuesta, vigente desde la presentaciéon de la oferta y noventa (90)
dias calendario posteriores al cierre del proceso.
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La referida garantia cubrira los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento en los siguientes
eventos:

a) La no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la
adjudicacion o para suscribir el contrato sea prorrogado, siempre que tal prérroga sea inferior a tres
(3) meses.

b) Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacién de las ofertas.

c) Lanosuscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

d) Lafalta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del
contrato.

Esta garantia debe estar vigente desde la presentacion de la oferta y hasta por noventa (90) dias masy, en
todo caso, debe estar vigente hasta el término de aprobacidon de la garantia Unica de cumplimiento.

En caso de que el proponente opte por contrato de seguro contenido en una pdliza debe allegar las
condiciones generales de la pdliza.

Si el oferente favorecido con la adjudicacidon no suscribe el contrato, la entidad exigira al oferente
clasificado en segundo lugar la prorroga de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta hasta el
término de aprobacién de la garantia Unica de cumplimiento.

La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta no serd subsanable y serd causal de
rechazo de esta.

NOTA. En caso de que la oferta sea presentada por un proponente plural que no cuente con NIT, la garantia
podra estar expedida a nombre de uno solo de los integrantes. No obstante, en ella se deberan relacionar
todos los integrantes del consorcio, su NIT y el porcentaje de participacion de cada uno de ellos en la forma
asociativa.

5.2.2.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un
acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.
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En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacion de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacidon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.
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En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente debera presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefalado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefialadas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacidon, la entidad podrd solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2.16 [Requisito habilitante de orden juridico]

[Se pueden incluir tantos requisitos habilitantes (técnico, juridico o financiero) como sea necesario. Se
debe prestar especial atencién a la numeracién].

5.2.3 De caracter técnico

1. Se verificara que el bien o servicio cotizado contenga y cumpla las Especificaciones técnicas solicitadas
en el estudio previo, de tal manera que la oferta que contenga los requerimientos minimos sefalados serd
ADMITIDA y las que no cumplan con las especificaciones técnicas seran RECHAZADAS. Aportar formato
oferta econdémica.

2. se verificard que en la carta de presentacion de la propuesta la Validez minima de la oferta econdémica:
sea la sefialada en la presente invitacién.

3. Se verificard que el proponente cotice la totalidad de servicios e items requeridos por la Entidad.
Formato oferta econdmica.

4. El proponente deberd presentar su oferta discriminando precios unitarios comprendiendo en ellos
todos los costos directos e indirectos, el valor total de la oferta, incluido el IVA, no podra superar el
presupuesto disponible. La oferta econdmica debe ser clara y verificable matematicamente, en ella se
deben establecer por separado los precios para cada item ofrecido, discriminando IVA si pertenece al
régimen comun, en caso contrario debera indicarlo.

5. El proponente deberd presentar su propuesta hasta tres (3) certificaciones de contrato suscrito con
entidad publica o privada, cuyo objeto y/o alcance sea o haya consistido en “Contratar el mantenimiento
de equipos de formacidon” preventivo y/o correctivo o afines al objeto en cita.

Solo se podra acreditar experiencia con contratos totalmente ejecutados. Los oferentes no podran
acreditar experiencia con contratos en ejecucién. Para efectos de la acreditacién de la experiencia del
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proponente, NO se aceptaran subcontratos ni auto certificaciones. El valor de este contrato deberd ser
igual o superior del presupuesto oficial del proceso. En caso de que la certificacidn sea de contrato suscrito
con entidad del sector privado, el oferente deberd anexar a su propuesta, contrato y/o certificacion; junto
a la copia de las facturas o cuentas de cobro del respectivo servicio.

Para el caso de PROPUESTA PRESENTADA POR EMPRENDIMIENTO O EMPRESA DE MUIJERES: El
proponente debera presentar su propuesta hasta cuatro (4) certificaciones de contratos suscritos con
entidades publicas o privadas, cuyo objeto sea similar al presente proceso. La sumatoria del valor de estos
contratos deberd ser igual o superior del presupuesto oficial del proceso. Se debe entender como
emprendimiento y empresas de mujeres aquellas que cumplan con las siguientes condiciones: - Cuando
mas del 50% de las acciones, partes de interés o cuotas de participacion de la persona juridica pertenecen
a mujeres - Cuando por lo menos el 50% de las acciones, partes de interés o cuotas de participacidn de la
persona juridica pertenecen a mujeres - Cuando por lo menos el 50% de los empleos del nivel directivo de
la persona juridica sean ejercidos por mujeres.

- Cuando la persona natural sea una mujer y haya ejercido actividades comerciales a través de un
establecimiento de comercio - Para las asociaciones y cooperativas, cuando mads del 50% de los asociados
sean mujeres.

- Tratdndose de proponentes plurales, los criterios diferenciales y los puntajes adicionales, solo se
aplicaran si por lo menos uno de los integrantes acredita que es emprendimiento y/o empresa de mujeres,
bajo los criterios establecidos en el articulo2.2.1.2.4.2.14 del Decreto 1082 de 2015, y que tienen una
participacion igual o superior del 10% en el consorcio o la UT.

- Los derechos de propiedad, los cargos a nivel directivo, el ejercicio de actividades comerciales y la
participacién en las asociaciones y cooperativas deben haberse tenido o ejercido al menos en el Ultimo
afio anterior del cierre del proceso de seleccién.

5.2.3.1 De sequridad y salud en el trabajo

[Describa los requisitos habilitantes de caracter técnico respecto de la seguridad y salud en el trabajo de
conformidad el Anexo de verificacidon de criterios de contratacion GCCON-AN-001 o aquel que lo modifique
y la normativa vigente].

5.2.3.2 De gestion ambiental

[Describa los requisitos habilitantes de caracter técnico respecto de la gestion ambiental y de energia de
conformidad el Anexo de verificacién de criterios de contratacion GCCON-AN-001 o aquel que lo modifique
y la normativa vigente].

5.2.4 De caracter financiero
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NOTA INTERNA. Por regla general, en los procesos de minima cuantia no se exigen este tipo de
requisitos. Por ende, el contenido de este numeral podra ser eliminado y ser reemplazado por la frase
“NO aplica”.

5.2.4.1 Capacidad financiera

Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores financieros:

INDICADOR FORMULA
Liquidez [Incluir indicador]
Nivel de Endeudamiento [Incluir indicador]
Razoén de Cobertura de Intereses [Incluir indicador]

Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse asi:

(Qlr; Componente 1 del indicador;)
Qr, Componente 2 del indicador;)

Indicador =

Donde n es el nimero de integrantes del proponente plural (Uniéon Temporal o Consorcio).

El proponente que no tiene pasivos corrientes esta habilitado respecto del indice de liquidez. De igual
forma, el proponente que no tiene gastos de intereses esta habilitado respecto de la razén de cobertura
de intereses, siempre y cuando la utilidad operacional sea igual o mayor a cero (0).

El proponente que demuestre la condicién de Mipyme domiciliada en Colombia acreditara la capacidad
organizacional con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse
vigente y en firme al momento del cierre del proceso.

NOTA INTERNA. Es potestad de la entidad solicitar a los proponentes otros indicadores financieros. Tal
inclusion debera estar debidamente motivada y se debe incluir continuacion. Se deja un modelo para el

Capital de trabajo.

Capital de trabajo

Para el presente proceso de seleccion los proponentes acreditaran:

CT=AC-PC2CTd

Donde:
CT = Capital de trabajo
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AC = Activo corriente

PC = Pasivo corriente

CTd = Capital de Trabajo demandado para el proceso que presenta propuesta

El capital de trabajo (CT) del oferente debera ser mayor o igual al capital de trabajo demandado (CTd):

CT > CTd

El capital de trabajo demandado para el proceso que presenta propuesta (CTd) se calcula asi:

PRESUPUESTO OFICIAL FORMULA
<$1.000.000.000 CTd = 10% x (PO)
Entre $1.000.000.001 y $2.000.000.000 CTd = 20 %x (PO)
>5$2.000.000.001 CTd =30% x (PO)

Donde,

CTd = Capital de trabajo demandado del proceso al cual presenta propuesta
PO = Presupuesto oficial del proceso al cual presenta propuesta.

Si el proponente es plural el indicador debe calcularse asi:

n
CTProponente plural = z CT;
i=1

Donde n es el nimero de integrantes del proponente plural (unién temporal o consorcio).

5.2.4.2 Capacidad organizacional

Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores organizacionales:

INDICADOR FORMULA
Rentabilidad sobre Patrimonio (ROE) [Incluir indicador]
Rentabilidad del Activo (ROA) [Incluir indicador]

Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse asi:

(O, Componente 1 del indicador;)

Indicador =
ndicaaor (X, Componente 2 del indicador;)
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Donde n es el nimero de integrantes del proponente plural (Unidon Temporal o Consorcio).
El proponente que demuestre la condicién de Mipyme domiciliada en Colombia acreditara la capacidad
organizacional con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse

vigente y en firme al momento del cierre del proceso.

5.2.4.3 Acreditacidn de la capacidad financiera y organizacional

Personas naturales o juridicas nacionales y extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia

La evaluacién financiera y organizacional de las propuestas se efectuara a partir de la informacién
contenida en el RUP vigente y en firme. En tal sentido, la evaluacion de la capacidad financiera se realizara
de acuerdo con la informacién reportada en el Registro, de acuerdo con las disposiciones establecidas en
la Subseccién 5, de la Seccién 1, del Capitulo 1, del Titulo 1, de la Parte 2 del Decreto 1082 de 2015, o las
normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan.

Los Proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia no estdn obligados a tener RUP y por
tanto la verificacién de esta informacion procedera en los términos definidos en el siguiente numeral.

Personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia

Los proponentes extranjeros deberdn presentar la siguiente informacidn financiera de conformidad con la
legislacién propia del pais de origen. Los valores deben: (i) presentarse en pesos colombianos; (ii)
convertirse a la tasa de cambio de la fecha de corte de los mismaos, vy (iii) estar avalados con la firma de
quien se encuentre en obligacién de hacerlo de acuerdo con la normativa del pais de origen.

a) El estado de situacion financiera (balance general) y estado de resultado integral (estado de
resultados), acompafiados por el informe de auditoria (si aplica de acuerdo con la legislacion de
origen) con traduccidn simple al castellano de acuerdo con las normas NIIF.

b) Copia de la tarjeta profesional del Contador Publico o Revisor Fiscal y certificado de antecedentes
disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores de quien realiza la conversion.

c) C. El Formato 4 — Capacidad financiera y organizacional para extranjeros diligenciado. En caso de
presentarse discrepancias entre la informacion consignada en el Formato 4 — Capacidad financiera y

organizacional para extranjeros y los documentos seiialados en el Literal A, prevalecera la informacion

consignada en los estados financieros incluidos en la oferta.

Las fechas de corte de los documentos sefialados en el literal a) sera establecer las fechas de corte, de
acuerdo con lo establecido en la Subseccion 5, de la Seccién 1, del Capitulo 1, del Titulo 1, de la Parte 2 del
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Decreto 1082 de 2015 o las normas que las modifiquen, adicionen o sustituyan. En tal sentido, se tomara
la informacion de acuerdo con el ultimo afio fiscal del proponente, acompafiado del Informe de Auditoria,
salvo que se acredite en debida forma que la legislacién propia del pais de origen establece una fecha de
corte diferente a la prevista en este pliego.

Si alguno de estos requerimientos no aplica en el pais del domicilio del proponente extranjero, el
Representante Legal o el apoderado en Colombia deberan hacerlo constar bajo la gravedad de juramento.
El Proponente podra acreditar este requisito con un documento que asi lo certifique emitido por una firma
de auditoria externa.

5.2.4.4 Capacidad residual

NOTA INTERNA. Este contenido aplica para procesos de obra publica. Cuando no se trate de este tipo de
procesos, eliminar su contenido y digitar “No aplica”.

El proponente sera habil si su capacidad residual es mayor o igual a la capacidad residual de proceso de
contratacion (CRPC). Asi:

CRP = CRPC

Los proponentes acreditaran la capacidad residual o K de contratacion conforme se describe a
continuacién. En todo caso, si con posterioridad al cierre del proceso cualquier interesado, durante el
traslado del informe de evaluacidn, o la entidad, en uso de la potestad verificadora, advierte que se dejé
de incluir, al cierre del proceso, por parte de un proponente, alguna informacién contractual que afecte
su capacidad residual, la entidad rechazarad la oferta.

Lo anterior, sin perjuicio de las acciones administrativas y/o judiciales a que haya lugar, en contra de la (s)
persona (s) que haya (n) suscrito las certificaciones exigidas para el calculo de la capacidad residual.

NOTA INTERNA. En los procesos estructurados por lotes incluir la siguiente regla, de lo contrario
suprimir. Regla:

En los procesos de contratacidn estructurados por lotes o segmentos, el proponente debe acreditar una
capacidad residual mayor o igual a la capacidad residual del lote al cual presentd oferta o de la sumatoria
de los lotes a los cuales presentd oferta. Si la capacidad residual del proponente no es suficiente para la
totalidad de lotes o segmentos a los cuales presentd oferta, la entidad lo habilitara Unicamente en aquellos
de mayor valor en los que cumpla con la capacidad residual requerida. Si los lotes a los cuales presentd
oferta son de igual valor, la entidad lo habilitara tnicamente en los que cumpla con la capacidad residual
requerida, conforme con el orden de los lotes o segmentos asignados por la Entidad en la audiencia
efectiva de adjudicacion.
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Cdlculo de la capacidad residual del proceso de contratacion (CRPC)

Si el plazo estimado del contrato es menor o igual a 12 meses, el calculo de la CRPC debera tener en cuenta
el siguiente proceso:

CRPC = POE — Anticipo y/o pago anticipado
Donde:

CRPC = Capacidad residual del proceso de contratacién
POE = Presupuesto oficial estimado

Si el plazo estimado del contrato es mayor a 12 meses el cdlculo de la CRPC deberd tener en cuenta el
siguiente proceso:

POE — Anticipo y/o pago anticipado
CRPC = p _y/ pag pado .,
Plazo estimado (meses)

NOTA INTERNA. Cuando el proceso sea estructurado por lotes se debe incluir la siguiente regla y eliminar
la anterior.

El presupuesto oficial estimado (POE) correspondera al presupuesto oficial del lote al cual se presenta
oferta.

Cdlculo de la capacidad residual del proponente (CRP)

La capacidad residual del proponente se calculard de la siguiente manera:

(E+CT+CF)

CRP = CO * [T] — SCE
En donde:
CRP = Capacidad residual del Proponente
co = Capacidad de Organizacion
E = Experiencia
CcT = Capacidad Técnica
CF = Capacidad Financiera
SCE = Saldos de Contratos en Ejecucién
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La CRP del proponente plural es la suma de la capacidad residual de cada uno de sus miembros, sin tener
en cuenta el porcentaje de participacion de los integrantes de la estructura plural; lo anterior, en
cumplimiento de lo dispuesto para tal fin en la Guia para Determinar y Verificar la Capacidad Residual del
Proponente en los Procesos de Contratacién de Obra Publica, de Colombia Compra Eficiente. En caso de
ser negativa la capacidad residual de uno de los miembros, este valor se restara de la capacidad residual
total del proponente plural.

A cada uno de los factores se le asigna maximo el siguiente puntaje:

FACTOR PUNTAJE MAXIMO
Experiencia (E) 120
Capacidad financiera

40

(CF)
Capacidad técnica (CT) 40
TOTAL 200

NOTA INTERNA. Se recomienda el uso de la aplicacion publicada por Colombia Compra Eficiente para
establecer la capacidad residual. Esta se encuentra disponible en Ila pagina web:
https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias/ asi como el
aplicativo para tal fin por Colombia Compra Eficiente.

NOTA. La Capacidad de Organizacién (CO) no tiene asignacién de puntaje en la férmula porque su unidad
de medida es en pesos colombianos y constituye un factor multiplicador de los demas factores.

El cdlculo de cada uno de los factores procede como sigue:
A. Capacidad de Organizacién (CO):

El factor (CO) corresponde a los Ingresos Operacionales del Proponente teniendo en cuenta lo siguiente:

ANOS DE INFORMACION
FINANCIERA
Cinco (5) afios 0 mas Mayor ingreso operacional de los ultimos 5 afios

CAPACIDAD DE ORGANIZACION (CO)

Entre uno (1) y cinco (5) | Mayor ingreso operacional de los afios de existencia del proponente.

anos

USD 125.000 (Liquidados a la tasa de cambio determinada por el Ministerio
Menos de un (1) afio (*) de Comercio, Industria y Turismo cada 2 afos para efectos del umbral del
beneficio de las Mipyme.)
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Si los ingresos operacionales del proponente con uno (1) o mas afios de informacidn financiera es menor
a USD125.000, el factor (CO) del proponente es igual a USD125.000.

Para acreditar el factor (CO) el proponente obligado a tener RUP debe presentar los siguientes
documentos:

1) Estado de resultados integral (estado de resultado o pérdida o ganancias), del afio en que hayan
obtenido el mayor ingreso operacional en los ultimos cinco (5) afios, debidamente firmado por el
representante legal y el contador bajo cuya responsabilidad se han preparado y por el revisor fiscal
0, en caso de no haberlo, por no estar obligado a tenerlo, por contador publico independiente,
acompafiados de su dictamen u opinién de conformidad con el articulo 38 de la Ley 222 de 1995.

2) Copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigentes al momento del
cierre del Proceso de Contrataciéon de los Contadores Publicos, Revisores Fiscales, Contadores
independientes (externos), quienes suscribieron los documentos sefialados en el presente literal.

Los proponentes personas naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deben
presentar el estado de resultados integral consolidado (estado de resultados o pérdida o ganancias) del
afio en que hayan obtenido el mayor ingreso operacional en los ultimos cinco (5) afios, auditado, con la
firma de quien se encuentre en obligacién de hacerlo, de acuerdo con la normativa vigente en el pais de
origen, en la moneda legal del pais en el cual fue emitido, de conformidad con la legislacion propia del pais
de origen.

Adicional a lo anterior, deben allegar la traduccidn al idioma castellano de la informacién financiera,
observando lo siguiente: i) los valores deben ser expresados pesos colombianos, convertidos a la tasa
representativa del mercado (TRM) de la fecha de corte de los mismos, en los términos descritos en el
pliego de condiciones; ii) presentados de acuerdo con las normas NIIF; y iii) debidamente firmados por el
contador publico colombiano que los hubiere convertido.

Si alguno de estos requerimientos no aplica en el pais del domicilio del proponente extranjero, el
representante legal o el apoderado en Colombia deberan hacerlo constar bajo la gravedad de juramento.
Asi mismo se podra acreditar este requisito por la firma auditora externa.

B. Experiencia (E):

El factor (E) del proponente para propdsitos de la capacidad residual es acreditado por medio de la relaciéon
entre: i) el valor total en pesos de los contratos relacionados con la actividad de la construccién inscritos
por el Proponente en el RUP, o en el Formato para acreditacidn de la Capacidad residual en el segmento
72 “Servicios de Edificacién, Construccion de Instalaciones y Mantenimiento” del Clasificador de Bienes 'y
Servicios; y ii) el presupuesto oficial estimado del proceso de contratacion.
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La relacion indica el nUmero de veces que el proponente ha ejecutado contratos equivalentes a la cuantia
del proceso de contratacion objeto de la acreditacién de la capacidad residual. Para proponentes
individuales se expresa asi:

_ Valor total de los contratos (cop)
~ Presupuesto total estimado (COP)

Para el caso de proponentes plurales, el factor (E) de un miembro se calcula asi:

_ Valor total de los contratos (COP)
~ (Presupuesto total estimado * % de participacion)

El calculo del factor (E) para efectos de la capacidad residual de un miembro de un proponente plural debe
tener en cuenta su participacion en el Proceso de Contratacién objeto del calculo de la capacidad residual.
Si el Proponente no es plural no hay lugar a porcentaje.

El puntaje asignado al factor (E) serd asignado con base en la siguiente tabla:

MAYOR A | MENOR O IGUAL A | PUNTAIJE
0 3 60
3 6 80
6 10 100
10 Mayores 120

Para acreditar el factor (E), el proponente debe diligenciar el Formato para acreditar Capacidad residual el
cual contiene los contratos inscritos en el segmento 72 y su valor total en pesos colombianos liquidados
con el SMMLV. Asi mismo, el presupuesto oficial estimado debe ser liquidado con el SMMLYV para el aiio
de publicacién del pliego de condiciones definitivo del proceso de contratacion.

Los proponentes o integrantes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia adicionalmente deben
aportar copia de los contratos ejecutados o certificaciones de terceros que hubieran recibido los servicios
de construccién de obras civiles con terceros, bien sean publicos o privados. La informacién de los
contratos soportados por las certificaciones de terceros que hubieren recibido los servicios de
construccion de obras civiles debe contener como minimo los contratos relacionados por el Proponente
en [Incluir documento en el cual se relacionara la experiencia. Puede ser un Formato de Experiencia u otro
documento, el cual debe ser publicado junto con los demas formatos]. La informacién del Formato para
acreditar la Capacidad residual debera ser presentada en pesos colombianos.

C. Capacidad Financiera (CF):
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El factor (CF) para propésitos de la capacidad residual se obtiene teniendo en cuenta el indice de liquidez
del Proponente con base en la siguiente férmula:

Activo Corriente

indice de liquidez = - -
Pasivo Corriente

El puntaje para la liquidez se debe asignar con base en la siguiente tabla:

MAYOR O IGUALA | MENOR O IGUAL A | PUNTAIE
0 0,50 20
0,51 0,75 25
0,76 1,00 30
1,01 1,50 35
1,51 Mayores 40
Indeterminado 40

El indice de liquidez del proponente se verifica con el RUP. Si el proponente no tiene antigliedad suficiente
para tener estados financieros auditados a 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior, deben
tenerse en cuenta los estados financieros de corte trimestral o de apertura, suscritos por el representante
legal y el auditor.

Para los proponentes o integrantes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia, la informacién
requerida para el factor (CF) exigido para el cdlculo de la capacidad residual del proponente esta
contemplada en el numeral de los requisitos de capacidad financiera del pliego de condiciones.

Cuando el proponente tiene un pasivo corriente igual a cero (0) y por consiguiente su indice de liquidez
sea indeterminado, la entidad debe otorgar el mayor puntaje en el componente de capacidad financiera
(CF).

D. Capacidad Técnica (CT):

El factor (CT) para propésitos de la capacidad residual se asigna teniendo en cuenta el nimero de socios y
profesionales de la Arquitectura, Ingenieria y Geologia vinculados mediante una relacién laboral o
contractual vigente conforme a la cual desarrollen actividades vinculadas directamente con la
construccion.

Para acreditar el factor (CT) el Proponente o integrante nacional y extranjero con o sin sucursal en
Colombia deben diligenciar el Formato para acreditar Capacidad residual.
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El puntaje del factor (CT) se asigna con base en la siguiente tabla:

DESDE | HASTA | PUNTAIJE

- 0 0
1 5 20
10 30

11 Mayores 40

E. Saldos Contratos en Ejecucion (SCE):

El proponente debe presentar el Formato para acreditar Capacidad residual suscrito por su representante

legal y su revisor fiscal si el proponente estd obligado a tenerlo, o por el contador o su auditor

independiente el cual contenga la lista de los contratos en ejecucion tanto a nivel nacional como

internacional indicando: i) el valor del contrato; ii) el plazo del contrato en meses; iii) la fecha de inicio de

las obras del contrato, dia, mes, afo; iv) si la obra la ejecuta un consorcio o unién temporal junto con el

porcentaje de participacion del integrante que presenta el certificado, y v) si el contrato se encuentra

suspendido, de ser asi, la fecha de suspensién. En el certificado debe constar expresamente si el

proponente no tiene contratos en ejecucion.

Para acreditar el factor (SCE) el proponente tendra en cuenta lo siguiente:

a)

e)

El factor SCE es la suma de los montos por ejecutar de los contratos vigentes durante los 12 meses
siguientes. Si el nimero de dias por ejecutar en un contrato es superior a 12 meses, es decir 360 dias,
el factor (SCE) solo tendra en cuenta la proporcién lineal de 12 meses.

Los contratos de obras civiles en ejecucidn son aquellos que a la fecha de presentacién de la oferta
obligan al proponente con entidades estatales y con entidades privadas para ejecutar obras civiles.
Estas incluyen las obras civiles de los contratos de concesidon y los contratos de obra suscritos con
concesionarios, asi como, los contratos suspendidos y aquellos que no tengan acta de inicio. No se
entenderdan como contratos en ejecucion los que se encuentren en liquidacion.

Se tendrdn en cuenta los contratos de obras civiles en ejecucidn suscritos por el proponente o por
sociedades, consorcios o uniones temporales en los cuales el proponente tenga participacion.

Si un contrato se encuentra suspendido, el calculo del (SCE) de dicho contrato debe efectuarse
asumiendo que lo que falta por ejecutar iniciara en la fecha de presentacién de la oferta del Proceso
de Contratacion. Si el contrato esta suspendido el proponente debe informar el saldo pendiente por
ejecutar.

El cdlculo del factor (SCE) debe hacerse linealmente calculando una ejecucién diaria equivalente al
valor del contrato dividido por el plazo del contrato expresado en dias. Este resultado se multiplica
por el nimero de dias pendientes para cumplir el plazo del contrato y si el contrato es ejecutado por
una estructura plural por la participacion del proponente en la respectiva estructura.
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convertido a pesos colombianos de acuerdo con el pliego de condiciones.

Para los proponentes o integrantes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia deben
diligenciar el Formato para acreditar Capacidad residual firmado por la persona natural o el
representante legal de la persona juridica y el contador publico colombiano que los hubiere

NOTA INTERNA. En los procesos de Minima cuantia y de Subasta inversa no existen factores ponderables
ya que el unico facto de adjudicacion es el menor valor. Por ende, en caso que el estudio corresponda a
cualquiera de dichas modalidades se debera eliminar todo el contenido de este numeral y en su lugar

digitar: “No Aplica”.

DESCRIPCION DEL REQUISITO

PUNTAIJE

Oferta econdmica

Haga clic o pulse
aqui para escribir
texto.

Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

Haga clic o pulse
aqui para escribir
texto.

Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

Haga clic o pulse
aqui para escribir
texto.

Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

Haga clic o pulse
aqui para escribir
texto.

Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

Haga clic o pulse
aqui para escribir

texto.
Apoyo a la industria nacional 10
Vinculacién de personas con discapacidad 1
Emprendimientos y empresas de mujeres 0,25
Mipyme domiciliada en Colombia 0,25
TOTAL 100 PUNTOS

NOTA INTERNA. La tabla es un resumen para el requisito y el puntaje. Los requisitos deben desarrollarse

de forma individual junto con la forma en que se van a acreditar.

NOTA INTERNA. Los ponderables escogidos, asi como el puntaje asignado, son a escogencia de la
necesidad y pueden ser agregados cuantos sean necesarios.
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EL SENA reducird, durante la evaluacion de las ofertas, dos (2) puntos a los proponentes que se les haya
impuesto una o mas multas o cldusulas penales durante el Ultimo ano, contado a partir de la fecha prevista
para el cierre del proceso, sin importar la cuantia y sin perjuicio de las demas consecuencias derivadas del
incumplimiento. Esta reduccidon también afectard a los Consorcios y a las Uniones Temporales si alguno de
sus integrantes se encuentra en la situacion anterior.

La reduccion del puntaje antes sefialada no se materializara en caso de que los actos administrativos que
hayan impuesto las multas sean objeto de medios de control jurisdiccional previstos en la Ley 1437 de
2011 o las normas que la modifiquen, adicionen o sustituyan. Ademas, se aplicard sin perjuicio de lo
dispuesto en el articulo 6 de la Ley 2020 de 2020. Lo anterior de conformidad con el articulo 58 de la Ley
2195 de 2022 y las normas que lo modifiquen, sustituyan, adicionen o reglamenten.

5.3.2 Oferta econdmica

La propuesta econémica objeto de evaluacion serd aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
gue comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el

cual prevalecera sobre la informacion contenida en SECOP II.

5.3.2.1 Determinacion del método para la ponderacidn de la propuesta economica

La entidad seleccionard el método de ponderacién de la propuesta econémica de acuerdo con las
siguientes alternativas:

CONCEPTO METODO
1 Mediana con valor absoluto
2 Media geométrica
3 Media aritmética baja
4 Menor valor

Para determinar el método de ponderacién, la entidad tomara los centavos de la tasa de cambio
Representativa del Mercado (TRM) certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia en su sitio
web: https://www.superfinanciera.gov.co/publicacion/60819

La entidad definira el método de ponderacién de las propuestas de acuerdo con la TRM que rija el segundo
dia habil después de finalizado el periodo de traslado del informe de evaluacion, es decir, la TRM que la
Superintendencia Financiera publique en horas de la tarde del dia posterior al cierre establecido en el
cronograma del proceso. [Por ejemplo, si el informe se publicé se realizé el 30 de marzo de 2023, la TRM
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gue se usard para determinar el método de evaluacion serd la del 4 de abril de 2023, la cual se publica en
la tarde del 3 de abril de 2023.]

El método de ponderacién se determinara de acuerdo con los rangos del siguiente cuadro:

RANGO (INCLUSIVE) | NUMERO METODO
De 0.00a0.24 1 Mediana con valor absoluto
De 0.25a0.49 2 Media geométrica
De 0.50a0.74 3 Media aritmética baja
De 0.75 a 0.99 4 Menor valor

Para efectos de adjudicacion, se tendrd en cuenta hasta el séptimo (7°) decimal del valor obtenido como
puntaje y las férmulas se aplicardn con las propuestas que no han sido rechazadas y se encuentran validas.
Las propuestas que al aplicar las féormulas obtengan puntajes negativos obtienen cero (0) puntos en la
oferta econdmica.

A. Mediana con valor absoluto

La Entidad calculara el valor de la mediana con los valores de las propuestas habiles. En esta alternativa se
entenderd por mediana de un grupo de valores el resultado del cdlculo que se obtiene a través de la
aplicacion del siguiente proceso: la Entidad ordenara los valores de las propuestas habiles de manera
descendente. Si el nimero de valores es impar, la mediana corresponde al valor central, si el nimero de
valores es par, la mediana serd el promedio de los dos valores centrales.

Me = Mediana(V; Vy..; ... V)

Donde:
*  V;:Eselvalor total corregido de cada una de las propuestas “i”.
* m: Es el nimero total de propuestas econdmicas validas recibidas por la Entidad.

*  Me: Es la mediana calculada con los valores de las propuestas econdmicas vdlidas.
Bajo este método la Entidad asignara el puntaje asi:

I Si el nimero de valores de las propuestas habiles es impar, el mdximo puntaje serd asignado a la
propuesta que se encuentre en el valor de la mediana. Para las otras propuestas, se utilizara la
siguiente formula:

Me—Vl-

P je = 11—
untaje [{ Ve

} * Puntaje méximo]
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Donde:
*  Me: Es la mediana calculada con los valores de las propuestas econdmicas validas.

own
.

*  V;:Eselvalor total corregido de cada una de las propuestas

Il. Si el nUmero de valores de las propuestas habiles es par, se asignara el maximo puntaje a la propuesta
que se encuentre inmediatamente por debajo de la mediana. Para las otras propuestas, se utilizara la
siguiente formula:

. Ve = Vi . Lo
Puntaje = |11 — |[———|{ * Puntaje maximo
VMe
Donde:
. Vue: Es el valor de la propuesta econdmica vdlida inmediatamente por debajo de la mediana.
. V;: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”.

B. Maedia geométrica

Para calcular la Media Geométrica se tomara el valor de las propuestas habiles para el respectivo factor
de calificacion para asignar el puntaje de conformidad con el siguiente procedimiento:

MG=7i/V1*V2*V3*...*Vn

Donde:
* MG: Es la media geométrica de todas las ofertas habilitadas.
* V1:Es el valor de una propuesta habilitada.
* Vn: Es el valor de la propuesta n habilitada.
* n: La cantidad total de propuestas habilitadas.

Para efectos de la asignacidn de puntaje, se otorgard el madximo puntaje al valor de la propuesta que se
encuentre mas cerca (por exceso o por defecto) al valor de la media geométrica calculada para el factor
correspondiente.

Las demas propuestas recibiran puntaje de acuerdo con la siguiente ecuacién:

. L |MG — Vi
Puntaje = Puntaje maximo x| 1 — M

C. Maedia aritmética baja

Consiste en determinar el promedio aritmético entre la propuesta valida mas baja y el promedio simple
de las ofertas habiles para calificacion econdmica.
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(Vmin + K)
Xpg=—"7"7-—"7
— 2
Donde:

* Voin: Es el valor total corregido de la propuesta valida mas baja.

* X:Es el promedio aritmético simple de las propuestas econdmicas validas.

* Xpz: Es la media aritmética baja.

La Entidad procederd a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente formula:

Puntaje = { Puntaje maximo

Xg =V,
*(1— <—> Para valores menores o iguales a Xz Puntaje maximo

Para valores mayores a Xg

Donde:
* Xpz: Es la media aritmética baja.

ow:n
.

* V;: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas

D. Menor valor

La Entidad otorgara el maximo puntaje a la oferta econdmica habil para calificacion econémica de menor

valor.

Vinin = Minimo (Vy; Vy..5 ... V)

Donde:
* V;: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”.
* m: Es el nUmero total de propuestas econémicas validas recibidas por la Entidad.

* Vonin: Es el valor total corregido de la propuesta valida mas baja.

La Entidad procederd a ponderar las propuestas de acuerdo con la siguiente formula:

Puntaje maximo * Vi,
Vi

Puntaje =

Donde:
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. Vinin: Es el valor total corregido de la propuesta valida mas baja.

wn

. V;: Es el valor total corregido de cada una de las propuestas “i”.

5.3.3 [Requisito ponderable nro. 2]
[Describa con detalle el requisito ponderable, asi como el puntaje que sera asignado].
5.3.4 [Requisito ponderable nro. 3]
[Describa con detalle el requisito ponderable, asi como el puntaje que serd asignado]
5.3.5 [Requisito ponderable nro. 4]
[Describa con detalle el requisito ponderable, asi como el puntaje que serd asignado]
5.3.6 Apoyo a la Industria nacional

La Entidad asignara hasta diez (10) puntos a la oferta de:
a) Servicios nacionales
b) Servicios con trato nacional.

Para que el proponente nacional obtenga puntaje por servicios nacionales debe presentar, ademas del
FORMATO — PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL, alguno de los siguientes
documentos, segun corresponda:

1) Persona natural colombiana: Cédula de ciudadania del proponente.

2) Persona natural extranjera residente en Colombia: Visa de residencia que le permita la ejecucién del
objeto contractual de conformidad con la ley.

3) Persona juridica constituida en Colombia: Certificado de existencia y representacion legal emitido por
alguna de las camaras de comercio del pais.

Para que el Proponente extranjero con trato nacional obtenga el puntaje por apoyo a la industria nacional
por promocidn de Servicios Nacionales o con Trato Nacional solo deberd presentar el Formato 9A —
Promocién de Servicios Nacionales o con Trato Nacional.

Para el Proponente extranjero con trato nacional que diligencie la opcidn 3 del Formato 9A — Promocidn
de Servicios Nacionales o con Trato Nacional obtenga el puntaje por Trato Nacional, deberd acreditar que
los servicios son originarios de: a) los Estados mencionados en la seccion de acuerdos comerciales
aplicables al presente Proceso de Contratacion; b) los Estados en los cuales si bien no existe Acuerdo
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Comercial, el Gobierno Nacional ha certificado que los oferentes extranjeros gozan de Trato Nacional, en
los términos del articulo 2.2.1.2.4.1.3. del Decreto 1082 de 2015; o c) los Estados miembros de la
Comunidad Andina de Naciones. Para esto, deberd demostrar que cumple con la regla de origen
contemplada para los Servicios Nacionales del respectivo pais, allegando la informaciéon y/o
documentacidn que sea requerida.

El Proponente nacional podra subsanar la falta de presentacién de la cédula de ciudadania o del certificado
de existencia y representacion legal para acreditar el requisito habilitante de capacidad juridica. No
obstante, no podra subsanar esta circunstancia para la asignacidn del puntaje por Promocién de Servicios
Nacionales o con Trato Nacional.

La Entidad Estatal asignara el puntaje por apoyo a la industria nacional por promocién de Servicios
Nacionales o con Trato Nacional al Proponente Plural conformado por nacionales cuando cada uno de sus
integrantes presente alguno de los documentos indicados en este numeral, segln corresponda. A su vez,
el representante del Proponente Plural debera diligenciar el Formato 9A — Promocion de Servicios
Nacionales o con Trato Nacional. Cuando uno o varios de sus integrantes no cumplan con las condiciones
descritas, el Proponente Plural no obtendra puntaje por Promocidon de Servicios Nacionales o Trato
Nacional.

Incorporacion de componente nacional en servicios extranjeros

La Entidad asignara cinco (5) puntos a los proponentes extranjeros sin derecho a Trato Nacional o a
proponentes plurales en los que al menos uno de sus integrantes sea un extranjero sin derecho a Trato
Nacional, que incorporen a la ejecucidn del contrato mas del noventa por ciento (90 %) del personal
técnico, operativo y profesional de origen colombiano.

Por otro lado, el proponente que ofrezca personal colombiano con titulos académicos otorgados en el
exterior deberd acreditar la convalidacion de estos titulos en Colombia ante el Ministerio de Educacion
Nacional. En este sentido, para acreditar los titulos académicos otorgados en el exterior se requiere
presentar la Resolucién expedida por el Ministerio de Educacidon Nacional que convalida el titulo obtenido
en el exterior.

Para recibir el puntaje por incorporacion de componente colombiano, el representante legal o el
apoderado del Proponente deberd diligenciar el FORMATO — INCORPORACION DE COMPONENTE
NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS el cual manifieste bajo la gravedad de juramento que incorporara
en la ejecucion del contrato mas del noventa por ciento (90%) de personal técnico, operativo y profesional
de origen colombiano, en caso de resultar adjudicatario del Proceso de Contratacion.

La Entidad unicamente otorgara el puntaje por promocidn de la incorporacién de componente nacional
cuando el Proponente que presente el FORMATO — INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN
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SERVICIOS EXTRANJEROS no haya recibido puntaje alguno por promocién de Servicios Nacionales o con
Trato Nacional.

El FORMATO — INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS solo debe
ser aportado por los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que opten por incorporar
personal colombiano. En el evento que un Proponente extranjero sin derecho a Trato a Nacional o un
Proponente Plural en el que al menos uno de sus integrantes sea un extranjero sin Trato Nacional, en lugar
del FORMATO — INCORPORACION DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS EXTRANJEROS, presente
el FORMATO — PROMOCION DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL, no habré lugar a
otorgar puntaje por el factor del numeral 4.3.1. del documento base ni por el regulado en este numeral.

En caso de no efectuar ningln ofrecimiento, el puntaje por este factor sera de cero (0).
5.3.7 Vinculacion de personas con discapacidad

La entidad asignard un (1) punto al proponente que acredite el nimero minimo de personas con
discapacidad de acuerdo con el nimero total de trabajadores de la planta de su personal en los términos
sefialados en el articulo 2.2.1.2.4.2.6. del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya o
complemente.

Para esto debe presentar:

a) FORMATO — VINCULACION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD suscrito por la persona natural, el
representante legal o el revisor fiscal, segin corresponda, en el cual certifique el nimero total de
trabajadores vinculados a la planta de personal del Proponente o sus integrantes a la fecha de cierre
del proceso de seleccion.

b) Acreditar el nUmero minimo de personas con discapacidad en su planta de personal, de conformidad
con lo sefialado en el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual deberd estar vigente a
la fecha de cierre del proceso de seleccion.

Para los proponentes plurales, la Entidad tendrd en cuenta la planta de personal del integrante del
proponente plural que aporte como minimo el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia requerida para
el proceso de contratacidn.

FORMATO - VINCULACION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD, en el caso de los proponentes plurales,
debe suscribirse por la persona natural o el representante legal de la persona juridica que aporte como

minimo el cuarenta por ciento (40%) de la experiencia requerida para el proceso de contratacion.

5.3.8 Emprendimientos y Empresas de mujeres
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La Entidad asignara un puntaje de cero punto veinticinco (0.25) puntos al proponente que acredite la
calidad de emprendimientos y empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional de conformidad
con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.4.2.14. del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique,
sustituya o complemente.

Para que el proponente obtenga este puntaje debe diligenciar el FORMATO — ACREDITACION DE
EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE MUIJERES y aportar la documentacién requerida. Si el proponente
debio subsanar la entrega de dicho formato y/o los documentos exigidos para probar esta condicion sera
valido para el criterio diferencial en cuanto al requisito habilitante relacionado con el nimero de contratos
aportados para demostrar la experiencia solicitada. Sin embargo, no se tendran en cuenta para la
asignacion de puntaje, por lo que obtendra cero (0) puntos por este factor de evaluacidn.

Tratandose de proponentes plurales este puntaje solo se otorgara si por lo menos uno de los integrantes
acredita la calidad de emprendimientos y empresas de mujeres y tiene una participacion igual o superior
al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Unién Temporal.

La asignacion de este puntaje no excluye la aplicacion del puntaje para Mipyme.
5.3.9 MYPIME domiciliada en Colombia

La Entidad otorgard un puntaje de cero punto veinticinco (0.25) puntos al proponente que acredite la
calidad de Mipyme domiciliada en Colombia de conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082
de 2015, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015, o la norma
qgue lo modifique, complemente o sustituya.

Asi las cosas, para obtener el puntaje, la entidad verificara el tamafio de la empresa en el Registro Unico
de Proponentes. Si el Proponente debié subsanar la entrega del RUP, este sera valido para los criterios
diferenciales en cuanto a los requisitos habilitantes relacionados con el nimero de contratos aportados
para demostrar la experiencia solicitada y los indices de la Capacidad financiera y organizacional. Sin
embargo, el certificado no se tendra en cuenta para la asignacién del puntaje adicional, por lo que
obtendra cero (0) puntos por este factor de evaluacion.

Tratdndose de Proponentes Plurales este puntaje se otorgara si por lo menos uno de los integrantes

acredita la calidad de Mipyme vy tiene una participacién igual o superior al diez por ciento (10 %) en el
Consorcio o en la Unién temporal.

6 OTROS ASPECTOS
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VISITA PROGRAMADA. [Indique si se requiere visita del personal de la SI NO
Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato.]

Incluya la informacién adicional requerida: fecha, hora, lugar y duracidn:

MUESTRA [Indique si se requiere o no presentacidon de muestra] SI NO

VERIFICACION DE LA INFORMACION. [Indique si requiere o no una visita SI NO
para verificacién de informacién a las sedes o instalaciones del proponente.]

7 ANALISIS DE RIESGOS

El analisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8 GARANTIAS

El Contratista seleccionado deberd allegar a la entidad en el plazo estipulado en el cronograma del proceso,
las siguientes garantias:

X Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y 4 meses
mas.
X Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5

%) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

X Calidad del servicio: por el (20%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecucién del
contrato y 6 meses mas.

9 ACUERDOS COMERCIALES
Valor del Proceso L,
. . 5 . ., Excepcion Proceso de
[Indique si el proceso estd Entidad de Contratacion . ..
N i Aplicable al Contratacion
cobijado por Acuerdos Estatal superior al umbral .
. . Proceso de cubierto por el
Comerciales] cubierta del Acuerdo ., .
) Contratacion Acuerdo Comercial
Comercial
SI/NO SI/NO SI/NO SI/NO
) Chile
Alianza —
- México
Pacifico -
Peru
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Valor del Proceso L,
. . . . . Excepcion Proceso de
[Indique si el proceso estd Entidad de Contratacion . .,
N . Aplicable al Contratacion
cobijado por Acuerdos Estatal superior al umbral X
. . Proceso de cubierto por el
Comerciales] cubierta del Acuerdo ., .
i Contratacion Acuerdo Comercial
Comercial
Canada
Chile
Corea
Costa Rica
Estados Unidos
Estados AELC
México
» El Salvador
Triangulo
Guatemala
Norte
Honduras
Unién Europea
Comunidad Andina N/A N/A

NOTA INTERNA. Para el diligenciamiento consulte el Manual para el manejo de los Acuerdos
Comerciales en Procesos de Contratacion (https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-
pliegos-tipo/manuales-y-guias)

10 ANEXOS

[Identifique y relacione los anexos del estudio previo].

El presente documento se suscribe el [incluir fecha de suscripcion. Ejemplo: 16 de abril de 2020]

[NOMBRES Y APELLIDOS DEL ORDENADOR DEL GASTO]
[Cargo del Ordenador del gasto]

Elabord: [Nombre de la persona que elaboré el documento] — [Cargo de la personal.

Revisé componente juridico: [Nombre de la persona que elaboré el documento] — [Cargo de la persona].
Revisé componente técnico: Nilson Manuel Cruzado Meneses — Instructor

Revisé componente financiero: [Nombre de la persona que elaboré el documento] — [Cargo de la personal.
Vo.Bo.: [Nombre de la persona que revisé el documento] — [Cargo de la personal.
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Control de Cambios
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FECHA DE ENTRADA EN

VERSION NATURALEZA DEL CAMBIO
VIGENCIA
El documento ha sido actualizado para incluir la clasificacién de la
informacion, la cual debe realizarse conforme a las directrices
establecidas en el documento GOR-G-015 Guia Etiquetado de
4 31/08/2025

Informacion, disponible en la herramienta de gestion del SIGA.

Se realizan ajustes menores en el documento.
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