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Datos basicos

01 - Datos basicos del proyecto

Nombre

Implementacion de una estrategia integral para la puesta en marcha del sistema de gestion documental de acuerdo con la ley de archivo en el
Municipio de Yondé

fipologia Codigo BPIN
A - PIIP - Bienes y Servicios 202500000046013
Sector

Gobierno Territorial

Es Proyecto Tipo: No Fecha creacién:  26/11/2025 16:56:01
ldentificador; 1638399

Parmulador Ciudadano: Adeli cifuentes Ardila

Formulador Oficial : EDER EDUARDO SERRANO BARROSO
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Contribucion a la politica publica

01 - Contribucion al Plan Nacional de Desarrollo

Plan
(2022-2026) Colombia Potencia Mundial de la Vida

Programa

4599 - Fortalecimiento a la gestion y direccion de la administracion publica territorial

Transformacion

5. Convergencia regional 31. Bloque estratégico Il 3. Bloque 05. Fortalecimiento institucional como motor b. Entidades publicas territoriales
_habilitador de la convergencia regional de cambio para recuperar la confianza de la y nacionales fortalecidas
‘ ciudadania y para el fortalecimiento del
vinculo Estado-Ciudadania

02 - Plan de Desarrollo Departamental o Sectorial

Plan de Desarrollo Departamental o Sectorial
ANTIOQUIA FIRMA 2024 - 2027

Estrategia del Plan de Desarrollo Departamental o Sectorial
AUTONOMIA DESDE LA GOBERNANZA

Programa del Plan Desarrollo Departamental o Sectorial
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL Y GOBERNANZA

03 - Plan de Desarrollo Distrital o Municipal

Plan de Desarrolio Distrital o Municipal
YONDO AVANZA: INCLUSIVO, PRODUCTIVO Y COMPETITIVO 2024 - 2027

Estrategia del Plan de Desarrollo Distrital o Municipal
YONDO AVANZA CON FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL

Programa del Plan desarrollo Distrital o Municipal

Fortalecimiento a la gestién y direccién de la administracién publica territorial

04 - Instrumentos de planeacion de grupos étnicos

Tipo de entidad
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instrumentos de planeacidén de grupos éinicos

Identificacion y descripcion del problema

Problema central

La Administracién Municipal no cuenta con las herramientas de archivo adecuados para el manejo y organizacion de la documentacion
producida diariamente en cumplimiento de sus funciones misionales

Descripcion de la situacion existente con respecto al problema

I-a situacion actual en la Alcaldia de Yondé refleja un panorama caracterizado por mdiltiples deficiencias en los procedimientos de acceso a
ormacion y gestion documental. Estas fallas tienen origen en la falta de planificacion adecuada y en la fragmentacién de los procesos
relacionados con la organizacion, manejo y almacenamiento de documentos. La falta de un sistema eficiente de gestion documental ha
generado consecuencias directas que afectan tanto la operacion interna de la entidad como su relacién con la comunidad.
El desconocimiento del estado actual de los archivos se ha traducido en una incapacidad para evaluar adecuadamente las condiciones en las
que se encuentran los documentos, lo que dificulta la identificacion de areas de mejora. Este problema ha provocado que los documentos no
estén organizados de forma sistematica, lo que genera desorden y obstaculos en el acceso oportuno a la informacion necesaria para la toma
de decisiones.
La desorganizacién en los documentos producidos y manejados por la Alcaldia ha generado ineficiencia operativa, afectando directamente la
capacidad de respuesta de la entidad. Este desorden no solo interfiere con el cumplimiento de normativas legales relacionadas con la gestion
documental, sino que también expone a la Alcaldia a posibles sanciones por parte de los organismos de control debido a la falta de
organizacion y preservacion adecuada de los archivos.
Por otro lado, los procesos de capacitacién en gestiéon documental son inconsistentes, lo que ha generado una falta de estandarizacion en los
procedimientos empleados por el personal encargado del manejo de los archivos. Esta situacion incrementa la posibilidad de cometer errores
en el manejo de documentos, lo que a su vez aumenta el riesgo de pérdida de informacién clave y dificulta el cumplimiento de las leyes y
normativas vigentes.

Magnitud actual del problema ~ indicadores de referencia

Porcentaje de avance en la estandarizacion de gestién archivistica en la Alcaldia de 35%
Definicion de los aspectos criticos De acuerdo con el Diagnéstico Integral de Archivos y demas herramientas citadas se encontraron
incumplimientos normativos y administrativos tales como:
* Las Tablas de Retencién Documental — TRD se encuentran en proceso de actualizacion y por ente no se han implementado.
".a entidad no ha elaborado las Tablas de Control de Acceso.
La entidad no cuenta con una la linea técnica frente a la conformacién de expedientes hibridos.
» No se han actualizado los inventarios de algunos archivos de gestion del Municipio de Yondé.

Pagina 3 de 20



@ Identificacion / Problematica

e IMPLEMENTACION DE UNA ESTRATEGIA INTEGRAL PARA LA PUESTA EN MARCHA DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE ACUERDO CON LA LEY DE ARCHIVO EN EL MUNICIPIO DE  YONDO

Impreso el 16/12/2025 10:11:14 p. m.

01 - Causas que generan el problema

Causas directas Causas indirectas

1. Desorganizacion en los documentos producidos, 1.1 Gestion fragmentada de los archivos en la Alcaldia de Yondé
manejados y almacenados por la Alcaldia de Yondé

02 - Efectos generados por el problema

_ Efectos directos . - Efectos indirectos _

1. Incumplimiento de normativas legales 1.1 Incremento de costos por sanciones y correcciones
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Identificacion y analisis de participantes

01 - ldentificacion de los participantes

v Participante » '

Actor: Municipal Proporcionar recursos y coordinacién en la implementacion de las estrategias de gestion de archivos
Entidad: YONDO - ANTIOQUIA

Contribucién o Gésiié_z_t

Posicion: Beneficiario

Intereses o Expectativas: Mejorar la legitimidad
del gobierno municipal y facilitar la ejecucion de
politicas publicas

Actor: Otro Ciudadania que realiza veeduria
Entidad: ciudadania
Posicion: Beneficiario

Intereses o Expectativas: Acceder a informacion
mejor organizada y transparente

02 - Analisis de los participantes

Durante la ejecucion del proyecto, la Alcaldia de Yondé desempefiara un rol central, aportando recursos y coordinando la implementacion de
las estrategias de mejora en la gestién documental. Su principal objetivo es fortalecer la legitimidad del gobierno local y facilitar la
implementacién efectiva de las politicas publicas. La interaccién entre el equipo de trabajo y la Alcaldia sera continua, garantizando que las
acciones desarrolladas se ajusten a las necesidades institucionales y que se cumplan las normativas vigentes en cuanto a la organizacion y
conservacion de archivos.

Por su parte, la ciudadania de Yond6, como destinataria directa de los beneficios del proyecto, busca acceder a informacién publica de
manera mas eficiente y transparente. Aunque su participacién no involucra aspectos técnicos o financieros, ejercera un papel activo a través
de mecanismos de supervisién social, lo que permitirda monitorear el progreso y asegurar que los compromisos asumidos sean cumplidos. La
relacion entre la administracion municipal y la comunidad sera determinante para asegurar la correcta implementacién de las mejoras
propuestas.

A través de la supervisién ciudadana, se podran realizar ajustes necesarios y garantizar que el manejo de los documentos cumpla con las
expectativas de acceso a la informacion publica. Esta dindmica permitira construir una relacién mas sélida entre el gobierno local y la
poblacién, basada en la confianza y la transparencia de los procesos administrativos.
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Poblacién afectada y objetivo
01 - Poblacion afectada por el problema

Tipo de poblacidn

Personas

Niamero
20.727

Fuente de la informacion
DANE - 30 JUNIO 2024

Localizacion

, . Ubicacion general .  Localizacion especifica/Otro tipo de entidad étnica
Regién: Andina CABECERA MUNICIPAL, CENTROS POBLADOS Y RURAL DISPERSO

Departamento: Antioquia

Municipio: Yondd

Tipo de Agrupacién:

Agrupacion:

02 - Poblacion objetivo de la intervencion

Tipo de poblacién

Personas

Noamero
20.727

Fuente de la informacion
PLAN DE DESARROLLO 2024 - 2027

Localizacion

Ubkacién general ' ’dealizacién eépeciﬁéﬁimm tipb de entidad étnica Nombre del consejo comunitario

Region: Andina CABECERA MUNICIPAL, CENROS POBLADOS Y RURAL
DISPERSO
Departamento: Antioquia

Municipio: Yondo

Tipo de Agrupacién:

Agrupacion:
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Objetivos especificos

01 - Objetivo general e indicadores de seguimiento
Problema central

La Administraciéon Municipal no cuenta con las herramientas de archivo adecuados para el manejo y organizacién de la documentacién
producida diariamente en cumplimiento de sus funciones misionales

Obietivo general — Propoésito

Optimizar los procedimientos de acceso a informacion y documentos en la Alcaldia municipal de Yondo

indicadores para medir el objetivo general

Indicador objetivo . Descripcién .  Fuente de verificacion

Procesos implementados Medido a través de: Nimero Secretaria general y de Talento Humano

Meta: 1

Tipo de fuente: Informe

.2 - Relaciones entre las causas y objetivos

Causa relacionada

~ Objetivos especificos _ .
Causa directa 1 Planificar la organizacion de los documentos producidos, manejados y almacenados por la Alcaldia de Yondd

Desorganizacion en los documentos
producidos, manejados y almacenados por
la Alcaldia de Yondé

Causa indirecta 1.1 Establecer un marco integral para la gestion de archivos en la Alcaldia

Gestion fragmentada de los archivos en
la Alcaldia de Yondé

Alternativas de la solucién
01 - Alternativas de la solucién

‘ Nombre de la alternativa #6 e\;‘aelxzﬁ‘gz?aesta , Estado

aplementar Una Estrategia Integral Para La Puesta En Marcha Del Sistema De Gestién Documental  Si ‘ Completo
e Acuerdo Con La Ley De Archivo En El Municipio De Yondé Antioquia

Evaluaciones a realizar

Rentabilidad: Si
Costo - Eficiencia y Costo minimo: Si
Evaluacion multicriterio: No
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Nacional de Planeacién

Alternativa 1. Implementar Una Estrategia Integral Para La Puesta En Marcha Del Sistema De

DOCUMENTAL DE ACUERDO CON LA LEY DE ARCHIVO EN EL MUNICIPIO DE

YONDO
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Gestion Documental De Acuerdo Con La Ley De Archivo En El Municipio De Yondé Antioquia

01 - Bien o servicio

Bien o servicio

Servicio de apoyo en gestion archivistica y preservacion documental

Medido a través de

Nudmero

Descripcién

Estudio de necesidades

El servicio incluye diagnéstico general del archivo, elaboracién de los instrumentos establecidos para la gestion documentalen y espacio

fisico para el archivo en el municipio de Yondd,

Descripcién de la Demanda

numero de procesos de gestién implementados

Descripcién de la Oferta

sistema de gestion documental requerido

2021

2022

2023

2024

2025

2026

2027

0,00
0,00
0,00
1,00
1,00

1,00

Demanda

1,00

1,00
1,00
1,00

1,00

1,00

1,00

Déficit
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Alternativa: Implementar Una Estrategia Integral Para La Puesta En Marcha Del Sistema De Gestién Documental De Acuerdo Con La Ley De Archivo En El Municipio De Yond6

 eu CIRESE B

Analisis técnico de la alternativa

01 - Analisis técnico de la alternativa

Analisis técnico de la alternativa

La ejecucion técnica del proyecto se llevara a cabo en varias fases, cada una orientada a mejorar los procedimientos de acceso a la
informacion y la gestion documental en la Alcaldia de Yondé. El primer paso consistira en un diagnéstico integral de los archivos, que incluira
una revision de la normativa archivistica, como la Ley 594 de 2000, y la recoleccién de informacion sobre los archivos actuales. Este
diagndstico permitira identificar deficiencias en la organizacion y acceso a documentos, y concluird con un informe que presentara
recomendaciones a las autoridades locales para mejorar los procesos archivisticos.
En una segunda fase, se procedera con el seguimiento y actualizacién del Plan Institucional de Archivos (PINAR), donde se definiran los
objetivos y politicas para la gestiéon documental, basados en los lineamientos del Archivo General de la Nacion. El PINAR establecera
procedimientos para la organizacién, conservacién y disposicién de documentos, y se integrara con los planes estratégicos de la Alcaldia.
Una vez finalizado, el plan sera validado por las areas correspondientes y presentado para su aprobacidn.
El siguiente paso sera la elaboracioén de las tablas de retencion documental y convalidacion de las mismas ya que se encuentran
desactualizadas.
Evaluacion del manual de Capacitacion e incluir tematicas en Gestion Documental, que identificara las competencias que debe adquirir el
personal. Las capacitaciones estaran basadas en las mejores practicas archivisticas y en tecnologias aplicables como la digitalizacion y los
sistemas de gestion documental (SGD), y estandarizara los procesos de capacitacion. Tras su elaboracién, se validara con los responsables
del érea y se iniciaran las capacitaciones.

‘ante todo el proceso, sera clave la coordinacién entre el equipo técnico y las areas tecnolégicas y administrativas de la Alcaldia para
awsegurar la correcta adopcion de herramientas digitales y la implementacion de las recomendaciones del diagnéstico.
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Alternativa: Implementar Una Estrategia Integral Para La Puesta En Marcha Del Sistema De Gestién Documental De Acuerdo Con La Ley De Archivo En El Municipio De Yond6
Localizacién de la alternativa

01 - Localizacion de la alternativa

» - gjiﬂ_cacién geﬁel;al ’ -  Ublcaclén especifica
Regién: Andina i AREA URBANA CABECERA MUNICIPAL '
Departamento: Antioquia

Municipio: Yondé

Tipo de Agrupacion:

Agrupacién:

Latitud:

Longitud:

02 - Factores analizados

Aspectos administrativos y politicos,
Comunicaciones,

Disponibilidad y costo de mano de obra,
Cercania a la poblacién objetivo
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Alternativa: Implementar Una Estrategia Integral Para La Puesta En Marcha Del Sistema De Gestion Documental De Acuerdo Con La Ley De Archivo En El Municipio De Yondd

Cadena de valor de la alternativa

Costo total de la alternativa: $ 100.000.000,00
1 - Objetivo especifico 1 Costo: $ 100.000.000,00

Planificar la organizacion de los documentos producidos, manejados y almacenados por la Alcaldia de Yondé

1.1 Servicio de gestién documental  (Producto principal del proyecto) 1.1.1 Archivos incluidos en inventario

Costo: $ 35.000.000,00
Complemento:

Medido a través de: Numero de sistemas G0

Cantidad: 1,0000

Costo: $ 100.000.000,00

Etapa: Inversion 1.1.2 Sistema integrado de conservacion implementado

Localizacién: Costo: $ 40.000.000,00

imero de Personas: 20572 Etapa: Inversion
Acumulativo o no: Acumulativo
Poblacién Beneficiaria: 20572
1.1.3 Documentos con acceso para consulta
Costo: $ 25.000.000,00

Etapa: Inversién

Pagina 11 de 20



@ Preparacion / Cadena de valor

Nttt e P i IMPLEMENTACION DE UNA ESTRATEGIA INTEGRAL PARA LA PUESTA EN MARCHA DEL SISTEMA DE GESTION

— DOCUMENTAL DE ACUERDO CON LA LEY DE ARCHIVO EN EL MUNICIPIO DE  YONDO
Impreso el 15/12/2025 10:11:14 p. m.

Alternativa: Implementar Una Estrategia Integral Para La Puesta En Marcha Del Sistema De Gestion Documental De Acuerdo Con La Ley De Archivo En El Municipio De Yondc_s
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Entregable 1.1.1 Archivos incluidos en inventario

Perindo |Servicios prestados |
a las empresas y %
_iservicios de
produccion
0 ~ $35.000.000,00

0 $35.000.000,00

‘ntregable 1.1.2 Sistema integrado de conservacion implementado

Periodo |Servicios prestados |

a las empresas y
servicios de
produccion

0 $40.000.000,00

0 $40.000.000,00

Entregable 1.1.3 Documentos con acceso para consulta

Servicios prestados
a las empresas y

servicios de
produccion v
0 $25.000.000,00

0 $25.000.000,00
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Preparacion / Riesgos
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Alternativa: Implementar Una Estrategia Integral Para La Puesta En Marcha Del Sistema De Gestién Documental De Acuerdo Con La Ley De Archivo En El Municipio De Y_ond_é

Analisis de riesgos alternativa

01 - Analisis de riesgo

1-Propésito (Objetivo general) .

2-Componente

3-Actividad y/o Entregable

(Productos)

Legales

De costos

De calendario

Asociados a
fenédmenos de origen
humano no
intencionales:
aglomeracion de
publico

Legales

Sanciones por Asuntos Legales

Costo elevado de los servicios
de gestién documental

Actividad/Entregable: Archivos
incluidos en inventario

Riesgo: Recoleccion tardia de
informacion

Actividad/Entregable:
Documentos con acceso para
consulta

Riesgo: Pérdida de documentos
debido a errores humanos

Actividad/Entregable: Sistema
integrado de conservacion
implementado

Riesgo: Incumplimiento de
normativas archivisticas
nacionales

babilidad
> impacto

Probabilidad:
4. Probable

Impacto: 4.
Mayor

Probabilidad:
4. Probable

Impacto: 4.
Mayor

Probabilidad:
3. Moderado

Impacto: 3.
Moderado

Probabilidad:
3. Moderado

Impacto: 3.
Moderado

Probabilidad:
3. Moderado

Impacto: 3.
Moderado

. » Efectos

Sanciones de tipo econémicos por
incumplimiento

Detrimento del patrimonio econémico
municipal

Retrasos en la formulacion del PINAR

Pérdida de informacioén clave y
retrabajo

Sanciones legales y reputacionales
para la Alcaldia

Medidas de mitigaciéfi '

Ejecucion del sistemas de Gestion
documental

planeacién adecuada del desarrollo
e implementacién del sistema

Establecer un cronograma realista y
realizar monitoreo constante de las
actividades

Implementar buenas practicas de
manejo documental en el marco de
la ejecucion del proyecto

Asegurar que todo el proyecto esté
alineado con la Ley 594 de 2000 y
otras normativas vigentes
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Alternativa: Implementar Una Estrategia Integral Para La Puesta En Marcha Del Sistema De Gestién Documental De Acuerdo Con La Ley De Archivo En El Municipio De Yondd

Ingresos y beneficios alternativa

01 - Ingresos y beneficios

Reduccion de costos operativos. Al implementar un sistema eficiente de gestion documental, se disminuira el tiempo y los recursos dedicados
a la busqueda manual de documentos, lo que permitira a los funcionarios ser mas productivos. Este ahorro en tiempo laboral se traduce en

una reduccién de costos operativos.
Tipo: Beneficios

Medido a través de: Numero
Bien producido: Otros

Razén Precio Cuenta (RPC): 0.80
Descripcion Cantidad: vigencia

Descripcion Valor Unitario: sistemas de gestion implementado

Canfiies ~ Valorunitari

1 1,00

$100.000.000,00

2 1,00 $102.000.000,00

02 - Totales

1 $100.000.000,00 o $100.000.000,00

2 $102.000.000,00 $102.000.000,00

Valortotal
$100.000.000,00

$102.000.000,00
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Alternativa 1

Flujo

01 - Flujo Econémico

Beneficios | Créditos(+) | Costosde | Costosde | Costosde |Amortizacion | Intereses de Valor de Flujo Neto
€ ingresos preinversion | inversion (-) | operacion (4 {-) los créditos (-} salvamento -
o () - ) -
$0,0 . 0 ) | 0. | . $-80.000.000,0
1 $80.000.000,0 $0.0 $0,0 $0,0 $0,0 $0,0 $0,0 $0,0 $80.000.000,0
2 $81.600.000,0 $0,0 $00 80,0 50,0 $0,0 $0,0 $0,0 $81.600.000,0
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Indicadores y decision

01 - Evaluacién econdmica

: ; Indicadores de costo- aa e
Indicadores de rentabilidad Indicadores de costo minimo

ValorPresente | Tasa | Relacion Costo | Costo por beneficiario  |Valor presentede |  Costo Anual
Neto (VPN) Interna de | Beneficio (RCB) ‘ los costos Equivalente (CAE)

Retorno
{TIR)
Alternativa: Implementar Una Estrategia Integrai Para La Puesta En Marcha Del Snstema De Gestion Documental De Acuerdo Con La Ley De
Archivo En El Municipio De Yond6 Antioquia ‘ . .
$62.075.582,86 62,69 % $1,78 $3.859,70 580 000. 000 OO $24 523; 254 32

Costo por capacidad

Producto | Costo unitario (valor presente)

Servicio de gestion documental
(Producto principal del proyecto) $80.000.000,00

03 - Decision

Alternativa

Implementar Una Estrategia Integral Para La Puesta En Marcha Del Sistema De Gestion Documental De Acuerdo Con La Ley De Archivo En
El Municipio De Yondé Antioquia

04 - Alcance

El proyecto tiene como alcance principal planificar la organizacién de los documentos producidos, manejados y almacenados por la Alcaldia
de Yondoé.

el municipio de Yondo, Antioquia. El objetivo del proyecto es optimizar los procedimientos de acceso a la informacién y documentos en la
entidad, lo que se lograra a través de la elaboracién de un servicio de gestion documental que constituira el principal producto del proyecto.
Este servicio incluird la planeacion de un sistema integral de gestion documental, medido a través de la creacion de un sistema documental
con enfoque optimizado. Como resultado de esta planeacion, se producira un documento de planificacion que sintetizara el disefio y la
estructura del nuevo sistema de gestion, generando un impacto directo en la eficiencia administrativa de la Alcaldia
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@ Programacion / Iindicadores de producto

R, s e B IMPLEMENTACION DE UNA ESTRATEGIA INTEGRAL PARA LA PUESTA EN MARCHA DEL SISTEMA DE GESTION

i DOCUMENTAL DE ACUERDO CON LA LEY DE ARCHIVO EN EL MUNICIPIO DE  YONDO

Impreso el 16/12/2025 10:11:14 p.m.

Indicadores de producto

01 - Objetivo 1

1. Planificar la organizacion de los documentos producidos, manejados y almacenados por la Alcaldia de Yondo

Producto
1.1. Servicio de gestién documental  (Producto principal del proyecto)

indicador

1.1.1 Sistema de gestién documental implementado
Medido a través de: Numero de sistemas

Meta total: 1,0000

Férmula:

Es acumulativo: Si

Es Principal: Si

Tipo de Fuente: Informe

Fuente de Verificacién: secretaria general y de talento humano

Programacion de indicadores

Meta por periodo Meta por periodo

1,0000 Total: 1,0000

Periodo
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@ Programacion / Regionalizacion

LS sy i W IMPLEMENTACION DE UNA ESTRATEGIA INTEGRAL PARA LA PUESTA EN MARCHA DEL SISTEMA DE GESTION
- DOCUMENTAL DE ACUERDO CON LA LEY DE ARCHIVO EN EL MUNICIPIO DE  YONDO

Impreso el 16/12/2025 10:11:14 p.m.
Regionalizacion

Producto Servicio de gestion documental (Producto principal del proyecto

Andina Antioquia Yondé

100.000.000,00 N , 1,0000
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@. Programacién / Focalizacion

0 vl A IMPLEMENTACION DE UNA ESTRATEGIA INTEGRAL PARA LA PUESTA EN MARCHA DEL SISTEMA DE GESTION
- DOCUMENTAL DE ACUERDO CON LA LEY DE ARCHIVO EN EL MUNICIPIO DE YONDO

Impreso el 15/12/2026 10:11:14 p. m.

Focalizacién

Politica v Catégoria SubCategoria
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