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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Floridablanca, 28 de Febrero del 2021

Sefior (a)

ERNESTO HERRERA ROJAS

SUPERVISOR(A) CONTRATO No CO1.PCCNTR.2198173
Coordinador Académico

Programas Especiales.

Floridablanca

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes Febrero del afio 2021

Referencia;: No CO1.PCCNTR.2198173 del afio 2021

Ligia Inés Pinzon Merchén, identificado con la cédula de ciudadania No. 41°554.345 de Bogota, en
mi calidad de Contratista del SENA, en Instructora de Artesanias po, en cumplimiento del Contrato
de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de
VEINTICUATRO MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($24.700.000), Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Ocho (8) pagos iguales por valor de
TRES MILLONES DE PESOS M/CTE ($3.000.000) cada uno, correspondientes a los meses de
Febrero a Septiembre de 2021. b) Un Jdltimo pago por valor de SETECIENTOS MIL
PESOS MI/CTE ($700.000) correspondiente al mes de Octubre de 2021. Los honorarios
seran pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el cronograma definido por la
Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General, en la cuenta de AHORROS No.
30378669975 del banco BANCOLOMBIA, cuyo titular es el contratista.

Plazo: Sera hasta el 07 de Octubre de 2021.

OBJETO:

Contratar los servicios personales de caracter temporal para orientar formacion en el programa
de desplazados, conforme a los modelos formativos establecidos el CIDM Sena Regional
Santander

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 | Cumplir con la carga académica de | Ejecucion de formacion Agenda académica
la formacién complementaria Complementaria para el del instructor,
asignada por la coordinacion, mes actual a las fichas: reporte de tiempos
acorde con el disefio curricular 2261449 - 2261799 extractgfjos de, la
aplicacion Sofia
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Plus.

Participar en actividades
programadas por las redes de
conocimiento del SENA
relacionadas con la formacién
profesional, en proyectos de
investigacion, innovacién y el
desarrollo tecnoldgico cuando
corresponda

Durante el presente mes
no tuve participaciones en
actividades programas de
redes de conocimiento
SENA.

N/A

Desarrollar las actividades
planteadas en el procedimiento
“Desarrollo Curricular” establecido
por el SENA: proyecto de formacion,
planeacion pedagdgica, guias de
aprendizaje, material de apoyo a la
formacion instrumentos de
evaluacion, lista de materiales y plan
de trabajo, evaluacion y seguimiento

Se elaboraron las listas de
materiales, se crearon los
grupos para la formacion y
seguimiento de las fichas
asignadas

Alimentando el
Portafolio del
instructor.

Disponer para los aprendices los
productos del Desarrollo Curricular
en la plataforma tecnolégica
dispuesta por el SENA

Desarrollo de materiales
para las actividades de
aprendizaje

Se realizaron
actividades para
realizar
seguimiento de la
formacion impartida

Montar proyecto de formacion, crear
ruta de aprendizaje y asociar
aprendices a la ruta en la plataforma
Sofia establecida por el SENA

Asignar ruta de
aprendizaje a las fichas de
complementarias
asignadas.

Se puede
evidenciar en la
Plataforma de
Sena Sofia Plus

Entregar al Supervisor del Contrato
la informacion que le sea solicitada
en relacion con el proceso de
ejecucion de la formacién: Proyecto
formativo, guias de aprendizaje,
planeacion, ejecucion y evaluacién
pedagdgica del proyecto formativo,
Portafolio de evidencias, acorde con
el procedimiento “ejecucion de la
formacion” establecido por el SENA

Se llevan a cabo las
actividades propias de la
ejecucion de la formacion.

Se esta
alimentando el
portafolio del
instructor
(Soportado en drive
de la coordinacion
académica)

Registrar juicios evaluativos en
plataforma Sofia establecida por el
SENA de manera oportuna y de
acuerdo al calendario establecido
por el Centro — CIDM

Se realiza finalizando cada
curso complementario

Segun calendario
académico y Sofia
plus.

Reportar novedades de desercion,
retiros voluntarios, aplazamientos,
traslados y reingresos, a la
coordinacion académica y area de
registro y certificacion de manera
oportuna y de acuerdo al calendario

Durante el mes no se
present6 ninguna novedad
de desercion, retiros

traslados o reingresos de
estudiantes en ninguna de

voluntarios, aplazamientos,

Se realiza
Seguimiento a
cada grupo para
identificar

Las posibles
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establecido por el centro — CIDM.

las fichas asighadas.

novedades.

Asistencias en la
plataforma de Sofia
Plus.

Hacer seguimiento de aprendices en
etapa productiva de acuerdo con el
procedimiento establecido, cuando
corresponda

No se ha asignado esta
actividad por el momento.

N/A

10

Desarrollar las actividades de
formacion, aplicando las normas
técnicas y legales que garanticen el
cumplimiento de las buenas
practicas ambientales, con el fin de
garantizar la proteccién de los
recursos agua, aire y suelo, lo
anterior, en cumplimiento del Art.79
C. Nal., Decretos 1713 de 2002,
1140y 1505 de 2003, 838 de 2005 y
Resolucion 555 de 2006 del SENA 'y
demas normas concordantes.

Para este mes no hay
cronograma de las 5SS,
pero se vela por el ordeny
la limpieza de los
ambientes de formacion.

Se incentiva a los
aprendices de las
fichas asignados
para que siempre
dejen los
Ambientes limpios
y ordenados.

11

Estar certificado o actualizarse en la
Norma de Competencia “ORIENTAR
FORMACION PRESENCIAL DE
ACUERDO CON PROCEDIMIENTO
TECNICO Y NORMATIVO” de
acuerdo con la circular N° 3-2018-
000200.

Estado actual Certificada y
vigente

Registro en la APE.

12

Presentar el reporte de eventos en
SOFIA PLUS (Programacion con
visto bueno del supervisor del
contrato) en los primeros dias
habiles de cada mes y demas
soportes requeridos para la
legalizacion del pago de los
honorarios.

Se presenta el reporte de
Sofia plus, el informe
contractual del presente
mes de las fichas
asignadas y el reporte de
evidencias.

Se hace entrega a
la coordinacion
académica de los
soportes, Sofia
plus e informe
contractual de este
mes.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el

visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.
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SENA
ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 ra
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

0 No se realizan
desplazamientos

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de
ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 4372531698 de la planilla expedida por SOI correspondiente al mes de Enero de 2021,
(Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (8) folios

Cordialmente,

Ligia Inés Pinz6n Merchan
Contratista
C.C. No. 41.554.345 de Bogota

Recibi a satisfaccion:

ERNESTO HERRERA ROJAS
Supervisor Contrato No. No CO1.PCCNTR.2198173 de 2021
Coordinador programa especiales - CIDM
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Claudia, Rodrig

HOY

Muy buen ridos aprendices, quiero darles la bienvenida a
esta formacion la cual consta de varios videos los cuales van a ser
enviados por este medio en los dias y fechas correspondientes,
quiero contarles varios puntos para tener en cuenta, este grupo
debe manejarse netamente institucional por o tanto no es
permitido poner publicidades, cufias o cualquier atro tipo de
informacién que no sea correspondiente a la Formacién, ya que
estos grupos son monitoreados por el SENA, las explicaciones que
sean requeridas por parte de ustedes las vamos a solucionar par
este medio también de 08:00AM a 12 y de 02:00PM a 06:00pm
vamos a hacer una sesion de Zoom la cual vamos a cuadrar juntos
para que podamos asistir todos los participantes de esta
formacién para aclar... Leer mas

solicito que cada persona escriba en el chat cuando reciban la
formacion la palabra PRESENTE para confirmar que se asistio a la
misma.

el dia que se envia a formacién

1:54 a. m.

Que Dios los bendiga y que lo disfruten, Empezamos__ .

el dia que se envia a formacion__

Que Dios los bendiga y que lo disfruten, Empezamos

D3 YouTube

Servilletero 1
youtube.com

https://youtu.be/qavm3tjmfig

Servilletero 2

Enlaces ara ver Formacioén

https://youtu.be/gavm3tjmflg

https://youtu.be/e21Xi gozGY



https://youtu.be/qavm3tjmf1g
https://youtu.be/e21Xi_gozGY

GRUPO COUNTRY GALICIA Jo)

54461 02 3890028, +57 3

Claudia, Rodrigo, +
Buen dfa qi'~rid~< aprendices, el dia de hoy, les envio la
continuacic HOY  formacién que venimos adelantando para la
elaboracion del servilletero, espero les guste y lo trabajen,
adicionalmente les voy a enviar la lista de materiales con
especificaciones para el corte de |a tabla que debe hacerse por un
carpintero para que quede con medidas exactas y bien elaborado,
las maderas que se utilizan para poner en |a base para el
compartimiento de las servilletas es de triplex, ese no esta incluido
en los materiales pero es para su conocimiento al momento de
solicitar el corte en la carpinteria, que Dios los bendiga y que
tengan buena dfa para todos.

Servilletero 3

youtube.com

https://youtu.be/GAh2tMipwnw

GRUPO COUNTRY GALICIA 0

Claudia, R 57 304 3306038, +57 310

warpnEiv pa

JUE YUEUT LUITHISUILGS TAGLLGS y UISH SIGUUIGUY,
las maderas que se utilizan para poner en la base para el
compartimiento de las servilletas es de triplex, ese no esta incluido
en los materiales pero es para su conocimiento al momento de
solicitar el corte en la carpinteria, que Dios los bendiga y que
tengan buena dfa para todos. S

oulube

Servilletero 3
youtube.com

https://youtu.be/GAh2tMipwnw

Enlace para ver Formacion.

https://youtu.be/GAh2tMipwnw
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Cordial Saludo Instructora Ligia: Remito imagen de...
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O Leidy Diana Diaz Patino [}
> Solicitud Vivanto CORREGIDO Jue 10:58

Cordial Saludo, Estimada Instructora, de manera at...
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Ernesto Herrera Raojas
> ASIGINACION RECUROS MATER
Ligia para corregir el valor asignado de materiales .

Jue 9:57

Esta semana

4 Comunicaciones Institucionales

Correo: Ligia Ines Pinzon Merch: X
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Cordial Saludo,

Estimada Instructora, de manera atenta y segun solicitud del correo que antecede,
me permito informar que una vez realizada la revisién en el aplicativo VIVANTO
observamos que de los 29 aprendices consultados 18 corresponde a poblacidn
victima del conflicto armado, lo anterior para su conocimiento y fines pertinentes.

Atentamente,

Leidy Diaz

Reenviar

Responder

Responder a todos
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Ernesto Herrera Rajas
> ASIGINACION RECUROS MATERL...
Ligia para corregir el valor asignado de materiales ...

Jue 9:57

Esta semana

Comunicaciones Institucionales

Diana Ximena Cruz Meza
Jue 11/02/2021 15:38
Para: Ligia Ines Pinzon Merchan
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;iComo restablecer contrasefi..
293 KB

Cordial Saludo Instructora Ligia:

Remito imagen de la activacién de su usuario en plataforma, ingrese con su

contrasefia y en caso de haberla olvidado proceda a recuperarla como lo establece
el PDF adjunto.

Palabra Clave:]
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Cordial Saludo,
Instructora, de manera atenta me permito enviar revision de archivo en la
plataforma VIVANTO de 30 usuarios de los cuales 20 corresponden a poblacién

victima del conflicto armado.

Atentamente,

Leidy Diaz

Ligia Ines Pinzon Merchan 1]

827 p.m.

12/02/2021
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