
ANEXOS 
 

ANEXO No. 1 CARTA DE PRESENTACIÓN 
 
Lugar y fecha,  
 
Señores 
ALCALDÍA DE GUATEQUE-BOYACÁ. 
La Ciudad 
 
Referencia: Proceso de Contratación XXXXXXXXXXXX 
 
Estimados señores:  
 
[Nombre del representante legal del Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, en 
mi calidad de representante legal de [nombre del Proponente], presento Oferta para el Proceso de 
Contratación de la referencia; cuyo objeto es: ________________________ y hago las siguientes 
manifestaciones: 
 

1. Estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta y para suscribir el contrato si resulto 
adjudicatario del proceso de contratación de la referencia.  

2. En caso de que la oferta me sea adjudicada suscribiré el contrato objeto del proceso de 
contratación en la fecha prevista para el efecto en el cronograma contenido en los 
documentos del proceso.  

3. Conozco los documentos del proceso, incluyendo adendas, y acepto los requisitos en ellos 
contenidos. Dentro de los documentos presentados a la entidad conozco los ítems, la 
descripción, las unidades y cantidades establecidas en el Formulario 1.  

4. Conozco las leyes de la República de Colombia que rigen el proceso de contratación.  
5. Tengo conocimiento acerca de las características y condiciones del sitio de ejecución del 

proyecto, por lo que asumo la responsabilidad de su revisión con la presentación de esta 
oferta.  

6. Conozco el sitio donde se ejecutará el contrato y asumo los riesgos previsibles inherentes al 
mismo, así como aquellos asignados en el pliego de condiciones.  

7. La información contenida en todos los documentos de la oferta es veraz y asumo total 
responsabilidad frente a la entidad cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios 
a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Código Penal y demás normas concordantes. 

8. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento, 
ni yo nos hallamos incursos en causal alguna de conflicto de interés, inhabilidad o 
incompatibilidad de las señaladas en la Constitución y en la ley. 

9. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento, 
ni yo nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar, 
ni nos encontramos incursos en ninguno de los conflictos de intereses para participar 
establecidos en la ley. 

10. En caso de llegar a conocer que los integrantes del proponente plural, los socios de la 
persona jurídica que representó o yo nos encontramos incursos en alguna inhabilidad o 
conflicto de interés sobreviniente, contemplados en la normativa vigente, nos 
comprometemos a informar de manera inmediata tal circunstancia a la entidad, para que 
tome las medidas pertinentes. Este compromiso lo adquirimos en total independencia de la 
etapa procesal en que se encuentre el proceso de contratación (precontractual, contractual 
y/o post contractual). 

11. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento 
(se exceptúa las sociedades anónimas abiertas), ni a mí, se nos ha declarado responsables 
judicialmente por actos de corrupción, la comisión de delitos de peculado, concusión, 
cohecho, prevaricato en todas sus modalidades, y soborno trasnacional, lavado de activos, 
enriquecimiento ilícito, entre otros, de conformidad con la ley penal colombiana y los tratados 
internacionales sobre la materia, así como sus equivalentes en otras jurisdicciones. 



12. Ni los integrantes del proponente plural, ni los socios de la persona jurídica que represento, 
ni yo estamos incursos en la situación descrita en el numeral 1 del artículo 38 de la ley 1116 
de 2006. 

13. Conozco el Anexo denominado “pacto de transparencia” relacionado en el pliego de 
condiciones y me comprometo a darle estricto cumplimiento.  

14. Los recursos destinados al proyecto son de origen lícito y no hemos participado en 
actividades delictivas, así como no hemos recibido recursos o facilitado actividades 
contrarias a la ley. 

15. Al momento de la presentación de la oferta, ni mis representados ni yo nos encontramos 
incursos en alguna de las causales de rechazo señaladas en la sección 1.15 del Documento 
Base.  

16. Si se me adjudica el contrato me comprometo a constituir las garantías requeridas y a 
suscribir estas y aquel dentro de los términos señalados para ello. 

17. La oferta está constituida por todos los Formatos, Formularios, Anexos y Matrices requeridos 
en los Documentos del Proceso aplicables al Proponente y documentos de soporte 
presentados. 

18. La fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y 
demás contribuciones que se causen con ocasión de la presentación de la oferta y 
suscripción del contrato, en tanto además conozco el lugar donde se ejecutará el contrato, y 
en consecuencia, no presentaré reclamos con ocasión de pago de tales gastos.  

19. Declaro que me informaré de todas las etapas y decisiones del proceso de contratación, 
consultando el Sistema Electrónico Para la Contratación Pública; y en caso de que me deban 
comunicar o notificar alguna decisión, autorizo a la entidad para que lo haga 
electrónicamente al correo electrónico indicado al final de este documento. 
 
[Incluir para procesos de contratación adelantados por SECOP II] 
 
Acepto que se comuniquen y notifiquen las decisiones surgidas en el proceso de 
contratación, a través del usuario del SECOP II, de acuerdo con el Manual de Uso y 
Condiciones de la plataforma del SECOP II, y el artículo 56 de la Ley 1437 de 2011.  
 

20. Declaro que: [Marque con una X la característica aplica al Proponente] 
 

El proponente 
es:  

Persona natural__ 
Persona jurídica nacional ___  
Persona jurídica extranjera sin sucursal en Colombia___  
Sucursal de sociedad extranjera ___  
Unión temporal ___  
Consorcio ___ 
Otro__ 

Grupo 
empresarial:  

El proponente o alguno de los miembros del proponente plural 
pertenece a un grupo empresarial: sí__ no___ Nombre del Grupo 
Empresarial: __________ 
 
En caso de que la respuesta anterior sea afirmativa, la participación 
en el grupo empresarial es en calidad de:  
 
Matriz ___  
Subordinada ___  
Subsidiaria ___  
Filial ___  
Otro (indicar cuál) ___________ 
  

Composición 
de la persona 
jurídica 

El proponente cotiza en bolsa: sí___ no____ 



 Composición Accionaria del proponente o de las personas jurídicas 
que integran el proponente plural (lo anterior no aplica para las 
sociedades anónimas abiertas): 
 
 [Este cuadro se debe diligenciar por cada una de las sociedades 
que conforman el proponente] 
 
 

Porcentaje 
Participación 

NIT, Cédula o 
Documento de 
Identificación 

Nombre o 
Razón social 
del Accionista 

   

   

 
21. [Incluir numeral cuando la oferta contiene información reservada] La oferta contiene 

información reservada en los siguientes folios [Incluir los folios o el número de folios donde 
se encuentra la información reservada] de acuerdo con la Ley [Incluir la norma que le otorga 
el carácter de reservado] 

22. Autorizo que la entidad consulte la información comercial o financiera pertinente para el 
proceso de contratación, bajo el entendido que la entidad debe guardar confidencialidad 
sobre la información sujeta a reserva.  

23. Recibiré notificaciones del contrato en: 
 

Persona de 
contacto 

[Nombre]  

Dirección y 
ciudad 

[Dirección de la compañía] 

Teléfono 
[Teléfono de la 
compañía] 

Celular 
[Teléfono de la 
compañía] 

Correo 
electrónico 

[Dirección de correo electrónico de la compañía] 

 

24. [En caso de que el proceso de contratación se adelante a través del SECOP II deberá 
incluirse lo siguiente:] He leído y acepto lo establecido en el Manual de Uso y Condiciones 
de la plataforma del SECOP II. 

Me comprometo a cumplir todos los ítems relacionados con el “Formulario 1 – Presupuesto oficial” 
en caso de resultar adjudicatario.  
 
 

Atentamente, 

 

Nombre del proponente _______________________________________ 
Nombre del representante legal __________________________________ 
C. C. No. _____________________ de _______________ 
Matrícula profesional No. _______________________________________ [anexar copia] 
Dirección de correo _______________________________________ 
Correo electrónico _______________________________________ 
Telefax _______________________________________ 
Ciudad _______________________________________ 



ANEXO No. 2 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 
Lugar y fecha  
 
Señores 
ALCALDÍA DE GUATEQUE-BOYACÁ. 
La Ciudad 
 
 
Yo, [Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece 
al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre 
del Proponente],manifiesto que me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de 
principios éticos y asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados con 
la futura contratación; suministrando al MUNICIPIO DE GUATEQUE, toda información sobre actos 
de corrupción, sobornos, subjetividad, presión o favorecimiento en el desarrollo del proceso 
contractual, del que tenga o llegare a tener conocimiento y me comprometo a:  
 
 
Teniendo en cuenta que:  
 
i. Cumplir estrictamente la Ley aplicable. 

ii. Interpretar de buena fe las normas aplicables a los procesos de contratación de manera que 
siempre produzcan los efectos buscados por las mismas. 

iii. No incurrir en faltas a la verdad o adulteración en los documentos o requisitos exigidos en el 
Proceso de Contratación. 

iv. Igualmente se acepta que, durante la evaluación de las propuestas del proceso de 
Contratación, primen los aspectos de fondo por encima de la forma, buscando siempre 
favorecer la libre competencia. 

v. Hacer un estudio completo del proyecto y de los documentos del proceso de contratación, así 
como realizar estudios y análisis propios, bajo mi responsabilidad y con la debida diligencia, a 
fin de contar con los elementos de juicio e información económica, comercial, jurídica y técnica 
relevante y necesaria para tomar una decisión sustentada para presentar la propuesta. Lo 
anterior, con el propósito de que la misma sea seria y honesta, de tal manera que me permita 
participar en el proceso de contratación y en caso de resultar adjudicatario me permita ejecutar 
todas las obligaciones contenidas en el contrato, así como asumir los riesgos a mi cargo 
asociados a la ejecución de este.  

vi. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratación, con los 
encargados de planear el Proceso para tratar de conocer, influenciar o manipular la información 
del proyecto y presentar la respectiva propuesta.  

vii. No hacer arreglos previos, concomitantes o posteriores al proceso de contratación, con otros 
Proponentes para tratar de influenciar o manipular los resultados de la adjudicación.  

viii. Enviar por escrito a la Entidad todas las preguntas o inquietudes que surjan durante el proceso 
de contratación y no hacerlo de manera oral por ningún medio, salvo que se realicen dentro de 
las audiencias públicas.  

ix. Actuar con lealtad hacia los demás proponentes, así como frente a la Entidad y abstenernos 
de utilizar herramientas para dilatar o sabotear el proceso de contratación. Igualmente, las 
observaciones al proceso de contratación o a las propuestas de los otros interesados, serán 
presentadas oportunamente, en los plazos y términos fijados estrictamente en las reglas de la 
selección. 



x. Abstenernos de hacer manifestaciones orales o escritas en contra de los demás proponentes 
y sus propuestas sin contar con evidencia, material probatorio o indicios sólidos, que 
razonablemente permitan considerar que existe un acto irregular, de competencia desleal o de 
corrupción por parte de ellos. En caso de tener las pruebas, material probatorio o indicios, estos 
se dejarán a inmediata disposición de la Entidad para corroborar tales afirmaciones. 

xi. No utilizar en la etapa de verificación y evaluación de las propuestas, argumentos carentes de 
sustento probatorio para efectos de buscar la descalificación de competidores o la dilación del 
proceso de selección. 

xii. En las audiencias guardar compostura, no levantar la voz y hacer uso de la palabra únicamente 
cuando sea concedida y por el tiempo que sea concedida; y acatar las decisiones de la Entidad. 
En caso de desacuerdo interponer los recursos o acciones que se consideren pertinentes en 
los términos de la ley aplicable. 

xiii. En las audiencias, abstenernos de proferir juicios de valor contra personas naturales o jurídicas, 
ni referirnos a asuntos personales de otros proponentes. Por lo tanto, en las audiencias 
solamente debatiremos asuntos relacionados con el proceso de contratación 

xiv. Solicitar o remitir a la Entidad, o a sus funcionarios y contratistas, cualquier información 
utilizando solamente los procesos y canales previstos en el proceso de contratación.  

xv. No ofrecer trabajo, contratos o algún tipo de beneficio económico o de cualquier otra naturaleza 
a ningún funcionario público, contratista o estructurador, vinculado a la Entidad ni a sus 
familiares en primer grado de consanguinidad, segundo de afinidad o primero civil, a partir de 
la adjudicación o con ocasión de la misma, y hasta dos (2) años siguientes a la suscripción del 
Contrato, sin perjuicio del régimen de conflictos de intereses y de inhabilidades e 
incompatibilidades previsto en la Constitución y en la ley. 

xvi. Exigir a nuestros empleados, proveedores y subcontratistas relacionados con el proyecto, 
suscribir un pacto ético de conducta que garantice la probidad y transparencia de las 
actuaciones de todos los involucrados en la preparación de la propuesta y en la ejecución del 
contrato. 

xvii. No ofrecer gratificaciones o atenciones en dinero o en especie, ni financiar, patrocinar, 
auspiciar o promover directa o indirectamente fiestas, recepciones, homenajes o cualquier tipo 
de atenciones sociales a funcionarios públicos o contratistas del Estado, durante el proceso de 
contratación ni durante la ejecución o liquidación del contrato. 

xviii. No contratar, ni ofrecer dádivas, regalos o gratificaciones a personas con alta capacidad de 
influencia política o mediática, con el objeto de obtener citas o influir o presionar las decisiones 
que la Entidad tome respecto de Procesos de contratación estatal, bien sea en su adjudicación, 
supervisión o terminación.  

xix. La Entidad siempre se manifestará sobre las inquietudes relacionadas con el proceso de 
selección por los canales definidos en los documentos del proceso.  

xx. No contratar ni ofrecer dádivas, regalos, gratificaciones, contratos o cualquier tipo de beneficio 
económico o de cualquier naturaleza, a servidores de la Entidad o sus asesores, o del equipo 
estructurador, con el fin de tener asesoramiento o acceso a información privilegiada, 
relacionada con el proceso de selección.  

xxi. Dar conocimiento a la Entidad, a la Secretaría de Transparencia del Departamento 
Administrativo de la Presidencia de la República y a las autoridades competentes en caso de 
presentarse alguna queja o denuncia sobre la ocurrencia de un acto de corrupción durante el 
Proceso de Contratación o con cargo al Contrato, y del conocimiento que tenga sobre posibles 
pagos o beneficios ofrecidos u otorgados.  

xxii. Denunciar de manera inmediata ante las autoridades competentes, con copia a la Secretaría 
de Transparencia del Departamento Administrativo de la Presidencia de la República, cualquier 



solicitud, ofrecimiento, favor, dádiva, prerrogativa, recompensa, gratificación o atención social, 
efectuada por Proponentes o cualquiera de sus empleados, administradores, consultores o 
contratistas, a funcionarios públicos o a sus asesores que estén directa o indirectamente 
involucrados en la estructuración, manejo y decisiones del Proceso de selección, de manera 
previa, concomitante o posterior al mismo, que tengan la intención de inducir o direccionar 
alguna decisión relacionada con la adjudicación. 

 
Cordialmente, 
 
NOMBRE DEL PROPONENTE: 
NIT o C.C.: 
DIRECCIÓN: 
TELÉFONO: 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: 
C.C.: 
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL: 

  



 3. DECLARACIÓN JURAMENTADA DE NO ENCONTRARSE INCURSO DE INHABILIDAD, 
INCOMPATIBILIDAD O PROHIBICIONES 

 

 

Lugar y fecha  
 
Señores 
ALCALDÍA DE GUATEQUE-BOYACÁ. 
La Ciudad 
 
Referencia: Proceso de Contratación No. XXXXXX  
 

Asunto: Declaración de no encontrarse incurso de inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones. 
 

 

Yo,  , identificado como aparece al pie de mi firma, 
declaro bajo la gravedad de juramento que no me encuentro incurso en ninguna causal de 
inhabilidad, incompatibilidad o prohibición alguna para contratar, ya sea de orden constitucional o 
legal, en particular a las previstas en el artículo 8 de la Ley 80 de 1993, artículo 60 de la Ley 610 de 
2000, artículo 4 de la Ley 716 de 2001 y demás normas concordantes, ante los eventuales conflictos 
de intereses frente al Municipio. 
 

 

 

Atentamente, 
 

 

 

 

Firma:    
Nombre del proponente:      
Representante legal:      
Cedula:     
Dirección de Notificación:     
Teléfono o Celular:      
 
 
 
 

  



 ANEXO 3. EXPERIENCIA 
 
El suscrito, para acreditar la experiencia aporta el RUP, donde se encuentran registrados los 
siguientes contratos, con los que se pretende acreditar la experiencia exigida en el presente proceso 
contractual  
 
 

No. 
CONTRAT

O 

OBJET
O 

VALOR 
CONTRATO 
EXPRESAD

O EN PESOS 
Y SMMLV 

CONTRATANT
E 

CONTRATIST
A 

CONSECUTIV
O RUP 

      

      

      

      

 
Cordialmente, 
 
 
 
 
NOMBRE DEL PROPONENTE: 
NIT o C.C.: 
DIRECCIÓN: 
TELÉFONO: 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: 
C.C.: 
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL: 
 



ANEXO 4. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 
 
 
Lugar y fecha  
 
Señores 
ALCALDÍA DE GUATEQUE-BOYACÁ. 
La Ciudad 
 
Referencia: Proceso de Contratación No. XXXXXX  
  
OBJETO: 
 
El suscrito ______________________________________ manifiesto que cumpliré con las 
siguientes especificaciones técnicas: 
 

Nº 
ÍTEM 
DE 

PAGO 
ESPECIFICACIONES DESCRIPCIÓN UND. 

CANTIDAD 
TOTAL 

1 2.01.64 GOBERNACIÓN LOCALIZACIÓN Y REPLANTEO DE REDES ML 354,000 

2 2.01.70 GOBERNACIÓN 
EXCAVACIÓN MANUAL EN MATERIAL 
COMÚN 

M3 202,854 

3 3.02.07 GOBERNACIÓN 
EXCAVACIÓNES MECANICAS VARIAS EN 
MATERIAL COMUN SECO. (INCLUYE 
ACARREO LIBRE HASTA 5 KM.) 

M3 289,340 

4 5.01.28 GOBERNACIÓN 
SUMINISTRO E INSTALACIÓN TUBERÍA DE 
ALCANTARILLADO PVC D=12" 

ML 240,000 

5 5.01.07 GOBERNACIÓN 
POZO DE INSPECCIÓN, DIÁMETRO 
INTERIOR 1.2 M. (1.00 M. < H < 1.50 M.). (NO 
INCLUYE ARO Y TAPA). 

UND 1,000 

6 5.01.03 GOBERNACIÓN 
SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE ARO Y 
TAPA EN CONCRETO PREFABRICADO PARA 
POZO DE INSPECCIÓN. (D = 1.00 M.) 

UND 9,000 

7 5.02.26 GOBERNACIÓN 
KIT SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE SILLA 
YEE 12" x 8" (315 MM. X 200 MM.) 

UND 8,000 

8 4.01.04 GOBERNACIÓN 
RELLENO EN ARENA DE PEÑA 
COMPACTADO CON PLANCHA VIBRADORA. 

M3 141,561 

9 3.03.15 GOBERNACIÓN 

RELLENO CON MATERIAL DE AFIRMADO 
COMPACTADO RANA Y/O 
VIBROCOMPACTADOR. (INCLUYE ACARREO 
LIBRE HASTA 5 KM.) 

M3 411,048 

10 5.01.27 GOBERNACIÓN 
SUMINISTRO E INSTALACIÓN TUBERÍA DE 
ALCANTARILLADO PVC D=10" 

ML 96,000 

11 2.02.02 GOBERNACIÓN 
CAJAS DE INSPECCIÓN EN LADRILLO DE 
0.60 X 0.60 x 0.60 M. (NO INCLUYE TAPA). 

UND 2,000 

12 2.02.37 GOBERNACIÓN 

JUEGO MARCO Y TAPA (FUNDIDA) PARA 
CAJA DE INSPECCION 60X60 CM EN 
ÁNGULO DE 2 1/2" X 2 1/2" CAL. 3/16" CON 
MALLA DE REFUERZO EN VARILLA DE 3/8" 

UND 2,000 

13 5.02.25 GOBERNACIÓN 
KIT SUMINISTRO E INSTALACIÓN DE SILLA 
YEE 10" x 8" (250 MM. X 200 MM.) 

UND 5,000 



14 2.02.15 GOBERNACIÓN 
EXCAVACIÓNES MECANICAS Y CORTES EN 
MATERIAL COMÚN (INCLUYE ACARREO 
LIBRE HASTA 5 KM.) 

M3 177,261 

15 5.01.32 GOBERNACIÓN 
SUMINISTRO E INSTALACIÓN TUBERÍA DE 
ALCANTARILLADO PVC D= 24" 

ML 15,000 

16 2.02.14 GOBERNACIÓN 
MUROS EN GAVIONES, INCLUYE MALLA 
ESLABONADA TRIPLE TORSION CAL. 12 

M3 4,241 

17 5.02.07 GOBERNACIÓN 
DEMOLICIÓN DE POZOS DE INSPECCIÓN. 
(INCLUYE ACARREO LIBRE HASTA 5 KM.). 

UND 4,000 

18 5.01.25 GOBERNACIÓN 
SUMINISTRO E INSTALACIÓN TUBERÍA DE 
ALCANTARILLADO PVC D= 6" 

ML 18,200 

19 5.01.08 GOBERNACIÓN 
POZO DE INSPECCIÓN, DIÁMETRO 
INTERIOR 1.2 M. (1.50 M. < H < 2.00 M.). (NO 
INCLUYE ARO Y TAPA). 

UND 8,000 

20 5.02.06 GOBERNACIÓN 

CONEXIÓN DOMICILIARIA PARA 
ALCANTARILLADO DE 315 MM. X 160 MM. 
(INCLUYE TUBERÍA Y ACCESORIOS DE 
CONEXIÓN). 

UND 13,000 

21 5.01.05 GOBERNACIÓN 
BASE Y CAÑUELA EN CONCRETO DE 17.5 
MPa - (2500 PSI) 

M3 1,400 

22 2.02.24 GOBERNACIÓN 
RELLENO CON MATERIAL DE SITIO, 
COMPACTADO CON PLANCHA VIBRATORIA 
(RANA) 

M3 59,712 

 
1. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 

 
1) Ejecutar las obras de mejoramiento y rehabilitación de la red de alcantarillado en los sectores 

determinados por el Municipio de Guateque, de conformidad con los estudios y diseños, planos, 
especificaciones técnicas, cantidades de obra, presupuesto, precios unitarios, cronograma y 
demás documentos que hacen parte integral del contrato. 

2) Suministrar y utilizar materiales, equipos, herramientas e insumos de óptima calidad, nuevos 
cuando así lo exijan las especificaciones técnicas, y que cumplan con las normas técnicas 
aplicables y con las características establecidas en los documentos del proceso, garantizando 
su adecuado almacenamiento, manejo y utilización durante la ejecución de las obras. 

3) Disponer permanentemente del personal técnico, operativo y de apoyo requerido, en cantidad y 
condiciones suficientes para garantizar la correcta ejecución de las actividades y el cumplimiento 
del plazo contractual, de acuerdo con el cronograma de obra aprobado. 

4) Disponer de la maquinaria, equipos y herramientas necesarios y adecuados para la ejecución 
de las actividades contratadas, garantizando su disponibilidad y correcto funcionamiento durante 
el desarrollo de las obras, sin que su ausencia o insuficiencia afecte el cumplimiento del 
cronograma. 

5) Elaborar y presentar el cronograma detallado de ejecución de obra, dentro del término 
establecido por la entidad y una vez suscrita el acta de inicio, indicando las actividades, 
cantidades, rendimientos, recursos y tiempos previstos para la ejecución, y mantenerlo 
actualizado durante el desarrollo del contrato cuando se presenten modificaciones debidamente 
autorizadas. 

6) Ejecutar las actividades de excavación, demolición, retiro, instalación, reparación, reposición, 
construcción, relleno, compactación y demás actividades complementarias requeridas para la 
rehabilitación de los tramos de la red de alcantarillado, de acuerdo con las condiciones técnicas 
establecidas para cada actividad y garantizando la estabilidad y funcionalidad de las obras 
intervenidas. 

7) Garantizar la correcta instalación, reparación y conexión de las tuberías, pozos, cajas, sumideros 
y demás estructuras que hagan parte de la red de alcantarillado objeto de intervención, 



verificando su adecuada alineación, pendiente, nivelación, funcionamiento y condiciones de 
operación, conforme a los diseños y especificaciones técnicas. 

8) Adoptar las medidas necesarias para garantizar la continuidad y seguridad del sistema de 
alcantarillado durante la ejecución de las obras, incluyendo, cuando resulte necesario, la 
implementación de sistemas provisionales de manejo, conducción, desvío o control de aguas 
residuales, de acuerdo con las condiciones particulares de cada frente de trabajo. 

9) Implementar y mantener las medidas de señalización, cerramiento, aislamiento, manejo del 
tránsito y seguridad de los frentes de obra, de manera que se proteja a los trabajadores, 
peatones, usuarios de las vías, residentes y terceros, conforme a las condiciones y 
requerimientos aplicables al desarrollo de las obras. 

10) Realizar el manejo adecuado de los materiales provenientes de excavaciones, demoliciones y 
demás residuos generados durante la ejecución, incluyendo su cargue, transporte, disposición 
y/o aprovechamiento, de conformidad con la normativa ambiental aplicable y con las 
instrucciones impartidas por la entidad y la supervisión. 

11) Implementar las medidas necesarias para prevenir, controlar y mitigar impactos ambientales, 
sanitarios y de seguridad derivados de la ejecución de las obras, evitando afectaciones 
innecesarias a las vías, espacio público, predios, redes de servicios públicos, cuerpos de agua, 
suelos y demás elementos del entorno. 

12) Proteger durante la ejecución de las obras las redes de servicios públicos, vías, andenes, 
viviendas, predios, mobiliario urbano y demás bienes ubicados en las zonas de intervención, 
adoptando las medidas preventivas necesarias para evitar daños y realizando, a su costo, las 
reparaciones o reposiciones que correspondan cuando los daños sean imputables al contratista. 

13) Realizar las pruebas, verificaciones y controles de calidad que resulten necesarios para 
comprobar la correcta ejecución y funcionamiento de las obras, incluyendo las pruebas de 
estanqueidad, funcionamiento, nivelación, compactación u otras que sean exigibles de acuerdo 
con las especificaciones técnicas y la naturaleza de las actividades ejecutadas. 

14) Corregir, reparar, reemplazar o rehacer, a su costo, las obras, materiales o actividades que 
presenten defectos, incumplimientos o deficiencias atribuibles al contratista, cuando así sea 
requerido por la supervisión, sin que ello genere costos adicionales para el Municipio ni implique 
ampliación del plazo, salvo que exista causa debidamente justificada y autorización conforme al 
procedimiento contractual. 

15) Entregar las obras completamente terminadas, limpias, funcionales y en condiciones adecuadas 
de operación, incluyendo el retiro de materiales sobrantes, escombros, instalaciones 
provisionales, equipos y elementos utilizados durante la ejecución, así como entregar los planos, 
registros, fichas técnicas, manuales, resultados de pruebas y demás documentación técnica que 
corresponda a las obras efectivamente ejecutadas. 
  

 
2. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA 

1) Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el artículo 5º de la Ley 80 de 1993. 
2) Entregar, a través del SECOP II, dentro de los dos (2) días hábiles siguientes a la aceptación del 

contrato, las pólizas exigidas. 
3) Ejecutar el objeto del contrato conforme a lo estipulado en los estudios y documentos previos, 

pliegos de condiciones y cláusulas contractuales. 
4) Atender las instrucciones, observaciones y solicitudes del supervisor del contrato, actuando con 

diligencia, cuidado y buena fe en los asuntos que este le asigne. El contratista deberá: (i) elaborar 
y entregar oportunamente los informes requeridos en los formatos aprobados; (ii) seguir las 
indicaciones impartidas por escrito; (iii) suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de 
inicio, acta de liquidación y demás actas necesarias; y (iv) acatar las demás sugerencias u 
observaciones que se le impartan, en tanto se orienten al cumplimiento del objeto contractual y 
no modifiquen lo pactado sin el procedimiento legal correspondiente. 

5) Obrar con lealtad y buena fe durante todas las etapas contractuales, evitando dilaciones o 
entorpecimientos. 

6) Asumir el pago de salarios, prestaciones, indemnizaciones, honorarios, impuestos, gravámenes, 
aportes y demás erogaciones necesarias para la ejecución del contrato, entendiéndose que 
dichos costos han sido estimados e incluidos en el valor de la oferta. 



7) Acreditar, cuando se requiera, el cumplimiento de las obligaciones parafiscales relativas al 
Sistema de Seguridad Social Integral, así como los aportes al SENA, ICBF y cajas de 
compensación familiar, respecto del personal vinculado a la ejecución del contrato, incluidos los 
trabajadores independientes. 

8) Asumir cualquier gasto adicional que se genere durante la ejecución del contrato, sin que ello 
implique modificación del valor pactado, salvo autorización expresa. 

9) Suministrar oportunamente la información requerida para el desarrollo de las actividades objeto 
del contrato. 

10) Adoptar medidas de seguridad industrial, dotando al personal de los elementos de protección 
personal necesarios para prevenir accidentes durante la ejecución del contrato. 

11) Actuar con total autonomía técnica y administrativa en el cumplimiento de las obligaciones 
contractuales, sin que se configure vínculo laboral con el municipio. 

12) Responder por las acciones u omisiones derivadas de la celebración y ejecución del contrato. 
13) Colaborar con los requerimientos formulados por los organismos de control o cualquier otra 

autoridad competente en relación con el objeto contractual. 
14) Mantener vigentes las garantías exigidas durante el término pactado en el contrato. 
15) Ejecutar el contrato con los recursos ofrecidos en la propuesta y establecidos en el contrato. 
16) Responder por el pago de los tributos generados o que llegaren a generarse por la celebración, 

ejecución y liquidación del contrato. 
17) Entregar oportunamente la documentación e información contractual solicitada por la 

administración municipal, sin restricción alguna. 
18) Presentar la factura o documento equivalente, cuando esté obligado a ello conforme al régimen 

tributario, junto con los documentos soporte que acrediten el cumplimiento contractual, 
incluyendo el RUT expedido por la DIAN. La omisión de estos requisitos impedirá el trámite de 
pago. El contratista será responsable por cualquier multa o sanción derivada de información 
fiscal inexacta. 

19) Guardar reserva sobre toda la información conocida o suministrada por el Municipio de Guateque 
en el marco del contrato, especialmente la sujeta a reserva legal. El contratista se compromete 
a: 

- Proteger la información confidencial compartida por el Municipio. 

- No divulgar a terceros información confidencial, crítica, reservada o clasificada. 

- No utilizar la información para fines distintos a los del contrato, salvo autorización expresa. 

- Indemnizar al Municipio por los daños o perjuicios derivados de la revelación o uso indebido 
de dicha información, ya sea por negligencia o dolo. 

20) Responder civil y penalmente por sus actos u omisiones en la ejecución del contrato. 
 
 
Me permito suscribir el presente documento en mi calidad de ____ a los ______ días del mes de 
_____________________ del año 202xx 
  
NOMBRE DEL PROPONENTE:  
NIT. O C.C:  
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:  
E-MAIL  
TELÉFONO  
  
 

 
________________________________________  
(Firma del proponente o su representante legal) 



ANEXO 5. OFERTA ECONÓMICA 
Lugar y fecha  
 
Señores 
ALCALDÍA DE GUATEQUE-BOYACÁ. 
La Ciudad 
 
Referencia: Proceso de Contratación No. XXXXXX  
  
OBJETO: xxxxxxxxxxxxxxxxxxxx  
 
El suscrito ________________________________________, identificado como aparece al pie de 
mi firma, actuando en nombre propio o en representación de 
________________________________________, presento la siguiente oferta económica: 
 
 

CUADRO PRESUPUESTO OFERTA  
 

(El proponente deberá diligenciar la totalidad del formulario de ítems, cantidades y precios unitarios 
suministrado por la Entidad, sin modificar, adicionar, eliminar o alterar las cantidades, unidades de 

medida, descripciones o demás información contenida en el presupuesto oficial). 
 
 
VALOR TOTAL DE LA OFERTA: $ _______________________ 
Valor en letras: _______________________________________________ 
 
Declaraciones 
 
Declaro bajo la gravedad del juramento que: 

1. La presente oferta económica fue elaborada de conformidad con el Pliego de Condiciones, 
los Estudios Previos, las Especificaciones Técnicas y los demás documentos del proceso.  

2. Los valores ofertados incluyen la totalidad de los costos directos e indirectos, el AIU, cuando 
corresponda, impuestos, tasas, contribuciones, estampillas, transporte, materiales, mano de 
obra, equipos, herramientas y demás costos necesarios para la correcta ejecución del 
contrato.  

3. Los precios unitarios ofertados corresponden a los Análisis de Precios Unitarios (APU) 
presentados con la propuesta.  

4. La presente oferta no supera los valores unitarios establecidos por la Entidad para cada uno 
de los ítems del presupuesto oficial ni el presupuesto oficial del proceso. 

 
 
 
 
NOMBRE DEL PROPONENTE:  
NIT. O C.C:  
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:  
E-MAIL  
TELÉFONO  
 _______________________________________  

(Firma del proponente o su representante legal) 
  



ANEXO 6. PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES (PERSONA JURÍDICA) 
 

ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002 
(PERSONAS JURÍDICAS) 

 
Yo, __________________, identificado con _____________, en mi condición de Representante 
Legal de (Razón social de la compañía) identificada con Nit ________ , certifico el pago de los 
aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y  Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 
de 2016), pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha 
de cierre del presente proceso de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el 
artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
Yo, __________________, identificado con _____________, y con Tarjeta Profesional No. 
_________ de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de 
(Razón social de la compañía) identificada con Nit ________ , debidamente inscrito en la Cámara 
de Comercio de ________, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente 
aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, certifico el pago de los aportes de 
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 
2016), pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de 
cierre del presente proceso de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 
50 de la Ley 789 de 2002.  
 
[En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar 
los pagos a partir de la fecha de su constitución como se indica a continuación:]  
 
Yo, __________________, identificado con _____________, en mi condición de Representante 
Legal de (Razón social de la compañía) identificada con Nit ________ , certifico el pago de los 
aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y  Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 
de 2016), pagados por la compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo anterior, en cumplimiento 
de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
 Yo, __________________, identificado con _____________, y con Tarjeta Profesional No. 
_________ de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de Revisor Fiscal de 
(Razón social de la compañía) identificada con Nit ________ , debidamente inscrito en la Cámara 
de Comercio de ________, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente 
aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, certifico el pago de los aportes de 
salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, (Articulo 65 Ley 1819 de 
2016), pagados por la compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de 
lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 
 
 
[En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, se 
deberá precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicación del cumplimiento 
de esta obligación, caso en el cual deberá anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el 
comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del procedimiento de contratación] 
 
[Cuando la persona jurídica esté exonerada de aportes parafiscales de acuerdo con el artículo 114-
1 del Estatuto Tributario modificado por el artículo 65 de la Ley 1918 de 2016, deberá incluir el 
siguiente texto y ajustar el formato en lo correspondiente]:   
 
Conforme el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, bajo la gravedad de juramento, manifiesto que me 
encuentro exonerado del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del 



Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al 
Régimen Contributivo de Salud, las sociedades y personas jurídicas y asimiladas contribuyentes 
declarantes del impuesto sobre la renta y complementarios, correspondientes a los trabajadores que 
devenguen, individualmente considerados, menos de diez (10) salarios mínimos mensuales legales 
vigentes. 
 
 
[Cuando la persona jurídica no haya tenido personal a cargo dentro de los seis (6) meses anteriores 
a la presentación de la propuesta deberá manifestarlo de la siguiente manera:]  
 
Yo _____________________________________ identificado con __________________________, 
en mi condición de ________________________ de __________________________ identificada 
con NIT __________________, bajo la gravedad de juramento, manifiesto que dentro de los seis (6) 
meses anteriores a la fecha de firma del contrato no tuve personal a cargo y por ende no estoy 
obligado a efectuar el pago de aportes legales y seguridad social. 
 
 
En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 
 
_____________________________________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda] 
 
 
 
Nota: Para los proponentes plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado los 
requisitos señalados. Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe presentar, para la 
suscripción del respectivo contrato, ante la dependencia respectiva, la declaración donde acredite el 
pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  
ANEXO 7. FORMULARIO - INCENTIVO A LA PROMOCIÓN DE LA INDUSTRIA NACIONAL 

 
Este formulario únicamente debe ser diligenciado por Proponentes nacionales o extranjeros con trato 
nacional, o Proponentes plurales integrados por estos. Este formato no se refiere al puntaje 
correspondiente a la incorporación del componente nacional en servicios extranjeros  
 
Señores 
(Secretaría o dependencia contratante) 
 
REF: Proceso de contratación N° (Numero de proceso de contratación) 
 
OBJETO (Aquí el proponente deberá señalar el objeto del contrato de acuerdo a lo indicado en el 
pliego de condiciones) 
 
"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de representante legal de [Nombre 
del Proponente - persona jurídica] o [Nombre del Proponente- persona natural] o [Nombre del 
representante del proponente plural], presento ofrecimiento optando por el puntaje por apoyo a la 
industria nacional por la prestación de servicios o uso de bienes nacionales o con trato nacional. 
 
En primer lugar, manifiesto bajo la gravedad de juramento que el presente proponente ostenta la 
calidad de (señalar si se trata de un proponente nacional, extranjero con trato nacional, o un 
proponente plural integrado por estos), para lo cual adjunto documento idóneo que acredita tal 
calidad, de acuerdo a lo previsto en el pliego de condiciones.  
 
Manifiesto bajo la gravedad del juramento que, en caso de resultar adjudicatario, para la ejecución 
del objeto contractual destinaré un porcentaje de empleados o contratistas por prestación de 
servicios colombianos, de al menos el ________ del total del personal asociado al cumplimiento del 
Contrato, de conformidad con el tercer inciso del artículo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015 
 
El cumplimiento de esta obligación será verificado por la interventoría o supervisión, según 
corresponda, durante la ejecución del contrato. Para ello deberá verificar la nacionalidad del personal 
contratado para la ejecución del contrato. Adicionalmente, me comprometo, a partir de la ejecución 
del Contrato, a presentar mensualmente una declaración en la que conste que se mantiene el 
porcentaje de personal nacional y adjuntaré el soporte de la vinculación laboral o por prestación de 
servicios del mismo. 
 
Atentamente,  
Nombre del proponente ________________________________________  
Nombre del representante legal __________________________________  
C. C. No. _____________________ de _______________  
Dirección _______________________________________  

Correo electrónico ________________________________ 



ANEXO 8. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL- PROPONENTES EXTRANJEROS 
 
 
 
Lugar y fecha  
 
Señores 
ALCALDÍA DE GUATEQUE-BOYACÁ. 
La Ciudad 
 
Referencia: Proceso de Contratación No. XXXXXX  
 
Objeto: [Incluir  
 
Estimados señores: 
 
"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de representante legal de 
"[Nombre del Proponente]"  o [Nombre del Proponente- persona natural] en adelante el “proponente”, 
presento ofrecimiento para contratar dentro de la estructura del proyecto. 
 
MANIFIESTO que soy oferente extranjero , Manifiesto bajo la gravedad del juramento que, en caso 
de resultar adjudicatario, incorporaré a la ejecución del contrato el siguiente personal de origen 
colombiano: 
 
Marque con una x , según su ofrecimiento  
 

 Ofrecimiento   

1 Mínimo el  xxxxx% del talento humano requerido para prestar  el 
servicio será de origen  Colombiano  

 

 
El cumplimiento de esta obligación será acreditado durante la ejecución del contrato mediante la 
presentación de la cédula de ciudadanía y el título universitario de las personas con las cuales se 
cumple del porcentaje de personal nacional calificado ofertado. Adicionalmente, el contratista, a partir 
de la ejecución del contrato, deberá presentar mensualmente una declaración expedida por su 
representante en la que conste que se mantiene el porcentaje de personal nacional calificado y 
adjuntar el soporte de la vinculación laboral o por cualquier otra modalidad de ese personal.  
 
Atentamente, 
Nombre del proponente _______________________________________ 
Nombre del representante legal __________________________________ 
C. C. No. _____________________ de _______________ 
Dirección de correo _______________________________________ 
Correo electrónico _______________________________________ 
Ciudad _______________________________________ 
 
[Firma del proponente o de su representante legal] 
 
 



ANEXO 9. CALCULO CAPACIDAD RESIDUAL 
 

A. CERTIFICACIÓN DE PERSONAL CON CONTRATO LABORAL O DE PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS PROFESIONALES 

 
Proceso de Selección No.  
 
Objeto:  

 
 

Nombre del 
socio, y/o 

profesional de la 
arquitectura, 
ingeniería o 

geología  

Profesión 
Número de 

matrícula del 
profesional 

No. y Año del 
contrato laboral o 
de prestación de 

servicios 

Vigencia del 
Contrato 

     

     

     

 
Declaramos bajo la gravedad de juramento, comprometiendo nuestra responsabilidad personal y, 
cuando haya lugar, la responsabilidad institucional de la persona que representamos, que la 
información anteriormente consignada es veraz y corresponde única y exclusivamente al 
proponente, sea este persona natural o jurídica. 
 
Los representantes de los integrantes del oferente plural deben suscribir cada uno, el presente 
documento. 
 
Tramitar por separado para cada uno de los miembros del consorcio o unión temporal. 
 
 
 
En constancia lo firmo a los ______días del mes de ________del 2026 
 
 
 
Firma: 
Nombre: 
Cargo: 
Documento de identidad: 
 
 
Firma del contador o revisor fiscal (Según corresponda) 
Nombre: 
Cargo: 
Documento de identidad: 
 
 
 
 

B. RELACION DE CONTRATOS DE OBRA 
 
 

Consecutivo  
Valor Contratos 

Relacionados con la 
Participación 
Porcentual 

Valor del 
SMMLV 

Valor de los 
Contratos 



Actividad de la 
Construcción – 
Seg. 72 Clasif. 

UNSPSC  
(EN SMMLV) 

del 
Proponente o 
Integrante del 

Oferente 
Plural 

Vigente 
2026 

Ejecutados (Valor 
del Contrato 

Ponderado por la 
Participación) 

(A) (B) (C) (A*B*C) 

     

     

     

     

Valor total de los contratos ejecutados   

 
Los representantes de los integrantes del oferente plural deben suscribir cada uno, el presente 
documento. 
 
Tramitar por separado para cada uno de los miembros del consorcio o unión temporal. 
 
 
 
En constancia lo firmo a los ______días del mes de ________del 2026 
 
 
 
Firma: 
Nombre: 
Cargo: 
Documento de identidad: 
 
 
Firma del contador o revisor fiscal (Según corresponda) 
Nombre: 
Cargo: 
Documento de identidad: 
 
 
 
 

C. INFORMACION FINANCIERA DEL PROPONENTE 
 
 

PERIODO DE INFORMACIÓN FINANCIERA DEL PROPONENTE 

                                                                        Mejor ingreso operacional de los últimos 5 años   

 Información Proveniente del Estado de Resultados                                             AÑO 
        

  Ingresos Operacionales*2    $   

        

 

CRITERIO VALOR 

activo corriente   

pasivo corriente   

activo total  



pasivo total  

utilidad operacional   

gastos de intereses  

 

índice de liquidez  activo corriente 

  pasivo corriente 

 
 

*
2 

El proponente deberá suministrar el Estado de resultados del año en que el proponente obtuvo 
el mayor ingreso operacional en los últimos cinco (5) años, el cual deberá estar suscrito por el 
interesado o su representante legal y el revisor fiscal si está obligado a tenerlo, o el auditor o 
contador si no está obligado a tener revisor fiscal. El Estado de Resultados deberá acompañarse 
de las respectivas notas. 

 

En constancia lo firmo a los ______días del mes de ________del 2026 

 

Firma: 

Nombre: 

Cargo: 

Documento de identidad: 

 

 

Firma del contador o revisor fiscal (Según corresponda) 

Nombre: 

Cargo: 

Documento de identidad: 

 

 
D. LISTADO DE CONTRATOS EN EJECUCION 

 

C
o

n
tr

a
to

 d
e

 O
rd

e
n

 N
o

. 

O
b

je
to

 d
e
l 

C
o

n
tr

a
to

 

N
ú

m
e
ro

 d
e
 c

o
n

tr
a

to
 

E
n

ti
d

a
d

 C
o

n
tr

a
ta

n
te

 

Plazo 
del 

Contra
to en 

Meses 
(1) 

Valor 
del  

Contrat
o 

(incluid
o IVA y 
adicion

es) 
(Pesos 
$) (2) 

Si el 
Contrato 

està o 
estuvo 

Suspend
ido 

colocar 
Saldo 

Pendient
e por 

Ejecutar 
(Pesos 
$) (3) 

Fecha 
de Inicio 

o 
Reinicio 

del 
Contrat

o 
(dd/mm/
aa) (4) F

e
c
h

a
 d

e
 s

u
s
p

e
n

s
ió

n
 

Porcentaj
e de 

participac
ión 

(5) (%) 

Fecha de 
Cierre de 
Presentac
ion de la 

Oferta 
Objeto 

del 
Presente 
Proceso 

de 
Contratac

iòn 
(dd/mm/a

a)   (6) 

Dìas 
Ejecuta
dos del 
Contrat

o (7) 
(7)=(6)-

(4) 

Dias por 
Ejecutar 

del 
Contrato 
a Partir 

de la 
Fecha de 
Presentac
iòn de la 

Oferta 
Objeto 

del 
Proceso 

de 
Contratac

iòn 
(8) 

Saldo 
Diario del 
Contrato 

en 
Ejecuciòn 

(9) 
(9)=(2)/((1)

*30) 

Saldo 
del 

Contrat
o en 

Ejecuci
òn (10) 

1                             

2                             

3                             

4                             

SUMATORIA COLUMNA (15)   

 

Se debe diligenciar únicamente las columnas sombreadas (De la 1 a la 6, excepto cuando el (los) 
contrato (s) se encuentre(n) suspendido(s), en este caso remítase a la NOTA 4). 



Nota 1: La información de las columnas de la 1 a 5, es veraz y se presenta bajo la gravedad de 
juramento con la suscripción del representante legal, y bajo fe pública con la suscripción de los 
contadores públicos de acuerdo a lo establecido en el artículo 10 de la ley 43 de 1990. 

Nota 2: El formulario debe ser diligenciado por el proponente o por cada uno de los integrantes del 
consorcio o unión temporal cuando el proponente sea plural. 

Nota 3: En la columna (8) si los días por ejecutar son mayor a un año, se refleja automáticamente 
360 días. 

Nota 4: Si un contrato se encuentra suspendido a la Fecha de Cierre del Proceso, se debe digitar 
en la columna (3) el saldo pendiente por ejecutar del contrato, en la columna (4) digitar la Fecha 
de Cierre del Proceso, y la columna (9) se calculará de la siguiente manera a: (9) = (3) / ((1) *30). 
Tener presente que, para este caso, los días ejecutados columna (7) siempre arrojará un valor de 
0,0 días, toda vez que, para efectos del cálculo de la capacidad residual, la entidad requiere el 
saldo del contrato en ejecución resultante. 

Nota 5: Si un contrato a la Fecha de Cierre del Proceso estuvo suspendido y se encuentra 
reiniciado, se debe digitar en la columna (3) el saldo pendiente por ejecutar del contrato, en la 
columna (4) digitar la Fecha de reinicio del contrato 

Nota 6: Cuando un contrato ha sido adjudicado y a la fecha de cierre del proceso, no cuenta con 
Acta de inicio, este debe incluirse en el formato 5C con el valor total del contrato, diligenciando de 
igual manera las columnas de la 1 a la 6, tener presente que para estos casos en la columna 4 se 
debe registrar la misma fecha de cierre del proceso. 

Nota 7: Una vez la entidad verifique la información de las columnas de la 6 a la 10 del formato 5C 
y se encuentren errores aritméticos y/o de forma, se procederá a realizar las correcciones 
pertinentes de las columnas mencionadas anteriormente. 

Nota 8: En todo caso la entidad solicitará subsanar el formato formato 5C, cuando este en alguno 
de sus contratos presente saldo negativo o cuando no esté firmado por el representante legal y 
Contador Público y/o Revisor Fiscal. 

NOTA 9: Para proponentes extranjeros las tasas de conversión de monedas a utilizar es a partir 
de la Fecha de Apertura del Proceso. 

 
 
En constancia lo firmo a los ______días del mes de ________del 2026 
 
 
 
Firma: 
Nombre: 
Cargo: 
Documento de identidad: 
 
 
Firma del contador o revisor fiscal (Según corresponda) 
Nombre: 
Cargo: 
Documento de identidad: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ANEXO No.10 

FORMATO – CONFORMACIÓN DE PROPONENTE PLURAL 

 

[El Proponente deberá diligenciar el Formato dependiendo de la forma asociativa con la que se 
presente (consorcio, unión temporal)] 

 

FORMATO A — DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO 

Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Dirección de la entidad] 
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del Proceso de Contratación], en 
adelante el “Proceso de Contratación”   
Objeto:  
 
Estimados señores: 

Los suscritos, [nombre del representante legal del integrante 1] y [nombre del representante legal 
del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre o 
razón social del integrante 1] y [nombre o razón social del integrante 2], respectivamente, 
manifestamos por medio de este documento, que hemos convenido asociarnos en consorcio, para 
participar en el proceso de contratación y, por lo tanto, expresamos lo siguiente: 

1. El consorcio está integrado por los siguientes miembros: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los 
integrantes, debe ser igual al 100%. 

2. El Consorcio se denomina CONSORCIO _____________________. 

3. El objeto del consorcio es ________________. 

4. La duración del consorcio es __________________. 

5. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria en el cumplimiento de las 
obligaciones y de las sanciones que se deriven de la ejecución del contrato. 
 

6. El representante del consorcio es ____________________________ [indicar el nombre], 
identificado con C. C. No. ______________ de ____________________, quien está 
expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos 
con la adjudicación del Contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren 
necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 
 

7. El representante suplente del consorcio es ____________________________ [indicar el 
nombre], identificado con C. C. No. ______________ de ____________________, quien 
está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir 

Nombre del integrante Compromiso (%) (1) 

[Indicar los nombres de los 

integrantes del consorcio] 

[Indicar el porcentaje de 

participación de cada uno de los 

integrantes 

  

  



favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que 
fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes 
facultades. 

[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente del 
consorcio.] 

8. El Señor[a] ___________________ [indicar el nombre del representante legal del consorcio] 
acepta su nombramiento como representante legal del CONSORCIO [Nombre del 
Consorcio]  

9. En caso de resultar adjudicatario, la facturación del Proponente la realizará: [Nombre del 
integrante o nombre de todos los integrantes].  

 
10. [Las entidades y los proponentes podrán incluir cláusulas adicionales que no contradigan lo 

dispuesto en los Documentos Tipo para regular la relación negocial entre los integrantes.]  
 

11. El Domicilio del consorcio es: 

Dirección de correo ___________________________________________ 
Dirección electrónica ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

_________________________________                   ___________________________________ 
[Nombre del proponente o representante legal         [Nombre del proponente o representante legal 
de cada uno de los integrantes]           de cada uno de los integrantes] 
     
____________________________   ________________________________ 
[Nombre y firma del representante    [Nombre y firma del representante 
del consorcio]                                                                 suplente del consorcio] 



FORMATO B — DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL 

Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Dirección de la entidad] 
[Ciudad]  

 

REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del proceso de contratación], en 
adelante el “Proceso de contratación”    
Objeto:  
[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los cuales 
se presenta oferta.] 
  
Estimados señores: 

Los suscritos, [nombre del representante legal del integrante 1] y [nombre del representante legal 
del integrante 2] debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de [nombre o 
razón social del integrante 1] y [nombre o razón social del integrante 2], respectivamente, 
manifestamos por medio de este documento que hemos convenido asociarnos en unión temporal 
para participar en el proceso de contratación y, por lo tanto, expresamos lo siguiente:  

1. La unión temporal está integrada por los siguientes miembros, los cuales ejecutaran las 
actividades que se describen a continuación: 

 

 

 

 

 

 

 

(1) La extensión de la participación se indicará en función de las actividades a ejecutar en 
el proyecto. 

(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los 
integrantes, debe ser igual al 100%. 

 

2. La unión temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL ________________. 

3. El objeto de la unión temporal es ________________. 

4. La duración de la unión temporal es de _____________. 

5. La responsabilidad de los integrantes de la unión temporal es solidaria en el cumplimiento 
de las obligaciones que se deriven de la ejecución del contrato, pero las sanciones por el 
incumplimiento de las obligaciones derivadas de la propuesta y del contrato se impondrán 
de acuerdo con la participación de ejecución de cada uno de los miembros de la unión 
temporal.  

6. El representante de la unión temporal es ___________________ [indicar el nombre], 
identificado con la cédula de ciudadanía No. ________, de ________, quien está 

Actividades y términos en la 
ejecución del Contrato (1) 

Compromiso (%) (2) 
Nombre del 

integrante a cargo 
de la actividad 

[El integrante debe describir 
pormenorizadamente las 
actividades que ejecutará en 
desarrollo del contrato.] 

[Indicar el porcentaje de 
cada actividad que se 
compromete a ejecutar] 
 
[En el evento que la 
actividad sea realizada por 
dos (2) o más miembros se 
indicará el porcentaje de 
compromiso en relación 
con cada miembro] 

 

   



expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos 
con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren 
necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 

7. El representante suplente de la unión temporal es ____________________________ 
[indicar el nombre], identificado con C. C. No. ______________ de 
____________________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la 
propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar 
todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, 
con amplias y suficientes facultades. 

[Definir los eventos en los cuales puede intervenir el representante suplente de la unión 
temporal.] 

8. El Señor [a] __________________[indicar el nombre del representante legal de la unión 
temporal] acepta su nombramiento como representante legal de la UNIÓN TEMPORAL 
[Nombre de la unión temporal]  

9. El domicilio de la unión temporal es: 

Dirección de correo ___________________________________________ 
Dirección electrónica ___________________________________________ 
Teléfono ___________________________________________ 
Telefax ___________________________________________ 
Ciudad ___________________________________________ 

 

En constancia, se firma en _______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
 

_________________________________                   ___________________________________ 
[Nombre del proponente o representante legal         [Nombre del proponente o representante legal 
de cada uno de los integrantes]           de cada uno de los integrantes] 
     

 
 

____________________________          ___________________________________ 
[Nombre y firma del representante de la  [Nombre y firma del representante  la  unión temporal]                                     
suplente de la unión temporal 
 
 
  



 

ANEXO 10. MODELO DE REFERENCIA MINUTA DEL CONTRATO 

 
Complemento Contrato No.  

() 
 

Modalidad de 
Contratación: 

 SELECCIÓN ABREVIADA 

Causal: MENOR CUANTÍA 

Entidad Contratante: 
NIT. 

MUNICIPIO DE GUATEQUE 
  

Contratista: 
  

 

Objeto: 
 

 

Plazo de Ejecución:   

Valor:   

 
Entre los suscritos:              con C.C. No.            , Obrando en calidad de Alcaldesa y Representante 
Legal del Municipio de GUATEQUE, Entidad Pública del orden Territorial, identificada con el N.I.T           
por una parte y quien para efectos del presente contrato se denominará EL MUNICIPIO y por la otra 
parte                         en adelante llamado el CONTRATISTA y  declara  que  tiene  capacidad  para  
celebrar  este  contrato,  que  no  incurre  en  causal  de inhabilidad e incompatibilidad de las previstas 
en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demás normas constitucionales y legales, 
hacemos constar que hemos convenido celebrar el presente contrato de                   , de conformidad 
con el expediente administrativo contractual, en su fase precontractual del proceso                  , donde 
se han agotado todas las formalidades legales impuestas por el estatuto general de contratación 
pública, el cual se regirá por las siguientes:  
 

CLÁUSULAS 

OBJETO  

CODIGOS UNSPSC  

VALOR  

FORMA DE PAGO  

PLAZO DE 
EJECUCION 

 

ESPECIFICACIONE
S TECNICAS A 
EJECUTAR 

 

OBLIGACIONES 
ESPECÍFICAS 

 

OBLIGACIONES 
GENERALES 

1.  

OBLIGACIONES 
DEL MUNICIPIO 

1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el artículo 
4º de la Ley 80 de 1993. 



2. Suministrar al Contratista la información necesaria para el cabal 
desarrollo del objeto, siempre y cuando la misma se encuentre a su 
alcance y no le corresponda como obligación al contratista. 

3. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en 
los documentos que forman parte de este. 

4. Impartir instrucciones para la ejecución del servicio contratado. 
5. Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual, ejerciendo la 

supervisión del contrato. 
6. Prestar su colaboración para el cumplimiento de las obligaciones del 

contratista. 
7. Pagar cumplidamente los valores pactados como contraprestación de 

los servicios contratados; previo recibo a satisfacción por parte del 
supervisor. 

8. Solicitar los informes de ejecución correspondientes. 
9. Cumplir con los procedimientos establecidos en el Sistema Integrado 

de Gestión de la entidad. 
10. Designar formalmente al supervisor del contrato, conforme a la 

normatividad vigente. 

REGISTRO Y 
APROPIACIONES 
PRESUPUESTALES 

El Municipio de GUATEQUE pagará al Contratista el valor del presente 
Contrato con cargo al certificado de Disponibilidad Presupuestal 
expedido por el secretario de hacienda del municipio de GUATEQUE ASI: 

No CDP XXX FECHA XXXX 

R
U

B
R

O
S

 

P
R

E
S

U
P

U
E

S
T

A
L

E

S
 

CÓDIG
O 

DENOMINACIÓN FUENT
E 

VALOR 

XXX XXX XXX XXX 

XXX XXX XXX XXX 
 

IMPUESTOS Todos los impuestos que se causen por razón de la suscripción, 
desarrollo, ejecución y liquidación del presente contrato, con excepción de 
los que legalmente correspondan al Municipio son de cargo exclusivo del 
CONTRATISTA. En materia de impuestos, este efectuará a las cuentas o 
facturas del CONTRATISTA las retenciones que establezca la ley. Para 
lo cual debe tener en cuenta que los costos tributarios municipales 
derivados del contrato están planteados en: 

TRIBUTO 
MUNICIPAL 

VALOR 

Estampilla pro-adulto 
mayor 

Pago del 4.0% del valor del contrato 

Estampilla pro-cultura Pago del 2.0% del valor del contrato 

Estampilla para la 
Justicia Familiar 

Pago del 2.0% del valor del contrato 

Fondo de Vigilancia y 
Seguridad Ciudadana 

Pago del 5.0% del valor del contrato de obra. 

Pro-Deporte y 
Recreación 

Pago del 2.5% del valor del contrato 

Rete fuente 
Según el régimen tributario y la naturaleza 
del pago 

Rete ICA 
Conforme a la actividad del contratista, el 
objeto contractual y el Estatuto de Rentas 
Municipal 

IVA 
Según la naturaleza del bien o servicio y el 
régimen tributario aplicable 

Aportes al Sistema de 
Seguridad Social 
Integral 

El CONTRATISTA deberá realizar los aportes 
al Sistema de Seguridad Social Integral, en 
los términos del artículo 23 de la Ley 1150 de 
2007 y el artículo 135 de la Ley 1753 de 2015, 



y acreditar su pago como requisito para la 
ejecución y/o pago del contrato, según 
corresponda. 

Se deja expresa constancia de que el CONTRATISTA deberá 
informarse y cumplir con las obligaciones fiscales derivadas de la 
ejecución del presente contrato, en especial aquellas relacionadas con 
tributos de carácter territorial, tales como el Impuesto de Industria y 
Comercio (ICA) y el Impuesto de Alumbrado Público, cuando haya 
lugar. 
 
En consecuencia, será de exclusiva responsabilidad del 
CONTRATISTA cumplir con la inscripción, declaración, liquidación y 
pago de dichos tributos ante las autoridades competentes, de 
conformidad con la normativa vigente aplicable 

 

GARANTIAS  
De conformidad con lo establecido en el  Artículo 7 de la ley 1150 del año 
2007, 2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015,  por la 
naturaleza del contrato, el plazo de ejecución,  la cuantía y forma de pago 
el contratista favorecido con la adjudicación del contrato deberá constituir 
a favor del Municipio de GUATEQUE, la cual la entidad exigirá al 
contratista que otorgue por intermedio de una compañía seguradora 
legalmente constituida en Colombia  la siguiente Garantía: 

Clase de 
garantía 

Nombre de la 
garantía 

Amparo
s que 
cubre 

Valor 
de la 

garantí
a 

Suficienci
a de la 

garantía 

Contractual
: 

DE 
CUMPLIMIENT
O 

   

   

   

   

RCE    

 
Nota: Las pólizas para contratista podrán ser allegadas por los siguientes 
medios de acuerdo al cronograma del pliego de condiciones enviadas al 
correo contratacion@GUATEQUE-boyaca.gov.co y/o cargadas en el 
SECOP II. 

INDEMNIDAD.   EL CONTRATISTA indemnizará, defenderá y mantendrá indemne al 
Municipio y a sus empleados y propiedades por cualquier reclamo o 
acción derivada de las acciones u omisiones en el desarrollo y ejecución 
de este contrato por EL CONTRATISTA sus directores, agentes, 
personal, empleados y representantes. EL CONTRATISTA será el único 
responsable por los daños o pérdidas causadas a terceros por acciones u 
omisiones del CONTRATISTA, sus directores, agentes, personal, 
empleados y representantes en desarrollo y ejecución del contrato. 

CLÁUSULA PENAL 
PECUNIARIA 
CONVENCIONAL 

Las partes dentro del libre ejercicio de la autonomía de su voluntad 
expresamente pactan los siguientes acuerdos de orden económico:  
A. CLÁUSULA PENAL CONVENCIONAL DE APREMIO (MULTAS) AL 
CONTRATISTA. En caso de mora o incumplimiento parcial de las 
obligaciones por parte del CONTRATISTA, a título de apremio, el Municipio 
podrá declarar este hecho y hacer efectivos apremios o multas diarios y 
sucesivos del uno por mil (1X1000) diario sobre el valor del Contrato y por 
un monto total que no exceda del diez por ciento (10%) del valor del 

mailto:contratacion@macanal-boyaca.gov.co


Contrato. Estos apremios convencionales una vez declarados por el 
Municipio se pagarán, en su orden, mediante compensación con las sumas 
debidas al CONTRATISTA; en caso de insuficiencia de saldos para cubrir 
este valor se cancelarán directamente por el CONTRATISTA o se imputarán 
a la Garantía Única a elección del Municipio. En caso de que el 
CONTRATISTA pague la suma debida no se afectará la Garantía Única.  
B. CLÁUSULA PENAL CONVENCIONAL RESARCITORIA NO 
DEFINITIVA. Sin perjuicio de lo estipulado en el numeral 10.1., en caso de 
incumplimiento de las obligaciones por parte del CONTRATISTA, o de la 
declaratoria de caducidad del contrato, el CONTRATISTA deberá pagar al 
Municipio a título de sanción penal pecuniaria una suma equivalente al diez 
por ciento (10%) del valor del contrato cuyo monto se imputará al de los 
perjuicios definitivos que sufra el Municipio por tal incumplimiento. Las partes 
pactan que esta sanción penal pecuniaria tiene carácter parcial, que no 
extingue ni compensa las obligaciones contractuales a cargo del 
CONTRATISTA y que es compatible con lo pactado en el literal anterior, y 
con el cobro definitivo de perjuicios que por vía judicial o extrajudicial debiera 
hacer el municipio, en caso de incumplimiento del contrato por el 
CONTRATISTA o la declaratoria de caducidad del contrato. Esta sanción 
penal pecuniaria se pagará, en su orden, mediante compensación con las 
sumas debidas al CONTRATISTA; en caso de insuficiencia de saldos para 
cubrir este valor se cancelarán directamente por el CONTRATISTA o se 
imputarán a la Garantía Única a elección del Municipio. En caso de que el 
CONTRATISTA pague la suma debida no se afectará la Garantía Única. 
PARÁGRAFO. La mora o incumplimiento, a que se refiere esta cláusula, se 
entienden referidos al incumplimiento de las obligaciones sustanciales 
relativas al objeto del contrato o de cualquier otra obligación de carácter 
formal. Es entendido y aceptado por las partes que el presente contrato 
presta mérito ejecutivo y que lo estipulado en esta cláusula constituye 
compromiso irrevocable de pago a favor del Municipio de GUATEQUE si se 
presenta cualquiera de las situaciones pactadas. 

CLAUSULAS 
EXCEPCIONALES 

Al presente contrato se entienden incorporadas las cláusulas 
excepcionales contenidas en los artículos 15, 16, 17 y 18 de la ley 80 de 
1993 

FUERZA MAYOR O 
CASO FORTUITO 

En caso de surgir hechos imprevistos a los cuales no se pueda resistir que 
impidan total o parcialmente el cumplimiento por una u otra parte de las 
obligaciones contraídas por el presente contrato, el plazo de cumplimiento 
de las obligaciones será prorrogado en uno igual al que duren tales 
circunstancias hasta que cesen las mismas, sin que por ello haya lugar a 
adicionar el contrato en su valor. La parte contratante que resulte afectada 
por tales hechos y que no pueda por ello cumplir con las obligaciones 
contractuales, deberá notificar por escrito a la otra parte, inmediatamente 
al surgimiento y a la terminación de dichas condiciones. Tal aviso deberá 
enviarse a la otra parte por comunicación escrita, dentro de los diez (10) 
días siguientes a partir de la fecha del comienzo de las mismas. Dentro 
de un plazo no mayor a veinte (20) días desde la fecha del aviso, la parte 
afectada por la fuerza mayor o caso fortuito deberá enviar una carta 
certificada anexando el documento de la autoridad competente en el cual 
se certifiquen las condiciones arriba mencionadas y las medidas tomadas 
para evitarlas, de ser ello procedente, excepto en el evento de que se trate 
de hechos notorios de público conocimiento. Durante el período en que 
persistan las circunstancias arriba mencionadas, las partes están 
obligadas a tomar las medidas necesarias para reducir los perjuicios 
provocados por las mismas. La parte afectada por tales circunstancias, 
que no le haya sido posible cumplir con las obligaciones contractuales, 
deberá informar periódicamente a la otra sobre el estado en que está 



transcurriendo la fuerza mayor o el caso fortuito. Si estas circunstancias 
duran más de seis (6) meses, las partes deberán ponerse de acuerdo con 
el fin de adecuar las condiciones del contrato a las nuevas situaciones que 
se presenten. 

SUSPENSIÓN Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, por ser conveniente a 
los intereses del Municipio o por mutuo acuerdo, se podrá suspender 
temporalmente la ejecución total o parcial del contrato, sin que cesen los 
efectos legales del mismo. En este caso, las partes suscribirán un acta de 
suspensión temporal en la cual se haga constar dicha circunstancia y la 
fecha estimada de reiniciación del mismo. PARÁGRAFO: Una vez 
suscrita el acta de suspensión se deberá remitir copia de la misma a la 
compañía de seguros que emitió la garantía única de cumplimiento para 
que tome las medidas del caso. Superadas las causas que dieron origen 
a la suspensión del contrato, mediante acta suscrita por las partes se 
reiniciará su ejecución. EL CONTRATISTA deberá modificar la garantía 
única teniendo en cuenta el tiempo de suspensión del contrato 

CESIÓN Y 
SUBCONTRATOS 

EL CONTRATISTA no podrá ceder ni subcontratar total ni parcialmente 
los derechos u obligaciones surgidos de este contrato, sin la autorización 
previa y escrita del Municipio. DÉCIMA QUINTA. LIQUIDACIÓN DEL 
CONTRATO. La liquidación del contrato que se suscribe se sujetará a los 
términos y oportunidades establecidas en el artículo 60 de la Ley 80 de 
1993 y artículo 11 de la Ley 1150 de 2007. La liquidación por mutuo 
acuerdo deberá tener lugar dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la 
expiración del término prevista para la ejecución del contrato o a la 
expedición del acto administrativo que ordene la terminación, o a la fecha 
del acuerdo que la disponga. En aquellos casos en que el contratista no 
se presente a la liquidación previa notificación o convocatoria que le haga 
el Municipio, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, el 
Municipio tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los 
dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 
136 del Código Contencioso Administrativo 

LIQUIDACIÓN DEL 
CONTRATO 

La liquidación del contrato que se suscribe se sujetará a los términos y 
oportunidades establecidas en el artículo 60 de la Ley 80 de 1993 y 
artículo 11 de la Ley 1150 de 2007. La liquidación por mutuo acuerdo 
deberá tener lugar dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la 
expiración del término prevista para la ejecución del contrato o a la 
expedición del acto administrativo que ordene la terminación, o a la fecha 
del acuerdo que la disponga. En aquellos casos en que el contratista no 
se presente a la liquidación previa notificación o convocatoria que le haga 
el Municipio, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, el 
Municipio tendrá la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los 
dos (2) meses siguientes, de conformidad con lo dispuesto en el artículo 
136 del Código Contencioso Administrativo. 

INHABILIDADES E 
INCOMPATIBILIDA
DES. 

EL CONTRATISTA declara expresamente bajo la gravedad de juramento 
que no se halla incurso en las inhabilidades e incompatibilidades de que 
trata el artículo 8º de la Ley 80 de 1993, ni en las establecidas en el artículo 
18 de la ley 1150 de 2007 

SUPERVISIÓN La vigilancia y control del cumplimiento de las obligaciones a cargo de EL 
CONTRATISTA será realizada por el titular de la Secretaría de 
Planeación e Infraestructura En todo caso el ordenador del gasto en 
cualquier momento podrá modificar esta designación. quien podrá atender 
entre las demás funciones de carácter técnico, administrativo, financiero 
y jurídico las siguientes actividades mínimas: 
1. Verificar el cumplimiento de los términos de ejecución del contrato 
y las fechas de cumplimiento. 



2. Verificar el pleno cumplimiento por parte del contratista del objeto 
y las obligaciones contenidas en el contrato.  
3. Impartir los cumplidos a satisfacción o cumplimiento de las 
reciprocidades del contrato  
4. Informar por escrito a la Supervisión, de todos los actos y hechos 
constitutivos de incumplimiento por parte del contratista, y en general, dar 
parte a ella de todas las actuaciones de los mismos constitutivos de 
sanción o multa, para que la entidad adelante el procedimiento 
administrativo sancionatorio.  
5. Hacer seguimiento a los informes que deba rendir el contratista y 
al cumplimiento de las obligaciones administrativas, y legales que se 
estipulen en el contrato. 
6. Verificar que le contrato se encuentre legalizado, perfeccionado y 
listo para su ejecución 

REGIMEN LEGAL 
APLICABLE Y 
JURISDICCIÓN 

Este contrato se rige por las normas civiles y comerciales en concordancia 
con la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y los decretos reglamentarios 
en todo aquello que sea procedente y demás normas que los modifiquen, 
adicionen o complementen. Las eventuales controversias que surjan de 
la celebración, ejecución, terminación o liquidación del Contrato serán 
competencia de la Jurisdicción Contencioso Administrativa, sin perjuicio 
de lo previsto en la cláusula siguiente. 

SOLUCION DE 
CONTROVERSIAS 

Las controversias o diferencias que surjan entre el Contratista y la Entidad 
Estatal Contratante con ocasión de la firma, ejecución, interpretación, 
prórroga o terminación del Contrato, así como de cualquier otro asunto 
relacionado con el presente Contrato, serán sometidas a la revisión de las 
partes para buscar un arreglo directo, en un término no mayor a cinco (5) 
días hábiles a partir de la fecha en que cualquiera de las partes comunique 
por escrito a la otra parte la existencia de una diferencia y la explique 
someramente. Las controversias que no puedan ser resueltas de forma 
directa entre las partes, se resolverán empleando la siguiente opción: 
Conciliación: Cuando la controversia no pueda arreglarse de manera 
directa debe someterse a un procedimiento conciliatorio que se surtirá 
ante cualquier centro de conciliación autorizado, previa solicitud de 
conciliación elevada individual o conjuntamente por las Partes. Si en el 
término de ocho (8) días hábiles a partir del inicio del trámite de la 
conciliación, el cual se entenderá a partir de la fecha de la primera citación 
a las Partes que haga el centro de conciliación, las Partes no llegan a un 
acuerdo para resolver sus diferencias, deben acudir a la jurisdicción 
contencioso administrativa. 

COMPROMISO 
ANTICORRUPCION 

El contratista apoyará la acción del Estado Colombiano y particularmente 
el Municipio de GUATEQUE para fortalecer la transparencia y la 
responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto deberá asumir 
explícitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio de su obligación 
de cumplir la Constitución y la Ley colombiana tales como: 1) El contratista 
se compromete a no ofrecer ni dar dadivas ni ninguna otra forma de 
halago a ningún funcionario público, ni pariente en cuarto grado de 
consanguinidad y segundo de afinidad y Segundo civil. 2) El contratista se 
compromete formalmente a no efectuar acuerdos o realizar actos o 
conductas que tengan por objeto la colusión en la ejecución del presente 
contrato 

NOTIFICACIONES Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes 
deban hacer en desarrollo del presente contrato, deben constar por 
escrito y se entenderán debidamente efectuadas sólo si son entregadas 
personalmente o por correo electrónico a la persona o a las direcciones 
indicadas a continuación: 

MUNICIPIO DE GUATEQUE CONTRATISTA 



Nombre:    Nombre:   

Cargo:    Cargo: Contratista 

Dirección:   Dirección:   

Teléfono:   Celular   

Email:   Email:   
 

DOMICILIO 
CONTRACTUAL 

Para todos los efectos legales el domicilio contractual es el municipio de 
GUATEQUE  

DOCUMENTOS Hacen parte integral del presente contrato, en todo aquello que no 
contraríe las presentes estipulaciones, los siguientes documentos: 1.) 
Documentos precontractuales que dan origen a este contrato. 2.) Todos 
los actos y comunicaciones que se expidan en desarrollo del mismo. 

PERFECCIONAMIE
NTO Y EJECUCIÓN 

El presente contrato se entiende perfeccionado con la firma o aceptación 
de las partes y el registro presupuestal. Para su ejecución se deberá 
obtener previamente la aprobación de la garantía única constituida por EL 
CONTRATISTA 

FIRMA 
ELECTRÓNICA 

El CONTRATISTA acepta de manera inequívoca el contenido del contrato 
y sus anexos mediante su manifestación de voluntad a través de la 
plataforma SECOP II, conforme a lo previsto en el artículo 7 de la Ley 527 
de 1999, el Decreto 2364 de 2012 y los conceptos emitidos por Colombia 
Compra Eficiente sobre la validez jurídica del contrato electrónico, la firma 
electrónica y la documentación transaccional en dicha plataforma. 

En consecuencia, el presente contrato, junto con sus anexos, se 
entenderá válidamente suscrito y perfeccionado en la fecha en que ambas 
partes expresen su aceptación electrónica a través de SECOP II, la cual 
se tendrá como la fecha de celebración del contrato para todos los efectos 
legales. 

  
 
 
 
 
  



 
 
 

FACTORES DE DESEMPATE 
 

FORMATO – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O 

MUJERES VÍCTIMA DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR (PERSONA JURÍDICA) 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, de la 
persona jurídica en el que mayoritariamente participen mujeres cabeza de familia y mujeres víctima 
de violencia intrafamiliar. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de 
lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La 
información vertida en este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, 
por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I para su conocimiento] 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según 

corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa 

como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada 

con el NIT [Incluir el NIT], certifico bajo la gravedad de juramento que más del 50 % de la composición 

accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o 

mujeres víctima de violencia intrafamiliar. Esta información está soportada de acuerdo con los libros 

de comercio de la sociedad, los cuales gozan de reserva legal en los términos del artículo 61 del 

Código de Comercio.  

En el siguiente cuadro señalo las mujeres cabeza de familia o mujeres víctima de violencia 

intrafamiliar que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo 

porcentaje de participación:   

Identificación de las mujeres cabeza de 

familia o mujeres víctima de violencia 

intrafamiliar que participan en la persona 

jurídica (Incluir nombre y documento de 

identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que 

poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 

jurídicas sin ánimo de lucro 

  

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 

________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda 
FORMATO – VINCULACIÓN DE PERSONAS EN CONDICIÓN DE DISCAPACIDAD 

[Tratándose de proponentes plurales, este formato lo presentará el integrante o los integrantes que 
tengan una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la 
unión temporal y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general habilitante] 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   



Objeto:  

Estimados señores 

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 
fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de 
[Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona 
jurídica] [identificada con el NIT __________], certifico que tengo vinculado en la planta de personal 
un mínimo del diez por ciento (10 %) de empleados en las condiciones de discapacidad enunciadas 
en la Ley 361 de 1997, contratados [con una anterioridad no inferior a un año o desde la constitución 
de la sociedad (para sociedades con menos de un año de constitución)], para lo cual adjunto el 
certificado expedido por el Ministerio del Trabajo. 
 
De igual manera me comprometo en caso de resultar adjudicatario del presente proceso de 
contratación, a mantener vinculados a los empleados en condiciones de discapacidad por un lapso 
igual al del plazo de ejecución del contrato. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 
________________________________________ 

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 
fiscal, según corresponda] 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

FORMATO – VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA 
PENSIÓN DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 

(EMPLEADOR – PROPONENTE) 
[Este formato lo diligencia la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal de la persona 
jurídica que tiene en su personal trabajadores mayores de edad vinculados en la planta del personal 
que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido 
la edad de pensión. En el caso de los proponentes plurales, este formato lo diligenciará el 
representante del proponente plural en el cual certifica la totalidad de los trabajadores vinculados en 
la planta de personal de cada uno de los integrantes y la totalidad de personas mayores de edad 
vinculados de cada uno de sus integrantes] 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

Estimados señores: 

[Incluir el nombre de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 

fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el 

número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor 

fiscal o representante del proponente plural] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] 

[identificada con el NIT __________], certifico que el número total de trabajadores personas mayores 

de edad vinculados en la planta del personal que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar 

o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensión establecido en la ley es el 

que se relaciona a continuación:  

Número total de 

trabajadores vinculados a 

la planta de personal 

Número de personas mayores no beneficiarias a la pensión de 

vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el 

requisito de pensión 
  

[Incluir el siguiente cuadro para los proponentes plurales]  

Número total de trabajadores 

vinculados a la planta de personal de 

los integrantes del proponente plural 

Número de personas mayores, no beneficiarias a 

la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y 

que hayan cumplido el requisito de pensión de 

los integrantes del proponente plural 
  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

______________________________________ 

[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor 

fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] 

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

FORMATO – VINCULACIÓN DE PERSONAS MAYORES Y NO BENEFICIARIAS DE LA 
PENSIÓN DE VEJEZ, FAMILIAR O SOBREVIVENCIA 

(TRABAJADOR) 
[Este formato lo diligencia el trabajador vinculado en la planta de personal del proponente que 
presenta la oferta, que no es beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que 
haya cumplido la edad de pensión] 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto: 

Estimados señores: 

 
[Incluir el nombre del trabajador vinculado en la planta de personal la persona natural o de la persona 
jurídica] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de trabajador vinculado 
a [Indicar el nombre de la persona jurídica o persona natural], [identificada con NIT __________], 
certifico bajo la gravedad de juramento que no soy beneficiario de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y ya cumplí la edad de pensión.  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

________________________________________ 
[Nombre y firma del trabajador vinculado a la persona natural o jurídica 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 

FORMATO – VINCULACIÓN DE POBLACIÓN INDÍGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, 
RAIZAL, PALENQUERA, RROM O GITANA 

[La información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y por tanto no se 
podrá publicar en el SECOP I para su conocimiento] 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del proponente persona natural o del representante legal de la persona jurídica o el revisor 
fiscal, según corresponda, o el representante del proponente plural] identificado con [Incluir el número de 
identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón 
social de la persona jurídica], [identificada con el NIT __________], certifico bajo la gravedad de juramento que: 

i) El número total de trabajadores vinculados a la nómina corresponden a [Diligenciar el número de trabajadores 

vinculados a la nómina] 

 
ii) En la nómina están vinculadas las siguientes personas: [Indicar a continuación el nombre y número de cédula de 

las personas que se encuentran vinculadas al proponente o integrante de la estructura plural según corresponda 

y respecto de las cuales se aportan las pruebas correspondientes, para acreditar la pertenencia a población 

indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas] 

 
 

iii) Así mismo declaramos que las personas señaladas anteriormente se encuentran vinculadas con una antigüedad 

igual o mayor a un año contado a partir de la fecha del cierre del presente proceso de selección. [Para los casos 

de constitución inferior a un año se tendrá que indicar que las personas señaladas se encuentran vinculadas 

desde el momento de constitución de la misma]. 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__ 

________________________________ 
[Nombre y firma de la persona natural, el representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según 

corresponda, o el representante del proponente plural]  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Nombre completo   Número de identificación   



 
 
 
 

FORMATO – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE 
REINCORPORACIÓN EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN 

(PERSONAS JURÍDICAS) 
Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 
de la persona jurídica en el que mayoritariamente participan personas en proceso de reintegración o 
reincorporación de la persona jurídica. En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin 
ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. 
La información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por 
tanto, no se podrá publicar en el SECOP I para su conocimiento] 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   

Objeto:  

Estimados señores: 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica y el revisor fiscal, si están obligados 
a tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa 
como representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 
[identificada con el NIT __________], certifico bajo gravedad de juramento que más del cincuenta 
por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida 
por personas en proceso reincorporación y/o reintegración. Esta información está soportada de 
acuerdo con los respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité 
Operativo para la Dejación de Armas y el documento de identificación de cada una de dichas 
personas.  
En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación o reintegración que 
participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de 
participación:   

Identificación de las personas en proceso de 
reincorporación o reintegración (Incluir 

nombre y documento de identidad) 

Número de cuotas sociales, acciones que 
poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 
jurídicas sin ánimo de lucro 

  

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

FORMATO – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE PERSONAS EN PROCESO DE 
REINCORPORACIÓN EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN (PERSONA JURÍDICA 

INTEGRANTE DEL PROPONENTE PLURAL) 
[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 
de la persona jurídica del proponente plural en el que mayoritariamente participan personas en 
proceso de reincorporación de la persona jurídica. En el evento que la oferta la presente una entidad 
privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, corporación o asociación se ajustará el formato en lo 
pertinente. La información de este formato contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva 
legal y, por tanto, no se podrá publicar en el SECOP I para su conocimiento] 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
Objeto:  

Estimados señores: 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, si están obligados 
a tenerlo] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa 
como representante legal o revisor fiscal o ambos] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 
[identificada con el NIT __________], certifico bajo gravedad de juramento que más del cincuenta 
por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida 
por personas en proceso de reincorporación. Esta información está soportada de acuerdo con los 
respectivos certificados de la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, o del Comité Operativo para 
la Dejación de Armas y el documento de identificación de cada una de dichas personas.  
 
En el siguiente cuadro señalo las personas en proceso de reincorporación que participan 
mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su respectivo porcentaje de participación:  
 

Identificación de las personas en 
proceso de reincorporación (Incluir 
nombre y documento de identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que 
poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 
jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
 

________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

FORMATO – PARTICIPACIÓN MAYORITARIA DE MUJERES CABEZA DE FAMILIA Y/O 

PERSONAS EN PROCESO DE REINCORPORACIÓN Y/O REINTEGRACIÓN (PERSONAS 

JURÍDICAS) 

[Este formato se diligencia por el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, del 
integrante del proponente plural (persona jurídica) en el que mayoritariamente participen madres 
cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegración o reincorporación. Este formato lo podrá 
presentar el integrante o los integrantes que, cumpliendo la condición anterior, tengan una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el consorcio o en la unión temporal 
y aporten mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia general acreditada en la oferta.  
 
En el evento que la oferta la presente una entidad privada sin ánimo de lucro, ya sea, fundación, 
corporación o asociación se ajustará el formato en lo pertinente. La información de   este formato 
contiene datos sensibles la cual está sujeta a reserva legal y, por tanto, no se podrá publicar en el 
SECOP I para su conocimiento] 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
Objeto:  

Estimados señores: 
[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o del revisor fiscal, según 

corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa 

como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 

[identificada con el NIT __________], certifico bajo la gravedad de juramento que más del cincuenta 

por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica del proponente 

plural está constituida por madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reintegración o 

reincorporación.  

En el siguiente cuadro señalo las madres cabeza de familia y/o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración que participan mayoritariamente en la persona jurídica, junto con su 

respectivo porcentaje de participación:   

Identificación de las madres cabeza 

de familia o personas en proceso de 

reincorporación o reintegración 

(Incluir nombre y documento de 

identidad)  

Número de cuotas sociales, acciones que 

poseen o el alcance o condición de su 

participación en el caso de las personas 

jurídicas sin ánimo de lucro 

  

 

[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), numeral 7, del numeral VI del pliego 

de condiciones incluir la siguiente redacción:] 

Adicionalmente, los abajo firmantes, certificamos que ni la madre cabeza de familia o la persona en 
proceso de reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o 
representantes legales son empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural. 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 
________________________________________ 

 

[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o revisor fiscal] 

 



 

 

 

 

FORMATO – ACREDITACIÓN MIPYME 

Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
Objeto:  

Estimados señores: 
[Incluir el nombre o integrante persona natural y contador público o del representante legal de la 

persona jurídica y el revisor fiscal para las personas obligadas por ley o del representante legal y 

contador público, según corresponda,] identificados con [Incluir el número de identificación], 

actuando en representación de [Indicar nombre del proponente, o integrante de proponente plural] 

declaramos bajo la gravedad de juramento que la sociedad se encuentra clasificada como: [Indicar 

si es micro, pequeña y mediana empresa] de acuerdo con los criterios definidos por las normas 

legales vigentes.  

[Para la acreditación de desempate establecida en el literal (c), literal 10, del numeral VI del pliego 

de condiciones incluir la siguiente redacción:] 

Adicionalmente, los abajo firmantes certificamos que ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual 
ni sus accionistas, socios o representantes legales son empleados, socios o accionistas de los 
miembros del proponente plural. 
 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

 

[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de 

la siguiente manera:] 

__________________________________________________ 

[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 

 

[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de 

la siguiente manera:] 

_________________________               _________________________ 

[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del 

representante legal y contador público, según corresponda] 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

FORMATO – PAGOS REALIZADOS A MIPYMES, COOPERATIVAS O ASOCIACIONES 
MUTUALES 

Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Ciudad]  
REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación]   
Objeto:  
Estimados señores: 

[Incluir el nombre del proponente persona natural y contador público, o el representante legal y 
revisor fiscal para las empresas obligadas por ley, o del representante legal y contador público, según 
corresponda] identificados con [Incluir el número de identificación], en nuestra condición de [Indicar 
si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica], 
[identificada con el NIT __________], declaramos bajo la gravedad de juramento, que de acuerdo 
con nuestros estados financieros o información contable con corte al 31 de diciembre del año 
anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) del total de pagos fueron realizados a Mipymes, 
cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduría del oferente, realizados durante 
el año anterior. 

 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ de 20__. 

[En el evento que sea un proponente persona natural quien presente la oferta, incluir las firmas de 
la siguiente manera: 

_________________________               _________________________ 
[Nombre y firma del proponente o integrante persona natural y contador público] 

[En el evento que sea un proponente persona jurídica quien presente la oferta, incluir las firmas de 
la siguiente manera:] 

_________________________              -- _________________________ 
[Nombre y firma del representante legal y revisor fiscal para las empresas obligadas por ley o del 

representante legal y contador público, según corresponda] 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 

FORMATO — AUTORIZACIÓN PARA EL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES 
 
[El presente Formato lo diligenciará toda persona (proponente, socia o trabajador) que al momento 
de presentar su oferta contenga datos sensibles, para que la Entidad Estatal contratante garantice 
el tratamiento adecuado a estos datos] 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD]  
[Dirección de la Entidad] 
[Ciudad]   
Cumpliendo la Ley 1581 de 2012 “Por el cual se dictan disposiciones para la protección de datos 
personales” y conforme al Decreto 1377 de 2013, con la firma de este documento manifiesto que he 
sido informado por [Incluir el nombre de la Entidad] de lo siguiente:  

1) La [Incluir el nombre de la Entidad Estatal] actuará como responsable del tratamiento de 
datos personales de los cuales soy titular y que, conjunta o separadamente podrá recolectar, 
almacenar y usar mis datos personales para hacer efectivo el factor de desempate previsto 
en el numeral VI, numerales 2, 5, 6 y 7 del pliego de condiciones, relacionados con la 
acreditación de ser víctima de violencia intrafamiliar, persona en proceso de reintegración o 
reincorporación, o persona perteneciente a la población indígena, negra, afrocolombiana 
raizal, palenquera, Rrom, o gitanas.  
 

Finalidad Autoriza 

SÍ NO 

Hacer efectivo el factor de desempate para la 
acreditación de una mujer víctima de violencia 
intrafamiliar, persona perteneciente a la población 
indígena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera, 
Rrom, o gitanas, o persona en proceso de reintegración 
o reincorporación. 

  

   

 
2) Entiendo que son datos sensibles aquellos que afectan la intimidad del titular o cuyo uso 

indebido puede generar discriminación, tales como aquellos que revelen el origen racial o 
étnico, la orientación política, las convicciones religiosas o filosóficas, la pertenencia a 
sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de 
cualquier partido político o que garanticen los derechos y garantías de partidos políticos de 
oposición así como los datos relativos con la salud, la vida sexual y los datos biométricos. 

3) Manifiesto que me informaron que los datos sensibles que se recolectarán serán utilizados 
para hacer efectivo el criterio de desempate previsto en el numeral VI, numerales 2, 5, 6 y 7 
del pliego de condiciones, relacionados con la acreditación de ser víctima de violencia 
intrafamiliar, integrante de la población indígena, negra, afrocolombiana raizal, palenquera, 
Rrom, o gitanas, o persona en proceso de reintegración o reincorporación.  

Derechos del titular 
Sus derechos como titular de los datos son los previstos en la Constitución y en la Ley 1581 de 2012, 
especialmente los siguientes:  

a) Acceder en forma gratuita a los datos proporcionados que hayan sido objeto de tratamiento.  

 
b) Solicitar la actualización y rectificación de su información frente a los datos parciales, 

inexactos, incompletos.  

 
c) Solicitar prueba de la autorización otorgada.  

 



d) Presentar ante la Superintendencia de Industria y Comercio quejas por infracciones a lo 

dispuesto en la normatividad vigente.  

 
e) Revocar la autorización y/o solicitar la supresión del dato, a menos que exista un deber legal 

o contractual que haga imperativo conservar la información.  

 
f) Abstenerse de responder las preguntas sobre datos sensibles o sobre datos de las niñas y 

niños y adolescentes.  

 
Estos derechos los podré ejercer mediante los canales o medios dispuestos por [Incluir nombre de 
la Entidad] para la atención al público, la línea de atención nacional [incluir número de atención de 
la Entidad], el correo electrónico [incluir el correo electrónico] y las oficinas de atención al cliente a 
nivel nacional, cuya información puedo consultar en [incluir página web de la Entidad], disponibles 
de [lunes a viernes de 8:00 am a 6:00 p.m]. 
Por todo lo anterior, he otorgado mi consentimiento a [Incluir nombre de la Entidad] para que trate 
mi información personal de acuerdo con la Política de Tratamiento de Datos Personales dispuesta 
en [Incluir el link en donde se encuentra la Política de Tratamiento de Datos Personales] y que me 
dio a conocer antes de recolectar mis datos personales.  
Manifiesto que la presente autorización me fue solicitada y puesta de presente antes de entregar mis 
datos y que la suscribo de forma libre y voluntaria una vez leída en su totalidad. 
 
Nombre: [Incluir nombre del titular de la autorización datos sensibles para la autorización de datos] 
Firma: [Incluir firma del titular] 
Identificación: [Incluir número de identificación del titular de datos sensibles] 
Fecha: [Fecha en que se puso de presente la autorización y entregó sus datos] 

 
 


