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ANALISIS DEL SECTOR - PROCESO DE CONTRATACION

DE MINIMA CUANTIA
CLASE DE CONTRATO Contrato de suministro
OBJETO DEL CONTRATO "Contratacion del suministro de implementos de

papeleria, implementos de oficina y elementos de
proteccion personal para la organizacion y
actualizacion del archivo del Concejo Municipal de
La Dorada - Caldas"

CODIFICACION DEL BIEN, OBRA | 44120000 suministros de oficina.

O SERVICIO SEGUN LAS | 14111506 resmas de papel

NACIONES UNIDAS - UNSPSC: 46181504 guantes de nitrilo para manipulacion de documentos.
46181532 bata de tela blanca manga larga para laboratorio.
42131604 gorro tipo oruga

44103103 toner para impresora

VALOR DEL CONTRATO El presupuesto oficial para la ejecucion del objeto del presente proceso se
estima en la suma de DIECISEIS MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y
CUATRO MIL PESOS ($16.264.000.00) M/L

CDP 1251 de septiembre 8 2026

FORMA DE PAGO El Concejo Municipal cancelara al contratista en pagos parciales, si asi se
considera, con la presentacién de la factura, previa verificacion por parte
del Supervisor en donde conste que se recibié a entera satisfaccion y
demas documentos reglamentarios.

PLAZO DE EJECUCION SESENTA (60) DIAS CALENDARIO, contados a partir de la firma del
acta de inicio

LUGAR DE EJECUCION Concejo Municipal de La Dorada Caldas

SUPERVISOR Se asigna como supervisor (a) del Contrato, a CRISTINA LINARES

PEREZ - Auxiliar Administrativo, quien ejercerd de funciones de
supervisidn, vigilancia técnica, administrativa y financiera del contrato

Conforme a lo ordenado en la Ley 80 de 1993 y el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de
2015, el siguiente es el analisis del sector para la realizacion del proceso de minima cuantia,
tipologia de contrato de suministro.

1. SECTOR ECONOMICO

En Colombia los sectores econdmicos son: el sector primario o agropecuario, el sector
secundario o industrial, y el sector terciario o servicios!. El sector servicios corresponde a
productos heterogéneos generados cada vez que son solicitados, sobre los cuales no recaen
derechos de propiedad por parte del usuario y no pueden ser negociados por separado de su
produccion, transportados o almacenados.

Entre las principales actividades econdmicas del sector terciario se pueden mencionar las
siguientes: Actividades financieras, turismo y la hoteleria, servicios de transporte y
comunicacion, servicios de telecomunicacion e internet, medios de comunicacion, actividad
comercial que incluye pequefios, medianos y grandes distribuidores o comercios,
servicios de salud y sanidad, entre otros.

La utilizacién de implementos de oficina, van con equilibrio a las necesidades de la Corporacién con
relacion a su produccidn, servicios y diferentes procesos, enmarcados en la austeridad vy
propendiendo por su uso adecuado.

1 http://www.banrepcultural.org/blaavirtual/ayudadetareas/economia/sectores_economicos
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El presupuesto del Concejo lo conforma el 1.5% de los ingresos corrientes de libre
destinacion madas los honorarios de los concejales, si los primeros no se cumplen, el
presupuesto de la Corporacion se ve afectado, situacion que ha sido mas evidente desde la
declaratoria de pandemia en el pais.

A continuacién relacionamos historico de procesos de contratacion realizados
por la entidad, de igual objeto:

VIGENCIA CONTRATO FECHA VALOR
2018 007 Enero 30 de 2018 $4.305.050
2019 006 Enero 25 de 2019 $6.800.200
2020 006 Febrero 23 de 2020 $8.000.000
2020 020 Julio 10 de 2020 $8.000.000
2021 010 Marzo 4 de 2021 $7.999.700
2021 026 Julio 19 de 2021 $8.000.000
2022 008 Marzo 1 de 2022 $7.889.100
2023 004 Marzo 10 de 2022 $11.999.329
2024 MC-004-2024 Agosto 21 de 2024 $8.000.000
2025 MC-004-2025 Marzo 14 de 2025 $9.808.000
2026 MC-002-2026 Marzo 25 de 2026 $14.784.322

Asi las cosas, se procedid a solicitar cotizaciones a diferentes establecimientos, para poder
tener un margen para ajustar el valor proyectado para implementos de aseo y cafeteria, a los
precios del mercado actual, las cuales se publican en el presente proceso de minima cuantia.

EMPRESA VALOR

SEBASTIAN VARGAS PAMPLONA 16.139.653
LUISA FERNANDA REYES DE LOS RIOS 16.224.700
LILIANA FERNANDEZ BLANDON 16.427.646

2. ESPECIFICACIONES TECNICAS: A continuacion se relacionan los aspectos técnicos

de lo que requiere la corporacion:

=11 COTIZACION 1

COTIZACION 2

COTIZACION 3

Promedio

Tonner
impresora

Tonner para impresora Ricoh
referencia AFICIO SP 5210SF
Original

1.010.000

1.032.300

1.033.666

1.025.322

130

Resmas de
papel bond

Papel bond tamafio oficio de
75G/M2 por resma de 500 hojas
con medidas de: 27.9 x 21.6
marca impresa en cada resma.

19.000

18.810

19.190

19.000

15

Carpeta 4
aletas

Carpeta cuatro aletas,
horizontal, tamafio oficio.
Dimensidn total desplegada
69,5 cm de ancho x 69,5 cm de
largo. Base central donde
reposan los folios 22 cm de
ancho por 35 cm de largo. Cada

145.000

143.550

146.450

145.000
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una de las 4 aletas, debe tener 4
pliegues de expansion,
separados por 1 cm entre si, con
fuelle flexible que permita un
fuelle graduable de 1 cm hasta
un maximo de 4 cm de espesor.
Cartulina liso de color blanco
con gramaje de 335 gramos.

420

Caja para
archivo

Caja para archivo, paredes de
carton reforzado, con capacidad
para archivar folderes o carpetas
tamafio oficio, con
recubrimiento con la finalidad
de retardar la absorcién de
humedad; con apertura de
arriba hacia abajo o lateral,
ranura que facilite su apertura;
con capacidad de 8 carpetas con
contenido de 100 hojas cada
uno. Su armado no debe
requerir pegantes o grapas con
medidas de 40.5 x 20.8 x 26.0
cm.

7.500

7.425

7.575

7.500

100

Sobre para
conservacion
de
documentos
hermético

Sobre para conservacion de
documentos. Disefio: hermético.
Material: polipropileno.
Tamaifo: 27 cm x 36 cm. Color:
azul, amarillo, verde, naranja y
rojo.

2.500

2.475

2.525

2.500

Lapiz de
grafito

Lapiz de grafito. Grado de
dureza: HB. Composicion de
mina: grafito natural y arcilla
refinada, libre de aditivos grasos
o ceras insolubles. Material del
cuerpo: madera blanda de grano
recto, bien afilable y lisa. Forma
del barril: Hexagonal o redondo.
Borrador incorporado: Goma de
nata o elastdmero suave, libre
de PVC, sujeta firmemente con
casquillo metdlico sin filos.

8.500

8.415

8.585

8.500

15

Boligrafo no
retractil

Boligrafo no retractil, tinta
negra, punta mediana y billa de
tungsteno de 1.0 mm y cuerpo
transparente. Comportamiento
de escritura suave y sin
manchas. Marca impresa en
cada lapicero. El empaque de las

7.500

7.425

7.575

7.500
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12 unidades debera ser en caja
de cartén con su marcay
especificaciones impresas en
esta.

v

Borrador
blanco

Borrador. Color blanco, libre de
policloruro de vinilo (PVC),
ftalatos (plastificantes nocivos) y
latex. Borrado: suave y limpio.
Material base: Mezcla
balanceada de plastico
termoplastico libre de PVC o
caucho sintético refinado.
Plastificantes: Aceites vegetales
modificados (sin uso de ftalatos
ni derivados de petroleo
pesado). Alérgenos: 100% Libre
de latex (seguro para personas
con hipersensibilidad o alergias).
No téxico. Forma: prismatica,
rectangular con bordes
ergondémicos. Medida estandar:
62 mm x 23 mm x 13 mm (puede
variar presentacién, segun el
fabricante) no se acepta tamafo
inferior. Desgrane: fino y
aglutinante

7.800

7.722

7.878

7.800

Sacapuntas

Sacapuntas con depdsito de
residuo hermético, tajalapiz con
contenedor. Material: plastico
alta resistencia y traslucido.
Componente de corte: cuchilla
de acero inoxidable templado o
metal de alta durabilidad con
angulo para cortar grafito de
arcilla HB. Depésito: con tapa
superior o sistema de ajuste
seguro para evitar fugas.
Capacidad de afilado: de uno o
dos orificios.

13.500

13.365

13.635

13.500

20

Guantes de
nitrilo

Guantes de nitrilo sin polvo ni
talco. Material: 100% caucho
sintético de nitrilo, libre de
proteinas de latex. Uso:
ambidiestro. Acabado interno:
Libre de polvo/talco.
Calibre/espesor: Entre 3y 4
milésimas de pulgada (aprox.
0.07 mm a 0.10 mm) para
garantizar alta sensibilidad tactil.

32.000

31.680

32.320

32.000
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Superficie: Microtexturizada en
la punta de los dedos para un
agarre seguro del papel sin
ejercer presion excesiva. Color:
claro.

15

Respirador
desechable

Respirador desechable alta
eficiencia convencional para
gestion documental.
Género/talla: unidisefo/estandar
ajustable. Composicién y
especificaciones de materiales:
sistema de multicapas: Capa
Externa: Tela no tejida de
polipropileno (Spunbond). Filtro
Intermedio: Microfibras de
polipropileno cargadas
electrostaticamente. Capa
Interna: Tela no tejida de
contacto facial suave. Sujecion:
Bandas elasticas dobles
fabricadas en elastémero
trenzado (libres de latex)

75.000

74.250

75.750

75.000

10

Gorros
desechables

Gorros desechables tipo oruga,
tela no tejida de 17 gramos de
Polipropileno SPP. Que no
desprenda particulas. Cobertura
total. Ajuste elastico.

15.000

14.850

15.150

15.000

33

Bata de
tela

reutilizable.

15 talla M,
15 talla L.

Batas de tela reutilizable:
Cuello: cuello tipo neru

Tipo cierre: cremallera frontal o
botones a presion.

Bolsillos: 2 en la parte inferior,
sin pliegues.

Género/corte: unisex o con
molderia ajustada a la anatomia.
Composicion textil: Mezcla
balanceada de Poliéster (65% a
74%) y Algodon (26% a 35%).
Propiedades especiales:
Acabado repelente al fluido
(antifluido) permanente o de
alta durabilidad frente a lavados.
De baja generacién de pelusa
Gramaje de la tela: Entre 180
g/m?y 250 g/m?

Color: gris claro.

Largo total: debe cubrir hasta la
altura de la rodilla.

Ancho del dorso: holgado para

55.000

54.450

55.550

55.000
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libre movimiento.

Mangas: larga con pufio
ajustado (elastico), cobertura
total del brazo, evitar que no se
retraigan al estirarse.

Costuras: hilos de alta
resistencia.

Propiedades antiestatica:
material que no genere estatica.
EL CONTRATISTA ELEGIDO
DEBERA TOMAR MEDIDAS AL
PERSONAL PARA SU
ELABORACION

v

Cinta
transparente

Cinta transparente ancho 4.8 cm
200 mts. Marca impresa en
empaque y producto.

14.500

14.355

14.645

14.500

10

Caja grapas
estandar

Caja grapas estandar 26/6 GVN
de 5000 grapas. Empacado en
caja de cartdn con su marca
visible y detalle del producto.

4.300

4.257

4343

4.300

10

Silicona
liquida

Silicona liquida de 250 gr. Con
boquilla. Empaque que lleve
impresa marca, modo de usoy
advertencias del producto.

6.500

6.435

6.565

6.500

15

Separadores
plasticos de 5
unidades

Separadores plasticos para
archivo

Material: Polipropileno (PP) o
PVC flexible de alta resistencia.
Impermeable, inmune a la
humedad y resistente al
desgarro.

Acabado: Superficie lisa,
ligeramente opaca o
transparente, con bordes
redondeados para evitar cortes
al manipular los folios.

Color: en sets de colores
surtidos (azul, rojo, verde,
amarillo, naranja)

Tamaio: Oficio (Legal): 216 x
330 mm (aproximadamente 35
cm x 25 cm incluyendo la
pestafa.

18.000

17.820

18.180

18.000
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Grosor estandar: Entre 150 y 200
micrones (um), proporcionando
la rigidez necesaria sin aumentar
excesivamente el volumen del
lomo del archivador

Pestafias (indices / Lenguetas):
Sobresalen del margen del
documento para una rapida
visualizacion. Pueden ser lisas
para rotulacién directa, incluir
inserciones transparentes para
etiquetas, o venir preimpresas
(numéricas, alfabéticas de la A-Z
o mensuales) Configuracién de
posiciones. Perforacion:
Universal: banda reforzada
lateral con multiples orificios
aptos para carpetas y
archivadores de 2, 3 0 4 anillos

v

10

Regla en
poliestireno

Regla de 30 cm en poliestireno,
de linea profesional, peso 26.1 g
- 26,7 g; espesor: borde: 1.40
mm — 1,60 mm; milimetrado 30
cm; bordes lisos, nUmeros bien
definidos, milimetrado bien
definido completo y sin
torceduras, durabilidad del
milimetrado no se debe borrar,
con su respectivo codigo de
barras completo y legible, Marca
visible. Trazo recto sin
desviacion, sin residuos de otro
material.

3.800

3.762

3.838

3.800

10

Ganchos
clips para
oficina

Ganchos clips para oficina de
plastico pequefios caja de 100
unidades. Empacado en caja de
cartdn. En la caja deberd estar
impreso la marca y detalles del
producto.

5.500

5.445

5.555

5.500

Resaltador

Resaltador fluorescente amarillo
de caja de 12 unidades. Que
permita realizar 3 diferentes
grosores de trazo. Capuchoén
con clip que identifique el color
del resaltador.

28.800

18.512

29.088

25.467

Marcadores
permanentes

Marcador permanente punta
fina color rojo. En cuerpo de
polipropileno con la marca

18.000

17.820

18.180

18.000
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impresa en este. Uso en
superficies como metal, vidrio,
plastico, madera, papel, cartén.
Empaque en cajas de carton con
su marca impresa en este y
detallando el producto que
contiene.

v

Marcadores
permanentes

Marcador permanente punta
fina color rojo. En cuerpo de
polipropileno con la marca
impresa en este. Uso en
superficies como metal, vidrio,
plastico, madera, papel, cartén.
Empaque en cajas de carton con
Su marca impresa en este y
detallando el producto que
contiene.

18.000

17.820

18.180

18.000

10

Ganchos
clips

Ganchos clips para oficina
jumbo caja 50 unidades.
Empacado en caja de cartén. En
la caja deberd estar impreso la
marca y detalles del producto.

3.500

3.465

3.535

3.500

10

Clips
mariposa

Clips mariposa gigante metalico
caja de 12 unidades. Empacado
en caja de cartén. En la caja
deberd estar impreso la marca 'y
detalles del producto.

5.000

4.950

5.050

5.000

20

Pilas

Pilas Alkalina AA.

5.800

5742

5.858

5.800

20

Pilas

Pilas Alkalina AAA.

5.800

5742

5.858

5.800

20

AZ tamafio
oficio

AZ tamafio oficio. Lomo ancho
con pisador, biseles en el borde
inferior, cartdn forrado con
papel de 90 gramos. Impreso y
plastificado en polipropileno,
stiker adhesivo en el lomo para
identificacion. Marca impresa en
el producto.

9.500

9.405

9.595

9.500

Almoadilla
reetintable

Almohadilla de fieltro
reentintable, blanca para
cualquier color. Empacada en
caja de cartdn con su marca
impresa tanto en la caja como
en el producto. Con sus
especificaciones.

8.000

7.920

8.080

8.000
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Tinta acuosa libre de aceites, en
frasco dispensador flexible de 30
cc, color negra. Empacado en
caja de cartdn con su marca
impresa en esta y detalles del
producto. 3.500 3.465 3.535

5 | Tinta acuosa

v

3.500

Lapiz corrector liquido, secado
rapido, cuerpo super blando,
ergondmico, trazo fino, punta
metalica y contenido 7 ml, fluido
blanco y opaco que al secarse,
permita escribir sobre el mismo.
Composicion: recinas

Lapiz termoplasticas, pigmentos

5 corrector | solventes, adictivos y metal
liquido | ingredientes: 6xido de titanio,
nafta de petroleo, alcoholes
minerales, resina, dispersante, y
fragancias. Tapa de pasta
transparenteEl cuerpo del
corrector, debera traer la marca

impresa, cantidad de contenido
liquido. 4.800 4.752 4.848

4.800

LOS VALORES UNITARIOS se tomaron con base en:

3. ANALISIS DE LA OFERTA

De acuerdo con el andlisis econémico anterior, el sector servicios que incluye actividades
econdmicas como las comerciales que incluye pequefios, medianos y grandes distribuidores o
comercios, permite identificar en medio del mercado local, diferentes proveedores que
podrian satisfacer las necesidades del Concejo, relacionada con el objeto del presente proceso
contractual. A nivel local encontramos establecimientos como Exito, Euros, DOLLAR CITY,
entre otros, oferentes que podran suministrar lo requerido por la entidad. Teniendo en cuenta
que se trata de suministro, la entrega de los elementos y demds requerimientos solicitados en
la ficha técnica, podran recibirse en el menor tiempo posible, lo cual no interrumpira la
prestacion de servicios al interior de la Corporacion.

Se ha realizado una modificacidon en los elementos a solicitar, teniendo en cuenta la
organizacion del archivo conforme la normatividad archivistica, que esta presidencia ha
adelantado, realizando una revision de los precios en el mercado que se puedan ajustar al
presupuesto de la Corporacion.

4. ANALISIS LEGAL

- Constitucion Politica de Colombia de 1991

- Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso administrativo.

- Ley 80 de 1993 “Por la cual se expide el Estatuto General de Contrataciéon de la
Administracion Publica”

- Ley 1150 de 2007 “Por medio de la cual se introducen medidas para la eficiencia y la
transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan otras disposiciones generales sobre la
contratacion con recursos publicos”

a
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- Ley 1474 de 2011 “Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencidn, investigacion y sancion de actos de corrupcion y la
efectividad del control de la gestion publica”.

- Ley 1480 de 2011 “Por medio de la cual se expide el Estatuto del Consumidor y se
dictan disposiciones”

- Decreto 019 de 2012 “Por el cual se dictan normas para suprimir o reformar
regulaciones, procedimientos, tramites innecesarios existentes en la Administracién
Publica”

- Decreto 1082 de 2015 “Por medio del cual se expide el decreto unico reglamentario
del sector administrativo de planeacion nacional, modificado por el Decreto 1860 de
2021

7. ANALISIS DEL RIESGO

Toda contratacion tiene inmerso un riesgo y el mismo se deriva de la naturaleza del objeto a
contratar, de conformidad con el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, se adjunta la matriz de
riesgo al presente proceso.

8. ANALISIS DE LA DEMANDA

De acuerdo con informacion suministrada por Colombia Compra Eficiente — CCE a través de
la Herramienta de Visualizacion para el Analisis de la Demanda; y de acuerdo con el codigo
UNSPSC identificado para el proceso se pudo identificar que tanto las entidades del orden
nacional como regional y local han adquirido los bienes objeto del presente tramite
contractual a través de modalidades de contratacion, conforme los requisitos establecidos.

Ahora bien, el Concejo de La Dorada en diferentes vigencias ha realizado procesos de
contratacion para proveerse de implementos de papeleria y de oficina, pero no se cuenta con
la contratacion del suministro para elementos de proteccidon personal para la organizacion y
actualizacion del archivo del Concejo Municipal de La Dorada - Caldas", por lo que se realiza
el proceso de cotizacion en internet en medios reconocidos como mercado libre, basados en
ficha técnica de cada uno de estos.

El historico que a continuacion se relaciona, como se citd, se concentra en elementos de
oficina, papeleria pero no cuenta con el suministro de elementos de proteccion
personal para la organizacion y actualizacion del archivo del Concejo
Municipal de La Dorada - Caldas"

VIGENCIA | CONTRATO FECHA VALOR
2018 007 Enero 30 de 2018 $4.305.050
2019 006 Enero 25 de 2019 $6.800.200
2020 006 Febrero 23 de 2020 $8.000.000
2020 020 Julio 10 de 2020 $8.000.000
2021 010 Marzo 4 de 2021 $7.999.700
2021 026 Julio 19 de 2021 $8.000.000
2022 008 Marzo 1 de 2022 $7.889.100
2023 004 Marzo 10 de 2022 $11.999.329
2024 MC-004-2024 Agosto 21 de 2024 $8.000.000
2025 MC-004-2025 Marzo 14 de 2025 $9.808.000
2026 MC-002-2026 Marzo 25 de 2026 $14.784.322

La Dorada y sus alrededores cuentan con establecimientos que suministran los implementos
requeridos por la Corporacion, asi las cosas, solicitamos cotizaciones y obtuvimos tres de
establecimientos que brindaron la informacion.
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EMPRESA VALOR

SEBASTIAN VARGAS PAMPLONA 16.139.653
LUISA FERNANDA REYES DE LOS RIOS 16.224.700
LILIANA FERNANDEZ BLANDON 16.427.646

9. ANALISIS DEL MERCADO

Con el fin de establecer el presupuesto oficial para el presente proceso contractual, se debe
analizar los diferentes precios en el mercado de los bienes y servicios a adquirir por parte del
Concejo de La Dorada. Para ello, el analisis se puede realizar por medio de las siguientes
opciones:

» Solicitud de cotizaciones

» Consulta de bases de datos especializadas

» Anadlisis de consumos y precios historicos

Se realiza un ajuste en las cantidades a los suministros de elementos de oficina y papeleria,
para asi poder incluir los elementos necesarios para la organizacion del archivo y elementos
de proteccion personal para la organizacion y actualizacion del archivo del Concejo
Municipal de La Dorada — Caldas.

De acuerdo a los contratos que ha suscrito el Concejo de La Dorada en vigencias anteriores y
a sus valores, y la invitaciéon de minima cuantia, se soporta presupuestalmente con el CDP
1251 de septiembre 8 de 2016 por valor de $16.264.000.

En tal virtud el presupuesto oficial se estima en DIECISEIS MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y
CUATRO MIL PESOS ($16.264.000.00) M/L, respaldado por el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal 1251 de septiembre 8 de 2016

Atentamente,

4

, /é,
ANDERSON GIRALDD PATIND
Presidente

Proyectd, revisé, aprobé y elabors: ANDERSON GIRALDO PATINO - Presidente
Y CRISTINA LINARES PEREZ - Auxiliar Administrative
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