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ANEXO No 01
CUADRO DE ESPECIFICACIONES TÉCNICAS

Con el propósito de satisfacer la necesidad y objeto anteriormente descritos, se requiere ejecutar el objeto del presente procesos de selección, teniendo en cuenta las condiciones aquí señaladas, las cantidades requeridas dada la naturaleza del contrato las especificaciones técnicas y la calidad del servicio, según la necesidad que se establece y de acuerdo a los siguientes detalles:

El alcance del objeto planteado para la “PRESTAR LOS SERVICIOS COMO OPERADOR LOGÍSTICO PARA LA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES EN EL MARCO DEL PROCESO DEL PLAN BÁSICO DE ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL MUNICIPIO DE LA CALERA”

Cumplen con base en los siguientes aspectos técnicos:

	ÍTEM
	DESCRIPCIÓN
	ESPECIFICACIONES MÍNIMAS
REQUERIDAS
	UNIDAD
	CANTIDAD

	1.
	ELEMENTOS PUBLICITARIOS

	1.1
	Servicio de impresión Cartografía impresa
	Tipo de impresión: Policromía (CMYK) a full color.
Resolución mínima: 1200 dpi, asegurando definición óptima en textos, líneas, tramas y simbología cartográfica.
Formatos de impresión: Medio pliego
Material (soporte): Papel bond. Gramaje de 90 g.
Precisión: Respeto estricto de la escala cartográfica definida en los archivos suministrados.
Correcta reproducción de coordenadas, simbología y elementos gráficos.
	Un
	1

	1.2
	Servicio de impresión Cartografía impresa
	Tipo de impresión: Policromía (CMYK) a full color.
Resolución mínima: 1200 dpi, asegurando definición óptima en textos, líneas, tramas y simbología cartográfica.
Medida de impresión: Pliego estándar: 70 x 100 cm.
Material (soporte): Papel bond. Gramaje de 90 g.
Precisión: Respeto estricto de la escala cartográfica definida en los archivos suministrados.
Correcta reproducción de coordenadas, simbología y elementos gráficos.
	Un
	1

	1.3
	Servicio de impresión Periódico institucional
	Tipo de producto: Periódico institucional.
Cantidad de hojas: Dos (2) hojas.
Número de caras: Ocho (8) caras impresas (tiro y retiro).
Tamaño: Formato estándar tabloide (aprox. 28 x 43 cm). Impresión: Sistema offset o digital de alta calidad.
Policromía (CMYK).
Resolución: Mínimo 300 dpi en imágenes y elementos gráficos.
Material (soporte): Papel periódico.
Gramaje: Entre 48 g y 90 g para papel periódico.
Tintas: De alta calidad, resistentes al manipuleo y sin transferencia excesiva.
Acabados: Doblado tipo periódico (doblez central).
Corte final si se requiere ajuste de formato.
	Un
	1

	1.4
	Servicio de Perifoneo (Rural y Urbano)
	Jornada de 3 horas
	Jornada
	1

	1.5
	Servicio de impresión Cartografía en transparencias
	Tipo de impresión: Impresión digital Tintas UV, sistema CMYK 
Resolución mínima: 1200 dpi, asegurando definición óptima en textos, líneas, tramas y simbología cartográfica.
Formatos de impresión: Medio pliego
Tipo de material: acetato
Tamaño: medio pliego
	Unidad
	1

	1.6
	Servicio de impresión Cartografía en transparencias
	Tipo de impresión: Impresión digital Tintas UV, sistema CMYK 
Resolución mínima: 1200 dpi, asegurando definición óptima en textos, líneas, tramas y simbología cartográfica.
Formatos de impresión: Medio pliego estándar: 50 x 70 cms
Tipo de material: PVC
Tamaño: Medio Pliego
	Unidad
	1

	2.
	PRESTACIÓN DE SERVICIO DE ALQUILER DE EQUIPOS Y MOBILIARIO PARA EVENTOS

	2.1
	Kit de sonido (Espacio aproximado 50 personas)
	1 Cabina Activa + 1 Trípode Cabina + 2 Micrófono inalámbricos duros + Cableado Corriente
	Día
	1

	2.2
	Alquiler Mesa cuadrada 
	Plástica desarmable (0,85m x 0,85m)
	Unidad por Día
	1

	2.3
	Alquiler Silla plástica
	Plásticas fijas sin brazos con respaldo, mínimo de 52x47x88 cms. y resistencia mínima de 100 Kg
	Unidad por Día
	1

	2.4
	Servicio de alquiler de Cubículos
	1. Descripción general
Estructura modular conformada por paneles verticales ensamblables, diseñada para la delimitación temporal de espacios en eventos, ferias o actividades institucionales. Permite configuración flexible según necesidades de distribución.
2. Paneles divisorios
Tipo: Panel rígido modular.
Material: Superficie en MDF, aglomerado o similar, recubierto en melamina, fórmica o material vinílico.
Estructura: Bastidor en aluminio o perfilería metálica liviana.
Color: Blanco o tonos neutros.
Dimensiones aproximadas por panel:
Altura: 1.80 m
Ancho: 1 m
Espesor: 3 a 6 cm
Unión: Sistema de acople lateral mediante perfiles o bisagras modulares.
3. Condiciones de calidad
Paneles en buen estado, sin golpes, fisuras, manchas o deformaciones.
Superficies limpias, uniformes y aptas para uso institucional.
Estructura estable, sin riesgo de volcamiento.
Ensambles firmes y seguros.
4. Montaje y logística
Incluye transporte, instalación, configuración y desmontaje.
Tiempo de montaje: previo al evento según cronograma (mínimo 1–2 horas antes).
Personal técnico para armado y ajuste en sitio.
	Unidad por Día
	1

	2.5
	Alquiler carpas para evento
	Carpa tipo Toldo
La carpa deberá contar con estructura metálica plegable de alta resistencia, fabricada en acero o aluminio, con sistema de apertura rápida que facilite su instalación y desmontaje.
Medidas: 2m X 2m
Área cubierta: 4 m²
Color: Blanco.
Estructura: Metálica en buen estado.
Techo: Lona impermeable de alta densidad.
Cerramiento: Tres (3) paredes laterales completas removibles en lona impermeable.
Protección UV y resistencia a la humedad.
Incluye suministro, transporte, instalación y desmontaje de la carpa en el lugar definido.
	Unidad por Día
	1

	2.6
	Alquiler Mobiliario para conversatorio
	1. Poltronas tipo sofá
Tipo: Silla individual tipo sofá (poltrona).
Cantidad: 2 unidades.
Estructura: Madera sólida o estructura metálica reforzada.
Tapizado: Tela, cuero sintético o material similar de alta resistencia.
Relleno: Espuma de densidad media-alta que garantice confort en uso prolongado.
Diseño: Con respaldo y apoyabrazos.
Dimensiones aproximadas:
Ancho: 70 a 90 cm
Profundidad: 70 a 90 cm
Altura: 75 a 95 cm
Color: Tonalidades como azul institucional, verde trébol o similares.
Condiciones:
Estructuralmente estables.
Sin roturas, manchas visibles o desgaste significativo.
Limpias y en óptimas condiciones de presentación.
2. Mesa de centro tipo vintage
Cantidad: 1 unidad.
Estilo: Vintage o retro.
Material: Madera.
Acabados: Decorativo tipo vintage.
Dimensiones aproximadas:
Largo: 80 a 120 cm
Ancho: 50 a 70 cm
Altura: 35 a 50 cm
Superficie: Lisa, firme y funcional para ubicación de elementos (bebidas, micrófonos, material).
Condiciones:
Estable y nivelada.
Sin astillas, fisuras o daños visibles.
Limpia y en buen estado estético.
	Unidad por Día
	1

	2.7
	Servicio de producción audiovisual y transmisión en vivo
	Cámaras de video (Cantidad: 2)
Tipo: Cámaras de video profesional o semiprofesional
Resolución mínima: Full HD (1920 x 1080)
Salidas de video: HDMI y/o SDI limpia (sin sobreimpresiones)
Zoom óptico: Mínimo 10x
Control de enfoque: Automático y manual
Balance de blancos: Automático y manual
Capacidad de operación continua para transmisión en vivo
Incluye baterías, cargadores y adaptadores de corriente
Sistema de producción y mezcla (Tricaster o equivalente)
Equipo tipo switcher de video para producción en vivo
Mínimo 4 entradas de video (HDMI/SDI)
Soporte para múltiples fuentes (cámaras, gráficos, video pregrabado)
Salidas de programa (HDMI/SDI y/o streaming)
Funciones mínimas:
Mezcla en vivo (switching)
Transiciones y efectos básicos
Inserción de gráficos (lower thirds, logos)
Control de audio integrado
Compatibilidad con plataformas de streaming (Facebook Live, YouTube, entre otras)
Codificación de video integrada o soporte para encoder externo
Computador de alto rendimiento (Cantidad: 1)
Procesador: Mínimo Intel Core i7 o equivalente (última o reciente generación)
Memoria RAM: Mínimo 16 GB (recomendado 32 GB)
Almacenamiento:
SSD mínimo 512 GB
Tarjeta gráfica: Dedicada o integrada de alto rendimiento (compatible con procesamiento de video)
Puertos: USB 3.0 o superior, HDMI/DisplayPort, red Ethernet
Sistema operativo: Compatible con software de transmisión y producción audiovisual
Conectividad: Ethernet (requerido) y WiFi
Accesorios incluidos
Trípodes para cada cámara (Cantidad: 2)
Cableado necesario (HDMI/SDI, audio, red, alimentación)
Micrófonos duros inalámbricos (Cantidad: 2)
Micrófono duro inalámbrico (Cantidad: 1)
1 Operador de Sistema de producción y mezcla
Con conocimiento profesional en producción de audio y video para transmisión en vivo, a través de plataformas digitales
2 Camarógrafos fijos según duración del evento
Con conocimiento profesional en operación de cámaras de video para transmisión en vivo, priorizando conocimiento en manejo de planos audiovisuales y configuración de color
Montaje y logística
Incluye transporte, instalación, configuración y desmontaje.
Tiempo de montaje: previo al evento según cronograma (mínimo 1–2 horas antes).
Personal técnico para armado y ajuste en sitio.
	Día
	

	2.8
	Servicio de transmisión formato gran evento
	Pantalla electrónica modular tipo LED de gran formato, diseñada para la proyección y transmisión de contenido audiovisual en tiempo real, apta para uso en interiores.
Área total: 2 metros de alto x 3 metros de ancho.
Superficie total: 6 m²
Configuración: Módulos ensamblables tipo gabinete.
Tipo de tecnología: LED (Light Emitting Diode).
Pitch (distancia entre píxeles): Entre P2.5 y P5 (Uso interior).
Brillo:
Interior: ≥ 800 – 1.500 nits
Exterior: ≥ 4.000 – 6.000 nits
Frecuencia de actualización: recomendado ≥ 3.840 Hz para transmisión profesional.
Ángulo de visión: ≥ 140° horizontal y vertical.
Escala de grises: ≥ 14 bits.
Incluye sistemas de anclaje y estabilización.
Procesador de video compatible con múltiples fuentes (HDMI, SDI, VGA).
Consola de control y escalado de imagen.
Computador o servidor para gestión de contenidos.
Operador técnico durante el evento.
Alquiler de sistema de sonido para 7 micrófonos inalámbricos y transmisión en vivo, con capacidad para 500 personas.
	Día
	1

	3.
	PRESTACIÓN DE SERVICIOS PARA LA ENTREGA DE ALIMENTOS PARA LOS EVENTOS INSTITUCIONALES

	3.1
	Refrigerio Tipo 2
	• Sólido presentación no inferior a 100 gr.
Ejemplos de sólidos: Emparedado de jamón y queso, Flauta de jamón y queso, Dedos de queso, Pastel hawaiano en hojaldre. Arepa rellena de queso o doble crema, Pastel de pollo en hojaldre, Croissant relleno de pollo. Panzerotti Ranchero, ranchero o hawaiano, 1 Empanada de carne + 1 Empanada de pollo.
• Bebida fría en presentación no inferior a 200 ml.
La bebida fría no puede ser gaseosa y debe estar servida en empaque tetra pack.
	Un
	1

	[bookmark: _heading=h.vbgs6m9c1ere]3.2
	Estación de café
	Estación de café compuesta de café, aromáticas y productos de pequeña panadería (pasabocas), para 60 personas.
Uso de materiales compostables
	Un
	1

	4.
	SUMINISTROS

	4.1
	Marcador
	Marcador color rojo punta fina (caja X 12 unidades)
	Un
	1

	4.2
	Marcador 
	Marcador negro permanente punta fina (caja x12 unidades)
	Un
	1

	4.3
	Lapiceros
	Lapiceros negros (caja X12)
	Un
	1

	4.4
	Plumones
	Plumones punta fina (12 colores surtidos)
	Un
	1

	4.5
	Papel
	Resma de papel 75 gr/m2 tamaño oficio
	Un
	1

	4.6
	Papel
	Papel periódico pliego, paquete de 100 unidades 
	Un
	1

	4.7
	Post-it
	Post-it paquete colores Dimensiones: 7.6cm x 7.6cm.
	Un
	1

	4.8
	Tijeras
	Tijeras escolares
	Un
	1

	4.9
	Bisturí
	Bisturí
	Un
	1

	4.10
	Cinta pegante
	Cinta de enmascarar gruesa 36 mm X 140 metros
	Un
	1

	4.11
	Cinta pegante
	Cinta transparente gruesa 48 mm x 100 metros
	Un
	1

	4.12
	Rótulos
	Pegatinas adhesivas autoadherentes en círculos de 1 cm paquete o rollo
	Un
	1

	4.13
	Contenedor
	Contenedor tipo RIMAX 30 litros
	Un
	1

	4.14
	Cartulina
	Paquete de Cartulina de colores
	Un
	1










[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural] Nombre: [Insertar información]
Documento de Identificación: [Insertar información]



ANEXO No 2.
COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN

Lugar y fecha

Señores

El Municipio de La Calera


Proceso de Contratación [Insertar información]

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que:

1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y de El Municipio de La Calera para fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la administración pública.

2.  No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato objeto del Proceso de Contratación [Insertar información].

3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o cualquier forma de halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus empleados, contratistas o tercero.

4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o conductas que tengan por objeto o efecto la colusión en el Proceso de Contratación [Insertar información].

5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de Contratación [Insertar información] nos soliciten los organismos de control de la República de Colombia.

6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el contenido del presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros empleados o asesores.

7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del presente compromiso anticorrupción. En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información] 





[Firma representante legal del Proponente o del Proponente persona natural] Nombre: [Insertar información]
Documento de Identificación: [Insertar información]




FORMATO No. 1
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA


Ciudad
Señores 
ALCALDÍA MUNICIPAL DE LA CALERA
Ciudad 

Referencia: Presentación de propuesta proceso de selección de mínima cuantía No. ____________ convocada por EL MUNICIPIO para la _______________________________ 

El suscrito _______________ (Los suscritos) _________________, de conformidad con las condiciones que se estipulan en la Invitación Pública correspondiente a la selección de mínima cuantía citada en el asunto, presentamos la siguiente propuesta: 
En caso que nos sea aceptada, nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente. 
Declaramos así mismo: 

1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los firmantes de esta carta. 
2. Que ninguna persona o entidad distinta de los firmantes tiene interés comercial en esta propuesta ni en el contrato probable que de ella se derive. 
3. Que conocemos los documentos de la invitación pública y aceptamos totalmente su contenido. 
4. Que hemos recibido los documentos que integra la invitación pública y sus adendas que son: (indicar el número y la fecha de cada uno): ____________________________ y documentos de aclaraciones hechas: __________________________________. 
5. Que, para calcular el precio ofrecido, hemos calculado todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con ocasión de la presentación de la oferta, suscripción y ejecución del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes, ya que los mismos se entienden y se asumen por cuenta nuestra. 
6. Que haremos los trámites necesarios para el perfeccionamiento del contrato dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la comunicación de aceptación de oferta e iniciaremos la ejecución del contrato según lo consignado en la invitación pública. 
7. Declaramos no hallarnos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad señaladas por la ley. 
8. Que la presente propuesta consta de _______________________ (___) folios debidamente numerados y rubricados. 
9. Que conozco, acepto y me comprometo a cumplir con el plazo contractual, establecido en el capítulo V de la presente invitación. 

Me comprometo a cumplir con todo lo señalado en la invitación pública, adendas, documentos de aclaraciones y demás que haga parte integral del presente proceso de selección de mínima cuantía. 

Los suscritos señalan como dirección comercial ______________________________, teléfono ____________________, fax __________________, correo electrónico _______________________ a donde se puede remitir o enviar por correo, notificaciones relacionadas con esta propuesta la siguiente. 



Nombre completo del proponente: 
Número de identificación: 

Firma del proponente y/o representante legal: Nombre en letra imprenta.





FORMATO 2
DECLARACIÓN JURAMENTADA


Yo……………………………………………………………., mayor de edad, identificado con la cédula de ciudadanía No. ……………………, domiciliado en…………………………………..declaro bajo juramento: NO estar incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con el Estado, de conformidad con la Ley  80 de 1993 y sus decretos reglamentarios, Ley 1952 de 2019, Ley 2094 de 2021, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y demás normatividad vigente.

Que he leído cuidadosamente los pliegos de condiciones y me he enterado suficientemente de las condiciones exigidas y de las circunstancias en las cuales suscribiré el contrato y en términos generales de lo que puede afectar su ejecución y me comprometo a cumplir con todas las exigencias en los mismos.

Que no conozco ningún hecho irregular que comprometa la transparencia de este proceso y si así existiere, es mi deber denunciarlo a la entidad.


Dado en……………………………………………………a los……........de………..


Nombre 
Identificación y firma del representante legal o persona natural:


FORMATO 3
CERTIFICADO DE PAGO APORTES SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL PARAFISCALES.

(La Calera, XX del mes XX de 2022)
Fecha en la que se presenta la propuesta

Señores:
MUNICIPIO DE LA CALERA 
Ciudad

El suscrito Revisor Fiscal (cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley) o el representante legal, hace saber que la (NOMBRE COMPLETO DE LA FIRMA O SOCIEDAD), ha cumplido y se encuentra al día con sus obligaciones provenientes del sistema de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje. Así mismo certifico que dicha obligación se ha venido cumpliendo durante los últimos seis (6) meses. (O si la firma se constituyó en un término inferior a este, desde el plazo de su constitución).  

La anterior certificación se expide para efectos de dar cumplimiento al artículo 50 de la Ley 789 de 2002.



Atentamente,
________________________
Revisor Fiscal y/o Representante Legal
Matricula Profesional (Si firma el Revisor Fiscal)
CC. 


FORMATO 4
EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Proponente:

	No. del Contrato
	Objeto del Contrato
	Entidad Contratante
	Fecha de inicio del Contrato mes año
	Fecha de terminación del contrato
	Término de suspensión
	Porcentaje de participación
	Valor ejecutado

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



NOTA: SOLO SE TENDRÁ EN CUENTA PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA HABILITANTE LOS CONTRATOS AQUÍ RELACIONADOS Y SOLICITADOS EN LA INVITACION, CON SUS RESPECTIVAS CERTIFICACIONES LAS CUALES SE DEBEN APORTAR EN EL MISMO ORDEN QUE AQUÍ SE RELACIONA. SI EL OFERENTE RELACIONA O PRESENTA MÁS DE LOS SOLICITADOS NO SERÁN TENIDOS EN CUENTA PARA LA EVALUACIÓN.



FIRMA DEL PROPONENTE





FORMATO 5 – PROPUESTA ECONÓMICA


Anexo a la presente Invitación.


FORMATO No. 6
MANIFESTACIÓN DE INTERÉS PARA LIMITACIÓN DE LA CONVOCATORIA (MIPYMES)

La Calera, Cundinamarca, 

Señores 
ALCALDÍA MUNICIPAL DE LA CALERA 
Unidad de Contratación 
Ciudad 

REFERENCIA: Manifestación de Interés para el proceso de MINIMA CUANTIA No. ___ de 20_ _ convocado por la Alcaldía Municipal de La Calera, para la (OBJETO PROCESO). 

Yo ______________________ (indicar nombre de la persona que está manifestando el interés) actuando __________________ (indicar según corresponda: en nombre propio o en representación legal o como apoderado) de _______________________________________ (nombre de la persona natural o jurídica, según corresponda), identificado como aparece a continuación, MANIFIESTO INTERES DE LIMITAR LA CONVOCATORIA A MIPYMES______ (DOMICILIADAS EN: ____________). Por lo anterior manifiesto mi condición de (Marcar con una X el tamaño empresarial) Micro Empresa (__); o Pequeña Empresa (__); o Mediana Empresa (__), de acuerdo con el presente proceso de selección. Para efectos de lo anterior, señalo a continuación mis datos personales (y los de la persona jurídica que represento si aplica): 

Nombre de la persona interesada en limitar la convocatoria (persona natural o jurídica): _______ 

Número de identificación (cédula de ciudadanía o NIT): ________________________________

Nombre del representante legal o apoderado (si lo tuviere): _____________________________ 

Número de identificación (cédula de ciudadanía): ______________________________________

Dirección de notificaciones: ________________________________________________________

Teléfono: __________________________ 

Fax: ______________________________ 

Correo electrónico: __________________ 

Manifiesto cumplir la condición de MIPYME, para lo cual adjunto los siguientes documentos como soporte:

1. Certificado de Constitución expedido por la Cámara de Comercio 
2. Copia del R.U.T
3. Certificación del Contador o del Revisor Fiscal (según sea el caso) de cumplir la condición de MIPYME (junto con copia de tarjeta profesional y antecedentes profesionales)

Cordialmente, 


___________________________ 
(Firma de la persona natural, o representante legal o apoderado que manifieste interés) 


_______________________________
Firma de contador público
T.P: 
NOTA: ESTE FORMATO DEBERÁ SER DILIGENCIADO Y REMITIDO CON LA DOCUMENTACIÓN SOPORTE ESTABLECIDA EN EL DECRETO 1860-2021 

EN EL EVENTO DE NO PRESENTAR LA ANTERIOR DOCUMENTACIÓN JUNTO CON LA MANIFESTACIÓN DE INTERÉS, LA MISMA NO SERÁ TENIDA EN CUENTA POR LA ALCALDÍA, NI REQUERIDA, EN RAZÓN A QUE NO ES POSIBLE VERIFICAR LA CONDICIÓN DE MIPYME.
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