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INVITACION PUBLICA
PROCESO DE SELECCION DE MIiNIMA CUANTIA No. MB-MC-027-2026
NUMERAL 5° DEL ARTICULO 2 DE LA LEY 1150 DE 2007, DECRETO 1082 DEL 26 DE
MAYO DE 2015 Y MANUAL DE LA MODALIDAD DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA
EXPEDIDO POR COLOMBIA COMPRA EFICIENTE.

OBJETO:

“SUMINISTRO DE PAPELERIA, ELEMENTOS DE OFICINA E INSUMOS PARA IMPRESION
QUE SE REQUIERAN PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA ALCALDIA MUNICIPAL
DE BELEN, BOYACA”

SE CONVOCA A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS QUE SE ENCUENTREN CONFORMADAS
DE ACUERDO CON LA LEY PARA QUE REALICEN EL CONTROL SOCIAL AL PRESENTE
PROCESO DE CONTRATACION

SE RECOMIENDA A LOS INTERESADOS EN PARTICIPAR, LEER CUIDADOSAMENTE EL
\ PRESENTE DOCUMENTO PARA QUE LA PROPUESTA SEA PRESENTADA DENTRO DEL

2026
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PRESENTACION

El municipio de Belén — Boyaca4, invita a las personas naturales, juridicas, figuras asociativas,
uniones Temporales o Consorcios que cumplan con los requisitos sefialados en la presente
Invitacion de Minima Cuantia, a presentar ofertas.

Por lo anterior solicitamos elaborar la propuesta con la metodologia sefialada en la presente
INVITACION DE MINIMA CUANTIA, con el objeto de obtener claridad y ofrecimientos de la
misma indole que permitan una escogencia objetiva.

Los interesados podran consultar los Estudios y documentos Previos en el SECORP II.
CAPITULO | MARCO GENERAL

La presente Modalidad de Seleccion del contratista de Minima Cuantia ha sido elaborada
siguiendo los postulados sefialados en el Numeral 5° del Articulo 2 de la ley 1150 de 2007,
Articulo 94 de la ley 1474 de 2011, Articulos 2.2.1.2.1.5.1, 2.2.1.2.1.5.2 y 2.2.1.2.1.5.4 del
Decreto No 1082 de 2015 y Manual de la modalidad de Seleccién de minima Cuantia Expedido
por Colombia Compra Eficiente.

Que por la naturaleza, caracteristicas de los bienes y/o servicios a contratar y teniendo en cuenta
gue el valor del mismo no supera el 10% de la menor cuantia de la entidad, la modalidad de
Seleccidn del Contratista con la cual se cubrira la necesidad planteada del objeto, sera la Minima
Cuantia conforme a lo establecido en el Numeral 5° del Articulo 2 de la ley 1150 de 2007, articulo
94 de la ley 1474 de 2011, Articulos 2.2.1.2.1.5.1, 2.2.1.2.1.5.2 y 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto No
1082 de 2015 y Manual de la modalidad de Seleccién de minima Cuantia Expedido por Colombia
Compra Eficiente, por cuanto no se trata de aquellos que se contratan de manera directa.

Que dentro del presupuesto municipal para la vigencia 2026, se cuenta con recursos publicos
destinados para este fin, lo cual se ha dejado constar en el respectivo Certificado de
Disponibilidad Presupuestal.

1.1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

Luego de analizado el documento que consagra los Cadigos Estandar de Productos y Servicios

de naciones Unidad “-UNSPSC- y el Manual para la Codificacién de Bienes y Servicios, expedido

CODIGO UNSPSC NOMBRE
44122003 Carpetas
44121504 Sobres
" P4103106 Cartuchos de Tinta
34122107 Grapas
24121715 Combinaciones de esfero y lapiz
121702 Boligrafos
\» 444111515 Cajas u organizadores de almacenamiento de archivos
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27112120 Grapas

12171703 Tintas

31201503 Cinta de enmascarar

46161519 Cinta de Carriles de Trafico

44101802 Maguinas sumadoras

14111519 Papeles cartulina

44121630 Kit de cosedora

14111525 Papel multiproposito

14111537 Etiguetas de papel

14111506 Papel para impresion de computadores

1.2. CONDICIONES TECNICAS DEL OBJETO DEL CONTRATO

El objeto del contrato sera: “SUMINISTRO DE PAPELERIA, ELEMENTOS DE OFICINA E
INSUMOS PARA IMPRESION QUE SE REQUIERAN PARA LAS DEPENDENCIAS DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE BELEN, BOYACA” segun las siguientes caracteristicas técnicas:

i ) UNIDAD
iTEM DESCRIPCION CANT.
MEDIDA

1 E:iEE;ﬁDE?ES TAPAS EN CARTON CON ROTULO Y LOGO DE UNIDAD 1.500
2 | CINTA TRANSPARENTE SELLA CAJA *45MM X 100MT UNIDAD 20
3 | CINTA ENMASCARAR 18MM * 40M UNIDAD 10
4 | SOBRE DE MANILA TAMANO CARTA X 100 UND PAQUETE 1
5 | SOBRE DE MANILA TAMANO OFICIO X 100 UND PAQUETE 1
6 f/&?{ig MACNLIALQ OE(Ezch)cL)gg:lgoEXTRA OFICIO 27X37 - X100UND PAQUETE 5
7 |AZ - TAMANO OFICIO PLASTIFICADA UNIDAD 8
g gigﬁFé{Ar[E)?(RSPLASTlco DE COLORES TAMANO OFICIO PAQUETE 15
9 | SACA GANCHOS UNIDAD 7
REGLA EN ALUMINIO *30 CM UNIDAD 5
COSEDORA MEDIANA METALICA - ALTA CALIDAD UNIDAD 5
PERFORADORA MEDIANA 2 HUECOS - ALTA CALIDAD UNIDAD 5
TABLA PLANILLERA PLASTICA UNIDAD 3
DE FELPA PARA CD PAQUETE 1
DE 8,5" UNIDAD 6
TE EN BARRA 20 GR UNIDAD 10
_APIZ NEGRO HB N2 X12 UND CAJAS 5
N TORRE X50 DISK 700MB GRABABLE EXCELENTE | AQUETE 1
@) CADORES 100 FOLIOS UNIDAD 3
WAEDIANO PLASTICO UNIDAD 6
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21 |TINTA PARA HUELLEROS Y SELLOS UNIDAD 5
22 | NOTAS ADHESIVAS X 200, 4 COLORES 38X50MM UNIDAD 10
23 |NOTAS NEON X 500 UND TAMARO 3X3 UNIDAD 4
24 |RESMA PAPEL CARTA UNIDAD 100
25 |RESMA PAPEL OFICIO UNIDAD 40
26 | Doble Clip 1" x 12 Und CAJA 10
27 | GRAPA ESTANDAR GALVANIZADA GOLD X 5000 UND CAJA 5
28 |DOBLE CLIP 1 5/8 X 12 UND CAJA 13
29 |SACAPUNTAS UNIDAD 5
30 |COLBON LIQUIDO 40 GRAMOS UNIDAD 7
31 |ALMOHADILLAS EPSON L3251 PAQUETE 10
32 |CALCULADORA CASIO MX 12B DIGITOS UNIDAD 2
33 | TONER PARA HP LASERJET PRO P1102W 85A ORIGINAL UNIDAD 5
34 |CAJA BANDITAS ELASTICAS DE CAUCHO CAJA 2
35 | ALMOHADILLAS EPSON L575 PAQUETE 2
36 |CAJA DE MANTENIMIENTO PARA IMPRESORA EPSON L6490 CAJA 6
37 BﬁgTECTOR DE HOJAS EN ACETATO CARTA GRUESO X 25 SOBRE L

1.2.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS
1.2.1.1. Realizar entregas periddicas (diarias o semanales) segun requerimiento por parte de
la entidad, las cuales deben estar avaladas por el AlImacén del Municipio, debidamente
empacado y/o embalado segun corresponda de acuerdo a requerimientos de la
entidad.

1. Suministrar cada uno de los elementos objeto del contrato, con fechas de vencimiento
no inferiores a 12 meses (cuando aplique).

2. Los productos a suministrar deber ser nuevos y en perfectas condiciones, sin
manchas, fracturas o cualquier otra irregularidad que ponga en tela de juicio su origen.

3. El contratista debe estar en condiciones demostrar la legalidad de los productos a

suministrar.

Realizar los cambios de los elementos que no cumplan las condiciones en un término

menor a cinco (5) dias.

Las demés que por su naturaleza le sean atribuidas por la entidad conforme al objeto

3. al alcance del contrato.

WICIONES GENERALES OBLIGATORIAS

Para % al rvicio se requiere que el contratista cumpla con lo siguiente:
'.'..‘ Y Y ‘ \: - -
1. BR% ﬂ Wi@.con el objeto del contrato, conforme a los documentos del mismo.
2. ‘ e c| objeto contratado de acuerdo a lo estipulado en el presente estudio previo

oferta presentada por el contratista, asi como los items del presupuesto.
W las indicaciones que el Supervisor del contrato realice por escrito.
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4, Presentar oportunamente las respectivas facturas o cuentas de cobro.

5. Presentar las certificaciones de pago de aportes de salud y seguridad social

6. Presentar en el plazo establecido en las Condiciones y Términos los documentos y
cumplir con los requisitos de orden técnico, exigidos como condiciébn previa e
indispensable para suscribir el Acta de Iniciacién del Contrato.

7. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte
del Municipio.

8. Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las etapas contractuales, evitando
dilataciones y en trabamientos.

0. No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la ley con el fin
de hacer u omitir algun hecho.

10. Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del
mismo. (si aplican)

11. El Contratista respondera civil y penalmente por las obligaciones derivadas del mismo
y por las acciones y omisiones que le fueren imputables y que causen dafio al
Municipio.

12. Cumplir con los aportes a los sistemas generales de seguridad social y aportes
parafiscales en los términos de la ley 789 de 2002 el decreto 1703 de 2002 y demas
normas concordantes, requisito que debera tener en cuenta durante la ejecucién y
liguidacion del contrato.

13. Las demas inherentes al objeto del contrato

1.3. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucién del contrato ser4 de QUINCE (15) DIAS, contados a partir de la firma del
acta de inicio, termino dentro del cual el contratista debera cumplir a cabalidad con el objeto del
contrato.

1.4. FORMA DE PAGO

La alcaldia pagara al contratista el valor por el cual le fue adjudicado el contrato, de la siguiente
manera:

El valor del contrato se pagara en un Unico pago, de acuerdo con las cantidades efectivamente
\entregadas y recibidas a satisfaccion por el supervisor del contrato.
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No obstante, lo sefialado en los numerales anteriores, los mencionados pagos estan sujetos a
los diferentes descuentos de ley y el contratista deberé tener en cuenta lo dispuesto por el articulo
19 de la Ley 1150 de 2007, que hace referencia al derecho de turno. Para tramitar cualquiera de
los pagos, el contratista debera acreditar que se encuentra al dia en los pagos al sistema general
de seguridad Social en Salud, Pensién y Riesgos Profesionales, ademas de parafiscales cuando
a ello haya lugar, de conformidad con la normatividad vigente.

1.2.  LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO:
El contrato sera ejecutado en el municipio de Belén casco urbano.
1.3.  PROCEDIMIENTO DE SELECCION Y PUBLICIDAD A TRAVES DEL SECOP

En virtud a lo consagrado en el Manual de la modalidad de Seleccibn de minima Cuantia
Expedido por Colombia Compra Eficiente (el cual es de obligatorio cumplimiento) la presente
invitacion de minima cuantia se publicard en el SECOP en los términos indicados en el
Cronograma de la presente invitacion.

Igualmente en atenciéon a las disposiciones de gobierno en linea, a la utilizacion de las
Tecnologias de la Informacién y Comunicacion (tic’s), a las disposiciones de gobierno electrénico
y con el fin de hacer mas eficiente y publica la contratacién, la entidad Estatal publicara en el
portal www.colombiacompraeficiente.gov.co, todas las actuaciones derivadas del presente
proceso como citaciones, respuesta a observaciones, citaciones para corroborar precio
artificialmente valido etc. Otro aspecto a tener en cuenta es la facilidad de acceso a este portal,
ya que alli no se tiene la limitante con respecto a dia inhabil, pues todos los tiempos y horas se
entienden habiles.

CAPITULO 2
2.1. MODALIDADES DE PARTICIPACION

Podran participar todas aquellas personas naturales, juridicas, figuras asociativas, Uniones
Temporales o Consorcios que acrediten la capacidad para cumplir con el objeto contractual que
no se encuentren incurso en ninguna clase de inhabilidad o incompatibilidad de las establecidas
en la constitucion politica de Colombia y en la ley.
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2.2.  CONTROL CIUDADANO E INTERVENCION DE VEEDURIAS:

De conformidad con lo establecido en el Articulo 66 de la ley 80 de 1993 y ley 850 de 2003,
podran desarrollar su actividad durante las etapas precontractual, contractual y post-contractual,
en el presente proceso de seleccién y posterior contrato.

El costo de las copias y las peticiones presentadas seguiran las reglas previstas en la ley 1437
de 2011.

2.3. LUGAR, HORA Y FECHA PARA LA PRESENTACION DE OFERTAS:
Las propuestas deberan estar suscritas por la persona natural o por el representante legal de la
persona juridica o por el representante designado por los miembros del consorcio o de la union

temporal.

La propuesta debe presentarse A través de la Pagina web http://www.contratos.qov.co Sistema
Electronico de Contratacién Publica — SECOP 1.

2.4. PROPUESTAS PARCIALES

No se acepta la presentacion de propuestas parciales. En todo caso el municipio no hara
adjudicaciones parciales.

2.5. PROPUESTAS ALTERNATIVAS
En ninglin caso se aceptaran propuestas alternativas.
2.6. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION:

Teniendo en cuenta que se trata de un proceso de seleccién y contrato cuya cuantia no supera
el 10% de la menor cuantia la entidad contratante utilizara la MODALIDAD DE SELECCION
DEL CONTRATISTA DE MINIMA CUANTIA, conforme a lo contemplado en el Articulo 2 numeral
5delaley 1150 de 2007, Articulo 94 de la ley 1474 de 2011, Articulos 2.2.1.2.1.5.1,2.2.1.2.1.5.2
y 2.2.1.2.1.5.4 del Decreto No 1082 de 2015 y Manual de la modalidad de Seleccién de minima
Cuantia Expedido por Colombia Compra Eficiente; para cuyo caso el Unico criterio de seleccién
\ contratista sera el menor precio ofrecido a la entidad contratante.

@&entacion de las ofertas, el nombre del oferente y la hora de presentacion de
se publicara en el portal SECOP Il en la oportunidad establecida para el efecto
@l c! proceso de contratacion o a mas tardar el dia habil siguiente a la fecha de
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2.8. REQUISITOS DE ORDEN TECNICO DE LAS PROPUESTAS:

El proponente debera aportar a su propuesta la descripcién técnica de todos los elementos que
hacen parte del objeto a contratar, segun las caracteristicas técnicas establecidas en la presente
Invitacion de Minima Cuantia en el numeral 1.2.

2.9. REQUISITOS HABILITANTES

En atencion a lo consagrado en el Articulo 2 numeral 5, de la Ley 1150 de 2007, Articulo 94 de
la ley 1474 de 2011, Articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto No 1082 de 2015 y Manual
de la modalidad de Seleccion de minima Cuantia Expedido por Colombia Compra Eficiente, seran
requisitos habilitantes del presente proceso de seleccion los siguientes:

2.9.1. REQUISITOS HABILITANTES QUE DEBERA APORTAR EL OFERENTE CON LA
OFERTA COMO FORMA DE VERIFICAR LA CAPACIDAD JURIDICA:

Las personas interesadas en presentar propuesta en el presente proceso, deberan aportar con
su oferta los siguientes requisitos:

a) Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacién de la persona natural y de la persona juridica; en caso de personas juridicas se
verificara el de la persona juridica y el del representante Legal de la Persona juridica, para
el caso de consorcios o uniones temporales se verificara el de cada uno de las personas
gue integran el Consorcio o la Unién Temporal.

b) Certificado de Antecedentes de Responsabilidad Fiscal expedido por la Contraloria
General de la Republica de la persona natural y de la persona juridica; en caso de
personas juridicas se verificara el de la persona juridica y el del representante Legal de
la Persona juridica, para el caso de consorcios o uniones temporales se verificara el de
cada uno de las personas que integran el Consorcio o la Unién Temporal.

c) Antecedentes penales o judiciales; El proponente tendra que adjuntar a su propuesta el

Certificado de Antecedentes penales o judiciales en la cual conste que la persona natural

o el representante legal de la persona juridica no se encuentra condenado penalmente,

dicho certificado es expedido por la Policia Nacional de Colombia, para el caso de

consorcios o uniones temporales se verificara el de cada uno de las personas que integran
el Consorcio o la Unién Temporal.

Antecedentes Sistema Nacional de Medidas Correctivas RNMC; El proponente tendra

gue adjuntar a su propuesta el Certificado de Antecedentes del sistema nacional de

medidas correctivas RNMC en la cual conste que la persona natural o el representante
galle la persona juridica no se encuentra vinculado en el sistema Registro Nacional de
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g) Registro Unico Tributario. Si se tratare de Consorcio o Union Temporal en cuyo caso, de

adjudicéarsele el Contrato, debera aportarlo dentro de los tres (3) dias siguientes a la
notificacion de adjudicacion.

h) Certificado de Existencia y Representacion Legal (en caso de personas juridicas), o
Certificado de Matricula Mercantil (en caso de personas naturales), renovado al afio 2026,
expedido por Camara de Comercio con fecha de expedicién no mayor a 30 dias, contados
hacia atras desde la fecha maxima para la presentacion de ofertas, cuya (s) actividad (es)
debe ser concordante (s) con el objeto del contrato. Es decir, actividad ClIU 4761.

Para afectos de verificar la capacidad juridica, a través del Certificado de Existencia y
Representacion Legal, la entidad tendra en cuenta:

1. En consonancia con el C.1.1.U. el Certificado de Existencia y Representacién Legal debera
acreditar que las actividades econdmicas del proponente sean acordes con el objeto del
proceso de contratacion. Es decir, actividad CIIU 4761.

2. Objeto social de la persona juridica: Se verificard que la persona juridica este autorizada
para cumplir con el objeto del contrato.
3. Las facultades del representante legal de la persona juridica para presentar la oferta y

obligar a la persona juridica a cumplir con el objeto del contrato.

Para afectos de verificar la capacidad juridica, a través del Certificado de Matricula Mercantil, la
entidad tendra en cuenta:

1. En consonancia con el C.1.1.U. el Certificado de Matricula Mercantil debera acreditar que
las actividades econémicas del proponente sean acordes con el objeto del proceso de
contratacion. Es decir, actividad ClIU 4761

2. Objeto social de la persona natural: concordante con el objeto del contrato, segun lo
establecido en el numeral 6 de este mismo capitulo (2.9.2 REQUISITOS HABILITANTES
QUE DEBERA APORTAR EL OFERENTE CON LA OFERTA COMO FORMA DE
VERIFICAR LA CAPACIDAD JURiDICA).

i) Acreditar con documentos que el oferente persona natural o juridica o cada uno de los
consorciados o Unidos Temporalmente se encuentran al dia en los pagos del sistema de
seguridad social integral en salud (Salud, Pension, riesgos laborales) y Parafiscales,
cuando corresponda. (Art 23 Decreto 1703 de 2002, Art 50 ley 789 de 2002, Art 1 ley 828
de 2003, Art. 23 ley 1150 de 2007, ley 1562 de 2012 y Decreto 723 de 2013).

P el caso de personas juridicas se aplicara lo contemplado en el inciso tercero del
. 50 de la ley 789 de 2002, el cual establece: “Cuando la contratacién se realice con
personas juridicas, se debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los
‘sistemas mencionados mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este

_.exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el representante legal durante un
i lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de contratacion para que se hubiera
iconstituido la sociedad, el cual en todo caso no sera inferior a los seis (6) meses anteriores
Ada |la celebracion del contrato. En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6)
ymeses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitucion”.
A, S
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2. El proponente persona natural debera acreditar la afiliacion a los sistemas de seguridad
social en salud y pensiones aportando los certificados de afiliacion respectivos. El
proponente podra acreditar la afiliacion entregando el certificado de pago de planilla, pero
no sera obligatoria su presentacion. Los certificados de afiliacion se presentan con fecha
de expediciébn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre del
proceso de contratacién. La persona natural que relna los requisitos para acceder a la
pensién de vejez, o se pensione por invalidez o anticipadamente, presentard el certificado
gue lo acredite y, ademas la afiliacion al sistema de salud.

2.9.2. REQUISITOS HABILITANTES QUE DEBERA APORTAR EL OFERENTE CON LA
OFERTA COMO FORMA DE VERIFICAR LA EXPERIENCIA:

EXPERIENCIA GENERAL

Se debe contratar con una persona natural o juridica que acredite experiencia en la ejecuciéon
satisfactoria de UN (01) contrato debidamente liquidado al cierre de esta convocatoria, celebrado
con entidad publica o privada, cuyo objeto esté relacionado con suministros y el valor sumado
debera ser igual o mayor al 100% del presupuesto oficial expresados en SMMLYV.

Para acreditar la experiencia se debera anexar la certificacion respectiva de cada uno de los
contratos.

Nota: Dichas certificaciones deben contener como minimo la siguiente informacion:

Nombre o raz6n social del contratante, direccion y teléfonos.
Objeto del contrato

Fecha de inicio y fecha de terminacién del contrato.

Valor del contrato en pesos a la fecha de terminacion del contrato.

En caso de que las certificaciones no contengan toda la informacién solicitada, el proponente
debe anexar el contrato y el acta de liquidacién del mismo, de tal forma que la informacién no
contenida en la certificacion, se complemente con el contenido de dichos documentos o se supla
en su totalidad ante la ausencia de las mismas.

\Sl un Proponente adqwere experiencia en un contrato como mtegrante de un Proponente plural,

as certificaciones no contengan toda la informacion solicitada, el Proponente
g del contrato y acta de liquidacion, de tal forma, que la informacién no contenida
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en la certificacion, se complemente con el contenido de dichos documentos o se supla en su
totalidad ante la ausencia de las mismas.

En caso de aportar contratos ejecutados con el sector privado se deberd anexar:

e El contador y/o revisor fiscal (cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de la
ley) de la empresa, debe certificar la venta realizada en el contrato aportado, segun
informacion contable.

e Copia de la factura o las facturas que respalda la ejecucion del contrato.

e Copia del contrato, Acta de Recibo Final o Acta de Liquidacién del Contrato o del
documento equivalente que haga sus veces y que se encuentre previsto en el contrato o
Acta de Corte validada por la Entidad Contratante.

2.10. VALIDEZ MINIMA DE LA OFERTA

Las propuestas deberan tener una validez minima de Quince (15) dias, contados a partir de la
fecha de presentacion de la oferta inicial de precio.

2.11. RECHAZO DE LAS PROPUESTAS IRREGULARES
El municipio rechazara las propuestas, en los siguientes casos:

a) Cuando los items y/o servicios ofertados no correspondan exactamente a la descripcion
técnica minima exigida en la presente invitacion.

b) Cuando se presenten inconsistencias o errores aritméticos en la oferta econémica (anexo 2).

c) Cuando el proponente, siendo responsable de IVA, no lo calcule en la propuesta o este mal
calculado.

d) Cuando el proponente no oferte la totalidad de los items requeridos por la entidad con la
especificacion exacta de las caracteristicas técnicas.

e) Cuando el proponente no presente la totalidad de los requisitos minimos Habilitantes exigidos
en el presente proceso.

\) Cuando se encuentre que el proponente esté incurso en alguna de las incompatibilidades o
A inhabilidades previstas en la Constitucion o en la Ley.
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propuesta para esta persona natural junto con la persona juridica, si se presentare el caso,
sin importar que con ella quede eliminada otra persona juridica que sélo esté inscrita una vez.

j) Cuando la oferta sea por un valor superior al presupuesto oficial de la entidad Contratante.
k) Cuando la propuesta exceda el plazo de ejecucion del contrato para la ejecucion del mismo.

) Cuando se presente confabulacion entre los proponentes que alteren la aplicacion del
principio de Seleccion Objetiva.

m) Cuando el proponente no justifique validamente con documentos u otros medios de prueba
fehacientes que los precios ofertados no constituyen precio artificialmente bajo.

n) Cuando el proponente no subsane dentro del plazo establecido y por el mecanismo indicado
en el manual de uso del SECORP II.

2.12. CRITERIOS DE DESEMPATE

En caso de presentarse empate a menor precio entre dos 0 mas ofertas, la entidad aplicara lo
establecido en el articulo 84 de la Ley 2069 de 2020.

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la
de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de
violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o0 participen
mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas
en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina estd en condicién de
discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un
proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%) de su
ndémina esta en condicién de discapacidad en los términos del presente numeral, debe tener
una participacion de por lo menos el veinticinco Por ciento (25%) en el consorcio, union
; temporal 0 promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
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6.

10.

Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacién o de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente
plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las
cuales participe o participen mayoritariamente.

Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por
al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacién o
reintegracion, o una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que
tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente
plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o
reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la
experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso
de reincorporacion o reintegracién, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente
plural.

Preferir la oferta presentada por una Mipyme o cooperativas 0 asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas o asociaciones mutuales.

Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefas
empresas, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacion
contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos realizados a MIPYMES, cooperativas 0 asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta
presentada por un proponente plural siempre que:

(a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa 0 asociacion mutual que tenga
una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%);

(b) la MIPYME, cooperativa 0 asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta; y

(c) ni la MIPYME, cooperativa 0 asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes
legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

A,

M) método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido
Previamente en los Documentos del Proceso. (Para el presente proceso sera la oferta
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PARAGRAFO SEGUNDO. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacién de capital
humano, el oferente debera acreditar una antigiiedad igual o mayor a un afio. Para los casos de
constitucion inferior a un afio se tendra en cuenta a aquellos trabajadores que hayan estado
vinculados desde el momento de constitucion de la misma.

NOTA: En caso de persistir el empate se aceptara la oferta, al oferente que primero haya radicado
la oferta en la entidad contratante, en concordancia con el Numeral 12 de la Ley 2069 de 2020.

2.13. CAUSALES DE DECLARATORIA DE DESIERTA DE LA SELECCION DE MINIMA
CUANTIA.

Una vez verificados los requisitos habilitantes del proponente con el menor precio, y teniendo en
cuenta las reglas de subsanabilidad establecidas por el Manual de la modalidad de Seleccién de
minima Cuantia Expedido por Colombia Compra Eficiente y en caso que éste no cumpla con los
mismos, se procedera a la verificacion de los requisitos de la oferta con el segundo mejor precio
y asi sucesivamente. De no lograrse la habilitacion se declarara desierto el proceso; Igualmente
si no llegare a existir ofertas para la misma.

2.14. LIMITACIONES TERRITORIALES:

De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades Estatales,
independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por
Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos, pueden realizar
convocatorias limitadas a Mipyme colombianas que tengan domicilio en los departamentos o
municipios en donde se va a ejecutar el contrato.

Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. La Mipyme
colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la
siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el
contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de
existencia y representacion legal expedido por la Cadmara de Comercio o por la autoridad
competente para expedir dicha certificacion.
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Paragrafo 2. Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del
registro mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, segun corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Paragrafo 3. En las convocatorias limitadas, las Entidades Estatales independientemente de su
régimen de contratacion, los patrimonios autbnomos constituidos por Entidades Estatales y los
particulares que ejecuten recursos publicos, solo deberan aceptar las ofertas de Mipyme o de
proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

2.1. Paréagrafo 4. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2y 2.2.1.2.4.2.3 de este
Decreto no excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos
y empresas de mujeres en el sistema de compras publicas.

2.15. CRONOGRAMA DE LA INVITACION PUBLICA

La siguiente es la cronologia del presente proceso de contratacion de minima cuantia, a llevarse
a cabo por la entidad contratante:

ETAPAS FECHA Y HORA LUGAR
PUBLICACION DE LA INVITACION Y Pagina web http://www.contratos.gov.co
ESTUDIOS PREVIOS. 23/09/2026 10:00 |Sistema Electrénico de Contratacion
Publica — SECOP I
PLAZO PARA FORMULAR A través de la Pagina web
OBSERVACIONES A LA http://www.contratos.gov.co Sistema
INVITACION PUBLICA (Términos de 24/09/2026 10:00 |Electrénico de Contratacién Publica —
referencia) Y/O Solicitudes de SECOP I

limitacion a MIPYMES
departamentales o municipales

RESPUESTA A LAS A través de la Pagina web
OBSERVACIONES DE LA 24/09/2026 14:00 | http://www.contratos.gov.co Sistema
INVITACION Electrénico de Contratacion Publica —
SECOP Il
PLAZO MAXIMO PARA ENTREGA A través de la Péagina web
DE PROPUESTAS 25/09/2026 16:00 | http://www.contratos.gov.co Sistema
Electrénico de Contratacion Puablica —
SECORP I
“MACTA DE CIERRE Péagina web http://www.contratos.gov.co
' 25/09/2026 16:05 |Sistema Electrénico de Contratacion

Publica — SECORP I

- &8P\ DE REQUISITOS Durante este plazo el municipio de Belén

\ Y EVALUACION DE 28/09/2026 10:00 |- verificard los Requisitos Habilitantes y
772 Evaluard las Propuestas, y podra
solicitar las aclaraciones y explicaciones
gue se estimen pertinentes y subsanar
los requisitos o documentos que
verifiguen las condiciones del
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proponente o soporten el contenido de la
oferta, y que no constituyan el factor de
escogencia establecido en la presente
invitacion.

PUBLICACION DE INFORME DE Pagina web http://www.contratos.gov.co

EVALUACION 28/09/2026 18:00 |Sistema Electronico de Contratacion
Publica — SECOP I

PLAZO PARA FORMULAR A través de la Pagina web

OBSERVACIONES AL INFORME DE 29/09/2026 18:00 | http://www.contratos.gov.co Sistema

EVALUACION Y SUBSANACION DE Electrénico de Contratacién Publica —

DOCUMENTOS SECOP Il por el mecanismo
correspondiente para la presentacion de
subsanaciones

RESPUESTA A LAS 30/09/2026 10:00 | Pagina web http://www.contratos.gov.co

OBSERVACIONES DEL INFORME Sistema Electronico de Contratacion

DE EVALUACION Pablica — SECOP II.

COMUNICACION DE ACEPTACION 30/09/2026 12:00 |A través de la Pagina web

DE LA OFERTA O DECLARATORIA http://www.contratos.gov.co Sistema

DESIERTA Electrénico de Contratacion Publica —
SECOP I

2.2. EXPEDICION DE ADENDAS:

El municipio, se reserva el derecho de madificar el presente cronograma a su libre albedrio y
segun las necesidades de la entidad, para lo cual lo hara constar por escrito a través de Adenda
la cual se publicara en el portal Unico de contratacion www.colombiacompra.gov.co.

2.3.  VERIFICACION DE PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO:

En atencién a lo consagrado en el Articulo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando de
conformidad con la informacién a su alcance la entidad estime que el valor de una oferta resulta
artificialmente bajo requerira y la entidad requerira al proponente para que explique por escrito
las razones que sustentan el valor ofertado. Analizadas las explicaciones el comité asesor de que
trata el 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015, recomendara el rechazo o la continuidad de la
oferta en el proceso, explicando sus razones.

Y 4. VERIFICACION DE REQUISITOS HABILITANTES

lo consagrado en el numeral 4° del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015
a modalidad de Seleccion de minima Cuantia Expedido por Colombia Compra
tidad realizara la verificacion de los requisitos habilitantes de quien presento el
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2.5.  PROCEDIMIENTO PARA LA VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES.

En el dia sefialado en el CRONOGRAMA de la invitacion Publica de Seleccion Obijetiva, la
entidad contratante por intermedio del comité evaluador designado se reunir4 con el fin de
verificar los requisitos habilitantes exigidos en la presente invitacion, para lo cual se procedera
de la siguiente manera:

a) Se realizara la revision aritmética de los valores contenidos en la propuesta econdémica, para
lo cual el oferente, al momento de presentar la propuesta, debe tener en cuenta todos los
costos, gastos, impuestos, seguros, pago de salarios, prestaciones sociales y demas
emolumentos que considere necesarios para la fijacién de la propuesta econémica, los cuales
seran verificados por el comité evaluador. No habra oportunidad de correccién aritmética o
ajuste de los mismos, por parte del oferente; a su vez en caso que, con la verificacién de
dichos valores, el valor de la oferta exceda el 100% del presupuesto oficial, la propuesta no
sera aceptada ni sera sujeta a subsanacion.

b) Una vez realizada la revision aritmética de cada una de las propuestas recibidas, en atencion
a lo consagrado en el Numeral 4° de 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y Manual de la
modalidad de Seleccion de minima Cuantia Expedido por Colombia Compra Eficiente, el
comité evaluador realizara la verificacién de requisitos habilitantes respecto de la oferta que
presente el menor precio y en caso de que este no cumpla con los mismos, procedera a
verificar el cumplimiento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo menor
precio, y asi sucesivamente.

c) Sera aceptada la propuesta que cumpla con todos los requisitos Habilitantes, siempre que el
precio ofrecido no supere el 100% del presupuesto oficial de la entidad indicado en la
presente invitacion de minima cuantia.

d) Si el oferente a quien se le verifique requisitos habilitantes no aporté alguno de ellos en las
condiciones exigidas en la presente invitacion, en atencion a las reglas de subsanabilidad
consagradas en el Manual de la modalidad de Seleccién de minima Cuantia Expedido por
Colombia Compra Eficiente, se le concedera un plazo para la subsanaciéon de los mismos, el
cual esta determinado en el Cronograma de la presente invitacion.

e) Sivencido el plazo consagrado en el Cronograma, para subsanar requisitos Habilitantes y no
fueren subsanados por el oferente, sera rechazada la oferta, caso en el cual se verificaran
requisitos a quien presento el segundo precio mas bajo y asi sucesivamente.

f) Si la propuesta econémica excede el 100% del presupuesto oficial la propuesta no sera
aceptada ni sera sujeta a subsanacion.

SOLICITUD PARA SUBSANACION:

B lo consagrado en el Manual de la modalidad de Seleccion de minima Cuantia
olombia Compra Eficiente, la entidad puede solicitar a los proponentes subsanar
as o errores, siempre y cuando la correccion de las inconsistencias o de los errores
a reformulacion de la oferta.

. A
2.7.6% STO OFICIAL

¥ OCHENTA Y CUATRO MIL QUINIENTOS CINCUENTA PESOS
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($14.384.550,00) M/CTE., PRECIO EL CUAL CONSTITUIRA EL PRESUPUESTO OFICIAL DEL
PROCESO DE SELECCION.

Para efectos del presente proceso de seleccion del contratista, el secretario de
planeacion de la entidad ha emitido el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No
2026000288 de fecha 25/05/2026 con la siguiente descripcion:

Caodigo rubro Descripcién Fuente Valor
OTROS BIENES TRANSPORTABLES SGP-1.2.1.0.00- $14.384.550
1.2.1.0.00 EXCEPTO PRODUCTOS | INGRESOS CORRIENTES
2.1.2.02.01.003.16.3219996. | METALICOS, MAQUINARIA Y DE LIBRE
EQUIPO DESTINACION
TOTAL: $14.384.550

2.8. COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA PROPUESTA:

La Comunicacién de Aceptacion de la propuesta se hara por parte de la entidad contratante por
medio escrito la cual se publicara en la pagina web www.colombiacompra.gov.co

En atencién a lo consagrado en el Articulo 94 de la ley 1474 de 2011, Articulos 2.2.1.2.1.5.1y
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y Manual de la modalidad de Seleccion de minima Cuantia
Expedido por Colombia Compra Eficiente LA COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA
OFERTA JUNTO CON LA OFERTA CONSTITUYEN EL CONTRATO CELEBRADO.

2.9. CONTROL DE LA EJECUCION DEL CONTRATO:

En virtud al principio de responsabilidad y lo contemplado en el articulo 83 de la ley 1474 de 2011,
“‘con el fin de proteger la moralidad administrativa, de prevenir la ocurrencia de actos de
corrupcién y de tutelar la transparencia de la actividad contractual, las entidades publicas estan
obligadas a vigilar permanentemente la correcta ejecucion del objeto contratado a través de un
supervisor o un interventor segun corresponda”. Para tal fin, la entidad contratante designara un
Supervisor del contrato, quien ejercera el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable
y juridico durante la ejecucion del mismo.

Dado en Belén, a los veintitrés (23) dias del mes de septiembre de 2026.
ETO(PEREZ DIAZ
Alcalde Municipal
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ANEXO N° 1

CARTA DE PRESENTACION DE OFERTA
Ciudad y Fecha

Sefores: )
MUNICIPIO DE BELEN

REF: Contratacion Minima Cuantia Invitacién PUblica N°

OBJETO: “ 7,

EL SUSCRITO XXXXXXXXXXX Actuando en hombre propio 0 en Representacion de XXXXXX de acuerdo
con la invitacién publica, formulo la siguiente oferta para “ ” segln las
siguientes caracteristicas técnicas:

" . UNIDAD Marca
ITEM DESCRIPCION ooa | CANT. | comercial

R E:é\ggEDTEA I?AOELI:/:\AIID_AD?AEN CARTON CON ROTULO Y UNIDAD | 1.500
2 | CINTA TRANSPARENTE SELLA CAJA *45MM X 100MT UNIDAD 20
3 | CINTA ENMASCARAR 18MM * 40M UNIDAD 10
4 | SOBRE DE MANILA TAMARO CARTA X 100 UND PAQUETE| 1
5 | SOBRE DE MANILA TAMARIO OFICIO X 100 UND PAQUETE| 1
o |SOE WAL ECoLoEIc0 DXTRA OFE 27T | cpcuere|
7 | AZ- TAMARIO OFICIO PLASTIFICADA UNIDAD 8
o lEE(F;?JF';_AFEC;(RSPLASTlc:o DE COLORES TAMANO OFICIO [, ouere| 15
9 | SACA GANCHOS UNIDAD 7
10 |REGLA EN ALUMINIO *30 CM UNIDAD 5
11 |COSEDORA MEDIANA METALICA - ALTA CALIDAD UNIDAD 5
12 | PERFORADORA MEDIANA 2 HUECOS - ALTA CALIDAD | UNIDAD 5
TABLA PLANILLERA PLASTICA UNIDAD 3
SOBRE DE FELPA PARA CD PAQUETE| 1
TIJERA DE 8,5" UNIDAD 6
TE EN BARRA 20 GR UNIDAD 10
E LAPIZ NEGRO HB N2 X12 UND CAJAS 5
IRGEN TORRE X50 DISK 700MB GRABABLE PAQUETE| 1
IPADICADORES 100 FOLIOS UNIDAD 3
: UNIDAD 6
NP HUELLEROS Y SELLOS UNIDAD 5
MR HESIVAS X 200, 4 COLORES 38X50MM UNIDAD 10
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23 | NOTAS NEON X 500 UND TAMARNO 3X3 UNIDAD 4
24 | RESMA PAPEL CARTA UNIDAD 100
25 | RESMA PAPEL OFICIO UNIDAD 40
26 |Doble Clip 1" x 12 Und CAJA 10
27 | GRAPA ESTANDAR GALVANIZADA GOLD X 5000 UND CAJA 5
28 | DOBLE CLIP 1 5/8 X 12 UND CAJA 13
29 | SACAPUNTAS UNIDAD 5
30 |COLBON LIQUIDO 40 GRAMOS UNIDAD 7
31 | ALMOHADILLAS EPSON L3251 PAQUETE 10
32 | CALCULADORA CASIO MX 12B DIiGITOS UNIDAD 2
TONER PARA HP LASERJET PRO P1102W 85A

33 | ORIGINAL UNIDAD 5
34 |CAJA BANDITAS ELASTICAS DE CAUCHO CAJA 2
35 |ALMOHADILLAS EPSON L575 PAQUETE 2
36 E&JQAODE MANTENIMIENTO PARA IMPRESORA EPSON CAIA 5
37 )F:IR;(;LI?\ICDTOR DE HOJAS EN ACETATO CARTA GRUESO | copnc L

ESPECIFICACIONES TECNICAS

1. Realizar entregas periddicas (diarias o semanales) segun requerimiento por parte de la entidad, las
cuales deben estar avaladas por el Almacén del Municipio, debidamente empacado y/o embalado segun
corresponda de acuerdo a requerimientos de la entidad.

2. Suministrar cada uno de los elementos objeto del contrato, con fechas de vencimiento no inferiores a 12
meses (cuando aplique).

3. Los productos a suministrar deber ser nuevos y en perfectas condiciones, sin manchas, fracturas o
cualquier otra irregularidad que ponga en tela de juicio su origen.

4. El contratista debe estar en condiciones demostrar la legalidad de los productos a suministrar.

5. Realizar los cambios de los elementos que no cumplan las condiciones en un término menor a cinco (5)
dias.

6. Las demds que por su naturaleza le sean atribuidas por la entidad conforme al objeto y al alcance del
contrato.

MAdicionalmente:

KXXXXXX, remitiendo copia del acto administrativo a notificar.
pguente informa que las comunicaciones relativas a esta Invitacion, se le deben enviar a la
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Documento de Identidad
Direccion

Ciudad

Telefax

Correo Electrénico

Numero de Celular:

FIRMA DEL OFERENTE
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ANEXO 2

FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA
Contratacion Minima Cuantia Invitacion Publica N© xxxxxxx

Ciudad y Fecha

Sefores: )
MUNICIPIO DE BELEN

REF: Contratacion Minima Cuantia Invitacion Publica N° XXXXXXXXXXXXXXXX

OBJETO: “XXXXXXXXXX XXX XX XXX XXX XXXXXKXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XX XXXXXX”,

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado como aparece al pie de
mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente],
manifiesto que el valor total de la propuesta es por la suma de [valor de la propuesta en letras] [valor de la

propuesta en numeros]. Valor que incluye todos los gastos e impuestos a que haya lugar.

Dicho valor obedece a los siguientes conceptos, en los cuales se relacionan todos los costos, gastos y
valores que conforman la entrega de los siguientes bienes y/o servicios:

UNIDAD V/UNITARIO | %/IVA | V/IVA | VITOTAL
ITEM DESCRIPCION CANT. | ANTES DE $
MEDIDA VA

CARPETA DOS TAPAS EN
1 |[CARTON CON ROTULO Y LOGO | UNIDAD | 1.500
DE LA ALCALDIA

CINTA TRANSPARENTE SELLA

2 | CAJA *45MM X 100MT UNIDAD | 20
*

3 S(I)IKIATA ENMASCARAR 18MM UNDAD | 10

4 | SOBRE DE MANILA TAMARO PAQUETE| 1

CARTA X 100 UND

SOBRE DE MANILA TAMANO
5 OFICIO X 100 UND PAQUETE !
SOBRE MANILA ECOLOGICO

EXTRA-OFICIO 27X37 -

X100UND MARRON CLARO PAQUETE| 2
ECOLOGICO

TAMARO OFICIO ONDAD | 8

@33\ DOR PLASTICO DE

ES TAMARO OFICIO PAQUETE| 15

, UNIDAD | 7

ALUMINIO *30 CM UNIDAD | 5

\ UNIDAD | 5
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PERFORADORA MEDIANA 2
12 | HUECOS - ALTA CALIDAD UNIDAD °
13 | TABLA PLANILLERA PLASTICA UNIDAD 3
14 | SOBRE DE FELPA PARA CD PAQUETE| 1
15 |TIJERA DE 8,5" UNIDAD 6
16 |PEGANTE EN BARRA 20 GR UNIDAD 10
CAJA DE LAPIZ NEGRO HB N2
17 | %12 UND CAJAS 5
CD -R VIRGEN TORRE X50 DISK
18 |700MB GRABABLE EXCELENTE |PAQUETE| 1
CALIDAD
LIBROS RADICADORES 100
19 |50 0s UNIDAD 3
20 |BISTURI MEDIANO PLASTICO UNIDAD 6
TINTA PARA HUELLEROS Y
21 |oe1 08 UNIDAD 5
NOTAS ADHESIVAS X 200, 4
22 | COLORES 38X50MM UNIDAD | 10
NOTAS NEON X 500 UND
23 | TAMARO 3X3 UNIDAD 4
24 | RESMA PAPEL CARTA UNIDAD | 100
25 | RESMA PAPEL OFICIO UNIDAD 40
26 | Doble Clip 1" x 12 Und CAJA 10
GRAPA ESTANDAR
27 | GALVANIZADA GOLD X 5000 CAJA 5
UND
28 |DOBLE CLIP 1 5/8 X 12 UND CAJA 13
29 |SACAPUNTAS UNIDAD 5
30 |COLBON LIQUIDO 40 GRAMOS UNIDAD 7
31 |ALMOHADILLAS EPSON L3251 |PAQUETE| 10
CALCULADORA CASIO MX 12B
32 | piGros UNIDAD 2
TONER PARA HP LASERJET
33 | PRO P1102W 85A ORIGINAL UNIDAD |5
CAJA BANDITAS ELASTICAS DE
CAUCHO CAJA 2
ALMOHADILLAS EPSON L575 PAQUETE| 2
C DE MANTENIMIENTO
F PRESORA EPSON CAJA 6
BHECTOR DE HOJAS EN
ABERATO CARTA GRUESO X 25 | SOBRE 1

Carrera 6 N°6 — 22 Belén, Boyaca -
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Valor total después de IVA:

Nota 1. El proponente no podra ofertar un valor unitario superior al valor promedio cotizado para la presente
invitacion.

NOTA 2. Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al
indicar el valor de su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de
dichos errores u omisiones, sin que por esta razon haya lugar a alegar ruptura del equilibrio contractual.

Para efecto del sefialamiento del precio ofrecido, el proponente debe tener en cuenta todos los costos,
gastos, impuestos, seguros, pago de salarios, prestaciones sociales y demas emolumentos que considere
necesarios para la fijaciéon de la propuesta econémica.

Ciudad :
Direccion
Teléfono(s)
Fax

E-mail

Atentamente,
Nombre o razén social del proponente

Nombre del representante legal
Documento de identificacién

Firma del representante legal
C.C.
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ANEXO 3

MODELO CERTIFICACION DE PAGO APORTES SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL Y

Sefiores:
MUNICIPIO DE BELEN

PARAFISCALES

Contratacion Minima Cuantia Invitacion Publica N° XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

El suscrito, XXXXXXXXXXXXX identificado con c.c No XXXXXXXX expedida en XXXXXXXX, en
calidad de (REVISOR FISCAL / REPRESENTANTE LEGAL) de XXXXXXXXXX con Nit XXXXXXXXX
certifica que (NOMBRE COMPLETO DEL PROPONENTE), se encuentra a paz y salvo con el Estado por
concepto de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje dentro de los seis (06) meses anteriores a la fecha de suscripcion de la presente
certificacién, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos; dando asi
cumplimiento con las normas legales estipuladas en el Art 23 Decreto 1703 de 2002, Art 50 ley 789 de
2002, Art 1 ley 828 de 2003, Art. 23 ley 1150 de 2007, ley 1562 de 2012 y Decreto 723 de 2013.

Dada en alos ( )

Ciudad :
Direccién
Teléfono(s)
Fax

E-mail :

Atentamente,
Nombre o razén social del proponente

Nombre del representante legal
Documento de identificacién

Eirma del representante legal

e

Carrera 6 N°6 — 22 Belén, Boyaca -
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ANEXO 4

DECLARACION JURAMENTADA DE NO ESTAR INCURSO DE INHABILIDAD, INCOMPATIBILIDAD O
PROHIBICION

Contratacion Minima Cuantia Invitacion Publica N© XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

Por medio del presente documento y bajo la gravedad de juramento yo
identificado con C.C. N° de , actuando en nombre propio (en mi
condicién de representante legal de la empresa XXXX); manifiesto de forma libre y espontanea que no soy
inhabil ni me encuentro incurso en causal de incompatibilidad o prohibicién alguna para la presentacion de
la oferta y suscripcion del contrato, asi mismo manifiesto no haber sido sancionado por algun
incumplimiento o multas, por circunstancias consagradas en la ley 1474 de 2011, Art. 1°, Art. 2°y Art. 90.

Ciudad :
Direccion
Teléfono(s)
Fax

E-mail :

Atentamente,
Nombre o razén social del proponente

Nombre del representante legal
Documento de identificacién

Firma del representante legal
C.C.
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ANEXO 5

PACTO DE INTEGRIDAD
Contratacion Minima Cuantia Invitacion Publica NO XXXXXXXXXXXXXXXXXX

El suscrito a saber , domiciliado en la ciudad de , identificado con

No. Quien obra en , (Escribir si obra en nombre propio 0 en
calidad de representante legal de alguna persona natural, juridica, consorcio o unién temporal) y en
adelante se denominara el PROPONENTE, manifiesta su voluntad de asumir de manera unilateral, el
presente PACTO DE INTEGRIDAD, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERO: Que el municipio de Belén, adelanta el proceso de convocatoria publica No. , Cuyo objeto
es

SEGUNDO: Que es interés del PROPONENTE apoyar la accién del municipio de Belén para promover la
tecnologia de la probidad y fortalecer la transparencia en los procesos de contratacion.

TERCERO: Que siendo el interés del PROPONENTE participar en la convocatoria publica mencionada en
el considerando primero, se encuentra dispuesto a suministrar la informacién propia que resulte necesaria
para aportar transparencia y objetividad al proceso y en tal sentido suscribe el presente documento y asume
los siguientes compromisos:

1. EL PROPONENTE no ofrecera ni dar4 sobornos ni ninguna otra forma de halago a ningun
funcionario en relacién con su propuesta, con el proceso de convocatoria publica, con el proceso de
contratacion, ni con la ejecucién del contrato que pueda celebrarse como resultado de su propuesta.

2. EL PROPONENTE no permitira que nadie, bien sea empleado suyo o un agente comisionista
independiente, o un asesor o consultor lo haga en su nombre.

3. EL PROPONENTE impartira instrucciones a todos sus empleados, agentes, asesores y a cualquiera
otro representante suyo, exigiéndole el cumplimiento en todo momento de las Leyes de la Republica
de Colombia en el presente proceso de convocatoria publica y la relacion contractual que podria
derivarse de ella y les impondra las siguientes obligaciones:

No ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios y colaboradores del municipio de Belén,
ni a cualquier otro agente privado que pueda influir en la adjudicacién de la propuesta, bien sea directa o
indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre funcionarios del municipio, pueda influir
sobre la adjudicacion de la propuesta.

No ofrecer pagos o halagos a los funcionarios del municipio de Belén, durante el desarrollo del contrato

IPPONENTE se compromete a verificar toda la informacién, que a través de terceros deba
Lar a la Entidad para efectos de este proceso de seleccion.

6. RENTE asumird la responsabilidad por el suministro de informacién inconsistente,
¥ no corresponda a la realidad, para efectos de este proceso.
7. ENTE actuara bajo los principios de la ética, la moral, las buenas costumbres, la

general bajo los principios de transparencia que rigen la contratacion estatal.
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8. EL PROPONENTE asume a través de la suscripcion del presente compromiso, las consecuencias
previstas en esta invitacion publica si se verificare el incumplimiento de los compromisos de
integridad.
9. El PROPONENTE manifiesta y garantiza a través de la suscripcion del presente documento, que

conoce y respetara las reglas establecidas en la invitacién publica y, en consecuencia, aceptara las
decisiones que en cumplimiento del mismo tome el municipio de Belén.

En constancia de lo anterior, y como manifestacién de la aceptacion de los compromisos unilaterales
incorporados en esta invitacion publica, se firma el mismo en Belén, alos __ dias del mes de de 2026.

Ciudad :
Direccion
Teléfono(s)
Fax

E-mail

Atentamente,
Nombre o razén social del proponente

Nombre del representante legal
Documento de identificacién

Firma del representante legal
C.C.
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ANEXO N° 6

CARTA SOBRE CONFORMACION DE CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES

Sefores )
MUNICIPIO DE BELEN.

Asunto: Contratacion Minima Cuantia Invitacion Puablica N XXXXXXXXXXXXXXXXX

Los abajo firmantes manifestamos a través de este documento que hemos convenido asociarnos en
Consorcio () Union Temporal (), para participar en el Proceso de seleccion por Minima Cuantia Invitacion
Publica N° XXxXXXxxx

Por lo anterior expresamos lo siguiente:

La duracion de este Consorcio () Union Temporal () serd igual al término de ejecucion y liquidacion del
Contrato y un (1) afio mas.

El Consorcio () Union Temporal () esta integrado por:

NOMBRE IDENTIFICACION o NIT | ITEM A REALIZAR PORCENTAJE DE PARTICIPACION

El Representante del Consorcio () Unién Temporal () es: identificado con C.C. No.
de quién esta expresamente facultado para firmar el Contrato y tomar todas las
determinaciones que fuesen necesarias al respecto, con amplias y suficientes facultades.

La responsabilidad de los integrantes del Consorcio () Uniobn Temporal () es la determinada en la Ley 80
de 1993.

Que ninguno de los integrantes del Consorcio o Unidbn Temporal, se encuentre incurso en alguna causal
de inhabilidad e incompatibilidad sefialada en la Constitucién Politica, Ley 80 de 1993 y deméas normas
concordantes.

Declaramos bajo la gravedad de juramento, que no somos deudores morosos, por no tener obligaciones
pendientes contraidas con el Estado o por tener un acuerdo de pago vigente.

Para constancia se firma en alos dias del mes de de 2026.

\itentamente,

Pagina 29 | 30

NIT. 800.099.199-4
Carrera 6 N°6 — 22 Belén, Boyaca - Parque Principal Los Fundadores
alcaldia@belen-boyaca.gov.co | www.belen-boyaca.gov.co | Tel. 313 243 9652




Belén CONTRATACION Codigo: CO-SaG- FoOS

Alcaldia Municipal

SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO Version: 02
CONVOCATORIA Fecha de aprobacion:
13/May/2025

ANEXO No. 7 A

EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE

Sefores
MUNICIPIO DE BELEN

Asunto: Contratacion Minima Cuantia Invitacién PUblica N° XXXXXXXXXXXXXX

CONTRA || CONTRA || CONTRA FECHA FECHA DE VALOR TOTAL DEL PORCENTAJE DE VALOR TOTAL FACTURADO SEGUN
TO No TANTE TISTA DE INICIO || TERMINACION CONTRATO EN SMMLV PARTICIPACION PORCENTAJE DE PARTICIPACION
Atentamente,

Nombre o razén social del proponente
Nombre del representante legal
Documento de identificacion

Firma del representante legal

C.C.

Pagina 30 | 30

NIT. 800.099.199-4
Carrera 6 N°6 — 22 Belén, Boyaca - Parque Principal Los Fundadores
alcaldia@belen-boyaca.gov.co | www.belen-boyaca.gov.co | Tel. 313 243 9652




