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Girdn, 31 de julio del 2026

Sefior(a)
NOMBRE DEL SUPERVIS
WILLIAM ALBERTO MEJIA SANTAMARIA

SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. CO1.PCCNTR.9198836 de 2026
CARGO DEL SUPERVISOR

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

Girén

Asunto: Informe pos cuenta de ejecucidén contractual Mes agosto del
ano 2026

OTONIEL SUAREZ DELGADO, identificado con C.C. 91220751; en calidad de contratista del CIMI, contrato CO1.PCCNTR.
9198836 /2026, relaciono las actividades desarrolladas desde el 10 hasta el 31 de JULIO del 2026:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Ejecutar el objeto del contrato de manera personal e Planeacion ejecucion de la
indelegable, con plena autonomia técnica vy formacién en las fichas
administrativa, disponiendo de su capacidad e Registro de aprendices,
profesional, experiencia e idoneidad, actuando con e 3557054 WORD EXCEL crear rutaaprendizaje y
responsabilidad, eficiencia y calidad, y garantizando el INTERNET asociar los aprendices
adecuado desarrollo de los procesos de formacién (Complementario inicio el SOFIAPLUS en todas las
técnica asignados en el area para la cual fue 2 de julio termino 16 de fichas
contratado, conforme a la planeacién académica y a julio)

los lineamientos institucionales definidos por el Sena.

e 3557052 BASES DE DATOSSQL
(Complementario 03 al 16
de julio

e 3527909 EXCEL
BASICO
(Complementario 17
AL 31 DE JULIO)

e 3571700-Disefiar
paginas web con
HTML-
Complementario
julio 17 a julio 31
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Disefiar, preparar, orientar, desarrollar y apoyar los
procesos de aprendizaje que le sean asignados, en
cualquiera de las estrategias de respuesta institucional
del sena, dirigidos a los distintos grupos poblacionales
objeto de la formacion profesional integral, de
conformidad con los programas, metodologias y
resultados de aprendizaje establecidos por la entidad.

Planeacidn ejecucion de la
formacidn en las fichas

e 3582820 variablesy
estructuras de control en
Python (Complementario
inicio el 4 de agosto
termino 21 de agosto)

e 3582834 WORDBasico
(Complementario 01 al 15
de Agosto

e  3582832EXCEL
BASICO
(Complementario
(sdbados 01 de
agosto a 19, de
septiembre)

e Registro de aprendices,
crear rutaaprendizajey
asociar los aprendices
SOFIA PLUS en todas las
fichas

Reportar en el sistema sofia plus, en un plazo maximo
de tres (3) dias habiles, una vez se ejecute la accidn

Reporte Sofia plus

Se evalud en Sofia resultados
de aprendizaje y se envid

correspondiente, todas las actividades que de acuerdo
a los procesos, son de su responsabilidad, garantizando
la calidad de la informacidén y su coherencia con el
proceso formativo, tales como: registro de juicios
evaluativos, creacion de rutas, asociacion de
aprendices, registro de juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes previos y comunicar
oportunamente al coordinador académico, anomalias,
inconsistencias, novedades de aprendices y hallazgos
en el registro de la informacion

reporte al correo e de
complementarias: para las
todas fichas: de formacién
complementaria

e Secredlarutade
aprendizaje para la ficha
y se asocian aprendices
en todas las fichas

Apoyar, cuando asi se requiera, actividades de
promocion, divulgacion y socializacion de los
programas de formacion profesional integral, asi como
los servicios y actividades de divulgacion tecnoldgica
programadas por el centro de formacion.

Publicacidn en correo y estados de
WhatsApp de las diferentes ofertas
del centro de formacion.

Publicacién en correo y
estados de WhatsApp de las
diferentes ofertas del centro
de formacidn.

Coadyuvar en el proceso de ingreso e induccion a los NO APLICA No se requirid la actividad
aprendices.
Documentar en las diferentes plataformas (Ims, NO APLICA No se requirid la actividad

territorium) los procesos de formacion que orienta,
asociado con el proyecto formativo (portafolio de
evidencias del instructor, material de apoyo
bibliografico, guias de aprendizaje, talleres aplicados y
los demas documentos y recursos requeridos por el
desarrollo curricular).
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Atender la formacién complementaria presencial,
segun las necesidades del centro de formacidn.

Se atiende la ficha de
complementaria presencial para las
fichas: 3557054, 3557052, 3527909
3571700

Creacion de ruta de
aprendizaje, se  asociaron
aprendices a la ruta para las
fichas:3557054,3557052,
3527909, 3571700

Acreditar el pago mensual de las obligaciones frente al
sistema de seguridad social integral (salud, pensiény
arl) como trabajador independiente, dentro de los
plazos establecidos en el decreto 1990 de 2016 articulo
3.2.2.1. y lo contemplado en la ley 1955 de 2019,
articulo 244, que permite la posibilidad que los
contratistas coticen su seguridad social mes vencido. la
demora en la entrega de los soportes de pago mensual
de estas obligaciones sera causal para el aplazamiento
del pago de los honorarios respectivos hasta que se dé
el cabal cumplimiento de las obligaciones
anteriormente sefialadas. la persistencia en el
incumplimiento de esta obligacidon por parte del
contratista sera causal para la declaracién de
incumplimiento y caducidad administrativa.

Pago de Aportes a seguridad social,
ARL y FP del mes, correspondiente
al afio 2026.

Documentos adjuntos en los
archivos solicitado en esta
cuenta.

Vigilar y salvaguardar los bienes que hagan parte del
patrimonio del sena o de otras entidades o de
particulares puestos al servicio de la entidad y que le

No se realizaron actividades para
este item

No se requirid la actividad

hayan sido entregados para el desarrollo del objeto del
contrato, por lo que son sujetos de control y vigilancia.
en consecuencia, deberan dar cuenta sobre la entrega
de los bienes al supervisor y/o interventor del contrato
respectivo y a los érganos de control fiscal y
disciplinario, de ser procedente.

10

Atender de manera oportuna los requerimientos de
caracter contractual y técnico formulados por el
supervisor del contrato y presentar los informes
mensuales de ejecucién que evidencien el
cumplimiento del objeto contractual

Se han acatado los requerimientos
del supervisor de contratos y se
envid los informes para la cuenta
de cobro

Soportes adjuntos en el GCy
GF

11

Presentar por medio de la plataforma SECOP I, los
informes mensuales de actividades junto con las
cuentas de cobro en las fechas establecidas por la
entidad, a efectos que las mismas sean canceladas
dentro del mes. las cuentas de cobro que sean
presentadas de manera extemporanea o por fuera del
calendario estimado por la entidad, se tramitara en el
siguiente mes el SENA no respondera por retenciones
o descuentos que se realicen a los contratistas por
causa de la presentacion tardia de las cuentas de
cobro.

Cargue cuenta de cobro

Soportes cargados en SECOP
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12 | Realizar desplazamientos dentro o fuera del territorio No se realizaron actividades para No se requirid la actividad
nacional cuando resulte necesario para la adecuada este item
ejecucion del objeto contractual, previa autorizacion
dela entidad, y legalizar las 6rdenes de viaje conforme
a los procedimientos y lineamientos del SENA.
13 | Contar con la disponibilidad necesaria para atender las Se atendieron todas las solicitudes | SOFIA PLUS
fichas, procesos y actividades formativas programadas, de formacién hechas por el centro
conforme a las necesidades del servicio y la planeacién de formacion.
académica institucional.
14 | Las demds necesarias para el cabal cumplimiento del Entrega documentacidn solicitada. Formatos GCy GF.
objeto contractual.

Cordialmente,

OTONIEL SUAREZ DELGADO
Contratista
C.C. No. 91220751

WILLIAV| ALBERTQ MEJIA SANTAMARIA
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 9198836
Cargo del Supervisor
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EVIDENCIA OBLIGACION 1
Registro de aprendices, crear rutaaprendizaje y asociar los aprendices SOFIA PLUS en todas las fichas: 3557054,3557052, 3527909, 3571700

EVIDENCIA OBLIGACION 2

Registro de aprendices, crear ruta aprendizaje y asociar los aprendices SOFIA PLUS en todas las fichas:

EVIDENCIA OBLIGACION 3
Se evalud en Sofia la fichas: 3557054,3557052, 3527909, 3571700

Reporte d

1
2 Fecha del Reporte: 05/08/2026
3 Ficha de Caracterizacion: 3571700
4 |Cégigo: 721730047
5 Version: 1
6 Denominacion: DISEFAR PAGIMAS WEB COMN HTML Y JAVASCRIP
7 Estado de la Ficha de Caracterizacion: TERMINADA POR FECHA
3 Fecha Inicio: 21/07/2026
9 Fecha Fin: 03/08/2026
10 Modalidad de Formacion: PRESEMNCIAL
1 Regional: 68 - REGIONAL SANTANDER
12 Centro de Formacién: 9224 - CENTRO INDUSTRIAL DE MANTEMNIMIENTO INTEGRAL
13 Tipo de Documento |Numero de Documento |Nombre Apellidos Estado Competencia
2 cc 1005136355 DIANA CARDLINA PARDO LOPEZ POR CERTIFICAR 4287 - MANEJAR LA INFORMACION DE LOS PROCEL
ESTARI FCINOS DE ACIIERDO COM | NS BEOLERIM
cc 1005136355 DIAMNA CAROLINA PARDO LOPEZ POR CERTIFICAR 4287 - MANEJAR LA INFORMACION DE LOS PROCELC
ESTABLECIDOS DE ACUERDO CON LOS REQUERIM
158 ODCANZACIONALE
cc 1005136355 DIANA CARDLINA PARDO LOPEZ POR CERTIFICAR 4287 - MANEJAR LA INFORMACION DE LOS PROCEL
16 EQTARI FrINAG NE ACTIEDNA COK | OIS DEATEDIR
Al S I Reporte de Juicios de Evaluacion 2
A B (& D E F -
1
2 Fecha del Reporte: 05/08/2026
3 Ficha de Caracterizacion: 3571682
4 Cogigo: "13410563
5 Version: 1
5 Denominacion: MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS DE CALCULO EXCEL
7 Estado de la Ficha de Caracterizacion: TERMINADA POR FECHA
3 Fecha Inicio: 17/07/2026
9 Fecha Fin: 31/07/2026
10 Medalidad de Formacion: PRESENCIAL
1 Regional: 66 - REGIONAL SANTANDER
12 Centro de Formacion: 9224 - CENTRO INDUSTRIAL DE MANTEMIMIENTO INTEGRAL
1 Tipo de Documento |Nimero de Documento [Nombre Apellidos Estado Competencia
cC 1016016748 IRENE MONTOYA BUITRAGO POR CERTIFICAR 37371 - Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las nece
14 manein do informaridn
CC 1016016748 IRENE MONTOYA BUITRAGO POR CERTIFICAR 37371 - Utilizar herramientas informéticas de acuerdo con las nece
15 maneio de informaridn
cC 10160167438 IRENE MONTOYA BUITRAGO POR CERTIFICAR 37371 - Utilizar herramientas informdticas de acuerdo con las nece
16 manein de informaridn
cC 1016016748 IRENE MONTOYA BUTRAGO POR CERTIFICAR 37371 - Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las nece ™
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Excel Reporte de Jluicios Ewvaluativos FICHMA 35 L Descargar g Guardar en OneDrive
Archivo Inicio Imnsertar Compartir Diseno de pagina Formulas Datos Revisar Wista —~ [ =
Cl o~ Aptos MNarrow 1 - - . . . £ .- —
— Reporte de Juicios de Evaluacion ~
ray B L D
1
o> Fecha del Reporte: ZO 0T 2026
= Ficha de Caracterizacién: 3557054
4 Cégigo: 21730067
5 Wersiém: 1
5 Denominacién: INFORMATICA: MICROSOFT WORD, EXCEL E INTERNET
— Estado de la Ficha de Caracterizacién: TERMINADA POR FECELA
= Fecha Imicio: O30T/ 2026
5
O~ Aptos Narro 57 | e .
s 3543457 e
-
A B C ) I
1
2 |Fecha del Reporte: 053/07/2026
5 |Ficha de Caracterizacion: |3543457
4 Cégigo: 21730047
5 Versiom: 1
5 Denominacion: DISENAR PAGINAS WEEB CON HTML Y JAVASCRIP
7 Estado de la Ficha de Caracterizacion: TERMINADA POR FECHA
5 Fecha Imicio: 18/06/2026
g Fecha Fin: 0307/ 2026
10 Modalidad de Formaciém: PRESENCIAL
a4 Resiomal: BR - RFGIONAT SANTANDER ‘]

EVIDENCIA OBLIGACION 4

Publicacién en correo y estados de WhatsApp de las diferentes ofertas del centro de formacion.

'RLE
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EVIDENCIA OBLIGACION 5
NO APLICA
EVIDENCIA OBLIGACION 6
No aplica
EVIDENCIA OBLIGACION 7

Creacidn de ruta de aprendizaje, se asociaron aprendices a la ruta para las fichas: 3527897, 327909, 3542356 ,3543457
EVIDENCIA OBLIGACION 8

Pago de Aportes a seguridad social, ARL y FP del mes, correspondiente al afio 2026

EVIDENCIA OBLIGACION 9
No aplica
EVIDENCIA OBLIGACION 10

Soportes adjuntos en el GCy GF

& Todas las herramientas  Editar  Convertir  Firma electrénica SoporteDePago...... - [ N TR R = RS @ (5 Asistente de 1A Iniciar

)
B PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
2 SOI' SOPORTE DE PAGO GENERAL

),

2,

L=y

&}

&,

EVIDENCIA OBLIGACION 11

Soportes cargados en SECOP

EVIDENCIA OBLIGACION 12

No aplica

EVIDENCIA OBLIGACION 13

Se atendieron todas las solicitudes de formacion hechas por el centro de formacién SOFIA PLUS
EVIDENCIA OBLIGACION 14

Entrega documentacion solicitada

Formatos GCy GF.
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