PROCESO DE CONTRATACION

ALCALDIA MUNICIPAL - GACHALA CUNDINAMARCA @ ) H AU&
ESTUDIOS PREVIOS CONTRATACION DIRECTA

FUNDAMENTO JURIDICO ESTUDIO PREVIO ISR, A PIAL AT 6320 2
SELECCION
> Ley 80 de 1993. Modalidad De Seleccion
> Ley 1150 de 2007. > Contratacion Direct
> Ley 1474 de 2011, ontratacién Directa
> Decreto 1082 de 2015. Articulo 2.2.1.1.2.1.1. | Fundamento Juridico Modalidad de Seleccion
> Manuales expedidos por Colombia Compra > Ley 80 de 1993. Numeral 3, del articulo 32
Eficiente > Ley 1150 de 2007. Art. 2, numeral 4
o G-EES-02- Estudio de Sector > Decreto 1082 de 2015.
o G-CBS-02- Codificacion de Bienes y Servicios | Clase De Contrato
o M-DVRHPC-04- Requisitos habilitantes » " :
o M-ICR-01- Identificacion y Cobertura de > _Prestacion de Servicios Profesionales
Riesgos Dependencia Ejgcutora ylo Supervisora
o Manual para el manejo de los incentivos en > _Secretaria de Infraestructura
los Procesos de Contratacion Fecha de Elaboracion
o Guia de garantias en Procesos de 16/09/2026
Contratacion
1. OBJETO CONTRACTUAL

PRESTACION DE SERVICIOS COMO ENLACE PARA LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA GESTION
DEL RIESGO DEL MUNICIPIO DE GACHALA CUNDINAMARCA.

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA CONTRATACION

La Constitucion Politica de Colombia, entendida como norma suprema y fundamental de la que se desprende toda la
normatividad juridica aplicable en el territorio nacional, ha establecido como fin esencial del Estado servir a la
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes. A su
vez, la misma norma indica que el municipio es la entidad fundamental de la division politico administrativa del Estado,
al que le corresponde prestar los servicios publicos que determine la ley, construir las obras que demande el progreso
local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacion comunitaria, el mejoramiento social y cultural de
sus habitantes y cumplir las demas funciones que le asignen las normas constitucionales y legales.

Que, el articulo 2 de la Constitucién Politica, sefiala que, son fines del Estado: "Servir a la comunidad, promover la
prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion;
facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econdmica, politica, administrativa y
cultural de la nacién".

Que la Constitucion Politica de 1991, en su articulo 311, define que "el municipio como entidad fundamental de la
division politico-administrativa del Estado le corresponde prestar los servicios publicos que determine la ley, construir
las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacion comunitaria,
el mejoramiento social y cultural de sus habitantes y cumplir las demas funciones que le asignen la Constitucion y las
leyes".

Que el articulo 315 de la Constitucion Politica establece como atribuciones del Alcalde, entre otras; la de cumplir y
hacer cumplir la Constitucion, la ley, los decretos del gobierno, las ordenanzas y los acuerdos del concejo; asi mismo
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le corresponde dirigir la accién administrativa del municipio; asegurar el cumplimiento de las funciones y la prestacion
de los servicios a su cargo.

Que el Municipio de Gachala, Cundinamarca, en ejercicio de las competencias asignadas por la Constitucién Politica,
la ley y deméas normas que regulan la administracion publica territorial, adopto el Plan de Desarrollo Municipal 2024-
2027 "iPorque el pueblo lo conoce, el pueblo lo elige!", como instrumento de planificacion y gestién orientado al
cumplimiento de los fines esenciales del Estado y al desarrollo integral del territorio. Dicho Plan de Desarrollo
contempla una estrategia de gobierno basada en la identificacion de las necesidades de la comunidad y en la
articulacién de acciones, programas y proyectos que permitan atenderlas de manera eficiente y oportuna,
contribuyendo al fortalecimiento institucional, al desarrollo social y econdmico, y al mejoramiento de la calidad de vida
de la poblacion del municipio de Gachala.

La Administracion Municipal requiere adelantar las actividades relacionadas con la PRESTACION DE SERVICIOS
COMO ENLACE PARA LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA GESTION DEL RIESGO DEL MUNICIPIO DE
GACHALA CUNDINAMARCA., con el fin de garantizar el cumplimiento de las funciones institucionales y la adecuada
prestacion del servicio. La complejidad técnica y la especializacion de las actividades demandan conocimientos
especificos y dedicacion operativa que hacen necesaria la contratacion del servicio requerido.

La Administracion Municipal de Gachala, a través de la Secretaria de Infraestructura, desarrolla de manera permanente
actividades relacionadas con la gestion del riesgo de desastres, en atencion a los diferentes eventos y situaciones que
se presentan en el territorio municipal, asi como a las solicitudes y requerimientos formulados por la comunidad,
entidades publicas y demés actores relacionados con la prevencion, reduccion y manejo de situaciones de riesgo.

El desarrollo de estas actividades requiere un componente técnico permanente orientado a la identificacién, evaluacién
y seguimiento de escenarios de riesgo, la realizacion de visitas técnicas de inspeccion y verificacién en campo, el
andlisis de las condiciones de estabilidad del terreno, la identificacion de afectaciones sobre viviendas, vias,
infraestructura publica, redes de servicios y demas elementos expuestos, asi como la elaboracién de conceptos,
informes y recomendaciones técnicas encaminadas a establecer medidas de prevencion, mitigacién y manejo de las
situaciones identificadas.

De igual manera, se requiere efectuar el acompafiamiento técnico a las actuaciones relacionadas con la atencion de
emergencias y eventos asociados a fendmenos naturales, tales como movimientos en masa, procesos de erosion,
inundaciones, crecientes, afectaciones derivadas de las lluvias y demas situaciones que puedan generar condiciones
de riesgo para la poblacion y la infraestructura municipal. Estas actividades comprenden, entre otras, la recopilacion y
andlisis de informacion técnica, el seguimiento a las condiciones de los sitios afectados, la formulacién de
recomendaciones de intervencion, la verificacién de las medidas adoptadas y el acompafiamiento a las acciones que,
de acuerdo con las competencias de la Administracion Municipal, resulten procedentes.

Actualmente, el personal de planta de la Secretaria de Infraestructura debe atender simultaneamente las funciones
administrativas y técnicas propias de la dependencia, la formulacién y estructuracion de proyectos de inversion, el
seguimiento a los contratos en ejecucion, la atencion de requerimientos de la comunidad y de los diferentes organismos
de control, la elaboracion de informes institucionales y las demas actividades misionales a cargo de la Secretaria. Esta
situacién genera una alta demanda operativa y técnica, particularmente frente a la atencion oportuna de las solicitudes
relacionadas con la gestion del riesgo, superando la capacidad instalada del personal disponible.

En consecuencia, resulta necesario fortalecer temporalmente la capacidad técnica de la Administracion Municipal
mediante el apoyo de personal con conocimientos y experiencia en gestion del riesgo de desastres e infraestructura,
que permita atender de manera oportuna las visitas técnicas, evaluaciones, conceptos, informes, seguimientos y
demas actividades requeridas para la identificacién y manejo de situaciones de riesgo, contribuyendo al cumplimiento
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de las responsabilidades institucionales del Municipio en materia de conocimiento y reduccion del riesgo y manejo de
desastres.

Por tal motivo, se hace necesario contratar una persona natural que brinde apoyo técnico, acompafiamiento y
seguimiento a las actividades relacionadas con la gestion del riesgo de desastres adelantadas por la Secretaria de
Infraestructura del Municipio de Gachala, con el propésito de fortalecer la capacidad operativa y técnica de la
dependencia para atender de manera oportuna las situaciones de riesgo reportadas en el territorio municipal.

El apoyo requerido estara orientado a la realizacién de visitas técnicas de inspeccidn, recopilacién y analisis de
informacién en campo, identificacion y seguimiento de condiciones de riesgo, elaboraciéon de conceptos e informes
técnicos, formulacién de recomendaciones de caracter preventivo y de mitigacion, seguimiento a las acciones
implementadas y apoyo en la atencién de requerimientos relacionados con situaciones de riesgo, de conformidad con
las competencias de la Administracion Municipal y las directrices impartidas por la Secretaria de Infraestructura.

Lo anterior permitira fortalecer las acciones de conocimiento y reduccion del riesgo y de manejo de desastres, facilitar
la atencién técnica de las situaciones reportadas por la comunidad, mejorar el seguimiento de los escenarios
identificados y contribuir a que la Administracién Municipal cuente con informacién técnica oportuna para la toma de
decisiones y la adopcidn de las medidas que resulten procedentes frente a las condiciones de riesgo existentes en el
municipio.

De conformidad con la certificacion expedida por la Secretaria de Gobierno, se verificd que el Municipio de Gachala,
Cundinamarca, no cuenta con personal de planta, que posean el perfil, la experiencia especifica y la disponibilidad
requerida para desarrollar las actividades objeto de la presente contratacion. En consecuencia, se evidencia la
imposibilidad de atender la necesidad institucional con recursos humanos propios de la entidad, razon por la cual
resulta necesario acudir a la contratacion de prestacion de servicios profesionales, de conformidad con lo previsto en
el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

Para atender la necesidad descrita, se requiere contratar una persona con experiencia en el acompafiamiento y apoyo
técnico en actividades relacionadas con la gestion del riesgo de desastres, incluyendo la realizacion de visitas de
inspeccion y verificacién en campo, identificacion y seguimiento de escenarios de riesgo, recopilacion y andlisis de
informacién técnica, elaboraciéon de conceptos e informes, formulacion de recomendaciones y seguimiento a las
acciones de prevencion, mitigacion y manejo que se adelanten en el municipio. Lo anterior, con el propésito de contar
con las competencias técnicas necesarias para desarrollar las actividades requeridas de manera oportuna y adecuada,
fortalecer la capacidad de respuesta de la Secretaria de Infraestructura y contribuir al cumplimiento de los objetivos
institucionales en materia de gestidn del riesgo.

3. PLAN DE DESARROLLO, BANCO DE PROYECTOS Y PLAN DE COMPRAS

1. Dando continuidad al plan de desarrollo 2024-2028 se enuncia el eje del plan estratégico que es consecuente
con el presente proceso.

Eje El Pueblo Eligié - Gobierno Territorial
Sector Gobierno Territorial
Programa Fortalecimiento a la gestidn y direccién de la administracién publica territorial
Meta Garantizar la asistencia técnica al 100% mediante la prestacién de servicios a la
administracion municipal
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2. Codigo banco de proyectos (Inversion): 2024252930030

3. Certificado plan anual de adquisiciones: El presente proceso se encuentra incluido dentro del plan anual
de adquisiciones 2026 y se cuenta con su respectiva certificacion nimero 319 expedida por la Secretaria de
Planeacion y Control Interno el 14 de septiembre de 2026.

4, CLASIFICADOR DE BIENES UNSPSC

La clasificacidn de los bienes y servicios, objeto del proceso de contratacion, son los siguientes:

CLASIFICACION UNSPSC
Segmento | Familia Clase Producto NOMBRE
80 1 16 00 Servicios de personal temporal

5. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE CONTRATACION

Conforme a lo sefialado en el numeral 3 del articulo 32 de laley 80 de 1993, que define los contratos de prestacion
de servicios al sefialar “Son contratos de prestacion de servicios los que celebren las entidades estatales para
desarrollar actividades relacionadas con la administracion o funcionamiento de la entidad. Estos contratos sélo
podran celebrarse con personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de planta
0 requieran conocimiento especializados”

En igual sentido, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de la ley 1150 de 2007, y en el Decreto 1082 de 2015, por
tratarse de un contrato de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la gestion estatal, dispone el
mencionado articulo 2.2.1.2.1.4.9 del decreto 1082 de 2015, que se puede contratar de manera directa cuando se
trate de: “(...) contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de
trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales (...)”

Que el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Piblico 1068 de 2015
establece que “Los contratos de prestacion de servicios con personas naturales o juridicas, s6lo se podran celebrar
cuando no exista personal de planta con capacidad para realizar las actividades que se contrataran. Se entiende
que no existe personal de planta en el respectivo organismo, entidad, ente publico o persona juridica, es imposible
atender la actividad con personal de planta, porque de acuerdo con los manuales especificos, no existe personal
que pueda desarrollar la actividad para la cual se requiere contratar la prestacion del servicio, o cuando el
desarrollo de la actividad requiere un grado de especializacion que implica la contratacion del servicio, o cuando
aun existiendo personal en la planta, éste no sea suficiente, la inexistencia de personal suficiente debera
acreditarse por el jefe del respectivo organismo. (...)".

Las entidades estatales pueden contratar bajo la modalidad de contratacién directa la prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto
del contrato, siempre y cuando la entidad estatal verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con
el area de que se trate. En este caso, no es necesario que la entidad estatal haya obtenido previamente varias
ofertas, de lo cual el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Los servicios profesionales y de apoyo a la gestion corresponden a aquellos de naturaleza intelectual diferentes
a los de consultoria que se derivan del cumplimiento de las funciones de la entidad estatal, asi como los
relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales. La entidad estatal, para la contratacién de
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trabajos artisticos que solamente puedan encomendarse a determinadas personas naturales, debe justificar esta
situacion en los estudios y documentos previos.

Igualmente, el contrato que se celebra tendra las siguientes caracteristicas:
Existira autonomia e independencia del contratista para cumplir con el objeto contractual.

La vigencia del contrato es temporal, teniendo en cuenta que el plazo definido es el requerido y estrictamente
necesario para ejecutar el objeto contractual.

6. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO INCLUYENDO FUENTE Y RECURSOS

Presupuesto oficial: El presupuesto oficial estimado para el presente proceso de contratacién asciende a la suma de
OCHO MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($8.700.000,00), valor que comprende la totalidad de los
costos directos e indirectos, impuestos, tasas, contribuciones, retenciones y demés erogaciones a que haya lugar,
requeridas para la adecuada y oportuna ejecucién del objeto contractual.

Certificado de Disponibilidad Presupuestal: Con el presente estudio previo cuenta con el certificado de
Disponibilidad presupuestal nimero DIS-2026000501 del 14 de septiembre de 2026 anexo a este estudio previo.

1. ANALISIS DEL SECTOR Y JUSTIFICACION DEL VALOR ESTIMADO

1. Andlisis que soporta el valor estimado del contrato y justificacion del mismo

En cumplimiento del deber de analisis para conocer el sector relativo al objeto del presente proceso de conformidad
con lo previsto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 y teniendo en cuenta que se trata de un contrato
de prestacion de servicios profesionales consagrado dentro de la modalidad de contratacion directa, el analisis del
sector se realiza atendiendo a lo que se sefiala a continuacion:

VALOR DEL CONTRATO NATURALEZA DEL OBJETO A TIPO DE CONTRATO
CONTRATAR
$8.700.000,00 (Ocho millones CONTRATACION DIRECTA Prestacién de Servicios
setecientos mil pesos M/CTE) profesionales

Sin embargo, teniendo en cuenta que la modalidad de contratacién directa, conforme a lo establecido en el Art.
2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, permite la celebracion del contrato sin obtener previamente varias ofertas, se
solicitara la presentacion de una propuesta, la cual satisfaga los intereses del municipio como Entidad contratante, asi
como se tendra en cuenta lo previsto en la Resolucion N° 05012026-002 del 05 de enero de 2026 “Por la cual se
adopta la tabla de honorarios para la contratacion de prestacion de servicios y de apoyo a la gestion que celebra la
alcaldia municipal de Gachala- Cundinamarca, con personas naturales y se dictan otras disposiciones”, acto
administrativo que constituye el pardmetro objetivo de andlisis del sector en el cual se establecen valores de los
honorarios mensuales de acuerdo con las variables de objeto a contratar, perfil del contratista, valor del contrato y
obligaciones del mismo.

2. Aspectos Generales del Mercado
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Para el anélisis se tuvieron en cuenta los siguientes elementos del mercado

7.21.

Procesos con similar objeto adelantados por el Municipio

ANO

ENTIDAD

OBJETO

PROCESO

PLAZO

VALOR

2025

Alcaldia de
Gachala
Cundinamarca

PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES COMO APOYO
EN EL DESARROLLO Y GESTION

DE PROYECTOS DE OBRAS

ADELANTADOS POR LA
SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA DE LA
ALCALDIA DE GACHALA
CUNDINAMARCA.

PSP-023-
2025

SEIS (06)
MESES

$18.000.000,00

2025

Alcaldia de
Gachala
Cundinamarca

PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA EL
SEGUIMIENTO A PROYECTOS
DE INVERSION EN LA
SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA DEL
MUNICIPIO DE GACHALA
CUNDINAMARCA

PSP-011-
2025

ONCE (11)
MESES

$36.300.000,00

2026

Alcaldia de
Gachala
Cundinamarca

PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES DE INGENIERA
CIVIL COMO APOYO EN LA
FORMULACION, DESARROLLO Y
GESTION DE PROYECTOS DE
OBRAS ADELANTADAS POR LA
SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA DE LA
ALCALDIA DE GACHALA
CUNDINAMARCA

PSP-005-
2026

OCHO
(08)
MESES

$28.000.000,00

7.2.2.

Procesos con similar objeto adelantados por otras Entidades

ANO

ENTIDAD

OBJETO

PROCESO

PLAZO

VALOR

2025

Alcaldia De
Gacheta

PRESTAR SERVICIOS
PROFESIONALES PARA LA
GESTION Y EL FORTALECIMIENTO
DE LAS FUNCIONES SECRETARIA
DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO
A LA INFRAESTRUCTURA DEL
MUNICIPIO DE GACHETA,
CUNDINAMARCA

PSP-212-
2025

TRES (03)
MESES

$11.400.000,00

2025

Alcaldia De
Gama

PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA LA

CPS-095-
2025

CINCO
(05)

$19.833.333,00
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G

EJECUCION DE ACTIVIDADES DE
COORDINACION DE
INFRAESTRUCTURA,

SUPERVISION Y CONTROL
TECNICOADMINISTRATIVO DE
LOS PROYECTOS DE
INFRAESTRUCTURA DEL
MUNICIPIO DE GAMA
CUNDINAMARCA.

MESES Y
VEINTE
(20) DIAS

2025

Alcaldia De
Guasca

PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LA

SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA EN APOYO A
LA SUPERVISION, SEGUIMIENTO Y
CONTROL DE LAS OBRAS
PUBLICAS EN EJECUCION Y DE
LAS ACTIVIDADES PROPIAS DE LA
MISMA SECRETARIA DE
INFRAESTRUCTURA.

CD-CPS-
191-2025

SIETE (07)
MESES Y
QUINCE
(15) DIAS

$22.500.000,00

7.23.

Ajuste del indice de Precios al Consumidor (IPC):

Segun el DANE la Variacion Anual del IPC a diciembre de 2025 fue de 5.10%

7.24.

Carga Impositiva del Municipio

El municipio maneja la siguiente carga tributaria:

CARGA IMPOSITIVA

PORCENTAJE
| TARIFA

Estampilla Pro-Cultura

0,5%

Estampilla Adulto Mayor

4%

Rete Iva (Servicios Gravados)

15%

ICA

Contratos de Obra Publica

8x1000

Contratos de Consultoria

1%

Contratos de Servicio Persona Natural o Juridica

1%

Contratos de Suministro Persona Natural o Juridica

1%

TASA PRODEPORTE Y
RECREACION

Contratos de Obra Publica (aplica si los recursos son del Municipio)

1,5%

Contrato de Consultoria

1,5%

Contrato de prestacion de Servicios persona Natural

Exentos

Contrato de Prestacion de Servicios persona Juridica

1,5%

Contratos de Suministros Persona Natural o Juridica

1,5%

TASA PRODEPORTE
GOBERNACION

Contratos de Obra, Recursos de convenios

2,5%

FONDO DE
SEGURIDAD
CIUDADANA

Contratos de Obra Publica

5%
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SENAY FIC Contratos de Obra Publica (si autorizan descontarlo) 0,75%
Contratos de Obra Publica 2%
Contratos de Consultoria 6%
Contrato de Prestacion de Servicios Persona Natural no declarante 6%
Contrato de Prestacion de Servicios Persona Natural o Juridica declarante 4%
Contrato de Prestacion de Servicios Persona Natural o Juridica no declarante 10%
Honorario °
] Contrato de Prestacion de Servicios Persona Natural o Juridica Servicios de 359
RETENCION EN LA | Hotel y Restaurante o
FUENTE Contrato de Prestacion de Servicios Persona Natural o Juridica Transporte de 1%
Carga
Contrato de Prestacion de Servicios Persona Natural o Juridica Transporte de 3 5%
Pasajeros e
Contrato de Suministro por compras declarantes 2,5%
Contrato de Suministro por compras no declarantes 3,5%
Contrato de Suministro productos pecuarios sin procesamiento Industrial 1,5%
Contrato de Suministro, Petréleo 0,1%

7.2.,5. Valor del Salario Minimo:

Se toma como referente el valor del Salario Minimo, el cual sirve como base para determinar, entre otros, las
cotizaciones en el Sistema de Seguridad Social Integral y cuantias de los procesos de contratacion. SMMLV 2026:
$1.750.905.

8. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Obligaciones generales

(1) Ejecutar el objeto contractual con plena autonomia técnica, administrativa y financiera, garantizando el
cumplimiento integral de las actividades y obligaciones derivadas del contrato.

(2) El contratista se compromete a mantener indemne al Municipio de cualquier reclamacién proveniente de
terceros que tenga como causa las actuaciones del contratista.

(3) Mantener su confidencialidad, disponibilidad e integridad y en tal sentido, como consecuencia, manifiesta su
compromiso a darle aplicacion a la Ley 1581 de 2012 y Ley 1712 de 2014, asi como a la Politica de
Tratamiento de Datos Personales y la Politica de Seguridad de la Informacion de la Alcaldia de Gachala
(Cundinamarca).

(4) Prestar los servicios contratados durante la totalidad del plazo de ejecucion contractual, de conformidad con
el alcance del objeto, las necesidades institucionales y las instrucciones impartidas por el supervisor del
contrato.

(5) Coordinar permanentemente con el supervisor designado por la entidad la planeacion, ejecucion, seguimiento
y cumplimiento de las actividades contractuales.

(6) Cumplir oportunamente con los requisitos administrativos, financieros y documentales exigidos para el tramite
de pagos, realizando el respectivo cargue documental a través de la plataforma transaccional SECOP II.

(7) Mantener absoluta reserva y confidencialidad respecto de la informacion, documentos, bases de datos y
demas elementos suministrados por la entidad.
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(8) Realizar los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y demas contribuciones a que haya lugar, de
conformidad con la normatividad vigente, acreditando su pago como requisito para el tramite de los
respectivos desembolsos.

(9) Contary utilizar, bajo su propia cuenta y riesgo, los equipos, herramientas, y elementos de proteccion personal
requeridos para la ejecucion de las actividades contratadas.

(10) Custodiar y, al finalizar el contrato o cuando la entidad lo requiera, restituir en buen estado los bienes,
documentos, equipos, herramientas, implementos, inventarios, informacion y demas elementos entregados
por el Municipio para la ejecucion del objeto contractual.

(11) Dar cumplimiento a las politicas, procedimientos, manuales, protocolos y lineamientos establecidos por el
Municipio dentro del Sistema Integrado de Gestion de la Alcaldia de Gachala -SIGAC-, asi como a las
disposiciones relacionadas con la mejora continua y el fortalecimiento institucional.

(12) Presentar oportunamente las cuentas de cobro, informes, soportes y demas documentos requeridos para la
verificacion del cumplimiento contractual y el trdmite de pago.

(13) Dar cumplimiento a las politicas y procedimientos de gestion documental adoptados por la entidad,
garantizando la correcta elaboracién, organizacion, conservacion y entrega de los documentos generados en
desarrollo del objeto contractual.

(14) Cumplir con las disposiciones del Sistema de Gestién de Seguridad y Salud en el Trabajo — SG-SST del
Municipio, asi como con la normatividad vigente en materia de riesgos laborales, seguridad industrial y salud
ocupacional.

(15) Informar inmediatamente al supervisor cualquier incidente, accidente de trabajo, condicién insegura o
situacion que pueda afectar la ejecucion del contrato o la seguridad de las personas.

(16) Participar, cuando sea requerido, en las actividades de capacitacién, promocién, prevencién, inspeccion y
seguimiento relacionadas con el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo, organizadas por la
entidad, la Administradora de Riesgos Laborales o los organismos internos de seguridad y salud.

(17) Garantizar la seguridad de la informacidn que se pone a su conocimiento, ejerciendo sobre ella diligencia y
haciendo uso de las medidas y medios técnicos de cuidado que ponga a disposicion la Alcaldia de Gachala
(Cundinamarca); todo ello de acuerdo a lo dispuesto en la Politica de Seguridad de la Informacién de la
Alcaldia Municipal de Gachala (Cundinamarca).

(18) Las demés obligaciones inherentes a la naturaleza del contrato y aquellas que resulten necesarias para el
cabal cumplimiento del objeto contractual.

Obligaciones especificas

ITEM ACTIVIDADES A REALIZAR

Apoyar a la Secretaria de Infraestructura en las actividades relacionadas con la gestion del riesgo de
desastres, de conformidad con las orientaciones impartidas por el supervisor del contrato.

Servir como enlace y apoyo para la recepcion, organizacion y seguimiento de las solicitudes, reportes y

requerimientos relacionados con situaciones de riesgo presentadas en el municipio.
Apoyo en la elaboracion de informes, analisis de informacion de las bases de datos para dar cumplimiento
3 con los requerimientos solicitados por los entes de control y vigilancia necesarios en la Secretaria de
Infraestructura.
4 Apoyar técnicamente las solicitudes presentadas en el municipio con relacion a la gestion del Riesgo.
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Cumplir con todos los requisitos exigidos dentro del sistema HSEQ de la Entidad (Seguridad, Salud
Ocupacional, Calidad, entre otros.), disponer y hacer uso de los elementos de proteccidn personal que
se requieran para poder realizar las actividades objeto de su contrato; y asi, mitigar los riesgos y peligros

identificados. Cumplir a cabalidad el reglamento y las normas expedidas de higiene y seguridad. Informar
al supervisor para que esté a su vez comunique a la Secretaria general y de Gobierno todo accidente o
incidente de trabajo, y asistir a las capacitaciones programadas dentro del sistema HSEQ de la Entidad.

6 Participar en los comités, talleres, reuniones para las cuales sean designadas por el supervisor en la sede
de la entidad o fuera de ella.

; Apoyar la programacion y coordinacion de visitas técnicas de inspeccion a los sectores urbanos y rurales
donde se reporten situaciones asociadas a posibles escenarios de riesgo.

8 Acompaiiar las visitas de inspeccién y verificacion en campo, recopilando informacién relacionada con
las condiciones observadas y registrando las evidencias correspondientes.

9 Apoyar la elaboracién de informes técnicos, actas, fichas y demés documentos relacionados con las
actividades de gestion del riesgo que sean requeridos por la supervision.

10 Colaborar con la Secretaria de Infraestructura de la Alcaldia Municipal, en cualquier requerimiento que

se haga para responder a las entidades de control y vigilancia.

Proyectar la respuesta en los siguientes cinco dias habiles a los requerimientos, peticiones, quejas y
1 reclamos de la correspondencia recibida en la secretaria de Infraestructura que se le sean asignados. En
todo caso, observando que no se supere el término establecido por la ley desde el momento de su
radicacion ante la entidad.
12 Realizar seguimiento a las situaciones de riesgo identificadas y a las acciones adelantadas por la
Administracién Municipal, dejando registro de los avances, recomendaciones y asuntos pendientes.
Apoyar la recopilacion, organizacion y actualizacién de informacion relacionada con los escenarios de

13 riesgo del municipio, incluyendo registros de visitas, reportes, evidencias fotogréficas y demas soportes
disponibles.
Apoyar la articulacion y comunicacion con las dependencias de la Administracion Municipal y demas

14 entidades competentes, cuando se requiera atencion o seguimiento de situaciones relacionadas con la
gestion del riesgo.

15 Apoyar la recopilacion de informacion necesaria para la elaboracion o actualizacion de reportes
relacionados con emergencias y situaciones de riesgo que se presenten en el municipio.

16 Participar en reuniones, comités, jornadas de trabajo y demas espacios de coordinacidn relacionados con
la gestion del riesgo, cuando sea convocado por la entidad.

17 Mantener organizados y disponibles los documentos y soportes derivados de las actividades ejecutadas,
garantizando su adecuada trazabilidad y entrega a la supervisién.

18 Salvaguardar y mantener en confidencialidad los documentos que se le asignen y/o tenga en su poder
de la Entidad.

19 Las demas que sean asignadas y que sean acorde con el objeto del contrato, previamente coordinadas
con el supervisor y contratista.

20 Definir tareas mes a mes conjuntamente con la supervision.

91 Garantizar que toda la informacién proveniente de los procesos manejados en la secretaria de

Infraestructura mes a mes deben reposar en el DRIVE asignado por la supervisora.
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9. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

1. Asignar un supervisor, a través del cual el Municipio mantendra la interlocucién permanente y directa con el
contratista.

2. Ejercer el respectivo control en el cumplimiento del objeto del contrato y expedir el recibo de cumplimiento a
satisfaccion.

3. Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos.

4. Suministrar al Contratista todos aquellos documentos, informacién e insumos que requiera para el desarrollo de
la actividad encomendada.

5. Prestar su colaboracién para el cumplimiento de las obligaciones del Contratista

10. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

El contratista debera acreditar el cumplimiento de los siguientes requisitos minimos.

Se debe tener en cuenta que de acuerdo con lo establecido en el articulo 5 de la ley 1150 de 2007, (...) es objetiva la
seleccion en la cual la escogencia se presenta al ofrecimiento mas favorable a la entidad y a los fines que ella busca,
sin tener en cuenta consideracion factores de afecto o de interés y en general, cualquier clase de motivacion subjetiva.
De conformidad con lo sefialado en el Articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015, en la contratacion directa no
se utilizan factores de escogencia y calificacion pues la contratacién es con una persona natural en atencién a su
idoneidad y experiencia para ejecutar el objeto a contratar, por consiguiente, se fijan los siguientes criterios:
Formacion académical/ idoneidad:

Titulo profesional sin experiencia profesional.

Experiencia

Minimo cuarenta y ocho (48) meses de experiencia profesional o laboral relacionada

El Municipio se reserva la posibilidad de verificar que la informacién presentada por el oferente sea veridica y exacta.

En caso de que esta sea inexacta o presente inconsistencias, el contratista no sera tenido en cuenta.

1. FORMA Y REQUISITOS DE PAGO

Con sujecion a las apropiaciones presupuestales de acuerdo con el plan anual Mensualizado de Caja PAC, de la
presente vigencia, el Municipio pagara el valor del contrato asi:

El MUNICIPIO pagara al CONTRATISTA el valor del presente proceso a titulo de honorarios por mensualidades
vencidas, por valor de DOS MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE ($2.900.000,00), asi:

a) TRES (03) PAGOS MENSUALES, equivalentes a DOS MILLONES NOVECIENTOS MIL PESOS M/CTE
($2.900.000,00), cada uno siempre y cuando se cumpla con el objeto del contrato, previa presentacion del
informe mensual de actividades y recibido a satisfaccién por parte del supervisor.

Casa De Gobierno - Carrera 4 N° 5-18 - Tel: 3214926626 CODIGO: PA-C-FT-EPCD

VERSION: 08

Web: www.gachala-cundinamarca.gov.co FECHA: JULIO-2026

11



http://www.gachala-cundinamarca.gov.co/

PROCESO DE CONTRATACION

ALCALDIA MUNICIPAL - GACHALA CUNDINAMARCA @ ) H A‘}Eb
ESTUDIOS PREVIOS CONTRATACION DIRECTA

PARAGRAFO PRIMERQ: El municipio efectuara las deducciones a que haya lugar sobre cada pago, de conformidad
con lo dispuesto en la legislacion vigente sobre la materia.

PARAGRAFO SEGUNDO: Para efectos de los honorarios se tomara todos meses de 30 dias calendario cada uno.

PARAGRAFO TERCEROQ: Para realizar el pago correspondiente, el contratista debera entregar mediante la plataforma
transaccional SECOP |I:

i) Informe de ejecucion de actividades relacionadas con el objeto del contrato.

i) La cuenta de cobro del mes correspondiente

i) Soportes que acrediten el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral a la Seguridad
Social.

iv) Paz y salvo municipal, para el segundo pago.

Por parte del supervisor del contrato mediante la plataforma transaccional SECOP I, los siguientes soportes:

I.  Informe de supervisién detallado, incluyendo la verificacion del aporte de seguridad social.
[l Actade recibo final y terminacién para el tltimo pago

12. LUGAR DE EJECUCION

Municipio de Gachala, Cundinamarca.

13. PLAZO

Sera de TRES (03) MESES, contados a partir de la suscripcion del Acta de Inicio o reunir los requisitos de ejecucién
del contrato.

14, ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

De acuerdo con las disposiciones del articulo 4 de la ley 1150 de 2007 y de los articulos 2.2.1.1.1.3.1., 2.2.1.1.1.6.1,,
2.2.1.1.1.6.3 y el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.5.2., del Decreto 1082 de 2015 y con base en la metodologia para
identificar y clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente se procede a tipificar, estimar y asignar los
riesgos de la presente contratacion.

Seguidamente, se identifican y describen los riesgos, segun el tipo y la etapa del proceso de contratacion en la que
ocurre. Luego, se evaluan los riesgos teniendo en cuenta su impacto y su probabilidad de ocurrencia Tipificacion,
Estimacion y Asignacion de Riesgos

Ver Anexo. Matriz de Riesgos

Las convenciones son tomadas del Manual para la Identificacién y Cobertura de Riesgos en los procesos de
Contratacion Ml -ICR -01 expedida por COLOMBIA COMPRA EFICIENTE.

15. SUPERVISION.
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G

La supervision del contrato a celebrar estarda a cargo de la secretaria de infraestructura, quien tendra las
responsabilidades civiles y penales previstas en el articulo 51 de la Ley 80 de 1993 y quien sera la encargada de la
vigilancia, control y evaluaciones periddicas de la ejecucion y avance del contrato, teniendo como obligaciones

principales las siguientes:

VVVVY

consideracion.

\4

Colaboracion y coordinacion en la ejecucion del contrato
Exigir el cumplimiento del contrato en los términos pactados
Certificar el cumplimiento de las obligaciones contractuales
Dar aviso por escrito de cualquier inconsistencia o incumplimiento del objeto del contrato
Informar las situaciones que requieran suspension, prorroga o modificacién para someterlas a

Las demas necesarias para el cumplimiento del objeto contractual

16. GARANTIAS QUE AMPAREN UN POSIBLE RIESGO CONTRACTUAL O EXTRACONTRACTUAL

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 7 de la ley 1150 de 2007, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.1.5.4.,
del Decreto 1082 de 2015, y teniendo en cuenta el analisis de riesgos, no se considera necesario la exigencia de
garantia Unica; lo anterior atendiendo a la forma de pago, la naturaleza del contrato, la experiencia exigida al contratista
y las clausulas contractuales que se incluiran en el contrato final, que conforme la matriz del riesgo, son requeridas.

DOCUMENTOS PREVIOS i
DOCUMENTO RESPONSABLE __VERIFICACION
Si No N.A.

Certificado en el plan anual | Secretaria de Planeacion y Control

de adquisiciones Interno - O
Certificacién en Banco de Secretaria de Planeacion y Control

Programas de Proyectos Interno O O
Certificacidn Talento . .

Humano Secretaria General y de Gobierno O O
Certificado de Idoneidad Secretaria de Infraestructura O O

ESTEFANY PAVA ALVARADO
Secretaria de Infraestructura
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