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ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA CONTRATACION POR MiNIMA
CUANTIA

l. ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

El presente estudio se elabora, en cumplimiento de los principios que rigen la Contratacion
Estatal y en virtud de lo establecido en articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto Unico
Reglamentario No. 1082 de 2015.

Il.  DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER
CON EL PROCESO DE CONTRATACION

La Oficina de Prensa y Comunicaciones de la Registraduria Nacional del Estado Civil, con
el acompanamiento de la Gerencia de Informatica, requiere disponer de herramientas
tecnoldgicas especializadas que permitan la creacion, disefio, edicidon, produccion y gestidon
de contenidos graficos, audiovisuales y digitales necesarios para el desarrollo de las
actividades de comunicacion institucional, divulgaciéon de informacion, capacitacion,
pedagogia electoral y fortalecimiento de la estrategia de transformacién digital de la
Entidad.

En la actualidad, la Registraduria Nacional del Estado Civil cuenta con diez (10) licencias
Adobe Creative Cloud Pro, las cuales constituyen una herramienta fundamental para la
produccién de piezas gréaficas institucionales, campafas informativas, material publicitario,
infografias, contenidos para plataformas digitales, edicién fotografica, animacion,
produccién y postproduccion audiovisual, asi como demas recursos comunicacionales
requeridos para el cumplimiento de las funciones misionales de la Oficina de Prensa y
Comunicaciones.

No obstante, la vigencia de estas licencias se encuentra préxima a expirar, por lo que resulta
necesario garantizar la continuidad del licenciamiento para asegurar el desarrollo de los
procesos de disefio y produccion de contenidos institucionales. La ausencia de
licenciamiento vigente limitaria el acceso a las aplicaciones profesionales de Adobe,
afectando la capacidad operativa del equipo encargado de desarrollar y difundir contenidos
estratégicos dirigidos a la ciudadania, los servidores de la Entidad y los diferentes grupos
de interés.

En este sentido, teniendo en cuenta que la versidén actualmente disponible para la Entidad
se encuentra fuera del mercado, se requiere la adquisicion licencias de Adobe Creative
Cloud Pro, correspondientes a una version vigente y disponible comercialmente, con el fin
de garantizar la continuidad y disponibilidad de las herramientas necesarias para el
desarrollo de las actividades institucionales.

Adicionalmente, la adquisicion de las licencias permite acceder a las versiones mas
recientes de las aplicaciones, incorporando mejoras en rendimiento, productividad,
colaboracioén en linea, almacenamiento en la nube, interoperabilidad con otras plataformas
tecnoldgicas, nuevas funcionalidades basadas en inteligencia artificial y actualizaciones
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permanentes de seguridad, elementos indispensables para garantizar la eficiencia, calidad
y oportunidad en la produccién de contenidos digitales.

La no adquisicion de estas licencias podria generar riesgos operativos asociados a la
interrupcion de actividades de disefio y edicion, dificultades de compatibilidad con formatos
y herramientas actuales de produccién multimedia, limitaciones para el trabajo colaborativo
y una reduccién en la capacidad de respuesta de la Oficina de Prensa y Comunicaciones
frente a las necesidades institucionales de informacion y divulgacion.

Para la adquisicion de las licencias indicadas, se tiene el presupuesto aprobado del
proyecto de inversion para la vigencia 2026 "Mejoramiento y renovacion de la
infraestructura tecnolégica para la Registraduria Nacional del Estado Civil", con
cddigo BPIN 202300000000048, el cual cuenta con la siguiente cadena de valor:

OBJETIVO GENERAL: Modernizar los equipos de cémputo y licenciamiento de la
Registraduria Nacional del Estado Civil.

Objetivo Especifico de la actividad asociada: Renovar la cantidad de equipos de
cdmputo y licenciamiento

2026
Actividad Subactividades Vv
alor
Cant o Valor
Unitario
Adquisicion de Licenciamiento 8719 | $1.194.864 $10.418.188.875

Microsoft

Adquirir y Renovar el licenciamiento

ara los servicios tecnoldgicos Adquisicion de Licenciamiento Adobe
p 9 Creative Cloud Suite 10 | $6.784.073 $ 67.840.730

Por lo anterior, la Entidad requiere cumplir con la necesidad institucional sobre una cantidad
exacta de licencias, permitiendo asi:

e Asegurar la continuidad operativa de los sistemas de informacién.
e Optimizar el uso de los recursos publicos conforme a los principios de eficiencia,
economia y responsabilidad.

Asi las cosas, la actividad de la cual se ejecutaran los recursos es adquirir el
licenciamiento para los servicios tecnolégicos, cuya actividad tiene recursos aprobados
para la vigencia 2026 de $67.840.730 especificamente para lo relacionado con el
licenciamiento Adobe Creative Cloud Suite.

En consecuencia, se requiere adelantar un proceso de contratacién para la adquisicion de
diez (10) licencias Adobe Creative Cloud Pro por un periodo de doce (12) meses, con el
fin de garantizar la disponibilidad continua de las herramientas profesionales utilizadas por
la Oficina de Prensa y Comunicaciones, asegurar el acceso legal y actualizado al software
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del fabricante, recibir actualizaciones permanentes, soporte técnico y almacenamiento en
la nube, asi como fortalecer las capacidades tecnoldgicas de la Registraduria Nacional del
Estado Civil para la produccion de contenidos digitales de alta calidad, contribuyendo al
cumplimiento de sus funciones institucionales y al fortalecimiento de la comunicacién con
la ciudadania

lll. OBJETO A CONTRATAR
3.1. Objeto

Adquisicion de licencias Adobe Creative Cloud Pro de suscripcion anual para fortalecer las
capacidades institucionales de diseno, edicion multimedia, produccion audiovisual y
publicacion digital de la Registraduria Nacional del Estado Civil (RNEC).

3.2. Alcance del objeto

Adquirir, activar y garantizar la disponibilidad de 10 licencias nominativas, con soporte y
acceso a las aplicaciones incluidas en Adobe Creative Cloud Pro durante doce (12) meses
contados a partir de la fecha de activacion.

El servicio debera incluir:

e Acceso completo a las aplicaciones y servicios incluidos en la suscripcion Adobe
Creative Cloud Pro vigentes durante el periodo contratado.

o Derecho a uso legal de las herramientas y funcionalidades disponibles en la version
mas reciente liberada por el fabricante.

e Actualizaciones de software, nuevas versiones, parches de seguridad y mejoras
publicadas por Adobe durante la vigencia del contrato.

e Acceso a servicios en la nube, almacenamiento, bibliotecas compartidas y demas
funcionalidades de acuerdo con las condiciones del fabricante.

e Soporte técnico del fabricante y/o del proveedor para la gestion, activacion,
asignacion, reasignacion y administracion de las licencias.

3.3. Clasificador de bienes y servicios
Acorde con lo establecido en el Decreto No. 1082 de 2015 de la Clasificacion de los bienes y

servicios, el objeto del presente Proceso de Contratacion esta codificado en el Clasificador de
Bienes y Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) de la siguiente manera:

Cédigo - | Cdédigo - | Cédigo -| Coédigo - | Nombre — Producto

Segmento | Familia Clase Producto

43 4323 432315 43231513 Software para oficinas

81 8111 811125 81112501 Servicio de licencias del software
del computador

43 4323 432321 43232103 Software de creacién y edicion de
video
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3.4. Tipo de contrato
Contrato de Compraventa
3.5. Autorizaciones, permisos y/o licencias
No aplica
3.6. Especificaciones Técnicas
3.6.1. ADQUISICION DE LICENCIAS DE SOFTWARE

La adquisicion de las licencias requeridas debe cumplir minimo con lo siguiente:

Requisito Descripcion Minima

Nombre Adobe Creative Cloud Pro

Modalidad Suscripcion anual

Cantidad 10 licencias

Vigencia Licencias 12 meses

Actualizaciones Derecho a ultimas versiones y actualizaciones durante la vigencia
Soporte Soporte técnico del fabricante y/o canal autorizado durante la vigencia

Se requiere la adquisicién por un (1) afio del licenciamiento de Adobe Creative Cloud Pro
con el fin de facilitar la difusion de contenidos graficos de caracter institucional dando
cumplimiento a las politicas de comunicacion interna y externa.

La RNEC verificara la activacion satisfactoria de las 10 licencias y la validacion de éstas a
través del acceso web en la consola de administracion.

3.6.2. TIEMPOS DE ENTREGA
Entrega de licenciamiento

El contratista debera poner a disposicion el licenciamiento en la plataforma respectiva y su
activacién conforme lo requiera la supervision del contrato.

3.6.2.1. Ajustes a la facturacion por no cumplimiento de los ANS:

Con el objeto de cumplir los acuerdos de niveles de servicio, la Entidad descontara de la factura
por demoras en las entregas de las licencias los siguientes porcentajes:

Tiempo de retraso en la entrega y| Descuento sobre valor
activacion de licenciamiento (Dias| total de la factura por
calendario) entrega

De 1 a 3 dias de retraso 0,1%
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Tiempo de retraso en la entrega y| Descuento sobre valor
activacion de licenciamiento (Dias| total de la factura por

calendario) entrega
De 4 a 5 dias de retraso 0,2%
De 6 dias en adelante 0,3%

Nota: No habré lugar al cobro de ANS siempre y cuando el contratista sustente la demora en los tiempos
de entrega de las licencias solicitadas mediante carta suscrita por el fabricante, la cual debera ser
entregada en medio fisico o electrénico al supervisor del contrato indicando la fecha de entrega de los
elementos solicitados, de acuerdo con lo anterior y previa aprobacion del supervisor del contrato, se
realizara la facturacién segun lo estipulado en el numeral FORMA DE PAGO de la invitacién publica del
presente proceso.”.

3.7. Obligaciones del futuro contratista
3.7.1 Obligaciones especificas

1. Entregar las licencias Adobe Creative Cloud Pro, en la cantidad, caracteristicas
técnicas y condiciones garantizando su compatibilidad con los sistemas y
requerimientos de la Entidad.

2. Entregar la certificacion emitida por el fabricante para asegurar la legalidad,
originalidad y vigencia de todas las licencias entregadas.

3. Realizar la entrega y activacion de las licencias objeto del contrato dentro de los
plazos estipulados, dejando constancia de su adecuado funcionamiento conforme
lo indique la supervision del contrato.

4. Entregar toda la documentacién soporte correspondiente a las licencias adquiridas,
incluyendo certificados de autenticidad, condiciones de uso, numero de serie 0
clave de activacion, y cualquier otro documento que acredite su legitimidad y uso
autorizado por parte de la Entidad

3.7.2 Obligaciones generales

—_—

Cumplir con la totalidad lo indicado contractualmente

2. Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos de
este, cuando en el mismo hayan sido requeridas.

3. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el
fin de hacer u omitir algun hecho.

4. Informar oportunamente a la entidad sobre eventualidades que pueda surgir y que
implique retraso en el desarrollo del contrato.

5. Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y orientaciones escritas por el
Supervisor del contrato y la entidad.

6. Suscribir el acta de inicio y las demas actas requeridas por parte de la entidad

(supervisor del contrato) como constancias de la ejecucién del contrato.
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7. Acreditar el cabal cumplimiento de las obligaciones relativas al sistema de
seguridad social integral, atendiendo lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150
de 2007 y el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

8. Las demas que por ley o contrato le correspondan

3.8. Criterios de sostenibilidad o buenas practicas ambientales

Con el fin de fortalecer la integracion de la variable ambiental en la ejecucién contractual,
el Contratista debera dar aplicacion de practicas ambientales voluntarias, de conformidad
con la Guia Técnica para la Inclusion Criterios de Sostenibilidad en la Adquisicién de
Bienes, Obras y Servicios - GAGUO02.

3.9. Obligaciones de la Entidad
La Entidad se obliga para con el futuro contratista a lo siguiente:

1. Pagar el valor del contrato de conformidad con lo pactado.

2. Brindar la colaboracién y proporcionar la informacién y/o documentacion que sea
necesaria para el adecuado cumplimiento del contrato

3. Resolver las peticiones y consultas que le haga el futuro contratista dentro de los
términos legales.

4. Cumpliry hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos
que de él forman parte.

5. Ejercer adecuada y correctamente la supervision del contrato.

3.10. Plazo de ejecucion
El término de ejecucién sera hasta el 15 de diciembre de 2026, a partir de la suscripcion del
acta de inicio, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucién del
contrato.

3.11. Lugar de ejecucion

En la Registraduria Nacional del Estado Civil, Av. Calle 26 No. 51-50 CAN Piso No. 5 -
Bogota D.C. El domicilio contractual sera en la ciudad de Bogota D.C

3.12. Supervision

La supervision parte del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional sera a través del
Gerente de Informatica o por quien el Ordenador del Gasto designe para tal fin y quien
debera cumplir con las obligaciones previstas en la Resolucién 769 del 27 de agosto de
2025 por la cual se adopta el Manual de Contratacion y la Guia de Supervision e
interventoria del Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil
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IV. MODALIDAD DE SELECCION

Con el propésito de definir la modalidad de seleccion mas adecuada para el futuro proceso
contractual, se realizé una consulta en la plataforma de la Tienda Virtual del Estado
Colombiano, administrada por Colombia Compra Eficiente (CCE). En dicha revision se
verificd que los instrumentos de agregacion de demanda disponibles no incluyen los bienes
y servicios requeridos conforme a las condiciones establecidas en el objeto contractual.

Que, el Concepto C — 101 de 2023 de Colombia Compra Eficiente y la sentencia del 23 de
abril de 2021 del Consejo de Estado, establece lo siguiente: “si una Entidad Estatal desea
adquirir bienes o servicios uniformes por el valor de hasta el diez por ciento (10%) de su
menor cuantia, y si bien existe un Acuerdo Marco de Precios que contiene el bien o servicio
adquirir vigente existe una norma especial en consideracion al valor tope de la contratacion
que opera con independencia del objeto contractual, por lo que excluye la aplicacion del
Acuerdo Marco de Precios y debera adoptarse los procedimientos previstos en el Decreto
1082 de 2015 para la modalidad de selecciéon de minima cuantia’.

Conforme a lo anterior, la presente contratacion se fundamenta en el articulo 94 de la Ley
1474 de 2011, el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015 modificado por el articulo
2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1860 de 2021 y el manual de contratacién del Fondo Rotatorio de
la Registraduria Nacional del Estado Civil.

Asi las cosas, en consideracién al objeto a contratar y teniendo en cuenta que el
presupuesto oficial estimado es de CINCUENTA Y CINCO MILLONES NOVECIENTOS
NOVENTA Y UN MIL QUINIENTOS PESOS ($55.991.500) MCTE., incluido IVA, y demas
impuestos que apliquen el presente proceso de contratacidon no supera el diez por ciento
(10%) de la Menor Cuantia de la Entidad, se optara por hacer uso de la modalidad de
minima cuantia, establecida en el numeral 5 del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, el cual
fue adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, reglamentada en los articulos
221.21.51y 2.21.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, el articulo 30 de la Ley 2069 de
2020 y el Decreto 1860 de 2021. Esta adjudicacion se llevara a cabo teniendo en cuenta el
menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones técnicas y juridicas exigidas
en la invitaciéon publica.

Para la seleccion del contratista la entidad aplicara los principios de economia,
transparencia y responsabilidad, definidos en la Ley 80 de 1993, y los postulados que rigen
la funcion administrativa.

Para aquellos aspectos no regulados en las normas anteriores, se aplicaran las normas
comerciales y civiles pertinentes, asi como las reglas previstas en la invitacion publica , o
en las adendas que se expidan durante el desarrollo del proceso. El contrato resultante del
procedimiento de seleccion estara sometido a la Ley Colombiana y, en especial, se regira
por las disposiciones pertinentes, ademas de las normas del Cédigo de Comercio y Cédigo
Civil en lo que éstas fueren aplicables.

En este sentido, el servicio objeto de la contratacion, correspondiente a la adquisicién de
licencias Adobe, si bien corresponde a un servicio con caracteristicas técnicas definidas y
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de uso institucional recurrente, se ajusta a las condiciones de la modalidad de minima
cuantia debido a su valor estimado y de la existencia de oferta en el mercado por parte de
proveedores y autorizados por el fabricante.

V. VALORESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION
5.1. Valor del contrato

El presupuesto oficial del proceso de seleccion corresponde CINCUENTA Y CINCO
MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y UN MIL QUINIENTOS PESOS ($55.991.500)
MCTE., incluido IVA, y demas impuestos que apliquen.

5.2. Justificacion. Estudio de mercado.

De acuerdo con lo establecido en la guia para la elaboracién de estudios previos de la
Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, y con el fin de
asegurar la transparencia y eficiencia en el proceso de adquisicion, la entidad ha
implementado el mecanismo de revision de precios mediante solicitud de cotizacion directa
a proveedores.

En este marco, se realizé un sondeo de mercado para identificar las empresas que cumplen
con los requisitos técnicos necesarios para llevar a cabo el objeto contractual, asi como
para determinar el valor estimado de la adquisicion de las licencias Adobe Creative Cloud
Pro requeridas. Este analisis se evidencia en el documento Analisis del Sector, el cual hace
parte integral del presente estudio previo.

En el marco del sondeo de mercado realizado para la adquisicion del licenciamiento Adobe
Creative Cloud Pro, se recibieron 2 cotizaciones validas provenientes de proveedores que
cumplen con la capacidad técnica y la habilitacion para suministrar el servicio requerido.

Los valores propuestos fueron los siguientes:

GRUPO DECO COLOMBIA GOLD SYS LTDA
SRS mié 29/07/2026 9:33 a.m AR
mar 28/07/2026 8:09 p. m. . T
LflfggéA VALOR VALOR VALOR VALOR VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
. X UNITARIO TOTAL UNITARIO TOTAL Ajustado al peso | Ajustado al peso
Cantidad: 10
VALOR $5.320.300,0 | $53.203.000,0 | $5.878.000,0 | $58.780.000,0 $5.599.150,0 $ 55.991.500,0
INCLUIDO IVA e TR IR SRR OIS IR R

Del analisis comparativo se evidencia que las cotizaciones de las 2 empresas presentan
valores cercanos al promedio de mercado,

Por lo anterior, para la definicion del presupuesto oficial para la contratacién se toma el
promedio de las cotizaciones de las empresas que presentaron cotizacién, para un valor de
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CINCUENTA Y CINCO MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y UN MIL QUINIENTOS
PESOS ($55.991.500) MCTE., incluido IVA, y demas impuestos que apliquen

5.3. Disponibilidad presupuestal

La Entidad expedira el certificado de disponibilidad presupuestal correspondiente, el cual
hara parte integral del presente estudio previo.

5.4. Forma de pago

El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil, pagara al contratista el
valor del contrato, asi:

UN (1) UNICO PAGO, por el valor total del contrato, con todos los costos directos e
indirectos y los impuestos, tasas y contribuciones que conlleve la celebracion y ejecucion
total, previo recibo a satisfaccion por parte de la supervision del contrato.

Dicho pago se realizara previo diligenciamiento y presentacion de los siguientes
documentos:

- Factura cambiaria debidamente diligenciada, electrénica debidamente cargada en la
plataforma del SECOP Il y SIIF.

- Acreditacion del cumplimiento de lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de
2007 y el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

- Certificacién de recibo a satisfaccién por parte de los supervisores del contrato con su
respectivo informe.

- Informe de actividades presentado por el contratista y avalado por el supervisor del
contrato, reposaran en la carpeta contractual.

- Certificacion de cumplimiento expedida por parte del supervisor del contrato.

- Comprobante de ingreso de inventario de las licencias renovadas. (ingreso a almacén),
cuando aplique.

NOTA 1: En la carpeta contractual reposara: Informe de actividades y/o ejecucion
realizados durante el respectivo periodo, informe de seguimiento de supervision factura
electronica, certificacion de cumplimiento, ingreso al almacén, acreditaciéon de pago de
seguridad social integral y demas documentos que soporten el cumplimiento de las
obligaciones contractuales y deberan ser cargados en la plataforma SECORP II.

NOTA 2: Los pagos senalados estan sujetos a la meta global de pagos aprobada por el
Consejo Superior de Politica Fiscal CONFIS. El tramite para el pago efectivo de las facturas
estara sujeto a los procedimientos administrativos internos de la Entidad y del Ministerio de
Hacienda.

NOTA 3: Los impuestos y retenciones que surjan del contrato corren por cuenta del
CONTRATISTA para cuyos efectos la Entidad hara las retenciones del caso y cumplira las
obligaciones fiscales que le competen y que ordene la Ley. El proponente debe tener en
cuenta en el valor de la propuesta que la Entidad efectia los descuentos de Ley vigentes.
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NOTA 4: Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se adjuntan los documentos
requeridos para el pago y/o se presentan de manera incorrecta, el término para pago de la
misma solo empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el ultimo documento y/o
se presente en debida forma. Las demoras que se presenten por este concepto seran
responsabilidad del CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

NOTA 5: Factura electronica: Se empleara la facturacion como requisito para su aceptacion
y pago, mediante el mecanismo de la factura electrénica en cumplimiento del Decreto 1929
de 2007 y demas normas que lo adicionen, modifiquen, sustituyan o deroguen.

VI. CRITERIOS DE SELECCION DE CONTRATISTAS

En este numeral el area debe establecer los factores que permitan seleccionar la oferta mas
favorable, segun los criterios de cada modalidad y lo establecido en la ley.

6.1. Factores de verificacion

Se indican los factores de seleccion que se utilizaran, permitiendo identificar la oferta mas
favorable, esto conforme a lo estipulado en el articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto Unico
Reglamentario No.1082 de 2015.

HABILITACION JURIDICA: El andlisis juridico no tiene ponderacién alguna y consiste en
un estudio que debe realizar la Entidad para determinar si la oferta se ajusta a los
requerimientos minimos para participar, establecidos por la ley, en el presente estudio y en
la invitacion al oferente, con miras a establecer si tiene la capacidad juridica para contratar.
Seran definidos por la Oficina de Contratos y se estableceran en la Invitacién Publica.

HABILITACION TECNICA:

REGISTRO UNICO DE PROPONENTES - Verificacion de los cédigos del Clasificador
de Bienes y Servicios: La entidad verificara en el Registro Unico de Proponentes (RUP)
donde certifica la clasificacion de los Bienes y Servicios que oferta, incluyendo en su
totalidad los siguientes codigos:

CLASIFICACION UNSPSC

Cédigo - | Cédigo - | Cédigo - | Coédigo - | Nombre — Producto

Segmento | Familia Clase Producto

43 4323 432315 43231513 Software para oficinas

81 8111 811125 81112501 Servicio de licencias del software
del computador

43 4323 432321 43232103 Software de creacién y edicion de
video
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CERTIFICACION DE EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Certificacién de experiencia especifica: Maximo dos (2) certificaciones donde se acredite
la venta y/o el suministro de licenciamiento de software, cuya sumatoria del valor sea igual
o superior al presupuesto oficial estimado para el proceso de seleccion.

Acorde con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.5.3. del Decreto 1082 de 2015, Requisitos
habilitantes contenidos en el RUP, se acreditara la experiencia de la siguiente forma:

La experiencia del proponente que se relaciona con la venta y/o el suministro y
de licenciamiento de software, la cual sera verificada documentalmente por las
Camaras de Comercio, con base en la informaciéon aportada por el proponente
en el momento de la inscripcion, actualizacion o renovacion y se verificara por
parte de la entidad con la informacion acreditada en el RUP.

Cuando el valor de los contratos y/o certificaciones con el cual se pretende
acreditar la experiencia se encuentre expresado en moneda extranjera:

o Para el caso de contratos en délares americanos, se hara la conversion a
pesos colombianos con la TRM de las estadisticas del Banco de la Republica
publicadas en su pagina oficial, para la fecha de terminacion del contrato
certificado.

o Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera
diferente al dolar americano, se realizara su conversidbn a dodlares
americanos de acuerdo con las tasas de cambio estadisticas publicadas por
el Banco de la Republica en su pagina oficial teniendo en cuenta la fecha de
terminacion del contrato certificado, y seguidamente a pesos colombianos.

Para los casos donde el proponente pretenda acreditar experiencia en contratos celebrados
con la Entidad, debera indicar a la Entidad el numero de contrato y la fecha de suscripcion.

El Fondo Rotatorio de la Registraduria “FRR”, podra en cualquier estado en que
se encuentre el proceso de seleccion, verificar y solicitar ampliacion de la
informacion presentada por el oferente para la acreditacion de la experiencia.
Cuando en las certificaciones mediante las cuales se pretende acreditar
experiencia se encuentren también relacionados bienes y/o servicios y/o
operaciones de caracteristicas disimiles a las del objeto del presente proceso
contractual, se tendra en cuenta unicamente la experiencia correspondiente a la
relacionada con el objeto a contratar. Para el efecto, debe discriminarse
claramente el(los) valor(es) parcial(es) de los diferentes bienes o servicios u
operaciones incluidos en dicha certificacion.

Se tomara el valor del contrato al momento de la terminacion incluidas las

adiciones y/o modificaciones, se divide por el valor del SMMLV del afo
correspondiente a la terminacion.
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- En caso de consorcio o Union Temporal, todos sus integrantes, tratese de
personas naturales y/o juridicas, deberan estar inscritos en el REGISTRO
UNICO DE PROPONENTES de la CAMARA DE COMERCIO, antes de la fecha
de cierre del proceso, la experiencia habilitante sera la sumatoria de las
experiencias de sus integrantes. Cada integrante debera acreditar al menos un
cédigo de clasificador de bienes y servicios requeridos y el conjunto debera
acreditar el requisito solicitado. La experiencia adquirida en consorcio o union
temporal sera tenida en cuenta de acuerdo con el porcentaje de participacion en
la unién temporal o consorcio, en la cual fue adquirida.

- Si el proponente, adjunta a su propuesta certificaciones adicionales a las
maximas requeridas por la entidad, se tendran en cuenta las dos (02) primeras
relacionadas y/o allegadas en orden de foliacion dentro de la propuesta.

5.1.2.1. CERTIFICACION DE ESPECIALIZACION DE GOBIERNO (GOVERNMENT
SPECIALIZATION)

El Proponente debera allegar con su propuesta la Certificacion de Especializacién
de Gobierno (Government Specialization), expedida por el fabricante Adobe, con
fecha de expedicién no mayor a sesenta (60) dias antes del cierre del proceso.

De acuerdo con lo anterior, tener en cuenta las siguientes reglas:

NOTA 1: (Aplica para distribuidor mayorista): El proponente debera allegar junto con
su propuesta la certificacion de Especializacion de Gobierno (Government
Specialization) del mayorista, directamente del fabricante Adobe, con fecha de
expedicion no mayor a sesenta (60) dias antes del cierre del proceso.

NOTA 2: (Aplica para distribuidor local): El proponente debera allegar junto con su
propuesta la certificacion de Especializacion de Gobierno (Government
Specialization) del mayorista, directamente del fabricante Adobe, con fecha de
expedicion no mayor a sesenta (60) dias antes del cierre del proceso. ...”

CRITERIOS DIFERENCIALES PARA MIPYMES

Con el propésito de adoptar las medidas afirmativas de conformidad con lo establecido en
el Decreto 1860 de 2021, el FRR a partir del analisis del sector, determiné para el presente
proceso de contratacion la procedencia de la aplicacion de criterios habilitantes
diferenciales, precisando que el cumplimiento de los mismos se encuentra supeditado a la
acreditacion de la condicion diferencial y que estos son excluyentes con relacién a los
requisitos habilitantes técnicos definidos en el presente documento.

El criterio habilitante diferencial para efectos del presente proceso es de numero de
certificaciones de experiencia:
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El proponente MIPYME debera presentar con su propuesta tres (03) certificaciones de
experiencia o acta de liquidacion de contratos ejecutados en los tres (3) afos
inmediatamente anteriores a la fecha de cierre de la invitaciéon publica, cuyo objeto o
actividades ejecutadas sean iguales o de similares caracteristicas al objeto que se
contratara, y cuya sumatoria del valor sea igual o superior al presupuesto oficial estimado
para el proceso de selecciéon

6.2. Propuesta técnicay econémica

El proponente debera diligenciar y entregar con su oferta el Formato No.2 - PROPUESTA
TECNICA Y ECONOMICA donde indique el valor total de su propuesta IVA incluido para el
diligenciamiento de este se debera tener en cuenta las siguientes recomendaciones:

a) El formato de “Formato No.2 - PROPUESTA TECNICA Y ECONOMICA” debe
ser diligenciado en su totalidad y no deben ser objeto de ninguna modificacion
por el proponente. En caso de que el proponente no diligencie y/o modifique
alguna casilla la propuesta sera rechazada.

b)  El valor ofertado en formato de “Formato No.2 - PROPUESTA TECNICA Y
ECONOMICA™ NO podra ser mayor al valor de referencia establecido, so pena
de rechazo de la propuesta.

c) El valor ofertado debe incluir la totalidad de los costos directos, indirectos e
impuestos que genere la prestacion del servicio, cubriendo todas las obligaciones
y posibilidades de riesgos que emanen del mismo y demas inherentes a la
ejecucion del contrato y por ningun motivo se consideraran costos adicionales.

d)  El valor ofertado en el formato de “Formato No.2 - PROPUESTA TECNICA Y
ECONOMICA” deben presentarse en pesos colombianos y sin centavos; en caso
de presentarse con centavos, este valor se ajustara asi: hasta $0,49 se
redondeara al valor del peso inmediatamente anterior, de $0,50 en adelante se
aproximara al valor del peso siguiente.

e) Correccion Aritmética: Los errores de tipo aritmético que sean cometidos por el
PROPONENTE en el formato de “Formato No.2 - PROPUESTA TECNICA Y
ECONOMICA” seran corregidos por la Entidad y éste sera el valor que tomara la
Entidad para efectos de la PROPUESTA. La correccion se realizara en el
momento de la verificacion de la propuesta. Por error aritmético, se entiende
aquel en que incurre el proponente cuando realiza una indebida operacion
matematica, pero con la certeza de las cantidades, requerimientos y valores. Las
correcciones efectuadas a las PROPUESTAS de los proponentes, segun el
procedimiento anterior, seran de forzosa aceptaciéon para éstos.

f) Seran de la exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en

que incurra al indicar los costos y valores totales en su propuesta debiendo
asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores u
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omisiones.

Para el procedimiento de verificacion del menor precio, se tendra en cuenta el
VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA (IVA INCLUIDO) (el cual sera desarrollado
por el Comité Financiero de la Registraduria Nacional del Estado Civil, se
verificara que dicho valor se encuentre redondeado al peso, de no ser asi, la
Entidad efectuara el redondeo correspondiente. Con el valor redondeado se
verificaran aritméticamente las propuestas y se ajustaran los valores en los
servicios y/o en la sumatoria, este resultado sera el utilizado para la comparacion
con las demas ofertas.

6.3. Certificado de Fabricante.

El Proponente debera allegar con su propuesta la certificacion expedida por el
fabricante o por el distribuidor mayorista o local, que lo acredite como canal
autorizado para la venta y/o suministro del licenciamiento ADOBE, con fecha de
expedicion no mayor a sesenta (60) dias antes del cierre del proceso.

De acuerdo con lo anterior, tener en cuenta las siguientes reglas:

NOTA 1: (Aplica para certificaciones emitidas por un distribuidor mayorista): El
proponente debera allegar junto con su propuesta la certificacion de distribuidor
autorizado emitida por el mayorista, adicionalmente debera adjuntar la certificacion
en la que el fabricante acredite al distribuidor mayorista como distribuidor autorizado
de los productos ofertados.

NOTA 2: (Aplica para certificaciones emitidas por un distribuidor local): El
proponente debera allegar junto con su propuesta, la certificacion de distribuidor
autorizado emitida por el distribuidor local. Adicionalmente debera adjuntar la
certificacion en la que el fabricante o mayorista acredite al distribuidor local como
distribuidor autorizado de los productos ofertados.

En el caso, que el distribuidor local sea certificado por un distribuidor mayorista, se
debera adjuntar la certificacion del fabricante que acredite al distribuidor mayorista
como distribuidor autorizado de los productos ofertados.

6.4. Elegibilidad y desempate

Para la elegibilidad del oferente, la Entidad aplicara lo establecido en los numerales 5y 7
del articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015 o las normas que
los modifiquen, adicionen o sustituyan.

En caso de presentarse empate entre dos o0 mas oferentes, la Entidad procedera de acuerdo
con los criterios sefialados en el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 o las normas que los
modifiquen, adicionen o sustituyan.

VILI.

ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO

Pagina 14 de 15



PROCESO GESTION CONTRACTUAL cODIGO GCFLO05

REGISTRADURIA | £orMATO ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS PARA

NACIONAL DEL ESTADO CIVIL CONTRATACION POR MINIMA CUANTIA VERSION 3

Aprobado: 04/06/2026

Este analisis se hace con el fin de exponerle a los oferentes la tipificacion, estimacion,
asignacion, impacto y tratamiento de los riesgos en la contratacion; se desarrolla de
conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto Unico Reglamentario No.1082 de 2015
y el Manual para la identificacion del Riesgo en los procesos de Contratacién emitido por
Colombia Compra Eficiente.

Se anexa el formato GCFT26 “Matriz de Analisis de Riesgos Contractual”’. Formato 3.

VIIl. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL
PROCESO DE CONTRATACION

De conformidad con el Decreto 1082 de 2015. EI CONTRATISTA constituira con una
Compainia de Seguros legalmente establecida en Colombia, a favor del Fondo Rotatorio de
la Registraduria Nacional del Estado Civil, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
suscripcion del contrato, una Garantia Unica que ampare los siguientes riesgos asi:

a. Cumplimiento del contrato: Por una suma asegurada igual al veinte por ciento (20%)
del valor total del contrato y vigente por el término de ejecucion de este y nueve (9)
meses mas.

b. Calidady correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: Por una
suma asegurada igual al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, por dos (2)
afios mas una vez se suscriba el acta de recibo a satisfaccion5.

ANEXOS
Cotizaciones []

Formato No. 2: Propuesta técnica — econdmica  [|
Formato 3 Matriz de Analisis de Riesgos Contractual

HOSLA SAENZ BARRERA
Gerente de Informatica
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Revis6 Andrea Rosas Tobito
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