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FICHA TECNICA

APQOYO LOGISTICO PARA LA REALIZACION DEI. FESTIVAL "EL VEGUERO DE ORO" EN EL.
MUNICIPIO DE CRAVO NORTE, ARAUCA.

ATEMEA e i e o EQUIPOHUMANO b i
rrem | Denominaciondel - | - . Coordinador General ..~
STl BN WO Servicio o] L e e T e T S
Deneminacién Coordinador
Técnica del Servicio
Unidad de Medida Persona
El Coordinador debera contar con habilidades para disefiar y ejecutar
estrategias de planificacion que abarquen desde la programacién de
eventos hasta la logistica general de eventos culturales. Ademas, se
encargara de;
*  La planificacién, gestion y ejecucion de cada uno de los componentes
que hacen parte del proyecto.
= Dirigir al personal vinculado en la ejecucion del proyecto.
»  Definir cronogramas de trabajo.
+  Distribuir funciones y metas def equipo de trabajo.
+ Responsabilidad de comunicacion con entidades pablicas.
e Brindar asesoria técnica, administrativa y juridica para el correcto
desarrollo del prayecto.
s  Estructurar la gestién contractual de las personas vinculadas al
proyecto.
« Las demas que por la naturaleza de las funciones a desarrollar se
requieran.
El coordinador debe acreditar los sigufentes estudios
“Pedil
Bachiller acreditar como minimo tres (3)
1.1 Académico 1 Coordinzdor certificaciones en la
{minimo 3 afios organizacion y/o coordinacién
Descripcion General de graduado} de evenfos culturales

Para la vinculacién al evento del coordinador general, deberd presentar los
siguientes documentos:

Hoja de vida

Copia de cedula de ciudadania

Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

RUT, actualizado con un tiempa no mayor a 3 meses de la fecha

del evento.

¢« Copia del diploma o acta de grado que acredite la condicién de
bachiller.

« certificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica

exigida, donde conste la organizacion, coordinacion o ejecucién de

eventos cuiturales. Las certificaciones deberan indicar como

minimo: entidad contratante, objeto del contrato o actividad

desarrollada, tiempo de ejecucién y firma

Productos para entregar: El operador deberd presentar los siguientes
soportes:

+ Registro fotografico del desarrollo de las actividades.
 Paz y salvo firmado por la persona contratada como coordinador
general.
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« Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periodo de
ejecucion.

- Denarinacion del
2 Bienylo Semvicio:
Denominacién Presentador
Técnica del Servicia
Unidad de Medida Persona
El presentador debera Contar con conocimiento de la cultura llanera,
habilidades de comunicacién persuasiva, carisma, capacidad para
interactuar con el publico, y, dominio del lenguaje local. En sus
intervenciones, debera incentivar el rescate de los valores y [as tradiciones
culturales del municipio de Crave Norte.

M

El presentador y/o maestro de ceremonia, debe contar con una presentacion
personal acorde a la magnitud del certamen en el lugar designado, ser
puntual, cumpliendo con el horario asignado por la organizacion. Deben
garantizar la disciplina en la tarima, ademas de no ingerir bebidas
alcohdlicas durante el desarrollo de las actividades culturales.

El presentador debera acreditar los siguientes estudios

Bachiller acreditar como minimo la
Académico 1 presentador | presentacién de un (1)
{minimo 3 afos evento cultural

de graduado)

1.2

Descripcion General | pgrg | vinculacion del presentador, deberd presentar los siguientes
documentos:

Hoja de vida

Copia de cedula de ciudadania

Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

RUT, actualizade con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha del
evento.

Copia del diploma o acta de grado que acredite la condicion de bachiller.
« certificaciones laborales que acrediten la experiencia especifica exigida.
Las certificaciones deberan indicar como minimo: entidad contratante,
ohjeto del contrato o actividad desarrollada, tiempo de ejecucion y firma

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes
soportes:

»  Registro fotogréfico

s Paz y salvo firmado por el profesional contratado

« Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periodo de
ejecucion.

Faas e Dendminacion del oo
S ATEM. 1 Bienyio Sevicio® |
Denominacion Jurados
Técnica del Servicio

Unidad de Medida Personas
Para el desarrollo del festival, el contratista debera disponer, bajo su
exclusiva responsabilidad, la vinculacion de tres (3) jueces y/o jurados con
amplia experiencia en juzgamiento de festivales culturales, quienes estaran

“Personai para las jornadas de valoracion y-evaluacion (Jurados

1.3
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a cargo de la direccién, control y calificacién del festival, conforme a los
reglamentos y lineamientos definidos por la organizacion del evento.

El coniratista serd responsable de garantizar la disponibilidad y
permanencia del personal requerido para las labores de juzgamiento y
evaluacion del concurso, asi como del cumplimiento de las obligaciones
legales relacionadas con su vinculacion, sin que ello genere relacion laboral
o contractual alguna con la entidad contratante,

Documentos para la vinculacién

-Copia de la cédula de ciudadania de los jurados (mayores de edad).
-Soportes de experiencia ¢ constancias de participacién en eventos
culturales similares, segtn aplique.

Productos para entregar: El operador deberd presentar los siguientes
soportes:

= Registro fotografico detf desarrollo del concurso.
e Pazy salvo firmado por las personas designadas para el juzgamientc y

evaluacion.
« Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periodo de
ejecucion
TEM ~Denominacion del . | Personal para Ias jomadas de apoyo tecn:co para Ios jt.ll"adOS (Mesa :
S 2| Bien yio Servicio | o i ..Técnica): o T
Denominacién Mesa tecmca
Técnica del Servicio
Unidad de Medida Personas
El evento cultural contratara los servicios de dos (2) Personas encargas de
la Mesa Técnica, los anteriores se encargaran del manejc de todas las
planilias en el festival, asi como el manejo del orden en la presentacion de
los participantes.
El contratista serd responsable de garantizar la disponibilidad y
permanencia del personal requerido para las labores de mesa técnica, asi
como del cumplimiento de fas obligaciones legales relacionadas con su
vinculacién, sin que elio genere relacién laboral o contractual alguna con la
entidad contratante.
14 Documentos para la vinculacion
-Copia de la cédula de ciudadania de las personas encargadas de la mesa
técnica (mayores de edad).
-Soportes de experiencia o constancias de participacidén en evenios
culturales similares, segun aplique. :
Productos para entregar: El operador deberd presentar los siguientes
soportes:
Registro fotografico del desarrollo del concurso.
Paz y salvo firmado por las personas designadas como mesa técnica
Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periodo de
ejecucion
CITEM o :_Denoménaclor_] del LR S PersonaE De Apcyo
e en... - &
Senemater, | Persona De Avoyo
15 Unidad de Medida Personas

Descripcién General

Para garantizar el adecuado cumplimiento del objefo contractual, el
confratista debera disponer y vincular, bajo su exclusiva responsabilidad, a

Direccién: Carrera 4 NO. 2-62, 812010 Teléf
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cuatro (04) personas como personal de apoyo logistico, quienes deberan
ser mayores de edad y contar con las condiciones fisicas y operativas
necesarias para la ejecucion de las actividades programadas.

Las personas designadas como apoyo logistico ejecutaran las actividades
operativas requeridas para asegurar la correcta realizacién del festival en
sus etapas de preparacién, ejecucion y cierre, conforme a lo siguiente

Coordinacion del transporte: Apoyo en la organizacién y coordinacion del
traslado de equipos, materiales y demés elementos necesarios para el
evento.

Apoyeo en la logistica de alimentos e hidratacién: Apoyo en la recepcidn,
organizacion y distribucion de alimentacion e hidratacién, asi como en la
adecuada disposicién de los residucs generados durante el evento.

El contratista serd el unico responsable de la contratacion, pago y
cumplimiento de las obligaciones legales relacicnadas con las personas
dispuestas para el apoyo logistico, sin que ello genere relacion laboral o
confractual alguna con la entidad contratante.

- Producics para entregar: El operador deberé presentar los siguientes
&y soportes.

Registro fotografico de las actividades desarrolladas.

Copia de la cédula de ciudadania (que acredite mayoria de edad).

Paz y salvo firmado por cada persona designada como apoyo logistico
Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periodo de
ejecucion

CITEM.

BienyloServicio |
Denominacién
Técnica del Servicio

Unidad de Medida Unidad
Para la realizacion del festival cultural, se requiere del alquiler de un sonido
y tarima los cuales deben cumplir con las siguientes especificaciones
técnicas.

Alguiler de Sonido y Tarima

4 monitores de piso, micréfono para maracas, anclaje para los instrumentos,
micréfone para voz, micréfone para presentador, consola digital profesional
de 15 canales, 2 bases de micréfono, 1 monitor NX 750F para front.

21 Tarima de cuatro planchones o placas con medidas de 2 metros de largo
o or 1.50 m de largo

Descripcion General P 9
NOTA: el servicio de sonido y tarima incluye el fransporte hasta la Vereda
los pasados.

Productos para entregar: E! operador debera presentar los siguientes
soportes:

« Registro fotografico del sonido y tarima
s Paz y salvo del servicio prestado

SATEM S| - Denominacion det | - Conjuhto Base (Arpista; Cuatrista, Bajista; Maraguerd):
Sl U Bienyle Sendicion T e LR
Denominacién Conjunto
Técnica del Servicio
Unidad de Medida Unidad

Direcciéon: Carrera 4 NO. 2-62, 812010 Teléfono: 315222 3159  E-mail: alcaldia@cravonorte-arauca.gov.co  Web: www.cravonorte-arauca.gov.co
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Descripcién General | Para la realizacién del festival se requiere de la vinculacién de un conjunto
base de musica llanera, compuesto por (arpista, cuatrista, bajista y
maraguero), el conjunto debera tener la disposicién de prestar sus servicios
2.2 para acompafiar en presentacion a todos los concursanies del festival e
invitados especiales.

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes
soportes:

+ Registro fotografico del conjunto contratado
« Pazy salve del servicio prestado

< ITEM |- Denominacion del- | . Adecuacion de espaclos para la realizacion del festival y sumtnlstro
S U Bienylo Servicio - de implementos logistices = 0o
DPenominacién Apoyo Loglstlco

Técnica del Servicio
Unidad de Medida Giobal

Para el correcto desarrollo del Festival "El Veguero de Oro" en la Vereda

Los Pasados (jurisdiccion del municipio de Cravo Norte), y con el fin de

garantizar un escenario seguro, limpio y cémodo para participantes y

comunidad en general, el contratista asumira la adecuacion integral del

espacio mediante las siguientes obligaciones operativas:

Limpieza y mantenimiento del espacio utilizado: Ejecucidén de jornadas de
aseo general y barrido del terrenc seleccionado en la vereda. Estas labores
23 se realizardn de manera obligatoria en tres momentos: antes (adecuacion
previa), durante (desarrollo del festival) y después del evento (entrega del
sitio en dptimas condiciones).

Dotacidn de insumos de aseo: Suministro de los elementos necesarios para
la recoleccion de desechos, tales como bolsas plasticas de alta densidad,
escobas, rastrillos, recogedores y demas herramientas pertinentes.

Montaje y desmontaje de estructuras: Mano de obra, fransporte y asistencia
técnica para el armado seguro y el posterior desarme (desmonte) de la
tarima principal y sus componentes.

Hluminacién del espacio: Instalacién del sistema de iluminacién provisional
para el area del festival, asegurando la visibilidad técnica y la seguridad de
los asistentes durante las actividades.

Descripcion General

Gestion de materiales y suminisiros: Apoyo en el control, distribucién y
crganizacion de los materiales necesarios para el desamollo de las
actividades, asi como en la verificacion de su entrega y recoleccion al
finalizar el evento.

Acomodacion y mobiliario: Suministro, distribucién y posterior recogida de
mesas y silieteria para el uso de los jurados, mesa técnica, participanies,
artistas y el publico en general.

Productos para entregar: El operador debera presentar los siguientes
soportes.

Registro fotografico de las actividades desarrolladas.

Paz y salvo del servicio prestado

Soporte de pago de seguridad social correspondiente al periodo de
ejecucion

Pubﬂctdad Del Evento

SATEM: Denommac:on del "
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Denominacién Publicidad
Tecnica del Bien
Linidad de Medida Unidad
Para el desarrollo del evento cultural, se requiere la realizacion del servicio
de publicidad amplia con diferentes medios de comunicacién, para lo cual
se debe garantizar los siguientes servicios,

N Descripcian Unidad | Cantidad Vunitario v/ total
1 | Servicio de | hora 30 $70.000,00 $2.100.000,00
24 perifoneo local
Produccién y | unidad 1 $1.200.000,00 | $1.200.000,00
2 | edicion de jingle,
afiche virtual

. penddn de 3 metro
Descripcion General de largo por 1

3 | metro de alto full | Unidad 1 $ 700.000,00 $ 700.000,0C
color con logos
institucionales

Productos para entregar: El operador deberd presentar los siguientes
soportes.

% s  Registro fotografico de las actividades desarrolladas.
s Paz y salvo firmado por la publicidad del evento

| Denominagignder | T
CUBienyloServigis i
Denominacion Hidratacion
Técnica del Servicio
Unidad de Medida Unidad

El coniratista debera suministrar quinientas (500) unidades de agua potable
en presentacion de holsa de trescientos mililitros (300 m) para la hidratacion
del personal que participara en el evento cultural (participantes, invitados,

personal de apoyo)

El agua suministrada debera cumplir con las condiciones de calidad e
inocuidad establecidas en la normatividad sanitaria vigente, garantizando
que sea apta para consumo humano. E! producto debera encontrarse
debidamente empacado, seliado y rotulado, y cumplir con las condiciones
2.5 de almacenamiento y transporte gue aseguren su adecuada conservacion.

La distribucién del agua se realizara de manera oportuna durante el
desarrollo de la actividad cultural, priorizando la hidratacion de los
participantes en competencia, invitados, personal de apoyo y demas actores
vinculados al evento, conforme a la programacion establecida.

Descripcion General

Productos para entregar. El operador deberd presentar los siguientes
soportes.

« Registro fotografico del suministro y distribucién def agua durante los

dias de ejecucion del evento.

+ Evidencia del cumplimiento de las condiciones sanitarias del producto
suministrado, fales como registro fotografico del rotulado (marca, lote y
fecha de vencimiento) y faciura o remisién del proveedor que acredite
la adquisicién de fas (500} unidades

ST Penyiesenisio) s i o Almuerzos Servides L

Denominacién

L - Almuerzo
Técnica del Servicio

26
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Unidad de Medida Unidad
Con el fin de garantizar la participacién en el festival cuitural, se debera
garantizar el servicio de alimentacién (Almuerzos servidos).
El nimero de beneficiarios sera de 50 personas, garantizando la entrega de
un almuerzo por persona.
Condiciones del servicio de alimentacion:
»  Elservicio de alimentacion debe prestarse en un ambiente éptimo, que
garantice las condiciones de higiene.
*  Se debe asegurar gue los alimentos se preparen, almacenen vy sirvan
siguiendo practicas seguras de higiene y manipulacién.
Descripcion General . L_os_. manipuladores de alimentos deben cumplir con los estandares de
higiene personal.
Mend Cpcional
Porcion de proteina de 240 gramos, porcidn de carbohidrato de minimo 200
gramos, porcién de legumbres (arveja, lenteja, frijoles, garbanzo efc),
minimo de 50 gramos.
Productos a entregar: El operador debera presentar los siguientes
soportes
+ Registro fotografico
. Planiila de enfrega firmada por los beneficiarios
EITEM I ESTIMULOS PARA GANADORES DEL FESTIVAL
: TFEM* : Denomlnacwn del el ':Incentlvo- aner Lugar. -
SR Bien'yio 'Servicio PRI oA T T e
Denominacién Incentivo
Técnica del Servicio
Unidad de Medida Unidad
Descripcién General | Incentivo econdmico en dinero efectivo que sera entregado a la persona que
ocupe el primer lugar en la competencia, conforme a los resultados oficiales
del evento.
El valor del incentivo estara sujeto a los descuenios de ley aplicables, tales
311 como estampillas, retenciones o sobretasas, conforme a la normatividad
vigente,
La entrega del incentivo se realizarg previa acta de premiacién firmada por
el ganador y el supervisor del conirato, dejando constancia del recibido a
satisfaccion.
El contratista actuara como intermediario para la entrega de los incentivos,
bajo superwswn de la entidad contratante.
. :ITEM:'-': -Denominacion del .|’ . AR Incentlvo Segundo Lugar ________
A Bienylo Servicio | T Sy : :
Denominacion Incentivo
3.1.2 Técnica del Servicio
Unidad de Medida Unidad
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Descripcién General

Incentivo econdmico en dinero efectivo que sera entregado a la persona que
ocupe el segundo lugar en la competencia, conforme a los resultados
oficiales del evento.

El valor del incentive estara sujeto a los descuentos de ley aplicables, tales
como estampillas, retenciones o sobretasas, conforme a la normatividad
vigente.

La entrega del incentive se realizara previa acta de premiacion firmada por
el ganador y el supervisor del contrato, dejando constancia del recibido a
satisfaccion.

El contratista actuara como intermediario para la entrega de los incentivos,

~TTEN:
SR Arale

bajo supemslon de la entidad contratante.

PASAJE iNED;To G

mem [

Denomlna(:lén del .::
“Bien yio Servicio

iy

321

Incentivo

Denominacion
Técnica del Servicio
Unidad de Medida Unidad

Descripcién General

Incentivo econémico en dinero efectivo que sera entregado a la persona que
ocupe el primer lugar en la competencia, conforme a los resultados oficiales
del evento,

El valor del incentivo estara sujeto a los descuentos de ley aplicables, tales
como estampillas, retenciones o sobretasas, conforme a la normatividad
vigente.

La entrega del incentivo se realizara previa acta de premiacién firmada por
el ganador y el supervisor del contrato, dejandc constancia del recibido a
satisfaccion.

Ei contratista actuard como intermediario para la entrega de los incentivos,
ba;o supemsson de la entidad contratante

. Denominacion del -
BishyfoSemvicior o r

Incentivo

Denominacion
Técnica del Servicio
Unidad de Medida Unidad

Descripcion General

Incentivo econdmico en dinero efectivo que sera entregado a la persena que
ocupe el segundo lugar en la competencia, conforme a los resultados
oficiales del evento.

El valor del incentivo estara sujeto a los descuentos de ley aplicables, tales

Técnica del Servicio

322 como estampillas, retenciones ¢ scbretasas, conforme a la normatividad
vigente.
La entrega del incentivo se realizara previa acta de premiacién firmada por
el ganador y el supervisor del contrato, dejando constancia del recibido a
satisfaccion.
El contratista actuara como intermediaric para [a entrega de los incentivos,
bajo superwsmn de la entidad contratante.
= -‘TEMf Rl L - -
e TEM. :-§ Denomlnaczon dei _ ;Ince_ntiv__d'P_r‘tme;rj:Ljugar
S BB YIOISeVIGIO i | i e T T e e
331 Denominacion Incentivo
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ﬁberma Qrden

Unidad de Medida

Unidad

Descripcion General

Incentiva econémico en dinero efectivo que sera entregado a la persona que
ocupe el primer lugar en la competencia, conforme a los resultados oficiales
del evento.

El valor del incentivo estara sujeto a los descuentos de ley aplicables, tales
como estampillas, retenciones o sobretasas, conforme a la normatividad
vigente.

La entrega del incentivo se realizara previa acta de premiacién firmada por
el ganador vy el supervisor del contrato, dejando constancia del recibido a
satisfaccion.

il contratista actuaré como intermediario para la entrega de los incentivos,
bajo supervision de la entidad contratante.

CITEM |

“'Bien y/o Servicio

“Deftomingcion del | wiimnim i

© IncenfivoSegundolugar

332

Incentivo

Denominacion
Técnica del Servicio
Unidad de Medida Unidad

Descripcion General

Incentive econdmico en dinero efectivo que sera entregado a la persona que
ocupe el segundo lugar en la competencia, conforme a los resultados
oficiales del evento.

El valor del incentivo estara sujeto a los descuentos de ley aplicables, tales
como estampillas, retenciones o sobretasas, conforme a la normatividad
vigente.

La entrega del incentivo se realizara previa acta de premiacién firmada por
el ganador y el supervisor del contrato, dejando constancia del recibido a
satisfaccion.

El coniratista actuard como intermediario para la entrega de ios incentivos,
ba;o supervrsmn de la entldad confratante.

'TEM_.. e e

COPLEROS
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Incentivo

Denominacion
Teécnica del Servicio
Unidad de Medida Unidad

Descripcién General

Incentivo econdmico en dinero efective que sera enfregado a fa persona que
ocupe el primer lugar en la competencia, conforme a los resultados oficiales
del evento.

El valor del incentivo estara sujeto a los descuentos de ley aplicables, tales
como estampillas, retenciones ¢ sobretasas, conforme a la normatividad
vigente.

L.a entrega del incentivo se realizara previa acta de premiacién firmada por
el ganador y el supervisor del contrato, dejando constancia del recibido a
satisfaccion.

El contratista actuard como intermediario para la entrega de los incentivos,

‘Denominacién det {7~ T
Blen yloServ:c:o el .5 D

bajo supenns:on de Ea entldad contratante.
. : lncentwo Segundo Lugar

Denommacmn
Técnica del Servicio

Encentwo

Direccion: Carrera 4 NO. 2-62, 812010 Teléfo
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Unidad de Medida Unidad
Descripcion General | Incentivo econdmico en dinero efectivo que sera entregado a la persona que
ocupe el segundo lugar en la competencia, conforme a los resultados

oficiales del evenio.

El valor del incentivo estara sujeto a los descuentos de ley aplicables, tales
como estampillas, retenciones o sobretasas, conforme a la normatividad

vigente.

La entrega del incentivo se realizard previa acta de premiacion firmada por
el ganador y el supervisor del contrato, dejando constancia del recibido a

satisfaccion.

El contratista actuara como intermediario para la entrega de los incentivos,
baJo superwslon de ia entidad contratante.
s INCENTWO_ AR"%‘{STAS INVITADGS

. Bienylo Servicio
Denominacion
Técnica del Servicio

Unidad de Medida Unidad
Durante la realizacién def evento cultural se realizara ia presentacion de UN

incentivo

%*5 {1) Artista de musica llanera, de reconocida trayectoria (mas de 05 afios),
% de origen Nacional o Internacional. Ef cumplimiento de este perfil debe ser
: avalado por la supervision det contrato. E! objetivo es brindar un evento de

altura y calidad.

El artista debe presentarse a la hora y en el lugar establecido, dando estricto
cumnplimiento al cronograma que determinen las directivas del evento. La
presentacion debera tener una duracion minima de 1 hora y media. Ei arista
debe presentarse a la hora y en el lugar establecido, dando estricto
cumplimiento al crenograma que determinen las directivas del evento. El
artista debe garantizar la disciplina en la tarima y mantener la altura y
comportamiento adecuado; lo gue incluye, no ingerir bebidas alcohdlicas
durante el desarrolic de las actividades culturales.

Descripcidn General
4.1 Para la vinculacion al evento, el arfista debera presentar los siguientes

documentos:

s Hoja devida

e Copia de cedula de ciudadania

+ Antecedentes judiciales, fiscales y disciplinarios

» RUT, actualizado con un tiempo no mayor a 3 meses de la fecha del
evento.

En caso de artistas de nacionalidad extranjera, deberan contar con la
siguiente documentacion vigente:

+ Pasaporte

¢+ Visa de trabajo

«  Estatuto migratorio

 Documento de identidad

Productos para entregar: El operador deberd presentar los siguientes
soportes:

* Registro fotografico de cada una de las presentaciones realizadas
« Certificade firmado por los artistas y/o representante legal de la
prestacion del servicio.
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Denominacion
Técnica del Servicio

Permisos

Unidad de Medida

Unidad

Descripcién General

Para la realizacion del evento cuitural LA GUACHARACA DE
OROQ, el coniratista debera gestionar el pago de impuestos de
derecho de autor — (SAYCO Y ACINPRO) el cuaf se calcuia de
acuerdo con el reglamento de tarifas Capitulo 1l Eventos y
Espectaculos Caédigo: IN-R-01 Versién: 04 Pagina 12-21 y/u otros.

Secr

rio de Pldneacién y Obras Publicas

A
Proyecto y Digite: Yilmer Gonzalez - Auxiliar Administrativo l W f

F £ £
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