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Este formato tiene como objetivo establecer la oportunidad y conveniencia técnica, juridica y
financiera de la necesidad identificada por la entidad, la cual se satisfara a través de la suscripciéon de
un contrato.

El formato estd asociado al Manual de Contratacion (GCCON-M-001) y al Manual Supervision e
Interventoria (GCCON-M-002), asi como a los procedimientos que rigen la gestion contractual de la
entidad.

Este formato es diligenciado por el estructurador juridico del proceso de seleccion adscrito a la unidad
de contratacién de la Direccidn general o Grupo de Apoyo Administrativo, cada vez que pretenda
adelantar un proceso de seleccion.

Para los procesos de seleccion de minima cuantia, regulados en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto
1082, se debera digitar “No aplica” en los numerales que corresponda.

El formato debera contar con una revisién desde la perspectiva juridica, técnicay financiera y, de igual
forma, con una revision desde la perspectiva ambiental y de salud y seguridad en el trabajo, cuando
aplique.

Este formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas
administradas Colombia Compra Eficiente junto con sus anexos.

Este formato, una vez diligenciado, debera archivarse de conformidad con lo establecido en las
tablas de retencién documental de la entidad.

El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “/” son
orientaciones para el diligenciamiento del formato.

El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que asi se indique.

Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento de
elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresion o suscripcion del
mismo.

Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser
remitidas al correo de la Direccidn juridica del SENA.
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SENA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

ESTUDIOS PREVIOS DE NECESIDAD
1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

1.1 IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

AREA DE LA NECESIDAD Grupo Gestion Talento Humano

ORDENADOR DEL GASTO CARMEN STRELLA ARBOLEDA VELASQUEZ — Directora Regional con funciones de
Subdirectora de Centro (E)

OBJETO Contratar el suministro de medicamentos para los afiliados al servicio médico
asistencial.

1.2 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD Y ANALISIS DE CONVENIENCIA

El SENA funciona en permanente alianza entre Gobierno, empresarios y trabajadores, desde su creacién
hace mas de 60 afios, con el firme propdsito de lograr la competitividad de Colombia a través del
incremento de la productividad en las empresas y regiones, sin dejar a un lado la inclusion social, en
articulaciéon con la politica nacional: Mas empleo y menos pobreza. Por tal razdn, se generan
continuamente programas y proyectos de responsabilidad social, empresarial, formacién, innovacion,
internacionalizacidn y transferencia de conocimientos y tecnologias.

Para el logro de los objetivos misionales anteriormente descritos, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
asumira directamente o contratara con una o varias entidades publicas o privadas, especializadas en
seguridad social, un seguro médico asistencial, para los parientes de los empleados de la entidad Como lo
establece el inciso nimero 05 del Articulo 35 del Decreto 1014 de 1978, modificado por el articulo 16 del
decreto 415 de 1979 “Las modalidades y cuantias de este servicio se establecerdan por Acuerdo del Consejo
Directivo Nacional, asi como los aportes para cada uno de sus empleados.”

El Servicio Médico Asistencial del SENA creado a través del Decreto 907 del 16 de mayo de 1975, establecid
en el articulo 30, la seguridad social para la familia del empleado y determind que el SENA asumira
directamente o contratara con una o varias entidades publicas o privadas, especializadas en seguridad
social, un seguro médico asistencial para los parientes de los empleados.
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Posteriormente fue reglamentado por el Acuerdo 24 de 1978, la Resolucion 312 de 1987 y el Acuerdo 30
de 1988, normas que establecen que se debe garantizar la atencién integral en salud a beneficiarios del
Servicio Médico Asistencial.

El SMA (Servicio Médico Asistencial) del SENA es un beneficio de salud complementario y directo, creado
en 1975, que cubre a empleados publicos, trabajadores oficiales y pensionados de la institucion, junto con
sus familias. Ofrece atencidn médica integral, garantizando servicios de salud adicionales a los del sistema
general, sujeto a normas propias de la entidad.

e ¢A quién beneficia? Empleados publicos, trabajadores oficiales y pensionados del SENA.

e Cobertura: Incluye al grupo familiar del trabajador, garantizando una prestaciéon directa o
contratada de servicios.

e Origen: Es una conquista laboral que busca brindar una mayor cobertura de salud que la del
sistema de seguridad social ordinario.

¢ Funciones: Realiza intervenciones de promocién y prevencién de la salud publica, incluyendo la
salud mental.

e Gestion: Es administrado a través de juntas (Nacional y Regionales) que regulan su
funcionamiento y prestacion de servicios.

Acorde con el criterio de la Organizacion Mundial de la Salud — OMS y la Organizacién Panamericana de la
Salud -OPS- (1998) un sistema de salud tiene como propdsito “proveer servicios destinados a promover,
prevenir, recuperar o rehabilitar el dafio en salud, con la meta de asegurar el acceso a una atencién de
calidad adecuada y a un costo razonable.

El SMA del SENA, es una unidad autoexcluida del SGSSS, pero que relne algunas caracteristicas de este
sistema, cuya poblacidn esta constituida por:

e Del empleado publico, trabajador oficial y pensionado soltero:
v Padres.
v" Hermanos solteros, hasta la fecha en la que cumplan la edad de 21 afios.
v Los hijos adoptivos solteros, hasta la fecha en que cumplan la edad de 25 afios.

e Del empleado publico, trabajador oficial y pensionado casado:
v' Padres
v' Cényuge o compafiero (a) permanente.
v' Para Empleados Publicos los hijos legitimos y extramatrimoniales legalmente reconocidos que
sean solteros, hasta la fecha en que cumplan la edad de 25 anos.
v Para Trabajadores Oficiales los hijos legitimos y extramatrimoniales legalmente reconocidos que
sean solteros hasta la edad de 25 afios.
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v Hijos adoptivos y entenados solteros, hasta la fecha en que cumplan la edad de 25 afios. Cabe
resaltar que el Acuerdo 4 de 2016, modificd parcialmente el Acuerdo 30 de 1988, en el sentido de
extender la edad de los hijos beneficiarios del Servicio Médico Asistencial hasta los 25 afios.

Para el logro de los objetivos misionales anteriormente descritos, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
asumira directamente o contratara con una o varias entidades publicas o privadas, especializadas en
seguridad social, un seguro médico asistencial, para los parientes de los empleados de la entidad Como lo
establece el inciso nimero 05 del Articulo 35 del Decreto 1014 de 1978, modificado por el articulo 16 del
decreto 415 de 1979 “Las modalidades y cuantias de este servicio se estableceran por Acuerdo del Consejo
Directivo Nacional, asi como los aportes para cada uno de sus empleados.”

En complementacién con lo anterior, el articulo 24 del Acuerdo 24 de 1978, modificado por el articulo 1
del Acuerdo 30 de 1988, modificado a su vez por los articulos 1 y 2 del Acuerdo 4 de 2016, establece el
grupo familiar del empleado publico, trabajador oficial y pensionado que ostenta la condiciéon de
beneficiario de este servicio; por su parte, el articulo 1 del Acuerdo 007 de 2009, establecié que: "A partir
del 1°. de junio de 2009, no habrd nuevas afiliaciones al Servicio Médico Asistencial del Sena, de
beneficiarios de personas que se vinculen a la entidad como empleados publicos desde esa fecha". Asi
mismo, El articulo 31 del Acuerdo 24 de 1978, modificado por el articulo 5 del Acuerdo 30 de 1988, sefiala
que: "Del cubrimiento para los beneficiarios del Servicio Médico Asistencial contemplado en el presente
Acuerdo, se excluyen:

a) Todos aquellos tratamientos practicados por personas sin titulo profesional en la respectiva
especialidad y los no autorizados oficialmente por el Ministerio de Salud Publica, a excepcion de
los odontdlogos con licencia del Ministerio de Salud y de los médicos no titulados que estén
adelantando el afo rural.

b) La cirugia y trabajos estéticos para fines de embellecimiento.

c) Eltratamiento médico de la drogadiccion y del alcoholismo.

d) Elembarazo y el parto normales. La operacion cesdrea estd amparada y recibe el tratamiento de
una cirugia.

e) Los cuidados de enfermeras especiales, cama de persona acomparfiante y en general todos aquellos
servicios que no tengan relacion directa con la enfermedad, como el de teléfono, los implementos
de uso personal, etc.

f) Las lesiones o enfermedades que hayan sido tratadas o indemnizadas por otra entidad.

g) Los lentes de contacto.

h) De igual manera, El inciso seqgundo del articulo 45 de la Ley 119 de 1994 establece: "Los beneficios
vigentes tales como (...), el Servicio Médico Asistencial (...), entre otros, podrdn ser revisados por
los 6rganos competentes del Sena sujetdndose a las normas que los rigen".

El Servicio Médico Asistencial del SENA debe garantizar la calidad de la atencidn de salud, de acuerdo a la
normativa que para tal efecto ha expedido el Ministerio de Salud y Proteccion Social, a través de la

GCCON-F-046 V.06



SENA

N

provision de servicios de salud a los usuarios individuales y colectivos de manera accesible y equitativa,
con un nivel profesional 6ptimo, teniendo en cuenta el balance entre beneficios, riesgos y costos, con el
propdsito de lograr la adhesidn y satisfaccion de dichos usuarios.

Dichas normas definen las condiciones de capacidad tecnoldgica y cientifica, asi como los requisitos
basicos de estructura y de procesos que deben cumplir los prestadores de servicios de salud por cada uno
de los servicios que prestan y que se consideran suficientes y necesarios para reducir los principales riesgos
gue amenazan la vida o la salud de los usuarios en el marco de la prestacién del servicio de salud.

Al interior de las instalaciones del SENA, a nivel nacional, el SMA se encuentra constituido como una
Unidad Funcional de Atencién Médica en la que se ofrece atencién bdasica intramural de muy baja
complejidad, con alcance en el campo de consulta externa y odontologia general.

En la planta de personal de la Direccién Regional, no existe personal para la prestacidn del servicio descrito

anteriormente, que requiere el SENA en forma permanente, por lo cual se requiere la contratacién de los
servicios en mencion.

Los medicamentos para el Servicio Médico Asistencial (SMA) del SENA incluyen una amplia gama de

principios activos esenciales, formulados bajo el Plan de Beneficios en Salud (PBS) y contratados para
cubrir las necesidades de los beneficiarios. Se suministran farmacos para enfermedades crdnicas, agudas
y esenciales, garantizando la dispensacion, incluyendo medicamentos no previstos en el listado base.

e Tipos de medicamentos: Incluyen medicamentos esenciales como antihipertensivos,
bloqueadores de canales de calcio, tratamientos para arritmias, y aquellos para enfermedades
como Alzheimer.

e Listado Base: Incluye principios activos como Lamivudina, Nevirapina, Estavudina, Hierro + Acido
Fdlico, e Hidroxicobalamina.

e Cobertura: El contratista debe entregar el 100% de los medicamentos formulados, incluyendo
aquellos que no estan en el listado base inicial.

e Proceso: Los medicamentos deben cumplir con Buenas Practicas de Manufactura.

e Dispensacion: Los medicamentos son entregados en los puntos autorizados tras la presentacién
de la férmula médica

De ahi que el servicio médico asistencial para los familiares del empleado publico, trabajador oficial y

pensionado adscrito a la Entidad, se requiere para realizar actividades relacionadas con los Procesos
Estratégicos de la entidad, con el fin de brindar salud y bienestar a la poblacion beneficiaria del SMA.
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Actualmente el Servicio Médico Asistencial del SENA Regional Chocd esta constituido por 13 beneficiarios,
como parte de este servicio asistencial, se requiere el suministro de medicamentos a los beneficiarios que
actualmente conforman la base de usuarios y familiares afiliados.

El Plan Nacional de Desarrollo 2022-2026 (PND 2022-2026) Colombia potencia mundial de la vida concreta
el inicio de una transicidon que debe desembocar en la paz total, que no es otra cosa que la busqueda de
una oportunidad para que todos podamos vivir una vida digna, basada en la justicia; es decir, en una
cultura de la paz que reconoce el valor excelso de la vida en todas sus formas y que garantiza el cuidado
de la casa comun. El objetivo mas importante es, entonces, el de fortalecer la democracia; asegurar que
todas las personas puedan ejercer sus derechos desde la oportunidad de participar en el disefio, ejecucidn,
evaluacidn y cambio. Este objetivo es una necesidad que encuentra senderos trazados en este PND 2022-
2026.

Que la contratacidn se hace necesario realizarla teniendo en cuenta que no existe contrato vigente que
cubra la necesidad aqui descrita.

Los bienes que pretende adquirir el Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) se clasifica como una
actividad Apoyo a la Gestion de la entidad.

e Actividad Misional: Las actividades misionales de una entidad son aquellas que constituyen su
razon de ser fundamental, su propdsito principal y el objetivo para el cual fue creada. En el caso
del SENA, su misidn principal es la formacidon profesional integral, el desarrollo tecnolégico y la
innovacion, y la certificacion de competencias laborales.

o Actividad de Apoyo a la Gestion: Son aquellas actividades necesarias para que la entidad pueda
cumplir con su misidn, pero no son el objeto principal de su existencia. Incluyen funciones
administrativas, de bienestar, logisticas, de mantenimiento, entre otras, que garantizan el buen
funcionamiento y el soporte a las actividades misionales.

La contratacién del suministro de medicamentos para los afiliados al Servicio Médico Asistencial (SMA) es
una actividad de apoyo a la gestion, dado que corresponde a un proceso administrativo, logistico y de
soporte destinado a garantizar el bienestar y la seguridad social del talento humano o beneficiarios de la
entidad, sin constituir su misién principal ni su razén de ser institucional (la cual esta orientada a funciones
como la formacidn profesional integral y el empleo, y no a la prestacion directa o insumos de servicios de
salud).

Por otro lado, es una necesidad recurrente de la entidad por cuanto se requiere suministrar los

medicamentos a los beneficiarios del SMA de |la Regional por cuanto conduce a conservar o restablecer la
salud de los beneficiarios.
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En este sentido, la mejor forma y la mas conveniente para satisfacer esta necesidad es contratando el
servicio requerido, con un proveedor que cumpla con las condiciones juridicas, econdémicas, y de calidad
establecidas por la entidad contratante y de acuerdo con la normatividad vigente en materia de
contratacidn, Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011 y Decreto 1082 de 2015, habiéndose determinado que la
opciéon mas favorable para suplir tal necesidad es a través de la celebracién de un contrato de Prestacion
de Servicios en las cantidades requeridas y de acuerdo con las especificaciones técnicas determinadas en
el presente documento.

1.3 EVIDENCIA DE LA LINEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

1.4 CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC).

El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) cddigo(s) del Clasificador de Bienes y Servicios:

UNSPSC — Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente)

. . DENOMINACION
ITEM GRUPO CODIGO
(Clase o producto)
1 (F) Servicios 85121902 Servicios Farmacéuticos Comerciales
2 (F) Servicios 85111600 Prevencién y control de enfermedades

1.5 MADURACION DEL PROYECTO
APLICA SOLO PARA CONTRATO DE OBRA, MANTENIMIENTO, ADECUACION, INTERVENTORIA DE OBRA
2. OBIJETO

CONTRATAR EL SUMINISTRO DE MEDICAMENTOS PARA LOS AFILIADOS AL SERVICIO MEDICO
ASISTENCIAL.

2.1 ALCANCE DEL OBJETO
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Por tratarse de un proceso de PRESTACION DE SERVICIOS, el proponente adjudicatario debera mantener
durante la vigencia del contrato y hasta su liquidacidn, los precios unitarios ofertados, inclusive, por
cambio de vigencia.

El cumplimiento del objeto contractual comprende la compra de materiales o elementos requeridos por
la Entidad conforme las especificidades, condiciones de entrega, lugares y tiempos de entrega definidos
en el numeral “6. Especificaciones Técnicas Del Objeto A Contratar”, que forma parte integral del proceso
de seleccién.

2.2 TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Prestacidn de Servicios con persona juridica

Otro: Describa cual.

2.3 LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES, CONSULTAS O DISENOS.

No Aplica

2.4 CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)

No Aplica

2.5 CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

No Aplica

Los contratos de construccion o adecuaciones locativas de las Direcciones Regionales y de Centros de
Formacion Profesional Integral, asi como la planeacion, programacion de la contratacion, ejecucion y
control de los proyectos de construccion, ampliacion y control de bienes inmuebles requieren concepto
técnico y financiero de la Direccion Administrativa y Financiera, al igual que los contratos de
arrendamiento, construccién, adecuacidon y mantenimiento de sedes de Direcciones Regionales y de
Centros de Formacidén Profesional Integral para impartir formacidén, requieren concepto técnico y
financiero de la Direccién Administrativa y Financiera. En caso de no ser necesario. En caso de no ser
necesario, indique “No Aplica”.

2.6 ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
Es importante sefialar a los posibles interesados en el proceso de contratacion, que el SENA solicitara las

cantidades de los diferentes bienes y/o servicios segln los requerimientos necesarios hasta agotar el saldo
presupuestal.
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Para determinar el valor del contrato, se procedié a revisar el Decreto 2423 de 2006 - ACTUALIZADO 2026,
por el cual se determina la nomenclatura y clasificacién de los procedimientos médicos, quirurgicos y

hospitalarios del Manual Tarifario y se dictan otras disposiciones.

En este sentido, el objeto del contrato debera desarrollarse en el marco de las siguientes especificaciones

técnicas:
VALOR UNITARIO
ITEM DESCRIPCION DE BIEN UNIDA DE MEDIDA CANT (Incluye impuestos,
costos, gastos,
transporte, etc)
1 ACIDO FOLICO 1 MG TAB TABLETA 1
2 ACIDO RETINOICO 0.05% CREMA TUBO 1
3 ADOREM 500 MG TAB. TABLETA 1
4 ADVIL CHILDREN SUSPENSION X 100ML FRASCO 1
5 ADVIL MAX CAP- CAPSULA 1
6 AFLUX 600 SOBRE SOBRE 1
7 AFRIN NASAL ADULTO GOTERO 1
8 AFRIN NASAL PEDRIATICO GOTERO 1
9 AKINETON 2MGS TABLETA TABLETA 1
10 ALBENDAZOL 200 MG TABLETA 1
11 ALDACTONE 100 MGS TABLETA 1
12 ALDACTONE 25 MG TAB TABLETA 1
13 ALDOMET 250 MG TABLETAS TABLETA 1
14 ALENDRONATO 70MG TABLETA 1
15 ALERCET TABLETAS TABLETA 1
16 ALERCET GOTAS/15 CC GOTERO 1
17 ALERCET JBE/60 CC PROCAPS FRASCO 1
18 ALERCET TABLETAS PROCAPS TABLETA 1
19 ALLEGRA 180 MG TABLETAS TABLETA 1
20 ALLEGRA COMPRIMIDO 120 MG TABLETA 1
21 ALLEGRA D 60/120 MG TAB. TABLETA 1
22 ALOPURINOL 100 MG TABLETA 1
23 ALPHAGAN GOTAS 5 ML. GOTERO 1
24 AMANTIX 100 MG TABLETAS TABLETA 1
25 AMARYL 2MG TABLETAS TABLETA 1
26 AMARYL 4MG TABLETAS TABLETA 1
27 AMDIPIN 5 MG TABLETAS TABLETA 1
28 ANEMIDOX SUSPENSION 120ML FRASCO 1
29 ANEMIDOX TABLETAS MERCK X 30 TABLETA 1
30 APRONAX 550 MGS TABLETAS TABLETA 1
31 APROVEL 150 MGS TAB TABLETA 1
32 APROVEL 300 MG TABLETAS TABLETA 1
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33 AZIBAY SUSPENSION 600MG X 15ML FRASCO 1
34 AZIBAY TABLETAS 500MG X 3 TABLETA 1
35 BAYCUTEN-N CREMA/20 GRS TUBO 1
36 BAYCUTEN-N CREMA/35 GRS TUBO 1
37 BETALOC ZOCK 50 MG TABLETAS TABLETA 1
38 BETALOC ZOCK 100 MG TABLETAS TABLETA 1
39 BIOCALCIUM D X 30 TABLETA 1
40 BLADURIL 200 MG TABLETAS TABLETA 1
41 CAFIASPIRINA 500/100 MG TABLETA 1
42 CALTRATE D X 30 TAB TABLETA 1
43 CALTRATE PLUS X 30 TABLETA 1
44 CAPRIMIDA D X 30TAB TABLETA 1
45 CAPTOPRIL 25 MG TABLETAS TABLETA 1
46 CAPTOPRIL 50 MG CJA/30 TABLETA 1
47 CARBAMAZEPINA 200 MG TABLETA 1
48 CARBAMAZEPINA 400 MGS TAB TABLETA 1
49 CARDURAN 4 MG TABLETAS TABLETA 1
50 CLARITROMICINA 500 MGS TB+B110 TABLETA 1
51 CLOTRIMAZOL 1% CREMA TUBO 1
52 COLCHIMEDIO TABLETAS TABLETA 1
53 COSOPT GOTAS GOTERO 1
54 DIPROSALIC UNGUENTO 40GRS TUBO 1
55 DIPROSONE 20 GRS CREMA TUBO 1
56 DOLEX FORTE 500 MGS TAB TABLETA 1
57 DOLEX JARABE X 90ML FRASCO 1
58 ENALAPRIL 20 MGS TABLETAS TABLETA 1
59 ENALAPRIL 5 MG TABLETAS TABLETA 1
60 ENSURE TARRO ADVANCE 400GRS TARRO 1
61 ESOMEPRAZOL 20MG TABLETA 1
62 ESOMEPRAZOL 40MG TABLETA 1
63 ESOZ 40MG TABLETA 1
64 FREEGEN GOTAS GOTERO 1
65 GALVUS MET 50 CAJA X 28 CAJA 1
66 GLUCOPHAGE 1000 MG X 30 TAB CAJA 1
67 GLUCOPHAGE 500 MG X 30 TAB CAJA 1
68 GLUCOPHAGE 850 MG X 30 TAB CAJA 1
69 GYNOCANESTEN CREMA V TUBO TUBO 1
70 GYNOCANESTEN OVULOS UNIDAD OVULOS 1
71 ISOPTIN 240MG CAJAX 10 CAJA 1
72 MILPAX SUSPENSION FRASCO 1
73 MUCOSINA GOTAS GOTERO 1
74 MUCOSINA SUSPENSION FRASCO 1
75 OLODINA GOTAS GOTERO 1
76 SERETIDE 25/125MCG INHALADOR 1
77 SERETIDE 25/250MCG INHALADOR 1
78 SERETIDE 25/50MCG INHALADOR 1
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79 SERETIDE 50/100MCG INHALADOR 1
80 SERETIDE 50/250MCG INHALADOR 1
81 SERETIDE 50/500MCG INHALADOR 1
82 SMECTA SOBRES X 10 SOBRES SOBRE 1
83 TRIGENTAX CMA TOP GDE TUBO 1
84 TRIGENTAX CMA TOP PNA TUBO 1
85 TUSSYL JARABE FRASCO 1
86 UREADERM LACTATO X 225 ML TUBO 1
87 UROCUAD 300 MGS X 30 TAB TABLETA 1
88 VENOSTASIN GEL/20 GR TUBO 1
89 VENOSTASIN RETARD TABLETA TABLETA 1
90 VENTILAN INH 100MCG/200 INHALADOR 1
91 VERACEF 1 GR TABLETAS TABLETA 1
92 VERACEF 500 MG TABLETAS TABLETA 1
93 VERAPAMILO 120 MG TABLETA 1
94 VERAPAMILO 80MG TAB TABLETA 1
95 VERUM 8 MGS TABLETAS TABLETA 1
96 XALATAN SOLUCION GOTERO 1
97 YASMIN COMPRIMIDOS CAJA 1
98 YASMINIQ TABLETAS CAJA 1
99 ZADITEN COLIRIO 5 ML GOTERO 1
100 ZALDIAR TABLETA TABLETA 1
101 ZENTEL 200 MG X 2 TABLETAS TABLETA 1
102 ZENTEL SUSPENSION FRASCO 1
103 ZINTREPID 10/10 CAJA X 14 TABLETAS CAJA 1
104 ZYPREXA 10MG CAJA X 14 TABLETAS CAJA 1
105 ZYPREXA 5 MG CAJA X 14 TABLETAS CAJA 1
106 ZYRTEC GOTAS/15 CC GOTERO 1
TOTAL (Es el valor del presupuesto para el proceso de contratacidn por ser a monto agotable) $10.000.000

2.7 ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS BIENES/SERVICIOS/OBRAS

a) El SENA se reserva el derecho de aumentar o disminuir las cantidades solicitadas sin que exceda el

presupuesto oficial.

a) La oferta debe dar cumplimiento de las normas técnicas legales vigentes aplicables, de seguridad y

politicas ambientales exigidas en el sector y categorizacion en el que se encuentran incluidos los

bienes.

b) La propuesta econdmica debe incluir como parte del costo por item, todos los costos directos o

indirectos derivados de la ejecucidon que se prevé e indica (Impuestos, transporte, cargue, descargue,

entrega).
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El proponente adjuntard la “Oferta Econdmica”, con la informacién que contenga los bienes ofertados en
los estudios y documentos previos como “ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR”, en
caso contrario la oferta se calificara como NO CUMPLE ECONOMICAMENTE.

El presente proceso se establece a “monto agotable” el proponente anotara en el formulario del
SECORP Il el valor del presupuesto oficial y en la oferta discriminara para cada items el valor unitario
gue incluyan todos los impuestos, costos, gastos y contribuciones sin que supere el precio unitario
promedio del estudio de mercado.

La propuesta econdmica debe prepararse a precios unitarios hasta la totalidad de los recursos
asignados siempre y cuando sean utilizados.

La ejecucidn del contrato debera atender a los bienes solicitados hasta culminar la vigencia o agotar
el presupuesto oficial, cualquiera de los dos eventos, el que ocurra primero.

La entrega de cada una de los bienes o prestacion del servicio, se realizara previa autorizacion del
supervisor del contrato

Para productos ofertados de medicamentos listados y que sean regulados por el Estado no aplica el
porcentaje de intermediacion ni tampoco el valor para recobro adicional ante el Fosyga.

Para productos no ofertados de medicamentos listados o no listados, sean o no regulados por el
Estado: el porcentaje se adiciona al valor de la cotizacidn seleccionado por el SENA, es decir, a las
cotizaciones de la industria farmacéutica que sean seleccionadas se les incrementara el porcentaje
de intermediacion que en ningln caso podra ser superior al 7% (Porcentaje Tope), dicho porcentaje
serd sostenido durante la vigencia del contrato que se suscriba.

El proponente debera cotizar los items ofertados en la unidad de medida requerida para cada uno de
los elementos o servicios requeridos por la Entidad.

Cuando el SENA requiera durante la ejecucidn del contrato el suministro de un item o servicio no
previsto en el presente proceso y en consecuencia en la oferta econdémica, presentada por el
contratista, se aplicara el siguiente procedimiento:

e El contratista, a solicitud del supervisor del contrato, cotizara el articulo solicitado
especificandolo detalladamente.

e Elsupervisor del contrato aportara por lo menos tres (03) cotizacién del mercado que considere
adecuadas.
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e ) Sila cotizacion presentada por el contratista se encuentra por encima de los valores puestos
en consideracidn por el Supervisor de acuerdo con la verificacidn, se procedera a la realizacién
del promedio aritmético con los precios aportados por la Entidad para establecer el valor
promedio del mercado (siempre y cuando sean valores promediadles, para tal efecto se
aplicaran funciones que permitan verificar si los datos son aptos para promedio), el valor que
resulte sera de obligatorio cumplimiento para el contratista.

PARAGRAFO: Cualquier solicitud de elementos no previstos que se requiera en ejecucién del contrato
debera contar con la aprobacidn previa y escrita del Supervisor, quien sera responsable de verificar la
relacion de los items no previstos con el objeto contractual y con la necesidad planteada en los
documentos del proceso.

El SENA verificard que el valor unitario de cada bien y/o servicio no exceda el valor tope definido en el
estudio de mercado institucional. Esta validacidn se realizara en cualquier etapa del proceso contractual
para asegurar que la oferta sea coherente con los precios del mercado (incluyendo costos, impuestos,
transporte y utilidad). Aquellas propuestas que superen dicho techo presupuestal seran objeto de revision
y ajuste de precios en cualquier etapa del proceso contractual, siempre guardando el equilibrio contractual

2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
2.8.1 Obligaciones generales del contratista

1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y obligaciones definidas
en el proceso de contratacion.

2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.

3) Entregar, dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscriciéon del negocio juridico, la(s)
garantia(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos.

4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta.

5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.

6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberd presentar la facturacidon electrdnica,
previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los bienes y/o servicios
contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. Las facturas o cuentas de cobro
correspondientes deberan ser presentadas segun la periodicidad establecida

7) El contratista debera presentar para cada informe de pago las constancias de verificacién de
antecedentes fiscales, penales, disciplinarios y registro nacional de medidas correctivas.

8) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaracion o de informacion que
le sean formulados.

9) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales
(Cajas de Compensacion Familiar, SENA e ICBF). En el evento de no estar obligada al pago de aportes
parafiscales o contrataciéon de aprendices, el contratista aportara certificacion suscrita por el
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14)
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Representante legal o la persona natural. El cumplimiento de esta obligacion es requisito
indispensable para efectuar cualquier pago.

Controlar la ejecucion del contrato, a fin de evitar la sobre ejecucién del mismo.

Guardar la confidencialidad de toda la informacion que le sea entregada y que se encuentre bajo su
custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o manipular. El desconocimiento de
esta obligacidn acarreara consecuencias de indole civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios
de su divulgacion y/o utilizacién indebida que por si o por un tercero se cause a la entidad.

Informar, por escrito y dentro de los 3 dias habiles siguientes a su materializacién, cualquier
eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta ejecucion del contrato.
Dar a conocer al SENA cualquier reclamacion, peticion, orden o similar de terceros que indirecta o
directamente pueda tener algun efecto sobre la ejecucion del contrato o sobre sus obligaciones.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley pretendan obligarlo a
hacer u omitir algiin acto o hecho. El contratista debera informar de tal evento al SENA, dentro de los
3 dias habiles siguientes a su ocurrencia, y a las autoridades competentes para que se adopten las
medidas necesarias.

El (Ia) contratista se obliga a conocer y cumplir el protocolo SENA para la prevencién de las violencias
basadas en género, orientacion sexual y otros tipos de violencia, para prevenir, atender y adoptar
medidas de proteccién frente a todas las formas de violencia contra las mujeres, las basadas en
género, por orientacion sexual, identidad de género, condicion diversa y frente al acoso sexual en el
ambito laboral, contractual y de formacion para el trabajo en el SENA

Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su disposicion para el
desarrollo del objeto contractual, en caso que se hayan suministrado.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

2.8.2 Obligaciones especificas del contratista

1)
2)
3)

4)

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto

Cumplir con los ofrecimientos de la propuesta

Constituir dentro de los tres (3) dias siguientes a la suscripcion del contrato, la garantia Unica

establecida en el presente contrato.

Suscribir el acta de inicio dentro de los tres (03) dias calendarios y posteriores a la firma del contrato,

previa presentacion de:

a. Linea telefénica de comunicacion habilitada para atencién de beneficiarios del servicio

b. Presentacion de formato de entregas pendientes y formato Tirilla, que se manejarad en la
ejecucion contractual

c. Presentacién del registro y manejo de PQRS.
Presentacién del plan de trabajo que garantice en un periodo no superior a una semana, el
desarrollo de actividades de empalme, entrenamiento, capacitacién, adecuacién, desarrollos,
pruebas y puesta en marcha del servicio de dispensacién contratado.

e. Entrega de formatos/oficios a diligenciar por parte del SENA para obtencién de permisos de
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dispensacién de medicamentos de control de especial y adelantar los tramites ante las
autoridades competentes para garantizar la obtencion de los permisos.
Dispensar los medicamentos, insumos y dispositivos médicos previstos en el Anexo Técnico- Listado
Base de Medicamentos - el cual hard parte integral del presente contrato, conforme los precios
unitarios ofertados.
Mantener los porcentajes de descuento e intermediacién y valores ofertados durante el plazo de
ejecucion contractual y hasta su liquidacion, EI SENA no aplicara formula de reajuste.
Dispensar aquellos medicamentos, insumos y dispositivos médicos que se encuentren por fuera del
Listado Base de Medicamentos, previo el agotamiento de dispensacidn de items no previstos, y previa
autorizacién del Director Regional.
Suministrar los medicamentos, insumos y dispositivos médicos para los beneficiarios afiliados al
Servicio Médico Asistencial del SENA, que sean autorizados por los médicos asesores del SMA del
SENA con el fin de preservar la salud de los beneficiarios.
El suministro, dispensacién y distribucion de medicamentos, insumos y dispositivos médicos estara a
cargo y por cuenta y riesgo del contratista, bajo la vigilancia y control del SENA. El contratista debe
dispensar los medicamentos correctos, en la cantidad prescrita de acuerdo con las normas de
dispensacién (Decreto 780 de 2016), garantizando que el beneficiario entienda el uso del
medicamento para su tratamiento.

10) Cumplir con las exigencias estipuladas en el Decreto 780 de 2016, en especial lo contemplado en el

articulo 2.5.3.10.4 y siguientes, en lo referente a las condiciones para el funcionamiento de los
servicios farmacéuticos, Resolucion 1403 de 2007 expedida por el Ministerio de la Proteccidn Social,
Resolucidn 123 de 2012, expedida por el Ministerio de Salud y Resolucidon 3100 de 2019, expedida
por el Ministerio de Salud, en lo referente a seguimiento a riesgos y estandares de acreditacion del
servicio farmacéutico.

11) Cumplir y garantizar la entrega de todos y cada uno de los medicamentos, insumos y dispositivos

médicos prescritos y solicitados, de acuerdo con las especificaciones técnicas requeridas y conforme
a las buenas practicas de dispensaciéon de medicamentos preventivas para evitar incidentes y eventos
adversos.

12) Elvalor facturado al SENA por concepto de medicamentos no incluidos en el Listado de medicamentos

anexo, no puede ser superior a las tarifas promedio de venta al publico.

13) Tener en forma permanente personal calificado que actule y realice actividades propias en la ejecucion

del contrato de acuerdo a lo estipulado en las normas legales vigentes.

14) Dispensar y suministrar los medicamentos, insumos y dispositivos médicos a través de puntos de

dispensacién para la atencién de los beneficiarios del Servicio Médico Asistencial, conforme al
Formato 3 - Descripcion puntos minimos de Dispensacion ofrecidos. Estos puntos deberan presentar
y mantener vigentes los permisos o licencias (Acta de visita o Codigo Sanitario) exigidos por parte de
la ley o las autoridades administrativas, civiles o sanitarias, o quienes hagan las veces de entes de
control territorial, para el ejercicio del servicio prestado en cada punto donde realice la dispensacion
y suministro de medicamentos durante toda la ejecucién del contrato. Los puntos de dispensacion
deberan tener, como minimo, un horario de lunes a sdbado de 7am a 7 pm.
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15) Dispensar o suministrar el medicamento de manera inmediata o maximo hasta dentro de las cuarenta
y ocho (48) horas siguientes a la generacién del pendiente tras la entrega de la formula en el punto
de dispensacion por parte del Servicio Médico o el beneficiario. Respecto a la entrega de
medicamentos especializados o importados de baja rotacion y alto costo, en caso de configurarse
estas circunstancias debidamente probadas, debera el prestador del servicio informar la ocurrencia
de tal evento al SENA, para coordinar conjuntamente el caso especifico y plantear posibles
alternativas para dar solucién a la contingencia.

16) Abstenerse de entregar medicamentos, insumos y dispositivos médicos no autorizados en la orden
de atencién médica y debera dispensar la totalidad de los medicamentos, insumos y dispositivos
médicos de la formula previamente autorizada por el SENA. En caso de no contar con los
medicamentos, insumos y dispositivos médicos recetado debera generar un recibo de pendiente y
entregarlo al beneficiario en un plazo no mayor a cuarenta y ocho (48) horas (2 dias calendario)
posteriores a la generacidn del pendiente, a excepcion de medicamentos de urgencia los cuales iran
identificados en la férmula como URGENTES y/o PRIORITARIOS que deberan ser entregados en un
plazo no mayor a veinticuatro (24) horas, es decir (1) dia calendario, con el fin de preservar la salud y
la vida de los beneficiarios. El contratista debera hacer llegar al domicilio del beneficiario los
medicamentos que no se encuentren disponibles en el momento que se realice la dispensacion.

17) Cuando un medicamento salga del mercado o presente escasez, bien sea porque la casa farmacéutica
deja de producirlo o comercializarlo, o es retirado del mercado por el INVIMA, el CONTRATISTA
debera notificar por escrito esta situacidn al SENA, en un término maximo de veinte cuatro (24) horas
a partir de la presentacién del evento, incluyendo la certificacién del laboratorio y demds documentos
soportes, con el fin de concertar el cambio cuando se considere pertinente por parte del médico del
SMA del SENA.

18) Garantizar canales de comunicacion efectivos desde el inicio del contrato y durante su vigencia, para
gue los beneficiarios del SENA vy los supervisores del contrato tengan contacto permanente con el
proveedor. La linea debe ser atendida de lunes a sabado entre las 08:00 am y las 6:00 pm.

19) Realizar la entrega de los medicamentos que se hara conforme a la prescripcién que sea ordenada y
autorizada por los médicos asesores del SMA del SENA. EIl CONTRATISTA debera abstenerse de
cambiar los medicamentos autorizados por los médicos asesores del SMA por cualquier otro producto
salvo que exista autorizacidon del mismo médico asesor que indique lo contrario. Tampoco podra tener
en consideracion el historial de medicamentos dispensados al beneficiario para modificar lo ordenado
por el SENA.

20) Entregar los medicamentos a los Beneficiarios del Servicio Médico Asistencial del SENA, de acuerdo
con la formula médica firmada y autorizada por el médico asesor de la Regional, en caso de
formulacion en presentaciéon denominacion comun internacional deberd entregar dicha
presentacion.

21) Abstenerse de dispensar y entregar productos farmacéuticos de origen cosmético, fitoterapéutico,
homeopatico y elementos de aseo. No obstante, en los casos que identifique el SENA como
especiales, el supervisor regional notificara por escrito al contratista la autorizacién de dispensacion,
caso en el cual no aplicara glosa ni causal de devolucion por parte de la entidad.
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22) Garantizar en el momento de la entrega del medicamento a los beneficiarios que éstos no tengan una
fecha de vencimiento inferior a seis (6) meses

23) Entregar al beneficiario copia de la tirilla que debe contener la informacion del medicamento
entregado y su precio.

24) La entrega de medicamentos a beneficiarios deberad cumplir lo sefialado en el Anexo 1 - Modelo de
dispensacién y suministro de medicamentos, documento que hace parte integral del presente
proceso.

25) Cumplir con lo establecido en el Decreto 780 de 2016, “por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Salud y Proteccion Social” y demas normas concordantes, asi como aquellas
gue deroguen o modifiquen dichas disposiciones.

26) Los puntos de dispensacion deben contar con la debida sefializacion de fila y/o sistema de asignacion
de turnos de atencidn preferencial para los beneficiarios del SENA.

27) Cumplir con lo relacionado con reportes, soportes y tiempos de presentacién de facturacion de
conformidad con lo indicado en el Anexo 1 — Modelo de dispensacidn y suministro de medicamentos
y Formato 2 - Condiciones de Facturacion — Tramite de Glosas.

28) Llevar control del monto acumulado de la facturacién a fin de poder suspender la dispensacién de
medicamentos, insumos y dispositivos médicos cuando el valor facturado ha llegado al 100% del
monto del contrato, el SENA no se hard responsable del excedente.

29) Informar al SENA a través del Supervisor Regional todos los casos en que se presenten suplantaciones
o fraudes de beneficiarios o cualquier otra irregularidad relacionada con el servicio.

30) Reportar al SENA los eventos de interés de Farmacovigilancia y Tecnovigilancia adjuntando los analisis
realizados por éste al comité de Farmacovigilancia o quien haga sus veces en la Entidad.

31) Permitir y facilitar el proceso de auditoria y seguimiento a la ejecucién a cargo del Supervisor
designado y auditor médico del SMA del SENA a fin de realizar visitas técnicas, solicitar y validar los
documentos emitidos por las autoridades reguladoras o competentes.

32) El incumplimiento que se evidencie con indicadores mayores al cincuenta por ciento (50%) en
aspectos relacionados con: (i) la oportunidad en la entrega de medicamentos (la no dispensacién
oportuna, la no entrega de medicamentos pendientes en el domicilio del usuario, tiempos de entrega
inadecuados, aumento del nimero de medicamentos pendientes, entrega parcial de los mismos); (ii)
La no adherencia a los procesos y procedimientos, generara una glosa técnica cuyo valor sera del dos
por ciento (2%) del valor facturado en el periodo del incumplimiento.

33

~

Realizar la entrega total de los medicamentos formulados. En caso en que el contratista entregue
unos medicamentos posteriores a las 48 horas desde la generacién del pendiente se generara una
glosa del dos por ciento (2%) sobre el valor de dicho medicamento. En caso en que no entregue un
medicamento se generard una glosa del dos por ciento (2%) sobre el valor total de la formula médica
en que fue recetado el medicamento no entregado.

34) No se permitira el fraccionamiento de los blisteres de las presentaciones farmacéuticas sélidas como
(tabletas, capsulas, grageas, dvulos y pildoras), y de requerirse podra hacerlo si se cuenta con la
certificacion INVIMA de Buenas Practicas de Elaboracién o por intermedio de una empresa
debidamente certificada, previo pacto comercial entre las partes cumpliendo con los lineamientos
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establecidos en la Resolucién 444 de 2008.

35) Tener bajo su responsabilidad el transporte y distribucién del servicio de entrega a domicilio de
medicamentos en las condiciones que se fijan en el Anexo 1 — Modelo de dispensacidn y suministro
de medicamentos, el cual debera realizarse en cumpliendo con la normatividad que aplica.

36) El SENA efectuara al oferente las retenciones que en materia de impuestos y contribuciones tenga
establecida la Ley.

37) Atender el llamado de la Entidad para la suscripcion de la respectiva acta de inicio y liquidacion del
contrato.

38) Conforme a la Circular SENA No: 01-3-2020-000193 del 28/10/2020, se aplicaran los Lineamientos y
requisitos para la recepcién de facturacion electrénica expedida por contratistas y proveedores: - Si
el contratista o proveedor no se encuentra taxativamente sefialado en el articulo 7 de la Resolucion
000042 de 2020 de la DIAN, estd obligado a facturar electrénicamente, por lo anterior, le corresponde
la presentacion de la factura electrénica validada previamente por la DIAN, como requisito necesario
para el pago de los bienes y/o servicios contratados. Por lo tanto, todas las areas del SENA encargadas
de la recepcion de facturas en cabeza inicialmente de los supervisores de contrato, deberan
establecer si el emisor estd obligado expedirla de forma electrénica, consultando el cronograma
establecido en la mencionada resolucidn, verificando el cédigo de la actividad econdmica principal
registrada en el RUT, para constatar la fecha a partir de la cual el proveedor esta obligado a facturar
electronicamente. Para la recepcién de la factura electrdnica, el proveedor o contratista debera
remitirla al SENA directamente al correo electrénico de supervisor de contrato, en formato pdf. (la
representacion grafica) y el formato XML. - Si el proveedor o contratista no esta obligado a expedir
factura electrénica de venta, por tratarse de un no responsable del IVA o porque se encuentra en los
sujetos no obligados, segun el articulo 7 de la Resolucién No. 00042 de 2020, entonces se debera
elaborar el documento soporte en adquisiciones a no obligados a facturar, para lo cual se estara
proximamente impartiendo instrucciones, una vez el SENA defina el procedimiento para estos casos.
Mientras esto ocurre se recibira el documento de cobro que suministre el no obligado a facturar, para
dejar traza de la transaccidn e iniciar con este la solicitud de tramite de pago, junto con los demas
documentos establecidos de acuerdo con el “Instructivo Documentos Requeridos para Registro de
Obligaciones y Tramite de Pagos” publicado en la plataforma Compromiso

39

~

Las solicitudes de modificaciones para los contratos deben realizarse por lo menos 15 dias calendarios
antes del vencimiento del plazo de ejecucidon de los mismos, so pena de no ser aceptada, habida
cuenta que se requiere la actualizacion del PAA y de tramites administrativos para su autorizacion
40) Las demads que se estimen de acuerdo con el objeto y ejecucion del contrato.

2.8.3 Obligaciones de seguridad y salud en el trabajo
1) Reportar seguridad social del personal que va a ingresar al centro de formacion.

2) El proveedor debe ingresar al complejo de una manera segura portando sus EPP y debidamente
identificados.
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2.8.4 Obligaciones ambientales del contratista

No aplica

2.8.5 Obligaciones del SENA

1)
2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

2.9

Exigir al contratista la ejecucién idénea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos técnicos exigidos.
Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el contratista, con ocasién de la correcta ejecucién
del negocio juridico suscrito.

Suministrar la informacion que previamente requiera el contratista en relacidon con el objeto del
presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoria las actas y los demdas documentos
necesarios para la ejecucién y liquidacion de este contrato.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones pecuniarias y
garantias a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dara aviso oportuno al ordenador del
gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho constitutivo incumplimiento o mora de las
prestaciones contratadas.

Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento equivalente.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

PLAZO DE EJECUCION

El término de ejecucion del negocio juridico serd de SETENTA (70) DIAS CALENDARIOS. El plazo se
contabilizara a partir del cumplimiento de los requisitos de ejecucién del contrato.

2.10 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la Regional Chocd — Centro Agroambiental
del Chocé - CAC Direccién Carrera 12 28-71, Ciudad Quibdé. PBX (57 4) 6723800.

2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL

El lugar de ejecucidn del contrato serd en la ciudad de QUIBDO en el departamento del Chocé.

2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

Pagos que se

Determine el
porcentaje que Requisito para el pago

realizaran
cada pago
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durante el
contrato.

representa frente
al valor total del
contrato

Pagos parciales de acuerdo con el

servicio prestado

Radicacién de la factura por parte del Contratista, previo de recibo

a satisfaccién por parte del supervisor del contrato y presentacién de los

siguientes documentos:

e  Factura o documento equivalente.

e Informe detallado y soportado de actividades (incluye registro
fotografico)

e Se realizard un solo pago o pagos mensuales, de conformidad con
lo aqui descrito y de acuerdo a los bienes y/o servicios
efectivamente prestados o entregados en el mes o fraccion, con la
debida aprobacién de la factura en la plataforma SIIF NACION,
siempre y cuando el supervisor del contrato haya solicitado los
recursos (PAC) con un mes de antelacién al pago de los mismos.

e Documento que acredite que el CONTRATISTA se encuentra al dia
en el pago de aportes parafiscales, de acuerdo a lo establecido en el
Art. 23 de la Ley 1150 de 2007, o documento que acredite que se
encuentra exonerados del pago de los aportes parafiscales a favor
del Servicio Nacional del Aprendizaje -SENA y del Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar —ICBF, segun el articulo 25 de la
Ley 1607 de 2012. Cuando se trate de personas juridicas esta
acreditacion se debe presentar firmada por el Revisor Fiscal si
hubiere lugar, o por el Representante Legal.

e Se dara tramite de pago una vez se expida el acta de recibido a
satisfaccion por el Supervisor del Contrato y cumplidos los
requisitos exigidos, previa deduccion de los impuestos, retenciones,
multas y descuentos a que hubiere lugar.

e Cuando el contratista sea un auto retenedor, debera informar en la
factura esta condicion a fin de no efectuar la retencién.

e Con la firma del contrato, el proponente acepta expresamente la
forma de pago establecida por la Entidad.

e Prorrogas, Adiciones, suspensiones y reinicios si fuere el caso, con
sus respectivas pdlizas y actas de aprobacidn de pdlizas.

e El contratista no ejecutard actividades adicionales o no previstas
que generen mayor valor del contrato sin el concepto previo y
favorable del SENA, las cuales deberan quedar plasmadas en la
respectiva modificacion del contrato o contrato adicional, cuando
éste se requiera, para lo cual previamente se verificara la existencia
de disponibilidad de recursos presupuestales. Cualquier actividad
que se realice sin esta autorizacidn sera asumida por cuentay riesgo

del contratista, de manera que el SENA no reconocerad su costo.
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o DEL DERECHO DE TURNO. Segun lo sefialado en el Art. 19 de la Ley
1150 de 2007, EL SENA respetara el orden de presentacién de los
pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no
han sido correctamente elaboradas o no se acompafan los
documentos requeridos para el pago, el término para pago sélo
empezard a contarse desde la fecha en que se haya aportado el
ultimo de los documentos. Las demoras que se presenten por estos
conceptos serdn responsabilidad del contratista y no tendra por ello
derecho al pago de intereses o compensacién alguna por parte del
SENA. Los pagos que EL SENA se compromete a efectuar quedan
sujetos al P.A.C que se haga en su presupuesto, de acuerdo con las
normas legales vigentes, comprometiéndose a si mismo a incluir las
partidas necesarias en éste.

e Procedimiento de pago en SECOP II:

En cuanto a los documentos requerido para el trdmite de pago en la plataforma Secop I, se presentan a
continuacion:

1. Organizar los documentos de la lista de chequeo en cada carpeta, seguin corresponda GF, GCY FV

Y SERVICIOS

1. GF_NIT_RP_MES_ANO.PDF - GF_8003235740_126_FEB_2026.PDF.
+ Registra presupuesal del compromiso.
« Rutcon fecha de mpresién o generacidn no mayor a 180 dias

de cobio,
« Certficacicn delpago delos aportes parafscales no mayor a 30 dias, por
sor Fiscal o Repr i

nicamente para o primer page.
« Relacicn entrada de aimacén (cuando apiquel,
« Notas de entradas de amacén.

+ Factura sectrrica

2. GC_NIT_RP_MES_ARO.ZIP - GC_8003235740_126_FEB_2026.2IP.

+ Certfication de recibo a satisfaccidn, fimaca por el supervisor del
contrato en a que indique el valo y a elacién de facturas o documentas
ecuivalentes a pagar.

« Capia del documento contractul pra el primer pago,

+ Copia del documento contactual cuando se- realcen adicones y
modficaciones.

3. FV_N'F_NIT_RP_MES_ARO.PDF -
FV_125_8003235740_126_FEB_2026.PDF.

+ Factura slectrrica

2. Para el cargue de las carpetas anteriormente mencionadas, debe ingresar al secop Il y dirigirse al punto
7 (ejecucidn del contrato) —y darle crear

Crear

) Incumplimientos
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3.

4.

REGISTRO DE FACTURA

Dascriposin NOMDS déd S0Cu st

Luego

5.

Luego procedo a realizar el registro con la informacién que tiene la factura, como se evidencia en el
siguiente pantallazo.

REGISTRO DE FACTURA

Luego procedo a cargar las carpetas o archivos GF, GC Y FV, en la opcién anexar, como se evidencia a
continuacién

NG EUEIM (ESARDI0S (U COTIAM (60 15 GO 9 DSUONS) Carecleasns

le doy buscar documento

@ Mosilla Firefox — = =
O 8 www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/Documents/DocumentAlternateUpload/SingleFileUploader?storageType=Publicta: % 13

ANEXAR DOCUMENTO

Buscar documento

su computadr, en caso contrario el bempo de caiga pusde ser superior sl normal

Procedo a cargar las carpetas o archivos GF, GC, FV E INFORME DE ACTIVIDADES como se evidencia a
continuacién

REGISTRO DE FACTURA

FCna ge recepeion original | ZO1UZIZUZ0 U420 =

Namero de radicacion  FE - 343

Descripcion Nombre del documento
[Z] GF_1077436729_2925_DIC_20251.pdf GF_1077436729_2925_DIC_2025-1.pdf Descargar Detalle
] GC_1077436729_2925_NOV_2025(1).2ip GC_1077436729_2925_NOV_2025(1).zip Descargar Detalle
[ FV_FE-343_1077436729_2925_DIC_2025.pdf FV_FE-343_1077436729_2925_DIC_2025.pdf Descargar Detalle
(] INFORME ACTIVIDADES EMPRESA EL FUTURO S.A.S.pdf INFORME ACTIVIDADES EMPRESA EL FUTURO S.A.S.pdf Descargar Detalle

Boar | Anexar
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6. Luego le doy confirmar como aparece en la imagen ilustrativa

Descripcion Nombre del documento

7. Por Ultimo, le doy enviar

Pago 02 FE-30 18 das pars arminse s - WEOKOCOP  Pandents 0 r3gi¥0

Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable de IVA, entregara factura de venta o documento
equivalente en fisico cuando sea posible y a través de la plataforma secop ii para efectos de adelantar tramites
de pago, siempre que cumpla con lo establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario, requisitos estos para
el registro de la obligacion y trdmite de pagos.

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECOP II, siguiendo la estructura:
FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_ANO.pdf

Donde el Registro Presupuestal - RP es el Numero de compromiso Presupuestal, el cual lo encuentra en la
plataforma secop Il del contrato en el Numeral 6, informacidn presupuestal, parte final de la pantalla como
aparece en la siguiente imagen:

Ejemplo: Por la compra de insumos para garantizar la limpieza y desinfeccién, la empresa Limpieza Total envia
factura 88:
FV_88_103456789_001620_FEB_2026.pdf

Para el cargue de los documentos para el pago el proveedor y/o contratista, debe dirigirse al Numeral 7 (ejecucion
del contrato) — plan de pagos- crear.

» Para el Registro Presupuestal lo conseguimos en Secop Il en el numeral 6 — INFORMACION
PRESUPUESTAL:

Informacién general

Condiciones

c de gastos

Bienes y servicios

Tipo
Documentos del Proveedor

O s Prosupuestal 301012026 12:00  Generado
Documentos del contrato (cop) A

6 ) Informacién presupuestal

Ejecucién del Contrato

Modificaciones del Contrato Saldo tot ometido 411,107,057 COP

SIF Consuta Exitosa

Incumplimientos
ulta SIF 610212026 2:54 P
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Otra forma de Pago

facturacion mensual de los servicios expedidos y es contra entrega del
servicio objeto del presente contrato, dentro de los quince (15) dias
siguientes a la presentaciéon de cada factura por parte del contratista
(cuando esta se deba expedir de acuerdo a la Ley), previa recepcion a
satisfaccidn de los servicios por parte de la supervisidon del contrato (contra
entrega), y debidamente soportada con la correspondiente certificacion de
pago de aportes a la Seguridad Social Integral y parafiscales de
conformidad con la ley 789 de 2002 y ley 1607 de 2012 en lo pertinente.

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido bien elaborada(s) o no se acompana(n) de
los documentos que la respalde(n), los términos anteriores solo empezaran
a contarse desde la fecha en que quede corregida la cuenta o factura o
desde aquella en que se haya aportado el ultimo de los documentos.

Todas las demoras que se presente por estos conceptos seran de
responsabilidad del CONTRATISTA, quien no tendra por ello derecho al
pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

El SENA efectuara al CONTRATISTA las retenciones que, en materia
tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacién
efectuar la retencién.

El contratista no ejecutara actividades adicionales o no previstas que
generen mayor valor del contrato sin el concepto previo y favorable del
SENA, las cuales deberan quedar plasmadas en la respectiva modificacion
del contrato o contrato adicional, cuando éste se requiera, para lo cual
previamente se verificarda la existencia de disponibilidad de recursos
presupuestales. Cualquier actividad que se realice sin esta autorizacion
serd asumida por cuenta y riesgo del contratista, de manera que el SENA
no reconocerd su costo

2.13 PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren anticipos:

Sl: . NO: X

Si requiere de anticipo diligencie las siguientes casillas:

Numero de desembolsos
que se realizaran durante
el contrato

Determine el porcentaje Amortizacion Requisito para el
que cada desembolso desembolso

Identifique los
representa frente al valor [ q

momentos de Ej. Entrega de informe
total del contrato (Ej 8

amortizacién] mensual, cumplimiento de
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[Incluya el nimero de mes de servicio, entrega a
casillas que sean satisfaccion de algun
necesarias] producto]

DESEMBOLSO 1

DESEMBOLSO 2

DESEMBOLSO 3

2.14 CONTROLY VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: (Indique si el contrato | Sl:
requiere o no interventoria marcando “X”)

NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma no sea integral | La supervisidén del contrato estara a cargo de
(juridica, técnica, financiera, contable y administrativa), | la persona designada por el Director Regional
indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir | con funciones de Subdirector de Centro (E),
quién realizaria la supervision: quién verificard la correcta y oportuna
ejecucion del objeto contractual, conforme a
lo determinado por el Manual de Supervision
e Interventoria, Cédigo GCCON-M-002, o el
que la modifique o remplace, y las demas
normas que regulan el tema de supervision,
entre ellas los articulos 83 y 84 de la Ley 1474
de 2011

En razén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de BLYDERSON ARBOLEDA
MONTANEZ - Coordinador GGTH - Correo electrénico barboledam@sena.edu.co, como supervisor del
contrato. quién verificard la correcta y oportuna ejecucién del objeto contractual y actuara de

conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisidn e Interventoria de la entidad.

3. MODALIDAD DE SELECCION

Minima Cuantia

3.1 JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

La escogencia del contratista se efectuara a través de la modalidad de MINIMA CUANTIA, teniendo en
cuenta el objeto de esta contratacion la naturaleza y finalidad del contrato. Se aplicard las reglas
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establecidas para el proceso de seleccién de conformidad con lo sefialado en la Ley80 de 1993, el numeral
5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el articulo 30 de la ley 2069 de 2020,
subseccidon 5 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 5 del Decreto 142 de 2023, el Decreto
1860 de 2021 y demds normas aplicables a la materia.

ARTICULO 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacién de minima cuantia. Las siguientes reglas son

aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la

Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la
informacién a la que se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el
interesado debe acreditar su capacidad juridica y la experiencia minima, si se exige esta ultima, el
cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas, incluyendo las obligaciones de las partes del futuro
contrato.

La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega
a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe
indicar cdmo hara la verificacion correspondiente en la invitacion.

La invitacidn se publicara por un término no inferior a un (1) dia habil para que los interesados se
informen de su contenido y formulen observaciones o comentarios, los cuales seran contestados por
la Entidad Estatal antes del inicio del plazo para presentar ofertas. De conformidad con el paragrafo del
presente articulo, dentro del mismo término para formular observaciones se podran presentar las
solicitudes para limitar la convocatoria a Mipyme colombianas.

La Entidad Estatal incluird un cronograma en la invitacién que debera tener en cuenta los términos
minimos establecidos en este articulo. Ademas de lo anterior, en el cronograma se establecera:

a) Eltérmino dentro del cual la Entidad Estatal respondera las observaciones de que trata el numeral
anterior.

b) El término hasta el cual podra expedir adendas para modificar la invitacidn, el cual, en todo caso,
tendra como limite un dia habil antes a la fecha y hora prevista para la presentacién de ofertas de
gue trata el ultimo plazo de este numeral, sin perjuicio que con posterioridad a este momento pueda
expedir adendas para modificar el cronograma del proceso; en todo caso, las adendas se publicaran
en el horario establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.1. del Decreto 1082 de 2015.

c) El momento en que publicard un aviso en el SECOP precisando si el proceso efectivamente se limito
a Mipyme o si podra participar cualquier otro interesado.

d) Finalmente, se dispondra un término adicional dentro del cual los proponentes podran presentar
sus ofertas, el cual serd de minimo un (1) dia habil luego de publicado el aviso en que se informe si
el proceso se limita o no a Mipyme.
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La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con
las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de
los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente. Lo anterior
sin perjuicio de la oportunidad que deberan otorgar las Entidades Estatales para subsanar las ofertas,
en los términos del articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, para lo cual estableceran un término preclusivo
en la invitacion para recibir los documentos subsanables, frente a cada uno de los requerimientos. En
caso de que no se establezca este término, los proponentes podran subsanar sus ofertas hasta antes
de que finalice el traslado del informe de evaluacion.

La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante minimo un (1) dia habil, para que
durante este término los oferentes presenten las observaciones que deberan ser respondidas por la
Entidad Estatal antes de realizar la aceptacion de la oferta seleccionada.

La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta,
la Entidad Estatal debe informar al contratista el nombre del supervisor o interventor del contrato.

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata el articulo 35 de la Ley 2069 de
2020, conforme a los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del presente Decreto o las

normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

La oferta y su aceptacidn constituyen el contrato estatal.

PARAGRAFO. De conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en
estos procedimientos de selecciéon para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a

2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las

solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral.

Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las

limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme

nacional.

3.2

LIMITACION A LAS MIPYMES

La posibilidad de limitar un proceso a Mypimes solo sera procedente cuando el presupuesto sea inferior a
USD 125.000.

El Proceso de seleccion es inferior a ciento veinticinco Sl X NO
mil ddlares de los Estados Unidos de América (USD
125.000)
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NOTA INTERNA. El umbral de Mipymes para el 2026 es de $511.708.497.

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.2,,2.2.1.2.4.2.3.,y 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto
1860 de 2021, el Servicio Nacional de Aprendizaje — SENA podra limitard a Mipyme nacional / Mipyme
departamental / Mipyme municipal colombiana con minimo un (1) afio de existencia el presente proceso
de seleccion, toda vez que el valor del Proceso de contratacidon no es mayor a ciento veinticinco mil délares
de los Estados Unidos de América (US$125.000,00), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

3.2.1 Forma de acreditacion

Para que proceda la limitacién se deberan recibir como minimo dos (2) manifestaciones de interés en
participar. Las manifestaciones deberan ser presentadas en el SECOP Il mediante mensaje publico.

El interesado debera acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley de la siguiente
manera:

a) Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

b) Las personas juridicas mediante certificaciéon expedida por el Representante Legal y el Contador o
Revisor Fiscal, si estan obligados a tenerlo, a la cual se adjuntara copia del Certificado de Existencia
y Representacion Legal expedido por la CAmara de Comercio o por la autoridad competente.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan
o complementen.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicidn con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual deberd encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Para efectos de la limitacion a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del Registro Mercantil, del
Certificado de Existencia y Representacion Legal o del Registro Unico de Proponentes, seglin corresponda
conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo de sesenta (60) dias calendario anteriores a
la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacidon para el inicio del plazo para solicitar la
convocatoria limitada.

NOTA. Cuando confluyan varias solicitudes de limitacién a Mipyme se priorizardn las solicitudes de
limitacion que coincidan con lo establecido en el Andlisis y Estudio del Sector. En caso que no se haya
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sefialado nada en el referido documento, la limitacién correspondera a Mipymes nacionales, siempre que
se hayan cumplido los requisitos establecidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 2015.

Cuando el proceso corresponda a uno de minima cuantia, el SENA publicara un aviso mediante mensaje
publico dentro del proceso de seleccidn para informar si el mismo no serd limitado a Mipymes. Lo anterior,
para conocimiento de todos los interesados

4. VALOR ESTIMADO DEL (DE LOS) CONTRATO(S)

El valor estimado del (de los) contrato(s) sera hasta por la suma de DIEZ MILLONES DE PESOS ($
10.000.000) MCTE, IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demas impuestos, costos directos e
indirectos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o municipal o de caracter legal.

> Impuestos, tasas y contribuciones.

Los costos tributarios y de cualquier naturaleza que apliquen para la celebracidn y ejecucion del contrato,
corren por cuenta del contratista, aspecto que debe tenerse en cuenta al preparar la oferta.

Las retenciones aplicadas depende de la modalidad del contrato, es decir, si es una compra o una
prestacion de servicio, también depende si es mantenimiento.

e Contrato de Compra

Se le aplica al sub total de la factura

Retencion en la fuente 2.5%

Estampilla Pro UTCH 1.5%

Reteica 0.600

Impuesto de timbre: aplica a los contrato de estas caracteristicas y su cuantia supera las 6.000
UVT (equivalentes a $298.794.000 en 2025). Si se cumple esta condicion, se configura el hecho generador
del Impuesto de Timbre, y se deberd liquidar y pagar el 0,5% sobre el valor total del contrato, excluyendo
el IVA.

se aplica sobre el valor del IVA

Reteiva 15%

e Contrato de Prestacion de Servicio

Retencion en la fuente 4%

Estampilla Pro UTCH 1.5%

Reteica 0.600

Estampilla universidad Nacional 0.500( aplica para contratos de mantenimiento y obras)
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Impuesto de timbre: aplica a los contrato de estas caracteristicas y su cuantia supera las 6.000
UVT (equivalentes a $298.794.000 en 2025). Si se cumple esta condicion, se configura el hecho generador
del Impuesto de Timbre, y se deberd liquidar y pagar el 0,5% sobre el valor total del contrato, excluyendo
el IVA.

se aplica sobre el valor del IVA

Reteiva 15%

e Contratos de Obra — Concesiones

Retencion en la fuente 4%

Estampilla Pro UTCH 1.5%

Reteica 0.600

Contribucién - FONSECON ( OBRA 5% CONCESION 2%)

Estampilla universidad Nacional 0.500( aplica para contratos de mantenimiento y obras)

Impuesto de Timbre: aplica a los contrato de estas caracteristicas y su cuantia supera las 6.000
UVT (equivalentes a $298.794.000 en 2025). Si se cumple esta condicidn, se configura el hecho generador
del Impuesto de Timbre, y se deberd liquidar y pagar el 0,5% sobre el valor total del contrato, excluyendo
el IVA.

se aplica sobre el valor del IVA

Reteiva 15%

4.1 ANALISIS DEL SECTOR

Para conocer el estudio del sector realizado por la entidad para el presente proceso, remitase al anexo
titulado “Analisis y estudio del sector”.

4.2 ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO
PRESUPUESTO RUBRO VALOR
Inversion X C-3603-1300-20-20305C-3603025-0 $10.000.000
Funcionamiento
D) Ichacs Fecha de Posicion
CDP o CDP o . Dependencia , Fuente Valor en Letras Valor en
) . X . vencimiento Catalogo de ’
Vigencia| Vigencia Numeros.
del CDP Gasto
Futura Futura
C-3603-1300- Setenta millones 70.427.517
4926 | 16/01 /2026 |31/12/2026 101000 20-20305C- Nacién | cuatrocientos veintisiete
3603025-03
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mil quinientos diecisiete
pesos

5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
5.1 FORMA DE ADJUDICACION
La adjudicacion se hara hasta la totalidad del presupuesto.

La entidad seleccionara mediante comunicacién de aceptacion de la oferta al proponente con el precio
mas bajo siempre y cuando cumpla con las condiciones sefialadas en este proceso de contratacion. La
comunicacién contendra los datos de contacto de la Entidad y del supervisor, asi como un anexo con las
condiciones de modo, tiempo y lugar para la ejecucién del contrato, conforme a lo sefialado en los
Numerales 5, 6 y 7 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1860 de 2021.

Asi mismo, de conformidad con el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020, en
estos procedimientos de selecciéon para Mipyme se aplicara lo prescrito en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 a
2.2.1.2.4.2.4 de este Decreto. No obstante, de conformidad con el numeral 3 del presente articulo, las
solicitudes para limitar el proceso a Mipyme se recibiran durante el término previsto en dicho numeral.
Ademas, en el aviso de que trata el numeral 4 de este articulo se indicara si en el proceso aplican las
limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 o si podra participar cualquier Mipyme
nacional

5.1.1 Lotes
No Aplica
5.2 REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son:

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES

FACTORES DE VERIFICACION RESULTADO
Capacidad Juridica. Habilitado/No habilitado
Capacidad Técnica. Habilitado/No habilitado

Requisitos legales ambientales, energéticos y de . .
. . Habilitado/No habilitado
seguridad y salud en el trabajo

La capacidad juridica y capacidad técnica asi como los requisitos legales ambientales, energéticos y de
seguridad y salud en el trabajo seran objeto de verificacion de cumplimiento como requisitos habilitantes
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para la participacion en el proceso de seleccidn y no otorgaran puntaje. Esta verificacion estara a cargo del
personal designado por el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA.

5.2.1 De capacidad juridica

Podran participar en el proceso de seleccién todas las personas naturales y juridicas nacionales o
extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de Consorcio o Unién Temporal, cuya
actividad comercial u objeto social esté relacionado con el objeto a contratar en el proceso de seleccion
de conformidad con lo establecido en el articulo 99 del Cédigo de Comercio, que estén legalmente
constituidas (personas juridicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento
Yy que no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la Constitucion
Politica de Colombia y en la Ley. Este ultimo hecho se debe expresar bajo la gravedad de juramento, en
la carta de presentacion de la propuesta.

El oferente podra presentar oferta de las siguientes maneras:

1) De manera singular.
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unién temporal.

NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberdn cumplir con todos los requerimientos
establecidos en el proceso de seleccion.

NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberd presentar propuesta para la totalidad de
los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se presenta bajo alguna de estas dos
formas (singular o plural) no se aceptara la presentacion de propuestas parciales.

Propuesta de Personas juridicas extranjeras

En caso de que el proponente sea una persona juridica extranjera o que el consorcio o unién temporal
esté conformada por una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) debera(n) acreditar su existencia
y representacion legal de conformidad con lo establecido en el Cadigo Civil y el Cédigo de Comercio, en
concordancia con el Estatuto General de Contratacion.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas juridicas extranjeras
de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales extranjeras sin animo de lucro con domicilio
en el exterior, que establezcan negocios permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia,
deberan constituir en el lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el pais,
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente.
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Con tal fin se protocolizara en la notaria del respectivo circuito prueba iddnea de la existencia y
representacién de dichas personas juridicas y del correspondiente poder. Un extracto de los documentos
protocolizados se inscribira en el registro de la respectiva Cdmara de Comercio del lugar. Para este caso,
los proponentes deberan presentar con las propuestas el documento que acredite tal situacion.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como interesados
individuales o integrantes de consorcio, unién temporal, acreditaran su existencia y representacion legal,
mediante el certificado equivalente al que expiden las camaras de comercio colombianas, emitido por
organismo o autoridad competente del pais de origen de la persona juridica extranjera, con una fecha de
expedicién no superior a tres (3) meses antes de la fecha limite de recepcidn de propuestas.

Asi mismo, deberan presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal fin, con arreglo a
las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo poder con su propuesta. Dicho
apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras que participen en
Consorcio o Unién Temporal y, en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacién del poder comun
otorgado por todos los participantes del Consorcio o Unidn Temporal con los requisitos sefialados en el
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el Codigo de Comercio
de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del
Consorcio o Unién Temporal.

Para el caso de extranjeros, se aplicara el principio de reciprocidad, de conformidad con lo establecido en
la Ley 80 de 1993.

5.2.1.1 Formato — Carta de presentacion de la oferta

El proponente debe suscribir la Carta de presentacion de la oferta mediante la cual, de forma expresa,
hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de seleccidon y en donde se
compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento que le sea adjudicado, para lo cual los
proponentes deberan suscribir el formato suministrado.

Esta carta debera estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal para personas
juridicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o union temporal o apoderado
debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el poder autenticado donde se especifique si
se otorga poder para presentar la oferta, participar en todo el proceso de seleccidn y suscribir el contrato
en caso de resultar seleccionado.

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unién temporal, en la carta de presentacién se debe
indicar el nombre del consorcio o unién temporal. Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara
el nombre de la persona que suscribe la oferta.

34
GCCON-F-046 V.06



SENA

N

NOTA. La Carta de presentacién de la oferta incluye la acreditacidn de socios que conforman la sociedad,
el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupcién, la declaratoria de inhabilidades e
incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la autorizacidn de notificacidn electrénica al que se obliga
el proponente, entre otros. Por tal razdon se debe utilizar el formato establecido por la entidad.

5.2.1.2 Documento de identificacion

El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadania o de extranjeria. Si se trata de un
proponente extranjero debera cumplir con los mismos requisitos, procedimientos, permisos y licencias
previstos para el oferente colombiano y acreditar su plena capacidad para contratar y obligarse conforme
a la legislacién de su pais.

NOTA. Si se trata de consorcio o unién temporal se deben anexar los mismos documentos de cada uno de
sus integrantes y del representante del mismo.

5.2.1.3 Documento que acredite la situacion militar definida

El proponente persona natural, cuando presente su oferta a titulo singular o como integrante de
modalidad asociativa, debera anexar fotocopia de libreta militar o el certificado mediante el cual acredite
su situacién militar definida.

Los proponentes podran acreditar su situacién militar de la siguiente manera: i) copia de la libreta militar;
o ii) certificacidn provisional en linea la cual acreditard que su situacion militar se encuentra en tramite; o
iii) declaracion juramentada, en la que el ciudadano manifiesta que ha realizado las actuaciones tendientes
a definir su situacidon militar esta puede materializarse en virtud del principio constitucional de buena fe a
través de cualquier documento que allegue el ciudadano con la respectiva declaracidn; o iv) cualquier otro
medio de prueba que resulte conducente para demostrar que la persona con la que se va a suscribir el
contrato es beneficiario de la prerrogativa establecida en el articulo 42 de la Ley 1861 de 2017 y ha
adelantado actuaciones tendientes a definir su situacidon militar.

No estan obligados a cumplir con esta acreditacidn las personas naturales mayores de 50 afos.

5.2.1.4 Certificado de existencia y representacion legal

Si la oferta es presentada por una persona juridica singular o plural

Se debe adjuntar el certificado de existencia y representacién legal expedido por la CAmara de Comercio
de su jurisdiccidn, con una expedicién no mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de
cierre del proceso de seleccidon. En el certificado debera constar quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social relacionado o con actividades afines al proceso, la duracién de la
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sociedad, la cual debera ser como minimo igual al término de ejecuciéon del contrato y un afio mas, tamafio
de la empresa y domicilio social; y se verificara los cddigos de la actividad econdmica registrada en el
certificado guarden relacion con el objeto contractual.

En el evento en que el contenido del certificado expedido por la CAmara de Comercio se haga la remisién
a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del Representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos y si de estos se desprende que hay limitacién para
presentar la propuesta en cuanto a su monto, el oferente debera anexar la correspondiente autorizacion,
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta funcién y lo
faculte especificamente para presentar la propuesta en el presente proceso de seleccién y celebrar el
contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado.

Cuando el monto de la propuesta fuere superior al limite autorizado al Representante Legal, el oferente
debera allegar con la oferta la correspondiente autorizacién emitida en forma previa a la presentacién de
la propuesta por la junta de socios o el drgano de la sociedad que tenga esa funcion.

Si se trata de apoderado, el proponente debera anexar el poder respectivo con las formalidades que
establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente autenticado y con presentacion
personal, en el cual cuente con amplias facultades para actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder
general, ademas de las formalidades de ley, deberd acreditar la vigencia del mismo a través del
correspondiente certificado expedido por la Notaria donde se otorgo tal poder.

NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los articulos 1568 y 1571 del Cédigo Civil.

NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de seleccion, deberd presentar el NIT y la
certificacion bancaria donde se consignaran los valores del contrato.

Si la propuesta es presentada por persona natural

Tratandose de personas naturales que por disposicidn legal deban inscribirse en el Registro Mercantil,
deberad allegar el certificado de inscripcidon con una expedicidn no mayor a un (1) mes, contado de manera
previa a la fecha de cierre del proceso de seleccidon y en donde conste la determinacién de su actividad.

Si la oferta es presentada por persona juridica extranjera

En caso de que el proponente singular o plural sea una persona juridica extranjera o esté conformada por
una o varias personas juridicas extranjeras, esta(s) deberd(n) acreditar su existencia y representacién legal
de conformidad con lo establecido en el Cédigo Civil, el Cédigo de Comercio, en concordancia con el
Estatuto General de Contratacién Publica.

36
GCCON-F-046 V.06



SENA

N

5.2.1.5 Documento de constitucion del consorcio o la union temporal

En caso de consorcio o unién temporal, los proponentes indicaran dicha calidad, los términos y extensién

de la participacion, la designacién de la persona que lo representara y sefialaran las reglas basicas de la

relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme el paragrafo 1 del articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

Igualmente debera anexare el respectivo documento de constitucién de consorcio o unién temporal. La

omision de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dard lugar a la subsanacion correspondiente.

Cuando el proponente sea un consorcio o una unidn temporal debera presentar el acta de constitucién en

donde conste, como minimo, lo siguiente:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

h)

j)

k)

El nombre del consorcio o unién temporal.

Identificacion de los integrantes del consorcio o unién temporal.

Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de consorcio o de unién temporal.

Indicar la participacion porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa
correspondiente.

Designar la persona que para todos los efectos representara al consorcio o la unidn temporal, asi
como a su suplente.

Sefialamiento de las reglas basicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o la
unién temporal y sus respectivas responsabilidades.

Si se trata de una Unidon temporal, sefialar en forma clara y precisa los términos y extension de la
participacion de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su ejecucidn, y las obligaciones y
responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (Actividades), los cuales no podran ser
modificados sin el consentimiento previo de la entidad.

Sefialar la duracion del consorcio o de la uniéon temporal, que en todo caso no debera ser inferior al
término de validez de la oferta mas el término de ejecucidn del contrato y un (1) afio mas.

Debera indicar que este no podra ser disuelto ni liquidado y, en ningln caso, podra haber cesién del
contrato entre quienes integran el consorcio o la unién temporal, ni a terceros, sin la autorizacion
de la entidad.

El documento de constitucién debe suscribirse por todos sus integrantes y el representante del
mismo.

Se anexaran los documentos de constitucion y representacion legal de cada uno de sus integrantes
y de sus representantes legales, de conformidad con los términos establecidos en el presente
estudio previo.

NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO — CONFORMACION DEL
PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso.
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NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la unién temporal
o consorcio, el representante legal tendra la obligacién de informarlo por escrito a la entidad dentro de
los tres (3) dias habiles siguientes a la ocurrencia o conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella.

5.2.1.6 Registro Unico de Proponentes (RUP)

No aplica para minima cuantia

5.2.1.7 Registro Unico Tributario (RUT)

El proponente persona natural o juridica y cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal
debe allegar con su oferta copia del Registro Unico Tributario — RUT.

De igual forma el proponente también allegara copia del RUT Actualizado, con fecha de impresion menor
a 180 dias, en el cual se pueda verificar el NIT y que la actividad econdmica esté directamente relacionada
con el objeto del presente proceso de seleccién y con las condiciones técnicas exigidas en el numeral 1 del
presente documento

5.2.1.8 Certificacion de pago a sequridad social y aportes parafiscales

De conformidad con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de Ley 1150 de
2007, a la fecha de la presentacion de la propuesta el proponente deberd aportar certificaciones del
cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditara
mediante certificacién expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en el Certificado
de existencia y representacion legal o, en su defecto, por el representante legal, el cual, en todo caso,
acreditara el cumplimiento de la obligacién como minimo en los seis (6) meses anteriores a la presentacion
de la oferta.

En el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, esta debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes declarantes del
impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, SENA e ICBF respecto de los
empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los términos del articulo 65 de la ley 1819 de 2016
gue modificé el articulo 114-1 del Estatuto Tributario, deberan ponerlo de presente por medio de un
documento emanado por el representante legal y revisor fiscal.

Personas juridicas sinqular o plural
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El proponente, persona juridica singular o plural, debe presentar la informacién establecida en el
FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo
con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se
requiera revisor fiscal. En el documento debera constar el pago de los aportes de sus empleados a los
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, al
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de
Formacidn Profesional para la Industria de Construccidn, cuando a ello haya lugar.

Cuando la persona juridica esta exonerada en los términos previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de
2016 debe indicarlo en el FORMATO — PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES. Esta misma
previsidon aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en el pais.

La entidad no exigira las planillas de pago, ya que bastara el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los
casos requeridos por la ley, o por el representante legal.

En caso de que la certificacion deba ser suscrita por el revisor fiscal se deberan allegar los siguientes
documentos: i) Documento de identificacidn del RF; ii) Tarjeta profesional del RF; iii) Antecedentes Junta

Central de Contadores del RF.

Personas naturales

El proponente persona natural debe acreditar la afiliacién al Sistema de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos. Los referidos certificados se deben
presentar con fecha de expedicidn no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha del cierre
del proceso de contratacion. En caso de modificarse dicha fecha, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacidn la fecha originalmente establecida en el
pliego de condiciones definitivo.

Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la correspondiente planilla
de pago del mes anterior al cierre del proceso.

La persona natural que relna los requisitos para acceder a la pension de vejez o se pensione por invalidez
o anticipadamente, presentara el certificado que lo acredite y, ademas, la afiliacion al sistema de salud.
Esta misma previsidn aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado.

5.2.1.9 Garantia de seriedad de la oferta
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No aplica

5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales — CGR

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad, salvo que acredite que tiene un

acuerdo de pago vigente y que esta cumpliendo con el mismo.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios — PGN

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentaciéon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unidn temporal se encuentre
incluido en el boletin y/o inhabilitado no podra contratar con la entidad.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentacién de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentaciéon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentaciéon de su oferta AUTORIZA a la entidad a
consultar o generar el certificado aqui sefialado.

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM

El proponente (persona natural, representante legal de la persona juridica, integrante de la figura
asociativa o promesa de sociedad futura) debera aportar junto con su oferta el certificado sefialado por
Ley 2097 de 2021 a su nombre.

Para obtener el certificado, el proponente debera seguir las instrucciones sefaladas en la pagina web:
https://www.redam.gov.co

En el proceso de verificacion, la entidad podra solicitar las aclaraciones que considere pertinentes y el
proponente deberd presentarlas en el término establecido para el efecto.

5.2.2 De caracter técnico

a) EXPERIENCIA.

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, requiere que los oferentes acrediten experiencia con
certificaciones de contratos ejecutados y terminados, con entidades publicas o privadas, cuyo objeto,

alcance o actividades guarde relacion con el Objeto contractual, presentando UN (01) certificado de
contrato (s) por proponente, cuyo valor sea el 100% del presupuesto oficial expresado en SMMLV o varios
contratos que sumen el valor del proceso. Un Consorcio o una Uniéon Temporal constituyen UN
PROPONENTE.
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El oferente debera aportar la certificacion expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o
persona competente en la que se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

- Razoén social o nombre de la empresa contratante.

- Objeto del contrato - Valor de contrato (incluye adiciones si los hay)

- Valor ejecutado - Duracién del contrato (fecha de iniciacidn y terminacion.

- Direccién y Teléfono del Contratante

- Existencia o no de multas o sanciones derivadas del incumplimiento de sus Obligaciones

La certificacion o documentos otorgados en el exterior deberan presentarse legalizados o apostillados
en la forma prevista en las normas vigentes sobre la materia.

Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacién existen varias actividades, ésta
debera especificar el valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente proceso.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en la certificacién y la consagrada en los
soportes presentados, prevalecera la informacion de los soportes.

Los oferentes deberan acreditar experiencia en cada una de las actividades requeridas, ya sea mediante
certificados de contratos que contemplen todas las actividades o que contengan actividades en forma
independiente. De igual forma anexardn la factura electronica que soporta el pago del contrato,

garantizando la identidad del proveedor de los bienes o prestador de los servicios facturados, y la del
emisor de la factura.

En este sentido una vez entrada en vigencia la Resolucion 000165 de 2023 de la DIAN los interesados
acreditaran la experiencia con el certificado del contrato mas la factura electronica o documento
equivalente que respalde el pago del contrato o los que la Entidad requiera para la verificacion de la
experiencia aportada.

Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, se tendra en cuenta la experiencia sumada de sus
integrantes.

Para determinar la experiencia en valor, se hara la conversion del valor nominal del contrato a Salarios
Minimos Mensuales Legales Vigentes. La Entidad efectuara la conversion del valor ejecutado de cada
contrato, para lo cual tomara el valor del salario minimo legal del afio de la fecha de suscripcidn del mismo.
Para efectos de calcular el valor de los contratos en SMMLYV, se informa el salario minimo para los afios
2020 a 2025 asi:

Ano Valor del SMMLV
2026 $2.000.000
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2025 $1.423.500
2024 $1.300.000
2023 $1.160.000
2022 $ 1.000.000
2021 $908.526
2020 $877.803

5.2.2.1 De sequridad y salud en el trabajo

Se describen los requisitos habilitantes de caracter técnico respecto de la seguridad y salud en el trabajo

de conformidad el Anexo de verificacion de criterios de contratacion GCCON-AN-001 o aquel que lo

modifique y la normativa vigente.

e OBIJETO: Criterios para la contratacion de servicio médico.

RIESGOS DE SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO

- Riesgos de Seguridad: Materializacion de accidente de trabajo
- Riesgo Fisico

- Riesgo Quimico

- Riesgo Psicosocial

- Riesgo Locativo: Caidas a mismo y a diferente nivel.
- Riesgo Bioldgico

- Riesgo Mecanico

- Riesgo Biomecanico

- Riesgo Publico

- Riesgo Tecnoldgico: Incendio y explosion

- Riesgos por Fenédmenos Naturales

CUMPLIMIENTO

OBSERVACIONES

APOYO
DESCRIPCION DEL CRITERIO ETAPA TECNICO
REQUERIDO | NO | N/A

(Indique aqui el
documento que
soporta su respuesta
o la razén de que no
aplique la
disposicion)

Criterios para la contratacion del servicio médico

Entregar certificados de
calibraciéon de cada equipo de .

. - a .p. Seguridad y
servicio médico utilizado,

., . Precontractual Salud en el
(espirémetro, cabina de .

. , . Trabajo
audiometria, alcoholimetro, entre
otros) deben estar vigentes de
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acuerdo con las especificaciones
del fabricante.
Entregar copia de la habilitacién .
. g. P . . Seguridad y
(licencia de funcionamiento) de la
. Precontractual Salud en el
empresa prestadora de servicios .
Trabajo
de salud.
Entregar copia de la licencia de .
g P Seguridad y
seguridad y salud del personal
Precontractual Salud en el
responsable de la empresa .
. Trabajo
prestadora de servicios de salud.
Entregar copia de la habilitacién
g L P . Seguridad y
del servicio de transporte especial
. Precontractual Salud en el
de pacientes cuando sea .
- Trabajo
requerido.
Entregar copia del "Formato Anexo
para la Consolidacion de los
Residuos Generados en Atencién Sistema de
en Salud y Otras Actividades" con L
e Contractual Gestidn
la clasificacion mensual de los .
. . . Ambiental
residuos hospitalarios generados
(reemplaza el formato RH1 a partir
del 4 de octubre de 2025)

Requisitos transversales para el prestador de los servicios

Opcion 1:

1. Certificado de implementacion
del SG-SST firmada por el
Representante Legal y
Responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado
Vigente Curso de SG-SST de 50
Horas o su actualizacién y/o Curso
de 20 Horas vy licencia de
seguridad y salud en el trabajo del
profesional del Responsable del

SG-SST. Sistema de

Gestién de
3. Certificacion de autoevaluacién | Precontractual Seguridad y
de estandares minimos emitido Salud en el
por ARL. trabajo
Opcion 2:

1. Certificado de implementacidn
del SG-SST firmada por el
Representante Legal y
Responsable del SG-SST

2. Fotocopia de cédula, Certificado
Vigente Curso de SG-SST de 50
Horas o su actualizacién y/o Curso
de 20 Horas vy licencia de
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seguridad y salud en el trabajo del
profesional del Responsable del
SG-SST.

3. Certificacion de autoevaluacion
emitida por Ministerio de Trabajo
del afio inmediatamente anterior -
Dec. 1072/2015(2.2.4.6.1) y Res
0312-2019.

**Nota: Para las opciones 1y 2
incluir el respectivo plan de
mejora de acuerdo a la
autoevaluacién de estdndares
minimos aplicables; si el puntaje
obtenido es menor al 85%

Personas Independientes:
Certificacion Firmada por el
representante legal donde indique
que es persona natural que no
tiene trabajadores a cargo y no
esta obligada a implementar el
Sistema de gestion de la seguridad
y salud en el trabajo.

Sistema de
**Nota: De acuerdo con la Gestion de
resolucion 0312 de 2019 en el| Precontractual Seguridad y
Pardgrafo 2. No estan obligados a Salud en el
implementar los  Estdndares trabajo
Minimos los trabajadores
independientes con afiliacién
voluntaria al Sistema General de
Riesgos Laborales de que trata la
Seccion 5 del Capitulo 2 del Titulo
4 de la Parte 2 del Libro 2 del
Decreto 1072 de 2015, Unico
Reglamentario del Sector Trabajo.
El personal contratado para la
prestaciéon de servicios de salud .
o s Sistema de
que desempeiie actividades al L
. ) . . Gestion de
interior de las instalaciones del )
Contractual Seguridad y
SENA debe contar con el esquema
de vacunacion (Hepatitis B Saluden el
P ! Trabajo

Tetano, fiebre amarilla — Para
zonas endémicas). (SI APLICA)

Antes del

acta de

inicio del contracto

5.2.2.2 De gestion ambiental
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Se describen los requisitos habilitantes de caracter técnico respecto de la gestion ambiental y de energia
de conformidad el Anexo de verificacion de criterios de contratacion GCCON-AN-001 o aquel que lo
modifique y la normativa vigente.

ASPECTO(S) AMBIENTAL(ES) ENERGETICO (S)
- Generacion de residuos peligrosos

CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES

(Indique aqui el
documento que
soporta su
respuesta o la razén
de que no aplique
la disposicidn)

APOYO
DESCRIPCION DEL CRITERIO ETAPA TECNICO
REQUERIDO Sl NO | N/A

Criterios para la contratacion del servicio médico

Presentar certificacion de que el
prestador del servicio implementa
el “Manual para la Gestion
Integral de los Residuos Generados
en la Atencion en Salud y otras
Actividades”

Sistema de
Precontractual Gestidon
Ambiental

Entregar los certificados de
disposicién final de los residuos
hospitalarios y similares
generados en la atencidn
prestada al SENA, en un plazo no
mayor a los noventa (90) dias
después de recogidos los
residuos, indicando como
minimo:

1. identificacion del certificado
con consetivo Unico,

2. fecha de expedicion,

3. Identificacion de la empresa
gue emite el certificado,

4. |dentificacion del generador,
5. Identificacién de las
autorizaciones ambientales
vigentes para el manejo de
RESPEL (Licencia Ambiental),

6. Identificacion de la persona
natural que entrega los residuos,
7. Identificacion de la empresa
transportadora que entrega los
RESPEL,

8. Fecha de recibo en la
instalacion y fecha(s) de gestidn

Sistema de
Contractual Gestidon
Ambiental
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de los residuos,

9. Descripcion del residuo o
subcorriente de RESPEL
correspondiente,

10. Cantidades recibidas y
gestionadas en peso (kg) y tipo(s)
11. Indicar el tipo de
aprovechamiento, tratamiento o
disposicidn final realizado.

5.2.3 De caracter financiero

No aplica

5.3 REQUISITOS PONDERABLES
No aplica

5.4. OFERTA ECONOMICA

La propuesta econémica objeto de evaluacion sera aquella que determine el precio ofertado en la
plataforma SECOP II.

NOTA. En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios
gue comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el
cual prevalecera sobre la informacion contenida en SECOP II.

5.4.1. CONDICIONES DE LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

1. Solamente se recibe la presentacién de una (1) oferta por PROPONENTE. No se acepta la presentacién
de ofertas parciales ni alternativas.

2. Lavalidez minima de la oferta econdmica serd de noventa (90) dias calendario y en todo caso hasta
la adjudicacién del presente proceso de seleccion.

3. El proponente debe cotizar la totalidad de los bienes requeridos, en las unidades de medida y
cantidades solicitadas por la Entidad.

4. Se verificaran los valores de los bienes y/o servicios contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los
precios del mercado. El proponente deberd presentar su oferta discriminando precios unitarios
comprendiendo en ellos todos los costos directos e indirectos, por lo tanto, el valor ofertado por item
no podra superar el valor estimado por item determinado por lo Entidad en el estudio de mercado.
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Los precios ofertados en el formulario del SECOP Il deben incluir todos los impuestos, costos directos e
indirectos, IVA y todos los costos derivados del proceso pues estos corren por cuenta del contratista, no
obstante, el oferente debera adjuntar formato de propuesta econdémica. En caso de diferencia de
precios entre el formulario econdmico diligenciado en la plataforma SECOP Il y el formato de propuesta
econdmica, prevalecera la informacion suministrada en el formulario econémico del SECOP Il.

La oferta debe ser clara y verificable matematicamente y se debe ajustar a lo establecido en el cuadro
de precios. La Entidad solo pagara los precios contratados y, por tanto, no reconocera suma alguna
por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el reajuste se debe efectuar como
consecuencia de una accion directa de la Entidad previamente formalizada de acuerdo con los
procedimientos legales y presupuestales que corresponda.

La oferta econdmica debe diligenciarse conforme se describe en el numeral 2.6

Las ofertas deben presentarse en moneda legal colombiana, PESOS COLOMBIANQOS, con los
impuestos, tarifas y descuentos correspondientes a que hubiere lugar

Los valores contenidos en la oferta econdmica pueden ser expresados en valores enteros o hasta con
maximo (2) decimales, los precios deben corresponder al valor unitario de cada producto incluidos
todos los costos directos e indirectos mas el valor correspondiente al IVA cuando aplique

Los precios contenidos en la propuesta “no estan sujetos a reajuste alguno”, por tal razén, el
proponente deberd tener en cuenta en el momento de la elaboracién de estos, los posibles
incrementos durante el plazo de ejecucion pactado en el contrato.

El proponente adjuntara la “Oferta Econdmica”, con la informacién que contenga los bienes ofertados
en los estudios y documentos previos como “ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR”,
en caso contrario la oferta se calificarda como NO CUMPLE ECONOMICAMENTE.

La no presentacion de la oferta Econdmica o la presentacion sin el lleno de los requisitos exigidos en
el pliego de condiciones, dara lugar a que la propuesta sea RECHAZADA

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR del presente documento, y deberd cumplir
con los siguientes requisitos:
- Validez minima de la oferta econémica: noventa (90) dias calendario y en todo caso hasta la
adjudicacion del presente proceso de seleccion.
- El oferente no podra modificar los items y/o su descripcidon, presentar casillas en blanco de los
items solicitados o variar el precio correspondiente, modificar las cantidades requeridas.
- Severificaran los valores contenidos en las ofertas, teniendo en cuenta los precios del mercado.
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El proponente deberd presentar su oferta discriminando el valor unitario por cada elemento
solicitado, el IVA y el valor total del item. El valor global de la oferta, incluido el IVA, disponible.
La oferta econdmica debe ser clara y verificable matematicamente.

- Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razon de la legalizacidn y ejecucion
del contrato, incluidas la constitucién de la garantia Unica de cumplimiento en caso de que se le
requiera, son de cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan
deberan considerar tales conceptos.

- Carta de presentacion de la oferta firmada por el representante legal y/o por quien esté
debidamente autorizado para ello. La carta, ademas debe relacionar los datos de contacto
basico con el objetivo de hacer el registro en nuestra base de datos de proveedores; direccion
de la empresa, correo electrdnico, numero de teléfono fijo y celular.

- Valor Artificialmente bajo: El oferente que presente una propuesta econdmica con valor
artificialmente bajo, del presupuesto para contratar, debe exponer con claridad los
fundamentos de hechos mediante los cuales puede hacer un ofrecimiento inferior al citado
porcentaje, las razones expuestas seran estudiadas por el Comité Técnico, el Comité de
contratacion y el Ordenador del Gasto, quienes estableceran si hay justificacion.

- Elvalor unitario ofertado por item por El oferente no podra exceder el valor unitario promedio
estipulado por la entidad para cada item en el estudio de mercado. De pasarse en un solo item
serd inhabilitada la oferta.

Nota:

» EISENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las
cuales sea su obligacion efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista debera cumplir con
el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente contratacion. Deberan
ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o exenciones a que crea tener derecho ante la
respectiva Administracién de impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para
ella.

En caso de requerirse un anexo en el que se desglosen los items, descripciones y precios unitarios que
comprenden el valor total de la oferta, la entidad evaluara la oferta contenida en el referido anexo, el cual
prevalecera sobre la informacion contenida

5. OTROS DOCUMENTOS: Certificacion bancaria
El proponente debera presentar la certificacion bancaria en la cual se especifique el nimero de cuenta,
clase de cuenta ahorros o corriente y el nombre del titular de la cuenta, con fecha de expedicién no

superior a 3 meses.

6. OTROS ASPECTOS
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VISITA PROGRAMADA. [Indique si se requiere visita del personal de la Sl NO X
Entidad o no, a los lugares o zona objeto del contrato.]

Incluya la informacién adicional requerida: fecha, hora, lugar y duracién:

MUESTRA [Indique si se requiere o no presentacion de muestra] SI NO X

VERIFICACION DE LA INFORMACION. [Indique si requiere o no una visita SI NO X
para verificacién de informacidn a las sedes o instalaciones del proponente.]

7. ANALISIS DE RIESGOS

El andlisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO — MATRIZ DE RIESGOS, el cual fue elaborado
con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente.

8. GARANTIAS

Sefiale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: : Por el 10% del valor de la oferta, vigente desde la presentacion de la
oferta y hasta la aprobacién de la garantia de cumplimiento del contrato.

Buen manejo y correcta inversién del anticipo: por el (100%) del monto del anticipo, vigente
por el plazo del contrato y hasta la liquidacién del contrato o hasta la amortizacién del anticipo
lo que determine el drea de origen

Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por el plazo del contrato
y hasta la liquidacién del contrato o hasta la amortizacién del anticipo lo que determine el drea
de origen

Cumplimiento: Desde la suscripcién del contrato, por el (10%) del valor del contrato, vigente
por el plazo del contrato y 02 afios mas.

Nota: En el evento en que el valor del contrato sea superior a 1.000.000 SMMLV aplican las
reglas establecidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.12 del decreto reglamentario 1082 de 2015

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por el (5%) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios mas.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: Por el ( 20 %) del
valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucién del contrato y (04) meses mas.

Calidad del servicio: Por el ( 20 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de ejecucidn del
contratoy (04) meses mas.

Proteccidn de los bienes: por el (5%) del valor del contrato, vigente durante el plazo de
ejecucién del contrato.

Péliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con una

vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato.
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En los casos en que se prorrogue y/o suspenda el plazo de ejecucidn y/o se aumente el valor del contrato, el
contratista se compromete a realizar las actualizaciones pertinentes de las garantias constituidas y ampliar el
plazo o valor resultante, dentro de los tres (03) dias calendario, siguientes a la firma del acta.

De acuerdo al contenido del articulo 2.2.1.2.3.1.19 del Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, la entidad
estatal, hara efectivas las garantias asi:

1. Por medio del acto administrativo en el cual se declare caducidad del contrato y ordene el pago al contratista
y al garante, bien sea de la clausula penal o de los perjuicios que ha cuantificado. El acto administrativo de
caducidad constituye el siniestro.

2. Por medio del acto administrativo en el cual la Entidad impone multas, debe ordenar el pago al contratista
y al garante. El acto administrativo correspondiente constituye el siniestro.

3. Por medio del acto administrativo en el cual la Entidad declare el incumplimiento, puede hacer efectiva la
clausula penal, y ordenar su pago al contratista y al garante. El acto administrativo correspondiente es la
reclamacion para la compania de seguros.

NOTA: La garantia de cumplimiento, debera publicarse en Secop Il junto con el clausulado y el recibo de pago
y expedirse teniendo en cuenta ademas de lo descrito por la compafiia aseguradora, la siguiente informacion
y firmada por el tomador:

- Asegurado/Beneficiario: SENA
- Despacho de la Regional Chocd
- Direccién: Carrera 1 No. 28-71 — Quibdé. Teléfono: (4) 6723800

9. ACUERDOS COMERCIALES

En atencidn a la modalidad de contratacidn, para el presente proceso no aplican los acuerdos comerciales
vigentes, de conformidad con lo establecido en el Anexo 4: Lista de excepciones a la aplicacion de los
Acuerdos Comerciales, establecida en el Manual para el manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos
de Contratacion, version M-MACPC-12 de Colombia Compra Eficiente, que establece: “Las Entidades
Estatales que adelantan sus Procesos de Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, no deben
hacer este andlisis en las modalidades de seleccion de contratacion directa, minima cuantia o para la
enajenacion de bienes del Estado.”.

10. ANEXOS

Anexo 1 Analisis del sector — Estudio de Mercado
Anexo 2 Matriz de Riesgos
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Anexo 3 A la invitacion publica
Anexo 4 CDP

Formato 1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: Diligenciar este formato y presentarlo con el
modelo y version del SENA, los demds formatos en membrete y logo del proponente
- Certificacidén De Aceptacion De Sanciones Establecidas En El Articulo 442 Del CAdigo Penal (Ley 599
De 2000)
- Certificacién De Aplicacion De Normas De Prevencion Y Control Del Lavado De Activos Y
Financiacién Del Terrorismo
- Aceptacidon Del Pacto De Transparencia
- Autorizacién Para Notificacion Electrénica De Actos Administrativos

Formato 2. CERTIFICADO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES:
- Formato Certificacién Por Persona Juridica
- Formato Certificacién Por Persona Natural

Formato 3. CONFORMACION DE PROPONENTE PLURAL:
- Documento De Conformacion De Consorcio

- Documento De Conformacién De Unién Temporal

Formato 4. AUTORIZACION CONSULTA INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES CONTRA MENORES DE
EDAD

Formato 5. CERTIFICADO DE IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y SALUD EN
EL TRABAIO

Formato 6. CERTIFICADO DE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES Y CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS
ANTERIORES

Formato 7. MODELO DE DISPENSACION Y SUMINISTRO DE MEDICAMENTOS
Formato 8. ACEPTACION CONDICIONES DE FACTURACION - TRAMITE DE GLOSAS
Formato 9. PUNTOS MINIMOS DE DISPENSACION

Formato 10. COMPROMISO ANTICORRUPCION

Formato 11. SOSTENIBILIDAD DE PRECIOS

Formato 12. REGISTROS INVIMA VIGENTES
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Formato 13.

Formato 14.

Formato 15.

Formato 16.

Formato 17.

Formato 18.

Formato 19.

SENA

N

BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA

CARTA DE COMPROMISO CUMPLIMIENTO DE PENDIENTES - ENTREGA A DOMICILIO
DECLARACION ALMACENAMIENTO

LISTA BASE MEDICAMENTOS

DESCRIPCION PUNTOS MINIMOS DE DISPENSACION

EQUIPO MINIMO DE TRABAJO

FORMATO OFERTA ECONOMICA

El presente documento se suscribe el 21 de septiembre de 2026

Firmado
@‘/ digitalmente por
_ —  Carmen Strella
T Arboleda Veladsquez

CARMEN STRELLA ARBOLEDA VELASQUEZ
Director Regional con funciones de Subdirector de Centro (E)

Elaboré y revisé componente juridico: Ruby Zapata - Abogada Contratacién y Convenios - Sena Chocé CAE%

Revis6 componente técnico Blyderson Arboleda Montafiez — Coordinador Grupo Talento Humano- Sena Chocé CAC. =

Reviso Criterios Ambientales: Glenys Osiris Becerra Gamboa, Contratista Ambiental - Sena Chocg
Reviso Criterios SST: Caterine Edith Lobo Pérez, Contratista Profesional Salud y Seguridad en el Trabajo - CACcly

Reviso: Luz Esperanza Garcia Moreno- abogada del Despacho Sena Chocé CACH

Vo.Bo: Yenny Cérdoba Rodriguez, Coordinadora GAAM - Sena Chocd CAGp .p-.5
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