
 
 
 
 
 

FORMATO - OFERTA ECONOMICA PARA MENOR CUANTIA 
 
Ciudad y Fecha 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Dirección de la entidad]  
[Ciudad]  
 
REFERENCIA: Proceso de contratación No. [Incluir número del proceso de contratación], en adelante el “proceso de 
contratación”  
Objeto:  
 
 
Estimados señores: 
 
 
EL SUSCRITO Actuando en nombre propio o en Representación de XXXXXXX de acuerdo con la invitación pública, formulo 
la siguiente oferta económica, según las condiciones técnicas del proceso: 
 
 

1. Identificación del proponente 

Ítem Información 

Nombre o razón social 
 

NIT / C.C. 
 

Representante legal 
 

Dirección 
 

Teléfono 
 

Correo electrónico 
 

 

2. Oferta económica global 

Descripción del servicio Vigencia VALOR TOTAL OFERTA (INCLUIDO IVA, 
IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES) 

CONTRATAR LA PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
INTEGRALES DE IMPRESIÓN, ALISTAMIENTO, 
GESTIÓN DOCUMENTAL, RECOLECCIÓN Y 
DISTRIBUCIÓN DE ACTOS ADMINISTRATIVOS, 
LIQUIDACIONES, REQUERIMIENTOS Y DEMÁS 
DOCUMENTOS EMITIDOS POR EL MUNICIPIO, 
CON REGISTRO INDIVIDUAL DE CADA ENVÍO, 
SEGUIMIENTO DE SU CURSO, RASTREO, 
PRUEBA DE ENTREGA Y CUMPLIMIENTO DE 
TIEMPOS DE ENTREGA ADECUADOS Y 
OPORTUNOS. 

2026 $ 

 
 
 
 
 



2.1 Detalle Precios unitarios  
 
  

Ítem Categoría Servicio / concepto Unidad Cantidad 

Valor 
unitario 
incluido 

impuestos  

Subtotal 
incluido 

impuestos  

1 Mensajería 
postal integral 
todo costo  
incluido  

Envío urbano y área 
metropolitana (incluye todo 
costo) 

Envío 
 

  

2 Mensajería 
postal integral 
todo costo  
incluido  

Envío rural  (incluye todo 
costo) 

Envío 
 

  

3 Mensajería 
postal integral 
todo costo  
incluido  

Envío regional  (incluye todo 
costo) 

Envío 
 

  

4 Mensajería 
postal integral 
todo costo  
incluido  

Envío nacional  (incluye todo 
costo) 

Envío 
 

  

VALOR TOTAL INCLUIDO IMPUESTOS  

 

3. Declaraciones del proponente 

• El proponente certifica que: 
• El valor ofertado incluye todos los costos directos e indirectos necesarios para la ejecución del contrato. 

• El precio incluye IVA, impuestos, tasas, contribuciones, retenciones y demás gravámenes a que haya lugar. 
• La oferta se presenta a precio global. 
• Los precios ofertados son firmes durante la ejecución contractual. 

4. Valor total de la oferta económica  

• VALOR TOTAL DE LA OFERTA 2026: $ ___________________________ 
• Valor en letras: _______________________________________________ 

 
Atentamente, 
 
 
Nombre del proponente _________________________________________ 
Nombre del representante legal__________________________________ 
C. C. No. _____________________ de ________________________ 
Dirección de correo_____________________________________________ 
Correo electrónico______________________________________________ 
Telefax ______________________________________________________ 

Ciudad ______________________________________________________ 
 
 
 

___________________________________________________ 
[Firma del proponente o de su representante legal] 


