Clemencia Bolivar en el mes de septiembre de 2026.

Senores:

ARMANDO JOSE VEGA LARA

Direccién: Clemencia Bolivar

Asunto: Invitacion a Presentar Propuesta.

Respetado senor (a):

El Municipio de Clemencia Bolivar estd interesado en recibir de usted propuesta para la celebracién de un contrato de prestacion
de servicios conforme las especificaciones que se relacionan a continuacion:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS
RELACIONADAS CON LA ATENCION AL USUARIO Y LA GESTION DOCUMENTAL
EN LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CLEMENCIA, BOLIVAR.

En desarrollo del objeto contractual, el confratista deberd ejecutar las
siguientes actividades: (1). Apoyar de manera auténoma el desarrollo de
actividades administrativas y operativas que sean requeridas por la Entidad,
conforme a las necesidades identificadas por el supervisor del contrato; (2).
Brindar atencién y orientacion a los usuarios respecto de los trdmites, servicios,
requisitos y procedimientos que se adelanten ante la dependencia a la que
se encuentre asignado, suministrando informacién conforme a los ineamientos
institucionales y remitiendo al funcionario competente aquellos asuntos que
requieran decision; (3). "Apoyar la recepcién de documentos, solicitudes y
requerimientos presentados por los usuarios y ciudadanos ante la Enfidad,
conforme a los lineamientos institucionales y a las necesidades identificadas
por el supervisor del contrato; (4). Apoyar la organizacién, clasificaciéon y
manejo de la documentacion e informacién generada en el desarrollo de las
actividades asignadas; (4). Apoyar la preparacién, alistamiento y logistica
requerida para el desarrollo de reuniones, jornadas, capacitaciones y demds
actividades institucionales programadas por la Enfidad; (5). Colaborar en el
registro y actudlizacién de la informacién que la Enfidad requiera para el
desarrollo de sus actividades, conforme a los medios e instrumentos dispuestos
por la dependencia comrespondiente y (6). Presentar los informes de ejecucion
que den cuenta de las actividades desarrolladas en el marco del objefo
contractual.

El plazo de ejecucion del contrato serd hasta el treinta (30) de diciembre
del 2026 contados a partir de la fecha de expedicidn del Registro
Presupuestal (RP).

MUNICIPIO DE CLEMENCIA BOLIVAR

El valor estimado del contrato corresponde a la suma de SEIS MILLONES
OCHOCIENTOS MIL PESOS ($6.800.000) MCTE valor pactado que comprende
todos los gastos directos e indirectos, gravémenes, tributos y demds costos
en que incurra EL CONTRATISTA por causa u ocasidon de la ejecucién del
mismo.

EL MUNICIPIO pagard a EL CONTRATISTA el valor del contrato de la siguiente
manera: En CUATRO (4) CUOTAS por valor de UN MILLON SETECIENTOS MIL
PESOS ($1.700.000) MCTE cada una, pagaderas el dia 30 de cada mes,
previa expedicién de certificacién de cumplimiento de las obligaciones a
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cargo de EL CONTRATISTA, por parte del SUPERVISOR del contrato
designado por EL MUNICIPIO, conforme lo establecido en el presente
estudio y en el respectivo contrato. Para el pago, ademds, deberd constar
que EL CONTRATISTA se encuentra a paz y salvo por los conceptos
correspondientes a los pagos y aportes relativos al Sistema General de
Seguridad Social y de obligaciones parafiscales (aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar vy
Servicio Nacional de Aprendizaje) para lo cual debe tenerse en cuenta lo
seNalado en los articulos 50 de la Ley 789 de 2002y 23 de la ley 1150 de 2007.
EL MUNICIPIO no se responsabilizard por la demora en el pago a EL
CONTRATISTA, cuando la misma ocurra por encontrarse incompleta la
documentacién que sirva de soporte para el frdmite de las facturas y no se
ajuste a cualquiera de las condiciones establecidas en el presente estudio
y en el respectivo contrato. Asi como tampoco se hard responsable por la
demora en los pagos a EL CONTRATISTA por la ocurrencia de riesgos
asociados a cambio de vigencia fiscal.

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION

Con base en el valor estimado del confrato que se ha establecido en el
presente estudio,
disponibilidad presupuestal, que respalde la asuncién del compromiso en
virtud del contrato que se habrd de celebrar.

se expedird el correspondiente certificado de

La supervisidon del contrato serd ejercida por la SECRETARIA DE GOBIERNO
Municipal de Clemencia Bolivar.

1.

Para la celebracién del contrato, el proponente deberd presentar la
siguiente documentacioén:

Oferta de servicios debidamente firmada, con la manifestacion
expresa de que el oferente conoce y acepta las condiciones para
la contratacion; que no estd incurso en causales de inhabilidad o
incompatibilidad o prohibicién legal o constitucional para
confratar con el municipio de Clemencia, Bolivar y que se
compromete a firmar el contrato en caso de que le sea
adjudicado.

Fotocopia de la cédula de ciudadania de la persona natural o del
representante legal de la persona juridica oferente, segun el caso.

Copia del RUT

Adjuntar certificado de antecedentes disciplinarios de la persona
natural o de la persona juridica oferente y de su representante
legal, segun el caso.

Certificacién de reporte de no estar incluido en el Boletin de
responsables fiscales de la Contraloria General de la RepuUblica, de
la persona natural o de la persona juridica oferente y de su
representante legal, segun el caso.

Certificado de Antecedentes judiciales, de la persona natural o del
representante legal de la persona juridica oferente, segun el caso.

Certificacién del Registro Nacional de Medidas Correctivas, de la
persona natural o del representante legal de la persona juridica
oferente, segun el caso.
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Certificacién del Registro de Deudores Alimentarios Morosos, de la
persona natural o del representante legal de la persona juridica
oferente, segun el caso

Certificado de Antecedentes por Delitos Sexuales (SI APLICA)

. Formato Unico de Hoja de Vida.

. Documentos que acrediten que el oferente estd al dia con el pago
de aportes a Seguridad Social y parafiscales; esto Ultimo si a ello

hay lugar.

. Documentos que acrediten la capacidad juridica, experiencia e
idoneidad para la ejecucion del objeto del contrato.

Garantizar la apropiacién de los recursos econdmicos para la
ejecucion del confrato.

Redlizar el seguimiento o supervision de cumplimiento del objeto a
confratar.

Pagar el valor del confrato previa certificacién de recibo a
satisfaccién por parte del SUPERVISOR.

4. lasdemds establecidas en los articulos 4°y 5°, respectivamente de
la Ley 80 de 1993.

Sin perjuicio de las demds obligaciones que se desprendan de la
Constitucién Politica de Colombia, del Estatuto General de Contratacién de
la Administracién Publica, de las particulares que correspondan a la
naturaleza del contrato a celebrar, de aquellas contenidas en las
condiciones del proceso y de las consignadas especificamente en el
confenido del contrato, el CONTRATISTA contraerd las siguientes
obligaciones:

1. Deberd acreditar dfiliacién y pago de aporte al sistema de
seguridad social integral y parafiscales; esto Ultimo si a ello hay
lugar.

Ejecutar las actividades constitutivas del objeto confractual en la
forma pactada en el respectivo contfrato, bajo la coordinacion del
supervisor designado por el Municipio:

Obrar siempre, bajo la orientacidon del Municipio, en procura de los
mejores resultados para la entidad contratante.

Cumplir con las exigencias del supervisor de acuerdo con las
funciones que le corresponden.

Obrar con lealtad y buena fe, evitando dilaciones y trabas
Suscribir el acta de liquidaciéon del Contrato, si a ello hay lugar.
Mantener indemne a la entidad contratante respecto cualquier

reclamacion proveniente de terceros que tengan como causa sus
actuaciones.
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En general, la obligacion de cumplir cabalmente con las
condiciones contractuales, para la cabal ejecucién y desarrollo
del contfrato, para lo cual el CONTRATISTA deberd actuar
razonablemente en el marco de sus obligaciones contractuales.

Realizar todas las actividades contempladas en el alcance del
objeto del contrato.

. Velar por la conservacién y buen estado de los elementos y
equipos de frabajo que se le suministren.

. Ordenar y ubicar los instrumentos de frabagjo en los lugares
senalados para evitar el desorden.

. Afenderlas recomendaciones y sugerencias que haga el supervisor
del contrato.

. Actuar con plena eficiencia y responsabilidad desarrollando y/o
ejecutando las actividades inherentes al objeto de la contratacién.

Codigo UNSPSC

Actividades Especificas — Alcance

Clasificacion UNSPS hasta el tercer nivel

Cdédigo UNSPSC 80111600 Clase: Servicios de personal temporal

El alcalde municipal de Clemencia, Bolivar, cuenta con autorizacién para
celebrar contratos durante la vigencia Fiscal 2026, de conformidad con lo
establecido en el numeral 9° del articulo 315 de la Constitucién Politica; el
numeral 5° del literal D) del articulo 91 de la ley 136 de 1.994; el literal b) del
numeral 3° del articulo 11 de la ley 80 de 1.993, en concordancia con el
pardgrafo 4° del articulo 32 de la ley 136 de 1.994, en la forma en que fue
modificado por el articulo 18 de la ley 1551 de 2012

De acuerdo a las instrucciones impartidas por el articulo 2.2.1.2.4.2.7.5 del
Decreto 287 de 2026, en materia de la aplicacion del sistema de preferencia
en favor de las personas con discapacidad, les corresponde a las enfidades
Estatales incluir coma obligacién contractual, al menos una (1) de las
siguientes condiciones especiales de ejecucion: 1) Subcontratacion
inclusiva y 2) integraciéon del equipo de frabajo; En caso de que no se
incluya alguna de estas condiciones especiales de ejecucion, la Entidad
Estatal deberd justificar dicha omision en los estudios previos o documentos
equivalentes.

En este sentido, atendiendo las' particularidades del contrato que se
pretende’ celebrar, asi como el alcance del mismo, previo andlisis de
conveniencia y oportunidad, se ha establecido que no resulta procedente
la inclusién de alguna de las dos condiciones especiales de ejecucion, en
tanto para la ejecucién del contrato, no se requiere subcontratar bienes,
obras, o servicios dentro de la cadena de provision o la conformacion de
un equipo de trabagjo que permita priorizar la confratacién de personas
naturales con discapacidad y/o de emprendimientos y empresas de
personas con discapacidad, conforme a los criterios definidos en el articulo
2.2.1.2.4.2.6. del Decreto 287 de 2026.
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De conformidad con lo dispuesto por el articulo 2°de la ley 1150 de 2007 numeral 4 que regula la modalidad de seleccién por
contratacién directa y una de estas causales es la consagrada en el literal h) para la prestacion de servicios profesionales y
de apoyo ala gestién. Tanto esta norma legal como la reglamentaria de la misma; es decir, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto
1082 de 2015, establecen como factores que determinan la seleccién del contratista la capacidad de éste para de ejecutar
el objeto del contrato, asi como la acreditacion de su idoneidad y experiencia directamente relacionada con el drea de que
se trate, sin que sea necesario que haya obtenido previamente varias ofertas. De tal manera, que siguiendo los derroteros
frazados tanto por la norma legal como la reglamentaria que vienen citadas, se tendrdn como factores justificativos del
presente proceso de seleccién, la capacidad del contratista para ejecutar el objeto del contrato, asi como la acreditacién
de su idoneidad y la experiencia directamente relacionada con dicho objeto.

El contratista deberd ser una persona natural que acredite experiencia minima de cinco (5) meses en atencién al usuario,
gestion documental y/o labores administrativas y operativas, y que cuente con la capacidad e idoneidad necesarias para
brindar apoyo a la gestién en los requerimientos administrativos de la entidad.

3. ANALISIS SOBRE EXIGENCIA DE GARANTIAS

De conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015 las garantias no serdn obligatorias en la
contratacién directa.

Conforme lo anterior, para el presente proceso de confratacién, teniendo en cuenta la naturaleza del objeto del contfrato y
la forma de pago del valor de dicho contrato, la cual se establece mediante pagos parciales por accion ejecutada, no exigird
al contratista la constituciéon de garantia.

Todos los demds aspectos relacionados con el proceso de contratacion se encuentran establecidos en el estudio previo elaborado
por la SECRETARIA GOBIERNO del Municipio de Clemencia, Bolivar, por lo cual se adjunta a la presente invitacién copia de dicho
documento precontractual, con el fin de que sea tenido en cuenta por usted almomento de la elaboracién de la respectiva oferta
de servicios

Cordialmente,

UEL/SAMIR BARRIOS CONEO
Alcaldp Mgnicipal Clemencia Bolivar
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