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CONTRATO DE PRESTACION DE APOYO
No. CD-393-2026
MODALIDAD DE SELECCION: CONTRATACION DIRECTA

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y
OPERATIVAS RELACIONADAS CON LA ATENCION AL USUARIO Y LA
GESTION DOCUMENTAL EN LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CLEMENCIA,

BOLIVAR.
ENTIDAD CONTRATANTE: MUNICIPIO DE CLEMENCIA BOLIVAR
REPRESENTANTE LEGAL DE EL CONTRATANTE MIGUEL SAMIR BARRIOS CONEO
NIT DE EL CONTRATANTE: NIT: 806.000.701 - 9
CONTRATISTA: ARMANDO JAVIER VEGA LARA Persona Natural, identificada con
identificado con cedula de ciudadania N° 1.002.314.836
VALOR DE CONTRATO: SEIS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS ($6.800.000) MCTE
PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO: El plazo de ejecucion del contrato serd hasta el treinta (30) de

diciembre del 2026 contados a partir de la fecha de expedicién del
Registro Presupuestal (RP).
CDP N° 2026.CEN.01.081301

Los suscritos, MIGUEL SAMIR BARRIOS CONEO, mayor de edad, identificado con la cédula de ciudadania Nro.1.049.829.174 expedida en
Clemencia Bolivar con domicilio en el Municipio de clemencia bolivar elegido popularmente y posesionado el dia 27 de diciembre de
2023 segun acta posesidn expedida porla notaria Unica del circulo de Santa Catalina quien obra en calidad de Alcalde Municipal de este
municipio, entidad publica del nivel territorial, con NIT: 806.000.701 — 9 facultado legalmente para contratar por el articulo 11 de la ley 80
de 1993, quien en adelante para los efectos del presente contrato se denominard el “*MUNICIPIO”, por una parte, y de la otra, ARMANDO
JAVIER VEGA LARA Persona Natural, identificada con identificado con cedula de ciudadania N° 1.002.314.836 quien actUa en nombre
propio y en adelante se denominard el “CONTRATISTA" hemos convenido celebrar el presente contrato de PRESTACION DE SERVICIOS, que
se regird por las cldusulas que adelante se pactan, previas las siguientes consideraciones: 1) Que las entidades estatales al contratar buscan
el cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses
de los ciudadanos 2) Que LA ENTIDAD CONTRATANTE a través del correspondiente estudio previo identificd la necesidad que se propone
satisfacer con la celebracion del presente contrato, el cual, ademds, estd orientado al cumplimiento de los fines misionales de aquella. 3)
Que el objeto del presente contrato se encuenfra contemplado en el Plan anual de adquisiciones de bienes, obras y servicios de LA ENTIDAD
CONTRATANTE, de la vigencia 2026. 4) Que en la planta de personal de LA ENTIDAD CONTRATANTE no existe personal suficiente y capacitado
que reuna el perfil para realizar las actividades que se requieren ejecutar para satisfacer la necesidad que fue identificada a través del
respectivo estudio previo; ni tampoco se han asignado estas funciones a cargos existentes en la planta de empleos de dicha entidad; segin
certificacion expedida por La DIRECCION ADMINISTRATIVA EN TALENTO HUMANO de la misma. 5) Que desde el punto de vista normativo
legal, resulta procedente y necesaria la contratacion que LA ENTIDAD CONTRATANTE se propone llevar a cabo, con el fin de satisfacer la
necesidad que ha sido identificada a fravés del estudio previo. 6) Que LA ENTIDAD CONTRATANTE elaboré el correspondiente estudio previo
mediante el cual se idenfificé la necesidad a satisfacer con la presente contrataciéon, de conformidad con lo establecido en el Decreto
1082 de 2015. 7) Que la Secretaria de Hacienda de LA ENTIDAD CONTRATANTE expidid Certificado de Disponibilidad Presupuestal que
respalda la celebracién del presente contrato, 8) Que el presente contrato se regird por las leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, asi como el
Decreto 1082 de 2015y por las leyes civiles y comerciales colombianas y en especial por las siguientes cldusulas:

CLAUSULA PRIMERA: Objeto. El presente contrato tendrd como objeto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL
FORTALECIMIENTO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS Y OPERATIVAS RELACIONADAS CON LA ATENCION AL USUARIO Y LA GESTION
DOCUMENTAL EN LA ALCALDIA MUNICIPAL DE CLEMENCIA, BOLIVAR., de acuerdo con el estudio previo que sirve de sustento al presente
confrato. PARAGRAFO PRIMERO: Alcance del Objeto. En desarrollo del objeto contractual, EL CONTRATISTA deberd realizar las siguientes
actividades (1). Apoyar de manera autdnoma el desarrollo de actividades administrativas y operativas que sean requeridas por la Entidad,
conforme a las necesidades identificadas por el supervisor del contrato; (2). Brindar atencidn y orientacién a los usuarios respecto de los trémites,
servicios, requisitos y procedimientos que se adelanten ante la dependencia a la que se encuentre asignado, suministrando informacion
conforme a los lineamientos institucionales y remitiendo al funcionario competente aquellos asuntos que requieran decision; (3). "Apoyar la
recepcion de documentos, solicitudes y requerimientos presentados por los usuarios y ciudadanos ante la Entidad, conforme a los lineamientos
institucionales y a las necesidades identificadas por el supervisor del contrato; (4). Apoyar la organizacién, clasificacion y manejo de la
documentacion e informacion generada en el desarrollo de las actividades asignadas; (4). Apoyar la preparacién, dlistamiento y logistica
requerida para el desarrollo de reuniones, jornadas, capacitaciones y demds actividades institucionales programadas por la Entidad; (5).
Colaborar en el registro y actualizacion de la informacion que la Entidad requiera para el desarrollo de sus actividades, conforme a los medios e
instrumentos dispuestos por la dependencia correspondiente y (8). Presentar los informes de ejecucion que den cuenta de las actividades
desarrolladas en el marco del objeto contractual.}

CLAUSULA SEGUNDA: Obligaciones de EL CONTRATISTA. Con la suscripcion del presente confrato EL CONTRATISTA se obliga para con LA

ENTIDAD CONTRATANTE a cumplir con las siguientes obligaciones: 1) Deberd acreditar afiliacion y pago de aportes al sistema de seguridad

8 secgobierno@clemencia-bolivarbolivar.gov.co Q\
& www.clemencia-bolivar.gov.co § Clemencia - Bolivar, Plaza P/pal - Palacio Municipal



Meald . .

IDEQCIEMENC/A,

NIT: 806.000.701-9

social integral y parafiscales; esto Ultimo si a ello hay lugar. 2) Ejecutar las actividades constitutivas del alcance del objeto contractual en la
forma pactada en el presente contrato, bajo la coordinacién del supervisor designado por LA ENTIDAD CONTRATANTE. 3) Obrar siempre,
bajo la orientacién de LA ENTIDAD CONTRATANTE, en procura de los mejores resultados para ésta. 4) Cumplir con las exigencias del supervisor
del presente contrato, de acuerdo con las funciones que a éste le corresponden. 5) Obrar con lealtad y buena fe, evitando dilaciones y
frabas. 6) Suscribir el acta de liquidacion del Contrato, si a ello hay lugar. 7) Mantener indemne a LA ENTIDAD CONTRATANTE respecto
cualguier reclamacién proveniente de terceros que tengan como causa sus actuaciones. 8) En general, la obligacién de cumplir
cabalmente con las condiciones contractuales, para la cabal ejecucién y desarrollo del contrato, para lo cual EL CONTRATISTA deberd
actuar razonablemente en el marco de sus obligaciones contractuales. 9) Redlizar todas las actividades contempladas en el alcance del
objeto del presente contrato. 10) Velar por la conservacion y buen estado de los elementos y equipos de trabajo que se le suministren. 11)
Ordenar y ubicar los instrumentos de trabajo en los lugares sefalados para evitar el desorden. 12) Atender las recomendaciones y
sugerencias que haga el supervisor del contrato. 13) Actuar con plena eficiencia y responsabilidad desarrollando y/o ejecutando las
actividades inherentes al objeto del confrato. PARAGRAFO PRIMERO: Compromiso Anticorrupcién.- EL CONTRATISTA, con la suscripcion del
presente confrato, se obliga a prestar apoyo a la accién del Estado Colombiano y de LA ENTIDAD CONTRATANTE, para fortalecer la
Transparencia y la Responsabilidad de rendir cuentas, y en este contexto asume explicitamente los siguientes compromisos, sin perjuicio de
su obligacién de cumplir la ley colombiana: 1.- Se compromete a no ofrecer, ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago o dddiva a
ningun funcionario pUblico en relacién con su contrato. 2.- Se obliga a no celebrar acuerdos o realizar actos o conductas que tengan por
objeto la colusidn en el presente contrato. PARAGRAFO SEGUNDO: Este contrato de prestacion de servicios no estd sujeto al cumplimiento
de horario, tampoco relacién jerdrquica, pero en su ejecucion EL CONTRATISTA tendrd en cuenta los lineamientos sugeridos por el supervisor
para prestar sus servicios.

CLAUSULA TERCERA: Obligaciones de EL CONTRATANTE: 1) Garantizar la apropiacion de los recursos econdémicos para la ejecucion del
confrato; 2) Realizar el seguimiento o supervisién de cumplimiento del objeto a contratar; 3) Pagar el valor del contrato previa certificacion
de recibo a satisfaccion por parte del SUPERVISOR designado para el mismo. 4) Las demds establecidas en los articulos 4° y 5°,
respectivamente de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA CUARTA: Valor del contrato. El valor estimado del contrato corresponde a la suma de: SEIS MILLONES OCHOCIENTOS MIL PESOS
($6.800.000) MCTE valor pactado que comprende todos los gastos directos e indirectos, gravdmenes, fributos y demds costos en que incurra
EL CONTRATISTA por causa u ocasién de la ejecucién del mismo.

CLAUSULA QUINTA: Forma de pago: EL MUNICIPIO pagard a EL CONTRATISTA el valor del contrato de la siguiente manera: En CUATRO (4)
CUOTAS por valor de UN MILLON SETECIENTOS MIL PESOS ($1.700.000) MCTE cada una, pagaderas el dia 30 de cada mes, previa expedicion
de certificaciéon de cumplimiento de las obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, por parte del SUPERVISOR del contrato designado por EL
MUNICIPIO, conforme lo establecido en el presente estudio y en el respectivo contrato. Para el pago, ademds, deberd constar que EL
CONTRATISTA se encuenfra a paz y salvo por los conceptos correspondientes a los pagos y aportes relativos al Sistema General de Seguridad
Social y de obligaciones parafiscales (aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje) para lo cual debe tenerse en cuenta lo seialado en los articulos 50 de la Ley 789 de 2002 y 23 de la ley 1150 de
2007. EL MUNICIPIO no se responsabilizard por la demora en el pago a EL CONTRATISTA, cuando la misma ocurra por encontrarse incompleta
la documentacion que sirva de soporte para el frdmite de las facturas y no se ajuste a cualquiera de las condiciones establecidas en el
presente estudio y en el respectivo contrato. Asi como tampoco se hard responsable por la demora en los pagos a EL CONTRATISTA por la
ocurrencia de riesgos asociados a cambio de vigencia fiscal.

CLAUSULA SEXTA: Plazo de ejecucién. El plazo de ejecucion del contrato serd hasta el treinta (30) de diciembre del 2026 contados a partir
de la fecha de expedicion del Registro Presupuestal (RP).

CLAUSULA SEPTIMA: Supervisién del contrato. La supervision del presente contrato serd ejercida porla SECRETARIA GOBIERNO de LA ENTIDAD
CONTRATANTE, quien supervisard las actividades y obligaciones a cargo de EL CONTRATISTA, de conformidad con lo dispuesto en los articulos
83y 84 delaley 1474 de 2011 y el Manual de Contratacion de LA ENTIDAD CONTRATANTE.

CLAUSULA OCTAVA: Confidencialidad. En razén a que para el ejercicio de las actividades descritas en el objeto contractual EL CONTRATISTA
debe manejar informacion confidencial y tener acceso a documentacién de alto nivel de complejidad e interés para LA ENTIDAD
CONTRATANTE, se compromete a que el uso que le dé a dicha informacién debe corresponder a la ejecucidn del contrato y mantener la
reserva que corresponda para su manejo y divulgacion so pena de las sanciones legales a que haya lugar.

CLAUSULA NOVENA: Multas. Durante la ejecucion del presente contrato LA ENTIDAD CONTRATANTE podrd imponer a EL CONTRATISTA multas
sucesivas por mora o incumplimiento de alguna de las obligaciones a su cargo, en caso de incumplimiento total o parcial del contrato.
PARAGRAFO: Si el incumplimiento fuere parcial LA ENTIDAD CONTRATANTE aplicard las sanciones correspondientes y descontard de la parte
que le corresponde a EL CONTRATISTA el valor de las multas o sanciones impuestas a éste.

CLAUSULA DECIMA: Cesién del contrato. — EL CONTRATISTA no podrd ceder el presente confrato sin expresa autorizacidn por escrito que de
ello otorgue LA ENTIDAD CONTRATANTE, pudiéndose este reservar las razones que haya tenido al negar la peticién formulada.
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CLAUSULA DECIMA PRIMERA: Apropiacién presupuestal. — LA ENTIDAD CONTRATANTE reservard con destino a este contrato, la suma de dinero
establecida en la cldusula segunda del mismo, imputable a su presupuesto de gastos de la vigencia fiscal 2026.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: Inclusién de cldusulas excepcionales. En los términos del numeral 2° del articulo 14 de la ley 80 de 1.993, se
pactan expresamente las cldusulas excepcionales al derecho comuin previstas en los artficulos 15, 16, 17 y 18 de la citada disp osicion legal.

CLAUSULA DECIMA TERCERA: Garantias. De conformidad con lo previsto en el arficulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015 las garantias no
serdin obligatorias en la contratacién directa. Conforme lo anterior, para la presente contratacién, teniendo en cuenta la naturaleza del
objeto del contrato y la forma de pago del valor de dicho confrato, no se exigird a EL CONTRATISTA la constitucion de garantia.

CLAUSULA DECIMA CUARTA: Perfeccionamiento y ejecucién del contrato. Este confrato requiere para su perfeccionamiento la firma de las
partes y para su ejecucién se requerird de la existencia de los Certificados de Disponibilidad y Registro Presupuestal.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: Indemnidad. EL CONTRATISTA se compromete a mantener indemne a LA ENTIDAD CONTRATANTE frente a
terceros.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: Domicilio. Las partes declorgn que para efectos de cualquier asunto relacionado con este contrato aceptan el
Municipio de Clemencia, Bolivar como domicilio. PARAGRAFO: El presente contrato se perfeccionard con la firma de las partes a través del
SECOP Il y la fecha del documento serd lo que sea reflejada una vez se perfeccione en el SECOP Il.
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