
1 

 

 

 
 

 
 

FORMATO No. 1 
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 
Girardot, _ de _ de 2026 
 
Señores: 
MUNICIPIO DE GIRARDOT OFICINA DE CONTRATACION 
Carrera 11 Calle 17 Esquina, Centro Administrativo Municipal Piso 5 
Girardot 
 
Referencia: PROCESO DE SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. – 2026. 
 
El suscrito  , en 
calidad de representante legal de _ de acuerdo con las 
condiciones generales de los Pliegos de Condiciones y especificaciones del PROCESO DE 
SELECCIÓN ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. -2026, cuyo objeto es: “OBJETO 
CONTRACTUAL”, presento la siguiente propuesta. 
 
En caso de resultar favorecido y ser aceptada nuestra propuesta, me comprometo a firmar el 
contrato correspondiente. 
 
Declaro así mismo que: 
 

1. Tengo facultad legal para firmar y presentar la propuesta. 

2. Esta propuesta y el contrato que llegase a celebrarse solo comprometen a la 
sociedad que legalmente represento. 

3. Conozco la información general y específica y demás documentos del 
Proceso de Selección Abreviada de Menor Cuantía No. xx y acepto los requisitos 
en ellos contenidos. 

4. Tengo en mi poder los documentos que integran las condiciones de 
contratación y adendas que son: (indicar fecha y número de cada una). 

5. Realizaré los trámites necesarios para el perfeccionamiento y ejecución del 
contrato en el plazo señalado en las condiciones de los Pliegos de Condiciones. 

6. La sociedad que legalmente represento no se encuentra incursa en ninguna de 
las causales de inhabilidad e incompatibilidad señalada por la constitución 
política, por la ley 80 de 1993 y demás normas que rigen. 

7. La propuesta que presento tiene una vigencia de 90 días calendario contados a 
partir de la fecha de cierre del presente proceso de selección. 

 
La dirección comercial donde se pueden remitir o enviar por correo notificaciones relacionadas 
con este proceso de selección es Me comprometo a informar al Municipio de Girardot que todo 
cambio de residencia o domicilio que ocurra durante el desarrollo del contrato que se suscriba 
como consecuencia del proceso precontractual y hasta su liquidación final. 
Atentamente, 
 
Nombre del proponente o de su Representante Legal  
  
C. C. No. _ de _ 
No. del NIT Consorcio o Unión Temporal o de la (s) firma (s)] _  [anexar 

copia (s)] Dirección de correo _ _ 
Dirección electrónica _   
Telefax _  
Ciudad _ _ 
 (Firma del proponente o de su Representante Legal) 
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FORMATO 2 
 

INFORMACIÓN DEL CONSORCIO    ACUERDO DEL CONSORCIO 
 
Señores 
Municipio de Girardot 
 
Referencia: Proceso de Selección Abreviada de Menor Cuantía Nº    – 2026 
 
Los suscritos, _ y    
  debidamente autorizados 
para actuar en nombre y representación de 
_ _, 
manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en CONSORCIO, para 
participar en el Proceso de Selección Abreviada de Menor Cuantía Nº   – 2026, cuyo objeto es 
(OBJETO CONTRACTUAL), y por tanto, expresamos lo siguiente: 
 

• La duración de este consorcio es igual al plazo ofrecido para la ejecución 
del contrato y un (1) año más, contados a partir de la fecha de cierre de la 
presente Selección Abreviada. 

• El consorcio está integrado por: 
 
NOMBRE PARTICIPACIÓN (*) 
(%) 
_    
  
_  _ 
  
 

• (*) La suma de los porcentajes de participación debe ser igual a 100. 

• La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria, ilimitada 
y mancomunada. 

• El representante del consorcio es _   , 
identificado con Cédula de Ciudadanía Nº _ _ de _ _, 
quien está expresamente facultado para firmar, presentar propuesta y, en 
caso de salir favorecidos con la adjudicación, firmar el contrato y tomar 
todas las determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecución y 
liquidación del contrato con amplias y suficientes facultades. 

• La sede del consorcio es: 
 
Dirección: _  Teléfono: Fax:
 _ Ciudad: _   
 
En constancia se firma en _ , a los _ días del 
mes de 
_ _ de 2026. 
 
(Nombre y firma del representante legal de cada uno de los integrantes del consorcio) (Nombre y 
firma del representante legal del consorcio). 
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FORMATO 3 
 
INFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL ACUERDO DE UNIÓN TEMPORAL 
 
Señores 
MUNICIPIO DE GIRARDOT 
 
Referencia: Proceso de Selección Abreviada de Menor Cuantía Nº   – 2026 
 
Los suscritos, y
  debidamente autorizados 
para actuar en nombre y representación de 
_ _, 
manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en una UNIÓN 
TEMPORAL, para participar en el Proceso de Selección Abreviada de Menor Cuantía Nº   -2026, 
cuyo objeto es ., y por tanto, expresamos lo siguiente: 
 

• La duración de este consorcio es igual al plazo ofrecido para la ejecución 
del contrato y un (1) año más, contados a partir de la fecha de cierre de la 
presente Selección Abreviada. 

• La Unión Temporal está integrada por: 
 
NOMBRE TÉRMINOS Y EXTENSIÓN COMPROMISO ( ) 

DE LA PARTICIPACIÓN EN LA (%) EJECUCIÓN DEL CONTRATO (1) A. 
B. 
1 ( ) Discriminar las actividades a ejecutar, por cada uno de los integrantes 2 ( ) La suma de los 
porcentajes de participación debe ser igual a 100. 
 

• La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria, 
ilimitada. 

• El representante de la Unión Temporal es _  
 _, identificado con 
Cédula de Ciudadanía Nº _ de _ _, 
quien está expresamente facultado para firmar, presentar propuesta y, en 
caso de salir favorecidos con la adjudicación, firmar el contrato y tomar todas 
las determinaciones que fueren necesarias respecto a la ejecución y 
liquidación del contrato con amplias y suficientes facultades. 

• La sede de la Unión Temporal es: 
 
Dirección: _  Teléfono: Fax:
 _ Ciudad: _   
 
En constancia se firma en _ , a los _ días del 
mes de 
_ _ de 2026. 
 
(Nombre y firma del representante legal de cada uno de los integrantes del consorcio) (Nombre y 
firma del representante legal del consorcio) 
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ANEXO 4 
 

MODELO CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES 

PARAFISCALES 

PERSONA NATURAL 

 

Yo ________________identificado (a) con c.c _____________________ de 
acuerdo con lo señalado en el artículo 9 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO 
LA GRAVEDAD DE JURAMENTO y con sujeción a las sanciones que para tal efecto 
establece el Código Penal en su artículo 442, que he efectuado el pago por concepto 
de mis aportes y el de mis empleados (En caso de tener empleados a cargo) a los 
sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación 
familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de 
Aprendizaje (SENA), durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente 
exigibles a la fecha de presentación de mi propuesta para el presente proceso de 
selección. 

 
Nota: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes al sistema de 
seguridad social, se deberán tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 
1406 de 1999 artículos 19 a 24 y Decreto 2236 de 1999. Asimismo, en el caso del 
pago correspondiente a los aportes parafiscales:  CAJAS DE  COMPENSACION 
FAMILIAR, MUNICIPIO DE  GIRARDOT, CUNDINAMARCA y SENA, se deberá 
tener en cuenta los plazos dispuestos para tal efecto, en el Decreto 1464 de 2005. 

 

 
Dada en Girardot  
 
 
 

 

 

NOMBRE 

IDENTIFICACION 

DIRECCION  

CORREO 

TELEFONO 

 

 

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES 
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO 
PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION. 
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ANEXO 5 

 
MODELO CERTIFICACIÓN DE CUMPLIMIENTO DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES 

PARAFISCALES 

PERSONA JURIDICA 

 

Yo ________________identificado (a) con c.c _____________________ de 
acuerdo con lo señalado en el artículo 9 de la Ley 828 de 2003, DECLARO BAJO 
LA GRAVEDAD DE JURAMENTO y con sujeción a las sanciones que para tal efecto 
establece el Código Penal en su artículo 442, que he efectuado el pago por concepto 
de mis aportes y el de mis empleados (En caso de tener empleados a cargo) a los 
sistemas de salud, pensiones, riesgos profesionales, cajas de compensación 
familiar, Instituto Colombiano de Bienestar familiar (ICBF) y Servicio Nacional de 
Aprendizaje (SENA), durante los últimos seis (6) meses calendario legalmente 
exigibles a la fecha de presentación de mi propuesta para el presente proceso de 
selección. 

 
Nota: Para relacionar el pago de los aportes correspondientes al sistema de 
seguridad social, se deberán tener en cuenta los plazos previstos en el Decreto 
1406 de 1999 artículos 19 a 24 y Decreto 2236 de 1999. Asimismo, en el caso del 
pago correspondiente a los aportes parafiscales:  CAJAS DE  COMPENSACION 
FAMILIAR, MUNICIPIO DE  GIRARDOT, CUNDINAMARCA y SENA, se deberá 
tener en cuenta los plazos dispuestos para tal efecto, en el Decreto 1464 de 2005. 

 

 
Dada en Girardot  
 
 
 

 

 

NOMBRE 

IDENTIFICACION 

DIRECCION  

CORREO 

TELEFONO 

 

EN CASO DE PRESENTAR ACUERDO DE PAGO CON ALGUNA DE LAS ENTIDADES 
ANTERIORMENTE MENCIONADAS, SE DEBERÁ PRECISAR EL VALOR Y EL PLAZO PREVISTO 
PARA EL ACUERDO DE PAGO, CON INDICACION DEL CUMPLIMIENTO DE ESTA OBLIGACION. 
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ANEXO 6 

DECLARACIÓN JURAMENTADA SOBRE AUSENCIA DE INHABILIDADES E 
INCOMPATIBILIDADES 

 

 

Ciudad de Girardot XXXXXX de 202X 

 

Señores 

ALCALDIA MUNICIPAL GIRARDOT, CUNDINAMARCA 

 

Asunto: Declaración Juramentada Inhabilidades e Incompatibilidades 

 

Yo, ___________________ identificado como aparece al pie de mi firma, declaro bajo 
la gravedad de juramento, que conozco las causales de inhabilidad e 
incompatibilidad para contratar con las Entidades Estatales de conformidad con 
los artículos 8o. y siguientes de la Ley 80 de 1993 y sus decretos reglamentarios, 
de las sanciones establecidas por transgresión a las mismas en los artículos 26 
num. 7o. y 52 de la citada ley, así como los efectos legales consagrados en el Art. 
44 num. 1o. de la misma norma y manifiesto no hallarme incurso en ninguna de las 
causales de inhabilidad e incompatibilidad establecidas en la Ley 80 de 1993, y las 
demás disposiciones constitucionales y legales vigentes sobre la materia, ni en 
ninguno de los eventos de prohibición especiales para contratar. 

En el evento de presentarse inhabilidades e incompatibilidades sobrevinientes, se 
dará aplicación a lo estipulado en el artículo 9 de la Ley 80 de 1993. 

 

Cordialmente, PROPONENTE: 

NOMBRE: ________________ NIT/C.C.: .___________________ 

 

Conozco las causales de inhabilidad e incompatibilidad para contratar con las 
Entidades Estatales de conformidad con los, declaro bajo la gravedad del juramento 
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que se entiende prestado con la firma del presente documento, que no me 
encuentro incurso en ninguna de ellas, ni tampoco la sociedad que represento. 

 

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: ____________________  

 

 

 

 

 

NOMBRE 

IDENTIFICACION 

DIRECCION  

CORREO 

TELEFONO 
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FORMATO 6 - COMPROMISO DE TRANSPARENCIA 

 

Girardot, xx de xxx de 2026 

Señores 
ALCALDIA DE GIRARDOT 
Ciudad 
 
La suscrita: __________________ identificado con cédula de ciudadanía No_________, 
domiciliado en la __________ actuando en nombre propio, que en adelante se denominará el 
PROPONENTE, manifiesto la voluntad de asumir el presente COMPROMISO DE 
TRANSPARENCIA, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones: 
 
1. Que el MUNICIPIO de GIRARDOT, adelanta un proceso de contratación que tiene por 

objeto: 
“______________________________________________________________________
_______________________________________________________________________
______________________________________________" y de la cual me quiero hacer 
partícipe a presentar oferta dentro de la misma 
 

2. Que el PROPONENTE tiene interés en apoyar la acción del Estado Colombiano y del 
MUNICIPIO, en la implementación de mecanismos y normas para el fortalecimiento de la 
transparencia en los procesos contractuales y en la lucha contra la corrupción. 
 

3. Que el PROPONENTE tiene interés en el presente proceso de Contratación, y se 
encuentra dispuesto a suministrar la información necesaria para la transparencia del 
proceso y, en tal sentido, realiza las siguientes manifestaciones y compromisos. 
 

DECLARACIONES DEL PROPONENTE 
 
PRIMERA: Declaro no encontrarme incurso en ninguna inhabilidad e incompatibilidad prevista 
en la Constitución Política ni en la ley, así como no tener sanción vigente por la trasgresión de 
alguna de ellas, para contratar con Entidades Públicas. 

SEGUNDA: Declaro que toda la información que suministré durante el proceso contractual y 
en la ejecución del convenio si me es adjudicado, es cierta. 

TERCERA: Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, directa ni 
indirectamente, dádiva o beneficio para obtener una decisión a mi favor, ventaja impropia o para 
perjudicar a alguno de los proponentes. 
 
CUARTA: Declaro que la propuesta presentada es seria y económicamente ajustada a la 
realidad, que asegura la posibilidad de ejecutar el objeto del presente convenio en las 
condiciones de calidad y oportunidad exigidas en la Invitación. 

QUINTA: Declaro públicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para el presente 
contrato y demás documentos del proceso de contratación, en condiciones de transparencia, 
equidad e igualdad. 
 
COMPROMISOS 
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PRIMERO: Proponente. Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad prevista en la 
Constitución o en la Ley, me comprometo a manifestarla a la entidad y me comprometo a ceder 
el convenio previa autorización escrita del MUNICIPIO y, si ello no fuere posible, renunciaré a 
la ejecución del mismo, de conformidad con lo previsto en el artículo 9º. de la Ley 80 de 1993. 
 
SEGUNDO: Proponente. Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de 
principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos relacionados 
con el contrato. 

TERCERO: Proponente. Me comprometo a suministrar al MUNICIPIO, cualquier información 
sobre actos de corrupción, soborno, subjetividad, presión o favorecimiento en el desarrollo del 
proceso contractual, del que tenga o llegare a tener conocimiento. 
 
CUARTO: Proponente. Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y los 
términos en general, previstos en la invitación y en el convenio. 

QUINTO: Proponente - Entidad. Nos comprometemos a desarrollar todas nuestras 
actividades en el marco de principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos 
los compromisos relacionados con el presente convenio. 

SEXTO: Entidad. Me comprometo a ser objetivo y a tratar con igualdad a todos los 
proponentes. 
 
SÉPTIMO: Entidad. Me comprometo a responder y a publicar las respuestas a las 
observaciones realizadas por todos los participantes. 
 
OCTAVO: Entidad. Me comprometo a rechazar y a denunciar cualquier dádiva u ofrecimiento 
hecho directa o indirectamente por algún participante o persona interesada en el proceso 
contractual. 
 
En constancia de lo anterior y como manifestación de aceptación de mis compromisos y 
declaraciones incorporadas en el presente documento, suscribo el presente documento en la 
ciudad de _______________________________ 
 
 

EL PROPONENTE, 
  
 
NOMBRE 
IDENTIFICACION 
DIRECCION  
CORREO 
TELEFONO 
 
NOTA: Este compromiso deberá ser presentado y firmado en original por el proponente con la 
propuesta respectiva. Si es persona Jurídica, por quien conforme a la Ley esté facultado; Si es 
Consorcio o unión temporal por quien haya sido designado representante en el documento de 
constitución. Si es persona natural, por ella misma. Si actúa en calidad de apoderado, debe 
estar debidamente facultado por quien tenga legitimación para hacerlo, caso en el cual debe 
anexar el poder correspondiente 
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FORMATO 7 - PROPUESTA ECONÓMICA 

 

ITEM SERVICIO DESCRIPCION CANTIDAD IVA  VALOR  

1 
EXAMEN DE 
OPTOMETRIA 

Valoración y diagnóstico de 
optometría completa. Incluye: 
-Traslado de profesionales, equipos y 
logística 
- Anamnesis. 
- Medición de agudeza visual. 
- Refracción objetiva y subjetiva. 
- Valoración funcional visual. 
- Diagnóstico optométrico. 
- Formulación óptica. 
- Remisión a especialista cuando 
exista sospecha de patologías o 
alteraciones oculares. 
 

1 

  

2 
MONTURA Y 
ESTUCHE PARA 
GAFAS 

Montura Metálica y/o cromada y/o 
plástica (Nylon, propionato de 
celulosa, poliamida, polietileno, 
polipropileno y/o acetato de color) 
UNISEX + Estuche rígido o 
semirrígido de alta resistencia con 
cierre seguro. 

• Variedad de diseños acordes 
con la población adulta mayor. 

• Materiales hipoalergénicos. 
• Bisagras reforzadas. 
• Garantía mínima por defectos 

de fabricación. 
• Condiciones mínimas de 

resistencia y durabilidad. 

1 

  

3 

LENTES 
MONOFOCALES 
O LENTES 
BIFOCALES 

Par de lentes oftálmicos monofocales 
o lentes oftálmicos bifocales tipo 
flattop invisible, de acuerdo con el 
diagnóstico, fórmula médica o 
valoración optométrica realizada al 
paciente, con las siguientes 
características: 

• Lentes orgánicos tipo CR-39 o 
equivalentes. 

• Protección UV. 
• Tratamiento endurecido 

antirrayas. 
• Índice mínimo de refracción. 
• Fabricación conforme a la 

fórmula emitida por el 
profesional tratante. 

1 
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Atentamente, 
 
 
Nombre del Proponente _   

Nombre del Representante Legal _   

C. C. No. _  _ de     Dirección de 

correo _      

Correo electrónico _   _  Ciudad_   

 

_  _ 

[Firma del proponente o de su Representante Legal] 
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FORMATO 8 - ESPECIFICACIONES TÉCNICAS 

 
 

ITEM SERVICIO DESCRIPCION CANTIDAD 

1 
EXAMEN DE 
OPTOMETRIA 

Valoración y diagnóstico de optometría completa. 
Incluye: 
-Traslado de profesionales, equipos y logística 
- Anamnesis. 
- Medición de agudeza visual. 
- Refracción objetiva y subjetiva. 
- Valoración funcional visual. 
- Diagnóstico optométrico. 
- Formulación óptica. 
- Remisión a especialista cuando exista 
sospecha de patologías o alteraciones oculares. 
 

1 

2 
MONTURA Y 
ESTUCHE PARA 
GAFAS 

Montura Metálica y/o cromada y/o plástica 
(Nylon, propionato de celulosa, poliamida, 
polietileno, polipropileno y/o acetato de color) 
UNISEX + Estuche rígido o semirrígido de alta 
resistencia con cierre seguro. 

• Variedad de diseños acordes con la 
población adulta mayor. 

• Materiales hipoalergénicos. 
• Bisagras reforzadas. 
• Garantía mínima por defectos de 

fabricación. 
• Condiciones mínimas de resistencia y 

durabilidad. 

1 

3 

LENTES 
MONOFOCALES 
O LENTES 
BIFOCALES 

Par de lentes oftálmicos monofocales o lentes 
oftálmicos bifocales tipo flattop invisible, de 
acuerdo con el diagnóstico, fórmula médica o 
valoración optométrica realizada al paciente, con 
las siguientes características: 

• Lentes orgánicos tipo CR-39 o 
equivalentes. 

• Protección UV. 
• Tratamiento endurecido antirrayas. 
• Índice mínimo de refracción. 
• Fabricación conforme a la fórmula emitida 

por el profesional tratante. 

1 

 
 
Atentamente, 
 
Nombre del Proponente _   

Nombre del Representante Legal _   

C. C. No. _  _ de      Dirección de 

correo _      
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Correo electrónico _   _  Ciudad_   

_  _ 

[Firma del proponente o de su Representante Legal]  
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FORMATO - APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 

 
FORMATO A – PROMOCIÓN DE SERVICIOS NACIONALES O CON TRATO NACIONAL 

 
[Este Formato ÚNICAMENTE debe ser diligenciado por los Proponentes nacionales o extranjeros 
con trato nacional, o los Proponentes Plurales integrados por estos. En ningún caso el Formato 
debe diligenciarse por los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que opten por el 
puntaje correspondiente a la incorporación de componente nacional en servicios extranjeros] 
 
 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Dirección de la Entidad]  
[Ciudad]  
 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación], en 
adelante el “Proceso de contratación”  
Objeto:  
[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los 
cuales se presenta oferta.] 
 
Estimados señores: 

"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de representante legal de 
[Nombre del Proponente - persona jurídica] o [Nombre del Proponente- persona natural] o 
[Nombre del representante del Proponente Plural] en adelante el “Proponente”, presento 
ofrecimiento optando por el puntaje por apoyo a la industria nacional por la prestación de Servicios 
Nacionales o con Trato Nacional.  

[Opción 1. Incorporar si la Entidad Estatal determina que existe al menos un bien nacional 
relevante contenido en el Registro de Productores de Bienes Nacionales, aplicando la definición 
de Servicios Nacionales del artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015 y la metodología 
definida en la Matriz 4- Bienes nacionales relevantes para la obra pública del sector transporte] 
Manifiesto bajo la gravedad del juramento que en caso de resultar adjudicatario incorporaré a la 
ejecución del contrato los bienes nacionales relevantes establecidos por la Entidad Estatal en el 
Pliego de Condiciones:  

No. 

Bien 

nacional 

relevante 

Fecha de 

inscripción 

Fecha 

de 

vigencia 

No. de 

partida 

arancelaria 

% de 

participación  

1.      

2.      

 

El cumplimiento de esta obligación será verificado por la interventoría o la supervisión, según 
corresponda, durante la ejecución del contrato. A tales efectos, se deberán presentar facturas, 
órdenes de compras, certificaciones y cualquier otro documento que permita establecer que los 
bienes empleados para el desarrollo de la obra efectivamente fueron adquiridos a proveedores 
inscritos en el Registro de Productores de Bienes Nacionales y que fueron obtenidos durante la 
vigencia del registro de los respectivos bienes.  

[Opción 2. Incorporar si la Entidad determina que no existen bienes nacionales relevantes 
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incluidos en el Registro de Productores de Bienes Nacionales, aplicando la definición de Servicios 
Nacionales del artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015]   

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que en caso de resultar adjudicatario para la ejecución 
del objeto contractual destinaré un porcentaje de empleados o contratistas por prestación de 
servicios colombianos, de al menos el [el Proponente incluirá el porcentaje definido por la Entidad 
Estatal en el numeral 4.3.1 del documento base que sea por lo menos del cuarenta por ciento (40 
%), sin perjuicio de incluir uno superior] del total del personal requerido para el cumplimiento del 
contrato. 
Para el cumplimiento de esta obligación, tendrá que verificarse la nacionalidad del personal, para 
lo que deberá presentarse alguno de los documentos previstos en el numeral 4.3.1.1 del 
documento base de las personas con las cuales se cumple el porcentaje de personal no inferior 
al [el Proponente incluirá el porcentaje definido por la Entidad Estatal en el numeral 4.3.1 del 
documento base que sea por lo menos del cuarenta por ciento (40 %), sin perjuicio de incluir uno 
superior]. Adicionalmente, el Contratista, a partir de iniciar la ejecución del contrato, deberá 
allegar mensualmente una declaración expedida por su representante legal en la que conste que 
mantiene el porcentaje de personal nacional y adjuntar el soporte de la vinculación laboral o por 
prestación de servicios de ese personal.  
[Opción 3. Esta opción ÚNICAMENTE puede ser diligenciada por los proponentes extranjeros 
con derecho a trato nacional o Proponentes Plurales conformados por estos, que manifiesten su 
voluntad de acogerse a la regla de origen de su país]  
Manifiesto que los servicios ofrecidos para la eventual ejecución del objeto contractual son 
originarios de [indicar nombre del país de origen de los servicios], país con el que la República 
de Colombia [indicar si: A) tiene vigente un Acuerdo Comercial, en los términos del Capítulo VI 
del documento base; B) ha certificado Trato Nacional por reciprocidad; o C) se trata de un país 
miembro de la Comunidad Andina de Naciones]. 

A efectos de demostrar el origen de los servicios, me acojo a la regla de origen prevista en [Indicar 
el instrumento jurídico o comercial en el que se regula la regla de origen del correspondiente 
país], para lo cual adjunto la siguiente documentación: [Señalar anexos al Formato 9, requeridos 
para demostrar el origen de los servicios en el correspondiente país].  

Atentamente, 

 

Nombre del Proponente _______________________________________ 

Nombre del representante legal __________________________________ 

C. C.  _____________________ de _______________ 

Dirección de correo _______________________________________ 

Correo electrónico _______________________________________ 

Ciudad _______________________________________ 

__________________________ 

[Firma del Proponente o de su representante legal] 
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FORMATO B – INCORPORACIÓN DE COMPONENTE NACIONAL EN SERVICIOS 
EXTRANJEROS 

[Este formato NO debe ser diligenciado por Proponentes nacionales o extranjeros con trato 
nacional. Únicamente lo diligenciará los Proponentes extranjeros sin derecho a trato nacional que 
opten por el puntaje correspondiente a incorporación de componente nacional en servicios 
extranjeros. También podrá ser diligenciado por los Proponentes Plurales integrados por al menos 
un extranjero sin derecho a trato nacional.]  

 
Señores 
[NOMBRE DE LA ENTIDAD] 
[Dirección de la Entidad]  
[Ciudad]  
 

REFERENCIA: Proceso de Contratación [Incluir número del Proceso de Contratación], en 
adelante el “Proceso de Contratación”  
Objeto:  
[Incluir cuando el proceso es estructurado por lotes o grupos] Lote: [Indicar el lote o lotes a los 
cuales se presenta oferta.] 
Estimados señores: 

"[Nombre del representante legal del Proponente]" en mi calidad de representante legal de 
[Nombre del Proponente - persona jurídica] o [Nombre del Proponente- persona natural] en 
adelante el “Proponente”, presento ofrecimiento para contratar durante el proyecto personal de 
origen colombiano.  

Manifiesto bajo la gravedad del juramento que, en caso de resultar adjudicatario, incorporaré a la 
ejecución del contrato más del noventa por ciento (90 %) del personal técnico, operativo y 
profesional de origen colombiano.  
El cumplimiento de esta obligación será acreditado durante la ejecución del Contrato mediante la 
entrega de alguno de los documentos previstos en el numeral 4.3.1.1 del documento base. 
Adicionalmente, el Contratista, a partir de iniciar con la ejecución del contrato, deberá allegar 
mensualmente una declaración expedida por su representante legal en la que conste que se 
mantiene el porcentaje de personal técnico, operativo y profesional colombiano y adjuntar el 
soporte de la vinculación laboral o por cualquier otra modalidad de ese personal.  
 

Atentamente, 

 

Nombre del Proponente _______________________________________ 

Nombre del representante legal __________________________________ 

C. C. _____________________ de _______________ 

Dirección de correo _______________________________________ 

Correo electrónico _______________________________________ 
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ANEXO  
 

MINUTA DEL CONTRATO 
 
FECHA: 
CONTRATISTA: 
REPRESENTANTE LEGAL: 
OBJETO: 
VALOR: 
Entre los suscritos a saber: MUNICIPIO DE GIRARDOT, identificado con NIT 890680378- 4, 
representado por SALOMÓN SAID ARIAS, mayor de edad, identificado con la cédula de 
ciudadanía número 11.206.736 de Girardot Cundinamarca , Representante Legal del MUNICIPIO 
DE GIRARDOT, identificado con NIT 890680378-4, debidamente posesionado mediante acta 05 
de fecha 27 de diciembre de 2023 expedida por la Notaría primera del Círculo de Girardot, y por 
ende representante legal del MUNICIPIO.”, quien en adelante se denominará EL MUNICIPIO por 
una parte y de la otra XXXXXXXXXXXXXXXXX persona xxxxxxxxx identificada con número de 
NIT. XXXXXXXXXXXX, representada para todos los efectos legales por 
XXXXXXXXXXXXXXXXX, persona mayor y vecina de-----, identificado con cedula número 
XXXXXXXXXXXX, quien en adelante se denominará EL CONTRATISTA, hemos convenido 
celebrar el presente, el cual se regirá por las siguientes cláusulas: CLÁUSULA PRIMERA. 
OBJETO: El CONTRATISTA se compromete a realizar a 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, de acuerdo con la calidad, cantidad y las 
especificaciones técnicas contenidas en el estudio de conveniencia y la propuesta presentada, 
lo cual hace parte integral del presente contrato. CLÁUSULA SEGUNDA - VALOR: Teniendo 
en cuenta la naturaleza del objeto de la contratación, el alcance del mismo y el presupuesto 
estimado para su ejecución, el cual asciende a la suma de 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, en el presente caso la escogencia del 
contratista se efectuará con arreglo a la modalidad de Menor Cuantía, de acuerdo con lo 
consagrado en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, y el Decreto 1082 de 2015 y las 
disposiciones     de     la     Ley 1474 de 2011. Que para el proyecto 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, l CLÁUSULA TERCERA - FORMA DE 
PAGO:…………. PARAGRAFO. Los impuestos y retenciones que surjan del presente contrato 
corren por cuenta del CONTRATISTA, para cuyos efectos EL MUNICIPIO hará las retenciones del 
caso y cumplir las obligaciones fiscales que ordene la ley. CLÁUSULA CUARTA-TÉRMINO DE 
EJECUCIÓN: El plazo para la ejecución del objeto contractual del presente proceso de selección 
es XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, contados a partir de la suscripción del acta de inicio, previa 
aprobación de la garantía, expedición del registro presupuestal, y la cancelación de los impuestos 
a los que haya lugar. CLAUSULA QUINTA.-TERMINO DE VIGENCIA: El término de vigencia 
del presente contrato será el mismo de ejecución, y tres (3) meses más, contados a partir de la 
suscripción del contrato. CLÁUSULA SEXTA: EL CONTRATISTA ha hecho sus propias 
averiguaciones, estudios y proyecciones y en consecuencia se considera conocedor de todos los 
elementos necesarios para tomar la decisión de asumir totalmente a su riesgo las obligaciones 
derivadas de este contrato. CLÁUSULA SEPTIMA– OBLIGACIONES DE LAS PARTES: 
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA se obliga a: 
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX 
XXXXXXXXX 18. Cumplir con sus obligaciones frente al sistema de seguridad social integral, 
parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). OBLIGACIONES DEL 
MUNICIPIO: a) Entregar al Contratista las sumas indicadas en la cláusula segunda, en los plazos 
y términos allí previstos. b) Ejercer la vigilancia administrativa, técnica y financiera del contrato. 
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c) Formular sugerencias por escrito sobre observaciones que estime convenientes en el desarrollo 
del contrato, siempre enmarcadas dentro del término del mismo. CLÁUSULA OCTAVA - 
SUSPENSIÓN: De común acuerdo entre las partes, se podrá suspender la ejecución del 
contrato, mediante la suscripción de acta, sin que para el efecto del plazo extintivo del mismo se 
compute el tiempo de suspensión. CLÁUSULA NOVENA- TERMINACIÓN ANTICIPADA O 
PRORROGA: De común acuerdo entre las partes, se podrá dar por terminado el contrato antes 
de su vencimiento o prorrogar su vigencia, mediante acta o contrato adicional suscrito para el 
efecto. PARÁGRAFO: En caso de Terminación anticipada, el acta que se suscriba contendrá los 
acuerdos a que hayan llegado las partes respecto de los pagos a realizar; sin que el 
CONTRATISTA pueda solicitar posteriormente valores diferentes a los que resulten de lo allí 
consignado. CLÁUSULA DECIMA – PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento total o 
parcial por parte del CONTRATISTA o en el caso de la declaratoria de caducidad del mismo, EL 
MUNICIPIO cobrará como indemnización una suma equivalente al veinte por ciento (20%)del 
valor total del contrato a título de pena, sin que para ello quede afectado el derecho del 
MUNICIPIO a cobrar integralmente el valor de lo debido que no haya quedado satisfecho con el 
20% anterior, y de todos los perjuicios que pudiera ocasionarse como consecuencia del 
incumplimiento. EL MUNICIPIO, podrá descontar y tomar directamente el valor que resultare a 
cargo del CONTRATISTA por este concepto, de cualquier suma que se le adeude al 
CONTRATISTA por éste, en razón del contrato o en su defecto, hacer efectiva en lo pertinente, 
la garantía única. Si lo anterior no fuera posible, EL MUNICIPIO, cobrara la pena pecuniaria por 
vía de la jurisdicción coactiva conforma a la ley. Lo anterior sin perjuicio del derecho que 
conservara EL MUNICIPIO, de aceptar el cumplimiento tardío de la obligación, simultáneamente 
con el cobro de la pena aquí pactada, cuando ello sea el caso. CLAUSULA DECIMA PRIMERA-
MULTAS: En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones contractuales por parte del 
CONTRATISTA y como acto independiente de la cláusula penal pecuniaria, si a ello hubiere lugar 
EL MUNICIPIO impondrá multas de la siguiente manera: a) Por suministrar bienes que no reúnan 
las condiciones de calidad, multa del uno por mil (1/1000) del valor del contrato. b) Por incumplir con 
los suministros de bienes o servicios, multas sucesivas y acumulables del uno por mil (1/1000) 
del valor de los suministros omitidos, por cada día de retraso. c) Por obstaculizar, impedir o 
dificultar las inspecciones que de la calidad de los bienes y servicios realice el Municipio, multas 
del uno por mil (1/1000) del valor del contrato. PARAGRAFO PRIMERO.- Las multas serán 
impuestas por EL MUNICIPIO, mediante resolución motivada, lo cual aprueba el contratista. Una 
vez ejecutoriados los actos administrativos que la impongan serán tomados dichos valores del 
saldo a favor del contratista si lo hubiere o de las garantías constituidas, - lo que se autoriza 
expresamente PARAGRAFO SEGUNDO.- si no existiere saldos a favor del CONTRATISTA para 
descontar las sumas que resulten de la aplicación de las multas aquí pactadas, las mismas se 
harán efectivas con cargo al amparo de cumplimiento de la garantía única. Si ni lo uno ni lo otro 
fuere posible, EL MUNICIPIO las cobrara por la vía ejecutiva para lo cual, el presente contrato 
junto con el acto de imposición de la multa, prestara mérito de título ejecutivo. PARAGRAFO 
TERCERO. Cuando el incumplimiento persista dos (2) meses, durante la ejecución del contrato 
el Municipio podrá dar aplicación a la cláusula de terminación unilateral del contrato. Si el 
incumplimiento se presenta o persiste al momento de liquidar el contrato, el Municipio podrá 
supeditar el pago de los saldos que hubiere a favor del CONTRATISTA a la liquidación misma 
del contrato a la cancelación de las liquidaciones insolutas. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- 
APLICACIÓN DE LAS MULTAS Y DE LA CLAUSULA PENAL: el valor de las multas y de la 
cláusula penal pecuniaria ingresara al MUNICIPIO y se cobrara en la forma establecida por la 
ley. CLAUSULA DÉCIMA- TERCERA – SUPERVISION DEL CONTRATO: EL MUNICIPIO 
efectuará la supervisión del presente contrato a través del XXXXXX La supervisión 
desempeñará, además de las funciones señaladas en la Ley 80 de 1993 y demás que regulen 
esta actividad, en específico las siguientes: a) Vigilar el cabal cumplimiento de las actividades a 
efecto de lograr el correcto desarrollo del objeto del contrato. b) Aprobar la solicitud de 
desembolso que EL CONTRATISTA presente al EL MUNICIPIO. c) Impartir las órdenes y 
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sugerencias por escrito y formular las observaciones que estime convenientes sobre el desarrollo 
del contrato, pero siempre enmarcados dentro de los términos del mismo. d) Certificar la correcta 
ejecución del contrato y los resultados esperados. e) Informar oportunamente al MUNICIPIO sobre 
el desarrollo del contrato o bien sobre su incumplimiento y las demás contempladas en el contrato 
y que fueren necesarias para vigilar el cabal cumplimiento del objeto contractual. CLAUSULA 
DECIMA CUARTA. IMPUTACIÓN PRESUPUESTAL: El pago del valor del presente contrato se 
imputará con cargo al presupuesto de la vigencia fiscal del 2026 según Certificado de 
Disponibilidad Presupuestal No. xxxxxxxxxx, expedido elxxxxxxxxxxxxxxx por la Secretaría de 
Hacienda Sección Presupuesto, Rubro: xxxxxxxxxxxxxxx, Programa: xxxxxxxxxxxxxxxxx, 
Fuente: xxxxxxxxxxxxx, por valor de $xxxxxxxxxxxxx. CLAUSULA DÉCIMA QUINTA - 
SOLUCION DIRECTA DE LAS CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes 
contratantes en caso de controversias contractuales buscaran solucionar en forma ágil, rápida y 
directa las diferencias y discrepancias surgidas de la actividad contractual a través de los 
mecanicismos de solución previsto por la Ley 80 de 1993, de conformidad con la naturaleza y la 
cuantía del asunto. CLAUSULA DÉCIMA SEXTA – RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA: 
El CONTRATISTA responderá Civil y Penalmente por el incumplimiento parcial del contrato, así 
como por los hechos u omisiones que le fueran imputables y le causen daño a EL MUNICIPIO, 
todo de conformidad con lo expuesto por los Artículos 52 y   56, de la Ley 80 de 1993. 
CLAUSULA DECIMA SEPTIMA. NATURALEZA DEL CONTRATO: Este contrato es de 
naturaleza administrativa, de conformidad con lo establecido artículo 32 de la Ley 80 de 1993. 
CLAUSULA DECIMA OCTAVA. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: El 
CONTRATISTA afirma bajo la gravedad de juramento que no está incurso en ninguna de las 
inhabilidades e incompatibilidades consagradas por la Ley especialmente es aquellas 
establecidas por el Articulo 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, ni las previstas por las leyes 610 de 2000 
y 734 de 2002. CLAUSULA DECIMA NOVENA. CESION: El contratista no podrá ceder la 
ejecución del objeto contractual a ningún título, salvo autorización previa suscrita por el Municipio. 
CLAUSULA VIGÉSIMA.- PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO: Este contrato requiera 
para su perfeccionamiento el acuerdo de las partes sobre el objeto y la contraprestación, y el 
Registro Presupuestal. CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA.- EJECUCION DEL CONTRATO: 
Para la ejecución de este contrato se requiere la suscripción del Acta de Inicio y la aprobación de 
las garantías a favor de EL MUNICIPIO. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA.- DOMICILIO 
CONTRACTUAL: Para todos los efectos legales se tendrá como domicilio contractual el 
Municipio de Girardot. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA.- DOCUMENTOS DEL CONTRATO: 
Forman parte integral de este contrato la propuesta, Estudio de Necesidad y Conveniencia, 
Certificado de Disponibilidad Presupuestal, el Registro Presupuestal, Certificado de Existencia y 
Representación Legal, Certificación de pagos de Parafiscales, Certificado de Carencia de 
Antecedentes en el boletín de responsabilidad Fiscal de la Contraloría General de la República, 
y Certificado de Antecedentes Disciplinarios expedidos por la Procuraduría, y demás documentos 
en desarrollo de su ejecución y legalización. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA.- LIQUIDACION 
DEL CONTRATO: Una vez cumplidas las obligaciones derivadas del presente contrato y vencido 
el término de vigencia y ejecución del mismo o cuando se presente cualquiera de las causales 
de terminación, las partes procederán a elaborar un acta de terminación y liquidación del 
presente contrato, en virtud de la Ley 1150 de 2007. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA - ACTA 
DE RECIBO: Cumplido el objeto del contrato, se suscribirá un acta de recibo por los que en ella 
intervengan. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA- GARANTIAS: El contratista constituirá a favor del 
MUNICIPIO, una garantía que ampare todas y cada una de las obligaciones que surjan a su 
cargo por razón de la celebración, ejecución y liquidación del respectivo contrato, la cual será 
otorgada por un banco o compañía de seguros, aceptable para el MUNICIPIO, legalmente 
establecido en Colombia, con domicilio y poder decisorio en la ciudad de Girardot. La garantía 
deberá estar firmada por el Contratista y se aprobará por EL MUNICIPIO, con observancia de lo 
dispuesto por el Decreto 1082 de 2015, y expresará especialmente los siguientes amparos: 1. 
Cumplimiento del contrato: Respalda el cumplimiento de todas las obligaciones que adquiere el 
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contratista al celebrar el contrato; será equivalente al diez (10%) por ciento del valor del contrato 
y con vigencia por su plazo, el término para su liquidación y seis meses más. 2. Calidad: 
Garantizará la buena calidad de los elementos suministrados por valor del diez (10%) por ciento 
del valor del contrato y con vigencia por su plazo y cuatro meses más. 3. Por una cuantía igual al 
cinco por ciento (5%) del valor total del contrato, para garantizar el pago de salarios, prestaciones 
sociales e indemnizaciones laborales del personal empleado por el contratista para la ejecución 
del contrato. Esta garantía tendrá una vigencia durante el plazo del contrato y tres (3) años más. 
PARAGRAFO: El CONTRATISTA deberá mantener las garantías en plena vigencia y validez en 
los términos expresados en esta cláusula. En caso que se prorrogue el plazo de ejecución y/o 
adicione el valor del contrato, el operador se compromete a ampliar las garantías constituidas por 
el plazo o valor restante. Para constancia se firma a los 
EL MUNICIPIO EL CONTRATISTA 
Elaboró: 
 

NOTA: La presente minuta se encuentra sujeta a modificación 

 


