
 

 

ANEXO 1 

MODELO DE COTIZACIÓN DE SERVICIO 

 

Lebrija, 12 de septiembre de 2026 

Señores 

SECRETARÍA DE GOBIERNO, SEGURIDAD Y CONVIVENCIA 

MUNICIPIO DE LEBRIJA 

Atte. AUDREY YESENIA VÁSQUEZ HERRERA 

Secretaria de Despacho 

E.S.D. 

Ref. COTIZACIÓN DE SERVICIOS PARA “AUNAR ESFUERZOS TÉCNICOS, ADMINISTRATIVOS Y 

FINANCIEROS PARA EL FORTALECIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS, DESARROLLO DE 

JORNADAS DE CONMEMORACIÓN E IMPLEMENTACIÓN DE MECANISMOS DE CARACTERIZACIÓN 

DIRIGIDOS A LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL CONFLICTO ARMADO EN EL MUNICIPIO DE LEBRIJA”. 

Cordial saludo, 

De manera atenta me permito presentar cotización de servicios para “AUNAR ESFUERZOS TÉCNICOS, 

ADMINISTRATIVOS Y FINANCIEROS PARA EL FORTALECIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS, 

DESARROLLO DE JORNADAS DE CONMEMORACIÓN E IMPLEMENTACIÓN DE MECANISMOS DE 

CARACTERIZACIÓN DIRIGIDOS A LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL CONFLICTO ARMADO EN EL 

MUNICIPIO DE LEBRIJA”. El valor corresponde al costo bajo las condiciones técnicas definidas por el 

Municipio, así: 

COMPONENTE 1. FORMACIÓN, FORTALECIMIENTO Y ENTREGA DE UNIDADES PRODUCTIVAS (25 FAMILIAS) 

ACCIONES DEL 
PROYECTO 

PRODUCTO DEL 
PROYECTO DESCRIPCIÓN UNIDAD CANT. VALOR 

UNITARIO TOTAL ÍTEM 
VALOR 

APORTE 
MUNICIPIO 

VALOR 
APORTE 

ESAL 

Estrategia 
Generación de 
Ingresos, insumos 
para Unidades 
Productivas en 
apoyo a 
Emprendimiento y 
Fortalecimiento en 
ideas de negocios 
dirigida a la 
población víctima 
del conflicto 
armado del 
Municipio de 
Lebrija 

FASE 1: 
Caracterización, 
divulgación, 
convocatoria, 
inscripción y 
selección 

Formulación y 
diseño de la 
convocatoria, 
términos, 
cronograma, 
formatos 
(postulación, 
declaración 
juramentada de 
no beneficiario de 
proyecto 
productivo en los 
últimos cinco 
años, carta de 
compromiso, 
declaración 
juramentada de 
padre o madre 
cabeza de 
familia), definición 
del comité técnico 
de evaluación y 
elaboración de 
plan de trabajo, 
conforme a los 
criterios y 
conceptos 
emitidos por la 
administración 
municipal. 

Unidad 1 $1.800.000,00 $1.800.000,00 $1.800.000,00 $0,00 



 

 

Diseño, 
elaboración y 
producción de 
piezas gráficas 
para la etapa de 
caracterización, 
divulgación y 
convocatoria. 

Unidad 1 $800.000,00 $800.000,00 $0,00 $800.000,00 

Divulgación en los 
diferentes medios 
de comunicación 
del Municipio, 
redes sociales y 
medios 
alternativos para 
la divulgación de 
la convocatoria. 

Unidad 1 $1.800.000,00 $1.800.000,00 $0,00 $1.800.000,00 

Implementación 
del proceso de 
convocatoria, 
inscripción y 
selección de 
beneficiarios, 
incluyendo el 
desarrollo de un 
sistema para la 
selección de los 
postulantes, la 
digitación y 
tabulación de 
datos, así como la 
definición de la 
lista de elegidos, 
de acuerdo con 
los criterios de 
selección 
establecidos por 
la Administración 
Municipal a través 
del Comité 
Técnico de 
Evaluación. 

Unidad 1 $3.800.000,00 $3.800.000,00 $3.000.000,00 $800.000,00 

Útiles de 
papelería en 
general: caja de 
resmas tamaño 
oficio, caja de 
lapiceros negro, 
alquiler de 
impresora con 
tintas incluidas y 
carpeta 
archivadora de 
dos (2) anillos AZ 
tamaño oficio. 

GL 1 $800.000,00 $800.000,00 $0,00 $800.000,00 

Recurso humano 
para el 
acompañamiento 
en la fase de 
divulgación, 
convocatoria, 
inscripción y 
selección de los 
beneficiarios del 
proyecto. 
Remítase a tabla 
de perfiles. 

Meses 1 $3.000.000,00 $3.000.000,00 $0,00 $3.000.000,00 



 

 

Coordinador: 
profesional en 
áreas 
administrativas 
con experiencia 
en temas 
relacionados. 
Remítase a tabla 
de perfiles. 

Meses 3 $5.000.000,00 $15.000.000,00 $15.000.000,00 $0,00 

FASE 2 Etapa de 
desarrollo 
estrategia: 
Generación de 
ingresos 
población víctima 
del conflicto 
armado del 
Municipio de 
Lebrija 

Desarrollar la 
estrategia. A cada 
emprendimiento 
y/o unidad de 
negocio se le 
debe realizar 
visita para la 
elaboración de 
ficha técnica, 
reseña fotográfica, 
ficha económica, 
ficha jurídica y 
ficha psicosocial. 

Unidad 25 $850.000,00 $21.250.000,00 $10.000.000,00 $11.250.000,00 

Acompañamiento 
en la formulación 
del plan de 
negocio, 
evaluación a 
través del análisis 
de viabilidad 
técnica, comercial 
y financiera de la 
idea de negocio 
para determinar 
su potencial de 
éxito, identificar 
áreas de mejora y 
validar la inversión 
necesaria, según 
lineamientos 
requeridos por la 
Administración 
Municipal. 

Unidad 25 $1.050.000,00 $26.250.000,00 $10.000.000,00 $16.250.000,00 

Recurso humano 
tecnólogo y/o 
profesional en 
diferentes áreas 
para el 
acompañamiento 
en el desarrollo de 
la estrategia 
"Generación de 
ingresos 
población víctima 
del conflicto 
armado del 
Municipio de 
Lebrija". Remítase 
a tabla de perfiles. 

Meses 2 $4.000.000,00 $8.000.000,00 $378.571,43 $7.621.428,57 



 

 

Capacitación 
"Formalización 
empresarial" 
dirigida a las 
unidades 
productivas 
seleccionadas. 
Incluye refrigerio 
(empanada de 
pollo y/o carne 
con jugo de frutas 
de 250 ml o 
gaseosa pet 250 
ml), silletería, 
mesas y material 
de trabajo. Mínimo 
una cabina de 
sonido con 
estructura, 
cableado y 
micrófono. La 
capacitación debe 
ser dirigida por un 
profesional con 
experiencia en 
procesos 
administrativos y/o 
económicos y/o 
contables. 

Sesiones 2 $2.600.000,00 $5.200.000,00 $2.000.000,00 $3.200.000,00 

Mesas de trabajo 
– Temáticas: 1. 
Análisis del 
mercado, 2. 
Sostenibilidad y 3. 
Mercadeo y 
ventas. Incluye 
lugar adecuado 
para veinticinco 
(25) personas, 
refrigerio 
(empanada de 
pollo y/o carne 
con jugo de frutas 
de 250 ml o 
gaseosa pet 250 
ml), silletería, 
mesas y material 
de trabajo. Mínimo 
una cabina de 
sonido con 
estructura, 
cableado y 
micrófono. La 
mesa de trabajo la 
debe liderar un 
profesional en 
ciencias 
administrativas, 
comerciales, 
marketing y 
comunicaciones. 

Sesiones 3 $2.600.000,00 $7.800.000,00 $3.000.000,00 $4.800.000,00 



 

 

FASE 3 Entrega 
apoyo a unidades 
productivas y 
emprendimientos 

Entrega de apoyo 
a unidades 
productivas, a 
través de 
insumos, 
materiales, 
equipos y 
elementos 
definidos en la 
formulación; 
según la 
necesidad y 
evaluación del 
plan de negocio 
definido en la fase 
2, para veinticinco 
(25) familias 
víctimas del 
conflicto armado, 
por un valor de 
cada proyecto de 
$3.000.000 
después de 
descuentos, 
gravámenes de 
ley y gastos 
administrativos. 

Unidad 25 $3.252.857,14 $81.321.428,57 $81.321.428,57 $0,00 

Desplazamiento 
de insumos, 
materiales, 
equipos y 
elementos 
definidos para el 
fortalecimiento de 
las unidades 
productivas y los 
emprendimientos 
hasta el municipio 
de Lebrija a un 
único lugar de 
entrega, fecha y 
hora que 
determine la 
Alcaldía 
Municipal. 

Unidad 25 $90.000,00 $2.250.000,00 $0,00 $2.250.000,00 



 

 

Clausura. Incluye 
cuatro (4) cabinas 
de sonido, soporte 
metálico, 
cableado 
eléctrico, cuatro 
(4) extensiones, 
dos (2) micrófonos 
inalámbricos, 
consola de 
mínimo ocho (8) 
canales y 
sonidista. Mesa 
de pasabocas 
(galletas y dulces) 
con capacidad de 
suministrar cafés, 
aromáticas y café 
con leche durante 
toda la jornada. 
Botellas de agua y 
refrigerio: 
croissant de 
queso y mortadela 
premium con 
bebida fría jugo de 
frutas o gaseosa 
pet 250 ml. 
Incluye 
presentador, 
personal de 
montaje, 
desmontaje y 
transporte de los 
equipos. 

Unidad 1 $4.500.000,00 $4.500.000,00 $2.000.000,00 $2.500.000,00 

SUBTOTAL COMPONENTE 1 – UNIDADES PRODUCTIVAS $183.571.428,57 $128.500.000,00 $55.071.428,57 

COMPONENTE 2. CONMEMORACIONES – MESA DE PARTICIPACIÓN EFECTIVA DE VÍCTIMAS 2026 

ACCIONES DEL 
PROYECTO 

PRODUCTO DEL 
PROYECTO DESCRIPCIÓN UNIDAD CANT. VALOR 

UNITARIO TOTAL ÍTEM 
VALOR 

APORTE 
MUNICIPIO 

VALOR 
APORTE 

ESAL 



 

 

Conmemoraciones 
de la Mesa de 
Participación 
Efectiva de 
Víctimas del 
Municipio de 
Lebrija – vigencia 
2026 

Conmemoración 
del Día de las 
Víctimas de 
Desaparición 
Forzada – 
Encuentro de 
sanación y 
resiliencia 

Acto ecuménico 
con participación 
de líderes 
religiosos (se 
requieren velas 
pequeñas de 10 
cm para cada 
invitado) y 
caminata 
alrededor del 
parque con 
banderines 
blancos. Acto 
simbólico de 
memoria (mesa, 
jarra con agua, 
velón grande, silla 
vacía, biblia y 
Cristo). Galería 
simbólica: 
exposición 
fotográfica de las 
personas dadas 
por desaparecidas 
suministrada por 
el Centro de 
Memoria 
Histórica, con 
piedras blancas 
alrededor. Taller 
psicosocial con 
familiares de las 
víctimas. Incluye 
hidratación 
suficiente para la 
jornada y 
refrigerio. 

Evento 1 $2.142.857,14 $2.142.857,14 $1.500.000,00 $642.857,14 

Día de la Memoria 
y Solidaridad con 
las Víctimas del 
Conflicto Armado 
Interno 

Placa 
conmemorativa en 
granito o piedra 
natural resistente 
a la intemperie, 
como parte de la 
escultura en 
homenaje y 
recordación a las 
víctimas de los 
hechos ocurridos 
en la Vereda 
Vanegas. Incluye 
diseño, texto 
aprobado por la 
Administración 
Municipal, 
elaboración, 
transporte, 
instalación y 
develación. 

Unidad 1 $6.800.000,00 $6.800.000,00 $6.800.000,00 $0,00 

Disposición de 
espacio para la 
jornada: incluye 
carpa tipo hangar, 
tarima, silletería 
para cien (100) 
asistentes, 
mesones y 
decoración del 
espacio 
conmemorativo. 
Incluye transporte, 
montaje y 
desmontaje. 

Global 1 $3.500.000,00 $3.500.000,00 $0,00 $3.500.000,00 



 

 

Sonido profesional 
para espacio 
abierto: cabinas 
con estructura, 
consola de 
mínimo ocho (8) 
canales, dos (2) 
micrófonos 
inalámbricos, 
cableado, 
extensiones, 
planta eléctrica y 
sonidista. 

Global 1 $2.600.000,00 $2.600.000,00 $0,00 $2.600.000,00 

Almuerzo 
comunitario 
(sancocho) 
servido en el sitio. 
Incluye menaje 
desechable, 
personal de 
servicio y 
disposición de 
residuos. 

Cantidad 100 $28.500,00 $2.850.000,00 $2.850.000,00 $0,00 

Refrigerio de 
media mañana: 
croissant de 
queso y jamón de 
mínimo 120 grs 
con bebida fría pet 
de 250 ml. 

Cantidad 100 $8.000,00 $800.000,00 $800.000,00 $0,00 

Hidratación 
durante toda la 
jornada: agua 
envasada de 300 
ml, dos (2) 
unidades por 
asistente. 

Cantidad 200 $3.000,00 $600.000,00 $600.000,00 $0,00 

Velas de 10 cm 
con protector para 
el desarrollo de la 
velatón, una (1) 
por asistente. 

Cantidad 100 $4.000,00 $400.000,00 $400.000,00 $0,00 

Acto cultural 
conmemorativo a 
cargo de la 
Escuela Municipal 
de Artes de 
Lebrija (danza, 
teatro y tambora): 
transporte del 
grupo, vestuario y 
apoyo logístico de 
la presentación. 

Global 1 $2.300.000,00 $2.300.000,00 $2.300.000,00 $0,00 

Kits personales 
para la integración 
comunitaria, 
entregados a los 
asistentes a la 
jornada. 

Unidad 100 $25.000,00 $2.500.000,00 $2.500.000,00 $0,00 

Elementos y 
detalles para la 
rifa y demás 
espacios de 
encuentro 
orientados al 
fortalecimiento del 
tejido social. 

Global 1 $1.200.000,00 $1.200.000,00 $1.200.000,00 $0,00 



 

 

Materiales para el 
taller de 
acompañamiento 
psicosocial a 
cargo de la UARIV 
y para la jornada 
lúdico-pedagógica 
dirigida a niños, 
niñas y 
comunidad en 
general: 
papelería, 
plantillas, material 
didáctico y 
elementos 
recreativos. 

Global 1 $800.000,00 $800.000,00 $0,00 $800.000,00 

Transporte de 
asistentes desde 
las veredas hasta 
el lugar del evento 
y desplazamiento 
de equipos, 
insumos y 
elementos hasta 
la Vereda 
Vanegas. 

Global 1 $800.000,00 $800.000,00 $550.000,00 $250.000,00 

Registro 
fotográfico y 
audiovisual de la 
jornada, piezas de 
divulgación e 
informe final con 
listados de 
asistencia y 
soportes. 

Global 1 $564.285,71 $564.285,71 $0,00 $564.285,71 

Jornada 
conmemorativa: 
No violencia y 
homofobia contra 
la población 
LGBTIQ+, 
Dignidad de las 
Mujeres Víctimas 
de Violencia 
Sexual, 
Afrocolombianidad 
– NARP y Día 
Internacional de 
las Personas con 
Discapacidad 

Adecuación y 
decoración de 
cuatro (4) stands 
representativos —
población 
LGBTIQ+, 
dignidad de las 
mujeres víctimas 
de violencia 
sexual, 
Afrocolombianidad 
– NARP y 
personas con 
discapacidad—: 
mesones, 
faldones, 
pendones y 
elementos 
decorativos. 

Global 4 $550.000,00 $2.200.000,00 $2.200.000,00 $0,00 

Sonido y ayudas 
audiovisuales 
para el Coliseo 
Municipal: cabinas 
con estructura, 
consola, dos (2) 
micrófonos 
inalámbricos, 
cableado, 
videobeam con 
pantalla y 
sonidista. Incluye 
montaje y 
desmontaje. 

Global 1 $1.451.428,57 $1.451.428,57 $0,00 $1.451.428,57 



 

 

Silletería, mesas y 
montaje general 
del recinto para 
cincuenta (50) 
asistentes. 

Global 1 $500.000,00 $500.000,00 $0,00 $500.000,00 

Refrigerio para los 
asistentes a la 
jornada: 
empanada de 
pollo y/o carne 
con jugo de frutas 
de 250 ml o 
gaseosa pet de 
250 ml. 

Cantidad 50 $8.500,00 $425.000,00 $425.000,00 $0,00 

Hidratación 
durante la 
jornada: agua 
envasada de 300 
ml, dos (2) 
unidades por 
asistente. 

Cantidad 100 $3.000,00 $300.000,00 $300.000,00 $0,00 

Elementos para el 
acto de memoria y 
minuto de silencio: 
velas, cintas y 
material simbólico. 

Global 1 $180.000,00 $180.000,00 $0,00 $180.000,00 

Muestra 
gastronómica – 
Afrocolombianidad 
– NARP: mini 
cocadas mitad 
negras y blancas. 

Cantidad 50 $4.000,00 $200.000,00 $200.000,00 $0,00 

Muestra 
gastronómica – 
No violencia y 
homofobia contra 
la población 
LGBTIQ+: huevos 
de codorniz 
cocidos con salsa 
rosada. 

Cantidad 50 $4.000,00 $200.000,00 $200.000,00 $0,00 

Muestra 
gastronómica – 
Dignidad de las 
mujeres víctimas 
de violencia 
sexual: 
chocolatina con 
mensaje y velita 
pequeña en forma 
de estrella. 
Armado y entrega 
a cargo de la 
Coordinadora de 
la Mesa de 
Participación. 

Cantidad 50 $4.000,00 $200.000,00 $200.000,00 $0,00 

Muestra 
gastronómica – 
Día Internacional 
de las Personas 
con Discapacidad: 
mini cookies. 

Cantidad 50 $3.000,00 $150.000,00 $150.000,00 $0,00 



 

 

Actos culturales 
conmemorativos a 
cargo del 
delegado de la 
Mesa 
Departamental 
LGBTIQ+ y de la 
Casa de la Cultura 
(danza, teatro y 
tambora): 
transporte, 
vestuario y apoyo 
logístico. 

Global 1 $1.600.000,00 $1.600.000,00 $1.160.000,00 $440.000,00 

Taller lúdico-
pedagógico de 
prevención de la 
discriminación 
para cincuenta 
(50) participantes: 
tallerista, material 
didáctico y 
papelería. 

Global 1 $1.165.000,00 $1.165.000,00 $1.165.000,00 $0,00 

Conmemoración 
del Día de la No 
Violencia contra la 
Mujer 

Feria de 
emprendimiento 
dirigida 
exclusivamente a 
mujeres víctimas 
del conflicto 
armado, 
seleccionadas 
mediante 
convocatoria 
abierta a cargo de 
la Mesa de 
Participación, con 
criterios públicos y 
transparentes. 
Incluye carpas, 
mesones, sillas, 
sonido, bombas 
naranjadas, lilas y 
blancas para la 
decoración de los 
stands, 
hidratación, 
alimentación y 
almuerzo, y 
recordatorio-
emblema 
(bufanda color 
anaranjado). 

Evento 1 $2.142.857,14 $2.142.857,14 $1.500.000,00 $642.857,14 

Conmemoración 
del Día de los 
Derechos 
Humanos y 
Derecho 
Internacional 
Humanitario 

Taller de 
formación sobre 
derechos 
humanos para 
capacitar a los 
participantes en la 
defensa y 
promoción de 
estos derechos y 
la justicia social, a 
cargo de la 
Personería 
Municipal. Incluye 
entrega de 
certificados de 
reconocimiento, 
hidratación y 
refrigerio. 

Evento 1 $2.142.857,14 $2.142.857,14 $1.500.000,00 $642.857,14 

SUBTOTAL COMPONENTE 2 – CONMEMORACIONES $40.714.285,71 $28.500.000,00 $12.214.285,71 

COMPONENTE 3. CARACTERIZACIÓN A VÍCTIMAS 



 

 

ACCIONES DEL 
PROYECTO 

PRODUCTO DEL 
PROYECTO DESCRIPCIÓN UNIDAD CANT. VALOR 

UNITARIO TOTAL ÍTEM 
VALOR 

APORTE 
MUNICIPIO 

VALOR 
APORTE 

ESAL 

Caracterización 
víctimas del 
conflicto armado 
en el Municipio de 
Lebrija 

Aplicar 
mecanismos de 
caracterización a 
víctimas 

Caracterización 
de las víctimas, 
que incluye la 
información 
socioeconómica, 
demográfica, 
necesidades, 
afectaciones y 
condiciones de 
vulnerabilidad 
identificadas, 
debidamente 
sistematizada en 
los instrumentos 
oficiales (bases de 
datos de la 
entidad). 

Personas 
caracterizadas 

4.000 $8.571,43 $34.285.714,29 $24.000.000,00 $10.285.714,29 

SUBTOTAL COMPONENTE 3 – CARACTERIZACIÓN A VÍCTIMAS $34.285.714,29 $24.000.000,00 $10.285.714,29 

TOTALES $258.571.428,57 $181.000.000,00 $77.571.428,57 

PORCENTAJE DE APORTES 100% 70% 30% 

 

NOTA 1: En la manifestación de aporte por parte de la Entidad Sin Ánimo de Lucro – ESAL; deberá incluirse 

el siguiente párrafo con el valor total del futuro convenio y la respectiva distribución de aportes: 

El valor total de la propuesta económica para el futuro convenio asciende a la suma de: DOSCIENTOS 

CINCUENTA Y OCHO MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y UN MIL CUATROCIENTOS VEINTIOCHO 

PESOS CON CINCUENTA Y SIETE CENTAVOS MCTE ($258.571.428,57), distribuidos de la siguiente 

manera: El aporte del municipio será del (70%) en dinero equivalente a un valor de: CIENTO OCHENTA Y 

UN MILLONES DE PESOS MCTE ($181.000.000,00), y por parte de la ESAL el aporte será del (30%) en 

dinero, equivalente al valor de: SETENTA Y SIETE MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y UN MIL 

CUATROCIENTOS VEINTIOCHO PESOS CON CINCUENTA Y SIETE CENTAVOS MCTE 

($77.571.428,57). IVA incluido, todos los costos directos e indirectos, y demás impuestos, tributos, tasas, 

erogaciones del orden nacional, departamental y municipal, deducciones y retenciones que se causen con la 

suscripción, ejecución y liquidación del convenio. 

NOTA 2: Los valores cotizados incluyen IVA (si aplica), todos los costos directos e indirectos, y demás 

impuestos, tributos, tasas, erogaciones del orden nacional, departamental y municipal, deducciones y 

retenciones que se causen con la suscripción, ejecución y liquidación del contrato. 

NOTA 3: El ofrecimiento económico tiene presente que los bienes y servicios a entregar cumplan en su 

totalidad con las condiciones y especificaciones técnicas solicitadas por el Municipio de Lebrija. 

Atentamente, 

_________________________________________ 

REPRESENTANTE LEGAL: IVONNE DANIELA ANGARITA RAMOS 

NOMBRE DE LA ENTIDAD SIN ÁNIMO DE LUCRO: ASOCIACIÓN CENTRO LATINOAMERICANO DEL 

PROPÓSITO 

NIT: 900.712.683-0 

TELÉFONO: 311 448 1160 

CORREO ELECTRÓNICO: direccion@clapedu.org 


