CcODIGO GF-FR-F005
ALCALDIA MUNICIPAL DE SOACHA VERSION 2
FECHA DE APROBACION
TRAMITE DE PAGO DD MM AA
FORMATO DE INFORME DE SUPERVISION 5 4 2024

SECRETARIA GENERAL

1. INFORMACION DE SUPERVISION

Fecha de Expedicion Supervisor o Interventor

DD MM AA NOMBRE: YENNI PAOLA PENUELA ARIZA

SEPTIEMBRE DEL 2026 |DIRECTOR ADMINISTRATIVO

Teléfono o Ext.

7305500 ext 220

II. INFORMACION DE APOYO A LASUPERVISION

Nombre:

Cargo:

III. INFORMACION CONTRACTUAL.

SEIS (06) MESES, SIN QUE SUPERE EL (31) DE DICIEMBRE DE DOS MIL VEINTISEIS (2026).

Nombre o Razon social del contratista. CC. / Nit
UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDIAMARCA I [ 800144829-9
IV. TIPO DE CONTRATO:
Contrato  O.P.S. Convenio Fecha: Contrato No.
X 30/01/2026 1776-2026
FECHA INICIO: Plazo inicial Adicién
20/02/2026 ¢

OBJETO

VIGENCIA 2026.

PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ENMARCADAS EN EL PLAN DE CAPACITACION DE LOS FUNCIONARIOS DE LA ALCALDIA DE SOACHA PARA

LA

V. PERIODO CERTIFICADO

Desde: DD/MM/AA Hasta: DD/MM/AA Informe No.
1/07/2026 31/07/2026 2
VI. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO
OBLIGACIONES ESPECIFICAS VERIFICACION
Cumplir cabalmente con el objeto del contrato, de conformidad con las especificaciones técnicas, condiciones y plazos establecidos en
D CUMPLE
la ficha técnica y demas documentos contractuales.

Ejecutar el Diplomado con una intensidad de ciento veinte (120) horas, en modalidad hibrida, conforme a las condiciones pactadas. CUMPLE
Garantizar el cumplimiento de la intensidad horaria, contenidos y cronograma definidos para cada médulo del diplomado. CUMPLE

Garantizar la disponibilidad, estabilidad y adecuado funcionamiento de la plataforma tecnolégica utilizada para el desarrollo de las
sesiones virtuales, incluyendo la conectividad necesaria para docentes y contenidos, asegurando el acceso oportuno de los participante CUMPLE

durante toda la ejecucion del contrato.
Brindar soporte técnico oportuno durante las sesiones virtuales, antes y durante su desarrollo, con el fin de atender fallas de CUMPLE
conectividad, acceso a la plataforma o dificultades técnicas que puedan afectar la prestacion del servicio.
Grabar las sesiones virtuales sincrénicas y ponerlas a disposicion de los participantes, en caso de presentarse fallas de conectividad, CUMPLE
garantizando la continuidad del proceso formativo.
Llevar el control detallado de asistencia y permanencia de los funcionarios en las sesiones virtuales y presenciales, mediante reportes y CUMPLE
remitir a la entidad contratante las constancias de asistencia y reportes de horas, como soporte para la supervision.
Prestar los servicios objeto del contrato de manera directa, sin subcontratar, salvo autorizacion expresa y previa por parte de la entidad| CUMPLE
contratante.
Garantizar que los docentes y conferencistas cuenten con la idoneidad académica y experiencia certificada relacionada con las
: ¥ : CUMPLE
tematicas del diplomado, de acuerdo con la ficha técnica.
Remitir al supervisor del contrato, con una antelaciéon minima de cinco (5) dias hébiles, los perfiles de los docentes, contenidos y CUMPLE
programacion académica para su validacion.

Suministrar el material didactico y pedagdgico necesario para el adecuado desarrollo del diplomado. CUMPLE

b\



Municipal de Soacha, correspondiente a la vigencia respectiva.

Hacer entrega a la Alcaldia Municipal de Soacha de las presentaciones, memorias y materiales producto de las capacitaciones realizadas CUMPLE
Garantizar la comunicacion institucional de apertura del diplomado dirigida a los funcionarios participantes, la cual serd remitida via CUMPLE
correo electronico, conforme lo establecido en el contrato.
Aplicar instrumentos de evaluacién del aprendizaje (diagnésticos, ejercicios practicos o evaluaciones finales). CUMPLE
Designar una persona de apoyo administrativo permanente, responsable de la coordinacion logistica y académica de los eventos CUMPLE
programados.
Informar oportunamente al supervisor del contrato, mediante comunicacion escrita, cualquier cambio en el cronograma por causas de CUMPLE
fuerza mayor o caso fortuito, proponiendo la respectiva reprogramacion
[~ Presentar al supervisor del contrato, dentro de los diez (10) dias siguientes a la finalizacion de cada modulo, un Informe de ejecucion,
que incluya como minimo:
Presentar al supervisor del contrato, dentro de los diez (10) dias sig a la finalizacion de cada médulo, un informe de ejecucion, CUMPLE
que incluya como minimo:
Registro de asistencia,
Mantener los precios y condiciones econémicas establecidos en la propuesta aprobada durante la vigencia del contrato. CUMPLE
Expedir y entregar los certificados o diplomas de participacién a los funcionarios que hayan cumplido satisfactoriamente con los N/A
requisitos académicos.
Entregar los diplomas a la Alcaldia Municipal de Soacha con una antelacién minima de diez (10) dias calendario previos a la ceremonia N/A
de entrega, con el fin de verificar su conformidad.
Realizar la ceremonia de entrega de certificaciones a los funcionarios participantes del Plan Anual de Capacitacién de la Administracion, N/A

En mi calidad de supervisor, previa verificacion de los productos recibidos certifico que el contratista cumplié con las obligaciones en los términos y tiempos pactados, las cuales fuerén
verificadas y se avala el presente informe de conformidad con el Articulo 83 y 84 de la ley 1474 de 2011.

Asi mismo, el supervisor certifica que el contratista realiz6 el pago de los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensiones y arl, presentando las planillas originales

de acuerdo con lo establecido en la ley 789 de 2002 y Decreto 1709 de 2002.

Firma del supervisor
DIRECCION GESTION HUMANA

yeni.penuela@alcaldiasoacha.gov.co
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constancias de asistencia y reportes de horas, como
soporte para la supervision.

cODIGO GF-FR-F004
ALCALDIA MUNICIPAL DE SOACHA VERSION 2
FECHA DE APROBACION
TRAMITE DE PAGO DD MM AA
il FORMATO DE INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATISTA 5 4 2024
1. INFORMACION DE SUPERVISION O INTERVENTORIA.
Fecha de Expedicion isor o Interventor Telefono o Ext
MM AA NOMBRE: YENNI PAOLA PENUELA ARIZA
7305500 ext 220
SEPTIEMBRE | 2026 DIRECTOR ADMINISTRATIVO
Il INFORMACION CONTRACTUAL. =
Nombre o Razon social del ista. CC. / Nit
UNIVERSIDAD COLEGIO MAYOR DE CUNDIAMARCA | | 800144829-9
TIPO DE CONTRATO: Prestacion de Servicios
Contrato  O:P:S__ Convenio Fecha No
[ 30/01/2026 I 1776- 2026
SEIS (06) MESES, SIN QUE SUPERE EL (31
Fecha de Inicio 20/02/2026 Plazo de ejecucion DE DICIEMBRE DE DOS MIL VEINTISEIS
(2026).
OBJETO CONTRACTUAL
PRESTACION DE SERVICIOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ENMARCADAS EN EL PLAN DE CAPACITACION DE LOS FUNCIONARIOS DE LA ALCALDIA DE SOA
PARA LA VIGENCIA 2026.
ll. PERIODO CERTIFICADO
Desde: DD/MM/AA Desde: DD/MMWAA Informe No.
1/07/2026 31/07/2026 2 |
V- CUMPLIMIENTO SEGUN CONTRATO.
OBLIGACIONES CONTRACTUALES ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO PRODUCTOS PRESENTADOS
Cumplir cabalmente con el objeto del contrato, de
y pluo:::uhb'bcm en la ficha técnica y demds Desarrollo del médulo 5 en modalidad presencial Registro de asistencia méduio §
documentos contractuales.
Ejecutar el Diplomado con una intensidad de ciento veinte
(120) horas, en modalidad hibrida, conforme a las Se desarrolié el modulo 5 con duracién de 20 horas. Registro de asistencia modulo 5
condiciones pactadas.
el de la horaria,
y para cada médulo del |Se desarrolié el médulo 5 con duracién de 20 horas. Registro de asistencia modulo §
diplomado.
la y
dela utilizada para
el de las la
para y No aplica para este periodo No aplica para este periodo
el acceso op de los p durante
toda la ejecucién del contrato.
Brindar soporte técnico oportuno durante las sesiones
v;:u‘::mmydw-hwa::whmdmdemruumwp".m NO PRk pArE S
técnicas que puedan afectar la prestacién del servicio.
Grabar las sesiones virtuales sincrénicas y ponerlas a
en caso de
fallas de la del No aplica para este periodo No aplica para este periodo
proceso formativo.
Lievar el control de y de
los en las y
mediante reportes y remitir a la entidad contratante las  |Registro de asistencia Controles de asistencia

Prestar los servicios objeto del contrato de manera directa,
sin subcontratar, salvo autorizacién expresa y previa por
parte de la entidad contratante.

Los servicios de capacitacion se prestaron de manera directa

Hojas de vida de los docentes enviadas a Gestion Humana de la Alcaldia

que los y cuenten con la

y
con las temiticas del diplomado, de acuerdo con la ficha
técnica.

Validacién del perfil del docente

Hoja de vida del docente enviada a Gestion Humana de la Alcaldia

parael del

Entrega de memorias de las capacitaciones

Remitir al supes del con una
St da chnon “:'“ Jhes, fo """p:: ou | Valdacion del perti del docente Hoja de vida del docente enviada a Gestién Humana de la Alcaldia
validacién.
el material y

Correo remisorio con las memorias del mddulo




|
|

Hacer entrega a la Alcaldia Municipal de Soacha de las
y p delas |Se i por correo las al modulo 5 Correos con el envio de ia informacién
capacitaciones realizadas
la de apertura del
diplomado dirigida a los funcionarios participantes, la cual
seré remitida via correo electronico, conforme lo NG apiow para esle paciodo 1N SpAGh iR gt
establecido en el contrato.
Sphom de 7 detay n;'“) El docente desarrolié una actividad para comprobar el aprendzaje. Informe del docente
Designar un;:o':wmd' apoyo dmmut;ﬂvo pumu;m‘; F it Qe estuvo . 1a logistica y o durante of
eventos programedos: coordinacion de las actividades desarrollo del diplomado
Informar al supe del
escrita, cambio en el  |Se reprogramé una sesién del modulo 5 la cual fue informada oportunamente a la Correo enviad gestion humana
cronograma por causas de fuerza mayor o caso fortuito, |Alcaldia * o4 a0 0
la
al supe: del dentro de los diez (10)
dias siguientes a la finalizacién de cada médulo, un informe
de ejecucion, que incluya como minimo:
Remisién de informacion del médulo Lista de asistencia y registro fotografico
Registro de asistencia,
del proceso i del
cumplimiento académico.
Mantener los precios y condiciones econdémicas
en la prop P durante la vigencia |Las técnicas y no tuvieron Cuentas generadas de acuerdo con lo definido en el contrato.
del contrato.
Expedir y entregar los certificados o diplomas de
alos que hayan No aplica para este periodo No aplica para este penodo
con los
Entregar los diplomas a la Alcaldia Municipal de Soacha con
una antelacién minima de diez (10) dias calendario previos a periodo
la ceremonia de entrega, con el fin de verificar su No aplica para este periodo {5 hpkon purs ste
conformidad.
Realizar la ceremonia de entrega de certificaciones a los
funcionarios icipantes del Plan Anual de C itacion
de la Pt de Soacha, o » No aplica para este periodo No aplica para este periodo
a la vigencia respectiva.
/e
UNIVE! COLEGIO MAYOR DE CUNDIAMARCA [
Nit 800144829-9
En mi calidad de supervisor y/o interventor, previa verificacion de los p ibi avalo el contenido del presente informe.

Firma del Supervisor
I ECCION GESTION HUMANA




