
Barranquilla D.E.I.P.,   ENERO 2021 
 
Doctor(a)  
MARIA CATALINA UCROS GOMEZ 
SECRETARIA DE EDUCACIÓN 
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO 
 
Asunto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL 
ACOMPAÑAMIENTO Y DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVA DE LA 
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 
 
Yo, IVAN ALBERTO  CONSUEGRA  GARRIDO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 
8.720.726 de BARRANQUILLA, me permito presentar a su consideración la propuesta de 
PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL ACOMPAÑAMIENTO Y 
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN 
DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO 
 

1. Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas) 
 

1. Brindar apoyo en la dependencia de hoja de vida y fondo prestacional de la secretaria de 
educación del departamento del atlántico. 

2. Organizar y mantener actualizado los archivos de la dependencia de hoja de vida y fondo 
prestacional de la secretaria de educación del departamento del atlántico. 

3. Recibir, revisar, clasificar, archivar, foliar y controlar los documentos, elementos y 
correspondencias relacionados con los asuntos de competencia. 

4. Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que se presenten en la 
Secretaría de Educación Departamental relacionadas directamente con el cumplimiento de 
su objeto contractual. 

 
Tiempo de Ejecución 
 
El plazo para la ejecución del contrato será de  SEIS  (6) meses, contados a partir del cumplimiento 
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución 
 
Valor Total de la Propuesta 
 
Los honorarios que se proponen serán de QUINCE MILLONES QUINIENTOS VEINTICINCO MIL  
PESOS ($15.525.000), incluyendo todos los impuestos directos o indirectos  
 
Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, debidamente 
aprobado por el supervisor. 
 
En los anteriores términos me permito dejar a su disposición la propuesta por servicios, esperando 
que satisfaga las necesidades de esa entidad. 
 
Atentamente, 
 
 
IVAN ALBERTO  CONSUEGRA  GARRIDO 
No. 8.720.726 



Barranquilla D.E.I.P.,   FEBRERO 2021 
 
Doctor(a)  
MARIA CATALINA UCROS GOMEZ 
SECRETARIA DE EDUCACIÓN 
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO 
 
Asunto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL 
ACOMPAÑAMIENTO Y DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVA DE LA 
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 
 
Yo, EVELIN ROSA  HERRERA  NUÑEZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.129.515.028 
de SOLEDAD, me permito presentar a su consideración la propuesta de PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL ACOMPAÑAMIENTO Y DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DEPARTAMENTO 
DEL ATLÁNTICO 
 

1. Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas) 
 

•Apoyo en la organización de documentos generados en el despacho de la secretaria de educación 
departamental. 
•Apoyo en la entrega de correspondencia interna en las dependencias de la gobernación. 
•Apoyo en el escaneo y reproducción de copias que deben ser entregadas a las solicitudes realizadas 
en las instalaciones de la secretaria de educación.  
• Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que se presenten en la Secretaría de 
Educación Departamental relacionadas directamente con el cumplimiento de su objeto contractual. 
 
Tiempo de Ejecución 
 
El plazo para la ejecución del contrato será de  SEIS  (6) meses, contados a partir del cumplimiento 
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución 
 
Valor Total de la Propuesta 
 
Los honorarios que se proponen serán de DOCE MILLONES DE  PESOS ($12.000.000), incluyendo 
todos los impuestos directos o indirectos  
 
Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, debidamente 
aprobado por el supervisor. 
 
En los anteriores términos me permito dejar a su disposición la propuesta por servicios, esperando 
que satisfaga las necesidades de esa entidad. 
 
Atentamente, 

 
EVELIN ROSA  HERRERA  NUÑEZ 
No. 1.129.515.028 



Barranquilla D.E.I.P.,   FEBRERO 2021 
 
Doctor(a)  
MARIA CATALINA UCROS GOMEZ 
SECRETARIA DE EDUCACIÓN 
DEPARTAMENTO DEL ATLANTICO 
 
Asunto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL 
ACOMPAÑAMIENTO Y DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES ADMINISTRATIVA DE LA 
SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 
 
Yo, JEAN JOSE  PEÑATE  CAMPO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 72.231.191 de 
BARRANQUILLA, me permito presentar a su consideración la propuesta de PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL ACOMPAÑAMIENTO Y DESARROLLO DE LAS 
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVA DE LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL DEPARTAMENTO 
DEL ATLÁNTICO 
 

1. Actividades a desarrollar: (obligaciones especificas) 
 

•Apoyo en la búsqueda de documentos en el archivo de la secretaria de educación, en la hoja de 
vida de los docentes para elaboración de certificados. 
•Apoyar en la recepción y digitación de las incapacidades por enfermedad, maternidad y que se 
continúen los trámites por los funcionarios encargados. 
•Apoyo en el área de archivo de la secretaria de educación. 
• Las demás que le sean asignadas en razón a las necesidades que se presenten en la Secretaría de 
Educación Departamental relacionadas directamente con el cumplimiento de su objeto contractual. 
 
 
Tiempo de Ejecución 
 
El plazo para la ejecución del contrato será de  SEIS  (6) meses, contados a partir del cumplimiento 
de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución 
 
Valor Total de la Propuesta 
 
Los honorarios que se proponen serán de DOCE MILLONES DE  PESOS ($12.000.000), incluyendo 
todos los impuestos directos o indirectos  
 
Cada pago debe estar precedido de la presentación del informe de actividades, debidamente 
aprobado por el supervisor. 
 
En los anteriores términos me permito dejar a su disposición la propuesta por servicios, esperando 
que satisfaga las necesidades de esa entidad. 
 
Atentamente, 

 
JEAN JOSE  PEÑATE  CAMPO 
No. 72.231.191 


