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FICHA DE CONDICIONES TÉCNICAS (FCT) Fecha 27 de agosto de 2026 

DENOMINACIÓN DEL BIEN O SERVICIO  

 
COMPRAVENTA DE PAPELERÍA, ÚTILES DE ESCRITORIO Y OFICINA, ELEMENTOS 
DE ASEO Y LIMPIEZA, PRODUCTOS DE CAFETER ÍA, ELEMENTOS DE DOTACIÓN, 
ELEMENTOS PARA BOTIQUÍN Y ELEMENTOS DE SEGURIDAD Y PROTECCIÓN DE 
LAS INSTALACIONES, REQUERIDOS PARA GARANTIZAR EL ADECUADO 
FUNCIONAMIENTO OPERATIVO, ADMINISTRATIVO Y MISIONAL DE LA GERENCIA 
DEPARTAMENTAL COLEGIADA VICHADA DE LA CONTRALORÍA GENERAL DE LA 
REPÚBLICA. 

CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS 
(UNSPSC) 

 

Grupo Segmento Familia Clase Producto 
Códigos 
UNSPSC 

(A) Material 
Vivo Animal y 

Vegetal 

Material Vivo 
Vegetal, Animal, 

Accesorios Y 
Suministros 

Productos para el 
control de plagas 

Pesticidas o 
Repelentes 
de plagas 

Insecticidas 10191509  

(B) Materias 
Primas 

Materiales y 
Productos de Papel 

Productos de Papel 

Papeles de 
Uso 

Comercial 

Papel Para 
Impresora 

14111507 

  
 

Blocs de notas de 
papel tamaño oficio 

14111514  

Producto de 
Papel Para 

Uso Personal 

Papel Higiénico 14111704  

Toallas de Papel 14111705  

Material Químico 
Incluyendo 

Bioquímicos y 
Materiales de Gas 

Adictivos Surfactantes Detergentes 12161902  

(C) 
Maquinaria, 

Herramientas, 
Equipo 

Industrial 

Maquinaria y 
Accesorios para 

Generación y 
Distribución de 

Energía 

Baterías y 
Generadores y 
Transmisión de 

Energía Cinética 

Baterías, pilas 
y Accesorios 

Pilas Alcalinas 26111702  

(D) 
Componentes 
y Suministros 

Componentes y 
Suministros de 
Manufactura 

Adhesivos y 
Selladores 

Cinta 
Adhesiva 

Cinta Transparente 31201512  

Colbon liquido de 
250gr 

31201616  

Cinta antideslizante 
de seguridad 

31201513  

Cinta de enmascarar 31201503  

Ferretería 
Ferretería en 

general 
Chapas o pomos 31162801  

Componentes y 
Suministros para 

Estructuras, 

Instalaciones de 
Plomería 

Instalaciones 
residenciales 
no sanitarias 

Tapa Asiento Para 
Sanitario Blanco 

Redondo 
30181604  



 

Carrera 11 No 24 – 76, Barrio Camilo Cortes •  Código Postal 111071  PBX 518 7000 
cgr@contraloria.gov.co  www.contraloria.gov.co   Bogotá, D. C., Colombia 

 
 
 

Edificación, 
Construcción y 
Obras Civiles 

Componentes, 
Accesorios y 

Suministros de 
Sistemas Eléctricos 

e Iluminación 

Iluminación 
Artefactos y 
Accesorios 

Iluminación 
de Interiores y 

Artefactos 

Iluminación 
empotrada 

39111505  

Iluminación 
de Exteriores 
y Artefactos 

Linternas 39111610  

Equipos y 
Suministros de 
Defensa, Orden 

Público, 
Protección, 
Vigilancia y 
Seguridad 

Seguridad y 
protección personal 

Ropa de 
seguridad 

Guantes de 
protección 

46181504  

(E) Productos 
de Uso Final 

Difusión de 
tecnologías de 
información y 

telecomunicaciones 

Dispositivos de 
comunicaciones y 

accesorios 

Partes o 
accesorios de 
dispositivos 

de 
comunicación 

Auriculares 43191606  

Componentes para 
tecnología de la 

información, 
difusión o 

telecomunicaciones 

Subconjuntos 
para 

dispositivos 
eléctricos 

Teclas o Teclados 43202205  

Equipo informático 
y accesorios 

Impresoras de 
Computador 

Impresoras 
multifunciones 

43212110  

Equipos de Oficina 
Accesorios y 
Suministros 

Suministros de 
Oficina 

Instrumentos 
de Escritura 

Bolígrafos 44121701  

Lápices de madera 44121706  

Marcadores 
permanentes 

44121708  

Resaltadores 44121716  

Suministros 
de Escritorio 

Grapadoras 44121615  

Tajalápices 
manuales 

44121619  

Removedores de 
grapas 

44121613  

Tijeras 44121618  

Suministros 
de Sujeción 

Banderitas 
(separadores) 

adhesivos colores 
de neón x 5 

44122010  

Notas 
Autoadhesivas x 100 

packs 3x3 ancho 
76mm 

44122119  

Maquinaria, 
suministros y 

Suministros 
para 

Impresora 

Tóner para 
Impresoras o Fax 

44103103 
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accesorios de 
oficina 

Fax y 
Fotocopiadora 

Suministros de 
Oficina 

Suministros 
de Sujeción 

Clips de Papel 44122104  

Sujetadores de 
cierre 

44122103  

Grapas 44122107  

Medios de 
Corrección 

Fluido de corrección 44121802  

Borradores de nata 44121804  

Equipos y 
suministros para 

impresión, 
fotografía y 

audiovisuales 

Equipos de audio y 
video para 

presentación y 
composición 

Proyectores y 
suministros 

Proyectores de 
video 

45111616  

Equipos y 
suministros para 

limpieza 

Suministros de 
aseo y limpieza 

Escobas, 
Traperos, 
Cepillos y 
Accesorios 

Escobas 47131604 
 
 

Cepillo o 
recogedores para 

polvo 
47131601  

Cepillo de limpieza 47131605  

Traperos Húmedos 47131618  

Solución de 
limpieza y 

desinfección 

Blanqueadores 47131807  

Detergente en polvo 47131811  

Limpiavidrios liquido 47131824  

Limpiadores de Piso 47131801  

Trapos y 
Paños de 
Limpieza 

Toallas o Pañitos 
para Limpiar 

47131502  

Equipo de 
limpieza 

Esponja multiusos 
en malla 

47121803  

Equipos de Aseo 
Envases y 
Residuos 

para Limpieza 

Bolsas de Basura 47121701  

Esponjas o 
Esponjillas 

47121803  

Ropa, Maleta y 
productos de aseo 

personal 

Artículos de 
Tocador y Cuidado 

Personal 

Baño y 
Cuerpo 

Jabones 53131608  

Maquinaria, Equipo 
y Suministros para 

la industria de 
servicios 

Equipos de 
Servicios de 

Alimentación Para 
Instituciones 

Menaje y 
Utensilios de 

Cocina 

Desinfectante de 
Vajillas 

48101818 

  

 

Alimentos, Bebidas 
Y Tabaco 

Chocolates, 
Azucares, 

Edulcorantes y 
Productos de 

Confitería 

Productos de 
Confitería 

Azúcar o Sustitutos 
del Azúcar, Confite 

50161814 

  

 

Condimentos y 
conservantes 

Vinagres y 
vinos de 
cocinar 

Vinagre 50171707  

Salmuera y 
salsas y 

aceitunas 
Condimento 50171902  

Bebidas Café y Té Bebidas de té 50201712  
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Café 50201706  

Maquinaria, Equipo 
y Suministros Para 

la Industria de 
Servicios 

Equipos de 
Servicio de 

Alimentación Para 
Instituciones 

Equipos para 
Preparado de 

Alimentos 

Mezcladores para 
Uso Comercial 

48101601 

  

 

Equipo Médico 
Accesorios y 
Suministros 

Telas y vestidos 
médicos 

Guantes y 
Accesorios 

Médicos 

Guantes de examen 
o para 

procedimientos no 
quirúrgicos 

42132203  

Productos de 
Examen y control 

del Paciente 

Evaluación 
diagnóstica y 
productos de 
examen de 
uso general 

Depresores de 
lengua o cuchillos p 

baja lenguas 
42181501  

Termómetros 
médicos y 
accesorios 

Termómetros de 
mercurio para uso 

medico 
42182206  

Productos para los 
servicios médicos 

de urgencias y 
campo 

Productos de 
sacar, 

inmovilizar y 
trasladar de 

servicios 
médicos de 

urgencia 

Inmovilizadores de 
torso para servicios 

médicos de 
emergencia 

42171610 

 

 

Productos de 
Resucitación, 
anestesia y 
respiratorios 

Suministros 
de 

Resucitadores 

Mascaras o 
accesorios de 
resucitación 

42272303  

Productos para el 
cuidado de heridas 

Vendas y 
vendajes y 
productos 

relacionados 

Vendajes o 
compresas para uso 

general 
42311505  

Cintas 
adhesivas 
medias y 

quirúrgicas 

Cintas adhesivas 
medias y quirúrgicas 

para uso general 
42311708  

Productos 
para limpiar la 

herida 

Soluciones de 
limpieza de heridas 

42312313  

Agentes que 
afectan el agua y 

los electrolitos 
Electrolitos 

Electrolitos de 
cloruro de sodio 

51191602  

Artículos 
domésticos, 
suministros y 

productos 
electrónicos de 

consumo 

Revestimiento de 
suelos 

Alfombras y 
felpudos 

Tapetes de entrada 52101508  

Utensilios de 
cocina domésticos 

Platos, 
utensilios 

para servir y 
recipientes 

para 
almacenar 

Teteras o cafeteras 
de uso domestico 

52152008  
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Electrónica de 
consumo 

Equipos 
audiovisuales 

Altoparlantes 52161512  

 

UNIDAD DE MEDIDA 

Dentro del proceso de contratación que adelantará la gerencia departamental se adquirirán 
distintos elementos los cuales no poseen la misma unidad de medida, estas son: 

 Caja 

 Paquete 

 Unidad. 

 Paca o bulto. 

 Galón. 
 

DESCRIPCIÓN GENERAL 

Con el propósito de garantizar el adecuado desarrollo de las funciones constitucionales y 
legales asignadas a la Contraloría General de la República, la Gerencia Departamental 
Colegiada Vichada requiere atender de manera oportuna las necesidades de bienes e 
insumos de las diferentes dependencias de la entidad, con el fin de proporcionar a los 
servidores públicos y demás colaboradores los elementos necesarios para el desarrollo de 
sus actividades administrativas, operativas y misionales. 
 
En virtud de lo anterior, se requiere contratar la compraventa de papelería, útiles de 
escritorio y oficina, elementos de aseo y limpieza, productos de cafetería, elementos de 
dotación, elementos para botiquín y elementos de seguridad y protección de las 
instalaciones, de acuerdo con las necesidades identificadas por la entidad y las 
especificaciones técnicas establecidas para cada uno de los bienes. 
 
Los elementos objeto del presente contrato están destinados a atender las necesidades de 
funcionamiento cotidiano de las diferentes áreas de la Gerencia Departamental Colegiada 
Vichada, contribuyendo al adecuado desarrollo de las actividades administrativas, 
operativas y misionales y al cumplimiento de los objetivos institucionales. 
 
De igual manera, se requiere contar con elementos de seguridad y protección de las 
instalaciones, tales como cerraduras, chapas, cilindros, pasadores, manijas, candados y 
otros elementos de características similares, cuando las necesidades de la entidad así lo 
requieran, con el propósito de contribuir al adecuado control de acceso, protección de los 
bienes institucionales y seguridad de las instalaciones. 
 
La disponibilidad oportuna de estos bienes resulta necesaria para evitar afectaciones en el 
desarrollo de las actividades de la entidad y garantizar condiciones adecuadas para el 
cumplimiento de las funciones a cargo de sus diferentes dependencias. En este sentido, la 
contratación permitirá atender las necesidades identificadas durante la vigencia, de acuerdo 
con las cantidades y especificaciones técnicas requeridas. 
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Para determinar las cantidades aproximadas y las características de los bienes requeridos, 
se tuvieron en cuenta los consumos históricos de la entidad, las existencias disponibles en 
el almacén, las necesidades proyectadas para la vigencia y el consolidado de 
requerimientos reportados por las diferentes dependencias de la Gerencia Departamental 
Colegiada Vichada. 
 
La adquisición de los bienes objeto del presente proceso se encuentra contemplada en el 
Plan Anual de Adquisiciones de la entidad para la vigencia 2026, de conformidad con la 
planeación realizada para atender las necesidades de funcionamiento de la Gerencia. 
 
El presente proceso comprende exclusivamente la compra y entrega de los bienes 
requeridos por la entidad. En consecuencia, no contempla actividades de mantenimiento, 
reparación, adecuación, instalación o prestación de servicios de mano de obra asociados a 
los elementos suministrados, las cuales, de ser necesarias, serán atendidas mediante el 
mecanismo contractual correspondiente. 
 

ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS DE LOS INSUMOS, BIENES, PRODUCTOS, 
OBRAS O SERVICIOS A ENTREGAR 

 

Ítem 

Código 

Descripción del Producto 

Unidad de 

Cant. 

UNSPSC Medida 

Adquisición de Papelería, útiles de escritorio y oficina 

1 44121701 
Bolígrafo tinta Negra semi gel Punta Fina 0,7 mm 
x 12 unidades. Marca Reconocida 

Caja 8 

2 44121701 
Bolígrafo tinta Roja semi gel Punta Fina 0,7 mm 
x 12 unidades. 

Caja 1 

3 44121706 Lápiz color rojo caja x 12 unidades Caja 1 

4 44121706 Lápiz color negro caja x 12 unidades Caja 4 

5 14111514 Blocs de notas de papel tamaño oficio Unidades 3 

6 44122010 
Banderitas (separadores) adhesivos colores de 
neón x 5 

Paquete 20 

7 44122119 
Notas Autoadhesivas x 100 packs 3x3 ancho 
76mm 

Paquete 20 

8 44103103 
Cartucho de Toner HP laser jet Enterprise M507  
- Cartucho 89X (CF289X) 

Unidad 2 

9 44103103 
Toner para Impresora Kyocera 
Ecosys Ma4500ifx PA4500x Tk3402 Original. 

Unidad 2 

10 31201512 Cinta adhesiva transparente ancha 300 mtrs Unidad 5 

11 31201503 Cinta de enmascarar de 50 m x 24 mm. Unidad  5 

12 44122104 Clip básico para oficina standard x 100 unid. Caja 8 
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13 44122107 
Gancho o grapa para cosedora industrial 
galvanizado 23-13 x 1000unidades. 

Caja 2 

14 14111507 Papel tamaño oficio blanco 75 Gr x 10 Resmas Caja 1 

15 14111507 Papel tamaño carta blanco 75 Gr x 10 Resmas Caja 2 

16 26111702 Pilas Alcalinas AAA x 2 unidades Paquete 5 

17 26111702 Pilas Alcalinas AA x 2 unidades Paquete 5 

18 44121615 
Cosedora Grapadora Revistas Grande Industrial 
240 Hojas barra metálica trabajo pesado, base 
antideslizante.  

Unidad 1 

19 44121716 
Resaltadores desechables varios colores x 12 
unidades 

Caja 1 

20 44121618 
Tijeras de acero inoxidable, longitud 15 cm para 
oficina 

Unidad 5 

21 44121802 Fluido de Corrección (Corrector liquido) Unidad 3 

22 44121804 Borradores de nata Unidad  15 

23 31201616 Colbon liquido de 245 gramos Unidad 5 

24 42312012 
Gancho legajadores plásticos para carpeta 
(paquete de 20 unidades)  

Paquete 15 

25 44121619 Tajalápices manuales (Metálico) Unidad 5 

26 44121708 Marcadores Permanentes (diferentes colores) Unidad 5 

27 44121708 Marcador plumón permanentes- de punta fina  Unidad 5 

28 44121613 Removedores de grapas (saca ganchos) Unidad 5 

29 43191606 Diadema multimedia MH5800 Unidad 31 

30 43212110 Impresora Pro Wf C5890 Multifuncional a color Unidad 1 

31 45111616 
Videoproyector portátil PowerLite E24 XGA 
Blanco 

Unidad 1 

32 52161512 
 Parlante recargable mini cabina de sonido de 
6.5” con batería integrada + Micrófono 
Alámbrico + Control Remoto + TRIPODE  

Unidad 1 

33 52161512 
Micrófono Altavoz De Conferencia Micrófono De 
Voz 

Unidad 1 

34 43202205 Teclado Pc Alámbrico Alfanumérico Cable Usb Unidad 6 

Adquisición de Productos de aseo y limpieza 

35 47131824 Limpia Vidrios líquido. Galón 3 

36 47131811 
Jabón o detergente en polvo 500gr (bulto de 24 
unidades de 500 Gramos) 

Unidad 70 

37 53131608 
Jabón Líquido antibacterial para manos x 500cc 
con dispensador 

Unidad 30 

38 48101818 Jabón líquido lavaplatos x 750cc Unidad 25 

39 47121701 
Bolsas de basura Negras 65 x 90 cm x 10 
unidades 

Paquete 40 

40 47121701 
Bolsas de basura 35 x 38 cm x 40 unidades para 
papelera 

Paquete 20 

41 10191509 
Insecticida en aerosol zancudos y moscas 244gr 
/ 400cm3 

Unidad 25 
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42 47131801 
Limpiador Desinfectante (variedad surtida de 
aromas). 

Galón 7 

43 47131807 Blanqueador concentración de 5.25% Galón 7 

44 47131604 

Escoba suave para barrer, recta plana de 30 cms 
de largo del mismo color de la fibra y longitud de 
barrido 35 cms.  Fibra suave de 18 cms de largo, 
plumillada, para facilitar la acción electrostática y 
atrapar el polvo, con cabo de madera. 

Unidad 6 

45 14111705 
Toalla manos triple hoja en Z, blanca x 150 
unidades 

Paquete 50 

46 14111705 
Servilletas de papel cuadrada paquete por 600 
unidades 

Paquete 10 

47 47121803 Esponja multiusos en malla x 2 unidades Paquete 50 

48 47131618 
Trapero de alta calidad absorbente y resistente, 
microfibra blanca, 300gr con mango en madera. 

Unidad 6 

49 47131502 
Toalla limpión para cocina, tamaño aproximado 
30x40 cm 

Unidad 15 

50 14111704 
Papel higiénico triple hoja blanco x paca de 24 
rollos de 95mtr 

Paca o bulto 13 

51 46181504 
Par de guantes de protección (Guantes de 
caucho) 

Unidad  5 

52 47131824 
Herramienta Limpia Vidrios Fácil Retráctil 
Ventana Aluminio Mnr de 50 cm x 8 cm. Con 
pestaña en caucho 

Unidad 10 

53 47131605 

Cepillo con mango ergonómico y bicolor, con 
espátula que ayuda a quitar residuos adheridos a 
superficies, fácil agarre para ejercer presión y 
restregar fuertemente, fibra resistente, cerdas 
duras 

Unidad 3 

54 47131601 Cepillo Telerañero con cabo de madera Unidad 3 

55 47131605 
Cepillo de Lavar piso de Fibra Extraduro con 
Banda de Caucho y Cabo de Palo de 27cm de 
ancho x 120 cm de alto. 

Unidad 3 

56 39111505 
Panel Led 24w Redondo Incrustar Luz Blanca, 
Voltaje: 85-265VAC. (ver ficha técnica). 

Unidad  10 

57 39111505 
Panel Led 18w Redondo Incrustar Luz Blanca, 
Voltaje: 85-265VAC. (ver ficha técnica). 

Unidad  10 

58 53131608 Jabón en barra azul x 300gr  unidad 25 

59 47131601 
Cepillo para polvo tipo Plumero grande en 
microfibras ideal para limpiar el polvo en toda 
clase de objetos y superficies sin rayar. 

Unidad 6 

60 52101508 

Tapete para entrada atrapa mugre Fabricado de 
filamentos continuos de vinil en fibras de PVC 
flexible de alta calidad, tejido unidos entre sí y 
adheridas a un respaldo del mismo material, con 
una textura para soportar altos tráficos, 
personalizado con logo de la Contraloría 
General de la Republica 

unidad 1 
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61 52101508 

Tapete para entrada atrapa humedad en fibra de 
polipropileno con una textura para soportar altos 
tráficos con un grosor de 12 mm y una base 
antideslizante en PVC de larga duración de, 
personalizado con logo de la Contraloría 
General de la Republica 

unidad 1 

62 31201513 
Cinta de seguridad Antideslizante con Franja 
Fotoluminiscente 2¨x 20 metros 

unidad 2 

63 30181604 Tapa Asiento Para Sanitario Blanco Redondo  unidad 2 

64 31162801 
Cerradura chapa palanca estándar cilíndrica 
para puerta de paso Alcoba 

unidad 7 

Adquisición de Productos de cafetería,  

65 52152008 Termo bomba capacidad de 3 litros para café unidad 3 

66 50161814 Azúcar tubipack refinada x 200 sobres Paquete 40 

67 50201712 Infusión caliente x 20 unidades (varios sabores) Caja 100 

68 50201706 
Café tostado y molido, 100% café, x 500gr, apto 
para la preparación de bebida caliente tipo tinto, 
de consumo diario. 

Unidad 70 

69 48101601 Mezclador de madera x 1000 unidades Paquete 10 

70 50171707 Vinagre Blanco X Galones Galón 5 

71 50171902 Pimienta Negra Molida x kilo Kilo 5 

Adquisición de Productos para Botiquín  

72 42311505 Apósito Ó Compresas No Estériles Unidad 4 

73 42311708 Esparadrapo De Tela Rollo 4” Unidad 1 

74 42151501 Bajalenguas paquete x 20 unidades Paquete 1 

75 42311505 Venda De Algodón 3 X 5 Yardas Unidad 1 

76 42311505 Venda De Algodón 5 X 5 Yardas Unidad 1 

77 42312313 
Clorhexidina O Yodopovidona (Jabón 
Quirúrgico) 

Galón 2 

78 51191602 Solución Salina 250 Cc Ó 500 Cc Unidad 10 

79 42132203 Guantes De Látex Para Examen - Caja por 100 Caja 1 

80 42182206 Termómetro De Mercurio Ó Digital Unidad 2 

81 51102710 Alcohol Antiséptico Frasco Por 275 Ml Unidad 1 

82 44121618 Tijeras de acero inoxidable, longitud 15 cm. Unidad 1 

83 39111610 Linterna Unidad 1 

84 26111702 Pilas Alcalinas para linterna Par 2 

85 42171610 
Inmovilizadores Ó Férula Miembros Superiores 
(Niño) 

Unidad 1 

86 42171610 
Inmovilizadores Ó Férula Miembros Inferiores 
(Niño) 

Unidad 1 

87 42272303 Elemento De Barrera Ó Máscara Para Rcp Unidad 4 
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

1.2 Obligaciones Contratista: 

a) Constituir, ampliar, prorrogar o modificar las garantías en el evento en que se 
aumente el valor del contrato, se prorrogue su vigencia o se modifiquen sus 
condiciones. Así mismo, reponer las garantías cuando el valor de estas se vea 
afectado por razón de siniestros. De lo anterior el contratista debe comunicar a la 
compañía de seguros.  

b) Realizar oportunamente los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y 
Parafiscales de acuerdo con el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 23 
de la Ley 1150 del 2007. 

c) Mantener fijos los precios ofertados, los cuales no estarán sujetos a reajuste.  
d) Atender de forma oportuna todas las consultas e inquietudes que sean requeridas 

por el supervisor del contrato.  
e) Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y seis (6) 

meses más. 
f) Informar de manera inmediata cualquier hecho o circunstancia que pueda indicar 

en la no oportuna o debida ejecución del contrato o que pueda poner el peligro los 
legítimos intereses de la Contraloría, y proponer alternativas de solución a la 
misma. 

g) Avisar con la debida anticipación la solicitud de prórroga del Contrato si es el caso 
y de conformidad con la Ley.  

h) Garantizar que los elementos que entrega en cumplimiento del contrato no se 
encuentren deteriorados, incompletos, vencidos o que no cumplan con las 
características detalladas en el mismo, ya que de ser así no podrá oponerse a que 
estos sean devueltos y se le exija reemplazarlos por los solicitados, que cumplan 
con las especificaciones técnicas exigidas. 

i) Previo a la entrega de los insumos, bienes o elementos objeto del contrato, el 
contratista deberá presentar a la Gerente Departamental Colegiada Vichada las 
respectivas fichas técnicas y/o muestras, cuando a ello haya lugar, para su 
revisión y aprobación. La entrega de los productos estará sujeta a la aprobación 
previa por parte de la entidad. En consecuencia, no podrán ser entregados ni 
serán recibidos aquellos bienes que no hayan sido previamente aprobados o que 
no cumplan con las especificaciones técnicas requeridas. 

j) Entregar elementos nuevos, en ninguna circunstancia se aceptarán elementos 
remanufacturados o usados y deberá garantizar la originalidad y calidad de los 
elementos a entregar. 

k) Garantizar la entrega de los insumos en la fecha solicitada en su empaque original 
en el almacén de la Contraloría General de la Republica – Gerencia Colegiada de 
Vichada en Puerto Carreño en presencia del supervisor y almacenista, los cuales 
deberán estar en correcto estado y funcionamiento, para esto los mismos serán 
revisados y ensayados antes de realizar el alta en almacén 

l) Cumplir a cabalidad todos los ofrecimientos, condiciones y términos de la 
propuesta presentada, la cual hace parte integral del presente contrato 

m) En caso de que alguno de los elementos suministrados presente fallas durante el 
periodo de garantía, ni imputable al mal uso de estos por parte de la entidad, sino 
debido a la mala calidad de estos, el contratista deberá reemplazado por otro de 
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iguales o mejores características en un periodo no superior a cinco (5) días les 
contados a partir de la fecha de notificación de la falla. 

n) El contratista asumirá por su cuenta y riesgo, todos los imprevistos tanto 
económicos como físicos que conlleven la ejecución del contrato, el cual deberá 
calcular los costos de los imprevistos que se pudieren ocasionar. 

o) Presentar oportunamente la factura correspondiente para el pago, presentando al 
Supervisor del contrato copia de los documentos que acrediten el cumplimiento 
de los pagos al sistema de seguridad social y parafiscales de acuerdo con el 
artículo 23 de la Ley 1150 del 2007. 

p) Las demás obligaciones que se desprenden del objeto del contrato. 
 
1.2 Obligaciones de la Contraloría: 
 

a) Efectuar el Registro Presupuestal del contrato 
b) Aprobar oportunamente las garantías que en debida forma constituya el 

contratista con ocasión a la suscripción del contrato 
c) Supervisar el contrato, vigilando la debida y oportuna ejecución del contrato y el 

cumplimiento de todas las obligaciones contractuales por parte del funcionario 
que para tal efecto designe la CGR 

d) Brindar el soporte y acompañamiento que requiera el contratista, para la correcta 
ejecución del contrato. 

e) Expedir la certificación de recibo a satisfacción en cumplimiento del objeto 
contractual pactado, para efectos del pago, de conformidad con lo señalado en el 
contrato sobre la ejecución de este. 

f) Responder los requerimientos que formule el contratista dentro de los términos 
establecidos en el artículo 15 del Código de Procedimiento Administrativo y de lo 
Contencioso Administrativo (Ley 1437 de 2011) 

g) Todas las demás que permitan el cabal cumplimiento de las condiciones previstas 
en la invitación pública, la oferta y el contrato y que se deriven de la naturaleza 
del contrato. 
 

LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO  

Para todos los efectos legales, el lugar de ejecución de este contrato será Puerto Carreño 
(Vichada) 
 

PLAZO DE EJECUCIÓN 

El futuro contrato tendrá un plazo de ejecución de treinta (30) días, contados a partir de la 
fecha de suscripción del acta de inicio de este, una vez se cumplan los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución dispuestos en el artículo 41 de la ley 80 de 1993. 
 

FORMA DE PAGO DEL VALOR DEL CONTRATO 

El valor del contrato a suscribir será por el valor resultante de la adjudicación, incluidos 
todos los costos directos e indirectos asociados al suministro de los bienes y/o prestación 
del servicio, el IVA, y demás impuestos de ley. 
 
El Valor del contrato se pagará al contratista así: Un único pago equivalente al cien por 
ciento (100%) del valor total del contrato, a la terminación del plazo de ejecución y recibo a 
satisfacción, la factura cancelada, previa radicación respectiva, cuando se haya recibido el 
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producto y así lo haya certificado el Supervisor con el cumplimiento del objeto contractual. 
No habrá lugar a anticipo o pago anticipado. 
 
El pago a que se obligue la Contraloría mediante el presente contrato a celebrar quedará 
subordinado a la aprobación del Programa Anual Mensualizado de Caja - PAC por parte de 
la Dirección General del Tesoro del Ministerio de Hacienda y Crédito Público. 
 
Las demoras que se generen por no presentar oportunamente la factura y/o cuenta de 
cobro, o por falta del lleno de los requisitos para la realización del pago, serán 
responsabilidad del contratista y no tendrán por ello derecho al pago de los intereses o 
compensación de ninguna naturaleza. 
 
Los contratistas que tengan la obligación de generar facturación electrónica deben registrar 
ante el ministerio de hacienda y el aplicativo Olimpia la correspondiente factura, previo a 
ello debe contactarse con el funcionario competente en la Gerencia Colegiada del Vichada. 
 
El proveedor de servicios o bienes que se encuentre obligado a facturar electrónicamente 

no es posible tramitarle cuentas si la factura no se encuentra registrada a través del 

aplicativo que el Ministerio dispuso para tal fin.  

 

ACEPTACIÓN CUMPLIMIENTO DE REQUERIMIENTOS TÉCNICOS 

 
Señor proveedor o contratista potencial: Al remitir cotización y/o propuesta, usted está 
aceptando que la misma cumple con la totalidad de los requerimientos incluidos en el 
presente documento y que incluye la totalidad de costos y gastos, directos e indirectos, así 
como los impuestos, asociados a la ejecución del contrato. Así mismo, que, en caso de 
resultar adjudicatario del proceso de selección correspondiente, podrá prestar el servicio 
y/o entregar el bien, con las condiciones técnicas descritas en el presente documento. 
 

APROBACIONES  

 

Aprobaciones Nombre y cargo Firma 

Aprobó 

NUBIA INES ALONSO 
CARDENAS 
Gerente Departamental Colegiada 
Vichada  

 

 
 
Proyectó: Luisa Fernanda Londoño Games -PU G01/Despacho. 
Revisó: Yelitza Yuribeth Brito Pinto – PU G01 / Grupo de Responsabilidad Fiscal. 


