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l. INTRODUCCION

En cumplimiento del principio de transparencia, el Instituto Distrital de la Participacion y Accidn
Comunal — IDPAC garantiza que en los requisitos establecidos en la plataforma del SECOP Il y el
presente documento complemento de los mismos, se encuentran consagrados los requisitos y las
reglas objetivas, justas, claras y completas que permitiran la elaboracion de ofrecimientos de la
misma indole; que se encuentran definidas con precisién las condiciones de costo y calidad de los
servicios solicitados, necesarios para la ejecucion del contrato, todo lo cual tiene relacion con el
equilibrio econédmico contractual y las garantias que deben otorgarse; que no existen condiciones y
exigencias de imposible cumplimiento, ni exenciones de responsabilidad, derivadas del erroneo
suministro de datos, informes o documentos; que las reglas consagradas no inducen a error a los
proponentes y contratistas y no los llevan a formular ofrecimientos de extension ilimitada o que
dependan de la voluntad exclusiva de la Entidad.

El Instituto Distrital de la Participacion y Accién Comunal — IDPAC, pone a disposicion de los
interesados la presente invitacion publica del presente proceso de seleccion de minima cuantia con
objeto de: “Prestar los servicios de Agencia de Medios y Pauta Digital como apoyo para las
campanas y demas actividades de la Oficina Asesora de Comunicaciones, del Instituto Distrital
de la Participaciéon y Accion Comunal”.

Il. ASPECTOS GENERALES
A. Invitacién a las veedurias ciudadanas

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 el Instituto
Distrital de la Participacion y Accion Comunal — IDPAC, invita a todas las personas y organizaciones
interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratacion, en cualquiera de sus fases
o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las
audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso en el SECOP.

B. Control Preventivo de la Procuraduria General de la Nacién

Teniendo en cuenta las funciones preventivas y de control de gestion atribuidas a la Procuraduria
Delegada para la Vigilancia Preventiva de la Funcién Publica, de conformidad con los numerales 1, 2
y 3 del articulo 24 del Decreto Ley 262 de 2000, convoca a esta Procuraduria a realizar el
acompafiamiento pertinente al presente proceso de seleccion.

C. Compromiso anticorrupcion

El compromiso anticorrupcién tiene como fin apoyar la accién del Estado Colombiano y del Distrito,
para fortalecer la transparencia de los procesos de contratacidn y la responsabilidad de rendicién de
cuentas.

La Administracion considera importante recalcar que la Ley 190 de 1995, en sus articulos 22, 23 y 24
prevé acciones de caracter penal para los servidores publicos que reciban para si o para otra persona,
dinero u otra utilidad remuneratoria, directa o indirecta por actos que deban ejecutar en el
desempeno de sus funciones. Asi mismo para quien ofrezca dinero u otra utilidad a un servidor
publico. Igualmente, la Ley 1474 de 2011 regula el tema relacionado con actos de corrupcion por
parte de funcionarios publicos.

D. Costos derivados de participar en el Proceso de Contratacion

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del anélisis de los Documentos del
Proceso, la presentacién de observaciones, la preparacion y presentacion de las Ofertas, la
presentacion de observaciones a las mismas, la asistencia a audiencias publicas y cualquier otro costo
o gasto relacionado con la participacién en el Proceso de Contratacion estara a cargo exclusivo de
los interesados y Proponentes.
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E. Comunicaciones

Las comunicaciones en el marco del proceso de contrataciéon deben hacerse por medio electronico,
en la seccidn de mensajes, observaciones y/o seccién establecida a través de la plataforma del SECOP
[l segun corresponda.

El IDPAC debe responder las comunicaciones recibidas a través de la plataforma SECOP Il. Las
comunicaciones y solicitudes enviadas al IIDPAC por canales distintos a los mencionados no seran
tenidas en cuenta.

F. Idioma

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Oferentes o por
terceros deben ser otorgadas en castellano para ser tenidas en cuenta en el Proceso de Contratacion.
La Oferta y sus anexos deben ser presentados en castellano.

Para que los documentos en un idioma distinto al castellano puedan ser apreciados en el Proceso
de Contratacidon deben ser presentados en su lengua original junto con la traduccidén oficial al
castellano. El proponente puede presentar con la oferta documentos con una traduccién simple y
entregar la traduccidon oficial al castellano dentro del plazo previsto para la subsanacién. La
traduccidn oficial debe ser el mismo texto presentado.

En el caso de documentos especializados, como, por ejemplo, especificaciones o fichas técnicas, que
en el mercado sean de amplia utilizacion y aceptacion en idioma distinto al castellano, las Entidades
Estatales podran establecer en los Documentos del Proceso la posibilidad de que sean aportados en
su lengua original acompafados de una traduccién simple al castellano, cuando asi lo considere
conveniente de conformidad con el estudio del sector realizado.

G. Expedicion de Adendas

Si algun proponente encuentra una inconsistencia, error u omisién en los documentos del presente
proceso o requiere una aclaracion de cualquier estipulacidn contenida en los mismos, debe formular
su consulta a través de la plataforma del SECOP Il (Observaciones a los documentos del proceso -
ver Guia rapida para Presentar observaciones a través de Secop I

https://community.secop.gov.co/Public/Archive/RetrieveFile/Index?Documentld=20118485)

Dichas observaciones deberan ser presentadas a mas tardar dentro del término que se fije en el
cronograma del presente proceso para ello.

La consulta o su respuesta no produciran efecto suspensivo sobre el plazo de presentacién de
propuestas, y en consecuencia si antes del cierre del presente proceso el IDPAC no publica las
correspondientes respuestas, las condiciones de la invitacién y sus adendas habran de tomarse como
se expidieron originalmente.

El IDPAC, se reserva la facultad de hacer las aclaraciones que considere necesarias hasta antes del
cierre del presente proceso, en cuyo caso las publicara en la plataforma del SECOP Il. Toda
modificacién a las condiciones previstas en la Invitacidon Publica del Proceso se hara mediante
ADENDAS, las cuales formaran parte integral de la misma.

Serd responsabilidad de cada proponente consultar el Sistema Electronico de la Contratacidn
Publica- SECOP II, www.colombiacompra.gov.co/secop/secop-Il para efectos de entenderse de las
Adendas o modificaciones que expida la Entidad, en cumplimiento de lo sefialado en el articulo
2.2.1.1.1.7.1 y el numeral 3° del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.
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Segun lo previsto en el inciso tercero del articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, el IDPAC
publicara las Adendas en dias habiles, entre las 7:00 a.m. y las 7:00 p.m., a mas tardar el dia habil
anterior a vencimiento del plazo para presentar ofertas a la hora fijada para tal presentacion.

De igual manera, es importante sefialar que el IDPAC podra expedir Adendas para modificar el
cronograma una vez vencido el término para la presentacion de las ofertas y antes de la adjudicacidn
del presente proceso de seleccion, de conformidad con lo establecido en el inciso segundo del articulo
2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015.

Con la presentacién de la propuesta se entiende que los proponentes que participan en el presente
proceso conocen los plazos y tramites y demas condiciones establecidas en la Invitacion Publica
electronica y en el presente complemento.

H. Legalizacion o apostilla de documentos otorgados en el Exterior

Los documentos presentados por los Proponentes no requieren legalizaciéon alguna salvo por lo
establecido en la presente seccién respecto de los documentos otorgados en el exterior y por los
poderes generales o especiales que deben ser otorgados ante notario publico.

Los Proponentes pueden entregar con la Oferta documentos otorgados en el exterior sin que sea
necesaria su legalizacion o apostilla. Para firmar el Contrato el Proponente que resulte adjudicatario
debe presentar los documentos otorgados en el extranjero, legalizados o apostillados de
conformidad con las normas aplicables.

Se advierte que los documentos expedidos por particulares no requieren legalizacién, a menos que
sea expresamente exigido por la ley.

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior de conformidad con
lo previsto en la Ley 455 de 1998 no se requerira el tramite de consularizacién, siempre que provenga
de uno de los paises signatarios de la Convencion de la Haya del 5 de octubre de 1961, sobre
abolicion del requisito de legalizacién para documentos publicos extranjeros, aprobada por la ley
455 de 1998, en este caso solo sera exigible el apostille, trdmite que consiste en el certificado
mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el titulo con que ha actuado la persona firmante
del documento y que se surte ante la autoridad competente en el pais de origen.

Se excluyen del convenio en mencion los documentos expedidos por agentes diplomaticos o
consulares y los documentos administrativos que se ocupen directamente de operaciones
comerciales o aduaneras. Estos documentos publicos se siguen rigiendo segun lo estipulado en el
Articulo 251 y ss. del Codigo General del Proceso, 480 del cédigo de comercio y la Resolucién 3269
del 14 de junio de 2016, esto es, certificacién consular y legalizacién por parte del Ministerio de
Relaciones Exteriores - Area de Gestion de Legalizaciones.

Los documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convencién seguiran requiriendo
de la autenticacion consular y de la posterior legalizacion ante la cancilleria colombiana.

En caso de que, por mandato legal, se deban aportar documentos apostillados o legalizados, el
proponente adjudicatario debera prever los términos que establece el Ministerio de Relaciones
Exteriores, para dichos tramites y deberd presentar estos documentos dentro de los tres (3) dias
siguientes a la adjudicacion.

De conformidad con lo previsto por el articulo 480 del Cédigo de Comercio “los documentos
otorgados en el exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para ello en el respectivo
pais y la firma de tales funcionarios lo sera a su vez por el Cénsul Colombiano o a falta de este, por
el de una nacién amiga sin perjuicio de lo establecido en convenios internacionales sobre el régimen
de los poderes”.

Tratdndose de sociedades, expresa ademas el citado articulo del Cédigo del Comercio que al
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autenticar los documentos a que se refiere este articulo los Consules haradn constar que existe la
sociedad y que ejerce su objeto con forme a las leyes del respectivo pais.

Surtido el tramite sefialado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados ante
el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia para la correspondiente legalizacién de la firma
del Cénsul y demas tramites pertinentes.

l.  Indisponibilidad

En caso de presentase Fallas en la plataforma del SECOP Il que interrumpan el normal desarrollo de
los Procesos de Contratacién, tanto el IDPAC como los proveedores deben seguir las instrucciones
establecidas para cada uno en el "Protocolo de Indisponibilidad del SECOP II" que se encuentra
publicado en la pagina de Colombia Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co

De acuerdo con lo indicado en el citado protocolo las actuaciones que pueden ser afectados por las
Fallas son: presentacion o apertura de ofertas; observaciones o subsanaciones, aprobacion de
garantias, publicacién de respuestas a las observaciones, publicaciéon de informes de evaluacién,
habilitacion y, elaboracion o aplicacién de Adendas en el SECOP II, entre otros.

Para efectos de lo dispuesto en el mencionado protocolo el IDPAC ha dispuesto el correo electrénico
contratacionidpac@participacionbogota.gov.co

J. Calidades del proponente

De conformidad con lo establecido en el Articulo 6 de la Ley 80 de 1993, en el presente proceso
podran participar las personas (naturales y/o Juridicas) consideradas legalmente capaces de
conformidad con las disposiciones legales vigentes, y siempre y cuando su objeto social se relacione
y les permita desarrollar el objeto del presente proceso.

También podran participar los consorcios o uniones temporales, siempre y cuando el objeto social
de cada uno de sus miembros se relacione con el objeto del presente proceso de Seleccién.

En cualquier caso, el proponente no deberad estar incurso en las prohibiciones, inhabilidades o
incompatibilidades para contratar, sefialadas por la constitucién y la Ley, manifestacion la cual se
entiende hecha bajo la gravedad de juramento con la sola radicacion de la propuesta.

K. Diligencia debida e informacion sobre el proceso de selecciéon

Es responsabilidad del proponente conocer todas y cada una de las implicaciones para el
ofrecimiento del objeto de este proceso de seleccién, y realizar todas las evaluaciones y proyecciones
que sean necesarias para presentar su propuesta, sobre la base de un examen cuidadoso de las
caracteristicas del servicio. Por la sola presentacion de la propuesta se considera que el proponente
realizd el examen completo de todos los aspectos que inciden y determinan la presentacion de esta.
La exactitud, confiabilidad o integridad de la informacién que tenga a bien consultar el interesado
se encuentra bajo su propia responsabilidad, e igualmente la interpretacién que haga de la
informacidn que obtenga a partir de las declaraciones realizadas durante el transcurso de cualquier
audiencia o actividad de las establecidas en la invitacion publica.

EI IDPAC no entregara para los fines de presentacion y preparacion de propuestas para este proceso,
material, documentacién o manuales de ninguna naturaleza asociados a las descripciones y
especificaciones técnicas del servicio que se va a adquirir, excepto la informacién suministrada en la
invitacidn publica, ficha técnica, estudio previo, demas documentos del proceso y/o adendas.

En consecuencia, es responsabilidad del interesado, al asumir los deberes de garantia asociados con
la adquisicion del servicio que se solicita a través de la presente contratacion, conocer plenamente
las condiciones técnicas del servicio a proveer, sin perjuicio de la facultad que asiste a los interesados.
Y de solicitar informacién puntual que le permita precisar los aspectos que puedan incidir en la
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formulacién de su propuesta.

Se recomienda al interesado, la obtencion de asesoria independiente en materia financiera, legal,
fiscal, tributaria, técnica, econdmica y de cualquier otra naturaleza que considere necesaria para la
presentacion de una propuesta.

El interesado en presentar propuesta se informara sobre los requisitos legales aplicables en la
jurisdiccién del presente proceso de seleccidn, es decir, la legislacion vigente en la Republica de
Colombia, la invitacién publica y del contrato que se celebrard como consecuencia de este.

La circunstancia de que el interesado obtenga toda la informacién que pueda influir en la
determinacion de su oferta, no lo eximira de la obligaciéon de asumir las responsabilidades que le
correspondan, ni les dara derecho a reclamaciones, reembolsos, ajustes de ninguna naturaleza o
reconocimientos adicionales por parte del contratante, en el caso de que cualquiera de dichas
omisiones derive en posteriores sobrecostos para el contratista.

Como consecuencia de lo anterior, el proponente, al elaborar su propuesta, tendra en cuenta que el
calculo de los costos y gastos, cualesquiera que ellos sean, se basara estrictamente en sus propios
estudios técnicos y en sus propias estimaciones.

Cada proponente sufragara todos los costos, tanto directos como indirectos, relacionados con la
preparacion y presentacién de su propuesta, por lo cual el IDPAC no sera responsable en ningun
caso de dichos costos, cualquiera que sea el resultado del proceso de seleccidn y contratacion.

Igualmente, correspondera al proponente la responsabilidad de determinar, evaluar y asumir los
impuestos, tasas y contribuciones, asi como los demas costos tributarios y de cualquier otra
naturaleza que conlleve la celebracidn, ejecucion y liquidacion del contrato, segun la asignacion de
costos previstos para la adquisicion del objeto de este proceso, para lo cual se recomienda a los
proponentes obtener asesoria calificada.

L. Limitacion de la Convocatoria a Mipymes

De conformidad con los lineamientos establecidos en el articulo 5 del Decreto No. 1860 de 2021,
que modifica el articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015, el presente proceso de seleccion es
susceptible de ser limitado a las Mipyme colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando
concurran los siguientes requisitos:

e El valor del Proceso de Contratacion sea menor a ciento veinticinco mil dolares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el
efecto determina cada dos afos el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo.

e Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos (2) Mipyme colombianas para limitar la
convocatoria a Mipyme colombianas.

Las micro, pequefias y medianas empresas, podran manifestar su interés de limitar la convocatoria,
mediante la presentacion su solicitud a través de la plataforma del SECOP Il, y en ese orden de ideas,
se deberé presentar los siguientes documentos:

e PERSONA NATURAL: Documento de solicitud suscrita por la persona natural y un contador
publico, donde se solicites la limitacion de la convocatoria e informe que se encuentra
clasificado como una Mipymes colombiana y que tiene por lo menos un (1) afio de existencia
a la fecha de publicacion de la presente invitacién o en su defecto el Registro Unico de
Proponente vigente y en firme al momento de su presentacién.

e PERSONA JURIDICA: Documento de solicitud suscrita por el represéntate legal o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, donde se solicites la limitacion de la convocatoria e
informe que se encuentra clasificado como una Mipymes colombiana, que tiene por lo
menos un (1) afo de existencia a la fecha de publicacion de la presente Invitacion y ademas
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que el objeto social permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual. Se
debera adjuntar copia del Certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio con fecha maxima sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista
en el cronograma del Proceso de Contratacion, o el Registro Unico de Proponente vigente
uy en firme al momento de su presentacion. Las certificaciones deben acreditar el objeto
social que les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

En este proceso NO aplican las limitaciones territoriales de que trata el articulo 2.2.1.2.4.2.3 del
Decreto 1860 de 2021 y en ese orden de ideas cualquier Mypime nacional podra participar en el
proceso de seleccion y solicitar la limitacion de la convocatoria.

[l EL CONTRATO A CELEBRAR
A.  Objeto

“Prestar los servicios de Agencia de Medios y Pauta Digital como apoyo para las campafias y demas
actividades de la Oficina Asesora de Comunicaciones, del Instituto Distrital de la Participacién y Accidn
Comunal.”.

B. Descripcion de la necesidad a satisfacer

El articulo 2° de la Constitucion Politica de 1991 consagra como fines esenciales del Estado servir a la
comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y
deberes consagrados en la Constitucion, asi como facilitar la participacion de todos en las decisiones
que los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la Nacién.

A su vez, el articulo 209 de la Constitucion establece que la funcién administrativa esta al servicio de los
intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia,
economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizaciéon, delegacién vy
desconcentracién de funciones.

El articulo 1° del Decreto Ley 1421 de 1993 dispone que Bogot4, D.C., goza de autonomia para la gestion
de sus intereses dentro de los limites de la Constitucion y la ley. En concordancia, los articulos 39 y 40
del mismo Decreto establecen la accién administrativa Distrital y la facultad del Alcalde Mayor para
reglamentar y delegar funciones, garantizando el cumplimiento de los principios de la funcion
administrativa.

El articulo 3° de la Ley 80 de 1993 sefiala que la contratacion estatal tiene como finalidad el
cumplimiento de los fines estatales, la eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad de
los derechos de los administrados. La Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015 establecen las reglas
orientadas a garantizar la eficiencia, economia y transparencia en la gestion contractual, asi como la
seleccién objetiva de los contratistas.

En igual sentido, el articulo 3° de la Ley 489 de 1998 dispone que la funcidon administrativa debe
desarrollarse conforme a los principios de buena fe, igualdad, moralidad, celeridad, economia,
imparcialidad, eficacia, eficiencia, participacién, publicidad, responsabilidad y transparencia.

El Instituto Distrital de la Participacion y Accion Comunal — IDPAC es un establecimiento publico del
orden Distrital, con personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio propio, adscrito a la
Secretaria Distrital de Gobierno, conforme al articulo 50 del Acuerdo Distrital 257 de 2006. Su objeto,
establecido en el articulo 53 del mismo Acuerdo, consiste en garantizar el derecho a la participacién
ciudadana y fortalecer las organizaciones sociales, en el marco de las politicas, planes y programas
definidos en la materia.

En desarrollo de su objeto, el IDPAC tiene, entre otras funciones, promover la participacién ciudadana,

disefiar e implementar estrategias de comunicacion e informacion dirigidas a la ciudadania, y fortalecer
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las organizaciones sociales y ejecutar programas orientados al desarrollo comunitario, de conformidad
con el Acuerdo 002 de 2007.

De igual forma, la Subdireccion de Promocién de la Participacion tiene a su cargo la formulacion e
implementacién de politicas, programas y proyectos orientados al fortalecimiento de la participacion
ciudadana, asi como el acompafiamiento a organizaciones sociales y la articulacién institucional,
conforme a lo dispuesto en el Acuerdo 006 de 2007 y el Acuerdo 004 de 2022.

Por su parte, la Oficina Asesora de Comunicaciones tiene dentro de sus funciones disefiar e implementar
estrategias de comunicacion institucional, divulgar las actividades del Instituto, ejecutar el Plan de
Comunicaciones y garantizar la adecuada difusion de la gestién institucional, de conformidad con el
Acuerdo 002 de 2007.

Adicionalmente, el Decreto Distrital 448 de 2007 cre6 el Sistema Distrital de Participacion Ciudadana
como un mecanismo de articulacion entre la Administracién Distrital, las organizaciones sociales y la
ciudadania, en el cual el IDPAC actia como autoridad de participacién.

El Decreto Distrital 642 de 2025 define el Sistema Distrital de Participacion Ciudadana y asigna
responsabilidades institucionales para la promocién y fortalecimiento de la participacién en el Distrito.
En dicho marco, el IDPAC actia como autoridad de participacion y se enmarca en los lineamientos de
la Politica Publica de Participacion Incidente como mecanismo de articulacién entre la Administracion
Distrital, las organizaciones sociales y la ciudadania.

En el marco del Plan de Desarrollo Distrital 2024-2027 "Bogota Camina Segura", adoptado mediante el
Acuerdo 927 de 2024, se establecié como objetivo estratégico fortalecer la confianza entre la ciudadania
y el Gobierno Distrital, a través de la mejora en la prestacion de servicios, la participacion ciudadana y
el fortalecimiento de los canales de comunicacion.

En particular, el Programa 39 "Camino hacia una democracia deliberativa con un gobierno cercano a la
gente y con participacion ciudadana” plantea la necesidad de fortalecer los canales de comunicaciéon
con la ciudadania, mejorar la capacidad de respuesta institucional y promover espacios de participacién
efectivos, apoyados en herramientas tecnoldgicas y estrategias de comunicacion.

Asi mismo, el articulo 78 de la Ley 1474 de 2011 y la Ley Estatutaria 1757 de 2015 disponen la obligacion
de las entidades publicas de promover la participacidn ciudadana en la gestion publica.

En concordancia con lo anterior, se ha identificado una limitada capacidad de incidencia, alcance y
visibilizacion de las instancias y organizaciones de participacion, asi como de la oferta institucional del
IDPAC, lo que hace necesario fortalecer estrategias de comunicacion que permitan su reconocimiento
y participacion efectiva en los procesos de toma de decisiones.

En este escenario, se requiere implementar acciones de comunicacién apoyadas en herramientas
tecnolégicas y plataformas digitales que permitan potenciar las iniciativas ciudadanas, fortalecer el
tejido social y garantizar una interacciéon efectiva entre la institucionalidad y la ciudadania.

Por su parte, el Decreto Distrital 477 de 2023, mediante el cual se adopta la Politica Publica de
Participacién Incidente, define la divulgacion y la comunicacion como estrategias fundamentales para
garantizar el acceso a la informacion, el control social y la participacién ciudadana.

En desarrollo de este marco, el Instituto Distrital de la Participacion y Accion Comunal — IDPAC formulé
el proyecto de inversién 8146 "Construccién de Ciudadania Activa — Crece la Participacién en el
Territorio con Promocion, Informaciéon e Innovacién en Bogotd D.C.", el cual contempla el
fortalecimiento de las estrategias de comunicacién institucional.

Es de anotar que, la Oficina Asesora de Comunicaciones del IDPAC esta conformada por un equipo de
profesionales cuyas funciones se orientan a la produccién de contenidos, el relacionamiento con
medios, la gestion de canales institucionales y la coordinacion de la estrategia comunicacional de la
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entidad. En su rol transversal, la OAC atiende las necesidades de divulgacion de todas las dependencias
del Instituto, incluyendo campafas pedagdgicas, procesos de formacion, convocatorias y ejercicios de
rendicion de cuentas. Sin embargo, estas funciones no comprenden ni pueden comprender las
actividades de caracter técnico-operativo y transaccional propias de una agencia de medios, por las
siguientes razones concretas:

a) Compra y negociacion de pauta: La adquisicién de espacios publicitarios en medios digitales y
tradicionales requiere acuerdos comerciales directos con plataformas, operadores y centrales de
medios, asi como acceso a tarifas de mercado y condiciones de inventario que no estan al alcance de
un area interna de comunicaciones institucionales. La OAC no tiene habilitacién funcional ni capacidad
operativa para ejercer como compradora de medios.

b) Segmentacion y planificacion técnica de audiencias: La estructuracion de planes de medios con
criterios de alcance, frecuencia, costo por impacto y segmentacién demografica y comportamental
exige el uso de herramientas especializadas de media planning —como sistemas de planificacion de
audiencias, plataformas de programmatic buying y paneles de consumo de medios— de las que la
entidad no dispone, y cuya adquisicién y mantenimiento no resulta eficiente frente a la naturaleza
episodica de las campafas institucionales.

Q) Optimizacion de la inversion publicitaria: La optimizacidn de pauta en tiempo real —ajuste de
pujas, redistribucion de presupuesto entre canales, pruebas A/B y gestidon de pixel tracking— requiere
acceso a plataformas de gestion publicitaria (Google Ads, Meta Ads Manager, DV360, entre otras) y
experticia técnica continua. La OAC no administra cuentas publicitarias propias de esa naturaleza ni
cuenta con el perfil técnico dedicado a esa funcion.

d) Analitica e informes de desempeifio: La medicidon del impacto de las campafias mediante
analitica avanzada —atribucién de conversiones, andlisis de cobertura efectiva, métricas de interaccién
y retorno de inversién publicitaria— supone el uso de herramientas de business intelligence y analitica
de datos que trascienden las capacidades de monitoreo basico disponibles en la entidad.

e) Certificaciones de emision y verificacion técnica: La acreditacion del cumplimiento de los
pautajes contratados —mediante certificados de emisidn, capturas verificadas, reportes de impresiones
servidas y constancias de transmision— constituye una obligacién de resultado que corresponde al
agente que ejecuta la pauta y que la entidad no puede autogenerar ni verificar de manera
independiente sin acceso a los sistemas del medio o plataforma contratada.

En consecuencia, las actividades descritas no son susceptibles de ser asumidas por la planta actual de
la Oficina Asesora de Comunicaciones, no porque excedan su capacidad de carga operativa, sino porque
corresponden a un objeto técnico y transaccional diferenciado que requiere infraestructura comercial,
herramientas especializadas y experticia de mercado que solo pueden ser provistos por un operador
externo con experiencia comprobada en agencia de medios. La contratacién propuesta no duplica
funciones internas existentes sino que cubre una brecha estructural que, de no atenderse,
comprometeria la eficacia, el alcance y la trazabilidad de las estrategias comunicacionales del IDPAC.

La necesidad que motiva la presente contratacion surge de la Oficina Asesora de Comunicaciones —
OAC del IDPAC, dependencia responsable de disefar e implementar las estrategias de comunicacién
institucional, divulgar las actividades del Instituto, ejecutar el Plan de Comunicaciones y garantizar la
adecuada difusidn de la gestion institucional, de conformidad con el Acuerdo 002 de 2007. En su rol
transversal, la OAC atiende las necesidades de divulgacién de todas las dependencias del Instituto,
incluyendo campafas pedagogicas, procesos de formacién, convocatorias y ejercicios de rendicion de
cuentas, lo que hace indispensable contar con esquemas técnicos especializados en planeacion y
ejecucion de medios.

No obstante, se ha identificado una limitada capacidad de incidencia, alcance y visibilizacion de las
instancias y organizaciones de participacion, asi como de la oferta institucional del IDPAC. Esta situacion
obedece, en parte, a que la OAC no cuenta con la capacidad técnica, operativa ni con las herramientas
especializadas suficientes para la planeacion estratégica, compra, implementacién, optimizacién y
mediciéon de pauta en medios de comunicacién y plataformas digitales, lo que limita el alcance, la
segmentacion, el posicionamiento y la efectividad de las campafas institucionales.

En concreto, se evidencia la necesidad de apoyo externo especializado para llevar a cabo los siguientes
procesos:
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-La identificacién, caracterizacion y segmentacién de audiencias y canales de comunicacién.

-La elaboracion de analisis de mercado, audiencias y tendencias como insumo para la toma de
decisiones.

-La estructuracién e implementacién de planes de medios.

-La gestion, negociacién y compra de pauta en medios de comunicacion.

‘La optimizacion de la inversion en pauta mediante criterios técnicos de alcance, frecuencia,
segmentacién y efectividad.

-El seguimiento, monitoreo y analisis de resultados de las campafas y acciones comunicativas.

En el marco del Plan Estratégico de Comunicaciones — PECO del IDPAC, la gestion estratégica de medios
y pauta constituye un eje fundamental para el posicionamiento institucional y la visibilizacion de la
oferta institucional.

En consecuencia, se requiere contratar los servicios de una persona natural o juridica con idoneidad
técnica y experiencia comprobada en la planeacién, implementacidn y optimizacién de estrategias de
medios y pauta, tanto en entornos digitales como en medios tradicionales. Esto permitira fortalecer la
difusién de campafias, mensajes institucionales y contenidos de interés del IDPAC, con el proposito de:

-Garantizar el acceso efectivo, oportuno y pertinente a la informacién publica por parte de la ciudadania.
-Ampliar el alcance y la cobertura de las estrategias de comunicacion institucional.

-‘Mejorar la segmentacién y focalizacién de audiencias.

-Optimizar la inversion en pauta y medios, maximizando su impacto.

-Contribuir al ejercicio del derecho a la participacién ciudadana informada.

La presente contratacidén beneficiara de manera transversal a todas las dependencias del Instituto,
incluyendo la Subdireccién de Promocién de la Participacién y demas areas que requieran difundir
campanfas, convocatorias o programas dirigidos a la ciudadania. Entre las necesidades especificas que
motivan este proceso se encuentran: la difusion de campafias pedagdgicas sobre participacion
ciudadana, la promocion de las elecciones de Juntas de Accién Comunal y Consejos Comunales, la
divulgacién de convocatorias institucionales, el posicionamiento de la oferta institucional del IDPAC, el
acompafamiento comunicativo a ejercicios de rendicion de cuentas, y la difusion de programas y
proyectos de la entidad dirigidos a la ciudadania.

En el marco del Plan Estratégico de Comunicaciones — PECO del IDPAC, la gestion estratégica de medios
y pauta constituye un eje fundamental para el posicionamiento institucional. La presente contratacion
permitira:

-Disefar e implementar planes de medios y pauta alineados con los objetivos institucionales.
-Gestionar la difusién de contenidos a través de medios digitales y tradicionales.

-Ejecutar campafias de comunicacion con criterios técnicos de segmentacion y medicién.
-Realizar analisis de mercado, audiencias y tendencias para la toma de decisiones.
-Adelantar la compra, verificacion y control de la pauta en medios.

-Generar informes técnicos de resultados y desempeio de las estrategias implementadas.

Para efectos de precisar el alcance del presente objeto contractual, se entienden comprendidas dentro
del servicio de agencia de medios y pauta digital todas las actividades instrumentalmente necesarias
para su ejecucion, incluyendo la adaptacidon y publicacion de contenidos y piezas graficas en los
formatos y especificaciones técnicas requeridos por cada plataforma o medio, en tanto dichas
actividades sean indispensables para la correcta emision de la pauta contratada. Por el contrario,
quedan expresamente excluidas del alcance contractual las actividades de posicionamiento organico en
buscadores (SEO) y link building, por cuanto estas corresponden a estrategias de visibilidad no pagada
que no guardan relacién instrumental directa con la compra, ejecucion y optimizacion de pauta, que
constituye el nucleo del presente contrato.

Asi mismo, se busca optimizar la implementacion de estrategias comunicativas mediante el uso de
herramientas tecnoldgicas, analitica de datos y metodologias de seguimiento que permitan medir el
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alcance, la interaccién y el impacto de los mensajes institucionales.

En conclusion, la presente necesidad se fundamenta en los principios de eficiencia, economia,
responsabilidad y transparencia en el uso de los recursos publicos, asi como en la obligacion
constitucional y legal de las entidades de garantizar el acceso a la informacidon y promover la
participacion ciudadana. La contratacion de una agencia de medios y pauta digital resulta indispensable
para que el IDPAC, a través de su Oficina Asesora de Comunicaciones, garantice la implementacion
efectiva de estrategias de medios que contribuyan al cumplimiento de sus objetivos misionales y al
fortalecimiento de una ciudadania informada, activa y participativa.

La presente contratacidén beneficiard de manera transversal a todas las dependencias del Instituto,
incluyendo la Subdireccién de Promocién de la Participacion y demas areas que requieran difundir
campafias, convocatorias o programas dirigidos a la ciudadania. Entre las necesidades especificas que
motivan este proceso se encuentran: la difusidn de campafas pedagdgicas sobre participacion
ciudadana, la promocion de las elecciones de Juntas de Accion Comunal y Consejos Comunales, la
divulgacion de convocatorias institucionales, el posicionamiento de la oferta institucional del IDPAC, el
acompafiamiento comunicativo a ejercicios de rendicion de cuentas, y la difusion de programas y
proyectos de la entidad dirigidos a la ciudadania.

En el marco del Plan Estratégico de Comunicaciones — PECO del IDPAC, la gestion estratégica de medios
y pauta constituye un eje fundamental para el posicionamiento institucional. La presente contratacion
permitira:

-Disefiar e implementar planes de medios y pauta alineados con los objetivos institucionales.
-Gestionar la difusién de contenidos a través de medios digitales y tradicionales.

-Ejecutar campaiias de comunicacion con criterios técnicos de segmentacion y medicién.
-Realizar analisis de mercado, audiencias y tendencias para la toma de decisiones.
-Adelantar la compra, verificacion y control de la pauta en medios.

-Generar informes técnicos de resultados y desempefio de las estrategias implementadas.

Para efectos de precisar el alcance del presente objeto contractual, se entienden comprendidas dentro
del servicio de agencia de medios y pauta digital todas las actividades instrumentalmente necesarias
para su ejecucion, incluyendo la adaptacién y publicacién de contenidos y piezas gréficas en los
formatos y especificaciones técnicas requeridos por cada plataforma o medio, en tanto dichas
actividades sean indispensables para la correcta emision de la pauta contratada. Por el contrario,
quedan expresamente excluidas del alcance contractual las actividades de posicionamiento organico en
buscadores (SEO) y link building, por cuanto estas corresponden a estrategias de visibilidad no pagada
gue no guardan relacién instrumental directa con la compra, ejecucién y optimizacion de pauta, que
constituye el nucleo del presente contrato.

Asi mismo, se busca optimizar la implementacion de estrategias comunicativas mediante el uso de
herramientas tecnoldgicas, analitica de datos y metodologias de seguimiento que permitan medir el
alcance, la interaccion y el impacto de los mensajes institucionales.

En conclusion, la presente necesidad se fundamenta en los principios de eficiencia, economia, responsabilidad
y transparencia en el uso de los recursos publicos, asi como en la obligacion constitucional y legal de las
entidades de garantizar el acceso a la informacion y promover la participacién ciudadana. La contratacién de
una agencia de medios y pauta digital resulta indispensable para que el IDPAC, a través de su Oficina Asesora
de Comunicaciones, garantice la implementacion efectiva de estrategias de medios que contribuyan al
cumplimiento de sus objetivos misionales y al fortalecimiento de una ciudadania informada, activa y
participativa

1.

C. Obligaciones generales

Asumir todos los costos que genere la legalizacién del contrato.
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Cumplir con el objeto del contrato, las especificaciones descritas en los documentos previos, en el anexo
técnico, en la invitacién publica y en la propuesta presentada, la cual para todos los efectos formara parte
integral del contrato.

Suscribir oportunamente el acta de inicio y el acta de liquidacion del contrato, conjuntamente con el/la
supervisor/a del mismo, cuando corresponda.

Aplicar los lineamientos establecidos en el sistema de gestién institucional y en el Modelo Integrado de
Planeacion y Gestién — MIPG del Instituto Distrital de la Participacion y Accion Comunal - IDPAC.
Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por causa o con ocasion del
contrato, asi como respetar la titularidad de los derechos de autor en relacion con los documentos, obras
y creaciones que se desarrollen en ejecucion del contrato.

Dar estricto cumplimiento al Ideario Etico del Distrito expedido por la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., asi
como a todas las normas que en materia de ética y valores expida el Instituto Distrital de la Participacion y
Accion Comunal — IDPAC en la ejecucion del contrato.

Constituir y mantener actualizadas las vigencias y montos de los amparos de las garantias del contrato, en
el evento de presentarse modificaciones en valor y/o plazo, suspensiones y demas modificaciones que
afecten su vigencia o monto.

Asumir el pago de los impuestos, gravamenes, aportes parafiscales y servicios de cualquier género que
establezcan las leyes colombianas.

Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del contrato le
imparta el Instituto Distrital de la Participacion y Accion Comunal — IDPAC a través de la supervisién del
mismo, para una correcta ejecucion y cumplimiento de las obligaciones.

Entregar a la supervision los informes que se soliciten e informar oportunamente de cualquier situacién
que pueda afectar la correcta ejecucion y cumplimiento del contrato.

Cuando se trate de personas naturales: realizar el pago de los aportes al régimen de seguridad social en
proporcion al valor mensual del contrato, y entregar copia de la planilla correspondiente al supervisor del
contrato para cada pago.

Cuando se trate de personas juridicas: entregar para cada pago la certificacién suscrita por el representante
legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes al sistema de seguridad social
integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacion familiar de los ultimos seis (6) meses, de
conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 o aquella que lo modifique, adicione o complemente.
Suscribir oportunamente el Acuerdo de Confidencialidad y remitirlo al supervisor/a del contrato junto con
la firma del acta de inicio.

Cuando se trate de personas juridicas: suscribir oportunamente el Acuerdo de Transferencia de Informacién
conjuntamente con el/la supervisor/a del contrato, junto con la firma del acta de inicio.

Evitar cualquier acciéon u omision, que le cause muerte, dafio o sufrimiento fisico, sexual, psicoldgico,
econoémico o patrimonial por su condicién de mujer, asi como las amenazas de tales actos, la coaccién o la
privacion arbitraria de la libertad, bien sea que se presente en el ambito publico o en el privado. También
evitard cualquier accién u omisién orientada al abuso econdmico, el control abusivo de las finanzas,
recompensas o castigos monetarios a las mujeres por razén de su condicién social, econdmica o politica.
Igualmente, debera facilitar y promover la denuncia ante el acaecimiento de cualquiera de las circunstancias
descritas o las dispuestas en la Ley 1257 de 2008.

Promover el uso de lenguaje no sexista.

No ejercer ninguna conducta que conlleve cualquier tipo de violencia (fisica y psicoldgica), negligencia,
descuido, discriminacion, exclusidon y en general cualquier otro acto que afecte la integridad fisica y/o
sicoldgica a cualquier participante o usuario de los servicios prestados o contratados por la entidad.
Denunciar ante la autoridad competente, todo tipo de maltrato, violencias o conductas que conlleven a la
vulneracion de derechos contra nifios, nifias, adolescentes, mujeres, personas mayores, personas con
discapacidad, personas con orientaciones sexuales o identidades de género no heteronormativas, personas
pertenecientes a los diferentes grupos étnicos - raciales y la poblacion victima del conflicto armado, de
conformidad con la normatividad vigente.

Cumplir con las demas obligaciones que contribuyan a garantizar el cabal cumplimiento y ejecucién del
contrato y con lo ofrecido en su propuesta.

D. Obligaciones especificas

EL CONTRATISTA se obliga a cumplir cabalmente con el objeto del presente contrato, de conformidad con las
disposiciones legales vigentes y, en especial, a:
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Obligaciones técnicas y operativas
1.1. Realizar la planeacion, estructuracidn, ordenacién, compra, ejecucion y seguimiento de pauta en medios
de comunicacion digitales y tradicionales, conforme a los lineamientos definidos por el IDPAC.
1.2. Disefiar y presentar, para aprobacién del supervisor del contrato, el plan de medios (flow chart) de cada
campafa, incluyendo como minimo:
. Objetivos de comunicacion
. Segmentacién de audiencias
o Seleccién de medios, canales y formatos
. Cronograma de ejecucion
o Distribucion presupuestal
o Justificacion técnica de la estrategia

1.3. Realizar andlisis de mercado, audiencias y tendencias que sirvan como insumo para la planeacién y
optimizacidn de las estrategias de comunicacion.

1.4. Gestionar la negociacion, compra y optimizacion de espacios publicitarios, procurando las mejores
condiciones de costo, cobertura, alcance y efectividad para la Entidad.

1.5. Ejecutar la pauta Unicamente previa aprobacidn escrita del supervisor del contrato sobre el plan de medios
correspondiente. Ninguna pauta podra activarse, publicarse ni emitirse sin que dicha aprobacion conste
por escrito, ya sea mediante comunicacién oficial, correo electrénico institucional u otro medio que
permita trazabilidad documental. La ejecucidn de pauta sin este requisito constituira incumplimiento de
las obligaciones contractuales del contratista.

1.6. Realizar el seguimiento y verificacion de la ejecucidn de la pauta, asegurando el cumplimiento de las
condiciones contratadas en términos de ubicacién, frecuencia, tiempos, formatos y segmentacion.

1.7. Elaborar y gestionar las 6rdenes de pauta ante los medios de comunicacion, garantizando su correcta
implementacion.

1.8. Garantizar la idoneidad, pertinencia y calidad de los medios seleccionados para la difusién de la pauta
institucional.

1.9. Abstenerse de activar, publicar o emitir cualquier pauta o accion de difusién pagada sin contar con el plan
de medios previamente aprobado por escrito por el supervisor del contrato. Esta regla aplica sin excepcién
para todas las campafas, piezas o acciones de pauta, independientemente de su urgencia, valor o
duracion, y su inobservancia dara lugar a las consecuencias previstas en la clausula de incumplimiento del
contrato.

Obligaciones de seguimiento, informes y soportes
2.1. Presentar informes periédicos (mensuales o cuando lo requiera el supervisor) que incluyan como minimo:
o Relacion de érdenes de pauta aprobadas
. Medios y proveedores utilizados
. Fechas de ejecucién
o Valores ejecutados y saldo disponible
. Resultados y desempefio de las campafas

2.2. Entregar los soportes de ejecucion de la pauta, incluyendo:

o Certificaciones de emision o publicacion expedidas por los medios
. Evidencias verificables (grabaciones, enlaces, ejemplares, capturas, entre otros)

2.3. Elaborar informes de resultados que incluyan métricas de alcance, impresiones, interaccién, rendimiento
por canal y andlisis de efectividad de la pauta.

2.4. Atender oportunamente los requerimientos de informacién adicional que formule el supervisor del
contrato.

Obligaciones financieras y de optimizacion

3.1. Trasladar al IDPAC la totalidad de los descuentos, bonificaciones, incentivos o beneficios comerciales
obtenidos en la negociacién con los medios.

3.2. Optimizar la inversidon publicitaria, garantizando la mejor relacidén costo-beneficio en la ejecucion del

contrato.
Sede Principal: Avenida Calle 22 # 68C-51 0006 (] (o]
Teléfono PBX: (57) (l) 2417900 - 2417930 [FarticpacicnBogota  @BogotaPaticips  @lmisoradcradio
www.participacionbogota.qov.co www.participacionbogota.gov.co

Codigo Postal: 110311


http://www.participacionbogota.gov.co/

IDPAC | BOGOT/\

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO A LA INVITACION PUBLICA
IP-MC-IDPAC-001-2026

3.3. Llevar control presupuestal de la ejecucion de la pauta y reportar oportunamente el estado de los recursos.
3.4. Presentar la facturaciéon conforme a la forma de pago pactada, adjuntando los soportes requeridos para
su tramite.

Obligaciones de coordinacion y ejecuciéon contractual

4.1. Designar un interlocutor responsable del contrato, quien actuara como enlace directo con el IDPAC.

4.2. Atender las instrucciones, lineamientos y recomendaciones impartidas por el supervisor del contrato.

4.3. Reportar de manera inmediata cualquier novedad que pueda afectar la ejecucién del contrato,
proponiendo las acciones correctivas correspondientes.

4.4. Cumplir con los tiempos, condiciones técnicas y especificaciones definidas por la Entidad.

Obligaciones generales

5.1. Garantizar la calidad, oportunidad e idoneidad de los servicios prestados.

5.2. Mantener la confidencialidad de la informacién conocida con ocasion del contrato y respetar los derechos
de autor.

5.3. Ejecutar el contrato con autonomia técnica y administrativa, sin que exista relacion laboral con el IDPAC.

5.4. Disponer del personal idéneo, con experiencia y capacidad técnica para la ejecucion del contrato.

5.5. Responder por los dafios o perjuicios ocasionados a la Entidad o a terceros con ocasion de la ejecucion
del contrato.

5.6. Cumplir con las obligaciones contenidas en la propuesta presentada y aquellas inherentes a la naturaleza
del contrato.

E. Clasificacion UNSPSC

Los servicios objeto del presente Proceso de Contratacién estd codificada en el Clasificador de Bienes y
Servicios de Naciones Unidas (UNSPSC) con el cuarto nivel, como se indica en la Tabla:

Clasificacién

Segmento Familia Clase Producto

UNSPSC

82101601 82 - Servicios Editoriales, |10 - Publicidad 16 - Publicidad 01- Publicidad en radio
de Disefio, de Artes difundida

Graficas y Bellas Artes

82101602 82 - Servicios Editoriales. |10 - Publicidad 821016 - Publicidad| 02- Publicidad en
de Disefio, de Artes difundida television
Graficas y Bellas Artes
82101603 82 - Servicios Editoriales. |10 - Publicidad 821016 - Publicidad| 03- Publicidad en internet
de Disefio, de Artes difundida
Graficas y Bellas Artes
82101801 82 - Servicios Editoriales. |10 - Publicidad 18 - Servicios de 01- Servicios de campafas
de Disefio, de Artes ’ agencia de publicitarias
I publicidad

Graficas y Bellas Artes

0 - Publicidad 18 - Servicios de 02- Servicios de

—_

82101802 82 - Servicios Editoriales,

de Disefio, de Artes agE?C{Z d(;e Produccion publicitaria
Graficas y Bellas Artes publicida
82101901 82-Servicios Editoriales, 10 - Publicidad | 19-Colocaciony 01-Insercion en radio
de Disefio, de Artes cumplimiento
Graficas y Bellas Artes d
e
medios
82-Servicios Editoriales, 10 - Publicidad 19-Colocaciény 02- Insercion en
82101902 de Disefo, de Artes cumplimiento television
Graficas y Bellas Artes d
e
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medios
82101903 82-Servicios Editoriales, 10 - Publicidad 19-Colocaciény 03-Insercion en internet
de Disefio, de Artes cumplimiento
Graficas y Bellas Artes d
e
medios
82101905 82-Servicios Editoriales, 10 - Publicidad 19-Colocaciény |05-Insercion en medios
de Disefio, de Artes cumplimiento impresos
Graficas y Bellas Artes d
e
medios
80141501 80 Servicios de Gestién, |14 - 15- 01- Analisis de
Servicios Profesionales Comercializacid Investigacio mercados
de Empresa y Servicios ny distribucién nde
Administrativos mercados
82131603 |82 - Servicios Editoriales, 13- 16- 03- Servicios de
de Disefio, de Artes Servicios Fotégrafosy produccién de
Graficas y Bellas Artes fotografic cinematogra video
0s fos
82141504 82 -Servicios | 14 - Disefio 15- Servicios de Servicios de disefio de
Editoriales, de Disefio, | grafico disefio gréficos o
de Artes Graficas y artistico gréaficas
Bellas Artes
Administrativos

F. Especificaciones o Condiciones Técnicas Exigidas

En desarrollo del objeto contractual, el contratista deberd ejecutar las actividades de planeacién, gestion,
implementacién y seguimiento de las estrategias de medios y pauta, y entregar los respectivos soportes, de
conformidad con los requerimientos que formule el IDPAC, asi:

1.1. Alcance del objeto contractual

El presente contrato comprende la prestacion de servicios de agencia de medios y pauta digital, entendida
como el conjunto de actividades de planeacion estratégica, compra, ejecucion, optimizacion,
seguimiento y certificacién de pauta en medios digitales y tradicionales. Se entienden incluidas
dentro del alcance las actividades instrumentalmente necesarias para la correcta ejecucion de la
pauta, tales como la adaptacion y publicacion de contenidos y piezas graficas en los formatos y
especificaciones técnicas requeridos por cada plataforma o medio, siempre que dichas actividades
sean indispensables para la emisidon efectiva de la pauta contratada. Quedan expresamente
excluidas las actividades de posicionamiento organico en buscadores (SEO) y link building, por
cuanto corresponden a estrategias de visibilidad no pagada que no guardan relacién instrumental
directa con la compra, ejecucion y optimizacion de pauta que constituye el nucleo del presente
contrato.

1.2. Analisis de mercado y audiencias

El contratista deberd elaborar y entregar informes de analisis de mercado, audiencias y tendencias que incluyan
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como minimo:

. Consumo y uso de medios por parte de los publicos objetivo del IDPAC.

. Segmentacién y caracterizacién de audiencias (variables sociodemograficas, geograficas y
comportamentales).

. Identificacion de tendencias relevantes en medios digitales y tradicionales.

o Recomendaciones técnicas para la toma de decisiones en materia de pauta.

Plazo de entrega: El informe inicial debera presentarse dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes a la
suscripcion del acta de inicio. Los informes de actualizacion se entregaran cuando el supervisor del contrato
los requiera o con ocasion de cada nueva campaia planificada.

Criterio de aceptacion: El informe debe sustentarse en datos verificables provenientes de fuentes
reconocidas (plataformas de analitica, herramientas de mercado, estadisticas oficiales u otras equivalentes).
No se aceptaran andlisis basados exclusivamente en apreciaciones subjetivas o sin soporte de datos.

Formato de validacion: Documento en formato PDF o presentacion, con fuentes y fechas de los datos
citados, aprobado por escrito por el supervisor del contrato antes de que sirva de base para la activacion de
campanas.

1.3. Planeacién de medios

El contratista debera elaborar y entregar planes de medios (flow charts) por cada campafa o conjunto de
campanas requeridas, que incluyan como minimo:

o Objetivos de comunicacion de la campana.

. Segmentacién de audiencias y justificacion de su seleccion.

. Seleccién de canales y formatos con justificacién técnica.

. Distribucion de la inversion publicitaria por canal, formato y periodo.
o Cronograma de ejecucion con fechas de activacién y cierre por canal.
. Justificacion técnica de la estrategia propuesta.

Plazo de entrega: El plan de medios correspondiente a cada campafia debera presentarse con un minimo
de tres (3) dias habiles de anticipacion a la fecha prevista de activacion, salvo que el supervisor autorice un
plazo diferente por razones de urgencia institucional.

Criterio de aceptacion: El plan debe contener la distribucion detallada del presupuesto en pesos ($) y en
porcentaje por canal, los estimados de alcance y frecuencia esperados, y el cronograma de ejecucion. No se
reconocera pauta ejecutada sin plan de medios previamente aprobado por escrito.

Formato de validacion: Archivo editable (Excel, Google Sheets o equivalente) y versién en PDF para firma
de aprobacién del supervisor. La aprobacion debe constar en comunicacion escrita (correo electrénico o
memorando) antes de cualquier activacion.

1.4. Gestion y ejecucion de pauta

A. Soportes de publicacion o emision: Por cada campafia o accidn de pauta ejecutada, el contratista
debera entregar:

. Certificacion expedida por cada medio o proveedor de pauta, que acredite la publicacién o
emisién en las condiciones contratadas.

. Evidencias verificables: capturas de pantalla con fecha y datos de la campafa activa, enlaces a las
publicaciones, reportes exportados desde las plataformas de administracién, grabaciones de
emision en medios tradicionales, u otras equivalentes seguin el medio utilizado.
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B. Documentacion de campaiias: El contratista deberd mantener y entregar, por cada campafa
ejecutada, un expediente que contenga:

. Registro de fechas de activacidn y cierre, medios utilizados, formatos y segmentacién aplicada.
. Ordenes de pauta y soportes de negociaciéon con cada medio o plataforma.
. Reporte de inversion ejecutada desglosado por medio, formato y fecha.

Plazo de entrega: La carpeta de soportes y documentacién de cada campafia deberd entregarse al
supervisor dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al cierre de la campafa correspondiente.

Criterio de aceptacién: Los soportes deben ser verificables de manera independiente por el supervisor (es
decir, que permitan confirmar la publicacion efectiva mediante enlaces activos, reportes exportados
directamente de la plataforma u otros medios de verificacion objetiva). No se aceptardn soportes que
consistan Unicamente en afirmaciones del contratista sin respaldo documental o técnico.

Formato de validacion: Carpeta digital organizada por campafia y medio, entregada en formato
comprimido (.zip) o mediante enlace a carpeta compartida, con indice de contenidos. El supervisor verificara
la completitud y consistencia de los soportes antes de aprobar el pago del periodo correspondiente.

1.5. Informes de seguimiento y resultados

C. Informes periddicos de ejecucion: El contratista deberd entregar informes de seguimiento que
incluyan como minimo:

. Métricas de alcance, impresiones, interaccion y rendimiento por canal y campana.

o Analisis de desempefio por canal, con comparacién frente a los estimados del plan de medios.
o Evaluacion del cumplimiento de los objetivos de comunicacion definidos.

. Recomendaciones de optimizacién para el periodo siguiente.

Plazo de entrega: Los informes de seguimiento se entregaran con periodicidad quincenal, a mas tardar el
quinto (5°) dia habil de cada quincena del contrato, o con la frecuencia que el supervisor del contrato
determine segun las necesidades institucionales.

D. Informe final: Al término del plazo contractual, el contratista deberad entregar un informe final
consolidado que incluya:

. Resumen ejecutivo de todas las campafas ejecutadas.

o Meétricas totales acumuladas por canal y formato.

. Inversion total ejecutada desglosada por campana, medio y formato.

. Andlisis de cumplimiento de los objetivos institucionales planteados.

o Conclusiones y recomendaciones para futuras estrategias de comunicacion.

Plazo de entrega: El informe final debera radicarse ante el supervisor dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes a la terminacién del plazo contractual. Su aprobacion es requisito indispensable para la
suscripcién del acta de liquidacién del contrato.

Criterio de aceptacion (informes periddicos y final): Las métricas reportadas deben estar respaldadas por
capturas de pantalla o exportaciones directas de las plataformas de analitica utilizadas (Google Analytics 4,
Meta Business Suite, Looker Studio u otras), con fechas verificables. No se aceptaran informes que reporten
Unicamente cifras sin el soporte documental correspondiente.

Formato de validaciéon: Documento en PDF o presentacion, con anexos de evidencias en carpeta digital
identificada por periodo. El supervisor tendra tres (3) dias habiles para revisar cada informe y emitir
aprobacién o comunicar las observaciones que haya lugar. Los pagos del contrato solo procederan una vez
el supervisor haya expedido la constancia escrita de aprobacién del informe del periodo de cobro.
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E. Informes adicionales: El contratista atendera los requerimientos adicionales de informacién que
formule el supervisor del contrato, dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a su solicitud, salvo
que por la complejidad del requerimiento se acuerde un plazo mayor por escrito.

ESPECIFICACIONES TECNICAS MiNIMAS

El contratista deberd demostrar el cumplimiento de las siguientes condiciones durante la ejecucion del
contrato:

Capacidad de andlisis de mercado: Contar con herramientas, metodologias o estudios que permitan
analizar audiencias, consumo de medios y comportamiento del mercado como soporte para la planeacion
estratégica de pauta. Verificacion: acreditacién de las herramientas disponibles (licencias, accesos o
metodologias documentadas) presentada dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes al acta de inicio.

Acceso a informacién del mercado publicitario: Disponer de fuentes de informacién actualizadas sobre
tendencias en medios digitales y tradicionales. Verificacion: fuentes citadas en el informe de anélisis de
mercado inicial y en cada plan de medios.

Herramientas de planeacion y segmentacion: Contar con plataformas, software o recursos técnicos que
permitan disefiar, implementar y optimizar estrategias de medios y pauta segmentada. Verificacidn: acceso
verificable a las cuentas de administracion de las plataformas utilizadas (Meta Ads Manager, Google Ads,
TikTok Ads Manager u otras), acreditado mediante captura de pantalla o acceso compartido con el
supervisor.

Soporte técnico de propuestas: Sustentar técnica y financieramente las estrategias de medios, incluyendo
criterios de eficiencia, cobertura y optimizacion de la inversion. Verificacién: seccion de justificacion técnica
incluida en cada plan de medios aprobado.

Capacidad de negociacion y gestion de pauta: Acreditar experiencia en negociacion con medios de
comunicacién, asi como en la compra, ordenacion, verificacion de ejecucion y validacion de facturacion de
la pauta. Verificacién: érdenes de pauta y soportes de negociaciéon entregados en la carpeta de
documentacién de cada campania.

Optimizacion de recursos: Garantizar la transferencia al IDPAC de los beneficios econdémicos derivados de
la negociacién (descuentos comerciales, bonificaciones o valores agregados), asegurando la mejor relacién
costo-beneficio. Verificacion: el contratista debera informar al supervisor, de manera previa y por escrito,
cualquier beneficio econdmico obtenido en la negociacién, el cual debera reflejarse en la distribucion de la
inversion o en el alcance de las campanfas.

Planeacion y control presupuestal: Elaborar y presentar planes de medios (flow charts), presupuestos y
reportes de ejecucion, incluyendo control del presupuesto y analisis de eficiencia del gasto. Verificacion:
coincidencia entre el presupuesto aprobado en el plan de medios y la inversidn ejecutada reportada en los
informes de seguimiento, con una desviacion maxima aceptable del diez por ciento (10%) por canal, salvo
ajuste previamente autorizado por el supervisor.

Seguimiento y analitica: Implementar metodologias de seguimiento que permitan medir el alcance,
impacto y efectividad de las campafias, mediante informes periédicos o conforme a los requerimientos del
IDPAC. Verificacién: entrega oportuna de informes quincenales y final, con las métricas y soportes exigidos
en la seccion 1.4 del presente documento.

G. Modalidad de Seleccién

A este proceso de seleccién y aceptacién de la oferta que de él se derive, son aplicables los

principios y normas de la Constitucion Politica de Colombia, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007,

el Decreto Nacional 1082 de 2015, en concordancia con el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020 y el

Decreto 1860 de 2021, asi como las demas normas analogas o complementarias, para aquellos
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aspectos no regulados en las normas comerciales y civiles pertinentes, asi como las reglas previstas
en la invitacion publica o en las adendas que se expidan durante el desarrollo del proceso.

También tendran aplicacién las normas legales que se dicten sobre la materia durante el desarrollo
de esta contratacién y que deben empezar a regir durante la vigencia de esta con las excepciones
que al respecto se determinen y las que se desprendan de las normas generales sobre vigencia de
normas.

Por lo anterior, teniendo en cuenta que el presupuesto oficial del presente proceso de seleccién no
supera el 10% de la menor cuantia del presupuesto de la Entidad, se adelantara el procedimiento
de minima cuantia, de conformidad con lo establecido en el numeral 5 del Articulo 2 de la Ley 1150
de 2007 y en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
articulo 2 del Decreto 1860 de 2021 y demas normas que lo reglamentan.

El contrato resultante de este procedimiento de seleccién estara sometido a la legislacion
colombiana y en especial, se regird por las disposiciones pertinentes, ademas de las normas del
Cddigo Civil en lo que éstas fueren aplicables.

Lo que no esté particularmente regulado o previsto en las normas citadas, o en este documento,
de conformidad con el articulo 13 de la Ley 80 de 1993, en cuanto fueren compatibles se le aplicara
lo sefialado en las normas legales comerciales y civiles colombianas vigentes y las disposiciones de
la Ley 1564 de 2012 Codigo General del Proceso. De acuerdo con la ley colombiana, las normas
actualmente aplicables vigentes se presumen conocidas por todos los OFERENTES que participen
en el proceso de seleccién.

El IDPAC, a partir de la modalidad de seleccion, determinara la oferta mas favorable, atendiendo el
precio mas favorable para la entidad y una vez se haya dado cumplimiento a todos requisitos
habilitantes establecidos en la invitacién publica.

De otra parte, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.2.7 del Decreto 1082 de 2015,
el Instituto Distrital de la Participacion y Accion Comunal — IDPAC verificd en la Tienda Virtual del
Estado Colombiano de Colombia Compra Eficiente la existencia de Acuerdos Marco de Precios
vigentes para los servicios de agencia de medios y pauta digital objeto del presente proceso. Como
resultado de dicha verificacion, se deja constancia que a la fecha no existe Acuerdo Marco de
Precios vigente que cobije los servicios requeridos, razén por la cual la entidad procede a adelantar
el proceso de seleccion bajo la modalidad de minima cuantia, teniendo en cuenta el valor del
presupuesto oficial asignado a este proceso, conforme a las normas aplicables.

H. Valor estimado del Contrato

El valor del contrato sera por la suma de VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE ($20.000.000), incluido
IVA, todos los costos directos e indirectos, gastos, contribuciones, tasas, impuestos y demas tributos
a que haya lugar. El contrato se ejecutard a monto agotable, de acuerdo con los servicios
efectivamente requeridos por la Entidad.

La evaluacién econdémica de las ofertas se realizara sobre el valor total de la oferta econémica
presentada por cada proponente en el Formato de Oferta Econdémica, el cual se encuentra
estructurado por componentes del servicio.

Con el fin de identificar las condiciones del mercado y obtener informacién para la estructuracion
del presente proceso de contratacidn, el Instituto Distrital de la Participacion y Accién Comunal —
IDPAC publicé una Solicitud de Informacién a Proveedores SIP-IDPAC-019-2026 a través de la
plataforma SECOP Il durante el mes de julio de 2026. No obstante, durante el término de
publicacién no se recibieron manifestaciones de interés, ni cotizaciones por parte de potenciales
proveedores.

En ese sentido, el valor estimado del contrato se determiné con fundamento en el anélisis de las
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cotizaciones obtenidas durante el estudio de mercado, las cuales evidenciaron el comportamiento
de los precios para los componentes requeridos por la Entidad, permitiendo establecer un
presupuesto oficial acorde con las condiciones del mercado y con la disponibilidad presupuestal
existente.

Presupuesto Oficial Asignado

El presupuesto oficial del presente proceso de seleccidon corresponde a la suma de VEINTE
MILLONES DE PESOS M/CTE ($20.000.000), incluidos IVA, impuestos, tasas, contribuciones,
costos directos e indirectos, respaldado mediante el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
No. 549 del 11 de marzo de 2026, con cargo al proyecto 0230117450220240254 "Construccion
de Ciudadania Activa — Crece la Participacidon en el Territorio con Promocion, Informacion e
Innovacién en Bogotd D.C.", rubro 0232020200883612 “Servicios de marketing directo o
publicidad por correo electrénico direccionado”.

La determinacion del presupuesto oficial se encuentra soportado en el correspondiente Analisis
de Mercado, el cual hace parte integral del presente proceso de contratacién.

Para la determinacion del presupuesto oficial, la Entidad solicitdé cotizacion a proveedores con
experiencia en la prestacién de servicios de pauta digital y marketing digital. Del analisis de las
propuestas recibidas se evidencid que el mercado estructura este tipo de servicios mediante
componentes funcionales que comprenden la planeacidon estratégica y disefio de contenidos, la
difusion digital segmentada, las publicaciones en medios informativos y el seguimiento técnico
de las campanfias. Con base en dichas cotizaciones y en las necesidades identificadas por la
Entidad, se establecid el presupuesto oficial de VEINTE MILLONES DE PESOS ($20.000.000),
respaldado mediante el correspondiente Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

El presente contrato se celebrara por el valor del presupuesto oficial, el cual se manejara como un
abolsa de recursos a monto agotable y, se seleccionara el oferente el menor valor y que cumpla
con los requisitos habilitantes y las condiciones exigidas por la Entidad, sin que dicho valor exceda
el presupuesto oficial establecido para el proceso.

J.  Imputacion presupuestal

El presupuesto oficial destinado para el presente proceso de contratacion corresponde a la suma
de VEINTE MILLONES DE PESOS ($20.000.000) incluido IVA, impuestos, tasas, contribuciones,
costos directos e indirectos, el cual se encuentra amparado en el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal, que se relaciona:

CODIGO

RUBRO NOMBRE DEL | COMPONENTE :\:lgl:\ll,l:g:lENT No.CD ‘SICI:II.-IC():TTADO
PRESUPUESTAL PROYECTO DEL GASTO E DEL GASTO P PARA CDP

Construccién Servicios de

de Ciudadania marketing

Activa — Crece directo o)

la publicidad por
0230117450220240254 | Participacion 0232020200883612 | correo 549 $20.000.000

en el Territorio
con
Promocién,
Informacion e
Innovacién en
Bogota D.C.

electrénico
direccionado
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K. Forma de pago

La Entidad pagara el valor del contrato mediante pagos mensuales, de acuerdo con la ejecucién
de las actividades y la pauta efectivamente desarrolladas y aprobadas por el supervisor del
contrato durante cada periodo.

El valor de cada pago corresponderd a las actividades efectivamente ejecutadas dentro de los
cuatro (4) componentes que integran la oferta econémica presentada por el contratista, de
conformidad con el plan de medios aprobado por el supervisor, los valores ofertados para cada
componente y los soportes de ejecucion que acrediten su cumplimiento.

Para cada periodo de cobro, el contratista deberad discriminar las actividades ejecutadas por
componente, indicando el valor correspondiente conforme a su oferta econémica. El supervisor
verificara la correspondencia entre el plan de medios aprobado, las actividades ejecutadas y los
soportes presentados, como requisito para autorizar el pago.

El nimero de pagos no podra exceder de cinco (5), correspondientes a los meses de ejecucién
del contrato, y en ningun caso el valor acumulado de los pagos podra superar el valor total del
contrato. Los pagos se distribuirdn conforme a la ejecucién real del objeto contractual, sin que
sea obligatorio que cada pago sea de igual valor.

En el evento en que en un mes determinado no se ejecuten actividades de pauta o estas no sean
aprobadas por el supervisor, no habréa lugar a pago por dicho periodo, sin que ello genere derecho
a compensacion, ajuste o reconocimiento adicional a favor del contratista.

Documentos requeridos para cada pago

Para efectuar cada pago, el contratista debera radicar ante el supervisor del contrato los siguientes
documentos:

. Informe mensual de gestion con los soportes de las actividades ejecutadas en el
periodo, conforme a lo establecido en las Condiciones Técnicas del presente proceso (informes
de seguimiento, carpeta de evidencias de pauta, métricas verificables y demés entregables del
periodo).

o Relacion de actividades y pauta ejecutada, con el desglose de la inversion por canal,
formato y campafia, acompafiada de los soportes de publicacion correspondientes.
o Conciliacion de la pauta ejecutada contra el plan de medios aprobado para el

periodo, que acredite la correspondencia entre lo contratado, lo autorizado por el supervisor y lo
efectivamente emitido o publicado, con indicacién de las desviaciones que hubiere lugar y su
justificacion.

. Aprobacion escrita del supervisor del contrato, que certifique la revision y
conformidad con los entregables del periodo antes de la radicacion de la factura.

. Factura o documento equivalente de cobro, por el valor correspondiente a las
actividades aprobadas en el periodo.

. Certificacion de pago de aportes al sistema de seguridad social y parafiscales,
expedida por el revisor fiscal o el representante legal si no tiene revisor fiscal, conforme al articulo
50 de la Ley 789 de 2002.

El pago se realizara dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la radicacién completa
de los documentos mencionados, y estara sujeto a la programacién y aprobacién del Programa
Anual Mensualizado de Caja — PAC. El pago se realizara a través de la cuenta de ahorros y/o
corriente que disponga el contratista, acorde con la certificacién expedida por la entidad
financiera aportada por el mismo.

El IDPAC reconocera pagos Unicamente sobre pauta efectivamente ejecutada, debidamente
soportada mediante los documentos exigidos en el presente capitulo, aprobada por escrito por
el supervisor del contrato, y conciliada contra el plan de medios previamente aprobado para el
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periodo de cobro. No habra lugar a pago por pauta ejecutada sin plan de medios aprobado, por
actividades no autorizadas, por soportes incompletos o por entregables no aprobados por el
supervisor, independientemente de que la ejecucion haya ocurrido.

El precio incluye todos los costos y gastos, directos e indirectos, derivados de la celebracion,
ejecucion y liquidacion del contrato. Por tanto, en el valor pactado se entienden incluidos, entre
otros, los costos y gastos de administracion, salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones del
personal, incrementos salariales y prestacionales, desplazamientos, transporte, herramientas y
equipos necesarios, honorarios en actividades relacionadas con la ejecucion del contrato, la
totalidad de tributos originados por la celebracién, ejecucion y liquidacidn del contrato, las
deducciones a que haya lugar y en general todos los costos y gastos en los que deba incurrir el
contratista para la cumplida ejecucién del contrato.

El IDPAC no reconocera reajuste alguno realizado por el contratista en relacién con costos, gastos
o actividades adicionales que aquel requeria para la ejecucién del contrato y que fueron
previsibles al momento de la presentacion de la propuesta.

L. Plazo de ejecucion del Contrato

El plazo de ejecucion del contrato serad de cinco (5) MESES, sin superar el 30 de diciembre de 2026,
previa suscripcion del acta de inicio y cumplimiento de los requisitos legales de ejecucion, es decir
la expedicion de registro presupuestal y aprobacion de las garantias exigidas.

M. Lugar de ejecucion del Contrato

El contrato se ejecutara en el Distrito Capital, Bogotad D.C., en las instalaciones del Instituto Distrital
de la Participacion y Accion Comunal — IDPAC y/o en el lugar que el contratista destine para la
prestacion de los servicios, de conformidad con los requerimientos y necesidades de la entidad. Las
reuniones de seguimiento, entrega de informes y coordinacién con el supervisor del contrato se
realizaran en las instalaciones del IDPAC o a través de los medios virtuales que las partes acuerden.

N. Condiciones particulares del contrato

Los proponentes aceptan integramente las condiciones y obligaciones de la invitacion electrénica, el
complemento de esta y aquellas que de conformidad con la ley deben tener los contratos celebrados
con la Administracion Publica. En caso de dudas, vacios o aclaraciones, el orden de prelacién sera el
siguiente: comunicacion de aceptacion de la oferta, invitacién publica, oferta.

El contrato a suscribir es de Prestacion de Servicios.

La comunicacién de aceptacidn junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en el cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

No obstante, la nota final de la subseccion “VII. Informe de adjudicacién”, de la seccion “B. Apertura
y evaluacién de ofertas” de la “Guia rapida para hacer un Proceso de Contratacion de Modalidad de
Minima" que se encuentra publicada en la pagina de Colombia Compra Eficiente, establece:

“NOTA: Tenga en cuenta que aun cuando en la minima cuantia el contrato se constituye con la oferta
presentada por el Proveedor y su aceptacion por parte de la Entidad Estatal, el SECOP Il contempla
un paso adicional de envio por parte de la Entidad Estatal y aceptacién por parte del contratista del
documento llamado contrato. Este paso adicional es importante porque permite el uso del médulo
de “Gestion Contractual” en el cual la Entidad podra registrar el seguimiento a la ejecucion
contractual, recibir y aprobar facturas y realizar las modificaciones que requiera.”

Por consiguiente, el Proponente seleccionado para la aceptacion del documento llamado contrato en
la plataforma del SECOP Il, debe tener en cuenta lo indicado en la Nota de la subseccién “lll. Aprobar
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o rechazar el contrato” de la seccién "A. Aprobacién del contrato” de la “Guia répida de Gestion
Contractual para Proveedores en el SECOP II” que se encuentra publicada en la pagina de Colombia
Compra Eficiente, la cual sefala:

“NOTA: Tenga en cuenta, que el usuario que debe hacer clic en "Aprobar Contrato" debe
corresponder al  usuario competente para firmar el contrato (representante
legal/apoderado/facultado). La entidad estatal verificard que usuario de la cuenta del proveedor
aprobo el contrato, en caso de que el usuario que aprobé el contrato no corresponda al usuario del
representante legal o quien haga sus veces, la entidad estatal rechazara el contrato para volverlo a
enviar y que sea el representante legal quien haga clic en “"Aprobar contrato”.

El contratista contara con tres (03) dias habiles para presentar las garantias; este término empezara a
contarse a partir de la fecha de entrega de la copia de la comunicacién de aceptacion de la oferta,
junto con el instructivo de legalizacidn por parte del IDPAC.

0. ACCIONES AFIRMATIVAS Y MEDIDAS DE INCLUSION SOCIAL

En cumplimiento de las disposiciones constitucionales, legales y reglamentarias orientadas a
promover la igualdad material, la inclusidon social y la democratizacion de las oportunidades
econoOmicas a través de la contratacion publica, la Entidad efectud el analisis de procedencia de
las medidas afirmativas y condiciones especiales de ejecucién aplicables al presente proceso,
atendiendo a su objeto, alcance, actividades, cuantia, sector econdmico y forma de ejecucion.

El objeto del proceso consiste en “Prestar los servicios de Agencia de Medios y Pauta Digital
como apoyo para las campaifas y demas actividades de la Oficina Asesora de
Comunicaciones del Instituto Distrital de la Participacion y Accion Comunal”, e incluye
actividades de analisis de mercado y audiencias, analisis de tendencias, planeacion estratégica y
soporte técnico de medios, compray ordenacién de pauta, seguimiento y medicién de campanas,
produccidon de contenidos audiovisuales y disefio de piezas gréaficas.

En atencidn a dichas caracteristicas, se concluye lo siguiente:

1. Participacion de mujeres — APLICA.

De conformidad con los articulos 27, 28 y 29 del Decreto Distrital 643 de 2025, las medidas
afirmativas para promover la participacion de las mujeres resultan aplicables al presente proceso,
toda vez que el IDPAC es una entidad descentralizada del Distrito Capital sometida al Estatuto
General de Contratacion de la Administracion Publica y el objeto contractual requiere la
participacion de personal para su ejecucion.

Atendiendo a la naturaleza principal del servicio contratado, correspondiente a actividades de
agencia de publicidad y medios, y a la clasificacion de esta actividad dentro de los servicios
profesionales, cientificos y técnicos, para efectos de la aplicacion de la tabla prevista en el articulo
29 del Decreto Distrital 643 de 2025 corresponde a la categoria “otras ramas”.

En consecuencia, el contratista debera vincular y mantener durante la ejecucion del contrato
un minimo del cincuenta por ciento (50 %) de mujeres respecto del personal vinculado a su
ejecucion, obligacion que debera incorporarse expresamente en los documentos del proceso y
en la minuta contractual. La supervision verificara su cumplimiento mediante los mecanismos
establecidos en la normativa distrital vigente.

2. Poblacion vulnerable formada por entidades distritales - APLICA.
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Analizadas las actividades que integran el objeto contractual, particularmente aquellas
relacionadas con produccién de contenidos, disefio grafico, seguimiento de campafas,
procesamiento de informacion y demas actividades de apoyo requeridas para la ejecucion de las
campafas institucionales, se considera técnicamente viable la participacion de personas
naturales vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dinamica productiva de la ciudad que
hayan sido beneficiarias de procesos de formacion para el trabajo adelantados por
entidades u organismos del Distrito Capital.

En consecuencia, y de conformidad con la Directiva Distrital 001 de 2011 y los lineamientos
reiterados en la Directiva Distrital 003 de 2023, la medida resulta aplicable al presente proceso
y debera incorporarse como condicién de ejecucion contractual. El contratista debera vincular,
mediante relacién laboral o contractual, como minimo una (1) persona que reuna las
condiciones sefaladas, para desarrollar actividades compatibles con su formacion y perfil durante
el tiempo en que dichas actividades sean requeridas para la ejecucién del contrato.

La acreditacion de la condicion de beneficiario y la verificaciéon de la vinculacién se realizara
conforme a los mecanismos e informacion que resulten aplicables y con el seguimiento de la
supervision contractual.

3. Poblacion en pobreza extrema y otros sujetos de especial proteccion constitucional
- APLICA. De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015, adicionado
por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, la Entidad realiz6 el andlisis de oportunidad y
conveniencia de esta medida atendiendo al objeto contractual y al alcance de sus obligaciones.
Considerando que el contrato comprende la prestacién de diferentes servicios asociados a
planeacion,

produccién, disefio, seguimiento y ejecucion de campafias institucionales, se determina que
resulta viable incorporar la participacion de poblaciéon en pobreza extrema, desplazados por la
violencia, personas en proceso de reintegracién o reincorporacion y/o sujetos de especial
proteccion constitucional, sin comprometer las condiciones técnicas y de calidad exigidas para la
ejecucién contractual.

En consecuencia, la medida resulta aplicable al presente proceso, estableciéndose que el
contratista debera destinar como minimo el cinco por ciento (5 %) de los servicios requeridos
para la ejecucion del contrato a la provision por parte de personas pertenecientes a alguno de
los grupos sefialados en el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015.

La adopcion del porcentaje minimo se encuentra justificada en la reducida cuantia del contrato,
su alcance y la necesidad de garantizar que la medida de inclusién no ponga en riesgo el
adecuado cumplimiento del objeto contractual. La obligacion debera incorporarse en la minuta
contractual, junto con el mecanismo de seguimiento y las consecuencias derivadas de su
incumplimiento injustificado.

Prevencion de violencias basadas en género y uso no sexista del lenguaje - APLICA.

Por la naturaleza del objeto contractual, que comprende la produccion de contenidos
audiovisuales, disefio de piezas graficas y difusion de campafias institucionales, resulta
especialmente aplicable la obligacion prevista actualmente en el articulo 31 del Decreto Distrital
643 de 2025, relativa a la prevencion del abuso y acoso sexual, promocién de la denuncia de las
violencias basadas en género y uso no sexista del lenguaje escrito, visual y audiovisual.

En consecuencia, esta obligacién debera incorporarse expresamente en la minuta contractual y
sera objeto de seguimiento por parte de la supervision, particularmente respecto de las piezas
graficas, audiovisuales, mensajes, contenidos y demas productos comunicacionales desarrollados
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en ejecucion del contrato. La Directiva Distrital 003 de 2023 califica expresamente esta clausula
como obligatoria en la contratacion distrital.

PARAGRAFO. Las medidas anteriormente sefialadas constituyen condiciones de ejecucion
contractual y no factores de ponderacién o asignacion de puntaje dentro del presente proceso
de minima cuantia. Su cumplimiento sera verificado por la supervision contractual mediante los
documentos, certificaciones y demas mecanismos establecidos en la normativa aplicable y en los
documentos del proceso.

En cumplimiento de las disposiciones constitucionales, legales y reglamentarias orientadas a
promover la igualdad material, la inclusion social y la democratizacion de las oportunidades
economicas a través de la contratacion publica, la Entidad efectud el analisis de procedencia de
las medidas afirmativas y condiciones especiales de ejecucién aplicables al presente proceso,
atendiendo a su objeto, alcance, actividades, cuantia, sector econdmico y forma de ejecucion.

El objeto del proceso consiste en “Prestar los servicios de Agencia de Medios y Pauta Digital
como apoyo para las campaifas y demas actividades de la Oficina Asesora de
Comunicaciones del Instituto Distrital de la Participacion y Accion Comunal”, e incluye
actividades de analisis de mercado y audiencias, analisis de tendencias, planeacion estratégica y
soporte técnico de medios, compray ordenacién de pauta, seguimiento y medicién de campanas,
produccion de contenidos audiovisuales y disefio de piezas gréaficas.

En atencion a dichas caracteristicas, se concluye lo siguiente:

4. Participacion de mujeres — APLICA.

De conformidad con los articulos 27, 28 y 29 del Decreto Distrital 643 de 2025, las medidas
afirmativas para promover la participacion de las mujeres resultan aplicables al presente proceso,
toda vez que el IDPAC es una entidad descentralizada del Distrito Capital sometida al Estatuto
General de Contratacion de la Administracion Publica y el objeto contractual requiere la
participacion de personal para su ejecucion.

Atendiendo a la naturaleza principal del servicio contratado, correspondiente a actividades de
agencia de publicidad y medios, y a la clasificacion de esta actividad dentro de los servicios
profesionales, cientificos y técnicos, para efectos de la aplicacion de la tabla prevista en el articulo
29 del Decreto Distrital 643 de 2025 corresponde a la categoria “otras ramas”.

En consecuencia, el contratista debera vincular y mantener durante la ejecucion del contrato
un minimo del cincuenta por ciento (50 %) de mujeres respecto del personal vinculado a su
ejecucion, obligaciéon que debera incorporarse expresamente en los documentos del proceso y
en la minuta contractual. La supervision verificara su cumplimiento mediante los mecanismos
establecidos en la normativa distrital vigente.

5. Poblacién vulnerable formada por entidades distritales — APLICA.

Analizadas las actividades que integran el objeto contractual, particularmente aquellas
relacionadas con produccion de contenidos, disefio grafico, seguimiento de campafas,
procesamiento de informacion y demas actividades de apoyo requeridas para la ejecucion de las
campafas institucionales, se considera técnicamente viable la participacion de personas
naturales vulnerables, marginadas y/o excluidas de la dinamica productiva de la ciudad que
hayan sido beneficiarias de procesos de formacion para el trabajo adelantados por
entidades u organismos del Distrito Capital.
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En consecuencia, y de conformidad con la Directiva Distrital 001 de 2011 y los lineamientos
reiterados en la Directiva Distrital 003 de 2023, la medida resulta aplicable al presente proceso
y debera incorporarse como condiciéon de ejecucion contractual. El contratista debera vincular,
mediante relacién laboral o contractual, como minimo una (1) persona que reuna las
condiciones sefaladas, para desarrollar actividades compatibles con su formacion y perfil durante
el tiempo en que dichas actividades sean requeridas para la ejecucién del contrato.

La acreditacion de la condicion de beneficiario y la verificaciéon de la vinculacién se realizara
conforme a los mecanismos e informacion que resulten aplicables y con el seguimiento de la
supervision contractual.

6. Poblacion en pobreza extrema y otros sujetos de especial proteccion constitucional
— APLICA. De conformidad con el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015, adicionado
por el articulo 3 del Decreto 1860 de 2021, la Entidad realizd el analisis de oportunidad y

conveniencia de esta medida atendiendo al objeto contractual y al alcance de sus obligaciones.
Considerando que el contrato comprende la prestacién de diferentes servicios asociados a
planeacion,

produccién, disefio, seguimiento y ejecuciéon de campafas institucionales, se determina que
resulta viable incorporar la participacion de poblacion en pobreza extrema, desplazados por la
violencia, personas en proceso de reintegracién o reincorporacion y/o sujetos de especial
proteccién constitucional, sin comprometer las condiciones técnicas y de calidad exigidas para la
ejecucion contractual.

En consecuencia, la medida resulta aplicable al presente proceso, estableciéndose que el
contratista debera destinar como minimo el cinco por ciento (5 %) de los servicios requeridos
para la ejecucidn del contrato a la provisidn por parte de personas pertenecientes a alguno de
los grupos sefialados en el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015.

La adopcion del porcentaje minimo se encuentra justificada en la reducida cuantia del contrato,
su alcance y la necesidad de garantizar que la medida de inclusién no ponga en riesgo el
adecuado cumplimiento del objeto contractual. La obligacion debera incorporarse en la minuta
contractual, junto con el mecanismo de seguimiento y las consecuencias derivadas de su
incumplimiento injustificado.

Prevencion de violencias basadas en género y uso no sexista del lenguaje - APLICA.

Por la naturaleza del objeto contractual, que comprende la produccion de contenidos
audiovisuales, disefio de piezas graficas y difusion de campafias institucionales, resulta
especialmente aplicable la obligacion prevista actualmente en el articulo 31 del Decreto Distrital
643 de 2025, relativa a la prevencion del abuso y acoso sexual, promocion de la denuncia de las
violencias basadas en género y uso no sexista del lenguaje escrito, visual y audiovisual.

En consecuencia, esta obligacién debera incorporarse expresamente en la minuta contractual y
sera objeto de seguimiento por parte de la supervision, particularmente respecto de las piezas
graficas, audiovisuales, mensajes, contenidos y demas productos comunicacionales desarrollados
en ejecucion del contrato. La Directiva Distrital 003 de 2023 califica expresamente esta clausula
como obligatoria en la contratacion distrital.

PARAGRAFO. Las medidas anteriormente sefialadas constituyen condiciones de ejecucion
contractual y no factores de ponderacion o asignacion de puntaje dentro del presente proceso
de minima cuantia. Su cumplimiento sera verificado por la supervision contractual mediante los
documentos, certificaciones y demas mecanismos establecidos en la normativa aplicable y en los
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documentos del proceso.

P. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO COMERCIAL

De conformidad con el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion
expedido por la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente, y teniendo en
consideracién la naturaleza juridica del Instituto Distrital de la Participaciéon y Accion Comunal — IDPAC
como establecimiento publico del orden distrital, se efectud la verificacion de los Acuerdos Comerciales
aplicables al presente proceso de contratacion.

El objeto contractual corresponde a la prestacion de servicios de Agencia de Medios y Pauta Digital,
e incluye servicios de analisis de mercado y audiencias, analisis de tendencias, planeacién estratégica y
soporte técnico de medios, compra y ordenacién de pauta, seguimiento y medicién de campaias,
produccién de contenidos audiovisuales y disefio de piezas graficas.

El presupuesto oficial del proceso asciende a VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE ($20.000.000). Verificados
los umbrales vigentes para el aflo 2026 aplicables a la adquisicion de bienes y servicios por entidades del

nivel subcentral, se observa que el valor del presente proceso es inferior a los montos a partir de los cuales
resultan aplicables los respectivos Acuerdos Comerciales. De igual forma, respecto del Acuerdo Comercial
con el Triangulo Norte, cuyo ambito de aplicacion se determina a partir del limite inferior de la menor
cuantia de la Entidad Estatal, el presente proceso tampoco alcanza dicho valor, por adelantarse bajo la
modalidad de seleccion de minima cuantia. En consecuencia, el presente proceso no se encuentra
cubierto por los Acuerdos Comerciales cuya aplicacidon esta condicionada al cumplimiento de un
umbral econémico.

No obstante, por tratarse de un proceso para la adquisicion de servicios, resulta aplicable lo dispuesto en
la Decision 439 de 1998 de la Comision de la Comunidad Andina, independientemente del valor del
proceso, razén por la cual el IDPAC debera otorgar a los servicios y prestadores de servicios de Bolivia,
Ecuador y Perd el mismo trato otorgado a los servicios y prestadores de servicios colombianos, de
conformidad con el principio de Trato Nacional previsto en dicha Decision.

De conformidad con el Manual para el Manejo de los Acuerdo Comerciales en Procesos de Contratacion,
publicado por Colombia Compra Eficiente, a continuacion, se relaciona el analisis para el presente proceso:

Valor del Excepcion Proceso
Vigente Entidad Proc.eso aplicable cubierto
ACUERDO COMERCIAL Estatal superior al al por el
cubierta umbral del Proceso Acuerdo
Acuerdo Comercial
Si/No Si/No Si/No Si/No Si/No
Al Chile
ianza 7
Perd
Pacific Voo Sl NO NO NO NO
o]
Canada Sl NO NO NO NO
Chile S| S| NO NO NO
Corea SI NO NO NO NO
Costa Rica SI NO NO NO NO
Estados Unidos Sl NO NO NO NO
Estados AELC Sl NO NO NO NO
México Sl NO NO NO NO
Trid | El Salvador S|
nanguio M onduras S NO NO NO NO
Norte
Guatemala Sl
Unidn Europea g g NO NO NO
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Israel Sl NO NO NO NO
Reino Unido e S| Sl NO NO NO
Irlanda del Norte

Decision 439 de 1998 de S| S| Sl NO Sl
la Comisién de la CAN

V. REQUISITOS HABILITANTES Y DE PONDERACION

A. REQUISITOS HABILITANTES

El articulo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015 sefialé que, para establecer los requisitos habilitantes

del proceso de seleccion, se debe tener en cuenta lo siguiente:

. El Riesgo del Proceso de Contratacion

o El valor del contrato objeto del Proceso de Contratacion

o El analisis del sector econédmico respectivo

. El conocimiento de fondo de los posibles oferentes desde la perspectiva comercial.

Teniendo en cuenta lo anterior, es preciso que los requisitos habilitantes se establezcan de forma
adecuada y proporcional a la naturaleza y valor del contrato, aplicando los lineamientos dados por

Colombia Compra Eficiente y las necesidades de la Entidad.

La expresién adecuada y proporcional hace referencia a que haya una relacién entre el contrato y la
experiencia del proponente y su capacidad juridica y técnica, es decir, los requisitos habilitantes exigidos
deben guardar proporcién con el objeto del contrato, su naturaleza, valor, complejidad, plazo, forma de

pago y el Riesgo asociado al Proceso de Contratacion.
1. Capacidad juridica

En el presente Proceso de Seleccidn pueden participar (i) personas juridicas, nacionales o extranjeras;
(i) personas naturales que tengan capacidad para obligarse por si mismas; y (iii) estructuras plurales
tales como consorcios o uniones temporales, conformados por las personas naturales o juridicas en
las condiciones previstas anteriormente, cuyo objeto social principal les permita cumplir con el
objeto del Contrato. Las personas juridicas u Oferentes plurales deben tener una duracién por lo
menos igual a la vigencia del Contrato y dos (02) afios més.

Las personas juridicas extranjeras deben acreditar su existencia y representacién legal con el
documento idoneo expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio no mayor a
cuarenta y cinco (45) dias calendario anterior al cierre del presente proceso, en el cual conste que el
representante legal no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la persona
juridica, o aportando la autorizacién o documento correspondiente del 6rgano social directo que lo
faculta.

Para efectos de realizar la evaluacion Juridica, el oferente debe diligenciar y presentar con la oferta
los siguientes documentos:

DOCUMENTOS sl Persona
Natural |y, rgica
1.1. Carta de presentacion de la propuesta X X
1.2. Documento de constitucion de las ofertas en pluralidad X X
1.3. Certificado de existencia y representacion legal X
1.4. Fotocopia del documento de identidad del representante legal X
1.5. Fotocopia del documento de identidad oferente persona natural X
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1.6. Certificacion de cumplimiento de obligaciones con los sistemas generales de seguridadx "
social y aportes parafiscales

1.7. Certificado de responsabilidad fiscal emitido por la Contraloria General de la Nacion

(Persona Juridica: Representante Legal) X X
1.8. Certificado de antecedentes disciplinarios emitido por la Procuraduria General de la

nacion (Persona Juridica: Representante Legal) X X
1.9. Certificado de Antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Personeria Distrital.  |x X
1.10. Certificado de antecedentes judiciales expedido por la policia NacionaIX "
(Persona Juridica: Representante legal)

1.11. Certificado del sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC de la Policia

Nacional de Colombia X X
1.12. Certificado de inspeccion, vigilancia y control, expedido por la autoridad competente]

para personas sin animo de lucro. X
1.13. Documentos oferentes extranjeros X X
1.14. Compromiso Anticorrupcion. X X
1.15. Relacion de Contratos de Prestacion de Servicios X X
1.16. Certificacion de la inscripcion ante la direccidn de impuestos distritales (RIT) X X
1.17. Registro Unico Tributario (RUT) X X
1.18. Certificacion bancaria en la que acredite que posee cuenta corriente o de ahorros. X X
1.19. Certificado de la consulta en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos -REDAM ~ |x X
1.20. Libreta Militar X X

NOTA: El IDPAC aclara que el RIT, RUT y la certificacién bancaria, NO SE CONSTITUYEN COMO
REQUISITOS HABILITANTES. No obstante, son requeridos para la celebracion del contrato.

1.1 Carta de presentacién y de la Propuesta.

El oferente persona natural o por el representante legal de la persona juridica, debera diligenciar y
suscribir, el “ANEXO 1. Carta de Presentacién de la Propuesta’. El documento debera tener fecha
de suscripcién no mayor a treinta (30) dias anteriores al cierre de la presente invitacion.

Si la oferta es presentada por una persona juridica, unién temporal, consorcio o algun tipo de
Oferente plural debera estar suscrita por el representante de la figura asociativa, debidamente
facultado en los términos de ley.

Cuando el oferente sea una persona extranjera, la oferta debe estar abonada por un profesional
debidamente matriculado en Colombia conforme a las normas vigentes al momento de
presentacion de la oferta y se debera anexar fotocopia del documento de identidad, fotocopia de
la tarjeta profesional y fotocopia del certificado vigente del consejo profesional respectivo.

1.2 Documento de constitucién ofertas plurales.

En caso de consorcios, unién temporal u otra forma de asociacion, todos los integrantes deberan
cumplir con la documentacién exigida en el presente documento respecto a la evaluacion juridica.

El documento de constitucion de consorcio o unién temporal constara por lo menos de:

Objeto del consorcio, la unién temporal o asociacion - Oferente Plural: el Objeto de cualquiera
de las modalidades asociativas permitidas en este proceso de seleccion, debera ser el mismo objeto
a contratar por medio de este proceso de seleccion.

Designacién del Representante: En cualquier caso, el representante legal del Oferente Plural debe
contar con plenas facultades para obligar al consorcio o unién temporal para la suscripcién del
respectivo contrato, de sus modificaciones o de sus prérrogas, de sus pdlizas y de sus prérrogas, de
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las actas parciales, del acta de liquidacion final y en general, cualquier actuacidon que se genere en
la ejecucion del contrato hasta su liquidacién definitiva.

Responsabilidad en la Unién Temporal: En caso de union temporal; sus integrantes deberan
sefalar los términos y extensién de la participacion de cada uno de ellos en la oferta y en la ejecucion
del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo y escrito del IDPAC

Cuando en el documento de conformacion de la unién temporal no se discriminen los términos y
extension de la participacion en la Oferta y en la ejecucién del contrato de cada uno de sus
integrantes; se entendera que su responsabilidad sera la de los consorcios y en tal sentido asumen
una responsabilidad solidaria.

Duracién del Oferente Plural: La duracién del Oferente Plural cualquiera sea su modalidad -
consorcio, uniéon temporal o asociacion —debera ser como minimo igual al plazo del contrato, su
liquidacién y tres (3) aflos mas.

Con la suscripcion del documento de constitucion del consorcio o unién temporal, se entendera
para todos los efectos legales y contractuales que el representante del Oferente Plural tiene las
siguientes facultades referentes a la etapa precontractual, contractual y post-contractual:

e Presentacion de la Oferta y representacién del Oferente Plural en todas las diligencias del
proceso de seleccion.

e Suscribir el contrato y sus modificaciones.

e Suscribir el acta de liquidacion y notificarse del acta de liquidacion unilateral.

Cada representante de los integrantes de un Oferente Plural debera presentar con la Oferta la
autorizacion EXPRESA — en caso de requerirse de conformidad con sus facultades para: (1) participar
en el Oferente Plural, (2) presentar Oferta dentro del Proceso de Seleccion, (3) ejecutar contrato y,
(4) liquidar — otorgada por el érgano competente de dicha persona juridica, de conformidad con lo
establecido por el articulo 839 del Coédigo de Comercio. La fecha de otorgamiento de esa
autorizacién debe ser anterior a la fecha de cierre del proceso de seleccién.

No se aceptaran promesas de constitucién de consorcios o uniones temporales ni tampoco seran
aceptados los documentos de constitucion cuando la creacion de estos esté sujeto a la adjudicacion
del contrato.

Cualquier modificacion al documento de constitucion del Oferente Plural debera ser suscrita por la
totalidad de integrantes de este y, deberad tener la aprobacién previa del IDPAC para su
implementacion.

El IDPAC, suministra como anexo a la presente Invitacién Publica, los siguientes documentos:
"ANEXO 2. Modelo Constitucién Consorcio” y "ANEXO 3. Modelo Constitucion Unién
Temporal”

De conformidad con los lineamientos establecidos por la Agencia Nacional de Contratacién Publica
— Colombia Compra Eficiente, para que un proponente plural (Consorcio o Unién Temporal) pueda
participar en el presente proceso de seleccidén, es necesario que se encuentre registrado
previamente como consorcio o unién temporal en el SECOP Il, por tanto, los interesados en
participar bajo esta figura deben realizar su inscripcidén de acuerdo con lo establecido en “El paso a
paso del Registro de Proveedores en el SECOP II” que se encuentra publicada en la pagina de
Colombia Compra Eficiente. Es importante sefalar que, segun lo establecido por Colombia Compra
Eficiente, no seran tenidas en cuenta las ofertas de un proponente plural presentadas desde la
cuenta de uno de los integrantes de dicho proponente plural.

Se solicita a las organizaciones de la economia solidaria (cooperativas, organismos de segundo y

tercer grado que agrupen cooperativas u otras formas asociativas y solidarias, precooperativas,
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fondos de empleados, asociaciones mutualistas y empresas de servicios en las formas de
administraciones publicas cooperativas) tener en cuenta el concepto OJU-3000-01- 01853-04 del
1° de diciembre de 2004, expedido por la Superintendencia de Economia Solidaria, el cual indica lo
siguiente: "En ese orden de ideas, y si se tiene en cuenta las prerrogativas y privilegios de que gozan
las organizaciones solidarias, podria deducirse la inviabilidad de que éstas se asocien en consorcio
0 unién temporal con empresas comerciales para celebrar contratos con entidades estatales, pues
para nadie es desconocido que éstas buscan utilidades movidas por su animo de lucro, lo que las
hace diferentes sustancialmente a las organizaciones de la economia solidaria, que se basan y se
construyen sobre principios y valores, especialmente de autoayuda, de done se predica que uno
para todos y todos para uno, buscando satisfacer necesidades preexistentes del grupo que se
asocia.”

1.3 Certificado de existencia y representacion legal

Los oferentes que sean personas juridicas deberan acreditar su existencia, capacidad, representacion
legal y facultades del representante legal, mediante la presentacién del Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la CAmara de Comercio respectiva, o su equivalente en el caso
de personas juridicas extranjeras, con una fecha de expedicién no mayor a treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre del término para presentar las Ofertas, en el que conste lo
siguiente:

Que su objeto social le permita ejecutar el Contrato objeto del presente proceso de seleccion.

Debe constar en el Certificado que la duracion de la sociedad no es inferior a la duracién del contrato
objeto del presente proceso y tres (3) afios mas.
Debera adjuntarse fotocopia del documento de identificacion del representante legal de la persona juridica.

Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de su
representada, debera adjuntar el documento de autorizacidn expresa del 6rgano competente en su
organizacion para adelantar todos los actos precontractuales, suscripcién, ejecucion y liquidacién
del contrato que resulte de la adjudicacién de la presente invitacidn publica, con fecha anterior al
cierre del presente proceso de seleccién.

Los Oferentes plurales deberan presentar el certificado de existencia y representacién legal de cada
una de las personas juridicas que la conforman y/o la fotocopia de la cédula de ciudadania de las
personas naturales que los conforman.

Los oferentes extranjeros (personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia o las personas
juridicas extranjeras sin sucursal establecida en Colombia) o los integrantes extranjeros del oferente
plural, para acreditar la existencia y representacion legal deberan allegar un documento que
contenga la informacién solicitada expedida por el 6rgano competente en su pais de domicilio. Si
en el documento equivalente no aparece la informacion solicitada se deberan adjuntar copia de los
estatutos de conformacion de la persona juridica, en los cuales se pueda revisar el cumplimiento de
los requisitos solicitados, en todo caso, debera cumplir con los requisitos exigidos en el numeral
9.1.13 "Documentos oferentes extranjeros” del presente documento.

Si el oferente no tiene la obligacién de registrarse ante la Cdmara de Comercio debera allegar
documento equivalente que acredite la informacion solicitada expresamente.

En el evento que en el contenido del Certificado de Existencia y Representacion Legal o su
equivalente, se haga la remision a los estatutos de la persona juridica para establecer alguna
limitacion a las facultades del Representante Legal, el oferente debera presentar copia del acta de
la Junta de Socios o Junta Directiva o, en su defecto, certificado del secretario de la Junta (o
documento equivalente para extranjeros) en el que conste que el representante legal esta facultado
para presentar la oferta y celebrar el contrato, ademas, anexar copia de la parte pertinente de dichos
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estatutos.

1.4. Fotocopia del documento de identidad del representante legal

Las personas juridicas, asi como los consorcios, uniones temporales u otras figuras asociativas,
deberan presentar fotocopia del Documento de Identidad del Representante Legal de la sociedad
y/o del Representante designado.

1.5 Fotocopia del documento de identidad persona natural

Las personas naturales deberan presentar fotocopia del Documento de Identidad.

1.6 Certificacion de cumplimiento de pago de aportes de seguridades sociales y parafiscales
1.6.1. Oferente persona juridica

El Oferente persona juridica deberd acreditar el pago de los aportes de sus empleados al sistema
de seguridad social y aportes parafiscales, mediante certificacién que acredite el pago a los Sistemas
de Salud, Pensiones, Riesgos laborales, y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje Sena (SENA),
correspondientes a los seis (06) meses anteriores al cierre de la presente invitacién.

Dicha certificacién debe ser suscrita por el revisor fiscal de la persona juridica, si se encuentra
obligada a contar con éste de acuerdo con los requerimientos de ley, o en su defecto, por su
representante legal. Si la persona juridica en virtud de lo dispuesto en la Ley 1607 de 2012 y el
Articulo 7 del Decreto 1828 de 2013 se encuentra exenta del pago de algun aporte, debe realizar
manifestacién expresa de tales efectos en la certificacidn. Igualmente, si entre el Oferente y algunas
de las entidades recaudadoras de las obligaciones mencionadas existe un acuerdo de pago, debe
manifestar en la certificacidn la existencia de tal acuerdo con la entidad recaudadora y el
cumplimiento de este.

El Oferente que no tengan mas de seis (6) meses de constitucion anteriores a la fecha de cierre de
la presente invitacién, debera acreditar los pagos desde la fecha de constitucion.

Si el Oferente persona juridica no tiene personal a cargo y por ende no esta obligado a efectuar el
pago de aportes parafiscales y seguridad social, debe allegar certificacion suscrita por el revisor
fiscal, si se encuentra obligada a contar con éste, o en su defecto, por su representante legal, en la
gue se manifieste tales efectos. La misma regla se aplica a los extranjeros que no estén obligados a
dichos pagos.

Cuando la certificacién se encuentre suscrita por el revisor fiscal, la misma debera estar acompariada
por la fotocopia legible de la tarjeta profesional, cedula de ciudadania y certificados de vigencia de
inscripcion de antecedentes disciplinarios del revisor fiscal en el cual se evidencie que no cuenta
con una sancion vigente a la firma de los estados financieros y/o a la presentacion de la oferta.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus miembros debera acreditar
el pago de las obligaciones al sistema de seguridad social y aportes parafiscales en los términos
antes descritos, segun corresponda.

El IDPAC, suministra como Anexo la Invitacion Publica el siguiente documento: “ANEXO 4.
Certificacion de Pagos al Sistema de Seguridad Social Persona Juridica”.

1.6.2. Oferente persona natural

El Oferente persona natural debera acreditar el pago de sus aportes y el de sus empleados al sistema
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de seguridad social y aportes parafiscales, mediante certificacién que acredite el pago a los Sistemas
de Salud, Pensiones, Riesgos laborales, y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y Servicio Nacional de Aprendizaje Sena (SENA),
correspondientes a los seis (06) meses anteriores al cierre de la presente invitacion.

Dicha certificacion debe ser suscrita por el Oferente persona natural. Si el Oferente, en virtud de lo
dispuesto en la Ley 1607 de 2012 y el Articulo 7 del Decreto 1828 de 2013 se encuentra exento del
pago de algun aporte de su empleado, debera realizar manifestacion expresa sobre tales efectos en
la certificacién.

Si el Oferente persona natural no tiene personal a cargo y por ende no esta obligado a efectuar al
pago de aportes parafiscales y seguridad social por personal, s6lo debe allegar certificacién en la
gue manifieste el cumplimiento de sus obligaciones con el sistema de seguridad social y aportes
parafiscales en los ultimos seis (6) meses, anteriores a la presentacion de la oferta La misma regla
se aplica a los extranjeros que no estén obligados a dichos pagos.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de sus miembros debera acreditar
el pago de las obligaciones al sistema de seguridad social y aportes parafiscales en los términos

antes descritos, segun corresponda.

El IDPAC, suministra como anexo al presente pliego de condiciones, el siguiente documento:
"ANEXO 5. Certificacion de Aportes al Sistema de Seguridad Social Persona Natural”

1.7.Certificado de responsabilidad fiscal emitido por la Contraloria General de la Nacién

El oferente persona natural o juridica y su representante legal, debera presentar el certificado de
antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General de la Republica de Colombia.

En caso de ofertas conjuntas (Union temporal, Consorcio, o cualquier tipo de asociacién), debe
allegarse el de cada uno de los integrantes.

1.8.Certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacién.

El oferente persona natural o juridica y su representante legal, debera presentar el certificado de
antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la Nacién.

En caso de ofertas conjuntas (Unién temporal, Consorcio, o cualquier tipo de asociacion), debera
allegarse el certificado de cada uno de los integrantes, en los términos antes descritos.

1.9.Certificado de Antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Personeria Distrital.
El oferente persona natural, y el representante legal de la persona juridica, debera presentar el
certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Personeria Distrital.

En caso de ofertas conjuntas (Unién temporal, Consorcio, o cualquier tipo de asociacion), debera
allegarse el certificado de cada uno de los integrantes, en los términos antes descritos.

1.10. Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional

El oferente persona natural, y el representante legal de la persona juridica, deberad presentar el
certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional.

En caso de ofertas conjuntas (Union temporal, Consorcio o cualquier tipo de asociacién, debe
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allegarse el certificado de cada uno de los integrantes, en los términos antes descritos.

1.11.  Certificado del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas - RNMC de la Policia
Nacional de Colombia

El oferente persona natural, y el representante legal de la persona juridica, deberad presentar el
certificado del Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas - RNMC donde conste que no es
deudor por infracciones de la Ley 1801 de 2016 Cédigo Nacional de Policia y Convivencia.

En caso de ofertas conjuntas (Unidn temporal, Consorcio o cualquier tipo de asociacién, debera
allegarse el certificado de cada uno de los integrantes, en los términos antes descritos.

1.12.  Certificado de inspeccion, vigilancia y control, expedido por la autoridad competente
para personas sin animo de lucro.

En cumplimiento de lo dispuesto por el Decreto Nacional 092 de 2017, las entidades sin animo de
lucro, deberan presentar el certificado de inspeccion, vigilancia y control expedido por la entidad u
organismo que las vigila. En dicho certificado debe constar que tales organizaciones se encuentran
al dia y estan cumplimiento con sus obligaciones legales, contables y financieras.

1.13. Documentos Oferentes extranjeros.

Las ofertas presentadas por personas naturales extranjeras que se encuentren dentro del pais
deberadn estar acompafadas de fotocopia del respectivo documento de identidad y las
autorizaciones legales migratorias vigentes.

Cuando presenten oferta las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
deberan adjuntar con la misma el respectivo certificado de la Camara de Comercio, expedido con
igual antelacion a la sefialada para los nacionales.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio ni sucursal en Colombia que se presenten como
oferentes Unicos o como oferente plural, deberan acreditar su existencia y representacion legal
mediante el certificado de la CAmara de Comercio de su pais de origen, o del documento que haga
sus veces en el respectivo pais de origen del Oferente. Los citados documentos deberan tener una
fecha de expedicién no mayor a cuarenta y cinco (45) dias calendario anterior al cierre del presente
proceso.

El representante legal de la sucursal en Colombia o el apoderado de la persona juridica extranjera
sin domicilio ni sucursal en Colombia, debera aportar copia del documento de identificacion vigente.

En todo caso, los documentos aportados por el Oferente extranjero deberan acreditar la siguiente
informacion:

a) Que el objeto social principal del Oferente incluya actividades relacionadas con el objeto
del presente proceso de seleccion y en el contrato que de él se derive.

b) Capacidad para participar en el proceso de seleccidn o invitacion, asi como para celebrar y
ejecutar el contrato.

¢) Que lavigencia de la sociedad no sea inferior a la duracion estimada del contrato y tres (3)
anos mas, contado a partir de la fecha de liquidacién de este.

d) Que la constitucion de la sociedad extranjera sea de por lo menos un (1) afio anterior a la
fecha de cierre de oferta del presente proceso de invitacién.

e) Que el representante legal de la sociedad tiene la suficiente capacidad legal para
comprometer a la sociedad sin limitaciones de ninguna naturaleza o cuantia, en todos los
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aspectos requeridos para la presentacién de la oferta, la celebracion del contrato y en
general, para actuar frente a cualquier obligacién que se derive de la celebracién,
legalizacién, ejecucion, terminacion y liquidacion de este. Asi mismo, para las sociedades
extranjeras sin sucursal en Colombia, se verificard que el representante legal tenga
facultades para designar apoderados.

f) Si el representante legal tuviere algun tipo de limitacién estatutaria para presentar oferta,
suscribir el contrato y en general para efectuar cualquier acto derivado del proceso de
seleccidn o invitacion y del contrato en caso de resultar adjudicatario, debera adjuntarse
una autorizacién del 6rgano social competente de la sociedad para participar en el proceso
de seleccion, y efectuar cualquier acto derivado de la invitacidn publica, esto es cualquier
acto precontractual, suscripcidn del contrato asi como cualquier acto o actividad derivada
o relaciona con la ejecucion y liquidacién del mismo. De Igual manera, si la sociedad
extranjera participa en el proceso mediante apoderado (exigencia para sociedades
extranjeras sin sucursal en Colombia), la autorizacion del 6rgano social debera incluir la
facultad para nombrar apoderado.

g) Cuando no existiera en el pais de origen del Oferente una entidad que certifique la
informacion arriba solicitada, la informacion se acreditard mediante un documento
expedido por el representante legal o por el maximo érgano directivo del Oferente en el
gue conste cada una de las circunstancias exigidas en el presente numeral, en el que ademas
se declare que segun las leyes de ese pais la informacion solicitada no puede aportarse en
los términos requeridos. Este documento debe presentarse ante la autoridad encargada de
dar fe publica en el pais de origen, por lo tanto, en dicho documento constara tal
circunstancia.

h) En el evento en que una persona juridica extranjera resulte adjudicataria del contrato objeto
del presente proceso de seleccion, debera establecer una sucursal en Colombia, conforme
a lo dispuesto en los articulos 471 y 474 del Cédigo de Comercio.

Cuando no existiera en el pais de origen del Oferente una Empresa que certifique la informacién
arriba solicitada, la informacion se acreditard mediante un documento expedido por el representante
legal o por el maximo érgano directivo del Oferente en el que conste cada una de las circunstancias
exigidas en el presente numeral y se declare que segun las leyes de ese pais la informacién solicitada
no puede aportarse en los términos. Este documento debe presentarse ante la autoridad encargada
de dar fe publica en el pais de origen.

Todos los documentos otorgados en el extranjero deberdn estar debidamente legalizados y/o
apostillados de conformidad con lo dispuesto en la Convencién de la Haya de 1961, Ley 455 de
1998, articulo 480 del Cddigo de Comercio, articulo 251 del Cédigo General del Proceso, Resolucion
No. 10547 del 14 de diciembre de 2018 del Ministerio de Relaciones Exteriores y deméas normas
vigentes para el momento de la adjudicacion.

1.13.1. Documentos del apoderado de oferente extranjero sin sucursal en Colombia

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia y las sociedades extranjeras sin
sucursal en Colombia deberan presentar la oferta mediante apoderado debidamente constituido,
con domicilio en Colombia y ampliamente facultado para presentar la oferta, suministrar la
informacion solicitada, participar y comprometer a la sociedad en las diferentes instancias de la
invitacion suscribir los documentos que se requieran, suscribir el contrato, asi como para
representarlas judicial o extrajudicialmente.

Deberan mantener dicho apoderado por el término de vigencia del contrato y tres (3) afios mas,
contados a partir de la liquidacién de este, excepto cuando de conformidad con las normas legales
vigentes tengan la obligacién de establecer sucursal en Colombia.
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Quien firme la carta de presentacion de la oferta debera acreditar que es el mandatario o apoderado
de la sociedad extranjera sin domicilio en Colombia, allegando el respectivo poder a través del cual
se confieren las facultades antes descritas. Si el poder es expedido en el exterior, a fin de que obre
como prueba en el presente proceso de seleccion, debera cumplir con todos y cada uno de los
requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en
el exterior, de conformidad con lo dispuesto en la Convencion de la Haya de 1961, Ley 455 de 1998,
articulo 480 del Cédigo de Comercio, articulo 251 del Cédigo General del Proceso, Resoluciéon No.
10547 del 14 de diciembre de 2018 del Ministerio de Relaciones Exteriores y deméas normas vigentes.

Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unién Temporal podran constituir un solo
apoderado comun y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del poder especial
otorgado por todos los integrantes, con los requisitos de autenticacién, consularizacion y/o apostille
y traduccion exigidos en el Codigo de Comercio de Colombia, ademas de las sefaladas en estos
Términos. El poder a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion
del Consorcio o Union Temporal.

1.13.2. Persona natural o juridica extranjera con sucursal en Colombia

En el caso de Oferentes personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia deberan
presentar copia del documento de identidad expedido por la autoridad competente.

Las ofertas presentadas por personas naturales de origen extranjero que se encuentren en el pais,
ademas de los requisitos previstos en el inciso anterior, deberadn estar acompafadas de la
autorizaciéon correspondiente conforme a las normas de control migratorio vigente.

Cuando presenten oferta las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia,
deberan adjuntar con la misma, el respectivo certificado de la CAmara de Comercio, expedido con
igual antelacion a la sefialada para persona juridica en Colombia.

1.13.3. Personas naturales y juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia.

La persona natural extranjera sin domicilio en Colombia acreditara su existencia con la presentacion
del documento de identidad expedido por la autoridad competente.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio ni sucursal en Colombia deberan acreditar su
existencia y representacion legal mediante el certificado de la Camara de Comercio de su pais de
origen, o del documento que haga sus veces en el respectivo pais de origen del Oferente. Los citados
documentos deberan tener una fecha de expediciébn no mayor a cuarenta y cinco (45) dias
calendario anterior al cierre del presente proceso.

El representante legal de la sucursal en Colombia o el apoderado de la persona juridica extranjera
sin domicilio ni sucursal en Colombia, debera aportar copia del documento de identificacion vigente.

En todo caso, los documentos aportados por el Oferente extranjero deberan cumplir con acreditar
la siguiente informacion:

a) Que el objeto social principal o conexo del Oferente incluya actividades relacionadas con el
objeto del presente proceso de seleccion y en el contrato que de él se derive.

b) Que exista Capacidad para participar en el proceso de seleccién, asi como para celebrar el
contrato.

¢) Que lavigencia de la sociedad no sera inferior a la duracién estimada del contrato y tres (3)
anos mas, contado a partir de la fecha de liquidacién de este.

d) Que la constitucion de la empresa sea de por lo menos un (1) afio anterior a la fecha de
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cierre del presente proceso de seleccion.

e) Que el representante legal de la sociedad tenga la suficiente capacidad legal para
comprometer a la sociedad sin limitaciones de ninguna naturaleza o cuantia, en todos los
aspectos requeridos para la presentacion de la oferta, la celebracién del contrato y en
general, para actuar frente a cualquier obligacion que se derive de la celebracién,
legalizacién, ejecucion, terminacién y liquidacién de este.

f) Que, si el representante legal tuviere algun tipo de limitacién estatutaria para presentar
oferta, suscribir el contrato y en general para efectuar cualquier acto derivado del proceso
de seleccion y del contrato, en caso de resultar adjudicatario, deberd adjuntarse una
autorizacién del 6rgano social competente de la sociedad para participar en el proceso de
seleccion, y efectuar cualquier acto derivado del proceso.

g) Asi mismo, si la sociedad extranjera participa en el proceso mediante apoderado, la
autorizacién del 6rgano social debera incluir la facultad para nombrar apoderado.

NOTA: Si la persona juridica resulta adjudicataria del proceso, deberd constituir sucursal en
Colombia, conforme a lo dispuesto en los articulos 471 y 474 del Cédigo de Comercio.

1.14. Compromiso anticorrupcion

El oferente persona natural o por el representante legal de la persona juridica, debera diligenciar y
suscribir, el “ANEXO 6. Compromiso Anticorrupcién”, por medio del cual manifiestan su apoyo
irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la corrupcion. El proponente se obliga
conforme a la Constitucién Politica y la Ley, a obrar con trasparencia y moralidad en todas y cada
una de las etapas y actuaciones que se deriven del presente proceso de seleccién y del contrato.
Los proponentes, sus empleados y asesores deberan abstenerse de hechos o actos constitutivos de
colusidon o corrupcién durante el proceso de contratacidon y ejecucion del contrato, inclusive
posterior a la terminacién, sin perjuicio de las acciones penales, civiles, fiscales, disciplinarias y
cualquier otra a que hubiere lugar, asi como las consecuencias propias del presente proceso de
seleccion. Si los hechos o actos constitutivos de corrupcién tuvieren lugar dentro del plazo de
ejecucion del contrato, éstos podran dar lugar a la declaratoria de caducidad del contrato de
conformidad con las reglas previstas para el efecto en la Ley y en el respectivo contrato.

El documento debera tener fecha de suscripcién no mayor a treinta (30) dias anteriores al cierre de
la presente invitacién.

1.15. Formato de Relacion de Contratos de Prestacion de Servicios

El oferente persona natural, debera presentar debidamente diligenciado y suscrito, el “ANEXO 7.
Relacion de contratos de Prestacion de Servicios Persona natural.”

Por su parte, el oferente Persona Juridica, debera presentar debidamente diligenciado y suscrito, el
"ANEXO 8. Relacion de contratos de Prestacion de Servicios Persona juridica.”

En caso de ofertas conjuntas (Unidn temporal, Consorcio o cualquier tipo de asociacion), debera
presentar debidamente

diligenciado y suscrito, el "ANEXO 9. Relacion de Contratos de Prestacion de Servicios
Consorcios o Uniones Temporales.”

En los tres (03) anexos referenciados con anterioridad, los oferentes informan y relacionan los
contratos de prestacion de servicios suscritos con otras entidades estatales cualquiera sea su orden,
de conformidad con lo sefalado en el articulo 369 del Decreto 640 de 2025 en concordancia con el
numeral 3° de la Directiva No. 003 de 24 de febrero de 2021 de la Secretaria Juridica Distrital.
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1.16. Certificacion de la inscripcién ante la Direccién de Impuestos Distritales (RIT)

El oferente deberd adjuntar copia actualizada de la certificacién de la inscripcion ante la Direccién
de Impuestos Distritales - RIT.

De igual manera los consorcios, uniones temporales o cualquier otra forma de asociacion deberan
allegar copia de la certificacion anteriormente mencionada correspondiente a cada uno de sus
integrantes.

En el evento en que el Oferente o uno de los integrantes del Consorcio, Union Temporal o cualquier
otra figura asociativa, no tengan su domicilio en la ciudad de Bogotad ni que hayan ejecutado
contratos en el Distrito Capital, debera adjuntar manifestacion expedida por el Representante Legal,
en donde consten ambas circunstancias.

Este requisito no constituye un requisito habilitante y es requerido para la celebracién del contrato.
1.17. Identificacion tributaria (RUT)

El oferente nacional indicard su identificaciéon tributaria e informaciéon sobre el régimen de
impuestos al que pertenece, para lo cual aportara con la oferta copia del Registro Unico Tributario
- RUT actualizado; las personas juridicas y/o naturales integrantes de un consorcio o unién temporal
acreditaran individualmente este requisito, cuando intervengan como responsables del impuesto
sobre las ventas, por realizar directamente la prestacion de servicios gravados con dicho impuesto.
Lo anterior conforme al articulo 368 del Estatuto Tributario, en concordancia con el articulo 66 de
la Ley 488 de 1998 que adiciono el articulo 437 del mismo Estatuto, el Decreto 2460 de 2013 y el
Articulo 2 del Decreto 2620 de 2014.

Para el caso de las personas extranjeras con sucursal en Colombia, se aplicaran las reglas de las leyes
colombianas, para las no domiciliadas en Colombia, deberan aportar manifestacion expedida por el
Representante Legal, en donde conste que no se encuentran inscritos en el Registro Unico Tributario
de la DIAN, siempre que no estén sefialados como obligados de acuerdo con el Articulo 5 del
Decreto Nacional 2460 de 2013.

ESTE REQUISITO NO CONSTITUYE UN REQUISITO HABILITANTE Y ES REQUERIDO PARA LA
CELEBRACION DEL CONTRATO.

1.18. Certificacion bancaria en la que acredite que posee cuenta corriente o de ahorros.

El proponente persona juridica o natural debera aportar certificacién bancaria en la que acredite
gue posee cuenta corriente o de ahorros, dicho documento debera indicar el nombre del titular, el
numero y tipo de cuenta y el nombre de la entidad financiera y cuya fecha de expedicién no podra
ser superior a treinta (30) dias calendario al cierre de la presente invitacion.

ESTE REQUISITO NO CONSTITUYE UN REQUISITO HABILITANTE Y ES REQUERIDO PARA LA
CELEBRACION DEL CONTRATO

1.19. Certificado de la consulta en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos - REDAM.

El proponente debera allegar el certificado de la consulta en el Registro de Deudores Alimentarios
Morosos — REDAM. Si el proponente es persona juridica, se debera allegar este documento para el
representante legal. En el caso de los proponentes plurales se debera allegar la consulta de los
representantes legales de cada uno de los integrantes. Lo anterior en virtud de lo establecido en la
Ley 2097 de 2021.

ESTE REQUISITO NO CONSTITUYE UN REQUISITO HABILITANTE Y ES REQUERIDO PARA LA
CELEBRACION DEL CONTRATO.
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1.20. Libreta Militar

En caso de que el proponente sea persona natural, debera allegar libreta militar si es varon menor de 50
anos o certificacién de situacién militar definida.

2.1 REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS
2.2.1 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

Para efectos del presente proceso de seleccion, y de conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la Ley
1150 de 2007, no se requiere Registro Unico de Proponentes (RUP) para la modalidad de minima cuantia.

El proponente debera acreditar la experiencia mediante la presentacién de certificaciones de minimo un (1)
maximo (2) contratos ejecutados y terminados, cuyo objeto guarde relacién con la prestacién de servicios de
publicidad, pauta digital, agencia de medios o comunicacion institucional cuya sumatoria sea igual o mayor al
100% del presupuesto oficial asignado por la Entidad expresado en SMMLV. Los salarios minimos se liquidaran
con base en el SMMLYV de la fecha de terminacién del contrato.

La verificacion de la Experiencia se realizara con base en la informacién reportada en el “ANEXO 10. Experiencia
del proponente.”

Cuando un proponente o el integrante de este, acredite experiencia de un contrato ejecutado como integrante
de un contratista plural, la experiencia derivada de este contrato correspondera a la ponderacion del valor del
contrato en relacién con el porcentaje de participacion de dicho proponente o del integrante de este en el
contrato presentado.

NOTA 1: Para efectos de acreditacién de experiencia entre particulares, el Proponente deberd aportar
adicionalmente el documento que se describe a continuacion:

« Certificacion de facturacion expedida con posterioridad a la fecha de terminacion del contrato emitida por
el revisor fiscal o contador publico del Proponente que acredita la experiencia, segin corresponda con la copia
de la tarjeta profesional del contador publico o revisor fiscal (segun corresponda) y certificado de antecedentes
disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o los documentos equivalentes que hagan
sus veces en el pais donde se expide el documento del profesional.

NOTA 2: Si el proponente es un consorcio, unién temporal o cualquier otra modalidad de asociacién, todos sus
integrantes deberan acreditar al menos una certificacion de experiencia en contratos ejecutados y terminados,
en las cuales el interesado tenga o haya tenido participacion y su valor expresado en SMMLV, de acuerdo con
lo requerido.

NOTA 3: La experiencia acreditada sera la sumatoria de las certificaciones aportadas sin que se vean afectadas
por el porcentaje de participacion en el que participo cada consorciado, lo que quiere decir, es que se tomaran
de acuerdo al valor total aportado en las certificaciones, siempre que esta certificacion cumpla con los requisitos
y condiciones exigidas para cada una de las certificaciones en el presente proceso.

NOTA 4: Cada certificacién debera contener la siguiente informacion:

« Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, direccién y teléfono.

« Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificacion

« Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas con el objeto a contratar.

« Valor del contrato

« Para los contratos ejecutados en unién temporal se debe especificar el porcentaje de participacion
« Fecha de inicio del contrato o de suscripcion del contrato

+  Plazo de ejecucion y/o fecha de terminacién

« Firma de la persona que expide la certificacién.
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NOTA 5: Los salarios minimos de cada certificacion se liquidaran con base en el SMMLV de la fecha de
terminacidn del contrato y se liquidaran con base en el SMMLYV de su fecha de expedicion.

Aio S.M.M.L.V. (%)
2007 $433.700
2008 $461.500
2009 $497.000
2010 $515.000
2011 $535.600
2012 $566.700
2013 $589.500
2014 $616.000
2015 $644.350
2016 $689.454
2017 $737.717
2018 $781.242
2019 $828.116
2020 $877.803
2021 $908.526
2022 $1.000.000
2023 $1.160.000
2024 $1.300.000
2025 $1.423.500
2026 $1.750.905

NOTA 6: Si la propuesta se presenta en Consorcio o Unién Temporal, todos sus miembros deberan diligenciar
su experiencia conjuntamente en un mismo anexo.

NOTA 7: No se aceptan auto certificaciones, ni cuentas de cobro, ni certificaciones expedidas por el o los
miembros del Consorcio o Uniones temporales.

NOTA 8: El IDPAC se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion y hasta la adjudicacién la informacion
aportada por el proponente y solicitar los soportes que considere convenientes tales como: certificaciones,
copias de los contratos, facturas de venta, copia de los medios de pago, actas suscritas, actas de liquidacion,
estados financieros, copia de pago de impuestos o cualquier otro, sin que por ello el proponente este facultado
para complementar, adicionar o mejorar su propuesta.

NOTA 9: En caso de existir discrepancias entre la informacién registrada en el Formato de experiencia del
proponente y los documentos soporte de la misma, prevalecera lo consignado en los documentos soporte.

NOTA 10: Sera habil aquella propuesta que acredite el cumplimiento de la experiencia minima en la forma
prevista en este acapite; en consecuencia, si se omite el cumplimiento de la experiencia minima sera declarado
NO HABIL técnicamente.

NOTA 11: Cuando en las certificaciones mediante las cuales se pretenda acreditar la experiencia se encuentren
también relacionados bienes y/o servicios u operaciones de caracteristicas disimiles a las del objeto del presente
proceso contractual, se tendrd en cuenta Unicamente la experiencia correspondiente a la relacionada con el
objeto del presente proceso de seleccion. Para el efecto, deberd discriminarse claramente la experiencia
requerida y el (los) valor(es) parcial(es) de los diferentes bienes o servicios u operaciones incluidos en dicha
certificacidon. En este evento, el valor que se tendra en cuenta para efectos de la verificacion de la experiencia
del oferente sera el correspondiente al valor discriminado de la experiencia solicitada. Las certificaciones que
no permitan establecer con claridad el valor diferenciado de los servicios relacionados con el objeto del presente
proceso de contratacion no seran tenidas en cuenta para el calculo de la experiencia.

2.2.3 REQUISITOS TECNICOS ADICIONALES
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El proponente deberd acreditar que cuenta con la capacidad técnica para ejecutar el objeto contractual,
mediante certificacion suscrita por el representante legal o quien tenga facultad para ello, en la que manifieste
expresamente que dispone de:

1. Herramientas, plataformas o metodologias para el analisis de audiencias y mercado publicitario.

2. Acceso y capacidad para administrar campafas en plataformas de pauta digital, tales como Meta Ads,
Google Ads o plataformas de caracteristicas equivalentes.

3. Capacidad para disefiar e implementar planes de medios (flow charts).

4. Herramientas para la medicién, seguimiento y analitica de campanas digitales.

La certificacién debera contener, como minimo:

a) La relacion de las herramientas, plataformas o metodologias con las que cuenta el proponente para la
ejecucion del contrato.

b) La manifestacion de que dichas herramientas y plataformas estaran disponibles durante toda la ejecucion
del contrato.

La Entidad podra verificar la informacion suministrada durante la evaluacién de las ofertas y en cualquier etapa
de ejecucion contractual.

V. DE LA OFERTA
A.  Preparacion y presentacion de las propuestas
Para la presentaciéon de la propuesta se observaran las siguientes reglas:

Las propuestas deberdn presentarse a través de la plataforma SECOP I, hasta la fecha y hora
establecida en el cronograma, plazo méximo para la presentacion de su propuesta.

Sélo seran recibidas y tenidas en cuenta las propuestas presentadas oportunamente y en linea a
través de la plataforma del SECOP I, es decir, con anterioridad a la hora y fecha limite establecida
para la presentacion de ofertas en el cronograma del presente proceso de seleccion.

Cada oferente tendra derecho a presentar Unicamente una propuesta ya sea de manera individual o
en calidad de integrante de un consorcio o unién temporal, siempre y cuando el proponente cumpla
con la totalidad de las condiciones establecidas para cada uno de ellos.

A pesar de que la naturaleza de la informacién solicitada para la presentacion de las propuestas no
tiene la vocacion de constituir informacion que pueda ampararse en la reserva o el secreto protegido
por la ley, los proponentes son responsables de advertir lo contrario en el caso en que las propuestas
contuvieren informacién confidencial, privada o que configure secreto industrial, de acuerdo con la
ley colombiana, indicando tal calidad y expresando las normas legales que lo fundamentan. En todo
caso, la Entidad se reserva el derecho de revelar dicha informacion a sus agentes o asesores, con el
fin de evaluar la propuesta.

La propuesta debera tener una vigencia no menor de noventa (90) dias calendario, contados a partir
de la fecha de cierre de la seleccién.

Una vez presentada la propuesta y antes del cierre del proceso, se aceptaran las correcciones o
aclaraciones a que haya lugar por razén de las adendas o aclaraciones al pliego de condiciones que
se hayan expedido o para corregir errores de la propuesta.

Las aclaraciones o correcciones deberan presentarse antes del cierre del proceso, a través de la
plataforma SECOP I, especificando si se trata de una “correccion” o “aclaracién” y especificando lo
que se aclara o corrige. No se aceptaran correcciones o aclaraciones con posterioridad al cierre del
presente proceso.

No se aceptaran propuestas parciales.
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Estardn a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparacién, elaboracion y
presentacion de la propuesta. Por lo tanto, El IDPAC no reconocera ninglin reembolso por este
concepto.

B. Propuesta Econémica

De conformidad con el numeral 6 del articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, “...La Entidad
Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas
en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia...”.

El oferente debe diligenciar en primer lugar el “Anexo 12. Formato Oferta Econémica el formato
calcula automaticamente el valor de la oferta econémica. Luego el proponente debe diligenciar en
la Plataforma de SECOP |l el valor total de su Oferta Econdmica.

Dicho valor incluye, la totalidad de los costos y gastos necesarios para la ejecucion del contrato, el
impuesto a las ventas y todos los tributos que se generen con ocasion a la celebracién, ejecucion y
liquidacion del contrato.

Los items del Anexo oferta econdmica, debera ser diligenciado en su totalidad.

Los valores unitarios de la propuesta no estardn sujetos a ajuste alguno, seran de exclusiva
responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar los precios unitarios
de los servicios, lo cual implica que debera asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de
dichos errores u omisiones, sin que se modifique el valor total de la propuesta econdmica, salvo las
correcciones aritméticas a que haya lugar.

Para todos los efectos, el valor de la oferta se expresara en pesos colombianos y en niimeros enteros
(Sin decimales).

El valor ofertado en el "Anexo 12. Formato Oferta Econémica” no podra superar el valor
determinado por la entidad en el estudio de mercado, so pena de incurrir en causal de rechazo. Para
efectos de lo anterior debera tener en cuenta:

a) Los precios de las propuestas deberan darse en pesos colombianos, sin centavos, discriminando
los costos directos, costos indirectos, el IVA, teniendo en cuenta todos los impuestos de ley y costos
para la legalizacion del contrato.

b) El proponente que presente la propuesta mas econdmica, y que adicionalmente haya cumplido
los requisitos exigidos por la entidad, se le adjudicara el respectivo contrato con previa comunicacion
de aceptacion de la oferta presentada.

C. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE
1. MENOR PRECIO

La oferta mas favorable sera aquella que presente el menor valor total de la oferta econémica, calculado con
base en los valores unitarios ofertados para los items establecidos en el Formato de Oferta Econémica, siempre
que dicho valor no supere el presupuesto oficial y que el proponente cumpla con los requisitos habilitantes y
demas condiciones exigidas por la Entidad.

El contrato se celebrara por el valor del presupuesto oficial, esto es, VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE
($20.000.000), y se ejecutard a monto agotable, de acuerdo con los servicios efectivamente requeridos y
prestados durante la ejecucién contractual.

En caso de que el proponente que presente el menor valor total de la oferta econdmica no cumpla con los
requisitos habilitantes o incurra en alguna causal de rechazo, la Entidad verificard la oferta ubicada en el
siguiente orden ascendente de menor valor, y asi sucesivamente, hasta seleccionar la oferta mas favorable.
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La propuesta econdmica deberd presentarse en el formato establecido por la Entidad y diligenciarse en la
plataforma SECOP II.

Cuando se presenten proponentes de diferentes regimenes de IVA y para efectos de la evaluacién econdmica
y en observancia del principio de igualdad y del deber de seleccion objetiva, se tomara el precio de cada
propuesta sin el valor del IVA, sin que en todo caso el valor ofertado sobrepase el presupuesto oficial.

2. EMPATE DE PROPUESTAS

El Decreto 1860 de 2021 el cual modifica el articulo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1081 de 2015, adicionando,
entre otros, el numeral 8, dispone: "En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de que trata
el articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, conforme a los medios de acreditacién del articulo 2.2.1.2.4.2.17.del
presente Decreto o las normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

En atencidn a lo anterior, los criterios a aplicar son los siguientes:

1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros.
Para acreditar este factor de desempate se tendrén en cuenta las definiciones de que trata el articulo
2.2.1.1.1.3.1,, en concordancia con el articulo 2.2.1.2.4.2.9. del Decreto 1082 de 2015, que en concordancia
con el Decreto 2680 de 2009, por el cual se definen los criterios para el Registro de Productores de Bienes
Nacionales, se entiende como bienes nacionales, aquellos bienes totalmente obtenidos, bienes elaborados
con materiales nacionales o productos que sufran una transformacién sustancial de conformidad con lo
previsto en el presente decreto.

Por tratarse de un proceso que no aplica puntajes como factor de seleccidn, sino el menor precio, el efecto
de acreditar la oferta de bienes o servicios nacionales consistird en beneficiarse de este criterio de
desempate.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victima de la violencia intrafamiliar o de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente o la de un proponente plural constituido
por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de violencia intrafamiliar y/o persona juridica en las cuales
participe o participen mayoritariamente.

El proveedor deberé acreditar dicha condicion, segun corresponda, mediante:

2.1. Declaracion juramentada ante notario de la mujer que acredite su condicion de cabeza de familia, junto
con la copia de los documentos de identidad de la mujer que acredite alguna de las condiciones referidas.
2.2. Medida de proteccion expedida por el Comisario de Familia, o el Juez (en caso de que en el lugar no
exista comisario), o la autoridad indigena — en los casos de violencia intrafamiliar en las comunidades de
esta naturaleza —, junto con la copia de los documentos de identidad de la mujer que acredite alguna de
las condiciones referidas.

2.3. Certificacién del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté obligada a
tenerlo, en la que conste que mas del 50% de la participacién accionaria o cuota parte son de titularidad
de género femenino. Adicionalmente, debera acreditar la condicién indicada de cada una de las mujeres
que participen en la sociedad, aportando copia de los documentos de identidad de cada una de ellas.
Finalmente, en el caso de los Proveedores plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes,
si se trata de persona natural, acredite que mas del 50% son mujeres sobre las cuales recaiga alguna de las
condiciones arriba sefaladas; si se trata de integrante persona juridica este debe acreditar que se encuentra
constituida mayoritariamente por mujeres sobre las cuales recaiga alguna de las condiciones ya
mencionadas. La Entidad Estatal compradora debera solicitarle al proveedor la autorizacion expresa del
titular de la informacién, relacionada con el tratamiento de datos sensibles de conformidad con lo
establecido en articulo 6 de la Ley 1581 de 2012.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley
gue por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina estd en condicién de discapacidad a la que se
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refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un proponente plural, el integrante del oferente
que acredite que el diez por ciento (10%) de su némina esta en condicién de discapacidad en los términos
del presente numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el
consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta.

El proveedor debera acreditar que en su némina se encuentra al menos el diez por ciento (10%) de
trabajadores en situacion de discapacidad de la siguiente manera:

Anexar el certificado expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual debera estar vigente a la fecha de cierre
del proceso. Si la propuesta es presentada por un consorcio o unién temporal, el integrante del proveedor
plural debera acreditar que el diez por ciento (10%) de su ndomina esta en condicién de discapacidad en los
términos del presente numeral, y tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%)
en el consorcio o unién temporal y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
habilitante. Para efectos de lo anterior, debera revisarse el documento de constitucion en el SECOP Il con
el fin de verificar el porcentaje de participacion de sus integrantes. En este caso el proveedor, en los términos
del paragrafo 2 del articulo 35 de la Ley 2069 de 2020, deberd adicionalmente acreditar mediante
certificacion suscrita por el representante legal y/o revisor fiscal que el personal referido ha sido contratado
por lo menos con un (1) afio de anterioridad a la fecha de cierre de la colocacion de la orden de compra o
desde el momento de la constitucién de la persona juridica y que certifique adicionalmente que mantendra
dicho personal por un lapso igual al término de ejecucion del contrato.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacion en mayor proporcién de
personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan
cumplido el requisito de edad de pensién establecido en la Ley.

El Proveedor, a través del representante legal y/o revisor fiscal debera certificar bajo la gravedad de
juramento el nUmero de personas mayores que hayan cumplido el requisito de edad de pensién y que no
sean beneficiarios de la pension de vejez que se encuentren vinculadas por contrato laboral o contrato de
prestacion de servicios. Solo se tendra en cuenta la acreditacion de aquellas personas mayores que hayan
cumplido el requisito de edad de pension, y que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual o
mayor a un aflo de la fecha de cierre del proceso. Para los casos de constitucién inferior a un afio se tendra
en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de la constitucion de la persona
juridica. En el caso de los proveedores plurales, el representante del mismo, debera certificar el nUmero de
personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan
cumplido el requisito de edad de pensién establecido en la Ley, vinculadas por cada uno de sus integrantes,
o por la unién temporal o consorcio; junto con los documentos de identificacién de cada uno de las
personas vinculadas. La mayor proporcion se definird en relacién con el niUmero total de personas mayores
que no sean beneficiarios de la pensién de vejez vinculadas por contrato laboral o contrato de prestacion
de servicios, por lo que se preferira al Proveedor que acredite un porcentaje mayor.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la ley,
que por lo menos diez por ciento (10%) de su ndémina pertenece a poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o gitanas.

El Proveedor debera anexar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en la cual
acredite que el trabajador pertenece a la comunidad indigena, comunidades negras, afrocolombianas,
raizales, palenqueras, Rom o gitanas en los términos del Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo modifique,
sustituya o complemente. Adicionalmente, se debera adjuntar el certificado expedido por el representante
legal y/o el revisor fiscal de la persona juridica segun corresponda, o el proveedor persona natural acredite
que al menos el 10% de su némina pertenece a poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rom o gitanas y la copia de los documentos de identidad de poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o gitanas con la cual se pretende acreditar esta condicién.

En el caso de los proveedores plurales, el representante legal del mismo certificara que por lo menos diez
por ciento (10%) del total de la ndmina de sus integrantes pertenece a poblacidon indigena, negra,
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afrocolombiana, raizal, palanquera, Rom o gitanas. Este porcentaje se definira de acuerdo con la sumatoria
de la nédmina de cada uno de los integrantes del Proveedor plural. En todo caso, debera aportar la copia de
la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que el trabajador pertenece a la
comunidad indigena, comunidades negras, afrocolombianas, raizales, palenqueras, Rom o gitanas en los
términos del Decreto 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere autorizacion por parte del
titular del dato como es el caso de las personas que pertenece a la poblacion indigena, negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rom o gitanas; el proveedor deberd anexar la autorizacién para el
tratamiento de datos personales como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la persona juridica
en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente plural constituido por personas
en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales participe o participen mayoritariamente.

El Proveedor debera acreditar copia de alguno de los siguientes documentos: i) La certificacion en las
desmovilizaciones colectivas que expide la Oficina de Alto Comisionado para la Paz, ii) El certificado que
expida el Comité Operativo para la Dejacion de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma
individual. Ademas, se entregara el documento de identificacion de la persona en proceso de reintegracion
o reincorporacion. iii) U otro documento que para el efecto determine las autoridades competentes.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal y/o revisor fiscal certificara bajo la gravedad de
juramento que mas del 50% de la composicidn accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta
constituida por personas en proceso de reintegracion o reincorporacion. Ademas, debera aportar alguno
de los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificaciéon de cada una de las
personas que estan en proceso de reincorporacion o reintegracion.

Debido a que, para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen
datos sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012, se requiere autorizacién por parte del
titular del dato. El proveedor debera anexar autorizacion para el tratamiento de datos personales como
requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

Tratdndose de proveedores plurales, se preferirad la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite
alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado por al menos
una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacién o reintegracion, o una persona
juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, y, que tenga una participacion de por lo menos
el veinticinco por ciento (25%) en el proponente plural; (b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso
de reincorporacion o reintegracion, o la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de
la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

El proveedor plural debera acreditar la condicion de madre cabeza de familia y/o persona en proceso o
situacion de reintegracion o reincorporacidén o que ostenten esta condicién, o una persona juridica en la
cual participe o participen mayoritariamente la madre cabeza de familia y/o persona en proceso o situacién
de reintegracion o reincorporacién, Para acreditar la participacién mayoritaria el Proveedor debera anexar
certificacion del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté obligada a tenerlo,
en la que conste que mas del 50% de la participacion accionaria o cuota parte son de titularidad de la madre
cabeza de familia y/o persona en proceso o situacion de reintegracion o reincorporacion. Para lo cual
ademas debera tener en cuenta la totalidad de las siguientes condiciones: En todos los casos, la mujer
cabeza de familia, o, la persona reincorporada o reinsertada, no podra ejercer u ostentar la calidad de
accionista, socio, empleado o representante legal en mas de uno de los integrantes de la figura asociativa
Proveedor. Asi mismo el Proveedor debera adjuntar certificacion del representante legal y/o revisor fiscal
en los casos en que la sociedad esté obligado a tenerlo, en la que conste que al menos el 25% de
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participacion accionaria en la respectiva sociedad la titularidad recaiga sobre el género femenino y/o
persona en proceso de reincorporacién o reintegracion o que ostente tal calidad.

8. Preferir la oferta presentada por una MIPYME o cooperativas o asociaciones mutuales; o un proponente
plural constituido por MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales.

El Proveedor debera acreditar esta condicion, en la forma indicada en el numeral 9 de esta invitacion:

8.1. Las personas naturales, mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando
copia del registro mercantil.

8.2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la CAmara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias empresas,
cooperativas o asociaciones mutuales.

El Proveedor plural debera acreditar esta forma de constitucién empresarial, en la forma indicada en el
numeral anterior.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacién contable con
corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento (25%) del total de pagos
realizados a MIPYMES, cooperativas o asociaciones mutuales por concepto de proveeduria del oferente,
realizados durante el afio anterior; o, la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga una participaciéon de
por lo menos el veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo
el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME, cooperativa o
asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados, socios o accionistas
de los miembros del proponente plural.

El proveedor debera acreditar los pagos con corte a 31 de diciembre del aflo inmediatamente anterior
realizados a MIPYMES para lo cual, el Proveedor deberd tener en cuenta la totalidad de las siguientes
condiciones:

En todos los casos, la MIPYME, cooperativa o asociacidn mutual, sus accionistas, socios o representantes
legales, no podran ejercer u ostentar la calidad de accionista, socio, empleado o representante legal en mas
de uno de los integrantes de la figura asociativa oferente.

Una vez lo anterior, el Proveedor podra optar por las siguientes alternativas en orden de precedencia para
lograr el desempate:

-O adjuntar certificacién del representante legal y/o revisor fiscal en los casos en que la sociedad esté
obligado a tenerlo, en la que conste, con corte a 31 de diciembre del afio anterior, los pagos en al menos
un 25% en favor de Cooperativas, Mipymes o Asociaciones Mutuales por concepto de ejecucion de
contratos celebrados en el marco del orden legal. Para el efecto anterior, el oferente deberéa allegar sus
estados financieros o informacién contable con fundamento en la cual se evidencia la informacion
requerida. Adicionalmente, debera aportar el documento que acredite que el receptor del pago es en efecto
una cooperativa, Mipymes o Asociaciones Mutuales. Este requisito podra ser sustituido por la consulta que
hagan las entidades en las correspondientes bases de datos, de lo cual, deberan dejar constancia.

-O mediante documento de conformacion de la figura asociativa y sus modificaciones, con fundamento en
el cual, segun el porcentaje de participacion del integrante, se evidencie el que la experiencia aportada por
la Cooperativas, Mipymes o Asociaciones Mutuales, sea no inferior al 25% del total acreditado en la oferta.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o
Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

El Proveedor del segmento Mipymes debera acreditar mediante el certificado de existencia y representacion
legal de la sociedad, en el cual conste que relne los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018,
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conforme el cual: "Tendran la denominacién de sociedades BIC todas aquellas compafias que sean
constituidas de conformidad con la legislacién vigente, las cuales ademas del beneficio e interés de sus
accionistas, actuaran en procura del interés de la colectividad y del medio ambiente”.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que deberad haber sido previsto
previamente en los Documentos del Proceso.

Criterio de desempate final — Orden de presentacion: Si después de aplicar los factores de desempate
legales vigentes, aun persiste el empate entre dos o mas proponentes, la entidad adjudicara el contrato al
proponente que haya presentado primero cronolégicamente la propuesta, segun la fecha y hora de registro
que certifique la plataforma SECOP |I.

PARAGRAFO: TODOS LOS DOCUMENTOS QUE ACREDITEN EL CUMPLIMIENTO DE LOS FACTORES DE
DESEMPATE DEBERAN SER PRESENTADOS JUNTO CON LA OFERTA. LOS DOCUMENTOS QUE
ACREDITEN EL CUMPLIMIENTO DE LA ACREDITACION PARA PERSONAS EN PROCESOS DE
REINCORPORACION O REINTEGRACION O MUJERES VICTIMAS DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR O LA
POBLACION INDIGENA, NEGRA, AFROCOLOMBIANA, RAIZAL, PALENQUERA, RROM O GITANA
DEBERAN SER PUBLICADOS COMO CONFIDENCIAL.

LA RESPONSABILIDAD DE LA CONFIDENCIALIDAD DE DICHOS ELEMENTOS CORRESPONDE AL
OFERENTE AL PRESENTAR SU PROPUESTA EN EL SECOP.

D. Oferta anica habil

La Entidad Estatal puede adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta siempre
gue cumpla con los requisitos habilitantes exigidos y satisfaga los requisitos de la invitacion publica.

E. Declaratoria de desierta

El Ordenador del Gasto del IDPAC, podrad declarar desierta la seleccién cuando existan motivos o
causas que impidan la escogencia objetiva de la propuesta mas favorable, de conformidad con lo
establecido en la parte vigente del numeral 18 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993. De ser necesario
se modificardan los elementos de la futura contratacién que hayan sido determinantes en la
declaratoria desierta. Ademas de las causales legales, el IDPAC, podra declarar desierto el presente
proceso, en los siguientes casos:

e Cuando no se hubiera presentado ninguna propuesta.
e Cuando ninguna de las propuestas cumpla con lo exigido en la invitacién publica
e Cuando se presenten los demaés casos contemplados en la ley.

F. Precios artificialmente bajos

Si de acuerdo con la informacion obtenida por el IDPAC en el andlisis realizado conforme con lo
establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, el Comité Evaluador Técnico
considera que el valor de una oferta parece artificialmente bajo, se adelantara el procedimiento
establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del citado Decreto.

G. Causales de rechazo de las propuestas.

Seran causales de rechazo las previstas en el estudio previo y/o Invitacion publica y las expresamente
sefialadas en la ley. Por lo tanto, el IDPAC rechazara las propuestas en los siguientes eventos:

1. Cuando la propuesta no se hubiere presentado a través del medio indicado en la Invitacion
Publica y/o cuando se hubiere presentado después de la fecha y hora exacta sefialada en el
mismo.
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Cuando se encuentre que el proponente se halla incurso en algunas de las causales de
inhabilidad o incompatibilidad establecidas en la Constitucion y la Ley.

Cuando de conformidad con la informacién con la cual cuenta la Entidad, se estime que el valor
de una oferta resulta artificialmente bajo y el proponente no logre sustentar o demostrar que el
valor de su propuesta responde a circunstancias objetivas de su oferta.

Cuando se compruebe mediante fallo expedido por autoridad competente, falsedad en la
informacion presentada — sentencia ejecutoriada-.

Cuando frente a los requisitos habilitantes juridicos y técnicosy, previo requerimiento del IDPAC,
no se presenten los documentos o aclaraciones solicitadas en el término requerido, o cuando
habiéndose presentado, no logre subsanar, aclarar o, no cumplan con las condiciones para
participar.

Cuando la propuesta no cumpla con la totalidad de las generalidades, especificaciones y
caracteristicas técnicas, cantidades minimas, condiciones y demas aspectos sefialados en los
estudios previos, ficha técnica, invitacion publica y sus anexos.

Cuando el proponente no se encuentre a paz y salvo, por concepto de pagos parafiscales y no
tenga suscrito acuerdo de pago vigente de los aportes a Cajas de Compensacion y sistemas de
seguridad social en pensiones y salud.

Cuando el proponente aparezca registrado en el Boletin de responsables fiscales de la
Contraloria General de la Republica.

Cuando el valor total de la propuesta supere el valor total del estudio de mercado, o cuando
efectuadas las correcciones aritméticas la propuesta se encuentre en la situacion anterior.

Cuando el objeto social de la firma incluido en el Certificado de Existencia y Representacion
Legal, no le permita cumplir o desarrollar la actividad materia de la futura contratacién.

Cuando una persona natural o juridica, por si o por interpuesta persona, forme parte de mas de
un Consorcio o Unién Temporal que presenten propuesta para este proceso de seleccidn, asi
mismo, cuando una persona presente mas de una oferta para este proceso.

Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de disoluciéon a que se
refieren los Articulos 218, 342, 351, 370 y 457 del Cédigo de Comercio.

Cuando el proponente haya tratado de interferir, influenciar o informarse indebidamente en el
andlisis de las propuestas.

Cuando en la propuesta se encuentre informacion o documentos que no correspondan a la
realidad, sin los cuales el proponente no cumpliria un requisito minimo para participar en el
proceso de seleccién.

Cuando cualquiera de los valores presentados por el oferente en la oferta econdmica supere los
precios techo o sea inferior a los precios piso determinados por la Entidad cuando a ello haya
lugar

Cuando la propuesta esta condicionada.

Cuando la propuesta sea parcial o incompleta, es decir que el alcance del objeto no sea el
requerido por la entidad.

. Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.
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H. Factores de Desempate

El orden de elegibilidad de las propuestas se determinara después de la evaluacion de las mismas.
En caso de empate entre dos o mas ofertas, se aplicaran los criterios establecidos en el articulo
2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1860 de 2021 y demas normas concordantes.

LA OMISION DE LA INFORMACION REQUERIDA PARA APLICAR LOS CRITERIOS DE
DESEMPATE, NO SERA SUBSANABLE POR SER CRITERIO DE DESEMPATE, EN TODO CASO, LA
NO PRESENTACION GENERARA LA INAPLICACION DEL CRITERIO CORRESPONDIENTE.

VI. RIESGOS

En atencién al articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, las entidades en la invitacion publica o sus
equivalentes deberan incluir la estimacion, tipificacién y asignacién de los riesgos previsibles
involucrados en la contratacién. Segun el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, entiéndase
por riesgo en materia contractual todas aquellas circunstancias que de presentarse durante el
desarrollo y ejecucion del contrato pueden alterar el equilibrio financiero del mismo. El riesgo seré
previsible en la medida en el que mismo sea identificable y cuantificable. Correspondera al
contratista seleccionado la asuncién del riesgo previsible propio de este tipo de contratacidn
asumiendo su costo, siempre que el mismo no se encuentre expresamente a cargo del IDPAC

Entiéndase por riesgo en materia contractual, la probabilidad de ocurrencia de eventos aleatorios
que afecten el desarrollo de este, generando una variacién sobre el resultado esperado, tanto en
relacidn con los costos como con las actividades a desarrollar en la ejecucion contractual.

Los riesgos estan mencionados de manera enunciativa y explicativa sin que se encuentren agotados
todos los riesgos relacionados con el objeto del proceso de seleccion, los cuales se entienden
asumidos por el contratista salvo expresa manifestacién en contrario por parte del IDPAC; por
consiguiente es responsabilidad del contratista durante la etapa del proceso y hasta antes del cierre,
hacer las observaciones que estime pertinentes en razén de su conocimiento especializado en el
objeto del proceso de seleccion. El IDPAC se reserva el derecho a acoger o no las observaciones que
se formulen respecto a la distribucién de los riesgos previsibles a cargo del contratista.

Se adjunta la MATRIZ DE RIESGOS.

VL. GARANTIAS

El presente contrato Si requiere constitucién de garantias de conformidad con el Decreto 1082 de
2015, por lo que el contratista se compromete a constituir a favor del Instituto Distrital de la
Participacion y Accion Comunal — IDPAC, NIT 900.127.054-9, cualquiera de las siguientes garantias
de conformidad con el articulo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015:

¢ Contrato de seguro contenido en una pdliza.
e Patrimonio Auténomo.
¢ Garantia bancaria.

La garantia constituida debera amparar los siguientes riesgos:

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.5.5 del Decreto 1082 de 2015, en los procesos de
seleccion de minima cuantia la Entidad Estatal es libre de exigir o no garantias. En consecuencia, atendiendola
naturaleza del objeto contractual, su cuantia, las obligaciones a cargo del contratista, la forma de pago y los
riesgos asociados a su ejecucion, el IDPAC considera procedente exigir garantia para amparar aquellos riesgos
gue podrian afectar el cumplimiento del objeto contractual.

Si bien el presente proceso corresponde a una contratacion de minima cuantia por valor de VEINTE
MILLONES DE PESOS M/CTE ($20.000.000), el objeto comprende la planeacion, ejecucion y seguimiento
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de campafas institucionales, asi como la elaboracién y entrega de informes, planes, contenidos
audiovisuales y piezas graficas, actividades cuyo incumplimiento o ejecucion inoportuna puede afectar la
finalidad perseguida por la Entidad, particularmente por el componente temporal asociado a la difusion de
las campanias.

En consecuencia, el contratista deberd constituir a favor del INSTITUTO DISTRITAL DE LA
PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL - IDPAC, NIT 900.127.054-9, garantia que ampare los siguientes
riesgos:

1. Cumplimiento del contrato: por un valor equivalente al diez por ciento (10 %) del valor total
del contrato, vigente durante el plazo de ejecucién y, como minimo, hasta la liquidacion del
contrato.

2. Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: por un valor
equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato, vigente durante el plazo de
ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

3. Calidad del servicio: por un valor equivalente al diez por ciento (10 %) del valor total del
contrato, vigente durante el plazo de ejecucién del contrato y cuatro (4) meses mas, contados a
partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio.

No se exige amparo de buen manejo y correcta inversion del anticipo ni devolucién de pago anticipado,
por cuanto la forma de pago no contempla dichos desembolsos. Tampoco resulta procedente exigir los
amparos de estabilidad y calidad de obra ni de calidad y correcto funcionamiento de bienes, teniendo en
cuenta que el objeto contractual corresponde exclusivamente a la prestacion de servicios.

Finalmente, no se exige pdliza de responsabilidad civil extracontractual, toda vez que, atendiendo la
naturalezay alcance de las actividades contratadas, no se identifican riesgos frente a terceros que justifiquen
proporcionalmente la constitucién de dicho amparo.

VIII INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO COMERCIAL

De conformidad con el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion
expedido por la Agencia Nacional de Contratacién Publica — Colombia Compra Eficiente, y teniendo en
consideracién la naturaleza juridica del Instituto Distrital de la Participaciéon y Accion Comunal — IDPAC
como establecimiento publico del orden distrital, se efectud la verificacion de los Acuerdos Comerciales
aplicables al presente proceso de contratacion.

El objeto contractual corresponde a la prestacion de servicios de Agencia de Medios y Pauta Digital,
e incluye servicios de analisis de mercado y audiencias, analisis de tendencias, planeacién estratégica y
soporte técnico de medios, compra y ordenacién de pauta, seguimiento y medicién de campaias,
produccién de contenidos audiovisuales y disefio de piezas graficas.

El presupuesto oficial del proceso asciende a VEINTE MILLONES DE PESOS M/CTE ($20.000.000). Verificados
los umbrales vigentes para el aflo 2026 aplicables a la adquisicion de bienes y servicios por entidades del
nivel subcentral, se observa que el valor del presente proceso es inferior a los montos a partir de los cuales
resultan aplicables los respectivos Acuerdos Comerciales. De igual forma, respecto del Acuerdo Comercial

con el Tridngulo Norte, cuyo ambito de aplicacion se determina a partir del limite inferior de la menor
cuantia de la Entidad Estatal, el presente proceso tampoco alcanza dicho valor, por adelantarse bajo la
modalidad de seleccion de minima cuantia. En consecuencia, el presente proceso no se encuentra
cubierto por los Acuerdos Comerciales cuya aplicaciéon esta condicionada al cumplimiento de un
umbral econémico.

No obstante, por tratarse de un proceso para la adquisicion de servicios, resulta aplicable lo dispuesto en
la Decision 439 de 1998 de la Comision de la Comunidad Andina, independientemente del valor del
proceso, razén por la cual el IDPAC debera otorgar a los servicios y prestadores de servicios de Bolivia,
Ecuador y Perd el mismo trato otorgado a los servicios y prestadores de servicios colombianos, de
conformidad con el principio de Trato Nacional previsto en dicha Decision.
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De conformidad con el Manual para el Manejo de los Acuerdo Comerciales en Procesos de Contratacion,
publicado por Colombia Compra Eficiente, a continuacién, se relaciona el analisis para el presente proceso:

- Valor del Excepcion ProFeso
Vigente Entidad Proceso aplicable cubierto
ACUERDO COMERCIAL Estatal superior al al por el
cubierta umbral del Proceso Acuerdo
Acuerdo Comercial
Si/No Si/No Si/No Si/No Si/No
Al Chile
ianza Pert
Pacific Voo Sl NO NO NO NO
o]
Canada Sl NO NO NO NO
Chile Sl Sl NO NO NO
Corea Sl NO NO NO NO
Costa Rica Sl NO NO NO NO
Estados Unidos Sl NO NO NO NO
Estados AELC Sl NO NO NO NO
México Sl NO NO NO NO
Trisnaul El Salvador S|
nanguio M onduras S NO NO NO NO
Norte
Guatemala Sl
Unidn Europea g g NO NO NO
Israel Sl NO NO NO NO
Reino UnldO e S| Sl NO NO NO
Irlanda del Norte
Decision 439 de 1998 de S| S| S| NO S|
la Comisién de la CAN

IX INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION

La supervision del contrato sera ejercida por la Jefe de la Oficina Asesora de Comunicaciones del Instituto
Distrital de la Participacion y Accion Comunal — IDPAC, o quien sea designado mediante comunicacién
escrita por el/la ordenador/a de gasto.

El supervisor ejercera sus obligaciones conforme a lo establecido en el Manual de Contratacion del Instituto
Distrital de la Participacion y Accion Comunal — IDPAC, y estd obligado a vigilar permanentemente la
correcta ejecucién del objeto contratado. El supervisor deberd realizar un seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, en
concordancia con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

Para tal fin debera cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las demas normas
concordantes vigentes.

El/la ordenador/a de gasto podrd designar mediante comunicacion escrita un servidor publico que se
denominara "apoyo a la supervision”, quien tendrad como funcién apoyar al supervisor en el seguimiento
de las obligaciones contractuales derivadas del contrato.

En ningun caso el supervisor del contrato podra delegar la supervisién en un tercero.

En todo caso, la ordenadora de gasto podra variar unilateralmente de manera temporal o definitiva la
designacién del/la supervisor/a, comunicando su decision por escrito al contratista, al/la supervisora
designada y a la Direccién de Contratacién.
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IIX CRONOGRAMA
El cronograma del proceso sera el establecido en el cronograma del proceso en la plataforma del SECOP |I.
111X ANEXOS
Son anexos de la presente invitacion publica los siguientes:

ANEXO 1. Carta de Presentacién de la Oferta

ANEXO 2. Modelo Constitucién Consorcio

ANEXO 3. Modelo Constitucion Union Temporal

ANEXO 4. Certificacién de Pagos al Sistema de Seguridad Social Persona Juridica
ANEXO 5. Certificacion de Aportes al Sistema de Seguridad Social Persona Natural
ANEXO 6. Compromiso anticorrupcion

ANEXO 7. Relacién de contratos de prestacion de servicios persona natural.
ANEXO 8. Relacion de contratos de prestacion de servicios persona juridica.
ANEXO 9. Relacion de contratos de prestacion de servicios consorcios o uniones temporales
ANEXO 10. Experiencia del Proponente

ANEXO 11. Buenas Practicas Ambientales

ANEXO 12. Formato Oferta Econdmica
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Declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos ajustado a las normas y disposiciones legales, y, por lo tanto, lo presentamos para firma de Ia
Secretaria General del Instituto Distrital de la Participacién y Accion Comunal.
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