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CONTRATO  DE — ]
PRESTACION DE|2 26 /.l 3 0 ENE 2026
SERVICIOSNo. 12026 MDN-UGG-DA.

CONTRATANTE: MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - UNIDAD DE
GESTION GENERAL - DIRECCION ADMINISTRATIVA

NIT: 899.999.003-1
MINISTERIO DE DEFENSA
NACIONAL CONTRATISTA: SERVICIOS LINGUISTICOS IH COLOMBIA SAS.
NIT: 901.010.913-0
UNIDAD DE GESTION OBJETO: PRESTACION' DE SERVICIOS PROFESIONALES DE
ENERAL CAPACITACION 'Y CERTIFICACION PARA EL

FORTALECIMIENTO DE COMPETENCIAS BILINGUES
Y COMPETENCIAS DE ENSENANZA DEL INGLES
PARA PERSONAL UNIFORMADO DE LA FUERZA
PUBLICA.

PLAZO: El plazo de ejecucion del contrato sera desde la

suscripcion del acta de inicio, previa aprobacion de las

DIRECCION garantias que debe tomar el contratista y la expedicion

ADMINISTRATIVA del registro presupuestal y hasta el 31 de agosto de
' 2026.

VALOR: Masta por la suma de DOSCIENTOS OCHO MILONES
SETECIENTOS OCHENTA Y NUEVE MIL CUATROCIENTOS
TRES PESOS MICTE ( $ 208.789.403), , excluido de IVA
y los demés impuestos, tasas, contribuciones, costos
directos e indirectos a que hubiere lugar

Bogota D.C.,

Entre los suscritos NORA ESMERALDA CARRERO MILLAN, mayor de edad, identificada con cédula de ciudadania
No. 52.056.789, quien actla en nombre y representacion del MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL, en su calidad
de Directora Administrativa, designada para ejercer el cargo mediante Resolucién de Nombramiento No. 2761 del 05
de junio de 2025, y posesionada mediante Acta No. 0111-25 del 11 de junio de 2025, de conformidad con las
facultades delegadas por el Ministro de Defensa Nacional en materia contractual, quien en adelante se denominara
EL MINISTERIO, por una parte, y por la otra CARMEN EDITH DONCEL RIZO, identificada con la cédula de
ciudadania No. 39.671.056 de Soacha, quien actla en su calidad de representante legal suplente de la empresa
SERVICIOS LINGUISTICOS IH COLOMBIA SAS, segun certificado de existencia y representacion legal de Bogota
de fecha 14 de enero de 2026, y, quien para los efectos del presente documento se denominara EL CONTRATISTA,
hemos convenido celebrar el presente contrato de prestacion de servicios, previos los siguientes considerandos: a)
Con el proposito de tener éxito en la implementacién de fa politica sectorial de Gestion y Desarrollo Humano y la politica de
Educacion para la Fuerza Publica, la Direccién de Desarrollo de 1a Fuerza Publica, formul6 el proyecto de inversion denominado
“Fortalecimiento del desarrollo humano en la Fuerza Publica a nivel Nacionaf', con descripcién: “Servicio de educacion por me
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de la suscripcion de convenios y/o contratos con instituciones especializadas, de acuerdo con la proyeccion y necesidades
formativas de cada Fuerza, se pretende ampliar a oferta formativa que promuevan educacion diferencial y de calidad para la
Fuerza Publica y el cierre de brechas en temas como la investigacion, la formacién en lenguas extrajeras, ciberdefensa y
cibersequridad, generar documentos de politica y metodoldgicos orientados a la administracién del talento humano y la
educacion de la Fuerza Publica, la contratacion de consulfores especializados entre otros. Para todos los casos, la ejecucion se
realizaré cumpliendo con el proceso de contratacion aplicable, cumpliendo ademas con los lineamientos establecidos por el érea
de adquisiciones de la UGG - Ministerio de Defensa Nacional’, aprobado por el Departamento Nacional de Planeacion con un
horizonte desde el 2023 hasta el 2027, con codigo BPIN 2022011000045 y un presupuesto de 7.577.638.969 para la vigencia
2024. b) Este proyecto integra iniciativas y aporta significativamente en los procesos de implementacién de las politicas
sectoriales de Gestion y Desarrollo del Ministerio de Defensa Nacional 2021-2027 y la Politica de Educacién para la Fuerza
Publica PEFUP 2021-2026, de manera que el Ministerio de Defensa Nacional bajo el liderazgo de la Direccién de Desarrolio de la
Fuerza Publica garantice el Fortalecimiento del desarrollo humano en la Fuerza Publica a nivel Nacional. ¢) El objetivo general
del proyecto es “Fortalecer el desarrollo humano en la Fuerza Publica”, y se conecta con dos objetivos especificos, el primero
propone mejorar los conocimientos de los uniformados de la Fuerza Publica y el segundo plantea estandarizar los procesos de
administracion del talento humano. Es asi como, se aporta en la formacion avanzada de la Fuerza Publica y la organizacion de la
administracion del talento humano, a partir de la implementacion de las politicas sectoriales de educacion y gestion del desarrollo
humano. Los entregables y metas anuales se discriminan en la tabla relacionada mas adelante; estas metas anuales propuestas
solventan las metas totales del proyecto como se planted la medicion en el indicador de impacto del proyecto, el cual se
encuentra desagregado con metas anuales en el indicador de producto, relacionando alli en la columna “META ANO 2" los
entregables a satisfacer en la vigencia 2025. d) Es por esta razon, que a través del presente proceso de contratacion se busca
satisfacer la necesidad de coadyuvar las actividades descritas en las metas dei proyecto de inversidn, especificamente la
descrita en el numeral 1. “Mejorar la educacion de los uniformados de la Fuerza Publica”, subnumeral 1.2. “Servicio de Apoyo
Financiero para el Fortalecimiento del Talento Humano", actividad 1.2.2 “Contratar la ensefianza, aprendizaje y certificacion de
una o mas lenguas para la Fuerza Publica” e) Aunado a lo anterior, la Politica de Educacién para {a Fuerza Publica, establece en
la linea estratégica No. 4: |a "Ensefianza, aprendizaje y certificacion de una o mas lenguas para las Fuerzas Militares y la Policia
Nacionafl', 1a cual contiene los siguientes objetivos: 1) Desarrollar las habilidades comunicativas en una 0 mas lenguas
extranjeras y lenguas nativas en los miembros de la Fuerza Pablica para el cumplimiento de su misién segln su cargo y grado.
2) Crear el Sistema Conjunto y Coordinado de Lenguas Extranjeras para optimizar recursos, disefiar estrategias y
procedimientos entre las Fuerzas. f) Dicha necesidad se identifico y plasmé en la Directiva Permanente 22, *Criterios de
estandarizacion para los procesos de ensefianza, aprendizaje y certificacién de lenguas extranjeras en la Fuerza Publica’,
especificamente en el anexo A, “Guia para la implementacion del Sistema Conjunto y Coordinado de Lenguas Extranjeras -
SCOLE”, documento en el cual, tras las mesas de trabajo desarrolladas para su construccion, los representantes de la Fuerza
Plblica manifestaron la imperiosa necesidad de establecer un plan de desarrollo profesoral para los instructores de inglés en el
cual ademas del fortalecimiento de sus competencias linglisticas se mejoran las competencias pedagégicas. g) Por otro lado, se
reconoce el requisito e importancia que el personal uniformado en especialidades de aviacion certifique un nivel de competencia
de B2, el cual, segun lo establecido en el Documento 9835 de la OACI y la Resolucion 01135 del 22 de abril de 2019 expedida
por la Unidad Administrativa Especial de Aeronautica Civil, puede ser reconocido mediante Ia presentacion de examenes
internacionales como EALTS (English for Aviation Language Testing System) y TEA (Test of English for Aviation), al cumplir con
los estandares establecidos para el Nivel Operacional {CAO 4, correspondiente a un dominio funcional del idioma inglés en
contexto aeronautico. h).Por tal motivo, se establecié una estrategia de capacitaciones y certificaciones para instructores de
inglés que seran desarrolladas por uniformados en servicio activo y que son coherentes con el plan de carrera creado en el
Sistema Conjunto y Coordinado de Lenguas Extranjeras - SCOLE, quienes podrén ser beneficiarios de los diferentes eventos
académicos. Por lo tanto, durante las vigencias 2023 y 2024, se capacitaron cincuenta y cinco (55) uniformados, de los cuales 27
se capacitaron en Teaching Knowdiedge Test — TKT y 28 en el curso Certificate in Teaching English to Speakers of Other
Languages (CELTA). i) Asi las cosas, para la presente vigencia se tiene proyectado con este contrato, capacitar a treinta y ocho
(38) instructores/docentes. De los cuales 15 uniformados en servicio activo seran beneficiados mediante la capacitacion y
certificacion presencial TKT, 08 uniformados en servicio activo seran beneficiados mediante la capacitacion y curso virtual
CELTA y 15 participaran en la capacitacion de inglés general que les permitira subir el nivel de proficiencia lingtiistica. j) Para la
presente vigencia se tiene proyectado con este contrato, capacitar a cincuenta y ocho (58) pilotos y controtadores de trafico
aéreo de la fuerza Aeroespacial Colombiana en ingles aeronautico. Ya que las operaciones aéreas que realiza el personal de
pilotos en coordinacion con el personal de controladores aéreos constituyen una razén prioritaria para que todo el personal
domine con seguridad los niveles de proficiencia lingiiistica establecidos en el Documento 9835 de la OACI, el cual regula y
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certifica de manera internacional estas competencias. k) El objetivo de adelantar este proceso de contratacién es desarrollar en
las Fuerzas competencias lingUisticas para instructores/docentes de inglés de la Fuerza Piblica y pilotos y controladores de
trafico aéreo de la Fuerza Aeroespacial. Teniendo en cuenta el alto nivel de exigencia del examen de seleccion y el desarrollo
def curso CELTA, la complejidad de las bandas del examen TKT, las técnicas empleadas para presentar examenes de inglés
general y los altos estandares exigidos por la QACI, se requiere una preparacion previa que permita conocer en detalle cada uno
de los eventos académicos a los cuales se van a enfrentar, esta capacitacion permitira a los beneficiarios profundizar en los
temas a evaluar y corregir posibles aspectos a mejorar, familiarizandolos con escenarios similares para su 6ptimo desarrollo. 1)
Por otro lado, teniendo en cuenta que entre las capacitaciones y certificaciones requeridas, la de Teaching Knowledge Test -
TKT y Certificate in Teaching English to Speakers of Other Languages — CELTA, son expedidas Unicamente por Cambridge
Assessment English, por medio de centros autorizados en Colombia. se consulté en la pagina oficial de Cambridge, encontrando
que en Bogota existen tres (03) centros autorizados para Teaching Knowledge Test — TKT y uno (01) para Certificate in Teaching
English to Speakers of Other Languages - CELTA, concluyendo que solo un (01) instituto estd autorizado como centro
certificador para cumplir con el alcance de estas dos certificaciones, requeridas por parte del MDN (Preparacion y certificacion
TKT y preparacion y desarrolio del curso CELTA). Este centro es Servicios Linglisticos IH Colombia SAS - International
House. m) Finalmente, se concluye que la empresa International House cuenta con la idoneidad y la experiencia para cubrir las
necesidades del objeto de contratacion en su totalidad, ya que, aunque existen otras empresas que ofrecen la capacitacion de
inglés general e inglés técnico aeronautico, International House cuenta con la exclusividad como centro autorizado por
Cambridge para certificar instructores de inglés en TKT y CELTA. n) Para atender esta necesidad de capacitacion de la Fuerza
Plblica, una vez realizado el analisis del sector y estudio de mercado, se opta por celebrar un contrato en la modalidad de
contratacion directa con SERVICIOS LINGUISTICOS IH COLOMBIA SAS, garantizando el aprendizaje y satisfacer la necesidad
expuesta en el presente proceso, de acuerdo con el objeto y las especificaciones técnicas para la capacitacion en offset
asociado a compras militares. 0) Que la empresa International House cuenta con la idoneidad y la experiencia para cubrir las
necesidades de! objeto de contratacion en su totalidad, ya que, aunque existen otras empresas que ofrecen la capacitacion de
inglés general e inglés técnico aeronautico, International House cuenta con la exclusividad como centro autorizado por
Cambridge para certificar instructores de inglés en TKT y CELTA. p) Que el (la) Director (a) de Desarrollo de la Fuerza Publica,
mediante certificacion, hizo constar que la empresa SERVICIOS LINGUISTICOS IH COLOMBIA SAS, cumple con los requisitos
de idoneidad y experiencia directamente relacionados con el objeto a contratar. q) Que fa Directora Administrativa del Ministerio
de Defensa Nacional como ordenador del Gasto, emitid constancia de la idoneidad certificada por el {la) Director (a) de
Desarrollo de la Fuerza Publica. r) Que la empresa SERVICIOS LINGUISTICOS IH COLOMBIA SAS, presentd oferta a EL
MINISTERIO, la cual hace parte integral del presente contrato. §) Que la presente contratacion se celebra directamente de
conformidad con lo dispuesto en el literal h) del numeral 4° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y el articulo
2.21.2.14.9 del Decreto 1082 de 2015. t) Que teniendo en cuenta las consideraciones anteriores se celebra el
presente contrato de prestacion de servicios profesionales de acuerdo con las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA.- OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE CAPACITACION Y
CERTIFICACION PARA EL FORTALECIMIENTO DE COMPETENCIAS BILINGUES Y COMPETENCIAS DE
ENSENANZA DEL INGLES PARA PERSONAL UNIFORMADO DE LA FUERZA PUBLICA.

CLAUSULA SEGUNDA. - PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del contrato sera desde la
suscripcion del acta de inicio, previa aprobacion de las garantias que debe tomar el contratista y la expedicion del
registro presupuestal y hasta el 31 de agosto de 2026.

El lugar de ejecucion sera en la ciudad de Bogota D.C., las certificaciones seran entregadas en la Calle 54 N° 26-25
CAN, Edificio Fortaleza Bogota D.C, Direccion de Desarrollo de la Fuerza Plblica Ministerio de Defensa Nacional.

CLAUSULA TERCERA. - VIGENCIA: La vigencia de! presente contrato comprende el plazo de ejecucion y cuatro
(4) meses mas.
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QI_.AUSULA CUARTA. - VALOR: Hasta la suma de DOSCIENTOS OCHO MILONES SETECIENTOS OCHENTA Y
NUEVE MIL CUATROCIENTOS TRES PESOS M/CTE ( $ 208.789.403), exento de IVA y los demas impuestos, tasas,
contribuciones, costos directos e indirectos a que hubiere lugar.

Nota: De acuerdo con el articulo 92 de la ley 30 de 1992, cita “Las instituciones de Educacién Superior, los
Colegios de Bachillerato y las instituciones de Educacion No Formal, no son responsables del IVA”. y el numeral 6
del articulo 476 del Estatuto Tributario, modificado por el articulo 50 de la Ley 1607 de 2012, numeral 12

PARAGRAFO PRIMERO. - El valor del contrato se entiende firme y fijo y por lo tanto no esta sujeto a ninguna
clase de reajuste. Igualmente, dentro de este precio estan incluidos todos los gastos, derechos, impuestos y costos
relacionados con el presente contrato y la utilidad razonable que EL CONTRATISTA pretende obtener, en
consecuencia, no se aceptaran solicitudes de reajustes, fundamentados en estas circunstancias.

PARAGRAFO SEGUNDO: Ei MINISTERIO efectuara en el Certificado de Registro Presupuestal la liberacion del
valor que no llegare a ser ejecutado en la respectiva vigencia, previa solicitud del supervisor del contrato. Lo
anterior se vera reflejado en el acta de liquidacion correspondiente.

CLAUSULA QUINTA: FORMA DE PAGO: Ei valor del contrato, se pagara, por intermedio de la Direccion de Finanzas
de la Unidad de Gestién General de este Ministerio al CONTRATISTA, una vez se encuentre aprobado el P.A.C.,
(Programa Anual Mensualizado de Caja) por parte del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el pago se
realizar4 mediante dos (02) pagos, los cuales se realizaran de la siguiente manera:

El primer pago, correspondiente al 60% se realiza previa prestacion efectiva del servicio, soportada por la
finalizacion de la capacitacion de los cincuenta (50) pilotos y controladores de trafico aéreo soportado por un
documento en el que conste el tramite de la expedicidn de los certificados.

El segundo pago, correspondiente al 40% restante del valor total del contrato, previa prestacion efectiva del
servicio, soportada por la finalizacion de todas las capacitaciones y entrega de los certificados.

El valor del contrato se pagara, dentro de los treinta (30) dias siguientes a la radicacion en el Grupo Financiero de
los documentos requeridos para pago: Factura en caso de ser aplicable, certificado de cumplimiento a satisfaccion
suscrito por el supervisor designado y demas tramites administrativos a que haya lugar.

PARAGRAFQ PRIMERO.- De conformidad con lo establecido en la Directiva Presidencial No. 09 del 17 de
Septiembre de 2020 “Lineamientos para el pago a los proveedores del Estado”, en caso que el contratista esté
obligado a facturar electrénicamente, debera presentar la factura electronica validada previamente por la DIAN,
como requisito necesario para el pago de los bienes y/o servicios contratados, conforme con las disposiciones
sefialadas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en concordancia, con lo dispuesto en la Resolucién No.
000042 del 5 de mayo de 2020, y las normas que las modifiquen o sustituyan. Asi mismo, el Contratista debera
haber efectuado el proceso de Validacion de la factura electronica en el Sistema SECOP I, de conformidad con
lo sefialado sobre el particular por Colombia Compra Eficiente.

PARAGRAFO SEGUNDO. - Para la realizacion del pago(s) derivado(s) del presente contrato, EL CONTRATISTA
debera encontrarse al dia en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral: Pension, Salud y
Riesgos Laborales, de conformidad con el ingreso base de cotizacion que le corresponda de acuerdo con la
normatividad vigente, con el fin que el supervisor del contrato cuente con el soporte que acredite tal condicion para
el tramite respectivo.
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PARAGRAFO TERCERO. - Si no se acompafian los documentos requeridos para el pago y/o se presentan de
manera incorrecta, el término para el pago sélo empezara a contarse desde la fecha en que se aporte el Ultimo de
los documentos y/o se presenten en debida forma. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran
responsabilidad del contratista y no tendran por ello derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna
naturaleza.

PARAGRAFQ CUARTO. - ABONOS EN CUENTA: Los pagos se efectuaran mediante consignacion en la cuenta
de ahorros No. 035647726 del banco Bogota que el CONTRATISTA acreditd como propia.

Los pagos previstos en esta clausula se acreditaran en la cuenta antes mencionada, o en otro banco o cuenta que
EL CONTRATISTA designe, con sujecion a lo previsto en las disposiciones cambiarias y siempre y cuando el
supervisor solicite a EL. MINISTERIO el cambio de cuenta para pagos, con presentacion de la nueva certificacion
bancaria en donde se acredite su apertura. En todo caso el cambio de banco o cuenta para pagos se hara efectivo
a mas tardar vencidos los treinta (30) dias siguientes a la solicitud del supervisor del contrato.

PARAGRAFO QUINTO. - REAJUSTE AL PESO: EI CONTRATISTA con la suscripcion del contrato, acepta que
en el evento que el valor total a pagar tenga centavos, estos se ajusten o aproximen al peso, ya sea por exceso 0
por defecto, si la suma es mayor 0 menor a 50 centavos. Lo anterior, sin que sobrepase el valor total establecido en
el presente contrato.

PARAGRAFO SEXTO. - En los eventos en que el contrato sea sujeto a suspension, no habra lugar al pago de
honorarios durante dicho periodo. Para el efecto, el pago se liguidard proporcionalmente con base en las
actividades ejecutadas por el contratista en el mes correspondiente.

PARAGRAFQ SEPTIMO. - De_conformidad con lo establecido en el paragrafo 2 del articulo 519 del Estatuto
Tributario modificado por el articulo 8 del Decreto legislativo 0175 de 14 de febrero de 2025 "Por el cual se adoptan
medidas tributarias destinadas a atender los gastos del Presupuesto General de la Nacién necesarios para hacer
frente al estado de conmocion interior decretado en la regién del Catatumbo, el area metropolitana de Cucuta y los
municipios de Rio de Oro y Gonzélez del departamento del Cesar', aplicable sobre los instrumentos publicos y
documentos privados cuya cuantia sea superior a 6.000 Unidad de Valor Tributario -UVT, deber4 presentar la el
soporte de pago del impuesto, de acuerdo con lo estipulado por la DIAN. (documento DIAN No. 100208192-224 -
Concepto General sobre el impuesto de timbre nacional)

CLAUSULA SEXTA. - APROPIACION PRESUPUESTAL: Los pagos que el MINISTERIO se compromete a
cancelar al CONTRATISTA como contraprestaciéon por el cumplimiento del objeto contratado con cargo al
Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 32626 del 26 de enero de 2026, RUBRO C-1599-0100-9-20109B-
1599068-03 TRANSF. CTES. - SERVICIO DE APOYO FINANCIERO PARA EL FORTALECIMIENTO DEL TALENTO
HUMANO -expedido por el (la) Coordinador Grupo Gestién Presupuestal de la Direccién de Finanzas del Ministerio
de Defensa Nacional.

CLAUSULA SEPTIMA. - DERECHOS DEL CONTRATISTA: En general, son derechos del Contratista:

1. Recibir el pago que en su favor establece el presente contrato.
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Celebrar si a ello hubiere lugar, todos los contratos y operaciones que considere Utiles a sus intereses,
siempre que se encuentren dentro del ambito de los derechos y obligaciones que surgen con ocasion del
presente contrato y que sean consistentes con su finalidad.

Obtener la colaboracion necesaria del Ministerio para el adecuado desarrollo del contrato.

CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: Para el cumplimiento del objeto del contrato, el
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NTRATISTA deberé:
OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

Prestar los servicios contratados, en las condiciones establecidas en el Anexo No. 1 “ESPECIFICACIONES
TECNICAS MINIMAS" del presente contrato, dentro de los plazos sefialados, de acuerdo con la propuesta
presentada y a las indicaciones impartidas por el supervisor del contrato.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

Ejecutar el objeto del contrato, en forma oportuna, eficiente y con la mejor calidad, de acuerdo con la oferta
presentada y las instrucciones impartidas por el supervisor del contrato.

Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomia técnica y administrativa y bajo su propia
responsabilidad. Por lo tanto, no existe ni existira ningan tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno del
CONTRATISTA con et MINISTERIO.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones que puedan
presentarse, responder por sus actividades y omisiones en la ejecucion del contrato y en general se obliga a
cumplir con lo establecido en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011, sus Decretos
Reglamentarios y demas normatividad aplicable.

Diligenciar el formato tinico de hoja de vida de que tratan la Ley 190 de 1995, los articulos 81y 82 de la Ley
443 de 1998, y las Resoluciones 580 de 1999 y 535 del 2003 del Departamento Administrativo de la Funcion
Pablica.

De conformidad con lo estipulado en las Leyes 789 de 2002, 828 de 2003, 1562 de 2012, el Decreto 1072 de
2015 “Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo" y el Decreto 1833 de 2016 “Por medio del cual se
compilan las normas del Sistema General de Pensiones’, y las normas que los modifiquen o sustituyan, dar
cumplimiento a sus obligaciones con los sistemas de salud, pension y riesgos laborales y acreditar el pago de
los aportes a los sistemas antes indicados.

De acuerdo con lo establecido en el Decreto 1072 de 2015 “Decreto Unico Reglamentario del Sector Trabajo”,
debera contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad contratada, para
lo cual asumira su costo. Asi mismo debera informar a la entidad la ocurrencia de incidentes, accidentes de
trabajo y enfermedades laborales y participar en las actividades de Prevencion y Promocion organizadas por
el Ministerio.

Realizar el aporte al Fondo de Solidaridad Pensional segun corresponda de conformidad con la normatividad
legal vigente, cuando a ello hubiere lugar.
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8.  Dar un adecuado uso al fichero de seguridad que le llegue a ser entregado por el MINISTERIO, no permitir su
uso por parte de ninguna persona (se trata de un fichero personal), y hacer su reintegro a quien corresponda
una vez finalizada la ejecucién del contrato.

9. Actuar con la debida diligencia y eficiencia en el impulso de todas las tareas asignadas por parte del
supervisor del contrato.

10. Allegar al momento de la suscripcion del contrato, el examen pre — ocupacional, para lo cual asumira su
costo. Lo anterior de conformidad con lo sefialado en el Decreto 1072 de 2015 “Decreto Unico Reglamentario
del Sector Trabajo” y las normas que lo modifiquen o sustituyan. Dicho examen debera estar vigente durante
todo el plazo de ejecucion def contrato.

11. Responder en los plazos que el Ministeric de Defensa Nacional establezca en cada caso, los requerimientos
de aclaracion o de informacion que le formule.

12. Realizar la inscripcion y/o actualizacion en el Sistema de Informacion y Gestion del Empleo Piblico — SIGEP
de conformidad con la Ley 909 del 2004 y el Decreto 2842 de 2010.

13.  Mantener el valor ofrecido durante el término de ejecucién del contrato.

14. Estar inscrito en el sistema electronico de contratacion publica SECOP 1l y mantener habilitado su usuario y
contrasena.

15. Dar buen uso y custodia de los bienes y elementos que el Ministerio le llegare a facilitar ocasionalmente para
el desarrollo del objeto contractual, los cuales al vencimiento del termino de! contrato debera reintegrar al
Almacén General del Ministerio de Defensa Nacional, mediante Acta suscrita con el Almacenista.

16. Informar oportunamente al supervisor del contrato sobre las imposibilidades o dificultades que se presenten
para la ejecucion del contrato y ofrecer alternativas que garanticen la ejecucion del mismo.

17. Coordinar con el supervisor del contrato, designado por el Ministerio, las acciones tendientes al cumplimiento
del objeto contractual.

18. Rendir informes relacionados con las actividades desarrolladas en relacion con el objeto contratado y aquellos
que le sean solicitados por el Ministerio a través del supervisor del contrato.

19. Mantener la debida reserva frente a los temas y asuntos tratados y conocidos dentro del desarrolio y
ejecucion del contrato, de conformidad con el compromiso de confidencialidad que se suscribe con el contrato
y que hace parte integral del mismo.

20. Asistir a las reuniones que sean convocadas a través del supervisor del contrato, relacionadas con el objeto
del mismo.

21. Cumplir cabalmente con las condiciones y modalidades previstas contractualmente para la ejecucion y
desarrolio del contrato, para lo cual el contratista debera actuar razonablemente en el marco de sus

obligaciones contractuales. - P
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22. Cumplir con todas las obligaciones relacionadas con el sistema de gestion y seguridad y salud en el trabajo y
medio ambiente establecidas en el Manual de Seguridad y Salud en el Trabajo del Ministerio, para lo cual
deber4 asistir a la induccion que sobre el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo y
Medio Ambiente, se realice por la Direccion de Gestion del Talento Humano de la Entidad. Asi mismo debera
participar en todas las actividades de promocion y prevencién, debiendo informar oportunamente a la ARL y
EPS en los términos sefialados en el Decreto 1295 de 1994 cualquier novedad y lo reportara
simultdneamente al supervisor del contrato, quien lo remitira al area de Seguridad y Salud en el Trabajo de la
Direccion de Gestion del Talento Humano de la entidad.

23. El(la) contratista dentro de los treinta (30) dias siguientes al Ultimo pago recibido por concepto de honorarios,
debera remitir al supervisor del contrato el soporte del pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral realizado correspondiente al periodo de cotizacién del Gltimo mes cobrado, so pena que se adelanten
las acciones administrativas y contractuales a que haya lugar.

24. Adjuntar el RUT actualizado en caso de que la actividad econémica que tenia registrada para la fecha de
celebracion del presente contrato, haya desaparecido y deba registrar una nueva, de conformidad con la
Resolucion 000114 del 21 de diciembre de 2020, modificada por la Resolucion 0005 del 22 de enero de 2021,
expedidas por la DIAN, mediante la cual actualiza el listado de cédigos de las actividades econdrmicas que los
contribuyentes deberan mantener reportadas en su respectivo RUT.

25. Adjuntar en el expediente contractual electronico que reposa en el SECOP I, el informe de ejecucion, junto
con el cumplido a satisfaccion, y la factura, esta ultima si aplica, y todos los demas documentos exigidos para
cada pago, con el fin de que el supervisor los apruebe a través del SECOP Il y radicar posteriormente en la
oficina de cuentas por pagar, el tramite respectivo.

26. Dar cumplimiento a lo establecido en el paragrafo 2 del articulo 519 del Estatuto Tributario modificado por el
articulo 8 del Decreto legislativo 0175 de 14 de febrero de 2025 “Por el cual se adoptan medidas tributarias
destinadas a atender los gastos del Presupuesto General de la Nacion necesarios para hacer frente al estado
de conmocion interior decretado en la region del Catatumbo, el area metropolitana de Cucuta y los municipios
de Rio de Oro y Gonzélez del departamento del Cesar’. causacién y pago impuesto de timbre nacional,
aplicable sobre los instrumentos publicos y documentos privados cuya cuantia sea superior a 6.000 Unidad de
Valor Tributario (UVT) ($289.794.000).

C.  COMPROMISO ANTISOBORNO Y ANTICORRUPCION DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA deberd dar cabal cumplimiento a los compromisos de anticorrupcidn y antisoborno, apoyando la
accion del Estado Colombiano y del Ministerio de Defensa Nacional para fortalecer la transparencia y la
responsabilidad de rendir cuentas. Dentro de este marco, EL CONTRATISTA se compromete a impartir
instrucciones a todos sus empleados y agentes, asi como cualquier representante suyo, exigiéndole el
cumplimiento en todo momento de as leyes de Republica de Colombia y especialmente de aquellas que rigen la
presente contratacion, y les impondra la obligacion de no ofrecer o pagar sobornos o cualquier halago corrupto, a
fos funcionarios del Ministerio de Defensa Nacional.

I3

AUSULA NOVENA. - DERECHOS DEL MINISTERIO:
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1. Acceder a los documentos e informacion que soportan la labor del Contratista, en el marco de la supervision,
el desarrolio y ejecucion del presente contrato.

2. Solicitar y recibir informacion técnica respecto de los servicios y demas elementos que provea el Contratista
en desarrollo del objeto del presente contrato.

3. Rechazar los servicios prestados cuando no cumplan con alguna de las obligaciones establecidas en el
presente contrato.

4. Asignar en el presente contrato un Supervisor, a través de quien el Ministerio mantendra la interlocucion
permanente y directa con el Contratista.

CLAUSULA DECIMA., - OBLIGACIONES DEL MINISTERIO: EL MINISTERIO se obliga a:

1. Recibir a satisfaccion los servicios cuando éstos cumplan con todas y cada una de las obligaciones
establecidas en el presente contrato.

2. Tramitar diligentemente la apropiacion presupuestal que se requiera para solventar las prestaciones
patrimoniales que hayan surgido a su cargo, como consecuencia del perfeccionamiento del presente
contrato.

3. Pagar al contratista en la forma pactada, con sujecion a las apropiaciones presupuestales y disponibilidades
del PAC previstas para el efecto.

4.  Afiliar al contratista al Sistema de Riesgos Laborales en los términos del paragrafo 3° del articulo 2° de la Ley
1562 de 2012, en concordancia con el inciso segundo del articulo 6° de la citada Ley.

5. Asignar al presente contrato un supervisor, a través del cual el Ministerio mantendrd la interlocucion
permanente y directa con el contratista.

6. GASTO DE VIAJE: Cuando el CONTRATISTA en desarrolio de la ejecucion contractual y previa autorizacion
del Supervisor del Contrato, deba desplazarse fuera del lugar asignado para el cumplimiento del objeto
contratado, el MINISTERIO podra previo analisis de la necesidad, reconocer y pagar al CONTRATISTA los
gastos de viaje a que haya lugar. (no aplica)

7. TIQUETES AEREOS Y/O TERRESTRES. - Si para el cumplimiento del objeto del contrato fuere necesario el
traslado del CONTRATISTA a un lugar diferente al asignado por el supervisor del contrato, este tendra
derecho Unicamente al reconocimiento de tiquetes terrestres y/o aéreos en clase econdmica; siempre y
cuando las necesidades lo exijan, previa autorizacion y justificacion del supervisor del contrato y de
conformidad con los tramites sefialados por la Direccion de Gestidn del Talento Humano o quien haga sus
veces. (no aplica)

PARAGRAFO PRIMERO. - Se cubriran los gastos de viaje correspondientes a desplazamientos realizados en el
territorio nacional y/o al exterior, previo anélisis justificado y autorizacion del supervisor del contrato.

o~
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PARAGRAFO SEGUNDO. - El valor de los gastos de viaje en ningun caso podra sobrepasar el valor fijado por el
Departamento Administrativo de la Funcion Plblica en el Decreto mediante el cual se fijan las escalas de gastos de
viaje, para la vigencia fiscal correspondiente.

El pago de gastos de viaje a que hubiere lugar debe ser tramitado por el supervisor del contrato en forma paralela a
los pagos parciales fijados en el presente contrato, a fin de aplicar las tasas de retencién establecidas en el
estatuto tributario.

PARAGRAFO TERCERO. - EL MINISTERIO solo reconocera los gastos de viaje que se soporten ante el
supervisor del contrato y ante la Direccién de Finanzas, conforme a la descripcion detallada que establece
el manual y el catdlogo de clasificacion presupuestal vigente al momento del pago. En caso de no ajustarse a
o alli requerido el Ministerio no estara obligado a pagar dichos conceptos.

PARAGRAFQ CUARTO. - El valor de los tiquetes aéreos sera con cargo al contrato de suministro de pasajes
suscrito por fa Unidad de Gestion General del Ministerio de Defensa Nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA. - CONFIDENCIALIDAD: EL CONTRATISTA se compromete a no suministrar
informacion que obtenga o conozca con ocasién de la ejecucion del presente contrato, ni sobre los lugares del
Ministerio a los cuales tenga acceso. Los compromisos de confidencialidad objeto de este contrato estan
contenidos en el Anexo No. 1 - COMPROMISO DE CONFIDENCIALIDAD, documento que hace parte integral del
contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA. - GARANTIA: GARANTIAS A CARGO DEL CONTRATISTA: Dentro de los
tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato, EI CONTRATISTA deberé constituir la Garantia de
Cumplimiento a favor del MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - UNIDAD DE GESTION GENERAL -
DIRECCION ADMINISTRATIVA, Nit. 899.999.003-1, a través de un contrato de seguro contenido en una péliza, o
a través del patrimonio autdnomo, o a través de garantia bancaria, que cubra los siguientes amparos:

. GARANTIA DE CUMPLIMIENTO:

a) CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: En cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato
con vigencia igual al plazo de ejecucion del mismo y cuatro (4) meses mas, y de las prorrogas si las hubiere.

b) CALIDAD DEL SERVICIO: En cuantia equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, con
vigencia igual al plazo de ejecucion del mismo y un (1) afio més, y de las prérrogas si las hubiere.

c¢) PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES LABORALES: en cuantia
equivalente al cinco por ciento (5%) del valor total del contrato, con vigencia igual ai plazo de ejecucion del mismo y
tres (3) afios mas, y de las prorrogas si las hubiere.

PARAGRAFO PRIMERO. - En la garantia de cumplimiento deber& constar expresamente que se ampara el
cumplimiento del contrato, las modificaciones unilaterales y de comdn acuerdo que a ello se le introduzcan, el pago
de las multas y de la clausula penal pecuniaria convenidas y si se trata de garantia diferente a una péliza de seguro
se entendera que la entidad aseguradora renuncia al beneficio de excusion.

PARAGRAFO SEGUNDO. - RESTABLECIMIENTO O AMPLIACION DE LAS GARANTIAS. - EI CONTRATISTA
debera restablecer el valor de las garantias antes mencionadas, cuando éste se haya visto reducido por razon de
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las reclamaciones efectuadas por EL MINISTERIO. De igual manera, en cualquier evento en que se aumente 0
adicione el valor del contrato y/o se prorrogue su término, el Contratista debera ampliar el valor de la garantia Unica
otorgada y la ampliacién de su vigencia segun el caso. En todo caso el Contratista deberé reponer la garantia,
cuando el valor de la misma se vea afectado por razon de siniestros presentados, dentro de los cinco (5) dias
calendarios siguientes a la notificacion del acto que deje en firme la sancion correspondiente.

PARAGRAFQ TERCERQO. - Si el Contratista se negare a constituir las garantias, asi como a no otorgarlas en los
términos, cuantia y duracion establecidos en esta clausula, el Ministerio podra declarar la caducidad del presente
contrato.

PARAGRAFO CUARTO. - En tratandose de garantias consistentes en pdlizas de seguro, éstas no expiraran por
falta de pago de la prima o revocatoria unilateral.

PARAGRAFO QUINTO. - El Contratista se obliga para con el Ministerio a mantener vigente la garantia de
cumplimiento hasta la liquidacion o término exigido en el respectivo amparo en los términos sefialados en el
articulo 2.2.1.2.3.1.7 y subsiguientes del Decreto 1082 de 2015.

PARAGRAFO SEXTO.- En el evento en que la entidad que expide la Poliza de seguro que sirva de garantia del
presente contrato, sea intervenida, tomado su control o liquidada por el Gobierno Nacional a través de entidad
competente y con ello se genere incertidumbre sobre el pago o efectividad de la garantia aportada por el
CONTRATISTA, debera de manera inmediata presentar nuevas polizas o remplazar la expedida por la compafiia
de seguros intervenida, sujeta a toma de control o en proceso de liquidacion.

CLAUSULA DECIMA TERCERA. - SUPERVISION: La Supervision y control en la ejecucion del presente contrato
se ejercera a través del (la) Coordinador(a) del Grupo de Desarrollo Humano de Ia Direccion de Desarrollo de
la Fuerza Publica del Ministerio de Defensa Nacional, o quien haga sus veces, quien a su vez se denominara el
Supervisor del mismo. En el evento de cambio de supervisor no sera necesario modificar el Contrato y la
designacion se efectuard mediante comunicacion escrita por el (la) ordenador (a) del Gasto, copia de la
cual debera enviarse a EL CONTRATISTA. Para estos efectos, el (la) Supervisor(a) estard sujeto(a) a lo
dispuesto en el numeral 1 del articulo 4 y numeral 1 de! articulo 26 de la Ley 80 de 1993, articulo 83 de la Ley
1474 de 2011 y demas normas establecidas sobre la materia. La designacion de la presente supervision se
entiende comunicada al funcionario anteriormente mencionado, a través del sistema electronico de contratacion
publica SECOP I, en el cual tiene acceso a toda la informacion y documentacién precontractual, contractual y pos
contractual, para ejercer sus funciones.

EL SUPERVISOR tendra las siguientes obligaciones:

1. Suministrar toda la informacion normativa y técnica disponible para la ejecucion del contrato, asi como
también, brindar el apoyo administrativo y logistico que se requiera.

2. Estar inscrito en el sistema electronico de contratacion publica SECOP I y mantener habilitado su usuario,
con el fin realizar toda la gestion contractual correspondiente a su supervision, de conformidad con la Guia
vigente que para el efecto expide Colombia compra eficiente.

3. Realizar seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y juridico a la ejecucion del contrato, lo que
le permite acceder en cualquier momento a las instalaciones fisicas en donde se desarrollen las actividades
del CONTRATISTA y a los documentos e informacion relacionada con la ejecucion del contrato. G
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Exigir al CONTRATISTA la informacién que considere necesaria para verificar la correcta ejecucion del
contrato y para ejercer de manera general el control del mismo.

5. Exigir el cumplimiento del contrato en todas y cada una de sus partes.

6. Verificar directamente que el CONTRATISTA cumpla con las condiciones de ejecucion del contrato segun los
términos pactados, para lo cual tendra la facultad de requerirlo por escrito, con el fin de que corrija el
incumplimiento en el que esté incurriendo o pueda incurrir,

7. Verificar mediante visitas o mediante el examen de los documentos que el supervisor considere pertinente, las
condiciones de ejecucion del objeto contratado.

8.  Verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral
y Parafiscales, de conformidad con lo establecido en el articuio 50 de la Ley 789 de 2002, en el articulo 23 de
la Ley 1150 de 2007, la Ley 1562 de 2012, el Decreto 1072 de 2015 "Decreto Unico Reglamentario del Sector
Trabajo”, el Decreto 1833 de 2016 "Por medio del cual se compilan las normas del Sistema General de
Pensiones’, el articulo 244 de la Ley 1955 de 2019 “Plan Nacional de Desarrollo 2018-2022", y las normas
que los modifiquen o sustituyan. En caso contrario deberd dar aviso de esta circunstancia al Grupo
Adaquisiciones.

9. Verificar que el contratista adjunte el RUT actualizado en caso que la actividad econdmica que tenia
registrada para la fecha de celebracion del presente contrato, haya desaparecido y deba registrar una nueva,
de conformidad con la Resolucion 000114 del 21 de diciembre de 2020, modificada por la Resolucion 0005
del 22 de enero de 2021, expedidas por la DIAN, mediante la cual actualiza el listado de cédigos de las
actividades econémicas que los contribuyentes deberan mantener reportadas en su respectivo RUT,
documento que deberé exigir al contratista para el trdmite del primer pago.

10. Solicitar oportunamente al competente contractual las modificaciones, prorrogas y adiciones al contrato.

11. Resolver todas las consultas presentadas por el CONTRATISTA y hacer las observaciones que estime
conveniente. Si durante la ejecucion del contrato se presentan dudas o diferencias que no puedan ser
resueltas por el Supervisor, éste deberd remitirlas mediante oficio, dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la ocurrencia de las mismas, al competente contractual para su consulta y decision, con copia al
Grupo Adquisiciones.

12. Expedir el certificado de cumplimiento al CONTRATISTA respecto de las obligaciones objeto del presente
contrato, previa entrega de la factura por parte del mismo (si a ello hubiere lugar) y la copia del documento
que acredite el pago por parte del CONTRATISTA al Sistema de Seguridad Social Integral y/o Aportes
Parafiscales, segun corresponda. La documentacion anterior deberé remitirla a la Direccidn de Finanzas para
el tramite de pago correspondiente.

13. Informar a la Direccion Administrativa cualquier demora e incumplimiento en las obligaciones del
CONTRATISTA, dentro de los cinco (5) dias siguientes a la ocurrencia del mismo.

14. Rendir informe de supervision mensual sobre la ejecucion del contrato, el cual debe de ser publicado en la
plataforma transaccional SECOP Il, de conformidad con lo establecido en la Resolucion No. 4130 del 16 de
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junio de 2022 modificada por la Resolucion No. 4213 del 13 de octubre de 2023 "Manual de Contratacion y de
Convenios”.

15. Constatar a la fecha de vencimiento del contrato su total cumplimiento. Si llegare a tener observaciones o
inquietudes sobre la ejecucion del mismo, no podra expedir el certificado de cumplimiento final hasta tanto no
sean clarificadas.

16. Elaborar a la terminacion del contrato, el acta de liquidacion final del mismo, siguiendo para tal efecto el
modelo suministrado por el Grupo Adquisiciones, el cual debera remitirse a la terminacion del contrato al
mencionado Grupo para ser revisada y aceptada por éste y proceder al tramite de firmas. La obligacion aqui
establecida, solo se entendera cumplida por el Supervisor, una vez se encuentre suscrita el acta final de
liquidacion por el Contratista y el Competente contractual. (NO APLICA)

17. Garantizar que se identifiquen y evallien en las especificaciones relativas a las compras o adquisiciones de
productos y/o servicios, fas disposiciones relacionadas con el cumplimiento frente al Sistema de Gestion de la
Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST que exige el Articulo 2.2.4.6.27 del Decreto 1072 de 2015 o las
normas que lo modifiquen o sustituyan. Para lo anterior debera verificar que el contratista asista a la induccion
sobre el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo y medio ambiente, realizada por el Area de
Seguridad y Salud en el Trabajo de la Direccion de Gestion del Talento Humano de la entidad.

18. Solicitar, si es necesario, la suspension temporal de la ejecucion del contrato por circunstancias de fuerza
mayor o caso fortuito, justificando plenamente las circunstancias de tiempo, modo y lugar que originan los
hechos de la suspension, ante el competente contractual mediante documento escrito, para que éste emita su
autorizacion.

19. E supervisor del contrato debera de conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.4.3 del Decreto 1082 de 2015, hacer
seguimiento al cumplimiento y efectividad de las garantias durante su vigencia. Una vez hayan vencido las
vigencias de las garantias segn corresponda y dentro de los términos contractuales y legales, el supervisor
realizara el cierre del expediente contractual, dejando constancia del cumplimiento del contrato y del uso o no
de la garantia. Es importante tener en cuenta que en caso de que el Supervisor del Contrato se desvincule de
la Entidad sin que se haya cerrado el expediente contractual, deberé entregar una relacion de los contratos a
Su cargo y que se encuentren en esta situacion, a su superior jerarquico para su reasignacion, seguimiento y
control.

20. El supervisor debera aprobar en el expediente contractual electrénico que reposa en el SECOP I, el informe
de ejecucion, junto con el cumplido a satisfaccion, y la factura, esta Ultima si aplica, y los deméas documentos
exigidos para cada pago. Para efectos del tramite respectivo en la oficina de cuentas por pagar debera
adjuntar la constancia de aprobacion respectiva.

21. Las demas inherentes a la funcion asignada y las contempladas en las Leyes 80 de 1993, 1474 de 2011 y las
demas que le sean aplicables, asi mismo las sefialadas en la Resolucion No. 4130 del 16 de junio de 2022
“Manual de Contratacion y de Convenios”, la cual puede ser consultada en la pagina Web de |a entidad.

22. El supervisor debe de verificar que el contratista cumpla con todas las obligaciones relacionadas con el
sistema de gestion y seguridad y salud en e! trabajo y medio ambiente establecidas en el Manual de
Seguridad y Salud en el Trabajo del Ministerio, para lo cual deberé verificar que el contratista haya asistido a
la induccion que sobre el Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo y Medio Ambiente, se
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realice por la Direccion de Gestidn del Talento Humano de la Entidad. Asi mismo debera participar en todas
las actividades de promocién y prevencion, debiendo informar oportunamente a la ARL y EPS en los términos
sefialados en el Decreto 1295 de 1994 cualquier novedad y lo reportara simultdneamente al supervisor del
contrato, quien lo remitira al area de Seguridad y Salud en el Trabajo de la Direccion de Gestién del Talento
Humano de la entidad

PARAGRAFO PRIMERO. - POLITICA ANTISOBORNO., El supervisor dar4 a conocer al CONTRATISTA la Politica
de Antisoborno implementada por el Ministerio de Defensa Nacional y los distintos canales dispuestos por el
Ministerio — Unidad Ejecutora o Dependencia Delegataria para denunciar cualquier acto de soborno o de
corrupcion.

PARAGRAFQ SEGUNDO. - CAMBIO DE SUPERVISOR: Si se requiere el cambio de supervisor(es) por razones
de fuerza mayor o caso fortuito, ausencia temporal o definitiva, o por circunstancias debidamente justificadas, el
competente contractual procedera a designar un nuevo supervisor. Si el (la) supervisor(a) en ejercicio se encuentra
en condiciones de suscribir un acta lo hara conjuntamente con el designado en su reemplazo, en ésta constara:
estado de ejecucion del contrato, relacion de documentos que entrega y observaciones que considere pertinentes.
Si no es posible la suscripcion conjunta dejara constancia del estado en que se encuentra el contrato al asumir el
ejercicio de estas funciones.

PARAGRAFQO TERCERO. - PROCEDIMIENTO EN CASO DE INCONFORMIDAD DEL SUPERVISOR CON
RELACION A LA EJECUCION DEL CONTRATO. De conformidad con lo dispuesto en el Manual de Contratacion
y de Convenios del Ministerio de Defensa Nacional, cuando el Supervisor del contrato se encuentre en desacuerdo
con la ejecucion y desarrollo de las obligaciones pactadas en el contrato, o con la forma de los actos, documentos
o circunstancias examinadas, debera sin excepcion formular todos sus reparos por escrito ante la Direccion
Administrativa del Ministerio de Defensa Nacional, con el cumplimiento de los siguientes requisitos:

1. Los reparos a la ejecucion contractual deben ser motivados con razonamientos fundados en hechos,
circunstancias y normas en las que se apoye el criterio sustentado y deben comprender todas las
observaciones y objeciones correspondientes.

2. El Supervisor debera reportar los resultados més relevantes de su actuacion y recomendara al competente
contractual las actuaciones que considere mas convenientes u oportunas para la normal ejecucion del
contrato.

3. En caso de apreciar el supervisor graves irregularidades en la ejecucion del contrato que amenace su
paralizacion, es obligacion del Supervisor informar por escrito dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes
a la ocurrencia de los hechos al competente contractual, y al Director de la Dependencia para la cual se ha
contratado el servicio, con los mismos requisitos dispuestos en los numerales anteriores.

PARAGRAFO CUARTO. - LIMITACION DEL SUPERVISOR: El Supervisor no estara facultado, en ninglin
momento, para adoptar decisiones que impliquen la modificacion de los términos y condiciones previstos en el
presente contrato, las cuales Unicamente podran ser adoptadas por los representantes legales de las partes,
mediante la suscripcion de modificaciones al contrato principal.

CLAUSULA DECIMA CUARTA.- SANCIONES EN MATERIA DE ACTUACIONES CONTRACTUALES: Una vez
surtido el procedimiento a que alude el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, o la norma que lo sustituya o modifique,
el MINISTERIO podra declarar el incumplimiento, y, en consecuencia, imponer las siguientes sanciones: a.

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no esta
autorizado su reproduccion total o parcial

[
\' ‘\“\umm ) -
TION YDESEMPIND  aeldd
i '. " B0 lwsirx\?momt ol
e e

L MR L BRI



H Pagina 15 de 29
o) FORMATO Codigo: GO-F-088
' Version: 2
Defensa MINUTA CONTRATO Vigente a partir de: 17 de julio
— de 2024

MULTAS.- En caso de incumplimiento, el MINISTERIO con el objeto de conminar al CONTRATISTA a cumplir con
sus obligaciones, mediante acto administrativo motivado, le impondra multas cuyo valor correspondera al 0.5% del
valor del contrato por cada dia de retardo, sin que el total de estas multas sobrepase el 20% del valor total del
contrato. b. MULTA POR EL INCUMPLIMIENTO EN LA CONSTITUCION DE LAS GARANTIAS O REQUISITOS
DE EJECUCION A CARGO DEL CONTRATISTA: En caso de incumplimiento por parte del CONTRATISTA en (i)
la constitucién de las garantias o las modificaciones que se deban efectuar a las mismas, o, (i) los requisitos de
ejecucion a su cargo, el MINISTERIO con el objeto de conminar al CONTRATISTA a cumplir con estas
obligaciones, mediante acto administrativo motivado, le impondra multas, cuyo valor correspondera al 1% del
valor del contrato por cada dia de retardo, sin que el total de estas multas sobre pase el 10% del valor total del
contrato. ¢. CLAUSULA PENAL PECUNIARIA. - En el evento de declararse la caducidad del contrato o su
incumplimiento definitivo, el MINISTERIO, mediante acto administrativo motivado, le impondréa al CONTRATISTA,
a titulo de pena pecuniaria y como estimacion anticipada de perjuicios, la obligacion de pagarle una suma
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato, en tratindose de un incumplimiento total, o
proporcionalmente de acuerdo con la magnitud del incumplimiento. EI MINISTERIO se reserva el derecho a
reclamar, por cualquiera de los medios previstos por la Ley, los perjuicios adicionales que haya sufrido y que no se
encuentren cubiertos por el monto de la clausula penal pecuniaria cuyo pago se ‘e imponga al CONTRATISTA. El
pago de la pena no extingue la obligacion principal a cargo del CONTRATISTA.

PARAGRAFO PRIMERO.- LEGALIDAD DE LA SANCION: Las sanciones pactadas en el presente contrato, se
pactan e imponen con fundamento en el principio de autonomia de la voluntad previsto en el articulo 40 de la Ley
80 de 1993, en respeto al debido proceso que trata el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007, y de conformidad con el
procedimiento establecido en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y en los aspectos alli no contemplados se
acudira a lo sefialado en el articulo 47 y subsiguientes de la Ley 1437 de 2011 (Codigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo).

PARAGRAFO SEGUNDO. - PUBLICIDAD DE LA SANCION: Una vez en firme la sancion, EL MINISTERIO
procedera a publicar la parte resolutiva del acto que la declara en el SECOP y a comunicarla a la Camara de
Comercio en que se encuentre inscrito el contratista. También se comunicara a la Procuraduria General de la
Nacion. Las anteriores publicaciones se haran de conformidad con lo previsto en el articulo 31 de la Ley 80 de
1993, modificado por el articulo 218 del Decreto Ley 019 de 2012.

PARAGRAFQO TERCERO. - APLICACION DEL VALOR DE LAS SANCIONES PECUNIARIAS: Una vez se
termine la audiencia en la que se impone la sancion, a través de resolucion motivada que se entendera notificada y
ejecutoriada en dicho acto plblico, EL CONTRATISTA dispondra de quince (15) dias calendario para proceder de
manera voluntaria a su pago. Las multas no seran reintegrables adn en el supuesto que EL CONTRATISTA dé
posterior ejecucion a la obligacion incumplida. En caso de no pago voluntario y una vez en firme el respectivo acto
administrativo, podra ejecutarse la garantia contractual o tomarse del saldo a favor de EL CONTRATISTA si lo
hubiere. Si esto ultimo no fuere posible, se cobrara por via ejecutiva.

CLAUSULA DECIMA QUINTA. - DEBIDO PROCESO PARA SANCIONES EN MATERIA DE ACTUACIONES
CONTRACTUALES: Durante la ejecucion del contrato, EL MINISTERIO podrd hacer uso de las acciones
sancionatorias previstas en el contrato, las cuales se adelantaran respetando el derecho al Debido Proceso
consagrado en el articulo 29 de la Constitucion Politica. En desarrollo del procedimiento para la aplicacion de
multas, sanciones por retardo en la entrega, efectividad de la clausula penal pecuniaria, declaracion de caducidad,
declaraciones de siniestro contractual, y en general para todas aquellas actuaciones que generen sancion con

ocasion de la actividad contractual, sera precepto rector para la Entidad el respeto y la garantia del Deb\idfﬂ/

Proceso consagrado en la Carta Constitucional. Por tanto, El MINISTERIO, en el proceso sancionatorio aplicara
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procedimiento sefialado en el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011 y en los aspectos alli no contemplados se acudira
a lo sefialado en el articulo 47 y subsiguientes de la Ley 1437 de 2011 (Codigo de Procedimiento Administrativo y
de lo Contencioso Administrativo).

CLAUSULA DECIMA SEXTA. - CESIONES Y SUBCONTRATOS: El Contratista no podra ceder el presente
contrato a persona alguna natural o juridica, nacional o extranjera, sin previa autorizacion escrita del Ministerio de
Defensa Nacional, pudiendo éste reservarse las razones para negar dicha autorizacion.

El contratista solo podra subcontratar parcialmente la ejecucion del contrato, en tal caso la celebracion de
subcontratos se efectuara bajo los parametros de idoneidad, experiencia y calidad a él exigidos y no lo liberara del
cumplimiento integro de las obligaciones derivadas del contrato y respondera ante el Ministerio por la ejecucion del
mismo. E! Ministerio no adquirira relacion alguna con los Subcontratistas, la cual sera exclusiva responsabilidad del
contratista.

CLAUSULA DECIMA SEPTIMA.- CESION DE DERECHOS ECONOMICOS: En caso de que el contratista decida
efectuar una cesion y/o pignoracion de derechos econémicos debera solicitar su aceptacion y notificacion por parte
del MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL, para lo cual deberé anexar como minimo los siguientes documentos:
1) Contrato de cesion ylo pignoracion de derechos econémicos del contrato objeto de la cesion, firmado por el
cesionario y el cedente donde se relacione en forma explicita lo siguiente: a) Valor de la cesién, b) Especificar si la
cesion obedece al contrato principal y/o contratos adicionales. ¢) Aceptacion por parte del cesionario de los
descuentos de ley cuando aplique. 2) Acta de junta de socios o documento consorcial, en donde se autorice al
representante legal de la figura correspondiente para efectuar la cesion. 3) Certificado de existencia y
representacion legal del cesionario y el cedente cuando se trate de persona juridica y/o certificado de inscripcion
cuando se trate de persona natural expedido por la Camara de Comercio del domicilio correspondiente. 4)
Certificacion bancaria con nimero de cuenta y beneficiario donde se deben consignar los valores cedidos. 5)
Declaracion bajo juramento del cesionario en la cual se exprese el cumplimiento de lo previsto en el Decreto 4334
de 2008 en concordancia con el Decreto 1981 de 1988.

CLAUSULA DECIMA OCTAVA. - CASO FORTUITO Y FUERZA MAYOR: Las partes quedan exoneradas de
responsabilidad por el incumplimiento de cualquiera de sus obligaciones o por la demora en la satisfaccion de
cualquiera de las prestaciones a su cargo derivadas del presente contrato, cuando el incumplimignto sea resultado
o consecuencia de la ocurrencia de un evento de fuerza mayor o caso fortuito debidamente invocadas y
constatadas de acuerdo a la Ley y la jurisprudencia.

CLAUSULA DECIMA NOVENA. - SOLUCION DE CONTROVERSIAS: Las partes acuerdan que para la solucion
de las controversias o diferencias que surjan entre et CONTRATISTA y EL MINISTERIO con ocasién de la firma,
ejecucion, interpretacion, prorroga, terminacion o liquidacion de este contrato, asi como de cualquier otro asunto
relacionado con el presente contrato, podran acudir en primer término a los mecanismos directos de solucion de
controversias contractuales establecidos en la Ley. Agotando este requisito sin que logre dirimirse la controversia,
las partes podran acudir a la jurisdiccion de lo contencioso administrativo.

CLAUSULA VIGESIMA. - CAUSALES DE TERMINACION: EI presente contrato se podrd terminar en los
siguientes eventos 1. Por vencimiento del plazo de ejecucion 2. Por mutuo acuerdo entre las partes, solicitud que
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debe ser presentada minimo con ocho (8) dias de antelacién a la fecha de solicitud de terminacion anticipada del
contrato 3. Por cumplimiento del objeto contractual dentro del plazo de ejecucion o antes del vencimiento del
mismo. 4. En forma unilateral por parte del MINISTERIO conforme a lo establecido en la Ley. 5. Por causas
legales. _

CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA. - SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO: De comun acuerdo las partes
contratantes podran suspender la ejecucion de este contrato, mediante la suscripcion de un acta en la cual conste
el evento de suspension y la fecha de su reinicio sin que para efectos del término de ejecucion del contrato se
compute el tiempo de la suspension. Durante el tiempo de suspension, no habra lugar al pago de honorarios.

CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA. - INDEMNIDAD: E! CONTRATISTA se obliga para con EL MINISTERIO, a
mantenerlo libre de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus
actuaciones o de sus subcontratistas o dependientes y realizadas durante la ejecucién del contrato.

CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. - EL CONTRATISTA declara
bajo juramento, que se entendera prestado con la firma de su hoja de vida, que no se halla incurso en ninguna de
las inhabilidades e incompatibilidades sefialadas por la Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993, el articulo 18 de la
Ley 1150 y la Ley 1474 de 2011 y el articulo 47 y subsiguientes del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo.

PARAGRAFO UNICO. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES SOBREVINIENTES: Si llegare a sobrevenir
inhabilidad e incompatibilidad en EL CONTRATISTA, éste cedera el contrato previa autorizacion escrita del
MINISTERIO o, si ello no fuere posible, renunciara a su ejecucion.

CLAUSULA VIGESIMA CUARTA. - INTERPRETACION, MODIFICACION, TERMINACION UNILATERAL Y
CADUCIDAD: Al presente contrato le son aplicables las disposiciones relativas a estas materias, contenidas en los
articulos 14,15,16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993.

CLAUSULA VIGESIMA QUINTA. - LIQUIDACION: En cumplimiento del articulo 217 del Decreto 19 de 2012,
mediante el cual se modificé el articulo 60 de la Ley 80 de 1993, los Contratos de Prestacion de Servicios
Profesionales y de Apoyo a la gestion no seran objeto de liquidacion.

PARAGRAFO: En el evento que se termine anormalmente el contrato o tenga saldos sin ejecutar, o cuando se
haya pactado cesion de derechos patrimoniales de autor, debera liquidarse de conformidad con lo establecido en el
articulo 11 de la ley 1150 de 2007 y demas normas que regulen la materia.

CLAUSULA VIGESIMA SEXTA, - PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y COMUNICACION DEL CONTRATO:
El presente contrato se entiende perfeccionado a partir de la suscripcion de! mismo, para su ejecucion se requiere
de la suscripcion del acta de inicio, previa expedicion del registro presupuestal y aprobacion de las garantias que el
contratista debe constituir. EI contrato se entiende comunicado al contratista con la aprobacion y firma que y

realiza del mismo a través del sistema electronico de contratacion pablica -SECOP |1,
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CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA. - DOMICILIO CONTRACTUAL.: Para efectos del presente contrato, el domicilio
contractual sera la ciudad de Bogota, D.C.

NOTA: El presente contrato es aprobado y firmado por las partes a través de la Plataforma SECOP li; no
obstante, se suscribe por parte de la Directora Administrativa del Ministerio de Defensa Nacional.

Bogota, D.C.,
POR EL MINISTERIO,
W30 Qoneco.
NORA ESPERALDA CARRERO MILLAN
Directora Administrativa

// Revisd: Abogado Direccion Administrativa
Reviso: Daniela Maria Castafio Garcia - Coordinadora Grupo Adquisiciones

Elaboré: Ana Devia - Abogada contratista Grupo Adguisiciones T&J
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ANEXO No. 1
ESPECIFICACIONES TECNICAS

Para el desarrollo del objeto a contratar el oferente deberd ser un Centro de
Exéamenes autorizado por Cambridge University (Press & Assessment).

ITEM DESCRIPCION
1.Condiciones | Para el desarrollo del objeto contractual, el contratista debera:
Generales Brindar los servicios de capacitacion y certificacion de

competencias docentes e inglés general; dirigido a un total de 41
instructores/docentes de inglés de las Fuerzas Militares y la Policia
Nacional de Colombia, discriminados en los siguientes grupos y
Cursos:

e Diecisiete (17) instructores para Teaching Knowledge Test

- TKT.
e Nueve (09) instructores para Certificate in Teaching
English to Speakers of Other Languages - CELTA.

e Quince (15) instructores para inglés general B2 - Linguaskill.
2.Condiciones | a) Con la presentacion de la oferta, los proponentes manifiestan
Funcionales que conocen, entienden y aceptan los requerimientos técnicos

minimos exigidos para el proceso de seleccién y se
comprometen a cumplirlos en la ejecucidon del contrato.

b) En el caso de las capacitaciones presenciales y para la
presentacion de los examenes, el contratista debera contar con
aulas adecuadas, con el mobiliario suficiente, adecuado vy
necesario, asi como los recursos tecnoldgicos y audiovisuales,
para la ejecucion de todas las actividades.

c) Tener disponibilidad para iniciar la capacitacion, una vez se
finalice el proceso de contratacion y se firme la respectiva acta
de inicio.

d) Una vez firmada el acta de inicio del contrato, se coordinara
con el supervisor del contrato la(s) sede(s) para la realizacion
de la capacitacion en la ciudad de Bogota. Esta(s) sede(s)
deben contar con los equipos necesarios para garantizar el
desarrollo del evento académico y la presentacion de las
pruebas.

e) Durante la ejecucién del contrato, el contratista dispondra de una
persona, que tendrd la facultad y responsabilidad de solucionar los
aspectos logisticos, técnicos y tecnoldgicos que se presenten, para lo
cual debera contar con disponibilidad telefénica y presencial durante

el desarrollo de cada una de las clases y durante toda la ejecucién del
contrato.

f) El contratista garantizard la flexibilidad para cambiar los
horarios establecidos, por situaciones ajenas a la voluntad de
las partes, y que impida el desarrollo de las clases o la toma de
la prueba, previa coordinacion con el supervisor del contrato.
Nota: los horarios seréan concertados al momento de firmar el
acta de inicio.
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Para el desarroll

Exdmenes autorizado por Cambridge University (Press & Assessment).

o del objeto a contratar el oferente deberd ser un Centro de

iTEM

DESCRIPCION

g) Una vez firmada el acta de inicio del contrato y durante los
cinco (5) primeros dias, se debe presentar al supervisor del
contrato, el plan de trabajo que se ejecutara en las clases
presenciales y virtuales (segun aplique), especificando
objetivo, tema, contenidos, intensidad horaria y material de
apoyo a utilizar.

h) Los docentes asignados para la ejecucién de este contrato,
deberdn contar, con al menos, una certificacion reconocida a
nivel internacional en ensefianza del inglés, tales como:
Cambridge University CELTA (Certificate in English
Language Teaching to Adults), DELTA (Diploma in
English Language Teaching to Adults), Trinity College
London Cert TESOL, 0 ser licenciado en lenguas 0 contar con
pregrados/posgrados afines a la ensefianza del idioma inglés,
con nivel minimo certificado de C1 segun el MCERL.

i) Los docentes asignados para la ejecucion de este contrato
deberan contar, con al menos dos (2) afos de experiencia,
impartiendo capacitacion en cursos TKT, CELTA e inglés
general.

j) En caso de que el docente no demuestre la idoneidad
pedagogica y/o la compatibilidad con el grupo a capacitar, por
sugerencia del supervisor del contrato, debera realizar el
cambio de docente de forma inmediata con un tiempo no
superior a dos (2) dias, garantizando que esto no afecte el
normal desarrollo de la capacitacion.

k) Entregar informe final de rendimiento académico, con
evidencias en la evolucién del proceso de capacitacion, aciertos
y desaciertos.

|) Entregar al supervisor del contrato, el reporte de asistencia por
jornada (mafiana y tarde), via electronica, informando
novedades relacionadas con ausencias 0 inasistencias
justificadas e injustificadas de los estudiantes.

m) Garantizar que, en los espacios de capacitacién y presentacion
de las pruebas, se cuente con iluminaciéon y ventilacién
adecuada, rutas de evacuacion, claramente identificadas vy
demarcadas para casos de emergencia.

n) Las certificaciones TKT, CELTA vy Linguaskill deben ser
expedidas por el ente internacional autorizado y reconocido
para tal fin: “"Cambridge University Press & Assessmenit”,

0) Presentar al supervisor del contrato, en formato fisico y digital,
los resultados y certificados de cada uno de los tres médulos
del TKT, el curso CELTA y certificacién Linguaskill, con el
propdsito de que estos, sean cargados en el sistema de
Informacién para la Administracion del Talento Humano -
'SIATH, por los respectivos responsables de las Fuerzas.
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ITEM DESCRIPCION
p) Garantizar el cumplimiento de las fechas y horarios
establecidos para las capacitaciones.
3. Para la capacitacién y certificacion de TKT, CELTA y B2 -
Condiciones Linguaskill.
técnicas
ihlo.:vel:gg:g Teaching Knowledge Test - T_KT (Capacitacion y curso
Test - TKT presencial).
3.1.1 a) Aplicar una prueba diagndstica al inicio del curso de preparacion,
Preparacion con el fin de confirmar el nivel de inicio y conformar minimo dos
para la grupos de trabajo.

capacitacion
TKT:

Vigente a partir de: 17 de julio

b) Presentar al supervisor del contrato, un informe con los
resultados obtenidos en la prueba diagnodstica, orientada a

garantizar el nivel minimo requerido para participar en la
capacitacion.
Nota: si algun candidato no cumple con el nivel minimo

requerido, el Ministerio de Defensa Nacional - MDN realizara el
cambio del mismo, iniciando con el nuevo candidato aplicando la
prueba diagndstica; lo cual no generara costos adicionales al
MDN.

Para la realizacion de la capacitacion TKT se realizaran dos
grupos.

Nota: La fecha se acordara con el supervisor del contrato al
momento de suscribir el acta de inicio, pero se espera que sea
en el transcurso del primer semestre de la vigencia 2026.

c)

d) Garantizar un minimo de cuarenta (40) horas de preparacion
presencial, que cubra los aspectos principales para ser
evaluados en cada uno de los tres médulos:

e Language and background to language learning and teaching.
e Lesson planning and use of resources for language teaching.
s Managing the teaching and learning process.

e) Para el desarrollo de las 40 horas presenciales, el contratista
debe garantizar que: cada grupo interactie con minimo dos (02)
docentes por sesidn (dia) de clase. Cada hora de clase debe ser
de 60 minutos.

f) Los horarios de clases deben ser de (4) horas académicas por
dia, con periodos de descanso, por lo menos, una hora (60
minutos) al mediodia para el almuerzo. Para las demas horas del
dia los estudiantes deben trabajar en actividades de manera
independiente, en el aula asignada, de acuerdo con lo requerido
por los docentes.

g) Preparar suficiente y adecuadamente a los alumnos, con el fin
de promover la familiarizacién de la metodologia de evaluacién y
asi_obtener un alto desempefio al momento de presentar la
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ITEM DESCRIPCION
prueba TKT.

h) Realizar minimo un examen de entrenamiento por modulo
(simulacros por cada uno de los tres mddulos del curso TKT, que
incluyan retroalimentacién del tutor). Estos espacios seran
adicionales a las 40 horas de preparacion.

i) Establecer dos grupos de trabajo, uno de ocho (08) y otro de
nueve (09) personas, con el propésito de garantizar avances
efectivos, a través de la retroalimentacion formativa del
profesor, fomentando una participacion mucho mas fluida y
efectiva, promoviendo un trabajo en el aula mas enfocado en las
necesidades de los alumnos.

j) Garantizar que el personal de instructores/docentes que van a
impartir el curso, tengan la proficiencia, experiencia vy
competencia linglistica, enunciados en el numeral 2
“Condiciones funcionales”, literal h.

k) Garantizar el uso de una plataforma y material impreso, que le
permita al personal, acceder a material didactico y sesiones
extracurriculares, durante el tiempo de ejecucién del contrato.

I) Hacer entrega del material original propio del curso TKT (libro
fisico). Adicionalmente de copias y/o guias y/o folletos y/o
infografias, necesarias para la correcta ejecucién de la
capacitacién.

Nota: Se hard entrega del material de forma individual a cada una

de las personas gque tomen el curso.

3.1.2 a) Garantizar 08 horas para certificar los tres modulos del curso
Certificacion TKT, a los diecisiete (17) alumnos previamente capacitados,
TKT garantizando la inscripcion y administracion de la prueba.

b) La presentacion de la prueba debe realizarse una vez finalice el
curso de preparacion, sin superar tres (3) dias calendario.

c) Suministrar, a los diecisiete (17) uniformados activos de la
Fuerza PUblica capacitados, todas las herramientas (equipos de
computo, formatos propios de la prueba, papel, lapiz, borrador,
auriculares, etc.) para la aplicacion del examen de certificacion
de cada uno de los tres médulos.

d) Una vez firmada el acta de inicio, durante los cinco (5) primeros
dias siguientes, se debe presentar al supervisor, el cronograma
de las pruebas de certificacién, especificando fechas, horas y
lugares. Lo anterior, con el fin de coordinar la asistencia del

~ personal.
3.2 Certificate
in Teaching
English to Certificate in Teaching English to Speakers of Other
Speakers of Languages — CELTA (Capacitacién y curso virtual).
Other
Languages -
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ITEM _ k DESCRIPCION
CELTA
3.2.1 Aplicar una prueba diagndstica que permita evidenciar si los nueve

Capacitaciéon |(09) candidatos cumplen con el nivel de proficiencia y habilidades
previa curso requeridas para realizar el curso CELTA.

CELTA a) Presentar al supervisor, un informe con los resultados obtenidos
en la prueba diagndstica, orientada a garantizar el nivel minimo
requerido para participar en la capacitacion.

Nota: si algin candidato no cumple con el nivel minimo
requerido, se realizard el cambio del mismo, iniciando con el
nuevo candidato aplicando la prueba diagnoéstica; lo cual no
generara costos adicionales.

b) Proveer capacitacion y realizaciéon de practicas para la creacion
del escrito previo, y la entrevista de seleccion, para acceder al
curso CELTA.

c) Esta capacitacidn y practicas deberad ser de minimo 20 horas.

d) Los horarios de clases deben ser minimo de (6) horas
académicas por dia, con periodos de descanso, y por lo menos,
una hora (60 minutos) al mediodia para el almuerzo, para las
demds horas del dia los estudiantes deben trabajar en
actividades de manera independiente, de acuerdo con lo
asignado por los docentes.

e) Contenido requerido para la capacitacion:

« Formato de revisidon de un ensayo, andlisis de estructuras vy

componentes lingUisticos de oraciones.

¢ Anélisis del lenguaije.

« Tipos de ensayo y ejercicios practicos de realizacién de ensayos.

» Descripcion de entrevista previa curso CELTA.

« Ejercicios practicos de entrevista junto con retroalimentacion.
3.2.2 Curso a) El evento académico se realizaréd con los nueve (09)
CELTA uniformados de la fuerza puablica seleccionados por el

Ministerio de Defensa para tal fin.

b) Garantizar un minimo de 120 horas, en horario intensivo en la
modalidad virtual de lunes a viernes, llevando a cabo
encuentros sincroénicos y asincronicos.

Nota: Los horarios se acordaran con el supervisor del contrato
durante los cinco dias siguientes a la suscripcion del acta de
inicio.

c) Garantizar el cumplimiento de las fechas establecidas junto con
el horario, salvo motivos ajenos a la voluntad de las partes,
que impidan el desarrollo de este.

d) Garantizar el uso de una plataforma que le permita al personal
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ITEM DESCRIPCION
acceder a material didactico y sesiones extracurriculares,
durante el tiempo de ejecuciéon del contrato.

e) Hacer entrega del material original propio del curso CELTA, asi
como de copias y/o guias y/o folletos y/o infografias necesarias
para la correcta ejecucion de la capacitacion.

Nota: Se hard entrega del material de forma individual a cada
una de las personas que tomen el curso,

f) Garantizar que el personal de instructores/docentes que van a
impartir el curso, tengan la proficiencia, experiencia y
competencia linglistica, enunciados en el numeral 2
“Condiciones funcionales”, literal h.

g) Contenido requerido para el curso:

e Topic 1 Learners and teachers, and the teaching and learning
context.

e Topic 2 Language analysis and awareness.

e Topic 3 Language skills: reading, listening, speaking and
writing.

« Topic 4 Planning and resources for different teaching contexts.

» Topic 5 Developing teaching skills and professionalism.

3.3 Inglés

General B2 - Inglés General B2 - Linguaskill

Linguaskill

3.3.1 1Ingles |a) Aplicar una prueba diagnéstica al inicio del curso, con el fin de
general B2 confirmar el nivel de inicio de los participantes.

b) Presentar al supervisor del contrato, un informe con los
resultados obtenidos en la prueba diagnodstica, orientada a
garantizar el nivel minimo requerido para participar en la
capacitacion.

Nota: si algtn candidato no cumple con el nivel minimo requerido,

el Ministerio de Defensa Nacional - MDN realizard el cambio del

mismo, iniciando con el nuevo candidato en la prueba diagnéstica;
lo cual no generara costos adicionales al MDN.

c) La fecha de inicio del curso se acordard con el supervisor del
contrato al momento de suscribir el acta de inicio, sin superar
los cincos dias calendarios siguientes a la suscripcion, pero se
espera que sea en el transcurso del primer semestre de la
vigencia 2026. ,

d) Garantizar un minimo de doscientas (200) horas de
preparacion presencial, que desarrolle las competencias
prmmpales para obtener un nivel B2 de proficiencia en mgles
seguin el marco comun de referencia para las lenguas, asi:

e Entender las ideas principales de textos complejos que traten
de temas tanto concretos como abstractos, incluso si son de
caracter técnico siempre que estén dentro de su campo de

Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no esta
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ITEM DESCRIPCION

especializacion.

e Relacionarse con hablantes nativos con un grado suficiente de
fluidez y naturalidad de modo que la comunicacién se realice
sin esfuerzo por parte de ninguno de los interlocutores.

e Producir textos claros y detallados sobre temas diversos, asi
como defender un punto de vista sobre temas generales
indicando los pros y los contras de las distintas opciones.

e) Para el desarrollo de las doscientas (200) horas presenciales,
el contratista debe garantizar que el grupo interactie con
minimo dos (02) docentes por sesion (dia) de clase.

Cada hora de clase debe ser de 60 minutos.

f) Los horarios de clases deben ser de seis (6) horas académicas
por dia de lunes a viernes con periodos de descanso, y por lo
menos, una hora (60 minutos) al mediodia para el almuerzo,
para las demas horas del dia los estudiantes deben trabajar en
actividades de manera independiente, de acuerdo con lo
asignado por los docentes.

g) Preparar suficiente y adecuadamente a los alumnos, con el fin
de promover la familiarizacion de la metodologia de evaluacién
y asi obtener un alto desempefio en la certificacion Linguaskill.

h) Realizar minimo cuatro (04) examenes de entrenamiento
(simulacros). Estos espacios seran adicionales a las 200 horas
de preparacion.

i) Establecer un grupo de trabajo de quince (15) personas, con el
propdsito de garantizar avances efectivos, a través de la
retroalimentacién formativa del profesor, fomentando una
participacion mucho mas fluida y efectiva, promoviendo un
trabajo en el aula mas enfocado en las necesidades de los
alumnos.

j) Garantizar el uso de una plataforma y material impreso, que le
permita al personal, acceder a material didactico y sesiones
extracurriculares, durante el tiempo de ejecucion del contrato.

k) Garantizar gue el personal de instructores/docentes que van a
impartir el curso, tengan la proficiencia, experiencia vy
competencia linglistica, enunciados en el numeral 2
“Condiciones funcionales”, literal h.

[) Hacer entrega del material original propio del curso de inglés
general B2 (student and workbook). Adicionalmente de copias
y/o guias y/o folletos y/o infografias, necesarias para la
correcta ejecucion de la capacitacion.

Nota: Se hara entrega del material de forma individual a cada una

de las personas gue tomen el curso.

3.3.3 a) Garantizar ocho (08) horas para presentar la prueba
Certificacion Linguaskill (expresion oral, expresién escrita, comprension de
Linguaskill lectura y comprension auditiva), a los quince (15) alumnos
>~ ‘
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ITEM DESCRIPCION
previamente capacitados, garantizando la inscripcion vy
administracion de la prueba.

b) La presentacion de la prueba debe realizarse una vez finalice el
curso, sin superar tres (3) dias calendario.

¢) Suministrar, a los quince (15) uniformados activos de la Fuerza
Publica capacitados, todas las herramientas (equipos de
computo, formatos propios de la prueba, papel, lapiz,
borrador, auriculares, etc.) para la aplicaciéon del examen de
certificacion de cada uno de los tres médulos.

d) Una vez firmada el acta de inicio, durante los cinco (5)
primeros dias siguientes, se debe presentar al supervisor, el
cronograma de las pruebas de certificacidn, especificando
fechas, horas y lugares, lo anterior, con el fin de coordinar la
asistencia del personal.

4.0bligaciones Para todas las capacitaciones
técnicas a) El contratista autoriza al Ministerio de Defensa
adicionales Nacional — MDN a utilizar los logos y nombres para las piezas de
comunicacion que se realicen para difundir el programa.
b) El contratista no podra dar difusion de

propaganda sin la previa revision y aprobacién del Ministerio de
Defensa Nacional.

c) Las partes acordaran la realizacion del evento
de clausura presencial en la ciudad de Bogota, en un auditorio,
sin costo adicional para el Ministerio de Defensa Nacional, en el
cual se exponga los logros alcanzados y se realice la entrega de
las certificaciones a parte del personal uniformado capacitado
durante el diplomado (maximo 40 personas, incluye parte del
personal capacitado, directivos del MDN, el contratista y tas
Fuerzas). Contar con una herramienta de conexion virtual para
el personal capacitado que no pueda asistir.

d) Acta de inicio y coordinacion permanente:
Suscribir juntamente con el supervisor del contrato el Acta de
Inicio y coordinar con él todas las acciones requeridas para la
correcta ejecucién del objeto contractual.

e) Provision de recursos a costo del
contratista: Suministrar, a su cargo, todos los bienes y
servicios necesarios para cumplir los objetivos y funcionalidades
pactadas, sin traslados de costos adicionales a la Entidad.

f) Confidencialidad y reserva: Mantener absoluta
reserva sobre la informacién a la que tenga acceso en desarrollo
del contrato, firmando y cumpliendo el compromiso de
confidencialidad correspondiente.

g) Comunicacién proactiva de contingencias:
Informar oportunamente al supervisor cualquier imposibilidad o
dificultad que afecte la ejecucién y proponer alternativas viables
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L

que garanticen el cumplimiento del programa sin demoras
injustificadas.

h)

En caso de que durante la ejecucion del
contrato surjan controversias relacionadas con la interpretacion,
aplicaciéon o cumplimiento de las especificaciones técnicas
especialmente en aspectos académicos, administrativos o
técnicos, las partes se comprometen a resolverlas inicialmente
mediante un proceso de didlogo directo y colaborativo.

Este procedimiento se desarrollard entre el
supervisor del contrato designado por el Ministerio de Defensa
Nacional y el coordinador o supervisor asignado por el
contratista, con el fin de encontrar soluciones oportunas,
practicas y razonables, que permitan dar continuidad al
desarrollo del programa sin afectar su calidad ni su ejecucién.

i)

La existencia de una controversia no suspende
el cumplimiento de las obligaciones pactadas ni la ejecucion del
diplomado, salvo que el supervisor del contrato, mediante
justificacidon expresa, determine la necesidad de una suspension
parcial o total de actividades. Cualquier decision tomada en este
marco deberd priorizar el interés general, el cumplimiento del
objeto contractual y la calidad de la formacién impartida a los
uniformados participantes.
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COMPROMISO CONFIDENCIALIDAD

Que libre y voluntariamente, de manera unilateral, a nombre propio, asumo el presente COMPROMISO DE
CONFIDENCIALIDAD, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

PRIMERA: Que el MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL adelanto la Contratacion Directa cuyo objeto es la
"PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE CAPACITACION Y CERTIFICACION PARA EL
FORTALECIMIENTO DE COMPETENCIAS BILINGUES AERONAUTICAS Y COMPETENCIAS DE ENSENANZA
DEL INGLES PARA PERSONAL UNIFORMADO DE LA FUERZA PUBLICA.."

SEGUNDA: Que es propdsito apoyar la gestion de la Institucion en lo que hace a la apertura y democratizacion de
los procesos, sobre esquemas fortalecidos hacia la {ransparencia en los procesos de contratacion, la garantia de
informacion objetiva y la confidencialidad.

TERCERA: Que siendo de mi interés efectuar la Contratacion Directa enunciada en el considerando primero
precedente, me encuentro dispuesto a asumir con la debida confidencialidad la informacion propia del proceso y de
la ejecucion del contrato; en tal sentido suscribo el presente documento de confidencialidad por el cual se garantiza
absoluta reserva, en la medida que la informacion técnica, econémica y juridica puesta a disposicion contiene
datos referidos a bienes y/o servicios destinados al Ministerio de Defensa Nacional.

CUARTA: Que acepto y permito al Ministerio de Defensa Nacional - Unidad de Gestion General - Direccion
Administrativa, utilizar de manera responsable y de acuerdo con la politica de proteccion de datos personales, la
informacion que he proporcionado, para lo cual garantizb que son exactos, por lo que, en caso de ser modificados,
comunicaré al Ministerio, para que sean rectificados y/o cancelados segun proceda.

QUINTA: Que por tanto, asumo libre y espontaneamente este compromiso, el cual se Regira por las siguientes
clausulas:

CLAUSULA PRIMERA.-COMPROMISOS ASUMIDOS POR EL CONTRATISTA: Mediante la suscripcion del
presente documento, asumo los siguientes COMpPromisos:

1.1. EL CONTRATISTA no duplicara total o parcialmente la documentacion recibida, a efectos de trasladarla a
terceros que puedan tener interés en la informacion del proceso de seleccion, en la informacion técnica del proceso
0 en la gestion econdmica.

1.2. EL CONTRATISTA, se compromete a no permitir que en su nombre, alguien, bien sea empleado del mismo 0
un agente comisionista independiente, 0 un asesor o consultor incurra en lo sefialado anteriormente.

1.3. EL CONTRATISTA se compromete formalmente a impartir instrucciones a cualquier representante suyo, si
fuere el caso, exigiéndoles el cumplimiento en todo momento de las leyes de la Republica de Colombia,
especialmente de aquellas que rigen el presente proceso y la relacion contractual, y les pondra las obligaciones de:

a) No revelar informacion propia del objeto de la presente contratacion.

b)  No permitir que terceros obtengan informacion sobre el proceso, las finalidades y sus componentes técnicos
y econémicos.
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c) Noobrar através de terceros o sugerir que terceros hagan lo propio en su nombre.

d) No publicar informacion alguna, por medios de comunicacién electrénica o correos internos de su grupo
empresarial, que permita a terceros o a sus funcionarios no autorizados acceder a la informacion.

1.4. EL CONTRATISTA se compromete formalmente a no efectuar acuerdos de naturaleza alguna con terceros que
manifiesten interés en el asunto.

CLAUSULA SEGUNDA.- CONSECUENCIAS DE INCUMPLIMIENTO PROBADO: EL CONTRATISTA asume a
través de la suscripcion del presente compromiso, las consecuencias que el Ministerio considere procedente
imponer, una vez se haya probado a cabalidad el incumplimiento de la obligacién de confidencialidad, igualmente si
el Ministerio demuestra que con su actuacién se vulneran los derechos, podra ejercer las acciones civiles, penales
y administrativas que le permitan restablecer su situacion, previa indemnizacion del dafio causado.

CLAUSULA TERCERA: Declara igualmente EL CONTRATISTA que toda la informacion que se produzca en la
ejecucidn del contrato, sera confidencial y/o reservada.

En constancia de lo anterior, y como manifestacion de aceptacion de los compromisos unilaterales incorporados en
el presente documento, el mismo es aprobado y firmado por el contratista a través de la Plataforma SECOP Il.
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