
MEMORANDO

PARA: Martha Cecilia Pomes Villamil
Coordinador Grupo de Contratación
GRUPO DE CONTRATACIÓN

DE: Deisy Esperanza Gomez Laverde
Coordinadora Grupo de Servicios Administrativos
GRUPO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

ASUNTO:  Solicitud  de  trámite  contractual  mediante  modalidad  de  Mínima  Cuantía  –
Mantenimiento preventivo y recarga de extintores

Cordial saludo,

De  manera  atenta,  la  Subdirección  Administrativa,  a  través  del  Grupo  de  Servicios
Administrativos,  solicita  al  Grupo  de  Contratación  adelantar  el  trámite  contractual
mediante la modalidad de Mínima Cuantía, cuyo objeto corresponde a la “Prestación de
los servicios de mantenimiento preventivo y recarga de los extintores de propiedad de la
entidad para ubicarlos en las sedes y vehículos oficiales del Ministerio de Agricultura y
Desarrollo Rural”.

La  presente  solicitud  obedece  a  la  necesidad  de  garantizar  oportunamente  las
condiciones de seguridad, prevención y atención de emergencias en las instalaciones y
vehículos  oficiales  del  Ministerio,  teniendo  en  cuenta  que  los  extintores  actualmente
disponibles en la Entidad tienen fecha de vencimiento durante el mes de septiembre de
2026,  situación que hace necesario adelantar de manera prioritaria las actividades de
mantenimiento preventivo, revisión técnica, recarga y demás procedimientos requeridos
para asegurar su adecuada operatividad.

En este sentido,  resulta indispensable  evitar  que la  Entidad permanezca con equipos
contra incendio cuya vigencia o condiciones de servicio se encuentren vencidas, toda vez
que  estos  elementos  constituyen  un  componente  fundamental  de  las  medidas  de
prevención y respuesta ante posibles conatos de incendio, tanto en las diferentes sedes
del Ministerio como en los vehículos que integran el parque automotor oficial.

Así mismo, la oportunidad en la contratación permitirá mantener disponibles y operativos
los equipos de extinción, contribuyendo al cumplimiento de las disposiciones aplicables en
materia de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), prevención de riesgos y seguridad
de las instalaciones,  así como a la protección de los servidores públicos, contratistas,
visitantes, bienes y vehículos de propiedad o servicio del Ministerio.

Por lo anterior, y considerando la proximidad del vencimiento de los extintores durante el
mes de septiembre de 2026,  se  solicita  al  Grupo de Contratación brindar  prioridad y
celeridad  al  trámite  del  proceso  de  Mínima  Cuantía,  revisando  y  adelantando  las
actuaciones contractuales que correspondan, con el propósito de lograr la contratación del
servicio en el  menor tiempo posible y evitar  que la  Entidad quede sin equipos contra
incendio debidamente mantenidos, recargados y habilitados para su utilización.



El Grupo de Servicios Administrativos manifiesta su disposición para atender de manera
inmediata cualquier requerimiento, observación o ajuste que sea necesario respecto de
los documentos técnicos,  estudios,  cotizaciones,  análisis  del  sector  y  demás soportes
requeridos para continuar con el trámite contractual.

Agradecemos la atención prioritaria que se pueda brindar a la presente solicitud, dada la
necesidad inminente de garantizar la vigencia y operatividad de los equipos de protección
contra incendios de la Entidad.

Atentamente,

[FIRMA]
Deisy Esperanza Gomez Laverde
GRUPO DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Coordinadora
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